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Kitabda kitabxanalarin kompiiterlogdirilmasinin baza prinsiplori,
texniki-proqram tominati sorh edilmis, IRBIS Avtomatlasmis Kitabxana
Informasiya  Sistemi  vasitesilo  osas  kitabxana  proseslorinin
kompiiterlosdirlmasi izah edilmis, kitabxanalarda elektron sonad gondorisi
xidmotinin toskili, elektron kitabxanalarin yaradilmasi iiglin zoruri olan
program-texnoloji ~ vasitalor, kitabxanalarda elektron informasiyanin
tohliikasizlik vo qorunma iisullar1 haqqinda molumat verilmisdir. Kitab
Omokdar Elm xadimi, professor Abuzor Xalofovun rohborlik etdiyi «Kitab-
xanalarin  kompiiterlogdirilmosi» ETL-do hazirlanmisdir. Kitabda ktab-
xanalarin  kompiiterlosdirilmosinin nozori mosolori ilo bagli hissalor
professor A.A.Xolofov, miiasir informasiya texnologiyasi ilo olagodor
hissalor iso dosent A.I.Qurbanov torafindon yazilmisdur.

Kitabxanasiinas-bibliograf ixtisasina yiyoslonon ali moktob talobolori
ligiin nozordo tutulmus bu dorslik eyni zamanda miollimlor, magistrlor,
kitabxanagiliq texnikumlarinin tolobolori vo kitabxanadan istifade edon hor
bir oxucu lgiin faydali ola bilor.
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FOSIL 1

Kitabxanalarin kompiiterlosdirilmasinin asas
masalalori

§1.1. Comiyyatin informasiyalasdirilmasinda
kitabxanalarin rolu

Bosor sivilizasiyasinin "qizil yaddas1" adlanan kitab-
xanalar on boyiik informasiya monbayi olub, 6¢6i yHoEyo aiéo
miixtolif tarixi soraitlordo vo Gyicééyoeyody — oya&eééyo
ybiioydice, uyieééyoei oyoyaacnely oediyo aoiceéyod. Kitab-
xanalarin ¢ox qodim vo zongin bir tarixi vardir. Onlar qodim
diinyanin, orta osrlorin kasib fondlu kitabxanalarindan
baslayan, kompiiterlogdirilmis, tmumi istifado {cilin agiq,
milasir kitabxanalara godor uzun bir tokamiil yolu ke¢misdir.
Bu tarixi yolu kegorkon onlar comiyyatds bas veron iqtisadi,
siyasi va sosial proseslors, yeni dovriin toloblorine uygun olaraq
boyiik doyisikliklors moruz qalmis, foaliyyot gostordiyi mokan
daxilinds sosial vasito kimi hamiso sosial miihitdon asili olaraq
formalasmisdir. Kitabxanalar biitiin dovrlordo 6z hamisi olan
comiyyoto xidmot etmis, onun informasiya tolobatini 6domis,
sosial sifarisini yerino yetirmisdir.

Sivilizasiyanin baglangicindan zomanomizo qoador olan
dovrdo kitabxana tarixino nozor saldigda hom godim diinya
kitabxanalarinin, hom do inkisaf etmis miiasir kitabxanalarin
foaliyyatindo ti¢ mithiim amil digqgati calb edir:

1. Kitabxana elmi sorvotlori toplayib, onlar1 insanlarin
istifadosine vermoklo elmin, modoniyyatin, iqtisadiyyatin,
texniki biliklorin, elmi kosflorin dyronilmasi vo totbiqi iiclin
sorait yaradir, beloliklo do, elmi-texniki toroqqiys, elmi
nazoriyyalorin, kosflorin istehsalata totbiqi prosesino komok
gostorir. Elmlo istehsalat, todqiqlo totbiq arasinda vasito kimi
cixis edir.

2. Fe0aadaiacad hom do ajeyde fiydayjoeyde qoruyub,
saxlayib, iyficéayi-iynéy -aoatdlrlar. Moaageliynee aaiye
¢aghidang ee, écoaadaiadad i€ianacin ajeyocééyoei éadaoanit
acie, iyayie, oyényoe ay yayac-ayace nyoayoeyoei yi youeo
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cylaiyiecy yyoedea ~00adiad i6iesi iéiacat. Eeoaadaiasad
iéianacan iyayie ci€eead, oyoyaae aae aaoiycde, uyicééyo
¢doeiay flaéadad, péoyicéico, oioieéjoicoceico,
nenoaiéyedcdecico eifai  oyaseééyoeiei  iyoeuyne  iéai
aceeeéyoe ay eyoocyoe eaicayi €yoo doiye eacli yyeyoae.

3. Kitabxana elm, modoniyyot, adobiyyat, incosonot vo
tohsil kimi monavi sorvotlora dair ¢ap osaorlorinin, molumatin,
biliyin yayilmasinda foal istirak etmoklo torbiys prosesino,
bosori, oxlaqi bilikloro yiyslonmo prosesino, comiyyatin
inkisafina yardimg¢i ola bilocok intellektual soviyyoli insan
yetisdirilmoasi prosesino xidmot gostorir.

Beloliklo, diinya modoniyyatinin on qiymatli incilo-
rindon hesab edilon kitabxanalar comiyyatin yaratmis oldugu
modoni qurumlar arasinda on gqodimlorindon biri olmagla,
bosoriyyatin moadoni sarvatlorini toplayan, miihafizo edon,
saxlayan, ictimai istifado 1liclin nosildon-noslo catdiran,
comiyyotin toraqqi vo inkisafinda yaxindan istirak edon,
comiyyat iizvlorinin, biitiin insanlarin modoni vo intellektual
soviyyasinin yiiksaldilmasine komok edon, gonc naslin tohsil vo
torbiyosindo yaxindan istirak edon, 6z otrafinda boylik oxucu
dairosi toplayib onlara informasiya vo kitabxana xidmoti
gostoron, oxucularin tolobatini 6ddomoklo miitalia prosesine
komok edon  sosial institutlardir.  Kitabxanalar 6z
foaliyyatlorindo bir-biri ilo bagl asagidaki {i¢ vozifoni yerino
yetirirlor':

1. Informasiya dasiyicilarini alda etmok;
2. Kitabxana fondlarin1 yaratmaq vo qaydaya salmagq;

1 . . . . .
Bu uc vozifeni yerinas yetirmadan

kitabxanani bessriyystin inkisafina xidmet
eden misessisays c¢evirmsk, elmi biliklsrin
toplandigi morkoz vo torbiye moktabi
soviyyesine yikssltmek mimkin olmazdi.
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3. Kitabxanada toplanmis informasiya dasiyicilarindan
istifadoni togkil etmok.

Ohalinin miioyyan tobaqgosing, miioyyon oxucu dairasing
xidmot etmoyi 0z qarsisina mogsod qoyan kitabxanalar, hor
seydon ovval elm, bilik, madoniyyat, tohsil dastyicilar1 olan
informasiya ehtiyatlarini - kitablarla, dovri nogrlorlo vo digor
audiovizual materiallarla tochiz olmus 6z fondunu yaradirlar.
Ciinki kitabxananin fondu, onun osas 6zoyi yaradilmadan
kitabxana xidmotindon danigmaq miimkiin deyildir. Kitabxana
mothumu o zaman meydana golib reallasir ki, onun oxucularin
tolobatini, sorgularini 6domok imkani vo maddi-texniki bazasi
olsun. Olbatts, bu bazanin osas hissosini informasiya
dastyicilart toskil edir. Mohz buna gorodir ki, tarixo nozor
saldigda  diinya  kitabxanalariin  qiymotinin,  basor
modoniyyotino  xidmot  prosesindo  istirakinin  mithiim
amillorindon, baslica gdstoricilorindon biri kimi onun fondu
nozordo  tutulmus, fondun komplektlosdirilib  todricon
tokmillosdirilmasi kitabxana isinin osasi, bilindvrasi hesab
edilmisdir. Odur ki, tarixon kitabxana fondlar1 modoniyyatin,
tohsilin, biliyin qizil fondlar1 kimi qiymstlondirilmis, onlarin
osas dasiyicilart hesab edilmis, kitabxanalar iso biitlin elmi kos-
flori, intellektual nailiyystlori, comiyyeotin yaratdigi biitiin
diinyovi sorvatlori  osrlordon-asrlors, nosillordon-nasillora
catdiran mithim madoniyyot morkozi, elmi biliklori yayan
institut kimi sociyyealondirilmisdir. Tarixin ilk ¢aglarindan bu
yana diinyanin on gorkomli diihalar1 kitabxanalarin topladigi
elmi vo madoni sarvatlori boasariyyatin bilik vo diisiincalarinin,
insan yaradiciligmin dasiyicilar1 kimi doyorlondirmisdirr. Heg
tosadiifi deyil ki, qodim diinya vo orta osrlor kitabxanalarinin
ilk kitabxana xadimlori goérkomli filosoflar, alimlor vo
modoniyyat xadimlori olmusglar.

Keéoaadaia ¢iééoad aayi «idaaieciacd». Eiééoad aayi canli
i0daiecidy  uoudeoyeyo - ayécedcée,  oycyéyideée - écie
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apéoe dyécocesetlor ddo 43080. Ao dyécoeesedsyd aédi-
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osri  é&ie  Aeéiyoeyiaededéyd. Informasiyalasmis votandas
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éaiedyi aodoéianl, caoenaae eieeoadl, ¢oenyé iaaae oyieiaon,
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Kitabxanalar on boyiik informasiya monbayi oldugundan,
informasiyalagmis votondag comiyyati quruculugunda onun
rolu ovozsizdir. Miiasir kitabxanalar elm, informasiya,
madoniyyat, tohsil vo torbiys miiassisasi kimi ¢ap asarlorini vo
digor informasiya dasiyicilarimi toplayib miihafizo edon,
onlarin sistemli istifadosini togkil edon, comiyyatin intellektual
vo monovi potensialinin inkisafina xidmot gostoron sosial
institut olmagqla, informasiyalasmis votondas comiyyotinin osas
gostoricisi olan qlobal informasiya miihitinin yaradilmasinda,
informasiyanin omtooys c¢evrilmosindo, informasiya va bilik
bazarinin yaradilmasit vo inkisafinda, tohsil sisteminin vo
soviyyasinin tokmillogmasinda, beynolxalq, milli vo regional
soviyyads informasiya miibadilosi sistemlorinin imkanlarinin
genislonmasi hesabina comiyyatin peso vo imumi modoniyyot
soviyyasinin artmasinda aparici rol oynayirlar. Miiasir kitabxa-
nalar on yeni kompiiter-telekommunikasiya texnikast ils tochiz
olunmus,  kitabxana-informasiya  texnologiyasinin  son
nailiyyatlori totbiq olunan, yiiksok ixtisasli miitoxassis
potensialina malik, miiasir oxuculara cografi uzaqligdan asili
olmayaraq, sutkanin 24 saati miiddstinds on-line xidmat
gbstoran informasiya miiossisoloridir'. Miiasir kitabxanalar

Q- r—u

~

N7

' Mixtslif O0lkslards informasiyalasmis
votandas cemiyysti quruculugu mixtslif
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Internet kompiiter sobokosi vasitosilo heg bir siyasi, dini, milli
mohdudiyyotlor tanimayaraq, 06lkolorin cografi sorhadlorini
asaraq 0Oz informasiya xidmotlorini oxuculara bilavasito
yasadiglar1 vo islodiklori yerlordo togdim edorak, uyicééyo
Ocagyoeiel iyiyac aeyiely, oyoyeeoo oyodg¢ely, yoéaania,
ineodieélyeéanaia dana +io 1606¢ atmok imkanina malikdirlor.

§1.2. Kitabxanalarin kompiiterlasdirilmasinin shamiyyati vo
asas prinsiplari

Kompiiter-telekommunikasiya texnologiyasinin  ya-
ranmast vo siirotli inkisafi comiyyot hoyatinda kokli doyi-
siklikloro sobob olaraq comiyyatin sosial institutlarinin in-
kisafin1 zoruri edon yeni sosial sifarislor dogurur. Bu sosial
sifariglordon biri do kitabxanalarin kompiiterlogdirilmosidir.

Kitabxanalarin  kompiiterlogdirilmasi  bozi  soxslorin
hesab etdiyi kimi kitabxanalarin kompiiter texnikasi ilo tochiz
olunmasi vo bu qiymetli avadanhqlardan yalniz kargiizarliq
foaliyyotinde vo Internet xidmotindon istifado etmok {igiin
istifado olunmas1 deyil. Kitabxanalarin kompiiterlogdirilmasi
kitabxanalarin avtomatlagdirilmasinin torkib hissasi olub,
kitabxanalarda yerino yetirilon miirokkab, bir-birilo olagoali
texnoloji proseslarin informasiya-telekommunikasiya
texnologiyalar1 osasinda avtomatlagdirilmasidir.

Kitabxana proseslorinin  kompiiterlosdirilmasino dair
todgigat islorino XX osrin 50-c1 illorindon baslanilmigdir.
Lakin bu islorin kitabxanalarda totbiq edilmasi, miivafiq texniki
tominatsizliq {iziindon yalmiz 70-ci illordo miimkiin olmusdur.
Belo ki, homin miiddotds istifads olunan kompiiterlor boytik
hocmli olub, istifadesi miirokkob, ¢oxsayli xidmot heyati tolob

inkisaf seviyyesins malik oldudgu kimi,
kitabxanalarin inkisaf soviyyesi ds
mixtelifdir. Cemiyyat necoadirss, onun
kitabxanalari da ozinsmexsusdur.
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edon, hoddon artiq bahali qurgular idi. Bu keyfiyyatlor iso
onlarin kitabxanalarda istifadesini qeyri-rentabelli edirdi.
Yalniz fordi kompiiterlorin istehsali, soboko texnologiyasinin
meydana golmosi kitabxanalarin kompiiterlogdirilmosini elmi
vo iqtisadi  cohotdon  olverisli  etdi.  Kitabxanalarin
kompiiterlogdirilmoasino  ilk  dofs  ABS-in Kongres
kitabxanasinda, sonradan iso geyd olunan 6lkonin akademik
kitabxanalarinda baslandi. Kompiiterlogdirmonin shomiyyati vo
perspektivliyi qisa miiddotdo 0Oziinii tosdiq etdi vo bu giin o,
muasir kitabxanalarin yaradilmasi iiglin osas sortlordon biri
hesab olunur.

Kompiiter informasiya texnologiyasinin siirotli inkisafi
kitabxanalarin kompiiterlogdirilmasinin komiyyat vo keyfiyyot
soviyyasinin yliksalmosini tomin edir. Masalon, avvallor osason
komputerlogsmonin lokal moasalalori hall olunurdusa, Internetin
yaranmasi vo inkisafi noticosindo bu giin oxuculara uzaq
mosafodon on-line xidmot, kitabxanalararasi elektron sonad
gondorisi vo s. xidmatlor yerina yetirilir, korporativ kitabxana-
informasiya sobokolori, virtual elektron kitabxanalar yaradilir.
Bunlarin naticesinds bir sira kitabxanalar artiq 6z sosial
funksiyalarim1 geniglondirorok, hom do analitik-informasiya
markozloring ¢evrilmisdir.

Kitabxananin  kompiiterlogdirilmasi  yiiksok ixtisash
kitabxanagilarin, informasiya miitoxosisslorinin birgo amoyi vo
diizgiin toskilati iglor naticasinds yerinag yetirilon, miioyyon vaxt
vo maliyya vosaiti tolob edon bir prosesdir. ABS, Kanada vo
Qorbi Avropa 6lkolorindo kitabxanalarin kompiiterlosdirilmoasi
tocriibosino osaslanaraq kitabxanalarin  kompiiterlosdirilmasi
{iciin asagidaki baza prinsiplori qeyd etmok olar':

'Bu prinsipler 1971-ci ilds kitabxana-
informasiya sahssinds diinya-da aparici
miteoxsssislardsan hesab olunan
X.X.Bernsteyn torsfinden irsli

surilmusdir.
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1. Kitabxananin kompiiterlogdirilmoasi ayri-ayr1 soxslorin
togobbiisii osasinda deyil, comiyysotin sosial sifarisi osasinda
yerina yetirilmalidir.

2. Kompiiterlogdirma kompleks sokildo vo informasiya-
nin, kompiiter-telekommunikasiya avadanliglarinin vo proqram
mohsullarinin =~ tez  “kohnalmosi”  sobobindon  siiratlo
aparilmalidir. Bunun ii¢in miivafiq maddi vo insan resurslari
colb edilmalidir.

3. Kompiiterlogdirmoys baslamazdan ovvol genis ma-
ariflonmo isi aparilmali, kompiiterlosmonin zoruriliyi osas-
landirilmalidir. Bununla, kompiiterlosmo ovval kitabxanada
miisahido olunan psixoloji baryer (is¢ilorin ixtisari, lazimsiz
olmasi va s.) aradan gotiirtilmalidir.

4. Kitabxananin kompiiterlosdirilmosino  kitabxananin
Texniki sonadinin hazirlanmasindan baglanilmalidir. Texniki
sonad kitabxananin kompiiterlosdirilmosinin pasportu olub, ¢ox
«savadlyy hazirlanmalidir. Texniki sonaddo kitabxananin
kompiiterlogdirilmasinin hans1 zorurotdon yarandig1
osaslandirilmali vo bu kompiiterlosdirmadon no goézlonildiyi 6z
oksini tapmalidir. Texniki sonod xiisusi komissiya torafindon
hazirlanir. Homin komissiyanin sodri miiassisonin rohbari vo ya
onun hovalo etdiyi mosul soxsdir. Komissiyada informasiya
miitoxossisinin istiraki vacibdir. Sonads homg¢inin kitabxananin
struktur sxemi, vozifo gostoricilori vo tolimatlar1 olave
olunmalidir. Sonad yuxart toskilatla (nazirlik),
kompiiterlosdirilmoni maliyyolosdiron donor vo ya sponsor
toskilatlarla razilagdirilmalidir. Bu sonadds kitabxana haqqinda
tam molumat: strukturu, idaro olunmasi, kadr potensiali, fondu,
oxucu kontingenti, xidmot novlori, texniki vo informasiya
tochizati, maliyyo monbalori, kitabxanalararasi vo beynalxalq
kitabxana toskilatlar1 ilo olaqgolori, statistik gdstaricileri,
avtomatlasdirmanin moqsadi vo ohomiyyoti, kitabxananin
texniki-informasiya tolobati oksini tapmalidir. Sonod ha-
zirlanarkon, dorin tohlil aparilmali, kitabxanalarin avto-
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matlagdirma tocriibasi, kitabxana-informasiya texnologiyasi
sahasindo gabaqcil nozori vo praktiki biliklor Syronilmali,
kitabxananin he¢ olmasa golocok 10 illik inkisaf perspektivlori
va s. nazord alinmalidir.

5. Texniki sonod osasinda Kitabxananin kompiiter-
losdirilmosi layihosi hazirlanmalidir'. Kitabxananin —kompii-
terlosdirilmosi layihasi kompiiter-informasiya texnologiyasi
miitoxossislori  torofindon hazirlanir. Layihonin priampula
hissosi layiho gabagi todqiqatdan ibarotdir. Bu hisso texniki
sonod osasinda hazirlanir vo kitabxanada totbiq olunan
texnologiyanin tohlilindon, komiyyat gostaricilorindon ibarotdir.
Bundan sonra layihado kitabxanan1 kompiiterlogdirmok ii¢ilin
tolob olunan iglorin siyahisinin asaslandirilmasi 6z oksini tapir.
Layihodo miitloqg 2 vacib komponent-kompiiterlosdirmonin
Texniki vo program tominati xususi bolmolordo 6z oksini
tapmalidir.  Layihonin  Texniki  tominat  bolmasindo
kitabxananin kompiiterlogdirilmoasi {i¢lin zoruri olan texniki
qurgular vo vasitolora: kompiiter, soboko-kommunikasiya,
elektrik, miihafizo vo s. avadanliglarina, rabito xotlori vo
kanallarina tolobat sorh olunmali vo asaslandirilmalidir. Bu
bolmodo homginin  qurasdirilacaq avadanliglarin, rabito
vasitolorinin texniki gostoricilori, onlar1 satan on azi ii¢
firmanin qiymotlor siyahisi, yerlosmo vo qurasdirma sxemlori
0z oksini tapmalidir.

Layihonin  Program taminati bdlmasindo istifado
olunacaq proqram tominati, onun funksiyalar1 sorh olunmalidir.
Program tominatinin secilmosi iiclin kompiiter-informasiya
texnologiyast bazarinda movcud program tominati tohlil
olunmali vo onun igarisindon an optimali se¢ilmalidir. Miiasir
dovrdo kompiiterlogsmonin kompiiter-informasiya texnologiyasi
stirotlo inkisaf etdiyindon vo tez «texniki baximdan
gocaldigindan» proqram tominatinin secilmosi hoddon artiq

'Layihsnin rshbsri ve yerine yetirilmssins
mesul sexs kitabxana direktorudur.
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mosuliyyatli bir isdir vo o, yiiksok ixtisaslt miitoxassislor
torofindon yerino yetirilmalidir.

6. Maliyyos-smeta sonadlorinin hazirlanmasi. Maliyye-
smeta sonadlori konkret iso uygun olaraq vo layihodo tosdiq
olunmus is qrafikino osason hazirlanir. Bu sonadlor layihonin
rohbori torofindon maliyyalosdirici toskilata gondorilir vo
miivafiq maliyyonin vaxtinda ayrilmasi tigiin biitiin vositolordon
istifads olunur.

7. Layiha gabagi islorin goriilmosi. Bu maliyyo vosaitinin
ayrilmasini, avadanliglarin alinmasimi vo texniki qurasdirma
islorinin goriilmasini, miivafiq kadrlarin hazirlanmasini nozordo
tutur. Kadrlarin hazirlanmasi mosslasi on 6nomli bir masoladir.
Avtomatlasdirma istor informatikani, istorso do miiasir
kitabxana isini yiiksok soviyyodo bilmoyi tolob edir. Bu
moqgsadlo  yeni gonc kadrlarin, artiq  avtomatlagsmis
kitabxanalarda tocriibo ke¢mis kitabxanacgilarin calb olunmasi,
hazirliq kurslarinin yaradilmasi tolob olunur. Avtomatlagsdirma
ilo bagh kitabxanada struktur doyisikliklorin aparilmasi
zoruridir. Belo ki, avtomatlagdirma yorucu vo uzunmiiddotli
insan omoyindon imtina etmoyd, bir ne¢d sobonin isinin bir
Avtomatlasmis  Isci  Yeri vasitosilo goriilmosino  sorait
yaratdigindan, kitabxana informasiya-kompiiter sobokosino
xidmat zorurati struktur islahatlarinin aparilmasini dikts edir.

8. Layihonin yerino yetirilmosi. Layihonin yerino yetiril-
moasi boylik zohmat, xorc vo miioyyon vaxt tolob etdiyindon ilk
onco istigamatlor secilmoalidir. Kompiiterlogsmonin osas moagsadi
oxucularin informasiya tolobatin1 cografi uzaqligdan asili
olmayaraq, operativ vo tam Odomok oldugundan prioritet
istigamat olaraq asagidakilar1 gqobul etmak olar:

e Ononavi kitabxana texnoloji proseslorinin  kompii-
terlagdirilmasi. Bu istigamatds islor agir vo yorucu kitabxanaci
omoyini  yilingiillogdirmok, omok  mohsuldar-ligin1  va
effektivliyini yiiksoltmok, informasiya mohsullarini, xidmot
novlorini  keyfiyyot vo komiyyot baximindan artir-magq,
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kitabxana fondunun etibarli siirotdo miihafizasi vo bu fonddan
daha genis oxucu kontingentinin somorsli istifadosini tomin
edir. Ononovi texnoloji proseslori  kompiiterlogsdirmoklo
kitabxanag¢1 omoyinin korporasiyasina nail olmaq, bununla da
kitabxanada goriillon bir sira islorin tokrar goriilmasinin
qarsisini almaq olar. Homginin goriilon islorin keyfiyystino
morkozlosmis va qarsiliglt nozarst tomin olunur, kollektiv omok
madoniyyoti formalagir. Bunun naticosindo do is vaxtindan vo
kadr ehtiyatlarindan somoroli istifado etmok, maliyyo
vosaitlorine  qonast etmok miimkiin  olur. Kitabxana
proseslorinin ~ kompiiterlosmosi ~ homginin  «odobiyyatin
harokotino» nozarot etmoyo, kitablarin fonda vaxtinda
qaytarilmasina vo bununla ondan somarali istifadoni tomin edir.

e Elektron kataloqun yaradilmasi. Elektron kataloq
kitabxana fondunun «giizgiisiidiir». Elektron kataloq vasitosilo
oxuculara uzaq mosafodon operativ informasiya xidmati,
fondun idaro olunmasi hoyata kecirilir. Kitabxananin
Internetds yerlosdirilmis Elektron kataloqu diinyanin istonilon
noqtosindon oxucuya kitabxananin fondu ilo tanis olmaga,
coxaspektli axtarig vasitolori ilo adobiyyat axtarigini aparmaga
vo tapilmis odobiyyati sifaris etmoyo, odobiyyatin elektron
niisxosi oldugda iso onu oaldo etmoyo imkan verir. ©Ononovi
katalogdan forqli olaraq elektron kataloq oxucuya axtarilan
odobiyyat hagqinda genis molumat — odobiyyatin niisxalorinin
say1, istifado liglin «azad» niisxolorin say1, cari anda fondda
olmayan niisxolorin voziyyoti, kimdo olmasi, no vaxt
qaytarilacagt vo s. informasiyalar verir. Elektron kataloq
bibliografik informasiya bazasinin daha etibarli qorunmasini
tomin edir vo oxucunun onu xarab etmosi praktiki olaraq geyri-
miimkiindiir. Lakin ononovi kataloqda toassiif ki, bibliografik
informasiya dastyicilar1 olan kartogkalarin itmosino, istifado
naticasindo  «oxunmaz» voziyyato diismosino holo do rast
golmok olur. Digor torofdon c¢oxminli ononavi katalogda
kartockanin itmosi faktinin agkar olmasi iiglin miioyyon vaxt
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lazim golir vo bazon do bu miimkiin olmur. Elektron kataloq
kitabxanalararas1 biblioqrafik informasiya miibadilosini tomin
edir. Bunun {giin bibliografik molumatlar bazasi beynolxalq
masinla oxunan formatlar osasinda yaradilmalidir. Elektron
kataloq homginin har bir kitabxananin «imicini» formalasdirir.
Kitabxananin yiiksok niifuza vo reytingo malik olmasi ii¢lin
elektron kataloq zongin molumat bazasina vo miikommol ax-
taris aparatina malik olmalidir. Mohz bununla kitabxana cografi
uzaqligdan asili olmayaraq 6ziins diinyanin istonilon 6lkosindo
oxucu calb edorak xidmot gostors bilor.

e Elektron sonad miibadilasi xidmatinin taskili; Bu xidmaot
oxucu sifarisini  uzaq mosafodon yerino  yetirmok,
kitabxanalararas1 elektron sonod miibadilosini tomin edir.
Elektron sonad gondorisi «Odonisli» xidmatdir. Kitabxanada
diizgiin menecment vo marketing siyasati aparilarsa, bu xidmaot
naticasindo kitabxana olavo golir aldo edo bilor. Bundan basqa
bu xidmot kitabxana fondunun komplektlosdirmo qithiginin
qarsisini gismon do olsa ala bilor.

e Elektron kitabxanalarin yaradilmas:. Elektron kitab-
xanalar miilasir dovriin osas tolobi olub, comiyyatin
informasiyalasdirilmasinda miithiim ohomiyyat kosb edir. Bu
sobabdon elektron kitabxanalarin  toskili hor  Olkonin
informasiya siyasatinin torkib hissasino ¢evrilmisdir. Elektron
kitabxanalar informasiya miibadilosi sistemlorinin, virtual
informasiya miihitinin yaradilmasina, distan tohsilin inkisafina,
comiyyatin peso vo imumi modoniyyat soviyyasinin artmasina
xidmot edir. Onun vasitasilo oxucular diinyanin istonilon
noqtosindon 24 saat miiddstindo kitabxananin informasiya
ehtiyatindan istifado eds bilirlor.

Qeyd edok ki, kitabxananin kompiiterlosmosi zamani
inzibati-amirana idaroetmo tisulu yolverilmozdir.
Kompiiterlogdirmo kitabxanada miiasir idaroetmo iisullarinin
totbiqini, isg¢ilor {¢lin miivafiq 1is soraitinin togkilini,
stimullagdirmani, diizglin menecment vo marketing siyasotinin
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hoyata kegirilmasini tolob edir. Kompiiterlosmoyo colb olunan
biitiin omokdaslar kompiiterlosdirmonin  ohomiyystini  vo
mosuliyyatini dork etmolidir. Kitabxananin
kompiiterlosdirilmasi  kollektiv omok tolob etdiyindon vo
informasiyanin doqiqliyinin zoruri oldugundan is¢ilor arasinda
saglam vo qarsiligh  hormoto osaslanan  miinasibotlor
formalagsmalidir. Bu tolobata cavab vermoyon isgilor isdon,
xtisusilo do informasiya tominati isindon uzaqlasdirilmalidir.
Layiho yerino yetirilorkon hor bir soxsin konkret vozifolori
miloyyon edilmoli vo bu vozifolorin konkret vaxtda yerino
yetirilmasi tomin olunmalidir. Bu iso xiisusi nozarat olmali, bu
vo ya digor sobobdon vozifalor yerino yetirilmodikdo homin
vozifolor bagqalarina hovalo olunmalidir (miivoqqeti vo uzun
miiddotli). Buna goro is¢ilorin «daha genis» ixtisaslagsmaya
sahib olmasina xiisusi fikir verilmalidir. Kompiiterlogdirmonin
miisbat naticolonmasi li¢iin nizam-intizama amal olunmasina
xiisusi fikir verilmalidir.

§1.3. Kitabxanalarin kompiiterlosdirilmasinin proqram-
texniki taminat

Kitabxanalarin =~ kompiiterlogsmosi  yiiksok  ixtisash
kitabxanagilarin vo kompiiter texnologiyas1 miitoxassislorinin
birgo omoayini tolob edon miirokkaob bir texnoloji prosesdir. Bu
proses texniki-proqram tominati osasinda hoyata kegirilir.
Texniki-proqram tominati kitabxanalarin
kompiiterlosdirilmosinin  baza komponentidir. Kompiiter-
losdirmo  layihosinin ugurla noticolonmosi mohz texniki-
program tominatinin diizglin sec¢ilmosindon vo qurasdiril-
masindan asilidir.

Kitabxanada yerino yetirilon osas texnoloji proseslor
kollektiv omok tolob etdiyindon bu proseslori kompii-
terlosdirmak ticlin ilk Onco lokal kompiiter gsobokosi yara-
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dilmalidir’. Kompiiterlosdirmo layihosini yerino yetirmok iigiin
kitabxanalarda lokal kompiiter sobokosinin yaradilmasi
zoruridir. Lokal kompiiter sobokasi kitabxana daxilinds soboka
chtiyatlarindan® birgo istifadoni vo kompiiterlor arasinda
operativ informasiya miibadilosini tomin edir. Informasiya
miibadilosi standart soboko protokollar1 osasinda hoyata
kegirilir’. Kitabxanada lokal kompiiter sobokesinin yaradilmasi
ticlin asagidaki minimal texniki tominat tolob olunur:
-kompiiterlor;
-kabellar;
-saboko karti;
-kommunikasiya qurgulari.

Sobokado istifado olunan kompiiterlor isci stansiya vo server
funksiyasini yerino yetirir. Server fasilosiz islomali oldugundan
server funksiyasini yiiksok texniki gdostoricili kompiiterlor
yerina yetirir. Server sabokonin islonmosine nazarat, montoring
vo informasiyanin qorunmasi funksiyalarint hoyata kegirir.
Sobokodo bir vo ya bir neco server ola bilor. Masoalon,
sobokodo fayl serverlo yanasi kommunikasiya, molumatlar
bazasi, elektron poct, Web, FTP serverlor vo s. ola bilor. Isci
stansiyalar bu vo ya digor xiisusiyyatlorino goro is¢i qruplarda
birlasirlor. Hor bir is¢i qrup serverds geydiyyatdan kegir. Bu iso

'Lokal kompiiter ssbskssi yalniz kitabxana
daxilinde fesaliyyst gbstesrir ve rabits
vasitelerils bir-birils slagslendirilmis
kompiiter ve periferya qurJular
sisteminden ibarestdir.

? Sebeks ehtiyatlari dedikde informasiya
ehtiyati, program ves olavealsr, periferiya
qurdulari nszsrds tutulur.

*Protokol sebeksds informasiya
mibadilssinin necs aparilacadini
misyyanlasdiren gaydalar ardicilligidir.
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informasiya ehtiyatlariin axtarilmasini vo qorunmasini asan-
lasdirir.

Sobokado kompiiter vo periferya avadanliglari arasinda
informasiya olaqosi osason kabel vasitosilo hoyata kegirilir.
Sobokadas istifads olunan kabellari ii¢ boyiik qrupa bolmak olar:

1. Koaksial (coaxial);

2. ki ciitliik (twisted pair);

3. Optik lifli.

Koaksial kabellordo signal polivinilxlorid vo ya teflon
izolyasiyali mis naqil boyu &tiiriiliir. Signalin zsiflomosine
sobab olan elektromaqnit dalgalarin tosirini aradan qaldirmaq
liclin  Otiirlici mis naqil torsokilli qoruyucu ilo ohato
olunmusdur. Iki tip koaksial kabellor istehsal edilir (sok. 1).

1. Nazik;

i —

Sok. 1.

Nazik koaksial kabellor 0,5 sm galinliga malik olub
signali 185 m mosafoyo sonmodon, maneosiz Otlirmaya
gadirdir, elastik oldugu ii¢clin montaj ti¢lin rahatdir vo praktiki
olaraq biitlin ndv sobokolor iiglin yararlidir. BNC, BNC T
konnektorlar1 vasitosilo soboka kartina qosulur (sok. 2).

Sok. 2.
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Qalin koaksial kabellor 1 sm diametro malikdirlor va
signal1 daha uzaq mosafoyo - 500 m mosafoys Otiiro bilir.
Ondan osason nazik koaksial kabellor asasinda yaradilmig bir
neco kicik sobokolori birlosdiron osas kabel - magistral kabel
kimi istifado olunur. Magistral kabelo qosulmaq {igiin xiisusi
transiverdon istifado olunur. Transiver iti «disloro» malik
konnektorla tochiz olunmusdur ki, mohz bu dislor kabelin
izolyasiyasina daxil olaraq otliriicli naqills birbasa olagoyo girir.
Transiver soboko kartinin AUI  portuna transiver kabeli
vasitosilo qosulur (sok. 3).

L = = =

=

B
—

BT

Kaber KonuexkTOD

TpaHcuBep

Sak. 3.

Iki ciitliik izolyasiyal1 vo bir-birino dolasmis mis nagqillor
ciitiindon ibaratdir. Iki tip: ekranlasmis (SSTP) vo ekransiz
(UTP) kabelloar istehsal olunur (sok. 4).

- \
T —
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Ekran qoruyucu rolu oynayir vo signali nisbaton uzaq mosafoyo
Otiirmoyo zomin yaradir. Kabel soboko kartina, konsetratora RJ
- 45 tipli konnektorlar (sok. 5) vasitasilo qosulur.

&

7

Sak. 5.

Optik lifli kabellordo informasiya optik lif boyunca
modullagsmis is1q impulsu soklindo yayilir. Bu kabellor boyiik
hacmli informasiyani ¢ox boyiik siiratlo va etibarli suratde 6tiira
bilir. Optik lif - nazik siiso silindrdon ibarat olub, qoruyucu siigo
ortiikloe ohato olunmusdur. Hor bir optik lif informasiyani yalniz
bir istigamotdo Gtiirmoyo qadirdir. Ona goro optik-lifli kabellor
xiisusi konnektorlarla tochiz olunmus iki optik lifdon ibarot
olur. Kabel informasiyan1 100 Mbit/s stiratlo otiirtir.

Saboka kart1 kompiiter vo saboka kabeli arasinda interfeys
rolu oynayir vo asagidaki funksiyalar1 yerino yetirir:

1. informasiyanin dtiiriilmasine hazirlq;

2. Informasiyanin 6tiiriilmosi;

3. Informasiya axininin idars olunmasi.

Molumdur ki, informasiya kompiiterdo ikilik say
sistemindo kodlasmis - bitlosmis formada saxlanilir vo sin
vasitosilo paralel olaraq kompiiterin daxili qurgularina,
mosolon: mikroprosessora, operativ yaddasa vo s. Otiiriiliir.
Kabel informasiyan1 yalniz ardicil 6tiirmo gabiliyystino malik
oldugundan informasiyanin otiiriilmosine hazirliq moarhalasindo
kart ilk novbodo otiiriilocok informasiyan1 paralel formadan
ardicil formaya cevirir. Sonraki morholodo kart informasiya
gobul edocok kompiiterin soboka karti ilo "olaqe" yaradaraq ona
asagidaki molumatlar1 gatdirir:

o Otiiriilocok informasiya bloklarinin maksimal &l¢iisiinii;
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e Informasiyanin hocmini;
e Informasiya bloklarinin 6tiirmo intervalini;
® Tasdigedici intervali;

o Otiirmo siiratini.
Bundan sonra informasiya elektrik vo ya optik signalina gevrilir
vo informasiya kabeli vasitosilo sobokonin digor kompiiterino
otiirilir.

Hor bir soboko kart1 unikal {invana vo parametrloro malik
olur. Sebokads har bir kart bu haqda qarsiligli melumata malik
olur vo 0z parametrlorini digor soboko kartinin parametrino
miivafiq uygunlasdirma qabiliyystino malikdirlor. Masalon,
sobokodo yiiksok siiratli kart informasiya miibadilo siirotini
digor kartin siiratine uygunlasdirir.

Informasiya miibadilosindo soboko karti miihiim rol
oynadigindan sobokonin foaliyyoti, siiroti soboko kartinin
secilmosindon, dilizgiin qurasdirilmasindan vo ona uygun
program modullarindan (mosolon, drayverinden) cox asilidir.
Kart ilk névbodo kompiiterin arxitekturasina vo ona qosulacaq
kabelo uygun olmalidir. Qeyd edok ki, «simsiz»  lokal
sobokalords xiisusi nov soboko kartindan istifado olunur. Bu
sobako kartlar1 siqnal otiiriici vo qgoabuledici antenaya malik
olurlar.

Kommunikasiya avadanligi olaraq osason konsen-
tratorlardan istifado olunur. Konsentratorlar passiv vo aktiv
olur. Aktiv konsentrator-xab (Hub) qurgusu signali qobul edib
giiclondirir (sok. 6).

Sak. 6.

Xablarin osas texniki xarakteristikalari portlarin sayi, signali
Otlirmo siiroti vo kommutatsiya alqorimidir. Xablardan asason

26

ulduz topologiyali sobokoloro yeni isci stansiyalari qosmagq,
is¢i stansiyalar vo server arasinda masafo bdyiik oldugda kabel
seqmentlorini «birlesdirmok» ii¢iin istifade olunur'. Xablardan
olavo daha yiliksok texniki parametrli qurgulardan-
kommutatorlardan (switch) istifado etmok olar. Kammutatorlar
«intellektual» xablar olub, informasiyani on optimal marsrutla
oOturur.

Passiv  konsentratorlar (mosslon montaj panellori,
kommutatsiya bloklar1 vo s.) yalniz signali gobul edib 6tiirmok
funksiyasini yerina yetirirlor vo onlar1 aktiv konsentratorlardan
forqli olaraq gqidalanma monboyino qosmaga ehtiyac yoxdur.

Sobokonin yaradilmasi zamani on miithiim sort diizgiin
soboko arxitekturasinin segilmosidir. Bu se¢im kompiiterlosmo
layihosinin toyinatindan asilidir. Kitabxanalarda bu giin genis
totbiq olunan 100 BaseX FEthernet (Fast Ethernet), 100
BaseVG-AnyLAN Ethernet, Gigabit Ethernet arxitekturali
sobokolordon istifado etmok olar. 100 BaseX Ethernet (Fast
Ethernet), 100 Base VG-AnyLAN Ethernet sobokolori
informasiya miibadilosini 100 Mbit/s., Gigabit Ethernet

! Topologivya termini ils sobskanin

strukturu - komplter, server, periferiya
qurdulari ve diger ssbsks komponentlsrinin
yerlosma sxemi ifads olunur. Ulduz
topologiyalil ssbokslsrds bitin kompiterlsr
kabel segmentleri vasitesilse morkszi
konsentratora gosulur. Bu kabel
sorfini artirir ve merkezi konsentrator
siradan c¢ixdigda ssbsks 0z fsaliyystini
dayandirir. Kompliterlsrden biri wve vya
kabel segmenti siradan ¢ixarsa, yalniz
hemin kompiter informasiya mibadilssi
etmayocak.
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sobokosi iso 1000 Mbit/s siiratlo tomin edir. Soboka «ulduz»
topologiyasina asaslanir.

Bunlardan basqa kitabxananin kompiiterlogsmosindo
asagidaki qurgulardan da istifads olunur:

Skanerlor;

Printerlor;

Modemlor;

Fasiloasiz qidalandirma qurgular: (UPS);

Magqnit va lent informasiya toplayicilari;

Video miisahids avadanhqlar1 vo s.
Kitabxanada asason planset va ol skanerlorindon istifads olunur
(sok. 7). Planset tipli skanerlor kitabxanada kagiz {izorindoki
maddilogmis informasiyani elektron formaya ¢evirmak ii¢lin vo
ol skanerlori kitabxanada strix-kod texnologiyasi totbiq
olundugda strix-kodun oxunmasi T{¢iin istifado edilir.
Kitabxanada adoton A4, A3 formatli planset skanerlordon
istifado olunur. Onlart xarakterizo edon oasas keyfiyyat,
sohifonin obrazini hansi daqiqlikle yaratmasidir. Ol skanerlor
189 osason, informasiyan1 hansi uzaqligdan oxumaq qabiliyyati
ilo xarakterizs olunur.

Sak. 7.

Printer cap qurgusudur. Kitabxanalarda sirnaqli vo lazer
printerlordon istifado olunur (sok. 8).
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Sok. 8.

Printeri xarakterizo edon osas gostaricilor asagidakilardir:

Capin rongli vo ya ag-qara olmasi,

Capin keyfiyyoti;

Siirati;

Sobokods foaliyyot gostormasi;

Sohifalorin formati;

Iqtisadi cohotdon somarali olmasi.

Qeyd edok ki, sirnaqli printerlor lazer printerlorden
capin keyfiyyatino, siirotino goro geri qalir vo istismar zamant
iqtisadi cohotdon samarali deyil.

Modemlor osason telefon rabitosilo uzaq mosafodon
gosulmani tomin edir. Kitabxanalarda modemlordan Interneto
gosulmaq ii¢lin, uzaq mosafodo yerloson kompiiterlo olago
yaratmaq iiclin, kompiiterlor vasitosilo faksmil sonodlorin
miibadilosi {iclin  istifado edilir. Interneto adi telefon xotilo
qosulmaq {igiin daxili' vo xarici modemlordon (sok. 8),
«ayrilmis  xotlo»  qosulma  {iglin  «ayrilmis»  soboko
modemlorindan (sok. 9) istifads olunur.

! Daxili modemlor kompgterin «ana platasmax» qoulur.
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Sportster® Voice :

Sak. 9.

Informasiyanin daxil olmasi vo ya islonmosi zamani
elektrik tominatinda bas veron nasazliglar informasiyanin xarab
olmasina, itmasing, kompiiterlorin siradan ¢ixmasina sabob ola
bilor. Bunun ii¢lin kitabxanalar miitloq fasilosiz qidalandirma
qurgularina malik olmalidir. Bu qurgular elektrik coroyaninin
verilmosi dayandigda belo, miioyyon vaxt miiddotindo
kompiiter avadanliglarini elektrik enerjisi ilo tochiz edir. Onlar
homg¢inin elektrik xottindo bas veron «gorginlik si¢rayislarini
stabillogdirir, elektromagqnit dalgalarini «sondiiriir».

Miiasir dovrdo kitabxanalarin miihafizosi, boylik sahoyo
malik oxu zallarinda kitabdan istifadoys nozarot etmok ii¢lin
elektron video miisahido sistemlorindon istifado olunur (sok.
10). Miihafizo magsadils istifads olunan sistemlar sutka arzindo
kitabxanada bas veron biitiin hadisolori «izloyir», onlarin
arxivini yaradir vo tohliikesizlik baximindan «siibhali» hesab
etdiyi video molumati telekommunikasiya vasitolori ilo
miithafizo qurumuna catdirir.
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Sok. 10.

Boyiik elektron sonod informasiyasina malik kitab-
xanalarda etibarli informasiya arxivini yaratmaq tigiin lent vo
disk informasiya toplayicilarindan istifado olunur. Bu qurgular
insan igtiraki olmadan informasiyanin ehtiyat arxivini yaradir.

Kitabxanalarin  kompiiterlogdirilmasi  {iclin  istifado
olunan program tominatini 3 qrupda tasniflogdirmok olar:

1. Sistem proqram tominati;
2. Toatbiqi program tominati;
3. Programlasdirma vasitolori.

Sistem proqram tominati kompiiterin  ayri-ayri
qurgularinin, programlarin birgs isini, sobokonin faaliyyatini
tomin edir. Bu qrupa biitiin amaliyyat sistemlori, kompiiterlorin
qurgularinin vo kompiitera qosulan avadanlhiqlarin drayverlori,
xidmoti proqramlar aiddir. Omoliyyat sistemi hor bir
kompiiterin baza proqram kompleksidir. Onsuz kompiiterin
foaliyyati geyri-miimkiindiir. Omoliyyat sistemi kompiiterin
osas funksiyalarini - informasiyanin saxlanilmasi, islonilmosi
vo miibadilosini, kompiiter sobokosinin idars olunmasini hoyata
keg¢irir. Onlar hamginin proqram slavalorinin icrasini idars edir.
Omoliyyat sistemlori asagidaki xiisusiyyatloro malikdir:

1. Paralellik vo coxmasalalik - bir negs slava ilo eyni
zamanda is rejimi;

Kogiirtilo bilon olmast;
Etibarlilig;

Texnoloji biitovliik;
Rahat vo sads interfeys;

Nk wbn
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6. Cox istifadagi rejimindo foaliyyat.

Istifado sahosino géro amaliyyat sistemlori soboko vo
avtonom sistemlora boliiniir. Soboke sistemlori olaraq bu giin
Windows NT, Windows Server 2003, Unix va s. istifado
olunur. Saboko sistemlori avtonom sistemlordon forqli olaraq
homginin, sobokonin idaro olunmasini, tohliikosizliyini,
informasiyanin paylanmig emalini tomin edir.

Xidmoti  proqramlara  diaqnostika,  tohliikesizlik
programlari aiddir. Onlar vasitasilo kompiiter sisteminin etibarli
foaliyyati tomin olunur.

Kitabxanalarda osason asagidaki ndv totbiqi proqgram
tominatindan istifads olunur:

a) Office programlari. Office programlart kitabxana
foaliyyatindo istifado olunan kargiizarlq islori {i¢iin is vaxtinin
planlasdirilmasinda istifado olunur. Office programlarina motn
redaktorlari, codval redaktorlari, torciimo proqramlari,
obrazlarin taninmasi proqramlar1 aiddir. Bundan olavo qrafiko
baxis, prezentasiya proqramlari vo s. istifads olunur.

b) Telekommunikasiya proqramlari. Bu proqramlar
osason Internet xidmotlorindon istifade etmok iiciin klient
programlari, faksmil vo uzaq mosafodon qosulan programlara
aiddir. Bu proqramlar rahat iinsiyyat vo informasiya miibadilosi
vasitoloridir. Masalon, kitabin ikinci foslindo verilmis Venta
Fax, Windows Commander proqramlari, proksi-server, Web va
FTP server proqramlari, brauzerlor bu tip proqramlardir.
Proksi-server programlari lokal sobokonin kompiiterlorinin bir
xarici IP iinvanla Internet sobokosino qosulmasini tomin edir.
Onlar vasitosilo homginin sobokonin trafikino nozaroat tomin
olunur. Web vo FTP server proqramlart Web vo FTP serverin
foaliyyotini tomin edir. Onlarin vasitosilo on-line informasiya
xidmati hayata kegcirilir. Windows amaliyyat sistemi ilo isloyon
sobokolorda adoton Web vo FTP server proqrami olaraq Inernet
Information Server programindan istifads olunur.
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¢) Avtomatlaglmis Kitabxana-informasiya Sistemlori.
Kitabxananin kompleks avtomatlagdirilmasi {igiin yaradilmis
totbigi proqram paketlorini  Avtomatlasmis Kitabxana-
Informasiya  Sistemlori adlandirmaq qobul  edilmisdir.
Avtomatlasmis Kitabxana-Informasiya Sisteminin secilmosindo
asagidaki toloblori prioritet kimi qobul etmok lazimdir:

1. «A¢ig» tipli olmalidir.. Sistem beynoalxalq masinla
oxunan bibliografik, texniki-sistem standartlarina (USMARC,
UNIMARC, ISO vs s.) uygun olmalidir. ©ks toqdirdo, sistemin
imumi sobokodo istifadesi, uzaq maesafodon istifads, digor
sistemlorlo informasiya miibadilosi geyri-miimkiin olacaq.

2.Internet texnologiyasina integrasiya imkanmnin olma-
lidir. Bu Web texnologiyanin totbiqi ilo paylanmis informasiya
bazalarindan istifadoni, oxucu sorgusunun uzaq mosafodon
operativ 6donilmasini, kitabxananin bibliografik vo informasiya
ehtiyatlariin ~ 6lko  vo diinya informasiya mokanina
inteqrasiyasinin tomin edilmasini nozords tutur.

3. «Genislonay bilon olmalidwr. Sistem geyri-mohdud
sayda molumat bazalarn ilo iglomok, geyri-mohdud hocmli
informasiyan1 operativ idaro etmok vo geyri-mohdud sayda
istifadagiyo xidmaot gostormok xiisusiyyatino malik olmalidir.

4. Adaptasiya va modernizasiya oluna bilon olmalidir.
Umumi kitabxana proseslorindon olavo, lokal xarakterli vo
ovvoallor nozords tutulmayan funksiyalarin yerino yetirilmosi
iclin modernizasiya oluna bilmaolidir.

5. Informasiyanin biitévliiyiinii tamin etmoali, gazalara va
viruslara  qarsi1  davamli  olmali,  yiiksok  informasiya
tohliikasizliyi tadbirlorina malik olmalidir.

6. Informasiyamn biitin novieri ilo islomak imkant
olmalidir. Miiasir kitabxana ononovi yazi materiallart ilo
yanasi, digor video, audio materiallar, on ¢ox da elektron
sonadlorlo  islediyinden  sistem OLE' texnologiyasini
dastoklomalidir.

" OLE texnologiyasi digor programlardan obyektlorin idxalmni tomin edir.
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7. Z 39.50 protokolu asasinda isloya  bilmalidir.
Protokol golocokdo korporativ kitabxana-informasiya sobo-
kolorindo bibliografik informasiya miibadilosini tomin et-
molidir.

8. UNICODE sriftlorinin dastoklomalidir.

9. Sada isgi interfeysi olmalidir.

10. Kitabxananmin asas  texnoloji proseslarinin kom-
piiterlasdirilmasini tomin edan miivafig Avtomatlasmis Isci
Yerlori olmalidir.

11. Avtoritet fayllarin, predmet géstaricilorinin yara-
dilmasint va ondan istifadoni tomin eds bilmalidir. Bununla
relevant informasiya axtarisini tomin etmok olar.

Qeyd edok ki, kegmis sovet kitabxana isi ABS vo Qorbi
Avropa kitabxana isindon xeyli forglonir. Qorb 6lkolorindo
hazirlanmis Avtomatlasnus Kitabxana-Informasiya Sistemlori
cox baha olub, onlarin Azorbaycanda, o ciimlodon MDB
Olkolorinds, kitabxana isinde mdvcud forqlora gors totbiqi,
uygunlagdirilmast bdyiik xorc vo zohmot tolob edir. Digor
torofdon  onlarin  istismar1  yliksok texniki  gdstoricili
avadanliglarin vo hazirligh kadrlarin olmasini talab edir. MDB
Olkolorindo hazirlanmis proqramlar iso Qorb standartlarindan
bir gqodor geri qalsalar da, onlarin istismari on dofalorlo ucuz
basa golirlor. Bu sobobdon kegid dovriindo kitabxanalarimiz
MDB o6lkslorinds hazirlanmis proqram tominatindan istifado
etmoyo TUstlinlik verirlor. Oxucuda bu sistemlor haqqinda
tosovviir yaratmaq ligiin cari paraqrafda bu giin MDB moka-
ninda genis istifado olunan bir nego Avtomatlagmis Kitabxana-
Informasiya Sistemlorinin qisa xarakteristikalar1 verilmisdir.

Marc-Sql - 1.8 Avtomatlagsnus Kitabxana informasiya
Sistemi «Inform-Systemay (Rusiya Federasiyasi) firmasininin
mohsulu olub, kitabxanalarin kompleks avtomatlagsmasini tomin
edir. Sistem kitabxananin elektron kataloqunun yaradilmasini,
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kitabxana fondunun komplektlosdirilmosini vo ucotunu,
abonement, bibliografik-molumat xidmaotini kompiiterlosdirir.
Marc-Sql — 1.8 miixtalif molumatlar bazasini idarsetmo
sistemlori - MS Sql Server, Oracle, MS Access, VfoxPro,
Paradox vo s. ilo isloyo bilir vo 5 odod Avtomatlasmis Isci
Yerindon ibarotdir. Hor bir Avtomatlasmis Isci Yeri sistemin
ATY(ARM1) menyusunun eyniadli omrini yerino yetirmoklo
yiiklonir.  Bundan olavo, sistem Internet/Intranet sobokosi
vasitosilo oxucularin uzaq mosafodon, on-line  odobiyyat
axtarigini aparmasinit vo sifarisini tomin etmok iiclin xiisusi
Web moduluna malikdir.
BIBLIOTEKA 5.0 Moskva Dévlat Universitetinin Elmi
kitabxanasinda totbiq olunan vo asagidaki imkanlara malik
Avtomatlasmis Kitabxana-Informasiya Sistemidir:
¢ Kitab, moqals va ononavi olmayan sonadlorin (audio-video
materiallar, kompiiter fayllar1) elektron kataloqunun
yaradilmast;

¢ Ixtiyari bibliografik tosvir sahosino gdro axtarisin tomin
olunmasi;

¢ Sistemin molumatlar bazasin1 toskil edon bibliografik
yazilarm  USMARC vo RUSMARC  beynolxalq
formatlarina tam uygun olmast;

¢ INTERNET beynolxalg kompiiter-informasiya sobokosi
vasitosilo  kitabxananin elektron kataloqundan uzaq
mosafodo yerloson oxucularin istifadosinin tomin olunmast;

¢ Sado isci interfeysinin olmast;

¢ Word vo Excel' sonadlori soklindo cap sonadlorin ha-
zirlanmast;
OPAC-GLOBAL Avtomatlasmis Kitabxana-Informasiya

Sistemi DIT-M (Rusiya Federasiyas1) kompaniyas: torafindon

yaradilmigdir. OPAC-GLOBAL Web-texnologiya osasinda

' Word vo Excel Microsoft firmasmin proqramlari olub, miivafiq olaraq
moatn vo elektron codval redaktorlaridir.
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hazirlanmigdir. Sistemin osas funksiyalart Web klient olavasilo,

standart brauzerlor' vasitosilo hoyata kegirilir. Sistem:

- RUSMARC, UNIMARC, USMARC formatlarinda
kataloglasdirmant;

- On-Line odobiyyat axtarigini vo sifarisini,

- Kataloglagdirma vo axtaris zamami avtoritet fayllardan
istifadoni;

- Odobiyyatin ugotunun aparilmasmin vo  horokatinin
1zlonmasini;

- Bibliografik yaziya odobiyyatin elektron variantinin
iinvaninin alave edilmasini vo matns gors axtarisini;

- Avtoritet vo bibliografik yazilarin idxalin1 vo ixracing;

- Oxucularin vo uzaq mosafodon istifadagilorin sifariglorinin
statistik ucotunun aparilmasini;

- Miixtalif maliyys hesabatlarinin hazirlanmasini va s. tomin
edir.

Sistem istifadoginin tolobatina uygun, asanliqla adaptasiya

oluna biler. Bu iso sistemin noinki MARC formati ils, digor

daxili formatlarla, masalon, QOST-la islomasina imkan verir.

OPAC-GLOBAL sado vo qrafiki is¢i interfeysino

malikdir. Bundan olavo  sistemdo  kataloglasdirmani

sirotlondirmok ~ vo asanlasdirmaq Ti¢iin asagidaki vasitolor

nazords tutulmusdur:

1. Digor  kitabxanalarin elektron kataloglarindan,
nasriyyatlardan biblioqrafik yazilarin slde olunmast;
Oxsar yazilarin qrup soklindo redaktosi;

Korporativ kataloglagdirma (birgs paylanmis);
Siyahilardan sahoalora informasiyanin daxil edilmosi;
Korlanmis informasiyalarin soraq fayllarindan istifads
etmoklo borpasi;

Sistemdo informasiya axtarigi standart Web-brauzer
vasitosilo istifadocinin hazirliq doracasindon asili olaraq: baza,
genislonmis vo professional formada hoyata kegirilir. Axtarisin

Nk WD

' Mas: Internet Explorer
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naticasi nizamlana bilor vo istifadogi arzusuna uygun olaraq
MARC formatinda vo ya kataloq karti formasinda, hisse-hisso
ekranda oks oluna bilor. Yeni axtaris zamani avvalki axtarigin
naticolorindon do istifado oluna bilor. Bu miirokkob axtaris
iiciin ¢ox olverislidir. Istifadoci hamginin kitabxanada axtardig
odobiyyatin hal-hazirda «sorbost» niisxosinin olmasini Oyro-
narok odobiyyatin suratini vo ya elektron variantini sifaris vera
bilor. Sistem istifadogilora sorbast suratdo 6z elektron nogrlorini
«elektron kitabxana» bazasimna olavo etmoyi vo motno goro
axtarigi tomin edir.

OPAC-GLOBAL  Avtomatlasmis  Kitabxana In-
formasiya Idaroetmo Sistemindo oxucularin geydiyyati va
istifado hiliquglar1 odobiyyatin tipino vo istifado etdiklori
kompiiterlorin IP iinvanlarina gors, sistem administratoru
siyasoti vasitosilo hoyata kegirilir. Homginin bu siyasot
vasitosilo informasiya bazalarinin yenidon indekslosmasi,
arxivlogsmasi, informasiyanin borpast hoyata kegirilir. Sistem
lokal vo  homginin  korporativ  kitabxana-informasiya
sobakalarinds totbiq edils bilar.

IRBIS Avtomatlasmis Kitabxana informasiya Idarsetma
Sistemi elmi-texniki kitabxanalarin kompiiterlosdirilmosi {igiin
yaradilmis vo MDB mokaninda, o ciimlodon Azorbaycanda on
genis istifado olunan sistemdir. Sistemin son «IRBIS 64
Unicode» versiyast Avtomatlasmis Kitabxana Informasiya
Idaroetmo Sistemlori iigiin yuxarida sadalanan biitiin tolobloro
cavab verir. Program klient-server arxitekturasi asasinda igalyir.
Programin klient programlari - Avtomatlasnus Isci Yerlori
yalniz server proqrami cari anda yliklonmis olduqda yiiklonir.
Qeyd edok ki, server programinin yarhigt «TCP-IP server
IRBIS 64 unicode» program qrupunda, klient programlarinin
yarliglar1 isa «Sistema IRBIS 64 unicode» proqram qrupunda
yerlosir. Onlar, kursoru miivafiq program yarliginin {izorino
qoyub si¢anin sol diilymosini sixmagqla yliklonir. Avtomatlagmis
Isci  Yerlorini yiikloyorkon agilan dialoq poncerasindo
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istifadoginin identifikasiya parametrini vo parolu daxil etmok
lazimdir. Bu proqramin 6zslliklorindon biri hor bir texnologi
omoliyyatin kim torofindon aparilmasinin qeydiyyatidir. Bu
xiisusiyyat iscilordo masuliyyot hissini artirir vo bas vermis
sohvin «sababkarini» miioyyan etmoyo imkan verir. Qeyd edok
ki, program vasitosilo kitabxanada osas texnoloji proseslorin
kompiiterlosdirilmosi  sonraki  paraqraflarda genis sorh
olunmusdur.
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81.4. Korporativ kitabxana-informasiya sobakalori

Kegon osrin 90-ci illorindon baglayaraq, yliksok
texniki gostoricilora malik kompiiterlorin, boylik hacmli

Vo stiratli informasiyani otlirmo qabiliyyotli
telekommunikasiya avadanliqlarmin istehsali, kitabxana-
informasiya texnolo-giyalarinin inkisafi sayasinda
Korporativ Kitabxana-Informasiya Sobokolorinin
yaradilmasina baslanildi - Korporativ Kitabxana—

Informasiya Sobokosi kataloglasdirma vo elektron kataloq
yaradilmasi isindo paylanmis  vo birgo kataloglasdirma
totbiqg  etmoklo odobiyyatin ~ ¢oxqat  tokrar  ka-
taloglasdirilmasinin garsisint alir, omok sorfini minimuma
endirir, kataloglasdirma omoyindon, maliyyo
vosaitlorindon somoarali istifadoni tomin edir. Belo ki,
bibliografik yaz1t bir dofo, odobiyyatin bibliografik
yazisint ilk dofo yaradan kitabxana, nosriyyat vo kitab-
ticaroti miiossisalori  (mosolon, Kitab palatast vo s.)
torofindon hazirlanir. Digor kitabxanalar hazir yazilan
idxal edir vo tolob oldugda yeni olavolor etmoklo 6z
elektron kataloquna olavo edir. Basqa so6zlo hor bir
kitabxananin vo  sobokonin yekun elektron kataloqu
kitabxanalarin qarsiligh yardimi osasinda yaradilir.  Bu
iso  hor bir kitabxana {i¢lin iqtisadi ¢ohotdon ¢ox
sorfolidir. ~ Mosolon, OCLC  Kitabxana  Kompiiter—
Informasiya Sobokesinin elektron kataloqu 63 6lkonin 20
mindon  artiq  kitabxanas1  torofindon  yaradilib = vo
eramizdan ovval IX osrdon baslayaraq bosor
sivilizasiyasinin yaratdigt 35 milyon odobiyyat haqgqinda
bibliografik informasiya dasiyir. Korporativ kitabxana-
informasiya  sobokesi  istifadogiloro  on-line  olaraq,
sobokonin ehtiyatlarindan vo sobokonin digor kitabxana
informasiya morkozlori ilo olagesi olduqda iso digor
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kitabxana informasiya sistemlorinin  informasiya eh-
tiyatlarindan istifadoni tomin edir. Bu halda oxucunun
informasiya tolobatinin  &donilmasi  ehtimali koskin
surotdo artir. Digor torofdon xarici Olkolorin  kitabxana
informasiya morkozlorinin elektron kataloglarindan istifado
diinyada elmi nozoriyyalori, elmi yeniliklori izlomoya
imkan verir, todris vo elmi axtanislar iglin  ¢ox
ohomiyyatlidir. Bu soboblordon Korporativ  Kitabxana-
Informasiya Sobokasi informasiyalasmis comiyyatin
yaradilmasinda ovozsiz vasitadir.

Korporativ ~ Kitabxana-informasiya Sobokesi avto-
matlasmis  kitabxanalarin  koniilli  konsorsiumu  osasinda
yaradilir. Hor bir istirak¢t konsorsiuma daxil olarkon
0z Uzorino asagidaki Ohdeliklori gdotiiriir:

» Konsorsiumda uzun middoatli istiraki;

» Oz bibliografik, sonod vo molumat ehtiyatlarinin
elektron formada hazirlanmasint vo birgo istifado
liclin istifadoyo verilmosini;

» Korporativ sobokonin istirak¢ilarinin - {imiimi  isini
tomin etmok lcilin istifado olunan texniki-proqram
tominatinin  torkibi  vo  xarakteristikalar1  iigiin
tolobloro omoal olunmasini;

= Korporativ sabakonin yaradilmast, foaliyyat
gostormasi  vo  golocok  inkisafi  iiclin texniki
tominatin, maliyys vasaitlorinin ayrilmasini;

= Korporativ gsobokods Uimiimi istifado {igiin togdim ol-

unmus informasiyanin keyfiyyatino mosuliyyati;
= Sobokoyo yeni istifadogilori colb  etmok iigilin
sobokonin  ehtiyatlarinin,  xidmoatlorinin  reklaminin
togkil edilmosini vo s.
Sobokonin igino direktorluq nozarst edir. Direktor-
lugun {izvlori 15-20 nofordon ¢ox olmayib, sodrdon,
onun iki miiavini - koordinatorlardan vo {izvlordon
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ibarotdir. Direktorluq istirak¢i kitabxanalarin rohborlori ilo
razilagdirilmagla kitabxanalarin avtomatlasdirilmasi
sahosindo hazirlight kitabxana¢i vo kompiiter—informasiya
texnologiyast sahosindo miitoxassislordon togkil olunur.
Oksor  Olkoalords direktorluga istirak¢1t  kitabxanalarin
direktor miiavinlori vo kompiiter-informasiya markozlorinin
miidirlori  daxildir.  Direktorluq kitabxananin inzibati-
tosorriifat  iglorino  miidaxilo edo bilmoz vo yalniz
asagidaki  funksiyalar1 yerino yetiro bilor:
= Sobokonin  foaliyyoat  strategiyasinin  vo  inkisaf
planinin hazirlanmasi ;
= Biitovliikdo sobokodo vo onun ayri-ayri qovsaqla-
rinda islorin toskili vo nozarot;

= Sobokonin foaliyyati ticlin material-maliyyo
vosaitlorinin  oldo olunmasi1  vo istirakgilar arasinda
paylanmasi ;

» Goriilon islorin keyfiyyotino vo hocmino nozarot;

* Oxuculara xidmet reqlamentino, texnoloji-maliyyo
intizamina nazarat;

* Yeni lzvlorin gobulu vo s.

Kitabxanalarin inkisafinin osas istigamotlorino aid bir
sira metodik, toskilati mosalolorin islonmosi iigiin direk—
torluq metodik qruplar da yarada bilor.

Korporativ  Kitabxana-Informasiya Sobokosi «pay-
lanmig» sokildo, orazi cohotdon uzaq mosafodo yerloson
ayri—ayrt kitabxana kompiiter—informasiya sobokolorinin
sobokosidir.  Sobokolor arasinda olago miivafiq texniki-
program vasitolori, rabito xotlori, Internet  vasitasilo,
telekommunikasiya kanallar1 ilo tomin edilir. Korporativ
sobakanin strukturu, topologiyast vo proqram-aparat
tominati  sobakonin qarstya  qoydugu  masalalarin
miirokkobliyi,  istirak¢ilarin  c¢ografi  yerlogmolori  ilo
miioyyon olunur. Bdyuk sobokolorin strukturunda, onlarin
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idaro  olunmasmi  tomin edon Baza  informasiya
moarkszinin-provayderin vo 9razi soboks morkazlorinin
olmasi zoruridir. Belo ki:

= Baza informasiya morkazi-provayder sobokonin
biitovliikkdo texniki-informasiya, administrasiya xid-
maotinin yerino yetirilmosini Vo sobokonin
foaliyyotino nozarsti tomin edir.

» Orazi soboko morkszi miloyyon orazido faaliyyot
gostoron informasiya gobokolorino xidmoti vo onlarin
korporativ gobokodo birgo foaliyyotini tomin edir.

Soboko daxilindo vo digor sistemlorlo qarsiligh
informasiya olaqesi Z39.50, HTTP, FTP protokollari
vasitosilo hoyata kegirilir. Qeyd olunan protokollardan
istifado  soboko daxilindo informasiya soffafligini  vo
mixtolif aparat-proqgram  tominatina malik,  miixtolif
uzaqligda  yerlogon  kitabxana-informasiya  sistemlori
arasinda yiiksok effektli informasiya miibadilosini tomin
edir.

Korporativ  Kitabxana-Informasiya Sobokosinin in-
formasiya tominati osason, sobokonin istirak¢ist olan ki-
tabxanalarin lokal kitabxana informasiya morkozlorindo,
gismon iso baza informasiya morkozindo vo orazi
soboko morkozlorinds korporativ sokildo hazirlanir. Lokal
kitabxana informasiya morkozlori homginin  kitabxana
filiallarmin  da  informasiya ehtiyatlarinin  yaridilmasin
tomin edir vo 0z oxucularima kompiiter siniflori vasitosilo
Intrenet vo Intranet sobokosinin elektron xidmotlorini
toskil edir.

Korporativ Kitabxana-informasiya Sobokasinin
program tominatt ilk ndvbads, sobokonin mohsuldarligini,
etibarh foaliyyotini, kompiiter, periferiya,

telekommunikasiya qurgularinin sobokodo islomosini tomin
etmoli, beynolxalq soboko standartlarina cavab vermoli,
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sobokonin digor informasiya sistemlorine inteqrasiyasini
tomin etmolidir. Sobokodo texnoloji proseslorin  yerino
yetirilmosi  iso  Korporativ Kitabxana Informasiya
Sistemlori vasitosi ilo yerino yetirilir. Korporativ Kitabx-
ana-Informasiya Sistemlori asagidaki  toloblora  cavab
vermolidir :

= Miixtolif maginla oxunan formatda hazirlanmig
geyri-mohdud  sayda vo  hocmdo  paylanmis
molumatlar bazalar1 ilo igloyo bilmolidir;

» Bibliografik vo elektron motn vo multimedia tipli
informasiyanin bazaya bir dofo daxil edilmssini,
miixtolif olamotlorine goéra molumatlarin operativ va
coxaspektli axtarigini, odobiyyatin elektron formada
sifarisini, axtarigin naticosinin  sonod  formasinda
(mosoalon, kataloq kart1) ¢api, sorgunun naticosinin
mosafodon asili olmayaraq digor tolobatgilara (oxu-
culara, kitabxanalara, toskilatlara)  Otiiriilmasini,
digor kitabxanalarin kataloglarinda on-line axtarisi,
soboko  kataloglarinin  bir ne¢o nilisxado  etibarli
gorunmasini tomin etmolidir;

= Sistem 06zl vo Oziiniin biitlin ehtiyatlar1, oxucular,
elektron xidmotin statistikas1 haqqinda informasiya
vermoalidir;

= Sistem atributlu istifadoni tomin etmolidir;

= Digor informasiya sistemlorinin  ehtiyatlarmi 6z
ehtiyatlarina  inteqrasiya  etmok  imkanina  malik
olmalidir;

» Sistemin interfeysi az hazirhgh istifadogilor iiglin
anlasigli vo sado olmalidir vo s.

Korporativ  Kitabxana-Informasiya sobokosindo osas
texnoloji proseslor  sobokonin informasiya ehtiyatlarinin
birgo yaradilmasi, qorunmasi vo istismarmna xidmot edir
vo sobokonin program tominatt  vasitosilo  avtomatik
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olaraq, miivafiq struktur bdlmalori torofindon  yerino
yetirilir.  Mohz bu sobobdon Korporativ Kitabxana-
Informasiya  Sobokesinin  program  tominati  asagidaki
funksiyalar1 yerino yetiron proqram vasitolorindon  toskil
olunmalidir:

1. Daxil olan odobiyyatin ucotu vo islonmesi,
kollektiv istifado iclin elektron kataloqun
yaradilmasi ;

2. Sobakenin informasiya ehtiyatina normativ formal-
montiqi nozarat vo informasiya mohsulunun key-
fiyyotinin tomin olunmasi;

3. Avtomatik liget vo linqvistik tominatin yaradilmasi
vo leksiografik-linqvistik nozarot;

4. Informasiyanin arxivlesmosi;

Oxuculara elektron xidmot;

6. Elektron nosrlorin  vo multimedia materiallarinin
hazirlanmasi .

Daxil olan odobiyyatin kataloglasdirilmasi lokal ki-
tabxana-informasiya morkozindo, Avtomatlagmis Kitab-
xana Informasiya Sisteminin Kataloglasdirict Avtomatlag—
mis Is¢i Yeri vasitosilo hoyata kegirilir.  Avtomatlasmis
Isci Yeri odobiyyatin hazir bibliografik yazilarini masimla
oxunan formatda (USMARC, RUSMARC, UNIMARC
Vo s.) nosriyyat vo kitab ticaroti toskilatlarindan
alinmasini, yazilarin  suratinin  istirakci vo digor
kitabxanalardan idxal olunmasin1 va kitabxananin daxili
tolobatina uygun informasiyalarin: inventar ndmra, rof
sifrosi, niisxolorin sayr vo s. olavo edilmosini tomin
edir. Bu =zaman ehtiyac olarsa avtomatik olaraq
bibliografik yazilarin bir formatdan digorino avtomatik
konvertosi bas verir. Kataloglagsdirilan odabiyyatin hazir
bibliografik yazis1 olmadiqda miioyyon edilmis gaydalarla
bibliografik yazi hazirlanir.  Odebiyyatin  bibliografik

e
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yazisinin  keyfiyyoti yoxlandigdan sonra o, lmumi
istifado {cilin elektron kataloga daxil edilir. Qeyd edok
ki, bibliografik yazinin keyfiyyoti {i¢iin  bilavasito
kitabxana rohbori mosuliyyat dasiyir.

Bibliografik yazimmin keyfiyyoti yoxlandiqda, xiisusi
program vasitosilo formal-montiqi vo normativ nozarot
yering yetirilir. Belo ki:

* Yazinin kommunikativ ~ formatin  bibliografik
tosvir qaydalarina tam uygunlugu yoxlanilir;

* Yazimin tamhigi-korporativ  kataloglagdirma  {igiin
miloyyon edilmis biitlin saholorin informasiya ilo
doldurulmas1 yoxlanilir;

» Tokrar olunan yazilar askar edilir vo redaktosi toklif
olunur;

= Leksik sohvloro malik yazilar agkar edilir vo
orfoqrafik liigot bazasi osasinda diizglin  yazilmis
variantlar toklif edilir.

Linqgvistik-leksioqrafik vo terminoloji  nozaroto osa-—
san odobiyyatin axtaris terminlori, tosnifat indekslori,
predmet rubrikasi, dovlot, toskilat, nosriyyat, dovri
motbuat adlari1 meruz qalir. Leksiografik vo terminoloji
nozarot  miivafiq liigot bazasi osasinda yerino yetirilir.
Bu zaman miivafiq proqgram modullar1 vasitosilo:

» Terminlorin transletasiyasi;

» Axtaris terminlorinin, predmet rubrika adlarmin bir
dildon digorino avtomatik torctimasi;

* Ligot tominatinin avtomatik yaradilmasi, redaktosi
vo yenilogsmosi;

» Digor kitabxana informasiya sistemlorilo ligot-infor-
masiya miibadilosi tomin edilir.

Arxivlosma  informasiyanin qorunmasini tomin et-
mok liclin istifado olunan on vacib texnoloji
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ompoliyyatdir ~ vo biitlin kitabxana-informasiya sistemlori
bu omoliyyat1 yerino yetiron vasitolorlo tomin edilir.
Arxivlosmo isi miivafiq kitabxana-informasiya morkozinin
sistem  administratoru  torofindon  yerino  yetirilir = vo
arxivlosmo prosesinin miintozomliyi vo qaydalrt Korporativ
Kitabxana-Informasiya Sobokosinin normativ sonodlori ilo
miioyyon edilir. Adoton is¢i arxiv hor is gilinilinlin
axirinda maqnit informasiya dasiyicilarinda saxlanilir.
Isci  arxivlo yanasi, baza informasiya morkozindo
iimiimsistem vo korporativ sobokonin yekun elektron
kataloqunun ehtiyat suroti yaradilir.

Sobokodo elektron xidmot osason on-line formada,
Web-sayt vasitosilo yerina yetirilir. Istifadoginin, biblio-
grafik yazinin biitiin axtaris insiirlorine goro sado vo
montiqi  operatorlardan istifado etmoklo miirokkob kom-
pleks sorgular1 osasinda  konkret kitabxanada, korporativ
sobokado vo digor kitabxana-informasiya  sistemlorinda
axtartg aparilir. Tapilmis bibliografik yazilarin osasinda
odobiyyatin elektron formasi varsa, o, oldo olunur vo
ya sifarig edilir. Sifaris olunan odobiyyatin elektron
obrazi yaradilir vo elektron sonod gondorisi vasitolori—
elektron poct, FTP xidmoti vo faksla sifarigciyo
catdiritlir.  Qeyd edok ki, son illor elektron sonoad
gondorisi  xidmoti  kitabxana foaliyyotindo on  Onomli
xidmeotlordon birine ¢evrilmisdir'. Bu xidmoti yerino
yetirdikdo ~ miollif  hiiququnun  qorunmasina  riayot
edilmolidir.  Yalmiz miiolliflo  razilasdiqdan,  miiollif
hiiquglar1 olmayan vo ya miollif hiiququnun middati
bitmis odobiyyatin elektron obrazini sifaris¢iyo gondormok
olar.

' Elektron sonad gondorisinin neca yerina yetirilmosi kitabin II faslindo
sorh olunub -
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§1.5. 9dabiyyat axtarisimin va sifarisinin kom-
piiterlosdirilmasi

Kitabxanalarin osas vozifosi olan  oxuculara xidmot
oxucu sorgusu osasinda yerino yetirilir vo bu xidmotin
soviyyasindon kitabxananin comiyyotdoki imici vo oxucu
kontingentinin  ohato  dairosi  asilidir.  Kitabxanalarda
oxuculara yiiksok xidmoti toskil etmok iiglin ilk Onco
oxucularin odobiyyati oldo etmok iigiin sorf etdiklori vaxti
minimuma endirmok lazimdir. ©Ononovi kitabxanalarda,
oxucu odobiyyati sifaris vermok iiclin kataloq qarsisinda
xeyli vaxt sorf etmolidir. Kataloq kitab fondunun cari
voziyyatini  100%  doqiqlikle  oks  etdirmadiyinden
oxucunun sifarig verdiyi odabiyyati oldo etmok ehtimali o
gador do boylik olmur. Belo ki, kataloq odobiyyatin
harokatini oks etdirmadiyindon, sifaris olunan odabiyyatin
cari anda sorbost niisxosi kitabxanada olmadiqda sorf
olunan vaxtin hodor oldugu askar olur. Kitabxananin
elektron kataloqu oxuculara tolob olunan odobiyyatin
qisa  miiddotdo  kitabxanada olmast haqqinda  doqiq
molumat oldo etmosini  tomin edir. Elektron kataloq
odobiyyat  fondu haqqinda ononovi kataloglardan daha
dolgun bibliografik molumata malik oldugundan, oxucuya
coxelementli vo c¢oxsoviyyoli axtarig imkanlar1 toklif edir.
Bunun noticosindo odobiyyatin oxucuya c¢atmaq ehtimal
xeyli artir. Digor torofdon, oxucu elektron kataloq
vasitosilo uzaq mosafodon odobiyyat axtarib, sifaris vero
bilir. Qeyri-mohdud sayda oxucunun, eyni vaxtda
elektron  katalogda bibliografik  tosvirin  biitiin  osas
elementlori  iizro axtarls aparmaq, kitabxanada olan
odobiyyat1 sifaris etmok iiclin hor bir Avtomatlagsmis
Kitabxana-informasiya Sistemindo xiisusi ~ Avtomatlagmis
Isci Yerlori nozordo tutulmusdur. IRBIS Avtomatlasmis
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Kitabxana-Informasiya Sistemindo lokal soboko vasitosilo
elektron katalogda odobiyyat axtarmaq vo kitabxanada
sorbost niisxosi olan odobiyyati sifaris vermok {igiin
«Oxucu» Avtomatlagsmis Is¢i Yeri, Internet Beynolxalq
kompiiter-informasiya sobokosi vasitosilo uzaq mosafodon
on-line odobiyyat axtarist iicin Web-IRBIS modulu
nozords tutulmusdur.

«Oxucu» Avtomatlasmis Isci Yerindon istifado eden
hor bir oxucu iso baslamazdan ovvol sistemdo qeydiyyat-
dan ke¢molidir. Oxucu gqeydiyyatdan ke¢mok iicliin Av-—
tomatlasmis Is¢i Yeri yiiklondikdo ekranda oks olunan
Oxucunun geydiyyatt (Pecucmpayusi uumamens) forma-—
sinda  oxucu biletinin ndmrosini vo ya adini, soyadini
vo atasmin adm daxil edib, Iso baslamaq (Havamw pa-
oomy)  diymosini sixmalidir (sok. 1). Qeydiyyatdan
kegmoyon oxucu «Oxucu» Avtomatlasmis Is¢i Yerindon
istifado edo bilmoz.

Pe THCTpAUMA UHTATE 1A

Mo eHtudukaTop wutatena uaw @0 nonHocTeH 353
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Sok. 1.

Oxucunun kitabxanaya borcu olduqda Avtomatlasnus Isci
Yeri oxucunun kitabxanaya borcu oldugu vo bu sobobdon
odobiyyat sifarisi hiiququndan borcunu gqaytarana qodor
miivoqgoti  olarag mohrum oldugu haqqinda molumat
poncorasi acilir vo  oxucunun geydiyyatindan imtina
olunur. Belo olduqda oxucu, Oxucunun geydiyyati (Pe-
eucmpayusi  uumamens) formasinin  Odabiyyatin - veril-
masi/ qaytarilmast hagqinda malumat (Csedenuss o evioa-
yax/eo3épamax) dilymosini sixaraq, acilan eyniadli dialoq
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poncorasindo  hansi  odobiyyatin  kitabxanaya qaytarmali
oldugunu Oyrono bilor. Belo ki, dialoq poncorasinin
Odabiyyatin  verilmasi/qaytarilmast  haqqinda  malumat
cadvalinin  Qaytarilma tarixi ([Jama eo3épama) siitununda
oxucunun qaytarmali oldugu kitabin qaytarma tarixi ovo-
zino qurmizi horflo «Bore» (fone) sozii yazilmig olur.
Qeydiyyatdan miivoffoqiyyatlo kecdikdon sonra Avtomat-
lasmis Isci Yerinin osas interfeys poncorosi agilir (sok.

2).

tﬁ WPBMC - APM "Yuratenn” - [leMoHCTPaLMOHHAR BE PCHA
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|KJ‘IIU‘-|EBDIE Crnoga j | j |OnTme3mpUBanHmﬁ j
flo-o | TepnmHEl v J ¥TOUHAEMBIN $aNpac: | j
Nonka HOEYEHIE
1 ACTMITY TepruHbI sanpoca iIEI ~ & WK
2 ALGEBRAS U o
" HET
1 ATLAS " M (e none) " Het
1 BARBARICLM W (ppasa)
1 BIOLOGICAL TephiHE B |00 none -
1 BOOK -
4 BRAUCHE j JONOAHMTENBHBIE ORIAHMHEHIA
4 > BLINONHNTL
Ko || * | HaligeHo QOKYMEeHTOB:
Ne|¢| Copripoeka | Her J J MonHoE oNUcEHKE I B A3aHHbIE Aok-Tol (HET) ]
EA: [BIS Makc, MFM: 129 TerywwHi MEN: HaagHD AoKkyMEHTOE! DTMEqeHD - 0 20:02 00:12]
Sok. 2.

Interfeys poncorasi menyu sotrindon, alotlor panelindon,
acilan siyahilardan, Liigot, Sorgu, Qisa vo Tam tosvir
saholorindon ~ va cari voziyyot sotrindon  toskil
olunmusdur .

Menyu sotrindo yerlogon menyular molumat baza-
sinin  sec¢ilmasini, oxucunun qeydiyyatini, axtarig rejim-—
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lorinin,  tapilmig odebiyyatin bibliografik tosvirino baxis
rejiminin  miioyyon edilmesini, odobiyyatin  sifarisini,
sorgunun  noticosinin  ¢ap  edilmosini, odobiyyatin
bibliografik yazisinin yeni fayla ixrac edilmosini vo s.
ompliyyatlarin yerino yetirilmosini tomin edir. Qeyd edok
ki, menyularin oksor omrlorini alternativ olaraq alotlor
panelinin mivafiq alotlori vasitosilo do yerino yetirmok
olar. Bu omrlorin adinin saginda  ona miivafiq alotin
“nisan1”-piktogrami oks olunur.

Avtomatlasmis Isci  Yerindo Liigotlor, Molumatlar
bazasi, Goriiniis formati, Yerino yetirilmis sorgular,
Doqigloson  sorgular,  Bibliografik element siyahilar
nozordo  tutulmusdur.  Liigotlor, Molumatlar bazasi,
Gorlintis  format1  siyahilar1  miivafiq olaraq  axtaris
ligatlorinin,  molumat bazasmmin  vo  yazilara  baxis
formatinin ~ se¢ilmosini  tomin edir.  Yerino yetirilmis
sorgular  siyahist  vasitosilo oxucu yerino  yetirilmis
sorgunu tokrar yerino yetiro bilir'.  Dagiqlosen sorgular
siyahist iso biitlin baza iizro deyil, yalmz oavval yerino
yetirilmis sorgunun noticosindo tapilmis sonadlor {izro
yeni sor§uya uygun axtarts aparilmasi iiclin istifado
olunur. ©vval yerino yetirilmis sorgunun noticosindo
tapilmig sonodlor {izro yeni axtaris aparmaq tolob
olundugda ilk Onco Dogiqloson sorgular siyahisindan
yerino yetirilmis sorgu segilir, bundan sonra iso yeni
sorgu formalagdirilir. Qeyd edok ki, cari ig miiddotindo
miisbot noticalonon  biitlin  sorgular avtomatik olaraq
Yerino  yetirilmis  sorgular vo  Dogqiqloson  sorgular
siyahilarina olavo olunur.

' Yerino yetirilmis konkret sorgunu tokrar yerino yetirmok iiciin Yerino
yetirilmis sorgular siyahisindan sorgunu segib, si¢gan qurgusunun sol
ditymasini sixmagq lazimdir.
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Liigot sahosindo Liigotlor siyahisindan segilon axtaris
elementino uygun terminlor siyahist oks olunur. Qisa
tosvir  sahosi  codval  formasinda  olub,  tapimis
odobiyyatin qisa biblioqrafik tosvir siyahisim1 oks etdirir.
Qisa bibliografik tosvir sahosindo yazilarin  yerlosmo
Enpmp-:-sxal,ﬂ,am Bsnnaj

ardicilligimi acilan siyahist vasitosilo
nosr ilino, bazaya daxilolma tarixino, sorlovhoyo vo s.
parametrloro goro nizamlamaq olar. Qisa bibliografik
tosvir sahosindo  konkret odobiyyatin tam bibliografik
tosvirino baxmaq iiclin kursoru onun yerlosdiyi sotrin
iizorino qoyub sicanin sol dilymesini  sixmaq lazimdir.
Bu zaman odobiyyatin tam bibliografik tosviri Gorliniis
formati  siyahist1  vasitosilo  secilon  goOriinlis  formati
osasinda Tam tosvir sahasindo oks olunur. Tam tosvir
sohasinda yerlagon LIRS diilymolor miivafiq olaraq cari
sonadin secilmis bibliografik {insiiri ilo eyni olan biitiin
sonadlorin  axtarsini, cari sonado uygun odobiyyatin
elektron versiyasi ilo tanis olmagi, cari sonadin sifarig
olunmasini tomin edir.

Sorgular sahosi axtaris li¢lin sorgunun formalasdiril-
masint tomin edon Sorgu terminlori (Tepmunvi 3anpoca)
codvolindon, Montigi (Jlocuxa)  vo Qusaldimis (Vceue-
nue) diymolor qrupundan, Olave mahdudiyyat (/[onon-
HumenbHvle ocpanuyenus) se¢im elementindon, Yerino ye-
tirmak (Beinoanums) diymesindon vo Bibliografik tasvir
sahasi acilan siyahisindan ibarotdir -

Cari voziyyot sotrindo iso konkret omoliyyata
uygun informasiya xarakterli molumatlar oks olunur.

Avtomatlasmis Is¢i Yeri  oxucularin hazirliq so-
viyyosino uygun olaraq miixotlif axtaris rejimlori toklif
edir:

» az tocriibali oxucular {iciin;
= 0sas;
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= kompleks;
= ardicil
= olagolor tizra.

On sado axtarig rejimi az tocriiboli oxucular igiin
nozordo tutulmusdur vo Axtaris (ITomck) menyusunun
Yeni baslayanlar iiciin («/las walinmkoB») omrini
yiikklomoklo aktiv olur. ©Omri yerino yetirdoikds acilan
poncorodo oxucu axtaris terminini-agar sdzlori daxil
edib, Yerino yetirmok (Bwvinoanums) ditymosini sixmalidir
(sok. 3). Axtaris miivoffogiyyotlo yerino yetirildikdo,
tapilmis odobiyyatin say1 Yerino yetirmok (Boinonnums)
diilymosinin saginda yazilir. Oxucu Baxis ([Ipocmomp)
dilymosini  sixmaqla tapilmis odobiyyatin qisa vo tam
tosvirino interfeys poncorosinin  gisa Vo tam  tasviri
sahoalorindo baxa bilor.

tﬁ [nA “vakiHHroB™

An my |EIDDk
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Sok. 3.

Osas axtarlg interfeys poncorosinin  elementlori va-
sitosilo reallasir. Belo ki, oxucu axtarts aparmaq
uciin i1lk novbodo Molumatlar bazast vo  Liigotlor
siyahilarindan miivafiq olaraq axtaris aparacagl
molumatlar bazasini Vo axtaris elementini -
mogsadouygun bibliografik tosvir elementini (acar sozlor,
miuollif, sorlovho vo s.) se¢molidir. Segilmis axtaris
elementino uygun cari sorgu {cilin axtaris terminlorinin
siyahist  Liigat (Cnosapw) sahasindo oks olunacaqdir.

Brixog
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Liigot (Cnosapv)  sahosindo terminlorin siyahisi olifba
ardicilligr ilo toqdim olunur. Ligat (Crosapwv) sahasindon
lazimi termini se¢ib, Sorgu terminlori (Tepmunor 3anpo-
ca) sahasing Otlirmok {iglin  kursoru se¢ilmis terminin
lizorino qoyub, # diiymosini  vo ya sicanin  sol
diiymosini iki dofo sixmaq lazimdir. Bu omoliyyati
Liigot  (Cnosapw) sahasindo  kursoru lazimi terminin
lizorino qoyub buraxmayaraq Sorgu terminlori (Tepmumnsi
sanpoca) sahosino ““Otiirmokla™ do yerino yetirmok olar.
Liigat  (Cnosapv) sahosindo lazimi termini tez tapmaq
tciin  A¢ar (Kmous) sotrindon istifado olunur. Ogor
oxucu Acar (Kmouv) sotrino  ""ma™" ifadosini daxil
etso, Liigot (Cnosapwv) sahosindoki terminloro  baxis
verilon ifadoyo uygun baglayacag. Mosolon, masin,
marafon vo  s. Yerino  yetirmok  (Buinoanumu)
diiymosini sixdigdan sonra sorgunun noticosi - sorguya
goro tapilan odobiyyatlarin qisa bibliografik  tosviri
codval soklindo  qisa tosvir sahasindo oks olunacaqdir.
Tam tosvir sahosindo iso qisa tosvir sahasindo oks olunan
sonadlor siyahisimin birinci  sonadina uygun odobiyyatin
tam tosviri secilmig gorlinlis formati osasinda  oks
olunacaqdir. Qisa tosvir sahasindo oks olunan digor
sonadlors uygun odobiyyatin tam  bibliografik tosvirine
baxmaq 1iigclin iso kursoru konkret sonodin tosvirinin
iizorino qoyub sicanin sol diilymosini sixmaq lazimdir.
Sorgu terminlori (Tepmunvl 3anpoca) codvelinin %10
diiymolori miivafiq olaraq codvolo oOtiiriilmiis axtaris ter—
minlorini logv edir vo yeni sorgularin yaradilmasi {i¢lin
yeni saho toqdim edir.

Ligotlor  siyahisindan  axtaris elementi  olaraq
tematik rubrika se¢dikdo, Liigat (Crosapwv) sahasindo
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mévzu  rubrikalari  agacvari formada oks olunacaq®.
Sahonin hor bir elementi bir mdvzu rubrikasini gostorir.
Movzu  rubrikast  Universal Onluq Tosnifat codvaline
uygun sistemlogmisdir. Digor axtaris elementlorindon
forqli olaraq tematik rubrika osasinda axtaris zamani
Navigasiya (Hasueayust) qrupunda birloson {i¢ ditlymodon
istifado olunur. ©Ogor tematik rubrika agacvari formada
tosvir olunubsa, miivafiq diiymolorin vasitosilo agacvari
rubrikanin altrubrikalarina baxisi tomin etmok vo ovvalki
voziyyotino qayitmaq, tematik rubrikada cari rubrika ilo
olagoli istinad oluna bilocok rubrikalara codvel formasinda
baxmaq vo sorgu vermok miimkiindiir-  Masolon,

"T"Arxiv isi, Arxivsiinasliq®" rubrikasm geyd edib, =EF
diiymosini sixdigda bu rubrika ilo olagoli istinad oluna
bilocok " "Arxiv, Torciimo xidmotlori vo s. informasiya
organlar1™ ", " “informasiya toskilatlari™ " rubrikalarindan
ibarot codval togdim olunacaq. ©Ogor cari rubrika istinada
malik deyilsa, bu diiymodon istifadonin ohomiyyati
yoxdur. Istinadli rubrikalarin agacvari formali gériiniisii

- Depeo dilymosini, codval formali  goriiniisii  iso

ESratna dilymesini sixmaqla tonzimlonir.

Axtarisin  relevanthigini artirmaq  moqsadilo
"Oxucu" Avtomatlasmis Is¢i Yeri  Montigi (Jlocuxa)
vo  Qusaltma (Vceuenue) diymolor qrupu ilo tochiz
olunmusdur®.  Montigi ~ (Jlocuxa)  dilymelor  qrupu
kompleks axtarisi® tomin edon montigi operatorlarin
mioyyon edilmasi iiclin nozorde tutulmusdur vo Sorgu

'Fraqment vo istinadlarin gostorisi rejimindon basqa, ¢iinki bu hallarda
tematik rubrika cadval soklinds olur .

*Bu ditymolor qrupu Sorgular sahosindo yerlosir.

? Kompleks axtaris bir ne¢o axtaris elementlori osasinda axtarisin
aparilmasini tomin edir.



58

terminlori  (Tepmunwt 3anpoca) sahasindo oks olunan
axtarlg terminlorinin axtarilan senodde® istirak formasini
toyin edir. Asagidaki ii¢c montiqi operatorlardan istifado
olunur ki, bunlar:
¢ Vo ya (wm) tapilmali olan sonaddo axtaris
terminlorinin he¢ olmasa birinin istirak etmosini;
¢ Vo (un) tapilmali olan sonoddo biitiin  axtaris
terminlorinin istirak etmosini ;
¢ Yox (mer) birinci terminin istiraki vo biitiin qalan
axtaris elementlorinin yoxlugu tolobini toyin edir-

QOusaltma  (Vceuenue)  diiymolor  qrupunun  Yox
(Hem) diymosi segildikdo, axtarts sonadin  uygun
elementi ilo axtaris termini tam iist-iisto diisdiiyli zaman
miisbot notico verir. Ho (Jla) diymosi segildikdo iso
axtartg sonadin uygun elementinin baslangic1 ilo axtaris
termini Ust-iisto diigdiiyli halda miisbot notico verir.

Acar sdzloro goro axtaris zamanmi s Feee ||
acillan siyahisindan istifado olunur. Bunun vasitosilo agar
soziin  sonadin  hansi1  tosvir  sahosindo  (sorlévhada,
istonilon sahado vo s.) istirak etmosini miioyyon etmok
olar.

Qeyd edok ki, «Oxucu» Avtomatlasmis Is¢i Yer-
indo kompleks axtaris aparmaq tgiin alternativ olaraq
kompleks axtaris rejimi nozords tutulub. Kompleks
axtarts rejimi Axtarls (Ilomck) menyusunun Kompleks
axtarly (KommuekcHbIii moMCK) omrini yerino yetirmoklo
acillan eyniadli interfeys poncorasindo yerino yetirilir.
Acilan poncoro iki is¢i sahadon ibarstdir (sok. 4):
Axtarisin - ssenarisi  (Cyenapu noucka) va Liigat (Cno-

8apb) -

! Sonad dedikdo adebiyyatin bibliografik tosviri nazorde tutulur.
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Sok. 4.

Axtarigin ssenarisi sahosi kompleks sorgunun tortib olun-—
masina xidmot edir vo Axtarisin novii (Buo noucka) ,
Termin (Tepmun) , Qusaltma (Vceuenue) , Kontekst
(Konmexcm) , Montiqg (Jlocuxa) situnlarindan ibaratdir.
Bu rejim vasitosilo axtaris aparilmasini  konkret misal
iizorindo izah edok. Moasolon, forz edok ki, oxucuya
A .1.Qurbanovun informatikaya aid rus dilindo kitab1 la-
zimdir. Bunun {iglin oxucu axtarisin kompleks rejimini
secdikdo agilan poncorado Axtarisin  ssenarisi  (Cyenapu
noucka) sahosindo axtaris elementlorini-  miiallif (as-
mop), acar soz (kmouesoe cnoso), dil (azvix),
qisaltma parametri olaraq Yox (Hem), montiqi operator
olaraq iso Ho (Ja) se¢moli, axtaris elementino uygun
liigotlordon  axtaris  terminlorini  —  A.[.Qurbanov,
informatika, rus (pycckuir) terminlorini  segib  sigan
qurgusunun sol diiymosini iki dofo sixmalidir. Bundan
sonra oxucu Yerino yetir (Bwinoanumv)  ditlymosini
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sixmaqla axtarig apara bilor. Ogor sorguya uygun sonod
tapilarsa, Baxis  (IIpocmomp)  diiymosini  sixmagqla,
sonadin bibliografik tosvirino baxmaq olar.

Ardicil axtarig xiisusi axtaris rejimi olub, kitabxana
is¢isi  vo hazirligh  oxucularin istifadesi liclin  nozordo
tutulub. Bu rejim sonodin spesifik tolobos cavab veron
axtarigini tomin edir. Bu axtarig rejimini se¢gmok {i¢iin
Axtariy (ITomck) menyusunun Ardicil axtaris (ITocite-
AoBaTeJbHBII MOMCK) omrini yerind yetirmok lazimdir.
Bu zaman acilan poncorodo axtarig yerino yetirilmis
sorgu osasinda aparildiqda Dagigloson sorgu (Ymounse-
mbitl 3anpoc) agilan siyahisindan sorgunu se¢mok, moalu-—
mat bazasinda aparildigda iso dialoq poncorasinin Diapa-
zon MFN* (uanason MFN) sahosindo axtarisda istirak
edon sonodlorin baglangic vo son MFN ndmralorini daxil
etmok lazimdir (sok. 5). NoOvboti addimda Axtaris ele-
menti (DOnemenm noucka) sahasindo axtarig elementi kimi
toyin olunan saho vo alt saholori siyahidan se¢mok
lazzimdir. Daha sonra axtaris sortini miioyyon etmok vo
Yerino yetir (Bwinoanums) diiymosini sixmaq lazimdir.
Sorguya uygun sonad  tapildigda  Baxiws (IIpocmomp)
diiymosini  sixmaqgla, sonodin  bibliografik  tosvirino
baxmaq olar. Qeyd edok ki, axtarig sorti cari
pancoranin  Sablon axtaris (Illabnon-nouck)  sahasinin
miivafiq  bolmolorindo  yerlosmis interfeys elementlori
vasitosilo toyin edilir. Bu interfeys elementlori vasitosilo
axtarts elementinin  sonaddo olmasma gbéro, konkret
terminin vo miioyyon ododi intervalin axtaris parametrindo
istirakina gbro sorgu miioyyon etmok olar.

1 Sonadlorin bazada sira nomralori.
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Sok. 5.

Olaqgalor {lizro axtarts  rejimi cari sonadlo olagoli
digor sonadlorin axtarisinin aparilmasi {i¢iin nozordo tutu-
lub. Bu rejim Axtaris (Ilomck) menyusunun Olagalor
iizra axtaris ([louck no ceasu) omrini yerino yetirmoklo
miloyyon olunur. Bu zaman agilan poncoraodon olagoyo
géro axtarig Ug¢lin lazimi axtaris elementini se¢cmok Vo
Yerino  yetirmok  (Buvimonnums) — diiymosini  sixmaq
lazimdir. Qeyd edok ki. ologolor {izro axtarig alternativ
olaraq Tam tosvir sahasinin Zg diiymosini sixmaqla da
hoyata kegirilo bilor.
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Tapilmis sonodo uygun odobiyyatt sifaris vermok
iiclin onun bibliografik tosvirinin Tam tosvir sahosindo
oks olunmasina nail olduqdan sonra, Servis (Cepsuc)
menyusunun Sifaris (3aka3) omrini yerino yetirmok vo
ya hES diiymosini sixmaq lazimdir. Bu zaman agilan
poncorodo oxucunun soyadi, adi vo atasinin adimi vo ya
oxucu biletinin nomrosini, ehtiyac olarsa, sifaris T{ciin
olavo sorhi daxil etmok, kitabxanada bir neg¢o abonement
xidmoti  hoyata  kecirildikdo  konkret xidmotin  adim
miloyyon etmok vo Isi davam etmok (IIpodorscums pa-
6omy) dilymosini sixmaq lazimdirt (sok. 6). Bundan
sonra sifarig qobul olunur. Sifarigsin yerino yetirilmosi
«Kitab verilisi» Avtomatlasmis Isci Yeri vasitosi ilo
tomin olunur. Tapilmis sonadlori ¢ap etmok vo yeni
fayla ixrac etmok olar. Tapilmis sonodlori ¢ap etmok
tciin  Servis (Cepsuc) menyusunun Cap (Ileuarsn)
omrini yerino yetirmak vo ya Servis (Cepsuc) alatlor

panelinin = diilymosini sixmaq lazimdir.

' Dévri nosri sifaris verdikdo acilan pencorads slave olaraq sifaris olunan
dovri nagrin nasr ilini, cildini vo sira ndmrasini daxil etmok vo Isi davam
etmak (Prodoljitg rabotu) diiymosini sixmaq lazimdir.
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Sok. 6.

Bu zaman agilan dialoq poncorosindo cap olunacaq
yazilar1 (tapilmisg biitiin yazilari, qeyd olunmus yazilar
istisna olmaqla biitlin yazilari, qeyd olunmus yazilari,
konkret sira nomrali yazilar1), sonadin  formatini,
sonadin  fayl soklinde yaradilmasim1i ve ya birbasa
kagizda c¢ap olunmasi rejimini miloyyon etmok vo
Yerino yetirmak (Buvinoanume) dilymasini sixmaq lazimdir
(sok. 7). Birbasa kagizda c¢ap olunmasit rejimi
miioyyon edildikdo sonod kagizda ¢ap olunacaqdir’.
Sonadin  fayl soklindo yaradilmasi rejimini se¢dikds isa
acilan novboti  dialoq poncorosindo  faylin  ilinvanini
miloyyon etmok lazimdir.

Tapilmis sonadlori ixrac etmok fligiin Servis (Cep-
Buc) menyusunun Ixrac (Dkemopt) omrini  yerino
yetirmok acillan poncorodo ixrac olunacaq yazilar
(tapilmis biitiin  yazilari, qeyd olunmus yazilar istisna

! Ehtiyac olarsa, Cap parametrlori (Parametri pecati) diiymasini sixmaqla
cap parametrlorini — sohifonin konarlarindan buraxilan bos mosafalori,
sohifonin Sl¢iilorini vo srifti doyismok olar.
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olmaqla biitiin yazilar1, qeyd olunmus yazilari, konkret
sira nomroli yazilar1) , yazimin formatini (UNiMARC,
USMARC, RUSMARC), ixrac olunan yaziliardan ibarot
yaradilan faylin tipini (iSO, motn) vo motn kodlagdir-
masimnt (DOS, Windows, UTF8) miioyyon etmok vo Ye-
rina yetirmak (Bwinoanums) diiymosini sixmaq lazimdir.
Novboti agilan dialoq poncorosindo ixrac olunacaq yazi-
lardan ibarot faylin {invanini miioyyon etmok lazimdir.
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§1.6. Kitabxana fondunun kataloqlasdirilma-sinin
kompiiterlosdirilmasi

Odabiyyatin  kataloglasdirilmas1  odobiyyat haqqinda
bibliografik yazilarin hazirlanmasin1 nozords tutan texnoloji
prosesdir. Bu prosesin noticosindo oxuculara xidmaotin osasini
togkil edon elektron kataloqun bibliografik molumat bazasi
yaradilir. Kataloglagsdirma igini kompiiterlogdirmok maogsadilo
IRBIS Avtomatlasnis  Kitabxana-Informasiya Sisteminda

«Kataloglasdiricty ~ Avtomatlagmis Isci  Yeri nozordo
tutulmusdur.
Kataloglagdirma omoliyyat1 «Kataloglasdirici»

Avtomatlasmis Isci Yerinin osas interfeys elementlori
vasitosilo yerino yetirilir. Bu moqgsodlo Avtomatlasmis  Isci
Yerindo asagidaki interfeys elementlori nazords tutulmusdur:

1. Menyu sotri (sok. 1). Menyu sotrindo yerlogon
menyular  molumat bazasinin se¢ilmosini, yeni yazinin
yaradilmasini, yazilara baxis rejiminin miioyyon edilmasini,
miixtolif molumat bazasindan yazinin axtarilmasini, yazinin
redaktosini, se¢ilmis yazilarin ixracini, yazilarin cari molumat
bazasina idxalini, statistik hesabatlarin, kataloq kartlarinin
hazirlanmasin1  vo c¢apim1  vo s. omoliyyatlarin  yerino
yetirlmoasini tomin edir.

Easa gaHHEl  KoppekTHposka Mowmck MpocmoTp  Ceperc  MNomMows
Sak. 1.

2. Alatlor paneli (sok. 2). Avtomatlasmis is¢i yerindo
Diizalis (Koppexmuposxa), Axtaris (Ilouck) vo Servis (Cepsuc)
alotlor panellori nozorde tutulmusdur. Onlarin vasitosilo
mivafiq olararaq Diizalis (Koppexmuposka), Axtaris (I[louck)
va Servis (Cepsuc) menyularinin amrlorini yerino yetirmok
olar.
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Sak. 2.

3. Liigot, Molumatlar bazasi, Is¢i varaqalar, Baxis formati
siyahilar1 (sok. 3). Bu interfeys elementlori miivafiq olaraq
axtarig U¢iin liigatlorin, molumat bazasinin vo yazilara baxis
formatinin se¢ilmosini tomin edir.

KnioYeEble CNOBa |UMARCW- B fopmaTe UNIMARCj |PAZK42 - OnMcaHKe kRN "Tlog aETopom”, "TIo4 KonAnekTHE om" 1K ‘j
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4. Axtarig, Qisa tosvir cadvallori vo yaziya baxig sahasi
(sok. 4-6).
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Axtarig codvalinda (sok. 4) liigot siyahisindan miioyyon edilon
axtaris elementino (acar soOzlor, miiollif, movzu rubrikasi,
sorlohvo, sonodin  xarakteri, tipi\ndvii) uygun axtaris
parametrlori oks olunur. Kursoru axtaris parametrinin tizoring
qoyub, sicanin sol diiymosini sixdiqda, axtaris noticosindo
tapilmis yazilarin qisa tosvirlori Qisa tosvir sahasindo (sok. 5)
oks olunacaqdir. Konkret yazinin tam tosvirino baxmaq tolob
oldugda kursoru onun qisa tosvirinin iizorina qoyub, si¢anin sol
diiymosini sixmaq lazimdir. Bu zaman yazinin tam tosviri baxis
format1 siyahisindan segilon formata uygun olaraq tam tosvir
sahoasinda (sok. 6) oks olunacaqdir.
7 . Is¢i varaglor (sok. 7).
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Isci voroglor UNIMARC formatinin tosvir saholorini oks
etdiron element saholorindon toskil olunmusdur. Yazinin
bibliografik tosvir iinsiirlori Is¢i veroqlorin miivafiq element
saholorino daxil edilir. Qeyd edok ki, ehtiyac olduqda is¢i
voragqo yeni element sahosi daxil etmok olar. Bunun iigiin
Diizalis (Koppexmuposka) alstlor panelinin alstini sixmagq,
acilan pancoroda (sok. 8) UNIMARC formatinin bibliografik
tosvir saholori siyahisindan konkret sahoni segmok vo sicanin
sol diiymasini iki dofo sixmaq lazimdir.
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Kataloglagdirilan adobiyyatin masinlaoxunan bibliografik
tosviri-bibliografik  yazist UNIMARC formati osasinda
hazirlanir.  Yazinin elementlorini  daxil etmozdon ovval
Mbolumatlar bazasi siyahisindan elektron kataloqun molumat
bazasini, is¢i voroq siyahisindan iso adobiyyatin tipindon asil
olaraq miivafiq is¢i voroqi se¢gmok lazimdir. Belo ki,
kataloglasdirilan nogr fordi vo ya kollektiv miisllifloro malik
monoqrafik nosrdirse, is¢i voraq olaraq RAZK42, miioyyon
tadbirin nagridirsa PVK, dovri matbuat nasridirse OJ, hiiquqi va
ya normativ-texniki sonaddirso AUNTD is¢i voroaglorini,
magqaloalorin analitik tasviri tiglin iso ASP is¢i voraqini miioyyon
etmok lazimdir. Sonra Servis (CepBuc) menyusunun
Parametrlorin tonzimlonmasi (Hactpoiika mnapamerpoB)
omrini yering yetirmoklo vo ya Servis (Cepsuc) alatlor panelinin

% alotini sixmaqla acilan poncoronin Isin morhalasi (Oman
paboms) sahosino agilan siyahidan -IIK, C.A4.4. (@HO)
sahosino kataloglasdirici 6z soyadini, adini, atasinin adini daxil
etmolidir (sok. 9). Qeyd edok ki, kataloglasdirici bu omoliyyati
yerino yetirmodikdo hor yeni yazi {iclin bu molumatlar
Texnologiya (Texnonozus) is¢i voraqinin Kataloglagdirici, tarix
(Kamanueuzamop, oama) sahasino miitloq daxil etmolidir. Oks



70

halda, yeni hazirlanmis yazini yaddagsda saxlamaq miimkiin
olmayacaq.
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Daha sonra bibliografik yazinin elementlorini is¢i voraqlorin
miivafiq element saholorine daxil etmok lazimdir'. Bir sira
saholor ¢oxsayli altsaholors malik oldugundan = diiymasine
malikdir. Bu diiymoni sixdigda acilan ndvbati poncoronin
miivafiq saholorino molumatlar daxil edilir. Molumatin daxil
olmasini avtomatlagdirmaq iiclin siyahilardan istifado etmok
miimkiindiir. Bu siyahilarin bir qismi, moasoalon, miisllif,
sorlohvo vo s. yeni informasiya daxil edildikco avtomatik
olaraq formalasir. Homginin klaviaturada olmayan simvollarin
daxil olmasi tigiin F5, latin/kiril grafikasina kecid ii¢iin F6,
reqistiri doyisdirmok iiclin iso F7 funksional diiymolorini
sixmaq lazimdir. Yazida bir sira bibliografik iinsiirlor, masolon
miiollif, ISBN va s. tokrar oluna bildiyindon, onlara uygun
saholor do tokrarlanir. Tokrarlanmanin say1 is¢i voraqin Ne
stitununda gostorilir. Tokrarlanan yeni molumat daxil etmok

" Bir varaqdon digarina ke¢id onun adi ilo hoyata kegirilir .
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tolob oldugda kursoru tokrarlanma ndémrasinin iizorino qoyub
sicanin sol diiymoasini sixmaq lazimdir. Bu zaman molumati
daxil etmok {i¢iin tokrarlanan saho yaranir.

Qeyd edok ki, dovri motbuatin kataloglasdirilmasi
istisna olmagla, digor adobiyyatlarin kataloglasdirilmasi zamani
tokrar kataloglasdirmaya yol vermomok {iciin, ilk dnco Dublet
(/[yonemnocmn) 1is¢i voraqinin  miivafiq saholorindo kitab
haqqinda osas molumatlar: fordi vo ya kollektiv misllif,
sorlovho, buraxilis, nosr, ISBN, hocm haqqnda vo s.
molumatlar daxil etmok lazimdir. Novboti vorago kegdikdo
Avtomatlasmis Is¢i Yeri avtomatik olaraq bazada axtaris aparir
va ogor bu molumath adobiyyat kataloga avvallor daxil edilibso,
bu haqda malumat verir. Bu halda istifado¢i Diizalis (Koppexk-

mupoexa) alotlor panelinin ! diiymosini sixmaqla ndvbati
odobiyyatin osas molumatlarini daxil etmolidir. Oks halda,
novbati voraqloro daxil olub saholoro miivafiq molumatlari
daxil etmok lazimdir. DOvri moatbuatin kataloglasdirilmasi
zamani osas molumatlar Osas BT' (Ocnosnoe BO, koowt) isci
varaqinin miivafiq sahalorine daxil edilir. Daxil olunan yazinin
sifrosi bazadaki yazilarin heg¢ birinin sifrosilo eyni olmadiqda
yaz1 yeni hesab olunur va kataloglagdiric1 novbati ig¢i varaqglara
digor molumatlari daxil etmolidir.

Yeni yaradilmis yazin1 yaddasda saxlamagq iiclin Diizalis
(KoppexTupoBka) menyusunun Yaddasda saxlamaq (Co-
XpaHUTh) omrini yerino yetirmok vo ya Diizalis (Koppexmu-
poexa) alotlor panelinin ld alotini sixmaq lazimdir.

Konkret yazini redakto etmok {igiin ilk onco kursoru
yazinin qisa tosvirinin iizorino qoyiib sican qurgusunun sol
dilymosini sixmaq lazimdir. Bu zaman yazinin bibliografik
iinstirlori ig¢i voroglorin element saholorinds oks olunur ki,
kataloglagdirict bu sahoalordoki molumatlart redakto edos bilar.
Redakto olunacaq yazini tez miioyyon etmok {igiin Axtaris

! BT-bibliografik tosvir séziiniin abbreviaturasidir .
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(ITonck) menyusunun omrlori vo ya Axtaris (Ilouck) alatlor
panelinin alotlori vasitosilo bibliografik molumat bazasinda
axtarty aparmaq olar. Qeyd edok ki, axtaris «Oxucu»
Avtomatlasmis  Is¢i Yerindo oldugu kimi liigot osasinda,
kompleks vo ardicil axtarig elementlori vasitosilo eyni qaydada
aparilir. Avtomatlasms Isci Yeri hazirlanmis yazilarin ixracini
vo bibliografik molumat bazasina idxal olunmasini tomin edir.
Idxal vo ixrac omoliyyatlar1 kitabxanalara hazir bibliografik
yazilar1 miibadilo etmoys imkan verir. Yazilar1 ixrac etmok
ligiin Servis (Cepeuc) alotlor panelinin ¥ alotini sixmagq, agilan
poncorado (sok. 10) ixrac olunacaq yazilari (bazadaki biitlin
yazilari, geyd olunmus yazilar istisna olmaqla biitiin yazilar,
qeyd olunmus yazilari, konkret sira nomrali yazilari), yazinin
formatin1 (UNIMARC, USMARC, RUSMARC), ixrac olunan
yazilardan ibarat yaradilan fayln tipini (ISO, motn) vo motn
kodlagdirmasin1 (DOS, Windows, UTF8) miioyyon etmok va
Yerino yetirmak (Bvinonnums) dilymosini sixmaq lazimdir.
Novbaoti acilan dialoq poncorasinds ixrac olunacaq yazilardan
ibarot faylin tinvanini miisyyan etmok lazimdir.

t3 3xcnopT apkyne HToE - Hoesi/MEN

KMma ucxogHoR Basel gaHHe: - [BIS
MK CHManEHEIR MM - 132
OTMEHEHD - 3

MCHOOHEIE OKYMEHTEI

" Bte

" OTMEYEHHEIE

" KpOMe OTMEYEHHBI

(o AuanazoH MFM: ¢ |1 n0§|131

TEM I'IEpEE]JDpMaTHpDBaHHH| j

BLxoaHoR hopmat
* 130 Pazgendtend: nonei|o @300 sanuced [0 @29)

" TekcTOBEIA

Kogupoeka
BrinonHuTe i Dos " windowws ¢ UTFS OTMEHHTE

Mpouece ofpaboTrkK

Sak. 10.

Hazir yazilar bibliografik molumat bazasina idxal etmok ii¢ilin
ilk onco kataloglasdirict idxal olunacaq yazilardan ibarat fayla
malik olmalidir. Bundan sonra Servis (Cepsuc) alatlor panelinin
£ alotini sixmagq, acilan poncorada (sok.11) idxal olunan
yazilardan ibarot faylin tipini (ISO, motn), idxal olunacaq
yazinmn formatini (UNIMARC, USMARC, RUSMARC), motn
kodlagdirmasint (DOS, Windows, UTF8) miioyyon etmok vo
Yerina yetirmak (Bevinonnums) dilymosini sixmaq lazimdir.
Novbati acilan dialoq poncarasindo idxal olunacaq yazilardan
ibarat faylin tinvanini miioyyan etmok lazimdir.

tﬁ Hisnopr naunsix & b IBIS

DOPMET MECHO DB JAHHEL
& SO PasgenuTend: noned(o @300 sanvced O @24

" TeKCTOERIA

QI ELEN TRV TR BB e 1s dopmaTa UNIMARE (Cu. RUEMARS td il
[ Crmarwe
3
| [
~
| [
KogMpoEks
BrinonHuTE " DS " Windows f* UTF-8 OTMEHWTE
Sok. 11.

«Kataloglasdirict» Avtomatlasmis Is¢i Yeri bir sira standart
sonadlorin-ananavi kataloq kartlarinin, kitab formulyarlarinin,
biliografik gostaricilorin, statistik hesabatlarin hazirlanmasini
vo capimni tomin edir. Standart sonad formalarmi hazirlamaq

tclin Servis (Cepsuc) alotlor panelinin = alstini sixmaq vo
acilan dialoq pencorasinds sonadin hazirlanmasi tigiin istifado
olunan yazilar1 (bazadaki biitlin yazilari, geyd olunmus yazilari,
geyd olunmus yazilar istisna olmaqla biitlin yazilari, konkret
sira nomrali yazilar1), sonadin tipini, sonodin fayl soklindo
yaradilmasin1 vo ya birbagsa kagizda cap olunmasi rejimini
miloyyon etmok vo Yerina yetirmok (Bvinonnums) dilymosini
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sixmaq lazimdir. Birbasa  kagizda cap olunmasi rejimi
miioyyon edildikdo sonod kagizda ¢ap olunacaqdir. Senadin
fayl soklindo yaradilmasi rejimini se¢dikds iso agilan ndvbati
dialoq pancorasinds faylin {invanini miisyyon etmok lazimdir.
Bundan sonra yaradilan sonad MS Word programinin sonad
poncarasinds oks olunacaqdir.

[ Me yats BoXoANBIX bopi - baza aannspdMEN

Wra BJ, - IBIS
EKCHMANEHEIR WFN - 131
OTmeyeHo - 1

M CXORHEIE AOKYMEHTEI
" Bee

7 OTMEYEHHEIE

' Kpome oTMEYEHHEX

& Iuanason MFR | nols

TabLp } Crumcn |

BbrxoaHoi dopmaT | e e e e e

Jaronogok 1 |

Jaronogok 2 |

3aronoEok 3 |

BlixagHoil HOCHTENE
BeinonHuTe " thain " Eymara OTMEHTE

§1.7. Komplektlosdirma prosesinin kompiiterlosdirilmasi

Kitabxana fondunun komplektlogdirilmosi  6ziindo
kitablarin sifarigini, dévri motbuata abunoni, kitabxanaya daxil
olmus odobiyyatin geydiyyatini, fond iizro paylanmasini,
odabiyyatin silinmosini va s. shato edon bir texnoloji prosesdir.
Bu prosesin kompiiterlosdirilmosi kitabxana fondunun optimal
komplektlogdirilmasini, kitabxanaya daxil olunan odobiyyatin
oxucuya daha tez ¢catmasini tomin edir.

IRBIS Avtomatlasmis Kitabxana Informasiya Idarsetma
Sistemindo komplektlogdirilma texnoloji prosesini
kompiiterlogdirmok iigiin «Komplektlogdirici» Avtomatlagsmis
Isci Yeri nazordo tutulmusdur. Komplektlosdirmo omoliyyatlar:
Avtomatlasms Isci Yeri yiiklondikdo agilan osas interfeys
poncarosindo hoyata kegirilir. Interfeys poncorasi menyu

75

sotrindon, alatlor panelindon, Malumatlar bazasi vo Liigat acilan
siyahilarindan, Liigot vo ©laqgoli yazilar saholorinden, cari
vaziyyat sotrindon togkil olunmusdur (sok. 1).

[ MPEKC - APM "Komn. nekTatop” - HayuHas GH61H0TEKa BaKHHCKOTO FOCYAAPCTEE HH. .. g@@\

Basa garrbix  3agaya Pexaau  Cepewc  MOMOUE CMPL - 338 A3HHGIX KOMNIBKTOBAHMA
[ 3akas Bl Nocrynnerve *3Bufomue  ENomveka || H & By F @ =

B v 45 TOR KB Sllne e
Crosaps B ASEHHEIE AOK-TEI

=l

¥ | Bak-06 [&eTop Krum

AWK F3IE ANA WKOSTHAKDE 1 M0

BIBCLET, JAN-CLAUDE
ABADDI
APTIOLKOB N.CPELA
BESPYKOR B HPELY
JOCTOEBCK MU B M.
KMEMANBHEHKD 1. A
KOX T,

MBIMELEBA H. A,
HAPMALUVHA E. &PEAL
LBETKOBA 1.B

NEOEEOLOERE

Kot v x| VI X =
Sapada SAKAS Ba3a aaHHb: CMPL MakcHManeHeI MFH: 63

Molumatlar bazasi siyahis1 komplektlogdiriciys lazim olan
molumat bazasinin secilmosini tomin edir. Liigot agilan
siyahisi, Liigot vo ©Olaqoali yazilar siyahis1 bazada axtaris
aparilmasmi tomin edir. Ilk 6nco Liigot siyahisi vasitosilo
axtarig elementi secilir vo buna miivafiq olaraq Liigot sahoasindo
oks olunan terminlor siyahisindan kursoru konkret terminin
{izorino qoyub si¢an qurgusunun sol diiymosi sixilir'. Bu zaman
axtarilan sonod qisa formada ©Olaqoli yazilar siyahisinda oks
olunur. Tapilan sonadin tam yazilisgina baxmaq tolob

olundugda ©lagoeli yazilar sahosinin IE‘ diiymosini  sixmaq
lazimdir. Menyu sotrindo Malumatlar bazasi1 (ba3a gaHHbIX),
Mosalalor (3amaua), Rejim (Pexxum), Servis (CepBuc),
Komak (ITomomb) menyular yerlosir. Axtaris omoliyyatindan
basga biitiin omoliyyatlar bu menyular vasitasilo yerino yetirilir.
Masalolor (3apaua), Rejim (Pexum), Servis (Cepsuc)

! Liigat sahosindo lazimi termini tez tapmaq iigiin Acar (Klo¢g) sotrindon do
istifads olunur.
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menyusunun omrlorini alternativ olaraq eyni adli alstlor
panelinin miivafiq alotlori vasitosilo yerino yetirmak olur.
«Komplektlosdirici»  Avtomatlasmis Isci  Yeri dord
miixtolif texnoloji omoliyyatin - odobiyyatin sifarisinin,
kitabxanaya daxil olan vo kitabxana fondundan silinon
odobiyyat partiyalarinin geydiyyatinin, dévri motbuata abuno
yazilisinin yerino yetirilmosini tomin edir. Avtomatlasmis Isci
Yeri hor bir texnoloji omoliyyata uygun fordi interfeys
elementlori togdim edir. Konkret texnoloji oamoliyyati yerino
yetirmak {iglin Masalalar (3amaua) menyusunun omoliyyata
uygun omrini yerino yetirmok lazimdir. Hor bir omro uygun
Rejim (Pe:xkum) menyusunun omrlori, Rejim alotlor panelinin
alotlori miixtolif olacaq, liigot vo molumatlar bazasi agilan
siyahilar1 iso se¢im ii¢clin miixtolif informasiyalar toqdim
edocaklar.
Kitab1 sifaris vermok {igiin ilk onco Masalalor (3agaua)
menyusunun Sifaris (3aka3) omrini yerino yetirmok vo ya
Mbasalalor panelinin ilk alstini sixmaq lazimdir. Bundan sonra
kitab satisi vo yaymmi miiossisolorinin  molumat bazasi
yaradilmalidir. Bu bazaya miiossisolorin rekvizitlori daxil
olunur va sonraki omoliyyatlar zamani agilan siyahi vasitosilo
bu yazilardan tokrar istifado olunur. Bu mexanizm «satici»
miiossisalorin rekvizitlorini hor dofo daxil etmok zoruratini va
sohv daxil etmok ehtimalin1 aradan qaldirir. Bazani yaratmaq
iicin Komplektlosdirici Rejim (Pexum) menyusunun Yeni
yazi-Taskilat (HoBas 3anuch-Opranusanms) omrini yerind
yetirmak vo bu zaman avtomatik yiliklonan «Kataloqlasdiric»
Avtomatlasmis Is¢i Yerinin Taskilat haqqinda moalumatlar
([Jannvie 06 opeanuszayuu) is¢i voraqindo miiossisonin tam
adini, yerlosdiyi sohari, kodunu, miiossiso rohbarinin vozifasini,
soyadini, faks vo telefon' nomrolorini, e-mail {invanin,
yerlosdiyi sohari, kiiconi, evin ndmrasini, maliyyo rekvizitlorini

'Miiossisonin olagoe iigiin bir nego faks vo telefon nomrolori tokrarlanan
saholords yazilir.
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- hesablasma vo miixbir hesablarinin némrasini vo onlarin
yerlosdiyi bankin adimi daxil etmok lazimdir (sok. 2). Qeyd
edok ki, miiossisonin adi 28 simvoldan ¢ox olarsa, o zaman
adin qisa yazilsin1 vo ya abbreviaturasimi Kod, abbreviatura,
sohar (Koo, Abbpesuamypa, eopood) sahosino daxil etmok
lazimdir. Baza formalasdigdan sonra kitab sifarisinin
geydiyyatina vo sifaris sonadlori hazirlamaq omoliyyatlarina
baslamagq olar.

=| | |1ZD - PexewsuTed i i i i v
=[] E

JanHbie 0 opranusaLpM {laHHsIe 0 NpeR BapMTEnEHOM Sakase(ax) f00aE DuHbIe

Sak. 2.

Bunun {igiin Servis (CepBuc) menyusunun Tonzimloma (Ha-
cTpoiika) omrini yerinog yetirmok va agilan Saxsi parametriaorin
miiayyan  edilmasi  (¥Ycmanoexa — nuunvix  napamempos)
pancarasinin Isin marhalasi (Oman pa6omer) sahosine siyahidan
yazimn hazirlanmasina uygun IIK parametrini', Jcracimin
S.A.A. (PUO ucnomuutens) sahosino iso sifaris veron soxsin
soyadini, adin1 vo atasinin adini daxil etmok vo Tathiq etmok
(IIpumenums) diiymosini sixmaq lazimdir (sok. 3).

' PK parametri yeni yazinin yaradildigini miioyyon edir.
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E’E YCTaHOBKA JIHUHBIX napareTpoe

DKEHPOESHHEIE | Mpous BobHbIE

Atan padoTbi *

DUO MCoNHMTENA CNE

Horwep sanncn KCY ofpabaTeis aemoi napTii

Homep akTa obpaGaTel B aemoi napTim

Homep sanici KCY ebifemaa

Honmep AKTa NEpefaqm

Koy, opr-Upi gna mynnoeon (CyMMEapHon) saks)
Homep m sarasa-HOB BIA M 2 w

MpmeHTE OThas

Sak. 3.
Bundan sonra Rejim (Pesxxkum) menyusunun Yeni yazi-
sifarisinin BT (HoBas 3amuch-bO 3aka3za) omrini yerino
yetirmok lazimdir. Bu zaman yiiklonon «Kataloglasdirici»
Avtomatlasmis Is¢i  Yerinin Dublet ([Jyénemnocmp) isci
vorogindo odobiyyatin  osas bibliografik elementlori: ISBN,
miiollif, kollektiv miiallif, sarlovho, sorlovhoys dair molumat,
ilkin vo sonraki mosuliyyst molumatlari, ¢oxcildli adobiyyat
ticiin sifaris olunan cildin ndémrasi, nagr ili va yeri, adabiyyatin
sohifolorinin sayi, tiraji hagqqinda molumatlar daxil edilir.
Novbati is¢i varaqe kegdikds program daxil edilmis yeni yazini
bazadaki yazilarla miigayiso edir. Miigayiso naticosindo
odobiyyatin avvallor sifaris olundugu askar oldugda, bu barado
molumat poncorasi agilir.  Bu halda komplektlosdirici Diizalis
alotlor panelinin = | alotini  sixmagla ndvboti odobiyyatin
sifarisi liclin onun bibliografik tosvirini daxil etmolidir. Daxil
edilmis yaz1 yeni olduqda iso Kodlar: (Komer) vo KO isci
voraqlorino digor olavo bibliografik molumatlari (mosalon,
odobiyyatin dilini, UOT kodunu vo s.), Sifaris haqqinda
malumatlar (Ceéedenus o 3axazax) is¢i voraqinin /-ci adabiyyat
sifarisi (yverlosma/icra) (I-u 3axa3z wna xHueu (pazmewye-
Hue/ucnonnenue)) sahosino siyahidan satici togkilatin adini,
kodunu, sifarigin némrasini, sifaris tarixini, sifarisin miqdarini
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daxil etmok', Sifaris haqqinda molumatlar/niisxalorin daxil
olmasi (Ceedenue o 3akaze / nocmynienue 3K3eMNIAPOS)
sahosindo iso status olaraq siyahidan “2” parametrini se¢gmok
lazimdir.

Konkret toskilatdan bir nego kitab aldigda qrup soklinda
sifarigs hoyata kecirilir. Bunun {i¢iin Servis (CepBuc)
menyusunun  Tonzimloms (Hacrtpoiika) omrini yerino
yetirmak vo acilan Saxsi parametrlorin miiayyon edilmasi (Vc-
MAHOBKA NUYHBIX napamempos) pancorasinin siyahidan Qrup
saklinda sifaris iigiin tagkilatin kodu (Koo opeanusayuu epynno-
6020 3axasa), Qrup soklindo sifarisin nomrasi-YENI (Homep 2p.
saxaza-HOBbBIN), Kitab sifariginin tarixi (Jama 3axasa kuue)
saholorino miivafiq olaraq toskilatin kodunu, sifarigin némrasini
vo sifarig tarixini daxil etmok lazimdir. Bundan sonra seans
miiddotindo yeni sifaris olunan biitlin adobiyyatlar {igiin yalniz
bibliografik tosviri vo sifaris olunan odobiyyatin saymi daxil
etmok kifayotdir. Digor molumatlar yazi yaddasda saxlananda
avtomatik proqram torsfindon daxil olunacagq.

Qeyd edok ki, ovvollor sifaris verilmis odobiyyati
yenidon sifaris vermok iiclin ilk 6nco odobiyyat1 liigot sahasi

vasitasilo axtarib, qeyd etmok vo Servis alstlor panelinin
alotini sixmaq lazimdir. Bu zaman yiiklonon «Kataloqlasdiric»
Avtomatlasms Isci Yerinin Sifaris hagqinda malumatlar (Cse-
Oenue o0 3axaze) is¢i voraqindo sifaris haqqinda yeni
molumatlar daxil etmok lazimdir.

Liigot sahosi vasitosilo homginin sifarislorin  yerino
yetirilmasing nazarot etmok miimkiindiir. Belo ki, Liigat agilan
siyahisindan Yerina yetirilmis sifariglor (Bvinoanenue 3axasa),
Yerino yetirilmomis sifariglor (He e6vinonnennvle 3axa3vi)
parametrlorini segmoklo miivafiq olaraq Liigot sahasindo oks

' Eyni zamanda bir nec¢o toskilat sifaris olunarsa, bu molumatlar tokrar
olunan saholords yazilir.
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olunan yerino yetirilmis vo hoalo tam yerino yetirilmomis
sifariglorin siyahisina baxmagq olar.

Kitabxanaya daxil olmus odobiyyat partiyasinin
qeydiyyati {iglin Masalalor (3agaua) menyusunun Daxil olma
(IToctymuienne) omrini yerino yetirmok vo ya Mosalaolor
panelinin ikinci alstini sixmaq lazimdir. Bundan sonra ilk 6nco
Rejim (Pexum) menyusunun Yeni yazi-YUK (HoBas 3a-
nuch-KCY) omrini yerino yetirmok vo ya  Rejim alotlor
panelinin | B diiymosini sixmaq lazaimdir. Bu zaman
avtomatik olaraq «Kataloglasdirict» Avtomatlasmis Isci Yeri
yiiklonir. Avtomatlasmis Is¢i Yerinin Daxilolma iigiin YUK
yvazilarinmin daxil edilmasi (Béoo 3anucu ¢ KCY nocmynnenue)
is¢1 voraqinin Kitabxanaya daxil olmus adabiyyat haqqinda
malumat (Ceéedenusi o nocmynjieHuu Kuue 8 OUOIUOMEKY)
element sahosine YUK-da yazinin nomrasini', fardi qeydiyyat
aktinin  nomrasini, tarixiz, qosma sonodin  ndémrasini,
komplektlosmo monboyini, odobiyyatin ada goro sayini,
odobiyyatin niisxolorinin sayin1 vo mablogi, Moarhals, tarix,
S.AA (Oman pabomwi, oama, D®HO) element sahosino iso
marhals olaraq IIK, tarixi vo kitab1 qabul edon soxsin soyadini
daxil etmok lazimdir. Qeyd edok, bu element saholorino
molumat birbasa deyil, element saholorinin = diiymosini
sixmaqla agilan miivafiq poncoralorin eyniadli altsaholorino
Daxil etmak (Bsoo) diilymosini sixmagla daxil olunur (sok. 4).

HoMMAD) AT HRHBUE I YarTn
AT <AR + 1>
Hasep coNpos SaHTE MR ADNMENTE 12

T e OB SR KO &l
e cyvmaaprom seate 23

s WM ADE 455
Ha cyamey . -

NOCTATANG BOETY, B Gopaare MBI

¥ Dmaa, 3, Oreai ¥ Dmaa, 3, Oreai

! Adoton YUK-da yazi ndmrasi <il/ ndmro>format1 osasinda daxil edilir.
Masalon, 2005/4,
? Cari tarix Alt+D dilymosini sixmagla daxil edilo bilor.
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Sak. 4.

Ogor odobiyyat bir nego fordi geydiyyat akti osasinda
kitabxanaya daxil olunarsa, ilk 6nco Kitabxanaya daxil olmus
adabiyyat haqqinda malumat (Ceedenusi 0 nocmynienuu KHue 6
oubnuomexy) element sahosino  daxil olunan odobiyyat
partiyast haqqinda timumi molumatlari: YUK-da yazinin
némrasini, tarixi, komplektlosmo monbayini, qosma sonadin
nomrasini, odobiyyatin ada goro saymi, odobiyyatin
niisxalorinin saymi vo moblagi daxil etmok lazimdir. Sonraki
addimda hor bir akt {i¢iin tokrarlanan saho yaradib, aktin
nomrasini, cari akt osasinda daxil olan adobiyyatin ada goro
sayini, niisxolorinin sayini vo moblogi daxil etmok lazimdir.

Yeni YUK yazis1 yaratdigdan sonra Servis menyusunun
Tonzimloms (Hactpoiika) omrini yerino yetirmoklo agilan
Saxsi parametrlorin miiayyan olunmasi (Ycmanosxka nuunvix
napamempog) poncorasinin  miivafiq saholorino  YUK-da
yazinin vo fordi ugot aktinin ndmrolorini miioyyon etmok
lazimdir! (sok. 5).

13
Lx YcTaHORKa THUHBIX naparse TpoB
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Homep sandck KCY BeiBemna

Homep AkTa Nepegaqd

Kog opr-Lpdd 4na rynnoe oo (CyYMMapHO ) s6Ks

Homep m sarasa-HOBEIA MEH2 v
MpMMEHHTE OTERS

Sak. 5.

v Soxsi parametrlorin miiayyon olunmasi (Ustanovka lignix parametrov)

poncarasi Servis alatlor panelinin £ diilymasini sixmaqla da agilir.
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Bundan sonra odobiyyatin qeydiyyatina baslamaq olar.
Odabiyyat sifaris osasinda daxil olduqda bazadan odebiyyati
miiollifs, sorlovhoya, acar sozloro, sifaris olunmus toskilata

gOra axtarib, geyd etmok vo Servis alotlor panelinin = alotini
sixmaq lazimdir. Bu zaman  agilan vo daxil olmanin
geydiyyatinin miioyyon olunmus YUK yazisi osasinda
aparilacagi haqqinda xobordarliq poncorosinin  Bali (/a)
diiymosini sixdigdan sonra avtomatik olaraq «Kataloqlagdirici»
Avtomatlasms Isci Yeri yiiklonir. Avtomatlagmis Isci Yerinin
Sifaris haqqinda malumatlar, niisxalor (Ceedenusi o 3axazax,
akzemnaapsl) 13¢1 voraqinin sifaris olunmus togkilatdan asil
olaraq /-ci adabiyyat sifarisi (yerlosmoa/icra) (1-ii 3axa3 na kHu-
eu (pasmewenue u ucnoaneuue), 2-ci adabiyyat sifarisi
(yerlagsma/icra) (2-u 3axaz na kuueu (pasmewjenHue u UCnoiHe-
Hue)), 3-cii adabiyyat sifarisi (verlosma/icra) (3-u 3axaz na knu-
eu (pasmewenue u ucnoanenue)) element saholorinin birino
daxil olmug odobiyyatin sayin1 vo ehtiyac olarsa, olavo
molumati, Sifaris hagqinda malumatlar/niisxalorin daxil olmast
(Cseoenue o 3axaze, nocmynnenue 5k3-pog) element sahosino
is9 adobiyyatin yerlogocayi fond, inventar ndmro, kitabxanada
strix-kod texnologiyasindan istifads olunarsa, strix-kodu daxil
etmok lazimdir.

Ogor odobiyyat sifaris osasinda deyil, diger kanalla
daxil olarsa, adabiyyatin geydiyyatin1 aparmaq Rejim (Pesxum)
menyusunun Sifarigsiz tasvirin daxil edilmasi (BBoa onuca-
Hus 0e3 3aKa3a) omrini yerind yetirmok vo avtomatik yiiklonon
«Kataloglasdirict»  Avtomatlasmis Is¢i  Yerinin odobiyyat
sifarisindo oldugu kimi odobiyyatin Dublet (/[yoremnocms),
Bibliografiva  (bubauoepagus), Kodlar  (Koodet)  is¢i
varaglorindo bibliografik tosviri daxil etmok, Sifaris haqqinda
malumatlar, niisxalor (Ceedenus o 3axazax, 3K3emniapwl) i$ci
varaqinin sifaris olunmus toskilatdan asili olaraq /—ci adabiyyat
sifarisi (verlogma/icra) (I1-1i 3axa3 na knueu (pasmewenue u uc-
noanenue), 2—ci adabiyyat sifarigi (verlosma/icra) (2-ii 3axas na
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kuueu (pazmewenue u ucnoanenue)), 3-cii adabiyyat sifarisi
(verlagsma/icra) (3-ii 3aka3z na xnueu (pazmewjenue u UCHOIHe-
Hue)) element saholorinin birino daxil olmus adobiyyatin sayini
vo ehtiyac olarsa olave molumati, Sifaris haqqinda
malumatlar/niisxalarin daxil olmasi (Ceedenue o 3akasze, no-
cmynienue  9k3-pog) element sahosino iso odobiyyatin
yerlogocoyi fond, inventar ndomro, kitabxanada strix-kod
texnologiyasindan istifado olunarsa, strix-kodu daxil etmok
lazimdir. Hor iki halda odabiyyatin qeydiyati Rejim (Peskum)
menyusunun YUK yazilarinin doldurulmasi (Ilononnenne
3amucu KCY) omrini yerino yetirmoklo davam etdirilir. Bu
zaman kitabxanaya daxil olmus odobiyyatlarin tipino vo
formasia, moatnin diling, elm sahalorino gors, kitabxanaya ilk
dofo daxil olmus odobiyyatlarin, eyni toskilatdan tokrar daxil
olmus adobiyyatlarin statistik tohlili aparilir, ada, niisxoys gora
sayl vo yekun moblog hesablanir. Bundan sonra daxil olmus
odobiyyatin hor bir akt {izro yekun qiymotini hesablamagq ti¢iin
Servis (CepBuc) menyusunun Qlobal diizslis (I'nodanbHasn
KOPPEeKTHPOBKA) amrini yerind yetirmok lazimdir. Bu zaman
acilan poncorado (sok. 6) Ag¢maq (Omxpwime) diiymosini
sixmaq va agilan pancorads kursoru CENA-kitabin qiymatinin
daxil olmas1 sotrinin iizorind qoyub si¢anin sol dilymasini iki
dofo sixmagqla poancorasindo  CENA.WSS  sotrinin  oks
olunmasina nail olmaq lazimdir. Bundan sonra kursoru
CENA.WSS sotrinin {izorino qoyub acilan siyahi vasitosilo
aktin ndmrasini miioyyon etmok vo yerino yetirmok lazimdir.
Odobiyyat partiyast bir ne¢o akt osasinda daxil oldugda bu
omoliyyati hor bir akt {i¢iin tokrar yerino yetirmok lazimdir.
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Odobiyyat daxil oldugdan sonra onun bibliografik
tosvirini elektron kataloqun bibliografik molumat bazasina
daxil etmok lazimdir. Bunun iigiin Liigot sahosindon YUK
nomrasini miioyyon etmok vo Servis (CepBuc) menyusunun
EK-a kociirmok (Ilepenoc B IK) omrini yerino yetirmok vo
acilan eyniadli poncorado elektron kataloq bazasinin adini
miioyyon edib OK diiymesini sixmaq lazimdir

Kitabxana  fondundan  odobiyyatin  silinmasinin
geydiyyat1 iiclin ilk 6nco Masaldlor (3agaua) menyusunun
Xaric olma (BwiOuTHe) omrini yerino yetirmok vo ya
Mbasalalor panelinin {igiincii alotini sixmaq lazimdir. Bundan
sonra Rejim (Pe:kum) menyusunun Yeni yazi-YUK (HoBas
3anuch-KCY) omrini yerino yetirmok vo bu zaman yiiklonan
«Kataloglasdirici»  Avtomatlagmis Isci Yerinin YUK-na
vazilarin daxil edilmasi (Beoo 3anucu ¢ KCY evibumue) isgi
voraqinin Kitab partiyasimin silinmasi haqqinda molumatlar
(Cseoenus o svioumuu napmuu xkuue) element sahasino YUK-
da silinmo yazisinin némrosini, tarixi, qosma sonadin
ndmrasini, silinmonin sabobini, adabiyyatin saxlandigi fondu
mioyyon etmok lazimdir. Odobiyyat fonddan silinorok digor
kitabxanaya vo ya toskilata verildikde olave olaraq Verilmo
aktinin nomrasi (Homep axm nepeoauu) element sahosino
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verilmo aktinin ndmrasini vo cari tarixi, verilmonin formasini,
verilon niisxalorin sayini, verilon adobiyyatin saxlanacagi yeri
daxil etmok lazimdir. Sonra Servis (CepBuc) menyusunun
Tonzimloms (Hactpoiika) omrini yerino yetirmok vo agilan
Saxsi parametrilarin miiayyan edilmasi (¥Ycmanoexa nuunvix na-
pamempog) pancarasinin YUK-da silinmo yazisinin ndmrasini,
odobiyyat fonddan silinorok digor kitabxanaya vo ya toskilata
verildikdos homginin verilms aktinin ndémrasini miioyyon etmoak
lazimdir. Bundan sonra odobiyyatin silinmosinin geydiyyatina
baslamaq olar. Bunun iiclin elektron kataloqun bazasini
miloyyon edib, Liigot agilan siyahisinin toklif etdiyi axtaris
elementlorino (misllifs, sorlovhoyo, inventar ndmrasing, strix-
koda vo s.) silinocok adobiyyatlara goro axtarib qeyd etmok vo

Servis alotlor panelinin == alotini sixmaq lazimdir. Bu zaman
acilan va silinmenin geydiyyatinin miisyyon olunmus YUK
yazist osasinda aparilacagi haqqinda xobordarliq pancorasinin
Bali (/la) diiymosini sixdigdan sonra avtomatik olaraq
«Kataloglasdirict»  Avtomatlasmis  Is¢i  Yeri  yiiklonir.
Avtomatlasmis Is¢i Yerinin-Niisxalor (Dk3.-pwt) is¢i veraginin
Niisxalor haqqinda moalumat (Cseedenue o0 3IK3eMHIAPAX)
sahasindo agilan siyahidan niisxonin statusu iicin 6 (silinma)
va ya 4 (itirilmis) miiloyyon etmok lazimdir, slava olaraq, basqa
toskilata verilocok, itirilmis vo ya mohv olunmus niisxalorin
saymi daxil etmok, verilon odobiyyatin saxlanacagi yeri
miioyyon etmok lazimdir.

Odobiyyat fonddan digor toskilata verilmadon silinirso,
odabiyyat partiyasin1 qrup soklindo silmok miimkiindiir. Bunun
iicin  silinacok odobiyyatin yazilarim1  elektron kataloqun
molumat bazasindan tapmaq, qeyd etmok vo Rejim (Peskum)
menyusunun Qrup soklindas silmok (I'pynmoBoe cnucanue)
omrini yerind yetirmok lazimdir. Bu zaman agilan silinmonin
geydiyyatinin miioyyon olunmus YUK yazisi osasinda
aparilacagi haqqinda xobordarliq poncorosinin  Bali (/a)
dilymosinin sixmaq lazimdir. Avtomatlasnmus Isci  Yeri
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avtomatik olaraq geyd olunan yazilarin statusunda silinmoya
uygun diizolis aparir vo bu haqgda molumat agilan pancorads
oks olunur. Silinmo omoliyyatini sona ¢atdirmaq iiciin Servis
menyusunun Silinmani tamamlamaq (3aBepiienue BbIOH-
i) dilymosini sixmaq va agilan dialoq pancorasindo Bali (/[a)
diiymosini sixmaq lazimdir. Avtomatlasmus Isci Yeri bu zaman
bazada doyisiklik aparir. Sonda YUK kitabina yekun
molumatlarin daxil olunmasi {i¢iin Servis menyusunun YUK
yazilarinin doldurulmasi1 (IlomosiHenune 3amucs KCY )
omrini yerina yetirmok lazimdir. Bu zaman avtomatik olaraq,
digor toskilata vo ya fonda verilon, fonddan silinon, itirilmis vao
ya mohv olmus niisxalorin sayi, silinon odabiyyatlarin tipino vo
formasina, motnin dilino, elm saholorino goro, ada, niisxayo
gbra say1 vo yekun mablog hesablanir.

Odobiyyatin  niisxolori  fonddan silindikde, onun
bibliografik yazisini elektron katalogdan logv etmok lazimdir.

Bunun ii¢lin Rejim alatlor panelinin ® %3 ' diiymosini sixmaq vo
acillan poncorado bazanin adini miioyyon etmok vo OK
diiymosini sixmaq lazimdir.

Kitabxana  dovri motbuata abuno  xidmotinin
kompiiterlogdirilmosi iiclin ilk o6nco Masalalor (3agaua)
menyusunun Abund (IToanmucka) omrini yerind yetirmok vo ya
Mbasalalar panelinin sonuncu alstini sixmaq lazimdir.

Abuno  motbuat yayimi  miossisolori  vasitosilo
aparildigindan, ilk 6nco onlarin iinvanlart molumatlar bazasina
daxil edilmalidir. Bunun ii¢iin Rejim (Pexkum) menyusunun
Yeni yazi-Unvanlar (HoBas 3anuch-Anpecar) omrini yerino
yetirmak vo bu zaman avtomatik yiliklonon «Kataloqlasdiric»
Avtomatlasmis  Isci Yerinin Abunanin iinvan malumatlar:
({anuvie 06 adpecamax noonucku) 1$¢i voraqinin miivafiq
saholorindo abunonin iinvanlnll, abonement Kkartinin vo

! Abunonin tinvani olaraq miivafiq alt saholordo motbuat yayim
miiossisasinin kodu, telefon némrasi, adinin qisa yazilisi daxil edilir.
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gondoris kartinin  hazirlanmasi {iglin miiossisonin iinvani
haqqinda tam vo qisa malumatlar1 daxil etmok lazimdir.
Motbuat yayimi miiossisolorinin iinvan siyahilarindan
ibarat molumatlar bazasi formalasdigdan sonra,
komplektlogdirici dovri motbuata abuno omoliyyatina baslaya
bilor. Qeyd edok ki, Avtomatlasmus Isci Yeri dévri motbuata
fordi formada vo qrup soklindo abuno omoliyyatin1 yerino
yetirmoyi tomin edir. Abuno omoliyyati komplektlosdiricinin
miloyyon olunmast ilo baslanilir. Bunun ii¢lin komplektlogdirici
kitab sifarisindo oldugu kimi, Servis (CepBuc) menyusunun
Tonzimlomo (Hactpoiika) omrini yerino yetirib, agilan Saxsi
parametrlorin miiayyan edilmasi (Yemanoska nuunvix napa-
Mempoe) pancarasinin Isin marhalasi (Iman pabomet) sahasing
siyahidan yazinin hazirlanmasma uygun IIK parametrini',
Icragimn S.A.A. (PUO wucnomuurens) sahosino iso oziiniin
soyadini, adin1 va atasinin adini daxil etmslidir. Bundan sonra
fordi formada abuno omoliyyati aparmaq ti¢lin sifaris olunan
dovri motbuat nosrinin  bibliografik molumatlart  daxil
edilmolidir. Bunun ii¢iin Rejim (Pexxum) menyusunun Yeni
yaz1 - Nasrin BT? (HoBas 3ammch - BO m3ganms) omrini
yerino yetirmok vo agilan «Kataloglasdiriciy Avtomatlagsmis
Isci Yerinin Bibliografiva va kodlar (Bubnuozpagpus u koowt)
is¢i varaqinin miivafiq saholorinoe nogrin bibliografik tosvirini-
nosrin  sarlovhasini, sorlovhoys aid molumatlar, ilkin vo
sonraki mosuliyyot haqqinda molumatlari, nosriyyati, nosr
yerini, nosr miiddotini (baslangic vo son nasr tarixi), ¢ap yerini,
ISSN-némrosini, sifroni, UOT indeksini, SI kodunu: nosrin
noviinii, dovrilik kodunu, dovriliik (ilde sayini) vo miintozomlik
parametrlorini, xarakter haqqinda molumatlari, gosterici
parametrini, konfrans indikatorunu,® seriyali nesr {igiin

! PK parametri yeni yazinin yaradildigini miisyyen edir.
? BT-bibliografik tosvir sdziiniin abberveturasidir.

Konfrans nosri oldugda o, konfrans parametri oldugda iso 1 parametrini
daxil etmok lazimdir
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molumatlar1 daxil etmok lazimdir. Novbati miiddat iiciin sifaris
(Baxkaz mna ouepeonoti nepuood) 1is¢i veoraqinin miivafiq
saholoring iso abuno miiddati, abunonin indeksini, komplektin
kataloq tizro qiymotini, gondormo haqqini, sifaris olunan
miiossisonin kodunu, sifaris olunan komplektin saymi daxil
etmok lazimdir (sok. 7). Xarici toskilatlardan abunos olduqda,
olavo olaraq valyutanin adini, ogor kitabxananin ayri-ayri
sObaloring daxil olarsa, sobonin adini va har bir sobayo ¢atacaq
komplektin saymi miioyyon etmok lazimdir.

Sak. 7.

Nosro abuno miiddatini uzatmaq vo ya doyismok ii¢iin ilk
Onco axtaris vasitolorinin kdmaoyilo nosri bazadan axtarib, qeyd
etmok vo Servis (CepBuc) menyusunun Diizalis (KoppekTn-
poBka) omrini yerino yetirmok lazimdir vo agilan
Avtomatlasmis Isci Yerinin Novbati miiddat iiciin sifaris (3axaz
Ha oyepeOHol nepuood) is¢i varaqinin Abuna miiddati (Ilepuoo
noonucku) sahosindo agilan siyahidan yeni abuno miiddstini
miloyyon etmok lazimdir. Abunani dayandirmagq {i¢iin iso nosri
geyd etmok vo Rejim alotlor panelinin [ alotini sixmaq
kifayotdir.

Avtomatlasmis Isci Yeri bir nego dévri nosro qrup
soklindo abuno yazilisini uzatmagi tomin edir. Bunun {igiin
nosrlori axtarig aparati vasitosilo tapmaq vo qeyd etmok
lazimdir. Bundan sonra Rejim (Rejim) menyusunun Qrup

soklindo abuno (I'pynmmoBasi moammcka) omrini yerind
yetirmok vo agilan Qrup saklinds abuna (I pynnosas noonucka)
is¢i varaqindo abuno miiddstini miioyyon etmok lazimdir.

«Komplektlosdirici» Avtomatlasmis Isci Yeri ¢oxsayli
statistik hesabatlarin, standart sonad formalarinin yaradilmasini
vo capm tomin edir. Statistik hesabatlar odaobiyyat satisi,
odobiyyat vo dovri matbuat yayimi miiossisaloring, asas motnin
dilina, dovri vo qeyri-dovri nasrlorin tipino, bazaya daxil
olunma tarixino, komplektlosdiricinin vo kataloglasdiricinin
soyadina, adina va atasinin adina goro tohlil asasinda yaradilir.
Statistik hesabatlar1 hazirlamaq iiciin  Servis (CepBuc)
menyusunun Statistika (CtaTucTuka) omrini yerino yetirmok
vo acilan Statistika dialoq poncorssinds yazilar diapazonunu
miloyyon etmok,  Fayl (@aun) vo ya Kagiz (Bymaea)
variantlarindan birini segmok vo Yerina yetirmak (Bvinoanumo)
diiymosini sixmaq lazimdir (sok. 8). Kagiz (bymaea) variantini
secdikdo hesabat kagiz {izorindo ¢ap olunacaq, Fayl (@aiin)
variantin1 se¢dikds iso acilan dialoq poncorasinds faylin adini
miloyyon etmok vo Save (Coxpanumw) dilymosini sixmaq
lazimdir. Bundan sonra hesabat RTF fayli soklindoe MS Word
programinin sanad pancarasinds oks olunacagq.
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Standart sonod formalar1 odobiyyatin sifarisi, daxil
olmasi, silinmosi vo abuno texnoloji omoliyyatlarina uygun
hazirlandigindan ilk 6nco Masalalor alotlor panelinin texnoloji

omoliyyata uygun alstini sixmaq vo Servis alotlor panelinin S
ditymosini sixmaq lazimdir'. Bu zaman agilan pancorada (sok.
9) yazilar diapazonunu miioyyon etmok, Fayl (@Daiin) vo ya
Kagiz (bymaea) variantlarindan birini segmok vo  Yerina
yetirmak (Bvinonnums) dilymosini sixmaq lazimdir. Daha sonra
acilan ndvboti poncorado ¢ap parametrini miioyyon etmok
lazimdir®.
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'"Avtomatlasmis Isci Yerinin hazirladigdz
sonad formalarinin adi kitaba slaveds
codvel 1-do verilmisdir.

28ger Fayl (Fayl) varianti secilibss, slave
olarag ac¢ilan dialog pencerssinde faylin
adini misyysn etmsk vs Save (Soxranitg)
diymesini sixmag lazimdir.
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§1.8. Abonement xidmotinin kompiiterlas-dirilmasi

Abonement xidmoti kitabxanada yerino yetirilon osas
texnoloji  omoliyyatlardan  hesab  edilir. Bu  xidmati
avtomatlasdirmadan oxuculara yiiksok keyfiyyotli xidmotdon
danismaq  olmaz. Belo ki, abonement xidmaotini
avtomatlasdirmadan odobiyyat fondunun real ugotuna nail
olmaq, odobiyyatin «horokatini izlomok» miimkiin olmur.
Bunun noticesindo, Elektron kataloq sifaris olunmus
odobiyyatin kitabxanada sorbeost niisxosinin olmasi haqqinda
dogiq molumati oks etdirmir. Bu sabobdon oxucunun sifaris
verdiyi odobiyyati oldo etmok ehtimali xeyli azalmis olur.
Oxucu sifaris etdiyi odobiyyati oldo edo bilmadikde onun
kitabxananin va kitabxanagilarin peso soviyyolorino olan inami
azalir vo bu proses tez-tez davam etdikdo son naticado,
kitabxana 6z oxucusunu itirir.

Abonement xidmatini avtomatlasdirmagq tigiin demok olar
ki, biitiin Avtomatlasmis Kitabxana Informasiya Sistemlorindo
miivafiq Avtomatlasmis Is¢i  Yeri nozords tutulmusdur.
Avtomatlasmus Isci Yeri asagidaki omoliyyatlarin  yerino
yetirilmasini tomin edir:

= oxucularin geydiyyatini;

= odabiyyatin verilmosi {igiin sifariglorin névbalogsmasini vo
sifariglorin yerino yetirilmosinin qeydiyyatint; sifaris
olunmus odobiyyatin sorbast niisxolori haqqinda daim
yenilogon operativ informasiyanin aldo olunmasini;

= oxucularda olan odabiyyat, alindo adobiyyat olan oxucular
haqqinda daim yenilogon operativ informasiyanin
verilmosini;

= odobiyyatin qaytarilmasi faktinin vo miivafiq niisxonin
azad olunmasiin geydo alinmasini;

= oxucunun fordi kartockasinda adabiyyatin
verilmosi/qaytarilmas1 haqqinda biitlin informasiyanin
ucotu;
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= kitab verilisi haqqinda statistik molumatin alinmasini

(xtisusilo, borclular, borc verilon aodobiyyat vo verilisin

say1 statistik sorgu haqqinda) tomin edir.

IRBIS Avtomatlasmis Kitabxana-informasiya Sisteminda
abonement xidmotini avtomatlagdirmaq li¢iin «Kitab veriligi»
Avtomatlasmis Isci Yeri nozordo tutulmusdur. Avtomatlasmis
Isci Yerinin interfeys poncorosi asagidaki elementlordon
ibaratdir (sok. 1):

= Menyu va Cari vaziyyaet satirlori;

= Servis, Oxucu, Sifarislor alotlor panellori;

= Liigat, Baxis {i¢iin format siyahilari,

= Liigot, Oxucu, Yerino yetirilmomis sifariglor is¢i saholori.

Menyu sotrindos Oxucu (Yurartenu), Sifarislor (3aka-
3b1), Servis (Cepsuc), Koimok (ITomoms) menyular yerlosir.
Avtomatlasmis Isci Yerinin yering yetirdiyi osas omsoliyyatlar
Oxucu (Yurarteam), Sifarislor (3akasbi), Servis (Cepsuc)
menyularinin - miivafiq omrlori vasitasilo yerino yetirilir. Bu
omoliyyatlarin neco yerino yetirilmasi haqqinda molumat oldo
etmok lazim oldugda Kémak (ITomomb) menyusuna miiraciot
etmok lazimdir. Servis, Oxucu, Sifariglor alstlor panellori
miivafiq menyularin  omrlorino uygun alstlor toplusundan
ibaratdir.
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93

Liigot acilan siyahisindan Oxucular (Yumamenu), Kitab
saxlayanlar (Jepacamenu), Verilmis adabiyyat / Sifra (Bvioan-
nas aumepamypa / Lugp), Verilmis adabiyyat/Ad (Bvioannas
numepamypa/ Hazeanue), Niisxanin strix kodu (LLImpux koo
skzemnenspa) axtarig elementlorindon biri segilir. Secilmis
axtaris elementino uygun olaraq Liigot sahasindo miivafiq
terminlor siyahis1 oks olunur. Qeyd edilmis' hor bir termino
uygun oxucularin tmumi rekvizitlori, verilmo/qaytarilma
haqqinda biitiin molumatlar (mosslon, adobiyyatin kitabxanaya
qaytarilma vo oxucuya verilmo tarixlori, istifado miiddaoti,
sifrosi, odabiyyatin qisa tosviri, niisxasi va strix kod, elektron
kataloqun molumatlar bazas1 vo s.) Oxucu is¢i sahosindo oks
olunur. Oxucu is¢i sahosindo oks olunan informasiyanin
goriinlisii Baxig formati agilan siyahisinin miivafiq elementlori
ilo tonzimlonir.

Yerino  yetirilmomis  sifariglor sahosi  Sifarislor
codvolindon vo Tam tosvir sahosindon ibarotdir. Sifarislor
codvolinin Sarbast niisxa (Ceob. 5x3), Oxucu (Yumameny),
Sifaris  olunan nasr (3axazamnoe wuzdanue) situnlarinda
miivafiq olaraq sifaris olunan odobiyyatin kitabxanada sorbost
niisxosinin  olmas1 haqqinda, sifaris¢inin  6xucu biletinin
ndmrasi, adobiyyatin miisllifi, sarlovhasi, sifrosi vo sifaris tarixi
haqqinda qisa molumatlar oks olunur. Sarbast niisxonin Ha (/[a)
qiymati sorbast niisxonin movcudlugunu, Yox (Hem) qiymoti
sorbost niisxonin yoxlugu haqqinda, ??? qiymoti iso niisxo
haqqinda molumat olmadigin1 gostorir. Kursoru sifarigin
izorino qoyduqda sifaris haqqinda otrafli molumat Tam tosvir

sahosinds oks olunur. Tam tosvir sahosinin -2 ditymasini
sixmaqla sifaris¢inin fotosoklino baxmaq olar’. Sifarislor

' Termini qeyd etmok igiin kursoru onun iizorino qoyub si¢anin sol
ditymasini iki dafs sixmaq lazimdir.

Sifarislor (Zakazi) menyusunun Foto (Foto) omrini yerino yetirmoklo do
sifaris¢inin fotosoklino baxmaq olar.
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siyahisin1 yenilogdirmok Sifarislor (3aka3sl) menyusunun
Yenilosdirmok (O6HoBHUTSB) omrini yering yetirmok lazimdir.

Qeyd edok ki, Avtomatlasmis Is¢i Yerinin interfeys
poncarasinin timumi goriiniisii istifadoci torofindon tonzimlona
bilor. Bels ki, kursoru alstlor panelinin {izerino qoyub, siganin
sag dliymosini sixmaqla agilan kontekst menyunun Osas
menyu (I'aBHoe MeH10), Oxucu (Uurarenn), Sifarislor (3a-
ka3bl), Servis (Cepsuc), Siyahilar (Cnmckm) omrlori
vasitosilo miivafiq olarag, menyu sotrinin oxucu, sifarislor,
servis alotlor panellorinin, siyahilarin, alotlor panelinin oks
olunmasi tonzimlonir. Homginin, kursoru sahonin sorhaddinin
iizorino qoyub, sigan qurgusunu miivafiq istigamotds horokot
etdirmoklo is¢i sahonin 6l¢iilorini doyisdirmak olar.

Oxucu kitabxanaya sifaris etdiyi odobiyyati oldo etmok
liclin abonement xidmatini gostoron kitabxanagiya miiraciot
etdikdo, kitabxanaci sifaris olunan odobiyyatin sorbost niisxasi
oldugda, onu geyd etmoli, Sifarislor (3aka3sl) menysunun
Yerina yetirmok (Bsimosinuts) omrini yerino yetirmoli vo ya

Tam tosvir sahosindo yerloson L4 diiymosini sixmalidir. Bu
zaman acilan Cari sifarigi yerina yetirmak (Bvinoninenue meky-
weeo 3akasza) dialoq poncorssindo ehtiyac olarsa, Qaytariima
tarixi (/Jama sozépama) sahoasinds kitabdan istifado miiddotini
vo ehtiyac olarsa, nozarot talonunu ¢ap etmok parametrini
miloyyon edib, Yerino yetirmok (Beinonnums) dilymosini
sixmaq lazimdir (sok. 2).
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Sifarig yerino yetirildikdo verilmis odobiyyatin adi, Sifariglor
codvolindon avtomatik logv olunaraq, sifariscido  olan
odobiyyat siyahisina olava olunur.

Yerino yetirilmis sifarisloro baxis Sifarislor (3axa3ssl)
menyusunun Yerind yetirilmis sifarislor (Boinmosinennsble 3a-
Ka3bl) omrini yerind yetirmoaklo tomin olunur. Bu zaman agilan
eyni adl1 poancaradas yerino yetirilmis sifarislorin siyahisi codval
soklindo oks olunacaqdir’. Poncerenin sag asagi kiinciindo
yerloson Cap etmok (Ilewamv) vo Lagv etmak (Yoanumv)
diiymolorini  sixib, acilan miivafiq dialoq pancaralorindo
Hamisimi  (Bce), Qeyd olunmuslar (Ommeuennsvie), Qeyd
olunmuglardan basqa (Kpome ommeuennvix), Cari (Texyuiuii)
variantlarindan birini segmoklo miivafiq olaraq biitiin siyahin,
geyd olunmus sifarislori, qeyd olunmuslar istisna olmagqla
biitiin sifariglori, yalniz cari sifarisi logv etmok vo ya ¢ap etmok
olar (sok. 3).
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Sak. 3.

' Codvolin miivafiq siitunlarinda cari sifarisi veron oxucunun ad-

identifikatoru, oxucuya verilmis odabiyyatin qisa bibliografik tosviri,
inventar ndmrasi vo ya strix-kod, sifarisin verilma va yerina yetirilms tarixi
va vaxtl, nogrin tosvir olundugu elektron kataloqun molumatlar bazasinin adi
va adobiyyatin rof ndémrasi oks olunur.
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Kitabxanag¢1 cari anda  sorbast niisxosi kitabxanada
olmayan sifarisi Sifaris menyusunun Lagv etmak (Yaaanth)
omrini yerino yetirmaklo vo ya Tam tosvir sahasindo yerloson

| diiymosini sixmagla sifaris siyahisindan silo bilor, Sifaris
menyusunun Cap etmak (Ileyats) omrini yering yetirmoklo vo

Tam tosvir sahasinda yerloson =) diilymesini sixmagqla sifaris
siyahisini ¢ap edo bilor. Bu zaman agilan miivafiq dialoq
poncarasinds do Hamisini (Bce), Qeyd olunmuslar (Ommeyen-
uvie), Qeyd olunmuslardan basqa (Kpome ommeuennvix), Cari
(Texywut) cap parametrlorindon birini segcmok lazimdir.
Kitabxanada sorbost istifado iiglin nozordo tutulmus
odabiyyatin verilmosinin geydiyyati sifarigsiz elektron kataloq
osasinda vo ya kitabxananin texniki tominati imkan verdikdo
strix-kod texnologiyas1 vasitosilo hoyata kecirilir. Sifarissiz
odobiyyat veriliginin ugotunu aparmagq iigiin oxucunu miioyyon
etdikdon sonra Oxucu (Ymraresm) menyusunun Sifarigsiz
verilis (Boizaua 6e3 3aka3a) omrini yerino yetirmok lazimdir.
Bu zaman acilan Sifarissiz verilis (Bvioaua 6e3 3axaza)
pancarasinin Liigat (Crnosaps) codvalindon oxucuya verilocok
odobiyyatt toyin etmok lazimdir (sok. 4). Bunun {i¢iin
kitabxanag1 ilk dnco Malumatlar bazas: (baza Ooannvix) agilan
siyahisindan verilonlor bazasini, Liigot ac¢ilan siyahisindan iso
axtarls parametrini mioyyen etmolidir'. Sonra axtaris
parametrino miivafiq olaraq odobiyyatin sifrasini, strix-kodunu
vo ya inventar nOmrosini, muollifi vo ya odobiyyatin
sorlovhosini Liigat (Cnosapwv) codvalindon se¢mok vo Segim
(Ombop) diymasini sixmaq lazimdir. Bu zaman agilan Cari
sifarisi yerina yetirmak (Bvinonnenue mexywezo 3axasa) dialoq
pancarasindo ehtiyac olarsa, Qaytarilma tarixi ([Jama eo3épa-
ma) sahasindo kitabdan istifado miiddotini vo ehtiyac olarsa,

! Axtaris parametri olaraq sifro, strix-kod/inventar némro, miiollif, sorlévho
gobul edilmalidir.

nozarat talonunu ¢ap etmok parametrini miioyyon edib, Yerina
yetirmak (Bvinonnumy) dilymasini sixmaq lazimdir (sok. 2).
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Odobiyyat verilisinin  vo qaytartlmasinin  strix-kod
texnologiyast vasitosilo geydiyyatin1 aparmaq {i¢iin Servis
menyusunun Strix kod Jsasinda vermoa/qaytarma (Bbina-
ya/Bo3BpaT mo mTpux KoaaMm) omrini yerind yetirmok vo ya

Servis alatlor panelinin W alotini sixmaq lazimdir. Bu zaman
eyniadli poncoro acilir (sok. 5). Kitab verilisinin qeydiyyati
ticlin poncoronin Verilis (Bvioaua) sahosinin Qaytarma tarixi
(Jama eo03épama) sotrina odebiyyatdan istifade miiddotini'

' Avtomatlasmis Isci Yeri odsbiyyatdan

istifads {¢lin avtomatik olarag 20 gln
misyyoan edir.
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klaviaturadan', Oxucu (strix-kod) (Qumamenu (wmpux-k00)) va
Niisxa (strix-kod) (Oxzemnuap (wmpux-xo0)) satirlorino strix-
kodu oxuyan skaner vasitasilo miivafiq olaraq oxucu biletinin
vo oadobiyyatin strix-kodunu daxil etdikdon sonra avtomatik
olaraq kitab veriliginin qeydiyyat1 yerina yetirilir vo bu haqda
molumat oks olunur.

LE Bnmaualﬂuznpar Hd OCHOBE WTPHX-HOO0B
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Sak. 5.

Kitabin qaytarilmasiin geydiyyat1 {i¢iin iso ponceranin
Qaytarma (Bozeépam) sahasinin Niisxa (strix-kod) sotrino strix-
kodu oxuyan skaner vasitasilo kitabin strix-kodunu daxil etmok
lazimdir. Kitabin gaytarilmasi hagqinda molumat poncorado
oks olunacaqdir.

Strix-kod texnologiyasi totbiq olmayan kitabxanalarda
kitab qaytarilmasinin geydiyyat1 iiclin kitabxana¢1 oxucunu
Liigot sahosindon toyin etdikdon sonra  Oxucu sahosinin
verilmo/qaytarilma codvolindon gqaytarilan odobiyyati geyd
etmok vo Oxucu (Uuratesu) menyusunun Qaytarma (Bo3-
BpaTr) omrini yerino yetirmok lazimdir. Omoliyyat
mivoffoqiyyotlo yerino yetirildikdo bu hagda molumat

"Qaytarilma tarixi tegvim alsti vasitssils
de daxil oluna bilsr.
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poncorasi acilir vo qaytarilan kitaba sorbost niisxo statusu
monimsadilir, verilmo/qaytarilma coadvolindo iso «Borc
([one)» soOziiniin ovozino odobiyyatin  qaytarilma tarixi oks
olunur.

«Kitab verilisi» Avtomatlasmis Is¢i Yeri homginin
miloyyon sobabo goéro bibliografik tosviri elektron katalogda
olmayan adobiyyatin oxucuya veriliginin geydiyyatini da tomin
edir. Bunun iiclin oxucunu molumatlar bazasindan toyin
etdikdon sonra, Oxucu (Yuratesu) menyusunun Elektron
kataloqsuz verilis (Beizaua 6e3 IK) omrini yerino yetirmok
lazimdir. Bu zaman agilan Elektron katalogsuz verilis (Bvioaua
be3 OK) poncorosindo verilon odobiyyatin bibliografik
molumatlar1 - molumati daxil edon mosul soxs, verilonlor
bazasi, odobiyyatin tipinin kodunu, sorlévhoni, miislliflori,
coxcildli adobiyyatin ndmrasini vo ya sorlévhosini, nogr ilini,
hacmini, raf sifrini, saxlanma yerini, inventar némrasini, strix-
kodu, niisxonin fonda daxilolma, verilmo vo qaytarilma
tarixlorini daxil etmok Daxil etmak (Bsoo) dilymasini sixmaq
lazimdir (sok. 6).
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Sok. 6.

Bu texnologiya vasitosilo eyni zamanda iki texnoloji omoliyyat:
odaobiyyatin bibliografik tosvirinin hazirlanaraq  elektron
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kataloga daxil edilmosi vo odobiyyat verilisinin qeydiyyati
yering yetirilir.

Oxucuya odobiyyat miioyyon olunan miiddotdon artiq
tolob olundugda, o, bu miiddoti artirmaq haqqinda
kitabxanagiya miiraciot etmolidir. Kitabxana¢1 iso oxucunu
molumatlar bazasindan toyin etdikdon sonra Oxucu (Yunrate-
au) menyusunun Artirmaq (IIpoanurts) omrini yerind
yetirmolidir. Bu zaman acilan eyniadli dialoq peoncorssinin
Qaytarma tarixi ([Jama e6o3épama) sahosindo yeni tarixi
miloyyon etmok vo Yerina yetirmok (Bvinonnums) dilymosini
sixmaq lazimdir.

Avtomatlasmis  Isci  Yeri kitabxanaciya vaxtinda
qaytarilmayan vo oxucularin slinds olan adobiyyat haqqinda
molumatlar1 olde etmok imkani verir. Bunun noticasindo
kitabxanag1i intizamsiz oxuculara qarst vaxtinda inzibati
tadbirlor gérmok, oxucuya sifarisin no ii¢lin yerino yetirilmodiyi
Vo no vaxt yerino yetirilo bilocayi haqqinda doqiq molumat
vermok imkani qazanir. Qaytarilmayan vo oxucularin alindo
olan odobiyyat haqqinda molumat oldo etmok iiciin Servis
(CepBuc) menyusunun Borclular/qaytarilmal adoabiyyatin
siyahis1 (Cnimcok H0/I’KHMKOB/3210/1)KEHHOH JINTepPaTyphl)
omrini yerino yetirmok lazimdir. Bu zaman agilan poncorado
borclu olan oxucunun ad identifikatoru, qaytarilmamig kitabin
verilonlor bazasinda sifrosi, qaytarilmamis kitabin qisa
bibliografik tosviri, verilmo tarixi, qaytarilmasi nozords tutulan
tarix vo s. siitunlarda codvoldo vaxtinda qaytarilmayan vo
oxucularin olindo olan odabiyyat haqqinda molumatlarin
siyahisi oks olunur (sok. 7).
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Sak. 7.

Poncoronin  Odabiyyatin qaytariimasinin nazarat tarixi
(Kommponvnasa oama eozépama) sotri odobiyyatin qaytarilma
tarixini bildirir. Yenilogma (O6nosums) dilymasi qaytarisin
yerino yetirilmosi vo ya gaytarmanin nozarot tarixinin
doyisdirilmasi ilo olagedar olaraq qaytarilmali odabiyyat
siyahisinin yenilogsmosino xidmot edir. Cap (Ilevams) diiymosi
iso borclular vo qaytarilacaq odobiyyat hagqinda molumatlar
cap etmok l¢iindiir.

Oxuculara xidmotin vo oxucu sorgularmin statistikasi
kitabxananin foaliyyotindo osas texnoloji omoliyyatlardan
biridir. Bels ki, kitabxananin faaliyystino qiymat vermak iiciin,
kitabxana  fondunun  oxucularin  tolobatina  uygun
komplektlogmosi {igiin bu omoliyyatlarin yerino yetirilmasi
vacib sortdir. Bu mogsadlo Avtomatlasmis Isci Yerindo Servis
(Cepsuc) menyusunun Statistika (CtaTtuctuka) omri nozordo
tutulmusdur. Omri yerino yetirdikdo agilan poncorads tolob
olunan hesabat formasini se¢cmoklo vo Yerina yetirmak (Buvinoxn-
Humy) diiymosini sixmaqla verilmig kitablarin tam siyahisini,
miloyyon miiddot orzindo tolob olunan kitablarin siyahisini,



102

sorusulan odobiyyatin statistik tohlili osasinda sonodlori
hazirlamaq va ¢ap etmok olar.



Fasil 2

Kitabxanalarda elektron in-
formasiya xidmotinin toskili
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§2.1. Elektron sonad gondorisi

Elektron sonod gondorisi kitabxanalararasi abonement
xidmotino alternativ xidmot kimi yaradilmigdir. Bu xidmot
novil kagiz ilizorindo maddilogmis informasiyalarin elektron
obrazinin sifaris¢iys - kitabxanalara vo oxuculara ¢atdirilmasini
tomin edir. Onun vasitasilo kitabxanalar operativ tammatnli in-
formasiya miibadilosi edir, oxucular iso 0z informasiya
tolobatini uzaq maosafodon 0Odoyo bilirlor. Elektron sonad
gondorisi  O0donisli xidmot noviidiir vo kitabxanaya  olavo
maliyyo vosaitlorinin daxil olmasmm tomin edir. Odanisin
miqdar1 bazar miinasibatlori ilo tonzimlonir va sifarisin
xarakterindon, gondoris noviindon asilidir. Mosalon, ABS-in
Kongres kitabxanasinda 50 sohifs ii¢lin 20 sent tolob olunur.
Qeyd edok ki, bu xidmatin 6donisli olmasi kitabxana fondunun
daha yeni vo aktual informasiya ehtiyatlar1 ilo
komplektlogdirilmasi tigiin stimul yaradir.

Elektron sonod gondorisi xidmati kitabxanalarda elektron
xidmatin ilk formasi olmaqla, miiasir dévrde an yeni informa-
siya xidmati olan elektron kitabxanalarin yaradilmasi tigiin baza
rolu oynamisdir. Bu xidmot ilk dofo odobiyyat yayimmi vo kitab
ticaroti togkilatlarinda totbiq edilmisdir. Bels ki, kegon asrin 70-
ci illorindon baslayaraq dovri nosrlorin giymatlorinin kaskin
artmasi liziindon bir sira kitabxanalar dovri motbuata abunoni
xeyli mohdudlagdirmaq macburiyyatindo oldular. Kitabxanalar
artiq nosro tamamilo abuns olmaqdan ¢ox oxucu sorgusuna uy-
gun konkret mogaloni sifaris etmoyo iistiinliik vermayo basladi-
lar. Bu sifariglor sayca ¢ox oldugundan onun elektron formada
hoyata kecirilmasino qorar verildi vo bu gorarin diizgilinliiyii
qisa miiddotdo 6ziinii tosdiq etdi.

Kitabxanalarda elektron sonad gondorisi ilk dofo Kali-
forniya Universitetinin kitabxanasinda, Avropada iso Isvecin
Hoteburq sohorinds yerloson Celmers Texniki Universitetindo,
daha sonra, 1982-ci ildo Britaniya Milli Kitabxanasinda faksla
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hoyata kecirilmigdir. CCIT standart1 ilo isloyon faks aparati
vasitasilo sonad gondorisi ugurla hoyata kecirildi. Sonraki illor
faksmil rabitonin tokmillogsmosi ilo olagodar olaraq bir sira
Olkolords bu xidmat totbiq edilmoys basladi. Bels ki, artiq 10
ildon sonra Skandinav 6lkalorinin 120 kitabxanasinda, Qarbi
Avropanin 5 milli kitabxanasinda bu xidmot ugurla totbiq
edilirdi.

Elektron sonad gondorisi siiratli tokamiil yolu kegorak, bu
giin demok olar ki, biitiin 6lkslords uzaq mosafodon informa-
siya miibadilosi vasitosi kimi istifads olunur vo miiasir kitabx-
analarda totbiq edilon asas vo sorfali xidmot ndviidiir. Bu giin
elektron sonad gondorisi miiasir informasiya texnologiyalari
boyiik vo siiratli informasiya otiirma qabiliyyatli telekommu-
nikasiya vasitolori osasinda foaliyyat gostoron xidmaot noviidiir.
Elektron sonad gondorisi boylik texniki tominat tolob etmir. Bu
xidmoti kitabxanalarda toskil etmok ii¢iin Interneto qosulmus
kompiiter, faks-modem, telefon rabitosi, skaner, printerin ol-
masi kifayotdir.

Elektron sonad gondorisi xidmaoti ardicil yerino yetirilon
asagidaki texnoloji proseslor sistemindon ibarotdir:

1. Sonadin axtarisi vo sifarisi.

2. Odonisin hayata kecirilmasi.

3. Sonadin elektron obrazinin hazirlanmasi.
4. Sifarisin gondorilmasi.

Bu texnoloji proseslor xiisusi proqram vasitolorilo yerino
yetirilir. Oksor Olkolords, elektron sonod miibadilosi Ariel
programi asasinda yerino yetirilir. Ariel proqrami kagiz
iizorindoki sonadin elektron obrazinin digor Ariel stansiyasina
vo «patronay catdirilmasini tomin edir. Qeyd edok ki, Ariel
stansiyas1 diinyanin mixtolif noqtolorindo yerlosmis  Ariel
programi  yiliklonmis kompiiterlor, «patron» iso  digor
informasiya sifaris¢iloridir. Tolob olunan sonad elektron poctla
sifaris olunur. Sifarisci O0donisi hoyata kecirdikdon sonra
sonodin elektron obrazi Ariel stansiyasma Internetin FTP
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xidmoti vasitasilo, «patrona» iso elektron pogt vasitasilo
catdirilir. Program gondorilon vo digor Ariel stansiyalarindan
gondorilmis sonadlori golocokdo tokrar istifado etmok ligiin
arxivdo vo lokal soboko vasitosilo istifadosini tomin etmok
ticiin verilonlor bazasinda saxlamaq imkanina malikdir.

Son illordo elektron sifaris xidmoti miiasir Web
texnologiya, Internet vo telekommunikasiya programlar
vasitasilo yerino yetirilir. ©dobiyyatin axtarisi, sifarisi dinamik
Web sayt osasinda yerino yetirilir. Dinamik saytlar «klient-
servery arxitekturasi osasinda foaliyyot gostorir. Belo ki, klient
kimi Web brauzer (mosolon, Internet Explorer, Opera va s.),
server kimi Web server vo verilonlor bazasi serveri ¢ixis edir.
Brauzer vasitosils istifadoginin gondordiyi molumati (masalon,
axtarig parametrlorini, istifado¢inin qeydiyyat molumatlarini vo
s.) Web server tohlil edorok, server olavasino Otiiriir. Server
olavosi gondorilmis molumat osasinda verilonlor bazasi
serverindo axtaris vo verilonlor iizorindo nozordo tutulmus
omoliyyatlar1 yerino yetirir. Sonraki addimda server olavasi
apartlmis omoliyyatlarin naticosini brauzerin qobul etdiyi
formata ¢evirib Web servers, o iso 6z ndvbasindo Web brauzera
gondorir. Bu sobabdon dinamik saytlar miitloq, istifadog¢inin
informasiyasin1 Web serveras ¢atdiracaq forma ilo tochiz edilmis
Web sohifoys vo bu informasiya osasinda verilonlor bazasinda
ompliyyat aparan vo  noticoni istifadociys catdiran server
olavosino malik olmalidir. Bu giin server olavasi asason, CGI,
ASP, PHP texnologiyalar1 totbiq edilmoklo yaradilir. CGI
texnologiyasinin  asas  Ustiinliilyii onun klient proqram
tominatindan asili olmamasidir. Bu texnologiyam praktiki
olaraq, istonilon versiyali brauzerlor qobul edir. Lakin, CGI
texnologiyast kompiiterin sistem resurslarina cox tolobkardir.
Program tominati bazarinda toklif olunan CGI tipli server
olavolorinin  oksoriyyoti kompilyasiya olunmus proqram
modullarindan- exe genislonmasine malik fayllardan ibarotdir.
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CGI texnologiyasi1 osasinda yaradilan dinamik sayt asagidaki
prinsip osasinda foaliyyst gdstorir:

e Web sohifo istifadoginin informasiyas: ilo yanasi, veri-
lonlor bazasinda omoliyyat aparmaq tiglin miivafiq CGI
olavesinin adin1 Web servera gondarir.

e Web server 6z ndvbosindo homin adda CGI slavasinin
icra olunmasini tomin edir.

e CGI olavesi verilonlor bazas1 serverindo miioyyon
omoliyyatlar apararaq yekun Web sohifoni Web servero
qaytarir.

ASP (Active Server Pages; serverin aktiv sohifolori) tex-
nologiyasi «MicroSoft» firmasi torofindon yaradilmisdir. Web
sohifoni ASP texnologiyasinin tatbiqi ilo interaktiv etmoak {igiin
Web sohifsdon makrodilds yazilmis skripto' miiraciot etmok
lazimdir. Skript bilavasito serverdo yerlosir vo interpretasiya
olunur. Mohz bundan sonra istifadogi brauzerino ASP skriptinin
isinin naticalori ilo birlikds artiq hazir HTML-sonadi gondarilir.
Ona goro do haqli olaraq geyd edilir ki, ASP texnologiyasini
totbiq etmok {igiin istifado¢i kompiiterinds hansi1 proqram
tominatinin olmasinin he¢ bir monasi yoxdur. Ancaq ASP-nin
istifads olunacagi Web serverin tipinin miisyyonlagdirilmosinin
boyiik ohomiyyati vardir. Belo ki, onlarin he¢ do hamisi bu tex-
nologiyani gqobul etmir.

PHP texnologiyasi da Web sohifodo yerlosdirilmis skripto
miiraciot osasinda foaliyyot gostorir. Skript PHP (Personal
Home Page tools)” dilinds hazirlanmis xiisusi program kodudur
vo serverds yerlogon Web olavoyo-HTML sonadine alt pro-
gram kimi daxil edilir. Brauzer vasitosilo skripto miiraciot
oldugda, kod interpretasiya olunur. Mohz bundan sonra
istifadogi brauzerino PHP ssenarisinin isinin naticalori ilo
birlikdo artiq hazir HTML-sonadi gondorilir. Qeyd edok ki, bu

! Java Script vo Vbasic Script dilinds yazilir.
> PHP PERL-i xatirladan interpretasiya dilidir.
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texnologiya, osason MySQL bazasindan informasiyanin
istifadaciyo catdirilmasi ii¢ilin genis totbiq olunur.

Odonisi hayata kegirmok iigiin istifadoci bank vasitasilo
kitabxananin hesabina tolob olunan moblogi kecirmoali vo ya
depozit agmalidir. Bir sira kitabxanalarda bu «elektron pul»
formasinda Visa Master kartlar1 vasitosilo hoyata kegirilir.

Sonadin elektron formasinin hazirlanmasi skanerlos-
dirilmo vasitosilo hoyata kegirilir. Skanerlosdirmo minimum
300 dpi keyfiyyotlo hoyata kegirilir. Skanerlogdirmo Ti¢iin
grafiki redaktorlardan istifado etmok olar. Informasiya JPEC,
TIF formatinda saxlanilir. Son vaxtlar daha ¢ox PDF formatin-
dan istifado olunur. Bu formatli sonadi Internet vasitasilo diin-
yanin istonilon ndqtasinds agmaq miimkiindiir. PDF formati
Adobe Acrobat proqrami vasitosils yaradilir. Program homginin
sonadin tohliikasizliyini, avtomatik miindoricat yaradilmasini
tomin edir. Sonodi sifaris¢iyo elektron poct, FTP xidmati
vasitasilo gdndormok vo ya iimumi istifads tiglin Web serverdo
yerlosdirmakls ¢atdirmaq olar.

Baki Dovlot Universitetinin Elmi kitabxanasinda elek-
tron sonad gondorisi xidmoti Web texnologiya asasinda yerino
yetirilir. Elektron kataloq CGI texnologiyasi osasinda hazir-
lanmigdir vo kitabxananin elektron bibliografik molumat ba-
zasinda on-line axtarig1 tomin edir'. Kataloqun ana sohifosindo
istifado¢i 0z sorgusunu formalasdirir, yoni axtaris {iclin zoruri
molumatlar1  daxil edir. Axtar diymosini sixdigda bu
molumatlar vo CGI olavasinin tinvan1t Web servera gondorilir.
Noticodo, OPAC Servlet.exe odlavasi yerino yetirilorok, oxucu
sorgusuna uygun adabiyyatlarin bibliografik molumatlar siya-
hist OPAC ResultSimp.html sohifosi vasitosilo oxucuya cat-
dirthir. Oxucu odobiyyati sifaris vermok {i¢ciin OPAC Re-
sultSimp.html sshifasinds onun bibliografik molumatlarimi si-
yahidan se¢moli, 6ziiniin geydiyyat ndmrasini daxil etmali vo

'http://www.bsu.az/lib/cgil/marc/opacform.html unvanli sayta mgraciot
etmoklo oxucular elektron katalogdan istifads edo bilorlor.
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Sifaris diiymosini sixmalidir. Bu zaman Zakaz.asp server
olavosi avtomatik cari sifarisi kitabxananin verilonlor bazasina
olavo edir. Kitabxanada «Elektron sonod gondorisi» Avtomat-
lasmuis Is¢i Yeri vasitosilo sifarislor tohlil olunur vo yerina
yetirilmasi miimkiin olan sifariglor istifadogiyo elektron poct
vasitasilo catdirilir.

Indi iso xaricdo totbiq olunan bir sira elektron sonad
gondorisi sistemlori ilo tanis olaq:

1) The Un Cover Document Delivery Service ameri-
kan sistemi olub, 18 min adda miixtolif ingilis dilli dovri
matbuatda nogr olunmus, 9 milyondan artiq maqalolordon ibarat
elektron molumat bazas1 osasinda sonaod axtarigini  va
gondorisini tomin edir. Sonad gondorisi 24-48 saat miiddotindo
Ariel programi, faksla hoyata kecirilir vo 6donisin orta qiymati
108$-158-dir. Sistem agar sozlora, miisllif vo ya sorlovhaya,
predmet rubrikasina, mdvzuya, nosr tarixinag, serial indekslors
gora (mosolon, ISNN) sonod axtarisini tomin edir. Tapilmis
sonad asasinda oxucuya sifaris formasi vo qiymot toklif olunur.

2) British Library Document Supply Center (DSC)
sistemi Britaniya kitabxanasinin sonad gondoris morkozindo
totbiq olunur vo insan foaliyyatinin biitlin saholorino aid
miixtolif 6lkolorde vo miixtalif dillordo nasr olunmus informa-
siya ehtiyatlar1 asasinda sonod gdndorisini tomin edir. Elektron
ehtiyatlarin axtaris1 xiisiisi Web olave — OPAC modulu
vasitosilo hoyata kegirilir. Sistem sifaris olunmus elektron
sonadi 2 saat miiddstinds sifarig¢iys catdirir.

3) «xMHUOH» elektron sanad gondoris sistemi Rusiya
EA kitabxanasinda 1996-c1 ildon totbiq olunur'. Sonod

Rusiya Federasiyasinda elektron senad
gonderisi xidmeti 90-ci1i illsrin ortalarin-
dan baslayaraq heyata kecgirilir. Bu xidmet
ilk defs Moskva Masingayirma Institutunda,
tolsbslarin Nyu-York Universitetinds dis-
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gondorisi ilk vaxtlar elektron poct, hal-hazirda iso FTP xidmoti
vasitosilo hoyata kegirilir. Oxuculara gonderilon sonadlorin
suroti homg¢inin Web serverlords toplanilir vo tokrar sifaris
oldugda oxucular onu Web brauzer vasitosilo aldo edo bilor.
Elektron sonadlor osason PDF formati vo istifadoginin
istoyindon asil1 olaraq RTF va TIF formatinda catdirila bilor.
Sifaris xiisusi qeydiyyat formasi vasitosilo verilir. Odonis
abonement Odonisi, kogiirma vo elektron «puly» vasitosilo
yering yetirilir.

4) Pycckuii kypbepsb elektron sonod gondoris sistemi
1998-ci ildo yaradilmis vo 100 6lkonin 2500 kitabxanasinin
elektron kataloqu vasitosilo sonad axtarigini, kitab, moqalo av-
toreferatlarin elektron suratinin oxuculara vo Rusiya vo xarici
Olko kitabxanalarina gondorigini hayata kegirir. Sistem sonadin
miiollifs, sarlovhayo, nosr yerino va tarixing, movzuya goro ax-
tarigin1 tomin edir. Sifaris olunan sonad «sobato» daxil olunur.
«Sabatdoki» molumatlar avtomatik olaraq sifaris formasina
olavo olunur. Sifarisci bu formada slavo olaraq elektron sonadin
tipini, gondorig vo 6donis formasini miioyyan etmolidir. Sonad
gondorisi elektron poct, FTP, faks, adi pogct, kuryer xidmatlori
vo Ariel programu vasitosilo hoyata kegirilir. Odonis, elektron
0domo sistemi, kredit kart, bank hesab1 vo s. vasitosilo hoyata
kegirilir.

§2.2. Faksla elektron sonad gondarisinin taskili

Bir sira kitabxanalarda elektron sonod gondorisi xidmati
osason faksmil rabitosi osasinda hoyata kegirilir. Faksmil
rabitosi rahat vo ucuz rabito noviidiir. Xiisusilo sohor va 6lko
daxilinds elektron sonad gondorisi tiglin somoralidir. Ovvallor
faksmil rabitesi yalniz faks aparati vasitasilo yerino yetirilirdi.

tan toahsil almasi Ugin Ariel programindan
istifads etmskls totbig edilmisdir.
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Lakin sonradan miikommaol faks - modemlorin istehsali vo
xtiisusi faks miibadilasi programlarinin hazirlanmasi faks aparati
olmadan faksmil sonadlorin kompiiter vasitosilo gondorigini vo
gobulunu tomin etdi. Bununla istifadagilor bir sira «yardimgi»
omoliyyatlarin yerino yetirilmosindon vo mohdudiyystdon azad
oldular. Mosalon, ovvollor hazir elektron sonadi sifarisciyo
gondormok {iglin onu faks aparatinin qobul etdiyi standart
Ol¢iilii veroglords cap etmok vo hor bir voroqi faks aparati
vasitosilo gondormok lazim golirdi. Hal-hazirda bu islorin
goriilmasino ehtiyac qalmur, istifadagi sonadi istonilon dlgilido
sifarigciyo gondoro bilor.

Bu giin faksmil sonadlorin gondarisi iiclin ¢oxsayli pro-
gramlar yaradilmigdir. Bu proqramlara misal olaraq Symantec
WinFax PRO, TalkWorks PRO, VentaFax, HotFax, FaxAmatic,
FaxTalk Mesenger PRO, Interfax deluxe va s. gostormok olar.
Bunlardan biri ilo - VentaFax proqraminin is prinsipi ilo tanis
olaq.

VentaFax sado vo rahat qrafiki is¢i interfeysino malik fak-
smil sonadlorin miibadilssini tomin edon proqramdir. Proqram
ilk dofo yiiklondikde Parametrlorin tonzimlonmasi (Hacmpoii-
ka napamempos) adl1 dialoq poncarasi agilir (sok. 1).

VentaFax - Hactpohka napame Tpos |E”X‘

Monem = Esaumonelicraue e magemon |

@ uepez TAPRL | ~|

© wepezropr | =l

LonoaHiTebHaA CTPOKE MHHUMAHSaLHH

/ I ]

HHMHANSHPOBTS Ha CKOPOCTH

 yeravasnusacton TAPI
& yerareonenrof cpysye 19200 x| bps

[ PUKCHPOBATE CROPOCTE

ok | omens | M

Sak. 1.
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Bu poncorado istifado¢i programin vo faks-modemin ton-
zimlomo parametrlori ilo tanis ola bilor vo ya onlar1 doyise biler.
Mosolon, istifadogi qobul olunan faksmil sonadinin avtomatik
cap olunma rejimini, program pancarasinin fonunun rangini va
s. parametrlori doyiso bilor. Parametrlorin tonzimlonmasi (Ha-
cmpotika napamempos) pancarasinin OK diiymosini sixdiqda
programin osas interfeys poncorosi agilir (sok. 2). Interfeys
poncarasi basliq vo menyu satirlorindon, alstlor panelindon vo
saquli istigamotdo iki sahoyo boliinmiis is¢i sahadon ibaratdir.
Sol hissado agacvari formada Sorgu kitab¢asi (Cnpagounuxu),
Jurnal (XKypnan), Tapsiruglar Siyahisi (Pacnucanue) olavo
gostoricilori, sag hissodo iso «faks-aparati» oks olunur. «Faks-
aparatr» vasitosilo digor abonento zong etmok, sonod
gondormoak,  zonglori, faksmil sonadini qobul etmok
omoliyyatlar1t yerino yetirilir, zong edon soxsin telefon
ndmrosinin - avtomatik toyin olunmasi, zong edon $oxso
avtomatik cavabvermo rejimlori miioyyan olunur.

& VentaFax

noMeHHA  BHa 7

Eleaaly v4a0 BB B

|| D3nanve ruaka nepen Hatiopom creayaLLEn unbp! HoMepa [ 7

Sak. 2.
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Gondorilmis faksmil sonod iki rejimdes: avtomatik vo
istifado¢i  rejimlorindo  qobul edilir. Avtomatik rejimdo
gondorilmis faksmil sonodlorini qobul etmok {igiin faks
aparatinin Auto diiymosinin saginda yerloson indikator «yanar»
voziyyatdo olmalidir. ©ks halda Auto ditlymesini sixmagla
avtomatik rejimi miioyyon etmok lazimdir. Avtomatik rejimdo
sonad daxil oldugda, bu barodo modemin signalindan sonra
faksmil sonodinin «qgobul» edilmosi prosesi poncoronin sag
hissosindo  oyani sokildo oks olunur. Faks-aparatinin
informasiya sahosindo iso faksmil sonadin sohifalorinin sayzi,
daxil oldugu tarix vo vaxt oks olunur. Sonod tam qobul
edildikdo o, Mbalumat meneceri (Menedocep coobuenuii)
olavasinin is¢i sahasindo oks olunacaqdir (sok. 3).
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Istifadoci burada daxil olmus senodin sohifolorine miixtolif
miqyasda - 90, 180, 270 doroco bucaq altinda firladaraq baxa
bilar, digor sifarisciyo gondors bilor, redakts vo ¢ap edo bilor.
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Belo ki, sohifonin miixtalif miqyasda goriiniisii alotlor panelinin

B R yy Mo 13 " alotlori  vasitosilo, sohifonin
firladilmast iso~ "™ @ aloti vasitosilo tomin olunur. Istifadogi
Fayl (®aiin) menyusunun Cap (Ilewarn) omrini yerino ye-
tirmoklo gondorilmis sonadi tamamils, geyd olunmus sonad
hissasini vo ya sonadin konkret sohifslorini bir vo bir neco
nlisxodo ¢ap edo bilor. Redakts (IIpaBka) menyusunun
Redakts etmok (PemakTmpoBarh) omrini yerino yetirmoklo
159 cari sohifo lizorindo redakto isi apara bilor. Daxil olmus

sonadi  digor sifarisciyo gondormok iigiin - diiymosini
sixmaq vo ardicil olaraq agilan Malumatin géndorilmasi (Ilepe-
oaua coobwenutl) ustasinin pancaralorindo gondorilocok so-
hifalori, gondormo rejimini, sifariscinin molumatlarint daxil
etmak lazimdir'.

Qeyd edok ki, eyni qaydada Malumat meneceri (Me-
Heodxcep coobwenuil) dlavasi vasitosilo sifarisciyo gondorilmis
sonadlorin sohifalorine miixtolif goriiniisdo baxmaq, redakto
etmok, digar sifaris¢iyo gondormok vo ¢ap etmok olar.

Istifadaci rejiminds” géndarilmis faksmil ssnadini gobul
etmok Tlgiin istifadogi faksmil sonodin daxil oldugu haqda
signali esitdikdo aparatin tizorindoki Start diiymosini sixmaqla
sonadin gobul olunmasini tomin etmolidir. Bu halda da faksmil
sonadinin «qabul» edilmasi prosesi pancoronin sag hissosindo
oyani sokildo oks olunur vo sonod gobulu bitdikdon sonra
gondorilmis sonod Malumat meneceri (Mernedacep coobwenuii)
olavasinin is¢i sahasindo oks olunacaqdir.

Sifarisgiyo sonodi faksla gondormok {i¢lin onu ilk
ndvbads faksmil sonadine ¢evirmok lazimdir. Bu omaliyyat

' Sonad gdndsrisi asagida ssrh olunmusdur.
’Avtomatik rejimden istifadeci rejimine
kecmsk tciin tekrar AUutOo diiymesini sixmagla
rejim indikatorunun «soénmiis» veziyyestds
olmasina nail olmag lazimdir
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virtual VentaFax printeri vasitosilo hoyata kegirilir. Belo ki,
sonadi faksmil sonadine ¢evirmok iiclin ilk 6nco gondarilocok
sonadi agmaq vo Fayl (®aiia, File) menyusunun Cap (Ile-
4yaThb, Print) omrini yerino yetirmok lazimdir. Sonra agilan Cap
(Ilevamw, Print) dialoq poncorosindo ¢ap qurgusu olaraq
siyahidan VentaFax printerini vo ¢ap parametrlorini: sonadin
faksla gondorilocok sohifolorini, niisxolorin saymi vo s.'
miioyyon etmok vo OK diiymosini sixmaq lazimdir. Sonad
faksmil sonadino ¢evrildikdon sonra avtomatik olaraq agilan
Mbalumatin géndarilmasi (Ilepedaua coobuenuii) ustasinin ilk
poncarasindo gondarilocok sohifalori miioyyan etmok, ehtiyac
olarsa, sonodo loqotip olavo etmok, fonunu doyismok vo
Davami ([anee) diiymosini sixmaq lazimdir (sok. 4).
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Sonraki acgilan poncerods gondormo rejimlorindon  birini-
Moalumati  avtomatik rejimda, modemlo nomrani yigmagla
gondarmak (Ilepedamv coobwenue asmomamuyeckom — pe-

'Miixtelif slavelsr iicin bu parametrlsr
mixtalif ola bilsr.
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JHcume, ¢ HaAbopom Homepa moodemom) Vo ya Malumati modemla
nomrani yigmamagqla, qosulmaqla géndarmak (Ilepeoams co-
00WeHue npu YCMAaHoBIeHHOM coeduHeHuu be3 Habopa Homepa
MoOdemom) segmok vo yend Davami (anee) dilymosini sixmaq
lazimdir (sok. 5).

MNepenare cOOALEHUE B AETOMATHYSCKOM PElKHME O
HEA0POM HOMEPS MONEMOn

Mepenare cOORLEHUE MPM YCTSHOENEHHOM COSAHHEHHH
3 Hatopa HOMEPa Magerdar

MaMECTITE 3303HME B PACNMCAHME 017 AETOMATHUECKOM
PacehbinkH

CoxpaHUTE COOBILEHME NOM APYrHI HMEHEM

3anpockTe LOKYMEHT © ynanerHoro pakca [Polling)

< Hazag OTreHa

Sak. 5.

Birinci rejimi seg¢dikdo acgilan ndvboti poncorado miitloq
sifariscinin faksinin ndémrosini, faksmil sonod digor sohors vo
ya Olkoyo gondorildikdo iso olavo olaraq sohor vo ya 6lkonin
kodunu daxil etmok lazimdir (sok.6). Kitabxana¢i homginin
faksin catacagi togkilatin vo soxsin admi klaviaturadan vo ya
acilan siyahidan daxil eds bilor. Faksmil sonadi xarici 6lkayo
gondordikdo faksin diizglin oxunmasit mogsadilo faksin
sorlovhasinin dili olaraq ingilis variantint segmok maslohatdir.
Bundan sonra Tamam (I omoso) ditlymasini sixmaq lazimdir.
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Ikinci gondormo rejimini se¢dikdo  sonod avtomatik
olaraq tapsiriqlar codvolino olavo olunur vo sifaris¢i ilo alago
yaradildigdan sonra gonderilir. Har iki rejimds faksin gobulu
kimi gondoris prosesi ekranda oyani sokildo oks olunur.

Sonadi konkret grafik osasinda gondormok iiciin ilk 6nco
Moalumatin  géndarilmasi (Ilepedaua coobwenuti) ustasimin
gondorma rejiminin seg¢ilmasi poncorasinde gondormo rejimi
olaraq Avtomatik gondoris iiciin masalalor siyahisina alava
etmak (Ilomecmums 3a0anue 6 pachucanue 01 asmomamuye-
ckoul pacceiiky) variantint  segmok  vo  Davamui  ([anee)
diiymosini sixmaq lazimdir (sok. 5). Bu zaman agilan ndvbati
poncorado sifaris¢inin faks nomrosini daxil etmok vo Davami
([anee) dilymasini sixmaq lazimdir (sok. 6). Ustanin agilan
daha sonraki poncorosinds, gondormo qrafikini vo tarixini,
ehtiyac olarsa, tokrarlanmanin saymi va sonadin «prioritet
doracosini» miioyyon etmok vo Tamam (I'omoso) diiymosini
sixmaq lazimdir (sok. 7).

VentaFax - [le pe gaua coofie HHA @E|

[ padiik. AOCTAEKM CODBLLEHIA
MNapateTpel na
YMOMHEHHID

" DOpyron Hactpouts | Haerpoure |

CpoKW ADCTAEKH COOBILEHIA

& Fpyrnocyrounert

W Heparee |25 anpenn 2006r. | [16:2955

M Henoske |26 anpena 200Br. v | [16:2955 -
MoeTopHaA AocT 3Bk

[ ToETOPMTE AOCTAERY =

> -
TPMOPUTET CODGL EHUS
I I L
< Hazan | oToEo OTreHa
Sak. 7.

Bundan sonra Fayl (®aiis) menyusunun Gondaris (Paccbli-
Ka) omrini yerino yetirmok lazimdir.

Gondorislorin  tapsiriqlar  siyahisina  baxmaq  {igiin
Tapsiriglar siyahist (Pacnucanue) olavosini F10 funksional
dilymoni sixmagla yiiklomok lazimdir. Bu zaman agilan
program pancorasindo yerino yetirilocok masololorin siyahist
oks olunur (sok. 8).
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Sz sanyest: 212

Sak. 8.

Istifadagi konkret mosalani siyahidan sila bilor, digori ilo ovoz
edo bilor, gondormo qrafikini doyiso bilor, yerino yetirilmis
masaloni tokrar yerina yetira bilor. Bunun {i¢iin masaloni qeyd
etmok vo Tapsirighr (3aganme) menyusunun asagidaki
omrlorindan birini miivafiq olaraq yerino yetirmok lazimdir:
Lagv etmak (Yoanums), Ovoz etmok (3amenumv), Qrafiki
doyismak (3amenumsv epagpux), Tokrar yerina yetirmak (Ilo-
8Mopums 6blNOIHEHUE).

Programda abonentin molumatlarinin daxil olunmasini
avtomatlasdirmaq vo yaddasda saxlamaq tgiin Telefon
kitabg¢as1 (Tenegponnviii  cnpagouHuK) olavosi  nozordo
tutulmusdur. Olaveni yliklomok iiciin Olava (Ilpuiioxenue)
menyusunun Telefon kitabg¢asi (Tesie¢)oHHBIN cIPaBOYHHK)
omrini yerina yetirmok lazimdir. A¢ilan proqram poncorasindo
istifadaci telefon kitabgasinda abonentlorin siyahisi ilo tanis ola
bilar, yeni abonentin molumatini slava eds bilor, geyd olunmus
abonentin molumatini logv vo redakto edo bilor, axtaris apara
bilor. Yeni informasiya oalavo etmok {i¢iin Redakts (IIpaBka)
menyusunun 9lava (odaBuThb) omrini yerind yetirmok va
acillan dialoq poncorosinin miivafiq saholorine molumatlari
daxil etmok vo OK diiymosini sixmaq lazimdir (sok. 9).
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Sak. 9.

Abonenti siyahidan logv etmok {igiin onun adini siyahidan
tapib geyd etmok vo Redakts (IIpaBka) menyusunun Lagv
etmok (YaanuTs) amrini yerino yetirmok lazimdir. Abonentin
molumatlarinda doyisiklik aparmaq lazim goldikds iso siyahida
abonentin adin1 geyd etmok, Redakts (IlpaBka) menyusunun
Redaktd etmok (PemakTupoBaTth) omrini yerind yetirmok vo
acillan dialoq poncorssindo molumatlar1 doyismok lazimdir.
Abonentlorin say1 ¢ox olduqda istifadoci lazim olan abonenti
axtarig aparmagqla tapa bilor. Bunun {iciin Redakts (IIpaBka)
menyusunun Axtarmaq (HaiiTu) omrini yerino yetirmok
lazimdir. Bu zaman agilan poncoro axtarist miixtolif para-
metrloro gora: soyada, togkilata vo s. aparilmasini tomin edir
(sok. 10).
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Sak. 10.

Poncaoronin miivafiq sahosine axtarig parametrini daxil edib,
Axtarmaq (Haimu) diymosini sixmaq lazimdir. Axtarisin
naticasi olaraq abonent siyahisinda kursor tapilmis abonentin
iizorindo dayanacag.

Telefon kitabcasindaki informasiyan1 Outlook Express
vo ya MS Outlook programma ixrac etmok, homin
programlardan idxal etmok olar. Bu omoliyyatlar miivafiq
olaraq Fayl (daiin) menyusunun Ixrac (Excmoprt) vo Idxal
(MmmopT) omrlorini yerina yetirmaklo hoyata kegirilir.

§2.3. Elektron poctla elektron sonad gondarisinin taskili

Elektron poct kitabxanalarda genis istifado olunan miiasir
elektron informasiya xidmotlorindon biridir. Elektron poct
xidmati xlisusi pog¢t proqramlart vasitasilo hayata kecirilir. Bu
giin on genis istifado olunan poct programlarindan biri Outlook
Express programidir. Proqramu yiiklodikdo acilan proqram
poncorasi  Sarlovho, Menyu vo Cari vaziyyat satirlorindan,
Alatlar panelindan vo Isci sahadon ibaratdir (sok. 1).
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Isci saho dord hissayo boliinmiisdiir:

1. ©lagoler paneli

2. Qovluglar siyahist

3. Torkib sahosi

4. Molumat sahasi
Qovluglar siyahisinda qovluglar agacvari formada, torkib
sahosindo qovluqglarin  torkibi, molumat sahasindo iso
molumatlarin matni oks olunur (sok. 2).
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Sak. 2.

Istifadoginin iinvanina golmis moktublara baxmaq iigiin
ilk novbado alotlor panelinin Pogtu ¢atdirmaq (Send and
Receive) diilymosini sixmaq vo ya Servis (Tools) menyusunun
eyni adli omrini yerino yetirmok lazimdir. Bu zaman
provayderin pogt serveri ila olaqo yaradilir vo avtomatik olaraq
istifadociyo catacaq elektron moktublar proqramin Daxil
olunmuglar (Inbox) qovluguna kogirilir. Homin qovlugu
acdigda Outlook Express poncorasinin torkib sahosi iki iifiigi
hissoyo ayrilir. Yuxart hissodo moktubun gayidis {invani,
movzusu vo gondarilms tarixi haqqinda molumat, asagi hissodo
iso oxunmus moktubun' metni oks olunur (sok. 2).

Daxil olmus moktubu oxuduqgdan sonra Redakts (Edit)
menyusunun Lagv etmok (Delete) omri vasitosilo logv etmok
olar. Bu zaman o, logv olunmuslar qovluguna slave olunacagq.
Moktubu oxuduqdan sonra Miiallifs cavab vermak (Reply)

'Moktubun yarligi aziq konvert Yoklindodirss, o moktub oxunmud hesab
olunur.

dilymoesini sixmaqla moktuba cavab gdndormek olar'.
Homg¢inin gondorilmis moktubu digor soxso gondormok olar.
Bunun tgiin  Moalumati basqasina goéndarmak (Forward)
diiymosini sixmaq vo agilmis pancoronin Hara (To) ilinvan
sotrindo homin goxsin elektron pogt invanini yazib Gondarmok
(Send) diilymesini sixmaq kifayatdir (sok. 3). Maktubu Fayl
(File) menyusunun Cap (Print) omri vasitasilo ¢ap etmak olar.

Moktubu  hazirlamaq i¢iin  Malumat (Message)
menyusunun Yeni malumat (New message) vo ya Istifada
etmoklo (New message using)omrlorindon birini yerino
yetirmok lazimdir. Birinci halda moktub, bos sohifads - blankda
yaradilir. Istifada etmoklo (New message using) omrini yerino
yetirdikdo iso olavo olaraq moktubu miioyyon blanklarda
yaratmaq olar (sok 3). Hor iki variantda a¢ilmis poncoronin
Hara (To), Surati (Cc), Movzu (Subject) sotirlorindo miivafiq
olaraq moaktubun, moktubun surstinin alicilarinin {invanlar1 vo
maktubun mévzusu yazilir.

{ ®afin Opaska Bua  BeTaeka  ®opwat  Copenc  Coofw :,'

»

© OTnpasHTE
oy |azadbey@aport.ru
Konua: |azadbey@yahnot.com
Tena: |He\|nl

VI ya ISTAUs CTMFEIF (OUZTEE s BP0 ~

zovaniem, New message using) smrlarindan

birmi yerinag vetirmek lazimchr.

' Bunun gzgn azilmi§ poncorenin izi sahosino moktubun motnini daxil
etmok vo Giindormak (Send) dgymasini sixmaq tolab olunur.
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Sak. 3.

Moktubun matni klaviaturadan vo ya Daxil etma (Insert)
menyusunun Matn fayllar1 (Text from file) vo Daxil olunan
fayllar (File attachment) omrlori vasitosilo hazir sonadlordon
daxil oluna bilor'. Daxil etma menyusunun miivafiq Ufiiqi xatt
(Horizotal line), Sokil (Picture), Hiperistinad (Hyperlink)
omrlori vasitosilo moktuba {ifliqi xott, sokil, hiperistinad daxil
etmok olar.

Is prosesindo sohv etmok ehtimali oldugu iigiin Servis
(Tools) menyusunda Yazihs qaydasi (Spelling) vo Unvam
yoxlamaq (Check name) omrlori miivafiq olaraq orfoqrafiyani
vo Ulnvanin iinvan formatina uygun olub-olmamasini
yoxlamaga xidmot edir. Moktubu konar soxslorin oxumasinin
qarsisinin almaq ticiin Servis (Tools) menyusunun Kodlasma
(Encrypt) omri vasitasilo Ragamli imza ilo kodlagdirirlar.
Bunun iiclin Ragamli vasigaya sahib olmaq lazimdir. Ragamli
imza Ragamli vasiganin torkib hissosi olub moktubun mohz
moktub gondoron soxsdon goldiyini tasdiq edir.

Redakts (Edit) vo Format (Format) menyular
moktubun motnini redakto etmoyo vo tolob olunan miisyyon
formaya salmaga imkan verir. Redakts (Edit) menyusunun:

e Lagv (Undo) vo Tokrar (Redo) omri miivafiq olaraq
axirinci yering yetirilmis omrlori logv vo tokrar edir.

o Kosmok (Cut) omri geyd olunmus motn fragmentini
kasib, miibadils buferindo saxlayir.

e Suratini almaq (Copy) omri geyd olunmus motn
fragmentinin suratini miibadilo buferinds saxlayir.

e Hiperistinad1 1ogv etmok (Yaanuth rumepccbulIKy,
Remove Hyperlink) omri geyd olunmus hiperistinadi
lagv edir.

Format (Format) menyusunun:

! Sonad bu zaman azilmi§ poncoradoki fayllar siyahisindan sezilir.
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J Stil (Style) vo Srift (Font) omrlori uygun olaraq matninin
stilini, sriftini miioyyon etmoys xidmat edir.

. Boslugu artirmaq (Increase Indent) omri motn iigiin
sohifonin solundan bos mosafoni artirir. Boslugu
azaltmaq (Decrease Indent) homin omoliyyatin oksini
yerina yetirir.

. Fon (Background) omri moktubu sokilli vo ya rongli
sohifodo yaratmaga imkan verir.

. Kodlasma névii (Encoding) omri miixtolif oliftba
kodlagmasindan istifads etmaya imkan verir.

. HTML saklinds (Rish Text HTML) vo Adi moatn
(Plain text) omrlori moktubu HTML formatinda vo ya adi
matn sonadi kimi yaratmaga imkan verir.

. Blank totbiq etmoak (Apply Stationery) omri istifado
olunan blanki yenisi ilo ovoz etmoyo imkan verir.
Yaradilmig moktubu gondormok {igiin Fayl (File)

menyusunun Gondarmak (Send) diiymosini vo ya Sonradan

gondormak (Send later) omrini yerino yetirmok lazimdir.

Birinci halda moktub dorhal, ikinci halda ise moaktub

Gondoarilon (Outbox) qovlugunda toplanilir vo Outlook

Express programu ilo is seansit bitdikdon sonra iinvan sahibino

gondorilir'.

Golocokdo moktubun matni lazim olarsa, onu Fayl (File)
menyusunun Necd saxlamali (Save as) omri vasitosilo
Qaralama (Drafts) vo ya digor magsadouygun hesab etdiyiniz
qovlugda saxlamaq moslohatdir.

§2.4. FTP xidmati vasitasilo elektron sanad gondoarisi

Elektron sonad gonderisindo bdyiik hocmli  informa-
siyanin miibadilasi {i¢lin Internetin FTP xidmotindon istifado
olunur. FTP xidmoti FTP arxivlorindo toplanmis

! Gnvanda sohv oldugda moktub gnvan sahibina giindorils bilmir.
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informasiyanin miibadilasini tomin edir. Bu xidmaot xtisusi FTP-
klient programlari ils reallasir. Bu proqramlardan biri Windows
Commander proqramidir. Windows Commander proqrami
C.Ghisler&C° (Isvegro) sirkotinin prezidenti Kristian Qisler
torafindon yaradilmigdir. Program yiiklondikds agilan progqram
poncaorosi  basliq vo osas menyu sotirlorindon, alstlor
panelindon, dilyma va siyah1 soklinds disk gotaricilorindon, cari
qovluq satrindon, sag vo sol fayl panellorindon, omr vo cari
voziyyat sotirlorindon, funksional diiymolor panelindon
ibaratdir (sok. 1).
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Sak. 1.

Qeyd edok ki, alatlor panelinin, dilymo va siyah1 soklindo disk
gostoricilorinin, cari qovluq gostaricisinin, omr vo cari voziyyat
sotirlorinin, funksional diiymalor panelinin ekranda oks
olunmasi Configration menyusunun Options omrini yerino
yetirdikdo acilan Configration dialoq poncorasi vasitasilo
tonzimlonir (sok. 2).
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Configuration §|
Colar Misc. Packer Zip packer Tabstops
Lawaut O peration Display Language Editiew Font
Screen layout

Show button bar

Show drive buttons
Show two drive buttan bars [fixed width, above file windows]
Flat icons

Show drive combobos
Show curent directony
Show tabstop header
[15how status bar

Show command line

Show function key buttons

Flat user interface [button bar configured separately]

Ok, l [ Cancel ] [ Help

Sok. 2.

Istifadogi homginin alatlor panelinin ekranda oks olunmasini vo
alotlorin saymi, alotlorin nisanlarin1 6z tolobatina uygun
tonzimloya bilor. Bunun {i¢iin o, Configration menyusunun
Button Bar omrini yerino yetirmoalidir. Agilan Change button
bar dialoq poncorasindo (sok. 3) aloti qeyd edib Delete
diilymosini sixmagqla aloti logv etmok, kursoru Icon sahosinda
lazim1 nisanin iizorino qoyub si¢an qurgusunun sol diiymosini
sixmaqla geyd olunmus alstin nisanin1 doyigsmok olar. Alotlor
panelina yeni alot daxil etmok iigiin iso ilk 6nco alotin paneldo
movqeyini miloyyan edib, Append ditlymosini sixmaq vo Com-
mand sotrindo alotin yerino yetirocoyi omoliyyata uygun omri
miloyyon etmok lazimdir. Omr klaviaturadan, agilan siyahidan
Vo ya diiymosini sixmaqla agilian Browse dialoq pancorasi
vasitosilo Language qovlugundan segilir. Alotlor panelindo
edilmis doyisikliklorin aktiv olmasi ilicin Change button bar
dialoq pancarasinin OK diiymasini sixmaq lazimdir.
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Sak. 3.

Fayl panellorindo informasiya dasiyicisinin, saboks ehtiyatinin
vo ya FTP arxivinin fayl strukturu miixtolif goriiniisdo oks
olunur. Bu goriintislor Show menyusunun miivafiq omrlori ilo
tonzimlonir. Paneldo konkret informasiya dastyicisinin oks
olunmasi iiclin informasiya dasiyicisina miivafiq diiymoni
sixmaq vo ya disk gostoricisi siyahisindan informasiya
dasiyicisinin adini se¢gmok lazimdir. Panelds soboko ehtiyatinin

oks olunmas ii¢lin == diiymosini sixmaq va ya disk gotoricisi
siyahisindan soboko gotoricisini-Network Neighborhood adimi
secmok lazimdir. Bundan sonra paneldo oks olunan soboko
gostaricisi vasitasilo sobokoyo daxil olub, tolob olunan soboko
ehtiyatin1 segcmok lazimdir. Qeyd edok ki, panelda Isci stolun
torkibi alternativ olaraq, Command menyusunun Open Desc-
top Folder omrini yerino yetirmokls do tomin olunur.

FTP arxivi ilo olago yaratmaq ii¢clin Net menyusunun
FTP Connect omrini yerino yetirmok, agilan Connect to fip
server dialoq pancorosindo miivafiq FTP arxivino qosulmanin
adin1 geyd edib, Connect diiymasini sixmaq lazimdir (sok. 4).
Qeyd edok ki, bir seans miiddotindo on adod FTP arxivino
qosulmagq olar.
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Connect to ftp server

Connect to;
AZAD

s Connect
Sima

New connection
Mew URL.

Duplicate entry.

Edit...
Delete

Cancel

Help

Sak. 4.

Qosulmanin naticosi ndvbati agilan poncorads oks olunur.
Qosulma ugurla naticolondikdo FTP arxivin fayl strukturu cari
paneldo oks olunacaq. Fayl arxivino yeni qosulma yaratmaq
ticlin Connect to fitp server dialoq pancorasinin New Connection
diiymosini sixmaq vo acilan pancorado qosulmanin adini vo
arxivin linvanint miioyyon etmok, ehtiyac olarsa, qosulma {i¢iin
istifadoginin adim1 vo parolu daxil etmok vo OK diiymosini
sixmaq lazimdir (sok.5). Bu zaman yeni qosulma qosulma
siyahisinda oks olunacaq.

FTP: connection details El

Session: Aypdin

Host name[Port] | apdin.

l Anorymous login (e-mail address as password) ]

User name: azad

o

\Waring: Storing the pazsword is insecure!

Password

Riemote Dir:

Local dir:
Send Commands:

Server lyps Auta detect v

[ Use firewall (prosy server]

[ Use passive mode for ransfers ke a \wwis browser)
[] Send command to keep connection alive:

[ 0K l [ Cancel ] l Help

Sak. 5.
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FTP arxivindoki informasiyani aldo etmok {igiin ilk 6nco digor
panelds informasiyanin saxlanacagi diskin vo ya qovlugun fayl
strukturu  oks olunmalidir. Bundan sonra arxivdoki
informasiyan1 qeyd edib, klaviaturanin vo ya funksional
diiymolor panelinin F5 diiymesini sixmaq vo agilan Download
poncorasinde  omeliyyatin  yerino  yetirilmoasi  {iglin OK
dilymosini sixmaq lazimdir. Bu zaman FTP arxivindon
informasiyanin oldo olunma prosesi poncorado oks olunur.
Boyiik hacmli informasiyalarin FTP arxivindon alds olunmasi
zamant  Download poncorasinin Download in background
[separate thread] parametrini se¢ib OK diiymosini sixmaq
moaslohatdir. Bu zaman FTP arxivindon informasiyanin oldo
olunma prosesi yeni poncorado oks olunur vo istifadogi
informasiyanin olds olunmasini gézlomadon digor omoliyyatlar
yering yetira bilar.

Eyniadli informasiya cari diskds va ya qovlugda oldugda
bu zaman agilan fip dialoq poncorasindo Overwrite dilymoasini
sixmagqla informasiyani yenilosdirmok, Rename ditlymosini
sixmagla aldo olunan informasiyani yeni adla saxlamaq, Cansel
diiymosini sixmagla iso FTP arxivindon informasiyanin oldo
olunma oamoliyyatindan imtina etmok olar (sok. 6). ©Ogor FTP
arxivindon  informasiya oldo olunma omoliyyati miioyyon
sobablordon tam basa catmadiqda, arxivo qosulub
informasiyani tokrar oldo olunma omoliyyatini yerino yetirmok
vo bu zaman agilan fip dialoq poncorssindo Resume Aborted
download diiymosini  sixmaq lazimdir. Bu zaman
informasiyanin aldo olunmasi amaliyyati «barpa» olunacaqdir.
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BE s ke > aB8 0E
= = | 226 Transfer complete: ~
GLEERlan s smode] Binary (archives; dac otc.] B8 Ciapied [19.04.200 15:0811} fiz: 4/ ora kemsu. /s weloome. meg - =
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Download

Fiom: welcome.msg
C[cdiom] | To : cweelcome.msg
(CJ[gentoo]

(C1[gentoo-portage]

(Cllgentoo-releases]

0%

Cilincoming]
Cllpub] C——— -
[ welcome 04/19/2006 14:54—
09/30/2005 16:47-—
leoeiptost o 0 03/26/2005 13:11-a-
- \welcome msg :
Do you wank to ovenaite it P9BA8 03/02/ 2006 1 5: [ a:
0 03/26/2005 13:11-a--
671 04/19/2006 15:0%-a--
[ Dverwte | [ Fesume sborted dowrioad | o e ol
[ Cancel ] [ Flename |
Dof Okin1of1 file selected 0 of 580 k in 0 of 5 files selected
(153 v
[F3view _I[_Farde__|[ _F5copy _I[F6RenMov [ _F7mWkoi__I[ _F8Delete [ _Al:Fs Exi

Sak. 6.

Informasiya dasiyicisinda olan informasiyam FTP arxivina
olavo etmak ti¢lin digor panelds gondarilocok fayllart miisyyon
edib, geyd etmok vo yens do klaviaturanin vo ya funksional
diilymolor panelinin FS diiymosini sixmaq vo acilan fip
pancorasinin OK dilymasini sixmaq lazimdir (sok. 7).
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welcome msg ‘ IR> 04/19/2006 14:54-
IR>  09/30/2005 16:47----
[ o ][ cancel | 0 03/26/2005 13:11-a--
— 39,648 03/02/2006 15:30-a--
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i 0 kin 1 of 1 file selected 0 of 580 k in O of 5 files selected

Sok. 7.

Windows Commander homg¢inin bir sira mithiim omo-
liyyatlarin-informasiyanin arxivlesdirilmosini, arxivin agil-
masini, boylik hocmli faylin informasiya dasiyicisinin tutumuna
uygun boliinmosini, boliinmiis fayllarin yenidon
birlogdirilmosini, sonadin ¢ap olunmasini tomin edir. Qeyd
olunmug informasiyani arxivlesdirmok {i¢iin Files menyusunun
Pack omrini yerino yetirmok vo agilan Pack Files poncorasindo
arxivin formatini vo ilinvanini miisyyon edib OK diiymasini
sixmaq lazimdir. Arxivi agmagq ii¢iin iso onu geyd etmok vo
Files menyusunun Unpack SpecificFiles omrini yerino
yetirmok vo agilan Unpack files pancorasindo arxivdon azad
olunacaq fayllarin iinvanini vo formatini miioyyan edib OK
diiymasini sixmaq lazimdir (sok. 8).
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Unpack files E|
Unpack specific files from archive to
= |
Filez to unpack: |"_* |

Unpack path names if stored with files
[ Ovenwrite existing files

[ Unpack each archive to a separate subdir [hame of the archive]
[ Ok l ’ Tree ] [ Cancel ] [ Help

Sak. 8.

Boyiik hocmli fayli informasiya dasiyicisinin tutumuna uygun
«bdlmak» t¢iin fayli qeyd etmok vo Files menyusunun Split
File omrini yerino yetirmok lazimdir. Bundan sonra acilan
poncarads agilan siyahidan informasiya dastyicisinin tutumunu
miloyyon edib OK diiymasini sixmaq lazimdir (sok. 9).

Split the file Basa. vbw to directon:
ch

Butes per file:

Sok. 9.

«Bolinmiis» fayllar1 birlogdirmak {iclin onlar1 geyd etmok vo
Files menyusunun Combine Files omrini yerino yetirmok
lazimdir. Qeyd edilmis sonadi ¢ap etmok {i¢iin iso Files menyu-
sunun Print omrini yerino yetirmok lazimdir.

§ 2.5. Ariel 1.4.1 proqram vasitasils elektron sonad
gondarisi

Ariel elektron sonad gondorisi xidmoti {i¢lin hazirlanmis
vo oksor gabaqcil Qorb Olkoalorinin kitabxanalarinda ugurla
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totbiq olunan proqramdir. Proqgram kagiz iizorindoki sonodin
elektron obrazinin digor Ariel stansiyasina vo «patrona» cat-
dirtlmasini tomin edir. Qeyd edok ki, Ariel stansiyasi diinyanin
miixtolif noqtolorinds yerlogsmis  Ariel proqrami yiiklonmis
kompiiterlor, «patrony isa digar informasiya sifarisgiloridir.
Kagiz iizerindo olan sonadi patrona vo ya Ariel stansiyas-
ma gondormok ti¢iin ilk 6nco, onu skanerlosdirmoklo elektron
formaya c¢evirmok lazimdir. Bunun {igiin sonodin sohifasini
skanerin oxunma sahosindo yerlosdirib, Document mer|1§i

sunun Send omrini yerind yetirmak vo ya alotlor panelinin
ditymosini sixmaq lazimdir'. Bu zaman Scan dialoq poncorasi
acilir (sok. 1).

Scan

 Scanner Setting:

Dither: Paper Size: Sean I
| |Letter - End

— Brightness Resolution Cancel |
Light  Dark | |100 -
Al ’ Eescan
_I _I Format = |

r— Contrast I B & j i
Low i Erirtt Page |
;I LI Iore

Help

™ Auto Sean Mode I | Auta Sean Presiew

i Dispasition
" Scan then Send
(% Scan and Save

Scan and Send
. to Patrorn

Restare Defaults

!

Pages Scanned: 0

Sok. 1.

Istifadagi dialoq poncerasinds skanerlosdirmo parametrlorini
mioyyon etmoalidir. Belo ki, o, Paper Size acilan siyahisindan
grafiki obraz {igiin  sohifonin Olciisiinli, Resolution agilan
siyahisindan keyfiyyoat Olciisiinli, Format siyahisindan grafiki

'Bu emeliyyat hemcinin kontekst menyunun
Scan smrini yerins yetirmskls de hsyata
kecirile bilsr.
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obrazin formatini (rongli, ag-qara vo s. olmasini), Dispositon
sahosindo iso sohifonin alinmig qrafiki obrazinin  Ariel
stansiyasina, patrona gondormok vo ya arxivdo saxlamaq
rejimlorindon birini miioyyon etmolidir. Sonra View diiymosini
sixmaq moslohotdir. Bu zaman skaner iso diisorok sohifonin
grafiki obrazini hazirlayir vo o, goriinilis sahosindo oks olunur.
Qrafiki obraz kitabxanagini qane etmodikdo o, skanerlogsdirmo
parametrlorini doyisib, Rescan diiymosini sixmaqla yenidon
sohifoni skanerlogdiro bilor. Skanerlosdirmo miivoffaqiyyatlo
yerina yetirildikdon sonra Scan dilymesini sixmaq lazimdir.
Sohifonin qrafiki obrazi1 Dispositon  sahosindo segilmis
rejimdon asilt olaraq Send Queue, Delivery Queue, Received
Queue, Archive Queue pancaralorinds oks olunur.

Ariel stansiyasina, patrona gondarilocok, daxil olunmusg
vo arxivde saxlanilmis sonadlors baxmaq iiclin miivafiq olaraq
Send  Queue, Delivery Queue, Received Queue, Archive
Queue poncoralorindo sonadi geyd etmok vo Document
menyusunun View omrini yerino yetirmok lazimdir. Sonadin ilk
sohifosi agilan View Document dialoq pancorasindo oks olunur
(sok. 2).
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e B

g
{

i

Fieplaca Page:

=] 1=

i

TWAiIN

Linking Images With Applications

Sak. 2.

Sonadin ndvbati vo cari sohifodon avvalki sohifoys kecid dialoq
paoncorasinin Next Page vo Previos Page diiymolori vasitosilo
tomin olunur. Sonodin konkret sohifasino kecid iso dialoq
poncorasinin  Go To diiymesini sixmaqla hoyata kegirilir.
Diiymoni sixdiqda agilan  Goto Page dialoq poncorasindo
sohifonin némrasini miioyyan etmok vo OK diiymasini sixmaq
lazimdir (sok. 3). Kitabxanagi sonadin sohifolorinin effektiv
goriinlisiine nail olmagq ti¢lin konkret sohifoni 90, 180 vo 270
daracali bucaq altinda firlada bilor. Bunun ii¢in  Rotate Page
diilymosini sixmaq vo agilan eyniadli dialoq poncarasindo
dénmo bucagini miisyyon edib, OK dilymosini sixmaq
kifayotdir (sok. 4).

Rotate Page il

Raotation:

0K

0]

Go To Page

Page Mumber: I il
Cancel |

Sak. 3. Sak. 4.

Bundan olavo kitabxana¢i gondorilocok vo ya arxivdo
saxlanilacaq sonaddo keyfiyyotsiz sohifoni digeri ilo ovoz,
tokrar olunan vo ya ohomiyyatsiz hesab etdiyi sohifoni Iagv,
catismayan sohifoni sonodo olavo edo vo sohifodon fragment
koso bilor. Cari sohifoni basqasi ilo ovoz etmok ligiin yeni
sohifoni skanerin oxuma qurgusunda yerlosdirdikdon sonra
Replace Page dliiymasini sixmaq vo agilan dialoq pancorasindo
(sok. 5) Scan diiymosini sixmagqla skanerlosdirmok lazimdir.
Skanerlogon sohifonin qrafiki obrazi Preview sahosindo oks
olunacaqdir. Qrafiki obraz normal keyfiyyatos malik olarsa, OK
diiymosini sixmagla sohifonin avoz edilmasina nail olmagq olar.
Sonado c¢atigmayan sohifolor daxil etmok ii¢lin iso ¢atigmayan
sohifoni skanerin oxuma qurgusunda yerlogdirdikdon sonra
Insert Page diiymosini sixmaq vo agilan dialoq pancerasindo
Scan diiymosini sixmagqla skanerlogdirmok lazimdir.  Ska-
nerlosmo ugurla bitdikdon sonra OK dilymoesini sixmaq
lazimdir. Sonodin tokrar olunan vo ya ohomiyyotsiz hesab
olunan sohifosini logv etmok li¢iin dialoq poncorasinin Delete
Page ditymasini sixmagq kifayatdir.

Cancel

e
i

-

Help
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Replacing page 1

— Scanner Setting:
Diither: Faper Size:

IND Dither j ILettEr ﬂ ak
r Brightness Fiesolution Cancel

Light  Dark 100 %

LI LI i Erint Page
ormal
r— Contrast I B %W j Help
L High
LI LI More... |

v
™ Auto Sean Mode ™ Auts Scan Preview I WAl N
Linking Images With Applications
Restore Defaults | Pages Scanned: 1

Sok. 5

Sohifodon miioyyon fragment kosmok tigiin dialoq pancarasinin
Crop diymosini sixmaq vo kursoru horokot etdirmoklo
fragmenti miioyyon etmok lazimdir (sok. 6).

Daxil olan sonadi ¢ap etmok {igiin iso sonadi Send Queue
poncorasindo qeyd etmok vo Document menyusunun Print
omrini yerino yetirmok lazimdir vo acilan Print dialoq
poncorasindo ¢ap parametrlorini miioyyon etmok vo OK
diilymesini sixmaq lazimdir.
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f‘f

TWAiIN

Einking fmages With Applications

Sak. 6.

Send Queue vo  Delivery Queue  pancarolorindon
sonadin gondorisini, Received Queue poncorosindo iso ¢ap
olunan sonadin capini miivaqqgoti olaraq dayandirmaq igiin
Document menyusunun Hold amrini yerins yetirmok lazimdir.
Bu zaman sonad «Helt» statusuna malik olacaqdir vo «ndvbaya
qoyulacaqdir».  «NOvboys  qoyulmus»  sonodi  yenidon
gondormak vo ya ¢ap etmok liciin Document menyusunun

Release omrini yerino yetirmok vo ya @ diilymasini sixmaq
lazimdir. Bu zaman sonod {igiin «Ready» statusu miioyyon
olacaq.

Daxil olunmus vo gondoris {iglin nozorde tutulmus
sonadin  suratini  arxivdo saxlamaq g¢iin Document

menyusunun Save omrini yerino yetirmok vo ya alotini
sixmaq lazimdir. Bu zaman agilan pancaranin (sok. 7) miivafiq
saholoring sonadin identiklosmo némrasini, faylin adini, ehtiyac
olarsa, sonad haqqinda sorhi daxil edib OK dilymasini sixmaq
lazimdir.
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r— Header Infarmation
Document I0: [Test 002 Bibliographic...
Tranzaction.

Patron: I Patron... |

Mote: I ﬂ

r—&chive Entry [dentification

File Name: I
Description; I
Cancel Help
Sak. 7.

Kitabxanag1 Send vo Received poncoralorinde qeyd olunmus
geyri-aktiv sonadi logv edo bilor. Adoton bu sonod
poncaralorindo miioyyan sayda sonad saxlanilir. Bu saydan artiq
sonad avtomatik olaraq logv olunur. Sonadi logv etmok {igiin
Document menyusunun Delete  omrini yerino yetirmok
lazimdir. Bundan olavo Settings menyusunun Preferences
omrini yerind yetirmoklo agilan References poancorasindo Send
and Delete vo Print and Delete parametrlorini se¢moklo
miivafiq olaraq sonadi gondordikdon vo ya ¢ap etdikdon sonra
avtomatik logv olunmasina nail olmaq olar. Bu poncorado
hom¢inin poncorodo oks olunan qeyri-aktiv  sonodlorin
maksimal sayin1 miioyyon etmok olar (sok. 8). Homg¢inin dialoq
paoncorasinin Limit Documents To sahalorino Send vo Received
poncaralorindo oks olunacaq sonodlorin maksimal sayini daxil
etmak olar.
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X

Store & Forward / Store & Retrieve | Geneial | NAT/Fiewal |
Auto-Print Mal | PatronDelivery | Sean Send/Receive

- Send/Receive setiing

Send Rece

Send Disposition Auto-Print Disposition
’VG' Send and Defetel ’V(" Print and Delete —‘

" Send and Hold  Print and Hold

¥ Sending On ¥ Receiving On

Limit Documents to 100 Limit Documents to 100
(100-393) (100-333)

oK I Cancel | Apply Help
Sak. 8.

Sonadi hamginin idxal edib stansiyaya vo patrona géndormok
olar. Sonadi idxal edib novbati stansiyaya gondormok Tigiin ilk
névbods Document — Import — Send omrini yerino yetirib
acilan poncorado gondorilocok elektron sonadi informasiya
dastyicisindan se¢gmok vo Open dilymesini sixmaq lazimdir.
Acilan ndvboti  poncorado Document ID sahasindo sonadin
identiklosmo ndmrasini, To sahasinds stansiyanin IP vo ya FTP
tinvanini' miioyyon etdikden sonra bibliographic diiymasini
sixmaq Vo  ndvboti poncorodo sonad {iiclin bibliografik
molumatlar1 daxil etmok lazimdir (sok. 9).

'tP ve ya FTP {invanlarini hemcinin Select
diymesini sixmagla siyahidan secmek olar.
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—Header Information

Document ID: [image?) Bibliographic...

Tranzaction...

Patrot: | Patran

Maoke:

x|
_Biblogaptic. |
_Lrrsacion., |

3

Coversheat Dizposition
[ Include Coversheet [ " Sendthen Delete * Send and Hold ‘

Destination
’V To I Select...

0k | concel | additoAddess Book | Hep |

!

Sok. 9

Sonodi idxal edib patrona gondormok iiciin Document —
Import — Send To Patron omrini yerino yetirmok vo agilan
Import pancorosindo gondorilocok sonadin iinvanini miioyyan
edib, Open diiymasini sixmaq lazimdir. Novboti agilan Send to
Patron poncorssindo patronu  secib, sonodo identifikasiya
nomrosi miioyyon etdikdon  sonra Bibliogkaphic diiymosini
sixmaqgla bibliografic molumatlart daxil etmok lazimdir.
Bundan sonra iso Send diiymosini sixmaq lazimdir (sok. 10).

Qeyd edok ki, patron yeni soxs olduqda poncoronin Add
diiymosini sixmagqla patron haqqinda informasiyani agilan
tinvan kitab¢asinin miivafiq saholorine daxil etmok vo OK
diiymosini sixmaq lazimdir (sok.11). Bundan sonra yeni
patron patron siyahisina olave edilocokdir. Edit vo Edit E-mail
diiymolorini sixmaqla miivafiq olaraq geyd olunmus patronun
soxsi molumatlarin1 vo elektron pogt linvanini redakto etmok
olar
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Send to Patron
Categories :
Al Categories hdd.. |
Johin Acams
Edit...
Edit E-mail
Search ILL
Send
Cancel
Document |D: ﬂl
ITeleoc1 Bibliographic... |
Detail
M ame:
E-mail:
PIN:
Comment:

X
Last Mame: First Mame:
Categary : I j
E-mail &ddress: I
PIN: [KCEviayY
Comment: ;I
™ Always send documert via E-mai
€ SendFDF € Send TIFF
Update patran infarmation for:
! This transaction anly ! 4l ransactions
Eancell Help |

Sok. 11.

Gondorilmis sonadi kitabxanacgi1 digor patrona vo ya Ariel
stansiyasina gondoro bilor. Bunun iiclin sonadi geyd etmok,
Document menyusunun Send omrini yerino yetirmok, agilan
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pancorados yeni Ariel stansiyasinin invanini miisyyan etmok vo
OK diiymosini sixmaq lazimdir. Bundan sonra monitorda
gondorilma omoliyyati haqqinda molumat pancorasi oks olunur.

§2.6. Adobe Acrobat Professional 6.0

Adobe Acrobat Professional 6.0 programi kitabxanalarda
elektron sonod gondorisinda, elektron kitabxana ehtiyatlarinin
yaradilmasinda genis istifado olunur. O, kagiz iizorindo
maddilosmis informasiyalarin vo miixtalif tipli elektron
sonadlorin PDF formatina ¢evrilmoasini tomin edir.

Adobe Acrobat 6.0 proqrami kursoru Bas menyunun
Programlar bdlmoesindo vo ya Isci stolda yerloson program

yarhgmm-g iizorino qoyub sigan qurgusunun sol diiymosini
iki dofo sixmagqla yliklonir. Bu zaman proqramin osas interfeys
poncarasi ekranda oks olunur. Interfeys poncorasi asagidaki
elementlordon toskil edilmisdir vo istifadogi ilo proqgram
arasinda olaqoni tomin edir: (sok. 1)

e Menyu sotri

e Alotlor paneli

e Sonad poncarasi

¢ Naviqasiya paneli

o Komok paneli.
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Sak. 1.

Menyu sotri 8 odod menyudan toskil edilmisdir'. Hor bir
menyu, menyuya daxil oldugda oks olunan omrlor siyahisindan
ibarotdir. Programin yerins yetirdiyi biitiin omoliyyatlar osason
bu omrlor vasitosilo yerino yetirilir. Bir sira omoliyyatlar
alternativ olaraq miivafiq alotlor panelinin alstlori vo «qizgin
diiymolor» vasitoesilo do yerino yetirilo bilor. Menyunun
alternativ yerino yetirilon omrinin adinin sol torofindo alotin
isarosi, sag torofindo iso «qizgin dilymo» verilmisdir. Alstlor
paneli 6ziinds bir sira osas amaliyyatlar1 yerino yetiron alotlori
0ziindo saxlayir. Programda asagidaki alotlor panellori nozordo
tutulmusdur: Advanced Commeting, Advanced Editing, Basic,
Commenting, Edit, File, How To, Meeasuring, Navigation, Ro-
tate View, Tasks, Zoom. Adoton interfeys pancorosindo biitiin

' Menyu sotrinin pesncersds sks olunmasi

View—Menu Bar smri vasitesils tenzimlsnir.
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alotlor panellori deyil, yalniz istifado olunan alotlor panellori
oks olunur. Konkret alot panelinin pancorads oks olunmasi
View — Toolbars omrini yerino yetirdikdo acilan alt
menyunun alotlor panelinin adina uygun omrini yerino
yetirmoklo tonzimlonir. Alstlor panellori siiriigkon olduguna
goro, istifadogi onlari pancoranin istonilon yerindo yerlosdira
bilor.

Yeni yaradilan, baxis vo ya redakto olunmaq {i¢iin in-
formasiya dastyicilarindan ¢agrilan sonad, sonad poncarasindo
oks olunur. Senadin bir sohifosindon digor sshifolorine kegid
naviqasiya alotlor paneli vasitasilo hoyata kegirilir.

Sonad poncarasinin vo sonadin sahifslorinin goriiniisii
View menyusunun miivafiq omrlori vasitosilo tonzimlonir: Belo
ki, sonad poncorssi lifiiqi vo saquli istigamotdo yerlosmis
xotkesloro vo sobokoyo malik ola bilor. Sonad pancorasindo
xatkeslorin vo sobokonin oks olunmasi miivafiq olaraq View —
Rules, View — Grid omrlori vasitosilo tonzimlonir. Istifadoci
torofindon miioyyon olunan miixtolif miqyasda sonodin
sohifalorinin goriinilisiine nail olmaq olar. Buna View — Zoom
To omrini yerina yetirdikdos agilan dialoq pancarasindo miivafiq
miqyasi miiayyan etmaklo nail olmaq olar (sok. 2).

Yee auumth do

YEENMHEHKE: | 150%

100%
Sak. 2.

Bundan olavo View menyusunun Actual Size vo Fit
Page omrlorini yerino yetirmoklo miivafiq olaraq sonadin real
goriiniisiing, yalniz bir sohifonin goriiniisiino, Automaticaly
Scroll omrini yering yetirmoklo iso sonadlorin sohifalorinin oxu
liciin avtomatik siiriigdiiriilmasine nail olmaq olar. Menyunun
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Rotate View — Clockwise vo Rotate View — Counterclock
Wise omrlori iso sonaddo sohifalorin saat vo saat oqrobinin ok-
sind firlanmis formada goriiniisiinii tomin edir.

Naviqasiya paneli Bookmarks, Signatures, Layers, Page,
Comments bolmalorindon ibaratdir vo sonadin konkret yerino
va sohifosing.  sonads daxil edilmis geydlors avtomatik kegidi
tomin edir. View — Navigation Tabs — Open Navigation
Panel omrini yerino yetirmoklo naviqasiya panelinin pancarado
oks olunmasina, View Navigation Tabs — Close Navigation
Panel omrini yerino yetirmoklo iso naviqgasiya panelinin
poncaradon «gizlodilmasinoy nail olmaq olar.

Komoak paneli proqramla islomok {i¢iin arayisdan
istifadoni tomin edir. Paneli «gizlotmok» tigiin Hide diiymasini
sixmaq lazimdir.

Adobe Acrobat 6.0 sonadinin yaradilmasi, yaddasda sax-
lanilmasi va ¢ap1

Yeni Adobe Acrobat 6.0 sonoadini, informasiya da-
stycisinda yerlagon bir va ya bir ne¢o Autcad, Micrasoft Office,
HTML fayllarin1 vo homginin skanerlogdirmoklo  alinan
sohifonin grafiki obrazin1 PDF formatina ¢evirmoklo yaratmaq
olar.

Sonad bir fayl asasinda yaradildiqda, File — Create PDF
— From File omrini yerino yetirmok vo acilan dialoq
poncarasinds faylin tipini vo linvanini miioyyon etdikdon sonra
Open diiymasini sixmaq lazimdir. Sonad bir ne¢o fayl asasinda
yaradildiqda iss ilk 6nco File — Create PDF — From Multi-
ple Files omrini yerino yetirmok vo acilan Create PDF From
Multiple Documents poncorasinin (sok. 3) Browse diiymosini
sixmagqla agilan ndvbeti dialoq pancorasindo fayllart miioyyon
etmok vo 4dd diilymosini sixmaq lazimdir. Se¢ilmis fayllar Cre-
ate PDF From Multiple Documents pancorasinin Files to Com-
bine sahosindo oks olundugdan sonra iso cari poncoronin OK
diilymasini sixmaq lazimdir.
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Sok. 3.

Sonadi, Web sohifoni PDF formatina ¢evirmoklo
yaratmaq tUgilin iso File — Create PDF From Web Page
omrini yerind yetirmok vo agilan Create PDF From Web Page
dialoq pancarasinda sohifonin URL {invanini miioyyan etmak va
Create dliymosini sixmaq lazimdir.

Sohifonin qrafiki obrazi osasinda PDF  sonadinin
yaradilmas1 {i¢iin sohifoni skaner qurgusunun oxunma sa-
hasinds yerlogdirmok vo File — Create PDF — From Scan-
ner omrini yerino yetirmok lazimdir. Bu zaman agilan Create
PDF From Scanner adli dialoq poncorasinin Device agilan
siyahisindan kompiitero qosulmus skanerin adini, Format
acillan siyahisindan iso qrafiki obrazin formatini miioyyon
etmak vo Scan dilymosini sixmaq lazimdir (sok. 4)'. Bundan
sonra skanerlo olago yaradilir vo skanerlogdirmo ustasinin ilk
paoncorasindo skanerlogdirmonin tipini vo keyfiyystini miioyyon
edib Scan dilymosini sixmaq lazimdir. Bu zaman skanerlogsmo
prosesi baslayir®. Cari sohifo skanerlosdikden sonra ndvboti
sohifoni skanerlosdirmok {iciin istifadoc¢i onu skanerin oxuma
sahasindo yerlosdirib, ekranda oks olunan Acrobat Scan Plug-in

'Kitabxanaci hsmcinin ehtiyac olarsa
obrazin sixilma dsrscesini slUrisdiriicini
horsket etdirmekls deyisse bilsr.
*Istifadsci skanerlssms prosesinin gedis-
ini ag¢ilan psncersds izlsys biler.
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dialoq pencorasinin Next diiymesini sixmagla skanerlogdirmo
isini davam etdiro bilor (sok. 4a). Biitiin sohifslor
skanerlosdikdon sonra  Acrobat Scan  Plug-in  dialoq
poncarasinin - Done dilymosini sixmaq lazimdir. Bu zaman
skanerlogmis sohifslorin agilan qrafiki obrazlarindan yaradilmig
yeni PDF sonadi sonad poncarasinds oks olunur.

Create PDE From Scanner EJ
Scanner
Device: | WIA-Hewlstt-Packsrd Scandst 6300C v
Eormat: | Single-sided v

Destination Acrobat Scan Plug-in g]

(%) Open Mew PDF Document
(O append To Current Document

Mexk Page

Options

Adapt compression to page content.

Compatible with: |
[¥]Remave edae shadows From images

Higher Compression

Higher Guality I

Scan Cancel

Sok. 4. Sak. 4a.

Sonadi homg¢inin miibadilo buferindo olan informasiya
osasinda da yaratmaq olar. Bu iisulla PDF sonodi yaratmaq
tictin ilk ©onco digor sonodlordo miioyyon hissonin suratini
miibadilo buferindo saxlamaq lazimdir. Bundan sonra iso File
— Create PDF — From Clipboard Image omrini yerino
yetirmak lazimdir.

Yaradilmis PDF sonodini yaddasda saxlamaq iigiin File
— Save omrini yerino yetirmok vo agilan dialoq pancorssindo
sonadin linvanini miloyyon etmok lazimdir. Qeyd edok ki, bu
omrdon homg¢inin  mdvcud sonod  lizorindo  edilmis
doyisikliklorin yaddasda saxlanilmasi iigiin do istifado edilir.
Movceud sonadin iinvant avvalcadon miisyysn olundugu iiclin
sonadin linvanini miioyyon etmoyo ehtiyac olmur vo bu
sobabdon dialoq pancarasi agilmir. Sonadi homginin sertifikatl
sonod kimi yaddasda saxlamaq olar. Bu moqsadlo istifadogi
rogomli ID némrasino malik olmalidir. Bu iisul sonadin etibarl
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gorunmasini tomin edir vo yalniz sertifikata malik goxslorin
sonaddon istifadosini tomin edir. Elektron kitabxanalar imumi
istifado iiclin yaradildigmma goro bu iisuldan nadir hallarda,
xiisusi toyinatli elektron sonodlorin yaradilmasi iiciin istifado
olunur.

Praktikada sonad haqqinda miioyyon molumatlar-sonadin
miiollifi, sorlévhosi, aid oldugu movzu sahosi, agar sozlor vo s.
daxil etmok tolob olunur. Bu mogsadlo File — Documenties
Properties omrini yerino yetirmok vo acilan dialoq
poncarasinin miivafiq sahalorino tolob olunan malumatlar daxil
etmok lazimdir.

Senadi cap etmozdon ovvel File — Print Setup omrini
yerino yetirmok vo agilan dialoq pancorasindo sohifonin 6l¢ii
formatini (A4, A 5 vo s.) vo ¢apin istigamatini miioyyon etmoak
lazimdir. Bundan sonra File — Print omrini yerino yetirib,
acillan Print pancorasindo ¢ap parametrlorini - ¢ap olunacaq
sohifolori, niisxalorin saymi vo s. miioyyon etmok lazimdir.
Qeyd edak ki, sonadi ¢ap etdikds ona slave edilmis geydlor ¢ap
olunmur. Qeydlori sonadls birlikdo vo ya ayrica ¢ap etmok {i¢iin
File — Print With Comments omrini yerino yetirmok va
acilan Summarize Options dialoq poncorasindo sorhin ¢ap pa-
rametrlorini (sanadls birlikds vo ya ayrica ¢apolma parametrini,
tarixo, muollifa, tipino vo ya yerlosdiyi sohifonin ndmrasine
gbéro nizamlanma parametrini, sriftin Gl¢li parametrini vo s.)
miioyyan etmok lazimdir (sok. 5).

Summarize Options E|

Choose a Lawout

() Dacument and comments with conneckor lines on separate pages:

(") Documnent and comments with connectar lines on single pages
(") Comments only

@ Dacurnent and comments with sequence numbers on separate pages

Sort comments by:  |Page W

Include: (%) all comments () only the comments currently showing

Font Size: () Small (%) Medium (iLarge

o] (o

Sak. 5.

Sonadi homginin uzaq mosafodo yerlogon istifadogiyo
elektron pogt vasitosilo gdndormak olar. Bunun ii¢iin File —
Send By Email for Review omrini yerino yetirmok vo agilan
dialoq pancarasinds {invan sahibinin {invanini miioyyan etmok,
ehtiyac olarsa poncoronin Message to Reviewwers sahosino
istifadogiyos linvanlanmis olave molumat yazmaq veo Send
ditymasini sixmaq lazimdir (sok. 6).
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Send by Email for Review: newspaperdelivery[1]. htm-filo. pdf @
newspaperdelivery[ 1].htm-Ffila. pdf will be attached ta an email for vou to send to
reviewars,

Reviewers musk have Adobe Acrobat 6.0 Professional or Adobe Acrobat 6.0 Standard,
or later, Reviewers will be instructed to comment on the PDF and send comments to
Yyou,
Comments will arrive in a file attached to an email in your email inbox, Opening that: File
will autaratically place the comments onta your PDF.
azadbey@aport.r
Bcc:
Subject: | newspaperdelivery[ 1], hern-Filo, pdf
Attachment: newspaperdelivery[1].htm-filo.PDF, packaged for sending in
newspaperdelivery[1].htm-fila., FOF
Message to Reviewers:
azddan Slarlar!|

Sok. 6.

Sanad iizorinds redakts amoliyyatlar:

PDF sonadini redakto etmok ii¢iin ilk 6nco onu sonad
pancorasine ¢agirmaq lazimdir. Bu omoliyyat File — Open
omrini yerino yetirdikdo agilan dialoq poncorosindo redakto
olunacaq sonadin linvanini miiayyon etmokls yerino yetirilir.
Sonad qrafiki tosvirdon vo motndon ibarot ola bilor. Motn
izorindo redakto omaliyyati aparmaq ti¢lin ilk 6ncos Tools —
Advanced Editing — TouchUp Text Tool, grafiki tosvirlor
izorindo redakts amoliyyatlar1 aparmagq ii¢lin iso Tools — Ad-
vanced Editing — TouchUp Object Tool omrini yerino yetir-
mok vo miivafiq olaraq redakto olunan motn vo grafiki tosvir
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sahosini miioyyon etmok lazimdir'. Redakts olunan motn
sahasindo geyd olunmus moatn fragmentinin yerini doyigsmok vo
geyd olunmus motn fragmentinin suratini redakto olunan motn
sahasinin miixtalif yerlorino daxil etmok olar. Bels ki, Edit —
Cut vo Edit — Paste omrlorini ardicil yerino yetirmoklo geyd
olunmus sahanin yerini doyismok, Edit — Copy vo Edit —
Paste omrlorini yerino yetirmoklo iso geyd olunmus sahonin
sonaddo surastini almaq olar. Homg¢inin klaviatura vasitosilo
motn lizarinds doyisiklik etmok (alavo etmok, avoz etmok, logv
etmok) olar. Qrafiki tosvir {izorindo doyisiklik etmok {i¢iin
tosviri qeyd edib, kontekst menyunun® Edit image omrini
yering yetirmok lazimdir. Bu zaman qrafiki tosvirin formatina
uygun olaraq qrafiki redaktor pancorasinds tosvir redakts iiglin
oks olunacaqdir. Bundan olavo sonod {izorindo asagidaki
redakto omoliyyatlarini aparmagq olar:

1) Sonadi biitovliikde digor senadlore, o ciimlodon diger
olavolordo hazirlanmig sonadloro daxil etmok ii¢lin miibadilo
buferindo saxlamaq. Bunun {ig¢iin Edit—File to Clipboard
omrini yerind yetirmak lazimdir.

2) Motn sahosinin qeyd olunmus hissesini vo ya cari
Bookmark adim1  miibadilo buferindo saxlamaq. Bunun {igiin
Edit—Copy amrini yerino yetirmok lazimdir.

3) Matn sahasinin vo Bookmark adinin qrammatik yazilis-
m1 yoxlamaq. Bunun ii¢clin Edit—Check Spelling—In Com-
ments and Form Fields omrini yerins yetirmok vo acilan dia-
loq poncarssinde Start dilymesini sixmaq lazimdir. Program
«sohv» agkar etdikds 6z liigot bazasindan soziin diizgiin yazilis-
m1 toklif edir. Liigot bazasim1 zonginlosdirmok {ii¢iin Edit —
Check Spelling — Edit Dictionary omrini yerino yetirmok

'Redakts olunan sahs, kursoru muvafiqg
istigamstlards horsket etdirmekls ayrilair.
? Kontekst menyusu sicanin sag§ diymesini
sixdigda ekranda sks olunur.
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acilan dialoq pancorasinds sézli motn sahasine daxil edib Add
diiymosini sixmaq lazimdir.

4) Yeni Bookmark slava etmok. Bookmark sonadin geyd
edilmis sahosino avtomatik kecidi tomin edir. Bookmark
vasitasilo elektron kitablarda miindaricat yaradilir. Bunun ii¢lin
Edit - Add Bookmark omrini yerino yetirmok, navigasiya
panelinin Bookmark bolmosindo yeni yaradilmis Bookmark
admi daxil etmok lazimdir. Bookmark adin1 homginin
miibadilo buferindon Edit — Paste omri vasitosilo daxil etmok
olar. Coxsarlovhali sonad tigiin Bookmark yaratmaq ticiin ardi-
cil olaraq sorlovhoni geyd etmok vo Edit — Add Bookmark
omrini yerino yetirmok kifayotdir. Edite — Delete omrini
yering yetirmaklo iso cari Bookmark 1agv olunur.

5) Cari sonaddos, informasiya dasiyicilarinda yerloson PDF
sonadlorindo simvol vo ya s6z birlosmoalorini axtarmaq. Bunun
iclin Edit — Shearch omrini yerino yetirmok vo agilan sag
panelds simvolu vo ya soz birlosmosini daxil edib Search
diiymosini sixmaq lazimdir (sok. 7). Axtarisin naticosi-tapilmis
sonadlorin adi hiperistinad kimi panelin Results sahasindo oks
olunacaq (sok. 8). Bu istinadlardan hor hansi birini
aktivlogdirdikdo avtomatik olaraq ona uygun sonad agilacaq vo
kursor axtarilan simvol vo ya s6z birlogmasinin iizorindo dura-
caq.
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CBX EBX
- O X -8 x
?Sign - [k Advanced Editing  ~ - gsign - [Q Advanced Editing  ~
| = Search PDF Hide: = earch PDF
| 2|

-
‘what word or phrase would wou like to search for? Searching For:

|Index| Index

Yhere would vou like to search? Searching In:
()1n the current PDF document NokansHbiA guck (C:)

(=) all POF Documents in

“e# MNokaneHor aHck (C:) e

[ whole words anly
D Case-Sensitive

[ search in Bookmarks
[ search in Comments

Results:

oML dgapdf

< »

Sort by: | Relevance Ranking

Search POFs on the Internet w0

i k3 N
Use Advanced Search Options @ Complete Acrobat 6.0 Hel

i \f) Complete Acrobat 6.0 Help

Sak. 7. Sak. 8.

6) Cari sonado digor sonadlordon yeni sohifa olavo etmok,
cari sonaddon sohifs logv etmok, ayirmaq, sohifoni dondormok.
Cari sonads yeni sohifo olavo etmok iiciin ilk 6nco Document
— Page — Insert omrini yerino yetirmok vo acilan dialoq
poncarasindo  fayli miioyyon etdikdon sonra Select diiymosini
sixmaq lazimdir (sok. 9). Bu zaman acilan ndvboti poncorado
daxil olunacaq sohifonin cari sshifodon avval vo ya sonra daxil
olunmasini, birinci, sonuncu vo ya konkret ndmroli sohifonin
daxil olunacagini miioyyon etmok lazimdir.
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Insert Pages E| Crop Pages X
Insert File:  AC7ErachureR L. pdf CpLgE
Lacation: 4
Fage =
OEirst
) Last Page Display Cropped page size: 174,9 mm % 212,4 mm
(%) page: ’1— of 316 Top:
Left: |: 30mm | Right: |: 11 mm |
I QK l ’ Cancel ot
Set Yalues: et To Zero Revert To Selection Milimeters
Sgk' 9. I[:|Ramove wl;iteMargins] [ ] [#] show AII]BDJBS
Sonoddon sohifo logv etmok iiciin Document — Page RespRens:
— Delete omrini yerino yetirmak vo agilan Delete Page dialoq Oul
poncarasindo 1ogv olunacaq sohifolorin ndmralorini miioyyon
etmok lazimdir (sok. 10). Sonaddon sohifs ayirmagq tigiin omrini Ofrom: |1 | o [t of 316
Document — Page — Extract yerino yetirmak vo vo acilan Crop:
Extract Page dialoq pancorasindo ayrilacaq sohifolori miioyyon
etmok vo ehtiyac olarsa, ayrilmis sohifolorin sonoddon logv
olunmasi parametrini se¢gmok vo OK diiymosini sixmaq Sok. 12.

lazimdir (sok. 11). Ayrilmig sohifolor yeni sonad formasinda ek-

randa aks olunur. Sonaddo sohifolori 90 vo 180 doraco dondermok iglin Docu-

ment — Page — Rotate omrini yerino yetirmok vo acgilan
. pancorade donmo bucagini, sohifalori miioyysn etmok lazimdir
Delete Pages Kl 7 (s@k. 1 3).

(&) From: To: 1 of 316

Sak. 10. Sok. 11.

Sonaddon fragment kosmok ii¢iin Document — Page — Crop
omrini yerino yetirmok vo acilan poncorado sohifoni vo
kasilocok fragmentin Sl¢iisiinii miioyyon etmok lazimdir (sok.
12).
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K

Rotate Pages

[B[y=Ta 1ol S HIE o kivise 90 degrees b
Page Range
D all
(¥) Pages From: |1 To: |1 of 316

Rotate: | Even and ©dd Pages “

Pages of Any Qrientation |

[ Ok, l [ Cancel

Sok. 13.

Cari sonadin sohifslorini digor sonadin sohifslorilo ovoz etmok
ticiin ilk 6nco Document — Page — Replace omrini yerino
yetirmok va agilan dialoq pancorasindo digor sonadi segmok vo
Select diiymosini sixmaq lazimdir. Bu zaman agilan ndvbati
dialoq poncorosindo ovoz olunacaq vo ovoz edon sohifolori
miloyyon etmok lazimdir.

7) Sonadin sohifolorini némralomok, sonods yuxar1 vo
asag1 kolontitullar1 slave etmok. Bu mogsadlo Document —
Add Headers & Footers omrini yerino yetirmok vo agilan
poncorade  kolontitulun movqgeyini, kolontitulun maotnini
mioyyon edib, ehtiyac olarsa kolontitul {i¢lin srifti, sorhoddi,
némrs ligiin stili, sohifo diapazonunu, kolontitul ii¢lin sohifonin
konarlarindan buraxilan bos mosafolori miioyyon etmok vo OK
dilymosini sixmaq lazimdir (sok.14). Istifadogi Preview
diiymosini sixmagla kolontitulun sonoddo goriiniisiine baxa
bilor. Qeyd edok ki, tok vo ciit sohifolordo forqli kolontitullar
daxil etmok tigiin dialoq pancorasinin Alernation agilan siyahi-
sindan miivafiq olaraq Even Pages Only vo Odd Pages Only
parametrlorini segmok lazimdir.

Add Headers & Footers §|

Header | Footer

Kitabxana informatikasi

Font: | Arial | Fork Sige: | 12 hd Align: %]%]

Insert Date Page Cptions

Style: | mjd v -lnsert Page Range: | Apply to Al Pages w
Eram: To:
Insert Page Mumber =lar] e}
Style: | 1 v Alernation: | Do not alernate -
s s
Insert Custom Text
1 =
Text: |Kitabxana informatikasi Margins: o -
2 s
=P
Urits: Inches
_Help [ Preview ] [ O ] [ Cancel
Sok. 14.

8) Sonodo digor sonadlordon fon vo qoruyucu nisanlar
olavo etmok. Bunun {i¢iin ilk 6nco Document — Add Wa-
termark&Background omrini yerino yetirmok vo acilan Add
Watermark&Background poncorasinin - Browse  dilymasini
sixmaqla agilan névboti poncorads fon faylini miioyyon etmok
lazimdir. Bundan sonra paoncerads faylin fon kimi istifado
olunan sohifosinin ndmrosini, fonun hanst sohifolor {i¢iin
qoyulacagini, yerlosmo formasini (morkozds, sagda, solda,
yuxarida, asagida) donmo bucagint vo soklin parlaghigini
miioyyon etmok lazimdir (sok. 15).
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Sak. 15.

9) Sonado qeyd daxil etmok. Istifadoci senoddo oks
olunan miioyyan fikro 6z miinasibatini qeyd soklindo bildira
bilor. Belo ki, istifado¢i sonado motn tipli vo sonadin
xarakterino uygun «stamp» formasinda qrafiki qeyd daxil eds
bilor, motnin miioyyon hissosini «niganlamaqlay», sotirlorin
altindan va iizorindon xott ¢okmoklo sonaddo konkret fikra
oxucunun diqgatini calb etdiro bilor. Sonado motn tipli qeyd
daxil etmok li¢ciin Document — Add a Comment omrini
yerino yetirmok vo sonaddo oks olunan qeyd ¢orcivasindo
geydin motnini daxil etmok lazimdir. Seonoddo miioyyon
sotirlori «niganlamaqgy» iicin Tools — Highligting — High-
lighter Tool omrini, sotirlorin iizorindon xott ¢okmok iiciin
Tools — Highligting — Cross-Out Text Tool omrini,
sotirlorin altindan xott ¢okmok {igiin iso Tools — Highligting
— Underline Text Tool omrini yerino yetirmak vo kursoru so-

tirlorin  {izorindo horokot etdirmok lazimdir. Bu zaman
nisanlanmig sotrirlor sar1 fona malik olacaqdir, sotirlorin
altindan yasil, lizorindon iso qirmiz1 xatt ¢okilocok.

Sonoads hamginin digor sonadlordon matn qeydlori idxal
etmok olar. Bunun {i¢iin Document — Import omrini yerino
yetirmok vo acilan poncorado sonodi miioyyon edib Select
dilymosini  sixmaq lazimdir. Qeydlorin  sonadin  hansi
sohifalorinds yerlogsmosi haqqinda moalumat almaq tigiin Docu-
ment — Summarize Comments omrini yerino yetirmok
lazimdir. Omr yerins yetirildikdo «book» genislonmosine malik
vo Oziindo geydlor hagqinda molumatlari saxlayan yeni sonad
hazirlanir vo sonad poncorasinds oks olunur (sok. 16). Sonado
daxil edilmis biitiin qeydlor Comments panelindo oks olunaca-
qdir vo onun vasitasilo avtomatik olaraq konkret geydo kegid
tomin olunur.

B Adobe Acrobat Professional - [Summary of Comments on Arlel User Manual. book] |
" Fle Lk Vew Document Todk Advanced Windw el - 8%
D open P [ s (ot @ B B semch | T CremtnPOF - ) R £ Comment = [0 Sacure - /an = [k Adverced Bdling -

0% | T sewcrren |- | i | | @ ~ @ss - ® || 0} 0 uwer -
0
4
Summary of Comments on Ariel User
Manual.book
Page: 1
g e s
e [ -
o S
Ariel
User Maljlual
v,
E INForrIEVE
=
#] #sxiln ||
1afd FElQ

B Adobe Acrchat Profe.. nL R By B

Sok. 16.
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Qeyd edok ki, cari sonado daxil edilmis geydlori digor Adobe
Acrobat sonadlorino vo MS Word sonading «ixrac» etmok olar.
Bunun ti¢lin miivafiq olaraq Document — Export Comments
vo Document — Export Comments To Word omrlorini
yering yetirmok va agilan pancaorads sonadin iinvanini miioyyan
etmok lazimdir.

10) Sonodo digor sonodlor, o climlodon sos fayllar
birlosdirmok. Bunun {i¢iin miivafiq olaraq Tools — Advanced
— Attach — Attach File Tool Add a Comment vo Tools —
Advanced — Attach — Attach Sound Tool Add a Comment
omrlorindon  birini yerina yetirmok vo acilan dialoq
poncaorasinde  faylin  {invanini miioyyon etmok lazimdir.
Daxiletmo omoliyyati qurtardiqdan sonra sonaddo goy rongli
«skrepka» isarasi oks olunur. Kursoru onun iizorina qoyub,
sican qurgusunun sol dilymesini sixdigda daxil edilmis fayl
acilacaqdir.

Sonoddo edilmis doyisikliklordon imtina etmok lazim
oldugda Fayl menyusunun Reveret omrini yerino yetirmok
lazimdir.

Proqramin slavs imkanlan

Program vasitosilo homg¢inin asagidaki omoliyyatlar

yering yetirmak olar:

= Ingilis dilindo olan sonodlordo motni «oxumagy»-sos-
londirmak olar. Sonadin cari sohifasini «oxumaqgy ligiin View
— Read Out Loud — Read This Page omrini, sonadin biitiin
sohifolorini «oxumaqgy ii¢lin iso Only View — Read Out Loud
— Read To End of Document omrini yerino yetirmok
lazimdir.

= Sonad skanerlogsmis sohifolorin qrafiki obrazlarindan
ibarat olduqda qrafiki obrazlart motno ¢evirmok olar. Bu halda
grafiki obraz an az1 300 dpi keyfiyystine malik olmalidir. Bu
omoliyyati yerino yetirmok ii¢iin Document — Paper Capture
— Start Capture omrini yering yetirmok lazimdir.
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= Sonaddoki sokillori avtomatik olaraq ayrica rosm fayllari
kimi yaddagsda saxlamaq olar. Bunun {i¢iin Advanced —
Export All Image omrini yerino yetirmok vo acilan dialog
poncarasinds rosm fayllarinin yerlogsocoyi qovlugu miioyyon
edib Save ditymasini sixmaq lazimdir.

= Sonadi geyri-leqal istifadodon parolla va elektron imza
ilo gqorumagq olar. Sonadi parol vasitasilo qorumagq li¢iin Docu-
ment — Security — Rectrict Opening and Editing omrini
yerino yetirmok vo acilan poncorads sonadin agilmasi va
redaktosi liciin parolu miioyyon etmok lazimdir (sok. 17).

Password Security - Settings @

Compatibility: | Acrobat 6.0 and later w

Encryption Level: High (128-bit RC4)

Eequire a password to open the document
Document ©pen Password; (L)

j,, ‘When set, this password is required ko open the document,
Petmissions

Use a password to restrict printing and editing of the document and its security settings
Permissions Password: | seee
Printing Allowed: | Mone w
Changes allowed:  |MNone w
[[]Enable copying of kaxt, images, and other content

[#]Enable text access For screen reader devices For the visually impaired

[[Enable plainkext metadata

Sok. 17.

Sonadi ragamli imza ilo qorumaq li¢iin Document — Digital
Signatures — Sign this Document omrini yerino yetirmak vo
acillan dialoq poncorolorindo miivafiq parametrlori miioyyon
etmok lazimdir.

§2.7. Elektron kitabxanalar
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Elektron kitabxanalar informasiyalasmis comiyyat
quruculugunun sosial sifarisidir. Belo ki, o, informasiyalagmis
comiyyotin baza prinsiplorina: informasiyanin = omtodya
cevrilmosi, informasiya bazarmin formalagmasi, comiyyat
tizvlorinin peso vo tohsil hazirhiginin yiliksolmasino, qlobal
informasiya miihitinin yaranmasina xidmot edir. Elektron
kitabxanalar oxuculara informasiya xidmatinin
kompiiterlogmasinin naticasi olub, bozi soxslorin tosovviir etdiyi
kimi ononavi kitabxanalara alternativ bir qurum deyil, yalniz
bir xidmot néviidiir.

Elektron kitabxanalar  kegon osrin 90-c1 illorindon
baslayaraq foaliyyot gostormokdodir. Bu giino kimi elektron
kitabxanalar ciddi komiyyat vo keyfiyyot doyisikliklorino
moruz qalmisdir. Bu doyisikliklori comiyyatds informasiyanin
rolunun artmasi, comiyyotin operativ informasiyaya tolobati
dikto etmis vo onlar informasiya texnologiyasinin son
nailiyyatlorini totbiq etmoklo hoyata kegcirilmisdir. Elektron
kitabxanalar uzaq mosafodon oxuculara daha dolgun
informasiya xidmoti gostororak, bu xidmotin zaman vo
mokandan asililigima son qoyur. Ononovi kitabxanalarda
informasiya xidmati yalniz kitabxananin is saati miiddotindo va
mohdud sayda oxuculara gostorildiyi  halda, elektron
kitabxanalar sutkanin iyirmi dord saatt miiddstinds foaliyyot
gostorir vo diinyanin istonilon ndqtosindo yerloson qeyri-
mohdud sayda oxuculara eyni zamanda xidmot edir. Elektron
kitabxanalar rahat vo sorfoli bir xidmot noviidiir. Bu xidmstin
toskili kitabxanalara qisa miiddats vo az xorc sorf etmoklo
boyiik informasiya ehtiyatlarinin oxucularin istifadesine
verilmasini vo oxucu tolabatinin operativ yerina yetirilmosini
tomin edir.

Elektron kitabxanalarmin informasiya ehtiyatini  daha
etibarli miihafizo etmok miimkiindiir. Elektron kitabxanalar
cox mohdud yer - yalniz kompiiterin diskinds yer tutur.
Elektron kitabxanalar ¢ox niisxali kitablarin alinmasina olan

ehtiyact aradan qaldirir, kitablarin borpasina vo miihafizasing
sorf olunan xorclori minimuma endirir, bdyiik kitabxana
sahasindon imtina etmoyi tomin edir.

Elektron kitabxana timumi istifads iiclin agiq olan lokal
vo uzaq mosafodo yerlogon paylanmig informasiya ehtiyatlarina
malik olur. Elektron kitabxanalarin informasiya ehtiyati
rogomli formada hazirlanmis miixtolif formatli sonadlordon
ibaratdir. Bu sonadlorin bir qismi kitabxananin miilkiyysti olub,
morkozlosmis formada elektron kitabxananin Web vo FTP
serverlorindo  toplanir vo ononovi odobiyyatin  elektron
niisxalorindon va kitabxana torafindon 6donisli vo ya miibadilo
iisulu ilo alinmis elektron sonad vo nogr toplusundan ibarotdir.
Onlarin bibliografik tosviri miitloq  kitabxananin elektron
kataloquna olave edilmalidir.

Uzaq mosafodo yerlogon ehtiyatlara kitabxana torofindon
lisenziya-«istifado hiiququ» oldo edilmis tammotnli moalumat
bazalari, arxivlor, homginin kitabxana torofindon seg¢ilmis,
doqigliyino vo etibarliligina zomanst verilon «istifads iiciin
aciq» olan Internet ehtiyatlari aiddir. Adoton kitabxananimn
lisenziya ilo istifado olunan informasiya ehtiyatindan yalniz
geydiyyatdan keg¢on oxucular istifado eds bilir. Qeyd edok ki,
elektron sonod bazalari, elektron sonod arxivleri bdyiik
informasiya ehtiyatina vo miikommaol axtaris aparatina malik
oldugundan bu ehtiyatlarin kataloglasmasina ehtiyac olmur.
Mosalon, BDU-nun Elektron kitabxanasi 6z oxucularina
EBSCO bazasindan istifado etmoyi tomin edir. Bu istifado
yalniz BDU-nun lokal sobokasindon vo qgeydiyyatdan ke¢mis
oxucular {i¢lin nozords tutulmusdur. EBSCO bazasi diinyanin
39 olkesinin 4000-don artiq jurnal vo qozet materiallari
saxlayan 5 miistoqil bazadan ibarotdir:

» Academic Search Premier. Bazada PDF fayli soklindo
2500-don artiq tarix, tohsil, ekologiya, beynoalxalq miinasibotlor,
tibb, siyasi vo sosial elmlor vo kompiiter texnologiyasina aid
jurnallarin elektron nosrlori, xiilaso vo referatlar1 yerlogir.
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» Business Source Premier. Bazada iqtisadiyyat, idaroetmo,
menecment, marketing, sigorta, miihasibat, bank isi, beynolxalq
bizness aid 1600-don artiq jurnal materiali, 2 milyondan artiq
amerikan vo beynolxalq firma vo kompaniyalar haqqinda
molumatlar, diinya olkolorinin iqtisadiyyati haqqinda icmal
xarakterli molumatlar toplanmisdir.

» Public Library. Bazada 1990-c1 ildon baglayaraq 1810
jurnalin elektron motni, 1984-cii ildon iso 2780-don artiq
jurnaldaki magalslorin referatlar1 toplanmisdir.

» Newspaper Source. Bazada 1800-don artiq moshur dovri
nasrlor, o ciimlodon 6 000 000 maqgalo saxlanilir. Homginin
1965-ci ildon elmin miixtalif sahalori lizro elektron motn arxivi
vardir.

» Medline. Biologiya vo tibbo aid on moshur molumat
bazasidir.

Agiq istifads ticlin nazords tutulan informasiyalar elektron
kitabxananin yaradicilari-asason  hazirligli  kitabxanagilar
torofindon oxucu sorgusunun tohlili vo mévzunun aktualligina
goro Internetdon segilir vo istifado {iciin moslohot goriiliir.
Bununla onlar bu informasiyanin dolgunluguna vo informasiya
manbayinin etibarliligina zomanat verilir.

Informasiya ehtiyatlarimin bdyiik kiitlosi tam motnli
elektron sonadlordir. Hazirlanma texnologiyasina gora elektron
sonadlori iki qrupa -kagiz iizorindon konversiya olunmus
sonadlor vo elektron nosrlor qruplarina  bolmok olar.
Konversiya olunmus sonadlor ¢cap mohsullarinin elektron surati
olub, onlart uzaq mosafodon oxuculara c¢atdirmaq {giin
yaradilir. Elektron nosrlor kiitlovi istifado tigiin bilavisito xtisusi
programlar - redaktorlar vasitosilo yaradilmis elektron
sonodlordir. Bunlara elektron kitablar, elektron jurnal vo
qozetlor, segmolor aiddir. Elektron kitabxanalar homg¢inin
elektron codvollordon, grafiki fayllardan, rogomli xoritolordon
ibarot informasiya ehtiyatina malik ola bilor. Bu ehtiyatlarin
hocmi elektron kitabxananin toyinatindan asilidir.
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Son illor elektron kitabxanalar informasiya ehtiyatlarini
daha cox multimediali sonodlor ssasinda komplektlosdirmaya
iistiinliik verirlor. Multimedia sonadlori 6zlinds informasiyanin
biitlin tiplorinin: motn, qrafika, audio, animasiya vo video
informasiyalarin inteqrasiyasini  tomin edir. Multimedia
sonadlori informasiyan1 oxucuya daha dolgun catdirir vo uzun
miiddat onunla tanis olan soxsin yaddasinda qalir.

Elektron kitabxana miiasir Web texnologiyas: osasinda
foaliyyot gdstorir. Web texnologiya lokal vo uzaqda yerlogmis
informasiya ehtiyatlarinin inteqrasiyasini tomin edir. Axtaris vo
naviqasiya vasitolori onun miihiim elementidir. Mohz onun
sayosindo oxucular kitabxananin informasiya ehtiyatlarindan
istifado  edir. Axtaris aparatti oxucu sorgusu osasinda
informasiya ehtiyatinin metaverilonlor bazasinda axtaris
aparmagi tomin edon xiisusi moduldan ibarotdir. Navigasiya
elementlori iso konkret sonodo vo ya sonodin konkret
hissolorino istinadi tomin edon hiperistinad siyahisindan
ibaratdir.

Elektron kitabxanadan istifado ¢ox sadodir. Elektron ki-
tabxana ehtiyatlarindan istifado Internet sobokosi vasitosilo,
xiisusi proqramlar - brauzer vo FTP klient programlar ils,
miivafiq olaraq http vo ftp protokollar1 ssasinda tomin olunur.
Kitabxanadan istifado etmok ii¢iin oxucudan internet-o qosul-
mus kompiiter vo Internetin WWW, FTP xidmatindon istifado
vardisi talab edir.

§2.8. Kitabxanada informasiya tohliikasizliyi

Kitabxananin elektron informasiya ehtiyatlarinin, pro-
gram tominatinin tohliikosizliyini tomin etmodon etibarli infor-
masiya xidmoti gdstormok miimkiin olmaz. Informasiya
tohliikosizliyi dedikdo, tobii vo ya siini xarakterli, tosadiifi vo ya
qasdli tosirlordon informasiyanin vo kompiiter sisteminin
miidafiosi nozordo tutulur. Informasiya tohliikesizliyinin
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mogsadi informasiyanin tamligina, moxfiliyinin pozulmasina,
informasiya dasiyicilarinin - siradan  ¢ixmasina  yonolmis
tohdidlori, bu tohdidlorin monbayini, onlarin realizo iisullarini
vo mogsadlorini, homginin tohliikosizliyi pozan digor hal vo
harokatlori miioyyan etmokdir.

Moxfiliyin pozulmasina yonalmis tohdidlor moxfi vo ya
gizli informasiyanin istiiniin agilmasina yoOnolib. Belo
tohdidlorin reallasmasi noticosindo informasiya ondan istifado
etmok hiiququ olmayan soxslors molum olur ki, bundan da
onlar ¢ox halda 6z “maraqlarinin” 6donilmasi iiciin istifado
edirlor. Kompiiter sobokasinds saxlanilan vo ya rabito kanali ilo
otiirtilon informasiyanin tamliginin pozulmasina tohdidlor onun
doyisdirilmasino vo ya tohrifino yonolib ki, bunlar da onun
keyfiyyatinin pozulmasina va tam mohvina sobab ola bilar. In-
formasiyanin tamlig1 “badniyyatli” soxslor torafindon gosdon va
ya sistemi ohato edon miihit torofindon obyektiv tosirlor
naticasinds pozula bilor. Bu kitabxana {i¢iin xiisusilo aktualdir.
Kompiiter sisteminin is gabiliyyotinin pozulmasi tohdidlori elo
situasiyalarin yaranmasina yonolib ki, bu zaman miioyyon
gosdli horokatlor ya sistemin is gabiliyyotini asagi salir, ya da
sistemin miioyyon ehtiyatlarindan istifadoni miimkiinsiiz edir.
Tohdidlor homg¢inin vurulmus ziyanin komiyyatina gors, bas
vermo chtimalina goro, meydana ¢ixma sobablorino gora (tobii
folakatlor, qosdli horakatlor), vurulmus ziyanin xarakterino goro
(maddi, manovi), obyekto miinasibatino gors (daxili, xarici) do
tosnif olunur. Praktikada tohdidlorin 80 faizi daxili, yoni
miiossisonin 6z is¢ilori torafindon va ya onlarin bilavasits vo ya
dolayis1 yolla istiraki ilo bag verir. Yalniz tohdidlorin 20 faizi
konardan icra olunur.

Xarici tohdidlor beynolxalq, reqional vo ya sahovi kom-
pliter sobokolori vasitosilo icra olunur. Bu sobokolorin osas
xilisusiyyoti kompiiterlorin bodyiik orazido  paylanmasidir.
Sobokanin konkret kompiiterina qarsi uzaq mesafaden hiicum-
lara tosobbiislor edilir. Pozucu hiicum edilon obyektdon
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minlarls kilometr masafadas ola bilar, bu zaman noinki konkret
kompiiter, homg¢inin soboko kanallar ilo otiiriilon informasiya
hiicuma moaruz qala bilor.

Informasiya tohliikasizliyinin tomin olunmasi problemi
kompleks yanagma tolob edir. Onun halli {iglin goriilon
todbirlori asagidaki qruplara bolmok olar:

— Qanunvericilik todbirlori
— Inzibati tadbirlor

— Taskilati tadbirlor

— Program-texniki tadbirlor.

Qanunvericilik todbirlori har bir 6lkonin, yerli idaroetmo
vo icra orqanlarinin, qobul etdiyi qanun, qanunvericilik
aktlarinda, sorancamlarda, miivafiq nazirlik, komito, toskilat
torofindon qobul edilmis standart vo normativ sonadlords 6z
oksini tapir. Bu todbirlorin yerino yetirilmosi iso inzibati
todbirlorlo tomin olunur. inzibati todbirlor cinayat vo inzibati
xotalar mocallosinin miivafiq maddolori osasinda prokurorluq,
hiiqiig-miihafizo vo mohkoms orqanlar1 vasitasilo yerina
yetirilir.

Toskilati todbirlor kitabxana va ya kitabxananin faaliyyat
gostordiyli  miiosisso  torofindon  kitabxana ehtiyatlarinin
miidafisesi {i¢lin qobul edilmis todbirlor kompleksidir. Bu
todbirlor miiossisonin tohliikosizlik siyasoti osasinda miioyyon
olunur vo yerino yetirilir. Tohliikosizlik siyasotinin torkibino
soxsi heyotin, idaroetmo aparatinin vo texniki xidmaotin
{invanina toloblor oks olunur. Informasiya tohliikesizliyi
siyasotinin islonmosinin osas istiqamaotlori asagidakilardir:

—Hans1 informasiya ehtiyatlarinin vo hanst ciddilikls
gorunmasinin zaruri oldugunu miioyyan etmok,

— Informasiya aspektindo toskilata kimin hans1 ziyani vura
bilmasini miioyyan etmok.

Tohliikesizlik siyasotinin iglonmasi toskilatin rohbarliyi
torofindon tosdiq olunma vo otrafli sonadlosdirmo ilo basa
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catdirilir. Bundan sonra planda gdstorilon biitlin todbirlorin faal
sokilds reallasdirilmasina baslanilir.

Toskilati todbirlor osason kompiiter-telekommunika-siya
qurgularinin elektrik vo yangin tohliikasizliyinin, miihafizosinin
tomin  olunmasina, texnikadan istifado  qaydalarina,
tohliikosizlik  rejiminin, gigienik-sanitar normalara omol
olunmasina yonalmisdir. Bu todbirlor xiisusi tolimat goklindo
hazirlanir vo soxsi heyat bu barads tolimatlandirilir.

Program-texniki todbirlor informasiya tohliikesizliyinin
tomin olunmasinda on vacib aspektdir. Bu todbirlor hom daxili,
hom do xarici tohdidlors qarst yonolmisdir. Tohliikosizliyi
tomin etmok {¢ilin proqram-texniki vasitolorlo asagidaki
todbirlor goriiliir:

1. Informasiyamin elektron arxivinin yaradilmas: va
miintazom olaraq yenilasdirilmasi. Bu todbir bu vo ya digor
sobobdon xarab vo ya itirilmis informasiyanin qismon barpa
olunmasini tomin edir. Adaton, miiasir serverlor, lent vo disk
saxlayicilart informasiyanin surstini insanin istraki olmadan
arxivo olavo edir. Kitabxanada belo qurgular olmadigda
kitabxanag1 bu isi 6zli vo maksimum doracods miintozom olaraq
gormolidir.

2. Informasiya ehtiyatlarindan va kitabxananin kompiiter
sistemindon gqeyri-leqal istifadonin qarsisimin alinmasi. Bu
todbir kitabxananin lokal gsobokosinin is¢i stansiyalarinin
program-sistem tominatinin, qasdon va ya saristosizlik {iziindon
xarab olmasinin garsisinin  alinmasini, soboko serverinin
Internet vasitosilo konar hiicumlardan qorunmasini nazordo
tutur. Bu todbir asagidaki tisullarla hoyata kegirilir:

a) Identifikasiya vo autentifikasiya. Identifikasiya
O0ziinli adlandirmaga (6z adim1 bildirmoys) imkan verir.
Autentifikasiyanin komayi ils ikinci toraf omin olur ki, subyekt
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dogrudan da 6ziinii golemo verdiyi soxsdir'. Subyekt Gziiniin
oslliyini, agsagidaki monbolordon on azi birini togdim etmoklo
tosdiq edo biloar:
—onun bildiyi noyiso (parolu, soxsi identifikasiya nom-
rosini, kriptoqrafik agar1 vo s.);
— onun sahib oldugu nayisa (soxsi kart1 vo ya digar toyinath
analoji qurgunu);
—yalniz ona moxsus nayisa (sos, barmaq izlori va s., yani
Oziinilin biometrik xarakteristikalarini).
Toossiif ki, etibarli identifikasiya vo autentifikasiya bir sira
prinsipial sobablordon c¢atinlogir. Birincisi, kompiiter sistemi
informasiyanin alindig1 soklino osaslanir, basqa sozlo desok,
informasiya monbayi namolum qalir. Masolon, badniyyatli
ovvalcodon  «oldo  etdiyi»  basgasinin  identifikasiya
molumatlarim1  daxil edo bilor. Demoli, identifikasiya vo
autentifikasiya molumatinin tohliikkesiz daxil edilmosi vo
verilmasi {iglin tadbirlor gormak lazimdir. Sobake miihitinds bu
xiisusilo ¢otindir. Ikincisi, demok olar ki, biitiin autentifikasiya
elementlorini  ogurlamaq, Oyronmok vo saxtalagdirmaq
miimkiindiir. ~ Ugiinciisii,  praktikada  autentifikasiyanin
etibarliligr ilo istifadocinin vo sistem administratorunun
arasinda ziddiyyot yaranir. Masolon, tohliikosizlik baximindan
miioyyon tezliklo, autentifikasiya molumatlarimi tokrar daxil
edilmosini istifadogidon xahis etmok olar. Bu iso yorucu
olmaqla yanasi, hom do daxil etmoyo g6z yetirmo ehtimalim
artirir. Dordiinciisii, etibarli miidafio vasitolori oldugca bahadir.
Xiisusilo, biometrik xarakteristikalarin 6l¢lilmosi vasitolori daha
¢ox bahadirlar.
Autentifikasiyanin on genis yayilmis novii paroldur.
Sistem daxil edilmis vo verilon istifadogi ti¢lin ovvalcadon

"Autentifikasiya sdéziunin sinonimi kimi
bezsn “esliliyin yoxlanilmasi” sozi ds
isledilir.
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verilmis parolu miiqayiso edir. Ust-iisto diisdiiyii halda
istifadocinin  haqiqiliyi tosdiglonmis sayilir. Todricon po-
pulyarliq gazanan digor vasito gizli kriptoqrafik acarlardir.
Parolla autentifikasiyanin osas istiinliiyli - sadolikdir. Diizgiin
istifado edildikdo parollar bir ¢ox togkilatlar {igiin, o ciimlodon
kicik vo orta kitabxanalar iiclin gobul edilon tohliikosizlik
soviyyasini tomin edos bilor. Buna baxmayaraq, xarakteristikalar
mocmusuna goro onlart on zoif autentifikasiya vasitosi hesab
etmok lazimdir. Parollarin on prinsipial catismazligi onlarin
elektron olo kecirilmosidir'. Bu catismazhig1 istifadogilorin
tolimi vo ya adminstro edilmonin tokmillogdirilmasi ilo
kompensasiya etmok miimkiin deyil. Praktiki olaraq yegano
cixig - rabito xotlori ilo oOtiiriilmozdon qabaq parollarin
kriptografik sifrolonmosidir. Ancaq hor halda asagidak: 6l¢iilor
parol miidafissinin etibarliligini artirmaga xeyli imkan verir:

—texniki mohdudiyyatlorin qoyulmasi (parol ¢ox qisa

olmamalidir, parolda horf, roqgom, durgu isarslori ol-
malidir vo s.);

—parolun foaliyyot miiddotinin idaro olunmasi, onlarin

vaxtasiri doyisdirilmosi;

— parollar faylina icazonin mahdudlagdirilmasi;

—sistemo ugursuz daxilolma cohdlorinin saymin moh-

dudlasdirilmasi;

— istifadagilorin tolimi;

— parol generasiya edon xiisusi proqramlardan istifado.
Sadalanan todbirlori homiso, hatta parolla yanasi digor autenti-
fikasiya metodlar1 istifado olundugu halda da totbiq etmok
moqgsadomiivafiqdir.  Son  vaxtlar autentifikasiya ig¢iin
tokenlordon istifads olunur. Token oasyadir (qurgudur). Ona sa-
hib olma istifado¢inin osililiyini tosdiq edir. Yaddasa malik

'Xiisusi xaker programlari bu isin
bhdesinden asanligla geslir.

tokenlor - passiv tokenlor' vo intellektual tokenlor - aktiv
tokenlor istehsal olunur. Passiv tokenlorin on genis yayilan
ndvii maqnit zolaql kartlardir. Belos tokenlordon istifado etmok
ticlin klaviatura vo prosessorla tochiz olunmus oxuma qurgusu
lazimdir. Adoton istifadogi klaviaturada Oziiniin soxsi identifi-
kasiya nOmrosini yigir, prosessor onu kartda yazilanla
miiqayiso edir, homginin kartin osliliyini yoxlayir. Faktiki
olaraq autentifikasiyanin iki tisulundan istifads olunur ki, bu da
badniyyatlinin horokotlorini xeyli ¢otinlogdirir. Bozon (adoton
giriga fiziki nozarat liglin) kartlar bilavasito, soxsi identifikasiya
noémrasi tolob olunmadan istifado edilir. Siibhosiz, {istiinliiklori
ilo yanas1 yaddast olan tokenlorin miioyyon ¢atismazliglart da
var, har seydon ovval onlar parollardan xeyli bahadirlar. Xiisusi
oxuma qurgusu tolob olunur. istifads iiciin rahat deyil va s.
Intellektual tokenlor dziiniin hesablama giiciiniin olmasi
ilo xarakterizo olunur. Intellektual tokenlorin osas {istiinliiyii
onlarin agiq sobokodo autentifikasiya iiglin istifado edilmosi
imkanidir. Generasiya olunan vo cavab olaraq verilon parollar
daim dayisirlor ki, badniyyatli hatta cari parolu als kegirso bels,
hiss olunacaq fayda gotiiro bilmoz. Praktiki ndqteyi-nozordon
intellektual tokenlor birdafalik parollar mexanizmini realizo
edir. Intellektual tokenlorin digar iistiinliiyii onlarm potensial
coxfunksiyali olmasidir. Onlar1 yalniz tohliikesizlik magsadi ilo
deyil, masalon, maliyys omoliyyatlar1 {iclin do istifado etmok
olar. Onlarin asas ¢atigmayan cohatlori qiymatinin yiiksok ol-
mas1, istifadoginin miioyyen narahatciligidir. Intellektual
tokenlorin adminstro edilmoasi maqnit kartlar1 ilo miigayisodo
kriptografik agarlar1 idaroetmo sobabindon miirokkobdir.
Biometrik xarakteristikalara nazarot qurgulari miirokkob
vo bahadirlar, buna goro do yalmiz tohliikosizliyo yiiksok
tolablor olan toskilatlarda istifado olunurlar. Kitabxanalarda bu
qurgulardan az hallarda, yalmz qiymotli moxfi, informasiya-

1 . .
Onlar yalniz informasiyani saxlayir, amma emal
etmirlsar.
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larin vo program tominatinin qorunmasi igilin istifado oluna
bilor.

Cox miithiim mosolo identifikasiya vo autentifikasiya
xidmotlorinin administra olunmasidir ki, bu bircins olmayan
soboko miihitinds xiisusilo asan deyil. Buna adoton asliliyi yox-
layan  ayrica  serverlorin  (Kerberos kimi) vo ya
morkozlosdirilmis administroetmo vasitolorinin totbiqi ilo nail
olmaq olar. Qeyd edok ki, morkozlosdirmo noinki sistem ad-
ministratorlarinin,  homginin  istifadogilorin =~ do  isini
yiingiillosdirir. Istifadagi bir dofa aslilik yoxlamasindin kegorak,
0z solahiyyatlori ¢orgivasindo sobokonin biitiin ehtiyatlarina
icazo oldo edir.

b) icazolorin idara olunmasi. icazolorin idaro olunmasi
soboko ehtiyatlarinda «hiiquqlu» rejimls istifadoni nozords tu-
tur. Soboko administratoru torofindon hor bir istifadogiyo
salahiyyatino uygun istifado hiiququ verilir. icazalorin idars ol-
unmast - ¢ox istifadogisi olan sistemlords «hiiquqsuz»
istifadocgiloro xidmoti qadagan etmoklos, informasiyanin tam
moxfiliyini vo tamhigini tomin edon osas mexanizmdir. icazo
hiiququna nozarat program miihitinin miixtslif komponentlori -
omoliyyat sistemi, olavo tohliikasizlik vasitolori, verilonlor ba-
zasint idaroetmo sistemi, ara vasitogi proqram tominati
(mosoalan, tranzaksiyalar monitoru) torafindon hoyata kegirilir.

¢) Protokollasdirma va audit. Protokollasdirma dedikdo,
informasiya sistemindo bas veron hadisolor haqqinda
molumatin toplanmasi vo comlonmaosi baga diisiiliir. Audit - to-
planan informasiyanin operativ (demak olar ki, real vaxtda) vo
ya dovri (mosalon, giindo bir dofs) aparilan tohlilidir. Protokol-
lagdirma va audit vasitesilo informasiya tohliikesizliyini pozma
cohdlorini, sistemdo problemlori askar etmok olar. Audit
naticasinde noinki tohliikesizliyi pozan sabebi, homginin
sobobin glinahkarin1 tapmaq, vurulmus ziyanin miqyasini
qiymatlondirmok olar. Butiin bunlar isa sistemi normal igo qay-
1tmagq tigiin ¢ox oshomiyyatlidir.

d) Kriptografiya. Informasiyanin moxfiliyinin tomin
edilmosi vo tamliina nazarot iiclin on giiclli vasitolordon biri
kriptografiyadir. Bir sira hallarda kriptoqrafiya digor proqram-
texniki todbirlorin realizo olunmasi {iciin 9sas rol oynayir,
bazon do yegano miidafio vasitosi olur. Masalon, informasiya
hotta «ogurlansa» belo kriptografiya maoxfiliyo tominat verir.
Kriptografiya informasiyanin xiisusi alqoritm osasinda
sifrolonmasini nozords tutur. Bu zaman informasiya miivafiq
sifroni bilmoyan istifadogi ligiin «basa diisiillmoz» formada ola-
caq. Kitabxanada bu tisuldan demoak olar ki, nadir hallarda, yal-
niz dovlst ohomiyyatli, xtisusi qrifli bazi sonadlorin miihafizasi
ti¢iin istifada olunur.

e) Elektron ragoam imzasi. Elektron rogom imzasi in-
formasiyanin osliliyinin tosdiqi vo onun tamligi moasalosini
nisbaton asan vo ucuz holl etmoyo imkan verir. Elektron imza
on azi Ui¢ funksiya yerino yetirir: birincisi-imzalayan soxsin
tasdiqini, ikincisi-imzalayan soxs imzaladigi sonaddon boyun
qactra bilmaz, {igiinciisii-géndoronin basqa sonadi deyil, mohz
gondordiyi sonadi imzaladigini tosdiq edir. Basqa sozlo, imza
sahibino bagqa vo ya oxsar sonadi zorla gobul etdirmok olmaz,
¢linki onda orijinalin imzalanmig surati var. Qeyd edok ki, bir-
inci iki funksiya sonadin nozords tutuldugu soxsin maraqlarini,
{igiincii iso imzalayanin maraglarim miidafio edir. Umumi halda
elektron rogom imzast konkret molumata (motno, fayla vo ya
ixtiyari uzunluqglu istonilon bitlor yiginina) olavo olunan vo
yuxarida geyd olunan {i¢ funksiyani tomin etmayo imkan veran
sabit uzunluqlu informasiya blokudur. Kitabxanada bu iisuldan
rosmi yazigmalar, elektron sonod gondorisi zamani istifado ol-
unur.

3. Kompiiter texnikasinin saz vaziyyatda olmasinin tomin
olunmasi. Bunun {i¢lin miintozom olaraq profilaktik va
diagnostik todbirlor goriirmolidir. Bu todbirlor arasinda on
zorurisi virusa qarst miibarizadir. Bu miibarize yalniz agsagidaki
sortloro omoal olunduqgda effektli ola bilor:
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a) Bir nec¢o, miixtolif antivirus proqramlarindan istifado
etmok;

b) Miintozom olaraq Internet vasitesilo antivirus pro-
gramlarini yenilogdirmak;

c) Lisensiyasiz vo ya «piraty yolla oldo edilmis in-
formasiyalardan istifado etmomak;

d) «Siibhali» po¢t molumatlarini oxumamag;

e) Monboyi molum olmayan informasiyalardan istifado
etmomoak;

f)Kompiitera «konar» vo yoxlanilmamis informasiya
dastyicilarint - disketlori, CD vo DVD disklori, flog
yaddaglar1 vo s. daxil etmomok.
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