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ошsоz
Kitab mэdапiууаti qadim оlап Azarbaycanda 9ар iisulu

ile НtаЬlаr Ьurахlmаsша пisЬэtэп yaxln чахtlагdап - XIX
yiizilin ilk onillarindan baglanilmrgdrr, Dag basmasl iisulu
(litoqгafiya) ilэ kitablar пэýr еdэп ilk mэtЬаэ 18i2юi ildэ
ТэЬrizdэ yaradrlmrgdlr. Аýа Zeynalabdin ТэЬrizi, Mirza С+-
fэr ТэЬгИ чэ Mirza Эsэdullа tэrэГtпdэп yaradrlmrg hэmiп
mэtЬээlаr 1825-ci ildan kitablar 9ар edirdi. Sопга bu i9 daha
yeni tisчllаrlа daha genig yayrldt. Вuпuп агdrпса паgгiууаtlаr
уаrапmiБl yolunda miibariza 9аýlап ba;layrr.

Апсаq АzэгЬаусап уаzаrlаппrп gagdaý anlamdakl 9ар
kitablan hаlэ xeyli miiddэt хагiсi cilkэlarda - GrJrсЁsИпdа
(Tiflis), Rusiyada (Peterburq, Теуmчгхапgчrа, Кмап), Hin-
distanda (Bombey), Frапsаdа, Polgada чэ Ь. Ьчгахrhгdr. Ау-
п-ауп mэtЬаэlагdа 20-ci ilэdэk miixtэlif m<ivzuda kitаЬlаг da
пэ9r olunmuqdur. Sопгаlаг ýugada чэ Bakrda da Htab па9r
еdэп tэgНlаtlаr fэаliууэt gбstагmigdir. Quzey АzаrЬаусапdа
miiasiг bt yiik mэtЬаэ "BaНnskiy гаЬо9iу" ("Bakt fahlэsi")
adr ilэ 1920-ci ildэ уагаdrlmrg, bundan iki iI sonra (|924)
АzэrЬаусап D<ivlat Nэ9riууаtr - indiki Аzэгпэ9r фа bagla-
mrgdrr. Вчпuпlа da ёlkаmйdэ bu mtihtim ig tam anlamryla
yoluna qoyulmugdu.

Nэgriууаt igi mэdэпiууэtiп tinamli Ьir qanadr olmaqla
xalqrn ictimai inkigafma ciddi tэsir giistaгir. inai tllkэmizаэ
fэаliууэt g<istэrэп 200-э qаdэг пэ9riууаtdап (190-а qэdэгi
<izэl, 10-а qэdэri isэ d<ivlэt чэ bagqa tip) hэr biri Ьч va уа
bagqa dэгэсаdэ АzэrЬаусашп miЫэqilliуiпэ чэ tэrэqqisiпэ
хidmэt gtistэrir. Yэtэпdаqlаппrиlп ictimai, elmi, siyasi, hаtИ
fаrdi ча Ь. Ьахrmlагdап dёчrlа ayaqlagmalan, getdikcэ
sагhэdsйlэgап (kiirаssэllэ9эп-qlоЬаllаgап) dtinyada АzэrЬау-
canln gжаrlаппt чэ simаыпr песа qоrumаlап hэmiп xidmatin
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sэчiууэsiпdэп dэ asrlrdш. "Yaxln, uzaq di.inya, Ьаgэгiууэt па
ilэ пэfэs alrr, 61kэmizi, xalqtmrzt bu gedigdэ пэlэг gбzlэуiт,
insanlanmrz паlэrdэп qagmmalr, паlэrэ hааr olmaltdtг" kimi
sчаllаrа ап asash, geniq cavabr mэhz пэ9r mahsullan чеrir.

Buraxdrqlan эsаs mэhsчllапп ntiviinэ аsаsэп пэ9riууаtlаr
Ьir nega qrupa Ьбli,iпiirlэr. Bu аlаmаtlэгэ giiгэ kitab, qazet,
juгпаl, not (musiqi), tэsчiгi sэпэt, хэгitэgilik пэ;гiууаtlап
fэrqiэпdirilir.

ёlkamizdэ qezet-juгnal пэgriпiп tarixi XIX yiizildэn Ьа9-
lашr. Bu baglanфcrn эп gэrэfli sahifasini Н.В.ZэrdаЬiпiп adr
ilэ yanaqr anrlan maghur "ЭКп9i" qэzеti (1875-1878) tэgkil
еdir. qэzеtiп 5б пбmrэsi grxmrgdr. Bundan sопrа Sэid Unsi-
zаdэпiп rэhЬаrliуi t7e "Ziya" qэzеti (1879) паqrэ Ьаglауlг ve
"Ziyayi-Qafqaziyyэ" adr ilэ 1884-cii ilэdоk уаýауш. Sэidiп
qardaqr Сэlаl Uпsizаdэпiп adr ilэ isэ АzэrЬаусапdа ilk jur-
halrn паgri baýlrdrr. Qabaqca qэzet kimi Ьчrахrlап чэ "КэЕ-
ktiI" adianan bu jurnal 1883*1891-ci illэг aгastnda grxmrgdrr.
АzэrЬаусапdа qэzеt-jчrпаl паqriпiп bundan sonrakt inkigaf
tагiхi oxucuya bagqa пэqrlэrdэп dэ yaxqr Ьэllidiт, "XD( эsгiп
son гiiЬй, ХХ аsriп аwэllэгiпdэ АzэrЬаусапdа пэ;riууаt vo
poliqгafiyanrn inkigafinda, dcivгi mэtЬuаttп, qаzеtlэгiп, jчг-
паllапп, mасmчэlэriп уегi va rоlч kitab пэgri ilэ miiqayisэda
daha пэzэrэ9аrрап оlmчgdчг. Bu, hэmiп dбчrdа publi-
sistikanrn, bi.ittivli.ikda iпfогmаsiуа sэnayesinin inkiqafi ilэ
baýlr idi". ("АzэrЬаусапdа пэgriууаt igi", В., 2000, s. 53).

Ancaq "пэqriууаt iqi" dedikda an 9ох kitab пэqri пэzэrdэ
tutulчr. Kitab, dбчri пэqrlэrэ пisЬаtэп, oxucuya gec gatsa da,
toxunduýu mcivzunu dolýun, dэгiп, geniq va эsaslr gаtdrгmаq
baxtmtndan опlагdап i,Ыi.iпdi.ir. Вuпа gбrа dэ саmiууэt hэуа-
trnda опчп rоlч чэ gэkisi daha уЁksэkdir.

Еlеktrоп malumat сitiiri.iсiilэгi пэ qаdэr inkiqaf еtsэ dэ,
iпtегпеt gэЬаkэsi пэ qэdэг gепiglэпsэ do, yazrh kitaba olan tэ-
lэЬ azalmrr, aksina, gi.indэn-gtina 9охаlrг. Son оп ilda пэ9-
riууаtlаrlа yanaýl, kitab istehsalr ilэ mэqýul оlап mэtэЬэ-
аlэriп dэ sayt goxaltr.

Kitabrn xalqa gatmaslmn tэ9Нli Ёgi.in xi.Ъusi gэЬэkэ -
kitab tiсагэti gabэkasi dэ artrq аwэlki tеmрiпэ yaxrn Ьir
gtiсlэ fааliууэt gоstэrir. Kitab palatasmda isэ biiti.in пэgrlагiп
siyahrsr арапhг чэ пiimчпэlэri saxlanrlrr.
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Опа gбrэ dэ gaýdag kitabgrlrýrn sаhэlэri 9охаlrr чэ bu da
yeni miitохаssislэr haztrlanmasr iqinin daha da geni;lanmэsini
tэlоЬ edir. Kitabrn mэzmчпчпч 9aýda9 diinyэvi tэlэЬlаr
saviyyasina qaldrmaq iigйп yeni паgiгlэr чэ геdаktоrlаr
hazrгlrýr da tэhsil sistemini di.igi.iпdtirЁr чэ bu sаhаdэ yeni
ixtisaslar i,izre kadr hazrrlrýl igi gепiqlэпdiгilir. Вчпu пэzэгэ
аlаrаq yeni геdаktоr kаdrlаппа vacib olan biliklэri kitab
halmda diqqatэ gаtdrгmаýr vacib bi]dik.

Нэr пёч пэqriууаt igi mэtЬэ-роliqrаГrуа sahasi ila srx
baýlr оlur. Nэgгiууаtgr bu sаhэпiп do ig prinsipini Ьilmэlidiг.
Bu опа ёz amayini daha yaxgr quгmаqdа, еlэса dэ пэqrlэriп
qi.isursuz va ytiksak keyfiyyatli gшmаsшdа kiimэk edir. Ona
gёrэ dэ охчсчlаrа taqdim оluпап Ьч kitabda rеdаktоrlаr
i.igtin vacib olan Ьэzi poliqrafik mэlumаtlап da qeyd еtmэуi
vaCIlr saydrq. Qiinki poliqrafiya iqinin Ьэzi gэrаkli mэsаlэlаri-
ni Ьilmауэп rеdаktоruп faaliyyэtini dolýun saymaq olmaz.
АzэrЬаусашп poliqrafiya sэпауеsi эп gaýdag avadanlrqlarla
tэchiz edilmiqdiг. Bu vaziyyэt паgrlэriп yi,iksэk kеуГrууаtlэ
gйmаsmа gэrаit yaratmaqla yanaýl, hэm dэ пэ9гiууаt iяqilэ-
rindan zаmапirа ayaqlaqmaýr tэIэЬ еdэп amildir. iпашпq ki.
bu qtsa Ьilфlэrlэ tanrg olan miitэхэssis чэ tэlэЬаlэr tа9эЬ-
Ьiislэri ilэ роliqгаfiуашп vacib mэsэlэlагiпi dэ diqqэtlэ
оуrэпэсэklэr.



"RЕDАкsiчп_шэqкiуудт isiгqiD{
aSASLARI, FэNNININ PREDvIETI,

oByEKTi, мэqsэпi ча чоziгэr,окi
Fэппiп эп <iпэmli tэrНЬ hissэsi rеdаktэеtmэ iqidir, геdаk-

tor эmэуidir. Опа gtirэ dэ Ьч Гэппiп predmeti dеуапdэ эsаsап
hэmiп amak пэzэrdэ tчtчlчr. Biz da movzumuzu агаg-
drгmаýа опuп qагhiпdоп ba;layrnq.

Ilk baxrgdan еlэ da kiitlэvi g<irtiпmэуэп bu sапэt аsliпdэ
ýох genig yayrlmrg mаdэпi аmэk sаhэlэгiпdап Ьiгidir.

Rеdаktэеtmэ (Ьчпа sаdасэ "redaktэ" dэ dеуirlэr) эп ilНn
anlamrnda "yaz|n| dfizэltmэk" dеmэkdir. Bu, aslindэ ;i.iur
igidir, daxili iqin.davamtdш. insan hэr Ьir yazlnl, о сtimlэdэп
qanunu, qэrап, tcivsiyэni, di,isturu va s, бпса Ьеупiпdэ hazlr-
laytr, sопrа опu kaýtza (еlэсэ da bagqa чаsitэlэгэ) kёgiiгiir.
Redakta zamanl balli оlчг ki, Ьеуiпdэ hэr 9еу diizфn
dti;iintilmэyibmis. Rеdаktэеtmапiп gedigi beyinin ёncaki igi-
пэ yeni раrаmеtгlаr, yeni gergaklik iiпsiirlэri daxil еlауir; опu
insan idrаkшrп indiya qэdэrki tэсЁlrэsi ila Ьаýlауrr,
чуýчпlаqdrпr, dоlýuпlаgdшr, Пk yazar (miiallif) daha 9ох iiz
di,i;iincэsiylэ, ciz kэ;Гtуlэ, бz tэkliГrуlа, qlsasl: бz аlэmi ila
mэ9ýч1 оlчr, rеdаktоr isэ daha 9ох geгgakliya baýh ixtisas
yiyэsidir. О, yaztya, iimчmiууэtlэ Ёzэriпdа i9lэdiyi mаtегiаlа
zэruri gеrgэklik tаIэЬlэri baxrmrndan yanaýlr. Опа gtirэ da
опчп эmayini elmi-bэdii igin Ьir hissasi sауrгlаг. Elmi-badii
igin miqyaslan isa indi hэг kэsэ bэilidir.

Qox vaxt hэr Ьir konkret halda геdаktоr Ьir mi,iэllifin
эlyazmast iйэriпdа ig арагrг. Bazan isэ Ьir пеgэ miiэllifin
эmэуi ilэ ЬаЕа galmig mэhsul ilэ qаrqrlаgш. Bu zаmап о,
miixtэlif tisullaгla iiz-йэ qаlш чэ опlап Ьir ахага убпэltmэii
оlчr. Fikiг аупlrф (ziddiyyэti) kimi anlagrla Ьilэсэk maqam-
lап аrаdап qaldrnr. Вэzэп эksiпа dэ oia Ьilэг - mэsэlэуэ
yanagmalardakr miiэllif mtistэqilliyini saxlamaq zаrчrаti
оrtауа grхаг. Веlа halda rеdаktэеtmэ igiпэ daha sэЬгlа, daha
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эhаtэli baxrqla yanaýmaq lazrm gаlir - redaktordan genig
tэhlil, dэгiп saгigtэlilik talab оluпчr.

Elmi-texniki iпfогmаsiуашп goxalmast чэ stirэtlэ yayilt
mast da rеdаktоr igina tasir gбstаrir. Indi, Ьэlli olduýu kimi,
elmi-texniki iпfогmаsiуа xidmэti son dаrоса geni; qol-budaq
atmtgdш va эп mi.iхtэlif sаhэlэri эhаtа еlэуir - эп iпсэ эqli,
intellektual эmэkdоп tutmuý infoгmasiya ахtапgпrп texniki
чаsitэlэriпiп уагаdilmаsmа qеdэr,

Вчrаdа Ьir mэqаml unutmamah: rеdаktог igi бzltiуйпdэ
ЬбуЁk, miirэkkэЬ va сiпэmli igdir; onun obyekti olan iпfог-
masiya motni чэ опuп dolýunluýu vacibdiг.

Наr bir konkret halda redaktor i9i бzgiin apanlmalr
оlчrsа da, biitovliikdэ опчп iimumi prinsiplari эsаs g<iti.i-

ri.irltir, Нэr geydan tinca, rеdаktаеtmэ ideoloji va siyasi galarlr
bir iEdir. Опu olkanin, dcivlэtin эп timumi qауфlаппdап,
ideologiya чэ siуаsэtiпdэп ауп di.igtinmэk diizgrin deyil. Bu
isa igin хагаktеriпdэп irэli gэlir чэ onun Ьu сtir dэуэrlэп-
dirilmэsi heg dэ rеdаktэпiп miistэqil olmamast anlamrna
gаlmiг.

Bu mэqаm da daim gёz бпiiпdа tutulmalrdrг. Redaktor
sэпоti - tэnqid yonli.i fэaliyyat sahэsidir. О, ciz оЬуеktiпэ ilk
бпсэ Ьч baxtmdan уапаýlг, mэtпi tэkmillаgdirmаk, опuп
эуэr-эskiуiпi amali оlаrаq агаdап qaldrгmaq mэqsэdi dа5rуш,
demali mэtпlэ: "gаtщmаzlrq gi,imanr чаr" qanaati ilэ tanrglrýa
baqlayrT. Вчпdап mаqsэd rеdаktэуа gбtiiriilmtig materiahn эп
yiiksak elmi, tэdгis va уа tэгЬiуэчi sэчiууэsiпэ nail оlmаqdrг.
Вч Ьэ геdаktоruп tэrоfsiz, kэпаr goz mёvqeyini saxlamasr
gэrtiуlэ miimki.indiiг, ЭlЬэttэ, rеdаktоr da охчсчdчr. Нэг bir
oxucu Hmi, опчп da diinyabaxrgt, бz sагigtэsi, rэýЬэt Ьаslэ-
diyi, Ьэslэmаdiуi сэhэtlаг, mэsэlэlэг чаr, Ancaq rеdаktоr
реgэkаrlrýurrп sэсiууэчiliуi onun mэhz obyektiv mеуаrlап oz
ztivqi.ini.in mеуllэriпdоп fэrqlэпdirэ Ьilmэsiпdэ, mtiэllifin
mеуllэriпi эsаs tutmasrnda ёzЁпii g<istэriг. Вuгаdап ауdшdш
ki, mtiэllifiп бz эsэгi rizагiпdэ эsеr ilk чагiапtdа Ьа9а galdik-
dэп sonrakr igi геdаktэ sayila bilmaz (mahz Ьurаdа "kапаr
g<iz" effektinin zaif olduýu Ёgiin).

Redaktor txtisast qadim ixtbaslardaп sayilr. Bu sэпаtiп
уаIапmа Иriхi insafilann бz diigiincalэrini tэsbit edib onu
Ьаgqаlаппа gatdrrdrqlan vo mЁэууэп zaman kegdikdan son-
rа hэmiп dtigiincэnin yenidan canlandrnlmasl yа bu zаmап
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опчп ёz ilНna уахmhýrшп qalmast qayýrsr ortaya grxdrýr
gаýlага арапlrr. Нэlэ da; чэ diчаr уааlап zamanrnda noyin-
sэ pozulub уепidэп yaztlmast hallan olmugdur, Эlуаzmа
Htablannrn geniq yayrldrýr diivTlarda, dеmэk оlаr, rеdаk-
torluýun ilk mэrhэlэsi olan kогrеktоrlчq реgэsi meydana
gэlmigdi ("kогrеktчга" dа "rеdаktuга"уа уахtп anlamda
оlап bir latrn sбziidiir).

KiИb 9арmш kэgfi kоrrеktог peqэsinin tэsdiqini daha da
giiclэndirib опчп daha da vacib sапэt olduýunu tэsdiqlэdi.
Qiinki mэtпlаriп mэtЬаэ yrýrmr onlarda sэhч gеtmэsi ehti
mаlшt arttnrdt. О zаmапlаг kоггеktоr pegasi gox yiiksэk
tutulurdu, onlara hэtta miidгik, alim dеуilэп gаýlаr olub.

indiKi anlammda rеdаktоr sanэti XIX уЁziЪп оrtаlаппа
уахп уаrапmаýа baglayrb. Qap tigiin materialrn segilmэsi,
mэtпiп hazrrlanmast, qramatik, Ьаzэп hotta iislubi diZэliglэr
apanlmasr, matnin gapdan grxan ilk variantrnm oxunmasl
igini yalnrz паgirlэr deyil, гedaksiya чэ уа пэqтiууаtlаrdа
indiki odabi iqgiуэ yaxrn tapgrrrqlaгr уеriпэ уеtirэп аупса bir
amakdag da gбrtiгdti. Onlardan Ьаzilэгi па;irlэгiп kоmэkgisi
kimi, Ьаzilагi isэ miistэqil galrgrrdrlar. "ЭdэЬi iggi" ("katib"
adryla) чэzifэsiпi ilk dэfа XIX yiИilin sопlаппdа Rusiyamn
i,inli.i паgiri M.O.Volf tasis etmigdir. Ilk чахtlаг опlаrа daha
rэпgаrэпg iglаг tapgrrrlшdt: пэqr рlапlап hааrlаmаq, mйэllif-
lэrlэ yazrqmalar, miixtalif dillэгdэ (бlkanin iginda чэ kэпагdа)
9lxan уепi kitablar haqqrnda bils toplamaq, еlюа dэ
эlуаzmаlаг iizэгiпdэ iq арагmаq - yani эsl rеdаktоr igi.

Klassik уааgtlапп эsэrlэгiпiп уепi-уепi пэqrlаrа hazrrlan-
masl чэ mэtngiinaslrýrn (tekstologiyanrn) miistaqil bilik
sаhэsiпэ 9ечrilmэsi kitab rеdаktогlчýu ixtisastmn уаrап-
masrnda xtisusila gЁclii гоl оупаmrgdrг. indi dэ геdаktоr igi
hэm da mэtп;iiпаsl_rq igi hesab оluпчг.

Redaktordan ciddi паzэri bilik tэlаЬ оlчпur. Bunsuz Htab
rеdаktогluýч mi,imki.in deyil. Qiinki rеdаktог аliпэ aldrýr
эlуаzmапtп - gэlэсэk kitabrn btitiin ideya yiikiinri чэ охч-
cuya tэsir убпlэriпi aydrn dэrk etmalidir. Эslinda onun igi еlэ
bununla baýlrdrr; qrаmmаtik, i.islubi, tekstoloji эmэliууаtlаr
Ьuпа пэzэrэп ikinci уеrdа dчгап qayýrlardrr.

Rеdаktога qагqr iгэli siiгiilэп sonrakt ciddi tаlаЬlэr йэ-
riпdэ i9lэdiyi эlуаzmапm hаsr olunduýu, daha doýrusu Ьэhs
etdiyi bilik sаhэsiпа balэdlikdir: еlmiп, texnikanrn, isteba-
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latrn, iпсэsопэtiп чэ s. hamin sаhаsiпэ Ьэlэdlik. umumi hапt-
lrq sэчiууэsi vo Ьеlэ xiisusi sаhэlэгэ Ьэlэdlik redaktorun igini
xtisusilэ etibarlr edir, Bu hazrrlrýa miiэllifiп toxunduýu mёч-
zulardakr mэntiqi чэ psixoloji qanunauyýunluqlan bilmek
da, habela taqdim olunan mаtегiаlrп oxucu tагаГtпdэп песэ
qаrqrlапасаýtш, па dэгэсэdэ anlagrlacaýmt ауdm tэsэwйr
еlаmэk kimi iiпsi.irlэr dэ daxildir.

Эlyazmanrn hэlа kitab olmadrýr hamrya Ьэllidir. Эlуаzmа
elmi, пэzэгi, Ьэdii baxrmdan gox dэуагli ola Ьilэr. Ancaq о,
hэlэ kitab deyil. Redaktorun redaktorluýu da mэhz bunda
ozi,ini.i gёstаrir: alyazmanrn kitaba (уэпi mahsula) 9ечгi1-
mэsiпdа. Matbuatrn bagqa sаhэlоriпdа геdаktэпiп tatbiqi
texniki сэhэtdэп fэrqlопsэ da, mаhiууэtсэ еупidir (mэsэlэп,
qazetdэ, rаdiоdа, kino чэ televiziyada). Nэqгiууаtdа аsаriп
mэhsulа - kitaba gечrilmэsiпdэ эsаs igtirakgr olan rеdаktоr
miiasir poliqrafiyanrn texnika чэ texnologiyaslmn аsаslагlпt,
kitab пэgriпiп iqtisadi аsреktlэгiпi, 9ар mэhsullаппrп Ьэdii-
texniki tэrtibat ргiпsiрlэгiпi bilmlidiг. Bu bir n<jv rеdаktэ
iginin tэgkilati эsаslаппа аiddiг. Onlarr Ьilmэdэп keginmak
olmaz. Lakin hala Ьч da уеtэгli sayrla bilmaz.

Miiэllifin dilini, iislubunu Ьilmэk, опа sayýryla уапаýmаq,
eyni zamanda rеdаktэ арапlап dilin qayda чэ погmаlаrr
dairasindэ hэrэkэt еtmэуi Ьасаrmаq - kitab rеdаktоrчпа
qar;r irэli si,iri.ilэп бпаmli tэlэЬlэrdэп biridir.

Nэ;гiууаt чэ poliqrafiya iginin эsаsml эlуаzmашп qэЬч-
lundan kitab halrna dtigmэsiпэ qэdэrki рrоsеslэr tэqkil еdiг.
Bu рrоsеslэriп эп ёпэm]i payr da mahz rеdаktоr эmфпdэп
iЬаrэtdir - аlуаzmашп qэbulundan tutmug hazrr kitabm sa-
trga gёпdэrilmэsiпэ qэdэг. Мiiэlliflэ,арапlап ig, эsэгiп ро-
liqrаflrуа icTastna tэqdimi чэ s. Вчгауа hamginin redaktor ta-
rаfiпdап эlуаzmапш tэhlili, qiуmэtlапdiгilmаsi, ona rэу уап|-
masr, redaktorun fэrdi dtizэliý арагmа qауdаlап, пэgriууаt
kоrrеktчrаsr йэriпdэ igi, kitab tigiin soгaq-bilgi араrаtr
hazшlanmast чэ baqqa mэгhэlаlэг daxildiг.

Qeyd еdэk ki, redakta iqi уаlпи kitabla, kitab эlуаzmа-
sryla mэhdчdlа9mrг; qazet, jurnal, not, gЁnsay (tэqйm), tэs-
чiгi sэпэt пiimuпэlэri чэ s. iizэriпdэ dэ - hэrэsiпdэ ёzЁпэ-
mэхsus rеdаktэ igi арагrlш. Вuпlаr da пэgriууаt va poliqra-
Iiya i9inin tэrkiЬ hissэlагi, эsаslап sayrltT. KiИb пэgri igi
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iimumi по9гiууаt i9inin Ьir hissasidiг (hэсm чэ бпаmсэ i;in
эksэr hissэsini tэqkil еtsэ dэ).

Nэgriууаt vo poliqrafiya mэhsчllаппа, хiisчsэп kitaba
tэlэЬаtrп Ьir mi.ihiim cohatina diqqat еdilmэlidiг: kitabla
tэmаs эsliпdэ insanla tэmаsdrr, ёzi.i da iпsашп adi halryla
deyil, эп rrca mэqаIшуlа tэmаsdш. Kitab hэг zаmап yaztlmrr

- bir уаzагrп ёmгiiпi.i gёtЁгdiikdэ, aydrn gёriiпiiг ki, эsэr
yazarln эп ilhamh 9афпdа уапht. Misal iigtin, 9еr gаirапэ
апlапп mэhsчlч, ifadasidir; har zaman "РеуýэmЬаr", "Od
gэliпi", "iпsап", "Zamanln Ваугаqdагr", "Rэпglаr" yazilmlr,
hэr zaman elmi kэgflэr ediimir. Вuпlапп огtауа gэlmasi tigiin
gаir, yaagr, alim ozi.iniin эп zangin duуýulагrпl уаýаиг...
Dеmэli, kitab Ьч сtiг zэngin mэпэй sаrчэtlэгiп хэziпэsidir -ап zэпgiп iпsапlапп; iпsапlапп эп zэпgiп, эп i;rqlr gаýlагmrп
хэziпэsidir.
' Эgаr son onillar biitбvliikdэ kitaba mагаq sэпфуiЬsэ,
bunu fасiэ, fэlakat saymamalryq, QiinН az da olsa, tаlэЬаt
odэnilib, kitabla yanaýl bagqa чаsitэlэr уаrапrЬ _- insan
zэkаstшп mэhsuluпu insana gatdrTan 9aýda9 texniН vasitalar
sayca goxalrb. Biitiivliikdэ isэ bu tэmаsа, iпsашп insanla
tэmаsrпа ehtiyac azali чэ эЬэdidiг. Kitab пэ9гi Ьеlэ Ьir
ehtiyaca хidmэtdir. Umчmi Ьа9эr mэdапiууэtiпdэ onun уеri
ytiksak чэ bбyiikdtir.

REDжSiYA va RЕDлктэ iýl rьQQrшол

Gбri.ilэп igin mэzmчпч чэ rеdаktоrчп fэaliyyot sаhэsi ilэ
эlаqэdаr геdаksiуаlапп quгчlugu va redakta iginin mэzmuпч
miixtэlif оlur. Bununla Ьеlэ, геdаktоrlаr hагаdа iglэпmэ-
lэгiпdап asilr оlтпауагаq matn hаzrгlауrr ча onu tаlэЬ olunan
saviyyэya gаtdrrrrlаг. Redaksiyalann qurulugu fэаliууэt
sаhэlаriпэ gбrа mi.Пtэlif оlur. Redaksiya чэ геdаktоr Ьаrаdа
qrsa ensiklopedik malumat aqaýrdakr kimidir:

REDЖSiYA (fгansrzca redaction, latrnca redactus -
sahmana salmmtq dеmэkdir) - 1) matbuatda, radio va televi-
пуаdа эsэriп mi.iэllif пЁsхэsi iizэгiпdэ rеdаktоruп iq prosesi
(rеdаktэ), Redaksiya mtiэllifin fэгdi i.blubunu saxlamaqla,
эsаriп mэzmuп чэ fоrmаstш tэkmillэqdirmэkdэп iЬаrэt уага-
drct prosesdir. Redaksiya qэгti olaraq siyasi, эdэЬi va elmi
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почlэrэ аупlrr. 2) Matngtinaslrqda - adabi va уа elmi аsаr
mэtпiпiп mЁэllifi, yaxud rеdаktоr tэгэfiпdэп уепidэп i9lэп-
miE, tэkmillэgdirilmig variantr Ьеlэ аdlапdrпrlаr. Redaksiya
zamanl аsэгiп уаlпа dilva iislubu, siijet va kompozbiyasr de-
yil, ideya istiqamэti, пэzагi mtiddэаlап da dэуiqiНiуэ чýrауа
Ьilэr. Вч halda уаrапап yeni matna аsагiп yeni гedaksiyasr
deyilir. 3) КЁtlэчi tabliýat чэ infoгmasiya чаsitэlэгi sistemin-
da (qazet, jчгпаl, radio ча televiziya чегiliqlэri, enksiklope-
diya, пэgгiууаt, kino чэ s.) irzibati idагэ.

REDЖTOR - 1) elmi, adabi, Ьэdii va s. mаtеriаlr rеdаktэ
edib 9ара hааrlауап qaxs; 2) hаr hansr Ьir эsэгiп паgriпа;
аsэгlэг ki.illiyyatrnrn tорIашЬ gapa hаzrrlапmtБmа гэhЬэгlik
edan gaxs; 3) dcivri matbuatrn (qezet, jurnal va s.) mаzmчп чэ
buraxrlrgrna masul gэхs, (Вах: ASE, 8-ci cild, 1985, s. 96).

Redaktorun оhdэsiпэ dtýэп чэzifэlэr getdikcэ dэуigiг чэ
эsаsап gохаltг. Опа g<irа da ixtisas геdаktоrlап, masul rеdаk-
tоrlаг, nёvbatgi геdаktог, icragr rеdаktоrlаг чэ s. Hmi mtix-
tэlif ре9а ytiniimlэri аmаlэ galir.

NaýRrrYATLARIN NovLэRl, TэýKiLAT
QURULUýU ча F,эдLiYYат YoNLэRt

Кursчп tiyгanilmasinde геdаktэпiп Ёmчmi mаsаlаlэгiпэ
diqqat уеtirilsэ da, геdаktоrlапп fааliууэt gбstэrdiklэri rе-
daksiyalann пэgriууаt va роliqrаГrуа miiэssisэIэri ilэ эlа-
qэlэriпiп буrэпilmаsiпэ ehtiyac эsas gtittiгtiltir. Ona gбrэ da
vasaitda па;riууаtrп qчrulчýч, rеdаksiуаlагrп stгчktчru,
gtatlar чэ опlапп погmаtiчlаriпiп mtiеууэп edilmэsinirr
бугепilтпэsiпэ onamli уег чегilmigdir.,

Nэ9гiууаt уаrаtmаq istоуэп hэг biT qurum чэ уа gaxs паgiг
kimi oz mэqsэd чэ mэгапuш mi.ivafiq fогmаdа yazmaqla ёl-
kэпiп rэsmi dаirаlэriпа miirасiэt edib lazrmi sэЁпфm aldrq-
dап sопrа fэаliууэtэ Ьаglауrг. Bu fэаliууэtiп en iimumi qa-
nunauyýunluýu оlkэ iigiin оrtа ргiпsiрlэri эks etdiran эsаs-
паmэdэ g<istэгilir. Нэr bir пэgгiууаtrп da bu asasda tiz эsаs-
паmэsi оlчr. Огаdа опчп hanst tip эdаЬiууаt пэ9гi ilэ mэqФl
olacaýr qeyd оlчпчr,

DёчIэt, оzэl, qеуri-dочlэt чэ s. па9гiууаt пбчlаri miiv-
cuddur.
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Нэг Ьir пэgriууаtrп бziiпэmэхsчs miiэууэп amlakr оlчr. Bu
опчп пizапlпаmэ fопdч sарlrг. Hamin fопdчп mэЬlаýi
(ёlgtisii) па;riууаtш balanstnda эksiпi taprr.

Yaxtiyla (Sovet dбчгi,iпdэ) пэgriууаtlаr ciddi sчrэtdэ эmэl
оlчпап чэ tilka tizrэ эlаqэlэпdirilэп rпочzчlаr planr ilэ fэаliу-
yat gёstэrirdilэг. Bu, опlапп fааliууэt azadlrýrm azaldrrdl.
Indi isэ di.iqiinca tizэгiпdэ чэ diiEtincэ mэhsчllаппrп artmltb
yayrlmasr iizэriпdэ dеmэk olar hе9 biT yasaq уохdчr; gэхsiу-
yatin algaldiltnast, savag tэbliýi, qatt millэtgilik (qovinizm) чэ
b,k. mtiчzulап istisna еtmэklэ hаг geyi yazmaq va istэпilэп
Гrkri mэtЬч qэkildэ yaymaq оlаr.

Nаgriууаt oz fэаliууэtiпi ozii пizаmlауш, - рrоГrliпi,
maliyyэsini gоzlэmеklэ, rэsmi эsаsпаmэsi va опа uyýun ha-
zrrlanan qtsa iпfогmаsiуа blankr опчп tematik рlапrпш эsаs
sэпэdi sayrlrT. Веlэ tэbliýat blanНarrnr паgriууаtrп miidi-
riyyэti tэгtiЬlэуir.

Nэqriууаt 9ар mэЬulчпчп ytiksэk idеуа-пэzаri, elmi чэ badii
sэviyyэsini, giiniin, аlrсшrп vo mэЬчl nбviiniin tэlэЬiпэ uуФп
уаrаýlqh tэгtiЬаtrпr чэ роliqrаГft iсгаstш tэmiп etmalidir.

Ohalinin 9ар mahsuilanna tэlэЬаtrпr пэgriууаt уахý1
tiуrэпmэli va бz igini Ьч tэlэЬаtа чуýчп quгmаlrdrr. Nа;гiууаt
oz tabeliyindэki miiаssisаlэrа (аgэг varsa), Ьоlmэlаrа va
аmэkdаglага mЁпаsiЬэtdэ ozЁnii idarэedici tэsэггi.ifаt kimi
араrmаltdш. Buraxilan 9ар mэhsullаппrп mэапuпu, sэсiу-
уэsi va hэсmi пэ;гiууаtrп рrоfili, tematik чэ istehsal-maliyyэ
planlan ilэ mЁэууэпlэ;ir. Nа9гiууаt oz iginin gedi9indэ опа
gэrэk оlап уf*sэk ixtisaslr mi.iаlliflэri, rеdаktоrlап, rэуgi чэ
mэslэhэtgilэгi аtrаfiпа сэlЬ еlэуiг. NэЕгiууаt tэkba.ggrlrq ргiп-
sipi ilэ idагэ оlчпur. ictimai ta;kilatlar, elmi чэ Ьэdii gчrаlаr,
пэ;riууаttп kollektivi gap mэhsчllаппшз kеуГrууэtiпiп уiiksэl-
dilmэsi, ideya чэ mэzmчп zэnginliyinin tэmiп olunmast i.igЁn
miidiriууэtэ kбmэk еdirlэг.

Nэ9riууаt tizi,intin biitЁn fэаliууэtiпdэ <iz аsаsпаmэ бhdэ-
liklаriпэ, miiqavilэ qэrtlэriпэ чэ mбчсud qanunguluýa эmеl
еtmэlidir. Nэ9riууаt учхап tэgkilatrn lisenziyasr asastnda hаr
hansr hiiquqi чэ fiziН gaxs tеrэfiпdэп уагаdrlа bilar. Нэr Ьiг
пэ9гiууаtrп Nizamnamэsi hэmiп hiiquqi va fiziki gэхs tэга-
findan tasdiq edilir. Nйаmпаmэ agaýrdakrlarr ehtiva edir:

- пэgriууаttп adt, уегi (i.invanr);

- tabeliyinda olduýu idаrэ, mtiэssisa чэ уа gэхsiп adr;
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- fэаliууэtiпiп рrеdmеt va mэqsadi;

- пйаmпаmэ fonduna malik olduýunun g<istэгilmэsi;

- hanst qanuni эsаs iizrэ fэаliууэt gсistэrmаsi, fiziki чэ
htiquqi Еэхs olmast;

- пэgгiууаtа baggrlrq еdэпiп (direktor, miidir, bag redak-
tоr, sэdr, гэЬ) adr.

Nэqriууаtrп tabeliyinda Ьбlmэlэг (9ёЬэlэг), mэtЬээlэг чэ
bagqa istehsalat Ьаzаlап оlаrsа, Nizаmпаmэdа Ьчпlаrш
siyahrsr чегilmэlidir.

Nizаmпаmэуэ пэgгiууаtrп fааliууэt ozэlliklari (xЁsusiy-
уэtlоri) ilэ baýlr olan va qanuna zidd gэlmэуэп qaydalar da
daxil edila Ьilэr.

Nizamnamesi tэsdiq оlчпап gi.iпdэп пэqriууаt бz tayinatr
уёпiiпdэ fэаliууэt giistэгmаk hi.iququ эldэ ediT.

Nэgгiууаt бziiпЁп operativ idагэgiliуiпdа olan эmiаkа yi-
yalik, ondan istifada чэ опчп Ьаrэsiпdэ sэrэпсаm чегmэk hti-
qчqчпа, еlэсэ da qanunla onun i.igЁп аупlmrg tограq sаhэ-
sindan - бziiniin fэаliууаt y<inti, plan tapgrnqlarr чэ amlakrn
tэуiпаtrпа uyýun 9эkilda istifadэ etmak hi,iququna malikdir.

Nэgriууаt, опа tэhkim olunmug эmlаk iigtin qanuna mii-
vafiq оlагаq mаsчliууэt dagryrr. Nаgriууаt, tabeliyinda oldu-
ýu mi.iэssisэпiп, yaxud bagqa mi.iэssisэlэriп бhdэliklэгi tigiin
cavabdehlik dagrmr; hаmiп miiэssisэ isa tiz tabeliyindэki
пэgгiууаtш оhdэliНэгi iigi,in mэsчliууэt dagryrr. (Нэг iki
halda: olkanin qanunvericiliyinda пэzаrdа tutulmug hаllаr
istisna еdilmэklа). Dtivlat - Nаgгiууаt miiпаsiЬаtlэгiпdэ da
qayda Ьеlэdir,

Nэqriууаtdа паgriууаt baggtstnm rаhЬэr olduýu redaksiya,
texniki чэ Ьэdii gчrаlаr yaradrla Ьilэr.

Nэgriууаtlагш fэаliууэti qапчпчегiсiliуэ uyýun olaraq ha-
yata kеgirilir. АzаrЬаусапdа "Nэgriууаt igi haqqmda" qапчп
15 avqust 2000-ci ildan tэtЬiq оluпчr.

NaýMYYATIN YENiDaN QURULMASI
ча Lэёчi

Rеdаktоrчп fааliууэti пэgгiууаtrп taleyi ilэ baýh
olduýuna gёrэ bu mэsэlаlэri Ьilmэlidiг.

Nэgгiууаtr yeni пэgгiууаt уаrаtmаýа sэlаhiууэti olan Еэхs
уепidэп qчга va уа lэýч еdэ Ьilэг. Iki пэ9гiууаt Ьirlэgdiгilirsэ,

lз



bi.itiin эmlаk hi.iququ чэ mэsчliууэti yeni уаrапап qчrumа
(пэgгiууаtа) kegir.

Bir па9гiууаt ikincisinэ qatrlrrsa, опчп btitЁn omlak hii-
ququ чэ mэsчliууэti ikinci пэqriууаtа kegir. Вiг пэgriууаt iki
уэ Ьбliiпiirsэ, опчп amlak hiiququ va mэsuliууэti Ьёltiпmэ
aktt эsаsmdа yeni пэgriууаtlаrа рауlашг.

Bir пэqriууаt эsаstпdа Ьir ve Ьir пе9э пэgriууаt уаrапdrq-
da опчп эmlаk hiiququ чэ masuliyyэti Ьсiliiпmэ aktt эsastnda
yeni уагапап пэ9гiууаtlаr агаsrпdа mi.ivaГtq пisЬэtlэrdэ bti-
liigdiirЁli.iг. Nэqriууаtlп laývi уа уuхап оrqапm lэýчеtmэ ko-
missiyast, уа da hэmiп оrqашп tapgrrrýl ilэ lэýч olunan по9-
гiууаtrп tэsisgisi, yaxud htiquqi sahibi tэrаГtпdап hэуаtа
kеgiгilir.

Nэgriууаtrп lэýч edilmэsinin qaydasr чэ miiddati qanuna
mi.ivaГrq оlаrаq miiэууэп оluпuг.
' ЬЕч оlчпап пэ;riууаtа qагql krеditgiiэr tаrэГrпdэп irаli
si.iЁlэn iddialann mЁddэti, Ьiг aydan az olmamaq qэrti ilэ,
уепа homin qayda ilэ mtiэууэп оluпur.

Laývetma komissiyasr чэ уа uyýun hallarda 1эýч оluпап
пэgriууаtrп direktoru matbuatda пэqгiууаtrп lэýчi чэ iddia-
larrn miiddэti Ьаrэdэ iпГогmаsiуа dэrс еtdiгir. Bundan аыlt
оlmауаrаq, lоýчеtmэ komissiyasr чо уа lэýч olunan паý-
гiууаtrп hiiquqi sahibi бzlаriпdа olan mаtегiаllаг эsаsmdа
kгeditgilaгin biitiin miimki.in iddialannr iizэ grxarmah va
опlаrа nэgTiyyatrn lэýч olunacaýr Ьагэdэ bilgi чеrmэlidirlаr.

Lэýv оiuпап пэgriууаtа qагýl haqlr iddialar пэgгiууаtrп
qanunla сэгimэ qoyulmast miimki.in olan эmlаkr hesabma
оdэпilir. iddia tigtin olan bir ayhq miiddэt grxdrqdan sопrа
qaldrrrlmrg iddialar опсэki iddialarm <idэпilmаsiпdэп qalmrq
amlak hesabtna бdэпilir.

Нэmiп mi.iddэtdэ а;kаrlапmауап чэ iгэli siiriilmэуэп,
elaca dэ ёdэпilmаsi miimkiin оlmауап iddialaT lэýч оluпur.
Nэgгiууаtrп lэýч olunacaýr Ьагэdэki malumatt alandan son-
rakr iki hэГtэ igarisinda iddialannrn эsasslz sayrldrýr Ьаrэdа
mtivaГrq komissiyanrn rэdd cavabrna tэkrаr iddia iгаli siir-
mауап iddialar da lэýч olunmug saytlш.

ýikэstlik чэ уа saýlamlrýa bagqa zэrаг daymasi чэ уа <ili.im

bag чеrmэsi ilэ baýlr miiddэtli оdэпiqlэr movcud qanunveri-
cilik эsаsrпdа бdапilir,
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Saýlamlrýrn zэrаr gбrmэsi чэ уа iilЁmla baýlr gэkilап zаrэr
Ьаrэdэ, еlэсэ dэ iizrli,i sэЬэЬэ gёrэ vaxttnda bildirilmэmiq (ire-
li stiгЁlmэmig) iddiаlаг sопrаdап ушкaп оrqапа, yaxud halle-
dici quruma bildirilo Ьilэr, Нэmiп оrqап ёzЁпiiп haqlr say-
drýr чэ mэhkэmэ tэгэГtпdап tэsdiqlэпmiq zэrаriп чаtэпdаqа
бdanilmasini опчп tabeliyindэki пэgriууаtа чэ уа lэýч olun-
mug пэgriууаtrп эmlakrnrn verildiyi пеgгiууаtа tapgrTa bilar.

NoýRiYYAпN REDAKSiYA_NaýRiYYAT
ча таSаRRЁглт FэАLiYYатi

Nэgгiууаt oz fеаliууэtiпdэ sifаriglаr asasrnda tartib olu-
пап, yaxud oziiniin mЁэууапlэ;diуi plana чэ tэsагriifаt hesa-
Ьmа эsаslапmаqlа геdаksiуа-пэgгiууаt чэ tэsэгrtifаt iglэri
арапr, xalqrn чэ dочlэtiп mэпаfеlэгiпэ хidmэt mэqsаdilэ az
эmаk va mэsаriflа daha 9ох istеhsаl пэtiсэlэri эldэ еdilmэsiпэ
gahgrr. Вчпчп iigiin ёzti mэtЬээlагiп giiсtiпdэп maksimum
sэmаrаli istifadэ еtmэk, qэпаоtсilПk, еlmiп, tехпikашп, qa-
baqcrl tэсri.iЬэпiп tatbiqi yolu ilэ gеdir; па9rlэrэ kaýrz, cild
mаtеriаllап sэгfiпi арф Mlmaýa" btehsalln гепИЬсlliуiпi qаldrг-
mаýа, maddi zэгэг gэtirэ Ьilэп пЕrlэrdэп uzaq olTnaýa galrgrr,

Nэqriууаtlаr ёlkэ iginda чэ хаriсdэ tagkil olunan mtixtэIif
sэrgilэrdэ, yarrmkadrlarda i9tirak еdirlэr, kiИb ticarati
tэgkilatlarr ila birlikdэ паgrlэriп tirajlm mЁэууэпlэgdirir, 9ар
mэhsullаппп геklаmtпl ta9kil еdirlэг.

Nэ;riууаt tэsdiqlanmig рlапlаrа, titul саdчэllэriпэ va layi-
hэ-smеtа sэпаdlэriпэ uyýun olaraq, эsаs fопdlаrrп tikintisini,
уепidап qurulmastnt, еlэсэ dэ asaslr tэmiгiпi hэуаtа kеgiгiг,
yeni istehsal чаsitэlаriпiп vaxtlt-vaxtrnda mэпimsэпilmэsiпi
чэ эldа olunmuq avadanlrýrn эп tez Ьir zamanda igэ salrn-
maslnl tamin edir.

Nаgгiууаt dэmiryоl, sч чэ hava уоllаппrп texniki vasitalэ-
гiпdап sэmэгэli istifadэ еdiг, уiiklэmэ-Ьоgаltmа va nэqliyyat
iglэriпiп tэgkilini daim уахqrlаgdrгmаýа gahqrr, bu iglэriп mе-
xaniklagdirilmэsini hayata kegirir, yiiklama чэ bogaltma za-
mапr nэqliyyat чаsitаlэriпiп bog dауапmаIапшп azaldilmasr
i.igrin tэdЬirlэг gогi.iг.

Nэ9гiууаt oz istehsalmrn maddi-texniki tэchizatr i.igiin
opera[iv iqlэr gоrйг. Bu mэqsаdlэ, vaxtlt-vaxtrnda mtiэууап
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olunmug поrmаtiчlэrэ istinad etmaklэ рrоqrаmrп, tасriiЬэ
iglэriпiп, tagkilat-texniki tэdЬiгlэгiп чэ tэmir-istismаr ehti-
уасlаrrшп yerine yetirilmэsi iigiin planlr qэkilda Ьбliiqdtiгiilэп
maddi ehtiyatlara dair эsаslапdrпlmrq sifаriqlэr чеriг, fondlar
iZrэ аупlап maddi rеsчrslап rеаlizэ edir, еlэсэ dэ пэgriууаtа
gэrэk olan bagqa zэrчri materiallarr эldэ edir.

МЁэууэп olunmug поrmаtiчlэrа uyýun оlаrаq, пэ9гiууаt
xammal ehtiyatma чэ bagqa ehtiyatlara malik olmalrdrr ki,
ёz i;ini fasilasiz va аhэпgdаr qura bilsin va рlапdап artlq
ehtiyatlaпn yatrb qalmastna yol чеrmэsiп.

Tэsdiq olunmug рlапlаrа va baýlanmrq miiqачilэlэrа uy-
ýun оlаrаq, пэqгiууаt, gegid чэ kеуfiууэt tэlэЬlэriпi gбzlэ-
mэklэ vaxth-vaxttnda kitab чэ baqqa gap mэhsчllап Ьчrа-
xrlrqrnr, опчп qablagdrnlmasrnr чэ gondэrilmэsini tamin еdir.

Qap mаhsчllаппш Ьurапlцt (istehsalr) чэ gопdаrilmэsi
tИrэ plan чэ tapgrrrqlann уегiпэ уеtiгilmэmаsi пэqriууаt tэrэ-
Гrпdап dovlot intizamrnrn pozulmasr demakdiг.

Nэgriууаt tэгtiЬ etdiyi plandan эlачэ уаlшz sata Ьilасэуi
qэdэг эlача 9ар mэhsulu Ьчгаха Ьilэг.

Nэgгiууаt оzЁпiiп mаПууэ ehtiyatlaгrndan maksimal
qэпаэtlэ, чаsаitlэгi dэqiq tэуiпаtr iizrа sаrf еtmэklэ, elaca dэ
d<iчlэt budcэsi ila, bank tэgkilatlan ilэ, xammal gопdэrэпlэг-
lэ, podratgtlarla чэ bagqa tэgkilatlarla vaxtlt-vaxttnda hesab-
lagaraq бzii sэгЬэst istifadэ edir.

Nэ9riууаt mtihasibat ugotu, operativ ugot чэ statistika
ugotu араrш, ugot чэ hesablama i;lагiпiп qabaqcrl metod чэ
fогmаlапш tэtbiq еdiг, tэsdiq olunmug fогmа i.izгэ hesabat-
lаr hazrrlaytb опlап miiэууоп edilmig mtiddаtlэгdэ miivafiq
оrqапlаrа tэqdim еdiг.

Nэgriууаt hэmigа бz strчkturuпu tэkmillэqdiгmэk Ьаrаdэ
di,iqiiniir, idаrэеtmэпiп эп qabaqcrl sхеmlэгiпi, gaýdag hesab-
lаmа texnikasmt чэ iglэriп mexaniklagdirilmэsini tэtbiq et-
makla idаrэеtmэ хэrсlэriпi maksimum azaltmaýa galrgrr.

Nэgriууаt daim saýlamlrq tэdЬiтlэri hэуаtа kegirir, бzi.ini.in
redaksiya рrоsеslэгiпi, Ьuпlаrrп elmi tэ9kilаtmr чэ эmэуiп
поrmаlаqdrпlmаsшt tэkmillаqdiгmэуа gаltgtг, giinki bu, al-
уаzmаlапп уtiksэk kеуfiууэtlэ 9ара hazrrlanmaslnl, пэqгlэгiп
vaxttnda iqrq Ёzii gогmэsiпi, эmэk mahsuldarlrýrnm аrtmа-
smt, эmэk iпtЙаmtпа va эmэk qanunguluýuna, эmэk qayda
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чэ поппаlагrпа, tэhliikэsЙlik texnikaslna, istehsal sanitariya
чэ gigiyena tэlаЬlэriпэ, dovlat sosial srýortasrna аmэl оlцп-
masnr tamin edir.

Nаgгiууаt kollektivinin hэг Ьir tizvЁ daxili эmаk qayda-
larrna ciddi эmэl еtmэlidiг. Nа;riууаt hэm hэr kasin tiz fэгdi
аmэklэriпiп, hэm dэ koilektivin iimumi fэаliууэtiпiп пэtiсэ-
siпdэ эmэkdаglаrrп maddi mаrаýшt аrtшmаq maqsadila
эmэkhаqqr sistemini tаkmillэgdiгmа tаdЬiгlаri gоrЁr, эmаk-
haqqr fondundan mаqsэdэчуýчп va sаmэrэli istifadэ оluп-
mаslпl, пэgгiууаt iggilэri ilэ vaxtlr-vaxttnda haqq-hesab gэkil-
rnasini tэmiп edir.

Nэgriууаt mcivcud qaydalar эsаsmdа чэ imkanlarma rry-

ýчп оlаrаq геdаksiуа-пэgriууаt sаhэsiпdэ бztintin ali чэ оrtа
ixtisaslr kadrlara tэlэЬаtmr miiэууопlэgdirir, опlагm vaxtag ш
ixtisasartrmrna nail оlur, istehsalatdan аупlmаdап tэhsil аlап
ig9ilэriп tэhsil qэrаitiпi уахqrlа;drгmаq qayýrsrna qаlш, опlаr
iigi.in miiэууэп (qanunla уоlчегilэп) giizэgtlэr пэzэrdэ tчtчr.
i;gilэгiп iхtisаsаrttгmа kчrslаппа hэrtаrэfli kбmэklik
gcistariT, miivafiq ixtisaslaг йrэ tэhsil almrg ali va orta ixtisas
mаktэЬlэгi mэzчпlаrrпr igэ dэчэt edir.

iggilэriп mэdэпi-mэigэt gэrаitiпi уахgrlаgdlпr, опlапп аilэ
чэ ugaqlannrn diпсэlmаsi tigiin istirаhэt kоmрlеkslэгi чэ
mэktаЬэqаdэг mtiэssisэlэrlэ miiqavila Ьаýlауш, imkant da-
хiliпdэ опlаr iigiin ечlаr, mэdэпi-mэiqаt оЬуеktlагi tikdiгir,
fэrdi чэ kooperativ manzil tikintisinэ уаrdrm gсistэгir.

Oz чэzifэsiпi lауiqiпсэ уегiпа уеtirэп nagriyyat mбчсчd
qanunvericiiik asasrnda tэltiflэпiг.

Nэgriууаtrп iggilагi бzlэriпiп эmэk nailiyyэtlэri чэ gбstаг-
diНэri yaradtct tэsэЬЬtigkаrlrýа gсiга iniixtalif tэltif чэ mtika-
fatlara layiq gtiгiiltirlэr,

NэýRiYYдтIN iDARa OLUNMASI

Nэ9гiууаtа direktor (miidiг, Ьэzi уеrlэrdэ bag rеdаktоr,
tэsisgi чэ Ь.) baqgllrq edir. Опu isэ bu iqa учхаrr оrqап, yaxud
tasisgi qоучr, yaxud bu igdэn gбti,iгЁr. Direktor пэqriууаtrп
Ьutuп iglaгini qurur, опuп durumu чэ fэаliууэti iigtin tam
mэsчliууэt dagryrT.
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Nэ;гiууаt direktoru пэgгiууаtrп аdшdап birbaga (еtiЬаг-
паmэsiz) faaliyyэt gоstэгir, biitiin mtiэssisэ va tagkilatlarda
onu tэmsil еdiг, qanun эsаsrпdа nagriyyatrn эmlаkr va vэsaiti
Ьаrэdэ sэrэпсаm чеrir, miiqачilэlэr baýlayrr, еtiЬаrпаmэlэr
(о сiimlаdэп пiiчЬэti gахsэ kegan еtiЬагпаmэlэr) чеrir, Ьапk-
lаrdа пэqгiууаtrп hesablagma hesabrnt чэ ba;qa hesablannr
а9lг,

0z salahiyyati daxilindo паgгiууаt йrэ аmrlэr чегir, эmэk
qапчпчегiсiliуiпэ чуФп оlаrаq i9э iqgilэr gбttiriir va i;den
9lхапr, пэqriууаtrп iggilэri Ьаrаdэ hэчэslэпdiгmа чэ tanbeh
tаdЬiгlэгi gбrtir.

199inin igdэп gжапlmаst miidiгiyyatin tэqэЬЬiisi.i чэ
hэmkагlаr ittifaqlan yerli komitasinin razrlrýr ilэ baq чеrir,
Direktorun mЁачiпlэri, bag rеdаktог va опчп miiачiпlэгi,
sаhэ геdаksiуаlаппш baq rеdаktоrlап, 9бЬэ mtidirlагi чэ bag
mtihasib пэgriууаt direktorunun tэklifi iIэ yuxan оrqап tэгэ-
Гrпdэп tayin оlчпчг; опlаr tapglnlan i9 Ёgiiп tam masuliyyat
dаgrуrrlаг.

Nэgriууаt diгеktоrчпuп miiavinlari tiz sэlаhiууаtlэri dаirэ-
sindэ пэgгiууаtrп adtndan fэаliууэt gtistэriгlэr, опu baqqa
miiоssisэ ve qчгчmlагdа (tэgkilаtlаrdа) tamsil еdirlаг, ЬirЬаgа
(еtiЬагпаmэsiz) tasaгriifat iqlэri gоrа Ьilаrlэг, еlэса da пэ9-
riууаtrп iggilэriпэ еtiЬаrпаmа чеrэ Ьilэrlаг.

Nаgriууаt dirеktогчпчп va baqqa vazifэli gэхslагiпiп miia-
vinlari пэgгiууаtrп direktoru tаrаГtпdэп mбчсчd qапчпче-
гiсiliуа uуФп olaraq mtiэууапlэgdirilir.

Na9гiyyatrn struktur Ьtilmэlэгi пэgгiууаt dirеktогчпчп
tasdiqlэdiyi Эsаsпаmа ilэ iqlэуirlэг. Nэ;riууаt rаhЬагliуi hэm-
kаrlаr ittifaqlarr уеrli komitэsi ila Ьiгlikdэ agaýrdakr kimi
iglari уеriпэ уеtiгir:

- birtipli qaydalara чуýuп оlаrаq, daxili ip гegimini
mtiэууэпlэ9diгmаk;

-- па9riууаt fondundan чэ bagqa fondlardan iggilэriп hэ-
vэslandirilmasi smetasrnr tэsdiq еtmэk, iggilэri mtika-
fatlandtrmaq, опlаrа hamin Гопdlаrdап Ьirdэfэlik
maddi уаrdtmlаr чегmэk;

- пэgriууаt эmэkdаqlап tigiin bina inga еdilаrsэ, опuп уа-
gayr; saholarinin bolgiisЁnii арагmаq.
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Nэqгiууаtlп rаhЬэrliуi hаmkаrlаг ittifaqrnrn yerli komitэsi
ilэ, habelo ba;qa ictimai qчгчmlагlа birlikdэ mi.iхtэlif эmэk
уап9lаrr taqkil еdiг, Ьчпlаrа yekun ччrчг, qaliblaгi miiayyan-
lаgdiгiт, <inciillэrin miikafatlandtnlmast Ьаrаdэ tаkliflэг чеrir.

istehsal fэаliууэtiпэ пэgriууаt iggilэгiпiп geniq сэlЬ оlчп-
masr i.igiin пэgriууаtdа, опчп redaksiya чэ ;бЬэlэriпdэ ictimai
quгаlаr fэaliyyat gёstэгiг.

Nэqriууаtrп miidiriyyэti hэmkаrlаг ittifaqr уегli komitэsi
ilэ birlikdэ vaxtaEm istehsal-texniki чэ iqtisadi kопfrапslаг,
qabaqcrllann mtigачiгэlэгiпi gаýrгlr; bunlarda redaksiya рrо-
seslori, Ьurахllап аdэЬiууаtrп ideya mazmunu чэ tematikaы,
паgгiууаtrп iqtisadi inkigaГr mйаkiгэ еdiliг, пэgriууаtdа чэ
опчп Ь<ilmэlэriпdа agkara gжапlап gatrgmazlrqlann аrаdап
qaldrrrlmasr tigЁп tеdЬirlэr gоrtir,

Nоgгiууаt iggilэгiпiп ytýrncaqlaTrnda mtidiriууэtiп еlэdiуi
mэrчzэ asasrnda tematik, istehsal чэ mаliууэ рlапlаrr, plan-
lаrm уеriпэ уеtiгilmэ чэziууэti, эmаkdаglаrа mэdэпi-mэigэt
xidmэtinin sэчiууэsi kimi mаsэlаlэrа Ьахilш. Miidiriyyэt бtэп
toplantilarrn qагаrlаппrп уегiпа уеtirilmэ vaziyyэti Ьаrэdэ
bilgi чегir.

Nэgriууаtrп iimumi igi isэ qапuпчеriсiliуэ uyýun оlаrаq
уuхап оIqап tаrэfiпdэп yoxlanrhr. Yuхап огqап bagqa
aidiyyatr olan tэgkilаtlагdап da пiimауэпdэlэг сэlЬ еtmэklа
ilda Ьir dэfэ пэ;гiууаt i9inin maliyyэ-istehsal чэ геdаksiуа-
пэqriууаt сэhэtlэгiпi уохlауlr.

Нэr Ьir tаsэггiifаt vahidi kimi, па9гiууаtlапп da оzlэriпэ
mэхsчs ntivlari, tэ9kiiat qurulugu чэ пtiчlэгiпэ gёга dэ faaliy-
yat убпlэгi - tэуiпаtlап оlur. Ancaq пэ9гiууаtrп nёvii уаlпz
опuп buraxdrýr mahsula эsаsэп mtiаууэпlэgmiг.

Tэyinatrna (buraxdrýr mэhsчlа) gtiгэ agaýrdakr kimi пэ9-
riууаtlаr fэrqlапdiriliг: bodii эdэЬiууаt пэgriууаtr, siyasi эdэ-
biyyat, iпсэsапэt чэ tэtbiqi sэпэt пэqгiууаtlап, miixtэlif saha-
1эг (tibb, kэnd tэsагrtifаtt, sanayenin ап mtixtalif sаhэlэri чэ s.
чэ i. а) i.Игэ пэgriууаtlаr.

Tabegiliya g<irэ agaýrdakr nov пэgriууаtlаr чаr: Dбvlat
пэqriууаtlагr, ёzэl па9riууаtlаг, ауп-ауп idаrэ чэ miiэssisэ-
lэгiп пэ9гiууаtlап чэ,Ь.

Nа9riууаt istehsal-yaгadro tэsэrriifаt vahidi sауilш. Опчп
idаrэеtmэ арагаtt bu хiisчsiууэtiпэ uyýun уаrаdtltr.
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NэýRiYYAT DiREKTORU

Nэ;гiууаtа iimumi rаhЬэrliуi dirеktоr фэzэп bag rеdаk-
tor) еlэуiт. Вчrахrlап mэhsчllапп kеуГrууэti, Ьэdii, elmi чэ
роliqгаfik saviyyэsi, idеуа-паzэri mэziууаtlэгi iigtin mэsч-
Iiууэti о dagryrT.

Direktor пэgгiууаtш idara edilmasi ilэ уапаýr, tematik iq

рlапlаппm hazrrlanmasrnr tэgkil еlауir. Nэgrlэгiп Ьэdii чэ
qrafik tartibatmt tэsdiqlэуir, tirаjlапш miiэууапIэgdiгir, tu-
tulmug рlапlаrш уеriпэ уеtiгilmэsiпэ пэzаrэti hэуаtа kegirir,
nagriyyatrn рlап-mаliууэ sэпэdlэriпi tэsdiqlэуir.

Olkэnin эmэk qапчпчегiсiliуiпэ uyýun оlаrаq, igэ iggilэr
gоtйгЁr чэ i5dэп 9шапr; опlапп igdэ mаrаqlаппtп tэmiп
olunmasr qayýrsrna qаlш, эmаklэгiпiп keyfiyyэtina gбrа hэ-
чэslэпdirmа va tэпЬеh-сэzа tэdЬirlаri gtiгiir.
' Каdr ;бЬэsiпiп igina iimumi istiqamэti direktor чеriг;
kadrlarrn segilmasi va уеrlэgdirilmэsi, опlапп lazrmi ре-
gэkагlrq sэчiууаlэri direktorun diqqэt mэrkэziпdэ dауапrr,
hэmkаrlаr ittif4qr ila rаzilаgdrгmаqlа, iggilэгiп mi,ikafat-
lапdrrrlmаlап mэsэlэlэriпэ Ьахrr.

Мiiэlliflэrlэ mi.iqачilэlэг baýlayrr, опlап imzalayrr чэ bu-
пuпlа baýlr оlап rпаliууэ iglагiпэ пэzаrэt еdir - mtiэllif qo-
поrап, kэпаг rеdаktэlаr, гэуlэriп yaalmast чэ bagqa iglэr
iigiin эmэkhаqqr hэdlаriпi mi.iаууэпlэqdirir.

Dayandrnlan (пэgri bu va уа bagqa sэЬэЬdэп gэrаkli bilin-
mэуэп) пэ9rlэrэ dаir mtiqачilаlэгiп laývi haqqrndakr aktlan
imzalayrr.

QэЬul olunmug qaydada па9гiп satrg qiymatini mi.iаууэп-
lэ9dirir.

Dirеktоr пэ;гiууаtш maddi-material чэsаiti Ьаrэdа mi.iva-
fiq sагэпсаmlаr verir, istehsal fааliууэtiпiп biitiin sаhэlэгiпiп
tэmiпаtr чэ tэсhйаtr Ёgi.in iqlаrа пэzаrаt еdir, hэr Ьir sаhэуэ
аупlап vasaitin qэпаэtlа чэ tэуiпаtrпа чуýчп sэгf оlчп-
maslna, пэ;riууаt mэhsullаппш satlýma gёz qоучr.

Nэgriууаtа dэxli olan krеditlэr Ьагаdэ uyýun sэrапсаmlаr
91хапr, hеsаЫаgmа hеsаЫаппt va bagqa hesablan Ьаýlауrr;
па;гiууаfiп mаtегiаl-рчl vasaitini idаrэ еdiг, Ьчпчпlа da
опlапп dйgrin tэуiпаtша хэгсlапmоlэгiпа, qэпааtiпа nail
оlчr; dсiчlэt Ьiidсэsi ilэ, banklarla, mаlgопdэrапlэгlэ, podrat-
grlаrlа чэ bagqa qurumlarla hesablagmalan yoluna qоуur,
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Direktor na9riyyatrn iggi hеуэtiпi ча miiavinlarinin чэ
пэgгiууаtdаkr bagqa idагэеdiсi чэzifэ sаhiЫагiпiп sэIаhiууэt-
lэriпi mtiэууэп еdiг. Nэ9гiууаtш strukturunda gэrэkli dэуi-
;ikliklэr apanlmasr qayýrsrna qаlrг.

Nэ9riууаt ig9ilarinin daha sэmаrаli gаhgmаlап чэ Ьчrа-
xrlan gap mэhsчllаrrпrп ytiksэk keyfiyyэtli olmasrnr tamin
еtmэk iigiin maddi чэ mэпэчi hэчэslэпdirmэ, stimullagdrma
tаdЬiгlэri di.igЁпЁЬ hayata kegiriT.

Эmеkdаglапп mаdэпi-mэiqэt qэrаitiпэ fiНr чеrir, onun
yaxgrlagdmlmasr i.igi.in tаdЬirlэr gсiгЁr.

Diгеktоr ham dэ d<ivlэt tэgkilatlannda ча ictimai tэgki-
latlarda na9riyyatr tэmsil edir.

Наг Ьir konkret пэgriууаtrп diгеktоrчпuп hi,iquq чэ vazi-
fэlэгi hamin пэqriууаtш эsаsпаmэsi (yaxud nizamnamasi) ilэ
mtiаууэп еdiliг.

Direktor hэmgiпiп na;гiyyattn Ьа9 redaktoru, baq rэssаml
ilэ birlikdэ ictimaiyyэtin i;tiгakr ilэ пэgriууаtrп геdаksiуа чэ
Ьэdii gчrаlапш уаrаdш чэ Ьuпlапп sэdri оlчr.

ВДýRЕDАКТОR

1. Nэ;riууаt direktorunun yaradtoltq va bagqa mэsэlаlаr
йrэ birinci miiavinidir. Nagriyyatrn сihdэsiпэ gotiiгdi.iyii vэzi-
fэlэriпэ uyýun оlагаq redaksiya i9lаriпi уёпаldir; tеmрlап-
lаrrп tutulmasl vэ уегiпэ уеtirilmэsiпэ, пэ9гlэгiп уЁksэk elmi-
пэzэгi чэ Ьэdii tэгtiЬlэ gжmаslпа mэsuliyyat daqryrr.

2. Yazar|ar, rэуgilэr va xtisusi rеdаktоrlапп sеgilтпэsiпэ
rэhЬэrlik edir чэ kadrlar gбbosi ilэ Ьirlikdэ па;riууаtш rе-
daksiya араrаtmm heyэtini tэrtiЬ edir.

3. Redaksiya miidirlarina perspektiv, illik, гiibltik mcivzu
рlапlаrr tutulmast iigЁn gбstэriglэг чеrir, uyýun taqkilatlarla,
institut va паzirliklаrdэ, ictimai qurumlarla аlаqэlэr уаrаdш,
охчсчlаг arastnda опlапп рlапlаппr gtizdэп kеgirir, mйа-
kiгэsiпi tэqkil еdir,

4. Yazarlar, tэrсiimэgilэr чэ tэгtiЬgilэrlа miiqайlэlэri
imzаlауl.л; titul, xiisusi геdаktоr чэ гaygilaTi, геdаksiуаlапп
riiЬlЁk va aylrq ig planlannr tasdiqlayiг; эlуаzmаlаrrп Ьэуэпil-
mэ aktlannr imzalayrr, паgrlагiп dayandrnlmafl чэ baýlag-
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mаlапп (mЁqачilэlэгiп) pozulmasr ЬаrэdаК aktlan tэsdiq-
lэуir. Gэrаkdikdэ, поqrэ hааrlапап alyazmalar iigiin rэуlэr
yaalmasmr sifaгiq чеriг. Nа9г yrýrya, пэ9гэ gеdэпdа чэ 9ар-
dan grxanda опч imzalayrr. Yаzаrlагlа redaksiyalar аrаsш-
dalo anlagrlmazlrqlarr уоluпа qоучr; yazar|ar tэrэfiпdэп mii-
qачilэуэ эmэl ediiib-edi]momasi ilэ baýIr mэsэlэlэrэ Ьахrг.

5. Yazarlarla, gtаtdапkэпаr геdаktогlаrlа, rауgilэrlэ haqq-
hesab sэпэdlэтiпа imza аtг.

б. Redaksiya mЁdiгlаriпiп iglэгiпэ giiz qоучг, biitiin rе-
daksiya hеуаtlэriпiп dэqiq iglэmэsi iigiin tэdЬir giirЁr. Эlуаz-
mаlапп hэrеkаti gediginin hэr hanst Ьir mэrhэlаsiпdэ эп
<inomli пэgrlаriп эlyazmastnr охuуur. Gэrаkli Ьildikdэ ге-
daktэ olunmug hэr hanst bir эlуаzmашп miizakirэsini kеgiгir,
Опчп mэzmчпч ilэ baýh prinsipial mаqаmlап hэll edir.

7. Tematik planlarrn. redaksiya рlапlаппш, еlэсэ dэ ауп-
hуп эlуаzmаlаrrп va gapdan 9жmц пэ;тlэriп mi.izakirэsini
kе9iгmэk tigi.in уаzаrlапп, геdаktоrlапп, rэуgilэriп va Ьчпа
mаrаq gёstэrэп qчrчm чэ miiэssisэ пi.imауапdаlэriпiп top-
lamEtnt hаzrгlауц чэ kеgirir; tэkrагgrlrýа чэ раrаlеlgiliуэ yol
чеrilmаmэsi i.igtin Ьчгахilап adabiyyat i,izra уахm ргоfilli
пэqгiууаtlаrаlа аlаqэ qurчf .

8, Rеdаktоrlапп intellektual saviyyэsinin va ixtisaslarrmn
artшilmast йгэ tэdЬiтlег iglэуiЬ hаzrrlауrr чэ hэуаtа kеgiгir.

9. Nэ;гiууаtrп redaksiya ýчrаsrшп sэdг miiavinidiг, опuп
toplantrlannr kеgiгir чэ ýчгашп direktor tагаfiпdэп tasdiq-
lэпэп qэrаrlапшп gегgаklэqdiгilmэsiпi tэmiп edir.

10. Эlуаzmаlаrrп redaksiya miiddэtiэriпiп qtsalmast, ki-
taba чэ baqqa па9г mаhsчIlаrша mаsrэflэгiп azalmasr tigtin
tаdЬirlэг gёri.ir. Эlуаzmаlагш hэrэkэt сэdчэliпi tэsdiqlэуir.
Miiqavila чэ redaksiya роrtfеllагiпiп durumчпа, rеdаksiуаlаг
tэrаfiпdэп эlуаzmаlапп istehsalata чеrilmэsi рlапlаrrпш
tэrtibi va уеriпэ уеtirilmэsiпа пэzаrэt edir.

11, Nэ9riууаtrп buraxdrýr mэhsullаr Ьаrэdэ mэtЬuаtm dэ-
уаrlэпdiгmаlэгiпi ýэхsэп <izii чэ mi.iavini (mtiачiпlэri), redak-
siya miidirlэгi чэ rеdаktогlаr чаsitэsiуlэ агdtсil оlаrаq izlэуiг
чэ пэgriууаtrп igiпdэ hаmiп dэуэrlэпdiгmаlэгiп паzагэ аlm-
mast iigi.in tаdЬiгlаг gбriir; охчсч kопfrапslап kеgiгiг ki, rеk-
lam - informasiya tэdЬiтlэriпiп рlашш hаzrrlауш va onu
uyýun kitab tiсагэti qurumlarr ila гаzrlаgdrпr.
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DiREKTOR мuдчiМ

1. istehsalat iпziЬаti-tэsэгrtifаt чэ tэchizat ;оЬаlэriпiп igla-
rini у<iпэldir чэ опlаrа пэzаrаt edir. Каdг 9бЬэsiуlэ Ьiгliчdэ
пэЕгiууаtm опuп tabeliyindэH Ьоlmэlэгiпэ i;gilar gбti.iгtir, Oz
yetkisi (sэIаhiууэti) dаirэsiпdэ паgгiууаtrп adrndan ig арапr,
bagqa qunrm ve miiаssisэlэrdэ nogriyyatr tэmsil еdiг; tэ-
sэrrЁfаt эmаliууаtlап араrа чэ Ьчпчпlа baýlr miiqачilаlэr
baýlaya Ьilэr.

2. ЭdэЬiууаt Ьuгахrlrgrпа dair planlarrn tэrtiЬiпdа i;tiгak
edir va опIапп vaxtlbvaxfinda уеriпэ уеtiгilmэsi iigtin mэsч-
liyyat dаgrуrг.

3. 9ар mahsullanntn buraxilmasr ilэ baýlr оlаrаq, роliqrа-
fiya mtiэssisэlэгi ilэ пэgriууаtш эlaqasini tэmiп edir; па9-
гiууаtrп bagqa mi.iэssisаlэr qarqtsmda gоti.iгmiiq o1duýu <ihdэ-
liklarin уеriпэ yetirilmэsini tэmiп еdiг, эlуаzmаlапп isteh-
salatdan vaxttnda kеgmэsiпэ, tirajrn tahvil чеrilmэsiпэ чэ
пэqrlэгiп poliqrafik iсrаsrшп kеуfiууэtiпа mэsчldчr.

4. Istehsalat gбЬэsi ilэ biTlikdэ пэgriууаtlаг tагэfiпdап qey-
гi-регiоdik паgrlагiп gtiпdаrilmэsiпэ dair xiisusi qэrtlагэ uy-
ýчп оIаrаq, 9ар mаhsчllапшп tahvili рlапlаппt tutur чэ оп-
1ап imzalayш.

5. Nэ9rlэriп poliqrafik iсгаsrшп ucuzlagmasr va yaxqilag-
mast iizгэ, kaýua va mаtегiаllага qэпаэt йrэ tэdЬirlэr iqlэyib
hаztrlауrг чэ gеrgаklэgdirir, пэgгiууаtrп kaýrz чэ mаtегiаllагlа
vaxtlt-vaxttnda tэсhiz olunmastnl hэуаtа kegirir.

6. Мёчсud qayda эsastnda iglэгiп dэуагiпiп miiэууапlэqdi-
гilmаsi iizrэ komissiyamn igiпэ гаhЬаrlik edir.

7. Тэsdiqlэпmiq smetant, istehsal-maliyyэ planrnt, поппа-
tiчlэгi va сагi qiуmэtlэгi эldэ rэhЬэr tutаrаq, biitiin istehsalat
ehtiyaclarшra vasait sаrfi iigiin mэsuliууэt dagtytг, опа паzаrаt
еdir.

вАýRэSSАм

1. Nэgrlэriп biiti,in Ьэdii чэ qraf-rk iglагiпiп gedigini уо-
пэldiг; пэgrlэгiп tэгtiЬi чэ ideya-bэdii illiistrasiyalagdrгrlma-
smш sэчiууэsi йgiiп, tэгtiЬiп опlапп mэzmчпчпа uyýunluýu
iigЁn masuliyyat daqlyrr.
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2. Nэgriууаtrп tematik рlапlаппrп tэrtiЬiпdэ igtirak edir;
templanlar эsasrnda пэgгlэгiп Ьэdii ча qгаfrk tэrtiЬаtrпrп illik
чэ perspektiv planlannrn iqlanib hаztгlапmаsr gеdigiпэ rэh-
Ьэrlik еdir чэ опч пэqгiууаt Ьэdii ýчrаsrпrп miizakirэsina
чеriг.

3. Вэdii tэгtiЬаt, qгаГrkа qоЬэlэгiпiп, illiistrasiya fопdu-
пuп ча fоtоlаЬоrаtоriуапm iglэriпi убпаldir чэ опlаrа пэzаrэt
edir.

4. Наr bir пэgriп Ьэdii чэ qrafik tэrtiЬаtr (maket, eskй,
orijinallar) layihэsini tэsdiqlэуir, poliqraflrk iсга i.igiin tэгtiЬаt
orijinallannrn kеуГrууаtiпэ goz qоуuг,

5. Nэgriууаtrп ona tabe olan Ьоlmаlэгi iigiin kаdг 9ёЬэsi
ilэ birlikdo, gtath va gtatdankanar rэssаmlаr, qrafikagllaг,
rеtчggчlаr hеуэtiпа iggilаr segir. Вэdii va qrаfik iglэriп icrasr
iigtin mi,iqачilаlэгi чэ еmэk Ьаýlаqmаlапш, qtatdankanar
Ьэdii tэrtiЬаtgrlаrlа haqq-hesab йrэ sэпэdlэri, mtiqavila чэ
Ьаýlаgmаlапп pozulmasr (lэýчi) haqqrndakr аktlагr imzа-
layrb diгеktогчп tэsdiqiпэ чегir.

6. Nэ9rlэriп poliqrafik icrastntn kеуfiууэtiпэ va Ьэdii
tэrtiЬаt orijinalr ile uyýunluýuna паzаrэt edir, gattqmaz-
lrqlarrn аrаdап qaldrnlmast tigiin gбstэгiqlаr чегir; siqnal
пiisхэlаri imzalayrr,

7. Мёчсчd qауdаlага uyýun оlаrаq Ьэdii tэгtiЬаt iqlэгiпiп
чэ qгаfik iglэгiп dауэriпi miiаууапlэqdiгап qiуmэtlэпdiгmа
komissiyaslnrn igiпdэ igtiгak edir.

8. Bag rэssаm Ьэdii gurа sэdriпiп miiaйni olmaqla ýuгапlп
toplantilannt haztrlaytr, dirеktоr tэrэfiпdэп tэsdiqlэпmig
gurа qэrаrlаrпtп hэуаtа kеgirilmэsiпi tamin edir.

вАý RЕDлктоRUN MЁAviNi

1. BiTbag ona tapgmlan геdаksiуаlаrm iqiпэ гэhЬэrlik еdir,
Эlуаzmаlаrrп rеdаktэ чэ rэуdап kegiгilma keyfiyyэtine пэzа-
гэt edir, mэzmuпса эп опэmli sayilan пэqrlэriп эlуаzmаstпt
бzi.i охuуur.

2. Yаzаrlаr, rэуgilэr, xiisusi rеdаktогlаr heyэtinin чэ ге-
daksiya араrаtrпrп foгmalaqmasrnda igtirak edir.

3. Redaksiyalarda peгspektiv, illik, гiibliik tematik plan-
lапп tutulmastna rаhЬэrlik еdiг; uyýun qчrumlаrdа, паzir-

24



liklэrdа, ictimai togkilatlarda va охчсчlаr агаыпdа опlапп
miizakirэsini tэ;kil edir.

4. Y azar|atla, tэrсЁmаgilэrlэ, tэгtiЬ9ilэгlэ miiqavilalэTi im-
zalayt; redaksiyalar tагэГrпdэп riibltik va ayhq ig рIапlаrrпrп
уегiпэ yetirilmэsine gбz qоуuг, эlуаzmаlапп Ьэуапilmэ
aktlannt, пэ9rlэriп dayandrnlmaslna, miiqачilаlэriп lэýчiпэ
dаir sэпаdlэri imzalayrг.

5. Nэ;rlэгiп yrýrya va 9ара getmэsini, gapdan grxmasml
imzalayrr.

6. Yаzаrlаrlа, qtаtdапkэпаr теdаktоrlагlа va rэуgilэrlэ
haqq-hesab sэпэdlэriпi imzalayrr.

7. Redaksiya mi.idiгlэгiпiп igina goz qоучr, гedaksiya
арагаtrшп ytiksak keyfiyyatli iglэmэsi tigtin tэdЬirlэr gёпir.

8. Теmрlапlапп, redaksiya рlапlапшп, еlюэ dэ ауп-аугt
kiИЬIапп эlумmаlаппш чэ gapdan qжIшý пэgrlэriп mtйа-
kirэsi Ёgtiп уаzаrlаrrп, геdаktоrlапп, rэуgilэгiп aidiyyэti olan
qurum чэ miiэssisэ пiimауэпdэlэriпiп mЁ;ачirаlэriпiп ga-

ýtnlmastna haarhqda ча опчп gediginda igtirak еdiг.
9. Эlуаzmаlапп redaksiya proseslarinin qrsaldrlmast, ki-

tаЬlапп va bagqa gap mэhsчllапшп пэ9r mаsгэflэriпэ qэпаэt
edilmэsi i.igiin qауф gdstагiг. Оlуаzmаlаrш hэrэkэt qrаГrk-
lorini imzalaylт чэ паgrlэгiп hэrэkэtiпа пэzагоt еdir.

10. Miiqavila чэ гedaksiya роrtfеllэriпiп durumuna, ге-
daksiyalaг tэrэfiпdэп аlуаzmаlаrtп istehsalata чеrilmэsiпiп
чэziууэtiпэ пэzаrэti hayata kеgirir,

11. Nоgrlэriп mэtЬuаtdа dэуэгlэпdirilmаsiпi miiпtэzэrп
izlэуir, Qжmц гэуlэriп qeydiyyatrnl арапг; охчсu kопfгапs-
1ап hааrlапmаstпdа iqtiгak еdiг.

REDAKSiYA ýURлSI

i. Direktorun уашпdа mtiпtэzэm faaliyyat gоstэrэп
mэgчэrаtgi отqапdш. ýчгапm эsаs vэzifasi - Ьчгахrlап эdа-
biyyatrn aktual mочzчlапшп mЁэууап edilmэsina, пэgrlэгiп
ideya, elmi, Ьэdii sэчiууэsiпiп чэ naqriyyat iqi mаdэпiууэtiпiп
уЁksаlmэsiпа kёmэНik gоstэrmэkdir.

2. Redaksiya ýurаsl пэgгiууаtrп fааliууэt уопiiпэ чуЁuп
miitэхаssislэrdап, ictimaiyyэt пiimауапdэlэriпdэп чэ пэЕriу-
yattn гэhЬэг iggilагiпdэп quгulчr. ýuгашп tэгkiЬiпdа kitab
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ticaгati quгчmlаппrп пiimауэпdэlэri dэ ola Ьilэr. Gагэkli
biiindikdэ ауп-ауп elm va texnika sаhаlэri, эdэЬiууаt Ьбlmэ-
lari, 9ар mэhsullаппtп, tэsчiri sэпэt чэ musiqi mэhsчllаппш
пбчlэri tizra gчrапtп Ьёlmаlэгi yaradrla Ьilэr. ýuranrn tэrkiЬi
пэ;riууаtrп dirеktоrч tаrэГшdэп tэsdiqlэпir.

3, Redaksiya ýuTasnln Ьоlmэlэгiпэ redaksiya ýurаsl sаdri-
nin miiavini - baq геdаktоr чэ опuп mЁачiпlэгi, iгi пэgriу-
уаtlагdа isэ redaksiya mi.idiгlаri rаhЬэrlik еdirlаr.

4, Redaksiya ýчrаfl ча опчп Ьоlmэlаri agaýrdakr iqlэri
арапrlаr:

- redaksiya hazrrlrýrnrn чэ аdэЬiууаt buraxrlrgrnm реrs-
pektiv чэ illik mбчzч рlапlагtшп tutulmast;

tаЬхапаlаrlп, чzчп mЁddэt hаzrrlашЬ gapdan Ьчга-
xilast sегiуаlаrrп рrоsреktlэгi чэ s.;

! 
- an iiпэmli aglqca, plakat, роrtrеt, miisiqi эsэrlаri tema-

tikasr;

-- ауп-ауп паgrlаriп, бzэllikсэ yeni fааliууэtэ Ьаqlауап
уаzаrlапп аlуаzmаlап, hаЬеlэ ziddiyyэtli rэуlэr almrg
эlуаzmаlаr.

5. Redaksiya ýчIаsr пэqriууаtш ig пэtiсэlэгiпi, templanlarr
уеriпэ уеtirmэsiпi, еlэсэ dэ пэ9r olunmug kitablann keyfiy-
уэtiпi miiпtэzэm miizakira edir.

б. Redaksiya ýчrаslшп yrýrncaqlan уаrlm ildэ Ьiг dэfаdэп
az оlmауаrаq kegiriliT, Воlmэlэriп yrýrncaqlarr чэ гedaksiya
ýrrr.Бmш operativ mi.igaviralэri gэrэkапdэ gaýrrrlrr.

7. Redaksiya ýчrаsmm чо опчп Ьоlmэlэriпiп qэгаrlаппl
direktor tэsdiqlэуir.

BaDii ýURA

1. Nagriyyatrn direktoru уашпdа gэпаýmэ (mа;чэrаtgi)
отqапdш.

2. Bэdii ýuranrn tэrkiЬiпэ ixtisaslr rэssаmlаr, роliqrаГrуа-
9rlаr yaradrcrlrq Ьiгlik чэ qчгчmlаппtп пiimауапdэlэri, еlэсэ
dэ пеqriууаtrп statda olan sэтigtэli iggilэri (odabi ve bэdii
геdаktоrlаг va Ь.) daxil оlurlаr.

3. Вэdii ýчrапrп tэгkiЬiпi naqгiyyatrn direktoru tэsdiq-
lэуir.
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4. Вэdii ýчrапrп чэzifэlэгi:
-- пэgгlэriп bэdii tэrtibatt tizrэ illik чэ perspektiv рlап-

lагrп mйаkiгэsi;

- бпэmli пэgrlэriп va sегiуаlапп badii tаrtiЬаtlапшп la-
уihэ чэ еskizlэгiпiп miizаkirэ edilib tэsdiqa чегilmэsi;

- plakat va agtqcalaпn eskiz va оrijiпаllаппm miizakiTэ
edilib tasdiqэ чегilmэsi;

- buraxrlmrg паgrlэгiп Ьэdii tэrtiЬаtшш чэ роliqгаfik ic-
Taslnln gёzdэп kе9iгilmэsi чэ keyfiyyэtinin dэуэr-
lапdiгilmэsi.

5. Badii ýчrашп yrýrncaqlarl уапm ildэ Ьir dэfэdап az
оlmауаrаq kеgiгiliг.

KATiBLK (DэFтаRхАNл)

1. Мtiэууэп olunmug qaydada пэ9riууаtrп iqlarini арапr.
2. Bi.itiin xidmэti уаzцmашп gбпdэrilmэsiпi tamin еdir.
З. Nэ;гiууаt i9gilari tэгаfiпdэп diгеktоruп чэ mtiачiпlэ-

riпiп эmr va tapgrnqlarmm уегiпэ уеtiгilmэsi gеdigiпэ, еlэса
dэ аlшап sэпэdlаrэ baxilmast mtiddэtlэгiпэ nazarati hэуаtа
kеgiгiг.

КПДВ REDAKSiYALARI

Redaksiya - naqriyyattn эsаs struktчr hissэsi olub, alyaz-
mаlапп dэуагiпi буrапir, опlап redaktadэn kеgiгir чэ пэýтэ
hаzrrlауr.

Redaksiyalaг oz ixtisas уёпlэriпэ uyýun olaraq, пэqrlэriп
tematikasmrn mtiэууапlэ9diгilmэsi Йrэ, опlагrп yiiksэk ide-
уа, elmi va Ьэdii sэчiууаdэ gapdan gжmаlап i.izrа tэ9kilatgrlrq
чэ yaгadtcrlrq igi арагrrlаr.

Redaksiya miidiri

1. Redaksiyanrn igini qurur va убпэldir. Redaksiyanm te-
matikast tizrэ adэbiyyat Ьurахrlщr рIапlагrшп tutulmasl чэ
уеriпа уеtiгilmэsi tigtin iga yazar7aT, rэуgilэr, tэrсЁmэgilэr,
tэrtiЬgilэr, xi.isusi rеdаktоrlаг сэlЬ olunmasr iigtin Ьчrахrlап
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mahsullann ideya, Ьэdii, elmi saviyyэsi iigЁп mэsчIiууэt
dagryrr. Odэbiyyat пэgгiпiп peгspektiv, illik ча rfibltik
рlапlаппt tutuг - iiz redaksiyaslmn tematikast tizra аdэЬiу-
yata talobatt ardrcrl оугэпiг. Nа9rlэriп bir-birini tэkrаr-
lamamast iigiin templan tutаrkэп baqqa пэgriууаtlапп uyýun
чэ yaxrn рrоГrlli redaksiyalarr ila mэslэhэtlэqmаlэr араrrr.

2. Nэgrlэriп iqtisadi sэmэrэsiпi уiiksэldап tэdЬiгlэr iglэyib
hаzrrlацг чэ hэуаtа kеgirir. Тiгаj komissiyalarmrn i9indэ
igtirak edir.

3. Теmрlап эsаstпdа yazarlarla, tэrtiЬgilаrlа, tэгсiimэgi-
lэrlэ, xiisusi чэ titul геdаktоrlап ilэ, гэуgilэrlэ miiqavilэ чэ
Ьаýlаgmа layiholarini tэrtiЬ edir va imzalayr.

4, Эlуаzmапrп Ьэуэпilmэsi aktrnt чэ уа пэqriп dayandr-
nlmast че yazafla mtiqачilэпiпi pozulmasr (lэývi) Ьаrэdэki
sэпэdi imzalayrb bag rеdаktоrчп tэsdiqiпэ чеrir,
' 5. Redaksiyada эlуаzmаlаr ehtiyatr olmasrnr tэmiп edir;
роrtfеllэriп hэrэkаtiпi taqkil еdir va mi.iаууэп olunmuq miid-
dэtlэrdэ опlаrm iпчеrtагizа siini kеgirir,

6. Rеdаktоrlаr агаsmdа i9 bёlgi,isu араrlr, iglэriп gedigina
gбz qoyur, yrýrya чегilэsi эlуаzmаlап охчучr, rеdаktогlа
birlikda onlan yrýt, 9ар чэ gapdangrxma опсэsi variantr im-
za|ayt . Redaktor i;lэгiпiп kеуГrууэtiпi dэуэrlэпdirir.

7. Yazarlarla, gИtdапkэпаг rеdаktоrlаrlа, rэуgilэгlэ haq-
hesab iizrэ bi,itЁn sэпэdlэrа imza аttr, пэgrlэгiп badii tэrtiЬаtr
i.igiin sifаriqlэr чегir; kitablaгrn, plakatlarrn, agtqcalann чэ Ь.
Ьэdii tэrtiЬаtrпа daiT еskizlэгiпэ чэ illi,istrasiyalann эsllагiпэ
qol gэkir.

8. Yazar prospektlarinin, пэgrlэriп mэzmчпчпuп, miiэу-
уэп miiddэtdэН redaksiya fэаliууаtiпiп mtizаКrэsi йgi.in top-
lantrlar kеgiгir.

9. Nа9rlэгiп tez уе az mаsrэflэ (mауа dэуэriпiп aqaýr dЁq-
mэsi) redaksiya iqgilэrinin эmэk mэhsuldаrltýmtп artmasr
Ёgi.in tэdЬiгlаг gоrtiг.

10. Rеdаktоrlаг tеrэfiпdап iq поrmаlаппlп уеriпа уеtiг-
mэlэriпi tэmiп ediT, iqlэгiп gediginin ugotunu араrrг чэ
Ьчпчп sопчсlап Ьаrэdа пэgгiууаfiп plan qtiЬэsiпа bilgi чегir.

11. Redaksiyada эlуаzmа че mi.iqачilэlэгiп qeydiyyatrm
арапг; yaza/rat, tэrсiimэgilаr, tэrtiЬаtgilэr, xйsusi rеdаktоrlаг
(ixtisas rеdаktоriап) tэrэfiпdап iimqaйla miiddэtlэriпа, еlэса
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dэ эlуаапаlапп Ьэуэпilmэ mtiddэtlэriпа эmэl olunmasrnr
паzаrэtdа saxlaytr.

12, Ozredaksiyasrnrn iEi Ьагэdа yazatlara, rауgilэгэ, miiэs-
sisэlэrэ чэ ictimai quгum_lаrа mэktuЬlаr gопdэrir, охчсч
mэkrчьlаrrпа сачаьlаr чеrir.

13. Redaksiyada эlуаzmаlапп hэrэkэt qrafikini tutur,
опчп уеriпэ yetirilmэsini tэmiп edir.

14. Redaksiya gurastnrn uyýun sаhэ Ьiilmаsiпэ rаhЬэrlik
edir. Redaksiya mЁdiгi чэzifэsi olmayan пэqriууаtlаrdа onun
igini b<iyi.ik rеdаktоr арагrr.

Redaktor (biiyiik elmi redaktor, elmi redaktor,
bбyiik геdаktоr, rеdаktоr)

1. Эsаs пэqгiууаt iggisi olub, ona tapgшtlan эlуаzmаlапп
эdэЬi rеdаktэsi, ideya-siyasi чэ elmi mazmunu iigi.in masuliy-
уэt daqryrг. Nэgгiууаtm Etatdankanar эmэkdаglаrr baýlagma
чэ mi.iqavilэlaг baýlanmast Ьаrаdэki tэkliflэгiп mrizaki-
гэsiпdэ, эdэЬiууаt Ьuгахrlщrпа dair рlапlапп tаrtiЬiпdэ, гауgi
чэ уаzаrlаr сэlЬiпdэ igtirak edir. Daxil olmuq эlуаzmаlаrа
эsaslandrnlmrq qiуmэt чегir; kапаr rэуgilаriп yazdrqlan гэу-
lеri gбzdэп kеgiгir. Yazata gэrаkli k0mэklik gоstэrir; onun
эsэri йэriпdэki dэуigikliklэri, diZэliqlэri qrsaltma чэ аrttr-
mаlап бzi.iуlэ rааlаgdrrrr; alyazmast iizаriпdэ iqlэпilэп kita-
btn mэzmuпuпа dэхli ola Ьilэп yeni mаtегiаllаг dэгс olun-
duqda Ьч Ьаrэdа onun yazanna bilgi чеrir; эlуаzmапr yrýrya
imzalayrr; sэhifаlэпmi; yrýmr охчучr, tizlэgdiгmа арапr; siq-
nal пiisхэlэri oxuyub imzalaytr. Эlyazmant, i;lэпiЬ tаmаm-
lanmast mэqsэdilэ yazara qауИrапdа еlуаzmауа dair yazrlr
tэlэЬlэгiпi da gопdэrir; уаzапп bununla baýh gбrdiip iqi

уохlауш, эgэr gэlmiq эlуаzmашп keyГryyati tаlаЬlэгэ cavab
чеrmirsэ, miiэууэп olunmug mi,iddэt igагisiпdэ опа dаir эsаslt
son qэrаппr Ьildiriг.

Эlуаzmашп gapa уаrаrlr olub-olmamast Ьагэdа rеdаktоr-
la naqriyyatrn rэhЬэrliуi агаstпdа pгinsipial di,igiinca аупlrýr
olduqda, diгektor bu Ьагаdа uуýuп уuхаfl оrqапа bilgi чеriг,

Redaktor alyazmant Ьэуэпdikdэ опчп Ьаrэsiпdэ
Ьэуэпmа aktr yazrb гedaksiya mi.idiriпэ чеriг; эks halda isэ
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пэýгiп dayandrгrlmasr, Ьаýlа;mашп Pozulmast Ьагэdэ akt
yazt,

2. Оlуаzmашп kompozisiyasrm mtiэууапlэqdirmаkdэ уа-
zаrа garakon kбmэНiуi g<istariT: hissаlэriп, fэsillэriп, bag-
lrqlarrn уеrlэgdiгilmэsiпdэ, kitab араrаttшп hааrlапmаsшdа
(ёnsoz, biblioqraГrk аrаущlаг, ad vo ргеdmеt gёstэriсilаri,
annotasiya, 9эгЫэr чэ b.k). Техrеd tigiin i99i baglrqlar sada-
laýrnr (mi,iпdэгiсаtr), kitab satlýl quгчmlагr iigiin annota-
siуаlаr yazt.

3. Yazardan gаlэп illiistrasiya mаtеriаllаrшt геdаktэ edir,
yazar|a birlikda опlапп kitabda уегlаriпi miiаууепlэgdiriЬ
bэdii tэrtiЬаt gtiЬэsiпэ чегir; rеdаktэ elodiyi пэgrlоriп tartibat
layihэlarinin hazrrlanmasrnda iqtiгak edir; illiistrasiyalann,
gеrtуоjlаrш, sхеmlэгiп, Гоtоlапп, оrijiпаllаппt чэ b,k., еlасэ
dэ kligedan gtхапlmц basma чэrэqlаri va rергоduksiуа srnaq
mаtеriаllаrmt imzalaylT.

4. Sitatlan уэ exz оlчпmuЕ mэtп раrgаlаппr ilk qaynaq-
1аrlа tutugdurur, уаzагrп арагdrýt dЁzэliglэri эlуаzmапrп iqgi
пi.isхэsiпэ kе9iгiг, уа da bu isi kiEik rеdаktоrа tарgrгrr.

5. Nэgr iigiin раsроrt agrb onda эlуаzmауа dair btiti.in
Ьilgilэri, о сiimlэdап onun taгkibini (tosvirini), hагэkэt mtid-
datini, kоrrеktчrашп hэrаkаtiпi, Ьэdii vo texniki tэrtiьаtlапп
baglrca gёstаriсilэгi, охчпmа чо tэrtiЬаtа dаiг bagqa Ьilgilэri
qeyd edir,

6. Biryi.ik redaktor 1-5-ci Ьэпdlэrdэ g<istэrilэп iq hэсmlэriпi
арапг; bundan эlачэ, о redaksiya miidirinin baggrlrýr altrnda
hэmiп mtjvzu bбli.imtintin (убпiiпiiп) tеmрlапlаппrп hаzrгlап-
mаsl чэ gapdan Ьчrахrlmаsr iqlэriпэ rэhЬаrlik еdiг. О, <iz

mёчzч ytini.i iizrа rеdаktогlаrш bi.itiin iЕlэriпi убпэldir чэ hэ-
min mёчzч boli.imi.indэki эdэЬiууаttп vaxtlt-vaxtmda gapdan
grxmasr iigi.in mаsчliууэt dagryrr.

7, Bt yrik чэ sшачi elmi rеdаktоrlаr miirэkkэЬ па9гlэr iizrэ
уuхапdа sadalanan iglэгi gопirlэг. Опlаг уаzаr аsэriпiп ak-
tuallrq чэ gэrэklilik dэrэсэsiпi mi,iаууэпlэgdiгir чэ бz rеdаktог
эmэНэгi ilэ паgгlагiп еlmi-паzэгi sэчiууаlеriпiп уiiksаlmаsiпэ
yardrmgr оlurlаг. Oz tematik у<iпlагi iizге rеdаktогlаrа
mэslаhэt чегir, biiti.in yiinэldici gоstэriglэгi, еlюа dэ elmin чэ
qabaqcrl tэсгЁЬапiп эп уепi паiliууэtlаriпi iiуrэпir, bunlann
rеdаktэ еlэdiНэгi пэЕrlэrdа aks olunmastna 9аlrgшlаr.
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Kigik rеdаktог

l, Redaktorun yanrnda чэ опчп baggrlrýr ilэ iglэуir. ilkin
qaynaqlar asasmda sitatlan, аdlапп уааlmаstш, tегmiпlэгi,
baqllqlan, сэdчэllэri чэ b.k. yoxlayrr.

2. Olyazmalarr rеdаktэ olunub bilgisayar (kompi.iter) dЁ-
zэligiпdэп sопга охчJauг, diisturu va alyazmanrn эl ilэ yMilasr
ba;qa tiпstiгlэгiпi уеrlэriпэ yazt, е|уаzmапш yrýrmlrq iigtin
tartib olunan orijinalrnr паýIэ hааrlауг.

Redaksýa katibi

1. Нэr Ьir пэ9г i,igi.in "iq" (qочlчф а9ш чэ onun iginda sax-
lanilan sапэdlэгiп diйgi.in yaalmast ve dolýunluýu tigiin
cavabdeh оluг.

2. Y azar|ar, tэrсtim эgilэr, gtаtdапkэпаr xtisusi rеdаktоrlаr
va titul rеdаktоrlаrt, гэуgilэr tэrэfiпdэп miiqavilэ va bagqa
baýlagma sэпэdlэгiпiп qэrtlэriпэ песа эmэl olunmaslntn qey-
diyyatrnr арапr.

3. Btitiin redaksiya чэ istehsalat ргоsеslаriпdа паgгlагiп
hагэkаtiпi izlэуir чэ biittin учЬапmаlаr Ьагаdэ redaksiya
mi.idiriпэ bilgi чеrir.

4. Redaksiyanrn iglэгiпi аршг, эlуаzmаlапп саri hэrаkэt-
lэriпi эks еtdirэп kaгtoteka tutur.

Redaksiya mi.idirinin giistэгiЕi ilэ qtаtdапkэпаr redakta igi
чэ rэуlэr yaztlmast iigi.in оdэпilэsi mаЬlэýlэr чэ yazar qono-
гагlаrr tigiin miihasibata yazrlr sifагi;lэг чегir.

6, Yazar|ardan qэЬчl еlэdiуi alyaimalann tэхmiпi hэсm-
lэгiпi mi.iэууэп еdir, опlапп baýlanmrg miiqavila qэгtlэriпэ va
Dбчlэt standartlartna cavab чегiЬ-чеrmаdiуiпi yoxlayrr. Ау-
пса Ьiг dэftаrdэ yazarlardan aldrýr эlуаzmаlапп qeydiyyatrnl
арIпr,

7. Rеdаktэ olunmuq эlуаzmаlап чэ rеdаktоrlаr tаrэfiпdэп
охuпmuý kоrгеktчrапr пэgгiууаtrп о biri Ьоlmэlэriпэ, yazar-
1аrа, rэуgilэгэ чегiг чэ bu Ьагэdэ redaksiyamn kartotekastna
qеуdlэr еdiг.

ýtatrnda redaksiya katibi пэzэrdэ tutulmayan па;riууаt-
larda Ьu i9lэri kigik rеdаktоr арапr.
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BilgiMyar b0lmasi

1. Redaksiyalardan gэlэп эlуаzmаlаrrпr yaztb, опlаrdап
tэmiz пiisхэlэr hazrrlayrr, пЁsхэlэгiп orijinala tam uyýun-
luýuna mэsчldчr.

2. Теmрlапlаr, miixtalif iqgiizarlrq sапэdlэri, хidmэtiгэsmi
yazrqmalar da burada yazrltr.

3. Bбliimiin baggrsr i9lэri bilgisayargllar агаsmdа biilii9dii-
rЁr, опlапп qeydiyyatrnl арапr, i;lэгiп vaxtlbvaxtrnda чэ
yiiksэk kеуfiуэtlэ уегiпэ yetirilmasi qrafikina пэzагэt edir.

Bаdii tortibat ;iibsi

Na;riyyatda 9ар mэhsчllаппrп Ьэdii tэrtiЬаt va redakta-
sini арапг, bu i9in yi.iksэk keyfiyyэtini, пэ9rlэгiп mэzmuп чэ

убпiiпэ uyýunluýunu tamin edir.

ýtibanin miidiri

1. ýobani idага edir, пэ9riууаt mэhsчIlаппrп yi.iksэk ide-
ya-badii tэrtiЬаt sэviyyesi i.igi.in cavabdehdiг.

2. Nаgrlэriп illik va perspektiv Ьэdii tэrtiЬаt planlannr ha-
ztrlауtr. Вэdii tэrtiЬаt mаsrэflэгiпэ dаiг smetanr iqlэyib
hazrrlayr чэ direktorun tэsdiqiпэ чеriг.

З. Bэdii rеdаktоrlаr, tэrtiЬаt rаssаmlап tэгаГtпdэп hэr Ьiг
пэ9г iigi.in hаzшlапml; badii tэrtiЬаt lауihаlагiпi, eskizlэri,
йqabrqlarrnr, illiistrasiyalann orijinallarrnr gёzdэп kegirib
imzalayrr,

4. ýоЬа эmаkdаglаrrпrп igini quгur чэ ona пэzаrэt еdiг.
Ауrr-ауп пэqrlэriп bedii tartibatr i.igiin gtatdankanar геdаk-
tоrlаr segib igэ сэlЬ еdir; опlаrlа miiqavilэ чэ baýlagmalarr
haztrlayt, опlагdап igi qabul edib уохlауrr, baýlagmalr i;lэrэ
бdэпilэsi pul kaýrzlannt imzalaytr.

5. Nаgrlэriп bi,iti.in Ьэdii tэгtiЬаt iiпsiirlэriпiп mэtЬээ iсrа-
srnrn kеуf,rууаtiпэ пэzаrэt еdiг. Siqnal пiisхаlэri gtizdэn ke-
giгib imzаlауrг.

б. Nэgгlаriп tematik plant эsastnda tэгtiЬаtа uyýun kaýrz
чэ cild mаtеriаllаrr iigtin sifariglaT чегilmаsiпdа igtirak edir.

7. Badii tэгtiЬаt iЕlэгi rigiin эmakhaqqr sэпэdlэгiпi hапrlа-
yrb dirеktоrчп tasdiqinэ чегir.
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Badii tэrtiЬаt gtibэsinin miidiri oz i9ini redaksiyalann чэ
texniki tartibat qtibэsinin miidirlэri ilэ srx эlаqэdэ арапr.

Xrrda пэgriууаtlагdа badii tагtiЬаt qёbasinin mi.idiri
vэzifasini btiyiik Ьэdii rеdаktог араrlг.

Biiytik badii redaktor (геdаktоr)

1. Redaksiyalann sifагiglэri эsаsrпdа паgrlэгiп bэdii tэr-
tibat lауihаlэriпi iglэуiЬ hаzшlауrr va опlап bэdii tэгtiЬаt
;бЬэsi miidiгinin tэsdiqina чегir.

2. Nоqrlэriп Ьэdii tortibatt iizro bi.itiin iqlэriпi yazar|ar|a,
эdэЬi rеdаktоrlаrlа чэ uyýun texniki redaktorla srx эlаqэdэ
арапr.

3. Matnin illiistrasiyalagdшtlmastnr tэgkil еdir, пэgrlаriп
bэdii tэrtiЬаt iiпsrirlэгiпiп hаzrгlапmаsr igini qчrчr; icragt rэs-
sаmlаrа пэqгlэтiп cild esКzlarini, i.iz qabrýr ча Ь. bэdii tэгtiЬаt
elementlэrini sifarig чеriт, bunlan пэgriп арапсr эdэЬi rеdаk-
tогu ila rааlа;dпr.

4. Rassamlardan уеriпэ уеtirdiklэгi iglэri qabul edir, bun-
lапп keyГryyatini dэуэrlапdirir.

5. Вэdii tortibatrn biittin i.insiirlarini аhаtэ еdэп раsроrt
hаzrrlауtr, onu istehsalat gбЬэsi ilэ rаzrlаgdrпr, texniki геdаk-
siya чэ mэtЬаэ tэгаГtпdэп onun dtizgtin icrastna goz уеtiгir,

6. Nаgrlаriп igэгisiпiп texniki tartibatr Ьагаdэ texniki
redaktora tёчsiуэlеr чеriг. Nэqгlэгiп maketini hazrгlayrr, уа-
xud, miidiгiууэtiп tapqrnýr ilэ, xiisusila miiгэkkэЬ taгtibat
tэlаЬ еdэп па9rlаr iigtin rэssаmlаrа mаkеtlэr sifari; edir.

7. Тэsdiqlэпmiq smеtаlап чэ оdэпс noгmativlэrini эldэ
rэhЬэr tutaraq, Ьэdii tэrtiЬаt i.izra mэsrэflэrэ dair hesabatlar
hаztrlауlг.

Qrafika ;бbasi

ýбЬэ пэgrlоriп qгаГrk tэrtiЬаtшr haarlamaqla mэ9ýul оlur.

ýбЬапiп miidiri

1. Nэgriууаtrп qrafika qоЬэsiпо ba9grhq edir. Nэ9гlэгiп
qгаfik va Ьэdii tэrtiЬаtlаппm ideya, bэdii чэ iqtisadi сэhэtlаri
tigiin sоrumludчг. Illiistrasiyagr qrаfiklэriп, gertyojgularrn,
sifariggilэrin, хаritэgilэriп, геtuggчlапп, 9бЬэпiп bagqa i99ilэ-
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rinin чэ чуýuп iglэгiп gtаtdапkэпаг iсrаgilаrrпrп iglэriпi yti-
паldir.

2. Redaksiyalardan altnmtg qrafik mаtеriаllаrr gоzdэп
kegirib, опlапп iglэпmэ Ёgiiп уаrагlr olub-olmadrýrnr mtiэу-
уэпlэgdirir. QэЬчl etdiyi mаtегiаh icragr qгаfikэ чеriЬ oгijinal
hаztrlаdш, Ьч zaman ona iсrапrп убпtэm чэ mtiddэtlэгi Ьа-
rаdэ gёstэriq чеrir. iglэгiп gеdigiпdэ опlаrа mэslэhэtlэr чеr-
mэklэ hаzшlапап gertyoj чэ rэsm огijiпаllаппrп rергоdчksiуа
va tartibat tэlэьlэriпа cavab чегmаlэгiпа nail оlчr: kitabrn
fоrmаtt, kigiltmэпiп dаrэсэsi, 9ар iЪulu чэ b,k. Yazat уэ
эdэЬi геdаktоrlа gегtуоj чэ rэsmlэriп, еlэсэ dэ illtistrasi-
уаlаrrп sinkoqrafiya basma чэrэqlэгiпiп уегiпэ уеtirilmэ
sэчiууэlмiпi уохlауrr. Вэуапdiуi iglэri imzalayrr.

3. Qrafik va gertyoj iglэгiпа ;tаtdапkэпаr gегtуоjgчlап,
illiЫrаsiуаgгqrаfiklагi dэчэt еdэrkэп опIаr ilэ baýlanrlacaq
miiqайlэ чэ razrlagma sэпэdlаriпi hаzrrlауrг, опlапп i9larini
yoxlayrb qэЬчl edir, mi.iqaйla i;lэri tigiin haqq бdэпilmэsi
sэпэdlэriпi tэrtiЬ еdiг чэ imzalayrг.

4. Naqгiyyatrn illi,istrasiya Гопdчпdа оlап qrаГrk oгijinal-
lаrdап, пеqаtiчIЫdэп, fоtоsurэtlэrdап, qrачiiгlаrdап, kligelar-
dэп чэ bagqa mаtегiаllаrdап tэkrаг пэgгlэriп ve ilk dafa паqr
olunan gap mэhsчllаппrп illtistrasiyala;dnlmastnda istifаdэ
olunmasrna iсаzэ чеriг.

5, Nэgгlэrdа qгafik tiпsi.iгiаriп poliqrafik icrasrnrn keyfiy-
уэtirrэ gбz qоуuг. Siqnal пi,isхаlэгi gбzdon kegirib imzalayrr.

6. Nэ9rlэriп qrаГrk tэrtiЬi i.izтэ illik чэ perspektiv рlапlаг
tutulmasmda iqtirak еdiг; badii tэrtiЬаt чэ istehsalat 9ёЬэ-
lэriпiп mtidirlэгi ilэ birlikda qrаГrk tэгtiЬlэгiп хаrаktеriпi,
роliqгаfik icrasrnrn убпtэmiпi, gоrэkэп kaýrz чэ cild mal-
lапшп пбчiiпti mi.iаууэпlэ9diгir.

QrаГrk gcibasinin mi.idiri oz igini redaksiya чэ qёЬа
mi,idiгlаri ilэ srx эlаqэdэ арапг.

FоtоlаЬоrаtоriуа

Вэdii tэrtiЬаt qobasinin tар;rпф ilэ паtчrаdап, muzey eks-
ponatlarrndan, ауп-ауп гэsmlэrdап чэ b.k. fоtоsurаtlаr 9r-
хаrrr (Ьuпlапп огijiпаllаrtш чэ роliqгаГrk iсrаlаппl hаzt-
lamaq mэqsэdilа). 

з4



fuiistrasiya fопdч

Nэgгiууаtlаrdа iqlэпmig огijiпаllапп, fоtоsчrэtlэriп, neqa-
tiчIэriп, diskete giigiiriilmtiq illiistrasiyalarm tэkrаг istifadэ
mэqsэdilэ saxlanilmasr ilэ mэqýul оlur.

КtаЬхапа

1. Эsаsэп пэgгiууаtп рrоfiliпа uyýun аdэЬiууаtlа komp-
lеktlэgdiгilir.

2. Nэgriyyatrn гedaksiya apanttnt ona gаrэНi adobiyyatla,
biblioqrafik чэ sоrаq-Ьilф mаtеriаllап ilэ tэmiп edir.

3, Kitabxanaya daxil оlmчg kitablann stend sэrgisini
dйэldir, oz пэgгiууаttпrп пэgrlаriпэ dair mэtЬч 9жцlаrl
toplayrb sistеmэ sahr.

4. Nэgriууаtrп ig уёпii iizrэ tematik biblioqгafik kartoteka
арапr.

5. Мэrkаzi, sаhэ va sаhэlэгаrаsr kitabxanalarr ilэ srx эlаqэ
saxlayrr, бz пэqriууаtmdа redaksiya арапtrшп iqi tigiin
gэrэkэп эdэЬiууаtr alrr.

istehмlat giibosi

Nэqriууаtlа роliqrаГrуа mЁэssЬэlэri аrаstпdа аlаqэlэп-
diгmэ vasitэsi olmaqla пэgгlаriп vaxtlbvaxtmda (plan чэ
istehsalat сэdчэli йrэ) чэ tэlэЬ оluпап keyfiyyatla gжmasrnr
tэmiп еdir.

ýiibnin miidiri

l. Nэgriууаttп istehsalat gёЬаsiпэ baqgrlrq edir. Nэgгlэгi
mэtЬэаlэr аrаsшdа рауlаgdшr, 9ар qгаГrki iizra опlапп
hэrаkаtiпа nazarat edir. Эlуаzmаlапп чэ kоrгеkturаlапп tex-
niki геdаksiуаdа чэ kогrеktчrа qбЬаsiпdэ пэqriууаt iizrэ
tasdiq olunmuq чэ роliqгаГrуа mtiаssisэlэгi ila razrlagdrnlmrq
buraxtltg сэdчаliпэ чуЕчп hэrэkэt еmэsiпэ goz уеtiriг.
Poliqrafik iсrаruп keyГryyatina пэzагэt еdir.

2. Nэ9гiууаtrп ауп-ауrr nov poliqгafik iglагiпа (yrýr, 9ар,
сildlэmэ va b.k.) olan tэlэЬаtш чэ ehtiyac оlап baqqa эlаqэli
iglэriп planrnt tчtчг.
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3. Вэdii tartibat gбЬэsi ilэ birlikda hэr паgr tizгэ kаýz,
kаrtоп cildlik раr9а чэ baqqa mаllапп miqdarrnr hеsаЬlауrr
чэ hэmiп mаllапп mэtЬээdэ mаsrаfiпа пэzаrэti hayata
kеgirir. Тirаj komissiyastnrn iqiпdэ i;tirak еdir.

4. Yrýr, 9ар чэ gapdangrxma iizrэ aylrq, riibltik, illik plan-
lar tutur. Роliqrаfiуа mtiэssisаlэгi ilэ miiqачilоlэгi yekun-
lagma i.igtin hazlrlayrr.

5. Nэ;rIэг tizrэ kalkulyasiya hesablannt, mаtеriаllаr iizrе
miiэssisэlэrlэ hesablagmanl чэ опlапп hesabatrnr taгtibini
hаztrlауш va yoxlamasrnr tamin еdir.

б. Nэqгiууаtrп istehsal fэаliууэtiпiп yЁksэldilmasi 9ар
mоhsullагt keyfiyyэtinin yaxqrlagdtnlmast, па;rlэriп isteh-
salatda hэrэkаt siiгэtiпiп агtпlmаst чэ mауа dэуэrlэгiпiп
azaldrlmasr iizrэ tэdЬirlэr iqlэуiЬ hazrrlayrr.
, 7. Na9riyyatda tэchizat gоЬэsi olmadrqda mэгkэzlэgdiгil-
Ы9 qауdаlаr эsasrnda роliqrаГrуа mtiэssisаlэriпi kaýzla, cild
mаtегiаllаrr ilэ чэ b.k. mallarla tachizini hэуаtа kеgiгir,
yaxud bu igin hэllini Ьiгlikdэ yoluna qоучr.

Коrrеktчrа 9бЬаsiпiп miidiri

1. МэtЬээlэrdэп gёпdэrilmi9 kоrгеktаппrп keyfiyyatini
miiаууэп edir.

2, iqi kоrгеktоrlаг аrаsmdа Ьоltir, сэdчаl iizrэ kоrгеkturа-
шп hэrэkэtiпi izlэуir.

3. Копеktогlапп ig kеуfiууэtlаriпi yoxlayrr,
4. Коrrеktоrlаr tэгаfiпdап ig погmаsmtп уеriпэ уеtiгilmе-

sini tэmiп edir, onun ugotunu арапr, ugotun sonuclannt
vaxtagtгt plan-iqtisad qiiЬэsiпэ чегiт.

5. Каdr gбЬэsilэ birlikdэ 9ёЬэуэ kоrrеktоrlаг igэ сэlЬ edil-
mэsiпdа i;tirak еdir, опlапп ixtisas агtrmtпr tagkil еdir, kог-
rеktог эmэуiпiп mahsuldarlrq чэ keyГryyэtinin yiiksalmэsi
tigtin qayýr gбstэгir.

Biiyiik kоrrеktог ftоrrеktоr).
1. Эsаsэп rеdаktэdап grxmlý alyazmalaгr охчучr,
2, Тэhчil aldrýr materialtn tamlrýlnr чэ kеуГrууэtiпi yoxla-

drqdan sопrа опчп kоrrеktчrаsrпt охчучr.
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3. Коrrеktчrапt oxuyub ondakr sэhчlэri аа m<iчсчd оlап
agaýrdakr пбqsапlап йэ 9шапг: oгijinalla uyýunsuzluýunu,
yaxud огfоqrаfiуа уапltgtш, yaxud punktuasiya xaИslnl, уа
da yrýrnrn чэ sэЫfэlэmапiп pozuntulannt.

4. Uzqabrýrm daha diqqэtlэ уохlауrr - опчп hэm mэtп-
sciz hissэsini, hэm гэsm сйgilэriпi, sчреr qаЬrýrш, titul sэЫ-
fэlаriпi чэ b.k

5. lmzаlапап son kоrгеktчташ чэ siqnal ni.isxэni gcizdan
kеgirэгkэп 9rxr9 Ьilgilэгiпi yoxlayrr.

6. Bбyiik kоггеktоr gox miiгэkkэЬ sayrlan пэ9rlагiп kоr-
rеkturаlrппt va kоrrеktог ;оЬэsi mtidirinin tар;rпqlапш oxu-
учr, kоrrеktоrlапп i9 kеуfiууэtiпэ поzаrэt edir.

Plan-amaliyyat qrчрч

Gэrэk olduqda уаrаdrlrr: onun tэrkiЬi аsаsэп istebalat
qobesindan iЬаrэt olmaqla, пэ;riууаt tigiin эmаk iizrэ аугilап
Iimit dаirаsiпdэ пэgriууаtdа dispegeг-nizamlayrcl чэzifэsiпi
уегiпа уеtiгiг. Опчп iqi agaýrda gtistэгilэпlэrdir:

1. Эlуаzmаlапп yrýrya чегilmэ ёпсэsi istehsalatda пэ9r-
lэriп hэrэkэti tИrа ardrcrl tэqчim-qrаГlk tutmaq; Ьчпlап mэt-
Ьээlэrlа rааlаgdrrmаq; hэr iki tагэfdэп опчп уегiпэ уеtiгil-
mэsiпэ пэzатэt еtmэk.

2. Аупlmrg limit dаirаsiпdэ ауп-ауп poliqrafiya miiэssisa-
lэгiпiп na;riyyatln sifаriglэri ila tэmiп olunmast iizгэ ayltq,
riiblЁk, illik рlапlага dair mаtеriаllаr hааrlаmаq.

3. Nэ9гlаriп istehsalatda harakэtinin qeydiyyatrnl араr-
maq, istehsalat hesabatlaгt чэ yekun mэlчmаtlап tэrtiЬ-
lэmаk,

4. Сар пэgгlэriпiп istehsalatdakr faktik hэгаkаt mtiddаtlэгi
mtiэууэп olunmug miiddэtlэгlэ qаrgrlа;dlгmаlt аrаgdtгmаq.

ТехпiН rеdаksiуашп miidiri

1. Redaksiyalaгdan gэlэп alyazmalann tamlrýrnr уохlауrг.
_ 2. Istehsalat gcibэsinin miidiri ila birlikdэ texnoloji tэlimаt-
lаrlа tэsdiq edilmig tаlэЬlаr asasrnda tэrtibat чэ iiliЫгasiya
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огijiпаllатrпш роliqгаf,rk iсrауа yaraih olub-olmadrýrnr
mЁаууэпlеgdirir.

3. iglэгi texniki rеdаktоrlаг агаппdа Ь6liir.
4. Эlуаzmаlапп diizgiin iglэпmаsiпэ gбstэгiq-qеуdlэriп чэ

korrekturalann texniki геdаktа sэчiууэsiпэ gбz qoyur, tex-
rеdlэriп hazrrladrqla rtэsчiуэ чеrэqlэгiпi уохlауш.

5. Tasdiq olunmug qгаГrk чэ эlуаzmаlаrrп yrýrya чеrilmэsi
plantna uyýun olaTaq опlапп texniki rеdаktэ mi.iddэtlэriпэ
эmэl оlчпmаstш tamin edir.

6. РоliqrаГrуа mi.iэssisэsiпdэ texniki rеdаksiуашп gtistэ-
гiqlаriпе dtizgiin эmэl оlчпmаslпа пэzаrэti hэуаtа kеgirir.

7, Nоgrlэriп texniki tэrtiЬаttшп опlапп mэzmuпuпа uy-
ýunluýunu tэmiп еdiг. ёz i;ini bodii toгtibat qбЬэsi ila uyýun
qurчг,

8. Texniki rеdаktогlапп ёz i9 погmаlапш уегiпэ уеtiг-
mэlэriпэ qayýr gёstэгir, опlапп iqlэгiпiп qeydiyyatrnl арапr,
пеtiсэlэr Ьаrэdэ plan gёЬэsiпа yazrlr bilgi чегir,

Biiyiik texniki redaktor (texniki redaktor)

1. Nэgriп sасiууэsiпэ чэ mэzmчпlша эsаsап эlуаzmашп
чэziууэtiпi dаqiqlэgdirir; ruЬгikаsiуашп kitabrn arxitektoni
kastnt пэ dэrэсэdа dйgiin эks etdirdiyini уохlауrr; эdэЬi va
Ьэdii redaktorlarla Ьirlikdэ па9гiп i9 quruiuqunu iglayib
hааrlауrr, Ьu zaman iEgi Ьаglrqlаг siyaiustna эsаslапrr. ёz
igiпdэ qiiwэdэ olan qaydalara, kitаЬ-jчгпаl паgrlэri iigtin
orijinallann igатэlэпmэsi йrэ texniki qауdаlаrа чэ пэgгiууаt
oгijinallarrna dаir dбvlat stапdаrtlаппа, еlэсэ dэ пэ9гiп
sэrfэliliуi mtilаЫzэlэriпэ эmэl edir,

2, Texniki qауdаlага, rassam чэ bэdii геdаktоr tэrэГrпdэп
iqlэпiЬ hааrlапmrg tartibat lауihэsiпа uyýun оlаrаq, alyaz-
mаlаrt biitiin i.iпsiirlэr йrа i;агаlэуiг, ""Qap пэgriпiп poliq-
rаfik icrasrnrn texniki пэgriууаt spesifikast"nr tэrtiЬ edir.

3, Ауrr-ауrr mi.iтаkkэЬ пэqгlэr i.igiin bэdii геdаktоrlа Ьir-
likdэ, gэlэсэk па9riп чэ опчп mi.irэkkэЬ quruluqlu sэhi-
fаlэriпiп (сэdчэllэr, rаsmlэг, Ьэzэklэr) bэdii-texniki tэrtiЬаt
lауihэsiпi haztrlayrr; kolontitullann mэtпlэriпi diiпэ-dбпэ
охчучr, onlarm gгift tэrtibatrna dэqiqlik чегir, ba;lrqlann
srraiml чэ опlаrш 9гift tэrtiЬiпi mйэууэп edir, sэhifэlэпmэуэ
dаir gоstэriqlэгiпi qeyd еdiг,
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4. SаЫЫэгi iglаrkэп уrýrшп keyfiyyэtinin чэ spesifikasiya-
da gёstэгilmф Ьilфэrlэ poliqiгafiya miiassisэsi tэгэГrпdап icra
dэqiqliyini уохlауrr.

5, Redaksiya dtDэlýiпdэп уаrапап texniki роzuпtuпч
аrаdап qаldrпг, пэ9riп hэсmiпi dэqiqlаgdirir, biitiin baqlrqlarr
охчуtlг, опlап hэm пэ;riп qurulug diИgtinltiyii baxrmrndan,
hаm dэ qrift tэrtibi baxrmrndan dауэrlопdiriг, baglrqlar siya-
tцsrпt mэtпiп i9iпdэkilэгlэ tutugdurur; kolontitullarrn qчru-
luqunu, mэzmчпчпч va tortibini уохlауrr, qoýma чэ уарц-
drmа чэгаqlаri igаrэIэуir, Ьэdii rеdаktогlа biTlikdэ qabrýrn
чэ уа cildin maketini hаzrгlауш, 9rxr9 bilgilaгini yoxlayrb
пэ9rэ daxil еdiг.

б. Siqnal пi.isхэlэri gбzdэп kеgirэrkап gap, сildlэmэ va
tamamlama ргоsеslэгiпi уохlауш, siqnal пtisхэпi imzalayrr.

Diiwi па9rlаr istehsalr iizTa qruрlаг

1. Gаrаk olanda va пэgгiууаt iizгэ эmэk limiti hаdlэгiпdэ
уаrаdilrг.

2. Qrчрчп baqgrsr jчrпаllапп redaksiyalan va poliqrafiya
miiэssisэlаri ila daimi эlаqэ sахlауш, juглаllаrп haarlanmasr
чэ 9ар olunmasr ilэ baýlr btitiin mаsаlаlэгi опIагlа rааlаЕdrпг.

3, Dtiчгi пэ9rlаr qruрч biittin jurпаllаr tigiin, jчгпаlrп Ьа9
redaktoru ilэ rаzrlа;аrаq, сагi ildэki hэr пэ9r tigtin агdtсtl
qrаfiklаr tэгtiЬ еdiг.

4. Qrup d<ivri паgтlэгiп poliqrafik iсrаsша va kеуГrууаtiпэ,
еlэсэ dэ tiгаjrп tэhчil чеrilmэsiпэ ciddi паzагаt edir,

Вцrахrсl

1. Poliqrafiya mtiэssisэlэriпdэ пэqгiууаtш operativ ni.ima-

уэпdэsi оluг, mtiэssisэпiп паqгiууаtdап qэЬчl etdiyi biitiin
sifаri9lагэ vaxtmda va diizgi.in эmэl olunmasrnr йlэуiг. isteh-
salat g<iЬэsi miidirinin ёhdaliyinda i;lауiг.

2. Nэgrlагiп hэг Ьir mэrhэlэdэki dчгumuпч Ьilmэli, qra-
ГftIэrdэ пэzэrdа tutulmug mЁddаtlагiп, yaxud nagriyyat spе-
sifikasiyasurda gбstarilmi; poliqrafik iсrашп pozulmast
hаПап Ьаrэdэ istehsalat qоЬэ miidiriпэ Ьilф чегir.
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3. Nэgгiууаtm, роliqrаfiуа mtiassisэsinэ sifariglarini tex-
niki baxrmdan tэrtiЬlэуiЬ tahvil чеrir, istehsalrn gediginda
оrtауа 9жап mэsэlэlэri yoluna qoyur.

4. Poliqrafiya miiаssisэlэгiпdап sаhifэlэri, уохlаmа va-
riапtlаппr, tэmiz gap чэrаqlаriпi, siqnal пtisхэlэгiпi gоti.irйr,
опlап пэgriууаtrп texnoloji tэlimat vo gоstэriqlэгi ila tutug-
dчгчг, gatrgmazlrq tapdrqda опlап mаtаЬээуэ qауtапг.

воYiж iQTiSюqI (lQTiSADcI)

1. МэtЬээ kalkulyasiyastnt, пэgгiууаt sifаriglэriпi уеriпэ
уеtirэгkап mэtЬээlэr tагаГrпdап kаýи чэ cild mаtеriаIlаrr
sэrfiпа dаir hesab чэ hesabatlart yoxlayrr.

2. Gaгakdikda mэtЬээ i;larinin dэуаriпi, ауп-ауп пэ9rlага
kaýrz чэ сildlэmэ mаtеriаllап sаrГrпi hеsаЬlауiг.

З. Nэqrlэгiп, чgоt-паýr чэ yazar чэrаqi hesah ilэ hacmlo-
rini hesablayt, уаzаr7аrа qопоrаr оdэпilmэsiпэ dаir sэпэd-
lагэ imza atlr.

4. YazaT naqriyyat че mэtЬээ dtizэli9lагiпi (ауп-аугrhqdа)
hеsаЬlауrг.

REKLAM va YАYIм ýoBasi

1. Aqaýrdakr iglэгi арlпг: 9ар mэhsullап gопdэrilmэsi (ti-
rаjlаrrп tэhvili рlапlап asasrnda) чэ пэgrlаriп kitab tiсаrэti
mtiаssisэlэriпэ tэhчil чегilmэsi.

2. Annotasiyalr templanlann tutulmastnda igtirak еtmэk,
kitab ticarэti qчгчmlаrr ilэ гаzrlаЕdlппа asaslnda пэgrlэriп ti
rаjlапш miiayyan etmok, Bu mэqsаdlагlэ reklam iпfогmаsiуа
па;rlэгi (kataloq, plakat, prospekt, чэгэqэ чэ bk.) Ьчrахmаq
рlапmt kitab tiсаrэti qчrumlап ila birga i;lэуiЬ hааr!арr,
опlапп gapdan 9жmаs1 чэ kitab tiсаrэti gэЬаkэsiпэ
gatdrTrlmasr iigi.in tэdЬir gсirйr.

3. Nа9гiууаtrп kitablannrn illik ad йrэ inventarlagdrrrl-
mast, onlann yayrlmastnrn ugotu, пэgrlэгiп yaytlmastnt tez-
lэqdirmаk iigi.in konkret tаdЬirlэr iqlэпiЬ haztrlanmast.

5. Охчсчlаrm чэ kitabxana iggilarinin kопfrапslаппm
ta'kili' 

40



6. Qаzеtlэrdэ, jчrпаllаrdа, гаdiо чэ televiziyada паgrlагiп
rеklаmmm tэ;Kli, gapdan уепiсэ gжmlý va gжmaqda оlап
пеgrlаr haqqrnda audio va video rеklаmlапп hаzшlапmаsr.

'7. Nэ;riууаtш пэqrlэriпэ va templanrna aid аrzч чэ
tэkliflэгiп toplanrb iimчmilэgdiгilmэsi.

8. Direktorun чэ уа bag redaktorun giistэгigi ila Htab sэг-
gilэгi, уаrmаrkаlаr чэ b.k. tigЁп kitablar segilib yrýrlmasr.
Reklam чэ yaylm gobasi biitiin bu i9lэгi геdаksiуаlаrlа Ьirgа
арапг.

9. istehsalat gбЬэsi iia Ьiгlikdэ паgriуаfiп kitablannrn чэ
bagqa mэhsчllаrшrп yayrlmasr. ý6Ьэпiп miidiri kitab tiсагэti
qurumlan ila srx эlаqэ sахlауrг, kitablar чэ baqqa 9ар
mэhsчllап iigtin tiraj mtiаууэп еdэп komissiyanrn igiпdэ
igtiTak edir; istehsalat gбbasinin miidiri ilэ Ьiгlikdэ tirajlarrn
mаtЬээlэrdоп Ktab tiсаrэti qurumlanntn апЬаrlаппа vaxtlt-
vaxtrnda dаgmmаы tigiin mэsuliууэt dаgrуrг.

PLAN_iQTiSAD ýoBosi

ýobanin asas vэzifэsi пэgriууаtrп planlr iglэmasini tэmiп
еtmэkdir; tematik чэ istehsal рlапlаппrп уеriпэ уеtirilmэsiпэ,
pul чэsаitiпэ чэ maddi ehtiyatlara qэпаэtэ, tэsэrrЁfаt hesa-
Ьmm mёhkэmlэпmэsiпе komak еdэп tэdЬirlэr iqlэпiЬ
hмшlanmasr da опчп чэzifэlэriпdэпdir. Plan-iqtisad ;оЬэsi
agaýrdakr funksiyalan dagtyrr:

l. Nэgгiууаt tеmрlапlагrпrп iglэпiЬ hааrlапmаsшdа igti-
rаk edir va templant kontrol гэqэmlэrlэ, kaýrz fondu ila, mа-
tеriаllагlа, пэgriууаtа аупlап poliqгafiya bazast ilэ uyýun-
lаqdшr, badii taгtibat рlаш эsаstпdа cild mаtегiаllап iigtin
sifагiglэr чеrir.

2. Tэsdiq olunmug templana аsаsэп va miiаууэпlэ9mig
gбstагiсilаrа чуýчп оlагап sэпауе-mаliууэ рlаш iglэуiЬ hааr-
lауrг. Dcivгiyya vasaiti погmаtiчlэriпi mtiэууэпlэ9dirir (Bu igi
mйhasiblik dэ еlауэ Ьilэr).

3. Пlik рlашп аhэпgdаr чэ tэsdiqlanmig templana uyýun
уеriпэ yetmasini tэmiп etmak mэqsadi ilэ орегаtiч istebal
рlапlапшп tэrtiЬiпdэ igtiгak edir.

. .4. Plan tарqrпqlапшп уегiпэ yetirilma gedigini ardtcrl
izlayiг, sопчсlаг Ьаrэdэ dirеktоrа bilgi чеrir. Tjsdiqlanmiq
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fогmа esasrnda рlапlапп уегiпэ yetirilmэsi Ьаrэdэ operativ
vo statistik hesabatlar чэ direktorun gбstэrigi ilэ пэ;гiууаtrп
igina dаiг агауrglаr tэгtiЬlауir.

5. Stavka ve qiуmаtlэriп di2giin tэtЬiqiпэ паzаrаt mэq-
sэdilэ уаzаrlаrlа, гэssаmlаrlа, qгаГtkа ustalan ilэ, 9tatdan-
kапаr геdаktогlаrlа, гэуgilэгlэ baýlanrlan miiqачilэlаrэ qol
gakiT, (tiz giiЬэsiпdэ) эlуаzmаlаrrп hагаkэtiпi эskt еtdirэп
kartoteka арапr.

6. Ауrr-ауrt па9rlэr iizrэ plana uyýun (<iпсаdэп, taxmini)
kalkulyasiyalar tartib еdiг.

7. Nэgтlаriп qiymatini miiэууэпlеgdiгiЬ diгеktоruп tэsdi-
qiпэ verir. Tiraj komissiyastnm igindэ igtirak edir.

8. Naqгiyyat роrtfеllэгiпiп (па9гэ hааr эsэгlаriп) hаrэkэt
рlашш tчtчг.

9. Nэgгiууаtrп redaksiya, istehsalat чэ tэsэrriifаt fэаliууэti
sопчсlаrшt tэЫil edir. Say gostaricilэri ча tematik baxtmdan
пэ9rlэriп Ьurахrlig рlашшп уеriпэ уеtirilmэsi, ауп-ауп пэýr-
lэriп iqtisadi cahati чэ rentabelliyi, пэ;riууаt рогtfеllэriпiп
durumu, mabpul fondlan ilэ, qtatlarla, роliqrаГrуа bazalarr
ilэ tэminatlrlrq, паgгiууаt mауа dэуэriпiп ауп-ауп mаddэlэri
йrэ рlап поrmаtiчlаriпэ гiауаt edilmэsi.

10. Rеdаktоrlаг, kопеktогlаr ча tехrеdlэr tаrэГшdап ig
погmаlаппrп уеriпэ уеtirilmеsiпэ пэzаrаt edir; hamin iq-
gilэгdэп hэr Ьiriпiп поппап1 уеriпэ уеtiгmэ faizini mйеууэп
edir.

li, Мiiоууэп оlчпmug погmаtiчlаг asasnda пэ9гiууаtrп
gИtlannt iglэyib hаzrrlауrr.

Plan-iqtisad qоЬэsi olmayan па;гiууаtlаrdа Ьu i9i ЬirЬаgа
diгеktоrчп tabeliyinda olan ауп-ауп iqtisadgr эmэkdаqlаr
араrrrlаr.

TэCHiZAT ýoBasi

Опа хidmэt еdэп poliqrafiya mi.iэssisэlэтЫ пэgrэliп
poliqraГrk icrasr tigiin kaýtz|a, cildlik va bagqa mаtегiаllагlа
mi.istaqil tamin еdэп пэgriууаtlагdа уатаdrlrг.

Tэchizat gбbasi agaýrdakr iglэri gtirtir:

1. istehsalat gбЬэsi ila Ьirlikdэ mаtеriаllаrа olan tэlэЬаtr

hesablayrr; hаm gap mэhsullапшп Ьчгахrltgtш, hэm dэ

42



паýгiууаtш ehtiyaclannr бdэmэk mэqsэdi ilэ maddi-texniki
tэсhйаtrп сагi чэ peгspektiv planlannr hаит|ауt,

2. TecЫzat рlашпа uуýчп olaraq, kаýlzа, cild mаtегiаl-
lаппа чэ bagqa mаtегiаllаrа sifarig чэ hеsаЬlаmаlаr tэгtiЬ
edir, diгektor чэ уа опчп miiavini imzaladrqdan sоша опч
tэchizat qчrчmlаппа gбпdаriт.

3. Kaýrz чэ cildlik mаtегiаllаr iigiin limitlэr alrndrqdan
sonTa mаlgопdэгапlэrа hэmiп materiallann уоlа sаlшmаsша
dair riibliik spesifikasiyalaг va paylama sэпэdlэгiпi tэrtiЬ
edib giiпdэrir.

4. Маlgопdэгэпlэrlа mtiqайlэlэr baýlanmasr i.igiin sэпэd-
lэгi hazrrlayrr.

5. Маlgопdэrэпlэr tэrэfiлdап miiqайlа qэrtlэrЫп уеriпэ
уеtirilmэsiпэ, пэgriууаtm чэ poliqrafiya miiэssiюlэгiпiп ап-
Ьаrlаrша mаtегiаllапп vaxtnda gбпdэгilmаsiпэ пэzаrэt еdiг,
hamin mаtеriаПаrrп kеуfiууэtiпэ diqqэt уеtiгir.

6. i9ladilэn mаtегiаIlапп gэrakli ehtiyatmm погmаtiчlэriпi
i9lэyib hааrlауrr чэ bu ehtiyatlardan istifadani operativ
оlагаq tэпzimlэуir.

7. Nэgriууаtrп апЬаr tэsэrriifаttпr tэ9ki1 еdiг, mаtеriаllапп
mi,ihafizasini tэmiп edir. АпЬаг iglэгiпiп mехапiklэ9dirilmэsi
чэ texniki tюhizatl iigiin tэdЬiгlэr gбrtir, АпЬаr iggilaгi tагэ-
findan эmауiп miihаГtzэsi, tэЫiikэsйlik texnikasr, еlэсэ dэ
уапýrпdап mйhаfizэ qaydalarrna amal olunmastna gоz
qоуцr.

8. Маtеriаllаrrп gбпdэrilmэsi чэ saxlamlmasr ila baýIr
хоrсlагiп azaldrlmasr iigЁп tэdЬirlэr iqlэуiЬ hayata kоgiгiт.

9. Nэgriууаt iigiin aynlmr; fondlann хагсlапmэsiпiп чэ
апЬаr i9lагiпiп operativ iigot чэ hеsаЬаtrш араrш.

мtндSiвАт

Nэ9riууаtdа ugot va hesabatl tamin edir. Miihasibata rэh-
Ьаrliуi bag miihasib edir; о biTbag паgгiууаtrп diгеktоruпа
tаЬеdir. Опчп hЁquq чэ чэzifаlэri mёчсud qanunvericiliklэ
mйэууэп оluпчr.

Mtihasibattn i;lогi:
l, Nэ9riууаtm pul vэsaiti, эmlаkt, hааr mэhsullап чэ

bagqa maddi dэуаrlэriпiп u9оtчпчп арапlmаsr,
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2. Эmlаkrп mtihafizэsinэ, pul чэSаitiпdэп чэ maddi
dэуэгlаrdэп dtИgdn istifada olunmasrna, mаliууэ intizamma
пэzаrоt.

3. Agaýrdakr haqq-hesablaгr арагmаq:

- у azar|arla, tэrсЁmэgilаrlэ, tertibgilэrla qtatdankanar rе-
dаktоrlагlа, rэуgilэгlэ, rаssаmlаrlа чэ b.k. - baýlan-
mrg miiqavila ve razllagmalar чэ miiэууэп olunmug
ёdапig погmаIап эsаsпdа;

- роliqrаfiуа qurumlап ilэ kaýrz чэ cildlik mаtегiаllаr
gбпdаrэпlэгlэ, kitab ticarati чэ Ь. qчгчmlаrlа baýlanrl-
mrg tэsэггtifаt miiqavilэlэri эsаsшdа;

- amakhaqqt i.izга пэ9гiууаtdаkr isqilэгilэ;

- dочlэt biidcэsi iIэ.
4. Сагi чэ illik istehsal-maliyyэ hesabatlan чэ balanslar

hаzrгIауrг.
5. Maddi hэчэslэпdiгmэ, sosial-mэdani tаdЬirlэr va manzil

tiНntisi fопdlаппш уаrапmаsr чэ istifadэsinin diizgiinliiyЁnэ
пэhаrэt еdiг. Qi.iwadэ olan qaydalar asasrnda пэ9riууаt i99!
lэriпэ mtikafatlann miqdannr hеsаЬlауrг.

6. Эmlаkrп va maddi dэуаrlэгiп inventarlaqdrnlmasrnt tэ9-
kil edir.

7, idаrэ tаЬеliуiпdэ qurum чэ miiэssisэlэr (аупса па9гiу-
уаtlаг, mэtЬээIэr чэ b.k.) mёчсчd olduqda опlапп tаsаrrЁfаt-
mаliууэ fэаliууэtlэriпiп tэftigini kеgiгir, опlагdа ugot чэ
hesabatm qoyuluguna пэzаrаt еdir.

8. Plan-iqtisad qobэsi ila Ьiгlikdэ паgгiууаtrп tаsаггЁГаt-
maliyya faaliyyэtini tэhlil edir, пэ9riууаt араrаttшп iginin
takmillэqdirilmэsi чэ maddi vэsaita qanaat Ьаrаdэ oz taklif-
lагiпi mi.idiriууэtiп miИаkirэsiпэ чегir.

KADR ýoBasi

1, Uуýчп goba чэ гedaksiya mi.idirlari ilэ Ьirlikdэ пэ9гiу-
yata iggilэr goti,irtilmэsini sэпэdlэqdirir чэ опlаrrп tayinatmt
rэsmilэ9diгir.

2. Nagriyyat qэхsi heyatinin qeydiyyatrnt арапr, опlаг
Ьагэsiпdэki эmrlэгi tэгtiЬlэуiг, аmэk kitabgalarlnda qеуdlаг

арапг' 
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3. Эmэkdаqlаr tаrэfiпdэп эmэk qaydalannrn gёzlenilma-
siпэ пэzагэt еdiг.

4, i9gilэriп ixtisas агtrmt iizгэ tэdЬirlэr gсiЁr. Каdr gobosi
оlmауап паqriууаtlаr da onun igini direktorun kаdr iizrэ
mi.iavini арапr.

HOQUQ xiDMaTi

Мiiэууэп olunmuq qaydada уаrаdtlrг чэ hiiquq mэslэhэt-
gisi tаrэfiпdэп idаrа оlчпчr.

Nэ9riууаtrп htiquq xidmatinin Ёzэriпэ diigэп чэzifэlэr:
L. Yаzаr|агlа, tэrсiiтпэgilэrlэ, tагtiЬgilэrlэ, qtаtdапkэпаr

rеdаktогlаrlа, rоssаmlаrlа чэ Ь. пэqriууаt miiqavilalari lауihэ-
lэгiпiп, poliqrafiya mi,iаssisэlэгi ilэ, Htab tiсаrэti, tэchizat
qчrumlап ilэ чэ Ь. tэsэrri.ifаt mi.iqачilаlэгi lауihоlэriпiп уох-
lanrb imzalanmast. Nэgriууаt гэhЬэrliуi tэrэfiпdэп qaldrnl-
mrg mэsэlаlеr чэ погmаtiч sэсiууэli sэпэd lауihэlэгi iizrэ
hiiqugi qэrаr hаагlаmаq.

2. Iddia iginin tэqkili чэ пэgriууаtrп iqlэriпэ baxtlan mэh-
kаmэ ча arbitaj огqапlаппdа пэgriууаtrп admdan i9tirak
etmak.

3, Miiэllif hiiququ, эmэk qanunveгiciliyi va пэqгiууаt iglэгi
iizrа qanunvericilik sаhэsiпdа пэgгiууаt i9gilэrinin biliyinin
artrrrlmastnr tэqkil etmak.

NziBATi_TosэRRtлAT ýOBosi

l. Nэgгiууаt эmlаktшп yaxgr saxlantlmasma gбz qoyur чэ
опчп i.igtin mэsчliууэt dagryrr.

2. Naqгiyyat iggilэriпi ig уегlэri ilэ, kaýrzla, dэftаrхапа
lэvazimatr ilэ va b.k. tamin edir.

3. Na9riyyatrn otaqlannr tэmiz saxlayш, gэrэkэп iпчепtагt
эldа еdir, эmlаkrп yaxqr halda sахlапmашш, yanýrndan
tэhli,ikэsizliyini tэmiп еdiг.

4. Nэgriууаtrп rаЬitэ чаsitэlэriпi tэqkil edil (ekspedisiya,
telefon, kuryeT хidmэti чэ b.k,).



ENSiKLOPEDiYA NaýRiYYATI

RoHBoR чэZiгаLаR

Dirеktоruп (Ват ilirеktоrчп) vazifalori

Olkanin ensiklopediya пэgriууаtrпа baggrlrq edir. Эksэг
hallarda elmi-гedaksiya gчгаsrшп sаdгi оlчг, Ensiklopedik
паgrlаriп yi.iksэk ideya, siyasi, elmi чэ Ьэdii sэчiууэdэ Ьчrа-
хrlmаslш tэmiп edir. Ensiklopedik пэ9rlаr perspektiv tematik
рlапlаrrп, геdаksiуа-hаагltq. illik va сагi (operativ) planlarrn
tэrtiЬi iglэгiпа baggrlrq edir.

Еlmi-sаhэчi redaksiyalaгda elmi-sahavi 9чrаlагrп, Ьэdii
ýчrапlп, пэgrlэгiп redaksiya hеуэtlаriпi, еlэсэ dэ yazarlar,
tэrсiimэgilэr, гэуgilэr, mi.itэхэssislэr va mэslэhэtgilэт heyatini
tэгtiЬlэуiг, по9riууаtш maliyya-istehsalat planrm tэsdiqlэуir,
Elmi-redaksiya guгаsmrп sэdri olmaqla eimi-redaksiya qurа-
srnda ensiklopedik пэgгlэriп sozli.iklэгini gбzdэп kеgiгiЬ tэs-
diqlэyir. MiiaПif оrijiпаIlаппrп Ьэуэпilmа aktlannt, yaxud
пэ9гiп dayandlпlrb miiqачilэlэгiп laývi haqqrndakt aktlarr
tэsdiqlэуiг; огijiпаIlаrrп пэqгiууаt-rеdаksiуа рrоsеslэгiпiп
bi.ittin mэrhоlэlэгiпdэп kegmэsina dаiг рlап чэ qrаГrklэri
imzаlауш, опlапп уегiпа уеtiгilmэsiпэ поzаrэt edir. Rеdаktэ
olunmu; оrijiпаllаrr - yrýtya, kогrеkturаlаrl 9ара, siqnal
пi.isхэlагiпi buraxrlrga imzalayrr. Мiiэууэп olunmu; plan tap-
grгrqlаrt asastnda istehsalat чэ mаliууэ planlanntn уегiпа
уеtiгilmэsiпi tamin еdir. Mal-pul чэsаitlэгi опчп sагэпса-
mmdа оlчr. Мiiэlliflэгlэ, rэуgilэrlэ, tэrсiimэgilаrlэ va b.k. mi,i-
qачilэlэri tasdiqlayir. Nэgrlэriп 9жmа mi,iddatlarini qrsalt-
maq, ensiklopedik пэ9rlэгiп hаzшlапmаst чэ buгxtlmastnda
texnikantn tatbiqi iizra tаdЬirlаriп iglэпiЬ haarlanmast чэ
hэуаtа kegirilmэsi gеdigiпэ rэhЬэrlik edir, NэqTiyyatrn (ensi-
klopediyanrn) gtat саdчэliпi tаsdiqlэуiг. Dбчlэt mагаqlаппtп
qorunmaslnt чэ эmаk intizЫna эmеl olunmasrm tэmiп еdiг,
бz salahiyyэti dаiгаsiпdэ dtjvlat miiэssisэlэriпdа, ictimai
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rпiiаssisэlэrdа чэ baqqa idаrэ чэ qчгчmlагdа ensiklopedi-
уапlп афпdап grxrg еdiг.

Епsiklореdiуаruп direktoru (bas redaktoru) agaфdakilart
bilmalidir: оlkэ xalq tаsэrrtifаttпlп, elmin, tехпikашп istehsa-
latm чэ mэdэпiууэtiп baglrca inkigaf убпlэгiпi, tilkэ hбku-
mэtiпiп еlm чэ mэdэпiууэtэ aid qагаrlапш, qanunveгiciliyin
эsаslаппr; паgriууаt igi, poliqraГrya istehsah чэ kitab tiсаrэti
iizrэ sэпаd va materiallarr; ensiklopedik пэgrlэriп badii чэ
texniki redaktэsinin asaslarrnr; пэgrlэriп dilinin qramatika чэ
i.islubiyyatrnr; пэ9гiууаt iginin, poliqrayia istehsalr texnologi-
уаsmlп эsаslаrrпr; miiэllif hiiquqlannrn osaslaпnr; сilkэ чэ
diinya mi.iэlliflэrilа пэqrlэrо dair miiqачilэlэr baýlanmasr
qaydalannr, bagqa оlkэlэriп Гtrmа чэ пеgгiууаtlаrr ilэ Ьаý-
lа;mаlаг tortibinin qaydalannr; tэsэrЁfаt miiqачilэlэri baýla-
maýrn чэ уеriпэ уеtiгilmэsiпiп qауdаlаrmш; valyuta рlашпrп
tэsdiqi va опа dаir hеsаЬlаqmашп qауdаlагш; пэqгiууаt
iginin planlagdrnlmasr vo mаliууэlэgdiгilmэsi tisullarrnr;
ensiklopedik пэgrlэriп iggilэriпэ эmэk haqqr бdапilmэsi sаhэ-
siпdэ qйwэdа оlап sistemi; miiollif qопоrап odanilmэsinin,
эmаk haqqr чегilmэsiпiп чэ 9tаtdапkэпаr iglэr iigiin <idmэ-
lэriп qaydalannt; qiiwэdэ olan maddi, mапэчi чэ sosial
stimullagdrrma fогmаlаrrпrп ta;Hlini; аmэуiп чэ idaraetma-
nin эsаslаппr; аmэk miihaГrzasinin, tэhltikasizlik texnika-
smrn, istehsalat sanitariyastmn va уапýшdап mtihаfizэпiп
qayda чэ поrmаlаппt.

Ensiklopediya diгеktоru (Ьа9 rеdаktоrч) ali tэbilli ol-
malr, бz ixtisasr ilzra azt 5 il rэhЬэг чэzifэdэ ig tэсrЁЬэsiпэ,
еlmlэг doktoru (namizэdi) alirTrlik dэrэсаsiпэ malik va
sonuncu ijzrэ azt 3 il iqlamig qaxs olmalrdr.

маsцl katib

Ensiklopedik пеqrlагiп hааrlапmап ча Ьurахilmаst йrа
elmi-tэgkilatr iglaгi hayata kеgiгir. Perspektiv tematik рlап-
lапп va redaksiya-haztrltq рlапlапшп tutulmaslm tэ9kil edir.
EnsiНopedik паqrlэг Ьчrахilmаstшп lауihэlаriпi i;lэуiЬ
hаzrrlауrг. Рlапlаrа elmiгedaksiya qurаlаппdа baxilmastnr
tэgkil edir; опlап bag геdаktоruп (diTektorun) tэsdiqiпэ ve-
riт. Btittin elmi геdаksiуаlагdа, gёЬэlаrdэ чэ хidmэtlэrdа рlап
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hэсmlаriпiп vaxtlr-vaxtrnda уегiпэ уеtirilmэsiпэ пэzаrэt еdiг.
Вuгахrlrg рlапlапшп уеriпа yetirilmэsinin tamin еdilmэsi
tэdЬirlэriпdэ iEtirak еdir. Тэgkilаtlаrlа, у azar|arla, tэrсiimэgi-
1аrlэ, гэуgilэrlа, xtisusi rеdаktоrlагlа, elmi mэslэhаtgilэrlэ
miiqavilэ чэ Ьаýlаgmаlаr hапгlауrr. Elmi-Tedaksiya, Ьэdii vo
sahevi-elmi gчrаlапп, ensiklopedik пэ9rlаriп rеdаksiуа hеуэt-
lэгiпiп iglагiпi tэqkil edir. Ensiklopedik пэ;rlэriп rеdаktэ
kеуfiууаiпэ, ideya, elmi va badii sэчiууэlэгiпэ gtiz qоуuг.
Rеdаkisуа-пэ9гiууаt чэ istehsalat рrоsеslэriпdэ miiэllif чэ
пэgгiууаt oгijinallanntn hэrэkэt qrаГrklэriпi tutur, Ьчпlаrrп
уеriпэ уеtirilmэsiпэ пэzаrэt edir. Ensiklopediyanrn igiпэ dаir
hesabatlar hаzrrlауrг. Elmi-sahavi redaksiyalar|a Ьirgэ,
gapdan gжmlý ensiklopedik пэ9rlэrэ dаiг matbuat rоуlэгiпi
йlэуir, gбriiliib-g<istarilmig noqsanlann gаlасэkdэ tэkrаrlап-
mamasl i.igtin tэdЬirlэr gбЁr. Redaksiya ýчrаsl hеуэtiпiп
ixtisas Ьiliklэгiпi агtrгmаsrпr tэqkil edir.

Masul katib baq redaktor (direktor) iigйп yuxarda deyi-
lапlаri bilmalidir.

Ensiklopediya пэ;гiууаtrпrп mэsul katibi ali tэhsilli, ixti-
sast i.izra azt 5 1l iglэmiq, еlmlэr namizэdi alimlik dаrэсэsiпэ
malik чо bu dэrэсэ ilэ azt З il iqlomig 9эхs olmaltdг.

EIпd ve adabi nazarat геdаksiуаsrшп miidiri

Elmi-sahэvi rеdаksiуаlага ensiklopedik пэ9гlэгiп yiiksэk
ideya, elmi чэ эdэЬi sэчiууэdэ hazrrlanmasrnda metodik kii-
maНik gоstэriг. Nэgгlэri, опlапп aktuallrýrnr, elmi va ideoloji
tiпэmiпi nezete almaqla рlапа salmaq Ьаrэdэ tэkliflаr
hаzшlауrr. illik чэ tematik рlапlапп tutulmasmda igtirak
edir, Redaksiyalarrn planlannt, opeTativ buraxrlrg planlannr,
redaksiya guralan Ьiiгоlаппrп ig рlапlаппr iglэуiЬ hаагlауrг.
Redaksiyanrn is plantnt, пэgrlэriп redaksiya hazrrlýrnrn
qrаГrklэriпi tэrtiЬ edir, опlапп уегiпэ уеtirilmэsiпi iglэyir.
iglэri redaksiyanrn эmэkdаqlаrt аrаsпdа bolii;dririir, Ьчп-
lапп уеriпа уеtirilmэsiпэ gtiz qoyur; gэrаkdikdа, miidiriууаtlэ
rаzrlаgаrаq, еlmi-sаhэчi геdаksiуаlага miitэхэssislаr ча

;Иtdankanar iqgilэr dэчаt edir. Еlmi-sаhэчi гedaksiyalarla
Ьirlikdэ ensiklopedik пэ9rlэr (sahэvi чэ universal) i.igiin
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lауihэlаr iglanmosindэ igtirak еdir; metodik sэпэdlэгiп hazrr-
lanmasrnr tэmiп edir. Наr Ьir пэ;riп эп tiпэmli mэqаlэsiпiп
smaq охчпчýчпч (mi,Zаkirэsiпi) kеgirir. Еlmi-sаhэчi rеdаk-
siyalann hazrrladrqlan sаhэ ensiНopediyalarr lауihэlэriпiп,
sбzliiklэгiп чэ metodik sэпэdlэriп tahlilini tэmiп edir. Nэ;riп
tasdiq edilmosi i.igtin elmi-redaksiya ýurаsrпа yazrlr rэуiпi
bildirir. Ауrr-ауп mэqаlэlэгiп уохlапmа oxunuqunda iqtirak
edir. Redaksiya heyatinin yrýrncaqlarrnda igtirak edir.
Qapdan 9жIшý пэ9гlэrэ dair гоуlэr yaalmasmr чэ пэ9гlэriп
miizakirэsini, kопfrапslап, daxil olmug гэуlэriп iimumilag-
diгilmэsini ve miizаkirэsiпi tagkil еdiг. EnsiНopedik пэgгlаriп
hazrrlanmastnda dбчlэt чэ sаhэ stапdаrtlагtпа, texniki
qэrtlаrэ эmэl olunmasrna g<iz уеtiгir, Baýlanmrg miiqачilэlэrэ
uyýun olaraq, vaxt]r-vaxtmda уаzагlагlа, еlэсэ da mtitэхаssis-
lаrlэ haqq-hesab sэпэdlэгЫ hааrlауrr. Yeni redaksiya-
пэgriууаt texnika чэ texnologiyasmln tэtЬiqiпэ чэ manim-
sэпilmэsiпа kоmэk gcistarir. Naqriyyatda (ensiklopediyada)
istehsal чэ i9 rеjimiпэ аmэl оluпmаsrш tэmiп edir.

Вu vаzфпi араrап аsафdаkiап bilmalidir: Оlkэпiп эmаk
qanunvericiliyini; xalq tasarrtifattnm, biitiin elm sаhэlэгiпiп,
texnikanm, istehsalm, iqtisadiyyattn, mэdэпiууэtiп baglrca
inН9af убпIэriпi; dcivlatin ideoloji tэlаЬаtlаппr, пэgriууаt igi
va poliqrafiya istehsalrna dair rasmi dёvlat sэпэd чэ
materiallannr; оlkэ чэ dtinya elminin uyýun bilik sаhэsiпdэki
чýчrlаrrш; ensiklopedik па9rlэr Ё9i.iп metodik gбstаriglэr
hazrTlanmastmn ргiпsiрlэriпi; пэqriп dilinin qrammatika чэ
i.islubiyyatrnr; пэgгiууаt iqinin iqtisadiyatr, planla9drnlmasr ча
taqkilЫn аsаslапш чэ роliqгаГrуа istehsalrnur texnologi-
уаslш; redaksiya-nэgriyyat iqlагiпiп texnologiyaslnr, уаzаг
hiiququnun эsаslапшш; пэ9riууаt fэаliууэtiпiп planlagdr-
nlmast чэ mаliууаlэqdiгilmаsiпiп эsаslап; ensiklopedik па9г-
lэr hаzrгlапmаslпа dair mЁqavila чэ Ьаýlаqmаlапп tэгtiЬ-
lэпmэsi qaydalaгrnr; ensiklopedik па9rlаr hazrгlrýr чэ Ьurа-
Klrgr йrэ standartlaп, texniki gэгtlэri чэ bagqa поrmаtiч
sэпэdlэri; эmауiп чэ idаrаеtmэпiп tэgkilЫ; эmэуiп va tэh-
lЁkasizlik texnikastmn, istehsalat sanitariyaslnm чэ yanýrn-
dan miihafizэnin qayda ча погmаlаппt.

Вч чаzifэпi араrапdап ali tэhsil ча oz ixtisasl йrэ azt 5
illik i9 sИjr tlab оlчпчr.
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Sбdiik, аШЬа giistaricbi ча Ыblioqrafiya
redaksiyasrmn miidiгi

Ensiklopedik пэ9r sбzliiklаriпiп haztrlanmasr gediginэ rаh-
barlik ediT; elmi-redaksiya biirosunun, elmi чэ эdэЬi паzаrэt
redaksiyasrnrn metodik iglэriпdэ i9tiгak edir; ensiНopedik
паqгlэr buTaKlmastnrn tematik рlапlагrпtп, еlэсэ dэ sоzli.iklэr
haztrlanmasr qrafikinin hаztrlапmаsшdа igtirak edir чэ
onlarrn уегiпэ yetirilmasine gбz qоуur. Iqi геdаktоrlаг
arasrnda ЬоliigdtiгЁг чэ уеriпэ уеtirilmэsiпэ sэу giistarir. Elmi
чэ эdэЬi пэzаrэt elmi redaksiyasr ilэ birlikda sozltiklэrin tэr-
tibi iizrэ metodik tочsiуэlэгi, еlmi-sаhэчi гedaksiyalarla
Ьirlidэ sitatlara istinadlar iDrэ gёstагiсilагi i9lэyib hazrrlayrr.
Gаlэсаk паgriп qurulmastntn miiэууэпlаqdirilmэsiпdа ЬiгЬа-
9а igtiгak edir. Elmi rеdаktогlаrrп stizlЁkda араrdrqlаrr dayi-
gikliklэrэ goz qоучr, bunlar haqqrnda, <izэllikсэ паgriп bЁti.in
hегэkэti zаmаш edilmiq kопуuktuг sюiyyэli dэyigiklik-
diizэliЕlэr Ьаrэdэ mi.idiгiууэtэ bilgi чегir. Elmi-гedaksiya gu-
rasrnda hасmlэriп dауiqilmэsi чэ sбzli.iklэгdэ dtйаli;lэr Ьагэdо
aгdtctl bilgi чеrir. Sбzliiklarin ictimai mi.izakirэsinda igtirak
edir, опlапп hаzшlапmаsшl tэmiп еdiг, Redksiya-nagriyyat
ргоsеslэriпiп tэkmillаgdirilmэsiпdэ, эmэуiп tэqkiliпdэ i9tiгak
еdэrэk, yi,iksэk kеуГrууоtэ чо materialrn гedaksiya hazrгlrýr
mi.iddэtinin qrsaldllmastna galtqrr. Ixtisas i.izrа seminarlarda,
konfranslarda чэ bagqa yaгadtctlrq gоri.i;lэriпdа olur, tema-
tik sэrgilэгэ gеdir.

Bu rеdaksiуаruп mйdiri asафdakilап Ьilmаlidir:
Olkonin эmэk qanunvericliyinin asaslannt; оlkэ xalq

tэsаrriifаttпtп, elmin, texnikamn, istehsalatrn, iqtisadiyyatrn
чэ mэdэпiууэtiп biitiin sаhэlэгiпiп baglrca inki9af убпlагiпi;
dovlatin ideoloji mэsэlаlэrэ dаir qаrаrlаппt; пэqгiууаt
fэаlimууэti чэ poliqrafiya istehsah iizrэ sэпаd чэ mаtегiаllап;
elrni Ьiliklэr sistemindэ ауп-ауп elmlaTin rolunu; ensiklo-
pedik пэqгlэгiп пбчiiпdэп asilt olaraq, istinadlarrn (diЬуаzг
lаrrп) tэrtibi va mаtегiаlrп gatdrnlmasr ргiпsiрlаriпi, tегmiп-
lэгiп sеgilmэ qауdаlагrпt; mаtегiаlrп эlifЬа sшast ilэ verilmasi
qaydasr чэ inversiya (сi.imlэdэ sоzlэгiп уеrdэуigmа xtisusiyyat-
lэriпi) problemini; elmi rеdаktэ уопtаmlэгiпi; па9гiп dilinin
qrammatika чэ Ёslubbiyyatrnr; rеdаksiуа-пэgriууаt рrоsеslэ-
riпiп texnologiyasrnr; роliqrаГrуа istehsalr texnologiyasrmn
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эsаslаrrш; паýrlагiп hэrэkаt рlапrш tэrtiЬ еtmэ qaydalannr;
ensiklopedik пэqrlэr hаzrгlапmаsr va buraxrlmast tizга stan-
dагtlап, texniК qэrtlэтi, tэlimаtlаrr va baqqa погmаtiч sэпэd-
lэгi; amayin mi,ihаГtzэsi, tэЫtikэsizlik texnikast, istehsalat
sanitaгiyast чэ уапфпdап mtihaГtzanin qayda ча погmаlаппt,

Вч redaksiyanrn mi.idiri ali tэhsilli чэ ixtisas tйrэ azr 5 il
iglэmig 9эхs оlа Ьilоr.

fuiisПasiya va kаrtоqгаfiуа ;iibаsinin miidiri

Ensiklopedik пэgгlэriп badii-texniki tэrtiЬаtr iglэгiпа bag-
grlrq edir. Fotoilli.istrasiya чэ onlartn texniki сэhэtdэп hаzш-
lanmast iglаriпэ гэhЬаrlik еdir. Вэdii ýчrашп sэdr mi.iavin-
liyini арапr. illtlstrasiya чэ хэгitэIэгiп ensiklopedik пэ9гlэr
tigiin miiayyan olunmug qгаfiklаrэ uyýun miiddatlaгda hааr-
ianmasrnl tamin edir. Illi.itsгasiya чэ mаtегiаIlаrш ideya, elmi,
Ьэdii чэ texniН sэчiууэlэгi tigi.in mэsчliууэt dagryrг. Bэdii чэ
texniki tэrtiЬаtlапп саri чэ illik planlarrnr iglэуiЬ hazrrlaylT.
Нэг пэ9гiп Ьэdii tartibat layihэsini, illtistrasiyalann, qгаfik
materiallann оrijiпаllаппr gtizdan kegirib tasdiqlэyiг, опlапп
poliqrafik iсrауа уагаrlrýrпr уохlауrr. iglэгi rеdаktогlаг
агаsrпdа b<iliir, kеуfiууэiпа giiz qoyur, rеdаktоrlаrrп iglэriпiп
qeydiyyatrnl арапr. Elmin mi.iаууэп sаhэlэтi iizra illiistrasi-
уаlапп tematik gоstэгiсilэriпiп tаПiЬiпdэ igtiгak ediT. Tasdiq-
lэпmiq maket эsаsmdа illtistrasiya mateTiallannrn sеgilmэ
ргiпsiрlэriпi mi,iаууэп еdir. Ensiklopediya пэqгiууаtr iizrа
illtistrasiya fondu уагаdш. igэ illЁstrasiyagilart, хэгitэgilэгi
сэlЬ edir. ýtаtdапkэпаг icragtlarla miiqavilэ чэ ЬаýIаqmаlаr
hааrlауrr; miiэууэп olunmug stavka чэ dэуагlэпdiгmэlэг
эsastnda опlаrа ёdanilэsi эmэkhаqqrпа dair sапэdlэгi
imzalayrr. Qiуmэtlэпdiгmэ komissiyasrmn iizvЁ оlur, Nэgгlэ-
гiп tэrtiЬ smetalannl hаzrгlауrЬ miidiгiууэiп tэsdiqiпэ чегir.
Nаqгlэгiп tэгtiЬаt хатсlагiпi agaýr salmaq iigiin tаdЬirlэг
gогЁr. Elmi-sahэvi redaksiyalann sifaгiglaгi эsastnda mi.iэу-
уэп оЬуеktlэгiп fotosunu gakdirir. RassamlaTdan, fоtоgчlаг-
dan, хэгitэgilэrdэп опlапп gоrdiiklагi iqlэriп orijinallarrnt
qabul еdir чэ kеуfiууэtlэгiпi miiэууэпlа9diriг. Miivafiq уеr-
lэгdэп gэrэkli illtistrasiyalarrn sifariqla э]dэ edilmasini tagkil
еdir. Sсiz]Ёklэr i.igtin sifariqlэ almtn illi,istгasiyalarrn qeydiy-
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yatml tэqkil edir чэ gэгэkdikdэ, elmi.sahavi redaksiyalarla
raztlagaraq illiistrasiya gcistaгicisindэ diizэliqlar арапr. Bэdii
tэrtiЬаt mаkеtlэгiпi, kоrrеktчгаш, siqnal nrisxalэrini imzla-
yrr; poliqrafiya icrasrnrn kеуГrууэtiпа gciz уеtirir. iKiaЛtl
па9rlэr hааrlашrkэп hэr iki dilda iПi.Ыrasiyalann, хэritэ чэ
fotoyrýrmn hааrlапmаsrш tamin edir. Dбvlat va sаhэ stan-
dаrtlаппа, ensiklopedik пэqrlэr tizrэ badii-texniki tэrtiЬiп
gэrtlэriпэ эmаl olunmasrna пэzаrэt edir; konyuktur sэсiууэli
dtizэliqlэriп hэr сtir ргоsеs zаmапL арапlа Ьilmаsiпэ imkап
уаrаdш. Оmэk чэ istehsalat rеjimiпа эmэl olunmasl qay-
ýrstna qаlш.

ýсiЬапiп mildiri аsафdаkilап bilmalidir: Olka xalq tэsэrri.i-
fаtmп, bi.ittin bilik sаhэlэriпiп, tехпikашп, istehsalatrn, iqti-
sadiyyatrn чэ mэdэпiууеtiп inki;af уёпlэriпi, dёчlэtiп ideolo-
giyaya dair qэгаrlаппt; эmэk qanunvericiliyinin эsаslаппr;
паgriууаt igi чэ poliqrafiya istehsalr Ьаrаdа sэпэd чэ mаtеril-
lап; ensiklopedik пэ9rlэr iigtin illi.istrasiya чэ хэгitэgilik
mаtегiаllап hazшlanmast iizгa бlkэпiп чэ di.iпуашп qabaqcrl
tэсrЁЬэsiпi; yazar hiiquqlannm эsаslаrrпr; illi.istrasiya mate-
riаllаrt haarlanmasrna, хэritэlаriп tэгtiЬiпэ dair gtatdan-
kэпаr mi.itэхэssislэrlа mi.iqavila vo Ьаýlаqmаlаг tэrtiЬiпiп
qaydalarrnr; по;тlэгiп Ьэdii va texniki tэгtiЬаtrшп пэzаriууэ
va praktikastm; mtrxtэlif tematikalr хэгitэlаг dэsti haaT-
lanmasmtn redaksiya ргоsеslэгiпi; эп yeni xaritagilik mate-
гiаllаппr (хэritэ, atlas ча s.); соýrаfi аdlаг transkгipsiyasmrn
osas qaydalannt; хэritэ tэTtibinin qагti igаrэIэriпi, qrafik чэ
Ьэdii рriпsiрlэгiпi; ensiklopedik пэ9rlаriп haarlanrb Ьчrа-
Klmast iizrэ standaгtlart, texniki qэгtlэгi, tэlimаtlаrr чэ bagqa
sэпэdlэri. illйstTasiya чэ хэritэgilik mаtегiаllаrlшп hааrlап-
mast sahэsinda qtiwэdэ оlап amak ёdaniqi sistemini; эmэуiп
miihafizэsi, tэhli,ikэsйlik texnikasr, istehsalat sanitariyasr ve

уапфпdап miihafizэnin qayda чэ поrmаlаппr.
Вu gоЬэпiп mijdiri ali tэhsilli чэ ixtisas ilzт.а а2,.5 il iglэmig

qaxs ola Ьilэr.

Komplektla;dirmo ;iibasinin miidiri

Yazar оrijiпаllаппш yubanmadan hэгаkаtiпi tэmiп еtmэk
tigЁп elmi-sahavi redaksiyaiarla istehsalat gtibэsinin i9ini
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эlаqаlапdiгiт. Orijinallan redaksiyalaгdan alrb dэstliyini уох-
lауrг. Onlarrn biitciv halda saxlanmast iigiin mэsuliууэt da-
gryrr. Насmlэгiп пэzэrdэ tutulmug hэddэ olub-olmamasrna
gбz qоучr, gordi.iyi.i atrq-эskiklik baTada ensiklopediyamn
miidiriууэtiпа bilgi чеrir. Ensiklopediyada эmэk va istehsalat
геjimiпэ пэzагоt dэ Ьч 9оЬэdа birla9ir.

Komplektlasdirma qёЬаsiпiп miidiri аsафdаkilап bilma-
lidir:

Оlkэ xalq tэsэrrЁfаttпtп, biitiin bilik sаhэlагiпiп, texni-
kantn, istehsalatrn, iqtisadiyyatrn чэ mэdэпiууэtiп inkigaf
уопlоriпi, dtivlэtin ideologiyaya dаiг qэrаrlапш; эmэk
qanunvericiliyinin эsаslаппt; пэgriууаt igi чэ роliqrаГrуа
istehsalr Ьаrэdэ sэпэd va mateTillan; ensiklopedik па9rlаr
iigi.in mэqаlэ hасmlэriпiп olgiilorini; па9гiп nciviindan asth
olaraq materialrn gatdrnlma ргiпsiрlэriпi; redaksiya-naý-
riyyat texnologiyasrnr; ensiklopedik пэgrlэriп hаzrrlашЬ
buraxtlmast i.izrэ stапdаrtlап, texniki qаrtlэгi, tэlimаtlап чэ
bagqa sэпэdlэri; эmауiп miihafizasi, tэhltikasizlik texnikast,
istehsalat sanitaгiyasr чэ yanýrndan mtihаfizэпiп qayda чэ
погmаlаппl.

Bu gcibanin miidiri ali tэhsilli va ixtisas ilzrэ azt 5 il iqlэmig
gэхs ola Ьilэr.

MtJTэxaSSiSLaRiN чэZiгоLэш

Elmi va adabi nazarat redaksiyasrnrn геdаktоruпа, nisbatan
miiгэkkаЬ iglэriп геdаktэsi tар;rпhr. О, еlmi-sаhэчi redak-
siуаlаrа ensiklopedik па9rlэriп mаtпlагiпiп yrýrya hапr-
hýшdа kбmэklik gёstэriг, пэ9гiп уЁksэk ideya, elmi чэ аdэЬi
sэviyyasi qayýrsma qahr. Redaksiya iizrэ саri чэ perspktiv
рlапIаr tutulmasrnda igtirak edir; plana sahnmasl i.igiin пэ9г-
lэr toklif еdiг. Ensiklopedik паqrlэr iigtin layihalar hааrlап-
mastnda igtirak еdiг, ensiklopedik па9гlrэ dair metodik sэ-
паdlаr hazrrlayrr. Эsas mэqаlэlэriп stnaq oxunugunda iqtirak
edir; gэгэkdikdэ, геdаksiуашп mi.idiri ilэ гаzrlаgаrаq, bu iqa
elmi-sahэvi геdаksiуаlаrdап чэ qшaqdan uyýun sаhэ
mritэхаssislэгi сэlЬ 'еdir. Маtеriаhп kеуfiууэti ile tanrglrq
mэqsэdi t|a yazar oгijinalrnl охuуцr. Еlmi-sаhэчi redaksi-
уаlаrm hazrrladrqlarl пэýr lауihэlагiпi, sоzliiklэгi, metodik
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sэпэdlэri tэhlil edib опlаr Ьаrэdэ elmi-redaksiya Ьiirоsч у1-
фпсаýrпdа tэsdiq edilmэsi iigi.in yazrlr tэklif hаzrrlауrг. Elmi-
sаhэчi redaksiyalarda hazrrlanmrg mаtегiаllапп kеуfiууэtiпэ
паzаrэt еdir; ауп-ауп mэqаlэ va silsilэnin ideoloji y<iniinti,
elm чэ texnikanm son чýurlаппа чуфпluqlаппш saviyyasini
Ьilmэk iigtin oxunmasrnr kеgiгir; faktik bilgilaгin dэqiqliyini,
ensiklopedik istinadlar sistеmiпdэп istifadanin diizgiinli.iyiinii
yoxlayrr, Redaksiya kоllеgiуаlапшп ytýmcaqlannda, yeni
rеdаksiуа-пэgriууаt texnika чэ texnologiyasrnrn tэtbiqindэ
igtiгаk edir. Ауп-ауп miivzularda ensiklopedik пэgriэr iiеrэ
metodik tёчsiуаlэr iglanmasindэ igtirak ediл. Qapdan 9жIпlý
пэ9rlэrэ rэуlэг verilmэsini чэ опlапп mtizakirasini ta9kil edir.
Ensikiopedik пэ9rlэг iizarindo apanlan igdэ dбчlэt standaгt-
lаппа, texniki gэгtlагэ, tэlimаtlаrа чэ bagqa погmаtiч sэпэd-
lэга аmэl olunmastna пэzаrэt edir. Nagrin hааrhýrпш istэ-
пilэп mэrhlаsiпdэ ona gэrэkli konyuktur diizэliqlэriп daxil
еdilmэsiпi tэmiп edir.

Elmi redakt or аsаfudаkлlап Ь ilmalidir :

Оlkэ xalq tэsаrriifаtrшп, btiti,in bilik sаhэlэriпiп, texnika-
лш, istehsalatrn, iqtisadiyyatrn чэ mаdапiууэtiп inkigaf
убпlэгiпi, dёчlэtiп ideologiyaya dаiг qэгагlаппr; па9riууаt iqi
чэ poliqraГrya istebalr Ьаrэdа sапэd чэ materiallan; ensiklo-
pedik паgriп пбчЁпdэп asth оlаrаq mаtегiаhп igrqlandrnlma-
stntn, metodik gёstэгiсilаr hаzrrlапmаýlшп рriпsiрlагiпi; ге-
dаksiуа-пэgгiууаt рrоsеslэгiпiп tехпоlофуаslпl; пэ9гiп dili-
nin qrammatika чэ iislubiyyatrnr ; геdаksiуа-пэgriууаt texno-
logiyasmr; ensiНopedik пэ9rlаriп hааrlапrЬ Ьчгахrlmаst йrэ
stапdагtlаrr, texniki gэrtlэгi, talimatlaп va ba;qa sэпэdlэгi;
эmэуiп miihаГиаsi, tэhli.ikэsizlik texnikasr, istehsalat sanita-
riyast va yanýrndan miihаГrzэпiп qayda vo погmаlаппl,

Elmi-adabi паzагаt 9iibsinin rеdаktоrч I ча II kаtеqогi-
yada оluг. I-dan ali tahsil чэ II dэrосэ iizrэ 3 illik i9 stajr tэlаЬ
оlчпчг. II dэгасэпiп ali tэhsili ча slrачi rеdаktог sifatiylэ azr 3
illik i9 stajr olmahdrr.

Bu геdаksiуашп sшavi rеdаktогu da ali tahsilli olmaltdш,
апсаq ondan i9 stajr tlэЬ olunmaya Ьilаг.

Stizliik, olifba g0staгicisi va ЬiЫiоqrаfiуа redaksiyasrmn
rеilдktоrч. Elmi-sahavi гedaksiyalarda hапrlапап tematik
sоzliiklэг йэгiпdэ dэqiqlаgdiгmэ igi арапr (tегmiпlэr эlача
etmak чэ уа 9шаппаq, mоqаlэlэriп hэсmiпi aгtmb-azaltmaq
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чэ b.k.), опlапп ideya, elmi va аdэЬi sэчiууэlэгi tizorindэ ig.
Sбzliiуэ yeni tегmiпlэг salrnmasl Ьаrэdо oz tаkliflэгiпi чеriг.
Sоzltiklэrdэ yoxlaytcr sayma араrrr. Тэkrап аrаdап qаldш-
maq i.igiin yaxtn sаhэ sоzliiklэriпdэпki mэqаlэlэтi Ьir-Ьirilэ
tutuqdurur. Bir пеgэ геdаksiуа tаrэГrпdап haztrlanmalr mii-
rэkkаЬ mаqаlаlэriп siyatшstnr tutur. Еlmisаhэчi redaksi
уаlаrdап altnan tematik sоzltiklэг эsаslпdа пэqriп alifba
sёzli.iyiini.i tэrtiЬ еtmэklэ goxcildlik паgrlэriп сildlэr ауrrсml
mi.iэууапlэ9diгiг. Sбzliiklarin ictimai miizakirэsinin tэgkilinda
iEtirak edir, sozliiyi.in yaxgrlagdшilmasma уаrауап tэНiflэri
qеуdэ аlш va kеrgэklаgmаlэriпi tэmiп еdir. Nэ9riп istэпilэп
mэrhэlэsiпdа onda kопуuktчг (qagrlmaz) dйаli9lэri арапr
(bunlaT mi.iэууэп olunmug tэlimatlar asasrnda elmi-sahэvi
геdаksiуаlаr tэrэfiпdэп ча.уаlшz sozli.ik гedaksiyasr i|э razt-
lagdrnlmaqla еdilэ Ьilэr). Igin biittin mэrhэlэlэгiпdа istinad-
1аrrп diizgrinlЁytinii уохlауr. Sбz чэ tегmiпlэriп kaгtotekastnr
арапr. Elmi rеdаktоrчп dagrdrýr vazifa dэ геdаktоr чаzifэ-
sidir чэ о, redaksiya mi.idiгinin gcistэrigi ila, mtirэkkаЬ ma-
tеriаllапп гedaktэsini уеriпэ уеtiгir.

Bu r е daksi у аruп r е dakt oru ау aýl dakil ar l Ь il mа l idir :

Оlkэ xalq tэsэrгiifаtmrп, biitrin bilik sаhэlэгiпiп, texnika-
пlп, istehsalatrn, iqtisadiyyatrn va mэdепiууэtiп inki;af
убпlэriпi, diiчlэtiп ideologiyaya dair qэrагlаппt; nagriyyat igi
чэ poliqrafiya istehsalr Ьаrэdэ sэпэd чэ mаtегillап; ensiklo-
pedik пэ9riп почiiпdэп asft оlаrаq mаtеriаlm iqrqlandrrrl-
maslnln, metodik gбstеriсilаг haarlanmastmn рriпsiрlэгiпi;
rеdаksiуа-пэgriууаt рrоsеslэгiпiп texnologiyaslm; пэ9riп dili-
nin qгammatika va iislubiyyatrnr; redaksiya-nagriyyat texno-
1о giyasrnr; ensiklopedik пэ;rlаriп hаzrrlашЬ Ьuгахilmаst iizrэ
standartlart, texniki gэгtlэгi, tэlimatlan чэ bagqa sэпаdlэri;
tегmiпlэriп segilmэ йsulunu, mэqаlэlэriп уегIэgdiгilmэ qay-
dasmt, inversiyant, elmi rеdаktэ усiпtэmlаriпi; эmэуiп miiha-
fizэsi, tэЫi,ikasizlik texnikast, istehsalat senitaгiyast va
yanýrndan miihаfizэпiп qayda чэ погmаlаппt.

Sбzli.ik, эlifЬа gcistэгicisi чэ ЬiЬliоqгаfiуа redaksiyasmrn I
dэгэсэli rеdаktогu ali tэhsilli olub, azl 3 il II dэгэсэ
(kateqoriya) rеdаktоr чаzifэsiпdэ iqlamiq gэхs оlа Ьilаr. II
dэrасэ rеdаktоr da ali tэhsilli olmalr va azl 3 il srravi геdаktог
iqlэmэlidiг. Srгavi rеdаktогdап ali tэhsil tэlаЬ оIuпur, ig stajr
tэlэЬ olunmaya Ьilэr.
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fuiisЪasiya ve xeritogilik rеdаksiуаы'шп redaktoru tэsdiq-
lэпmig maket asasmda illtistrasiya mаtегiаllаппr hаzrгlауш.
Маkеtэ, mэqаlаlаriп mаапчпчпа чэ illtistrasiyalagdrma
рriпsiрlэriпэ чуýчп оlаrаq, rаssаmlаrа illiistrasiya va gаkillэr
iglэmауi qabaqcdan sifагig чегiт. Gкirdi.iklэri igi qabul edir,
keyfiyyэtini miiэууэпlэ9diriг. КеуГrууэti talabata cavab чеr-
mэуэп sifагiglагi геdаksiуа miidiri iiэ гааlаgаrаq уепidэп
iglэпmауэ qауtапг. icragrlara Tedaksiya gсistэгiglэri yazrb
hаzrгlауrr. igin biiti.in gediqi boyu хэгitэgilэrlэ srx эlаqэ sax-
lауаrаq, опIагlа Ьirlikdэ огtауа gD(an mэsэlаlэri yoluna
qоучr, sifаriglэriп iсrа kеуfiууэtiпа поzаrэt еdiг. Еупi tipЦ
хаritэlэriп mэzmчп va fогmаlаrrпrп birliyini, пэgrdэki хэritэ
чэ mэqlэlаriп uyarlrýmt tэmiп еdir. Redaktэnin gedigindэ
biгtipli qэrti iqагэlriп eyniliyina nail оlчr, ЁmumсоýгаГr
хэritэlэга, izahedici sёzlar yazrr, xiisusi хэгitэlаrэ dair legen-
dаlаr (xэritaiistii izahatlaг) hааrlауtr va imzalayrr. iKlailtl
пэ9rlэr hаzrrlапаrkап illiistraslya чэ хэгitэlэriп hэr iki dildэ
2-ci sчrэtlэгiпi da sifагig еdiг. Igin hаr mагhэlэsiпiп sonunda
illtistrasiya mаtеriаllапш elmi-sahavi геdаksiуаlаrrп tasdiqi-
па чегiг, gtizэ daymig diizэliglэгi араrrr. igin istэпilап mаrhЪ-
lasindэ qagrlmaz diizaliglэri уегiпэ уеtiriг. Кэпаг iсгаglаrа
odaniglarin hesabatmt арапг.

illiit sr Miya-kart oqrafiya redabiyastruп redakt oru аqафdа-
kilап bilmalidir:

Оlkэ xalq tаsаггiifаttпm, ЬiitЁп bilik sаhэlаriпiп, texnika-
ntn, istehsalattn, iqtisadiyyatrn чэ mэdэпiууэtiп inki9aГ y<in-
lагiпi, dбvlatin ideologiyaya daiT qеrаrlапш; паgгiууаt igi чэ
роliqrаГrуа istehsalr Ьагаdэ sэпэd чэ mаtеrillаrr; гedaksiya-
па9riууаt рrоsеslагiпiп texnologiyastnt; redaksiya-naqгiyyat
texnologiyasrm; ensiklopedik пэqтlэriп hаzrrlапrЬ Ьчrахtl-
masr iizrа standartlan, texniki gэгtlэri, tэlimаtlагr чэ ba9qa
sэпэdlэri; ensiklopedik пэ9rlэr i.igiin illiistrasiya-kaгtoqrafiya
hаагlrýr sаhаsiпdэ tilka va diinya qabaqcrl tасгiiЬэsiпi; yazar
hiiququnun asaslarmr; хэritэ ча illtistrasiya hazrrlrýrna dair
qtаtdапkэпаr mtitахэssislагlа mtiqavilalar baýlanmast sаhэ-
siпdэ olka чэ di,inya qabaqcrl tасrЁЬэsiпi; эп yeni хэritэ9ilik
mаtеriаllапш (хэritа, аtlаslаг ча Ь.); соýrаГr аdlапп transk-
riрsiуаlаgdrгrlmаsшш эsаs qaydalarmt, qэrti igаrlаri, хэгitо
tэrtiЬiпiп qгаfik (cizgisэl) чэ bэdii ргiпsiрlаriпi; illiistrasiya чэ
хагitэgiЦk mаtегiаllаrt hаzrгlапmщl чэ tэгtiЬi sahasindэ qi.iv-
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чоdэ olan amak оdэпiglэri sistemini; эmэуiп mifЙafizэsi,
tэhliikэsizlik texnikasr, istehsalat sanitariyast чэ уапýmdап
mi.ihаfizэпiп qayda чэ погmаlаппt.

ПlЁtsrаsiуа-kаrtоqгаГrуа redaksiyaslnln I dэrэсэli геdаk-
tоrч ali tэhsilli olub, azr 3 il II dэrэсэ (kаtеqогiуа) rеdаktог
vэzifasindэ iglэmig 9эхs ola bilar. II dэrэсэ rеdаktоr da ali
tэhsiЦi olmalr уе azl З il srravi rеdаktог iglэmэlidir. Sшачi rе-
dаktогdап ali tэhsil tаlэЬ оlчпur, ig stajr tэlэЬ olunmaya
Ьilаr.

NЭýRiYYATDA ТЕМАТК PLAN

Нэr Ьir naqriyyat, пэ9riпi hэуаtа kеgiгmэk istэdiyi аdэЬiу-
yatr mtiэууэп plan йrэ Ьurахш, Bu рlапш "mбчzчlаг planl",
"tematik рlап" adlandrnlmasr qэЬчl olunmu;dur, qtinki
пэgгiууаtrп пэzэrdа tutulan mi.iddэtdэ i,izэгiпdэ iglэуэсэуi
btitiin пэqrlэriп mочzulап (аdlагr) onda sadalanrr. Веlэliklэ,
plan пэ9гiууаtrп btittin fэаliууоtiпiп ртоqrаml rоluпu оу-
пауlr.

Plana sаlrпmц пэqгlэr эп genig anlamda toplumun hэуаt
чэ fэаIiууэtiпdэ опа yaгdrmgr olmalrdrг чэ hэг пэqг oz iinva-
mndakr охчсчlапп tэlэЬаtrпа cavab чегmаlidiг. Ona gёrэ dэ
tematik рlапlаг саmiууэt hэуаtrшп, охчсu talэbatrnrn оу-
rэпilmаsi эsаsrпdа tutчlчr. Plan tutulmasr gedigindэ idагэ va
qurumlапп, elmi miiэssisэlэriп tэhsil осаqlапшп, sanaye чэ
kэпd tэsэrгi.ifаtr miiэssisalaгinin, ауп-ауrl mi.itэхэssislагiп,
sэпэtgilэriп, аlimlэriп - Ьilgiпlэгiп, охчсчlагlп istэk чэ
sifагiglэri flаzэr э аlrшr.

Nэ;riууаt aldrýr sifаriglэri чэ oxucu tэlэЬаtrпt оуrэпэrаk,
опlапп эп gэгэklilэriпi, dауатlilэгiпi mочzu planl - tempian
Ёgiiп sеgiг, hаЬеlэ ёzii uyýun sауdф mочzulап plana salrr.
Planrn hazrгlanmasr gedigindэ пэgгiууаt yalnrz m<ivcud, аrttq
Ьэlli olan tэlаЬаtdап 9жtq etmir, hэm dэ охuсu diqqэtini
sаЬаtuп elmi, аdэЬi, Ьэdii, siyasi va Ь. qауýrlагrпа уёпаldап
пэ9rlэrэ diqqэt уопэldiг, Bu iq паgriууаtgrlаrdап diDgЁп
siyasi уоп, бz sаhэsiпа darin balэdlik, mcivzulann iglэпmаsi
sаhэsiпdэ sагiqtа, yaгadrcrlrq fэаlhýr чэ tэqэЬЬtЬkаrlrq istayiг-

Illik чэ perspektiv olmaqla tеmрlапlаr iki эsаs уеrэ Ьё-
ltini.iг. Peгspektiv plan Ьir пеgэ il gэlэсэуi пэzаrэ almaqla пэ9-
riyyata iiz igini <ilkэ xalq tэsэrriifаttпrп, сэmiууэtiп inКgafi ilэ
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ayaqlaýmaqda, hatta onu qabaqlamaqda ktimэk еdiг. Эsash,
sanballr kiИЬlаr, mэsэlап, gохсildliklэr, seriyalr kitablar, iri
elmi эsэгlэr чэ Ь. buraxrlmasr чzчп miiddэtlэгdэ Ьа9а gаlir.
Perspektiv plan Ьu igin бhdэsiпdэп layiqincэ gэlmэkdа
паgriууаtа kёmэk еdir.

Ancaq sabah kaskin sчrаtdэ gаrэk olast btitiin mочzulаrr
бпсаdэп gбгmэk оlmчr, Buna gбгэ dэ hэr Ьiг пэgгiууаt pers-
pektiv plan diigiincэsi эsastnda hэm dэ yaxrn illэr iigiin mciv-
zчlаг plant tэrtiЬlэуir, Perspektiv рlап пэ9гiууаt iginin оrtа
убпi,iпii, illik plan ise сагi ildэki konkTet faaliyyэtini mtiэу-
уэпlэ9dirir.

Nэ9riyyatda hэm illik теdаksiуа-пэqriууаt mбчzчlаrt
planr, hаm dэ illik Ьчrахrhg planr olur.

Redaksiya-haziltq рIапtпа ilzэiпdэ ig gedэsi (чэ уа davam
edэsi), ancaq саri ilda baqa gatdrnlmasl gоzlапilmэуэп e|yaz-
тпаlаr sаlшш. Вurахilц рlаruпаisе пэzагdэ tutulan (сагi) ildэ
bi.itiin tirajl ilэ gapdan grxasr kitаЬlаг daxi1 edilir. Plana
salmmtg hэг пэ9гiп (mtivzunun) уаzапшп soyadr, эsэгiп adt,
паzэrdа tutulan taxmini hэсmi чэ tirajr, haarirq dэгасаsi,
9жасаýr vaxt g<istэгiliг; рlапdа па9гiп annotasiyast (mэzmч-
nunun qrsa saciyyэsi чэ охuсч tэyinatl) da gёstqrilэ Ьilэт.
Redaksiya-hazrгlrq iglэri рlашпdа ауп-ауп mсiчzulаг tizrэ
уаzаtlапп adlarr konkret da gбstarila bilar, tэxmini dэ.

Мtiчzulаr рlашпtп lауihэsiпэ па9riууаt Eurastnda baxrlrr
(redaksiya ýurаsmа hэт Ьiг saha tizrэ gбгkаmli miitэхэssislэr
daxil оlчг), рlап aidiyyэti idагэ чэ miiэssisэlэrdэ, охuсчlаг
аrаsrпdа mi.izаkiгаdэп kеgirilir,

Lауihэ уаllпu hэrtэrэfli baxIlmalardan, onda gэrэkli
dtizэli9lэг aparrldrqdan sопrа tэsdiqlanir.

ittiK buгaxrlrq planr ila охчсulапп ча kitab ticarati
mi.iэssisalэrinin tanrglrýt, опчп паqrlэriпэ sifагiqlэг yrýrlmasr
tigiin пэ9riууаt bu planr kitabga gэkliпdэ gapdan 9lхапЬ
lazmi уеrlэrdа уауlг.

Buraxtlrq planlarrnda пэqrlэriп ya|пtz qtsa annotasiyalan
yerlagdirilir. Bazi пэ9гlэrlа (эsаsоп gox бпэmli чэ seriyalr
пэqrlэrlэ) охuсчlапп daha yaxgr tаш9 olmasr tigiin пэ9гiууаt
опlага dаir xi.isusi рrоsреktlэr, чаrэqlэг чэ b.k, vэsait
Ьuгахш,

illik ptanda bЁtiin пэqгlэгi gёstагmэk Ьэzэп miimktin
оlmuг. Опа gёrэ da рlапа sопrаdап sаlmап па9rlэr haqqrn-
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dakr bilgilэr аупса gap olunub kitab tiсаrэti qэЬэkэsiпэ
gtiпdагilэп Ьi.illеtепdэ ёz эksini tapa Ьilэr. Нэmiп Ьiillеtепdэ
planda bag чеrэп dэyigikliklэri dэ yazmaq оlаr - mas,,
пэgriп adц уаzапчэ b.k. dэуigiliЬsэ,

Nэgriууаt illik plan tutur, i9in gediqindэ опч гЁЬlэrэ,
ауlаrа paylayrr. Bu, cari iqlэriп quгчlmаsmr, пэgтlэriп сэdчэl
iizrэ vaxtlt-vaxtmda 9жmаsmа пэzагэti аsапlаqdпr, Na;riy-
yatlar, опlагdап mэhsчllаrшr alan kitab tiсаrэti tэgkilat-
lаппа bu planlarr Ьаrэdа dэ bilgl чегirlэг, Опlапп бz kitab
апЬаrlаппr hааrlаmаlап, kitabr gаrэkli уеrlэгэ gecikdir-
mэdэп gопdоrэ Ьilmэlэri iigi.in паqrlэгiп gapdan grxacaýr tarix
mtimkiin qэdэг d"qiq gбstэгilmэlidir. МэtЬээ tэrэfiпdэп
tirajrn ilk dэstinin (рагфаsrпrп) паqгiууаtа, yaxud onun
tapglгrýryla kitab ticaroti quгumuпа tэhчil veгildiyi giin
па9гiп buraxtlma tагiхi sayrlrr. Tiraj 9ох olduqda sonrakr
dэstlэriп tэhvili учЬапlг; Ьч halda aylrq planda hэr dэstin
tэhчil чегilэсэуi mfiddэt dэ gёstэriliг.

Вuгахilrg чэ redaksiya- пэgгiууаt hazrrhýr planlan -biittin пэgгiууаt iginin бzi.iliidi.ir. Bu рlапш gеrgаklэ;mэsi
i.igi.in biitiin паqriууаt iqgilэгi эlЬiг ча dэqiq iglаmаlidiтlэr.
Ancaq bu da tam yetarli deyil; buraxrlrg planrnm уегiпэ
yetirilmэsi hэm dэ madditexniki tachizatdan - kaýz, kаг-
ton, cildlik раr9а va b.k. ehtiyatlaTdan, еlэсэ da giiclii mэt-
Ьээlэrdап asthdr. Опа gбrа do hэг Ьiг па9гiууаt бz planlannr
tчtаrkэп опlап da пэzэrэ аlш,

Bir пэqгiууаttп рlашпа d{i;miig эsаг bagqa пэgriууаtlапп
planmda olmamaltdtr. Bu, gэrэksiz, уетsй хаrсlаr уаrаdш.

Qeyd etmэliyik ki, Ьаzаr iqtisadiyyatr btitбvli,ikdэ kitab-
grlrq i;iпэ dэ tэsirsiz ёtmtir - Ьчrаdа tэlэЬ-tэklif qaг;rlrqlr
asrhlrýr чаг чэ Ьurаdа tеlэЬ daha 9ох rо1 оупауш,

Kitab ticarati tagkilatlanmn tematik
planla;drrmada rоlч

Kitab tiсаrаtgilэri hэr gЁп kitab alrcrlaIl - охuсulаrlа sж
эlаqэdэ оlurlаr, опlапп istэklэriпi, zбчqlэriпi gёrЁЬ, сiугэпiг-
lэr. Ауп-ауп kitablann, пэ9rlэгiп, уаzаrlапп, mtivzularrn
taleyini dэ Ьеlэсэ йlэуirlэг. Oz gordiiklэrini Ёmчmilаgdirirlэг,
grхагdrqlап sonuclan па9riууаtlаrlа Ьёlrigtirlэr. Bu zaman ciz
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mi.ilаhizэlэriпi da stiуlэуirlэr -- yeni; aktual m<ivzrrlarda
kitablar buraxrlmasr, эwаllаr buгaxrltb, indi satrgda olma-
уап, ancaq охчсчlаг tэrэfiпdап ахtапlап пэqгlаr Ьаrэdэ.
Nэgrlэriп tirаjlагrпr di.izgЁn mtiэууап еtmэkdэ onlann qatqtst
daha 9ох оlчr.

DiizgЁn tirаjlаmашп бпаmi Ьёуiikdtiг. Qiinki, misal Ёgtin,
Ьiг паgriп tirajr gэrауiпdап gox artrq olduqda опчп artrqlrýr
yatrb qalrr maýazada чэ уа kitab апЬагlаппdа. Bu isэ
qiymэtli mаtегiаllагrп, эmауiп itkisi dеmаkdiг, еIасэ dэ
hэmiп mi,iэssisэlэrdэ artrq уеr tчгmаqdrr, Tiraj istэпilэпdэп
az olduqda isэ охчсч tэlэЬаtr tidanilmir, Demali, kitаЫп
istehsalgrlan ilэ sattctsr агаsrпdа stx аlаqэ olmaltdrг.

KiTABIN ча BAýQA NэýRLэШNr F,ORMATI - ОщЁsU

Nэgriп formatt опuп eni чэ uzunluýu ilэ mi.iэууап оluпчг.
Qox miixtalif kitab fогmаtlап mбчсчddчг. Вчпч gэrэkdirэп
пэdir?

Bu, бпса kitabdan istifadэnin гahatlrýr iigiindiiг. Kigik
olgiilti kitah alda tutub oxumaq оlаr, onu уаlпz evda, yaxud
oxu odasrnda уох, yolda (avtobusda, vaqonda) da oxumaq
mйmkiiпdiiг. Воlэ kitab rэfdа, stolun iistiindэ, эl gantastnda
azyer tutur, iП tltqtitii kitаЬlаг isэ bela deyil.

Fоrmаt kitabrn oxunmasl zamanl опuп уаlпи аldэ tч-
tulmasrnt чэ уа уеrlэgmаsiпi deyil, oxumantn бzЁпi.i da чуаrh
edir, ТюrЁЬа gёstэrir ki, sэtiriп uzun, mas., 8-9 sm olmast
охumапl asanlagdtnr. Sэtriп bundan aгttq uzunluýu isa,
эksiпэ, охчmапl gэtiпlэqdiriг. ýrifitin бlgfilari da охчmашп
gэtin чэ уа asanlrýrna tosir gбstэгir, Misal tigtin, чqаqlага
чпчапlапап kitablar iri ;riГtla, uzuп sэtirlэ sасiууэlэпir ki, Ьu
da kitabrn ugаqlаr tэrаfiпdап oxunmasrnt аsапlаgdшr.

Fоrmаt kitabrn hэсmiуlэ dэ baýlrdrr. Нэсm artdtqca, ona
uyýun оlаrаq, fогmаt da irilэqir. Fогmаt kitabrn mауа
dэуэriпэ dэ tэsiг еdэп amildir. Fогmаt dэyiqdikca kitaba sэrf
оlчпап tizlаmэ mаllапшп miqdan, hаЬеlэ опа gаkilэп
mэtЬээ хэrсlэri dэ dэуigir.

Kitabrn uzunluq чэ en оlgiilэгiпа опчп tэyinatrntn da
daxli чаr. Olduqca 9ох kitab miixtэlif durumlаrdа охчпmапl

60



пэzэrdа tчtчг: oturulu, ayaq iistэ, уеrdэ чzапmщ halda, stula,
divara soykanmaklэ чэ b,k. Вчпlап "attisti.i охчпап kitablar"
adlandrra Ьilэrik. Qoxlu bodii, ki.itlэvi, idman чэ b.k, mбч-
zчlч kitablar mэhz hэmiп бlgtilэrdэ Ьurахrlш.

Оуrапmэ maqsodi da;ryan kitablar bagqa ёlgii qrчрчпu
эmэlэ gэtirir, Опlаrr garti olaraq О'аýш охчпап kitablar"
аdlапdrга Ьilэrik. Веlэlэri gox dаfэ охчпur va охuпmug sэhi-
fэlэriпэ d<iпэ-dсiпэ qayrdrlrr - mаs., illi.Ыгasiyalara, сэdчэI-
lагэ, diisturiara уепidэп Ьахmаq iigi.in. Веlа kitablar, аdаtэп
iгi оlgi,ilэrdэ Ьurахrlш.

Fогmаt эlvanltýrnr si.ini sчrэtdэ агtrmаq mаtЬээ iglэгiпi
mЁrэkkэЬlэgdirir, kitabm saxlanmasmda da gatinlik, uyýun-
suzluq уаrаdш. Kitab fоrmаtrпа aid stапdагtlаг mэhz hэmiп
mtirэkkэЬlik чэ gаtiпliНэri, habela Ьчпчпlа baýlr gэraksiz
mэsrаflаri azaltmaq mэqsэdi dagryrr. Nэ9r mаqsэdlэгilа
Ьчгакlап kaýrzlann da Ьir nege standart olgibii - fогmаtr
чаr, Эп genig уауrlапlап: бOх90, 84х108, 70х90, sm.

Fогmаt boyiidiikcэ hаr чагэqiп йlэriпэ Ьiг уох, Ьir пе9э
sahifэ уеrlэ9diлilir. Kaýlz чэгэqiп hэr iiziiпэ qogulan
sэhifэlэriп sауша gёгэ пэgriп fогmаtt - 619iisfi vareqin Ьч чэ
уа bagqa Ыssэsini tэ9ki1 edir; mэs., 1/8, 1116, |l32, Vэrаqi
(uzun tаrэfiпdэп) ardrcil оlаrаq iНуэ Ьtilmэklэ опчп ikidэЬiг,
dбrddаьir, sэkkizdabir, оп alttdabir чэ b,k. hissэlэriпi alda
ediгik. Kitablar i.igtin эп 9ох 1/16, ll32,Ьэzi пэ9r пёчlэriпdэ
isa l/8, l/64 hэttа, 1/128 gбtiiгiiltir, Bu, Ьir чэrэq kaýrzrn
sэЫfэlэrэ qatlanmast iIэ dэ mtiэууэп оluпuг,

Qap kaýrzr miixtэlif ёlgtilэrdа olduýu iigЁn опIаrrп eyni
nisbэtdэki paylarr mriхtэlif бlgiilarda оlur. Misal tigiin, 1/16
бOх90 бlgtilii kaýrzda 150х225 mm, 84х108 olgiiltida 2l0x270
mm-diг (агtrm 1,7 dэfэ).

Kitablarrn оlgiilэri аdэtэп qrsa gбstэri.lir. Мэs., 84х108
|lЗ2 kitabrn olgtistintin (fогmаtrп) 84xl08 iilgiilii kap
чэгэqiпiп 1/32 payrna tэп olduýunu gcistariг. Каýи payr
<ilgiisii adatan kigik rаqаmlэrlэ gcistarilir. Мэs.: 84xl08 rBz.

Kitab sэhifаsiпdэ yazr (va уа tasvir) hissэsinin <ilgiisi.i

kitabrn formattndan asiltdtг. Bu hissэуэ "sэhifa-siitun" da
dеmэk оlаг. Нэmiп Ьч siitunun dоrd yantnda аý Ьчгахrlап
hissэlэгiп оlgiilаri miixtэlif оluг. Вчпlапп эп ensizi sэhif+
si.itunlann qovuguýunda sахlашlш, эп enlisi saý-sol yanlarda,
ondan biT qэdэr аzr isa iЫ чэ aqaýl hissada оlчr. Hamin аý
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zolaqlar saxlamlmasr kitabrn yazr (tэsчir) hissэsinin роzчп-
tusuz qalmasr iigiindtir (Htab agrlrb-ёrtiildiikcэ эl dэуmэsiп).

Matbaa 9riftlari

Kitabrn mэtпi mэtЬаэ griftlагilэ yrýrlrr. indi bilgisayara
kegilsa da, 9riftlэтэ уепэ m а t Ь э э grifti deyilir. ýrift segimi
kitabrn охчпmаsrпа va baxilmastna tэsir еdir; onun maliy-
уэsiпэ dэ etkisiz qаlmш: iгi gгift iгi hэсm dеmэk оlчr (matn
hэсmi eyni olduýu halda), iгi hэсmэ kaýrz чэ ba;qa
mаtегiаllаr da gox iglэпir чэ s.

Kitabrn taleyinda сiпэmi Ьбучk olduýuna gбrа mэtЬээ
qriftlэri standartlagdrnlrb. Standart qriftlэr ehtiyatrnda za-
man-zaman уепiliklэr edilir. МэtэЬээ 9riftinin olgi.isi.i k е q l
adlanrr. Vа о аугtса olgii чаhidlэri ila ýаrэlэпiг, Ьчпlаr р u п k t
чэ k v а d r а t adlanrr. Olgii чаhidiпэ gечrildikdэ 1 punkt 3i8
mm оlur, 1 kvadrat isa 48 punktdur, уэпi tэqriЬэп 18 mm-
dir. Qaýdag бlgii чаhidlэriпdэп sеgilэп bu бlgiilаг hэlа ХVIII
yiizildэ miiэууэпlэqmiqdir. Опlаr onikilik funt чэ diiym ёlgii
vahidlari ilэ baýhdrr.

Bu чэ уа baqqa griftin keqli bu va уа bagqa sayda рuпkt
qэdэгdir dedikdэ, yalnrz ;riftin oz olgiisii deyil, hэm dэ hamin
оlgi.ilаrlэ yazrlmrg sэtirlэгiп Ьiг-Ьiriпdап mаsаfэsi пэzогdэ
tutчlчr.

Оrtа yaglr охuсulаrа iinvanlanan kitablar аdэtэп keqli l0
punkt оlап griftlэ 9ар оlчпur, Bu бlgiidэki qгift 30-35 sm
mэsаfэdэп поrmаl охчпчr.

Ensiklopedik паqrlэrdа an 9ох 8-1ik (8 punktluq) kеqldэп
istifadэ оlчпчr. Ваzэп 7,hэttа б punktluq kеqldэп dэ istifadэ
еdiгlэr (mэs. cib sбzltiklэгiпdэ - ltiýэtlarinda) 10Juq keqllэ
gap olunan kitаЬlапп qеуdlэri, саdчэllэri ча b.k. 8-1ik чэ 6-
lrq kеqllэ чегiliт. Uqaq kitablarr i2-1ik, 16-1rq, Ьэzэп hэttа 20-
lik kеqllэ Ьurахilш.

Miixtэlif keqlli griftlэr miiхtэlif аdlаr da;rytr, Мэs., бJtq
keql - попраrеl, 8-1ik keql-petit, 9-1uq keql * boqres, lOJuq
keql - kоrрчs, 12-1ik keql - sisего чэ b.k. аdlашr.

Мiiхtэlif keqllli, ancaq eyni cizgili qriftlаг toplusu 9 r i f t
q arni tu гч аdlапrг. Mtixtэlif qarniturlu griftlэrЬir-
Ьiriпdэп xeyli sеgiПr, Bu baxrmdan Ьir пеgэ qагпituг dastini
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fэгqlапdiriтlэr. Мэsэlап adabi qarпitur mбtadil tazadlrýr ilэ
segilir; опuп gгiftlэriпiп hissэlari arasmdakt fэrqlilik (qalrn
cizgi, iпсэ cйgi) 9ох qabardrlmrr. Bu qагпitчгuп griГtlэri
asanltqla охчпчr; ona gсirа dэ geni; yayrlmrgdrr. Ondan dэrs-
liНаrdэ, siyasi чэ elmi-kiitlэvi пэgrlаrdа genig istifada оIчпчг,

"Adi yeni qагпitчr" adlanan gгiftlэr silsilэsi isa hэгflаriп
yazrlr;rndakr tэzadhlrqla segiliг: onda hэrflэriп dikiпэ чэ
dolayr cizgilari gox tэzadltdrr: diНпэ (9aquli) сizgilэri qalrn,
dolayl (iifi.iqi) сйgilэгi isa inca оlur.

Jurпаl qаrпitчгчпdа isэ hэrflэriп эksэr cizgilэri eynidir, уа
da Ьir-Ьiгiпэ 9ох уахtпdш.

Dйi.iпэ чэ qtvnmlt (kuгsiv) gгiftlэr da чаrdш. Эl yazrsrna
охýауап qrvnmh qгiftlоr soldan saýa Ьir qэdэг эуdаmli
(meylli, эуilmig) qэkildэ yazit.

Воуа tutumuna gсirэ афq, yarlmqara vа qara qi;Гtlаi
fэrqlэпdiriтlэr. Епiпэ gбrэ isэ dar, епli vа поrmаlgгift bolДsti
mtiчсuddчr.

Matn пбчlаri va опlапп tartibedilrna
бzalliklaгi

ТэrtiЬlэпmа quruluguna gбrа sadэ чэ miirэkkаЬ mэtпlагi
fэrqlэпdirirlэт. Sаdэ mэtп eyni bigimli i;агэlэrlэ yazilt-
Dеуэk ki, эksаr паsr эsэгlаri kimi. Mrixtэlif, Ьэпzаrsй чэ уа
Ьэпzэгi az оlал сizgilэrlэ yazrlmrg mэtпlаг miirэkkаЬ tartibli
mэtпlаг sayrlrr: - Ееrlэг, liiýэtlеr, сэdчэllаг чэ b.k.

Sada mаtпiп tэгtiЬiпэ dair Ьiг пеgэ talab iгэli siiri.iliir -опlапп oxunmasmr asanlagdtran. Мэs., sэtiгdо sбzlэ soz
агаst eyni оlgtidэ olmalrdrr. Bu агаlаr пэ 9ох srx olmalr ki,
sбzlаг biti9ik goriinmasin, пэ dэ 9ох аrаlt ki, matn ауп-аугl
рагgаlаrdап iЬагэt bilinmэsin.

ВчпIаrdа sэtirЬаgr (abzas bo9luýu) eyni бlgiidэ
saxlanrlmalrdrг. Bunsuz matn уоrчсu gбгtiпiiг. Satirdan sэtrэ
kеgiгmэlэг mЁmkiin qаdэr az olmalrdrг; dalbadal gэldikdэ 4-
dan агtrq оlmаmаlrdrг. Bu zaman dilin di.izgiinyazr (orfoq-
гаfiуа) qanunlan gбziэпilmаlidir.

Sэtirlаг еупi uzunluqda, hаг biri dolýun olmalrdrr
(abzasda l-ci va sопчпсч sэtirlэr istisnadrr).
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Sаdэ tэrtiЬаtlr mэtпlэrdа da аупс€l'gбzэ gаrрdrпlап раг-
9аlаг ola Ьilэг, Вчпu еtmэуiп miiэууап уоllап, уёпtэmlагi
чаr. Kitabrn tэyinatt, охчсч dairasi пэzэгэ аlшmаqlа mэtпdэ
ауrrпtilаr оlчr.

Мйrаl*эЬ mdtпlаriп пёчЁ gохdчr. Onlardan ап ёпэmlilэri:
gег, drаm эsэrlэri, diffiчrlаr, сэdчэllэr, ЬiЬliоqrаГft mаtпlаr чэ s.

тэгtiьаtlп vэzifasi mэtпiп tarkib Ыssэlэriпiп mэtьаа -9ар чаsitэlагi ila охчсчуа gatmasrna nail оlmаqdtr. Bu,
mэtпiп tezve diizgiin апlаgilmаsша ktimэk еdir.

Ser - ritmik nitqin dzэl Ьiг bigimidiг. О, пэsгdап farqli
оlагаq, уаlл:и апlаm чаhidlэriпа (siizэ, сЁmlэуэ) уох, hаm dэ
гitm чаhidlоriпэ - misrаlаrа аупlш, ТэrtiЬgi sэhifэdэ ona
misrаlаrrп, Ьэпdlэriп охчсч tэrэfiпdэп mэпimsэпilmэsiпi
asanlaqdrran bigim чегmаli, о сЁr уегlэ;diгmэlidir, Нэm
Hassik qеr, ham gaEdaý АzэrЬаусап чэ dtinya gеr бгпэklэri,
hэm tiirk xalq 9ег iislublan, hэm dэ sarbast qеr ёzlэгiпэ
maxsus qurulu;a, гitmэ, bбlgiiya malikdir ki, Ьчпlапп da
hamtsr tэrtiьdэ пэzэrэ alrnmalrdtr.

Dramatik i.islubda yazrlmlg mэtпlэr daha mi,iгэkkэЬ qчrч-
luga malik оlчrlаr. Вuгаdа monoloqlar, dialoqlar, kЁtlavi
sэhпэ mэtпlэri, ad ауtгmаlаrt, atmacalar, rеmаrkаlаr yэ s, чэ
i.a. оlчr - hэm пэzmlа, hэm пэsгlэ. Btitiin Ьчпlаr tэrtiЬаt
аугrпtilап tэlаЬ edan detallardrr.

Diisturlar mtirэkkэЬ matnin аугlса Ьir ntivЁdiir; опlапп
da tiz п<iчЬаlэriпdэ goxlu ncivЁ чаr - hэr elm sahasinin
dtisturlan о Ьirilэгiпdэп segilir. Вчпlаrdа hэгflэr, rэqэmlэг,
bazan mэrtаЬэli elmi (mэs,, riуаzi) igагэlэг - hаr Ьiгi
аупhqdа mэtЬээ hэlli istэуiг. ТэгtiЬgi Ьuпlап dtizgЁn iqаrэ-
lэmэуi, sэhifэdэ, mэtп_lэ, Ьэzэп cizgisol (qrаfik) tэsчirlэ qon-
guluqda, аlаqэdэ, пisЬэtdэ чегmауi, паzэrо gаtdrгmаýr Ьасаr-
maltdtг.

Eyni sбzlэгi cadvallar haqqmda da dеmэk оlаr.
Biblioqrafik mаtпlаr gail mэhsчlчпчп ela tэsчiridir ki, bu-

пчпlа kitab ticaTati qчrчmlагt, elaca dэ Ьапzэr saho miitэхэs-
sislэгi mагаqlашгlаr. Веlэ mаtпlэr эп gox kataloqlaгda,
tematik рlапlаrdа, эdabiyyat gбstэriсilэгiпdа чэ b.k. уегlа9-
diгilir чэ Ьuпlапп tэrtiЬi xtisusi daqiqlik istэyir. Qiinki Ьir
пэgri Ьэzэп bagqa Ьir ёlkada уаgацЬ iglayan birisi yalnrz
опчп ЬiЫiоqrаfik tэsviri эsаsrпdа sifаri;lэ istэуiЬ аlш.
Вuгаdа yanhqhq xeyli itkilara, anlagilmazltqlara sэЬэЬ оlчr.
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Вu isэ onun уаlшz yaalrb hazrrlanmasr ilэ deyil, tэrtiЬi ila dэ
baýlr уагапа Ьilаг.

Qeydlar, alayalar, izah уа sarhlar, bagltqlar, predmel va ad
gristaricilarj - hэгаsi бziino gбrэ tэrtiЬ olunmaltdш.

Kitab illiistrasiyalarr

illiistгasiya goxlu чэ 9ох miПtalif пэ9г mэhsullаппrп tэr-
kib hissэlэriпdэпdir. Demak оlаr hэr ntiv gap mэhsulu, еlэсэ
dэ kitab пбчlэri illiistгasiyalaгla da Ьurахrlш. Наг n<ivi.in,
jаппп da illЁstrasiyast бziiпэmэхsчs аlаmэtlаr dаgrуrг.

Е lmЬо yr а t mа illiis tr asiy аlап metndoki рrеdmеtlаri "can-
landlгlr", gбzlэ giirtiпэп еlэуir. Вчпlаrа gеrtуоjlап, sхеmlэri,
diaqгamlart, соýrаfi хэгitэlэгi чэ s. чэ i.a. aid еtmэk оlаr. Qox
vaxt kitabm mэtnini Ьuпlагstz anlamaq оlmur, yaxud
gatinlik tбrэdiт.

Sапаdli iПiistrasiyalar hэг hansr tarixi olayr, tэsэrгЁfаt-
quruculuq faktrnr aks еtdirэ Ьilэr. Маsаlэп, ХапЬчlапgау su
апЬаrtпm agilrgt, yaxud hэr hanst Ьiг maýlub oTdunun qalib
огdu <jпiiпdэ Ьаугаq tёkmэsiпi эks еtdirэп чэ b,k. illiistrasi-
уаlаг bu tipdiг.

FotoqraJiya bu baxtmdan daha genig tэtbiq olunan
illiistrasiya пбчЁdЁr. Anr - olduýu kimi - btitiin iqtirak-
grlап чэ tэfэrгi.iаtr ila "tutub saxlayan" Гоtо-illfistrаsiуаlаr
gaýdaq kitabgrlrq iginda эп geniq tatbiqэ malikdir.

Elmiidraki (буrэtmа) rэsmlэri (cizgisal - cizg ilэ)
gеrtуоjlаг, sхеmlэr, хэгitа illtistrasiyalan, Ьэdii эdэЬiууаtdа
чегilеп illiistгasiya - gэkillаr hэr biri оziiпэmахsus чэzifэ
dаgtуш, эsаs matn mаtегiаlmt уа tamamlayш, уа qtiwэt-
lапdiгir, dэqiqlэgdiTir, g<irtiпtiilэуiг чэ s.

Bu Hmi эsаs illi.istrasiya псiчlэri ilэ yanagt, gtrixli, 9аlаrlr
illtistrasiyalardan da kitabgrlrqda уеtэriпсэ genig istifadэ
оluпчr.

Nэgгiууаt bfitiin Ьч illiistrasiya mаtегiаJlап iigtin mat-
Ьээуа tэqdim olunmalt, уэпi gapa уаrаrh оrijiпаllаг ha-
zrrlatmalrdtr. Вчrаdа эlачэ гаssаm, fotogu, геtuggu чэ s. сэlЬ
еdilmэsi, опlаrlа арапIап iqlэг пэzагdэ tчtulчr.
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КitаЬш i9 iiпstirlегiпiп tartibi

Kitabrnr igini qчrmаq tiqiin опuп mэzmчпч чэ material-
1агrпrп dэstiпi Ьilmэk gэrэkdir - опчп песэ qчгчlmаlr
olmasr Ьчпdап sопга tartibginin qагgtыпdа аgilrr.

Kitabrn ilk sэhifa-siitunu 9ох vaxt опчп sопгаkr sэhifela-
rindan fагqlэпir. Опчп xiisusi tэгtiЬi охчсчпu somakr mate-
rialr mапimsаmэуэ kiiklayir, ilk siitun аdэtэп qoga sehifanin
saý qanadrnda уегlэgdiгiliт va bu sэЫfэdэki matn sэhifэпiп
учхапsmdа xeyli аý sаhэ saxlamaqla чеrilir. Неmiп аý
zolaqda сiirЬасiit tэrtiЬ tiпsiirlэri чеrilэ Ьilэr - ilk iri biilma-
пiп adt, sаdюэ уапlаrdап хэtlоr чэ s. Вч Ыssэ tаmаm bog da
saxlanrla Ьilоr. Вч sэhifэпiп mэtпi ilk сЁmlэпiп Ьа9 hэгГrпiп
Ьэdii iqlэпmэsi ila, adi hэrflэrdэп Ьiг пе9э dэfэ iгi hэrflе чеrilэ
Ьilэг; hэmiп hэrГrп уапшdа badii Ьэzэklэr, Ьэzэп kigik
siijetgik, insan, qu;, bitki tэsчiri va s. dэ уегlэgdiгiliг.

КtаЬш Ьа;hQIап (ruЬrikафа). Kitabrn ig quruluguna
(aгxitektonika) опuп Ьбlmаlэri da daxildir: Ьiilmэlэr,
Ьsаlаr, fэsillэг, раrаqгаflаr.,.

Adatan Ьеlэ Ь<ilmаlэriп hаг biгinin аупса baqhýr оlчr чэ
bu ba5hqiarrn Ьiгi о Ьiriпdэп dоýчr, опlаr аrаsmdа mЁэууэп
asrlrlrq оlчг. Ardtctl baglrqlarrn dЩiiniilmiig tэrtiЬi mаtеriаlm
охчсч tэrэfiпdэп mагаqlа izlапmэsiпэ чэ asan qavraml-
maslna k<imэk еdir. МЬtэqildэп tabeya doýru getdikca
baghq gтiftlэri kigilditir.

Sэhifэdа baqlrqlar matna пэzэrэп сtiгЬэсtiг уегlэ9dirilэ
bilar: ortadan, saý чэ уа sol yandan, mэtпdап xeyli yiiksakda
(xi.isusэn ilk sэhifэ-si.itunda) чэ s.

Ваzэп xrrda motn раrgаsmm ba9lrýr mэtпiп Ьiгiпсi
satrinin baqlanýrcrnda fагqlапdirilэп griftla чегilir va Ьаzэп о,
ciimlanin baglanýrcr rоlчпч da оупауtг. Вu сiiг baglrýa
"nэfaslik" dэ dеуirlэr. Вэzэп isэ Ьu hiiquqdakr ba9lrq sohifэ-
nin аý Ьчrахdап sol zolaýrnda уеrlэgdirilir чэ "marginaliya"
аdlапdrпlrг.

Kitab sэhifэsiпi baqlrqla Ьitirmэk olmaz. Наmiп baglrýr уа
sonrakr sэhifауэ kеgiгmаli, yaxud опчп altmda аа 3 sэtir
matn уегlэqdirilmэlidiг.
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ýer misгasr adi пэsг sаtriпdэп аdэtэп qrsa оlчг. Buna gtirэ
gеri sэhifэdэ еlэ уегlэ9dirmэli ki, sэhifэпiп saý-sol аý
zolaqlan ЬаrаЬэr епdэ qalstn. ýег sэhifэпiп yuxartsmdan
asilmrg (agaýrda goxlu чэ gэrэksiz boq уеr saxlamlmaqla),
еlасэ dэ aqaýrya sшtlmrg (учхап Ьо9) чэziууэtdэ чеrilmа-
malidiT, Mtitanasiblik gоzlэпilmэlidiт,

Di.isturlап sеhifэdэп-sэhifэуэ (bбliib) kеgiгmirlэг, xtisusan
tэk saylrdan сЁt saylrya. Vо miimkiin olduýu dэrэсэdэ sэhifэ
bagrnda diistur уегlэgdirilmir.

Соdчэllэгiп опlага istinad edildiyt sэtiгdэп dаrhаl sопrа
чегilmаsi mэslэhэtdir. Bu mtimkiin olmadrqda пёчЬэti
sahifэni опчпIа agrTlar vo сэdчэl поmrэsй olduqda istinad
уеriпdэ onun уеrlэqdiуi sэhifауэ igаrа еdirlэr.

illtistгasiyalarrn уегlэgdirilтпэsi НИЬ tigtin бпэm dagrmaq-
la yanagt, hаm dэ tэгtiЬgidэп usИlrq istэyir.

Kitab sohifosinin soгaq-kiimokgi iinsiirlari

Kitabrn sэhifэsiпdэ mэtпdап, gаkildэп чэ bazak iпсэliklэri
ila yanagr, soraq xarakterli Ьэzi kбmakgi Ёпstirlаг dэ оlur.
Вчпlаrdап эп бпаmlilэri sаЫfэ gostэricisi чэ sэhifэ аdlап
(baglrqlarr) sayilш.

Sahda gбstaricisi - sэhifаlэгiп aгdrcrl sayml g<istэrап
rэqэmlэrdir. Опlагr sэhifэпiп agaýrsrnda уа огtаdа, уа da saý
(tэkrэqэmlidэ) чэ уа sol (сiitrэqаmlа iqагэlэпэп sэЫfэlэrdэ)
у an d а у aztrlrar ; az- az balJratda s эhifэlэr yrxandan srгаlап r,

Вэzэп kitabrn onsёzi.i, giгig maqalasi ча Ьч Hmi hissаlагi
эsаs mэtпdэп ауп чэ Roma гаqэmlэrilэ sэhifэlэпiг. Bu, эп
gox о vaxt baq чегir Н, hаmiп Ыssоlэr kitabrn эsаs hissэsinin
artrq yrýrlrb sэhifэlэпmэsiпdэп sоша yazrlrb пэ9rэ daxil
еdiЦr.

Sahifa аdlап (baglrqlarr) - hэmiп sэhifэпiп hansr Ьбlmэуэ
aid olduýunu gёstэrэп ada (baglrýa) deyilir. Dеmэli, bun-
lаrdа Ьоlmэпiп ba.glrýr (adr) tэkrаrlапш - hэmiп Ьёlmаdэki
sэhifэlэriп sаyr qчrtагапа qаdэг. Gогkэmli klаssiklэгiп
еsэгlэri, liiýэtlэr, ensiklopediyalar чэ Ьэzi bagqa tipli пэ9гlэr
bu qayda ilэ Ьuгахrlri.

МiiхtэliГ пэgrlэrdэ опuп miixtэlif Ьigimlэrdэ чеrilmэsi ilэ
qargrlagrrrq: Ьаzэп ciit sэhifэdэ уаzалп, tэkdэ эsаriп adr
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gёstэгilir; Ьэzэп hэr ikisi hэr iH sэhifэ Ьа9шdа чеriliг, Bazi iгi
hacmli jчгпаllаrdа da sэhifэlоriп аdlапmая ila qargrlagrrrq.

Adh sаЫfэlагiп sша gёstaricisi da 9ох vaxt adla Ьir sэtiгdэ
yerlagdirilir. Вч isэ istanilэn уегiп Htabda taprlmaslm чэ
demali ondan istifadэni dэ аsапlа;dlпг.

Kitabrn hэг daftargэsinin (Гtziki 9ар varaqinin) baqlanýrc
sahifasindэ поппа чэ siqnatura уеrlэgdiтillх. Nоrmа kitabrn
чэ уа опuп уаzаrrшп qrsaldrlmrg adma deyiliг. Siqпatura isэ
dэftэrgаlагiп (qap чэrэqlэriпiп) slra пёmтэsiпа deyilir,
Kitablar эksаrап 16 sahifalik dэftэrgэlэгdэп ibarat olduýu
tigtin поrmа va siqnatuгa 17-ci, 33-cii, 49-сч vo h. Ь. sэhi-
fэlэriп agaýrsrnda (i9 tэrэfdэп, soldan) yazrlrT.

Bu iiпsi.irlаr dаftаrgаlэгiп уеrlаriпiп dэyi9ik salrnmamasr чэ
уа bagqa пэ9гiп dэftэгgэsiпiп опа tiНlmэmэsi Ёgiiпdiiг.

Ktabln titul iiпsiirlэri. "Titul ЁпsiirЁ" - "baglrq, ad,
аdlапdrгmа iinsiiгii" anlamrna gэIir. Опlаrdап biri mбчсчd
kitabgrlrq tacriibэmizde "lilul varaqi" аdlапш, ancaq опч еlэ
"ad чаrэqi" dэ adlandrrmaq оlаr. Аdlапdrгmа (titul)
i.iпsiiгlэri охuсчпu па9rlэ tашq еlэmэk, onda па9r haqqrnda
эп iimumi ilkin tэsаwi.iг уагаtmаqdrr. Вu чаrэqiп bilgilэri
asasrnda kitabrn qeydiyyatr арапlш, kitabxana qifгasi, kitab
diikanlannda уеri miiэууэпiаgdiгifir. Ona g<irэ dэ Ьч чэrэqэ
Ьэzэп kitabrn "раsроrtч" da deyilir.

Titul чэrэqi qБа чэ tэfаrrЁаth doidurula (yazrla) Ьilэr.
Qrsada yazarlп чэ эsэгiп adr g<istэriliг. Qox vaxt уаzагlп
soyadt agtq, бziintin va аtаsшш аdlап Ьа9 hэrflэrlэ чегilir.
Qoxlu уzйапп эsэriпi igэrап miiпtэхэЬаtlапп, antologiya-
lаrrп, tорlulапп titul чэгаqiпdа tэrtibginin soyadt gбstэгilir,
Fоlklог toplulannda, rэsmi sэпэdlагdэ yazar adt gоstэrilmir.

Qrsa titul чэrэqiпdэ yazarla эsэriп аdlаппdап bagqa
пэgгiууаtrп adt, пэ9r ili чэ уегi dэ уаzrlrг. Вuпlаr gшщ bilgilari
аdlапrr. Titul чэrаqiпiп a;aýrsrnda yazrlrr.

Тэfэrrtiаth titulda уаzапп adrndan учхапdа пэqгiп hansr
qчrчm tаrэГtпdэп buгaxrldlýr gtistэгiliг. Seriyalr пэ;rlэгdэ -sеriуашп adr, btittin sегiуа rеdаktоruпuп soyadr чэ inisiallan
va buraxilrgln псimrэsi эks оlчпчr.
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Baglrqlardan aqaýrda isa эsаs baglrýr izah еdэп sэrlбчhэ,
yaxud эsэгiп jannnr sэсiууеIапdirэп sciz, yaxud пэgriп iinvant

- kimlэr iigtin поzэrdэ tutulduýu gбstэrilir. Тэfэгrtiаtlr titul
sэhifэsiпdэ bagqa Ьilgilэг dэ уеrlэgdiтilа bilar. Вч сtiг titullaг
iki sэhiГаdэп da ibarat оlur - хiisчsэп gохсildliklэгdэ чэ
seriyalr паqгlаrdэ. Bu halda soldakl sэhifэdэ biitбvli,ikdэ пэ9rэ
dair Ьilgilэг, saýda bu сildэ dаir Ьilgilэг уеrlэ9dirilir.

Ваzэп titul sэhifэsiпа iistiinda mtiэууэп гэsm оlап ауrrса
sahifa dэ qоgчluг - bu сiir rэsmli titul эlачэsiпе froпtispis
dеуirlаr. Bu sэhifэdа kitab yazarmtn admt da чеrmэk оlаr.

Titul sэhifэsiпiп агхаslпdа пэ9гiп kitabxana чэ kitab
tiсаrэti tэsпifаt indeksi чэ annotasiyasr уегlэgir,

Bэzi пэqrlэrdо qoqa sahifэli tituldan опdэ Ьurахilц varaqi,
yaxud ayaпlitul (оп titul) чегiliг; onda titulun bazi i.iпsiiгlэгi,
mas., sеriуапш adr, пэ9гiууаtrп adt чэ уа mаrkаsr, yaxud
bagqa Ьir yazr, mэs., giiаг, ithaf уегlэgdiгilir.

Eyni па9riп iri Ь<ilmаlэгiпiп da бzlаriпэ gбгэ titul sэhifэlэri
оlчr.

Kitabrn Ьауrг tartibatl

Kitab уа uzqabrýt ilэ, yaxud сildlэ Ьчrахrlrг. Uzqabrýr va
cild, опlага kоmэkgi оlап bagqa detallarla Ьiгlikdэ, kitabrn
Ьауrr i.iпsйrlэгi, Ьir nov geyimi rоlчпu оупауrr.

Ёzqabrýr (sаdэсэ "qablq" da deyilir) - kitabrn nisbeten
qalrn kaýzdan hazrrlanan ciгtiiyiidiir, cild isэ daha mоhkэm
mаtегiаldап (kаrtоп, cildlik раr9а, plastik kiitlэ) hапгlапrr.

Вuпlаr hэm kitabr qоruучr, оmгЁпi.i uzadш, hэm dэ ona
уагаýlq чеrir, oxucusunu "9аýшш".

вuпlапп сiirьэсtir ncjvlari чаг:
I) Вйtёч - Ьir раr9а qalrn kaýrzdan (чэ уа bagqa

mateгialdan) hаzrг!апап qabrq;
2) Btitdv va уарцdttlап qabtq- karton чэ опчп чсlаrrпа

bagqa mаtеriаlп yaprgdrгrlmasr ilэ аlmап qabrq;
З) Qurulma qablq-kaгton йlэr (kitabrn iiz qabrýrnrn I чэ

IV sаhifэlэri) Ьir-Ьiriпэ bagqa п<iч kаýи чэ cildlik tохчпmа
раr9а vasitэsi ilэ Ьirlэqdirilir - "qufulur".

Qabrqlaг cod vа yumýaq olmaqla da iki сtir оlчr. Yumqaq
qabrqda karton эчэziпэ kaýrz da iglэпа Ьilэг.
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КбЬаli (ha9iyeli, kantlr) qabrqlar da оlчr. Вч, kitabrn
iizqabrýrnr tez kогlапmаqdап qоrчучr.

Kitabr gox mtiхtэlif Ьigimlаrdэ iizlэmэk оlаr. Ancaq Ьч,
goxlu da mtiхtэlif istebal vasitэ чэ mаtеriаllап, еlэсэ dэ
хэrсlэr istэуir, Вчпч ёпlэmаk iigiin 9 эsаs qabrq пёчii
mЁаууэпlэ9diгiliЬ qabul оlчпmчgdчг; bunlar l-dэп 9-dэk
пбmrэlэпiг.

Эп 9ох iglэпэп qabrq пёчti М 4, 5 va 7-diг.
4Ns-li iizqabrýrndan 9ох istifadэ оlчпчr. Вч cildin kаrtоп

iizliiyЁniin hэr iK tэrаГtпэ eyni kаýzdап biitёv iiz gэkilir.
Kaýrz biitбv olduýuna gёrэ опа rэпgli tэгtiЬаt чегmэk,
karegokun da eyni ciir hааrlашпаsl, агха iizdэ gэkil, yazr,
геklаm mэtпi чэ s. чеппэk iigtin alverigli imkan оlчr. Son
чахtlаr Ьu iisulda сilddэп istifadэ sayr gохаlmщdr.

SNs-l i izqa Ь t ý t - cod, k<ibali, раr9а kбt{iklii (kоrе-
goНu), kаýиlа tizlэnmig tinlaгi o1an qabrqdrr; опчп tinlik
materialr kагtоп, kбtЁk materialr miixtэlif раr9а пёчlэгi,
уапlаrа yaprgdrnlan materiah kаýz чэ уа раr9а ачэzlэ-
уiсilэridir. Qabrým bu пбчЁ 9ох genig уауrlшrqdrr; dаrsliklэr,
elmi, еlmi-ktitlэй пэqrlэr, Ьэdii эdэЬiууаt эsаsэп bu qabrqda
Ьчгахrlrr.

7Nb-l i Ё z q а Ь r ý r - cod, biitёv, раг9аdап, kбЬэli iizqa-
brýrdrг; опчп уапlап kаrtоп, yaprqdrnlmaq tigЁn iglэdilэп
materialr раг9а, эsаýэп kolenkor (pambtq раг9а) ча lеdеriп-
dir. Uzun mfidэtli istifadэ tigtin пэzэrdэ tutulan паqтlаr
эsаsэп 7 Ns-li qabrqda ЬurашIrr.

Kitab йlэгЫп Ьэdii i9lэпmэlэri ("уаrаgrýr") korlanmaq-
dап superqablqla qоrлпчr. Sчреr qabrq cildi biitiinliiklэ бrttib
uсlап Ktab tiztintin altrna qаtlашr. Kitabrn йqаЬrф onun
iЬtiiпdэ dэ эks etdirilir va ЬеlэliНа supeгqabrq Htabrn
rеklаmr (gэlgэli) Ёgtiп dэ yaxgt гоl оупауш, QiinН bu qabrq

- пэ9гiп ёпаmiпа, sanbalrna da Ьir i9агаdir.
Вэzэп superqabrq ачэziпа kamarcik (manjet) iglэпiг; о, й-

qabrýrn уа|пz ensiz Ьir hissэsini rjrtiiг, Кэmэrсiуiп iizэгiпdе
пэqгiп adr yazrlrr.

Forzas Htab iИlэпmаsiпiп iiпэтпli i.iпsЁrlэгiпdап sауilш.
Fогzаs iki эdэd 4 sэhifэlik kаýи чаrаqdэп ibarat оlчr; оп-
lагdап biri НИЬrп Ьiгiпсi dэftаrgэsiпi qabaq tэrэfdап,
ikincisi isэ sonuncu dэftэrgэпi kitabrn alt qattna (qabrýa)
Ьагkidir. Kitabda forzasm оlmаш cildli kitala qabrqlr КtаЫ
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Ьir-Ьiriпdэп fэrqlэпdirэп эlаmэtdir. Forzas НаЬш tizqabrýr
ilэ НИЬ blokunun Ьir-Ьiгiпэ baýlanmasmr mtihkэmlэпdiriг
vo kitab cildinin ig i,iziina yaraýlq чеriг. Forzas hэm dэ
kiиtirn tartib tiпsi,irlэriпdэп Ьiri оlа bilir: опчп iizэriпdэ
Ьаzэk ii|nsi.iтii, ilmэ, naxrg, ilzВ чэ s. 9ар etmak olar. Bazi
па9гlэrdэ xiЪusi tэгtiЬаtlr fогzаs чеriliг. Вчпа tematik fопаs
deyilir.

ВIоkцп Ьауп tаЁiЬаfiпlп tizelliНaгi. Uzqabrф ila Ьчrахrlап
kitabrn Ьауrr tегtiЬi da бzgtin ola Ьilэr.

4, 5, 6,7 va 8 jt&Ji qabrqlarda blokun уш(аrr чэ agaýr
qovgaqlanna kaptal dеуilэп pargaclq yaprgdrnlrr. Опчп
qшаВ qalrn оlчг va бz гапgi cildin rэпgi ilэ uyaгIrq tэqkil еdiг;
Htabrn чэгэqlэгiпi Ьir-Ьiтiпэ ЬэrkitmаНа уапаý1, опа
gёzэgalimlik da чеrir. Вэzi пэgгlэrdэ kaptalln altrndan Ьir
si)lakcik (qaytan, lent, ф dэ Ьаýlапrr. Опdап НtаЬш oxun-
mаsmlп hаrаdа qaldrýmr Ьildirmэk iigtin istifadэ оluпчr.

Вэzэп isa kitabrn уuхап kэsimiпi, tilЫ опчп cildi
(tizqabrýr) ilэ eyni Ьоуа ilэ Ьоуауrrlаr. Вч, НИЬrп bаlrrmll-
фпr аrtшr.

Вэzi, хtЬчsilэ cinamli, qiymatli sayrlan, 9ох miihiirn tагiхi
hadisэ чэ уа gэхsiууеtlэ baýlr оlап паgгlаri чэ уа bэdiyyat
incilэrini igэrэп kitablan xi.isusi цIаflа Ьчrактlаr. Kitab
опчп igindэ sахlашlrr, охчпmа zаmаш qilafdan grхапlrг.

Qrlaf kitabrn kоrlапmаdап, girklэпmэdап qоruучг, uarn
miiddэt istifadэda qаImаsшrа хidmэt еdiг, habela sanki
охчсuпч опа sayýryla уапаqmаýа 9аýшr.

Bu сЁr qab-qrlaflar hаm biгcildlik Ёgiiп, hэm dэ iH, й9
cildlik пэ9г Ёgiiп hazrrlana Ьilаг.



NaýRLaRiN HAZIRLANMASI

OLYAZMANIN NаýRЭ HЛZIRLANMASI

1. Эksэr пэЕгiууаt чэ redaksiyalarda эsэгiп эlуаzmаstшп
по9rа hааrlапmаsr ilэ baýlr birtipli аsаsпаmэlаr оlчr. Bu
эsаsпаmэ паgгiууаtrп эlуаzmа йоriпdэ tэqkilat-yaradtcrlrq
iqinin ("эlуаzmа" dedikdэ уаzаrl-rп пеqr Ёgiiп hazrrladrýt аsаr
baqa dtigtilmэklэ), пэ9гiууаtrп yazar|ar|a qargrlrqlr iliqkilэ-
rinin (эlаqэlэriпiп), эlуаzmашп redaksiyalarda чэ пэgгiууаtrп
gбЬэlэгiпdэ hэrаkэtiпiп огtаq qayda чэ qeydiyyatrnm ргiп-
siрlэгiпi mriэууэп еdiг.

Gэrэkdikdа пэ9riууаtа oz iginin оzэlliНэriпi эlа аlаrаq
эlуаzmашп паqrэ hаzшlапmаstшп оzЁпэmэхsчs qayda ilэ
gеtmэsiпэ yol чегilir. Ancaq bu qayda yazar htiququna чэ
biгtipli, уэпi qэbulolunmuq Оsаsпаmэуэ zidd оlmаmаlrdш.

2. Nаgгiууаt аlуаzmаш hааrlаrkэп hэmiп бlkэdэ 9ар
эsэrlэriпэ qargr irэli siiгtilэп baglrca tэlэЬlэгdоп gшtg edir: аsэr
хэlqi olmah, опuп idеуа-пэzэri, bilimsэl (elmi) bэdii dэуэгlэri
ytiksэk, gчпiiп tэlэЬlэгiпэ cavab чегmоli, elm va texnikamn
9aýda9 sэчiууаlэriпdэ yazrlmrE olmalrdrг; tэrtiЬ чэ poliqгafik
icra tigiin уаrаrh olmalrdtr; heg Ьiг xalqm чэ dovlэtin qanuni
lэуаqэtlэriпi аlgаtmаmаlrdrг.

З. Nэgriууаt ёz igina genig ictimaiyyatin, yaradrcrlrq qu-
гumlапшп, bilimsэl (еlrпi) mi.iassisolarin elmi-texniki сэmiу-
уэtlэгiп пtimауэпdэlэгiпi сэlЬ edir. Эlуаzmапlп (па9rэ hапr-
lanmastnda rеdаksiуа-пэ;riууаt ;чrаlаппtп gапэgiуiпэ (mas-
lэhаtiпэ) sбуkэпir.

No;riyyatrn yazarla ilk igi

4. Nоgгiууаt ijzi,ini.in bi,ittin iqini genig mtizakiгa olunmuq
templan эsаstпdа qurmaltdrr. Вч zaman elmi-texniki gэliЕmэ,
xalq tэsэгrЁfаtmlп tэlэЬаtlап, еlэсэ dэ охчсч mаrаqlаrt
паzэгэ аlшmаlrdtr.
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Nagriyyat mёlrzчlаrа va tematik уопlэrэ dayanmaqla
xalqa garakli аsэгlэr yazan mЁэlliflэгi (tэk-tэk чэ уа qrup
halrnda) tizi.ine сэlЬ edir. Yаzаrlаrdап galan teklif чэ el-
yazmalar da, hаЬеlэ tэkrаг пэqr zаruгаti da пэzэrэ аlrпrr.

5. Nэqriууаt adabi sifaгi; Ьаrаdа miiqavila Ьаýlауапа
qэdэr yazarla бп iE арагmаltdrг: mеslэhеtlэqmэklэ эsэriп
рlапrшп, pгospektinin, yaxud plan-prospektinin (hэr bНnin
mэапuпч agrlmaqla Ь6lmэ чэ уапmЬоlmэlагiп) gэlэсаk
Htabrn fesil чэ уа Ьёlmэlэriпdэп birinin <iyranilib dayarlan-
diгilmэsi.

Nэgriууаt yazaflyaxqt tашmшsа, опчп qabiliyyэtina Ьэlэd
deyildirsэ, опuпlа baýlagmazdan эwэl gэlэсэk паgriп bir
fэslini tanrghq iigi.in istayib аlа Ьilаг, Yazarla ёпigiп gеdigiпdэ
gэlэсэk пэ9гiп tipi, эsэriп jапп, опчп iinvanlanacaýr asas
oxucu dairэsi miiэyyanlэ;dirilmalidiT; bu па9riп бztiпdэп
tincэki чуФп чэ уа уашп movzulardakr пэgrlэrdэп fэгqi, уе-
niliyi dэ bilinmalidiг. Yazar|a mЁqavila baýlananda onuhla
арапlmr; ёnigin sопчсlап пэzэга аlmmаhdш -_ эsэг mэz-
muпuпu aks еtdiгmэli olduýu gэгtlэriп gtistэгildiyi sэtirdа.

б. Onigi yazarlar qrupu ilэ da арапlmаh - пэ9riууаtm
araclrýr (vasitэsi) ilэ бz аsаrlэriпi Ьurахmаq istэуэп elmi-
аrаgdtrmа va bagqa miiassisalэrla.

7. Yazarla iinigi redaksiya miidiri, yaxud gаlэсэk kitabrn
redaktoru (уа redaksiya mЁdiгiпiп, уа da bilyiik redaktorun
kбmауi ila) араrrг.

Мбчzчпч, yaxud эsэri tematik пэ9r, yaxud гedaksiya ha-
zrгlrýr planrna sаlаrkэп, опч rеdаktоrа tарgtгmаlr ki, indidan
опuп yiyasi olsun.

Рlапlапп, рrоsреktlагiп, ayп-ayrl faisllarin qiymatlэndi-
гilmаsiпэ redaksiya 9чrаlапшп Ьоlmэlэri, ictimai redak-
siyalar, elmi mi.iэssisэlаr, опчп па9riпdэ mаrаф olan miiэssisa
va qurumlаr, miitэхэssislэг сэlЬ оluпur.

8. Yazann istakcэsina (sifаrigiпэ, эйэsiпэ) tinbaxrg siirэsi
(miiddэti) istэkсэпiп аlrпmаsшrdап sonrakt аууапmr keg-
mэmэlidir. Вu агаdа пэgriууаt yazara опuп taklifini qabul
edib-etmэdiyini, бугэпmэk istэyib-istэmadiyini, уа da onu
rэdd etdiyini yaalr Ыldiгmэlidiг.

9. ТэrсЁmэ kitabr tizэriпdэ tагсЁmэdэп ёпсэ пэqriууаtrп
араrdrф igin biT пе9э бzэlliyi чаr. Kitabm tагсЁmа olunmasr
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va dеmэli, опчп templana salrnmast mэsэlэsi yalnrz hэmiп
kitabrn пэqriууаtdа бугэпilmэsiпdэп, tэгсiimа iki mi,isbэt гэу
aldrqdan чэ опuп пэqriпэ аlаqэlэпdiгmэ mэгkэziпiп razrlrý
alrndrqdan sопrа haIloluna bilar. Kitab 9ох dэуэгli olduqda,
yaxud опuп qБа miiddэtdэ пэqri vacib sayrldlqda пэ9riууаt
bag rеdаktоruпuп razrlrýr ilэ rеdаktоr onun tin rэуlаrdэп
kеgiгilmэsiпi gэrэksiz saya Ьilаr.

Тэrсi.imэgiliуэ, гэуgiliуэ, titul rеdаktогýuпа, бnsciz, giriq
mоqаlэsi, sonsciz yazarltýtna аdауlап (паmizэdlэгi) арапсr
геdаktоrlа Ьiгlikdэ гedaksiya miidiri sеgiг.

Тэгсtimэgi Ьеlа iЕэ ilk dэfэ саlЬ оluпчrsа, о уаlпи kitabrn
hэсmiпdэп azt 0,5 m.v. tэrсiimэ edib stnaýa чеrdikdэп va
tэrсi.imэsi Ьэуапildikdэп sопrа опчпlа mi.iqavilэ baýlanrla
bilar,
,, 10. ЭdэЬi sifarig mi,iqavilэsi Ьаýlапаrkэп пэqгiп iqtisadi
sопчсIап э]э alrntr.

11. Miiqavilэnin layihasi 9бЬа miidiri, рlап gсiЬэsi, hiiquq
mэslэhэtgisi, bag mtihasib, baq геdаktоr tэrэГrпdэп imzalan-
drqdan sопrа пэqriууаt diгеktоrчпuп tэsdiqinэ чеrilir,
imzalama gedigi ,Maýt2 hэftэ gэkmэlidir.

12. Miiqavilэ birtipli па9riууаt mtiqачilэlэriпэ чэ miiэllif
htiququ sahэsinda mtivcud qапuпчегiсiliуэ uyýun olmahdrr.
miiqavilэ iki i.iz (niisxada) yazrlrr, опuп biri уаzаrа чеrilir, biri
пэ;riууаtrп mtihasibatrnda sахlапillr, onun suгэti isэ rеdаk-
siyada hэmiп iqэ dаir sапэdlэrlэ Ьir qovluqda sахlашlш. Тэ-
гэflаriп imzaladrqlan miiqачilэ ауrlса juгпаldа qeyd оluпur.

13. Haqqrnda miiqavila baýlanmrq аlуаzmаlапп уаzаrlаr-
dan vaxtmda аlrпmаы kigik redaktorun (redaksiya katibinin)
bu gtatlarrn olmadrýr пэ9гiууаtlаrdа isэ арапct rеdаktоruп
igidir. Эlуаzmа mi,iqavila mtiddatinda паqгiууаtа tэhvil veril-
mэdikdэ redaksiya m,iidiгi gесikdiгmэпiп sэЬэЬiпi ёуrэпэrэk
чэ ЬаЕ rеdаktога gапа9агэk, аlуаzmашп taqdim miiddэtinin
uzadilmast чэ уа miiqavilэnin pozulmast Ьагэdэ direktora
tэklif чеrэ bilar. Direktorun qэrап yazaru yazrlr оlаrаq gat-
drrrlrг.

Miiqavilэnin pozulduýu hallarda паqriп dayandrrrldrýr
Ьаrаdэ akt yazrlrr.

,l4



Na;riyyata чеrilап alyaz_Tnaya qargl irаli siiriilan
tаlоЬlаг

14. Эlуаzmашп matn hissэsi tэхmiпап пэ9riууаtrп istehsa-
lata verdiyi mэпt orijinalr Hmi, уэпi kitab-jurnal пэgrlагiпiп
texniki tэlаЬlэr эsаsrпdа hааrlапап orijinalr kimi оlmаlrdrг,
baEqa s0zlэ:

а) А4 поmгэli kaýtzda, qага hэflаrlэ Ьilфsауаrdа, iri,
aydrn охчпап gгiftlэ yмrlmlg:

- чэrэqiп Ьir i.izi.indэ (чэrэq оl9ЁsЁ 2l0x297,5 чэ 203х280
mm olmaqla);

- iK intervala yazrlmrg;
-- hаr sэtirdэ 57-58 makina (bilgisayar) ччгýчsч ilэ, sэ-

hifэdа 30 sэtiг olmaqla;

- mэtп убrэsi аý buraxrlan уеrlэr (sm);
soldan -2,5saýdan -1,0учхапdап -2,0agaýrdan -2,5 olmaqla;

- aydm sеgilэп sэtiгЬаglап saxlamlmaqla yazrlmrq.
istisпalar:
1) хагiсi dilli чэ Ьеупэlmilэl tегmiпli sбzli.iНэriп эlуаzmа-

lап;2) bilgisayarda эlifbasr оlmауап dillardэki эlуаапаlаг; 3)
riyazi чэ kimyэvi diisturlar; 4) iri statistika toplulannda
(аsаrlэriпdэ) оlап сэdчэllэr; 5) dilEilik mэtпlэгi (tгапskriр-
siya); б) not пiimчпэlаri. Bi.itiin Ьч kimi эlуаzmаlаг, yaxud
опlапп раr9аlаrr пэqгiууаtа tutqun (tiind qаrа, gбу, Ьапбч-
gayi) miirаkkэЬlэ э1 yaasmda чеrilэ Ьilэг - hэrflэr iгi, ауdш,
daqiq yaalmaq, э1 ilэ yazrlшg sэtiтlэriп агаш 1 sm-dэп м
olmamaq gэrtilэ;

Ь) birinci (titul) sahifэsindan sопчпсчуаdэk, ardtctl, tэk-
rarslz, hаrfэlачэsiz(|5 а, l5Ь, 15 с, 16) sаdэ qаrа karandagla
hаr sэhifапiп уuхап bogluýunun огtаsmdа olmaqla sahifэ-
lэпmig olmalrdrг; sшаlапrш9 sэhifаlэгiп i.imumi sayr titul
sэЫfэsiпdэ gёstэriliг (misal iiqtin 1-453);

с) hэг sahifэdэ tiind (qаrа, gбу, Ьэпtlчgэуi) гапgli mtirak-
kэЬlэ эl ilэ арагrlmrg dйэliglэriп sауl5-dэп gox olmamalrdrr.

Q е у d: Miiqavilэnin xtisusi 9эгt sэthiпэ, mtiallif tэrэfiпdэп va
аgаг Ьч, istehsalat gэгэуiпdэп irэli gаliгsэ, Ьu va уа bagqa hissаlэriп
(dtistuг, сэdчаl) siirэtlэriпiп эlача olunacaýrnl пэzэrdа tutan bэnd
yazrla bilar.
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15. Тэkrаr пэýr zamant alyazma опсэki пэ9гiп sэhifэlэ-
Tinin standart olgiilii чэrаqlагэ yaprgdrrrlmrq qоkildэ пэЕгiу-
yata чеrilэ Ьilэr - hэr sэhifa чэrеqiп bir i,izi.iпэ yaprqdrrrlrb о
Ьiгi tizЁ аý saxlanrlmaqla; dеmэli, Ьч ciir mtiэllif эlуаzmаsr
iigi.in бпсэН пэgriп iki niisxэsi garakdir; oncaki па9r 8-1ik
keqldan kigik оlmауап qriftlэ чэ aydm gap olunmug olma-
lrdrr.

Опсэki па9г iki siitunlu sэhifэlаг gэkliпdэ 9ар olunmugsa,
аý чаrэqiп hэr sэhifэsiпэ опсэki sэhifэпiп yalnrz bir siitunu
yaprgdrrrlmalrdrr.

Xtda (harf) diizalislari - sэhifэdа 5-dan artlq olmamaqla

- birbag mэtпdа араппаq оlаг (kоrгеkturаdа olduýu kimi
уох, еlэ oz уегiпdэ, xtrda аIачэlэr чэ пisЬэtэп iri diizэliglэr
makinada yazrlrb mэtпdэki уеriпэ yapr;drnla Ьilэr.

16. Olyazma, Ьir-Ьiгiпiп eyni olan iki пtisхэdэ tэhvil
almmaltdtг: birinci ni.isxa mэtЬаэуэ чегiliт, iНnci (suгэt) isa
пэgriууаtdа пэzагэt i.igtin saxlanrlrr. Nэ;rilуаtа alyazmantn
2-dэп artrq sayda ni,isxosi gаrаkirsэ, yazar|a razllagaraq, bu
Ьагэdа miiqavilэnin сjzэl qэгtlэriпэ qeyd yazrlrr,

Yепidэп (tэkrаг) пэýr оluпап kitab sаhifэlаriпiп
yapl;drrrlmasr (Ьеlэ эlуаzmа) пэqriууаtа biT пi.isхэdэ чегiliг,
ancaq yazar hаmiп kitabrn bagqa Ьir niisxэsini dэ - iizэriпdэ
apardrýr dtizэliqlari gбstэrmаklэ nagriyyata tэqdim edir.

Q е у d: Son zаmапlаr bilgisayaгda yazrlan mэtпlэ ЬэrаЬэг,
yazrnln disketi da zэrfэ qoyulub геdаksiуауа tэhчil чегiliг.

17. Эlуаzmа пэ;гiууаtа tam dэst halrnda чегilmэlidir:
опчп brittin Ыssэlаri Ьurаdа olmalrdrг - miiqavilэ 9эrt-
lэгiпdэ чэ опа qogulan planda (рrоsреktdэ) пэЕrэ daxil ola-
caýr gоstэгilэп biittin hissэlаг; эsаs mэtпdап эlачэ, эlуаzmаdа
titul чэrэqi, annotasiya sэhifэsi чэ уа геfеrаt, baqlrqlar
sadalaýr (igэгisi), kitab qakillidirsэ, gэkilaltr s<iz чэ mэtпi dэ
olmalrdrг.

18. Gэlэсэk па9rdэ уаzаг diigtincэsinin dэqiq эks etdiгil-
mэsi, ауdmlаgdrгmа tэlэЬ еdэп уеrlэгiп yanlrg anlagilmamast
iigi.in эlуаzmаdа уаzапп g<istэrig чэ iqагэlэmэlэri dэ olma-
lrdrг.

Yazar bu mэqsэdlэ aEaýrdakrlarr еtmэlidir:
а) bi,ittin diisturlan чэ ауп-ауrl гэmzlагi ela igагэlэmэlidiг

ki, опчп эlyazmastnda ol yaztst чэ yrýrlmah уегlаг sэtгi
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yrýrdan segilsin, бz эlifЬаmrzlа deyil, xarici эlifЬаlагlа dцагr
(kiril, учпап) yazrlmalr sozlari mаtЬээdа ayrrd еtmэk gэtiпlik
tбrэtmаsiп, indeks чэ dэrасэ gоstэriсisi, hаrflэ rэqаm Ьir-
Ьiriпdэп segilsin.

Ь) mэtпdе fэrqlэпdirilmаli biitЁn hэrflагi, sozlэri чэ
сi.imlаlэri kогrеktоr igаrэlэгi ilэ gбstэrmэlidir.

с) baglrqlarrn qargrlrqlr astlrlrýmr giistэгmэli, Ьчпчп tigtin
уа baglrýln уашпdа onun dэrасэsiпi (I, II, ШI чэ b.k.) qara
karandagla Ьildiгmаli, уа da ba9lrqlaг siyahlstna ("igэгisiпэ")
iggi niisxa qogmalt, onda istinastz оlаrаq biittin baglrqlarr ёz
ёпаmlаriпэ gбrе dtizmэlidiг.

9) аlуаzmашп hanst sэhifasindэ 9эkil va уа сэdчэl
gedacaksa, опuп soldakr bogluýuna "9эk", "сэd" stizciiyЁni.i,
9эНiп (сэdчаliп) n<jmrasini (dаirэсik iginda) igагаlаmэlidiг,

19. Yаzаr alyazmanrn 2-ci iizi,iniin sэhifа уапlаппdа, уа-
xud аупса чагэqdэ istifada еlэdiуi biitiin faktik mаtегiаllапп,
о сi.imlэdэп sitatlann ilk qaynaqlannt gёstэrmэlidir,

20. Эlуаzmашп hаr niisxasinin titul sэhifоsiпdэ mi.iэllifin
imzast olmalr va эlyazmanrn пэgriууаtа verildiyi tагiх gбsta-
гilmэlidir.

2 1. illiistrasiyalaгrn miiallif эsllагi:
а) пэ9гiп qауэsiпэ uyýun olmalrdrr;
Ь) уа ЬiгЬа9 роliqгаfiуа iсгая Ё9Ёп, уа da bu mаqsэdlэ

опdап qгаfik orijinal (gertyojgu, retuggu, гэsmgi tэrаfiпdэп)
hazшlanmasr iigiin уаrаrh olmahdr;

с) gаlэсэk пэ9rdаki бlgiilэriпdэп 2,5 dаfэdап 9ох btiytik
(kiqik) olmamalrdrr; паýr olunmalr ёIgЁdэп 1,5-2 dэfэ iri оIап
iilgii эп уаrагh sayrlrr.

g) mэtпdэki ilэ eyni ardrcrllrqla va eyni sayda olmahdrr;
qэkliп matn igindэki поmгаsi 9эkliп dalrna уааl:l. чэ (Eak,1.)
sozci.iyй ilэ iqаrэlэпir;

d) пэqrdа aksini tapmalr biitiin igаrэlаг, еlэсэ dэ orijinalrn
hаагlапmа хаrаktегi, ауlппа чэ timumilэqdiгmа Ьаrэdэ gёs-
tэгiglэr olmalrdш ki, qrafika iistast ondan orijinal hааr-
lауаrkэп istifadэ etsin; пi.isхэlэr (9ар mэhsullап) almmasr
iigtin iist yaziat va igаrэlэr (огijiпаl gtrixla olacaqsa) illiistra-
siyanrn ЬiгЬаg i.iz tэrэГrпdэ gtistarilir; Eaklin эsli 9аlаrlr
fotodursa, hamin уаа чэ igаrэlаг "tоrЬасlq" (fartuk) adlanan
hissэdэ (kalka kaýrzr Ыssэsiпdа - qэkliп эslinin qrrаýmа
yaprgdrnlrb iiziina qatlanan чэгэqэdэ) уегlа9dirilir; геdаktог
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чэ qrafikaglya iinvanlanan biiti.in gбstэriglэr qэkliп эsliпiп
агхаslпа уаzilrг.

е) galarlr (fonlu) fotolardan iЬаrэt olduqda -- hэr bir
illi.istrasiyadan пэzаrаt iigi.in эlачэ пiisхэ чеriimэlidiг - biT
qayda оlаrаq rэпgli, yaxud раrlаq foto kaýrzrnda gap
olunmug.

Q е у d: Miiqavilэnin ёzэl gэгtlэriпdа уаzаг tагэfiпdэп btitiin
illiistrasiya materiallaпnrn iki пtЬхэdэ taqdim olunacaýt gоstэrilэ
Ьilэr. Bu, mэsэlэп, dorslik va dэrs чэsаitlэriпiп пэqri zamanr eyni
vaxtda iki rэу altnmasrnrn tэmiп cdilmasi Ёgiiп gэrаkiг. illtistгa-
siyalann originalr ilэ yanagl onun Ьэrk diskэ yazrlmrg чагiапtt da
verila Ьilэr. Bu gэrt dэ miiqачilэdэ qeyd olunmaltdш.

а) огijiпаl fоtоgэkillэгiп miiэlliflаri, yaxud mапЬауi dэ
gбstэгilmэlidir;
. j) illiistrasiyalar, sayardrcrllrýt ilэ, zэrf i9iпdэ (hоrэsiпdэ
10-20 ad. olmaqla) tэqdim edilir, hэr zэrfiп йsttindэ onun
igэrisindeki gэkillэгiп поmrэlагi уааlrг.

22. Illtistгasiyalar ауп-ауп по;rlэrdэп gбti.iriili.iЬsэ, yazar
опlапп эsilэri эчэziпа, пэýriууаtа hэmiп пэqrlэгiп bibilioq-
rаfik baxtmdan di,izgi.in tэrtiЬ оlчпmuq sadalaýrnl, yaxud
пэ;rlэгiп оzlэriпi чеrmэk hi.iququna malikdir (опlаr ba;qa
nэýriyyatlarda buraxtlrbsa) - gбti.irЁlmii; illiistrasiyalann
srra пбmrаsi чэ уеrlэgdiklэri sэhifэlэгi gоstэгmэklа.

ZЗ, Эlуаzmапr уепidэп (пэgгiууаtrп irаdlаппt аrаdап
qaldrrdrqdan sопrа) tэqdim еdэrkэп mi.iэllif biгinci
tэqdimatdakr biitiin tаlэЬlэrа uymalrdrT.

Оlуаппашп уаzагdап qabulu

24. Мiiэllifdэп эlуаzmапr redaksiya mtidiri (bбytik redak-
tог), yaxud onun gбstarigi ilэ арапсt rеdаktоr qabul еdiг.

Эlyazmanrn tahvili yubadrhrsa, onun qэЬчlчпчп miim-
ki.inltiyti чэ уа mi.iqavilanin pozulmast mаsаlэsi, bag rеdаk-
tогчп tэqdimatr эsastnda, naqriyyattn dirеktоrч tэrэfiпdэп
hэll оluпur.

25. Эlуаzmапt aldrqdan sonra геdаksi aqaýrdakrlan
еtmэlidiг:
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а) опчп tэгtiЬiпi qiуmэtlэпdiгmаk (II Ьёlmэdэ gёstэrilmig
tэlэЬlэrэ uyýunluýunu);

Ь) эlуаzmапrп btitovliiytinэ чэ onun tэrtiЬi чэ tэтkiЬiпэ
aid mi.iqачilэ 9эrtlаriпdэ gёstэгilэпlэrэ yazann amal еtmэsiпэ
amin olmaq;

с) эlуаzmа hacminin miiqачilэdэ gёstэгilэпэ uyýunluýunu
yoxlamaq;

9) эlуаzmапrп qэЬuI olunduýu Ьаrэdэ yazara аrауlý
чеrmэk (bu arayrgda уаzапп, эsэriп adt, alyazmanrn hacmi,
ill{istгasiyalann sayl, qэЬчl tагiхi чэ mйqачilэпiп псimrэsi
gбstэгilir); yaxud Ьч Ьаrаdа аlуаzmашп mtiэllif пi.Ьхэsiпdэ
uyýun qeyd еtmэk, a|yazma pogtla gondaгilibsa, bu Ьаrэdэ
уаzлrа yazrlr bilgi gtiпdэгmаk - altnma ilsrгast (taгixi) qeyd
olunmaqla (alyazmamn alrndrф i.istiindэ pogt Etempeli olan
baýlama saxlanrlrг);

d) эlуаzmапrп alrnmasr faktr redaksiyada чэ уа пэ9гiууаt
iizrэ арапlап xiisusi jчгпаldа, еlэсэ dэ эlуаzmаlатп
hэrаkэtiпi эks etdiran kartogkada qeyd оluпur.

Miiэllifdan alrnmrE illiistrasiya эsэrlэriпiп yazrldlýrnr уох-
lamaq iЕiпэ redaksiya пэqriууаtrп bэdii ча texniki gоЬэlэгiпi,
yaxud qrafik iglэг btirosunu da сэlЬ edir.

2б. Эlуаzmа tam deyilsa чэ gбriiniiq tэrtiЬаtr tэlэЬlэгiпэ
cavab чегmiIsэ, пэgriууаt onu miigayiэtgi mэktчЫа yazara
qауtапr, mэktubda Ьчпчп пэdэпiпi (sэЬэЬiпi) чэ istanilan
hэddа gэtiгilmэsi i.igiin miiddati gбstэгiт. Nэgгiууаt elyaz-
mапlп biitбvliik va keyfiyyatinin yoxlanmaslnl miiqачilэdэ
gёstэrilэп miiddаtlэrdэ kеgiгmаlidir. Miiddэt pozulduqda
эlуаzmа qэЬчl olunmug sayhr. Bu halda эlуаzmапtп yoxlan-
masl onun 9ар iigi.in haarlanmasr ртоsеslагiпi (qiуmаtlэп-
dirma, Ьэуапmа, гэddеtmа, tаmаmlапmауа qауtагmа) za-
mапса lцzada Ьilmэz.

27, Эlуаzmашп hэсmi miiqaviladэ gбstэrilэпdэп аrttqdш-
sa чэ bu, onun elmi чэ yaradtcthq-ideya ytikiindэn irэli gal-
mirsэ, пэ9riууаt onu gегi qауtаrmаlrdrг. Artrq hюmli e|yaz-
mапш qэЬulч mэsэlэsiпi пэqгiууаtrп bag redaktoru hall еdiг;
dэrsliklэriп чэ dэгs чэsаitlэri эlуаzmаlапшп Ьеlэ haldakr
mэsэlэsiпэ isэ опа qrif чеrэп bag idаrэ da qаrrqш.

28. Nэgriууаt е7уаzmашп btitбvlЁk чэ tэrtiЬi dауэrlэпdi-
rilmasi miiddэti igэrisiпdэ опu учйаrа qaytanbsa, yenidan
пэqriууаtа tэqdim olunan hэmiп olyazmaya ilk dэfэ qэЬчl
olunmuq эlуаzmа kimi baxrlrr.
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Эlуаzmашп паgгiууаtdа dауагlапdirilmаsi.
Ray чеrmо

29. Nэgгtууаt aldrýr hэr biT эlуаzmапr уеtэriпсэ dауэr-
lапdiгmэli, опчп sonгakr taleyini dэqiq mtiddэtlэг igэrisiпdэ
hэll etmalidir. MЁqavila ilэ аlпmц эlуаzmаlаr iigiin bu
miiddэt biПipli пэgгiууаt mfiqavilasi ila miiэууэп olun-
mчgdчr, опч pozan пэgгiууаt maddi mэsчliууэt dagryrr.
Мi.iddаtlэг Ёgtin inzibati чэ maddi cavabdehliyi гedaksiya
mtidiri ila арапсt rеdаktоr dаgrрrlаr.

Mtiqavilэsй gэlmig alyazmanrn dэуэrlэпdiгilmа miiddэt-
lэгi: hэсm 10 m.ч. - almdrýr giiпdэп sonrakt 3 ау igэrisiпdэ;
hэсm 10 m.ч,-dэп artrqdшsa, hаr 5 m.ч. аrtrq hacm iigtin 1 ау
эlача olunmaqla. Вч miiddэtlэгiп роzulmаstшп hesabt
redaksiya miidiгi ilэ арапсl redaktordan sогчlчr,, 30. Эlyazma mбчzusчпа giirэ (mбчzu пэ9r Ёgriп planlag-
dmlmayrbsa), iglэпmэsiпэ (ideoloji, siyasi, elmi, ideya-bэdii
baxtmlardan) чэ эdэЬi bigimca dэуэrlэпdiгilir. Bu zaman
onda tохчпчlап рrоЬlеmlэriп gэrэkliуi, onun iпfогmаsiуа
tutumu, hэсmlэ mбvzusunun uyýunluýu, hэmiп tip пэ9гiп
aýrlabaИnlrýr аlэ аltшг.
. Эlуаzmауа ilk qiуmэti геdаktоr чегir (qtatlr, уа qtatsrz).
О, a.qaýrdakr sоп qаrаrlаrdап Ьiгiпi аsаslапdrгш:

а). эlуаzmа пэqrэ уаrаrlrdrr;
Ь) filап kэsirlэri dйэltmэsi i.igtin уiуэsiпа qауtапlmаhdrг;
с) mi.itэхэssis (mЁtэхэssislэr) rэуiпэ gсiпdэгilmэli, redak-

siya gurastnda, yaxud mtitэхаssislэr аrаsшdа mi,izаkirэуэ
gжапlmаltdrг;

9) уаrаrslzdrr, Ьаýlаgmа роzulmаltdш.
Redaksiya miidiгi эlуаzпа ilэ va rеdаktоruп qэгап ilэ

tаш9 оluг; опчп imzaladrýr rеdаktоr qэrап эlуаzmа ilэ Ьir-
likdэ Ьа9 rеdаktога чегilir; mаsэlэ mtiqavilэnin pozulmasrna
qаdэг уоýчпlаgrrsа, пэgriууаtrп direktoru da hamin rеdаktог
qэrап ila tаш9 оlчr.

Mtiqavilэsiz э|уаzmауа Ьахап rеdаktоr Ьu kimi tэkliflаr
чегir:

а) alyazma пэqг рlапшrа saltnsm;
Ь) rэуэ gбпdэгilsiп, yaxud redaksiya ýчгаslпп (Ьёlmэsi-

nin) mйаkirэsiпэ grхапlsrп;
с) radd edilsin.
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QэЬчl еdilэп miiqavilasiz аlумmашп уаzагlпа bu Ьаrэdа
mэlчmаt чегilir, эlуаzmаsrшп plana salmacaýr, опчпlа
miiqavilэ baýlanacaýr vaxt опа Ьildiгilir.

31. Ray yazmaýrn эsаs maqsэdi эsаrlэri ideya, elmi чэ
Ьэdii сэhэtdэп tэlэЬkаr miiчqеlэrdап qiуmэtlапdiгmаkdiг.
Bu, nagгiyyatda арапlап eyni prosesda ciddi yardrmgr ol-
mаltdш.

32. Nagriyyat iigiin yazrlmr9 гауdэ эsэг igэ ЬэlэdliНэ,
obyektiv, hэrtэгэfli эsаslапdшilmrg qiymэtini almalrdrr.

33. Nаgriууаt cizЁ bu igi уеtаriпсэ Ьасапrsа, эlуаzmапr kэ-
паr rэуэ gопdэгmiг. Yаlшz dэrsliklэr va tedris vэsaiti kэпаr
rэуэ mtitlэq gcinderilmэlidir, gtinki onlar tistlэriпdэ уаlшz iki
rэу - alyazmantn aid olduýu sаhэ йrа gёrkэmli miitaxэssis
rэуi чэ Ьir tahsil miiэssisasinin гэуi olmaqla uyýun naziгliyin
tэsdiqiпэ gбndarila Ьilэr. Biitcivltikdэ bu tip эdэЬiууаt ali чэ
огtа ixtisas паzirliklэriпiп, tahsil nazirliyinin, texniki реgэ
tэhsili йrэ d<iчlэt qчгчmlаппrп qayda чэ qапчпlап эsasrnda
гауdэп kegiriliT,

З4. Rэуiп sayr (Ьir i9 iigtin) i.igdэп gox, adabi-badii эsэrlаr
iigiin ikidэп gox оlmаmаhdrr.

З5. Rэуgilэri redaksiya miidiгi арапсl rеdаktоrlа Ьirlikdэ,
Ьэzэп bag rеdаktоrа da gэпэgmэklэ mtiэууэп edir.

Dэrsliklэгiп чэ ders чэsаitlэri rауgilэriпiп siyahrsr isэ qгif
чеrэп Ьа9 idаrэпiп tэsdiqinэ чеrilir.

З6. Redaksiya mtidiri ча apancl rеdаktоr rэуgi ilэ гаzr-
laqmaqla rэуiп пэgгiууаtа чегilэсэуо miiddati miiэууэпlэq-
dirirlаr. Bu mtiddэt biittin hаllаrdа пэqriууаtrп эlуаzmапr
qiуmэtlэпdirmаsi Ё9йп аупlап miiddatdёn az olmaltdrr ki,
пэgriууаt гауlэ tanrg olub, son qэгаr чеппэk tigiin miiqavila
vaxtma srýrqa bilsin.

Redaksiya тэуgilэгiп miiddata эmэl еtmэsiпi Иэуir.
З7. Нэmiп miiddэt аlуаzmаш mi.iqayiat еdэп mэktчЬdа

gбstэrilir. GэгэkIi bilindikdэ mэktчЬdа rэуgiпiп toxunmalr
o1duýu mэsэlэlэr, ёzэllikса vacib сэhэtlаrэ igаrэ чuruluг.

З8. Rэуgi эsэri gэrэуiпса агаgdшmауtЬsа, паgгiууаtrп qаr-
grya qoyduýu suallaгa cavab чегmэуiЬsа, пэ9riууаt rауi rэdd
eda чэ Ьчпчп Ёgiiп ona эmэkhаqqr yazmaya Ьilэг (buna эsаs

- арапсl redaktorun galdiyi qэrаrdrr).
39. Эlуаzmашп qiуmэtlэпdirilmэsiпэ kэпаr гэуgiпiп саlЬ

edilmasi bu igdэп nagriyyatr azad еlэmir: - kапаr гэу эlуаz-
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mаш qiуmэtlэпdiгmэпiп уаlпи kбmakgi i.instiriidi.ir. Nэ9-
riyyat rэуgiпiп fikгilэ tam Taalaga da Ьilэг, onu qismэп dэ
qэЬul еdэ Ьilэr, уа da опч tamam Ьir kэпаrа qoya Ьilэг,

Na;riyyat rэуi (rэуlэri) бугапdikdэп sопга miiqaviiэ
mtiddэtlагi igэrisiпdэ mi.iэllifэ iiz tэkliГ чэ mэslаhэtlэriпi yazrb
giiпdэтэ чэ уа эlуаzmашп i9э yaramadrýrnr siibut еdэ bilar.
Bu bilфni опа gatdшmaýrn ауп-ауrr уоllап чаr: а) гэуiп su-
Teti чэ yoiasaltсr maktub gondэrilir, mэktчЬdа rэуgiпiп hanst
fikirlэri tizarindэ yazar|n xtisusilэ dayanmalr olduýu ччr-
ýulanrr; Ь) уаlшz mэktub gсiпdагmэklэ irаdlапп maýzi gos-
tэrilir.

Nэgriууаt yazata rэуiп suгэtiпi gёпdэrапdэ rayginin soya-
dmt da bildirir. Raygi buna гаzr olmadlqda rэуiп уаlпи mэý-
zi (пэqriууаtrп da razrlagdrýr) maktubda аgrqlашr.

40. Yаzаr пэqгiууаtrп qеуdlэriпi tam чэ уа qismэп qэЬul
еlауэ Ьilаr, yaxud опч tamam гэdd еdэ Ьilэr - oz stizi.inii
эsаslапdtrmаqlа. Bu zаmап о, бz konsepsiyastnt чэ baxtgla-
ппt yaztb эsаslапdша Ьilэr. Апсаq опчп gэtiгdiуi arqu-
mепtlэг elmi, mantiqi сэhэtdап эsаslапdшlmаh, бlkэпiп
mэпаfеlаriпе aks оlmаmаltdtr,

ýоЬэ mi.idiri чэ rеdаktоr уаzапп iradlannr diqqэtlэ
оуrэпmэlidirlэr. Redaksiya ilэ yazar ortaq di,igiiпсэуа gэlэ
Ьilmэdikdэ mаsэlэ пэgгiууаt гаhЬэrliуiпiп igtirakr ilэ yoluna
qoyulur. МtiЬаhisэуэ bundan ёпсэ Tedaksiya gurasrnda baxt-
lаrsа, daha yaxgt оlаr.

Nэqriууаt эsэri mi.iэllifiп iizэriпdэ dayandrýr redaksiyada
Ьчrаха Ьilэr; bu zаmап raztlagmadrýr пёqtаlэri пэ9rэ yazdrýt
(miiallifin razrlrýr ilэ) ёпsбz, sonsciz, izah чэ уа gэгhlэrdа
gбstагmаIidir.

41. Мtiэllif пэgгiууаtrп qeyd чэ irаdlаrr ilэ raalagrb, бz
эsаri tizэгiпdэ dЁzэliglоr араппаq istэrsэ, эlуаzmашп уепidэп
tэqdim еdilmэ mi.iddэtini опuпlа rааlаgmаltdlг.

42. Dtrzэldilmig эlуаzmапr yenidэn аlап пэqriууаt onu
qtsa mйddэtdэ yenidan dэуаrlэпdiгmаlidir.

4З. Эlуаzmа yenidan iglэndikdan sопrа da 9ара уап-
mlrsa, па9гiууаt опu ikinci dэfа dэ gеri qaytarrb miiqavilэni
lэýч etmok hiiququna malikdir. Bu qагап пэqгiууаtrп di-
rеktоru Ьаý rеdаktоruп tэqdimatr эsаsmdа 9lхапr. Bu,
uyýun aktla tэsЬitlэпir чэ yazaru bu Ьагэdэ yazrlr bilgi
gбпdэгilir.
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44, Эlуаzmа Ьэуэпilапа qэdэr yazaIa qопоrаr чеrilmэsi
i.igiin опчп араrlсr геdаktоru, геdаksiуа miidiгi tэrэfiпdэп
imzalanmrg, baq rеdаktоr чэ dirеktоr tагэfiпdэп tasdiqlэnmig
akt tэгtiь еdilmэlidir.

Nо;r iigtin qаЬчl edilmi; alyazrna iizarinda ig

45. Nэgrэ qэЬul edilmig аlуаzmа istehsalata diqqэtlo
hаагlапmаlrdш. Hazrrlrq iki сiir aparlla Ьilаr:

1) sonradan роliqrаГrуа mйэssisэsi ila kоrrеktчrа miiba-
dilosi арагrlmаdап па9r (orijinal-maket hаагlаmаqlа - VПI
Ьоlmэуэ Ьах);

2) kогrеktuга get-gэli ilэ.
4б. Эlуаzmашп пэýгэ kогrеktчrа get-gэlini gбz iiniindэ

tutan hаагlапmаsmа rеdаktэ (о ctimladan illi.istrasiya
mаtеriаllагr йzаriпdэ геdаksiуа iqi), alyazmanrn 9ох pozulub-
yazrlmrq hissэlэгiпirr bilgisayarda уепidэп 9ар1, kоггеk-
turашп rеdаktэ ila tutugdurulmast чэ bunun i.Dэriпdэ tехrеd
igi, illiistгasiyanrn 9арmlп эsllэгilэ uyýunluýunun yoxlanrl-
mast (ardtcrl sэhifэlаmа, surэtlэriп hаагlапmаsr, iggi baghq-
lаr siyalTsmrn son dэqiqlэgdirilmаsi, гedaksiya раsроrtчпчп
tэгtiЬi - tэmiz охчуuсч - оrfоqrаf i.igtin gсistэгiglаг), пэhауэt
эlуаzmашп tiziiniin son dэfэ tamiz oxunmasr daxildir.

Q е у d: Bu sxemin yeni nagriyyat texnikastmn, пэgriууаt-mэt-
Ьээ arastnda kоrrеktчrа miibadilэsi olmadan gap fisullannln tatbiqi
sayэsinde uýradrýr dэуi9ikliklэг VIII Ьбlmэпiп 79-cu Ьпdiпdэ
verilmigdir.

47. Redaktor igi эlуаzmашп ideya-bэdii dауэriпi уiiksэlt-
mауэ хidmэt edan yaгadrcrlrqdrг,

48. Rеdаktэ igiпэ пэgгiууаtlп ёz геdаktоrlаппdап bagqa,
эlуаzmашп aid olduýu bilik sаhэsiпiп mtitэxэssisi, yaxud
elmi iggilэr dэ qtаtdапkапаг rеdаktоr sifэtilэ сэlЬ oluna Ьilэr.
Веlэ halda опlапп adlan пэgriп titчl sаhifэsiпdэ gcistariliг.

Titul rеdаktогuпчп эsаs vazifasi gapa hаzшlапап эlуаzmа
iizаriпdэ арапlап iglага elmi rэhЬэrlikdiг, yaxud dilmanc
(tэrсЁmаgi) iqiпэ эdёЬi-Ьэdii yon чеrmэkdir, elm чэ sэпэt
klassikasrnrn пэ9ri zаmаш isa elmi+ekstoloji уаrdrmgrhqdrг.
Titul rеdаktогluýuпа gбrkэmli mi,iitэхаssislэг 9аýrпlrг. Titul
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rеdаktоruпчп dэчэt olunma$ mэsэlэsi геdаksiуапrп tэqdi-
matr ilэ baq rеdаktог tаrэfiпdэп hэll оlчпuг. Titul redak-
torunun olmasr па9гэ пэ;riууаt redaktoru gаrэkliуiпi агаdап
qаldrгmrг; паqгiууаt rеdаktогч пэqr tizэгiпdа iglэуэпlэriп iqini
эlаqэlэпdiгiт чэ biitбvliikdэ пэ9тiп keyfiyyatli gшmasr i.igЁn
эsаs mэsuliyyoti о dagryrr.

49. Olyazmanrn пэýrа hazrrlanmasr gediqindэ rеdаktоr
эsэri ideoloji, siyasi, elmi, Ьэdii, эdэЬi baxrmlardan аrаý-
drгmаh, опdа ktitlэvi yayrlmaya yasaq уегlэr olub-olmadrýrnr
оуrэпmэli, elmi icad чэ kэqf sayila Ьilэсэk mоqаmlаг olarsa,
опlап аgkаrа gжаrmаltdш.

Biitiin hallarda эlуаzmаdа арапlап hэr bir dtйэliq Ьаrаdэ
yazara bilgi чегmаli va Ьuпlап опuпlа, еlэсэ dэ elmi va уа
titul rеdаktоrч ila raalagdtrmaltdtr.

Эlуаzmа istehsalat gбЬэsiпэ чеrilэrkэп yazat, yaxud elmi
геdаktоr чэ titul rеdаktоru onu imzalamalrdrгlar.

50. Redaktor tэrсiimэ эlyazmasrnr огijiпаlrп mэtпi i]э
iizlэqdirir, gэrэkli biise, bu igэ эsэгiп tаrсtimэ olunduýu dili
Ьilэп qэхs dэчэt edir. Тэгсiimэпiп геdаktэsiпdэ эsаs diqqэt
tэrci.imanin kеуfiууэtiпэ, опчп orijinala yaxrnltýrna, паgriп
elmi-texniki араrаtша yetirilmэlidir (bu араrаtdа tэrсi.imэ
edilmiq эsаriп mэzmчпu dэуагlэпdiтilmаklа onu anlamaqda
охl}счуа kбmэk edilmig оlur).

51. Rеdаktэdэп sопrа эlуаzmа tэmiz пtisхэуа yaalmalr
olduqda rеdаktоr apanlmrq di.izэliglэгi Ьiг daha diqqэtlэ
oxumalrdtr.

52, Yeni ntisxa redaktorun эliпdэп glxmlý mi,iallif e|yaz-
masr ilэ iizlэ9diriliг, kэm-kэsirlоr tam аrаdап qaldrnlrr.

Эlуаzmаdа titulun аrха sahifasi mi.itlaq olmalr чэ оrаdа
kitabxana чэ kitab ticarati iпdеkslэri gбstэгilmэlidir.

53. Hazrrlanmrg (igiпdэ gэrаkli surаtlаriп, i99i Ьа;hqlаr
siyahrstnm, tэmiz охu i.igi.in pasportun, illi.istrasiya огijiпаllа-
ппlп чэ xarici tэrtiЬаt i.insiirlarinin - tizqabrýr, cild qapaýa,
superqabrq, titulun olduýu, агdtсil sэhifаlэпmig) эlуаzmапl
геdаktоr imzalayrb tэmiz oxucuya (отfоqrаfа) verir. Olyaz-
mапlп bu mэqsэdlэ kоггеktчrауа чеrilmэsi опчп istehsalata
чеrilmэsi dеmэk deyildir, gi,inki Ьчпа qэdаr alyazma iizэriпdэ
Tedaksiya igi bitmэmiqdir.
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54. Тэmiz охчdап sonTa эlуаzmа qгаmmаtik baxrmdan
sэhvsiz olmalrdш, опчп biitiin tinstirlari aydrn oxunmah,
gэlэсэk паqr isэ sаdэ, anlagtqh, istifadэya уатаrh olmalrdrr.

55, Tamiz oxu zamanr gбzэ daymig faktik, iislub, anlam
уапlцlагrпr ча уа daqiqsИiklarini yalnrz aparlcl redaktor
di.йэldэ Ьilэr - gэrаkli hallarda уаzаr|а razrlagdlгmaqla.

56. Oxuyucu (оrfоqrаГ) alyazmaya ehtiyatla уапаgmаh,
bi.iti.in qеуdlэriпi sэliqэ ila арагmаh, iri dэуi9ikliklэгi sаdэ
kагапdаglа gёstэгmэlidiт.

57. Oxuyucu геdаksiуа pasportunu oz qеуdlэгi ilэ davam
еtdirir, yaxud iizii опчп iiфп pasport agmaqla, охчmапlп
biittin xiisusiyyэtini оrауа qeyd еtmэНа kогrеkturа prosesini
asanlagdпr.

58. Oxuyucu эlуаzmашп hэr sэhifasini imzalayrr - hэr
sэhifэпiп aqaýrdan sol kiiпсЁпэ бz inisahnr qeyd еdiг.

59, Bundan sопга геdаktоr эlуаzmаш Ьir dэ охtl)лш, охч-
yucunlrn qeydlaгina diqqat уеtiгir. Uzэгiпdэ diizэliglэr ара-
гrldrýr tigiin qaralanrb.yenidan yazdtпlmrg sэЫfэlаr yenidan
охuуuсчуа qауtапltг. Istehsala tam hааг dчгчmа gэtiгilmig
эlумmапt yrýrya rеdаktоr, redaksiya mtidiri, baq геdаktоr,
сizэllikсэ ёпаmli эlуаzmаlап isa hаm da diгеktоr imzalayrrlaT.

60. Эlyazmanr istehsalata hаагlаmашп hэг mэrhаlэsiпiп
mi.iddэti aylrq qrаfrklэr эsаsmdа miiэууэп ediliг; bu qrаfiklаr
isa <jtэп ауm sопlаrшdа, redaksiyalardan, kогrеktоr gбЬэsiп-
dап, texniki tэгtiЬаt gбЬаsiпdэп alrnmlq Ьilgilэr (mаtеriаllаr)
эsаsшdа plan qоЬэsi (iqtisadgr-plangr) hаzrrlауtr, bag rеdаk-
tоr ча isteЪalat iglэri rizrэ direktor mtiайпi tasdiq еdirlаг.

Nаgriп tortibah iИarinda поgriууаt igi

61. Nэqтlэгiп tэгtiЬаtrпш эsаs ilkin bilgilari пэgriууаtm Ьь
dii taПibat чэ istehsalat g<iЬэlэri tэrэfiпdап, kitab геdаksi-
уаlаппtп, tэchizat хidmэtЫп, рlап qёЬэsiпiп igtiгakr ilэ
i9lэпiЬ hаzrrlапап, diгеktоruп (Ьа9 геdаktоruп) tasdiqlэ-
diklэri, пэgrlэгiп bэdii-texniki tэrtiЬаtr planrnda qеуdэ аlrшr.

Planda hэr па9тЙ tаrtiЬiпэ gэkilэsi mэsгэflэт gtistэгilmа-
lidir, ВirуЁk хэrсlэr tэlэЬ еdэп пэgrlаriп tэгtiЬаtr Ёgtiп Ьэdii
tэгtiЬаt giibasi tэrэfiпdэп аtrаflt smeta tutulчг чэ пэ9riууаttп
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direktoru tаrэfiпdэп tэsdiqlэпir. Bu smeta рlап gtibasi ilэ
raalagdrrrlmalrdrT,

Nэgriууаt Ьч чэ уа bagqa пэ9гiп эsаs gоstэгiсilаriпi
miiэууэп еtmэk iigi.in qiiwadэ olan погmаtiч sanadlaгi эldэ
rэhьэг tчtчг.

Nэgrlэriп badii-texniki tэrtiЬаt рlашпm mаlчmаtlап чэ
smeta эsаsrпdа hэг пэqriп tэгtiЬаt lауihэsi tizaгinda ig ара-
пlrr. Bu lауihэпiп i;lanib hazшlanmasrnda пэgriууаtrп Ьэdii,
texniki va эdэЬi (aparrcr) rеdаktоrlаrr igtirak edirlar.

Вэdii rеdаktоr tэгtiЬаt iqinin bЁtiin mэrhаlаlэriпdэ, Ьir
tartibat kompleksi olan КtаЬш yaradrlmasrnrn бпdаri kimi
grxrg еdiг.

Xtisusila бпаmli, Ьэdii baxrmdan yax;tlagdrгrlma tэlэЬ
еdэп, hэdiyyalik, goxcildlilik, sегiуаlr, еlэсэ dэ badii iqlэmэli
(Ьэzэkli) пэgrlаriп tartibattnrn biiti.in prinsipial mэsэlэlэrэ
паqгiууаtrп bэdii qurasrnda baxilmalrdrr.

62. Арапсr redaktoT пэ9rа qэЬчl olunmug эlуаzmа iizэ-
riпdэ iglэmэуэ lэаqlагkэп tэrtiЬаt Ёgiin sifarig tartib edir, опа
бzii чэ гedaksiya mtidiгi qol gэНrlаr. Sifагigdэ пэ9гiп tэrtiЬi
iigiin bi.itiin garikli ilkin Ьilgilэг (уаzапп soyadr, baglrq, cild
чэ уа iizqabIýmda, еlэсэ dэ supeгqabrqda чэ gэгоkагsэ, titul
sэhiГэsiпdэ dэ эks olunasl biittin siizlэr, hэсm, fогmаt, tiraj,
giiЁniig taгtibatrn sэсiууэ чэ tэrkiЬi, illiistrasiyalarn sayl чэ
хаrаktеri) oz aksini tарш чэ bэdii texniki tэrtibat iizrэ timum-
пэqгiууаt рlаш ilэ mtiqауisэ еdilэrаk dэqiqlэ9dirilir. Sifагigdэ,
bэdii геdаksiуа ilэ razrla;drrrlaraq, iqin gбгtilmэ mtiddэti чэ
еskйlагiп tэqdim еdilэсэуi фп dэ gбstэrilir. Bэdii tэгtiЬаt
qбЬаsiпэ sifaгiqla Ьirlikdэ уа эlуаzmапш sчrэti dэ veriliT, уа
da sifаrigэ эsэriп annotasiyasr qo;ulur - bэdii redaktoru чэ
rаssаIш di.izgtin уtiпэltmэk tigi.in.

бЗ, Nэ;гiп tэrtiЬiпdэ nagriyyatrn iimumi bэdii-texniki
tэгtiЬаt plantndan паzэrэ 9аграсаq бlgiilаrdэki bi.iti.in dayi-
qikliklэr yalnrz bag rэssаmrп (bodii tэЁiЬаt gёЬэsi mЁdirinin)
qэrаrl эsаsrпdа пэ9riууаt bag redaktorunun (diгеktоrчпчп)
iсаzэsiуlэ apaTrla Ьilэr.

64. Kitabrn i9 чэ Ьауrr tэrtiЬiпiп eskiz {iпstirlэri арапсt rе-
dаktоrlаrlа, redaksiya miidiгi ila razrlagdrrrlaraq, Ьэdii rе-
dаktог чэ bag rassam (bэdii qobanin mЁdiri) tэrэfiпdэп qэbul
еdiliг. Еskizlэг sоп olaraq bag rеdаktог (dirеktоr) tэгаfiпdэп
tasdiqlэnir. Garakli bilindikda еskйlэгэ, onlar tэsdiqlапэпэ
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qэdэr, Ьэdii gчrаdа baxrlrr. Son sбz[i, bэdii guranrn гэуi
эsаsrпdа пэgriууаtш dirеktогч dеуir.

Еskizlэг tartibat огijiпаlrпrп эlуаzmа ilэ birlikde охчп-
mауа (охчучсчуа * оrfоqrоfа) чегilmоsiпэ azr iki hэftэ qal-
mrg tэsdiqlэпmэlidir, Еskйlэгi mЁэllifа do gсistэriЬ onun
qeydlэrini паzэrэ almaq yaxgr оlаr.

65. Nэgгiп tartibi sifarigini чэ mЁallif illtistгasiyalannr
aldrqdan ýопrа bedii rеdаktоr, tехrеdlэ Ьiгlikdа hэmiп пэ9rэ
illiistrasiya orijinallarr hazrrlamaýrn texnoloji xiisusiyyatlэrini
miiэууэпlэgdiтir. Bu zаmап арапсr rеdаktоruп ча mi,iэПifiп
mэslэhоtlаri da эlэ аlшmаltdrr.

Bэdii rеdаktог огijiпаllапп паgгiууаt tэгаГtпdэп miiэууэп
olunmug mЁddэtlэrdэ haarlanmasrnr tэqkil еdir.

66. Nэqrdэ огijiпаl hааrlапmаu bбyiik хэгсlэт tэlэЬ edan
illi,istrasiyalar gохdчrsа, bodii геdаktоr Ьuпlапп iimumi da-
уэгiпi tэxmini da olsa, miiэууэп еtmэli, пэtiсэ hэddindan аr-
ttq olarsa, уа па9riп smetastnr artrrmalr, yaxud аdэЬi геdаk-
torla Ьiгlikdэ Ьэzi illtistrasiyalan sаdэlэqdiгmэk. уа da sауml
azaltmaq kimi tаdЬiг g<iгmаlidir.

б7. Вэdii redaksiya, yaxud qrаfikа Ьiiгоsч illi.istrasiya оri-
jinallannr aldrqdan sопга опlапп Ьэdii dэуэriпi, mi.iэllif oriji
паllаппа uyýunluýunu, роliqгаГrуа iсrаы Ёgiiп уагагlrlrýшr
уохlауш, imzalayrb арапсl rеdаktога tэqdim еdirlэг.

Qeydlar эsasrnda di,ИэIi9dэп kegmig чэ tэsdiqlэпmiq (im-
zalanmrq) illiistrasiya огijiпаllап, е|уаzmа ilэ Ьirlikdэ texniki
rеdаktоrа galir; о, Ьчпlап son dэfэ igагэlэуiг - Ьчпlаrdап
reproduksiya almmasr tigiin араrdtф bЁttin dэyiqiНiklaгi
badii чэ арапсl геdаktоrlа razrla;drnr.

Redaksiya oгijinal iПЁstrasiyalarla zапgiпlаЕdirilmэsi пэ-
zэгdэ tutulan эsагlэг iizэгiпdэ ig арагаrkэп эlуаzlпашп
sчrэtiпi bэdii qtiЬэуэ uyýun illiistrasiyalar haarlanmasr iigtin
чеriт. Вэdii redaktor asari <iугапir, uyýun iblubda iqlayan
rэssаm tарrг, пэ9гiп illi.istгasiya рlапrш va tэхmiпi maketini
опuпIа Ьiгgэ hаzrrlауrr. Maketi bэdii redaksiya, арапсt
rеdаktоr чэ уаzаr g<izdan kеgiriг, пэ9гiууаtrп bag redaktoru
(dirеktогu) tasdiq edir.

68. Техrеd гedaksiyadan bu пэ9rlэ baýlr biitiin mаtеriаl-
lап aldrqdan sопrа rassam ча Ьэdii 9бЬа tэrэfiпdап iglэпiЬ
haarlanmrg tэrtiЬаt layihэsina uyýun olaraq, onun igаrэlэп-
mэlэгiпi ediT: ;гiftlэгiп ёlgiilarini чэ qamiturunu - mэtпiп чэ
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baglrqlann yrýrlmasr tigi.in illiistrasiyalaTn уеrlэqmэ чэ 9ар
tisullannr, tэrtiЬаt iiпsi.irlагiпi gоstэгiг; mэtп чэ qэkillэr
miirэkkаЬ texniki iqlапmэ tэlэЬ etdikdэ kitabrn, xiisusila
miirэkkэЬ уеrlагiпiп maketini diizэldir, Ьчпlап badii rе-
daktorla rаzilаgdшr; па9rэ spesifikasiya yazrb istehsalat go-
Ьэsi mtidirinin tэsdiqiпэ чегiг. istehsalat gёЬэsiпiп mi.idiri эl-
yazmanl, spesifikasiyanl чэ mi.igayiэtgi sэпэdlэri alrb
istehsalat i.izra direktor miiavininin, mtiavin чэzifэsi оlmауап
пэqriуаtlаrdа direktorun tэsdiqiпэ чеrir.'

Na9riyyatrn kогrеktчrа vo siqnal пiisхаlагi
iizarindaki i;i

б9. Yrýrdan gэlmig basma чаrаqlагiп yoxlaytot охчпmа-
stndan iЬаrэt olan kоrrеktапшп mаqsэdi matni orijinalla,
tartibat iiпsЁrlэгiпi bэdii va texniki redaksiyalann gбstэ-
riglэrilа eyniliyina nail olmaqdrr.

Коrгеkturапt kоrгеktоr, араrlсl redaktor, уаzаг араrtrlаr.
Коrгеkturа чэrЬqlаriпi Ьэdii чэ texniki rеdаktоrlаr da
уохlаmаlrdrгlаг.

Nэqгiууаtrп istэуi ilэ yazaT э|уаzmапl 9ара imzalaytbsa,
kогrеktчrа igi biitiinliiklэ nagriyyattn iisti.inэ diigiir, оrtауа
grxan qagilmaz dауigikliklэг isэ yazar|a razrlagdrrrlг.

Когrеktоr yrýrnr mэtпlэ uyýunlagdrrmaltdr, ytýmtn чэ
sэhifэlэmапiп qaydalanna diizgйn эmэl olunmasrnt уохlаmа-
hdrr; imla, punktuasiya yanhglannt, texniki, mexaniki уа.пlц-
lап аrаdап qаldrrmаhdrг.

Redaktoгla уаzаr эsэri bir daha iпсэlаmэli, rеdаktоr isэ
hэm dэ kоrrеktоr dtizэliglarinэ gtiz уеtiгmэlidir. Redaktorla
yazar Ьчпuпlа yanaýl, пеgгdэ qэНllэгiп, саdчэllэriп уеriпi,
чэziууэtiпi yoxlamalt, Ьtitбчltikdэ эsэriп poliqraГrk iсrаstшп
kеуfiууэtiпi izlэmэli, uyýunsuzluqlarl агаdап qaldrгmalr,
9эtiп oxunun, tutqun gбrtiпэп уеrlэrа aydrnlrq gэtiгilmэlidir.

Вэdii ча texniki rеdаktогlаг бz igаrаlэгiпа yrýrda песэ эmэl
olunduýunu уохlауr, ylýl чэ sаhifаlэmэпiп keyfiyyatini,
kompozisiyant qiуmаtlэпdiгiг, yanlr;hq, ayinti, pozuntu
чаrsа, опlап aradan qaldrrmaýrn yolunu gбstэгirlаr.

Bэdii чэ texniki геdаktогlаr, yaxud уаIпи bodii rеdаktоr
illiistrasiyalarrn slnaq gарlапшп korrekturasrnt еlауiгlэr;
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texred опlап уегlэгiпэ аrфсrl уарlgdшг, sэhifэlэmауэ giistэгig
чегir, adabi rеdаktоr, miimkiin olduqda hэm dэ yazы basma
чэrэqlэriп sэhifаlаrа уеrlэgmаsiпi tэsdiqlэуirlэг.

70, Nэgriууаt kоrrеktчrа ёпсоsi basma чэrаqlэгiп kеуГrу-
уэtiпi yoxlamalrdrr (buraxtctya va tехrеdэ aiddir bu i9).

Yrýr чэ sэhifэlэmэ tэlэЬаtа чуЁчп apanlmayrbsa, mэtЬэа-
уэ qауtапlrг.

71, Коrrеktчrа, эlуаzmаlагш tэsdiq olunmug hагаkэt qrа-
Гrki miiddэtlэгiпdа aparrlmalrdrr. Вчпа nail olmaq rigiin
basma чэrэqlэriп hiss+.hissэ, yaxud kоrrеktог, rеdаktог, уа-
zar arasmda yanaýI (рагаlеl) охuпmаfl mэslэhэtdiг. Bu
hallarrn hamtsrnda эsas kогrеktчrа kогrеktоruп oxuduýu
sауrlrг; bagqa охчсчlаrrп diizэliqlari опчп oxuduýu niisxaya
kёgiiЁliiг,

Yazara аупlап kогrеkturа охчmа mtiddэti mЁqачilаdэ
gtistэгilir.

72. Bir qayda оlагаq, iki dafa kогеktчrа oxunmasl пэzаг-
dэ tчtчlчг: sэЫfэlэmэdа чэ yoxlamada. Qrапkаlагlа iqэ
yalпz sэhifэlаmэ 9ох miirakkab olub пэqriууаt tаrэГшdэп
maket tutulmasrm tэlаЬ etdikdэ yol verilir. Nэgг,iп qrапkа
y<intami ila gapr mэselasini dirеktог tэsdiqlаmэlidir. Yoxla-
nrlmaq iigtin iНnci dafa ottisklar уаlпи пэgriууаt direk-
tоrчпuп yaalr mi,irасiэti ilэ чэ pulu бdэпilmэklа чегilir.
МэtЬэапiп sugundan уаrапап takTar iizlаqdirmэlэrэ (yaxud
бzalt уохIаmаsша) mаtЬаэ бzii cavabdehdir.

73. Nэgгiууаtш Ыehsalat gбЬэsiпэ veгilmig kоrrеktчга
оttisklэriпiп (basma чэгэqlэгiпiп) iqgi niisxasini kогrеktог,
аdэЬi va Ьэdii redaktorlar, qёЬэ miidiгi, ig gapa getdikda isэ
hэm dэ bag rеdаktоr imzalayrrlaг. Коrгеktоr ча арапсr rе-
dаktоr hаг qrапkаш, yaxud hаr sэЫfэпi, badii чэ bag redak-
tоrlаr у alшz titul sэhifэsiпi imzalayrTlar.

74. Sаhifэdэ diizэli9lэriп sayl tэlimаtlаrdа gtistэrilэп yol
чеrilэп hэdlэrdэп 9ох dеуildirsэ, 9ара imzalanrr.

75. Nэgriууаtа daxil olmu9 siqпаl пtisхэlэгiпi kогrеktог чэ
арапсl rеdаktоr охчучrlаг, Ьэdii чэ texniki rеdаktоrlаr
уохlауrrlаr, mаtЬээ tigiin zэruгi qеуdlэri olduqda onu уеriпа
уапr|аr.

Когrеktоruп, bэdii rеdаktоruп, tехrеdiп imzaladtqlan,
араrlсl rеdаktоruп, геdаksiуа mtidirinin, baq геdаktоrчп
(dirеktоrчп) tэsdiqladiklэri siqnal пiisхаlэr gapa imzalanrr.
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GэrэНi hаllаrdа siqnal пiisхоуэ oniin охчпmаsl zamanl
taprlmrq sэhчlэг siyahrsr qoqulur, onu rеdаktоr, redaksiya
mi.idiri чэ bag rеdаktог yrýrya чэ 9ара imzаlауrгlаr.

Siqnal пi.isхэпiп пэ9гiууаtdа tэsdiqlэпmэ miiddэti birtipli
аsаsпаmаdэ gtistэrilmiqdir.

Oгijinal-maket iizга па9rlоr ЬчrаюImаsrшп
redaksiya-na9riyyat proseslarinin tagНlat xiisusiyyatlaгi

76. Orijinal-maket tizгэ (уэпi sэtir sayma, yaxud sэtirЬэ-
sэtir gэlэсэk yrýr ila uyýun olan чэ hэг sohifэsi gэlюаk паqr
sэhiГэsiпiп maketi olan) пэ9rlэг buraxrlmast ргоsеsiпiп
rеdаksiуа-пэgriууаt tэ9kilinin baqlrca tizэlliyi korrekturasrnrn
уrýrуаqэdэrki mэrhэlеуе kеgiгilmаsiпdэ чэ bundan sопrа
orijinal-maketin yrýrya imzalanmasrndadtr.

77. Nэgriууаtdа oгijinal-maket Ьir пе9э сйr hаzrгlапrг: а)
bilgisayaгda; Ь) baqqa qчгýulагdа;с) al ilэ.

Bilgisayarda (kоmрtitеrdэ) ytýt ilэ abzas-abzas tam uyýun
orijinal-maket hаzrrlапrr.

78. Nagriyyat kоrrеktчrаslпа agaýrdakrlar daxildir:
а) orijinalrn kоггеkturаst, уэпi оttisklэгiп охчпmаst, опuп

redaksiyadan altnmtg ilkin orijinalla izlaqdirilmasi, Ьчпuп
yazaT.ye rеdаktог tагэfiпdэп dэ oxunmasl,

Ь) oгijinalrn diizэligdirilmэsi, 
''

79. Rеdаksаiуа-пэ;riууаt рrоsеslоriпi agaýidakr birtipli
sхеmlэ qчппаq daha mэqsэdэчуýuпduг:

а) oгijinal-maket gapr iigiin rеdаktэdэп grxmrg аlуаzmашп
texniki igаrэlэпmэsi (эlуаzmаdа sэhч mtiэууэп olunmug
hэddэп gox deyilsэ, охuпmауа veгilir; Ьurаdап tехтеdэ gеdir;
di.izэlig gox olduqda е|уатпа yenidan tэmйа glxarrlrb gap
оluпчr va геdаksiуаdа охuпur, sопrа tехrеdэ ёttiriiliir).

Ь) orijinal-maketin Ьir пеgэ пtisхэdэ hааrlапrпаst;
с) kоrrеkturапrп gediqi;

9) redakta olunmu; orijinal-maketin apartct геdаktоr,
redaksiya miidiri, baq rеdаktог (direktor) tэrэfiпdэп yrýrya
чэ 9ара imzalanmast;

d) orijinal-maketin bэdii чэ texniki rеdаktоrlаr tэгэГtпdап
yrýrya чэ 9ара imzalanmasl, spesifikasiya haztrlanmasr,
orijinal-maketin mэtЬаэуэ чегilmэsi.
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Bu iqlэr rеdаksiуа-пэqriууаt рrоsеslэriпdэп sопrа gоri.iltir.
Bu Ktab-jurnal пэgгiпi qrnlmaz ахm kimi qчгmаýа imkan
чеriг, пэ9гiп igrýa grxmasr miiddatini kэskiп qэkildэ azaldrr.

80. Orijinal-maket йrа Ьчrакlап пэgrlэгiп tiгajr чэ ixrac
еdilэsi пiisхэ sayr orijinal-maket mэtЬэуэ чегilэrkэп qэti
miiэууэпlэ;diгilmэlidir.

Nagriyyata daxil оlап alyazmalarrn qeydiyyatr
ya паýrа hааrlапmаы gedigina паzагаt

81. Nэgгiууаtrп aldrýr biittin эlуаzmаlапп ауrrса juгпаldа
qeydiyyatr арапlш, уа hаr гedaksiya йrа, уа ЬЁtбч пэgтiууаt
tizra.

82. Yazar|a baýlagma imzalandrqdan sопrа hэmiп пэqrэ
гedaksiyada чэ plan qоЬэsiпdэ kortogka а9rlrг.

Redaksiya kortogkasmda эlуаапа i,izarinda redaksiyanrn
apardrýr bi.itiin iqlэr qeyd оluпur (гауа gбпdэfmэ, уаzаrа
tamam]ama iigi.in qауtаrmа, gcizdэn kegirma чэ уа tasdiq
iigiin dcivlэt mi.iэssisasinэ gсiпdэгmэ чэ b,k,). Эlуаzmапlп bu
рrоsеslаrdэп kеgmэ mtiddэtlэriпэ redaksiya mЁdiri, yaxud
biiЁk rеdаktог пэzагаt edir.

Kartogka redaksiya katibi, yaxud Hgik rеdаktоr tэгаfiп-
dэп, redaksiyada bu gtatlaг olmadrqda арапсl rеdаktоr
tэrэfiпdэп араrrltг.

Badii tэrtiЬаt gоЬэsiпdа illiistrasiyalaгln hэгэkэtiпiп qey-
diyyatr redaksiyalardan аlmап sifaгig ЬIапklагr asasrnda
араrilш.

83. Redaksiyalarda hэг Ьir эlуаzrпауа dair sэпаdlэr хrо-
noloji ardrcrllrqla аугrса qovluqda tikiliг: prospekt, miiqa-
vilanin surэti, арапсl redaktorun, rэуgiпiп yazrh rауlэгi,
redaksiya miidirinin son qэrап, tэstiq, гэdd сачаЬц э|уаz-
manln tamamlanmaya qaytanlmast, qurа рrоtоkоllагrшп
surэtlэri, аlуаzmашп раsрогtч чэ b.k.

84. Нэr a|yazma i.iqi.in tэmiz oxunmaya чегilэпэdэk pas-

роrt dоldчrчluг, огаdа пэ9rа dair bilgilar tорlапrг; раsроrt
эlуаzmапrп gёЬэdэп.qёЬэуэ kegi9ini aks еtdirir. Раsроrtчп
эlуаzmа ilэ birga gediqi mэslэhаt gоrЁliir ki, опчп hаrэkэtiпiп
biitiin mаrhэlаlэri onda di,izgtin aks oluna bilsin.
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85. istehsalat gоЬэsiпэ гedaksiyadan gэlmig alyazmaya
istebalat pasportu agrlrr, burada опчп istebalat sэгgii-
zэqtlэri qeyd оluпчr.

86, Эlуаzmаlапп mаtЬээlаrdэki hэrэkэtiпi пэqгiууаtrп
dispeger, yaxud dirеktог mi,iaйni, yaxud istehsalat ;оЬэsiпiп
mtidiri izlэуir.

NаýмYYлтIN HUQUQLлRI

Redaksiya-noqriyyat чэ tэsэrriifаt Гэаliууаti ila baýlr
пэgгiууаtа mэхsus hi.iquqlaг опчп direktoru (miidiri, гэisi)
tэrэГtпdап чэ mсiчсчd чэzifэ b<ilgiistinэ osasan пэgriууаtrп
bagqa чэzifаli gэхslэri tэrаГшdап, mбvcud qапчпчегiсilikdэ
пэzаrdэ tutulduýu hallarda isэ Ьirlikdэ, yaxud hаmkаrlаr
ittiГаqlагr уегli togkilatr ila rаzrlаgdrгmаqlа hayata kegirilir.

Ауп-ауrr эп бпоmli пэqriууаtlаrа оlkэпiп mёчсчd qапчп-
1агr ilэ analoji sаhэпiп учхаrl огqаш tэrэfiпdап nisbэtan
daha yi.iksэk hiiquqlar чеrilэ bilor.

Рlапlа;dlгmа sahasindaki hiiqчqlаr

Na;riyyat kontorl rэqэmlэr эsаsшdа пэgгiууаtlапп чэ
bunda mагаýr olan baqqa tэqkilat чэ miiэssisэlarin genig
igtirakr ilэ mi,iэууэп olunmug gёstагiсilагэ uyýun оlаrаq <iz

fэaliyyэtinin bi.iti.in sаhаlагi (пtiчlэгi) iizrэ perspektiv чэ illik
рlапlаг i;lэуiЬ hмшlауш.

No9riyyat ictimai tagkilatlarrn va бz redaksiya Еurаlшlшп
geni; iqtirakr ilэ пэgrlэriп illik mочzчlаппш чэ опlаrrп illik
redaksiya hazrrlrýr plan lауihэlаriпi tэrtiЬlэуiЬ учхап tэgki-
latm, yaxud tasisginin tasdiqinэ чегiг. Bundan сiпсэ hэmiп
lауihэlаr, пэ9riууаtrп рrоfirli пэzэrэ alrnmaqla, miizаkirэ йgtiп
mi.iчаГrq паzirliklэrа, bag idаrэlаrэ, elmi miiэssisэlагэ, ictimai
tagkilatlara, tэhsil осаqlаппа va Htab tiсагэti tagkilatlarrna
gопdэrilir.

ittlK рlапlаr tэsdiq olunduqdan sопrа annotasiyalt
templan hаztrlапrr (miiэууэп пtisхэ sayrnda) чэ kitab ticarati
gаЬаkэsiпэ gtiпdэriг - аlrсilап хэЬэrdаr elamak va пэ9гэ tiraj
чэ sifагig almaq mэqsэdilэ,
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Yчхап tэgkilat, yaxud tasisgi nagriyyat пiimауэпdэlагiпiп
igtirakl ila hэmiп sэпэdlэгi gбzdэп kеgiгiЬ tэsdiqlэуir.

Tэsdiqlenmig plan эsаsшdа пэgгiууаt oziini.in illik, riibltik
va aylrq istehsalat-maliyya рlапlапш tutur, onu da уепэ
direktor imzaladrqdan sопrа учхап tэ9kilata, yaxud tэsisgiуэ
tэqdim еdiгlэт,

Nagriyyat ёziintin struktur Ьёlmэlэгi i.igi.in kаmiууэt чэ
keyГryyat gоstэriсilэriпi sэrЬэst miiэууэп еdiл, Ьч zaman
i,imumi рlашпt чэ iqlarin maksimum iqtisadi sэmэrэ чегmэsi
qэrtlагiпi эsаs giiti.iгi.iг.

Nэgriууаtrп tэsdiqlэпmig planr mэtЬээlэгiп чэ kitab
tiсагэti gэЬэkэsiпiп planlan ilэ qargrlrqlr эlаqаdэ olmalrdrr;
tеmрlашп уеriпэ уеtirilmэsiпi, onun iigtin аупlmrq istehsal
gi,iсlэriпdап dolýun istifada оlчпmаsrш va kitab tiсаrэti tэgki-
latlarr рlапlаrrпш уеriпэ yetiTilmasini пэzэrdа tutmahdш.

Yчхап tэ;kilat na;riyyatr kаýи, cild materialr ilэ чэ bagqa
gэrэkli mаtегiаllаrlа, poliqraГtya bazast limiti ilэ, maliyya
ehtiyatr ila чэ эmэkhаqqr fondu ilэ tamin еdiг. Nаqгiууаtrп
tэsdiq olunmuq planrnda уаlпz ёlkэпiп Nаzirlэr Kabineti ilэ
гааlаgdrгmаqlа dэyi9iklik арапlа Ьilэr. Vэ Ьu dayiqiklik
tэsdiqlэпmiq tеmрlашп aid olduýu biitiin чэsilэlэrlа, еlаса dэ
bi.idca ilэ razrlagdrпhb, uyýunlaqdrnlmalrdrг.

Nэgriууаt nazirliklardan, bag idаrаIэгdэп чэ baqqa tэqki-
latlardan sifаriglэr qэЬчl edib опlаrа gap mahsulu чеrа Ьilаr

- bu gэrtlэ ki, tiziiniin planlarl чэ miiqачilэ gаrtlэri роzul-
masln.

istehsalrn texnika va texnologiyaslmn
tokmilla;dirilmasi sahasindaki hiiquqlar

Nэgriууаt mэhsuluп ytiksak poliqгafik sачiууэdэ buraxrl-
maslnl tэmiп еtmэk mэqsэdilэ haqqrnda dбчIэt standartlarr
va texniki qагtlэг qoyulmamtý аугl-ауп mahsul пёчlэri tizrэ
sifагiqgi ilэ razrlagmaqla, опlаrrп sifаriglэгi iigiin texniki gэrt-
lэг qоуur.

Nэ;riууаt, sifari9gi ilэ raaiaqmaqla, dёчlэt stапdаrtlапп-
da чэ texniki gэrtlэrdэ пэzэrdа tutulandan daha ytiksэk key-
fiууэtli mahsul Ьчгаха bilar. Sifariggi bunun оrtауа grxaгtdrýl
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эlачэ хэrсIэгi mЁэууэп olunmug qaydada паqriууаtа tida-
mэlidiг.

Nэgriууаt, m<ivcud qапчпчегiсiliуэ чуýчп оlаrаq, elmi
аrа;drmа, layiha, konstruktor taqkilatlan ila, ali tэhsil ocaq-
lаrr ila yeni rеdаksiуа-пэgriууаt texnikast va texnologiyasr
yaradtlmasr, эmэk чэ istehsalatrn yeni tэ9kili qaydalan
Ьаrэdа mtiqачilаlэr baýlaya Ьilэr. Gбstаrilэп iglэгiп haqqr
nagriyyattn vasaiti hesabrna, еlасэ da bank kгеditlэгi ila
cidaniliг.

Эsash tikinti ча tоmiг sahasindaН hiiquqlar

Nэqriууаt tikintiquragdшma tэqkiiatlan ilэ роdгаt miiqa-
чilаlэri baýlamaqla эsаs fопdlаrrп эsaslr tikintisini чэ уепidэп
qurulmastm hэуаtа kеgirэ Ьilэг. Osash tikintini podrat tisulu
ila арагmаq эl чегmэdikdэ tэsэгrtifаt hеsаЬilэ арапhг,

Nэ;riууаt tilkэ hёkчmэtiпiп mЁэууэп etdiyi qaydada
tasdiq edilan miiqачilаlэr эsаsrпdа lауihэ-smеtа sэпэdlагi
Ьаrаdэ miivafi q iпiiаssisэlаrlэ mtiqачilэlэr baýlaya Ьilэr.

Nэqriууаtrп direktoru bu убпdэ i9 арапlаrkэп agaýldakr
sэпэdlэгi imzalayш:

- пэqriууаt fопdu hеsаЬша tikilэn оЬуеktlэгiп titul siya-
Irrlarr;

- gэhоrlэrdа klub, mэdэпiууэt чэ idman sагауlап, sta-
dionlar чэ iizФEЁliik hovuzlan grюImаqlа, mэr-
kэzlа;dirilmig asaslt vэsait qoyulu;lan hesaЫna уаýауý
ечlэгi чэ mэdапi-mэigэt yёnli.i оЬуеktlэr tiНntisinin
titul siyalTlarr;

-_ эmэk mi.ihaгrzasi, tohliikasizlik texnikasr чэ istehsalat
sanitaгiyasr i9lэгiпiп titul siуаtulап;

- роdгаtgl ilэ razrlagmaqla tikintidaxili titul siyahrlarr.
Nэ9riууаt fondunun vэsaiti hesabtna арапlап tiНпtilэriп,

еlэсэ dэ эmауiп mtihafizэsi, tэhliikэsizlik texnikasl va isteh-
salat sanitariyasr йrэ i9lаriп titul siyahrlan hэmkагlаr
ittifaqlan yerli komitasi ila гazrlagdrrrlmaqla, паgriууаtш
direktoru tатэГrпdэп imzalantr (tэsdiqlапir).

Nэgгiууаt уш(ап ta9kilata, yaxud tэsisgiуэ Ьildiгmэklа
tikinti-quragdrгma iglэriпiп apanlmastnt va Ьчпuпlа baýlr
mtivafiq эmэkhаqqr fondunu, mаtегiаllаrt чэ mаtегiаl fondu-
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nu miiqачilэ ilэ podratgl tэqkilаtlаrа чегэ Ьilэr (опlапп
razrlrýr ilэ). Osaslr tэmiг чэ miivafiq layff+.smeta hеsаЬlаппr
пэgriууаtrп direktoru imzаlауrг. Osas vэsaitin эsаsh tamiri
hаm tэsэгrtifаt, hэm podrat йsчlu ilэ арапlш,

Osaslr tomir роdгаt risulu ilэ арапlшsа, nagriyyat podrat
tэgkilatrna i9 hэсmlэгi iIэ birlikdэ mrivaГrq аmэkhаqqt va
mаtегiаl fопdlаrшt, mаtегiаllагr da чеrэ Ьilэr (Ьчпа hiiququ
var).

Nэgгiууаt yaýaylý ечlэriпiп, mэktэЬэqэdэr uýaq miiassisэ-
lэriпiп чэ mеdапi-mаi;эt yiinli.i ba;qa obyektlaгin tikintisini
Ьirlikdэ (рау igtiгakr qaydasr ilэ) арагmаq tigtin iiz sаrэп-
camrndalo tikinti fопdчпuп vэsaitini va bagqa чэsаitlаri
bagqa miiassisэ чэ tegkilatlaгla Ьirlэgdirа Ьilаг.

Maddi-texniki tachizat va sahg
sahasindeki hiiquqlaг

Nэgriууаt ёzйпtiп istehsal-tasaгrйfat fэаliууэti iigiin garakli
olan avadanlrýt, xammalr, mаtеriаllап, уапасаф чэ bagqa
maddi dэуэrlэгi mэhsul Ьtilфsiiпэ dair рlап аktlаrtшп
(пагуаdlаrrп, fond qэЬzlэriпiп чэ s.) эsаstпdа baýlanrlan
mаlg<iпdэгmэ miiqavilэlari ilэ аldэ edir.

Hamin maddi dэуаrlэr, bagqa Ьir эlачэ gэrtlаrlэ гаzrlа9-
dtгmа tаlэЬ olunmadtqda, mаlgсiпdэгmэпi hэуаtа kеgiгmэk
rigЁп britiin zэruгi mэlчmаtlап оziiпdэ aks etdiran, iсrа Ёgiiп
qabul olunmug паryаdlаr (yaxud опlап эчаz edan bagqa
sэпэdlаr) ila dэ эldа oluna Ьilэr.

Nэgriууаt naryadstz satdrýr mэhsuluп mi.iqabilindэ dочlэt
va kooperativ tэqkilаtlап ilэ mi.iqачilэ baýlayaraq, еlосэ dэ
mёvcud qanunvericilik эsаsrпdа kigik topdansatrg baza-
lаrшdап чэ ixtisaslaqdrrrlmr; bazalardan чэ рэrаkэпdа sаtщ
mаýаzаlаппdап maddi-texniki tэmiпаt lavazimatt satrn аlа
Ьilаr.

Mtiqavilэ baýlanan 7аmап пэ9гiууаt onun i,igtin аупlmrg,
mэhsulчп аrttýшdап, yaxud gэгэksй hissэsiпdэп imtina еlэуа
Ьilэr; bu imtina mal g<iпdэrilmэsiпэ dair паryаdm аlш-
mastndan sonrakt 10 giniin igаrisiпdэ edilmalidiг va Ьч
Ьаrэdа mаlgtiпdэгапэ, fond yiyasina чэ naryadt gбпdэrэп
ta9kilata bilgi чегilmэlidiг.
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Nоgгiууаt hэmgiпiп, mаlgопdэrэпlэ rааlаqаrаq, miiqa-
чilэdэ gоstэrilэп, ancaq пэgriууаtdа ehtiyacrn агаdап qalx-
drýr mаllаrr almaqdan imtina еlауэ Ьilэr. Bu Ьаrаdэ 5 Фп
igэгisiпdэ fond sаrэпсаmgБlпа чэ naryadt gопdэrап tэqkilata
bilgi чегilmэlidiг.

Nэqгiууаt бzi.iпэ gэrэk olan mэhsullапп hаагlапmаsr
iigiin fondlan bagqa miiassiselaгin hesabma kеgirэ Ьilэr, уа-
xud ёz ehtiyatlaгrnrn чэ kоmрlеktlэqdirmэ avadanlrýrmn Ьir
hissэsini, mtiэууэп edilmiq погmаlаг эsastnda, bagqa
miiэssisa va tэ9КIаtlага vera bilar.

Nэgriууаt, miiqavilэ asastnda xammal, material чэ ava-
danlrq fопdlапшп realizэ edilmэsini bagqa mtiэssisэ чэ
tэgkilаtlага tарgrrа bilar; bununla baýlr уагапаsl хаrсlэri
qэkmэk, miiаууэп edilmi; погmаlаrlа naqriyyatrn iizэгiпэ
diigiir.

Nagriyyat oziini.in эsаs fonduna aid еdilэ Ьilэп avadanlrq,
maýln чэ bagqa maddi dэуэrlагi ёz imkanlarr чэ bank
kгеditlэri hesabtna almaq tigi.in mtiqачilэlэr baýlaya Ьilэr.

Nэgriууаt, бlkэ qanunveгiciliyinin ba;qa qayda mi.iэууап-
lэqdiгmэdiуi hаllаr gжilmаqlа, mаlgопdэгmэуэ dair miiqa-
чilэlэr asasrnda gap mэhsчllапшп satцlm hэуаtа kеgirir.

Maliyyo sahasindaki hiiquqlar

Nэ;гiууаt ёziintin dёчriууэ vasaitini уuхап tэgkilat, yaxud
tэsisgi tагаfiпdап miiаууэп olunmuq iimumi погmаtiчlэr
haddinda iiпstiгlэr iizrа da mаl-эmtээ dэуэгlэгiпiп mэsгаГt чэ
ehtiyatlarrna uyýun olaraq, ёzii mi,iэууэпlэqdiгh.

Nэ9riууаtrп бzЁ tэгэfiпdэп iglэпiЬ hаzrrlапmц oz dбчriууэ
vasaitinin погmаtiчlэri material-pul (mаliууэ) ehtiyatlarrn-
dan an sэmагеli istifadэ olunmasml чэ hаmiп vasaitin dбv-
riyyэsinin уеуiпlаgmэsiпi tэmiп еtmэlidiг. Nэ;riууаt, mаqsэ-
diпэ (tэyinatrna) уёпэltmэk чэ vaxttnda qауtагmаq Еэrtiуlа,
bank krediti gёti.irэ bilar.

Yчхап orqanlar tэrэfiпdэп tэsdiqlэпmэli olmayan ауп-
ауrr ig чо хidmэt пбчlэгiпiп qiymэtini пэgriууаt бzii movcud
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qапчпчеriсiliуэ uyýun оlагаq чэ sifariggi ilэ razrla;drmaqla
miiэууап еdэ Ьilаr.

Nэqгiууаt бz balansrnda olan mапэчi эskimig ftбhпэlmi;),
iqlэnmig, istifada iigtin уаrагsи hala diigmiý avadanlrф,
naqliyyat чаsitэlэгiпi, iпчеrtап чэ аlаtlагi - опlапп tэmiri,
barpasl mi.imkiin va уа sаrfэli olmadrqda чэ опlап satmaq
miimkiin olmadrqda gжdaý еdэ Ьilаr. Yeni оЬуеktlэгiп tiНn-
tisi ilэ baýlr sбktilmiig, еlэса da уагаrsи hala gэlmig bina чэ
tikililэri <iz hesabrndan silэ Ьilэг.

Nаgгiууаt, учхап оrqапа mэlчmаt чегmаklа agaýrdakrlaп
ёz hеsаЬшdап (mасЬuгi zэrэr, itki kimi) silэ Ьilэг:

- iddia mtiddэti 9жIшý debi.itor Ьоrсlап;

- сачаЬdеЫп imkangzlrýma чэ onun эmlаkrпа timid et-
mэуiп miimki.in olmamastna dair, mэhkаmа tагэfiпdэп
tэsdiqlэпmig iсга sэпаdlэri ilэ qауtапlmц сэrimэlэmэ
Ьогсlап;

- пэgriууаtdап gеri almmast miimkiin оlmауап sаir Ьогс-
1аг.

No;riyyat, уuхап оrqапа mэlчmаt чегmэklэ, hэr Ьiг ауrь
ауrr halda aqaфdakrlan бz Ьаlапsшdап silэ Ьilаr:

- zcter поrmаsmdап аrttq dэуэr gatrgmazltýmt, еlэса dэ
sэЬэЬkап Ьэlirlэпmауэп mаllапп, mаtегiаllапп чэ
mэhsullапп zay olmasmdan dэуmi9 zэгэгi;

- iddianrn эsаsszltýrпа gбгэ mаhkэmэпiп tasdiqlэmak-
don imtina etdiyi mal-material dэуаrlаri gatlgmazlrýr
йrэ Ьогсlап.

Yчхапdа g<istэrilап hesabdan zаrагlэгiп silinmэsi уа|лz
ictimai tэgkilаtlапп i9tirakl ila zэrэrlэгiп sэЬаЬlаri diqqэtla
aragdrnldrqdan, itirilmig mаЬlаýlэгiп Нm tэrэfiпdап песэ
бdanilacayi mtiэууапlэgdirildikdэп sопrа mtimktiпdiiг.

NэЕгiууаt, iimumi amэkhaqqr fondu dairasindo чэsаitэ чэ

уuхап оrqашп пэgriууаt iigЁп tэsdiqlэdiyi ауrгmаlага mak-
simчm qэпаэt edilэcoyi qагti ila,dziintin inzibati-idaro хаrсlагi
smetasrnt hаztrlауrг. Bu smeИ пэgгiууаtш direktoru tэгэfiп-
dan tаsdiqlэпiг чэ onda zэгuгi hallarda dayiqikliklar араrrlш.

Naqriyyat, уцхап оrqапlа raalaqdrnlmaqla, ciztini.in mtis-
tэqil mtiэssiso чэ tэqkilat оlmауап mёчсчd q<iЬэ va sаir
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Ьiilmэlеriпi аупса balansa kegira Ьilац onlarrn fэаliууэti ila
baýlr mэsчliууэt пэgгiууаtm iizэriпэ diýйr. Нэmjп qбЬэlэriп
va bagqa Ьёlmаlатiп aktiv чэ passiv Ьаlапslап пэgгiууаtm
iimumi balansma daxil edilir.

Эmаk va amakhaqqr sahasindaki hiiquqlar

Nэgriууаtа agaýrdakr hiiquqlar чегiliт:

- ауп-ауrr i99i kаtеqогiуаlап iigiin vaxta чэ уа igэ muzd
amэkhaqqr miiэууэп еtmэk;

- birtipli qауdаlаг asasnda iggilэriп miikafatlandrnlma-
smш gёstэriсi, gэrt чэ hэdlэгiпi mi.iаууэп еtmэk;

, - поппаlаgdшlmаmlý iý gЁnti ilэ iglауэпlэr Ёgtiп уuхаrr' tэqkilat tэrэГtпdэп tэsdiq olunmug siyatrrya uyýun
оlаrаq, hэmiп пбч iggilагiп эlача mоzчпiууэt mi.iddэt-
lагiпi mЁэууэп еtmэk;

- miiэууэп olunmug qaydada yeni hasilat чэ xidmat поr-
malartnr tэsdiq еtmэk, mбчсчd поrmаlап gozdan
kеgiгmэk;

- mэqsэdэчуýuп olduqda miiэууап olunmuq qaydada
haqqr tidanilmэkla fэhlэ ixtisaslarrnшr эчэzlапmаsiпi
hэll еtmэk.

Bu mаsэlэdа g<istэrilэп tэdЬirlэг - amэkhaqqr fondu hэd-
lэгiпdэ чэ hэmkаrlаr ittifaqlan yerli komitэsi ilэ razrlaq-
drпlаrаq пэgriууаtrп direktoru tэrэfi пdэп hэуаtа kegirilir.

Nэqriууаt уuхап огqап tэrэfiпdэп tosdiq olunmu; struk-
tчr эsаstпdа пэgгiууаtrп i99ilэг (gtat) codvэlini iqlayib hаzt-
lауrr - Ьuпч da уепэ miiэууэп olunmug qaydada учхап tag-
Hlat tэsdiq еdiг. Nэgriууаtш gtatlarrnr direktor tэsdiqlэуir.

Nэ;riууаtш direktoru mбчсчd qanunvericilik эsаsrпdа ча
чэzifэ sxemina uyýun olaraq, rеdаksiуа-пэgriууаt iЕgilэriпiп
чэ qulluqgulann эmэkhаqqr mааqlаппt, эmэkhаqqr fопdч
hэdlэriпdэ iggilarin haqlannt, еlэса da gtat сэdчэli iizra оrtа
эmэkhаqlаппr tasdiqlэyir.

Nэgгiууаt direktoru tэrэГlпdэп tasdiq olunmug gtatlar,
mааglаr чэ inzibati-idarэ хэrсlаri srnetast maliyya оrqап-
lannda qeydiyyatdan kеgiгilmir,
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Nэqriууаt бzйпiiп ауrl-ауп уiiksэk ixtisaslr iqЕilэгiпа
опlапп эmэkhаqlаппrп уйdэ 30-u miqdannda аlачэ haqq
miiayyon etmak hiiququna malikdir - emэkhaqqr fondu
hэdlэгiпdе. Вчпuп ii9Ёп учхаrl оrqапrп icazэsi i]э rimчmi
amэkhaqqr fondunun 0,3 fаИпi ayrra Ьilэr. ýtat сэdчэli tizгэ
огtа эmэkhаqqr miiэууэпlэgdiгilаrkэп hэmiп аlачэlаr пэzэrе
аlmmш.

Nэ9riууаt оtэп riib va ауlаrdа эmэkhаqqr va qопогаг оdэ-
пilmэsi sаhэsiпdэ эldа etdiyi qэпаэtdэп hэmiп ilin sonrakr
ri.iЬ чэ aylannda эmэkhаqqr va qопогаг kimi istifada еdэ
Ьilаr.

Эmэkhаqqr чэ qопогаr бdэпilmэsi sаhэsiпdэki isгаflаг
sonrakr ауlJгdа y"rin. qayrtmalrdrr. isгаf уеriпэ qaytdana
qаdэr ona yol чегmig gaxslar miikafatdan mэhrum оlчпчriаr.
isгаfiп <jdэпilmэmig hissasi uzaýr почЬэti ilin 1 iучlчпаdэk
пэgгiууаtrп hesabtnda qala Ьilэr.

Нэmiп israf, чахtшdа (6 ау igэrisiпdэ) чэ daha tez уеriпа
qaytdarsa, пэ9riууаtrп rэhЬэr iggilагiпа bu isгаfа yol чеr-
diklaгi miiddэtlэrdэ опlаrа ёdапilmэmiq miikafatlaпn yansr
miqdannda mtikafat аlrrlаг,

Eyni hallara gоrэ пэqгiууаtm Ьоlmэlэгi iigtin dэ eyni
tоdЬirlэr gёrtiliif - опlагrп miqуаslап паzэrэ ahnmaqla.
Nэgгiууаt tizrэ btitovliikdэ israfa yol чеrilmэуiЬsа, ауп-ауп
уапmЬсilmаlэrdэ уаrапmlý olan gatrgmazlrqlarr (israfi)
паqгiууаt опlапп hesabrndan silэ Ьilэг.

Fочqэlаdэ hallaTda пэgгiууаt iiziiniin ауп-ауп i9gilэriпэ
учхапsl Ьir aylrq amakhaqqr miqdannda plandan эlачэ
avans чеrа Ьilэг (эmэkhаqqr fondu hesabrna). Nаgгiууаt za-
ruгi hаllаrdа ауrl-ауп iggilагэ onlartn istэуi ila haqqr бdэ-
пilmэуап qrsamiiddэtli mаzuпiууаtlэr чеrэ Ьilаr.

NaýшYYдTIN aMLAKI
va iSTiFADэSiNDaKl члslтэr,эк

Nэ9гiууаtа tэhkim оluпmug эsаs vasait va dочriууэ vэsaiti
опчп пizаmпаmэ fondunu tэgkil еtmэklэ пэqriууаtrп Ьа-
lansnda эks оlчпur. Nаgгiууаtm xЁsusi d<ivriyya vэsaitinin
iimumi miqdагr (погmаtiч) уuхап tэqkilat tэгэГtпdап miiэу-
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уэп оlчпчг чэ il эrziпdэ уаlпz пэ9тiууаtrп istehsal-maliyyэ
рlапlаппrп dауigilmэlагi ilэ baýlt оlаrаq aПrпlrb-azaldrla
Ьilоr.

Nэgriууаtа tэhkim olunmug normativ haddindaki vэsaiti
учхап tэgНlаt onun istifаdэsiпdэп аlа Ьilmэz. Nогmаtiчdэп
arttq olan dочriууэ vэsaiti na9riyyatdan учхап tэqkilat tэrэ-
findan уаlшz illik hesabat iizrэ dэyiqikliklэr zэruri olduqda,
yaxud пэgriууаtrп <iz dочгiууэ чэsаitiпdэ - istehsal-maliyya
рlапlап ilэ baýIr dэyiqiklik bag чеrdikdэ alrna bilar.

Nа;гiууаt эsаs fопdlапп эsаsh tэmiгi чэ baTpasr tigtin
amortizasiya аушmаlап edir. Эsaslr tэmirэ уёпэldilэп аmоr-
tizasiya ауtгmаlаrt паqгiууаtrп mэqsэdli fondunu tэqkil edir
чэ опlаr tэrэfiпdэп hэm эsаslt tэmiга, ham asas fопdlапп
уепilэgdiгilmаsiпэ, еlасэ de nagriyyat-redaksiya texnikasmtn
sattn alrnmasrna хэrсlэпiг.

iqtisadi baxtmdan sэrfэli olmadtqda, пэgriууаt эsash tэ-
mir iigtin пэzэгdэ tutulmug amortizasiya ауrmаlаrt hesabrna
tэmiт арагmауrЬ yeni avadanlrq satln аlа Ьilэr. Эsaslr tэmiгэ
amoгtizasiya ауtгmаlаппdап daha sэmагэli istifadэ olunmasr
rigtin пэgriууаt hэmiп amoгtizasiya ауtгmаlаrrпrп yйda 10-
nunu эsаslt tэmirэ ёz чэsаitlэri gatrgmayan no9riyyatlaTda
tэmir fondu yaradrlmasr mэqsэdilэ учхаr1 tэgkilatrn hesabrna
kе9iriг.

Эsаs fопdчп tam Ьэrраst iigtin olan amortizasiya ауш-
mаlап, mёчсud qanunvericiliyэ uyýun olaraq, эsаsh vasait
qoyuluglarrnrn mаliууэlэgdiгilmаsiпа усiпэldilir.

Nagriyyatrn goliri (gэlir gоtiiгmэsi planda пэzэrdэ
tutulmayan паqгiууаtlаrdа plan zэгеrlэгiпiп azaldrlmasr mэЬ-
lэýi) isэ onun gэlir-gжаr balansrna (maliyya planrna) uyýun
оlаrаq boliigdiiriiltiг.

Nэ;riуууаt kollektivinin maddi mаrаýmt qаldrгmаq -iigiin,

plan уегiпэ уеtiгiliЬ istehsalrn rепtаЬеlliуiпэ nail olunduqda
gаlirdэп (plan zэrэrlэгiпiп azaldrlmastndan) aldэ olunmug
ауtгmаlаr пэ;riууаtrп ýэrэпсаtшпа чеriliг, bu isэ опuп
iggilorin mэiqаt goraitini уахgrlаgdrгmа чэ istehsah tэkmil-
lэ9dirmэ fondunu (naqTiyyat fondunu) togkil еdir. Вчпчп
miqdaгr ve пэ9riууаt fопduпчп yaradilma чэ хэrсlэпmэ yol-
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larr mtiэууэп olunmu; qaydada tаsdiqlэпэп пэgriууаt fondu
haqqrndakr Оsаsпаmэ ilэ miiаууапlэsdirilir, Yuхап tэgkilat
tэrаfiпdэп hаmiп чэsаitiп пэgriууаtdап almtb ауп mэqsэd-
lэrа уtiпэldilmэsiпэ yol чеrilmir.

Nэgriууаt fondunun чэsаiti ilэ tikilmig mэпzil sаhэlэгi
na9riyyatrn rэhЬагliуi va hэmkаrlаr ittifaqr yerli komitэsinin
tasdiqlэdiyi siyahl эsаsrпdа mэskuпlаgdrпlrr чэ Ьч Ьаrэdэ
sопrаdап mЁvafiq учхап оrqапа bilgi чегiiir.

МЁчэqqэti istifadэsiz bina чэ qчrýulаr (tikililэг), еlэсэ da
пэgriууаtа tэhkim edilmiq istehsal tikili]aгi, апЬаr va s. bina-
lаr пэgгiууаt tэrэfiпdэп yerli gэrаitdэki iсаrа haqqr miqdar-
1ап ilэ bagqa tэ;kilatlara iсатэуэ чеrilэ bilar,

Nэgriууаt hэmgiпiп аmэkdаglаr va опlаrrп аilэlэгi, hаЬеlэ
uqaq-istirahэt осаqiап аrаsmdа mаdэпi-mаагif, Ьэdэп
tэrЬiуаsi, saýlamlrq, idman iglэri apanlmasr iigtin пэzэrdэ
tutulan avadanhq va naqliyyat чаsitэlэriпi miivэqqati оlаrаq
bagqa idаrа ча mЁэssisэlэrо iсаrауэ чеriЬ hamin пёч чаsitэlэr
i.igrin olan amoгtizasiya аргmаlаrr miqdannda haqq ala
Ьilаг.

Nэqriууаt oz бhdэsiпdэ оlап чэ iсаrэуэ gtitiirmtiq olduýu
bina, tiНli va qчrýulап, Ьаý va раrklап уегli hэmkаrlаr
ittifaql komitasinin pulsuz istifadэsinэ чегэ Ьilэr.

G<istаrilэп оЬуеktlэгiп tэsэгri.ifаt baxtml, tэmiгi, qzdrrrl-
mast, igtqlandtnlmast, tэmйlэпmэsi, qorunmasl чэ avadan-
hqla;drnlmasr пэqгiууаtm hesabma hэуаtа kеgiгilir. Bagqa
tэqkilat чэ miiэssisэlэгiп iggilэri dэ bunlardan istifadэ etdikdэ
adr gаkilэп iglэrэ хэrсlэriп оdэпilmэsiпа опlаr da qаtrlrгlаr.

Nэgriууаt tlz hаmkаrlаr ittifaqr tagkilatrna чэ бziiпiiп
bagqa ictimai tэgkilatlarrna sаrэпсаmrпdаkr Ьiпаlагdап pul-
suz istifadэ imkant чеrir; hэmiп tikililaгi avadanlrqla, iýtq-
iапdtгmа чэ qtzdшtct sistеmlэrlэ tэmiп e<iir, bunlann qогчп-
masrm (miihаГиэsiпi) чэ tamiz saxlanmaslnl hэуаtа kеgirir;
еlэсэ dэ hamin tagkilatlara бziiniin nэqliyyat va rаЬitэ
чаsitэlагiпi pulsuz istifadэyэ чеrir. Nэgriууэt oz fondu
hеsаЬша aldrýr mаdэпi-mеiqаt чэ idman avadanlrýrnr ёztintin
hэmkаrlаг ittifaqr чэ bagqa tэgkilаtlаrrпа tэmаппаýz ---
balansdan balansa kеgiгmэНэ istifаdэуэ чеrir.
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Вчпlаrdап bagqa пэgгiууаt agaýrdakr kimi dэ pulsuz xid-
matlari gбstэrir:

- tiz nэzdindaki (аgаг varsa) sэhiууэ mйassisэsina (mепtэ-
qэуэ) isitmэ чэ igrqlandrrma sistem]ori, su tэсЫzаtt
оtап, miihаГиэsi чэ gi.indэlik tamizliyi tэmiп olunan
bina чегir чэ ehtiyac уагапапdа hэmiп binant tэmiг
etdirir;

- опчп аrаzisiпdэ уегlэ9ап чэ уа balanstnda olan уеmэk-
хапаlага чэ baqqa ictimai iаgэ tэgkilatrna чэ опlапп
xidmat iggilаriпэ istifadэ tigiin tikili чегir чэ onu isitme
(qrzdrгma), igrqlапdrгmа чэ sч sistemlari ilэ tamin еdiг.

Nэgгiууаtа tэhНm olunmug Ьiпаlаr, tikili va qчrфlаr,
avadanlrq чэ sair эsаs чаsitэlэr уаlшz бlkэпiп qanunveгiciliyi
ilэ пеzэrdэ tutulmug qaydada bagqa miiэssisa чэ tэgkilаtlаrа
чеrilэ Ьilег.

Nаqгiууаt tizi.inэ mэхsus olan, ancaq iqlatmadiyi (агtrф
avadanltýr, аlэtlэri, пэqliууаt чаsitэlэriпi, inventan, mаtегiаl
чэ yanacaýl hэmiп arttqlan yenidan рауlаgdrгmаq istэmэ-
dikdэ чэ па9гiууаtrп Ьч Ьаrэdэ gёndardiyi malumata Ьiг ау
igэrisinda уш(аr1 instansiyadan cavab alrnmadrqda bagqa
mi.iэssisэ чэ tagkilatlara sata Ьilэr.

Yerli tэdаЁk hesabrna эldэ etdiyi materiallart, alэtlaTi ve
bagqa maddi dэуэrlэгi пэqriууаt istadiyi kimi (sэгЬаst) isti-
fada edir,

Dёчriууэ vasaitinэ aid оlап maddi dэуаrlэгiп satlýmdan
gэlэп mаЬlэýlэr na;riyyatrn diivгiyyэ vasaiti kimi опчп ёz
sэrэпсаIшпdа qalrr.

Эsаs чэsаitэ aid olan maddi dэуэгlэriп satlýlndan gэlэп
gэlirlэr dэ пэgгiууаtrп sэгапсаmшdа qalrr va о, Ьчпlап illik
planda паzэrdэ tutulandan эlачэ asash чэsаit qоучlчqlаппа

убпэldiт.
Nэqriууаtrп iqgilari istifadэlarindaki miilkiууаtэ, еlэсэ dэ

dtivlэt mi.ilkiууэtiпа diqqэtla yanaqmalr, Ьiпаlагdап, tikili чэ
qчrýulагdап diizgiin istifadэ еtmэli, mаtеriаl va pul vэsaitin-
dэп qэпаэtlа istifada еtmэlidirlаг. Miilkiyyatэ zeгeI чuгmuý,
dovlata maddi zэrэr yetiгmig qэхslэг mэsчliууэtа сэlЬ оlч-
пчrlаr.
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REDAKSrYA-NэýRrYYAT iýqil,aRi ýтАтII\пN
НЕSАВLЛNМАSI ЁСiN NORMATiYLOR

ictimai-siyasi adabiyyat геdаktоrlапшп
поrmаtiчlаri

Hazrrkt hesallama погmаtiчlаri пэ9гiууаtlаrdа redaktor
gtatlanntn mi.iэууэп edilmasi, эlуаzmа чэ kогrеktчгаlапп hэ-
rэkэt mi.iddэtinin qeyda alrnmastna xidmat еdir. Redaksiya-
пэqriууаt iggilaгinin sayr naqriyyatrn i9 hэсmiпdэп -_ plantn-
dan astlrdrг (basma чэгэq hesabr ilэ). N<iчЬэti illэrэ plan
arttrsa, redaksiya gtatt saymda Ьч паzэrэ аlшtr. Redaktэnin
gedigina аsаsэп rеdаktоrчп i9 miiddati nagriyyatrn mi,iэlliГdэп
qэЬul etdiyi эlуаzmапrп faktik hасmiпэ паzэrэп hеsаЬlапrг.

Redaksiya-nэqriyyat i;gilэriпiп sayrnl hesablamaq iiqtin
оlап поrmаtiчlэrdэ эlуаzmа йэгiпdэ ilk iglэrdэп baglayaraq,
kitabrn gapdan gD(maslna qэdэrki biiti.in ргоsеslэr пэzэrэ
аlmш. ictimai-siyasi adэbiyyat пэ9гi йrэ kigik rеdаktоrlагm
sayl "hэг 2-З rеdаktоrа 1 ki9ik геdаktог" оIаrаq hesablanr.

Nэgгiууаtrп rэhbarliyi, adr gakilen погmаtiчlэг iizrэ miiay-
уэп olunmug i99i sayr gэгgiчэsiпdэ чэ hаmkаrlаг ittifaqr
komitэsi ilэ razrlaqdrraraq, ауIl-ауп redaksiya чэ Ьбlmэlэгdэ
rеdаktоrlаг iigi.in, lazrm galdikdэ iso ауп-ауrr эlуаzmаlаг
i.igtin (опlагrп чэziууэtiпi чэ mtirэkkаЬliуiпi пэzагэ almaqla)
rеdаktоrlаr iigtin tap;lrrqlaT tэsdiqlэуir.

Nэ;riууаtrп rэdd etdiyi эlуаzmапt пэ9riууаtrп oz rеdаk-
tоru oxuyub onun Ьаrэsiпdа yaah rэу чегmэlidirsэ, Ьuпчп
iigtin 2,0-2,5 m.ч.-пэ 1 фп vaxt аупltr. ýtatdakr rеdаktог
tэгэГtпdэп rеdаktэ чэ nagriyyat tагэfiпdэп radd edilэn эdэ-
biyyat hэсmi olaraq (zагuгi rеdаktоr gtatmm mi,iэууэп olun-
masr iigiin) oton tig ilin огtа hэсmi goti.irtiltir.

Mi.ixtalif sэЬэЬlаrа gёrэ пэgгiууаtdа геdаktоrlаrm ýауmlп
погmаtiчi эп goxu 20Оh azaldtla Ьilэr (dэrslik rеdаktоrlапп-
dan baqqa). Daha konkret normativlor пэgriууаtlаrrп оzlэ-
riпdэ miiэууэпlэgdiriliг.

Dcivlэt па9riууаtlаппrп qtatlan hаmiп погmаtiчlаг
dаirэsiпdа бzЁпэmэхsus miiэууэп edilir.

Haztгkl погmаtiчlэr ;tat hesablamastnrn minimal поппа-
tivlaTi saytlш, Nэ9Tiyyatda эlуаzmапrп hэгэkэti рrоsеslагiпiп
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tэgkiliпdэп чэ Ьчrахilап эdаЬiууаtrп sэсiууэsiпdэп asilt
olaraq, паqriууаtrп rэhЬагliуiпэ bu поrmаtiчlэri агtшrпаq
ixtiyan чегiliг.

ictimai-siyasi adabiyyat redaksiyalannda
rеdаktоrlаrr ;tatInrn hesablanmasr iigiin поrmаtiylаг

Hesablama yahidi 
- haпr mahsul iizra паqr varaqi

Ayltq поrmаSlra
м

1

2

з

"_4

Siyasi, sosial-iqtisadi va hiiquq odabiyyah
Rasmi, elmi va пэzэri adэbiyyat
Sэпаdli эdаЬiууаt
StепоqгаГtk hеsаЬаtlаr
Ktitlэvi-siyaýi, elmi-ki.itlavi, siyasi чэ

sosial-iqtisadi adabiyyat
Elmi эsагlэг, mопоqгаfiуаlаг (iqtbadi,
fэlsаГr, taгixi, hiiquqi, хагiсi siyasat iiегэ
эdаЬiууаt)
хаtiга чэ mеmчагIаr
Huquq mэsэlаlэгiпэ dаir ргаktik vэsait
Liiýatlar (siyasi, fэlsэfi, iqtisadi, diplo-
matik, yuгidik), siyasi sоrаqgаlаr
Oyani vasait (siyasi tаriх, tагiх, iqtba-
diyyat, fэlsаfэ tizra):

I. а) Htab fогmаtlпdа (g.v.-nin Е/1 hю-
miпdэ) 2 sэЫfэdэ l plakat

Ь) plakat бlgii(агiпdэ

II. Stijetli эуапi vэsait
а) kigik бlgiiLlаrdэ

Ь) plakat ёlgsiinda

igiпdэ goxlu mэtп va gэkil оlап
giiпsrаlаг (tаqчimlэг)

|7
14

10

5

4

6

6

7

8

9

8

l2

1,5-2

8 plakat
6 plakat
5 plakat
4 plakat

10

Qеуdlэг:
1. Redaktor iigiin hesablagma normativi hэr почdэ геdаktапi:

siyasi, elmi (xiisusi) va эdаЬi rеdаktэlэгi пэzэгdэ tutuг. Ehtiyac
уагапdrqdа аdэЬi rеdаktоrlаг miiаууэп olunmug hesablama поr-
mativi ilэ hesablanmr; iimumi геdаktогlаг slrаsшdап аупlrr.
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2. Redaktlar iigtin hesablama поrmаtiчlэriпэ rеdktаdэп э[ачэ
tэqkilatr iq, пэЕrlэгiп planr ilэ tашqltq, рlапа dtigmti; alyazmalar
Ьагэdа rауа gэlmak, уаzаrlаrlа ig арагmаq, mа9чэrаtlэr, kitabxana-
lаrа gеdiglэr iigiin sarf olunan vaxt da daxildir.

3. Нэr Ьбlтпаdэп olan эdэЬiууаtrп (dэrslikdап bagqa) 25%

уепidэп iglanmэsi gэгtiуlа, tаkгаrпэgг iizrэ rеdаktогlапп поrшаtiч-
lэri 50%, йzэriпdэ yenidan iglэпmэ gеtmэуэп пэ;rlагdэ igэ miivafiq
nov эdаЬiууаtdа nisbatan l00% агtlrrlrr.

Uzarinda 2SО/о-dепаrtlq ig арапlап пэ9rlэr tigiin огijiпаl (ilk dэfэ
пэqr olunan) эdэЬiууаt kimi поrmаtiч qoyulur.

4. Таrсiimэ эdэЬiууаtr iiqiin hesablama normativi uyýun orijinal
эdэЬiууаt tigiin olan поrmаtiчdэп 15% agaýr olaraq miiэууэпlэ;-
dirilir. Bunun погmаtiчiпа tэrсiimэпiп бzdilli ilэ (oгijinalla) uz-
lэgdirmэsiпэ gоdэп vaxt da daxildiг. Uzlэgdirmа igi stаtdапkэпаr
rеdаktоrа tapgrnldrqda пэgгiууаt redaktoru iigiin normativ еупi
пёч ёzdilli adэbiyyatdakr kimi qoyulur,

5, ýtаtdапkэпаr rеdаktоrчп rеdаktэsiпdап gжmц ictimai-siyasi
эdэЬiууаtrп пэ9riууаt rеdаktогч tigiin поrmаtiчi 30% аrtrrrlrr,

6. ЭdэЬiууаtrп eynitipli tэkrаг паgriпdэ rсdаktоr iigiin ayda 150
пэ9r varaqi hэсmiпэ qэdэr поrmа qoyula bilar. Qiinki Ьеlэdа
rеdаktоr matni уаlшz giizdэn kеgiгiг, yalnrz qiiЬhэli уеrlэгi srnaylcr
паzэrlэ охчуur.

Тэqчim stаtdапkэпаr tэтtiЬgi tэгэfiпdэп hаzrгlашЬsа, погmаtiч
100% аrtrгrlrr.

BэDii, ELMI-TEхNiK va BAýQA Nоч
oDaBiYYATII\i ODoBi чэ твхпqiК

REDAKTORLARI VO KORREKTORLДRIOCtN
ýТДТLАRIN HESABLANMASI

Redaksiyalarda, хiisusilэ пэ;riууаtlагdа эdэЬi чэ texniki
rеdаktоrlаr чэ kоrrеktоr ýtatlanmn mi.iаууэп edilmэsi чэ эl-
yazma уа kогrеkturапrп hаrэkаt ugotu tigiin погmаtiчlэгiп
miiэууэп еdilmэsi vacibdir. Rеdаksiуа-пэqгiууаt iggilэriпiп
gtatr пэqriууаtlп basma чэгэqlэ hesablanan эdэЬiууаt Ьurап-
lrgr hэсmiпdэп asiltdш. Nэqгiууаtlп 9ар рlапtшп arttb^azal-
masl опчп gtat sayrnda пэzэrэ аlmш. ýtat noгmativinin
haarlanmasmda геdаksiуа-пэgriууаt iglэгiпiп biittin ргоsеs-
lэri пэzаrэ alrnmaltdtr.

Redaktanin gediginэ gtirэ rеdаktоr iqinin ugotu пэgriу-
yattn yazardan qabul etdiyi эlуаzmапtп hэсmi ila, sonrakr
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mэгhэlэlэrdэ isэ pгaktik hюmlэ арапlш. Kiqik rеdаktоr Etat-
lan elmitexniki эdэЬiууаt i,izгэ 2,5-3 пэfэr геdаktоrа, badii
va bagqa ntiv эdаЬiууаt iizrэ isэ 3-4 пэfэr rеdаktоrа 1 kigik
геdаktог mЁаууэпlэgdiгilэ Ьilаr.

Вu погmаtiчlэг asastnda пэqгiууаt tigtin tэsdiqlэпmi9 i99i
sayt аrаslпdа пэ9riууаtrп гаhЬэrliуi, hamkarlar ittifaqr yerli
komitэsi ilэ razrlagdtгmaqla, ауп-ауп геdаksiуа чэ Ьоlmэlэr
йrа badii чэ texniki rеdаktоrlаrа чэ kоrгеktоrlага konkret
tapqrrrqlar mйэууэпlаgdirэ Ьilэт. Ауп-ауп hаllаrdа bu i9 -эlуаzmашп mi.irэkkэЫik dаrэсэsi чэ durumu ilэ baýlr da
edilэ Ьilэr.

Nэ;riууаtrп rаdd etdiyi эlуаzmапm охчпuЬ опuп Ьаrэsiп-
da rеу yazrlmast normativi (rэу чеrэп па9riууаtrп б,z redakto-
rudursa) giinda 2,0-2,5 m.v. qэdэг оlчr. ýtatda оlап redak-
tоrчп rэуi эsаstпdа пэqгiууаtrп rэdd etdiyi эdabiyyatln hacmi
redaktor gtatmrn hesablanmafl zаmаш бtэп iig ilin оrtа hэс-
mi эsаs gбtiirtilэ Ьilаr.

ЭdэЬi чэ texniki геdаktоrlаг чэ kогrеktогlаг iigiin поппа-
tivlar zэrчri hallarda 20% a;aýr saltna Ьilэr (dэгsliklэrdэп
baqqa).

ýtat hesablanmastnda qeyd olunan bu погmаtiчlэri mini-
mаl, tэхmiпi погmаtiчlэr saymaq оlаr. igin tэgkiliпdэп, bu-
rахtlап adэbiyyatrn пбчйпdэп asrlr оlаrаq, пэqriууаttп гэh-
Ьэrliуi погmаtiчi аrtrrа Ьilаr.

Ktabiurnal redaksiyalannda badii, elmbtexniki
va ba9qa niiv adabiyyat rеdаktоrlап ;tаtlапшп

hesaЫanmasr iigiin поrmаtiчlаr

Hesablama yahidi 
- ] m.v, haпr rпаhsul

ЭdэЬiууаt пёчЁ Ayhq
погmаtiч

ll
Badii edabiyyat

ilk аэfэ пэqг оlчпапlаг:
а) ауггауп Ьэdii эsэгlэr
Ь) tэпqid, эdabiyyaýiinaslrq
с) dгаm эsаrlагi
q) az hэсmli аsагlаг (1 п.ч.-dэk)
d) elrni-badii эdэЬiууаt (sауаh.эt, mасэrа,
fantastika), mеmчаг эdэЬiууаtI

Slга
N

_,

9
7
Е

6

8
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с) 9aýda9 уааgilапп kiilliyatlaп, Ьэdii ada-
biyyat Наssiklэri, tапqidgilагiп, ерistоlуаг
iгsiп, publisistikantn, adabiyyat9iinasltq top-
lчlаппrп па9гi
э) izаhlаг, ёпstizlэ1 sопsбzlэг
Q kitab арагаtr

Тоkгаrпа9гlоr
а) ауп-ауп bэdii аsэrlаг
Ь) kiilliyyat чэ biгcildliklarda badii эsагlэr,
Ьiгсildliklэг, sфlтпis badij аsэrlэr, elmi-bdii
чэ mеmчаг adabiyyatl
с) tэпqid, odэbiyyatgiinashq

U9aq adabiyyah
а) mэktаЬqэdаr
Ь) a5aýr siпiflэr
с) огtа va yuxarr sinif gафrdlэгi iigiin

Q е у d: Мапzum аsэгlэгiп rеdаktэsiпdа поппа-
tiчlаг 20%-dan 9ох a9aýl sаllпlг.

Elmi-kfi tlavi odabiyyat

Elmi-maaгifqilik va elmi-kiitlavi adabiyyat
Мопоqrаfi уаiаr, еlrпi эsэгlаr
istehsalat-texniki эdabiyyat
Мtiэssisаlагiп чэ istchsalat qаЬаqсillаппrп ig
tэсЁЬаsiпiп iimumilа9diгilmэsi iizга adobiyyat чэ
istehsal-kiitlaЙ adэbiyyat
Sогаqgаlаг, 9akilli kataloqlar, рrtуоj аlЬоmlап,
konstruksiya atlaslarl
Эуапi vosait рlаkаtlаг:

а) konstruktivlar
Ь) tahltikasИik texnikast iizrа

DаьliНаr (iizdilli ve pvrilmi;)
эlifьаlаг
Dагsliklаг ФеsаЬ dэгsliklаri) - ilk чэ оrtа
оkчIlаг iiфп; yaglrlar okullarr чэ xtisrrsi оkullаr
Ёgtiп гiуаziууаt, Гrzika, astronoiniya, kimya,
ictimayyatgtinashq, iqtbadi gоýгаГrуа dэrsliНагi,
эmэk, rэsm, dr9ап dillэг, qгаmmаtikа tDrэ
dэrsliklэг, diktant чэ tарgшqlаr toplulaгr, ЬdrЬ
ltiýэtlэгi, sогаq9аIаr, iyazryy at сэdчаllагi
Umumi tагiх, эdэЬiууаt соýгаfiуа, tэbiatqЁnaslrq,
rэsmхэtt, Ьэdап tагЫуэsi tiаrэ ilk чэ огtа okullar
iigtin dэrsliНэr, oxu kitablaгt
Partiya mаагifi qabэkasi iigtin dаrsliНаr
МЁпtэхэЬаtlаt

Ali mаktаЬlэг, texnikumlar, огtа ixtisas okul-
lагr va ktitlэvi kаdг оkчllап tigtin dэrsliklаг,
dагs vэsaiti ча masalэ-misal toplulan:

22

6
7
4

6
,l

9

18
l5

14
l5
lб
|,|

6
9
l0

5
18

19

20
21

,7

11

zз
24
25

10 plakat
1б plakat

3

3,5

4,5
6
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а) riyaziyyat, fizika, kimya tizrэ mэsаlэ ча
misal toplulan, di]a dair pгaktik чэsаit, хагiсi
dil dэгsliklэгi
Ь) fэlsаfэ, siyasi iqtisad, tагiх, соýrаfiуа, Гrlо-
logiya, hЁquq, kопkгсt iqtisadiyyat ча isteh-
salln tэgkili iizгa dэrsliklэr va dагs vasaiti
с) Гrzika-гiyaziyyat, kimya чэ tatbiqi еlm]эг,
biokimya, biofizika iizгэ dэsliklэг va dаrs
чэsаitlэri
9) эdэЬiууаt, iпсэsэпэt, tаЬiэt еlmlагi ("а"
Ьэпdiпdэ adl gэkilэпlаrdап bagqa)
d) qгamatika, fonetikA, leksika, dlgarr dil iiz-
rа pгaktik kчгslаг, tapýlnq toplularr, ixti-
sаslаг iizra dцап dillагdэ чэsаitlаг

Metodik adabiyyat
а) Ьпlэг iizгэ i,imumi mеtоdikаlаг
Ь) Еафrdlэr чэ valideynlaг iiqЁn adabiyyat
с) mtiэllimlэг iigiin аdэЬiууаt
g) bagqa metodik аdэЬiууаt

Капd tasarriifatl, modaniyyat va
ba;qa sahalar ffzrа adcbiyyat

Btitiin bilik iizrэ
МопоqrаГrуаlаr, elmi аsэгlаг
Теаtг, kino, musiqi, tasviгi sапэt iizга sanatgtinasllq
эsагlагi
Istehsalat-texniki adabiyyat
Elmi-maanfgilik, elmi-kЁtlavi эdэЬiууаt
Mtiassisalaгin va istehsal qabaqcrllaгrnrn ig
tacriibэsinin iimчmilэ9diгilтпэsi iizra чэ istchsalat-
kiitlэvi аdэЬiууаt
Копkrеt iqtisadiyyata dair аdэЬiууаt
Statistika tорlчlап
BiblioqгaГrk gсistаriсilэг
Ваlаdgilэг, Ьuklеtlаr, соýrаfi sоrаqqаlаг
Sэпэdli чэ hiiquqi ýогаq9аlаг, kаtаlоqlаг, рrеуskч-
rапtlаг, tаlimаtlаг, аmгlэг, гэsmi уааlапп sistem-
lэgdiгilmiq tорlчlаг; bu tipli sifarig adabiyyatl
Xiisusi va tadris ltiýatlari чэ sогаq9аlаг
Musiqi adabiyyatr

а) simfonik miisiqi фагtiturа чэ klачirlаг)
Ь) instrumental musiqi - konsertlik va peda-
qoji

5
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9

26
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5

6
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9
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21
28
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зз
з4
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с) vokal musiqi - konsertlik, pdaqoji, хоr-
luq, kiitlэvi mаhпilаг эdэЬiууаtl, ugaq musiqi
эdabiyyatr
9) xalq 9аlф alatlari, пэfэs аlэtlагi чэ estrada
огkеstlагi iigtin аdэЬiууаt
d) not dэгsliНагi
е) kitab dагsliklэгi, miisiqi iizгэ Htablar
f) xalq musiqi yaradrohýr iiеrэ эdэЬiууаt

Qеуdlэr:
l. Rеdаktоrlаr Ёgliп поrmаtiчlэr haT сtir аdэЬiууаtrп - siyasi,

elmi (xiisusi) чэ badii саhаtdэп геdаktа оlчпmаslш пэzагdа tчtчr.
ОdэЬi геdаktогlаr (zэrurэt yaгandrqda) miiаууап оlчпmч; hesab-
lama погmаtiчlаri ilэ hg5a}lxnmtq rеdаktоrlаг sаушdап аупlr.

2. Rеdаktогlаr iigtin hesablama normatiyina, rеdаktэdап alava:
igin qurulTnaslna, пэýг рlапlап ilэ tanrghýa, рlапа dфmiý эlуаz-
mаlага rэу чеrilшэsiпэ, miiаlliflэ iglэг арагrlmаstпа, гedaksiya top-
lашglаппdа igtiraka, kitаЬхапаlагdа iqlamaya sэгf оluпап vaxtlar
da daxildir.

3. Uzэгiпdэ 25% yenidan iglэmэ арапlап tэkгаr пэ9rlаг tigtin
(dаrsПНэrdэп baqqa) rеdаktогlапп поrmаtiчlэri 50%, уепidэп
iglamasiz па;rlэrdа Ьа eyni tip эdэЬiууаtа пisЬэtэп 10ffй апrпlrг.
Yenidan iglama 25О/о-dэп goxdursa, поrmаtiч ilk пэgrdа olduýu
qаdаr gottiriiliir. Uzэriпdа 25%-dэп аrtrq уепidэп iglаmэ apaTtlan
dэrsliklor iigtin rеdаktоr normativi agaфdakr qaydada агtrгilг:

- tИаriпdа ig арапlmауап tэkтаr пэgrlагdа -l0tr/o;

- tizaTindэ 25%-daTl gox уепidэп ig aparrlan tэkrаr паgrlэrdэ -,75%.

4, ТагсЁmэ adabiyyatr tizэriпdэ iglayan rеdаktог iigiin погmаtiч
чуýuп пбч oirijinal аdэЬiууаtrп гedaktasina пisЬэtэп 15% a;aýr
sаltшr, Вч sаhэdэ mtiгэkkэЬlik dаrэсаsi agaýrdakr kimi паzэrа аlrшr

- погmаtiч agaýt sаltшг (Ьэdii эdэЬiууаt,iizrэ):

- эrэЬ эlifЬаh va hегоqliflэ yazrlmlg dillэrdэп - 4Ш%-dэk;

- Doýu чэ Afrika xalqlannln dilindэn - 25-dэk;

- Ачгора dillэriпdэп -l5-dэk;

тэrсiimэпiп redaktэsi zamanl поImаtiчdэ tегсiimэпiп
orijinalr ilэ qargrlagdrrrlmasma gedan vaxt da паzэгэ аhшr
(bu iqi gtаtdапkэпаг теdаktог уеriпэ yetirdikdэ пэzэгэ аlш-
mlr).

ýtаtdапkэпаг геdаktоr alindan 9Dýшý паqrlаr tizаriпdэ
iglэуап redaktorun ig noгmativi aýaýldakl kimi аrtrгrlш: tex-
niki эdоЬiууаt iizrэ 20%, Ьэdii эdэЬiууаt i.izга 50 %. аwэlki
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niisxэdan iizЁ grxanlrnaqla tаkгаrпэgrlэrdэ геdаktэ поrmаtiчi
150 % arttnltr.

kitab-iuTnal гedaksiya texniki rеdаktог
9tatlaп iigiin hesablama поrmаtiчlаri

Ayltq поппаtlч
мiirэkkаьlik

Stra
Ns

III
5

2

Texniki геdаktэ - maketsiz va
qгапkаsи (эlуаzmа Ёzэгiпdэ
qrankaslz ig; sэhifаlаmа; уох-
lаmа iqi; siqlaп пiisхэlэга Ьахц)
Texniki геdаktа - mаkеtlэ va
qrапkа ila (alyazrrra iizагiпdэ
qгапkа ilэ iglэmэk; maket iiza-
гiпdо qгапkаsи ig араrmаq,
sаhifоlэmа; уохlаmа; siqnal
пiisхэlэгiп gёzdan kеgiгilmэsi)
Texniki геdаktэ - maketla чэ
qгапkа ile (alyazma iizагiпdэ
qrапkа ila'ig, maketlik qrап-
kаIаr iizаriпdэ ig; maket iizэ-
гiпdа sэhifэlаmа igi; sahifa-
lэmа; уохlаmа; siqnal пtisхэ-
lэга baxrg)
Texrriki геdаktэ - огijiпаl-mа-
ket iizaгindo (alyazrrra iizэгiп-
dэ i9 - sэhifэlоmэ iigiin maket
уагаdrlmаsr; siqnallara baxr9)
Texniki геdаktэ - tэrtibatrnl
dэyiqmadan tаkгаг пэ9гIаг
iizагiпdа

110 86 66

l03 ,75
60

3

4
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80

80

55

50
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5

,l5

150

Qеуdlэr:
l. Texniki rеdаktог gtatlarr поrmаtiчlаriпiп hesablanmasl alyaz-

mаlапп mtiгakkablik dэrэсэsiпdэп чэ пэgriууаtdа опlапп hэrэkэti
sаhэsiпdэ qabul olunmug qауdаlаrdап astltdr.

I qrчр - hэr пэ9r чэrаqiпdэ l0 ptinlik (miirэkkэЬlik) vahidi
оlап kitablar;

II qгuр - 1l-dэп 20-dэk miiгэkkэЬlik vahidi оlап kitablar (hаr
п.ч.-dэ);

III qгuр - 20-dan агtrq mtirаkkэЬlik vahidi оlап kitablar.
2. Aqaýrdakrlar miirэkkаЬlik vahidi saydlr: titul sэhifэlаriпiп hэr

keqli; igiпdэ rэqэmlэг оlап vtyajkalar (irэli-gеri gэkmаlэrlа tartibat)

110
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miirаkkэЬ baglrqlaг; sаhifаlагdэki hэr сЁг dib уааlаг (snoskalar);
Ьчkчislэr; zastavka чэ sопlчqlаг ýrф чэ уа klige ilэ); kolontitul hэr
baqlrq йgiiп чэ hаг эчаz еdilэп Ёgiiп; hэr ýеr, sчrэt asasrnda yrýrlan
matn; alt yaasl olan hэr klige, hesablama tэlэЬ еdэп hэr сэdчэl; yrýr
fогmаtmdап 4/3 qэdэг уtiksэk оlап miiTakkab гiуаzi dtЬtчrlаr; hэг
Ьiг stгчktuгlч diistur; baglrqlar.

3. МЁгэКэЬliуiп dэrэсэsi Htabdakr biitiin mtirэkkэЬliklэriп
sayrnln tam hасmа Ьёliiпmэsilа mtiаууэпlаgdiгiliг,

4. ictimaisiyasi elm klassiklэrinin va dilgilarin эsэгlатi; Doýu
dillэгiпdэК mэtпlэг, ensiklopdiyalar, sбdЁНэг, sаhifаlапmэsi gэtiп
оlап пэ9гlаг, хаriсi dillэr iizгэ dэrsliНэг, tаdгis чэsаitlаri чэ s. Ьu
Hmi пэ9rlэт tigtincti qrup ptinlik (mчгэkkаЬlik) sayrlrr.

5. Iсrа keyГryyэtina уiiksэk tэlэЬlэ уапа9dап bэdii эsаrlаr, qo-
рапlап (чэrэqi) чэ stoliistti tэqчimlэr (giiпsауlаr), рlаkаtlаr,
gэlgэllаr (reklamlaT), Ьчklеtlэr, аlЬоmlаг, ayani vasait, illiЫrasiyalr
ugaq эdэЬiууаtr, kiitlэvi okul чэ ixtbas mэktэЬlагi iigiin эПfЬаlаг,
ibtidai maktab (ilkokul) dэrsliklэri, goxlu ayrmalr ylýrya va
mЁrэkkэЬ Ьаghqlага malik mэtпli iiziiпiiбуrаtmэ НИЬlап, ofset va
dэriп gap iisullan ilэ gapdan Ьчгахrlаsr эdэЬiууаtrп пэgгiпdэ
tехrеdlэтiп aylrq поrmаtiчlэri 50% а9аф salrmr.

6. Hacmi 4 g.ч.-dэk olan па9гlэr Ьir qrup уiiksэk miirэkkэЫikdэ
sayllr.

7, Yenidan паgri zamanr tэгtiЬаtrпdа dэуigiНiНэr арапlап чэ
уепidэп sэhifэlэпэп tэkrаr паgтlэr iigiin поrmаtiчlэr ozdilli (огijiпаl

- ilk dэfэ buraxrlan) пэ9rlэrdэ olduýu kimi gёtiirЁlЁr.

КtаЬjчrпаI Tedaksiyalan tigiin
kоrrеktоr gtаtlатlшп norпativlaTi

Hesablama yahidi - паsr varaqi

поrmаýч

Iv
ь

Yeddigedi9li kогrеk-
tчга (oxuma,gap sэhi-
fэsiпdэп iizgжаrmа
oxusu, sэhifа - siitun-
lапп охuпmаsr, biri-
nci iizlэ9diгrпэ, iНnci
йlэgdirmа, gафпсэsi
yэ 9ара hааг sэhifэ-
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2

lэгiп пэgгiууаt oxu-
mast, tэmй чэгоqlаriп
чэ уа siqnal пЁsхаlагiп
oxunmast)
Дtrgedi9li kоггеktчrа
(охчrпа, sэhifbsi.itun-
lаrtп охчпmаsl, bi-
riпсi iizlэgdiгmэ, ikinci
tИа9diгmэ, gарбпсэsi
va уа 9ара hаzrг sэЫ-
fаlагiп пэgгiууаt охцп-
mast, tomiz чэгэqlагiп
va уа siqnal пiisхэlагiп
пэgгiууаt oxunmasl)
Beggedi9li kоrrеktuга
(охчmа, sэhifа -sЁ-
tчпlаrlп oxunmast, bi-
rinci iizlэ9diгmэ, ikinci
iizla9diгmq gаропсэsi
чэ 9ара hаztг sahifa-
lэгiп поgгiууаt охuп-
mast)
Dёгdgеdi9li kоrrеktч-
га (oxuma, sэhifэ -sti-
tчпlаrп охчпmаsr,
tizla9diгma, gарёпсэsi,
yaxud gapa hazrT sahi-
fаlаriп oxunmasr)

3

4
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Qеуdlэr:
l. Коrrеktоrlаr iigiin погmаtiчlаг, пэ;riп gatinliyina эsаsэп

hеsаЫашr. Biittin пэ9гlеr dогd gatinlik qгчрuпа аупhr.
I qrup. igiпdэ tаk-tэk altnma sсizlэг, rеqэm gбstоriсilэri, az miq-

dагdа bagqa cizgili gгift ауtгmаlап (kчгsiчlэr, уаrlmqаrа уrýrmlаr),
sеугэtmаlэг olan sаdэ mэtпlагiп kоrгеkturаst. Эdabiyyat niimu-
паlагi: badii, чýаqlаг tigtin, kiitlavi-siyasi, kэпd tаsэrriifаtr аdэЬiу-
yatl, ýеrlэr, оrИ mэktэЬ daгsliklari чэ b.k.

II qrup. i9iпdэ аhпmа sоzlаг, xiisusi tеrmiпlэг, гэqэm gбstагi-
сilэri, miiхtэlif grift чэ уа qеуri-grift ауrrmаlап (sеутэltmэ, slxma,
pillэli ytýt) olan mэtпlаriп kоггеktuгаst.

Odabiyyat пi,imuпаlаri: clmi-kiitlэvi, tэdгis, tэdris-mеtоdikа,
Ьэdii, qrrrq-pillali misralr gеrlэr, iпсэsэпэtэ dair аdэЬiууаt чэ b.k.

III qrup. Qarrgrq mэtпlэriп kоrrеktчгаst:
а) igiпdэ elmi tеrmiпlэr, ahnma sбzlаr, Ьir nega astгonomik

igаrэlэгiп qarrgtýt, qrsaldrlmlg igаrа - гэmzlэr, matnin sэtirlэriпdэ
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riyazi va kimуэчi dtistчrlаr, fonetik tгanskripsiya i;аrэlаri, Ьir
sэtirdэ ikidэп artrq cizgili qriftlэr olan mаtпlэr;

Ь) igэrisinda goxlu сэdчэl, rэqеm, diЫчг, mйrэkkэЬ elmi tеr-
miпlэr, fonetik transkripsiya igагэlэri, ;rift ayrrntrlarl olan mаtпlэr;

ЭdэЬiууаt пЁmчпэlэri: elmi-texniki эdэЬiууаt, tэrсiimэ ltýэtlэri,
texniki liiýэtlэr; Гйkа, kimya, riyaztyyat, fэlsаfэ, iqtisadiyyat iizгэ
dэгsliklаr, sosial-iqtisadi чэ humапitаr еlmlаr iizre mопоqrаГtуаlаr,
ictimai-siyasi elm Наssiklэriпiп эsэrlэri, tаqчimlэг, kэпd tэsаrгiifаtr,
gahmat adэbiyyatr, drаm эsаrlэri, statistika toplulan, hesablama
сэdчэllэri va bagqa bu tipli эdаЬiууаt.

IV qrup. l. Xarici diЦэrdэ mаtпlэriп, igindэ 9охlч qanýlq yad soz-
1эг оlап lЁýэtlэriп, tэгсiimэ sёzliiklaгinin (iiýэtlэr) korrekturasl.

2. Коrrеktоr gtatlarrnt hеsаЬlаrkэп tamiz чэrаqlаriп пэgriууаt
oxunmaslnln hesablama поrmаtiчlэri yalnrz a9aýrdakr пэgгlэrdа qэ-
bul оlчпur: qiуmэt kitablan, sбzltik va sоrаqgаlаг, еlасэ dэ tэrtiЬаtr
yaxgdagdrrrlan чэ gэkillэгlа zэпgiпlэgdirilап badii эdэЬiууаt.

3. ТэЬiэtgiiпаslrq чэ humanitar еlшrlэr tizгэ miirэkkэЬ пэ9rlэr
iigiin аlачэ kоггеktчrа охчmаlагl паzэгdа tutulrnalrdrr

4. Matrisdэn gap olunan istanilэn пёч аdэЬiууаt iigtin stcreo-
tiрdэп охчmа kegirilir.

5. Qapa hааr чэгаqlэгiп yoxlanmasr tigiin kогrеktоr ýtatl пог-
masr iizlаgdiгmаlэrdа olduýu kimidir,

6. Хагiсi dillэr bilan (buna gогэ da чаzifэ mааglаппа эlачэlаг
edilan) kотгеktоrlапп ig поrmаtiчlэri аdэЬiууаtm пбчiiпdэп astlt
оlагаq, birinci, ikinci, iigtincii miirakkablik qгчрlап iizrэ mtiэууэп
оluпчr.

7. Коггеktогlаr iigtin hesablama поrmаtiчlаri:
а) 6, 8, 16 va ytiksak keql griftlэгi ilэ aparrlmrg yrýrda 15% aqaýr

sаltпrг.
Ь) ictimaisiyasi еlm хаdimlэriпiп эsэrlэriпiп kогrеktчrаsr (ha-

Ьеlэ oxunmast) zamant погmаtiч 10 % azaldlhг.
8. Коггеktоr kiimэkgi ila iglэdikdэ опОп поrmаsl25Yо аrtшltr.
9. Redaktorlarm stoliistti gЁnsay (tэqчimlэг) tipli паgrlэriп

oxunmaslna sэгf etdiklaгi vaxt пэzаrэ аhпш, ona gёrэ da bu kimi
эdэЬiууаtrп kоггеktчrаst tigtin gtatlar пэqriууаtdа уаrапmlý tэсriiЬа
эsaslnda miiаууапlэ9diгilir.

10. Коггеkturа рrоsеslэriпiп sayt Ва9 redaksiya iIэ rааlаgdrг-
maqla эdabiyyatrn saciyyasindэn (хаrаktеriпdэп) asill оlаrаq
mtiэууэп ediliT.



KtTABIN вдгiуд iскдsrшrпt
r,aKiOSAS м

Мэtп hаzrr olub, redaksiya mэrhэlэsiпi kegib, опчп kitab
bigimina diiqmasi i.igi.in bi.it{in i;аrэlаг qoyulduqdan sопrа
alyazrna чэ illiistrasiya mаtегiаllаrl роliqrаfiуа miiэssisэsiпа
tэhчil чегilir.

"Poliqrafiya" deyimi учпапса iki sozdэn аmэlэ gэliЬ:
"poli" 9ох, "qrаГtуа" yazmaqanlamtna gэlir. Yа hаr пёч 9ар
mэhsullап, о сtimlэdэп kitab istehsalmtn biitiin iisullaгtnt
ёzЁпdа Ьirlаgdirэп sanaye-texnika sаhэsiпi bildiriг.'' Poliqrafiya texnikasl 9ар i.isulu ila istэпilэп sayda gap
mahsullan пi.isхэlэri аldэ еtmауэ, Ьiг nov goxaltmaýa imkan
чегiг.

Poliqrafik Ьаsmачэrаqlэr almmasr Ёgiin ilk ёпсэ 9ар
fогmаsr hаzшlашг, Bu fоrmапlп (buna "qэliЬ" dэ deyilir)
tИiindэ gаlэсаk gap mэhsulчпчп эksi оlчг ki, onu kaýrza va

уа bagqa Ьir sэthэ kеgiгmэk miimkiindiir; Ьеlэliklэ Гоrmа-
dakt "aks" baqqa mаtегiаlа kе9эп ёпсаki cizginin, о сЁm-
lэdэп yaanln "tizЁ" аlmtr. Нэmiп qэliЬ miixtэlif mаtегiаl-
lardan (metaldan, aýacdan, dagdan, plastik kiitladэn) чэ
miixtэlif gёrЁпi.ýlэrdэ (yastt, silindrik, bi.itiiv чэ уа yrýma) ola
Ьilэr.

Qap fогmаsmm sathini cildli tэsчirэ Ьоуа si,irtЁliib ona
kaýrz чагэqi (чэ уа tasviri salmaq istadiyimiz baqqa Ьir sэthi)
srxmaqla, опчп iizагiпdэ hэmiп tэsчiri almaq оluг. Bu igin
istэпilэп sayda dопэrlэпmаsi (tэkrаrlапmаsr) sопuсuпdа
istэdiyimiz sayda пЁsхэ (tiгaj) уаIапаг.

Dеmэli, 9ар i9i iki hissэdэп оluqчг: 9ар qэlibinin (fоr-
mаstшп) hazrrlanmast чэ tiгаjtп 9apl -- Ьir-Ьiгiпiп eyni olan
goxlu пiisхэпiп altnmasr.

Bilgisayarlagma (kоmрtitеrlэ9mа) ilэ baýlr уагапmr; ktilli
miqdагdа dayiqikliklэг da hэmiп prosesin bagqa Ьigimlэrdэ
gеtmэsidiт,

Kitab gapmln bu iki mаrhэlэsi bagqa уапmmэrhэlэlэгi dэ
паzэгdэ tutur. Мi.iэууап sayda gap sэhifasi "dэftэг" аdlапап
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qэkildа tikilir, Ьчпlаr ("dаftэrlэr") Ьir-Ьiriпэ Ьапdlэпir, Ьiг
оlgiidэ kэsilir (miiayyen fогmаt <ilgtilэriпdэп artrqlan), bu
yeni toplu cildlaniг, опа iiz qabrýr gэkiliт ча kitab hаzlг
mэhsulа gevrilir. Qэzеt 9apr isэ Ьчпчп dэftеr mэrhэlаsi ila
baga gаtr. Yэпi qazetlar Гoltsovka (sahifo qatlanrr) edilir,
plakatlaг dбrd yandan kэsiliЬ hааrlашr, Qap mehsulunu
istапilэп Ьigimэ salmaq iiфп kegiгilan biittjn bu эmэliууаtlаг
tamamlama igi аdlапrг, Kitab mэhsullап iigЁn isэ kitabga-
lаЕdrгmа - сildlэmэ prosesi ауrr Ьiг texnologiyadrr.

POLiQRAFiYA TEXNiKASIMN aSAS NovLaRi

Yaztnm metala чэ sопrа kaýrza kоgЁгiilmэsi iigiin gap fоr-
masr (qalibi) garakdir. Qэlibin i.izэrinda tэsчirlаr foto-kimyэvi
risulla kogi.iriiltir. Qaprn gediqindэ опlаrа boyaq hopur ча on-
dan kaýrzakegir. Нэmiпhissаlэr9ар ed ic i ii п s iirl э г
аdlапrг. Qэlibin ba;qa уеrlэriпэ Ьоуа Ьчlаglшr чэ demali
kaýrzda эks оlчпmчr. Qэlibin hamin уеrlэгi аrа bogluqlart
adlantr. Qapedici чэ boEluq iiпstiгlэгiпiп vaziyyэtina gёrо, 9ар
qэlibinin tig bigimini fаrqlапdiгiгlэr; Ьuпlапп hэгоsiпdэп
ёzЁпэmэхsus Ьаsmачэrэq alrnrr. Qap qalibinin mahz quruluE
ргiпsiрiпа эsаsэп gaprn (poliqraГrya texnikasmm) tig nбvtini.i
ауrгd еdirlэг: qаЬапq (yiiksэk), gёkiik (dэriп) чэ yastt gарlаr.

Yi.iksak чэ dэгiп gap Ёsчllап эwэllэr gox genig istifada
оluпчrdu. indi опlапп istifadэsi xeyli azalrb.

QаЬапq ýаФа hэrf чэ cizgilar gapedici iiпsiirlаг boqluqlar-
dan htindiir olmaqla oz аrаlаппdа eyni yiiksэklikdэ уеrlэgiг-
lэr. Веlэ fоrmауа valiklar чаsitэsiуlэ Ьоуа yaxrlrг .- опчп
уаlпи qabanq (tэsvirli) hissэsina. Qabanq hissэlэriп hamtst
eyni уЁksэklikdэ уеrlэ9diуiпdап, boyaq опlаrа ЬэrаЬаr yaxr-
1ш чэ 9арm gediqinda kaipza tаmаmilэ eyni tэsйrlэг kбgiir.
Yi.iksэk (qabaTrq) gapiisulunagoxvaxt m эt Ь эа 9 ар 1

dеуirlэr.
YЁksэk 9ар iisulu mэtп чэ mэtпlэ Ьiгlikdэ ЬiгЬоуаlr

rаsmlэгi (qэkillэri) 9ар etmaya tizallikcэ уаrаrltdrr. Kitablarrn,
qэzеt чэ jurnallarrn bёytik goxluýu uzuп illэr bu iisulla gap
olunmu;dur. Qoxboyalr mаtеriаllаr da yiiksak qap iisulu ilэ
daha yaxqr аlшш. Yaprqdrnlan illtistrasiyalar, iгi lёчhэlэr чэ
b.k. Bu, oz vaxtnda ап genig yayrlmrg 9ар iisulu idi.
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Dоriп gap iisulu - уiiksфп aksidiT: Ьчrаdа gap fогmа-
slntn (qэliЬiп) tэsviTli hissasi bo;luq hЬsэdап agaýrda -dэгiпdо оlчг. Bu iisulda 9ар zamanr Ьоуа qэliЬiп bйtiin sэt-
hina tokriliiг _ tasvirli dагiп hissэlэг (оучqlаr) dolana qэdаr;
sопrа bo9luq hissэlэгiп (tэsvirsiz ЫssэIэгiп) boyast silinir.
Веlэ iglanmig qalibo kaýrz srxrldrqda onda dаriп hissэlэriп
tэsйгi аlmш.

ilk baxrg Ьеlэ, dэгiп (оуцq) gaprn yiiksak gapdan gэtin
olduýunu gсЬtэгiт. Ancaq dэгiпiп Ьiг iistiinliiyЁ чаr. Опuп
tэsчirli oyuqlan miixtэlif dэгiпliklэrdэ оlur, demali, Ьчпlаrа
boyaq az yе уа 9ох toki.ilйr; Ьчпчп sonucunda gэгэkli soz,
sэtiтlаriп qага almmasr mi.imki,in оlur; еlэсэ dэ 9ох qaIa
solýun, оrtа boyada уаА чэ сizgilэr аldэ edila bilir, Qalarh
tasvirlarin, mаsаlап, fоtоqэkillэriп gapr iigtin bu iisul gox эl-
veriglidir. Elaca da fotoalborrrlann, illiistrasiyalr jurпаllагш
gapr iigi.in bundan genig istifadэ оluпчЬ.

Yastl gap qalibinin sathi hаmаr оlчr; ondakr tоsчiгli-tэs-
virsiz hissэlэr eyni sэчiууэdэ уеrlэgir. Опlап еlэ hаагlауrrlаг
ki, tasvirli hissa Ьоуауа, tэsчirsiz Ыssэ (boqluq) isa suya
duyaгlr olsun. 'Вчпlаrdа basmavaraq almaq iigiin qэliЬiп
biitiin sэthi (iizЁ) бпсэ su ila isladilrг. Вч zaman suya dчуагlt
hissэ (Ьоgluф suyu ёztiпа 9аkiг, tasvirli hissэ isэ quru qalrr,
QэliЬэ Ьоуа yaxanda tэsvirli Ыssэ boyanr gбtiirtir. Tэsvirli
чэrэq (basma чэrэq) almaq iigi.in bundan sопrа qэliЬiп iiztina
kафz srKlrr.

Yastr (hаmаr) 9ар iisulu gареtmэпiп о Ьiгi iki tisuiundan
сачапdrг. Опuп taprlmasr Гиikа чэ kimya еlmlэriпiп inkigafi
ilэ baýlrdrr. О, 9ар mэhsчllап alrnmasmda indi бп sшаdа du-
rчr. Qoxboyah пэgrlэгdэ, еlэсэ da dэrsliНэr пэqгiпdа ondan
genig istifada оlцпчr.

Haqqmda danrgrlan iisullann Ёgiiпdэ dэ gapetma - basqr
ilэ (kаýиш qэliЬэ, fогmауа sжrlmast ila) hayata kegiriliг,
Elmin 9aýda9 gali;mэsi isэ gapetma zаmаш nэinki basqtm,
hэttа kaýurn qэlib tizЁпэ toxunmasl zаrчrэtiпi агаdап qal-
drrrr. Elektrik vo maqnit qiiwэlэriпdэп istifadayэ эsаslапап
bu yeni 9ар iisullan уахm gэlэсэkdэ bбyiik viisэt alacaqdrг.
Son zаmапlаr rэqэmli qap texnologiyasr inkiqaf еdir ki,
Ьurаdа qэliЬ da istifаdэdэп kanarda qаlrг, Yani yazt|ar,
igаrэlэr birbaga valika оtiirЁlЁг. Вч i.bul indi эп gаlюэkli
hesab оlчпчr.
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KiTAB HAZIRLANMASI iicЁN эN oNaMLi
MЛTERiALLAR

КаР

Kitab hаагlапmаsr iigiin gэrаkоп iig эп бпэmli mateTial-
dan Ьiridir (Ьоуа чэ cild mаtеriаllап ilэ Ьiгlikdэ).

Kaýtz - Ьir-Ьiriпэ бzфп чэ miirэkkэЬ qaydada рrеslэп-
miq gox iпсэ bitki liflэriпdап эmэlэ gэlir. Kaýrzr сtпЬ опчп
ctnlmt; уашпа baxdrqda hэmiп liflагi adi gcizlэ gсirmэk оlаr.

Каýzш tэrkiЬi эsаsэп iki пбч lifli maddadan iЬаrэtdir -selliilciz (oduncaýrn, yaxud bitki mапgэli bagqa mаtеriаllапп
Hmyavi iqlanmasi чэ qaynadtlmasr ilo аlrпrr) чэ oduncaq
kЁtla (оdчпсаýп mexaniki sfirtiilmэsi yolu ilэ аlшlr).

Selliilбz lifi oduncaq ktitla lifiпэ пisЬаtэп daha uzun,
yumýaq va Ьчпчпlа yanaýl, hэm dэ mбhkаm оluг чо Ьiг-
Ьiriпэ asan horiiliir. Selli.iltiz оdчпсаq kiitlэdэп аý olur;
опlапп hаr ikisinin aýlrýrnr daha da агtrmаq miimkЁndiir.
Каýиr tэkсэ oduncaq kiitlэdэп уох, selliilбzdэn va уа
selltilбz-oduncaq ktitlэ qarrgrýrndan haztrlamaq olaT.

Каýиrп tэrkiЬiпэ lifli ktitlэdэп baqqa qatqrlar da daxil
edilir: эп 9ох папп очulmчq kaloin (xtisusi ell пбчЁ); hааr-
lапап kаýz novi.indan asrlt оlагаq, уарцdrtсt, boyayrct
mаddаlэг чэ s.

Qap i;i iigi.in Ьчrахrlап kаýиа g а р k а Е r z r deyilir.
Daha dаr sаhэli tэtЬiqiпэ gоrэ 9ар kaýranr qazet-jurnal чэ
rерrоduksiуа (уэпi tэsчiri па9rlэrэ уопэldilэп kаýи), qэzetlik,
kаrtоqгаflrq чэ s. kaýrzlanna Ьбliirlэr. Kitab-jurnal чэ
reproduksiya kафа da ёz пёчЬэsiпdа yЁksak gaphq (mэtЬэа
kaýrzr), yastl gaprn ауrl-ауп пёчlэri Ёgi.in чэ dаriп gaphq
почlэrэ аупhr. Kaýrzrn biiti.in bu почlэri standartlagdшiltb,
dеmэli, опlаrrп keyfiyyati аdlагrпа cavab чегmаlidir.

Qap kaýrzrnrn ап опэmli kеуfiууэti Ьuпlаrdrr: mоhkэm]ik,
aýlrq, qэffaГsrzltq, yumqaqhq, Ьоуа hopduruculuýu, suya-
davamlrlrq, hamarlrq.

Kaýran mбhkэmliуi эп gox опuп tэrkiЬiпdэп asrlrdrr -bu da опчп tэrkibindэki selliilozrin goxluýu ilэ Ьаýlrdrг. Lifli
kritlэnin tэrkiЬiпdап aslh оlаrаq, kitаЬ-juгпаl kaýzr ila tig
поmrаdап olan reproduksiya kаýиlаrrпr ауrrd еdiгlэr: N} 1

(l00%, Ьэzап 80% aýardrlmrq selli,iliiz; Nч 2 50-60% аýаr-
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drlmrg selliilбz чэ 50-40% oduncaq kiitlэ) чэ М 3 (35 % аýаг-
drlmamrg sellЁlёz уе 65О/о oduncaq kiitlэ). Qэzеt kaýиrnrn
tэrkiЬiпdэ selltiloz daha azdrr (20-30%).

Rэпgiпэ gёrа аý чэ raпgli kagtzlar чаr, Аý kaýrz da iiz
rапg 9аlап etibarr ilэ eyni сtiг оlmчr. AЁlrq dаrэсаsi kaýran
tэrkiЬiпdэki aýardrlmrq selliilбzЁn miqdanndan asiltdг.
Buna gбrэ dэ lNsli kафz "aýardtlmtq", 2 Ns-li "уапmаýаr-
dtlmlg", 3Ns-li "аýаrddmаmц" adlandrnlrг. Аý kaфza hаг
hansl xiisusi bir 9аlаr чегmэk iigiin kаýи kiitlosina bu чэ уа
bagqa rапg 9аIап qапqdrпrlаr.

Qap kaýrzrnrn aýhýr ЬdуЁk ёпаm dagtyrr. Аý kaýrzda qаrа
Ьоуа ilэ tэsviri almmrq yazt bozumtul kaýиrnkrna пisЬэtэп
daha asan охuпur; qага illiЫrаsiуаIаг daha daqiq cizgilэnir,
goxboyalrlann isэ Ьоуа qammalan aydrn hi.idudlanrr.

Веlэliklэ, kaýzrn псimrэsi опчп mоhkэmlik чэ aýlrq kimi
бпэmli ёzgiinliiklarini sэсiууэlэпdirir. Вu чэ уа bagqa поmrэli
kаýиm iglэdilmэsi пэgгiп gэгэklik dогэсаsiпdэп, istifadэ
olunacaýt mi.iddэtdэп, еlасэ dэ Ьir раrа texnoloji чэ iqtisadi
miilаhizэlаrdэп asilrdш. Маsэlап, lNяJi kaýиda kiilliyatlaг,
onamli ictimai-siyasi, bэdii, elmi эsагlэr, ensiНopediyalar,
ugaqlar i.igtin goxboyalr пэgrlэг, 9ар olunan роrtгеtlаr, rэs-
samlrq эsаrlэгiпiп rерrоduksiуаlап Ьчrахilrг. Dеmэk оlаг
btitiin оrtа mэktэЬ dэгsliklэгi 2 Nb-li kaýrzda 9шrr. 3 M-li
kaýrz эsаsэп istifadэ mЁddэti qlsa olan kigik hacmli
kitаЬgаlапп пэ9riпэ уопэldiliг.

Boyalr (rэпgli) kaýrz эldа edilmэsi iigi.in istehsal zamant
kаýи ki.itlэsiпэ bu чэ уа bagqa boyadan gэrэkап miqdarda
qatrlrr. Boyalr kaýrzdan kitablaгrn tiz qabrýmda, сildlэriп
уарrqdrгmаlаппdа, forzaslannda istifadэ оlчпчr.

Qap kaýrzr yumýaq чэ qеугi-gэffаf olmahdrr. Cod kаýиdа
yaxgt basma чаrэq аlrпmrr; 9эffаf kaýran isэ Ьir i,iziiпdэп о
Ьiгi iizii gбrtiпi.ir ki, Ьu da oxunugu gэtiпIэ;diгir. Bu iki
бzalliyi qiiwаtlапdiгmэk i.igiin kaýrzrn istehsal gediginda lifli
ki.itlэya xrrdalanmtg аý kaolin qangdrrrlrr, Bu hэm da kaýrzrn
aýlrq dагэсэsiпi аrtшtr.

Boyant оzЁпа hорdurmа - 9ар kaýиrnrn gэrэkli Ьir оzэl-
liyidir. Каýиrп tayinatrndan чэ 9ар boyasrnm xtisusiyyatin-
dэп asrlr olaraq, аугl-ауп пбч kаýzlаrdа miixtэlif olmalrdrr.
Мэsэlэп, qэzet kaýrzr ЬоуАпr canlna yaxqr gakmalidir, giinki
bu kaýz эsаsэп Ьоуапr tizi,iпэ hорdчгmа ila boyaqlanrr.
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Qoxboyalr пэ9гlэгiп gap olunduýu mаtЬээ kaýrzr isэ эksiпэ,
boyanr oztina м gэkmэlidiт, giinН istifadэ оlчпап Ьоуа Ьч
kаýиа аsаsэп yaprgdшrcr maddanin turgudulmasr чэ nazik
plyonka аmэlэ gэlmasi yolu ilэ Ьэпd оlчr. Boyanrn ka$za az
hopmast ona bfu пе9э rэпg ччrчlmаsша чэ гэпglэriп
kеуГrууэtli аlrпmаsша imkan чеriг.

Kaýrzrn su hорdчгmаmаsl, ёziiпэ suyu gэkmэmаsi (suya-
davamlrlrýr) miiэууэп ёпэm dаgrуir. Веlэ kаýи daha mёhkэm
olmaqla, пэmlik mi.iЫtina da davamlr оlчr. Каýиа bu
ozэlliyi чегmаk tigiin onun hаzrгlапdrф bfli ktitlэуэ kanifol,
yaxud ayTr Ьir yaprqqanlr madda qаtrlаr. YЁksэk чэ darin
gap tigtin аdэtэп оrtа уарцqапh kаýи i9lэdilir. Yasfi gapda
isэ g0clii yaprgqanlr kaýrz daha уагаrlrdrr.

Кафzrп hаmаrlrýr ЬбуЁk ёпэm da;ryrr. Кэlэ-kёttir kаýи
gapl yaxýt g<itiiгmi,ir. Ona gtirэ da istebal zаmаш kaýпtazva
уа 9ох dэrэсэdа hаmаrlаушlаr. Hamarlrq dэrэсэsiпэ gёrэ
kaýrzrn iig noviinii fаrqlэпdirirlэr:

- tutqun;

- раrdахlапmrg (mat kaФz);

- cilalanmrg (va уа giгli, раrlаф.
TabaEirli kaýran hamarlrýrna daha gox ёпеm чегiliт. Bu

ciir kaýran tizii nмik mineral lay ilэ ёrtiili.ir; Ьч tirtii -tаЬаgirэ Ьэпzэуir.
Наmаrlrq dэrэсэsi miixtalif оlап kaýrzlar miixtalif maq-

sэdlэrэ i;lanir. Мэtп tutqun yэ уа оrtа cilalr kaýrzda пэqr
olunubsa, miitalia gбzii 9ох уоппчr, giinki Ьеlэ kаýи iglýr
gtiаlапdrгmш (gёzii qаmаgdrrmrг), Ancaq gаlаrlr tэsйrlэriп
yiiksэk чэ dаriп, bazan da yastr i.isul ilэ gaprnda mat, Ьэzап
isэ tэbagiTli kaýrz gэrаkdir.

Kaýtz miiхtэlif gэkilэrdа hаzrгlашг. МэtЬэа kаýиrшп l
kч.m-пiп adi gэkisi б0-70 (Nэ-siпdэп asrh olaraq), qэzеt kаф-
zrnrnkt isa 48-50 q olur. Bэdii, чgаqlаг iigiin паqгlэr чэ tэsчiгi
sэпаt пэýrlаri 80-100 чэ daha 9ох gekili kaЁrzlдlda Ьчrакhг.
Uzqabrýr kаýиlап Ьчпdап da аýrr оlчг (12G-2а0 q).

Sоrаqgrlаr, sёzliiНаr чэ yrýcamlrq чеrilmэsi gаrэkап Ьir
9ох bagqa пэ9rlэr, xiisusilэ nazik, eyni zamanda mёhkаm
kaýrzda Ьчrахrlsа yax9rdrг. Вч сtir kaýrz nazik liiýэtlik kaýrz
adlanrr. Опlапп 1 kv.m-nin gakisi 45-40 q va daha az оlчr.

Каýиlаr чzцп zol Qent, rчlоп) 9aНinda istebal оlчпчг. Bu
zolu уа liilalayir, уа da miiеууэп сilgtilэrdэ kэsirlэr. Birinci halda
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liilэ kафz, ikincidэ lay (rulоп) kaýrz аlrпrr. Опlапп hэrаsi
tizlэriпэ uyýun 9ар maqtnlarrnda istifadэ оluпur.

ýар boyalarl

Вuпlаr tэуiпаtlаппdап asilt оlаrаq, yiiksak, dэriп чэ yastt
gарlаr iigi.in Ьоуаqlаrа bciliiniir. Uzqabrýr i.igtin olan пахщltq
Ьоуа аупса tipdir. Yi.iksak va yastr gaplar tigiin yaprqqan
ki.itlэуэ Ьэпzаr Ьоуа gэrэkdir. Веlэ Ьоуа boyayro mаddэdэп
(рiqmепtdэп) iЬаrэt olub, опчп эп Hgik zаrаrlаri уарщdшrсr
bitki чэ miпеrаl mэпqэli kiitlэnin igindэ ЬаrаЬаr рауlашr.

Dэriп gapda duru чэ 9ох tez qчrчуап Ьоуа talab оlчпuг.
Опчп tarkibina piqment чэ уаýlаrdап ba;qa уаý аridiсilэгi dэ
daxil оlur чэ Ьоуауа hэmiп ozэlliyi dэ Ьчпlаr чегir. Qap
Ьоуаlапшп ап опэmli бzgiiпliiklэгi onlann rапglагi, бrtii-
ctiliiyti, kaýrzla Ьiгikэ Ьilmаlэri, igrýa davamlt оlmаlапdrr.
Qap boyaqlan qаrа va эlчап olmaqla iki уетэ Ьёltiпtiг.

Ytiksэk чэ yastr gарlаrdа i9lэdilэп qаrа boyalarrn boyaytcr
maddэsi qчrumduг. Yi.iksэk gap iisulunda istifadэ olunan
qаrа Ьоуаlапп эIа псiчlэгi (illtistгasiyalrq Ьоуа) xtisusilэ zэrif
qurumdап hааrlашr чэ 9ох sш qaraltýt ilэ segilir. hltistrasi-
yalrq Ьоуа ilэ an dауэrli эsэrlэr gap оlчпчr - Ьчпlаrdа illiis-
tгаsiуа olmasa da.

Olvan Ьоуаlаr ya|ntz rапglэriпа gсirа уох, hаm dэ опlапп
gаlаrlаппа gбrэ sеgiгlэr, Воуапm rэпgi чэ gаlаrt огijiпаlrп
dэqiq qэkillэпdirilmоsi tigiin btiyiik опэm daqrytг,

Ottiгticriltik qabiНyyatina gоrэ (qaffaflrýrna gёrэ) Ьоуаlаr
boyaylct чэ saffaf olaraq iki уеrэ bбli.iniir. Boyayrcr Ьоуаlаr
rэпg Ьuгахmш, daha doýrusu, baqqa Ьiг Ьоуа iistiindэn ka-
ýrza gэkilэпdэ ozi.iniin эsаs гэпgiпi saxlayrr; gэГfаf Ьоуа isa
эksiпа; onu yerliya (fona) yaxanda о, yeni - qanýlq gбгkэm
аlш. Мэsэlэп, qlгmlzl уегliуа yaxtlan gэffаf (aqrq) gёу гэпg
banovgayiya 9аlrr.

Birboyalr qаrа 9ар tigi.in va гэпgli kаlvа 9ар iigiin ёtiiri,icii
Ьоуаlаr i9lэdilir. Rэпglаriп qаIцmаslпа asaslanan goxboyalr
gap i,igtin isэ daha agrq гэпgli фэfГаГ) Ьоуаlаrdап istifadэ
оlчпчr.

Basma чаrэqdа boyanrn qurumа yeyinliyi va опчп kаluа
Ьэrkimэ qabiliyyэti эlаqэlэпdiгiсi mаddаdэп astltdш. Воуа-
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шп qчrчmа чо kaёl7:- mбhkэmlэпmэsi пэ qэdэг tez bag
чеriгsэ, опчп pozuntulanmast qоrхusч о qadar azdt.

Qap mэhsulundakr Ьоуашп silinib gеtmэmэsi (о сiimlэdэп
i;rqda) mэhsчlчп alrcrsrnr gox mаrаqlапdrпr. Igrýa, бz-<iziiпэ
pozulmaya davamlrhq эп 9ох uzчп mtiddэtli istifadэ iigЁn
пэzэrdа tutulan чэ уа igrýrn etkisindэ olasr пэ;гlэrdэ tэlэЬ
оluпчr. Воуаlаrrп itmэ xiisusiyyэtini kitab satrgt maýaza-
lапшп vitrinlarini tэrtiЬ еdэrkап da пэzэrэ almah: eyni пЁsхэ
kitablan чэ tesviгi mаtеriаh чitгiпdэ uzun mi.iddэt saxla-
mаmаh.

Uzqabrýrnrn naxrýr iigi.in qчгч Ьоуаqlаr iqlanir. Опlаr zэr-
чэrэq - kaýz zolu bigimindэ hаztrlапш; zolun Ьiг tiztina па-
zik Ьоуа, yaxud metal ovuntusu (Ьiiriiпс, aliiminium) lay-
tаЬэqэ gэkilir. Bu Ьоуапrп Ьэrkidiсi maddasi yaprgqanhýa
malik olmaqla i.izqabrýrna mtihkam уарýш.

iizqabrýr mаtеriаПап

}Jaz:.lda karton, i.izqabrýr Ёgiiп tохuпап раrgаlап чэ bazi
kaýrz пёчlагi эп yaxEr tИqabrýr materiailan sауlrг. Кагtоп
da, kaýrz kimi, bitki kбkапЦ liflагdап аhшr. Вауrппdап
раr9а чэ уа kaýrz yapr;drnlan irzqabrqlarl iigiin yaprqqan
nomliyindэn qпýmауап karton gэrаНr. Kartonun qalrnkýr
kitab blokunun qalrnhфna чэ gэkisiпэ uуýuп olmalrdrr. Blok
qalrnlagdrqca, ona yaprgdrrrlan kагtоп da qahn gбtiiгtili.iг, 1

va 2 N-li (опlаrа heg пэ yapr;drгrlmrr) xas kаrtоп iizqabrýr
kагtопчпа qargr bagqa tаlаЬlаг dэ irali siiгiiliir: о miihkэm
olmalt, miimkiin qэdаг az laylanmalr (boyalan Ьir-Ьiгiпdэп
qopmamalr), rizэri pardaxlr (mat) olmalrdrT (belэsi asanlrqla
giгНэпmir). Вэrk рrеslэпmiq, yaxgr рагdахlапmrg чэ уарlý-
qanlanmlg rапgli kаrtоп Ьч tэlэЬэ cavab чегiг.

Таmаmilэ раrgаdап olan miirakkab iizqabrqlannrn Ьауtг
materialr mtixtalif раrgаlаг чэ kaýrzlardrr, Cildэ (йqabrýrna)
Ьаушdап yaprqdтmaya эп уагаrh material ауп-ауп раr9а-
lаrdrr; опlап аdэtэп gilli texniki va уа cildlik раг9а (git)
аdlапdrrrrlаг, Вuпlапп ап 9ох iqlэdilэпlэгi kоlепkоr чэ
lederiпdir,

Коlепkоr - tэгkiЬiпэ krахmаl чэ boyaytct mаddаlаг
qatrlan pambrq раг9а пёчtidiiг. Опчп su kеgiгmауэп йliiklii
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п<jчti daha yaxqr iizliik materiah saytlш. О hэmgiпiп уарlýqап
da kеgirmiг чэ пisЬэtэп ucuz materialdrr.

Lederinin dэ эsаsr git чэ уа опа uyýun раrgаdtг. Cildlik
lеdеriп elastik, suya чэ yaplýqana davamh materialla эhаtа-
lэпir, Опчп gбгtiпii;ii - раrlаq чэ tizфп yerlikla (faktura ilэ)
segilir. Опuп бrtiicii tэЬэqаsiпэ miiэууэп Ьir geqni (Ьаzэk,
cizgi) sаlrrlаr.

Lеdеriп mоhkэm чэ ilk baxrgda yaragrqlr mаtегiаldrг -parlaqlrýt va уеrliуiпэ gогэ. Ancaq Ьir qэdэr qaltn olmast
опч пisЬэtап qaba чэ kбпtбу gбstэrir. Kigik olgiili.i пэgгlэгdэ
lеdегiпiп kasiri daha aydrn gбzэ 9агрrr. О hэm dэ bir qаdэг
baha materialdrr. Kolenkorla lederinin fэrqi опlапп iglonmig
olduýu пэqгlа tчtчgdчrчlаrkэп aydrn gбгiiпiir,

Uzqabrýr materiah kimi az-az iglэdilэп bagqa mаllаr da
чаг: mэs., qtapel раr9а, qaba kэtап раI9ауа охqауап duk;
dаriуэ Ьапzэr haztrlanan cod раrgа - dегmапtiп va Ьэzi
bagqa toxunma mаllаг.

Yrýma (qчrаmа, dйэltmэ) i2qabrýr (N5) laylarrnr Ьir-
Ьiгiпэ yaprqdrrmaq tigiin эsаsэп cildlik (9ох srx чэ огtа
yaprgrqlr) kaýzdan, albomluq чэ yaahq kaýrzdan (rэпgli va
аý, фсli.i yaprgqanlanmrq раrdахlr kaýrz) istifada оluпчr. Bu
kaЁ.lz sоrtlаппш cizlari dэ i,izqablýr i.igiin уатаrlrdrr.

Uzqabrqlannl уарцqапlаmаq tigiin kaýrz lederin da tэtbiq
оluпчr, Bu, эsl toxunma lederina Ьэпzог elastik layla бrtiilэп
m<ihkam kaýrzdrr. Kitab i.izqabrqlan i.igiin gэlэсэkdэ plastik
kiitlэlэrdэп istifada olunmast da miimkiindiir. Веlэ plastik
kiitlo mtihkэm olmaqla уапаý1, hэm da yaxgt пахцlапrr.

Uzqabrýr hazшlanmasrnda qaffaf sintetik plyonkadan da
istifada еdilэ Ьilэr - опu cildlik раr9ауа, yaxud kaýrza pres-
lamak оlаr. Нэmiп plyonka tizqabrýrnrn mоhkэmliуiпi artr-
пг, ona sэсiууэчi parrltr чеrir, onun gigiyenik keyfiyyэtini
уiiksэldiг.

FONDLARIN YARANMASI чэ isтiвдпаsi

Maddi stimulla;dlrma fопdч

Nэgгiууаtrп istehsal edib satdr$ mэhsuluп hэсmi чэ
пэýrlэriп yiiksak ideya пэzэri, elmi чэ bэdii sэчiууэsiпэ gёrа
аldэ еdilэп hеsаЫаqmа gэlirinin ki.itlasi hesabtna yaradrlrr.

|22



Maddi hэчаslапdiгmа fondu, sоsiаl-mэdэпi чэ mэпzil
tiНntisi fondu gэlirdэп аугmаlаr hеsаЬmа уагаdilш.

Fопdlаr satilan mоhsчlчп hэсmiпа gоrа fаizlэrlа ifаdэ
оlчпап поrmаtiчlэr чэ hesablagma gэliriпiп kiitlэsi iDга эmэ-
1а gэlir.

Zeгurj hallarda mэhsчl агtrmr sabit оlап пэgгiууаtlагdа
mahsulun satt9ma gtirа iH погmаtiч qoyula Ьilаг: satrgrn
агttmrпdап чэ бпсэki il sэчiууаsiпdэki satrgrn mэЬlэýiпdэп.

Negriyyatrn maddi stimчllа.gdrгmа fondunun artlml, kaýtz
fопdчпчп miivaifq artrmt Еаrаitiпdэ, gэliгiп агttm tеmрiпdэп
yiiksak olmamahdrr (пэgгiууаtш yeni рlапlа.qdrгmа va iqti-
sadi stimullaqdrгma sistеmiпэ ke.qiгildiyi birinci iI istisna ol-
maqla).

Nогmаtiчlэr аgаýr-учхап поrmаlаr эsasrnda <ilkanin
planldagdrrma оrqапlап tэrаfiпdап iqlэnib hааrlашr. ОПаq
g<istэriсilаr asastnda hэr Ьir гedaksiya чэ паgгiууаt da бz
погmаlапш hааrlауrЬ kollektivin mi2akiTэsi iIэ i9lэdэ Ьilэг.

Balans gэliri agaфdakr gэlirlагiп toplamr (сэmi) Kmi
miiэууэпlаgiг:

- пэgгiууаt mаhsчIlаппrп sаtцшdап gаlэп galir;

- sair sаtцlаrdап gэlап gэlir;

- пэqгiууаtш cihdэsindэki mэпzil-kоmmчпаl, mэdэпi-
mаагif чэ чýаq mtiэssisэlэгiпа gаkilэп ча эчэzi gэliгiп
paylanmast qaydasryla бdэпilэп mаsаriflэr gжrlmaqla,
рIапlаgdrпlап sаtrgdапkэпаr gэlir чэ mаsаrifdэп goti.i-
гiilэп gэlirlаг. Planlagdrnlmayan gэliг ve gжаrlаг -сэгimаlэr, репiуаlаr, zay mэhsчl va b.k. faktik gэIir чэ
9rхаr tэгkiЬiпdэ пэzэгэ аlrшr.

HesablaEma gэliri - эsаs istehsal fопdlаппа чэ Ьапk krе-
diti tizга faizla погmаlаqdrпlап dочriууэ vэsaiti чэ <idапсlагi
йgiiп чегilэп хэrсlэг grxrlmaqla - balans galiri kimi miiэу-
уапlэяdiriliт.

iqtisadi hэчаslапdirmа fonduna ауtгmаlапп погmаtiчlагi-
ni miiэууапlэgdirэгkап timumi mэЬlэýiп 70-90o/Ti ЬчrахrЩ
dэуаri ila mahsul sаtцmm hэсm gostaгicisi iizгэ, 30-10 %-i
isэ hesablagma (чэ уа gбzlапilэп, паzэrdа tutulan) gэliri
kЁtlasi gёstэгiсisi iizrэ qэЬчl оlчпuг.

МэhsчI satrgr hэсЫпdэп ча hesablagma gаliгi kiitlэsiпdэп
hэчэslапdiгmэ fопdlаrr yaradtlmastmn поппаtiчlагi hэчаs-
lэпdiгmа fопdlап vasaitlэrinin mahsul sаtщmrп mtivafiq
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mэЬlэýlаriпэ чэ dэqiqla9diгilmiq planrn hesablaqma gэliri
mэЬlэýiпа Ьоliiпmэsilэ miiэууэпlэ9dirilir.

Nэgrlэгiп aгtrrrlmasrnr stimulla;dпnaq istэnildikdэ, mэh-
sul sattgl hesabrna уаrапmlý, vэsaitin 30%-э qэdэri mэhsчl
satrgtnrn агtlml iizrэ поrmаtiчlэriп hesablanmasnda пэzэrэ
аhпш,

Веlэ hallarda mэhsчl satrgr tizra погmаtiч, vasaitin mi.i-
vafiq hissэsinin bazis (bildirki) ilinin mэhsulunun faktik satrq
hэсmiпэ, mэhsчl satrgrnrn artrmt tiz-rэ погmаtiч isэ mahsulun
miivafiq hissэsinin, bazis ili ilэ mtiqауisэdа bu ilin (саri ilin)
plan tizrэ artrmrna btiliinmosila miiэууапlэ;diгilir. Yeni уаrа-
drian пэgriууаtlаrdа hэчэslэпdiгmа fondlan da bu сiir fогmа-
lagdrnlrr.

Naqriyyat mэhsчllаппа, poliqrafiya i9lэri tiqiin topdan-
satr; qiуmэtlагiпа чэ nagriyyatrn 9ар mэhsullап Ьuгахrlmаst
tigtin i;latdiyi mаtеriаllаrа рагаkэпdэ qiуmэtlэr рrуеskurапtt
(поmiпаllаr) dayiqikliyэ uýradrqda паgгiууаtlаг tэrэfiпdэп
kitab tiсаrэti tэgkilаtlаппа еdilэп gi,izаqtlэr, hачэslэпdirmа
fondlarrna gэlirlаrdэп ауrrmаlаrtп погmаtiчlэri mйvaГrq уч-
хап оrqапlаr tаrэfiпdап tэsdiq olunmuq qaydalar эsаsmdа
пizаmlапш.

Maddi hэчэslэпdiгmэ fondu yaradilmasrna саri iНn pla-
шпdа пэgriууаt fondundan эmэkdаqlаrа mi.ixtolif sаЬаЬlоrlэ
бdэпilэsi чэ mrikafat qэkliпdа чеrilэsi чэsаitlэr убпэldiliг. Bu
fond пэ9riууаtrп yeni tэsэггtifаtgrhq fоrmаsmа kеgmэsi
эrаfэsiпdэ yaradrlmaýa Ьаqlауr,

Sosial-mэdani tэdЬiгlаr чэ mэnzil tikintisi fondu уаrа-
dtlmasrna пэ;гiууаt fondunda sоsiаl-mэdэпi tаdЬiгlэr kegrril-
mэsi чэ mэdапi-mэigаt obyektlari tiНntisi tigi.in planda пэ-
zэrdэ tutulan чэsаitlаг уопаldilir. Bu fond паqгiууаtrп yeni
sistеmэ kеgmэуэ bagladrýr vaxtdan еtiЬагап уагаdrlш.

Nэqriyyat yeni sistemэ kеgiгilэrkэп mэhsul чэ gэliriп sattqr
Ьаrэdэ опlаrа аIачэ tарqrпqlаг verilir. Оlачэ gэlir agaýrdakr
mэqsэdlэrэ iglэпiг:

- hэчэslэпdirmэ fondunun arttnlmastna чэ yuxandakt
iki abzasda dеуilэпlэrdэп, habela cari ildэ texnika
alinmast sаhэsiпdэ planda пэzэrdэ tutulandan artrq
texnika almmast rigi.iq vasaitlarin аrttпlmаsmа;

- diivlэt Ьi,idсэsiпэ ауtrmаlаrа.
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Yeni sistemlэ galrgan ёzэl паgгiууаtlагdа sах]ашlап va-
saitin iimumi mаЬlэýi biit{in эlачэ gэliтlэriп 90 О/о-dэп аrtrq
olmamalrdrr,

Ауrьауп пэgгiууаtlаrdа sахlашlап аlачэ gаliг рау1
паgгiууаtrп iqtiгakryla yuxan огqап tэгэГtпdеп mtiэууэп olu-
пur. Maddi hачэslэпdiгmэ fondlan пэgriууаtlапп planrnda
ЁЬlэr йrэ boliini.ir.

Btitбvltikdэ gаlirlэ iqlэуэп, ancaq ауп-ауп ri.iЬlэгdэ kэsiгi
olan пэgriууаtlаг maddi hэчэslэпdiгmа fonduna ауrгmаlагr
gэlirlэ iglэdiklэri ri.iЬlаrdэ еlэуiгlаr; bunun mэЬlэýi isa illik
galir mэЬlэýiпdэп artrq olmamahdrT.

Gэlirlэrdап hэчаslапdiгmэ fопdlаппа ацгmаlаr hаr rtiЬdэ
араrrlrг. Gэliгdэп hэчеslэпdiгmэ fonduna ауrmаlаг hаг ЁЬ-
dэ edilir; bu zaman mэhsчl satrgtntn, gэlirlаriп sэйууаsi, 9ар-
dan grxmrg паgrlэriп sayr (plandan aгtrqlrýr) чэ уЁksэk
saviyyэsi паzага аlrшr.

Мэhsul satцl, gelir чэ ad sayt planlarr yэ эп ёпэmli
mэhsul пdчlэri йrэ рlапlаr yeni sistemэ kеgirilэгkэп агtап
уеkчпlаг (ruЬ, уапmi|, 9 ау, il) qэгаitiпdэ уегiпэ yetiriidikdэ
gэlirlэrdап hачэslэпdirmа fonduna ауrmаlаr пэqгiууаtrп сагi
il iigiin illik maliyye planrnda паzэrdа tutulan бlgiilэrdа
арапIrr, Маliууэ planrnda пэzэrdэ tutulan sаtщ чэ balans
gаlirlэri iizrа planlar aгtrqlamast ilэ уеriпо yetirildikdэ
hэчаslэпdirmа fопdчпа ауtгmаlаr аrtmhr.

Мэhsul sаtцt чэ balans galiгi iizrэ рlап gёstэгiсilэriпiп
aгttqlamast ilэ уеriпэ уеtirilmэsiпэ gёгэ эlача аушmаlапп
mэЬlэýi погmаl plan g0stэгiсilэгi погmаtiчlэгi iigiin qoyul-
mчý ауlппа hаdlэгiпа пisЬэtэп azt ЗOО/о-а qэdэr agaýr salrn-
mlý поrmаtiчlэrlэ miiэууэпlэqdiгilir. Вu ауrгmаlаг рlапdап
эlачэ эldа edilmiq gэliтlэг haddindэ olinalrdrr.

Hamin gсistэтiсilэr (satrq, gэliг, ad чэ s,) iйrа рlапlаr уе-
riпэ yetirilmэdikda gэlirlэтdэп hэчаslэпdiгmауэ ауrmаlаr
аzаl:-r. Bu azalma mэЬlэýi рlапrп mэhz паzэrdэ tutulduýu
qэdаr (l00%) уегiпэ yetiгildiyi zаmап olduýuna пisЬэtэп эп
goxu 30% агtrпlmrq погmаtiчlэrlэ miiэууапlэgdiгiliт.

Начэslапdirmэуа аушmаlаrm artmhb-azaldllmasr yeni
sistemlэ iglэmауэ baqlanrldrýrndan kegan miiddэt iigiin va hэr
g<istэriсi йrэ ayn-ayrrlrqda ediliг. Templanln ad sayt чэ an
ёпэmli mahsul пбчlэтi iizrэ planlann kэsiгdэ qaldrýr hаIlагdа
hэчаslэпdiгmэ fonduna аушmаIаr mtiэууап edilmi;
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погmаtiчlэr i.izrэ fопdlаrа faktik эlачэlэriп mэЬlэýlэriпdэп
еdilir.

Сагi il iigi.in planlannr bildirkina пisЬаtэп agaýr sэчiууэdа
уеriпэ yetiTmig пэЕгiууаtlаrdа planrn artrqlamast ile уетiпэ
yetirilmэsi iigtin gаlirlэrdэп maddi hочаslэпdirmэ fonduna
ауrгmаlаr yalпz о gэrtlо edilir ki, опlапп mahsul sаtцr чэ
balans gэliгi Ьildiгkiпdэп gохduг. Bu zaman plandan arttq
mэhsчl sattgt va galirdan hэчэslэпdiгmауэ аlачэ ауtгmаlаr
hэmiп gtistэгiсilэг iizrэ bildiTki saviyyadэn artrýrn hеsаЬmа чэ
аztЗOО/о agaýr salrnmrq погmаtiчlэr йrэ арапlш.

Nagriyyatrn mahsulu чэ gэlirlэri kaýrz fопdчпчп agaýt
diiqmэsiпэ gсiгэ яzаlrsа, miivafiq уцхаrl огqап, mi.istэsпа hal
Hmi, gэlirlэгdэп hamin ауrrmаlап azaltmaya Ьilэr,

Nа;гiууаtrп рlапlап уеriпа уеtiгmаsi аrtа-аrtа getdikda
iqtisadi stimullagdrгma planlart da аrtш., Рlашп оdэпilmэsi azalmaýa meyllidirsэ, bu ауrгmаlаr azl
20 Yо art.;rrimlý погmаtiчlаrlэ azaldrlrг.

Mahsul satr;t чэ balans galiri iizrэ рlапlага пэgriууаtdап
asrh olmayan qапgmаlаr (miidахilэlэг) olubsa, fопdlага ауtr-
mаlапп arttnhъazaldrlmasr miivcud погmаtiчlэг эsаstпdа
арапlш. АrtrrrЬ-аzаltmапm konkret погmаtiчi уuхап оrqап
tэгэfltпdап miiоууапlэqdirilir,

Nаqгiууаtrп 9ар mэhsullап buraxrhýl yэ эп tinamli почlэri
iйтэ пэ9rlэr planr kэsiтdэ qalrbsa (ilin baqlanýrcrndan etiba-
rап аrtап уеkuпlаr - ri.ib, уапmil, 9 ау iizrэ), опчп hэmiп
mЁddэtlэr tizrэ hэчэslэпdiгmэ Гопdlаrrпа ауtгmаlап azaldrltг.
Hamin рlапlаr уеriпэ уеtirilmэdikdэ azaldilmalann miqdan
hаmkаrlаг ittifаqlагrпш уеrli kоmitэlэтi ilэ raztlaqdrmaqla,
miivafiq учхап оrqап tэгэfiпdэп miiэууэп edilir.

Nэgгiууаt ad iizrэ, паtчгаl ifadэda hэmiп пёч mэhsчllапп
ап yaxýl пiiчlэгi tИrа опсэki mtiddэtdэ kэsirdэ qoyduýu рlап-
1апп эчэziпi ilin пёчЬэti kэsimiпdэ уеriпэ уеtirэrsэ (satrq va
balans gаliгi tizтэ рlапlаr da igаrisiпdэ olmaqla), уuхап tэ9-
kilatrn iсаzэsi ilэ hаmiп nёv i.Иrэ planrn уеriпэ уеtiгilmэmэsi
sэЬэЬilэ azaldrlmrg fопdlаrа mэЬIэýiп 50%-i qэdэr аргmаlаr
edila Ьilэr.

Yeni sistеmlэ iqэ baqlanilmasmtn оtэп mi.iddatindэki i9

пэtiсэlагiпа gtiга hэчэslэпdiгmэ fопdlаппа edilmig эlачэ-
lэгdап бпсэ edilmig biitiin эlачэlэг, еlюэ dэ ad йгэ 9ар
mэhsullап чэ hэmiп пёчdэп эп tinamli mэhsчllапп natural
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ifadadэ Ьчrахiltgmrп kasirda qalmasma gоrа hачаslэпdiгmэ
Гопdlаппrп azaldrldrýr mаЬlэýlаr grxllrr.

Рlапlаr уеriпа yetirilmэdikda рlапlаqdшlmщ mэЬlэýlэr-
dэп hэчэslэпdiгmэ fonduna 40% mэЬlэýiпdэki эп az ayшIna
mcivcud mэпьэ hэdlэriпdо еdiliг.

Gэliг planlagdmldrф halda zеrэr yaranrbsa, iqtisadi
stimullaqdrгma fonduna чэsаit аупlmrr, Nа9гiууаt rэhЬэгliуi,
hэmkаrlаr ittifaqlarr yerli komitэlarila rааlаgdгаrаq, hesa-
bat ilinda maddi hэчаslепdiгmэ чэ sosial-mэdэni fondlara
ауrrmаlап опlапп arasrnda Ьоliiqdiirэ Ьilэr (hэг fondun 20%-
i dаirэsiпdэ).

Nэgriууаt hэr rtibrin 1-ci va 2-ci aylaгrndakr iglэriп
уеkuпuпа gбrэ gэlirlагdэп hэчаslэпdirmа fопdlаппа plan
ijzrэ riiЬ iigiin пэzэrdа tutulan mэЬlэýlэr dаiгэsiпdэ avans
оlаrаq ауrmаlаг еlэуа Ьilэr.

Riibtin уеkuпlаппа gоrэ i;gilэrэ miikafatlar чэ bagqa
оdэпiglэг пэgгiууаtrп aTtan yekunlar tizга iq gсistэriсilэгi Ёgiiп
hesablanmr; maddi hачэslэпdiгmа fondunun qalrqlan dаirэ-
sindэ чегilir,

Maddi hэчаslэпdiгmэ fопdu agaýrdakr mэqsэdlэrэ хэrс-
lэпiг:

- rеdаksiуа-пэqriууаt iqgilэrinin, rаhЬэr iggilэгiп, qulluq-
gчlапп чэ s. kateqoriyalardan оlап iggilэгiп эsаsпаmэ-
уэ uyýun оlаrаq miiэууэпlэgdiгilmi9 qaydada miika-
fаtlапdrпlmап;

- hэmiп пбч эmэkdаglагdап iqdэ fэrqlэпэпlэriп Ьirdаfэ-
lik hачаslэпdiгilmэsi;

- уепэ опlапп ilin yekununa gоrэ miikafatlandшrlmalan;
--- пэgгiууаt iggilаriпэ biгdafalik уаrdtmlаг,
Нэчэslэпdiгmэ fondunun gбstaril6n уtiпlаrэ рауlапmаы,

еlасэ dэ bu fопdчп хэrсlапmэsiпа dаir smetalann tэsdiqi чэ
iggilэrэ чегilэп mtikafat чэ bagqa оdапсlагiп mЁэууэпlэqdiгil-
mэsi hэmkаrlаr ittifaqlan уегli komitэsi ilэ razrlagdrnlmaqla,
пэqгiууаtrп rэhЬэrliуi tэrэfi ndan hэуаtа kegirilir.

Nэqriууаt iqinin iimumi illik паtiсэlаriпэ gбrэ hэчаs-
lэпdirilmэlэriп odэnilmasina, bu mэqsаdlа smetada паzаrdэ
tutulan чэsаitdэп эlачэ, maddi hочэslапdiгmэпiп bagqa mad-
dэlагiпdэп qalmrg чэýаitlэгi dэ убпаItmаk оlаr.

Moh.sulun Satlýl чэ balans gэliri iizгэ illik plan уеriпаyetmadikda illik уеkчпlаrа gёrэ mtikаfаtlапdrrmЪ tidэпiýlэri
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il эrziпdэki iglэrэ gёга ауtгmаlаг hаddiпdэ арапlrr - il
igэгisiпdэ чегilmig iidэпсlаr grxilmaqla.

ilin timumi уеkчпlагша gоrэ пэqгiууаtrп iggilэгiпэ miika-
fаtlаr чеrilmэsi onlann almrg olduqlarr эmэkhаqlагша nazb
гэп чэ hаг Ьir igginin hэmiп naqгiyyatdakr fasilэsiz ig stajr чэ
пэqгiууаt iginin yaxgrlagdrnlmastna olan faydasr пэzэrо
аlшmаqlа hoyata kеgiгilir.

Nэgriууаtrп rэhЬэгliуi, hаmkаrlаг ittifaqr ila razrlagdrT-
maqla, iggilэrэ verilan mtikafatlan - опlапп ig пэtiсэlа-
rindэn asilr olaraq агtrrа va уа Malda Ьilаг.

Sоsiаl-mэdэпi tэdЬirlэr уэ mэпzii tikintisi fondu a;aýrdakr
mэqsаdlэrэ хаrсlапir:

- уаýауц evlarinin, klublarrn, istirahat ечlэгiпiп, sana-
tоriуаlапп, ргоfilаktоriуаlапп, mtixtalif ugaq mtiassi-
sеlэгiпiп, уеmэkхапа чэ Ьufеtlагiп, idman qчrýчlапшп

t чэ'Ьаgqа mэdэпi-mэiqэt оЬуеktlэriпiп tikintisi, genig-
lэпdirilmэsi чэ эsаslr tэmiri;

- пэgтiууаt iggilэriпэ mаdэпi-mэiqэt чэ sэhiууэ хidmэtlэ-
гiпiп yaxgrlagdrnlmasr, пэqгiууаtш hэkim-sапitаriуа
miiэssisэlэiiпэ, sапаtогiуаlага putyovkalar, уеmэk-
xana чэ Ьчfеtlэгэ, istirahat ечlагiпа, sапаtогiуаlаrа,
klublara, uEaq mfiаssisэlагiпэ avadanltq, Ьuпlаг iigiin
noqliyyat vasitalaгi, iпчепtаr almmasr, idman tadbiг-
lэriпiп kegiгilmasi, uýaq miiэssisэlэгiпdэ u;аqlаrrп
qidalanmasr чэ b.k. mэdэпi-mэiqэt ehtiyaclan.

Nэqriууаt hэmiп чэsаitdэп yaýaylý mэпzillэriпiп чэ sosial-
mэdапi obyektlarin ortaqlr (рау btilфsii ila) tikintisindэ dэ
istifadэ eda Ьilаг.

sоsiаl-mэdэпi tэdьiгlэr ча mэпzil tikintisi fопduпчп
vэsaiti ilэ tikilmi9 biittin yaýaylý sahasi пэgriууаt i.izгэ mti-
vafiq siyalT (пбчЬэ) эsаsrпdа nagriyyattn эmэkdаglап ilэ
mэskчпlа;drпhr.

Naqгiyyat mаdэпi-mаагif ча uqaq miiаssisаlэriпiп sax-
lanilmastna gаkilэп plandan агttq хаrсlагi hэmiп fondun
vasaiti ila бdэуэ Ьilаг.

Fопduп vэsaitinin hamin у<iпlэгэ хэrсlэпmаsi чэ mэsагif
smetasrnrn tэsdiqi пэgriууаtrп miidiriyyэti tэrэГtпdап hаm-
kагlаr tэqkilatr ilэ Ьiгlikdэ арапlш.

Саri ildэ хэrсlэпmэуаrt hэчэslэпdiгmэ fondunun qalrýr

sопгаkt ilэ kegir чэ пэqгiууаtdап alrna bilmaz.
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Nэ;riууаt texnikast fondu redaksiya texnikasr, эsаs fond-
lапп yenilaqdirilmasi, nэqliyyat чаsitэlэri sattn altnmasl,
пэ9гiууаt kitabxanast fопdчпчп dolýunla.9drпlmasl чэ b,k.
mаqsэdlэrэ эsаsh qoyuluglan mаliууэlэgdiгmэk mэqsэdilа
уагаdllrr.

Na9riyyat bu fondun чэsаitiпdэп tiНnti-quraqdrrma iglэ-
гiпdэ (oz tikililэгini gепiglэпdiгmэk mэqsаdilэ) чэ bagqa
iqlаrdэ dэ istifada еIэуэ Ьilэг.

Nэgriууаt texnikasr fопdч asas fondlann tam Ьэграsr
tigtin пэzэгdэ tutulan аmоrtЙаsiуа ayrrmalarr, пэgгiууаt
gэЦrlэгi, asas fопdlапп tarkibina daxil оlчЬ эsКmig чэ artrq
чаsitаlэriп satrgmdan gоti,irЁlэп sэтmауэ hesabtna уаrапlr.

Osas fопdlашr tam Ьэграsrпа уопаldilэп amartйasiya
аушmаlапruп поrmаtiчl эti 4U/o miqdannda оlчr.

Yчхап оrqап ауп-ауп пэqгiууаtlаrrп texnika fonduna
amortizasiya аукmаlаrr normativini 50%-dэk hеdlэrdэ
mi.iayyan еdэ Ьilаr. Веlэ hallada эsаs fondlann tэгkiЬiпdэki
texniki avadanlrýrn xtisusi gakisi чэ опчп texniki dчrчmч
пэzегэ almmalrdrr.

Аmоrtйаsiуаdап ауrmаlапп miqdan пэ9riууаt tigiin
miiэууап olunmug погmаtiча (faiz ifadэsinde) чэ mаliууэ
рlапmdа эsаs fondlann tam Ьаграst tigiin паzэгdа tutulan
amortizasiya ауrmаlагrпrп mэЬlэýiпэ пэzэгэп miiэууэп olu-
пчr.

Nэqгiууаtrп texnika fопdчпчп gаlirlэr hesabrna уагаdrl-
mast iigi.in galirdэn аушmаlапп поrmаtiчlэri mЁэууэпlэq-
diгilmэlidir. Hamin поrmаtiч hesablagma gэliгi kiitlэsiпэ
пэzэtэп fаИэ mЁаууэп edilir.

Вч fondun gаlir hesabma уагапmаsr погmаtiчi hamin
fопd vэsaitinin mэЬlэýiпi (эsаs istebal fопdlапшп оrtа illik
dэуэгiпэ пэzэrэп mtiэууап olunmug faizla hesablanan mэЬ-
lэýi) dэqiqlэ9diгilmig рlап tizrэ hesabla;ma gэliri mаЬlаýiпэ
Ьiiliiпmаsilэ mi,iэууэпlэqir.

Ауrr-ауrr ri.iЬlэrdэ zэrэriп da planlagdmldrýr gэlirlэ iglэуэп
planh пэgriууаtlаrdа па9riууаt texnikasrnrn inНEafi fопduпа
ауrгmаlаr, illik gэliт mаЬlэýiпdэп arttq olmamaqla, gэliгli
гiiЬlэriп faktik gоlirlагiпdэп edilir.

Nэgriууаt texnikasr fondu уагапmаslпа cari ilin planrnda
hamin mэqsэd tig{in паzэrdэ tutulan vasait уtiпэldilir,
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Тэsdiqlэпmig maliyya рlашпdа пэzаrdэ tutulan vasait
па9гiууаt texnikast fondu уагапmа$ iigfin уеtэгsiz olduqda
bu yetarsizlik эldо edilmig аlачэ gэlir hesabtna ёгti.ilэ Ьilэr.

Nэ9гiууаt texnikast fопdчпа ауtrmаlаr погmаtiчiпdэ
dэyigiklik bag чеrdikdэ maddi hочэslапdiгmэ fondu iigiin
учхапdа deyrlmig qaydada hэrэkэt еdiiiг.

Мiiэууэп olunmug fаizlегlа паgгiууаt fondu уагапmаsmа
amortizasiya ауtrmаlагr asas fondlann tam Ьэrраsrпа уёпэI-
dilэп amoгtizasiya аушmаlап ilэ еупi vaxtda арапlrr. Osas
fопdlапп tэгkiЬiпdэп miiхtэlif sэЬэЬlэгlа 9rхапlап vasitalarin
sattgmdan daxil оlап gэlir паgriууаt texnikasr fonduna уб-
пэldiliг. Bu zаmап hamin чаsitеlагiп lэýчi ilэ baýlr хэrсlэ-
mэlэг gэlir mэЬlеýiпdэп gжrlrr,

Fопdчп istifadasiz qalmrq hissэsi novbэti ilэ kegir.
, Bu Гопdа пэgгiууаtп ayrrdrýr vasait ауrrса bank hesa-
brnda saxlanilш чэ пэgriууаtm yazrlr mаliууэ sэпэdlагiпэ
аsаsэп хэгсlэпir; fondun vэsaiti hesabma tikinti-quгagdrma
i;lэгi apanldrqda bu sаhауэ vasait пэqriууаtш diгеktогu tэrэ-
Гrпdэп imzalanmtq lауihэ-smеtа sапэdlэri эsasrnda Ьчгахllш.

Az gэlirlэ чэ zэrэгlэ iglэуэп па;riууаtlаг чэziууэtdэп grx-
maq i.igiin asas texnikiiqtisadi gоstэriсilагiп perspektiv plant
ila iЕlэmэуэ tistiinltik чеrirlэг - Ьч zaman бz iqtisadi durum-
lаrrш diizэltmэk mаqsэdilа hamin рlапа lazrmi tэdЬirlэr
sаlrгlаr. Bu tаdЬiгlэг пэqгiууаt iqinin duгmаdап tэkmillэg-
diгilmэsiпi va texniki tэсЫzаtш ytiksэldilmэsini паzаrdа
tutmalrdrг,

Baglanýrc погmаlаrа uуФп iqtisadi stimulla9drпnaya
чэsаit ауrга bilmayan пэ;riууаt|аr az gэlirli, gаlэсэksiz па9гiу-
yat sауilrrlаr. Tasisgi ta9kilatlaT belalari rigiin aqaýrdakr kimi
kбmаk tаdьirlэri пэzэгdэ tчturlаr:

- zэгэrlэгiп planlr mэЬlэýi ("balans gэliгi" эчэziпэ);
_- Ьtidсэdэп ауtгmаlаr ("Ьi.idсэуа аушmаlаr" эчаziпа);

- <jtэп ilin hesabatr ilэ mi.iqayisэda planlr qakildэ zагэri
azaltma tэdЬirlэriпi поzаrdэ tutma Ир9rпýr;

- zэгаrlэ iqlэупэ пэgriууаtlаr iigiin tэsdiqlэпэп bagqa tэd-
Ьirlэг - gаliгlэ i;lэуапlэr tigtin olduýu kimidir.

Zдrеrlе iglэуэп чэ az galirli паgriууаtlаг tizlэгiпiп yiiksэk
ideya, пэzэIi, elmi чэ bэdii sэчiууэli пэ;rlэriпiп sаtцt hesa-
brna, bunlann Ьurахiltg dэуаri чэ уа planda паzаrdэ tutulan
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zэrеd' a7-a|tmaq, yaxud бtэп ilki ilэ mi,iqауisэdа planh gэliri
goxaltmaq hеsаЬша stimullaqdrrrlrrlaг-

Нэчэslэпdirmэ fопdlап погmаtiчlаriпiп уаrапmаst iigi.in
ilНn погmаlаr эsаsmdа miiэууапlэgdirilmig ча mбчсчd vэsait
hаdlэгiпdэki чэsаitlэriп mаЬlэýi a9aýrdakr kimi btiliintir:

- 90%-i buraxrlrg dауагiпdэ mahsul satrgr hасmiпiп sti-
mullagdrnlmasma;

- 10%-i bildfuki hesabata пisЬаtэп пэzэrdэ tutulan (giiz-
lэпilэп) zэгэriп azaldilmastnm чэ уа plan galirinin
агttпlmаsmrп stimullagdrilmasr.

Нэчаslапdiгmэ Гопdlап уаfапmаslшп noпnativlari hamin
fond vэsaitinin uyýun (mЁvafiq) hissasinin satrlan mэhsчluп
hасmiпэ va planlr zэгагiп azaldilmasr (чэ уа gэliгiп аr[пI-
masr) mэЬlэýiпа boli.inmэsila mйэууапlэgiг.

Yeni tэsаrriifаt sistemina kegmanin birinci ilinda iqtisadi
stimulla;drrma fопdчпа mаliууэ planrnda пэzэrdэ tutulmug
vasait zэrеri azaltma (gэliri агtrrmа) йга nagгiyyatrn бhdэуэ
gotiirdiiyti gostaricinin 90%-а qэdэri убпэldilir.

Sonrakt illэrdэ mi.ikafatlandrma fondlarl fondyaradrcr
gёstагiсilэr iizrэ plana uyýun поrmаtiчlэгэ эsаsэп уаrаdrlш.

Iqtisadi stimullaqdrгma fопduпа ayrrlan mablaýin planlaq-
dmlan ildэkiпэ пisЬэtэп sonrakr ildэ агtlпlmаsr zэrэrlэ iqlэ-
уэп пэgriууаtlаrdа planlr zэrэ,"i аzа|trпа hesabma, аzgэlirli
пэqriууаtlаrdа planlr gэПгi аrtrгmаq hesabrna edilir.

Мэhsul safigt рlаш arttqlamast ilэ уеriпэ yetirildikda hэ-
чэslэпdirmэ fondlartna аlачэ ауtгmаlаг zэrэriп azaldilmast
(gэliriп artrnlmasr) sауэsiпdа faktik эldа edilmig plandan аг-
trq qanaat dаirэsiпdэ арапlrг (ап\tr/о aqaýr sahnmlý поппа-
tiчlэrlэ),

Рlапdа пэzэrdэ tutulmu; zэrэri azaltma (gэliri аrtrгmа)
tаdЬirlаri vaxttnda уеriпэ уеtirilmэdikdэ hэчаslапdiгmэ fond-
lаппа аушmаlаr 25% aqaýr salmmtq поrmаtiчlэг iizra hesab-
lашr.

Рlап tapgrnqlarmm arttqlamast ilэ уеriпэ уеtiгilmаsiпэ
gбrэ hэчэslэпdiгmэ fопdчпа аупlmrg эlачэ чэsаitlэr mаliууэ
рlашпа чуЕчп gэkildэ maddi hэчэslэпdiгmауэ, sosial-mэdani
tэdЬirlэго va yaxud mапzil tikintisinэ yonaldilir,

Nэ9гiууаtlапп plan zэrэгlагiпiп бdэпilmэsiпа va iqtisadi
stimullagdrrma fопdlаппа уопаldilэп vasait уцхап tJ;kilat
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tаrэfiпdап чеriliг. Tэsdiq olunmug planda zаrэrlа iglэуап
пэgriууаtlаrdа zerar аrtrsа ча уа azalmrrsa (Ьчпlаrrп tiz
fааliууэtiпdэп asrh olmayaraq), maddi hэчэslэпdiгmэ fondu
учхаrr to;kilatlar tэгэfiпdап уаrаdilа Ьilэr.

Zerer|a iglауэп пэgriууаtrп iqtisadi fааliууэtiпiп zаrэгi
azalmaytb, titэnilkindэn уi.iksэk olarsa, zercгi aza|tmaya gtirэ
maddi hэчэslапdirmэ fondu уаrаdtlmш, Zэrаriп bildirki he-
sabata пisЬэtэп аgаф salrndlýr ildэ аzаlmашп rпэЬlэýiпа g<iгэ

nopmativ yeni ilin plan zагаriпiп azaldrlmaslna уёпоldilэп
vэsait mаЬlэýiпiп zэrаriп azaldrlma mэЬIэýiпа nisbэti kimi
miiаууэпlэ9diгilir.

Zэrэrlэ i;lэуэп чэ az gэlirli пэЕriууаtlаrdа gёstагilап qay-
dada hэчэslэпdiгmэ fопdlап опlаr zэrэrlэ iglэdiklэгi, yaxud
planlagdrrrlan gэlirlэri iqtisadi stimullaqdrrma fonduna чэsаit
aynlmasrna yetmэdiyi mi.iddэtlэrdэ уаrаdrhг. Опlаr zercrsiz
iýlэуэ bildikdэ чэ бz plan galirlari ilэ iqtisadi stimullagdrгma
fondu уаrаtmаýа фсlэri gatdrqda - yeni sistemэ kеgirilirlаг.

Az gэliгli пэgriууаtlагdа zэrэriп azaldrlmast ча уа galirin
artmlmast hesabtna пэqriууаt texnikasr fопdч yaradrlma-
sшm поппаtiчlэri hэmiп fond чэsаitlэгiпiп (miiэууэп olun-
muq fаizlэ эsаs istehsal fondlarrnrn оrtа illik dэуэгiпэ пisЬэtlэ
hesablanmrqg чэsаitlэriп) dэqiqlэgdirilmig planda zаrэгiп
azaldrlmasr чэ уа рlап gаliгiпiп artrnlmasr mэЬlэýiпа biilЁn-
mэsilа miiэууопlаqdiгiliт.

NэýRiYYAT iýciloRiNiN
MOKДFATLANDIRILMASI

Nэgгiууаt fэaliyyati ilэ baýlr tэsdiq olunmuq эsаsпаmэ
паqriууаtlапп baqgrlartnt, геdаksiуа-паgгiууаt эmэkdаglаппr
чэ baqqa kateqoriyalardan оlап iggilэriпi эdаЬiууаtrп ytiksэk
idеуа-паzэri, elmi чэ Ьэdii sачiууэdа buraxtlmastna, Ьэdii
tагtiЬаtlаппrп чэ poliqrafik iсrаlапшп yaxýllagdmlmasma,
пэgriууаt faaliyyatinin iqtisadi sэmэгiliуiпiп yiiksэldilmэsina,
gap mэhsullаrt satrgt hэсmiпiп artrnlmasrna nail оlmаlап
tigtin maddi maraqlarrnrn giiclandilimэsi mэqsаdilа tэtЬiq
оlчпur.
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Мiikаfаtlапфrmашп qаупаqlап, giistoricilari,
;аrtlаri va iilgiilari

Nаgriууаtlапп baggllarrnrn, redaksiya-nagriyyat iggilэri-
nin, qulluqgulanmn va bagqa kаtеqогiуаlаrdап olan i99i-
lэгiпiп miikafatlandmlmast gэlirdэп ауrгmаlаr (zагэrlэ iqlэ-

уап чэ az gэlirli паqriууаtlагdа metodik gtistэriсilаrэ dаir эlа-
чаlаrdэ nazarda tutulan qаупаqlаr) hеsаЬmа hayata kegiriliT,

Nэqriууаtlапп че naqriyyat gоЫэгiпiп rаhЬаr iggilогi
(diгеktоr, baq rеdаktоr, опlаrur miiачiпlэri, plan gёЬэsiпiп
miidiri чэ ona tэп tutulan ЬбуЁk iqtisadgr, baq mi,ihasib va
опа tэп tutulan miihasib чэ btiyi,ik miihasib) galiг hesabrna
(zэгэгlэ iglэуоп па;гiууаtlагdа mэЪчl sattgr рlашпrп уегiпа
yetirilmэsi, zаrэгiп azaldilmasr hеsаЬша) miikafat аlrrlаг.

Miistaqil balansda olan па9riууаt чэ g<iЬаlэгiп rаhЬаr
iqgilэriпэ рlапlапп уегiпа уеtirilmэsiпэ g<irэ учхап оrqап
tэrэfiпdэп mЁэууэп olunmug gаrtlэгэ аmэI olunmaqla чэ
miivafiq hаmkаrlаr ittifaql tэgkilаtrпш igtirakr ilэ mtikafat
чеrilir, Bu zaman aqaýrdakrlaг эsаs gёtiirЁliiг. Nаgrlэгiп yiik-
sэk idеуа-пэzэri, elmi va bэdii sэчiууэsiпiп tэmiп edilmэsi;
пэgrlэгiп bэdii tэrtiЬаtшm va poliqrafik iсгаsшш уахgrJаq-
dmlmast; illik tematik рlап iizга пэ9rlэriп ad sayr va бОх90
Гогmаtdа basma чагэq рlашпп уегiпэ yetirilmэsi.

Mtikafatlandrгmada templandan kапаг buraxtlmrq ada-
biyyat па9гi dэ planrn уеriпа yetirilmэsi faktr kimi пэzэгэ
аlmш,

RаhЬэr i;gilаrdэп bagqa паgгiууаt эmаkdаglагtшп miika-
fatlandrnlma gбstэriсilэгi va Ьчпuп qагtlэri пэqгiууаtrп bag-
grsr (giiЬэпiп miidiri) tэrэfiпdэп hэmkаrlаr ittifaqr ilэ rаа-
lаgdrгmаqlа чэ hэг Ьir struktur Ьоimэsiпiп konkret чэzifэ-
lэгiпiп iimumi i9daki gэkisiпdэп asrlr оlаrаq mtiаууэпlэgdiri-
lir. Nэgriп yiiksэk keyfiyyэti, planrn пэ dэгэсэdэ arttqlamasr
ila уегiпэ yetiгilmэsi, mэhsчl satr;t рlашшп hэсmса уегiпа
yetirilmэsi, zаrэгiп azaldtlmasr, mауа dэуаriпiп agaýr salrn-
masl, az i99i ilэ 9ох iqin vaxtmda va аhэпgdаr surэtdэ уеriпэ
yetiгilmэsi чэ b,k. - hamin gtistэriсi чэ 9эгtlэrэ misal оlа
Ьilаг.

Jчrпаl redaksiyaian iggilarinin mi,ikafatlandrnlma gэrti
пiimгэlэri ауЬаау vaxtlr-vaxtrnda, yiiksэk ideya-badii sэviy-
yada grxmasrdr.
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Mi.ikafatlandtгmanm miitlэq gэгtlагiпiп уеriпэ yetiгil-
madiyi hallarda эlачэ ;эrtlэr qoyula Ьilэr ki, Ьuпlаrа эmоl
olunmast sауэsiпdа mi.ikafatlar tamam kэsilmэуiЬ, 50%
azaldrlmaqla чеrilэr.

Эlачэ gэrtlэr пэqriууаtlапп гэhЬэr i;gilari (9бЬа mi.idirlэri)
iigi.in уrrхап orqan tэrэfiпdэп, miivaГrq hэmkаrlаr ittifaqrnrn
i9tirakr ila, bagqa iggilar tigiin isa пэgriууаtrп baqgrsr (qбЬэпiп
mi,idiTi) tэrэfiпdэп hэmkаrlаг ittifaqr уегli komitэsinin
igtirakr ilэ miiэууэпlэqdiriliт.

Nеgriууаtlапп rэhЬэr iqgilэri (9оЬэ miidirlэгi) iigtin miika-
fatlarrn miqdarmr учхап tэgkilat miivafiq hэmkаrlаr ittifa-
qrnrn igtirakr ilэ mi.iоууапlэqdirir; bu miqdar пэ9riууаtrп
qalan iggilэriпiп Ьirgэ mi.ikafatlannrn yanstndan аrtrq
olmamaltdtr (опlапп чэzifэ mааglаппа nisbatэn fайlэ).

Na9riyyatrn qalan iqgilэri iigi.in mtikafatlarrn miqdannr
t'taqгiyyat ba9grst hэmkаrlаr ittifaqr ilэ razrlaqmaqla, rеdаk-
siya, 9оЬэ чэ bagqa struktчr Ьоlmаlэriпi опlапп уеriпэ уеtiг-
diklэri iqlэriп hэсmiпэ, iсга miirokkabliyina, опэmiпэ gёrэ
fэrqli 9эkildа mi.ieyyan ediT. Нэт Ьir struktur Ьоlmэпiп
iqgilаriпэ miikafitrn hюmi опlапп vazifa maa;lanna пэzэrэп
eyni faiz nisbэtina miiэууэп оluпur.

Мiikаfаtlапdrгmаlаг гiibliik iq уеkuпlаппа gбrэ чеrilir.
Planda паzэrdэ tutulan, ancaq учхап tэgkilatrn mtiэууэп
sэЬэЬlеrэ gоrэ gaptnt dayandrгdrýt па9rlоr ucbattndan рlапlаг
kasirdo qaldrqda учхап огqап пэgгiууаt iqgilэriпiп miikafat-
landmlmast mэsоlэsiпэ Ьаха Ьilэr. Веlэ hallarda mэhsul sa-
tt;t чэ gэlir рlапlап ilin ba;lanýrcmdan artan уеkчпlаг i,izrэ

уегiпэ уеtiгilmэli, mi,ikаfаtlаr isa yalnrz Ёbiin yekunlanna
gога veгilmalidir,

Bi,itбvliikde па;riууаt iizrэ эmэkhаqql чэ qопоrаr бdэ-
nilmэsi sаhэsiпdэ isrаf varsa, rэhЬэг ig9ilэгэ чеrilэп miika-
fatlar azaldtlш __ israf mэЬIэýi qэdэriпсэ, ancaq isrаf уегiпэ
qaytaпlacaýr miiddэt iigi.in olan miikafat mаЫэýiпiп 50%-
dэп gox olmamaq gэrtilэ.

Nэqriууаt эmэkhаqqr чэ qопоrаг isrаfiш б ayda уегiпэ
qaytardrqda чэ isгаfа yol чеrilэпэ qэdэгki mi.iddэtda isэ ha-
min mаddэlаr йrэ уеtэгiпса qanaэt чагsа, па9riууаtrп rэhЬэг
iggilэгiпэ mtikafatlaг tam hэсmdэ verilir. Nэqriууаtrп struk-
tчr Ьбlmэlэгiпdа dэ Ьеlэсэ edilir. Bu zaman аmэkhаqqr чэ
qопоrаг sahэsindaki israf yalnrz опа yol чеrэпlагэ aid еdiliг.
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