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ONSOZ

Kitab madaniyysti gadim olan Azarbaycanda ¢ap iisulu
ilo kitablar buraxilmasina nisbaton yaxin vaxtlardan - XIX
yiizilin ilk onillorinden baglanilmsdir. Dag basmas: iisulu
(litografiya) ilo kitablar nogr edon ilk motbas 1812-ci ilda
Toabrizds yaradilmigdir. Aga Zeynalabdin Tabrizi, Mirza Ce-
for Tobrizi vo Mirza Osadulla terofinden yaradilmis homin
matbaslor 1825-ci ildan kitablar ¢ap edirdi. Sonra bu ig daha
yeni tisullarla daha genis yayildi. Bunun ardinca nogriyyatlar
yaranmasi yolunda miibarizs ¢aglari baglayir. :

Ancaq Azorbaycan yazarlarmm cagdas anlamdaki qap
kitablar halo xeyli miiddst xarici 6lkalords ~ Giirciistanda
(Tiflis), Rusiyada (Peterburq, Teymurxangura, Kazan), Hin-
distanda (Bombey), Fransada, Polsada va b. buraxilirdi. Ay-
r-ayr matbaalorda 20-ci iladok miixtolif mévzuda kitablar da
nosr olunmusdur. Sonralar Susada vo Bakida da kitab nasr
edan togkilatlar foaliyyst gostormigdir. Quzey Azorbaycanda
miasir boyilk motbas "Bakinskiy rabogiy” ("Baki fohlosi™)
- adi ils 1920-ci ildo yaraddmug, bundan iki il sonra (1924)
Azorbaycan Dévlat Nogriyyati — indiki Azornogr igo bagla-
mugdir. Bununla da 6lksmizds bu mihiim i§ tam anlamiyla
yoluna qoyulmusdu.

Nogriyyat i5i modoniyystin 6nsmli bir ganadi olmagla
xalqin ictimai inkisafina ciddi tesir gostorir. Indi 6lkemizds
foaliyyst gbstoran 200-o qader nogriyyatdan (190-a gadoni
6zal, 10-a qadori isa dévlst va basga tip) her biri bu va ya
bagqa doracedo Azerbaycanin miisteqilliyine va teragqisino
xidmat gostorir. Vatondaslanmizin ictimai, elmi, siyasi, hotta
fardi vo b. baximlardan dévrle ayaqlasmalari, getdikco
sorhodsizlosan (kiirassollagan-qloballagan) diinyada Azarbay-
canin ¢ixarlarim va simasini nece qorumalan homin xidmatin
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saviyyasindan da asihdir. "Yaxin, uzaq diinya, basoriyyst na
ilo naofss alir, 6lkomizi, xalqumizi bu gedigdo nslor gozloyir,
insanlarimiz nalordon gqagmmali, nolars hazir olmahdir" kimi
suallara an asash, genig cavabt mshz nesr mehsullan verir.

Buraxdiqglan ssas mohsullanin néviine asasen noagriyyatlar
bir ne¢d qrupa béliiniirler. Bu slamatlors goéro kitab, qoazet,
jurnal, not (musiqi), tasviri ssnst, xaritagilik nogriyyatlan
forqlondirilir.

Olkemizde qazet-jurnal nagrinin tarixi XIX yiizildon basg-

lanir. Bu baslangicin an sorafli sohifosini H.B.Zardabinin adi
ilo yanag1 anilan meghur "Okingi" gazeti (1875-1878) toskil
edir. gozetin 56 némrasi ¢ixmugdi. Bundan sonra Ssid Unsi-
zadonin rohborliyi ilo "Ziya" gazeti (1879) nagra baslayir vo
"Ziyayi-Qafqaziyys" adi ilo 1884-cii ilodok yasayir. Seidin
gardagt Calal Unsizadenin adi ils iso Azarbaycanda ilk jur-
nalin nogri baghdir. Qabaqca gozet kimi buraxilan ve "Kos-

kiil" adlanan bu jurnal 1883-1891-ci iller arasinda ¢ixmugdir. -

Azorbaycanda gazet-jurnal nagrinin bundan sonraki inkisaf
tarixi oxucuya bagqa nogrlorden do yaxst ballidir. "XIX asrin
son riibii, XX asrin avvellorinds Azerbaycanda nogriyyat vo
poligrafiyamn inkisafinda, dévri metbuatin, gozetlorin, jur-
nallari, macmuslorin yeri va rolu kitab nasri ilo miigayisada
daha nozeragarpan olmusdur. Bu, homin dévrde publi-
sistikanin, biitovlikds informasiya seonayesinin inkisafi ils
bagh idi". ("Azerbaycanda nasriyyat isit", B., 2000, s. 63).

Ancaq "nogriyyat igi" dedikda an ¢ox kitab nogri nazords
tutulur. Kitab, dévri nogrlors nisbatan, oxucuya gec ¢atsa da,
toxundugu movzunu dolgun, darin, genis va ssash ¢atdirmaq
baximindan onlardan iistiindiir. Buna gors do comiyyat haya-
tinda onun rolu va ¢akisi daha yiiksokdir.

Elektron molumat &tiiriiciilori no gadar inkisaf etse do,
internet gabokasi na qodar genislonss do, yazili kitaba olan ts-
lob azalmur, oksins, gilindsn-giino ¢oxalir. Son on ildo nog-
riyyatlarla yanagi, kitab istehsali ilo mosgul olan msataba-
alorin da say1 ¢oxalir.

Kitabin xalqa c¢atmasimin togkili iiglin xiisusi gobaks —
kitab ticaroti gobokasi do artiq avvalki tempina yaxin bir
giiclo faaliyyat gostorir. Kitab palatasinda iss biitiin nagrlarin
siyahist aparihir vo niimunalori saxlamlir.
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Ona gora ds ¢agdas kitabgihin saholosri goxalir ve bu da
yeni miitoxassislor hazirlanmasi isinin daha da genislonmosini
tolob edir. Kitabin mozmununu ¢agdas diinysvi toloblor
saviyyssina qaldirmaq iiglin yeni nasirlor vo redaktorlar
hazirhig1 da tohsil sistemini disiindiiriir vo bu sahads yeni
ixtisaslar tizro kadr hazirhg: isi genislondirilir. Bunu nozors
alaraq yeni redaktor kadrlarina vacib olan biliklori kitab
halinda digqgeto ¢atdirmag: vacib bildik.

Hor ndév nogriyyat isi motbos-poligrafiya sahosi ilo six
bagh olur. Nosriyyat¢: bu sahonin ds ig prinsipini bilmalidir.
Bu ona 6z amoyini daha yaxs1 qurmaqda, eloco do nagrlerin
qusursuz vo yiiksok keyfiyyatli ¢ixmasinda komok edir. Ona
goro do oxuculara toqdim olunan bu kitabda redaktorlar
ii¢lin vacib olan bazi poligrafik mslumatlarn da qeyd etmoyi
vaetb saydiq. Ciinki poligrafiya iginin bazi gorokli masalslari-
ni bilmeyan redaktorun faaliyystini dolgun saymaq olmaz.
Azorbaycamn poligrafiya senayesi an ¢agdas avadanhglarla
tachiz edilmigdir. Bu vaziyyst nogrlorin yiiksok keyfiyyotlo
¢ixmasina sorait yaratmagla yanasi, hom do nosriyyat iscile-
rindon zamanla ayaqglasmag tolob edon amildir. fnaning ki,
bu qisa bilgilorle tanig olan miitoxassis vo talabalar togab-
biisleri ilo poligrafiyanin vacib mosalolorini ds diggatlo
Oyranacaklor.



“REDAKSIYA-NOSRIYYAT ISiNIN
OSASLARI” FONNININ PREDMETI,
OBYEKTi, MOQSODi VO VOZIFOLORI

Fannin an 6namli torkib hissasi redaktoetms isidir, redak-
tor omayidir. Ona gors do bu fonnin predmeti deyands asasan
homin amek nozords tutulur. Biz do mévzumuzu aras-
dirmaga onun serhindon baslaying.

Ik bax1$dan elo do kiitlovi goriinmayon bu sanat aslinds
¢ox genis yayilmis modani amak sahslorindan biridir.

Redaktsetms (buna sadacs “redakto” ds deyirlsr) on ilkin .
anlaminda ‘ ‘yazim diizoltmok™” demokdir. Bu, sslinds siiur
isidir, daxili isin davarmdir. Insan har bir yazini, o ciimladon
ganunu, gerarl, tovsiyoni, diisturu vo s. 6ncs beyninds hazir-
laywr, sonra onu kagiza (eloco do basqga vasitaloro) kogiirir.
Redakto zamam bolli olur ki, beyindo hor sey diizgiin
diigiiniilmoayibmis. Redaktoetmonin gedisi beyinin 6ncoki isi-
na yeni parametrlar, yeni gergaklik iinsiirlari daxil eloyir; onu
insan idrakiin indiys qodorki tocriibesi ilo baglayir,
uygunlasdirir, dolgunlagdinr. Itk yazar (miiellif) daha ¢ox 6z
disiincasiyle, 6z kosfiyle, 6z toklifiyls, qisasi: 6z alomi ilo
mosgul olur, redaktor iso daha ¢ox gergokliys bagh ixtisas
yiyasidir. O, yaziya, imumiyyatls iizorinds iglodiyl materiala
zoruri gergaklik taloblori baximindan yanasir. Ona gors ds
onun amayini elmi-badii igin bir hissesi sayirlar. Elmi-badii
isin miqyaslari iso indi har keso ballidir.

Cox vaxt hor bir konkret halda redaktor bir miisllifin
olyazmasi iizorindo i aparir. Bozon isa bir nego miiollifin
omoyi ilo basa golmis mohsul ilo qarsilagir. Bu zaman o,
miixtalif {isullarla iiz-ize qahir vo onlarn bir axara yénaitmali
olur. Fikir ayrih@ (ziddiyysti) kimi anlagila bilacok magam-
lant aradan qaldinir. Bazon oksine ds ola bilor — masslays
yanagmalardaki muollif miisteqilliyini saxlamaq zorurati
ortaya ¢ixar. Bels halda redaktsetms isina daha sobrls, daha
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ohatali baxigla yanasmaq lazim gslir — redaktordan genis
tohlil, dsrin sarigtalilik talsb olunur.

Elml texniki informasiyanin goxalmasi va siiratla yayil-
mas1 da redaktor isina tasir gostorir. Indi, balli oldugu kimi,
elmi-texniki informasiya xidmati son deraco genis qol—budaq
atmigdir va an miixtalif saholori shate eloyir — an incs aqli,
intellektual amokdan tutmus informasiya axtariginin texniki
vasitalorinin yaradilmasina gadar.

Burada bir magam unutmamah: redaktor isi 6zliylindo
bdyiik, miirakkob vo 6namli igdir; onun obyekti olan infor-
masiya matni vo onun dolgunlugu vacibdir.

Har bir konkret halda redaktor isi Ozgiin apanimal:
olursa da, biitovlikds onun timumi prinsiplori osas gotii-
rirliir. Har geydan 6nca, redaktaetms ideoloji va siyasi ¢alarh
bir igdir. Onu 6lksnin, dovistin on imumi gaygilarindan,
ideologiya va siyasatindon ayn diisiinmok diizgiin deyil. Bu
iso igin xarakterinden irali golir vo onun bu ciir dayarlan-
dirilmoesi he¢ do redaktonin musteqﬂ olmamasi anlamina.
golmir.

Bu moqam da daim goz 6niinds tutulmahdir.-Redaktor
sanoti — tonqid yonlii faaliyyat sahasidir. O, 6z obyektins ilk
o6nca bu baximdan yanagir, motni tokmillogdirmok, onun
ayar-askiyini omasli olaraq aradan qaldirmaq maqsadi dagiyir,
demali matnla: “gatigmazliq giimam var” genaati ilo tamghga
baslayir. Bundan maqgsad redaktays gotiiriilmiis materialin an
yiiksok elmi, tadris va ya torbiyavi soviyyssina nail olmaqdir.
Bu isa redaktorun torafsiz, kenar g6z movgeyini saxlamasi
sartiylo miimkiindiir. 9lbatts, redaktor da oxucudur. Har bir
oxucu kimi, onun da diinyabaxisi, 6z sorigtosi, rogbat basla-
diyi, boslomadiyi cohstlor, masalslor var. Ancaq redaktor
pesokarhiginin saciyyaviliyi onun mahz obyektiv meyarlan 6z
zovqliniin meyllorindon forqlondire bilmasinds, miisllifin
meyllorini ssas tutmasinda 6ziinii gostorir. Buradan aydindir
ki, miisllifin 6z asori lizorinds asar ilk variantda basa goldik-
don sonraki isi redakts sayila bilmez (mohz burada “kenar
g6z” effektinin zaif oldugu ligiin).

Redaktor ixtisast qadim ixtisaslardan sayiir. Bu sanstin
yaranma tarixi insanlarin 6z dislincalorini tosbit edib onu
bagqalarina ¢atdirdiglar1 vo miisyysn zaman keg¢dikdan son-
ra homin diisiinconin yenidan canlandiriimas: vo bu zaman
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onun 6z ilkine yaxinh@inin galmasi gaygis1 ortaya ¢ixdigi
¢aglara aparilir. Holo das vo divar yazilar1 zamaninda noyin-
so pozulub yenidon yazilmasi hallari olmusdur. Olyazma
kitablarinin genis yayildifi dovrlards, demak olar, redak-
torlugun ilk morhoalesi olan korrektorluq pesosi meydana
golmisdi (“korrektura” da “redaktura”ya yaxin anlamda
olan bir latin s6ziidiir).

Kitab capinin kasfi korrektor pesosinin tosdiqini daha da
giiclondirib onun daha da vacib sanot oldugunu tasdigladi.
Ciinki motnlarin motbas yi1fimi onlarda sohv getmasi ehti-
mahm artiirdi. O zamanlar korrektor pesoasi gox yiiksok
tutulurdu, onlara hstta miidrik, alim deyilon ¢aglar olub.

Indiki anlaminda redaktor sensti XIX yiizilin ortalarina
yaxin yaranmaga baglayib. Cap ig¢iin materiahn segilmasi,
moatnin hazirlanmasi, gramatik, bazon hotta iislubi diizsliglor
aparilmasi, matnin ¢apdan ¢ixan ilk variantinin oxunmasi
isini yalmz nagirlor deyil, redaksiya va ya nogriyyatlarda
indiki adabi is¢iys yaxin tapsiriglan yerins yetiran ayrica bir
oamokdas da goriirdii. Onlardan bszilori nasirlorin kémekgisi
kimi, bozileri isd miistaqil ¢ahsirdilar. “©dabi is¢i” (“katib”
adiyla) vazifasini ilk dofo XIX yiizilin sonlarinda Rusiyamn
{inlii nasiri M.O.Volf tasis etmigdir. {lk vaxtlar onlara daha
rongarang islor tapsirihirdi: nagr planlan hazirlamaq, miiollif-
lorla yazigmalar, miixtalif dillordo (6lkanin i¢inds va konarda)
¢ixan yeni kitablar hagqinda bilgi toplamaq, eloco do
slyazmalar tizerinds i§ aparmaq — yeni asl redaktor isi.

Klassik yazigilanin ssarlorinin yeni-yeni nosrlors hazirlan-
mast vo motnginashgin (tekstologiyamin) miistaqil bilik
sahosino gevrilmasi kitab redaktorlugu ixtisasinm yaran-
masinda xisusils giclii rol oynamugdir. Indi do redaktor isi
hom do motnsgiinaslq isi hesab olunur.

Redaktordan ciddi nazari bilik talob olunur. Bunsuz kitab
redaktorlugu mimkiin deyil. Ciinki redaktor slino aldig:
olyazmanin — golacak kitabin biitiin ideya yikiinii vo oxu-
cuya tosir yonlorini aydin derk etmaslidir. Oslinds onun isi elo
bununla baghdir; grammatik, tislubi, tekstoloji amaliyyatlar
buna nozaren ikinci yerds duran qgaygilardir.

Redaktora qars1 irali siiriilon sonraki ciddi tolsblor iize-
rinds islodiyi olyazmanin hasr olundugu, daha dogrusu bshs
etdiyi bilik sahosino balodlikdir: elmin, texnikanin, istehsa-
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latin, incosanatin va's. hamin sahasina boledlik. Umumi hazir-
hiq soviyyasi vo belo xiisusi saholors boledlik redaktorun isini
xiisusilo etibarli edir. Bu hazirhiga misllifin toxundugu mév-
zulardaki montigi vo psixoloji ganunauygunluglan bilmak
ds, habels taqdim olunan materialin oxucu terafindon neca
garsilanacagini, no doracods anlagilacagini aydin tesevviir
elomoak kimi iinsiirlor do daxildir.

Olyazmanin halo kitab olmadigi hamiya ballidir. Qlyazma
elmi, nozori, badii baximdan ¢ox dayarli ola biler. Ancaq o,
holo kitab deyil. Redaktorun redaktorlugu da mohz bunda
Oziinii gostarir: slyazmanin kitaba (yoni mshsula) gevril-
moasinds. Moatbuatin bagqa saholorinds redaktenin tatbiqi
texniki cohatdon forqlonss de, mahiyystco eynidir (mosalon,
gozetds, radioda, kino vo televiziyada). Nosriyyatda asorin
mohsula — kitaba gevrilmasinds asas istirak¢i olan redaktor
miiasir poligrafiyanin texnika va texnologiyasinin osaslarini,
kitab nogrinin iqtisadi aspektlorini, ¢ap mohsullarinin badii-
texniki tortibat prinsiplorini bilmlidir. Bu bir név redakts
isinin togkilati osaslarina aiddir. Onlari bilmadon keginmok
olmaz. Lakin hals bu da yetarli sayila bilmoz. i

Miisllifin dilini, Gislubunu bilmak, ona saygiyla yanasmag,
eyni zamanda redakts aparilan dilin qayda vo normalar:
dairasinds harokat etmoyi bacarmaq — kitab redaktoruna
qarsi irali siiriilon 6namli toloblordon biridir.

Nagsriyyat vo poligrafiya isinin asasim alyazmanin gebu-
lundan kitab halina diismasina gadarki proseslor togkil edir.
Bu proseslorin an 6namli payr da mohz redaktor smoyindsn
ibaratdir — slyazmanin gebulundan tutmus hazir kitabin sa-
tisa gondarilmasino godor. Misllifla-aparlan is, sserin po-
ligrafiya icrasina toqdimi va s. Buraya hamginin redaktor to-
rofindon slyazmanin tahlili, giymotlondirilmasi, ona ray yazil-
masi, redaktorun fordi diizolis aparma qaydalari, nsgriyyat
korrekturas: iizerinde igi, kitab {igiin sorag-bilgi aparati
hazirlanmas: vo basga moarhalslor daxildir.

Qeyd edok ki, redakts igi yalniz kitabla, kitab slyazma-
siyla mohdudlasmur; gazet, jurnal, not, giinsay (tagvim), tos-
viri sonat niimunslari va s. Gizorindo do — harasinds 6ziine-
moaxsus redakts igi aparilir. Bunlar da nogriyyat ve poligra-
fiya isinin torkib hissolori, ssaslari sayihr. Kitab nasri isi
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imumi nogriyyat isinin bir hissosidir (hocm vo 6namcs igin
oksor hissosini togkil etso do).

Nosriyyat va poligrafiya mohsullarina, xiisuson kitaba
tolobatin bir mithiim cohotine diqqat edilmslidir: kitabla
tomas oslindo insanla tomasdir, 6zii do insamin adi halyla
deyil, an uca moqamiyla tamasdir. Kitab har zaman yazilmr
— bir yazarn omriini gotirdiikds, aydin gorinir ki, sser
yazarin an ilhamh ¢aginda yazilir. Misal iigiin, ser sairana
anlann mohsulu, ifadssidir; har zaman "Peygomber”, “Od
golini”, "Insan", “Zamanin Bayraqdar:i”, "Roanglor" yazilmur,
har zaman elmi kasflor edilmir. Bunlann ortaya galmasi iigiin
sair, yazigl, alim 6ziinin sn zangin duygularim yasayir...
Demoli, kitab bu ciir zongin monsvi sarvatlorin xazinasidir —
an zongin insanlarin; insanlarin an zongin, sn isigh ¢aglarimn
xazinosidir.

Ogor son oniller biitovlikds kitaba maraq songiyibss,
bunu facis, folaket saymamahyiq. Ciinki az da olsa, tolobat .
6donilib, kitabla yanast basga vasitolor yaranib — insan
zokasimin mohsulunu insana ¢atdiran ¢agdas texniki vasitslor
sayca ¢oxalb. Biitdvliikdo iso bu tomasa, insamn insanla
tomasina ehtiyac ozali vo obodidir. Kitab nasri belo bir
ehtiyaca xidmotdir. Umumi bagor madsniyystinds onun yeri
yiiksok va boyiikdiir.

REDAKSIYA VO REDAKTO iSi HAQQINDA

Goriilon isin mazmunu va redaktorun faaliyyst sahssi ilo
slagadar redaksiyalarin qurulusu ve redakts iginin mazmunu
miixtolif olur. Bununla bels, redaktorlar harada islonmo-
lorindan asth olmayaraq matn hazirlayir va onu talob olunan
soviyyaya ¢atdirirlar. Redaksiyalann qurulugu faaliyyot
saholorine gore miixtslif olur. Redaksiya vo redaktor barade
qisa ensiklopedik malumat agagidaki kimidir:

REDAKSIYA (fransizca redaction, latinca redactus —
sahmana salinmis demoakdir) — 1) matbuatda, radio vs televi-
ziyada asorin miiallif niisxasi {izarinds redaktorun is prosesi
(redakts). Redaksiya miisllifin fordi {islubunu saxlamaqg]la,
asorin mazmun va formasin tokmillogdirmokdon ibaret yara-
dic1 prosesdir. Redaksiya sarti olaraq siyasi, adebi vo elmi
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noévlera aynilir. 2) Motnsiinashqda — adobi vo ya elmi asor
moatninin musllifi, yaxud redaktor torafindon yenidan islon-
mis, tokmillesdirilmis varianti1 belo adlandiririar. Redaksiya
zamanti asarin yalmz dil va tslubu, siijet va kompozisiyas: de-
yil, ideya istigamoti, nozari miiddsalar da doyisikliys ugraya
bilor. Bu halda yaranan yeni matns asorin yeni redaksiyast
deyilir. 3) Kiitlovi tobligat vs informasiya vasitalori sistemin-
do (gozet, jurnal, radio vo televiziya veriliglori, enksiklope-
diya, nagriyyat, kino vs s.) inzibati idara.

REDAKTOR - 1) elmi, adabi, badii va 5. materiali redakto
edib ¢apa hazirlayan goxs; 2) hor hansi bir asorin nosrins;
ssarlor kiilliyyatimin toplanib ¢apa hazirlanmasina rahborlik
edsn gaxs; 3) dovri matbuatin (gozet, jurnal vo s.) mozmun vo
buraxihgina masul goxs. (Bax: ASE, 8-ci cild, 1985, s. 96).

Redaktorun 6hdasino diigon vazifalor getdikcs doayisir vo
asason goxalir. Ona gors do ixtisas redaktorlar, masul redak-
torlar, névbatgi redaktor, icragi redaktorlar va s. kimi miix-
talif pesa yoniimlori amals galir.

NOSRIYYATLARIN NOVLORI, TBSKIiAT
QURULUSU VO FOALIYYDT YONLORI

Kursun Oyranilmasinde redaktonin iimumi maosslolorine
diggst yetirilso da, redaktorlarin foaliyyst gostordiklori re-
daksiyalarin nesriyyat ve, poligrafiya miiossisaleri ilo sla-
golorinin Gyrenilmasine ehtiyac osas gotiiriiliir. Ona gore do
vasaitde nesriyyatin qurulugu, redaksiyalann strukturu,
statlar vo onlarin normativlerinin miioyyan edilmasinin
Oyrenilmasins 6namli yer verilmigdir.-

Nosriyyat yaratmaq istaysn har bir qurum vs ya §oxs nasir
kimi 6z mogsad va meramini miivafiq formada yazmagla 6l-
konin rosmi dairalarine miiraciot edib lazimi sorancam aldig-
dan sonra foaliyysto baglayir. Bu fealiyystin on iimumi ga-
nunauygunlugu 6lks lgiin orta prinsiplori oks etdiran osas-
namoda gostarilir. Har bir nogriyyatin da bu ssasda 6z ssas-
namasi olur. Orada onun hansi tip adobiyyat nogri ilo moggul
olacagi geyd olunur.

Déviat, 6zol, geyri-dévlat va s. nagriyyat névleri mov-
cuddur.
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Hoar bir nagriyyatin 6ziinamsxsus miiayysn smlaki olur. Bu
onun nizamnamo fondu sayihr. Homin fondun mablagi
(6l¢iisii) nagriyyatin balansinda oksini tapar.

Vaxtiyle (Sovet dovriinds) nagriyyatlar ciddi suratde amal
olunan va 6lka iizrs slagslondirilon mévzular plani ilo faaliy-
yst gostorirdiler. Bu, onlarn faaliyyot azadhigim azaldirdi.
Indi iso diigiincs tizorinds va diigiinco mohsullaninin artirthb
yayilmas: lizorinds demok olar heg bir yasaq yoxdur; soxsiy-
yatin algaldilmasi, savas tebligi, gati millatgilik (sovinizm) va
b.k. movzulan istisna etmokls hor seyi yazmag vs istonilon
fikri matbu gokilds yaymagq olar.

Nogriyyat 6z faaliyystini 6zii nizamlayir, — profilini,
maliyyosini gozlomokls, rasmi asasnamassi ve ona uygun ha-
zirlanan qisa informasiya blanki onun tematik planimn asas
sonadi sayihr. Belo tobligat blanklarimi nosriyyatin miidi-
riyyoti tortiblayir.

Nosriyyat ¢ap mohsulunun yiiksok ideya-nazari, elmi vo badii
soviyyasini, gliniin, alcinin vo mohsul néviiniin tslebins uygun
yaragigh tertibatini va poligrafik icrasmi tomin etmolidir.

Ohalinin ¢ap moshsullarina tolobatini nagriyyat yaxsi
Oyronmoli va 6z igini bu talobata uygun qurmalidir. Nogriyyat
0z tabeliyindoki miiossisalors (agor varsa), bolmelors va
amokdaglara miinasibatde Oziinii idarsedici tosarriifat kimi
aparmaldir. Buraxilan ¢ap mshsullarinin mazmunu, saciy-
yasi va hocmi nagriyyatin profili, tematik vo istehsal-maliyya
planlari ilo miioyyonlosir. Nosriyyat 6z isinin gedisinds ona
gorok olan yiiksok ixtisash miialliflori, redaktorlar, roygi va
msslshstqﬂsrl atrafina calb eloyir. Nogriyyat tokbagciliq prin-
sipi ilo idars olunur. Ictimai togkilatlar, elmi vo badii suralar,
nasriyyatin kollektivi cap mohsullarimin keyfiyystinin yiiksal-
dilmasi, ideya vo mozmun zanginliyinin tomin olunmasi tigiin
midiriyyasts kémok edirlor.

Nagriyyat 6ziiniin biitiin fealiyystinds 6z ssasnams 6hdo-
liklorino, miiqavile sortlarine vo mévcud qanunculuga amsl
etmolidir. Nogriyyat yuxan togkilatin lisenziyas: asasinda hor
hans: hiiquqi va fiziki goxs torafinden yaradila bilar. Har bir
nogriyyatin Nizamnamasi hamin hiiquqi va fiziki goxs tare-
findon tasdiq edilir. Nizamnams agagidakilan ehtiva edir:

-— nagriyyatin adi, yeri (invani);

— tabeliyinds oldugu idars, miiossisa v ya soxsin adi;
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— faaliyystinin predmet vo magsadi;

— nizamnam»s fonduna malik oldugunun gosterilmasi;

— hansi ganuni ssas iizra foaliyyst gostormosi, fiziki vo

hiiquqgi soxs olmasi,
- — nagriyyata bag¢ihq edonin (direktor, miidir, bas redak-
tor, sadr, rais) adi.

Nogriyyatin tabeliyinds bolmalor (s6bsler), matbaalar vs
bagqa istehsalat bazalan olarsa, Nizamnamado bunlarn
siyahisi verilmolidir.

Nizamnamayas nogriyyatin foaliyyat ozalliklori (xiisusiy-
yatlori) ilo bagh olan veo qanuna zidd golmoysn qaydalar da
daxil edils bilor.

Nizamnamaosi tasdiq olunan giinden nogriyyat 6z tayinati
yoniinds faaliyyat géstormak hiiququ sldo edir.

Nogsriyyat 6ziiniin operativ idaragiliyinds olan smlaka yi-
yalik, ondan istifads vo onun barssinds sarsncam vermak hii-
ququna, elaca ds ganunla onun igiin ayrilmis torpaq sahe-
sindan — &ziiniin foaliyyat yonii, plan tapsiriglar va amlakin
tayinatina uygun gokilds istifads etmak hiiququna malikdir.

Nosriyyat, ona tohkim olunmus amlak iigiin ganuna mii-
vafiq olaraq masuliyyst dagiyir. Nagriyyat, tabeliyinds oldu-
gu miiossisonin, yaxud bagqa miisssisalorin Shdaliklari tigiin
cavabdehlik dasimir; homin miassisa iso 6z tabeliyindaki
nogriyyatin o6hdolikleri ligiin mesuliyyst dasiywr. (Har iki
halda: olkenin ganunvericiliyinds nszords tutulmus hallar
istisna edilmakls). Dévlet — Nosriyyat miinasibatlorinds do
qayda beladir. ‘

Nosriyyatda nagriyyat bas¢isinin rohbar oldugu redaksiya,
texniki va badii suralar yaradila bilor.

Nogriyyatlarmn faaliyyoti qanunvericiliys uygun olaraq ha-
yata kegirilir. Azarbaycanda "Nagriyyat isi hagqinda" ganun
15 avqust 2000-ci ilden tatbiq olunur.

NOSRIYYATIN YENIDON QURULMASI
VO LOGVI

Redaktorun foaliyysti nogriyyatin taleyi ilo bagh
olduguna gors bu masalalori bilmalidir.

Nogriyyat1 yeni nasriyyat yaratmaga solahiyysti olan soxs
yenidon qura vo ya logv eds bilar. Iki nogriyyat birlogdirilirss,
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biitlin amlak hiiququ vo mosuliyyati yéni yaranan quruma
{nosriyyata) kegir.

Bir nosriyyat ikincisine qatilirsa, onun biitiin smlak hii-
ququ va masuliyysti ikinci nasriyyata kecir. Bir nssriyyat iki-
ya boliiniirss, onun amlak hiiququ ve mosuliyysti béliilnme
akti osasinda yeni nogriyyatlara paylanir.

Bir nagriyyat ssasinda bir vo bir ne¢s nasriyyat yarandig-
da onun amlak hiiququ va mesuliyysti béliinms akti asasinda
yeni yaranan nasriyyatlar arasinda miivafig nisboatlords bo-
lugdiiriilir. Nogriyyatin lagvi ya yuxar1 orqanin lagvetma ko-
missiyasi, ya da homin organin tapsingi ilo logv olunan nas-
riyyatin tosisgisi, yaxud hiiquqgi sahibi terafindon hoyata
kegirilir.

Nogriyyatin lagv edilmasinin gaydasi vo middsti ganuna
miivafiq olaraq miioyysn olunur.

" Lagv olunan nosriyyata qarsi kredit¢ilor torafindan irali
stiriilon iddialarin miiddsti, bir aydan az olmamaq sorti ils,
yena hamin gayda ils miisyysn olunur.

Lagvetma komissiyasi vo ya uygun hallarda lagv olunan
nosriyyatin direktoru motbuatda nasriyyatin lagvi vo iddia-
larin miiddati barads informasiya darc etdirir. Bundan asili
olmayaraq, logvetmas komissiyasi vo ya logv olunan nos-
riyyatin hiiquqi sahibi 6zlsrinds olan materiallar asasinda
kreditgilorin biitin miimkin iddialanm {izo ¢ixarmali va
onlara nagriyyatin logv olunacag: barads bilgi vermalidirlor.

Lagv olunan nogriyyata qarst hagh iddialar nasgriyyatin
ganunla corime qoyulmasi miimkiin olan smlaki hesabma
ddonilir. Iddia iiglin olan bir ayliq miiddst gixdigdan sonra
qaldirilmis iddialar 6ncaki iddialarin 6dsnilmasindan galmug
omlak hesabina 6danilir.

Homin miiddotde askarlanmayan vs irali siiriilmoyan,
eloco do 6donilmasi miimkiin olmayan iddialar lagv olunur.
Noasriyyatin logv olunacagi baradoki melumat: alandan son-
rakt iki hofts i¢orisinds iddialarimn osassiz sayildigi barada
mivafig komissiyanin radd cavabina tokrar iddia irali siir-
moyan iddialar da logv olunmus sayilr.

Sikastlik va ya saglamh@a basqa zerar deymasi vs ya 6lim
bas vermoasi ilo bagh miiddatli 6dsniglor méveud ganunveri-
cilik ssasinda 6donilir.
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Saglamhgin zarar gérmasi vo ya 6limlo baglh ¢okilon zaror
barads, elacs da iizrlii sababa gora vaxtinda bildirilmamis (irs-
1i siirtilmamis) iddialar sonradan yuxan organa, yaxud halle-
dici quruma bildirile biler. Homin orqan 6ziinlin haql say-
digi vo mohkomo torofinden tesdiglonmis zsrerin vatondasa
odonilmosini onun tabeliyindoki nosriyyata va ya logv olun-
mus nagriyyatin amlakinin verildiyi nesriyyata tapsira bilor.

NOSRIYYATIN REDAKSIYA-NOSRIYYAT
VO TOSORRUFAT FOALIYYOTI

Nosriyyat 6z foaliyystinde sifariglor asasinda tertib olu-
nan, yaxud 6ziniin miioyysnlegdiyi plana vo tasorriifat hesa-
bina osaslanmagla redaksiya-nogriyyat vo tasorriifat islori
apartr, xalqmn v doviotin monafelorine xidmat maqgsadils az
omok vo mosarifle daha ¢ox istehsal naticalori alds edilmasine
¢alisir. Bunun ii¢iin 6zii motbaslorin giiciindon maksimum
somarali istifado etmoak, genaotcillik, elmin, texnikanin, ga-
bagcil tacriibonin totbiqi yolu ilo gedir; nagrlors kagiz, cild
materiallar sorfini agag1 salmaga, istehsalin rentabelliyini galdir-
maga, maddi zarer gatirs bilon nagrlorden uzaq olmaga gahsir.

Nogriyyatlar 6lks i¢inds va xaricds tagkil olunan mixtalif
sorgilorde, yarimkadrlarda istirak edirlor, kitab ticarsti
togkilatlar ilo birlikds nagrlorin tirajim mitayyanlogdirir, ¢ap
moahsullarinin reklamini tagkil edirlor.

Nogriyyat tesdiglenmis planlara, titul cadvsllorine va layi-
he-smeta sonadlorina uygun olaraq, asas fondlarin tikintisini,
yenidon qurulmasini, eloco do asash tomirini hoyata kegirir,
yeni istehsal vasitalarinin vaxtli-vaxtinda manimsonilmesini
va olde olunmug avadanhigin an tez bir zamanda igo salin-
masini tomin edir.

Nagriyyat demiryol, su vs hava yollarimn texniki vasitals-
rindan somerali istifads edir, yiiklomo-bogaltma va naqliyyat
iglorinin togkilini daim yaxsilagdirmaga ¢alisir, bu iglorin me-
xaniklogdirilmosini hayata kegirir, yiikloma vo bogaltma za-
mani nagliyyat vasitalorinin bog dayanmalarinin azaldilmas:
tiglin tadbirler goriir.”

Nogriyyat 6z istehsalimn maddi-texniki tachizati {igiin
operativ isler goriir. Bu moagsadle, vaxth-vaxtinda miisyysn
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olunmus normativlors istinad etmoklo’ programin, tacriibs
islorinin, tegkilat-texniki todbirlorin vo tomir-istismar ehti-
‘yaclarmin yerins yetirilmosi ii¢iin planh gokilde béligdiiriilon
maddi ehtiyatlara dair asaslandiridmus sifarigler verir, fondlar
iizrs ayrilan maddi resurslari realizs edir, elocs ds nogriyyata
gorak olan basqa zeruri materiallan slds edir.

Miisyyan olunmusg normativlers uygun olaraq, nesriyyat
xammal ehtiyatina vo bagqa ehtiyatlara malik olmahldir ki,
0z isini fasilasiz vo ahongdar qura bilsin va plandan artiq
ehtiyatlarin yatib qalmasina yol vermasin.

Tasdiq olunmus planlara va baglanmis miiqavilolors uy-
gun olaraq, nosriyyat, ¢esid va keyfiyyot toloblorini gozlo-
moklo vaxth-vaxtinda kitab va bagqa ¢ap mohsullan bura-
xibigin1, onun gablagdirilmasini vo géndarilmasini tomin edir.

Cap mohsullarmin buraxilisi (istehsal:) vo gondorilmasi
fizrs plan va tapsiriqlarin yerins yetirilmomasi nogriyyat toro-
finden dévlat intizammmn pozulmas: demokdir.

Nagsriyyat tortib etdiyi plandan slave yalmz sata bilocoyi
gadaer slava ¢ap mshsulu buraxa bilar.

Nogriyyat Oziiniin maliyys ehtiyatlarindan maksimal
genastla, vasaitlori doqiq toyinati iizrs sorf etmoklo, elaco do
doviat budcssi ile, bank tegkilatlan ile, xammal gondsranlar-
lo, podratgilarla vo basqa tagkilatlarla vaxthi-vaxtinda hesab-
lasaraq 6zii sarbost istifado edir.

Nogriyyat mithasibat ugotu, operativ ugot vo statistika
ugotu aparir, ugot vo hesablama iglorinin gabaqeil metod vo
formalanni totbiq edir, tesdiq olunmus forma iizra hesabat-
lar hazirlayib onlart miisyyon edilmis miiddstlerds miivafiq
orqanlara taqdim edir.

Nogriyyat homigs 6z strukturunu tokmillasdirmok barads
diigliniir, idarsetmenin an qabaqcil sxemlarini, ¢agdas hesab-
lama texnikasini vo iglorin mexaniklogdirilmasini totbiq et-
mokls idareetms xarclorini maksimum azaltmaga ¢alistr.

Nosriyyat daim saglamliq todbirleri hoyata kegirir, 6ziiniin
redaksiya proseslorini, bunlarin elmi togkilatini vo amoyin
normalagdirilmasini tokmillosdirmaye ¢alisir, ¢iinki bu, al-
yazmalarin yuksok keyfiyystlo ¢apa hazirlanmasini, nosrlorin
vaxtinda is1q Uzi gérmasini, amok mshsuldarhiginin artma-
sini, omok intizamina ve smok qanunguluguna, omak qayda
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vs normalanna, tahliikasizlik texnikasina, istehsal sanitariya
va gigiyena toloblorina, dovlst sosial sigortasina smal olun-
masini tamin edir.

Nogriyyat kollektivinin hor bir {izvii daxili smsk qayda-
larina ciddi amol etmalidir. Nosriyyat hom hor kasin 6z fordi
amoklorinin, hom ds kollektivin timumi faaliyyatinin natics-
sinde omokdaslarin maddi maragim artirmaq mogsadile
smokhaqqi sistemini tokmillogdirmoa todbirleri goriir, omak-
haqqi fondundan magsaedsuygun ve somarsli istifads olun-
masini, nasriyyat isgilori ils vaxthi-vaxtinda hagqg-hesab ¢okil-
moasini tamin edir.

Nogriyyat mévcud qaydalar ssasinda ve imkanlarina uy-
gun olaraq redaksiya-nogriyyat sahasinds 6ziiniin ali vo orta
ixtisash kadrlara tolobatin1 miiayyonlegdirir, onlarin vaxtasiri
ixtisasartimina nail olur, istehsalatdan ayrilmadan tahsil alan
ig¢ilorin tohsil goraitini yaxsilagdirmaq gaygisina qalir, onlar
ligiin miiayyen (qanunla yolverilon) giizostlor nazords tutur.
Iscilorin ixtisasartrma kurslarina hortorofli komoklik'
gostarir, miivafiq ixtisaslar tizra tohsil almug ali vo orta ixtisas
moktablori mazunlarini ige davat edir.

Iscilorin modoni-moigot soraitini yaxsilagdinr, onlarn ailo
va usaqlarinin dincoelmesi ligiin istirahot komplekslori vo
moktaboqader miiossisalorlo miiqavile baglayir, imkam da-
xilindo onlar igiin evlor, modoni-moaigat obyektlori tikdirir,
fardi vo kooperativ manzil tikintisine yardim gostarir.

Oz vozifasini layiginca yerino yetirsn nosriyyat méveud
ganunvericilik asasinda taltiflonir.

Nosriyyatin ig¢ilori 6zlorinin amok nailiyystlori vo gostor-
diklari yaradici tasabbiigkarlifa gora miixtolif taltif vo miika-
fatlara layiq goriliirlor.

NOSRIYYATIN IDARD OLUNMASI

Nosriyyata direktor (miidir, bazi yerlords bag redaktor,
tasis¢i vo b.) basciliq edir. Onu isa bu igs yuxari orqgan, yaxud
tasis¢i qoyur, yaxud bu igdon gotiiriir. Direktor nagriyyatin
butun islerini qurur, onun durumu vs faaliyysti {igiin tam
mosuliyyat dasiyir.
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Nosriyyat direktoru nagriyyatin adindan birbaga (etibar-
namosiz) faaliyyst gostorir, biitiin miiossiso va togkilatlarda
onu tamsil edir, ganun ssasinda nosriyyatin omlaki ve vasaiti
barads saroncam verir, miigavilelor baglayir, etibarnamolor
(o ctimladan noévbati gaxso kegon etibarnamolar) verir, bank-
larda nogriyyatin hesablagsma hesabini vo basqa hesablanm
agir.

Oz salahiyysti daxilinde nagriyyat iizra amrlor verir, smok
ganunvericiliyine uygun olaraq iso ig¢ilor gotiiriir va igdon
¢ixarir, nagriyyatin ig¢ilori barads havaslondirms va tanbeh
todbirlori goriir.

Iscinin isdan ¢ixarlmast miidiriyyatin tesobbiisii va
homkarlar ittifaqlan yerli komitesinin razihigi ilo bas verir.
Direktorun miavinlsri, bag redaktor vo onun miiavinlori,
saho redaksiyalarimin bag redaktorlari, $6be miidirlari vo bag
mithasib nogriyyat direktorunun taklifi ils yuxan organ tare-

findan toyin olunur; onlar tapsirilan is igiin tam mosuliyyst

dastyirlar.

Nosriyyat direktorunun miiavinlori 6z sslahiyyatlori dairs-
sinde nogriyyatin adindan faaliyyst gostarirlor, onu bagqa
miiassisa vo qurumlarda (togkilatlarda) tomsil edirlar, birbasa
(etibarnamaesiz) tosarriifat iglori gbra bilorlor, eloce da nos-
riyyatin ig¢ilorine etibarnams veras bilarlar.

Nasriyyat direktorunun ve bagqa vazifoli goxslorinin miia-
vinlori nogriyyatin direktoru tarsfindon mévcud ganunve-
riciliys uygun olaraq miisyyanlogdirilir.

Nagriyyatin struktur bolmalori nsgriyyat direktorunun
tasdiglodiyi Osasnams ils igloyirler. Nagriyyat rohbarliyi ham-
karlar ittifaglar1 yerli komitasi ilo birlikde agagidak: kimi
iglori yerina yetirir:

— birtipli gaydalara uygun olaraq, daxili is regimini

misyyonlogdirmak;

— nagriyyat fondundan vs bagqa fondlardan iggilorin hs-
vaslondirilmasi smetastm tosdiq etmok, ig¢ilori miika-
fatlandirmaq, onlara homin fondlardan birdasfslik
maddi yardmmlar vermak;

— nogriyyat amokdaglan tigiin bina insa edilorss, onun ya-
say1s sahoalorinin bolgiisiinii aparmag.
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Nosriyyatin rohboarliyi homkarlar ittifaqunin yerli komitesi
ilo, habelo basqa ictimai qurumlarla birlikdo miixtalif amak
yarislan toskil edir, bunlara yekun vurur, qaliblori miisyyan-
lagdirir, onciillorin miikafatlandirnilmasi barads takliflar verir.

Istehsal faaliyyetine nosriyyat issilorinin genis calb olun-
masi iiglin nasriyyatda, onun redaksiya va sébalorinds ictimai
suralar foaliyyat géstorir.

Nogriyyatin miidiriyyati hamkarlar ittifaq: yerli komitasi
ilo birlikds vaxtagin istehsal-texniki va iqtisadi konfranslar,
gabagqcillarin migavirslerini ¢agirir; bunlarda redaksiya pro-
seslori, buraxilan adsbiyyatin ideya mozmunu va tematikasi,
nasriyyatin iqtisadi inkisafi miizakirs edilir, nagriyyatda va
onun bolmolarinds asgkara ¢ixarilan g¢atigmazhqlarin aradan
galdirdmasi tigiin todbirler goriir.

Nosriyyat is¢ilorinin yigincaglarinda miidiriyystin eladiyi
moruzd ssasinda tematik, istehsal vo maliyys planlan, plan-
larin yerina yetirilmo veoziyysti, osmokdaglara modoni-maigot
xidmatinin soviyyasi kimi masololora baxilir. Miidiriyyst Ston:
toplantﬂarm qorarlarmm yerino yetirilma vemyyatl barada
bilgt verir.

Nosriyyatin @imumi i§i iss qanunvericiliys uygun olaraq
yuxan orqan tsrafindon yoxlamlhir. Yuxan organ basqa
aidiyyat1 olan toskilatlardan da niimaysndslor calb etmokls
1lds bir dofo nogriyyat isinin maliyys-istehsal vo redaksiya-
nasriyyat cohastlorini yoxlayir.

Hor bir tesorriifat vahidi kimi, nasriyyatlarin da ézlerine
maxsus novleri, tegkilat qurulugu vo névlering gors da faaliy-
yot yonlari — toyinatlart olur. Ancaq nagriyyatin névii yalniz
onun buraxdig mshsula ssasan miiayyonlogmir.

Toyinatina (buraxdigi mohsula) gérs asagidak: kimi nas-
riyyatlar forqlendirilir: badii adobiyyat nagriyyati, siyasi ode-
biyyat, incasenst va totbiqi sonst nogriyyatlari, miixtolif saha-
ler (tibb, kand tesorriifati, sonayenin an miixtolif sahalori va s.
va 1. a) lizra nagriyyatlar.

Tabegiliyo géro asagidaki név nogriyyatlar var: Dovlat
nagriyyatlari, 6zal nogriyyatlar, ayri-ayn idars ve miiassise-
lorin nagriyyatlari vab.

Nosriyyat istehsal-yaradic tosorriifat vahidi sayilir. Onun
idarsetma aparat: bu xisusiyystins uygun yaradilir.
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NOSRIYYAT DIREKTORU

Nogriyyata timumi rohborliyi direktor (bazon bag redak-
tor) eloyir. Buraxilan mohsullarin keyfiyysti, badii, elmi vs
poligrafik soviyyssi, ideya-nazori moziyyatlori {i¢iin mosu-
liyyasti o dagiyir.

Direktor nosriyyatin idaroe edilmaesi ilo yanasi, tematik is
planlarimin hazirlanmasim togkil elayir. Nosrlorin badit vo
grafik tortibatimi tesdigloyir, tirajlarim miioyyanlagdirir, tu-
tulmus planlarin yerina yetirilmasins nozarsti hoyata kegirir,
nosriyyatin plan-maliyys sanadlarini tasdiglayir.

Olkonin amok qanunvericiliyina uygun olaraq, ise isciler

gotiiriir vo igden ¢ixarr; onlarin igdo maraqlarimin tomin
olunmas1 gqaygisina qalir, amaklarinin keyfiyystine gors ho-
vaslondirmo va tanbeh-caza tadbirlori goriir.
* Kadr sobasinin igine Umumi istiqgamsti direktor verir;
kadrlarin secilmosi vo yerlogdirilmasi, onlarin lazimi pe- .
sokarhq soviyyalori direktorun diqgst merkszinds dayanir,
homkarlar ittifaqu ile razilagdirmagla, iscilorin miikafat-
landiriimalar: masalslorina baxir.

Miiolliflorlo miiqgaviloler baglayir, onlan imzalayir ve bu-
nunla bagh olan maliyys islorins nszarst edir — miiallif qo-
norari, kenar redaktslor, roylerin yazilmasi vo bagqa islor
iiglin omakhaqqi hadlorini miioyyonlogdirir.

Dayandirilan (nagri bu vo ya bagqa sobabdon gorakli bilin-
mayan) nasrlora dair miigavilolerin logvi hagqindaki aktlan
imzalayir.

Qosbul olunmus qaydada nogrin satig qiymetini miiayyan-
logdirir.

Direktor nagriyyatin maddi-material vasaiti barads miiva-
fiq serancamlar verir, istehsal foaliyystinin biitiin sahalorinin
taminati vo tachizati i¢iin iglors nozarst edir, hor bir sahoys
ayrilan vasaitin genastls vo toyinatina uygun sorf olun-
masina, nogriyyat mohsullarnin satigina géz qoyur.

Nogriyyata daxli olan kreditler barads uygun serancamlar
cixarir, hesablagma hesablarint va bagqa hesablan baglayir;
nogriyyatin material-pul vesaitini idars edir, bununla da
onlarin diizglin tsyinatina xarclonmalorins, genastine nail
olur; dovlst biidcassi ila, banklarla, malgéndoranlarle, podrat-
cilarla va bagqa qurumlarla hesablagmalari yoluna qoyur.
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Direktor nogriyyatin ig¢i heyotini vo miiavinlorinin va
nosriyyatdaki bagqa idarosedici vazifa sahiblorinin salahiyyat-
lorini miisyyon edir. Nogriyyatin strukturunda gorokli dayi-
sikliklsr apanlmas: qaygisina galir.

Nosriyyat iggilarinin daha somorsli ¢aligmalant ve bura-
xilan ¢ap mohsullarimin yikssk keyfiyystli olmasini tomin
etmok iiglin maddi vo monoavi hovaslondirms, stimullagdirma
tadbirlori diigiiniib hayata kegirir.

Omokdaslarin modani-maigat saraitine fikir verir, onun
yaxsilagdirilmasi ligtin tadbirlor goriir.

Direktor hom do dovlet togkilatlarinda veo ictimai togki-
latlarda nasriyyati tomsil edir.

Hor bir konkret nagriyyatin direktorunun hiiquq vs vazi-
falori homin nosriyyatin asasnamasi (yaxud nizamnamasi) ilo
miiayyan edilir.

Direktor hamginin nogriyyatin bas redaktoru, bag rassami
ila birlikds ictimaiyystin istirak: ilo nogriyyatin redaksiya vo
badii guralarimi yaradir va bunlarin sadri olur.

BAS REDAKTOR

1. Nosriyyat direktorunun yaradicihq ve bagga masslolor
iizro birinci milavinidir. Nagriyyatin 6hdesine gotiirdiyd vozi-
folorine uygun olaraq redaksiya islorini yonsldir; templan-
larin tutulmasi va yerina yetirilmasing, nagrlarin yiiksak elmi-
nazari va badii tartiblo ¢ixmasina masuliyyat dasiyir.

2. Yazarlar, roygilor va xiisusi redaktorlanin segilmasino
rohboarlik edir vo kadrlar gobasi ilo birlikde nagriyyatin re-
daksiya aparatinin heyatini tortib edir.

3. Redaksiya miidirlorine perspektiv, illik, riibliik mévzu
planlan tutulmas: iigiin gostarigler verir, uygun togkilatlarla,
institut va nazirliklards, ictimai qurumlarla slagolor yaradir,
oxucular arasinda onlarn planlarim gézdan kegirir, miiza-
kirasini toskil edir.

4. Yazarlar, torciimogilor vo tortibgilorlo miiqavilaleri
imzalayir; titul, xiisusi redaktor va roygilsri, redaksiyalarin
riibliik ve ayhq is planlarim tesdiqlayir; slyazmalarin boyanil-
mo aktlarim imzalayir, nesrlorin dayandiriimast ve baglag-
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malarn (miigavilolorin) pozulmasi baradaki aktlan tosdig-
loyir. Gorokdikds, nogro hazirlanan slyazmalar iigiin raylor
yazilmasini sifarig verir. Nosr yiiya, nosro gedandos vo ¢ap-
dan ¢ixanda onu imzalayir. Yazarlarla redaksiyalar arasm-
daki anlagilmazhqlan yoluna qoyur; yazarlar torsfinden mii-
qaviloys amal edilib-edilmamasi ilo bagh masalslera baxir.

5. Yazarlarla, statdankonar redaktorlarla, roygilorls hagg-
hesab sonadloring imza atir.

6. Redaksiya miidirlerinin islerine géz qoyur, biitiin re-
daksiya heyatlorinin daqiq islomasi iigiin tadbir gériir. Olyaz-
malanin horokoati gedisinin har hanst bir merhslssinds an
onomli nagrlorin slyazmasim oxuyur. Goarakli bildikdo re-
dakta olunmus hor hansi bir slyazmanin miizakirasini kegirir.
Onun mazmunu ils bagh prinsipial magamlan hsll edir.

7. Tematik planlarin, redaksiya planlannm, elacs do ayri-
ayr olyazmalarin vo ¢apdan ¢ixmis nogrlorin miizakirassini
kegirmok {iiglin yazarlarn, redaktorlarin, roygilorin va buna .
maraqg gosteron qurum vo miiassisd niimayandalorinin top-
lanismnt hazirlayir vo kegirir; tokrargiliga vo paralelgiliys yol
verilmemasi ig¢iin buraxilan odabiyyat iizro yaxin profilli
nogriyyatlarala alago qurur.

8. Redaktorlarin intellektual saviyyesinin va ixtisaslarimn
artirilmas) tizrs tadbirlar isloyib hazirlayir va hoyata kegirir.

9. Nogriyyatin redaksiya surasinin sadr miiavinidir, onun
toplantilarini kegirir vo suranin direktor tarofindon tosdig-
lonan gorarlarinin gergaklogdirilmasini tomin edir.

10. Olyazmalarn redaksiya miiddstlorinin qisalmasi, ki-
taba va bagga nasr mohsullarina mosraflorin azalmasi igiin
todbirlor goriir. Blyazmalarin horokat codvalini tasdiglayir.
Miiqavila vs redaksiya portfellorinin durumuna, redaksiyalar
torafindon slyazmalarnin istehsalata verilmosi planlarinin
tartibi va yerins yetirilmasina nazarat edir.

11. Nogriyyatin buraxdigi mahsullar barado matbuatin da-
yarlandirmaolarini goxson 6zii vo miiavini (miiavinlari), redak-
siya miidirlori vo redaktorlar vasitasiyle ardicil olaraq izleyir
va nogriyyatin iginds hamin dosyarlondirmalorin nazers ahn-
mast igiin tadbirler goriir; oxucu konfranslan kegirir ki, rek-
lam - informasiya tadbirlerinin planimmi hazirlayir vo onu
uygun kitab ticarati qurumlari ils razilagdirir.
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DIREKTOR MUAVINI

1. Istehsalat inzibati-tasorriifat ve tachizat s6bslorinin islo-
rini y6noldir vo onlara noezarst edir. Kadr sobasiylo birliuda
nosriyyatin onun tabeliyindaki bélmalorins iggilar gétiiriir. Oz
yetkisi (solahiyyati) dairesinde nosriyyatin adindan is aparir,
bagga qurum vs miiessiselords nosriyyat: tomsil edir; te-
sorriifat omoliyyatlar1 apara ve bununla bagl miiqavilsler
baglaya bilor.

2. Odsbiyyat buraxiligina dair planlann tertibinds igtirak
edir vo onlarn vaxtli-vaxtinda yerina yetirilmosi tigiin masu-
liyyat dasiyir.

3. Cap moahsullarinin buraxilmasi ilo bagh olaraq, poliqra-
fiya miisssisalori ilo nagriyyatin olagesini tomin edir; nog-
riyyatin bagqa miiassisaler qarsisinda gotiirmiis oldugu 6hde-
liklorin yerins yetiritmasini tomin edir, slyazmalarin isteh-
salatdan vaxtinda kegmasino, tirajin tohvil verilmosine vo
nogrlarin poligrafik icrasinin keyfiyystine masuldur.

4. Istehsalat sobosi ilo birlikds nagriyyatlar torofindan gey-
ri-periodik nagsrlorin goéndorilmaesine dair xiisusi gortlors uy-
gun olaraq, ¢ap mohsullarinin tohvili planlarint tutur ve on-
lart imzalayir.

5. Nogrlorin poligrafik icrasinin ucuzlagmas: vs yaxsilas-
masi tizre, kagiza va materiallara qenaat tizro todbirler igloyib
hazirlayir ve ger¢oklogdirir, nagriyyatin kagiz vo materiallarla
vaxth-vaxtinda tachiz olunmasini hoyata kegirir.

6. M6veud qayda asasinda islorin dayarinin miisyyasnlogdi-
rilmasi iizro komissiyanin igine rohbarlik edir.

7. Tosdiglonmis smetan, istehsal-maliyys planini, norma-
tivleri va cari qiymotlori slds rohbar tutaraq, biitiin istehsalat
ehtiyaclarina vasait sorfi tigiin masuliyyst dasiyir, ona nszarat
edir.

BAS ROSSAM

1. Nosrlorin biitiin badii vo grafik islerinin gedisini y&-
naldir; nogrlorin tartibi va ideya-badii illiistrasiyalagdiriima-
sinin saviyyasi iiglin, tartibin onlarm moezmununa uygunlugu
iglin masuliyyat dasiyir.
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2. Nogriyyatin tematik planlarimin tortibinds igtirak edir;
templanlar osasinda noagrlorin badii va qrafik tortibatimn illik
va perspektiv planlarnin islonib hazirlanmasi gedisins roh-
borlik edir vo onu nagriyyat badii surasmnin miizakirasine
verir.

3. Bodii tertibat, grafika sObslorinin, illiistrasiya fondu-
nun va fotolaboratoriyanin islorini yonsldir vo onlara nazarat
edir.

4. Hor bir nagrin badii va grafik tertibati (maket, eskiz,
orijinallar) layihosini tasdiqloyir, poligrafik icra iigiin tertibat
orijinallarinin keyfiyystina géz qoyur.

5. Nogriyyatin ona tabe olan bdlmolari tigiin kadr sébasi
ilo birlikde, statl va statdankonar rassamlar, grafikagilar,
retuscular heystina iggiler secir. Badii vo grafik iglarin icrasi
liclin miqaviloleri vo omok baglasmalarini, statdankonar
badii tortibatgilarla hagq-hesab tizro sonadlori, miigavils vo
baglagsmalarn pozulmas1 (lagvi) haqqindaki aktlarn imza-
layib direktorun tasdigins verir.

6. Nogrlorin poliqrafik icrasinin keyfiyystine vo badii
tortibat orijinali o uygunluguna nazarst edir, ¢atigmaz-
hqlarin aradan qaldinlmas: igiin gostoriglor verir; signal
niisxalari imzalayir.

7. Movcud qaydalara uygun olaraq badii tartibat islorinin
vo qrafik iglorin dayarini miisyyanlogdiran giymatlondirms
komissiyasinin isinds istirak edir.

8. Bas rossam badii sura sadrinin milavini olmagla suranin
toplantilarint  hazirlayir, direktor torafinden tasdiglonmis
sura qorarlarinin heyata kegirilmosini tomin edir.

BAS REDAKTORUN MUAVINI

1. Birbag ona tapsirilan redaksiyalann isina rohberlik edir.
Olyazmalann redakts va royden kegirilma keyfiyystinoe noza-
rot edir, mozmunca an énomli sayilan nesrlorin olyazmasini
Ozii oxuyur.

2. Yazarlar, raygilor, xiisusi redaktorlar heystinin va re-
daksiya aparatimn formalagmasinda istirak edir.

3. Redaksiyalarda perspektiv, illik, riibliik tematik plan-
larin tutulmasina rahbarlik edir; uygun qurumlarda, nazir-
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liklards, ictimai togkilatlarda vo oxucular arasinda onlann
miizakirasini toskil edir.

4. Yazarlarla, tarciimagilorls, tortibgilorlo miigavilsleri im-
zalayir; redaksiyalar tarafindon riiblik ve ayhq is planlarinin
yerina yetirilmosine goz qoyur, slyazmalarin bayanilma
aktlarini, nogrlerin dayandirilmasma, miigavilolarin lagvino
dair sanadlari imzalayir.

5. Nosrlorin yigiya vo g¢apa getmasini, ¢apdan gixmasini
imzalayir.

6. Yazarlarla, statdanksnar redaktorlarla vs roygilorle
haqqg-hesab sonadlorini imzalayir.

7. Redaksiya miidirlorinin isino géz qoyur, redaksiya
aparatmin yilksak keyfiyyatli iglomasi tigiin todbirler goriir.

8. Templanlann, redaksiya planlannin, eloca ds ayri-ayn
kitablann slyazmalarinin vo gapdan ¢ixmus nogrlerin miiza-
kirest tigiin yazarlarin, redaktorlarin, roygilorin aidiyysti olan
qurum v9 miiessisa niimaysndslerinin miisaviralerinin ¢a-
girilmasina hazirhqda ve onun gedisinds istirak edir. ‘

9. Olyazmalanin redaksiya proseslorinin qisaldilmasi, ki-
tablarin va bagqa ¢ap mohsullarinin nosr masraflorina gonast
edilmasi liglin qaygr gostorir. Olyazmalarin horokat qrafik-
lorini imzalayir va nogrlorin harakatine nozarst edir.

10. Miigavils vo redaksiya portfellorinin durumuna, re-
daksiyalar terofindon alyazmalarin istehsalata verilmosinin
vazlyyatino nazarsti hoyata kegirir.

11. Nogrlorin moatbuatda doyarlondirilmoasini miintazem
izloyir, ¢ixmig roylarin geydiyyatim aparir; oxucu konfrans-
lar1 hazirlanmasinda igtirak edir.

REDAKSIYA SURASI

1. Direktorun yaminda miintozom faaliyyst gostoran
moagvoratei orqandir. Suramn ssas vazifasi — buraxilan ads-
biyyatin aktual mévzularnin miioyysn edilmasine, nasrlerin
ideya, elmi, badii saviyyasinin va nosriyyat isi modoniyyatinin
yiiksalmosine komoklik gostormokdir.

2. Redaksiya surasi nogriyyatin fealiyyst yoniine uygun
miitoxassislorden, ictimaiyyast niimayondoalorindon vo nosriy-
yatin rohbar ig¢ilorinden qurulur. Suranin terkibinds kitab
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ticarati qurumlarinin niimaysndalori do ola biler. Gerskli
bilindikds ayri-ayn elm vo texnika sahslori, adabiyyat bolms-
lori, ¢ap mohsullarinin, tasviri sanat va musiqi mshsullarimn
novleri {izra suranin bolmolori yaradila biler. Suramin torkibi
noasriyyatin direktoru tarsfindan tosdiglonir.

3. Redaksiya surasinin bélmslerine redaksiya surasi sadri-
nin miiavini — bag redaktor vs onun miiavinlari, iri nogriy-
yatlarda iso redaksiya miidirleri rohbarlik edirler.

4. Redaksiya surasi va onun bdlmolori asagidaki islori
aparirlar:

— redaksiya hazirhginin vo adsbiyyat buraxilisinin pers-

pektiv va illik m6vzu planlarinin tutulmasi;

— 2n 6namli negrlarin, elocs da killiyatlarin, tematik ki-
tabxanalarin, uzun miiddst hazirlanib ¢apdan bura-
xilast seriyalarin prospektlori va s.;

. — an 6namli agiqca, plakat, portret, miisiqi asorlori tema-
tikasy; ,

— ayri-ayn nagrlorin, 6zollikco yeni faaliyysto baglayan
yazarlarin slyazmalari, habels ziddiyysth roylar almug
slyazmalar.

5. Redaksiya surasi nagriyyatin is naticalorini, templanlari
yerino yetirmasini, elocs da nasr olunmus kitablarin keyfiy-
yatini miintezem miizakirs edir.

6. Redaksiya surasimn yigincaqlan yarim ilds bir defadon
az olmayaraq kegirilir. Bolmalerin yigincaglan ve redaksiya
surasinin operativ miisaviralori garokonds ¢aginlir.

7. Redaksiya surasinin vo onun boélmslerinin gerarlarini
direktor tosdigloyir.

BODii SURA

1. Nogriyyatin direktoru yaminda gonasma (masvaratei)
orqandir.

2. Badii suramin torkibine ixtisash ressamlar, poligrafiya-
¢ilar yaradiciliq birlik va qurumlarinin niimaysndsleri, elaco
ds nosriyyatin statda olan sorigtali iggilori (adabi ve badii
redaktorlar va b.) daxil olurlar.

3. Badii suranin terkibini nosriyyatin direktoru tssdig-
loyir.
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4. Badii suranm vazifalori:

— noasrlarin bodii tortibati tizrs illik vo perspektiv plan-
larin mizakirasi;

— O6namli nesrlorin va seriyalarin badii tortibatlarinin la-
yihs va eskizlorinin miizakirs edilib tesdigs verilmasi;
— plakat vo agiqcalarn eskiz vo orijinallannin miizakira

edilib tasdige verilmaosi;

— buraxilmus nagrlarin badii tortibatinin va poligrafik ic-
rasimn  gézdon kegirilmosi vo keyfiyyotinin doyar-
landirilmesi. '

5. Bedii suranin yigincaglari yarim ilde bir dofsden az

olmayaraq kegirilir.

KATIBLIK (DOFTORXANA)

1. Miioyyan olunmus qaydada negriyyatimn islerini aparir.

2. Biitiin xidmati yazigmanin géndarilmesini tomin edir.-

3. Nosriyyat iggilori torofinden direktorun vo miiavinle-
rinin amr va tapsiriqlarinin yerina yetirilmosi gedising, eloco
do alinan sonadlora baxilmasi miiddatlorina nozarsti hoyata
kegirir.

KITAB REDAKSIYALARI

Redaksiya — nogriyyatin asas struktur hissesi olub, slyaz-
malarin dayorini Oyranir, onlart redaktodsn kegirir vo nagro
hazirlayir.

Redaksiyalar 6z ixtisas yonlarine uygun olaraq, nasrlorin
tematikastmn miioyyanlogdirilmasi iizrs, onlarin yiiksok ide-
ya, elmi va badii saviyyada ¢apdan ¢ixmalars iizre toskilatgilig
va yaradicihq igi aparnirlar.

Redaksiya miidiri

1. Redaksiyanin isini qurur vs yonaldir. Redaksiyanin te-
matikas1 tizro odabiyyat buraxilist planlarinin tutulmas: vo
yerina yetirilmosi Ugiin igo yazarlar, roy¢ilor, torciimagiler,
tartibgilor, xiisusi redaktorlar calb olunmas: iigiin buraxilan
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mohsullarin ideya, bodii, elmi saviyyasi iigiin mosuliyyst
dasiyir. Odobiyyat nogrinin perspektiv, illik ve riiblik
planlarim tutur — 6z redaksiyasinin tematikasi iizra oadabiy-
yata tolobati ardicil Syronir. Nagrlerin bir-birini tokrar-
lamamasi iigiin templan tutarken basqa nosriyyatlarin uygun
va yaxin profilli redaksiyalari ilo maslshatlogmolor aparir.

2. Nogsrlorin iqtisadi samarasini yiiksalden tadbirlor islayib
hazirlayir vo hoyata kegirir. Tiraj komissiyalarimn isinds
istirak edir.

3. Templan ssasinda yazarlarla, tortibgilorlo, torciimagi-
lorlo, xiisusi va titul redaktorlarn ils, roycilerlo miigavilo va
baglagma layiholarini tartib edir va imzalayir.

4. 9Alyazmanin bayonilmasi aktini va ya nasrin dayandi-
rilmast vo yazarla miigavilonini pozulmasi (lagvi) baradoki
sonadi imzalayib bag redaktorun tasdigins verir.

5. Redaksiyada slyazmalar ehtiyati olmasimi tamin edir;

portfellorin horakoatini togkil edir vo miisyysn olunmus mid- -

dstlords onlarin invertarizs stini kegirir.

6. Redaktorlar arasinda ig bolgiisii aparir, iglorin gedisina
g0z qoyur, yigiya verilasi oslyazmalarnn oxuyur, redaktorla
birlikds onlar1 yi181, ¢ap va ¢apdangixma oncasi varianti im-
zalayir. Redaktor islerinin keyfiyystini dayorlondirir.

7. Yazarlarla, statdankonar redaktorlarla, roygilerls hag-
hesab iizra biitiin sonadlors imza atir, nagrlerin badii tortibati
iiglin sifariglor verir; kitablarin, plakatlann, agigcalarin vo b.
badii tortibatina dair eskizlarine vo illiistrasiyalarin asllarine
gol gakir.

8. Yazar prospektlarinin, nssrlorin msazmununun, miioy-
yan miiddatdoki redaksiya faaliyystinin miizakirssi ii¢iin top-
lantilar kegirir.

9. Nogrlorin tez vo az masrofls (maya dsyarinin asag diig-
mosi) redaksiya iscilorinin omok mshsuldarhfinin artmasi
tiglin tadbirler goriir.

10. Redaktorlar torafinden ig normalarnin yerins yetir-
moalorini tomin edir, iglorin gediginin ugotunu aparir vo
bunun sonuclart barads noasriyyatin plan gobasina bilgi verir.

11. Redaksiyada slyazma v miiqavilolorin geydiyyatim
aparir; yazarlar, torciimagilor, tortibatgilor, xlisusi redaktorlar
(ixtisas redaktorlari) tarafindsn iimqavile miiddatlarins, elaca
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do slyazmalarnn bayemlme miiddotlorine amal olunmasim
nazaratdo saxlayir.

12. Oz redaksiyasinin isi barads yazarlara, raygilors, miios-
sisolors vo ictimai qurumlara maktublar gondorir, oxucu
moktublarina cavablar verir.

13. Redaksiyada olyazmalarin hearokst qrafikini tutur,
onun yerins yetirilmasini tomin edir.

14. Redaksiya surasinin uygun sahs bolmasinae rahberlik
edir. Redaksiya miidiri vozifosi olmayan nagriyyatlarda onun
isini boyiik redaktor aparr.

Redaktor (boyiik elmi redaktor, elmi redaktor,
boyiik redaktor, redaktor)

1. Osas nssnyyat 159131 olub, ona tapsirilan slyazmalarin
adabi redaktasi, ideya-siyasi vo elmi mazmunu iigiin masuliy-
yat dastyir. Nogriyyatin statdankenar amokdaslan baglasma
va miiqavilolor baglanmasi baradoki tokliflorin miizaki-
rasindo, adabiyyat buraxihgina dair planlarin tartibinds, rayei
vo yazarlar calbinds igtirak edir. Daxil olmug slyazmalara
ssaslandirilmis giymst verir; kenar raygilorin yazdiglan roy-
lori gozdon kegirir. Yazara gorokli kémoklik gostarir; onun
osari lizarindski doyisikliklori, diizaliglori qisaltma vo artir-
malan 6ziiyle razilasdinr; olyazmas: {izerindos islenilon kita-
bin mazmununa daxli ola bilon yeni materiallar dorc olun-
dugda bu barads onun yazarmna bilgi verir; slyazmani yigiya
imzalayir; sahifalonmis yiguu oxuyur, lizlasdirmo aparr; sig-
nal niisxolori oxuyub imzalayir. 9lyazmani, iglonib tamam-
lanmasi moaqgsadils yazara qaytaranda slyazmaya dair yazili
toloblorini da gonderir; yazarin bununla bagh gordiyii ist
yoxlayir, agor golmis olyazmanin keyfiyyati toloblora cavab
vermirss, miisyyan olunmus miiddst i¢arisindo ona dair asash
son gorarint bildirir.

Olyazmanin ¢apa yararh olub-olmamasi barads redaktor-
la nagriyyatin rohberliyi arasinda prinsipial diisiince ayrilig
oldugda, direktor bu barads uygun yuxar orqana bilgi verir.

Redaktor slyazmam bayondikds onun barassinds
bayanma akti yazib redaksiya miidirino verir; oks halda iss
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nagrin dayandirilmasi, baglagsmanin pozulmast barads akt
yazr.

2. Olyazmanin kompozisiyasim1 miisyyanlegdirmokds ya-
zara gorakon komokliyi gostorir: hissolorin, fosillorin, bas-
hglann yerlogdirilmasinds, kitab aparatimin hazirlanmasinda
(6nsoz, bibliografik arayiglar, ad vo predmet gostaricilori,
annotasiya, sorhlor vo b.k). Texred ti¢iin ig¢i baghqglar sada-
lagim (miindoricati), kitab satisi qurumlan ig¢iin annota-
siyalar yazir.

3. Yazardan golon illiistrasiya materiallarim redakts edir,
yazarla birlikds onlann kitabda yerlorini miisyyonlogdirib
badii tertibat gobasine verir; redakts elodiyi nogrlarin tortibat
layihalorinin hazirlanmasinda igtirak edir; illiistrasiyalann,
¢ertyojlarin, sxemlarin, fotolarn, orijinallarini vs b.k., elaca
ds klisedon ¢ixarilmis basma varaqlari va reproduksiya sinaq
materiallarini imzalayir.

4. Sitatlan ve 9xz olunmus motn par¢alarim ilk qaynaq- °

larla tutusdurur, yazarin apardigi diizaliglori slyazmanin is¢i
niisxasino kegirir, ya da bu i1 kigik redaktora tapgirir.

5. Nogr Uglin pasport agib onda slyazmaya dair biitiin
bilgilori, o cimlodon onun torkibini (tesvirini), harakat miid-
datini, korrekturanin harokstini, badii vo texniki tartibatlarin
basghca gostaricilori, oxunma vs tartibata dair bagqa bilgilori
qeyd edir.

6. Boylik redaktor 1-5-ci bandlards géstarilen is hacmlorini
aparir; bundan slavs, o redaksiya miidirinin baggilif1 altinda
homin mévzu bolimiiniin (yoniiniin) templanlarinin hazirlan-
mas1 vo ¢apdan buraxilmas: islorine rohberlik edir. O, 6z
movzu yoni tizra redaktorlarin biitiin iglorini ydnoldir v hos-
min movzu bokimiindaki adobiyyatin vaxthi-vaxtinda ¢apdan
¢1xmasl liglin masuliyyst dasiyir.

7. Boyiik va siravi elmi redaktorlar miirokkab nosrlor tizra
yuxarida sadalanan iglori goriirlar. Onlar yazar aserinin ak-
tualhq va garaklilik deracasini miisyyenlesdirir ve 6z redaktor
amoklari ilo nasrlerin elmi-nazari saviyyslorinin yiiksslmasine
yardim¢: olurlar. Oz tematik yénlori iizra redaktorlara
moaslahat verir, biitiin yoneldici gostariglori, elaco ds elmin va
gabagcil tocritbanin an yeni nailiyyatlorini 6yrenir, bunlann
redakts eladiklori nagriords oks olunmasina ¢alisirlar.
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Kigik redaktor

1. Redaktorun yaninda vo onun bagcilig: ile islayir. Ilkin
gaynaglar asasinda sitatlar, adlarin yazilmasini, terminlori,
bagliglart, cadvalleri ve b.k. yoxlayir.

2. Olyazmalar redakts olunub bilgisayar (kompiiter) di-
zalisindan sonra oxuyur, diisturu va alyazmanin ol ilo yazilasi
basqga iinsiirlorini yerlorino yazir, alyazmann yigimlhq igiin
tortib olunan orijinalim nagre hazirlayir.

Redaksiya katibi

1. Har bir nagr tigiin “is” (qovlug) agir va onun iginds sax-
lanilan sonadlorin diizgiin yazilmas1 ve dolgunlugu uc;un
cavabdeh olur.

2. Yazarlar, torclimagilar, statdanksnar xiisusi redaktorlar
va titul redaktorlari, raygilor torsfinden miiqavilo va bagqa
baglasma sanadlarinin gartlorine neco smal olunmasinin gey-
diyyatini aparir.

3. Biitiin redaksiya vo istehsalat proseslorindo nogrlarin
horskatini izloyir vo biitlin ‘yubanmalar barads redaksiya
miidirins bilgi verir.

4. Redaksiyanin iglarini apirir, slyazmalann cari harokot-
lorini oks etdiron kartoteka tutur.

Redaksiya miidirinin gésterigi ila statdanksnar redakts isi
va royler yazilmas: tigiin 6donilesi mableglor va yazar qono-
rarlan {i¢lin mithasibata yazih sifargler verir.

6. Yazarlardan gobul elodiyi slyazmalarn toxmini hocm-
lorini milsyyen edir, onlann baglanmig miiqavils gortlorins vo
Dovlst standartlarina cavab verib-vermadiyini yoxlayir. Ay-
rica bir dofterde yazarlardan aldigi slyazmalann geydiyyatim
apirir.

7. Redakts olunmug olyazmalan va redaktorlar torafindan
oxunmus korrekturani nagriyyatin o biri bolmolerins, yazar-
lara, raygilars verir va bu barads redaksiyamin kartotekasina
geydlor edir. '

Statinda redaksiya katibi nazerds tutulmayan nogriyyat-
larda bu isleri ki¢ik redaktor aparir.
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Bilgisayar bolmosi

1. Redaksiyalardan galon slyazmalarimi yazib, onlardan
tomiz niisxolor hazirlayir, niisxslorin orijinala tam uygun-
luguna mosuldur.

2. Templanlar, miixtolif iggiizarliq sanadleri, xidmaoti-rosmi
yazigmalar da burada yazilir.

3. Bolimiin baseisi iglori bilgisayarcilar arasinda bolisdii-
riir, onlarin qeydlyyaum aparir, iglorin vaxth-vaxtinda vo
yiiksok keyfiystls yerins yetirilmoasi grafikine nszarat edir.

Badii tortibat sobosi

Nosriyyatda ¢ap mohsullarinin badii tortibat va redakte-
sini apanr, bu isin yliksak keyfiyyatini, nagrlorin mazmun va
y6niins uygunlugunu tamin edir.

Sobanin miidiri

1. S6boni idars edir, nogriyyat mohsullarinin yiiksak ide-
ya-badii tartibat saviyyesi iigiin cavabdehdir.

2. Nogrlorin illik va perspektiv badii tartibat planlarini ha-
zirlayir. Badii tortibat mosroflorine dair smetami islayib
hazirlayir vo direktorun tasdiqins verir.

3. Badii redaktorlar, tartibat rassamlan terafindon har bir
nagr igin hazirlanmig badii tartibat layiholorini, eskizlori,
lizqabiglarini, illiistrasiyalarin orijinallarimi gézdsn kegirib
imzalayir.

4. Sobs smokdaglarinin igini qurur vo ona nazarat edir.
Ayrn-ayri nogrlorin badii tertibati iigiin statdankanar redak-
torlar segib igs calb edir; onlarla miigavils vo baglagsmalari
hazirlay:, onlardan isi gabul edib yoxlayr, baglasmali iglars
Odanilasi pul kagizlarini imzalayir.

5. Nosrlorin biitiin badii tortibat tinstirlerinin matbas icra-
simn keyfiyystino nazarst edir. Signal niisxaleri gézdon ke-
¢irib imzalayir.

6. Nogrlorin tematik plami ssasinda tortibata uygun kagiz
va cild materiallan tiglin sifariglor verilmasinds igtirak edir.

7. Badii tartibat islori liglin omokhaqqt sonadlarini hazirla-
y1b direktorun tasdigina verir.
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Bodii tortibat g6besinin miidiri 6z isini redaksiyalann va
texniki tortibat gébasinin miidirlari ila six slaqade aparnr.

Xirda nssniyyatlarda badii tertibat sObassinin  miidiri
vazifasini boyiik badii redaktor aparir.

Boyiik badii redaktor (redaktor)

1. Redaksiyalarin sifariglori ssasinda nogrloerin badii ter-
tibat layihalorini iglayib hazirlayir vo onlan badii tertibat
sObosi miidirinin tesdigins verir.

2. Nosrlorin badii tertibati iizro biitiin iglerini yazarlarla,
adabi redaktorlarla vo uygun texniki redaktorla six slagads
aparir.

3. Mostnin illiistrasiyalagdirilmasim tagkil edir, nagrlorin
badii tortibat tinsiirlerinin hazirlanmasi igini qurur; icragi ros-
samlara nogrlorin cild eskizlorini, iz gabig1 va b. badii tartibat
elementlorini sifarig verir, bunlar1 nagrin aparic1 adabi redak-
toru il razilagdurir.

4. Rassamlardan yerine yetirdiklori iglori goabul edir, bun-_
larmn keyfiyyatini deyarlandirir.

5. Bodii tortibatin biitiin tinsiirlorini shato edan pasport
hazirlayir, onu istehsalat sobasi o razilagdinr, texniki redak-
siya va motbaa torafinden onun diizgiin icrasina goz yetirir.

6. Nogrlorin igorisinin texniki tortibati barads texniki
redaktora tovsiyaler verir. Nogrlorin maketini hazirlayir, ya-
xud, miidiriyyatin tapsirigt ilo, xiisusilo miirakksb tartibat
talob edan nasrlar iiglin rassamlara maketlor sifarig edir.

7. Tasdiglonmis smetalar1 vo 6donc normativlerini sldo
rohbar tutaraq, badii tertibat tizra mosroflara dair hesabatlar
hazirlayir.

Qrafika sibasi

S6ba nagrlorin grafik tartibatim hazirlamaqla moasgul olur.

Sobanin miidiri

1. Nogriyyatin qrafika sobasine basgiliq edir. Nogrlorin
grafik va badii tartibatlarinin ideya, badii vs igtisadi cahatlori

{igin sorumludur. Illiistrasiyag1 qrafiklerin, ¢ertyojgularin,
sifarisgilarin, xaritagilorin, retusgularin, sobanin basqga isgilo-
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rinin vo uygun iglorin gtatdankonar icragilarimn iglerini yo-
naldir.

2. Redaksiyalardan ahnmig grafik materiallar1 gézdsn
kegirib, onlarnn islonma ligiin yararh olub-olmadigini miioy-
ysnlagdirir. Qabul etdiyi materiali icragi qrafiks verib orijinal
hazirladir, bu zaman ona icranin yontom va miiddatlori ba-
rado gostaris verir. Islorin gedisinds onlara maslohatlor ver-
makls hazirlanan ¢ertyoj va rosm orijinallarinin reproduksiya
va tertibat toloblarine cavab vermoslorina nail olur: kitabin
formati, kigiltmonin deracasi, ¢ap isulu vo b.k. Yazar vo
odsbi redaktorla gertyoj vo rosmlerin, eloco do illiistrasi-
yalarin sinkoqgrafiya basma varsqlorinin yerins yetirilma
soviyyalarini yoxlayir. Baysndiyi islori imzalayir.

3. Qrafik va gertyoj islarino statdankonar gertyojgular,
illiistrasiyagi-qrafiklari dovat edorksn onlar ilo baglanilacaq
miiqavilo va razilasma senadlorini hazirlayir, onlarin islerini
yoxlayib gebul edir, miigavilo islori ii¢lin hagq 6donilmosi .
sonadlorini tortib edir va imzalayir.

4. Nogriyyatin illistrasiya fondunda olan qrafik orijinal-
lardan, neqativiardan, fotosuratlordsn, qraviirlordan, kliselor-
dan vo basga materiallardan tokrar nagrlarin va itk dafs nagr
olunan ¢ap mohsullarinin illiistrasiyalagdinlmasinda istifads
olunmasina icaza verir.

5. Nogrlords grafik iinsiirlorin poligrafik icrasimin keyfiy-
yatine goz qoyur. Signal niisxaleri gézden kegirib imzalayir.

6. Nogrlorin grafik tortibi iizrs illik va perspektiv planlar
tutulmasinda istirak edir; badii tortibat vo istehsalat gGbs-
lorinin miidirleri ilo birlikds grafik tortiblorin xarakterini,
poligrafik icrasimin yontomini, gorskon kagiz vs cild mal-
larinin néviinii miisyyanlagdirir.

Qrafik g6basinin midiri 6z igini redaksiya ve s6ba
miidirlori ilo six slaqads aparir.

Fotolaboratoriya

Badii tartibat s6basinin tapsinigi ilo naturadan, muzey eks-
ponatlarindan, ayri-ayr resmlorden ve b.k. fotosurstlar ¢1-
xarir (bunlann orijinallarint vo poligrafik icralarini hazir-
lamaq magsadils).
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Illiistrasiya fondu

Nosriyyatlarda iglonmig orijinallarin, fotosurstlerin, neqa-
tivlarin, disketo gogliriilmiis illistrasiyalarin tokrar istifads
moagsadils saxlanilmasi ilo moggul olur.

Kitabxana

1. Osason nosriyyatin profilina uygun adasbiyyatla komp-
lektlosdirilir.

2. Nogriyyatin redaksiya apantini ona gorakli adobiyyatla,
bibliografik vs soraqg-bilgi materiallar ilo tomin edir.

3. Kitabxanaya daxil olmus kitablarin stend sargisini
diizaldir, 6z nogriyyatinin nosrlorine dair moatbu ¢ixiglan
toplay1b sistemo sahr.

4. Nogriyyatin i yonii iizra tematik bibliografik kartoteka
aparir.

5. Markazi, sahs va sahslararasi kitabxanalarn ilo six slags
saxlaywr, 6z nosriyyatinda redaksiya aparltlmn igi tliglin
gorokon adobiyyat: alir.

Istehsalat sobasi

Nogriyyatla poliqrafiya miiassisolori arasinda slagolon-
dirms vasitesi olmaqgla nogrlorin vaxthi-vaxtinda (plan va
istehsalat codvali izra) va talob olunan keyfiyyatlo ¢ixmasim
tomin edir.

Sobonin miidiri

1. Nogriyyatin istehsalat sobasine baggihq edir. Nssrlerl
motbaolar arasinda paylagdirir, ¢ap qrafiki iizro onlarn
harakstina nozarast edir. Blyazmalann vs korrekturalarn tex-
niki redaksiyada va korrektura sdbasinds nogriyyat iizro
tosdiq olunmug va poligrafiya miisssisolari ile razilagdinlmus
buraxilis cadveline uygun horokst emssine g6z yetirir.
Poligrafik icranin keyfiyystino nazarat edir.

2. Nogriyyatin ayr-ayr1 nov poligrafik iglerina (yig, cap,
cildloms va b.k.) olan talobatin va ehtiyac olan basqa slagali
iglorin planini tutur.
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3. Bodii tortibat gobasi ile birlikdo har nosr tizro kagiz,
karton cildlik par¢a vo bagqa mallarin miqdarini hesablayir
vo homin mallarin motbeodo maosrafino nozarsti hayata
kegirir. Tiraj komissiyasinin iginds istirak edir.

4. Y181, ¢ap va ¢apdangixma iizro ayhq, riibliik, illik plan-
lar tutur. Poligrafiya miiassisalori ilo miiqavilolori yekun-
lagma tigiin hazirlayir.

5. Nogrlor iizro kalkulyasiya hesablarini, materiallar tizra
miiessisalorlo hesablagsmanmi va onlarin hesabatimi tortibini
hazirlayir vo yoxlamasim tamin edir.

6. Nogriyyatin istehsal foaliyyotinin yiikssldilmesi gap
mohsullart keyfiyyotinin yaxsilagdirilmasi, negrlorin isteh-
salatda horokot siiratinin artirilmasi vo maya dosyasrlorinin
azaldilmasi Gzrs todbirler iglayib hazirlayir.

. 7. Nogriyyatda tochizat gdbasi olmadigda morkozlogdiril-
mis qaydalar esasinda poligrafiya miiessiselorini kagizla, cild

materiallann ilo vo b.k. mallarla tachizini hoyata kegirir, -

yaxud bu igin hallini birlikds yoluna qoyur.

Korrektura sobosinin miidiri

1. Motboolordon gondorilmis korrektarinin keyfiyystini
miisyyan edir.

2. Isi korrektorlar arasinda boliir, cadval tizra korrektura-
nin harakatini izloyir.

3. Korrektorlarin i keyfiyystlorini yoxlayir.

4. Korrektorlar torafindan i normasinin yerina yetirilme-
sini tomin edir, onun ugotunu apartr, ugotun sonuclarini
vaxtagiri plan-igtisad gobaesing verir.

5. Kadr s6besilo birlikdas gobays korrektorlar igo calb edil-
moasinds istirak edir, onlarn ixtisas artimim togkil edir, kor-
rektor smoyinin mohsuldarliq ve keyfiyystinin yiksalmosi
l¢lin qayg gostarir.

Béyiik korrektor (korrektor).

1. Osason redaktadan ¢ixmis slyazmalari oxuyur.
2. Tohvil aldif1 materialin tamhgini ve keyfiyystini yoxla-
digdan sonra onun korrekturasin oxuyur.
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3. Korrekturam oxuyub ondaki sshvlori a0 mévecud olan
asafidaki nogsanlar iize ¢ixarir: orijinalla uygunsuzlugunu,
yaxud orfoqrafiya yanhsini, yaxud punktuasiya xastasini, ya
da y1ginin ve sshifalomanin pozuntularin:.

4. Uzqabigim daha digqgstlo yoxlayir — onun ham matn-
s6z hissosini, ham rasm cizgilorini, super qabigini, titul sshi-
falorini va b.k

5. Imzalanan son korrekturam vs signal niisxoni gézden
kegirorkon ¢ixig bilgilorini yoxlayur.

6. Boyiik korrektor ¢ox miirakkob sayilan nagrlerin kor-
rekturalirini vo korrektor s6basi miidirinin tapsiriglarini oxu-
yur, korrektorlarnn is keyfiyystine nozarat edir.

Plan-omoliyyat qrupu

Garak oldugda yaradilir: onun tarkibi ssason istehsalat
sObasindan ibarst olmagla, nagriyyat iigiin amak lizrs ayrilan
limit dairssindo nogriyyatda dispeger-nizamlayici vazifosini
yerina yetirir. Onun isi agagida gostorilonlordir:

1. Olyazmalann yigiya verilms 6ncasi istehsalatda nogr-
lorin harakati iizre ardicl toqvim-qrafik tutmaq; bunlan mat-
baolerle razilagdirmaq; hor iki tarafdon onun yerino yetiril-
masing nazarat etmak.

2. Aynlnug limit dairasinds ayri-ayn poligrafiya miisssise-
lorinin nogriyyatin sifariglori ilo tomin olunmasi tzra ayliq,
riibliik, illik planlara dair materiallar hazirlamagq.

3. Nogrlorin istehsalatda horoketinin qeydiyyatimi apar-
magq, istehsalat hesabatlari vo yekun molumatlar tortib-
lomak.

4. Cap nagrlorinin istehsalatdaki faktik harskat miiddatlari
miioyysn olunmus miiddatlerls qarsilagdirmah aragdirmagq.

Texniki redaksiyamn miidiri

1. Redaksiyalardan golon alyazmalarin tamhgni yoxlayir.
2. Istehsalat gbasinin miidiri il birlikda texnoloji talimat-
larla tosdiq edilmig talobler ssasinda tortibat vo illiistrasiya
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orijinallarimin  poligrafik icraya yararh olub-olmadigin
miisyysnlosdirir.

3. Islori texniki redaktorlar arasmda béliir.

4. Olyazmalarin diizgiin islonmasina gostaris-qeydlarin va
korrekturalann texniki redakts soviyyasine gbz qoyur, tex-
redlorin hazirladigla 1tesviys varaqlorini yoxlayir.

5. Tasdiq olunmug qrafik ve slyazmalarin yigiya verilmasi
planina uygun olaraq onlarin texniki redakto miiddstlsrins
amos! olunmasini tomin edir.

6. Poligrafiya miisssisesinda texniki redaksiyanin goste-
riglorins diizgiin amal olunmasina nozarsti hayata kegirir.

7. Nogrlorin texniki tortibatinin onlarin mezmununa uy-
gunlugunu tomin edir. Oz isini badii tortibat sobesi ilo uygun
qurur.

8. Texniki redaktorlarin &z is normalarm yerins yetir-
molerina gayg gostorir, onlarin iglorinin geydiyyatim aparr,
naticolor barads plan s6basino yazih bilgi verir.

Boyiik texnikj redaktor (texniki redaktor)

1. Nogrin saciyyasino ve maezmununa asason slyazmanin
vaziyyatini daqiglesdirir; rubrikasiyanin kitabin arxitektoni-
kasim ns dorocads diizgiin oks etdirdiyini yoxlayir; adabi vo
bodii redaktorlarla birlikde nesrin i¢ qurulusunu islayib
hazirlayir, bu zaman is¢i bashglar siyahisina asaslanir. Oz
isinda qiivvods olan qaydalara, kitab-jurnal nogrlori iigiin
orijinallarin isarslonmosi iizrs texniki qaydalara ve nogriyyat
orijinallarina dair doévlst standartlarina, eloco do nosrin
sarfaliliyi miilahizslorins amsl edir.

2. Texniki qaydalara, rassam va badii redaktor tarafindon
islonib hazirlanmig tartibat layihesine uygun olaraq, slyaz-
malar1 biitiin tinsiirlor tizra igaralayir, “’Cap nosrinin polig-
rafik icrasinn texniki nagriyyat spesifikasi”ni tortib edir.

3. Ayn-ayn mirakkob nosrloer liglin bedii redaktorla bir-
likds, golocok nosrin v onun miirokkeb quruluslu sohi-
falorinin (codvsller, rasmlor, bozokler) badii-texniki tortibat
layihesini hazirlayir; kolontitullarin motnlerini déns-déne
oxuyur, onlarin grift tortibatina doqiglik verir, bashglarin
sirasim vo onlarin srift tortibini miioyyan edir, sshifslonmays
dair gdstariglorini geyd edir.
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4. Sahifolori iglorkan yigimin keyfiyyatinin ve spesifikasiya-
da gostorilmis bilgilarls poligirafiya miiassisesi torsfindan icra
daqiqgliyini yoxlayir.

5. Redaksiya diizolisindon yaranan texniki pozuntunu
aradan galdirir, nogrin hacmini daqiglegdirir, biitiin baghqglar
oxuyur, onlar1 hom nagrin qurulug diizgiinliiyii baximindan,
hom do srift tartibi baximindan dayerlondirir, bashqglar siya-
hisim1 meotnin igindskilorlo tutugdurur; kolontitullarin quru-
lusunu, mozmununu va teortibini yoxlaywr, qosma va yapis-
dirma vareqlari igarsloyir, badii redaktorla birlikde gabigin
vo ya cildin maketini hazrlayir, ¢ixig bilgilorini yoxlayib
nosra daxil edir.

6. Signal niisxalori gozdon kegirarksn ¢ap, cildloms vo
tamamlama proseslarini yoxlayir, signal niisxoni imzalayur.

Dévri nosrlor istehsal: iizra qruplar

1. Garak olanda va nagriyyat {izrs omok limiti hadlorinds
yaradilir.

2. Qrupun baggis1 jurnallarin redaksiyalar va poligrafiya
miiassisalori ila daimi alags saxlayir, jurnallarin hazirlanmasi
va ¢ap olunmast ila bagh biitiin masalslari onlarla razilagdinr.

3. D&vri nagrler qrupu biitiin jurnallar iigiin, jurnalin bag
redaktoru ilo razilagaraq, cari ildoki hor nosr iigiin ardicil
grafiklor tortib edir.

4. Qrup dovri nesrlorin poligrafik icrasina v keyfiyyatins,
elaca do tirajin tahvil verilmasinog ciddi nazarat edir.

Buraxici

1. Poligrafiya miiassisalorinds nasriyyatin operativ niima-
yondesi olur, miisssisanin nosriyyatdan gsbul etdiyi biitiin
sifariglors vaxtinda va diizglin amal olunmasini izloyir. Isteh-
salat s6bosi miidirinin 6hdsliyindo iglayir. '

2. Nogrlorin hor bir merhsladski durumunu bilmsli, gra-
fiklords nozards tutulmus miiddatlorin, yaxud nagriyyat spe-
sifikasiyasinda gdstorilmis poligrafik icranin pozulmas:
hallar barads istehsalat $6bs miidirine bilgi verir.
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3. Nogriyyatin, poligrafiya miisssisasine sifariglorini tex-
niki baximdan tertibloyib tohvil verir, istehsalin gedisindo
ortaya ¢ixan masslalari yoluna qoyur.

4. Poligrafiya miiassisslorindon sshifalori, yoxlama va-
riantlarini, tamiz g¢ap varaqlorini, signal niisxolorini gotiirtir,
onlan nagriyyatin texnoloji tolimat vs gostarislari ilo tutusg-
durur, ¢atigymazhq tapdiqda onlar motabsoys qaytarir.

BOYUK 1QTISADCI (iQTiSADCI)

1. Matbao kalkulyasiyasimi, nogriyyat sifariglorini yerino
yetirorken motbaslor torsfindon kagiz vo cild materiallan
sorfina dair hesab va hesabatlar yoxlayir.

2. Garakdikds motbog iglorinin doyarini, ayri-ayri nasrlors
kagi1z vo cildlomo materiallan sarfini hesablayir.

3. Nogsrlorin, ugot-nagr va yazar varaqi hesab: ilo hacmle-
rini hesablayir, yazarlara qonorar 6denilmasine dair sanad-
lors imza atir.

4, Yazar nogriyyat vo moatbaa diizalislorini (ayrn-ayrihgda)
hesablayir.

REKLAM VO YAYIM SOBOSI

1. Asagidaki islori apinr: ¢cap mohsullar1 géndorilmast (ti-
rajlarin tohvili planlan esasinda) vo nogrlorin kitab ticarati
muassisalerina tohvil verilmasi.

2. Annotasiyall templanlann tutulmasinda istirak etmok,
kitab ticarati qurumlari ilo razilagdirma ssasinda nogrlorin ti-
rajlarint miloyyen etmok. Bu mogsadlarls reklam informasiya
nasrlari (kataloq, plakat, prospekt, varaqs va bk.) buraxmaq
planim kitab ticarati qurumlarn ilo birgs igloyib hazirlayir,
onlarin ¢apdan ¢ixmast ve Kkitab ticarati sobokosino
catdirtlmast ligiin todbir goriir.

3. Nosriyyatin kitablarinin illik ad iizro inventarlasdiril-
masi, onlarin yayilmasmin ugotu, nogrlerin yayilmasini tez-
lagdirmok ti¢tin konkret tadbirler islonib hazirlanmasi.

5. Oxucularin vo kitabxana iscilarinin konfranslarinin
togkili.
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6. Qoazetlords, jurnallarda, radio va televiziyada nagriorin
reklaminin togkili, ¢capdan yenico ¢ixmis vo ¢ixmaqda olan
nagrlor hagqinda audio va video reklamlarin hazirlanmaszi.

7. Nogriyyatin nogrlorine vo templamina aid arzu vo
takliflarin toplamb timumilogdirilmasi.

8. Direktorun vs ya bas redaktorun gostorisi ils kitab sor-
gilori, yarmarkalar vs b.k. iigiin kitablar se¢ilib yigilmasi.
Reklam vs yayim gobasi biitiin bu islori redaksiyalarla birga
aparir.

9. Istehsalat sobesi ilo birlikde negriyatin kitablarmin va
basga mshsullannin yayilmasi. S6benin miidiri kitab ticarsti
qurumlan ils six slags saxlayir, kitablar vo bagsqa ¢ap
mohsullan iiglin tiraj mioyyon edon komissiyanin iginds
igtirak edir; istehsalat gobasinin miidiri ilo birlikds tirajlarin
matboeslerden kitab ticarati qurumlarninin anbarlarina vaxth-
vaxtinda dasinmasi ligiin masuliyyst dagiyir.

PLAN-IQTiSAD SOBOSI

S6benin asas vazifssi nagriyyatin planh iglomasini tamin
etmokdir; tematik v istehsal planlarinin yerino yetirilmosins,
pul vesaitine vo maddi ehtiyatlara qonaats, tasorriifat hesa-
bimin moéhkemlonmasine komak edsn todbirlor iglenib
hazirlanmasi da onun vazifslerindandir. Plan-igtisad sobasi
asagidaki funksiyalan dagiyir:

1. Nosriyyat templanlannin iglonib hazirlanmasinda isti-
rak edir va templam kontrol ragamlarlo, kagiz fondu ils, ma-
teriallarla, nosriyyata aynlan poligrafiya bazasi ilo uygun-
lagdirir, badii tartibat plani ssasinda cild materiallan tgiin
sifariglor verir.

2. Tosdiq olunmus templana asason ve miisyyanlogmis
gostaricilaro uygun olaran sanaye-maliyys plam isloyib hazir-
layir. Dovriyys vesaiti normativlerini miioyysnlagdirir (Bu isi
miihasiblik ds eloys bilar).

3. lllik plamn ahengdar va tesdiglonmis templana uygun
yering yetmasini tomin etmok magsadi ilo operativ istehsal
planlarinin tertibinds istirak edir.

4. Plan tapsinglanmin yerino yetirilms gedisini ardicil
izloyir, sonuclar barads direktora bilgi verir. Tasdiglonmis
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forma osasinda planlarin yerine yetirilmasi barads operativ
vo statistik hesabatlar vo direktorun gosterisi ilo nagriyyatin
igina dair arayislar tortibloyir.

5. Stavka vo giymstlorin diizgiin tetbiqins nszarst msq-
sadilo yazarlarla, rossamlarla, qrafika ustalan ils, statdan-
konar redaktorlarla, roygilorls baglanilan miigavilalors qol
¢okir, (6z sObasinds) slyazmalarin harskatini askt etdiran
kartoteka aparnr.

6. Ayri-ayri nogrlar iizro plana uygun' (6ncoeden, toxmini)
kalkulyasiyalar tortib edir.

7. Nagrlorin giymatini miisyyanlesdirib direktorun tosdi-
qino verir. Tiraj komissiyasinin iginds igtirak edir.

8. Nogriyyat portfellorinin (nasra hazir asarlorin) harskat
planmini tutur.

9. Nosriyyatin redaksiya, istehsalat va tesarriifat faaliyyati
sonuclarim tohlil edir. Say gostaricilori va tematik baximdan
nosrlorin buraxilis planinin yerina yetirilmasi, ayri-ayr nogr- |
lorin 1qtisadi cohati vo rentabelliyi, nagriyyat portfellarinin
durumu, mal-pul fondlar ilo, statlarla, poliqrafiya bazalan
ila tominathliq, nagriyyat maya dayarinin ayr-ayr maddslem
iizra plan normativlarine riayst edilmosi.

10. Redaktorlar, korrektorlar va texredlor tarsfindon is
normalanmn yerino yetirilmasine nozarst edir; homin is-
¢ilorden hor birinin normani yerina yetirmos faizini miisyyan
edir.

11. Miioyyon olunmus normativlsr asasinda nogriyyatin
statlarini igloyib hazirlayr.

Plan-igtisad g6besi olmayan nagriyyatlarda bu igi birbasa
direktorun tabeliyinds olan ayri-ayn iqtisad¢i amokdaglar
aparirlar.

TOCHIZAT SOBOSI

Ona xidmst edon poliqrafiya miiossisolorini nagralin
poligrafik icrasi tigiin kagizla, cildlik vo basqa materiallarla
miistaqil temin edon nogriyyatlarda yaradilir.

Tachizat gébasi agagidak islori goriir:

1. istehsalat sobasi ilo birlikda materiallara olan tolobati
hesablayir; ham ¢ap mahsullarmm buraxihgii, ham do
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nosriyyatin ehtiyaclarmi 6demok mogsadi ilo maddi-texniki
tachizatin cari vo perspektiv planlarini hazirlayir.

2. Tachizat planina uygun olaraq, kagiza, cild material-
larina va basqa materiallara sifaris vo hesablamalar tortib
edir, direktor va ya onun miiavini imzaladiqgdan sonra onu
tachizat qurumlarina gondarir.

3. Kagiz vo cildlik materiallar {¢iin limitlor alindigdan
sonra malgondaranlors hamin materiallarin yola salinmasina
dair riibliik spesifikasiyalar vo paylama sonadlorini tortib
edib gondarir.

4. Malgdndoranlarle miiqaviloler baglanmasi igiin sonad-
lori hazirlayzr.

5. Malgondoaranlor terafindon miigavile sartlorinin yerina
yetirilmasing, nagriyyatin vo poliqrafiya miisssisalorinin an-
barlarina materiallarin vaxtinda gondarilmasine nazarot edir,
hamin materiallarin keyfiyyotins diggat yetirir.

6. Islodilon materiallarin gorakli ehtiyatinin normativlorini
isloyib hazirlayir va bu ehtiyatlardan istifadoni operativ
olaraq tonzimlayir.

7. Nogriyyatin anbar tosorriifatini togkil edir, materiallarin
mithafizosini tomin edir. Anbar iglorinin mexaniklogdirilmasi
va texniki tochizati iiglin tadbirlor goriir. Anbar iggilori tore-
findon amsayin miihafizesi, tohliikesizlik texnikasi, elaco do
yangindan mihafizo qaydalarna omal olunmasina goz
goyur.

8. Materiallarin gondsrilmesi vo saxlanilmasi ilo bagh
xarclorin azaldilmasi tigiin tadbirler igloyib hayata kegirir.

9. Nogsriyyat igiin ayrilmis fondlarin xarclonmasinin va
anbar iglarinin operativ iigot va hesabatini aparir.

MUHASIBAT

Noasriyyatda ugot va hesabati tamin edir. Miihasibata roh-
berllyl bag miihasib edir; o birbas nogriyyatin direktoruna
tabedir. Onun hiiquq va vazifslori méveud ganunvericiliklo
miisyyan olunur.

Miihasibatin iglori:

1. Nogriyyatin pul vesaiti, smlaki, hazir mohsullan1 va
basqa maddi doyarlorinin ugotunun apariimasi.
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2. Omlakin miihafizasine, pul vesaitinden ve maddi
doysrlordsn diizgiin istifada olunmasina, maliyys intizamina
‘nazarat.

3. Asagidaki haqqg-hesablari aparmagq:

— yazarlarla, tarciimagilarls, tortibgilerlo statdanksnar re-
daktorlarla, raygilorls, rassamlarla va b.k. — baglan-
mig mugavilo vo razilagmalar vo miisyyan olunmusg
6donis normalari ssasinda;

— poligrafiya qurumlar ilo kagiz va cﬂdhk materiallar
gbndoaranlarls, Kitab ticarsti va b. qurumlarla baglanil-
mis tosarriifat miigavilolori asasinda;

— amokhaqqi izra nogriyyatdaki ig¢ilarils;

— dovlat biidcasi ila.

4. Cari vo illik istehsal-maliyys hesabatlar vo balanslar

hazirlayrr.
" 5. Maddi havoslondirms, sosial-madani tedbirler va manzil

tikintisi fondlarinin yaranmasi va istifadesinin diizgiinliiyiine -

nsharat edir. Qiivvads olan gaydalar asasinda nasriyyat is¢i-
lorins miikafatlarnin miqdarim hesablayir.

6. Omlakin vo maddi doyarlorin inventarlagdirilmasim tag-
kil edir.

7. Idars tabeliyinds qurum va miisssiselor (ayrica nasriy-
yatlar, matbaslor vo b.k.) mévcud oldugda onlarin tesorriifat-
maliyys faaliyyotlorinin toftigini kegirir, onlarda ugot vo
hesabatin qoyulusuna nazarst edir.

8. Plan-iqtisad s6basi ilo birlikdo negriyyatin tasarriifat-
maliyye foaliyystini tohlil edir, nagriyyat aparatinin isinin
tokmillogdirilmosi vo maddi vasaits gonast barade 6z toklif-
larini mudiriyystin miizakirasins verir.

KADR SOBOSI

1. Uygun s6bs vo redaksiya miidirleri ilo birlikds nagriy-
yata iscilor gotiiriilmasini senadlegdirir vo onlarn tayinatim
rosmilosdirir.

2. Nosriyyat soxsi heystinin qeydiyyatim aparir, onlar
barasindaki amrlori tortiblayir, amok kitabgalarinda geydlor
aparir.
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3. Omokdaglar tarafindon smsk qaydalarinin gézlenilme-
sina noazarat edir.

4. Iscilorin ixtisas artimi iizro todbirlor goriir. Kadr sobosi
olmayan nosriyyatlar da onun isini direktorun kadr iizro
miavini aparir.

HUQUQ XiDMOTI

Miisyysn olunmus qaydada yaradilir va hiiquq moslohot-
¢isi torefindon idars olunur.

Noasriyyatin hiiquq xidmatinin tizorins diigon vazifolar:

1. Yazarlarla, tarciimogilorlo, tortibgilorls, statdanksnar
redaktorlarla, rassamlarla vo b. nogriyyat miiqavilalori layiha-
lerinin, poligrafiya miiassiseleri ilo, kitab ticarati, tochizat
qurumlari ilo va b. tesarriifat miigavilslari layihslarinin yox-
lanib imzalanmasi. Nasriyyat rohborliyi torafindon qaldiril-
mis masalelor vo normativ saciyysli sened layiholeri iizro
hiiquqi qerar hazirlamagq.

2. Iddia isinin tagkili vo nagriyyatin iglerine baxilan moh-
komo vo arbitaj organlarinda nogriyyatin adindan istirak
etmok.

3. Miollif hiiququ, smok qanunvericiliyi vo nasriyyat igleri
lizro qanunvericilik sahasinds noesriyyat ig¢ilorinin biliyinin
artirilmasini togkil etmok.

INZIBATI-TOSORRUFAT $OBOSI

1. Nogriyyat amlakinin yaxsi saxlanmlmasina géz qoyur va
onun liglin masuliyyst dagiyir.

2. Nogriyyat iscilorini is yerleri ilo, kagizla, deftarxana
lovazimati il va b.k. tomin edir.

3. Nosriyyatin otaglarini tomiz saxlayir, gorokon inventar:
aldo edir, omlakin yaxsi1 halda saxlanmasini, yangindan
tohlilkasizliyini tomin edir.

4, Nogriyyatin rabite vasitolorini tegkil edir (ekspedisiya,
telefon, kuryer xidmati va b.k.).



ENSIKLOPEDIYA NOSRIiYYATI
ROHBOR VOZIFOLOR
Direktorun (Bas direktorun) vozifalori

Olkenin ensiklopediya nosriyyatina basciliq edir. Oksor
hallarda elmi-redaksiya surasimn sadri olur. Ensiklopedik
nagrlorin yiiksok ideya, siyasi, elmi vo badii saviyyads bura-
xiimasimi tomin edir. Ensiklopedik nogrlor perspektiv tematik
planlarn, redaksiya-hazirlq, illik vo cari (operativ) planlarin
tartibi isloring bagcilig edir.

Elmi-sahovi redaksiyalarda elmi-sahovi suralarin, badii
suranin, nasrlorin redaksiya heystlorini, elocs ds yazarlar,
torclimagilar, raygilor, miitoxassislor va moslohotgilor heyatini
tartibloyir, nesriyyatin maliyya-istehsalat planuu tasdigloyir.
Elmi-redaksiya surasinin sadri olmaqla elmi-redaksiya gura-
sinda ensiklopedik nogrlerin sézliiklorini gézdan kecirib tos-
digloyir. Miiallif orijinallarinin bayenilms aktlarini, yaxud
negrin dayandiriib miiqavilelarin lagvi haqqindaki aktlan
tesdigloyir; orijinallarin  nagriyyat-redaksiya proseslarinin
biitin morhololorindon kegmosine dair plan vo grafiklori
imzalayir, onlarin yerina yetirilmosine nozarst edir. Redakto
olunmus orijinallart — yigiya, korrekturalar1 ¢apa, signal
niisxelerini buraxihisa imzalayir. Miloyyan olunmus plan tap-
siriqlar1 asasinda istehsalat vo maliyys planlanmin yerins
yetirilmasini tomin edir. Mal-pul vasaitlori onun ssronca-
minda olur. Miialliflerle, raygilerls, torciimagilarle va b.k. mii-
qavilalori tesdigloyir. Nogrlorin ¢ixma miiddstlerini qisalt-
magq, ensiklopedik nssrlorin hazirlanmast va burxilmasinda
texnikanin tatbiqi iizra tedbirlarin islonib hazirlanmasi va
hayata kegirilmasi gedisins rshborlik edir. Nogriyyatin (ensi-
klopediyanin) stat cadvalini tasdiglayir. Dévlet maraqglarinin
qorunmasini va amoak intizmuna smal olunmasini temin edir.
Oz solahiyyati dairssindo dévlet miiossiselerinds, ictimai
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miisssisolorde vo basqa idaro ve qurumlarda ensiklopedi-
yanin adindan ¢ixis edir.

Ensiklopediyamin direktoru (bag redaktoru) asagidakilar
bilmalidir: 5lks xalq tesorriifatinin, elmin, texnikanin istehsa-
latin vo moadoniyyatin bashica inkisaf yonlorini, 6lke héku-
moatinin elm vo madaniyysts aid gorarlarini, ganunvericiliyin
osaslarini; nosriyyat isi, poligrafiya istehsali vo kitab ticarati
iizro sonad vo materiallari; ensiklopedik nogrlorin badii vo
texniki redaktasinin asaslarini; nagrlorin dilinin gramatika va
Uslubiyyatini; nagriyyat iginin, poligrayia istehsali texnologi-
yasinin osaslarim; misllif hiiquqlanmin esaslarim; olks vo
diinya miiolliflorilo nogrlors dair miigavilelor baglanmasi
gaydalarini, bagqa olkslorin firma va nogriyyatlan ile bag-
lagmalar tortibinin qaydalarini; tesarriifat miiqaviloleri bagla-
magin vo yerina yetirilmasinin gaydalarinin; valyuta planimin
tosdiqi vo ona dair hesablasmamin qaydalarnn; nesriyyat
isinin planlagdirilmast vo maliyyalogdirilmest {isullarmi;
ensiklopedik nagrlorin is¢ilorine smak haqqi 6dsnilmasi sahe-
sinda qilivvads olan sistemi; misllif qonorari 6danilmasinin,
omok haqqi verilmssinin vo statdankanar islor iiglin 6dma-
lorin gaydalarini; qiivvoade olan maddi, manovi va sosial
stimullasdirma formalarinin togkilini; amoyin vo idarsetma-
nin asaslanni; emoek mihafizesinin, tohlikesizlik texnika-
simun, istehsalat sanitariyasinin vo yangindan miihafizenin
gayda va normalarini.

Ensiklopediya direktoru (bas redaktoru) ali tohsilli ol-
mall, 6z ixtisas1 lizro azi 5 il rahbor vazifods 1§ tocriibssing,
elmlor doktoru (namizadi) alimlik doracesine malik vo
sonuncu iizra az1 3 il iglomis soxs olmahdir.

Mosul katib

Ensiklopedik nagrlarin hazirlanmasi va buraxilmasi iizrs
elmi-togkilati iglori hoyata kegirir. Perspektiv tematik plan-
larin vo redaksiya-hazirliq planlannin tutulmasini tagkil edir.
Ensiklopedik nesrlor buraxilmasimin layihalorini islayib
hazirlayir. Planlara elmi-redaksiya suralarinda baxilmasim
togkil edir; onlar1 bag redaktorun (direktorun) tasdigine ve-
rir. Biitiin elmi redaksiyalarda, sébalords va xidmotlorda plan
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hocmlarinin vaxth-vaxtinda yerina yetirilmoasina nazaret edir.
Buraxilis planlarimin yerine yetirilmosinin temin edilmssi
tadbirlerindo istirak edir. Taskilatlarla, yazarlarla, torctimagi-
lorlo, roygilarla, xiisusi redaktorlarla, elmi moeslahateilarle
miigavilo vo baglagmalar hazirlayir. Elmi-redaksiya, badii vo
sahovi-elmi suralarin, ensiklopedik nagrlerin redaksiya heyat-
lorinin iglarini togkil edir. Ensiklopedik nosrlerin redakts
keyfiyyaino, ideya, elmi vo badii seviyyelorina goéz qoyur.
Redakisya-negriyyat va istehsalat proseslorindo miisllif vo
nagriyyat orijinallarinin herokst grafiklorini tutur, bunlarin
yerine yetirilmoasine nazarat edir. Ensiklopediyanin isine dair
hesabatlar hazirlayir. Elmi-sahovi redaksiyalarla birgs,
¢apdan ¢ixmug ensiklopedik nosrlors dair metbuat roylorini
izlayir, gorilib-gostorilmis nogsanlarin golacoakds tokrarlan-
mamasi ugiin todbirlor goriir. Redaksiya surasi heystinin
ixtisas biliklerini artirmasini toskil edir.

Masul katib bas redaktor (direktor) iigiin yuxarida deyi-
lanlori bilmalidir.

Ensiklopediya noagriyyatinin masul katibi ali tohsilli, ixti-
sas1 ilizra az1 5 il iglomis, elmlor namizadi alimlik doracasins
malik vo bu doraca ilo az1 3 il iglomis goxs olmalidir.

Elmi va adobi nazarat redaksiyasimn miidiri

Elmi-sahovi redaksiyalara ensiklopedik nogrlorin yiiksok
ideya, elmi va adabi seviyyaeds hazirlanmasinda metodik ko-
moklik géstorir. Nogrlori, onlann aktualligini, elmi va ideoloji
O6nomini nazors almagla plana salmaq barads tokliflor
hazirlayir. Illik vo tematik planlann tutulmasinda istirak
edir. Redaksiyalarin planlarim, operativ buraxilis planlarim,
redaksiya suralar1 birolarinin is planlarin isleyib hazirlayir.
Redaksiyanmn i planim, nagrlerin redaksiya hazirlginin
grafiklorini tortib edir, onlarin yerins yetirilmasini isloyir.
Islori redaksiyanin oamokdaglar1 arasinda béliigdiiriir, bun-
larin yerins yetirilmasine goz qoyur; gorakdikda, miidiriyyatls
razilasaraq, elmi-sahovi redaksiyalara miitoxassislor ve
statdankonar is¢ilor devet edir. Elmi-sahovi redaksiyalarla
birlikdo ensiklopedik nogrlor (sahavi vo universal) iigiin
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layiholor iglonmasindos istirak edir; metodik senadlorin hazir-
lanmasini tomin edir. Har bir nagrin on énamli moqaloesinin
sinaq oxunusunu (miizakirasini) kegirir. Elmi-sahovi redak-
siyalarin hazirladiglart saho ensiklopediyalarn layihelorinin,
sozliiklarin vo metodik sanasdlarin tohlilini tomin edir. Nogrin
tosdiq edilmesi liglin elmi-redaksiya surasina yazili royini
bildirir. Ayri-ayr1 meqalslerin yoxlanma oxunusunda igtirak
edir. Redaksiya heyotinin yigincaqlarinda istirak edir.
Capdan ¢ixmus nogrlora dair royler yazilmasim ve nesrlorin
miizakirasini, konfranslari, daxil olmus roylorin timumilog-
dirilmasini vo miizakiresini toskil edir. Ensiklopedik nogrlarin
hazirlanmasinda doévlet va saho standartlarina, texniki
sartlora amol olunmasina goz yetirir. Baglanmis miiqavilslors
uygun olaraq, vaxtli-vaxtinda yazarlarla, elace do miitoxassis-
lorlo hagg-hesab sonodlorini hazirlayir. Yeni redaksiya-
nosriyyat texnika vo texnologiyasinin tstbigine ve manim-
sonilmosine komak goéstorir. Nasriyyatda (ensiklopediyada)
istehsal va is rejimine emol olunmasini tomin edir.

Bu vazifoni aparan asagidakilar: bilmoalidir: Olkonin amok
qanunvericiliyini; xalq tsssrriifatinin, biitiin elm sahslsrinin,
texnikanin, istehsalin, iqtisadiyyatin, madaniyystin baghca
inkigaf yonlorini; dovlatin ideoloji tolabatlarini, nagriyyat igi
va poligrafiya istehsalina dair rosmi doéviet senad vo
materiallarini; 6lks vo diinya elminin uygun bilik sahssindski
ugurlarini; ensiklopedik nogrlor l¢lin metodik gostoriglor
hazirlanmasinin prinsiplarini; nogrin dilinin qrammatika va
islubiyyatini; nogriyyat iginin iqtisadiyati, planlagdiriimasi vo
togkilinin assaslarimi vo poligrafiya istehsalinin texnologi-
yasini; redaksiya-nogriyyat iglorinin texnologiyasimi, yazar
hiiququnun osaslarinimi; nogriyyat faaliyystinin planlasdi-
" rilmasi vo maliyyslogdirilmasinin osaslari; ensiklopedik nogr-
lor hazirlanmasina dair miigavils vo baglagmalarin tortib-
lonmosi qaydalarini; ensiklopedik nogrler hazirhgi ve bura-
xilig1 lizra standartlan, texniki gortlori vo bagqa normativ
senadlori; amoyin va idarsetmonin togkilini; emayin vo tah-
likasizlik texnikasinin, istehsalat sanitariyasimn ve yangin-
dan miihafizenin gayda vo normalarini.

Bu vazifoni aparandan ali tahsil vo 6z ixtisasi iizro az1 S
illik ig staji tlob olunur.
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Sozliik, alifba gistaricisi va bibliografiya
redaksiyasinin miidiri

Ensiklopedik nasr sozliiklorinin hazirlanmasi gedisine rah-
barlik edir; elmi-redaksiya biirosunun, elmi va adobi nazarst
redaksiyasinin metodik islorinds istirak edir; ensiklopedik
nogrlor buraxilmasimin tematik planlarinin, eloca da sézliklor
hazirlanmas1 qgrafikinin bazirlanmasinda istirak edir vo
onlarin yerins yetirilmosine goz qoyur. Isi redaktorlar
arasinda boliigdiiriir vo yerins yetirilmasinoe soy gostarir. Elmi
va adobi nazarst elmi redaksiyasi ila birlikda sézliiklorin tor-
tibi iizro metodik tovsiyolori, elmi-sahavi redaksiyalarla
birlids sitatlara istinadlar {izro gostaricileri isloyib hazirlayir.
Goalacak nagrin qurulmasinin miisyysnlogdirilmasinds birba-
sa igtirak edir. Elmi redaktorlarn s6zliikds apardiglar dsyi-
sikliklars g6z qoyur, bunlar hagqinda, 6zsllikce nagrin biitiin
horokoti zamam edilmis konyuktur sociyysli doyisiklik-

diizalislor barads miidiriyyeto bilgi verir. Elmi-redaksiya su-

rasinda hacmlarin dsyigilmasi vs sozliiklards diizalislor barads
ardicil  bilgi verir. Sozliiklerin ictimai miizakirasinds istirak
edir, onlann hazirlanmasim tomin edir. Redksiya-nogriyyat
proseslorinin takmillogdirilmasinda, amayin tagkilinds istirak
edorak, yiiksok keyfiyyoto vo materialin redaksiya hazirhg
miiddatinin qisaldilmasina ¢aligir. Ixtisas iizra seminarlarda,
konfranslarda va bagqa yaradiciliq goriislerinds olur, tema-
tik sorgilora gedir.

Bu redaksiyarmin midiri agagidakilary bilmalidir:

Olkenin omsk gqanunvericliyinin ossaslarin;; 6lke xalg
tesarrifatinin, elmin, texnikanin, istehsalatin, iqtisadiyyatin
vo madoniyyatin biitiin sahslorinin baglica inkisaf yonlarini;
dovletin ideoloji masololors dair gorarlarim; nosriyyat
faalimyysti va poligrafiya istehsah iizro sonad vo materiallar;
elmi biliklor sisteminds ayri-ayri elmlorin rolunu; ensiklo-
pedik nesrlorin néviindan asih olaraqg, istinadlarin (dibyazi-
larin) tartibi vo materialin gatdirtlmasi prinsiplerini, termin-
larin segilma gaydalarim; materialin slifba sirast ila verilmaesi
gaydasi va inversiya (ctimlods s6zlarin yerdayigma xiisusiyyat-
lorini) problemini; elmi redakta yontemlerini; nasrin dilinin
grammatika ve iislubbiyyatiny; redaksiya-nogriyyat prosesls-
rinin texnologiyasini; poligrafiya istehsali texnologiyasinin
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asaslarini; noasrlarin harakst planini tortib etms gaydalariny;
ensiklopedik nogrler hazirlanmas1 va buraxilmasi lizre stan-
dartlan, texniki sortlori, tolimatlar: vo bagqa normativ senad-
lori; omoyin miihafizasi, tohliikasizlik texnikasi, istehsalat
sanitariyasi vo yangidan mithafizonin qayda vo normalarini.

Bu redaksiyamn miidiri ali tohsilli vs ixtisas tizra az1 S il
islomis gaxs ola biler.

Illiistrasiya vs kartografiya sobasinin miidiri

Ensiklopedik nogrlarin badii-texniki tortibati iglorine bas-
¢iliq edir. Fotoilliistrasiya va onlarin texniki cohstden hazir-
lanmasi islorins rohbarlik edir. Badii suranmn ssdr miiavin-
liyim aparir. Illistrasiya ve xoritolorin ensiklopedik nogrlor
figlin miisyyen olunmus grafiklsre uygun miiddatlords hazir-
Janmasini tamin edir. Illiitsrasiya vo materiallarin ideya, elmi,
badii va texniki saviyyalari iigiin masuliyyst dasiyir. Badii vo
texniki tortibatlarin cari ve illik planlarini isloyib hazirlayir.
Hor negrin badii tortibat layihosini, illiistrasiyalann, grafik
materiallarin orijinallarim gézdan kegirib tosdigleyir, onlarm
poliqrafik icraya yararhgm yoxlaywr. Islori redaktorlar
arasinda bdliir, keyfiyyaina gtz qoyur, redaktorlarn islarinin
qeydiyyatini aparir. Elmin miiayyan sahsleri tizra illiistrasi-
yalarin tematik gostericilorinin tortibinds istirak edir. Tasdig-
lonmis maket osasinda illistrasiya materiallaninin secilmo
prinsiplorini miisyyen edir. Ensiklopediya nosriyyati iizra
illiistrasiya fondu yaradir. Igo illiistrasiyacilari, xoritagilori
colb edir. Statdanksnar icragilarla miigavila va baglasmalar
hazirlayir; milsyysn olunmus stavka ve dosyorlondirmaler
osasinda onlara o6donilesi omokhaqqina dair sonadlori
imzalayir. Qiymatlondirms komissiyasinin iizvii olur. Nasrlo-
rin tortib smetalarim1 hazirlayib miidiriyysin tasdigine verir.
Nogrlorin tertibat xorclorini agagi salmaq igiin tadbirler
goriir. Elmi-sahevi redaksiyalann sifariglori ssasinda miiay-
yon obyektlorin fotosunu ¢akdirir. Rassamlardan, fotogular-
dan, xoritogilordon onlarm gordikleri islorin orijinallarim
qoebul edir va keyfiyystlorini miioyysnlogdirir. Miivafig yer-
lordon gorakli illiistrasiyalarin sifariglo alds edilmasini toskil
edir. Sézlikler Ugiin sifarislo alimin illiistrasiyalarin geydiy-
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yati togkil edir vo gorokdikds, elmi-sahovi redaksiyalarla
razilagaraq illistrasiya gostoricisindo diizoliglor aparir. Badii
tortibat maketlorini, korrekturani, signal niisxslerini imzla-
yir; poligrafiya icrasimn keyfiyyotino géz yetirir. ITkidilli
nasrlor hazirlamirkan hor iki dilde illiistrasiyalarin, xsrits vo
fotoyiginin hazirlanmasini tomin edir. Dovlat va saha stan-
dartlarina, ensiklopedik nogrlor iizro badii-texniki tortibin
sortlarine samal olunmasina nazarst edir; konyuktur saciyyali
diizalislorin hor ciir proses zamani aparila bilmasins imkan
yaradir. ©Omsak va istehsalat rejimine omol olunmasi qay-
gisina qalir.

Sébanin miidiri asagidakilar: bilmalidir: Olks xalq tesarrii-
fatinin, biitiin bilik sahslarinin, texnikanin, istehsalatin, iqti-
sadiyyatin vo madoaniyystin inkisaf yénlorini, dévlatin ideolo-
giyaya dair gerarlarini; smok qanunvericiliyinin ssaslaring
nogriyyat isi vo poligrafiya istehsah barads ssnad va materil-
lari; ensiklopedik nogrlor iiglin illistrasiya ve xaritagilik
materiallann hazirlanmas: iizra 6lkonin va diinyanin gabagcil
tacriibesini; yazar hiiquglarimin osaslarin; illiistrasiya mate-
riallar1 hazirlanmasina, xoritolorin tortibine dair statdan-
konar miitoxassislorlo miigavilo vo baglasmalar tartibinin
qaydalarini; nogrlorin badii vo texniki tortibatinin nozariyys
vo praktikasini; miixtalif tematikali xoritolor dasti hazir-
lanmasinin redaksiya proseslorini; oan yeni xaritagilik mate-
riallarini (xarita, atlas va s.); cografi adlar transkripsiyasimin
asas qaydalanni; xarits tortibinin sorti igarslerini, grafik va
badii prinsiplerini; ensiklopedik nogrlerin hazirlanib bura-
xilmasi iizro standartlari, texniki gortlari, tolimatlar: ve basqa
sonadleri. Illiistrasiya vo xXoritacilik materiallarinin hazirlan-
masi1 sahasinda qiivveds olan amok 6donisi sistemini; smayin
mithafizasi, tohliikasizlik texnikasi, istehsalat sanitariyas: va
yangindan mihafizenin qayda ve normalarmi.

Bu g6bonin miidiri ali tahsilli vo ixtisas iizro azi 5 il iglomis
saxs ola bilar.

Komplektlogdirma s6bosinin miidiri

Yazar orijinallarinin yubanmadan harakatini tamin etmok
ticiin elmi-sahavi redaksiyalarla istehsalat sobosinin igini
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slagalendirir. Orijinallan redaksiyalardan alib destliyini yox-
layir. Onlann biitév halda saxlanmasi tigiin masuliyyst da-
siyir. Hacmlarin nazords tutulmus hadds olub-olmamasina
goz qoyur, gordiyii atig-askiklik barads ensiklopediyanin
miidiriyyatina bilgi verir. Ensiklopediyada smok va istehsalat
rejimino nozarat do bu sobado birlasir.

Komplektlasdirms sobasinin miidiri asagidakilart bilma-
lidir:

Olkos xalg tesorriifatinin, biitiin bilik sahslorinin, texni-
kanin, istehsalatin, igtisadiyyatin vo madaniyystin inkisaf
yonlorini, dovletin ideologiyaya dair gorarlarini; emok
ganunvericiliyinin ssaslarini; nosriyyat isi va poligrafiya
istehsali barado sonad vo materillari; ensiklopedik nagrlor
{iglin moqals hacmlorinin Olgiilerini; negrin noviinden asili
olaraq materialin ¢atdirilma prinsiplorini; redaksiya-nas-
riyyat texnologiyasim; ensiklopedik mnogrlorin hazirlanib
buraxilmasi iizro standartlan, texniki gortlori, talimatlar va
basqa sonadlori; amayin miihafizesi, tohlikesizlik texnikast,
istehsalat sanitariyas1 vo yangindan mithafizonin qayda ve
normalarini. .

Bu s6banin miidiri ali tahsilli va ixtisas iizra azi 5 il islomis
$9xs ola bilar.

MUTOXOSSISLORIN VOZIFOLORI

Elmi vo adabi nozarat redaksiyasimn redaktoruna, nisbston
miirokkob islorin redaktossi tapginlir. O, elmi-sahovi redak-
siyalara ensiklopedik nosrlorin motnlorinin yigiya hazir-
Iiginda kémoklik géstarir, nogrin yiiksok ideya, elmi va odabi
soviyyasi qaygisina qahr. Redaksiya iizra cari vo perspektiv
planlar tutulmasinda istirak edir; plana salinmas: {igiin nogr-
lor toklif edir. Ensiklopedik nogrlor iigiin layiholor hazirlan-
masinda igtirak edir, ensiklopedik nogrilrs dair metodik sa-
nadlor hazirlayir. Osas maqalslorin sinaq oxunusunda istirak
edir; gorokdikds, redaksiyanin miidiri ile razilasaraq, bu igo
elmi-sahovi redaksiyalardan vs qurragdan uygun saho
miitoxassislori calb edir. Materialin keyfiyyati ilo tamighqg
mogsadi ila yazar orijinalint oxuyur. Elmi-sahovi redaksi-
yalarm hazirladiglart nogr layihslorini, sézliiklori, metodik
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sonadlori tshlil edib onlar barads elmi-redaksiya biirosu yi-
gincaginda tesdiq edilmasi iigiin yazili taklif hazirlayir. Elmi-
sahovi redaksiyalarda hazirlanmis materiallarin keyfiyystina
nazarst edir; ayri-ayrnn moqgals va silsilonin ideoloji yoniini,
elm vo texnikanin son ugurlarina uygunluqlarinin ssviyyassini
bilmok iiclin oxunmasim kegirir; faktik bilgilorin doaqigliyini,
ensiklopedik istinadlar sistemindan istifadenin diizgiinliyiinii
yoxlayir. Redaksiya kollegiyalarinin yigincaglarinda, yeni
redaksiya-nagriyyat texnika vo texnologiyasinin tatbiqinds
istirak edir. Ayri-ayri movzularda ensiklopedik nogrlor iizra
metodik tovsiyolor islonmesinds istirak edir. Capdan ¢ixmus
nagrlors rayler verilmosini vo onlarin miizakirasini togkil edir.
Ensiklopedik negrlor iizerinds aparlan igde dévlet standart-
larina, texniki gartlora, tolimatlara vo bagga normativ sonod-
lors amal olunmasina nazarst edir. Nogrin hazirligmin ists-
nilon morhlesinds ona gorakli konyuktur diizalislorin daxil
edilmosini tomin edir.

Eimi redaktor asagidakilar: bilmolidir:

Olks xalq tesarriifatinin, biitiin bilik sahslorinin, texnika-
nin, istehsalatih, iqtisadiyyatin ve madaniyystin inkisaf
yonlorini, dovlstin ideologiyaya dair gsrarlarnni; nagriyyat isi
va poligrafiya istehsali barads sanad vo materiallan; ensiklo-
pedik nasrin néviindon asth olaraq materialin isiglandiriima-
sinin, metodik gostaricilor hazirlanmasimin prinsiplorini; re-
daksiya-nogriyyat proseslorinin texnologiyasini, nagrin dili-
nin grammatika va iislubiyyatini; redaksiya-nogriyyat texno-
logiyasini; ensiklopedik nagrlorin hazirlanib buraxilmasi iizrs
standartlari, texniki gortlori, tolimatlart vo basqa sonadlori;
amoyin miihafizasi, tohlikssizlik texnikasi, istehsalat sanita-
riyast vo yangindan miihafizenin qayda vo normalarini.

Elmi-adobi nozarat sibosinin redaktoru 1 vo II kateqori-
yada olur. I-don ali tahsil va II deracs iizrs 3 illik is staji talob
olunur. IT daraconin ali tahsili va siravi redaktor sifatiylo az1 3
illik is staji olmalidir.

Bu redaksiyanin siravi redaktoru da ali tohsilli olmalidir,
ancaq ondan is staji tlob olunmaya bilor.

Sézliikk, alifba gostoricisi vo bibliografiya redaksiyasimn
redaktoru. Flmi-sahovi redaksiyalarda hazirlanan tematik
sozliikler tizorindo dagiglosdirms isi aparr (terminlar olava
etmok va ya ¢ixarmaq, maqalalorin hocmini artirib-azaltmaq
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va b.k.), onlarn ideya, elmi va adabi saviyyslari {izerinds i.
Sézliiys yeni terminlor salinmasi barads 6z tskliflorini verir.
Sozliiklordo yoxlayici sayma apanr. Tokrar aradan galdir-
maq ig¢iin yaxin saho sézliklorindonki mogalslesri bir-birilo
tutugdurur. Bir ne¢o redaksiya torsfinden hazirlanmali mii-
rokkob magalslorin siyahisimi tutur. Elmi-sahovi redaksi-
yalardan alinan tematik sozlilklor osasinda nosrin olifba
sozliiyiinii tortib etmoklo goxcildlik nagrlerin cildler ayricim
misyyanlosdirir. Sézliikklerin ictimai miizakirasinin tagkilindo
istirak edir, sozliyiin yaxgilagdirilmasina yarayan tokliflsri
geyds alir vo kergoklogmolarini tomin edir. Nagrin istonilon
moarhslssinde onda konyuktur (qagilmaz) diizaliglori aparir
(bunlar miieyysn olunmus tolimatlar ssasinda elmi-sahovi
redaksiyalar torsfindon va yalmz sozliik redaksiyasi ilo razi-
lagdirilmagla edils biler). Isin biitiin marhslalorinds istinad-
larin diizgiinliiytinii yoxlayir. S6z va terminlorin kartotekasini
aparir. Elmi redaktorun dasidigi vezifo ds redaktor vozifo-
sidir vo o, redaksiya miidirinin gostorisi ils, miirskkeb ma-
teriallarin redaktosini yerino yetirir.

Bu redaksiyarin redaktoru asagidakilar: bilmalidir.

Olko xalq tasorriifatinin, biitiin bilik sahslerinin, texnika-
nin, istehsalatin, iqtisadiyyatin ve madeniyystin inkisaf
yo6nlerini, dovlstin ideologiyaya dair gsrarlarini; nogriyyat isi
vo poligrafiya istehsah barads sonad vo materillan; ensiklo-
pedik nosrin ndviindon asith olaraq materialin isiglandiril-
masiun, metodik gostoricilor hazirlanmasinin prinsiplarini;
redaksiya-noesriyyat proseslorinin texnologiyasini; nogrin dili-
nin qrammatika va iislubiyyatini; redaksiya-nagriyyat texno-
logiyasini; ensiklopedik noegrlerin hazirlamb buraxilmasi iizra
standartlari, texniki sortlori, tolimatlari vo bagqa sonadlori;
terminlorin segilms tisulunu, maqalslerin yerlogdirilmo qay-
dasim, inversiyani, elmi redakts yéntamlarini; amayin miiha-
fizasi, tohliikkasizlik texnikasi, istehsalat sanitariyasi vo
yangindan miihafizonin qayda veo normalarim.

Sozliik, slifba gostericisi va bibliografiya redaksiyasinin I
deoracali redaktoru ali tshsilli olub, az1 3 il II daraco
(kateqoriya) redaktor vazifosinda islomis goxs ola biler. II
daraca redaktor da ali tohsilli olmali vo azi 3 il siravi redaktor
islomolidir. Stravi redaktordan ali tahsil tolsb olunur, is staj
talab olunmaya bilar.
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Iliistrasiya vo xaritagilik redaksiyasinn redaktoru tosdig-
lonmis maket asasinda illistrasiya materiallarim hazirlayir.
Maketo, moqalslorin mozmununa vs illiistrasiyalagdirma
prinsiplerine uygun olaraq, rossamlara illiistrasiya vo gokillor
islomoyi gabaqcdan sifaris verir. Gordiiklori isi gabul edir,
keyfiyystini miioyyanlosdirir. Keyfiyysti talabata cavab ver-
moyan sifariglori redaksiya miidiri ilo razilagaraq yenidon
islonmays gqaytarir. Icragilara redaksiya gosterislori yazib
hazirlayir. Isin biitiin gedisi boyu xeritogilerls six olage sax-
layaraq, onlarla birlikdo ortaya ¢ixan mosslolori yoluna
goyur, sifariglarin icra keyfiyystine nazarst edir. Eyni tipli
xaritalerin mozmun vo formalarmmn birliyini, nosrdaki xorits
va maqlolerin uyarhigim tomin edir. Redaktonin gedisinds
birtipli gorti isarolrin eyniliyine nail olur, imumcografi
xaritalors, izahedici sozlor yazir, xlisusi xsritalera dair legen-
dalar (xoritoiistii izahatlar) hazirlayir ve imzalaywr. Ikidilli

nssrler hazirlanarken illiistrasiya vo xaritalerin hor iki dilds

2-ci suratlorini da sifarig edir. Isin har marhalesinin sonunda
111ustras1ya materiallarim elmi-sahovi redaksiyalarn tesdiqi-
ns verir, goze doymis diizaliglari -aparir. Isin istonilon marhe-
losinds qagilmaz dizsliglori yerine yetirir. Konar icragilara
Odaniglarin hesabatini aparir.

Hlkitsrasiya-kartoqrafiya redaksiyasimin redaktoru asagida-
kuar: bilmalidir:

Olkos xalq tosorriifatinin, biitiin bilik sahalorinin, texnika-
nin, istehsalatin, igtisadiyyatin vo modaniyystin inkisaf yon-
larini, dovlatin ideologiyaya dair qerarlanm; nagriyyat isi vo
poligrafiya istehsali barada sanad vs materillari; redaksiya-
nogriyyat proseslorinin texnologiyasini; redaksiya-nagriyyat
texnologiyasini; ensiklopedik nogrlorin hazirlamib buraxil-
masl iizra standartlar, texniki sortlori, tolimatlan vo basga
sanadlori; ensiklopedik nagrlor ligiin illiistrasiya-kartografiya
hazirhg: sahasinds 6lka va diinya qabaqcil tacriibesini; yazar
hiiququnun ssaslariny; xarita ve illiistrasiya hazirhgma dair
statdankonar miitoxassislerle miiqavilsler baglanmas: sahe-
sinda 6lka va diinya gabaqcil tacritbesini; an yeni xaritogilik
. materiallarim (xorits, atlaslar vo b.); cografi adlann transk-
ripsiyalagdirilmasinin asas qaydalarini, serti isarloeri, xorito
tortibinin qrafik (cizgisal) va badii prinsiplarini; illiistrasiya vo
xoritagilik materiallart hazirlanmasi vo tartibi sahssinde giiv-
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voda olan smok Odonislori sistemini; smoyin miihafizosi,
tohliikesizlik texnikasi, istehsalat sanitariyasi ve yangindan
miihafizonin gayda vs normalarini.

Iliitsrasiya-kartografiya redaksiyasinin I doracali redak-
toru ali tohsilli olub, az1 3 il II doracs (kateqoriya) redaktor
vazifasinds islomis goxs ola bilar. II darace redaktor da ali
tohsilli olmali va az1 3 il siravi redaktor iglomalidir. Siravi re-
daktordan ali tohsil tolob olunur, ig staji tolob olunmaya
bilor.

NOSRIYYATDA TEMATIK PLAN

Hor bir nagriyyat, nogrini hayata kegirmak istadiyi adabiy-
yati1 miioyysn plan tizro buraxir. Bu planin “mévzular plant”,
“tematik plan” adlandinilmasi gobul olunmusdur, ¢iinki
nasriyyatin nazerds tutulan miiddotds iizerinds isloyacayi
biitiin nosrlorin movzular (adlart) onda sadalanir. Belsliklo,
plan nogriyyatin biitiin fsaliyyetinin programi rolunu oy-
nayir.

Plana salinmus nagrlor an genis anlamda toplumun hoyat
va foaliyystinds ona yardimg¢i olmalidir ve hor nagr 6z tinva-
nindaki1 oxucularin tolobatina cavab vermslidir. Ona goérs do
tematik planlar comiyyat hoyatinin, oxucu talebatinin &y-
ranilmosi ssasinda tutulur. Plan tutulmasi gediginds idars vo
qurumlarin, elmi miiossisslorin tshsil ocaqlarinin, sonaye vo
kond tosorriifati miessisolarinin, ayri-ayr1 miitoxsssislorin,
sanoteilorin, alimlerin — bilginlorin, oxucularin istok va
sifariglori nozars alinir.

Nogriyyat aldig: sifariglori va oxucu tolobatim1 6yrenorak,
onlarin an garaklilorini, dayarlilerini mévzu plani — templan
lgiin secir, habelo 6zl uygun saydigt mévzulan plana salir.
Planin hazirlanmasi gedisinds nagriyyat yalmiz méveud, artiq
balli olan talsbatdan ¢ixig etmir, ham ds oxucu diggatini
sabahin elmi, adobi, badii, siyasi va b. qaygilarina yénsldan
nagrlora digget yoneldir. Bu i nasriyyatgilardan diizgiin
siyasi yon, 6z sahasine dorin balodlik, mévzulann iglonmasi
sahasinds sarists, yaradiciliq foallig va tagabbiiskarliq istayir.

Illik vo perspektiv olmagla templanlar iki ssas yers bé-
liintir. Perspektiv plan bir ne¢a il galacayi nozars almaqla nas-
riyyata 0z isini 6lks xalq tasorriifatinin, comiyystin inkisafi ilo
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ayaqlasmaqda, hatta onu qabaqlamaqgda kémsk edir. Osash,
sanballl kitablar, masslan, goxcildliklor, seriyah kitablar, iri
elmi asorlor va b. buraxilmasi uzun miiddstlords baga galir.
Perspektiv plan bu isin &hdssindsn layiginco golmekds
nogriyyata kémsk edir.

Ancaq sabah kaskin suratds gorak olasi biitiin mévzulan
oncadon gérmak olmur. Buna géra do har bir nogriyyat pers-
pektiv plan disiincssi ssasinda hom ds yaxin illor tigiin mov-
zular plani tartibloyir. Perspektiv plan nosriyyat isinin orta
yoniind, illik plan iss cari ildoki konkret faaliyystini miioy-
yonlogdirir.

Nosriyyatda hom illik redaksiya-nesriyyat mdévzulan
plan, ham ds illik buraxilis plan: olur.

Redaksiya-hazirhq plamna Gizorinds is gedasi (vo ya davam
.edost), ancaq cari ilds basa ¢atdirilmasi gézlenilmaysn alyaz-
malar sahinir. Buraxilis plamina iss nazards tutulan (cari) ilds
biitin tiraji ilo ¢apdan ¢ixasi kitablar daxil edilir. Plana
salinmig har nogrin (m6évzunun) yazarinin soyadi, asarin ad,
nozords tutulan toxmini hacmi vs tiraji, hazirhq deracosi,
¢ixacagl vaxt gostorilir; planda nagrin annotasiyasi (mazmu-
nunun qisa saciyyesi va oxucu toyinati) da géstarilo bilar.
Redaksiya-hazirhq islori plamnda ayri-aynn movzular {izro
yazarlarin adlan konkret da géstarils bilsr, toxmini da.

Moévzular planinin layihesine nagriyyat surasinda baxilir
(redaksiya surasina hor bir sahs iizrs gorkomli miitoxassislor
daxil olur), plan aidiyysti idare vo miisssisalords, oxucular
arasinda miizakiradon kegirilir.

Layiho yalniz hortorafli baxilmalardan, onda gorakli
diizalislor aparildigdan sonra tasdiglonir.

[lik buraxiis plam “ilo oxucularin va kitab ticarati
miiassisolorinin tamighgi, onun nesrlorine sifarigler yigilmasi
iiglin nogriyyat bu plam kitab¢a goklinde ¢apdan ¢ixarb
lazimi yerlords yayur.

Buraxilis planlarinda nssrlerin yalniz qisa annotasiyalarn
yerlogdirilir. Bozi nogrlorlo (esasen gox Onomli vo seriyal
nagrlorla) oxucularin daha yaxst tamy olmasi {igiin nosriyyat
onlara dair xiisusi prospektlor, veragler ve b.k. vesait
buraxir.

[llik planda biitin nasrlori gdstermek bezon miimkiin
olmur. Ona gors do plana sonradan salinan nagrlor hagqin-
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daki bilgilor ayrica ¢ap olunub kitab ticarati.gobakasine
gondorilon biilletends 6z oksini tapa biler. Homin biilletendo
planda bas veran doyisiklikleri do yazmaq olar — mss.,
nasrin adi, yazari vo b.k. dayisilibss.

Nosriyyat illik plan tutur, isin gedisinde onu riblora,
aylara paylayir. Bu, cari iglarin qurulmasini, nagrlorin codval
{izra vaxtli-vaxtinda ¢ixmasina nozarsti asanlagdirir. Nosriy-
yatlar, onlardan mohsullarimi alan kitab ticarsti tegkilat-
larina bu planlan barads do bilgi verirler. Onlann 6z kitab
anbarlarimi hazirlamalar, kitabi gorokli yerlora gecikdir-
moadan géndars bilmalari tigiin nagrlerin ¢gapdan gixacag: tarix
miimkiin gadar daqiq gosterilmalidir. Matbas torsfinden
tirajin ilk destinin (partiyasimn) nosriyyata, yaxud onun
tapsmglyla kitab ticarsti qurumuna tohvil verildiyi giin
nosrin buraxilma tarixi sayihr. Tiraj ¢ox oldugda sonraki
dostlorin tohvili yubamir; bu halda ayhq planda hor destm
tohvil verilacayi miiddst da gostorilir.

Buraxilis vo redaksiya- nogriyyat hazirhg planlann —
biitiin nagriyyat isinin ozilidir. Bu planin gergaklogmasi
liglin biitiin nogriyyat ige¢ilori albir vo doqiq islamolidirlor.
Ancag bu da tam yetorli deyil; buraxihs planinin yerina
yetirilmosi hom do maddi-texniki tachizatdan — kagz, kar-
ton, cildlik par¢a va b.k. ehtiyatlardan, eloco do giiclii mot-
baoslardan asihdir. Ona gors ds har bir nasriyyat 6z planlarini
tutarkon onlari da nazors alir.

Bir nasriyyatin planina digmiis asor basga nosriyyatlann
planinda olmamahdir. Bu, goraksiz, yersiz xarcler yaradir.

Qeyd etmoliyik ki, bazar iqtisadiyyat: biitovlikde kitab-
¢ihiq isino do tosirsiz Gtmiir — burada tolab-taklif qarsihgh
asilihg var vo burada tslob daha gox rol oynayir.

Kitab ticarati tagkilatlarimn tematik
planlasdirmada rolu

Kitab ticaratgilori har giin kitab ahicilani — oxucularla six
slagads olurlar, onlarin istoklarini, z6vqlerini goriib, Gyrenir-
lor. Ayri-ayn kitablann, nogrlorin, yazarlarin, mévzularin
taleyini do belaca izloyirler. Oz gordiiklorini iimumilegdirirler,
¢ixardiglar: sonuclarn negriyyatlarla bolisiirlor. Bu zaman 6z
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miilahizolorini do sdylayirlor — yeni, aktual mévzularda
kitablar buraxilmasi, avvsallar buraxilib, indi satisda olma-
‘yan, ancaq oxucular torsfindon axtarilan nosrler barado.
Nogrlorin tirajlarini diizgiin milsyyan etmokds onlarin gatqisi
daha gox olur.

Diizgiin tirajlamanin 6nami boyiikdiir. Clinki, misal ii¢iin,
bir nasrin tiraji gerayindan ¢ox artig oldugda onun artighgi
yatib qalir magazada vo ya kitab anbarlarinda. Bu iss
giymatli materiallarin, omsyin itkisi demokdir, elaco da
homin miisssisalords artiq yer turmaqdir. Tiraj istonilanden
az oldugda iss oxucu tolobati &denilmir. Demsali, kitabin
istehsalgilan ils saticisi arasinda six slags olmahdir.

KITABIN VO BASQA NOSRLORIN
FORMATI — OLCUSU

Nosrin format: onun eni vo uzunlugu ils miisyysn olunur.
Cox miixtalif kitab formatlari mévcuddur. Bunu garakdiren
nadir? '

Bu, 6nca kitabdan istifadenin rahathg tgiindiir. Kigik
olgilii kitabi slds tutub oxumaq olar, onu yalniz evds, yaxud
oxu odasinda yox, yolda (avtobusda, vagonda) da oxumagq
miimkiindiir. Belo kitab rafds, stolun istiinds, I ¢antasinda
az yer tutur. Iri 6lgiilii kitablar iss belo deyil.

Format kitabin oxunmasi zamani onun yalniz aldo tu-
tulmasini va ya yerlogmasini deyil, oxumanin 6ziinii ds uyarh
edir. Tacriiba gostorir ki, sotirin uzun, mas., 8-9 sm olmasi
oxumamn asanlagdirir. Sstrin bundan artiq uzunlugu iss,
oksina, oxuman: ¢atinlogdirir. Srifitin olgiileri do oxumanin
¢otin vo ya asanh@ina tesir gostorir. Misal igiin, usaqlara
unvanlanan kitablar iri sriftls, uzun satirle saciyyslanir ki, bu
da kitabin usaqlar tersfindan oxunmasini asanlagdirir.

Format kitabin hocmiyle do baghdir. Hocm artdiqca, ona
uygun olaraq, format da irilogir. Format kitabin maya
dayarins da tosir edon amildir. Format dayigdikes kitaba sarf
olunan iizloms mallarmin migdan, habelo ona ¢akilen
matbas xarclori da doyisir.

Kitabin uzunlug vo en &lgilorine onun teyinatimn da
doxli var. Oldugca gox kitab miixtalif durumlarda oxunmani
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nazards tutur: oturulu, ayaq iists, yerde uzanmus halda, stula,
divara sdykenmokls vo b.k. Bunlan “atiistii oxunan kitablar”
adlandira bilorik. Coxlu badii, kiitlovi, idman vo b.k. mév-
zulu kitablar mohz homin 6lgiilords buraxilir.

Oyranmos moagsedi dagiyan kitablar basqa 6lgii qrupunu
omolo gotirir. Onlan sorti olaraq “agir oxunan Kkitablar”
adlandira bilarik. Belalari gox dofs oxunur vo oxunmus sohi-
falorine dona-dons qayidilir — mas., illiistrasiyalara, codval-
lors, diisturlara yeniden baxmaq lglin. Bela kitablar, adston
il 6lgiilards buraxilir,

Format slvanlifini siini surstdo artirmaq matbas iglorini
miirokkablosdirir, kitabmn saxlanmasinda da ¢stinlik, uygun-
suzluq yaradir. Kitab formatina aid standartlar mahz homin
miirakkoblik vo ¢astinliklori, habels bununla bagh goraksiz
mosraoflori azaltmaq mogsadi dasiyir. Nosr moagsadlorile
buraxilan kagizlanin da bir nego standart 6lglisii — formati
var. On genis yayilanlart: 60x90, 84x108, 70x90, sm.

Format boyiidiikco har varagin iizlerine bir yox, bir nego
sohifo yerlosdirilir. Kagiz varaqin hor iiziino gosulan
sehifslorin sayma gora nagrin formati — 6lglisii veraqgin bu va
ya bagqa hissesini tegkil edir; mas., 1/8, 1/16, 1/32. Voraqi
(uzun torofindon) ardicil olaraq ikiys bolmokls onun ikidabir,
dorddsbir, sokkizdebir, on altidabir vo b.k. hissolorini sldo
edirik. Kitablar ti¢iin sn gox 1/16, 1/32, bozi nasr novlarinds
isa 1/8, 1/64 hotta, 1/128 gotiiriiliir. Bu, bir veraq kagizin
sohifalora gatlanmasi ilo do miisyyen olunur.

Cap kagizi miixtalif 6lgiilorde oldugu iigliin onlarin eyni
nisbatdaki paylart miixtalif 6l¢iilords olur. Misal iigiin, 1/16
60x90 oslgiilii kagizda 150x225 mm, 84x108 dlgiiliids 210x270
mm-dir (artim 1,7 dofs).

Kitablann olgiilori adaton qusa gosterilir. Mas., 84x108
1/32 kitabin 6lgiisiiniin (formatin) 84x108 olgili kagiz
varaginin 1/32 payina ton oldugunu gostorir. Kagiz payi
olgiisti adatan kigik raqamlarls gostarilir. Mas.: 84x108 1/32.

Kitab sohifssinds yazi (vo ya tasvir) hissosinin Slgiisii
kitabin formatindan asihidir. Bu hissays “sshifs-siitun” da
demok olar. Homin bu siitunun dord yaninda ag buraxilan
hissalorin &lgiilori miixtolif olur. Bunlarnn an ensizi sohifs-
siitunlarin qovusugunda saxlanilir, an enlisi sag-sol yanlarda,
ondan bir qador azi1 iso iist vo agag1 hissade olur. Homin ag
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zolaglar saxlanilmasi kitabin yazi (tosvir) hissesinin pozun-
tusuz qalmasi ligiindiir (kitab agilib-6rtiildiikca sl doymasin).

Motbao sriftlori

Kitabin motni motbeo sriftlerilo yigalir. Indi bilgisayara
kegilsa do, sriftlors yena m a t b 2 o grifti deyilir. Srift se¢imi
kitabin oxunmasina va baxilmasina tasir edir; onun maliy-
yasina das etkisiz qalmur: iri grift iri hacm demsk olur (moatn
hocmi eyni oldugu halda), iri hecmo kagiz va basqa
materiallar da ¢ox iglonir vo s.

Kitabin taleyinds 6nomi boylik olduguna goérs motbas
sriftlori standartlagdinhb. Standart sriftler ehtiyatinda za-
man-zaman yeniliklor edilir. Matabos griftinin Slgiisii k € q 1
adlanir. Va o ayrica 6l¢ii vahidleri ils isarolonir, bunlar punkt
vok vadra tadlanr. Olgii vahidins ¢evrildikda 1 punkt 3/8
mm olur, 1 kvadrat iso 48 punktdur, yani toqribsn 18 mm-
dir. Cagdas 6l¢ii vahidlorindan segilon bu 6lgiilsr hola XVIII
yiizilds miisyyonlogmisdir. Onlar onikilik funt va ditlym 6lgii
vahidlari ils baghdir.

Bu vo ya bagqa sriftin kegli bu vo ya basqa sayda punkt
godardir dedikds, yalniz sriftin 6z olgiisti deyil, hom do homin
olgiilorlo yazilmus sotirlorin bir-birindon masafasi nozords
tutulur.

Orta yagh oxuculara iinvanlanan kitablar adstan kegli 10
punkt olan sriftlo ¢ap olunur. Bu ol¢lidoki srift 30-35 sm
masafadon normal oxunur.

Ensiklopedik nagrlords an ¢ox 8-lik (8 punktlug) keqldsn
istifada olunur. Bazen 7, hoatta 6 punktlug keqldan ds istifado
edirlar (mss. cib sozliiklorinds — liigatlorinda) 10-luq keqllo
¢ap olunan kitablarin qeydlori, cadvalleri vo b.k. 8-lik va 6-
hq keqllo verilir. Usaq kitablan 12-lik, 16-liq, bazan hoatta 20-
lik keglls buraxilir.

Miixtshf keqlli sriftlor miixtolif adlar dasiyir. Mas., 6-liq
keql — nonparel, 8-lik keqgl-petit, 9-lug kegl — bogres, 10-luq
keql — korpus, 12-lik keql - sisero va b.k. adlanir.

Miixtalif keqllli, ancaq eyni cizgili sriftler toplusu s rift
garnituru adlanr. Mixtolif garniturlu sriftlor bir-
birindan xeyli secilir. Bu baximdan bir nego qarnitur dastini
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farglondirirler. Masalon adabi qarnitur métedil tozadhigy ilo
secilir; onun griftlorinin hissolori arasindak: farglilik (qahn
cizgi, inco cizgi) ¢ox gabardimir. Bu qarniturun griftleri
asanligla oxunur; ona gérs ds genis yayilmugdir. Ondan dars-
liklarda, siyasi vo elmi-kiitlavi nogrlords genis istifads olunur.

“Adi yeni garnitur” adlanan sriftlor silsilosi isa horflorin
yazihsindaki tozadlihgla segilir: onda harflerin dikine ve
dolay: cizgilari gox tozadhidir: dikine (saquli) cizgilori galn,
dolay: (iifuqi) cizgilori iss inca olur.

Jurnal qarniturunda isa harflerin sksor cizgilori eynidir, ya
da bir-birins ¢ox yaxindir.

Diiziino va quvrimh (kursiv) sriftler de vardir. ©l yazisina
oxsayan quvrimh sriftlor soldan saga bir godor sydomli
(meylli, ayilmis) sokilds yazilir.

Boya tutumuna gors agig, yarimgara va qara sriftleri
forqlondirirler. Enins gors isa dar, enli va normal srift bolgiisii
mdvcuddur. :

Motn névlari vo onlarin tortibedilma
ozolliklori

Tartiblonma qurulusuna goras sads vo miirakksb motnlari
farglondirirlor. Sads motn eyni bigimli isarslorle yazihr.
Deyok ki, aksor nasr asarlari kimi. Miixtalif, banzarsiz va ya
banzari az olan cizgilorls yazilmus moatnlor miirakkab tortibli
motnlar sayilir: — serlor, liigstlor, codvaller va b.k.

Sada> motnin tartibins dair bir nego tolob irali siiriilir —
" onlann oxunmasim asanlagdiran. Mos., sstirds sozle s6z
arasi eyni olgiide olmahdir. Bu aralar no ¢ox six olmal ki,
sozlor bitisik gériinmasin, na do ¢ox aral ki, matn ayn-ayn
parcalardan ibarst bilinmesin.

Bunlarda sotirbast (abzas boslugu) eyni Olglids
saxlanilmalidir. Bunsuz matn yorucu gériiniir. Satirden satra
kegirmolor miimkiin qader az olmahdir; dalbadal goldikds 4-
don artiq olmamalidir. Bu zaman dilin diizgiinyaz1 (orfog-
rafiya) qanunlan gézlenilmslidir.

Satirlor eyni uzunlugda, hor biri dolgun olmahdir
(abzasda 1-ci vo sonuncu satirler istisnadir).
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Sads tortibathh matnlorde do ayrica goze ¢arpdirilan par-
calar ola bilor. Bunu etmosyin miioyyen yollari, yontomlori
var. Kitabin toyinati, oxucu dairasi nozars alinmagla motndo
ayrintilar olur.

Miirakkab motnlarin névii goxdur. Onlardan on 6nomlilori:
ser, dram asorlari, diisturlar, codvallor, bibliografik matnler vo's.

Tortibatin vazifasi matnin terkib hissolorinin metbas —
¢ap vasitolori ilo oxucuya ¢atmasina nail olmaqgdir. Bu,
motnin tez vo diizgiin anlastlmasina komak edir.

Ser — ritmik nitgin 6zal bir bigimidir. O, nasrdan forqli
olaraq, yalmz anlam vahidlorins (s6zs, ciimloys) yox, ham da
ritm vahidlorine — misralara ayrihir. Tartibgi sohifods ona
misralarin, bandlorin oxucu torafindon monimssnilmasini
asanlagdiran bi¢im vermsli, o ciir yerlogdirmalidir. Hom
klassik ser, hom ¢agdas Azarbaycan vo diinya ser drnoklari,
hom tiirk xalq ser iislublari, ham do sarbast ser ozlorine
moaxsus quruluga, ritms, bolgiiye malikdir ki, bunlarin da
hamus: tartibds nozaro ahnmahdir.

Dramatik islubda yazilmig moatnlor daha miirokksb quru-
lusa malik olurlar. Burada monoloqglar, dialoglar, kiitlavi
sohna motnlori, ad ayirmalar, atmacalar, remarkalar va s. va
i.a. olur — hom noazmlo, hom nasrls. Biitliin bunlar tortibat
ayrintilari tolob edan detallardur.

Diisturlar miirokkob motnin ayrica bir néviidiir; onlann
da 6z novbslorinds ¢oxlu ndévii var — her elm sahosinin
diisturlar: o birilorindan segilir. Bunlarda horfler, rogomlar,
bazon mortabali elmi (mos., riyazi) isarolor — har biri
ayrihqda motbas halli istayir. Tartibgi bunlan diizgiin isars-
lomayi, sshifads, matnla, bazon cizgisel (qrafik) tesvirls qon-
sulugda, slagads, nisbatde vermayi, nazers ¢atdirmag bacar-
malidir. ‘

Eyni s6zlori cadvallor haqqinda da demok olar.

Bibliografik matnlar gap mohsulunun ela tasviridir ki, bu-
nunla kitab ticarati qurumlari, eloco do bonzar saho miitoxos-
sislori maraqlanirlar. Belo motnlor an ¢ox kataloglarda,
tematik planlarda, adobiyyat gostericilorinds va b.k. yerlog-
dirilir vo bunlarin tartibi xiisusi doqiglik istayir. Ciinki bir
nagri bazon bagqa bir 6lkods yasayib igloyan birisi yalniz
onun bibliografik tesviri ssasinda sifariglo istoyib alir.
Burada yanlishq xeyli itkilors, anlagilmazhqlara sabsb olur.
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Bu iso onun yalniz yazilib hazirlanmasi il deyil, tartibi ilo do
bagh yarana bilar.

Qeydlar, slavalor, izah va sarhlor, bashqlar, predmet va ad
gastaricilari — horasi 6ziing goras tartib olunmahdir.

Kitab illiistrasiyalar

Illiistrasiya ¢oxlu va ¢ox miixtalif nosr mohsullarimin tor-
kib hissslerindendir. Demsk olar har név ¢ap mohsulu, eloco
do kitab novleri illistrasiyalarla da buraxilir. Hor néviin,
janrin da illistrasiyasi 6ziinomoxsus slamatlar dagiyir.

Elmi-6yratma illiistrasiyalart matndoki predmetlori “can-
landirir”, gozle goriinan eloyir. Bunlara ¢ertyojlan, sxemlori,
diaqramlari, cografi xaritaleri va s. vai.a. aid etmok olar. Cox
vaxt kitabin motnini bunlarsiz anlamaq olmur, yaxud
¢atinlik toradir. :

Sonadli illiistrasiyalar har hansi tarixi olayi, tosarriifat-
quruculuq faktini oks etdirs bilor. Masalon, Xanbulangay su
anbarinin agilisi, yaxud har hansi bir moglub ordunun qalib
ordu oniinds bayraq tokmasini oks etdiran va b.k. illiistrasi-
yalar bu tipdir. _

Fotografiya bu baximdan daha genis totbig olunan
illiistrasiya noviidir. An1 — oldugu kimi — biitin igtirak-
¢ilart vo tofarriiati ilo “tutub saxlayan” foto-illiistrasiyalar
cagdas kitabeihq isinds an genis tatbigs malikdir.

Elmi-idraki (6yretma) resmlori (cizgisal - cizgi ilo)
gertyojlar, sxemlar, xorita illiistrasiyalarn, bedii adsbiyyatda
veriloan 1llistrasiya — sokillor hor biri 6ziinamaxsus vozife
dasiyir, 9sas matn materiahm ya tamamlayir, ya qiivvat-
londirir, daqgiqlesdirir, gorintilayir va s.

Bu kimi osas illiistrasiya névleri ilo yanasi, strixli, ¢alarh
illiistrasiyalardan da kitabgihgda yetorinco genis istifads
olunur. ‘

Nosriyyat biitiin bu illiistrasiya materiallarn iiglin mat-
baays toqdim olunmali, yeni ¢apa yararh orijinallar ha-
zirlatmalidir. Burada slava ressam, fotogu, retugcu va s. calb
edilmasi, onlarla apanlan iglor nozards tutulur.
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Kitabmn i¢ iinsiirlorinin tortibi

Kitabimi igini qurmagq ii¢lin onun mozmunu vo material-
larinin dostini bilmok gorokdir — onun necs qurulmah
olmas1 bundan sonra tartib¢inin qarsisinda agilir.

Kitabin ilk sahifa-siitunu gox vaxt onun sonraki sshifole-
rinden farglenir. Onun xiisusi tortibi oxucunu sonraki mate-
riall monimsamaya kodkloyir. Ik siitun adaton gosa sshifonin
sag qanadinda yerlosdirilir vo bu sohifodoki motn sshifanin
yuxarisinda xeyli ag saho saxlamaqla verilir. Homin ag
zolagda ciirbaciir tertib iinsiirlori verilo bilor — ilk iri bélmo-
nin ad1, sadocs yanlardan xatlor va s. Bu hisso tamam bos da
saxlanmila bilor. Bu sohifonin motni ilk ciimlonin bas horfinin
badii islonmasi ils, adi harflorden bir nega dafs iri hoarfls verilo
biler; homin herfin yaminda bedii bezokler, bszon kigik
siijet¢ik, insan, qus, bitki tasviri va s. do yerlogdirilir.

Kitabin bashqlann (rubrikasiya). Kitabin i¢ qurulusuna
(arxitektonika) onun bdlmslori do daxildir: bélmslar,
hisselar, fasillor, paraqraflar...

Adstan belo bélmalerin hor birinin ayrica baghg olur va
bu baghglarin biri o birindsn dogur, onlar arasinda miisyyan
asihliq olur. Ardicl baghglarin digliniilmiig tortibi materialin
oxucu torafindon maragla izlonmosino va asan gavranil-
masina kémok edir. Miistaqildon tabeya dogru getdikcs
baghq sriftlori kigildilir.

Sahifods baghglar motns nazeran ciirbaciir yerlogdirilo
biler: ortadan, sag vs ya sol yandan, mstndon xeyli yiksokda
(xiisusan ilk sohifs-siitunda) va s.

Bazon xirda motn parcasinin basghgi motnin birinci
sotrinin baslangicinda farglondirilen griftls verilir vo bazen o,
cimlonin baslangici rolunu da oynayir. Bu ciir bashga
“nofaslik” dos deyirler. Bazan iss bu hiiqugdaki baghq sahifo-
nin ag buraxilan sol zolaginda yerlsgdirilir ve “marginaliya”
adlandinilir.

Kitab sohifasini baghgla bitirmok olmaz. Hamin baghgi ya
sonraki soshifsys kegirmoli, yaxud onun altinda az1 3 sotir
motn yerlogdirilmalidir.

66



Ser misrasi adi nasr satrindsn adoton qisa olur. Buna gora
seri sohifado elo yerlosdirmoali ki, sohifonin sag-sol ag
zolaglart beraber ends qalsin. Ser sohifonin yuxarisindan
asilmis (asagida goxlu vo goroksiz bos yer saxlamlmagla),
eloco do agagiya sixilmig (yuxan bos) voziyystds verilma-
molidir. Miitonasiblik gézlenilmalidir.

Diisturlar sshifodon-sohifoys (boliib) kegirmirlar, xiisuson
tok sayhidan ciit sayliya. Va mimkiin oldugu daracads sohifo
basinda distur yerlogdirilmir.

Cadvaellorin onlara istinad edildiyi sstirden derhal sonra
verilmasi maslehatdir. Bu miimkiin olmadigda névbati
sohifoni onunla agirlar vo codval nomrassiz oldugda istinad
yerinds onun yerlosdiyi sahifoys isars edirlar.

Illistrasiyalarin yerlogdirilmasi kitab iigiin 6nam dasimag-
la yanagi, ham das tartibgidon ustaliq istayir.

Kitab sohifasinin soraq-komokgi linsiirlori

Kitabin sohifasinds matndan, gakildon va bazak incaliklori
ila yanagi, soraq xarakterli bozi komokei insiirlor do olur.
Bunlardan an Onomlilori sahifa géstaricisi va sohifs adlari
(bashglarr) say1lr.

Sahifa gostoricisi — sohifolorin ardicil saymm géstaran
rogomlardir. Onlari sohifonin agagisinda ya ortada, ya da sag
(tokragamlida) vo ya sol (ciitragomlo isaralonan sohifalorda)
yanda yazirlar; az-az hallarda sshifslor yuxarndan siralanir.

Bozon kitabin 6nsozii, giris moqalasi v bu kimi hissalori
osas motndon ayn vo Roma ragomlsrils sshifolonir. Bu, an
¢ox o vaxt bag verir ki, homin hissalor kitabin ssas hissasinin
artlq yigilib sohifolonmaesinden sonra yazihb nogro daxil
edilir.

Sahifa adlari (baghglar1) — hamin sshifanin hans1 bélmoyo
aid oldugunu gosteron ada (baghiga) deyilir. Demoli, bun-
larda bolmenin bagligi (adi) tekrarlanir — hamin bélmoadaki
sohifolorin sayr qurtarana qodar. Gorkemli  klassiklorin
asarlori, liigotlar, ensiklopediyalar va bazi basqa tipli nagrler
bu gayda ilo buraxilir.

Miixtolif nasrlords onun miixtalif bigimlords verilmosi ilo
qarsilagiriq: bazen ciit sohifode yazarm, tokde osorin adi
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gostoarilir; bazan har ikisi har iki sohifs basinda verilir. Bazi iri
hacmli jurnallarda da sshifslorin adlanmas: ils garsilagirig.

Adl sohifalorin sira géstaricisi da ¢ox vaxt adla bir satirds
yerlogdirilir. Bu iso istonilon yerin kitabda tapilmasim vs
demoli ondan istifadeni do asanlagdirr.

Kitabin har deftargasinin (fiziki ¢ap veraqinin) baslangic
sohifasinds norma vo siqnatura yerlogdirilir. Norma kitabin
vo ya onun yazarimin qusaldilmis adina deyilir. Signatura iso
doftorgalorin (¢ap versqlerinin) sira némrasine deyilir.
Kitablar oksaron 16 sohifalik doftargalordon ibarst oldugu
iclin norma va siqnatura 17-ci, 33-cii, 49-cu va h. b. sohi-
falorin asagisinda (ig torsfden, soldan) yazilir.

Bu linsiirlor doftargalorin yerlorinin dayisik salinmamasi va
ya basqga negrin doftsr¢asinin ona tikilmomasi tigiindiir.

Kitabin titul insiirlori. “Titul {nsiri” — “baghq, ad,
adlandirma iinsiiri” anlamina golir. Onlardan biri mévcud
kitabgiliq tacritbomizdo “titul varaqi” adlanir, ancaq onu els
“ad voraqi” do adlandirmaq olar. Adlandirma (titul)
tinsiirlori oxucunu nagrls tanis elomok, onda nagr haqqinda
on limumi ilkin tesovviir yaratmaqdir. Bu varaqgin bilgilori
asasinda kitabin qeydiyyati aparihir, kitabxana sifrasi, kitab
diikanlarinda yeri miioyyonlogdirilir. Ona goérs ds bu varage
bazen kitabin "pasportu" da deyilir.

Titul varaqi qusa vo tofsrriiath doldurula (yazila) biler.
Qisada yazarin vo osorin adi gostorilir. Cox vaxt yazarin
soyadi agiq, Oziiniin vo atasimin adlan bas harflerle verilir.
Coxlu yazarin osarini igersn miintaxabatlarin, antologiya-
larn, toplularn titul varaginds tertibginin soyadi géstorilir.
Folklor toplularinda, rasmi senadlords yazar ad: gésterilmir.

Qisa titul varaqindo yazarla ssorin adlarindan bagqa
noagriyyatin adi, nosr ili va yeri do yazilir. Bunlar ¢ixiy bilgilori
adlamr. Titul veraqinin agagisinda yazihr.

Tofarriiath titulda yazann adindan yuxarida nosrin hansi
qurum torafinden buraxildig: gosterilir. Seriyalt nagrlords —
seriyanin adi, biitiin seriya redaktorunun soyadi va inisiallari
va buraxilisin némrasi aks olunur.
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Bashqglardan asagida ise asas baghgi izah edon sarlévhs,
yaxud asarin janrini saciyyalondiron soz, yaxud nosrin iinvant
— kimlor iigiin nazards tutuldugu gosterilir. Toforriiath titul
sohifasinds bagqa bilgiler do yerlagdirils biler. Bu ciir titullar
iki sohifodan do ibarat olur — xiisusen ¢oxcildliklorde va
seriyal nasrlords. Bu halda soldaki sohifads biitovlitkde nesra
dair bilgilar, sagda bu cilds dair bilgiler yerlogdirilir.

Bozan titul sohifssine istiinde miioyysn rasm olan ayrica
sahifa ds ‘qosulur — bu ciir rosmli titul slavasina frontispis
deyirlor. Bu sohifads kitab yazarinin adini da vermak olar.

Titul sohifosinin arxasinda nogrin kitabxana vas kitab
ticarati tosnifat indeksi va annotasiyasi yerlogir.

Boazi nagrlords qosa sahifoli tituldan 6nde buraxilis varaqi,
yaxud avantitul (6n titul) verilir; onda titulun bazi iinsiirlari,
mos., seriyanin adi, nagriyyatin adi vo ya markasi, yaxud
basqa bir yazi, mas., siiar, ithaf yerlosdirilir.

Eyni nogrin iri bélmalerinin de 6zlarins gora titul sohifslori
olur.

Kitabin bayir tartibata

Kitab ya uzgabig ilo, yaxud cildle buraxilir. Uzqabig vo
cild, onlara kémakg¢i olan bagqa detallarla birlikds, kitabin
bayir uinsiirleri, bir név geyimi rolunu oynayir.

Uzqabig (sadaco “qabiq” da deyilir) — kitabin nisbaten
galin kagizdan hazirlanan ortiyiidiir, cild iss daha méhkom
materialdan (karton, cildlik parga, plastik kiitlo) hazirlanir.

Bunlar ham kitab1 qoruyur, 6émriinii uzadir, ham ds ona
yarasiq verir, oxucusunu “gagirir”.

Bunlarn ciirbaciir névleri var:

1) Bitov — bir par¢a qalin kagizdan (vo ya basqa
materialdan) hazirlanan qabiq;

2) Biitdv va yapigdirilan qabiq — karton vs onun uclarina
bagqa materiahn yapigdiriimast ils alinan gabig;

3) Qurulma qabig-karton tzlor (kitabin iz qabiginin I vo
1V sahifslori) bir-birins bagqa név kagiz ve cildlik toxunma
parga vasitasi ilo birlagdirilir — “qurulur”.

Qabiqlar cod va yumsaq olmagla da iki ciir olur. Yumsaq
gabigda karton avazine kagiz da islena bilar.
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Kébali (hasiyoli, kantl) qabiglar da olur. Bu, kitabin
lizqabigim tez korlanmaqdan qoruyur.

Kitab1 ¢ox miixtalif bigimlards iizlomak olar. Ancaq bu,
¢oxlu da miixtolif istehsal vasito vo materiallan, eloco do
Xorclor istoyir. Bunu o6nlomsk iigin 9 asas gabiq novi
miuoyyanlogdirilib qobul olunmusdur; bunlar 1-don 9-dok
némralonir.

On ¢ox iglonan gabig névii Ne 4, 5 va 7-dir.

4Ne-1i tizgabigindan gox istifads olunur. Bu cildin karton
uzlilyiiniin hor iki torofino eyni kagizdan biitov iz ¢okilir.
Kagiz biitév olduguna goéro ona rongli tortibat vermok,
karesokun da eyni ciir hazirlanmasi, arxa iizds sokil, yaz,
reklam motni vo s. vermak liciin slverigli imkan olur. Son
vaxtlar bu tisulda cildden istifads say1 ¢oxalmisdir.

SNe-li izqabi1g1— cod, kébali, parca kotiikli (kore-
soklu), kagizla iizlonmis tinleri olan qabiqdir; onun tinlik
materiali karton, kotiik materiah miixtolif par¢a névlar,
yanlara yapigdirilan materiali kagiz vo ya parga ovazle-
yiciloridir. Qabigin bu névii ¢ox genis yayilmugdir; dersliklar,
elmi, elmi-kiitlovi nagrlor, badii odabiyyat asasen bu qabiqda
buraxilir.

TNe-11 iz g a b1 g1— cod, biitdv, parcadan, kébali iizqa-
bigidir; onun yanlan karton, yapisdirilmaq iigiin iglodilon
materiali parga, asason kolenkor (pambiq parga) vs lederin-
dir. Uzun miiddatli istifade iiglin nazordo tutulan nogrler
asasan 7 Ne-li qabiqda buraxilir.

Kitab iizlorinin badii islonmalari (“yarasigi”) korlanmag-
dan superqabigla qorunur. Super gabiq cildi biitiinliiklo 6rtiib
uclan kitab iiziiniin altina qatlanir. Kitabin iizgabigi onun
ustiinde do oks etdirilir vo belsliklo superqabiq kitabin
reklam (golgsh) iiglin dos yaxs1 rol oynaywr. Ciinki bu gabiq
— nagrin 6naming, sanbalina da bir igaradir.

Bazon superqabiq avazine kamarcik (manjet) islonir; o, iz~
gabigin yalmz ensiz bir hissasini ortiir. Komarciyin tizorindo
nogrin ad: yazilir.

Forzas kitab izlonmasinin 6nomli iinsiirlorindan sayilir.
Forzas iki adad 4 sohifslik kagiz vareqden ibarat olur; on-
lardan biri kitabin birinci doftargesini gabaq tsrofden,
ikincisi iso sonuncu daftor¢oni kitabin alt qatina (gabiga)
barkidir. Kitabda forzasin olmas: cildli kitala qabigh kitab:

70



bir-birindan farqlondiran slamstdir. Forzas kitabin iizgabig
ila kitab blokunun bir-birina baglanmasim moéhkomlondirir
vo kitab cildinin i¢ iiziino yaragiq verir. Forzas ham do
kitadin tortib iinsiirlorindon biri ola bilir: onun iizarinda
bazok iinsiirii, ilmo, naxis, cizgi ve s. ¢ap etmok olar. Bazi
nogrlords xiisusi tortibath forzas verilir. Buna tematik forzas
deyilir.

Blokun bayr tortibatimn ézallikleri. Uzqabig ilo buraxilan
kitabin bayir tartibi do 6zgiin ola bilor.

4, 5,6, 7 vo 8 Ne-li qabiglarda blokun yuxan vo asag:
qovsaqlanna kaptal deyilon pargaciq yapigdinhr. Onun
qirag1 qalin olur vs 6z rongi cildin rongi ilo uyarhgq toskil edir;
kitabin vereglorini bir-birina berkitmsklo yanasi, ona
gozagolimlik ds verir. Bozi nogrlords kaptalin altindan bir
stilokcik (qaytan, lent, ip) do baglamir. Ondan kitabin oxun-
masinin harada galdigim bildirmok iigiin istifads olunur.

Bozon iso kitabin yuxart kosimini, tilini onun cildi
(lizgabig) ilo eyni boya ilo boyayirlar. Bu, kitabin baximli-
gin1 artirir.

Bozi, xiisusilo 6namli, qiymstli sayilan, ¢ox mithiim tarixi
hadiss vo ya soxsiyyatls bagh olan nasrlori vo ya bodiyyat
incilorini igaron kitablar1 xiisusi gdafla buraxirlar. Kitab
onun i¢inds saxlamlir, oxunma zamam qilafdan ¢ixarilir.
Qilaf kitabin korlanmadan, girklonmadan gqoruyur, uzun
miiddat istifadads galmasina xidmot edir, habels sanki
oxucunu ona saygiyla yanagmaga ¢aginr.

Bu ciir gqab-qilaflar hom bircildlik iigiin, hom dos iki, iig
cildlik nasr iiglin hazirlana biler. ‘



NOSRLORIN HAZIRLANMASI
OLYAZMANIN NOSRO HAZIRLANMASI

1. Oksor nogriyyat va redaksiyalarda 5sorin slyazmasinin
nosra hazirlanmasi ilo bagh birtiphi ssasnamoalor olur. Bu
ssasnamsa nagriyyatin olyazma iizarinds togkilat-yaradiciliq
isinin (“slyazma” dedikds yazarin nosr tigiin hazirladig asar
baga diigiilmoklo), nesriyyatin yazarlarla qarsihqh iliskile-
rinin (slagalorinin), slyazmanin redaksiyalarda vo nogriyyatin
sObslorinde horakstinin ortaq qayda vo geydiyyatinin prin-
siplerini miioyyan edir.

Gorokdikde nogriyyata 6z isinin 6zelliklerini ols alaraq |
slyazmanm nasra hazirlanmasinin 6ziinamoxsus qayda ilo
getmasins yol verilir. Ancag bu gayda yazar hiiququna va
birtipli, yani gobul olunmus 9Osasnamays zidd olmamahdir.

2. Nogriyyat slyazmani hazirlarken homin 6lkads gap
asarloring garsi irali siiriilon baslica talsblordon ¢ixis edir: asar
xalqi olmali, onun ideya-nozari, bilimsal (elmi) badii dayarlori
yiiksak, giiniin tolablorina cavab vermali, elm vs texnikanin
¢agdas soviyyalerinde yazilmis olmalidir; tartib va poligrafik
icra tgiin yararh olmalidir; heg bir xalqin va dovlstin qanuni
loyaqgatlarini algatmamahdir.

3. Nosriyyat 6z isina genis ictimaiyyatin, yaradiciiq qu-
rumlarinin, bilimsal (elmi) miisssisalorin elmi-texniki comiy-
yatlorin niimayondslorini calb edir. Olyazmann (nagrs hazir-
lanmasinda redaksiya-nogriyyat suralarinin gonosiyine (mos-
lohating) sOykanir.

Nosriyyatin yazarla ilk isi

4. Nosriyyat Oziiniin biitiin isini genis miizakirs olunmus
templan asasinda qurmalidir. Bu zaman elmi-texniki golisma,
xalq tesorriifatinin tolsbatlar, elecoa do oxucu maraglan
nazars alinmalidir.
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Nosriyyat movzulara vo tematik yonlors dayanmagla
xalqa gorokli ssorlor yazan misllifleri (tok-tsk ve ya qrup
halinda) 6ziine calb edir. Yazarlardan galon toklif va ol-
yazmalar da, habels tokrar nagr zarurati do nazars alinir.

5. Nosriyyat odasbi sifari barede miigavilo baglayana
gador yazarla 6n is aparmahdir: moslohotloymoklo asarin
planinin, prospektinin, yaxud plan-prospektinin (har birinin
mozmunu agilmagla bélme va yarimbdlmalorin) golocok
kitabin fasil va ya bolmalorindon birinin &yranilib dayarlen-
dirilmasi.

Nosriyyat yazari yaxst tammirsa, onun gabiliyyatine baled
deyildirss, onunla baglagmazdan avval golacok nosrin bir
faslini tamshq tgiin istayib ala biler. Yazarla 6nigin gediginda
golocok nogrin tipi, osorin janri, onun invanlanacagl asas
oxucu dairasi miisyyanlogdirilmalidir; bu nosrin 6ziinden
oncoki uygun va ya yaxin mévzulardaki nagrlordan forqi, ye-
niliyi do bilinmolidir. Yazarla miiqavils baglananda onunla
apanlmig Onisin sonuclari nozors almmalidir -—— aser maoz-
mununu ks etdirmsli oldugu sortlorin gostarildiyi sotirds.

6. Onisi yazarlar qrupu ilo do apanlmali — nosgriyyatin
arachifl (vasitasi) ilo 6z asorlorini buraxmaq istoyen elmi-
aragdirma vo bagga miisssisalorlo. -

7. Yazarla 6nisi redaksiya miidiri, yaxud galocok kitabin
redaktoru (ya redaksiya miidirinin, ya da boyiik redaktorun
komaoyi ila) aparir.

Mévzunu, yaxud ssori tematik nosr, yaxud redaksiya ha-
zirhifi planina salarkan, onu redaktora tapsirmal ki, indidon
onun yiyasi olsun.

Planlarin, prospektlorin, ayri-ayr faisllorin qiymstlondi-
rilmasine redaksiya suralarimin boélmelori, ictimai redak-
siyalar, elmi miisssisolor, onun nagrinds marag: olan miiessisa
va qurumlar, miitaxassislar calb olunur.

8. Yazann istakcasing (sifariging, orizasino) énbaxig siirasi
(miiddati) istokconin alinmasindan sonraki ayyarim keg-
momolidir. Bu arada nogriyyat yazara onun toklifini gebul
edib-etmadiyini, 6yranmok istayib-istomoediyini, ya da onu
radd etdiyini yazili bildirmslidir.

9. Torciima kitab tizorinds tsrciimaden &nca nogriyyatin
apardifi igin bir negs 6zolliyi var. Kitabin torclims olunmas:
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va demoli, onun templana sahnmasi masolesi yalniz homin
kitabin nogriyyatda dyrenilmasindan, torciims iki miisbot roy
aldigdan vo onun nogrino slagolondirme merkezinin razilig
alindigdan sonra holl oluna biler. Kitab ¢ox dayarli olduqda,
yaxud onun qisa miiddstds nosri vacib sayildigda negriyyat
bas redaktorunun razilig: ilo redaktor onun 6n roylordon
kegirilmoasini garaksiz saya bilar.

Tarcuimogiliys, raygiliys, titul redaktorguna, 6nsoz, giris
meqalosi, sonséz yazarhgna adaylar (namizedleri) apanci
redaktorla birlikdo redaksiya miidiri segir.

Torciimagi belo igo ilk dafs calb olunursa, o yalniz kitabin
hocmindon az1 0,5 m.v. torciimo edib sinaga verdikdon va
torclimosi boyanildikden sonra onunla miigavilo baglamla
bilor. '

. 10. Odabi sifaris miiqavilasi baglanarken nogrin iqgtisadi
sonuclar ols alinir. _

11. Miigavilenin layihasi s6bs miidiri, plan s6basi, hiiquq
moslohatgisi, bag miihasib, bas redaktor terafindon imzalan-
digdan sonra nosriyyat direktorunun tasdigine verilir.
Imzalama gedisi uzag 2 hafto gokmolidir.

12. Miqavile birtipli nasriyyat miiqavilslorina vo miisllif
hiiququ sahssinds méveud ganunvericiliys uygun olmahdir.
miiqavils iki tiz (niisxads) yazilir, onun biri yazara verilir, biri
nagriyyatin mihasibatinda saxlanilir, onun sursti isa redak-
siyada hamin igo dair senadlarle bir qovlugda saxlanilir. Ts-
roflarin imzaladiglan miigavile ayrica jurnalda qeyd olunur.

13. Hagqinda miigavila baglannug slyazmalarin yazarlar-
dan vaxtinda alinmasi kigik redaktorun (redaksiya katibinin)
bu statlarin olmadig1 nesriyyatlarda iso aparict redaktorun
isidir. ©lyazma miiqavils miiddstinds nosriyyata tohvil veril-
moadikds redaksiya midiri gecikdirmenin sababini éyranorsk
va bas redaktora ganoesarok, slyazmanin tagdim miiddstinin
uzadilmasi vo ya miigavilenin pozulmasi barads direktora
toklif vers bilor. Direktorun goran yazara yazili olaraq ¢at-
dirlir.

Miigavilanin pozuldugu hallarda nagrin dayandirildig
barads akt yazilir.
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Nagsriyyata verilon alyazmaya qars: irali siiriilon
toloblor

14. Olyazmanin matn hissosi toxminen nosriyyatin istehsa-
lata verdiyi mant orijinal kimi, yani kitab-jurnal nosrlerinin
texniki taloblar ssasinda hazirlanan orijinali kimi olmalidir,
basqga sozla:

a) A4 noémrali kagizda, qara hoflorlo bilgisayarda, iri,
aydin oxunan sriftle yazilmus:

— varaqin bir liziinds (varaq 6lgiisit 210x297,5 va 203x280

mm olmaqgla);

-— iki intervala yazilmus;

-— hor satirde 57-58 makina (bilgisayar) vurgusu ila, so-

hifada 30 satir olmagla;

— matn yorasi ag buraxilan yerlsr (sm);

soldan —2,5

sagdan —1,0

yuxaridan — 2,0
asagidan — 2,5 olmagla;

— aydin segilon satirbaslan saxlamilmaqla yazilmus.

Istisnalar:

1) xarici dilli va beynalmilsl terminli sézliiklorin slyazma-
lan; 2) bilgisayarda slifbasi olmayan dillordoki slyazmalar; 3)
riyazi vo kimysvi disturlar; 4) iri statistika toplularinda
(ssorlorinds) olan cadvaller; 5) dilgilik matnleri (transkrip-
siya); 6) not niimunslori. Biitiin bu kimi slyazmalar, yaxud
onlarin pargalan nagriyyata tutqun (tind gara, gby, banov-
soy1) miirakkebls ol yazisinda verilo bilor — harflor iri, aydin,
daqiq yazilmagq, ol ilo yazilmig sotirlorin arast 1 sm-don az
olmamagq soartils;

b) birinci (titul) sshifesindon sonuncuyadak, ardicil, tok-
rarsiz, horf alavssiz (15 a, 15b, 15 ¢, 16) sads qara karandagla
hor sohifonin yuxari boslugunun ortasinda olmagla sshifo-
lonmig olmalidir; siralanmig sohifslorin {imumi say: titul
sohifasinda gostorilir (misal tigiin 1-453);
~ ¢) hor sahifads tiind (qara, goy, bandvsayi) rongli miirak-
kablb al ilo aparilms diizaliglorin say1 5-don ¢ox olmamahdir.

Q e y d: Miiqavilonin xiisusi gort ssthins, misllif torofindon vo
agar bu, istehsalat gorayindon irali galirss, bu va ya bagqa hissalarin
(diistur, codvsl) siiratlorinin slava olunacagini nozarde tutan bond
yazila bilar.
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15. Tokrar nosr zamam slyazma 6ncaki nogrin sahifals-
rinin standart Slgiilit voraqlare yapigdirilmug sokildo nosriy-
yata verils bilar — har sohifs voraqin bir tiziins yapigdirihb o
biri iizii ag saxlanmlmagla; demsli, bu ciir miisllif slyazmasi
iglin 6ncaki nogrin iki niisxesi gorakdir; éncaki nosr 8-lik
keqidon ki¢ik olmayan sriftlo v aydin ¢ap olunmus olma-
hdar.

Oncaki nesr iki siitunlu sohifsler goklinds ¢ap olunmussa,
ag voragin hor sohifasine oncaki sshifenin yalmiz bir siitunu
yapigdiriimalhidir.

Xurda (horf) diizaliglori — sohifads 5-don artiq olmamaqla
— birbas matnds aparmaq olar (korrekturada oldugu kimi
yox, elo 6z yerinds, xirda slavslor ve nisbaton iri diizslislor
makinada yazilib motndoki yerins yapisdirila bilar.

16. Olyazma, bir-birinin eyni olan iki niisxods tohvil
alinmahdir: birinci niisxs motbasys verilir, ikinci (surat) iso

nogriyyatda nezarat ligiin saxlamhir. Nogriyyata slyazmanin

2-dan artiq sayda niisxasi gorskirss, yazarla razilasaraqg, bu
barads miigavilonin 6zol sartlorine qeyd yazilir.

Yenidon (tokrar) negr olunan kitab sohifsalorinin
yapisdirilmas: (bels alyazma) nosriyyata bir niisxods verilir,
ancaq yazar hamin kitabin bagqa bir niisxasini ds — iizarinda
apardig diizaliglori gostarmakls nagriyyata toqdim edir.

Qe y d: Son zamanlar bilgisayarda yazilan moatnlo borabor,
yazinin disketi da zarfs qoyulub redaksiyaya tahvil verilir.

17. Olyazma nogsriyyata tam dost halinda verilmolidir:
onun bitiin hissslori burada olmalidir — miigavilo gort-
larinds va ona qosulan planda (prospektds) nagra daxil ola-
cag1 gostarilon biitlin hissaler; asas motndan slave, slyazmada
titul voraqi, annotasiya sshifesi vo ya referat, bashqglar
sadalag (igorisi), kitab sokillidirsa, gokilalti s6z vo motni da
olmahdir.

18. Golocok nogrds yazar disiincasinin daqgiq oks etdiril-
mosi, aydinlagdirma tsleb edan yerlorin yanhs anlasgilmamasi
liclin olyazmada yazarin gostoris ve igarslomsleri ds olma-
hdir.

Yazar bu magsadls asagidakilari etmalidir:

a) biitiin diisturlart va ayri-ayri romzlori elo isarslomoalidir
ki, onun slyazmasinda sl yazisi vo yigilmal yerlor satri
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yigidan segilsin, 6z slifbamizla deyil, xarici slifbalarla disan
(kir1l, yunan) yazilmah sozlori matboads ayird etmak ¢atinlik
toratmasin, indeks va dasraco gostaricisi, harflo ragom bir-
birindan segilsin.

b) moetnds farqlondirilmsli biitiin harfleri, sézlori vo
ciimlalori korrektor igaralari ilo gostormalidir.

c) baghqglarin qarsihgh asiibigimi gostarmali, bunun iigiin
ya bashigin yaninda onun doracssini (I, II, ITII vo b.k.) qara
karandagla bildirmali, ya da baghglar siyahisina (“igarisine™)
is¢i niisxa qosmali, onda istinasiz olaraq biitiin bashglan 6z
6nsmlarine gore diizmolidir.

¢) olyazmanin hansi sshifosinds sokil va ya cadval
gedacaksa, onun soldaki bogluguna “sok”, "cad" sdzciiyiinii,
soklin (cadvslin) némrasini (dairacik iginds) isarslomalidir.

19. Yazar slyazmanin 2-ci iiziiniin sshifs yanlarinda, ya-
xud ayrica varaqds istifads eladiyi biitiin faktik materiallarn,
o ciimladan sitatlarin ilk qaynaglarim géstarmslidir.

20. Olyazmanin har niisxasinin titul sohifasinds miisllifin
imzast olmali v slyazmanin nagriyyata verildiyi tarix gosto-
rilmoalidir.

21. Illiistrastyalarin miisllif asliari:

a) nagrin qayasing uygun olmahdir;

b) ya birbas poligrafiya icras: iigiin, ya da bu moagsadlo
ondan qgrafik orijinal (¢ertyoj¢u, retus¢u, rosmei torafindon)
hazirlanmast {iglin yararh olmahdir;

c) golacok negrdeki olgilsrindon 2,5 dsfodsn ¢ox béyiik
(kigik) olmamahdir; nasr olunmal 6lgiidan 1,5-2 dafs iri olan
6Ol¢ii an yararh sayilir.

¢) motndaki ilo eyni ardicilligla vo eyni sayda olmahdir;
soklin motn igindoki némrasi goklin dalina yazilir va (sok.1.)
sozclyi ilo igarslonir;

d) nasrds oksini tapmal biitiin igaralar, elaca ds orijinalin
hazirlanma xarakteri, ayirma va imumilegdirms barads gés-
torislor olmalidir ki, qrafika iistast ondan orijinal hazr-
layarkasn istifads etsin; niisxslor (¢ap moshsullari) alinmasi
liclin iist yazilar va isaralor (orijinal strixls olacagsa) illiistra-
siyamin birbag iz torofinds gostarilir; soklin asli ¢alarh
fotodursa, hamin yazi vs igaralor “torbaciq” (fartuk) adlanan
hissads (kalka kagizi hissesinde — soklin sslinin qiragina
yapigdirihib {iziine gatlanan veragads) yerlegdirilir; redaktor
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va grafika¢iya iinvanlanan biitlin gostoriglor soklin oslinin

arxasina yazir.

€) calarh (fonlu) fotolardan ibarst oldugda -— hor bir
illiistrasiyadan nazarst iigiin slave niisxs verilmolidir —— bir
gayda olaraq rangli, yaxud parlaq foto kafizinda ¢ap
olunmus.

Q e y d: Miigavilenin 6zal gortlerinde yazar torofindan biitiin
illistrasiya materiallarinin iki niisxads taqdim olunacag: gdstorile
bilor. Bu, mosolon, derslik vo dors vasaitlorinin nosri zaman eyni
vaxtda iki roy ahnmasimin tomin edilmosi iigin gorokir. Illiistra-
siyalarin original ils yanasi onun beark diske yazilmig variant: da
verilo bilsr. Bu gort do miiqavilads geyd olunmalidis.

9) orijinal fotosokillorin miisllifleri, yaxud monbayi do
gostarilmolidir;

.. J) illiistrasiyalar, sayardiciligi ils, zorf iginde (horasinde
10-20 od. olmagqgla) teqdim edilir, har zarfin stiinds onun
iarisindaki sakillerin némrslari yazilir.

22. Illistrasiyalar ayri-ayri nogrlordon goétiiriiliibse, yazar
onlarmn asllori avazino, nasriyyata homin nagrlorin bibiliog-
rafik baximdan diizgiin tortib olunmug sadalagini, yaxud
nagrlorin 6zlerini vermak hiiququna malikdir (onlar bagqa
nogriyyatlarda buraxilibsa) — gotiriilmis illéistrasiyalarin
sira nomrasi vo yerlogdiklori sohifslori géstoarmaklo.

23. Olyazmani yeniden (nosriyyatin iradlarim aradan
galdirdigdan sonra) toqdim edorken miiallif birinci
tagdimatdaki biitiin talablers uymalidir.

Olyazmamn yazardan gabulu

24. Misllifdon slyazmam redaksiya miidiri (boyiik redak-
tor), yaxud onun gostarisi ilo aparici redaktor qabul edir.

Olyazmanin tohvili yubadilirsa, onun gsbulunun miim-
kiinliiyii vo ya miiqavilonin pozulmasi mosalssi, bag redak-
torun togdimat: ssasinda, nagriyyatin direktoru torsfindon
hall olunur.

25. Olyazmam aldigdan sonra redaksi agagidakian
etmolidir:
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a) onun tartibini qiymatlondirmak (II bolmads gostarilmis
taloblors uygunlugunu);

b) slyazmanin biitovliyiine vs onun tortibi ve terkibine
aid miuqavile sortlorindo gostarilonlara yazarin smol etmosine
samin olmag;

¢) slyazma hacminin miigavilads gosterilons uygunlugunu
yoxlamagq;

¢) olyazmamn gsbul olundufu bareds yazara arayis
vermak (bu arayisda yazarin, osorin adi, slyazmanin hacmi,
illiistrasiyalarin sayi, qobul tarixi ve muqavﬂemn némrasi
gostorilir); yaxud bu barsds slyazmanin miiallif nisxasinda
uygun geyd etmok, olyazma pogtla gonderilibsa, bu barads
yazara yazih bilgi gondsarmoak — alinma ilsiras: (tarixi) geyd
olunmagqla (clyazmanin alindigr stiinds pogt stempeli olan
baglama saxlanilir);

d) olyazmanin alinmas: fakt1 redaksiyada va ya nasriyyat
Uzro apardan xisusi jurnalda, eloco do olyazmalarin
harakatini oks etdiron kartogkada geyd olunur.

Muiisllifden alinmus illiistrasiya asarlorinin yazildigim yox-
lamagq igins redaksiya nesriyyatin badii vo texniki sébalorini,
yaxud grafik iglar biirosunu da calb edir.

26. Olyazma tam deyilso vo goriiniig tartibat: talabloring
cavab vermirss, nasriyyat onu miigayistgi moktubla yazara
gaytarir, moktubda bunun nadenini (sebsbini) va istonilon
hodda gotirilmasi tigiin miiddati gosterir. Nogriyyat slyaz-
manin biitovlik vo keyfiyystinin yoxlanmasim miigavilads
gostorilon miiddatlords kegirmalidir. Miiddst pozuldugda
slyazma gobul olunmug sayilir. Bu halda slyazmanin yoxlan-
masi onun ¢ap li¢lin hazirlanmasi proseslorini (giymotlon-
dirms, boyonma, roddetms, tamamlanmaya qaytarma) za-
manca uzada bilmaz.

27. Olyazmanin hacmi miiqavilods gostarilondsn artiqdir-
sa vo bu, onun elmi vo yaradicihg-ideya yiikiindon irsli gal-
mirsa, nogriyyat onu geri qaytarmahdir. Artig hacmli slyaz-
manin gabulu masalasini nagriyyatin bas redaktoru hall edir;
darsliklorin vo dors vasaitlori slyazmalarinin belo haldaki
masslasing 1so ona grif veran bag idars da qangir.

28. Nogriyyat slyazmanin biitvlik ve tortibi dayarlandi-
rilmosi miiddati igarisinde onu yazara qaytaribsa, yenidan
nasriyyata toqdim olunan homin slyazmaya ilk dofe qabul
olunmus slyazma kimi baxilir.
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Olyazmamn nosriyyatda doyarlondirilinosi.
Ray vermo

29. Nogriyyat aldifn her bir slyazmam yetorinco doyar-
londirmali, onun sonraki taleyini deqiq middatlar igarisinda
hall etmolidir. Miigavile ilo alnmug olyazmalar iigiin bu
middst birtipli nosriyyat miiqavilosi ilo miisyyan olun-
musdur, onu pozan nogriyyat maddi mosuliyyst dasiyir.
Miiddatlor {iglin inzibati vo maddi cavabdehliyi redaksiya
miidiri ile aparic redaktor dagiyirlar.

Miigavilesiz gelmis slyazmanin dosyorlondirilms miiddst-
lorti: hacm 10 m.v. - alindif1 giindon sonraki 3 ay igarisinds;
hacm 10 m.v.-dan artigdirsa, har 5 m.v. artiq hacm iigiin 1 ay
olavo olunmagla. Bu miiddstlarin pozulmasinin hesab:
redaksiya miidiri ilo aparici redaktordan sorulur.

30. Olyazma moévzusuna gérs (mévzu nagr iigiin planlas-
dinlmayibsa), islonmasina (ideoloji, siyasi, elmi, ideya-badii .
baximlardan) vo adobi bigimco doyarlondirilir. Bu zaman
onda toxunulan problemlorin gorokliyi, onun informasiya
tutumu, hacmlo mévzusunun uygunlugu, hamin tip nosrin
agilabatanlig ole alinir.

- Olyazmaya ilk giymsti redaktor verir (stath, ya statsiz).
O, asagidaki son gararlardan birini ssaslandirir:

a).olyazma nosrs yararhdir;

b) filan kasirleri diizaltmesi iiglin yiyssina qaytariimahdir;

c) miitoxossis (miitoxassislar) royino géndarilmsli, redak-
siya gurasinda, yaxud miitoxassislor arasinda miizakiroya
¢ixariimalidir;

¢) yararsizdir, baglagma pozulmalidir.

Redaksiya miidiri olyazma ils va redaktorun geran ilo
tams olur; onun imzaladigi redaktor qoran slyazma ils bir-
likds bag redaktora verilir; masslo miiqavilonin pozulmasina
gader yogunlasirsa, nagriyyatin direktoru da homin redaktor
gerari ils tamis olur. _

Miiqavilosiz slyazmaya baxan redaktor bu kimi tokliflor
verir:

a) slyazma nosr planina salinsin;

b) rays gondorilsin, yaxud redaksiya surasinin (bélmosi-
nin) miizakirasing ¢ixanlsin;

¢) radd edilsin.
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Qobul edilon miigavilssiz slyazmanin yazarina bu barads
molumat verilir, slyazmasimin plana salinacagi, onunla
miigavils baglanacag: vaxt ona bildirilir.

31. Roy yazmagin ssas maqgsadi osarlori ideya, elmi va
badii cohstden tslobkar movgelsrdan qiymatlondirmokdir.
Bu, nosriyyatda aparilan eyni prosesda ciddi yardim¢i ol-
malhdir.

32. Nogriyyat iigiin yazilmg royde asor ise beladlikls,
obyektiv, hartorafli asaslandirilmig giymatini almalidir.

33. Nogriyyat 6zii bu isi yetarinca bacarirsa, slyazmani ko-
nar roys gondormir. Yalniz darsliklor va todris vesaiti konar
rayas miitlaq géndarilmalidir, ¢iinki onlar iistlorinds yalmz iki
roy — olyazmanin aid oldugu sahs iizro gérkomli miitoxossis
rayi vo bir tohsil miiossisasinin royi olmaqgla uygun nazirliyin
tosdiqine géndarils bilar. Biit6vlilkds bu tip adabiyyat ali va
orta ixtisas nazirliklorinin, tohsil nazirliyinin, texniki peso
tahsili tizra dovlst qurumlarinin gayda ve ganunlan osasinda
royden kegirilir. _

34. Rayin say1 (bir i iigiin) ligdan ¢ox, adebi-badii ssorlor
{igiin ikiden ¢ox olmamalidir.

35. Roaygilari redaksiya miidiri aparict redaktorla birlikds,
bazan bas redaktora da gonegmoklo miiayyon edir.

Doarsliklarin va dars vasaitlari roygilorinin siyahisi isa qrif
veran bas idaranin tesdiqing verilir.

36. Redaksiya miidiri va aparnici redaktor roygi ils razi-
lasmaqla rayin nogriyyata verilocays miiddsti miiayyanlog-
dirirlor. Bu miiddst biitin hallarda nosriyyatin slyazmani
giymatlondirmasi igiin ayrilan miiddstdon az olmalidir ki,
nosriyyat rayle tanig olub, son gerar vermak iigiin miigavilo
vaxtina sigiga bilsin. '

Redaksiya roygilorin miiddata omol etmosini izloyir.

37. Homin miiddot slyazmam miisayist edon moktubda
gostarilir. Garokli bilindikde moktubda ray¢inin toxunmah
oldugu masalaler, 6zallikcs vacib cohatlors isars vurulur.

38. Roygei asari garayincoe aragdirmayibsa, nagriyyatin gar-
stya qoydugu suallara cavab vermoyibss, nasriyyat royi rodd
eda vo bunun igiin ona amakhaqq: yazmaya bilor (buna osas
— aparici redaktorun galdiyi qerardir).

39. Olyazmanin giymatlondirilmasine konar rayg¢inin calb
edilmasi bu isdon nosriyyat: azad elomir: — konar roy slyaz-

81



mani giymotlondirmonin yalniz komokei iinstiriidiir. Nos-
riyyat rayeinin fikrilo tam razilasa da biler, onu gismen do
gobul eds bilar, ya da onu tamam bir kenara qoya bilar.

Nogriyyat royi (royleri) Oyrondikdon sonra miiqavila
mitddatlori igarisinda miisllifs 6z toklif vo maslohatlorini yazib
gondara va ya slyazmanin igo yaramadigini siibut eds bilor.
Bu bilgini ona ¢atdirmagin ayri-ayn yollar: var: a) royin su-
roti va yolasalici mektub gondarilir, maktubda ray¢inin hansi
fikirlori iizorinds yazann xiisusile dayanmali oldugu vur-
gulanir; b) yalniz moktub géndsrmoklos iradlarn mogzi gos-
torilir.

Nogriyyat yazara rayin suratini gondorands ray¢inin soya-
dim da bildirir. Raygi buna razi olmadiqda rayin yalniz mag-
zi (nasriyyatin da razilagdigl) moktubda ag:lqlamr

40. Yazar nogriyyatmn geydlorini tam ve ya gisman gabul
eloyo bilar, yaxud onu tamam roedd eds biler — 6z soziinii
asaslandirmaqgla. Bu zaman o, 6z konsepsiyasint vo baxigla-
nm yazib ossaslandira bilar. Ancaq onun gotirdiyi arqu-
mentlor elmi, montiqi cohotdon asaslandiriimali, 6lkanin
moanafelarine oks olmamalidir.

S6bs miidiri ve redaktor yazarin iradlarim diggatls
oyronmolidirlor. Redaksiya ilo yazar ortaq diisiincoys galo
bilmadikds masals nagriyyat rohbarliyinin istirak: ils yoluna
goyulur. Miibahisays bundan 6ncs redaksiya surasinda baxi-
larsa, daha yaxs1 olar.

Nogriyyat asori musllifin tizorinds dayandigi redaksiyada
buraxa biler; bu zaman razilasmadigi néqtaleri nogre yazdigi
(musllifin razilig: ilo) Onsodz, sonséz, izah ve ya sorhlords
gostarmolidir.

41. Midllif nosriyyatin qeyd va 1radlar1 ilo razilasib, 6z
asari iizarindo diizolislor aparmagq isterss, slyazmanin yenidon
togdim edilms miiddstini onunla razilagmahdur.

42. Diizoldilmig slyazmam yenidon alan nssriyyat onu
qisa miiddatda yeniden doyarlandirmalidir.

43. Olyazma yeniden islendikden sonra da ¢apa yar-
mirsa, nagriyyat onu ikinci dofs ds geri qaytanb miigaviloni
logv etmok hilququna malikdir. Bu gerarn nosriyyatin di-
rektoru bag redaktorun toqdimati ssasinda ¢ixarir. Bu,
uygun aktla tasbitlenir vo yazara bu barods yazih bilgi
gondoarilir.
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44. Slyazma boyanilons gader yazara qonorar verilmasi
iigiin onun aparic1 redaktoru, redaksiya miidiri torofinden
imzalanmus, bag redaktor va direktor tarafindan tesdigloenmis
akt tortib edilmalidir.

Nogr ii¢iin gobul edilmis alyazma iizarinds iy

45. Nosro gobul edilmis slyazma istehsalata diggetls
hazirlanmahdir. Hazirhq iki ciir aparila bilor:

1) sonradan poligrafiya miiassisasi ilo korrektura miiba-
dilesi apaniimadan nosr (orijinal-maket hazirlamaqgla - VIII
bolmays bax);

2) korrektura get-gali ilo.

46. Olyazmanin nosra korrektura get-golini géz oniindo
tutan hazirlanmasina redakts (o climlodon illiistrasiya
materiallar Gizorinds redaksiya isi), slyazmanin ¢ox pozulub-
yazilmis hissolorinin bilgisayarda yenidon c¢api, korrek-
turanin redakts ils tutusdurulmas: vo bunun iizarinds texred
is1, illistrasiyanin ¢apinin osllarile uygunlugunun. yoxlaml-
masi (ardicil sohifoloma, suratlerin hazirlanmasi, ig¢i baghg-
lar siyahisimin son deqiqlosdirilmesi, redaksiya pasportunun
tortibi — tomiz oxuyucu — orfoqgraf {i¢iin gostarigler), nohayat
olyazmanin 6ziiniin son dafs tomiz oxunmasi daxildir.

Q e y d: Bu sxemin yeni nasriyyat texnikasinin, nogriyyat-maot-
bas arasinda korrektura miitbadilesi olmadan ¢ap iisullarinin totbigi
sayssindo ugradigy doyisikliklor VIII bélmonin 79-cu bondinds
verilmigdir.

47. Redaktor igi slyazmanin ideya-badii deyarini yiksalt-
moaya xidmat eden yaradicihgdir.

48. Redakts isina nagriyyatin 6z redaktorlarindan basqa,
olyazmanm aid oldugu bilik sahssinin miitoxessisi, yaxud
elmi is¢ilor do statdanksnar redaktor sifatilo calb oluna biler.
Bels halda onlarin adlari nagrin titul sohifasinds gostorilir.

Titul redaktorunun asas vazifasi gapa hazirlanan slyazma
iizorindo aparilan isloras elmi rshbarlikdir, yaxud dilmanc
(torciimagi) isina adobi-badii yon vermokdir, elm va sonst
klassikasinin nasri zamam iso elmi-tekstoloji yardimegiiqdir.
Titul redaktorluguna gérkemli miiitaxassislor ¢agirilir. Titul
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redaktorunun dovat olunmasi mosalasi redaksiyanin teqdi-
mat1 ilo bag redaktor tarsfindan hsll olunur. Titul redak-
torunun olmasi nosro nosriyyat redaktoru garakliyini aradan
galdirmir; noagriyyat redaktoru nosr iizorinds islayanlorin isini
slagolondirir vo biitévlitkdo nogrin keyfiyystli ¢ixmas: iigiin
asas masuliyyati o dagiyir.

49. Olyazmamn noasro hazirlanmasi gedisinds redaktor
aseri ideoloji, siyasi, elmi, badii, adobi baximlardan arag-
dirmali, onda kiitlavi yayilmaya yasaq yerlor olub-olmadigini
Oyranmoli, elmi icad va kosf sayila bilacok magamlar olarsa,
onlar askara ¢ixarmahdir.

Biitiin hallarda slyazmada aparilan har bir diizalis barada
yazara bilgi vermali vo bunlari onunla, eloco ds elmi va ya
titul redaktoru ils razilasdirmalidir.

. Olyazma istehsalat sébasine verilorkan yazar, yaxud elmi
redaktor va titul redaktoru onu imzalamahdirlar.

50. Redaktor torciimo olyazmasimi orijinalin motni ilo ~
tizlogdirir, gorakli bilse, bu 19 ssorin tarcliimo olundugu dili
bilon §oxs devat edir. Torclimonin redaktssinds ssas diggot
torclimonin keyfiyystine, onun orijinala yaxinhigina, nosrin
elmi-texniki aparatina yetirilmolidir (bu aparatda terciims
edilmis asarin mezmunu doyarlendirilmakls onu anlamaqda
oxucuya komoak edilmis olur).

51. Redaktodon sonra alyazma tomiz niisxays yazilmal
oldugda redaktor aparilmus diizolislori bir daha diqqgatle
oxumalidir.

52. Yeni niisxs redaktorun slindon ¢ixmis miiallif slyaz-
masi ils Gizlegdirilir, kom-kaesirler tam aradan qaldirihir.

Olyazmada titulun arxa sohifesi miitlaq olmali vo orada
kitabxana vs kitab ticarati indekslori gostarilmolidir.

53. Hazirlanmis (iginda goarokli suratlorin, ig¢i baghglar
siyahisinin, tomiz oxu iigiin pasportun, illiistrasiya orijinalla-
rinin v xarici tertibat iinsiirlorinin — tizgabigy, cild qapaga,
supergabiq, titulun oldugu, ardicil sshifslonmis) slyazman
redaktor imzalayib tomiz oxucuya (orfoqrafa) verir. Olyaz-
manin bu moagsadle korrekturaya verilmasi onun istehsalata
verilmasi demok deyildir, ¢linki buna qader slyazma tizorinds
redaksiya isi bitmomigdir.
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54. Tamiz oxudan sonra slyazma qrammatik baximdan
sohvsiz olmahdir, onun biitiin iinsiirlari aydin oxunmali,
golacak nasr iso sado, anlasiql, istifadays yararh olmalidir.

55. Tomiz oxu zamani gbza doymis faktik, dslub, anlam
yanlislarimt va ya dagigsizliklorini yalmz aparici redaktor
diizoldo biloer — garakli hallarda yazarla razilagdirmagla.

56. Oxuyucu (orfoqraf) slyazmaya ehtiyatla yanasmali,
biitlin geydlorini ssligs ilo aparmali, iri doyisikliklori sads
karandagla gostormalidir.

~57. Oxuyucu redaksiya pasportunu 6z qeydleri ilo davam
etdirir, yaxud 6zii onun iiglin pasport agmaqla, oxumanin
biitiin xiisusiyystini oraya qeyd etmaklo korrektura prosesini
asanlagdinr.

58. Oxuyucu slyazmanin hor sohifoesini imzalayir — hor
sohifanin asagidan sol kiinciine 6z inisahni qeyd edir.

59. Bundan sonra redaktor alyazmani bir de oxuyur, oxu-
yucunun qeydlarine digqgat yetirir. Uzorindo diizslisler apa-
rildig1 iiglin qaralanib yenidan yazdirilmig sshifsler yenidan.
oxuyucuya qaytarilir. Istehsala tam hazir duruma gotirilmig
olyazmani yidiya redaktor, redaksiya miidiri, bas redaktor,
ozallikco 6namli olyazmalari iss ham da direktor imzalayirlar.

60. 9Dlyazman istehsalata hazirlamanin har marhslssinin
middoti ayliq grafiklor ssasinda miisyyan edilir; bu grafikler
iso 6ton ayin sonlarinda, redaksiyalardan, korrektor s6besin-
don, texniki tortibat sébasindon alinmis bilgilar (materiallar)
ssasinda plan s6basi (iqtisadgi-plangi) hazirlayir, bas redak-
tor va istehsalat iglari lizra direktor miiavini tasdiq edirlar.

Noagrin tortibat iizorinds nasriyyat isi

61. Nogrlorin tortibatinin asas ilkin bilgileri nagriyyatin bo-
dii tortibat vo istehsalat sobalori torofinden, kitab redaksi-
yalarimn, tochizat xidmstinin, plan g6besinin igtirak: ilo
islonib hazirlanan, direktorun (bas redaktorun) tasdigle-
dikleri, nagrlorin badii-texniki tortibati planinda qeyde alinur.

Planda hoar nasrin tortibins ¢okilosi masraflor gostorilmo-
lidir. Béyiik xarclor tolob edon nagrlorin tartibati ligiin badii
tartibat sobasi tarafindon strafh smeta tutulur vo nosriyyatin
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- direktoru torafindan tasdiglonir. Bu smeta plan gobasi ilo
razilagdiriimahdar.

Nogriyyat bu vo ya basqa nosrin osas gostoricilorini
milsyyen etmsak ii¢iin qlivvads olan normativ sonadlori slda
rahbar tutur.

Nosrlorin badii-texniki tortibat planinin molumatlan va
smeta osasinda hor nasrin tartibat layihssi {izorinds i§ apa-
rilir. Bu layihonin iglonib hazirlanmasinda nesriyyatin badii,
texniki vo adabi (aparici) redaktorlar igtirak edirlor.

Badii redaktor tortibat iginin biitiin morhslalorinds, bir
tortibat kompleksi olan kitabin yaradilmasinin 6ndari kimi
¢ixig edir.

Xisusilo 6nomli, badii baximdan yaxsilagdiriima talob
edan, hadiyyslik, ¢oxcildlilik, seriyali, eloco da badii islomali
(bazekl) nosrlorin tertibatinin biitiin prinsipial mosalalors
nasriyyatin badii surasinda baxilmahdir.

62. Aparict redaktor nagre gabul olunmus slyazma tizo- |

rinds islomayas baglarkan tortibat iigiin sifaris tortib edir, ona
0zl vo redaksiya miidiri qol ¢akirlor. Sifarigds nogrin tortibi
tigin biitlin garskli ilkin bilgiler (yazann soyadi, baghq, cild
va ya lizqgabiginda, eloce do superqabigda vo garokarsa, titul
sohifosindo do sks olunasi biitiin sézler, hacm, format, tiraj,
gorliniig tortibatin saciyys va torkibi, illistrasiyalarin sayi veo
xarakteri) 6z oksini tapir vo badii texniki tartibat tizra timum-
nagriyyat plam ile miigayiss edilerak daqiqlagdirilir, Sifarigds,
badii redaksiya ilo razilagdirilaraq, isin gériilmo miiddsti vo
eskizlorin toqdim edilocoyi giin ds gosterilir. Badii tortibat
s6basino sifarigls birlikde ya slyazmanin surati do verilir, ya
da sifarigo osarin annotasiyasi qosulur — badii redaktoru vo
rossamu dizgiin  yonsltmak iigiin.

63. Nosrin tortibindo nogriyyatin iimumi bodii-texniki
tartibat planindan nozore ¢arpacaq Olgiilordaki biitiin dayi-
sikliklor yalniz bag rassamin (bedii tortibat sobasi miidirinin)
gorar1 asasinda nogriyyat bas redaktorunun (direktorunun)
icazasiyls aparila bilor.

64. Kitabin i¢ vo bayir tortibinin eskiz tinsiirlori aparici re-
daktorlarla, redaksiya miidiri ilo razilagdirilarag, badii re-
daktor va bag rassam (badii $6benin miidiri) tarafinden qsbul
edilir. Eskizlor son olaraq bag redaktor (direktor) torofindon
tosdiglonir. Gerokli bilindikda eskizlors, onlar tasdiglonans
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gador, badii gurada baxilir. Son s6zii, bedii suranmin royi
asasinda nagriyyatin direktoru deyir.

Eskizlor tartibat orijinalinin slyazma ilo birlikde oxun-
maya (oxuyucuya — orfoqrofa) verilmosine az iki hofto gal-
mug tosdiglonmoslidir. Eskizlori miosllife do gosterib onun
geydlorini nozars almagq yaxs1 olar.

65. Nogrin tortibi sifarigini vo miuollif illistrasiyalarini
aldiqdan sonra badii redaktor, texredlo birlikde homin nogro
illiistrasiya orijinallari hazirlamagin texnoloji xiisusiyystlorini
miisyyonlogdirir. Bu zaman apanci redaktorun ve musllifin
moaslohoatlori do als alinmahdir.

Badii redaktor orijinallarin nagriyyat torofinden miioyyan
olunmus miiddatlords hazirlanmasim taskil edir.

66. Nosrds orijinal hazirlanmasi boyiik xarclor taleb edon
illistrasiyalar goxdursa, badii redaktor bunlarn imumi dea-
yarini toxmini do olsa, miisyyan etmoali, nstics haddindon ar-
tig olarsa, ya nogrin smetasim artirmah, yaxud adsbi redak-
torla birlikds bazi illistrasiyalan sadslegdirmoak, ya da sayini
azaltmaq kimi tadbir gormolidir.

67. Badii redaksiya, yaxud qrafika biirosu illiistrasiya ori-
jinallanini aldigdan sonra onlarin badii dayarini, miisllif oriji-
nallarina uygunlugunu, poligrafiya icras: iiglin yararhhgim
yoxlayir, imzalayib aparici redaktora taqdim edirlor.

Qeydlar asasinda diizalisdon kegmis vo tasdiqlonmis (im-
zalanmug) illiistrasiya orijinallar, alyazma ilo birlikda texniki
redaktora galir; o, bunlan son dafs isaraloyir — bunlardan
reproduksiya almmast li¢in apardign biitin doyisikliklari
badii va aparici redaktorla razilagdirir.

Redaksiya orijinal illiistrasiyalarla zonginlegdirilmosi ns-
zords tutulan ssorlor tlizarinds i§ apararken slyazmamn
suratini badii gobays uygun illiistrasiyalar hazirlanmasi iigiin
verir. Badii redaktor asari Oyranir, uygun iislubda isloyan
rossam tapir, nagrin illistrasiya planim va toxmini maketini
onunla birgo hazirlayir. Maketi bodii redaksiya, aparici
redaktor va yazar gozdon kegirir, nagriyyatin bag redaktoru
(direktoru) tesdiq edir.

68. Texred redaksiyadan bu negrlo bagh biitiin material-
lann aldigdan sonra ressam vo badii §6bs torsfindon iglonib
hazirlanmig tortibat layihasine uygun olaraq, onun isaralon-
molorini edir: griftlarin dlgiilorini vo qarniturunu — matnin va
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bagliglarin yigilmasi tigiin illiistrasiyalarin yerlosmo vo ¢ap
dsullarint, tortibat tnsiirlorini gostorir; motn va sskillor
miirokkab texniki islonmo toslob etdikds kitabmn, xiisusile
miirakkab yerlorinin maketini diizaldir, bunlarn badii re-
daktorla razilasdirir; nosro spesifikasiya yazib istehsalat §6-
basi miidirinin tasdiqins verir. Istehsalat gobasinin miidiri o]-
yazmani, spesifikasiyam1 vo miisayistgi sonadlori alib
istehsalat izrs direktor milavininin, miiavin vazifesi olmayan
nagriyatlarda direktorun tosdigine verir.

Nosriyyatin korrektura vo signal niisxalari
tizarindoaki isi

69. Yigidan golmis basma varaglorin yoxlayici oxunma-
sindan ibarat olan korrektarinin magsadi mstni orijinalla,
tortibat {instirlorini badii vo texniki redaksiyalarin gosts- |
rislorilo eyniliyino nail olmagdir.

Korrekturani korrektor, aparict redaktor, yazar aparirlar.
Korrektura voroglorini badii ve texniki redaktorlar da
yoxlamahdirlar.

Nosriyyatin istoyi ilo yazar slyazmani ¢apa imzalayibsa,
korrektura isi biitiinliiklo nsgriyyatin dstiino diigiir, ortaya
¢ixan gagilmaz dayisikliklor iss yazarla razilagdinlir.

Korrektor yigim moatnlo uygunlagdirmalidir, yigimn va
sohifolomonin qaydalarnna diizgiin amsl olunmasim yoxlama-
lidir; imla, punktuasiya yanhglarny, texniki, mexaniki yanhs-
lar1 aradan qaldirmahdar.

Redaktorla yazar asori bir daha incalomsli, redaktor iss
hom do korrektor diizalislorine goz yetirmolidir. Redaktorla
yazar bununla yanasi, nogrds gokillorin, cadvallorin yerini,
vaziyystini yoxlamali, biitovlilkkds asarin poligrafik icrasimin
keyfiyyotini izlomoli, uygunsuzluglan aradan qaldirmah,
¢otin oxunun, tutqun goriinen yerlors aydinhq gatirilmslidir.

Badii va texniki redaktorlar 6z igarslerine yigida neco amsl
olundugunu yoxlaywr, yig1 vo sshifslomenin keyfiyyatini,
kompozisiyan: qiymetlondirir, yanlighq, syinti, pozuntu
varsa, onlari aradan qaldirmagin yolunu géstarirlor.

Badii va texniki redaktorlar, yaxud yalniz badii redaktor
illiistrasiyalarin sinaq c¢aplarinin  korrekturasim elayirlar;

38



texred onlar1 yerlorins ardicil yapigdirir, sohifolomoays gostaris
verir, adabi redaktor, miimkiin oldugda ham do yazar basma
varaqlerin sshifalors yerlagmasini tosdigloyirlar.

70. Nogriyyat korrektura oncesi basma voraglorin keyfiy-
yatini yoxlamahdir (buraxiciya ve texreds aiddir bu is).

Y11 vo sohifaloms talobata uygun aparilmayibsa, matbas-
ya gaytarilir.

71. Korrektura, slyazmalarn tosdiq olunmus harakat gra-
fiki miiddotlorinde aparimalidir. Buna nail olmaq igiin
basma varaqglorin hisse-hisso, yaxud korrektor, redaktor, ya-
zar arasinda yanagi (paralel) oxunmasi moslohstdir. Bu
hallarin hamisinda esas korrektura korrektorun oxudugu
sayilir; bagqa oxucularin diizolislort onun oxudugu niisxaya
kogiiriiliir.

Yazara ayrnilan korrektura oxuma miiddoti miigavilodo
gostorilir.

72. Bir qayda olaraq, iki dafs korektura oxunmas: nazor-
do tutulur: sohifslomads va yoxlamada. Qrankalarla iso
yalmz sohifolomo ¢ox miirakkob olub nsgriyyat torafindon
maket tutulmasin teleb etdikds yol verilir. Nogrin qranka
yontomi ilo ¢apr mosalasini direktor tasdiglomslidir. Yoxla-
nmlmaq igiin ikinci dafs ottisklor yalmz nogriyyat direk-
torunun yazili miracisti ilo ve pulu 6donilmoklo verilir.
Motbsanin sugundan yaranan tekrar iizlagdirmslors (yaxud
6zalt yoxlamasina) matbas 6zii cavabdehdir.

73. Nosriyyatin istehsalat gobssine verilmis korrektura
ottisklorinin (basma varaqlorinin) ig¢i niisxasini korrektor,
adobi va badii redaktorlar, soba midiri, i ¢apa getdikds iso
ham da bas redaktor imzalayirlar. Korrektor vo aparici re-
daktor har grankani, yaxud har sohifani, badii vo bag redak-
torlar yalniz titul sohifasini imzalayirlar.

74. Sohifads diizaliglorin say: tolimatlarda géstsrilon yol
verilon hadlerdon gox deyildirss, ¢apa imzalanir.

75. Nogriyyata daxil olmus signal niisxolorini korrektor va
aparici redaktor oxuyurlar, badii va texniki redaktorlar
yoxlayirlar, matbas iigiin zoruri qeydleri oldugda onu yerino
yazirlar.

Korrektorun, badii redaktorun, texredin imzaladiglari,
aparict redaktorun, redaksiya miidirinin, bag redaktorun
(direktorun) tasdigladiklari signal niisxoelar gapa imzalanir.
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Gorokli hallarda signal niisxoys oniin oxunmasi zamani
tapilmis sohvlar siyahisi qosulur, onu redaktor, redaksiya
miidiri vo bag redaktor yigiya vo ¢apa imzalayirlar.

Signal niisxonin nogriyyatda tosdiglonmo middsti birtipli
osasnamoda gdstarilmigdir.

Orijinal-maket {izra nasrior buraxilmasinin
redaksiya-nasriyyat proseslorinin taskilat xiisusiyyatlori

76. Orijinal-maket {izra (yoni sotir sayma, yaxud satirbo-
sotir galacok y181 ilo uygun olan va har sohifasi galocak nasr
sohifosinin maketi olan) nagrlor buraxilmasi prosesinin
redaksiya-nagriyyat toskilinin baglica 6zalliyi korrekturasinin
yigtyaqadorki moarholoys kegirilmosinde vo bundan sonra
orijinal-maketin yigiya imzalanmasindadir.

- 77. Nosriyyatda orijinal-maket bir negs ciir hazirlanir: a)
bilgisayarda; b) bagqa qurgularda; c) ol ila.

Bilgisayarda (kompiiterds) yig1 ilo abzas-abzas tam uygun
orijinal-maket hazirlanir.

78. Nasriyyat korrekturasina agagidakilar daxildir:

a) orijinalin korrekturasi, yoni ottisklerin oxunmasi, onun
redaksiyadan alinmis ilkin orijinalla izlogdirilmasi, bunun
yazar. va redaktor torofindan ds oxunmas;

b) orijinahin diizahigdirilmasi.

79. Redaksaiya-nosriyyat proseslorini asagidak: birtipli
sxemlo qurmaq daha moagsodouygundur:

a) orijinal-maket ¢api ligiin redaktadon ¢ixmis slyazmanin
texniki isarolonmosi (slyazmada sshv miioyyon olunmus
haddan ¢ox deyilss, oxunmaya verilir; buradan texreds gedir;
diizolis ¢ox olduqda slyazma yenidan tomizs ¢ixarihb ¢ap
olunur vo redaksiyada oxunur, sonra texreds Stiiriiliir).

b) orijinal-maketin bir neg¢o niisxads hazirlanmasi;

¢) korrekturanin gedisi;

¢) redakts olunmus orijinal-maketin aparici redaktor,
redaksiya miidiri, bas redaktor (direktor) tarafinden yigiya
va gapa imzalanmasi;

d) orijinal-maketin badii vo texniki redaktorlar torafindsn
yigiya vs ¢apa imzalanmasi, spesifikasiya hazirlanmast,
orijinal-maketin matbaays verilmasi.
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Bu islor redaksiya-nagriyyat proseslorindon sonra goriiliir.
Bu kitab-jurnal nagrini qirilmaz axin kimi qurmaga imkan
verir, nasrin igifa ¢ixmasi miiddstini keskin sekilds azaldr.

80. Orijinal-maket iizra buraxilan nosgrlorin tiraji vo ixrac
edilosi niisxs say:r orijinal-maket matboys verilorkon gati
misyyanlosdirilmoalidir.

Nosriyyata daxil olan alyazmalarm geydiyyati
v3 nasra hazirlanmas gedisino nozarat

81. Noagriyyatin aldig1 biitiin slyazmalarin ayrica jurnalda
geydiyyat: aparilir, ya har redaksiya ilizre, ya biitov nasriyyat
izrs.

82. Yazarla baglasma imzalandigdan sonra hamin nasre
redaksiyada va plan sobasinds kortogka agihir.

Redaksiya kortockasinda slyazma iizorinds redaksiyanin
apardig1 biitiin iglor geyd olunur (roys géndorms, yazara.
tamamlama iglin qaytarma, gbzdsn kecirma vo ya tasdiq
{iglin dovlat miiassisasine génderms ve b.k.). ©Qlyazmanin bu
proseslordon kegmo miuddotlorine redaksiya miidiri, yaxud
boyiik redaktor nozarot edir.

Kartocka redaksiya katibi, yaxud kigik redaktor torsfin-
don, redaksiyada bu statlar olmadigda aparici redaktor
torafindon aparilir.

Badii tortibat gobasinds illiistrasiyalarin harakstinin gey-
diyyati redaksiyalardan ahlnan sifaris blanklar1 asasinda
aparilir.

83. Redaksiyalarda har bir slyazmaya dair sanadlor xro-
noloji ardicilhigla ayrica govluqda tikilir: prospekt, miiga-
vilonin surati, aparict redaktorun, roy¢inin yazihi roylor,
redaksiya midirinin son garan, tastiq, radd cavabi, olyaz-
manin tamamlanmaya qaytariimasi, sura protokollarinin
suratlori, slyazmanin pasportu va b.k.

84. Hor olyazma tgiin tomiz oxunmaya verilonadok pas-
port doldurulur, orada nagrs dair bilgiler toplanir; pasport
slyazmamn §6bodan-s0boys kegisini oks etdirir. Pasportun
slyazma ilo birgs gedisi maslohst goriiliir ki, onun harakatinin
biitiin morhslslori onda diizgiin aks oluna bilsin.
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85. Istehsalat sobasine redaksiyadan golmis olyazmaya
istehsalat pasportu agilir, burada onun istehsalat sorgi-
zastlori qeyd olunur.

86. Olyazmalarin motbaolordski harskstini nogriyyatin
dispeger, yaxud direktor miiavini, yaxud istehsalat s6basinin
midin izloyir.

NOSRIYYATIN HUQUQLARI

Redaksiya-nogriyyat vo tesorriifat fosaliyyoti ilo bagh
nogriyyata moaxsus hiiquqlar onun direktoru (miidiri, rsisi)
torofindon va movcud veozifo bolgiisiine ssasan nosriyyatin
basqa vozifali soxslori toraofindon, méveud qanunvericilikdo
nazards tutuldugu hallarda ise birlikdo, yaxud homkarlar
ttifaglan yerli togkilati ilo razilagdirmaqla hoyata kegirilir.

- Ayni-ayri on 6nemli nosriyyatlara 6lkenin mévcud gqanun-
lann ilo analoji sahonin yuxari orgam torsfindan nisbatan
daha yiiksak hiiquqlar verilo bilor.

Planlagdirma sahasindaki hiiquglar

Naosriyyat kontorl ragomler ssasinda nosriyyatlarin vo
bunda marag olan basqa toskilat vo miiossisalorin genis
istiraki ilo miisyyon olunmusg gdstaricilors uygun olaraq 6z
faaliyyetinin biitlin sahalori (névlen) iizro perspektiv va illik
planlar iglayib hazirlayir.

Nagriyyat ictimai togkilatlarin va 6z redaksiya suralirinin
genis igtiraki ilo nogrlorin illik mévzularimin vo onlarm illik
redaksiya hazirlig1 plan layihslorini tertiblayib yuxan togki-
latin, yaxud tasisginin tesdigina verir. Bundan 6nca homin
layiholor, nogriyyatin profili nozers alinmagla, miizakirs tiglin
miivafiq nazirliklors, bas idarslars, elmi miisssisalars, ictimai
tagkilatlara, tohsil ocaqlarina va kitab ticarati togkilatlarina
gondorilir.

ik planlar tesdig olunduqdan sonra annotasiyal
templan hazirlanir (miisyysn niisxs sayinda) va kitab ticarsti
sobakasins géndoarir — alicilan xabardar elomok vo nagra tiraj
va sifarig almaq mogsadils.
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Yuxan togkilat, yaxud tesis¢i nogriyyat niimaysndslorinin
istirak ilo homin sanadlari gézdon kegirib tosdiqloyir.

Tasdiglonmis plan ssasinda nogriyyat 6ziintin illik, riiblik
va ayliq istehsalat-maliyys planlanni tutur, onu da yens
direktor imzaladigdan sonra yuxart togkilata, yaxud tesisgiys
toqdim edirlar.

Nogriyyat 6ziiniin struktur bolmsleri iiglin kemiyyst va
keyfiyyat gostoricilorini sorbast miioyyen edir, bu zaman
iimumi planim va iglorin maksimum iqgtisadi samora vermasi
sartlorini asas gotiiriir.

Nosriyyatin tasdiglonmis plan1 moatboslorin vo kitab
ticarati gobakasinin planlan ilo garsihgh slagads olmahdir;
templamn yerino yetirilmasini, onun {igiin ayrilmis istehsal
giiclorindsn dolgun istifads olunmasim vs kitab ticarati togki-
latlan planlarinin yerins yetirilmasini nazords tutmahdir.

Yuxar togkilat nagriyyati kagiz, cild material ils vo bagqa
gorakli materiallarla, poligrafiya bazasi limiti ilo, maliyys
ehtiyat1 ilo vo amokhaqqi fondu ilo tomin edir. Nogriyyatin
tasdig olunmus planinda yalmz 6lksnin Nazirler Kabineti ilo
razilagdirmaqla doyigiklik apanla bilar. Vo bu dayigiklik
tosdiglonmig templanin aid oldugu biitiin vasilalarls, elaco do
blidcs ils razilagdirthb, uygunlasdiriimalidir.

Nassriyyat nazirliklorden, bas idarslordsn vo bagqa tegki-
latlardan sifarislor gabul edib onlara ¢ap mshsulu vers bilor
— bu sortle ki, 6ziinlin planlar1 vo miiqavile sortlori pozul-
masin.

Istehsalin texnika va texnologiyasimn
tokmillogdirilmasi sahasindaki hiiquglar

Nogriyyat mohsulun yiiksak poligrafik saviyyads buraxil-
masini tamin etmak mogsadilo haqqinda dovlst standartlan
va texniki gortlor qoyulmamug ayri-ayr1 mahsul névleri iizro
sifarig¢i ilo razilagsmaqla, onlarin sifariglori iigiin texniki gort-
lar goyur.

Nosriyyat, sifaris¢i ilo razilagmagqla, dovlst standartlarin-
da va texniki sortlards nazards tutulandan daha yiiksok key-
fiyyatli mahsul buraxa bilar. Sifarig¢i bunun ortaya gixartdiga
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olavs xarclori miioyyan olunmus gaydada nosriyyata 6de-
malidir.

Nogriyyat, mévcud ganunvericiliys uygun olaraq, elmi
arasdirma, layiho, konstruktor tagkilatlar ils, ali tohsil ocag-
lan ilo yeni redaksiya-nosriyyat texnikasi ve texnologiyasi
yaradilmasi, omok vo istehsalatin yeni tagkili gaydalan
barads miiqavilolor baglaya biler. Gostarilen islorin hagq
nosriyyatin vesaiti hesabina, eloco ds bank kreditlori ilo
6danilir.

Osash tikinti va tomir sahasindoki hiiquglar

Nogsriyyat tikinti-quragdirma togkilatlan ilo podrat miiga-
vilolori baglamaqla osas fondlarin asash tikintisini vo yeniden
qurulmasimi hoyata kegiro bilor. Osash tikintini podrat iisulu
ilo aparmag ol vermadikds tosorriifat hesabils aparilir. )

Nosriyyat 6lke hokumstinin miiayyon etdiyi gaydada
tosdiq edilon miiqavilolor ssasinda layihs-smeta sonadlori
barade miivafiq miisssisalerlo miiqavilalor baglaya bilor.

Nogriyyatin direktoru bu yonds is apanlarken asagidak:
sonadlori imzalayir:

— noagriyyat fondu hesabina tikilon obyektlorin titul siya-

_hilan;

— gohorlords klub, madoniyyst ve idman saraylar, sta-
dionlar va izgiigillik hovuzlan ¢ixilmaqgla, mor-
kozlosdirilmig asash vesait qoyuluglar: hesabina yasayis
evleri vo modani-moiget yonli obyektlor tikintisinin
titul siyahilan;

— omok miihafizssi, tohlitkasizlik texnikast vo istehsalat
sanitariyasi iglorinin titul siyahilar;

— podratgl ilo razilagmaqla tikintidaxili titul siyahilar.

Nosriyyat fondunun vesaiti hesabina aparilan tikintilorin,
elaco ds amayin mithafizasi, tohliikasizlik texnikasi vo isteh-
salat sanitariyas1 {izra iglorin titul siyahilamm homkarlar
ittifaglar1 yerli komitesi ilo razilagdirilmagla, nosriyyatin
direktoru torafindon imzalanir (tasdiqlonir).

Nosriyyat yuxan toagkilata, yaxud tosis¢iys bildirmokls
tikinti-quragdirma iglorinin apanlmasini ve bununla bagh
miivafiq amokhaqq: fondunu, materiallari va material fondu-
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nu miqavilo ilo podratgi togkilatlara vers bilor (onlarin
raziligi ilo). Osash tomir vo miivafiq layiho-smeta hesablarim
nagriyyatin direktoru imzalayir. Osas vasaitin osash tomiri
hom tssorriifat, hom podrat iisulu ilo aparihr.

Osasli tomir podrat sisulu ilo aparilirsa, nagriyyat podrat
togkilatina ig hocmleri ilo birlikde mivafig amakhaqq: vs
material fondlarini, materiallan da vers biler (buna hiiququ
var).

Nosriyyat yasayis evlorinin, moktobogodor usaq miiassisa-
larinin vo moadani-moigat yonli bagqa obyektlorin tikintisini
birlikds (pay istiraki gaydas: ilo) aparmaq tiglin 6z saren-
camindaki tikinti fondunun vssaitini va basqa vasaitlorl
basqa miiassisa va togkilatlarla birlogdirs bilsr.

Maddi-texniki tachizat vo satig
sahasindaki hiiquqlar

Nosriyyat Oziiniin istehsal-tasarriifat faaliyyati iiglin garokli
olan avadanlgi, xammali, materiallari, yanacagi va bagqa
maddi doyarlori mohsul bélgisiine dair plan aktlarinin
(naryadlann, fond gabzlorinin va s.) ssasinda baglanilan
malgéndormo miigavilslori ila alds edir.

Homin maddi daysrlor, bagga bir alava sortlorls razilas-
dirma tolsb olunmadiqda, malgondsrmani hoyata kegirmok
figlin biitiin zoruri mealumatlan 6ziinds oks etdiran, icra iigiin
gsbul olunmus naryadlar (yaxud onlar ovaz edon bagqa
sanadlar) ils dos slds oluna bilar.

Nosriyyat naryadsiz satdigi mahsulun miigabilinds dévlat
va kooperativ tagkilatlan ilo miiqavile baglayaraq, eloco da
movcud ganunvericilik osasinda kigik topdansatis baza-
larindan ve ixtisaslagdirilmig bazalardan va parakonds satis
magazalarindan maddi-texniki tominat lavazimati satin ala
bilar.

Miigavile baglanan zaman nagriyyat onun {igiin ayrilmis,
mohsulun artigindan, yaxud garaksiz hissesindan imtina elays
bilor; bu imtina mal gonderilmasine dair naryadin alm-
masindan sonraki 10 giniin igorisinde edilmolidir va bu
barads malgondorans, fond yiyssine va naryadi gondoren
togkilata bilgi verilmalidir.
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Nosriyyat hamg¢inin, malgéndoranlo razilagaraq, miiga-
vilodo gostarilon, ancaq nssriyyatda ehtiyacin aradan qalx-
dif1 mallann almaqdan imtina eloys bilor. Bu barads 5 giin
i¢arisinds fond serancamgisina vo naryadi géndoron togkilata
bilgi verilmaslidir.

Nogriyyat 6ziino gorok olan mohsullarin hazirlanmas:
tiglin fondlan bagga miisssisalarin hesabina kegirs bilar, ya-
xud 6z ehtiyatlarinin vo komplektlosdirme avadanlhiginin bir
hissesini, miioyyon edilmis normalar osasinda, basqa
miiassisa va teskilatlara vera bilor.

Nogriyyat, miiqavilo ssasinda xammal, material vo ava-
danlig fondlarmin realize edilmesini basqa miisssisa vo
togkilatlara tapsira bilor; bununla bagh yaranasi xorclori
¢okmok, miisyysn edilmis normalarla nasriyyatin {izorins
distr.

Nogriyyat ¢ziiniin asas fonduna aid edils bilon avadanlq,
magin vo basga maddi doyerlori 6z imkanlari vo bank
kreditlori hesabina almaq ii¢iin miigavilolar baglaya biler.

Nagriyyat, 6lka qanunvericiliyinin bagqa gayda miioyyan-
lasdirmediyi hallar ¢ixilmagla, malgéndermays dair miiga-
vilolor asasinda ¢ap mohsullarimin satisini hoyata kegirir.

Maliyya sahosindoki hiiquglar

Nogriyyat 6zliniin dovriyys vasaitini yuxart togkilat, yaxud
tosis¢i torafindon miioyyan olunmus imumi normativier
haddinds tnstirlar tizro do mal-omtas dayarlorinin masrafi vo
ehtiyatlarina uygun olaraq, 6zii milsyyasnlegdirir.

Noasriyyatin 6zii tarofinden iglonib hazirlanmusg 6z dévriyya
vasaitinin normativlori material-pul (maliyys) ehtiyatlarin-
dan on samorsli istifads olunmasini vo homin vesaitin dov-
riyyasinin yeyinlogmosini tomin etmolidir. Nagriyyat, magse-
dins (teyinatina) yonsltmok vs vaxtinda qaytarmagq sortiyls,
bank krediti gétiire bilar.

Yuxan orqanlar torofinden tosdiglenmali olmayan ayri-
ayr1 i vo xidmat novlerinin giymotini nagriyyat 6zi mévcud
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ganunvericiliys uygun olaraq vs sifarig¢i ilo razilagdirmagla
miisyyan eda bilor.

Nosriyyat 6z balansinda olan monavi sskimis (k6hnalmis),
iglonmig, istifade lglin yararsiz hala diigmiiy avadanlg,
nagliyyat vasitslorini, invertar: vo alstlori — onlarin tomiri,
barpast miimkiin vs ya sarfali olmadiqda vo onlan satmaq
miimkiin olmadigda ¢gixdas eds bilor. Yeni obyektlorin tikin-
tisi ilo bagh sékiilmiig, eloca de yararsiz hala golmis bina va
tikililori 6z hesabindan silo bilor.

Nosriyyat, yuxar orqgana molumat vermoaklo agagidakilari
6z hesabindan (macburi zarar, itki kimi) silo biler:

— iddia miiddati ¢ixmus debiitor borclary;

— cavabdehin imkansizhiina vo onun amlakina timid et-
moyin miimkiin olmamasina dair, mshkems torafinden
tasdiglonmis icra senadlori ilo qaytarilmis corimsloms
borclan; ’

— nosriyyatdan geri alinmasi miimkiin olmayan sair borc-
lar.

Nosriyyat, yuxari organa melumat vermokls, har bir ayri-

ayri halda asagidakilari 6z balansindan silo bilar:

— zorar normasindan artiq dayar ¢atigmazhigini, eloco do
sobobkar1 bolirlonmoysn mallarin, materiallarin va
mohsullarin zay olmasindan doymis zarari;

— iddiamin ssassizlifina gérs mohkomonin tasdiglomok-
don imtina etdiyi mal-material dayarlori ¢atigmazlif
iizra borclar.

Yuxarida gostorilon hesabdan zorsrlerin silinmasi yalniz
ictimai toskilatlarin istiraki ilo zararlorin sabablari diggatle
~ aragdinldiqdan, itirilmis moblaglorin kim terafindon neca
Odanilocayi miloyyanlogdirildikdon sonra miimkiindiir.

Nosriyyat, imumi amakhaqq1 fondu dairasinds vasaits vo
yuxari orqanin nosriyyat igiin tosdiglediyi ayirmalara mak-
simum ganaat edilacayi garti ila, 6ziinlin inzibati-idars xarclori
smetasini hazirlayir. Bu smeta nsgriyyatin direktoru torsfin-
dan tasdiqlonir vo onda zeruri hallarda dayigikliklar aparilir.

Nosriyyat, yuxarn orqanla razilagdinlmagla, 6ziiniin miis-
toqil miiossiso va toskilat olmayan moévcud sébo vo sair
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bolmslarini ayrica balansa kegirs bilor; onlarin faaliyysti ilo
bagli mosuliyyst nagriyyatin iizerina diisiir. Homin sobalerin
\) basqa bolmelorin aktiv vo passiv balanslarn nssnyyatm
timumi balansina daxil edilir.

Omok va amokhaqq: sahasindoki hiiquglar

Nosriyyata asagldakl hiiquqlar verilir:

-— ayri-ayrl ig¢i kateqoriyalan tigilin vaxta vo ya iso muzd
smakhaqq: miisyysn etmak;

— birtipli gaydalar assasinda iggilorin miikafatlandiriima-
stnin gostarici, sort vo hadlorini miisyysn etmok;

— normalagdirilmamus is giinii ilo isloyanlor ii¢iin yuxari
togkilat torofindon tosdiq olunmusg siyahiya uygun
olaraq, homin név iggilerin slave mozuniyyst middat- -
larini miioyyan etmoak;

-—— miloyyan olunmus gaydada yeni hasilat vo xidmst nor-
malanm tesdiq etmak, moéveud normalarnt gozdan
kegirmak;

— mogsadouygun oldugda miisyysn olunmus gaydada
haqqr 6donilmskls fohlo ixtisaslarinin svazlonmosini
“hoall etmok.

Bu mosslodo gostarilan tadbirlor — amskhaqqi fondu had-
lorinds vo homkarlar ittifaqlan yerli komitesi ilo razilag-
dirilaraq nagriyyatin direktoru terofindon heyata kegirilir.

Nosriyyat yuxan organ torofindon tasdiq olunmus struk-
tur ssasinda nogriyyatin iscilor (stat) cedvalini igloyib hazir-
layir — bunu da yens miioyyan olunmug qaydada yuxarn tog-
kilat tasdiq edir. Nagriyyatin statlarin direktor tasdiqlayir.

Nosriyyatin direktoru méveud ganunvericilik asasinda va
vozifs sxemino uygun olaraq, redaksiya-nagriyyat ig¢ilerinin
vo qulluggularin smokhaqq: maaslarini, smekhaqq: fondu
hadlorinds ig¢ilorin haqglarmni, eloca ds stat codvali tizrs orta
amoakhaqglarini tesdiglayir.

Nosriyyat direktoru terofinden tasdiq olunmus statlar,
maaslar va inzibati-idars xarclori smetast maliyys organ-
larinda geydiyyatdan kegirilmir.

98



Nogriyyat 6ziiniin ayr-ayri yiiksok ixtisash igcilorine
onlarin amokhaqglarimin yiizds 30-u miqdarinda slave haqq
miisyyon etmak hiiququna malikdir — smakhaqqr fondu
hadlorinds. Bunun iigiin yuxar1 organin icazasi ilo timumi
amokhaqqi fondunun 0,3 faizini ayira bilor. Stat cadvali iizrs
orta omakhaqq: miioyyanlogdirilorkan homin slavelar nozars
almmur.

Nosriyyat 6tan riib vo aylarda smoakhaqqi v gonorar 6de-
nilmasi sahasinda aldo etdiyi gonastdon homin ilin sonraki
riib vo aylarinda amokhaqqi va qonorar kimi istifads edo
bilar.

Omokhaqq va qonorar 6dsnilmasi sahssindoki israflar
sonraki aylarda yerino gayitmahdir. Israf yerine gayidana
gedar ona yol vermis goxsler miltkafatdan mohrum olunurlar.
fsrafin 6donilmomis hissasi uzag névbeti ilin 1 iyulunadsk
nagriyyatin hesabinda qala biler.

Homin israf, vaxtinda (6 ay igsrisinds) vo daha tez yerino
qayidarsa, nagriyyatin rohbar ig¢ilorine bu israfa yol ver-:
dikleri miiddstlords onlara 6donilmamis miikafatlarin yars:
miqdarinda miikafat alirlar.

Eyni hallara goro nogriyyatin bolmelori iigiin do eymi
todbirlor goriiliir — onlann miqyaslari nezers ahnmagla.
Nagriyyat tizra biitovliikkds israfa yol verilmoyibss, ayni-ayn
yarimbdlmslords yaranmig olan ¢atismazliglar1 (israfi)
nesriyyat onlarin hesabindan sils biler.

Fovgoladoa hallarda nogriyyat oziiniin ayri-ayn is¢ilorine
yuxanst bir ayllq smokhagqi miqdarinda plandan slava
avans vera bilor (smokhaqqi fondu hesabina). Nagriyyat zo-
ruri hallarda ayri-ayn iggilora onlarin istayi ils haqqn 6ds-
nilmoayan qisamiiddatli mazuniyystlor vers bilar.

_ NOSRIYYATIN SMLAKI
VO ISTIFADOSINDOKI VASITOLOR

Nogriyyata tohkim olunmug asas vesait va d6évriyya vasaiti
onun nizamnams fondunu tsgkil etmoklo nsgriyyatin ba-
lansinda oks olunur. Noagriyyatin xiisusi dévriyys vesaitinin
iimumi miqgdar1 (normativ) yuxar tagkilat taraofindon miioy-
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yan olunur vs il arzinds yalniz nogriyyatin istehsal-maliyyo
planlarinin doyisilmolari ilo bagh olaraq artinhb-azaldila
bilor.

Nosriyyata tohkim olunmus normativ haddindski vesaiti
yuxari togkilat onun istifadesindan ala bilmsz. Normativdon
artiq olan dévriyys vesaiti nesriyyatdan yuxan togkilat tors-
findan yalmiz illik hesabat tizrs doyisikliklar zeruri olduqda,
yaxud nagriyyatin 6z dovriyys vasaitindes — istehsal-maliyys
planlart ils baglh dayisiklik bas verdikds alina biler.

Nogriyyat osas fondlarin ssash tomiri vs borpasi lgilin
amortizasiya ayirmalarn edir. 9sash tomirs yénoaldilon amor-
tizasiya aywrmalar nagriyyatin magsadli fondunu tagkil edir
vo onlar torofinden ham ssash tomirs, hom ssas fondlarn
yenilagdirilmasins, eloco do nasriyyat-redaksiya texnikasinin
satin alinmasina xarclonir.

- Iqtisadi baximdan sorfali olmadiqda, nesriyyat osash to-

mir igiin nozords tutulmus amortizasiya ayirmalan hesabina
tamir aparmay1b yeni avadanhq satin ala biler. Osaslh tamira
amortizasiya ayirmalarindan daha somarali istifads olunmas:
iiglin nagriyyat homin amortizasiya ayirmalarinn yiizds 10-
nunu asash tomira 6z vesaitlari ¢atigmayan nesriyyatlarda
tomir fondu yaradilmas: mogsadils yuxarn toskilatin hesabina
kegirir.

Osas fondun tam barpasi i¢iin olan amortizasiya ayir-
malart, mévcud ganunvericiliys uygun olaraq, ssash vasait
goyuluslarinin maliyyslesdirilmasine yonoldilir.

Nogriyyatin  goliri  (galir gotiirmesi planda nazordo
tutulmayan nasriyyatlarda plan zersrlorinin azaldilmasi mab-
logi) iso onun galir-gixar balansina (maliyys planina) uygun
olaraq bolusdiiriiliir.

Nogriyyyat kollektivinin maddi maragini qaldirmaq Gigiin,
plan yerina yetirilib istehsalin rentabelliyins nail olundugda
golirdon (plan zororlorinin azaldilmasindan) slde olunmus
ayurmalar nogriyyatin ssroncamina verilir, bu isa onun
iscilorin moigot goraitini yaxsilagdirma vo istehsali tokmil-
logdirmo fondunu (nasriyyat fondunu) tegkil edir. Bunun
migdan ve nagriyyat fondunun yaradilma vo xarclonma yol-
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lan miisyysn olunmug qaydada tesdiqlonen nesriyyat fondu
haqqindaki Osasnamo ilo miloyyanlosdirilir. Yuxan togkilat
torofindon hamin veosaitin nasriyyatdan alimb ayrn magsad-
lors yonsldilmasins yol verilmir.

Nogriyyat fondunun vasaiti ilo tikilmis monzil sahalori
nogriyyatin rohbarliyi vo hemkarlar ittifaq1 yerli komitssinin
tosdiglodiyi siyahi esasinda maskunlagdinlir va bu barads
sonradan miivafiq yuxar: orqana bilgi verilir.

Miivaqqati istifadasiz bina vo qurgular (tikililar), elocs do
nagriyyata tohkim edilmis istehsal tikililori, anbar va s. bina-
lar nagriyyat tarsfindon yerli goraitdoki icare haqqi miqdar-
lar ils bagqa taskilatlara icarays verils bilar.

Nosriyyat homginin amokdaglar va onlann ailoleri, habelo
usag-istirahst ocaqlari arasinda moadoni-maarif, badon
tarbiyasi, saglamliq, idman iglori aparilmasi ig¢iin nozerds
tutulan avadanliq vo naqgliyyat vasitelerini miivaqqgati olaraq
bagqa idaras vo miiassisalers icarays verib hamin név vasitalar.
iiclin olan amortizasiya ayirmalari miqdarinda haqq ala
biler.

Nosriyyat 6z 6hdasinds olan vs icarays gétiirmiis oldugu
bina, tikili vo qurgulari, bag vs parklann yerli hamkarlar
ittifaq: komitasinin pulsuz istifadssina vers bilar.

Gostorilon obyektlorin tosarriifat baximi, temiri, qizdiril-
masl, isiqlandirilmasi, tamizlonmasi, qgorunmasi ve avadan-
higlagdirilmasi nesriyyatin hesabina hayata kegirilir. Basga
toskilat va miiassisolorin ig¢ilori do bunlardan istifads etdikds
ad1 ¢okilen islara xarclorin 6danilmasins onlar da qatilirlar.

Nagriyyat 6z hamkarlar ittifaqa tegkilatina va oziiniin
basqa ictimai togkilatlarina sarancamindaki binalardan pul-
suz istifado imkam verir; homin tikililori avadanhqgla, isig-
landirma va qizdiricr sistemlorlo tomin edir, bunlarin qorun-
masin (mithafizesini) va tomiz saxlanmasimi hoyata kegirir;
eloco do hamin tegkilatlara Oziiniin negliyyat va rabito
vasitolorini pulsuz istifadsys verir. Nosriyyst 6z fondu
hesabina aldig1 modoni-moigat vo idman avadanhigin 6ziiniin
homkarlar ittifaqi vo bagga togkilatlarma tomsnnasiz —-
balansdan balansa kec¢irmakls istifadays verir.
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Bunlardan bagga nogriyyat asagidaki kimi ds pulsuz xid-
motlori gostorir:

— 6z nazdindoki (agar varsa) sshiyys mitessisesine (manto-
qoyo) isitms vo isiqlandirma sistemleri, su taochizati
olan, mihafizasi vo giindslik tomizliyi temin olunan
bina verir vo ehtiyac yarananda homin binani tomir
etdirir;

— onun srazisinds yerlogon vo ya balansinda olan yemok-
xanalara vo basqa ictimai iage togkilatina va onlarin
xidmot is¢iloring istifads tigiin tikili verir vo onu isitma
(qizdirma), isiqlandirma va su sistemlori ils tamin edir.

Nosriyyata tohkim olunmus binalar, tikili ve qurgular,
avadanliq vo sair asas vasitsler yalmz 6lkanin ganunvericiliyi
ila nazords tutulmus qaydada basqa miiossiss va togkilatlara
Yverilo bilar. .

Noasriyyat 6ziine maxsus olan, ancaq islstmadiyi (artiq) .
avadanhg, alotlori, naqliyyat vasitalorini, inventari, material
vo yanacag homin artiqlan yenidon paylagdirmaq istoma-
dikds va noasriyyatin bu barads génderdiyi molumata bir ay
icorisinde yuxar: instansiyadan cavab alinmadiqda basga
miiossisa vo togkilatlara sata biler.

Yerli todariik hesabina slds etdiyi materiallar, alotlari vo
bagqa maddi doyarleri nogriyyat istadiyi kimi (sorbast) isti-
fads edir.

Dovriyys vesaitine aid olan maddi dayarlorin satisindan
golon mablaglor nosriyyatin dovriyys vesaiti kimi onun 6z
sorancaminda galir.

Osas vosaite aid olan maddi dayarlorin satigindan galan
golirlor do nagriyyatin serencaminda qalir va o, bunlan illik
planda nezsrds tutulandan slave esasli vesait qoyuluglarina
yonaldir. '

Nosriyyatin igcilori istifadslorindaki miilkiyyata, eloco do
dovlst miilkiyystine diggstls yanagmali, binalardan, tikili vo
qurgulardan diizgiin istifads etmali, material va pul vasaitin-
don genastls istifada etmslidirler. Miilkiyyata zarar vurmus,
dovlato maddi zoror yetirmis soxslor masuliyysta calb olu-
nurlar.
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REDAKSIYA-NOSRIYYAT ISCILORI STATININ
HESABLANMASI UCUN NORMATIVLOR

Ictimai-siyasi adobiyyat redaktorlarinin
normativlari

Hazirki hesallama normativlori nogriyyatlarda redaktor
statlarinin miloyyan edilmasi, alyazma va korrekturalarnn hs-
rokst miiddstinin geyds alinmasina xidmot edir. Redaksiya-
noasriyyat ig¢ilorinin say1 nogriyyatin is hacmindsn -—— planin-
dan asilidir (basma veraq hesabi ilo). Novbati illars plan
artirsa, redaksiya stati sayinda bu nazors alinir. Redaktonin
gedisine asason redaktorun is miiddati nosriyyatin miisllifdon
gabul etdiyi alyazmann faktik hacmine nazoron hesablanir.

Redaksiya-nagriyyat ig¢ilorinin saymi hesablamaq igiin
olan normativlerds slyazma iizorindo ilk islerden baglayaraq,
kitabin ¢apdan ¢ixmasina qadorki biitlin proseslor noazore
alinir. Ictimai-siyasi adebiyyat nasri tizro kigik redaktorlarin
say1 “hor 2-3 redaktora 1 kigik redaktor” olaraq hesablanir.

Nasriyyatin rahbarliyi, adi ¢akilon normativlar tizra miioy-
yon olunmus is¢i sayl g¢orgivesinde vo homkarlar ittifaq:
komitasi ils razilagdiraraq, ayri-ayr redaksiya ve bdlmalords
redaktorlar igiin, lazim goldikdo ise ayri-ayri olyazmalar
liglin (onlarin vaziyyatini va miirskkabliyini nszare almagla)
redaktorlar {iglin tapsiriqlar tesdiglayir.

Nosriyyatin rodd etdiyi slyazmani nagriyyatin 6z redak-
toru oxuyub onun barssinda yazih ray vermolidirss, bunun
tglin 2,0-2,5 m.v.-na 1 giin vaxt ayrlir. Statdaki redaktor
torofindon redakts vo nagriyyat tarofindon redd edilon ods-
biyyat hacmi olaraq (zeruri redaktor gtatinin miisyyan olun-
masi liglin) 6ten g ilin orta hacmi gotiirilir.

Miixtolif sabablora gbrs nagriyyatda redaktorlann saymin
normativi on ¢oxu 20% azaldila bilor (derslik redaktorlarin-
. dan basga). Daha konkret normativler noasriyyatlarin 6zls-
rindo miiayyonlasdirilir.

Dévlot nogriyyatlarimin  statlarn  homin normativler
daijrasinds 6ziinamoaxsus miioyyen edilir.

Hazirk: normativlor stat hesablamasinin minimal norma-
tivlari sayilir. Nogriyyatda slyazmanin harakati proseslorinin
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toskilindon vo buraxilan odobiyyatin- sociyyesindon asih
olaraq, nasriyyatin rohborliyina bu normativleri artirmaq
ixtiyan verilir.

Ictimai-siyasi adobiyyat redaksiyalarinda
redaktorlan statimn hesablanmasi ii¢iin normativier

Hesablama vahidi — hazir mahsul iizra nagr varaqi

Sira Odsbiyyat névii Ayhq norma
Ne
Siyasi, sosial-igtisadi vo hiiquq adabiyyatu
1 Rasm, elmi va nazari adabiyyat 17
2 Sanadli adabiyyat 14
3 Stenografik hesabatlar 10
“4 | Kitlovi-siyasi, elmi-kiitlovi, siyasi vo
sosial-igtisadi adabiyyat 4
5 Elmi osorlor, monoqrafiyalar (igtisadi, 6
folsofi, tarixi, hiiqugi, xarici siyasat iizro
adabiyyat)
6 Xatiro vo memuarlar 8
7 Huqug mosalalorine dair praktik vasait 12
8 Liigotlor (siyasi, folsofi, iqtisadi, diplo-
-| matik, yuridik), siyasi soraqgalar 1,5-2
9 Oyani vasait (siyasi tarix, tarix, igtisa-
diyyat, falsofo lizra): ’
1. a) kitab formatinda (¢.v.-nin 8/1 hac-
minds) 2 sahifada 1 plakat 8 plakat
b) plakat élgiilarinds 6 plakat
I1. Siijetli syani vasait 5 plakat
a) kigik 6l¢iilardo 4 plakat
b) plakat ¢lgsiinds
10 f¢inde ¢oxlu motn va sokil olan
giinsiralar (taqvimlor) 1
Qeydlor

1. Redaktor ii¢iin hesablasma normativi har névds redaktoni:
siyasi, elmi (xiisusi) va adobi redaktolori nazerds tutur. Ehtiyac
yarandiqda adobi redaktorlar miiasyysn olunmug hesablama nor-
mativi ilo hesablanmig imumi redaktorlar sirasindan ayrihr.
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2. Redaktlar iigiin hesablama normativlerine redktodon slava
taskilat1 is, nosrlorin plam ilo tanighq, plana diigmiis slyazmalar
barads rays golmok, yazarlarla ig aparmaq, mogvaratlor, kitabxana-
lara gedisler iigiin sorf olunan vaxt da daxildir.

3. Hor bdlmodon olan adobiyyatin (darslikdon bagqa) 25%
yenidan iglonmasi sortiyls, tokrarnesr iizre redaktorlarin normativ-
lori 50%, iizorinds yenidoan islonms getmayoan nasrlarda igo miivafiq
nov adsbiyyatda nisbaton 100% artirihir.

Uzarinda 25%-dan artiq is aparilan nagrlsr iigiin orijinal (ilk dafs
nosr olunan) adabiyyat kimi normativ qoyulur.

4. Toarciims adsbiyyati iigiin hesablama normativi uygun orijinal
adsbiyyat ligiin olan normativden 15% agagl olaraq miioyyonles-
dirilir. Bunun normativine torcimonin dzdilli ilo (orijinalla) Gz-
losdirmasine gedon vaxt da daxildir. Uzlogdirmos isi statdankanar
redaktora tapsirtidigda npagriyyat redaktoru iigiin normativ eyni
nov 6zdilli adebiyyatdaki kimi qoyulur.

5. Statdankonar redaktorun redaktesindon ¢ixmug ictimai-siyasi
adsbiyyatin nogriyyat redaktoru iigiin normativi 30% artirilir.

6. Odabiyyatin eynitipli tokrar nagrinds redaktor t¢iin ayda 150
nost veragli hecmins goder norma qoyula biler. Ciinki beloda
redaktor moatni yalmz gdzden kegirir, yalmz siibhoali yerloari sinayici
nazarls oxuyur.

Taqvim statdankoenar tortibgi torsfindan hazirlanibsa, normativ
100% arturhr.

BODIl, ELMI-TEXNiKi VO BASQA NOV
ODOBIYYATIN ODOBi VO TEXNIKi
REDAKTORLARI VO KORREKTORLARI UCUN
STATLARIN HESABLANMASI

Redaksiyalarda, xiisusilo nagriyyatlarda adoabi va texniki
redaktorlar vo korrektor gtatlarinin miiosyyan edilmesi va al-
yazma va korrekturanmn horokst ugotu iiglin normativlerin
mioyyan edilmasi vacibdir. Redaksiya-nagriyyat isgilorinin
stat1 nogriyyatin basma varaglo hesablanan adabiyyat buraxi-
lis1 hacmindon asihidir. Nagriyyatin ¢ap planimin artib-azal-
mast onun stat sayinda nozers almir. Stat normativinin
hazirlanmasinda redaksiya-nagriyyat islorinin biitiin proses-
lori nazare alinmalidir.

Redaktonin gedisino gors redaktor iginin ugotu nosriy-
yatin yazardan qabul etdiyi slyazmanin hocmi ilo, sonraki
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moarholalerds isa praktik hacmls aparilir. Kigik redaktor stat-
lan elmi-texniki odobiyyat {izro 2,5-3 nofor redaktora, bodii
va bagqa név adobiyyat iizrs iso 3-4 nofor redaktora 1 kigik
redaktor milayyonlssdirile bilor.

Bu normativler assasinda nogriyyat l¢lin tosdiglonmis is¢i
say1 arasinda nogriyyatin rohborliyi, homkarlar ittifaq: yerli
komitasi ilo razilagdirmagla, ayri-ayn redaksiya vo bélmaloar
iizra badii va texniki redaktorlara va korrektorlara konkret
tapsinglar mioyyanlogdirs bilor. Ayri-ayn hallarda bu is —
slyazmanin miirokkoblik deracesi vo durumu ilo bagh da
edilo bilor.

Nosriyyatin rodd etdiyi slyazmanin oxunub onun barssin-
ds roy yazilmasi normativi (ray versn nagriyyatin 6z redakto-
rudursa) giinds 2,0-2,5 m.v. gadar olur. Statda olan redak-
torun rayi asasinda nosriyyatin radd etdiyi adsbiyyatin hacmi
redaktor statimin hesablanmasi zamam 6ton ig ilin orta hac-
mi asas gotiirils bilor.

Odobi va texniki redaktorlar va korrektorlar {igiin norma- ”

tivler zoruri hallarda 20% asagi salina bilor (darsliklorden
basqa). '

Stat hesablanmasinda geyd olunan bu normativleri mini-
mal, taxmini normativler saymaq olar. Igin togkilindan, bu-
raxilan adobiyyatin néviindon asih olaraq, nesriyyatin roh-
barliyl normativi artira bilar.

Kitab-jurnal redaksiyalarinda badii, elmi-texniki
va bagqa nov adebiyyat redaktorlar statlarimn
hesablanmas: iigiin normativlor

Hesablama vahidi — 1 m.v. hazir mahsul

Sira Odoabiyyat ndvil Aylq
N normativ
1 2 3
Badii adebiyyat
11 11k dafs nasr olunanlar:
a) ayri-ayn badii asarlor 9
b) tongid, sdabiyyatsiinashq 7
¢) dram ssarlort 8
¢) az hocmli asarlar (1 n.v.-dsk) 6
d) elmi-badii adabiyyat (sayahet, macara,
fantastika), memuar adobiyyat: 8
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12

13

22

23
25

€) ¢agdas yazigilarin kiilliyatlan, badii ads-
biyyat klassiklori, tenqidgilorin, epistolyar
irsin, publisistikanin, adabiyyatsiinasliq top-
tularinm nagri
3) izahlar, dnsézlor, sonséziar
f) kitab aparat
Tokrarnosrlor
a) ayr1-ayn badii ssarlor
b) killliyyat ve bircildliklords badii ssarlor,
bircildiiklor, segilmis badii ssarlsr, elmi-badii
va memuar sdasbiyyati
¢) tangid, adabiyyatsiinashq
Usaq adabiyyat
a) moaktabaqadar
b) agag siniflor
¢) orta vo yuxan sinif sagirdlori iigiin
Q e y d: Monzum ssorlorin redaktasinds norma-
tivlor 20%-dan ¢ox asag: salinir.
Elmi-kiitlovi adobiyyat
Elmi-maarif¢ilik vo elmi-kiitlovi adabiyyat
Monoqrafiyaiar, elmi asorlor
Istehsalat-texniki adabiyyat
Miossisalorin  va istehsalat qabaqcillarinin s
tacriibasinin imumilegdirilmosi iizro adobiyyat vo
istehsal-kiitlovi adabiyyat
Soraqgealar, sokilli kataloglar, ¢ertyoj albomian,
konstruksiya atlaslar
Oyani vesait plakatlar:
a) konstruktivier
b) tahliikasizlik texnikasi iizra
Darsliklor (6zdilli va cevrilmis)
Alifbalar
Dorslikler (hesab dorsliklori) — ilk vo orta
okullar figiin; yaghlar okullar1 vs xiisusi okullar
igiin riyaziyyat, fizika, astronomiya, kimya,
ictimayyatsiinashq, iqtisadi ¢ografiya dorsliklori,
amoak, resm, dwgan dillor, grammatika izrs
dorsliklar, diktant vs tapsinglar toplulari, tadris
liigatlori, soraqgalar, riyaziyyat cadvalleri
Umumi tarix, adabiyyat cografiya, tobiatsiinashq,
rosmxatt, badan tarbiyasi iizra ilk va orta okullar
ii¢lin dorsliklor, oxu kitablan
Partiya maarifi gobokasi tiglin dorsliklar
Miintoxsbatlar,
Ali moktablar, texnikumiar, orta ixtisas okul-
lan va kiitlavi kadr okullan tgiin darsliklor,
dars vasaiti va masalo-misal toplular::
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26

a) riyaziyyat, fizika, kimya iizrs mosalo va
misal toplulan, dile dair praktik vesait, xarici
dil dorsliklari
b) falsafo, siyasi igtisad, tarix, cografiya, filo-
logiya, hiiquq, konkret iqtisadiyyat vo isteh-
sahin togkili iizra dorsliklar va dars vasaiti
¢) fizika-riyaziyyat, kimya va tatbigi elmlsr,
biokimya, biofizika izre deshkler vo dors
vesaitlari
¢) odobiyyat, incosanat, tabist elmlsri (“a”
bandindo adi ¢akilonlardan bagqa)
d) gramatika, fonetik A, leksika, disar dil tiz-
ro praktik kurslar, tapsiriq toplulan, ixti-
saslar tizra disar dillerds vasaitlor

Metodik adobiyyat
a) fonlor tizrs imumi metodikalar
b) sagirdlor va valideynloar tigiin sdabiyyat
¢) miiallimlar figiin adabiyyat

¢) basqa metodik adobiyyat

Kond tosarriifati, madaniyyast ve
basqa sahslor iizra adobiyyat

wn

O -3 v

2

27
29
30

32

33
35

36
37

38

Biitiin bilik sahaleri izra elm klassiklarinin asarlari
Monogqrafiyalar, elmi asarlar
Teatr, kino, musigi, tasviri sanot izrs sanatsiinashq
asorlari
[stehsalat-texniki adabiyyat
Elmi-maarif¢ilik, elmi-kiitlovi adabiyyat
Miiossisalorin  va  istehsal qabagecilarmin i
tacriibasinin timumilesdirilmasi tizra va istehsalat-
kiitlovi adabiyyat
Konkret igtisadiyyata dair adobiyyat
Statistika toplulan
Bibliografik gdstaricilor
Baladgilor, bukletler, cografi soraqgalar
Ssnadli va hiiquqi soraqgalar, kataloglar, preysku-
rantlar, talimatlar, amrlor, rosmi yazilarn sistem-
logdirilmis toplular; bu tiph sifarig adebiyyati
Xiisusi va tadris liigstlari va soraqgalar
Musigqi adebiyyat1
a) simfonik miisiqi (partitura va klavirlar)
b) instrumental musiqgi - konsertlik vo peda-
qoji
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¢) vokal musigi — konsertlik, pedaqoji, xor-
lug, kiitlovi mahnilar adobiyyat,, ugagq musiqi
adabiyyati 12
¢) xalq calg: alstlori, nofes alotlori va estrada
orkestlari iigiin adabiyyat

d) not darsliklari

¢) kitab darsliklsri, miisiqi Gzra kitablar

f) xalq musiqi yaradicihg iizrs adabiyyat

=) 00 O e

Qeydlor:

1. Redaktorlar Gi¢in normativler har ciir adsbiyyatin — siyasi,
elmi (xiisusi) vo badii cohstdon redakto olunmasini nozarde tutur.
Odobi redaktorlar (zorurst yarandiqda) miisyyen olunmug hesab-
lama normativlori ilo hesablanmis redaktorlar sayindan ayrihr.

2. Redaktorlar iigiin hesablama normativins, redaktodon alava:
isin qurulmasina, nogr planlan ilo tanighga, plana diigmiis olyaz-
malara ray verilmesine, misllifle iglor apariimasina, redaksiya top-
lamiglarinda igtiraka, kitabxanalarda iglomoyas sorf olunan vaxtlar
da daxildir.

3. Uzorinde 25% yenidon islomo aparilan tokrar nasrlar fgiin
(darsliklordon bagqa) redaktorlarin normativleri 50%, yenidon
islomoasiz nasrlords iss eyni tip edabiyyata nisbaton 100% artirilir.
Yenidon isloms 25%-don ¢oxdursa, normativ ilk nasrde oldugu
qodor gotiiriliir. Uzerinds 25%-don artiq yenidon isloma aparilan
darslikler ii¢iin redaktor normativi agagidaki qaydada artinhr:

— lizarinds i aparilmayan tokrar nogrlards —100%;

— tizarinds 25%-don ¢ox yenidan ig aparilan tokrar nogrlordo —

75%.

4. Tarciimo odobiyyat: iizarinds isloysn redaktor ii¢iin normativ
uygun nov oirijinal odsbiyyatin redaktssins nisbotan 15% agagi
salinur. Bu sahads miirokkablik daracasi agagidak: kimi nozars alimir
— normativ agag1 salinir (badii adabiyyat iizra):

— arab slifbal1 v heroqliflo yazilmig dillorden — 40%-dak;

— Dogu ve Afrika xalglarimin dilindon - 25-dok;

— Avropa dillorindan -15-dak;

Torciimonin redaktosi zamam normativds terciimonin
orijinah ilo qarsilagdirilmasina gedan vaxt da nazors ahmr
(bu 151 statdankonar redaktor yerina yetirdikds nozers alin-
mir), _

Statdankonar redaktor olinden ¢ixmus nesrlor tizorinds
isloyan redaktorun i normativi agagidaki kimi artirihir: tex-
niki adebiyyat iizra 20%, badii adabiyyat tizro 50 %. avvalki
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niisxadon lizii ¢1xarilmaqla tokrarnasrlerds redakte normativi
150 % artirilir.

Kitab-jurnal redaksiya texniki redaktor
statlan ficiin hesablama normativlari

Sira Isin saciyyasi Ayliq normativ
Ne Miirskksblik gruplan
I 11 111
1 2 3 4 5
1 Texniki redakts — maketsiz vo

qrankasiz (slyazma {izerinds
qrankasiz is; sohifoloma; yox-
lama isi; siglan niisxalors baxis) 110 86 66
2 Texniki redakto — maketls va
granka ilo (slyazma iizorinde
granka ilo islamok; maket {iza-
rinde qrankasiz is aparmagqg,
sohifsloms; yoxlama; signal
niisxalorin gézdan kegirilmosi) 103 75 60
3 Texniki redakts — maketls va
granka ila (slyazma iizerinda
granka ilo'is, maketlik gran-
kalar iizarinds ig; maket {izo-
rinds sohifalomo isi; sohifs-
lomp; yoxlama; signal niisxe-
lora baxis) -- 55 37
4 1} Texniki redakts — orijinal-ma-
ket iizarinde (olyazma tzorin-
da 15 — sohifslomo tiglin maket

yaradilmasi; signallara baxig) | 75 50 80
5 Texniki redakts — tartibatini
doyismadon  tokrar nagrlor
fizorinda 150 110 80
Qeydloar

1. Texniki redaktor statlari normativlerinin hesablanmasi slyaz-
malarin mitrekkablik derscasindsn ve nagriyyatda onlarin horoksti
sahasinde gabul olunmus qaydalardan asilidir.

I grup — har nagr veraginda 10 ¢otinlik (miirekkablik) vahidi
olan kitablar;

IT grup — 11-don 20-dak miirakkeblik vahidi olan kitabiar (hor
n.v.-da);

11T grup — 20-don artiq miirakkablik vahidi olan kitablar.

2. Asagidakilar miirokkablik vahidi sayilir: titul sohifolsrinin hor
keqli; icinds rogamlar olan vtyajkalar (irsli-geri ¢okmsalorls tortibat)
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miirokkob baghglar; sshifslordoki hor ciir dib yazilar (snoskalar);
bukvislor; zastavka vo sonluglar (y1g1 va ya klige ilo); kolontitul har
baghq ticiin va har avaz edilon {igiin; hor ser, surst ssasinda yigilan
motn; alt yazisi olan har klige, hesablama talsb edon har cadval; yig1
formatindan 4/3 qador yiiksak olan miirokkab riyazi diisturlar; hor
bir strukturlu diistur; baghqlar.

3. Mirakkobliyin dorocasi kitabdaki biitiin miirakkobliklorin
sayimn tam hacmo bdliinmesilo mitoyyanlesdirilir.

4. Ictimai-siyasi elm klassikiorinin va dilgilorin asarlari; Dogu
dillerindoki matnler, ensiklopediyalar, sozliklar, sohifelonmosi ¢atin
olan nosrlar, xarici diller tizro dorslikior, todris vesaitlari va s. bu
kimi nogrlar figiincii qrup ¢otinlik (mirekkeblik) sayilir.

5. icra- keyfiyystina yitksok toloblo yanasilan badii asarler, qo-
partlan (voroqi) va stoliisti toqvimler (giinsaylar), plakatlar,
golgoallar (reklamiar), bukletlar, albomlar, syani vasait, illiistrasiyal:
ugaq adabiyyats, kiitlovi okul va ixtisas mokteblari iigiin slifbalar,
ibtidai moktab (ilkokul) dorsliklori, ¢oxlu ayuwmah wigiya va
miirokkab baghqlara malik moatnli 6ziiniidyratms kitablari, ofset vo
dorin cap isullann ilo ¢apdan buraxilast odobiyyatin nagrinds
texredlorin ayliq normativleri 50% asag1 salinir.

6. Hocmi 4 ¢.v.-dok olan nagrlor bir grup yiiksok miirskkoblikde
sayilr.

7. Yenidon nasri zamani tortibatinda doyisikliklor aparilan vo
yenidan schifelonan tokrar nagrlar iiglin normativler 6zdilli (orijinal
— ilk dofa buraxilan) nagrlerds oldugu kimi gotirilir.

Kitab-jurnal redaksiyalan ii¢iin
korrektor statlarmm normativlari

Hesablama vahidi — nagr varagi

Sira -
Ne Isin saciyyasi Ayhq normativ
Miirakkablik gruplar
1 1T 101 v

a b a b

1 Yeddigedisli  korrek-
tura (oxuma, ¢ap sahi-
fasinden  fizgiIxarma
oxusu, sshifs ~ siitun-
larin  oxunmasi, biri-
nci iizlogdirmo, ikinci | 17,9 | 15,7 | 134 { 118 | 9,8 | 7,7
iizlogdirma, ¢apincesi
va ¢apa hazr sshifs-
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lorin nogriyyat oxu-
masl, tomiz varaglarin
va ya signal niisxslorin
oxunmast)

2 Altigedisli korrektura
(oxuma, sshifs-siitun-
larin  oxunmasiy, bi-
rinci {izlesdirms, ikinci
iizlagdirma, ¢apdncasi
vo ya ¢apa hazir sohi- | 20,8 { 183 | 157 139 115 838
folorin nogriyyat oxun-
masl, tamiz varaqlarin
va ya siqnal niisxslsrin
nasriyyat oxunmasi)

3 Besgedisli korrektura
(oxuma, sohifs —sii-
tunlarm oxunmasi, bi-
rinci Gzlesdirmo, ikinci | 244 | 214 | 182 | 161 | 130 | 103
iizlosdirma, ¢apOncasi
va ¢apa hazir sohifo-
lorin nosriyyat oxun-
masl)

4 Doérdgedisli korrektu-
ra (oxuma, sohifs —sii-
tunlarm  oxunmasi,
tizlogdirma, ¢apéncasi, | 205 | 257 1217 | 192 | 155 | 123
yaxud ¢apa hazir sohi-
falorin oxunmast)

Qeydloar:

1. Korrektorlar iiglin normativler, nagrin ¢atinliyine osasen
hesablanir. Biitiin nagrler dérd gstinlik qrupuna aynlir.

I grup. Tgindo tok-tok alinma sézlor, ragem géstaricilori, az mig-
darda basqa cizgili srift ayirmalan (kursivler, yarimqara yigimlar),
seyrotmolor olan sado motnlorin korrekturasi. Odobiyyat niimu-
nolori: bodii, usaqlar iiglin, kitlovi-siyasi, kond tesorriifati adobiy-
yati, serlor, orta maktob darsliklori vo b.k.

II grup. Iginds alinma sézler, xiisusi terminlor, roqom gosteri-
cilori, miixtolif srift va ya qeyri-srift ayirmalan (seyraltms, sixma,
pillali yig1) olan metnlarin korrekturas:.

Odsbiyyat niimunaleri: elmi-kiitlovi, todris, tadris-metodika,
badii, qirig-pilleli misrah serlor, incasanato dair adobiyyat va b.k.

IIT grup. Qarisiq matnlerin korrekturas:

a) igindo elmi terminlor, alinma sdzlor, bir ne¢o astronomik
isaralorin qarisigl, qisaldilmis isars — romzler, moatnin sotirlerinda
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riyazi vo kimyovi diisturlar, fonetik transkripsiya isarslori, bir
sotirds ikiden artiq cizgili sriftler olan metnlar;

b) igorisinda ¢oxlu cadval, rogom, distur, miirokkob elmi ter-
minlar, fonetik transkripsiya isaralori, srift ayrimtilar: olan matnlor;

Odobiyyat niimunsleri: elmi-texniki adebiyyat, tarciims ligatlori,
texniki Higotlor; fizika, kimya, riyaziyyat, folsafo, iqtisadiyyat iizro
doarsliklar, sosial-igtisadi vo humanitar elmlar (izro monografiyalar,
ictimai-siyasi elm klassiklorinin ssorlori, toqvimlsr, kond tesorriifats,
sahmat adobiyyati, dram osorlori, statistika toplulari, hesablama
codvalleri va bagqa bu tipli adobiyyat.

IV grup. 1. Xarici dillords matnlarin, iginds ¢oxlu qansiq yad soz-
lor olan higatlorin, torciimo sézlitklorinin (liigatlor) korrekturasi.

2. Korrektor statlarim hesablarkan tamiz varaglarin nesriyyat
oxunmasimin hesablama normativleri yalniz asagidaki nogrlerds go-
bul olunur: qiymst kitablari, sézlitk vo soraqggalar, eloco do tartibat:
yaxstlagdirilan vo gakillarls zonginlagdirilon badii adabiyyat.

3. Tobistsiinasliq vo humanitar elmlor {izro miirokkab nogrlar
tigiin slava korrektura oxumalari nazords tutulmahdir. .

4. Matrisdan ¢ap olunan istanilon ndv adsbiyyat iiglin stereo-
tipdon oxuma kegirilir.

5. Capa hazir veraglorin yoxlanmasi figlin korrektor stat: nor-
masi tizlogdirmslorda oldugu kimidir. '

6. Xarici dillor bilon (buna gérs do vazifs maaglarina slavslor
edilon) korrektorlarin is normativisri adebiyyatin ndviindon asili
olaraq, birinci, ikinci, i¢iincii mirakkablik qruplar iizrs miisyysn
olunur.

7. Korrektorlar iigiin hesablama normativlori:

a) 6, 8, 16 vo yiiksak keql sriftlori ilo aparilmg yigida 15% asag:
salinir.

b) ictimai-siyasi elm xadimlsrinin sserlorinin korrekturast (ha-
belo oxunmasi) zamam normativ 10 % azaldilir.

8. Korrektor kémokgi ilo islodikdo onun normasi 25% artirilir.

9. Redaktorlarin stoliistii giinsay (taqvimlor) tipli nogrlorin
oxunmasina sarf etdikleri vaxt nozora alinir, ona goérs do bu kimi
adebiyyatin korrekturast iiclin statlar nogriyyatda yaranms tacriibs
osasinda miioyyanlogdirilir.

10. Korrektura proseslorinin sayr Bag redaksiya ilo razilasdir-
magla odsbiyyatin saciyyasindon (xarakterindsn) asih olaraq
miioyyen edilir.



KIiTABIN POLIQRAFiYA ICRASININ
OSAS MORHOLOLORI

Motn hazir olub, redaksiya morhalasini keg¢ib, onun kitab
bi¢imino diismasi liglin biitin igarslor qoyuldugdan sonra
slyazma vo illiistrasiya materiallar1 poligrafiya miiossisasine
tohvil verilir.

“Poligrafiya” deyimi yunanca iki s6zden amsola galib:
“poli” ¢ox, “qrafiya” yazmaq anlamina golir. Vo har nov ¢ap
mohsullar:, o ciimladan kitab istehsalinin bitiin {isullarin
oziinds birlogdiren sonaye-texnika sahssini bildirir.

" Poligrafiya texnikasi ¢ap isulu ilo istonilon sayda cap
mohsullart niisxslori aldo etmays, bir ndv ¢oxaltmaga imkan -
Verir.

Poligrafik basmavaragler alinmasi igiin ik 6nce ¢ap
formas:1 hazirlanir. Bu formamn (buna “golib” da deyilir)
iiziinds galacak ¢ap mohsulunun sksi olur ki, onu kagiza va
ya basga bir sothe kecirmek miimkiindiir; belolikle forma-
daki “oks” basqa materiala kegon Oncaki cizginin, o ciim-
lodon yazinin “6zii” alimr. Homin golib miixtolif material-
lardan (metaldan, agacdan, dasdan, plastik kiitledon) vo
miixtalif gériiniiglords (yasty, silindrik, biitév va ya yigma) ola
bilar.

Cap formasmun sothini cildli tesvire boya siirtiilib ona
kagiz varaqi (ve ya tosviri salmaq istadiyimiz bagqa bir sathi)
sixmagla, onun iizorinde homin tasviri almaq olur. Bu isin
istonilon sayda donorlonmasi (tokrarlanmasi) sonucunda
istodiyimiz sayda niisxa (tiraj) yaranar.

Demoli, ¢ap isi iki hissadan olusur: ¢ap golibinin (for-
masinn) hazirlanmasi vs tirajin gapt — bir-birinin eyni olan
¢oxlu niisxonin alinmasi.

Bilgisayarlasma (kompiiterlogmo) ilo bagl yaranmig kiilli
miqdarda dayisikliklor do hamin prosesin bagqa bigimlarde
getmosidir. _

Kitab ¢apimin bu iki morhalesi bagga yarimmorhalslori do
nazards tutur. Miioyyan sayda gap sohifasi “dofter” adlanan
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sokilds tikilir, bunlar (“doftarler”) bir-birine bandlenir, bir
dlgiido kosilir (miisyysn format olgiilorinden artiglart), bu
yeni toplu cildlonir, ona iz gabig1 ¢okilir ve kitab hazir
mohsula cevrilir. Qozet gap:t iso bunun dafter merholssi ilo
basa catir. Yoni gozetlor foltsovka (sohife qatlanir) edilir,
plakatlar dérd yandan kasilib hazirlanir. Cap mohsulunu
istanilon bigimo salmagq igiin kegirilon biitiin bu amaliyyatlar
tamamlama isi adlamr. Kitab mohsullan igiin iso kitabga-
lagdirma — cildlamo prosesi ayr1 bir texnologiyadir.

POLIQRAFiYA TEXNIKASININ OSAS NOVLORI

Yazinin metala va sonra kagiza koctirilmasi tigiin ¢ap for-
mast (golibi) garokdir. Qalibin iizorinds tasvirler foto-kimyavi
iisulla kogiiriiliir. Capin gedisinds onlara boyaq hopur vs on-
dan kagiza ke¢ir. Homin hissalor¢apedici instdrlar
adlanir. Qalibin bagqga yerlerine boya bulagmir vo demoli
kagizda oks olunmur. Qslibin homin yerloni ara bosluglarn
adlanir. Capedici va bosluq unsiirlorinin vaziyystina.gérs, ¢ap
golibinin {i¢ bi¢imini forqlandirirlor; bunlann hsresinden
Oziinomaxsus basmavearaq alinir. Cap galibinin moahz qurulus
prinsiping asasen ¢apin (poliqrafiya texnikasinin) ii¢ néviinii
ayird edirlor: gabanq (yiiksok), ¢okilk (darin) v yasti ¢aplar.

Yiiksok vo dorin ¢ap tisullant svvallor ¢ox genis istifads
olunurdu. Indi onlarn istifadasi xeyli azalib.

Qabariq ¢apda horf va cizgilor ¢apedici iinsiirlor bosluglar-
dan hiindiir olmaqla 6z aralarinda eyni yiiksaklikds yerlosir-
lor. Belo formaya valiklor vasitesiyls boya yaxilir — onun
yalmiz gabariq (tasvirli) hissasina. Qabariq hissalarin hamsi
eyni yiiksoklikda yerlosdiyinden, boyaq onlara bsraber yaxi-
lir va capin gedisindo kagiza tamamilo eyni tosvirlar kogiir.
Yiiksak (gabariq) ¢ap tsuluna ¢ox vaxt matboo ¢ap1
deyirler. :

Yiiksok ¢ap tsulu motn va matnls birlikde birboyal
rosmlari (gakillori) ¢ap etmoya 6zallikco yararhdir. Kitablarin,
gozet va jurnallarm boyik ¢oxlugu uzun illar bu dsulla ¢cap
olunmusdur. Coxboyali materiallar da yiikssk ¢ap lisulu ilo
daha yaxs1 alinir. Yapigdirilan illiistrasiyalar, ir1 16vhslor va
b.k. Bu, 6z vaxtinda on genis yayilmis ¢ap isulu idi.
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Dorin ¢ap lisulu — yiiksoyin oksidir: burada ¢ap forma-
simin (qgolibin) tosvirli hissosi bosluq hissadon agagida —
dorinds olur. Bu lisulda ¢ap zamani boya galibin biitiin sot-
hine tokiiliir — tosvirli derin hissalar (oyuglar) dolana gadar;
sonra bosluq hissolorin (tosvirsiz hissalorin) boyas: silinir.
Belo islonmis golibs kagiz sixildiqda onda dorin hissolorin
tosviri alinur.

Ik baxis bels, darin (oyuq) ¢apin yiikksok ¢apdan ¢otin
oldugunu gostorir. Ancaq dorinin bir istiinkiiyii var. Onun
tosvirli oyuglari miixtalif darinliklords olur, demsli, bunlara
boyaq az ve ya ¢ox tdkiiliir; bunun sonucunda goarakli soz,
sotirlorin qara ahnmas1 mimkiin olur; eloco do ¢ox gara
solgun, orta boyada yaz1 vo cizgilor slds edils bilir. Calarh
tasvirlerin, masalen, fotosakillorin gapi iigiin bu iisul ¢ox ol-
veriglidir. Eloca da fotoalbomlarin, illiistrasiyali jurnallarn
gapt lglin bundan genis istifads olunub.

Yasti ¢ap golibinin sothi hamar olur; ondaki tasvirli-tas-

virsiz hisssler eyni saviyyads yerlosir. Onlari elo hazirlayirlar
ki, tosvirli hissa boyaya, tosvirsiz hisse (bosluq) iso suya
duyarl olsun. Bunlarda basmaveraq almaq igiin gslibin
biitiin sathi (iizil) 6nca su ile isladilir. Bu zaman suya duyarl
hissa (bosluq) suyu 6ziina gokir, tesvirli hisss iso quru qalir.
Qalibs boya yaxanda tosvirli hisso boyam gétiiriir. Tosvirli
varaq (basma voraq) almagq iigin bundan sonra galibin {iziina
kagiz sixalir.

cavandir. Onun tapiimasi fizika va kimya elmlarinin inkisafi
ila baghdir. O, ¢ap mohsullan alinmasinda indi 6n sirada du-
rur. Coxboyali nagrlerds, eloca do darsliklor nogrinds ondan
genis istifades olunur.

Haqqinda danistlan usullarin giinds ds gapetms — basqi
ilo (kagizin galibs, formaya sixilmasi ils) hayata kegirilir.
Elmin ¢agdas golismesi isa ¢apetmo zamani noinki basqum,
heotta kagizin golib {iziino toxunmas: zorurstini aradan qal-
dirir. Elektrik vs magnit giivvalerindan istifadays asaslanan
bu yeni ¢ap lisullari yaxin galocokde bdyiik viisst alacaqdir.
Son zamanlar roqemli ¢ap texnologiyasi inkisaf edir ki,
burada qolib do istifadodon konarda qalir. Yoni yazilar,
isarolor birbaga valike otiiriiliir. Bu tsul indi sn galacakli
hesab olunur.
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KiTAB HAZIRLANMASI UCUN ON ONOMLI
MATERIALLAR

w

Kagiz

Kitab hazirlanmasi tigtin goraksn {i¢ on 6nomli material-
dan biridir (boya vs cild materiallari ilo birlikda).

Kagiz — bir-birins 6zgiin ve miirskkob qaydada preslon-
mis ¢ox inca bitki liflorindon amsls golir. Kagizi cirtb onun
cirlmus yanina baxdiqda homin liflori adi gézle gérmok olar.

Kagizin torkibi osasan iki név lifli maddadan ibarstdir —
selliiloz (oduncagin, yaxud bitki mengeli bagqa materiallarin
kimyavi iglonmoasi vo qaynadilmas: ilo almir) vo oduncaq
kiitls (oduncagin mexaniki siirtiilmasi yolu ils alinir).

Selliiléz 1lifi oduncaq kiitlo lifine nisbeton daha uzun,
yumsaq vo bununla yanasi, ham do méhkem olur ve bir-
birino asan horiiliir. Selliiloz oduncaq kiitlodon ag olur;
onlarin hor ikisinin agligini daha da artirmaq miimkindiir.
Kagizi tokcos oduncaq kiitlodon yox, sellilozdon vs ya
selliléz-oduncaq kiitle qanigigindan hazirlamagq olar.

Kagizin tarkibina lifli kiitladon basqa qatqilar da daxil
edilir: an ¢ox narin ovulmusg kaloin (xiisusi gil novii); hazir-
lanan kagiz noéviinden asili olaraq, yapigdirici, boyayici
maddalor vas.

Cap isi liciin buraxilan kagiza ¢ a p k a g 1 z 1 deyilir.
Daha dar sahali totbigine gora ¢ap kagizin1 qazet-jurnal va
reproduksiya (yani tasviri nagrlsrs yonaldilan kagiz), qozetlik,
kartografhiq va s. kagizlarina bélirler. Kitab-jurnal ve
reproduksiya kagiz1 da 6z névbasinds yiiksak ¢apliq (matbos
kagiz1), yasti ¢capm ayri-ayn névleri tiglin vo dorin ¢aphq
novlors ayrilir. Kagizin biitiin bu névlori standartlagdirilib,
demoli, onlarin keyfiyyati adlaria cavab vermslidir.

Cap kagizinin an 6namli keyfiyysti bunlardir: méhkomlik,
aghq, soffafsizliq, yumsaqhq, boya hopduruculugu, suya-
davamliliq, hamarhgqg.

Kagizin méhkamliyi an ¢ox onun torkibindon asithdir —
bu da onun torkibindaki selliloziin ¢oxlugu ilo baghdir. Lifli
kiitlonin torkibindsn asih olaraq, kitab-jurnal kagiz: ilo ii¢
némraden olan reproduksiya kagizlarim ayird edirlor: Ne 1
(100%, bazon 80% agardilmig selliilsz; Ne 2 50—60% agar-
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dilmmyg selliiloz vo 50-40% oduncagq kiitle) vo Ne 3 (35 % agar-
dilmamsg selliiléz vo 65% oduncaq kiitls). Qozet kagizinin
terkibinds selliiloz daha azdir (20-30%).

Rongino gbrs ag va rongli kagizlar var. Ag kagiz da 6z
rong galar etibari ils eyni ciir olmur. Agliq deracasi kagizin
torkibindoki agardilmis selliilozin miqgdarindan asihdir.
Buna gora do 1Ne-li kagiz “agardiloms”, 2 Ne-li “yarimagar-
dilmis”, 3Ne-li “agardilmamms” adlandirilir. Ag kagiza hor
hansi xiisusi bir ¢alar vermak tigiin kagiz kiitlosine bu vs ya
basqa rang ¢alan qangdinrlar.

Cap kagizinin aghgt boyiikk 6nom dagiyir. Ag kagizda gara
boya ilo tesviri alinmis yazi bozumtul kagizinkina nisbaton
daha asan oxunur; qara illistrasiyalar daha daqiq cizgilenir,
¢oxboyalilarin isa boya qammalari aydin hiidudlanir.

Belaliklo, kagizin némrasi onun mohkomlik ve agliq kimi
énamli 6zgiinliiklorini saciyyslandirir. Bu vo ya bagqa nomrali

kagizin isledilmosi nosrin goroklik deracssindon, istifads

olunacag miiddstdan, elocs da bir para texnoloji va iqtisadi
miilahizolerden asihidir. Masslan, 1Ne-li kagizda kiilliyatlar,
6namli ictimai-siyasi, badii, elmi ssorlor, ensiklopediyalar,
usaqlar iiglin ¢oxboyali nesrlor, ¢ap olunan portretlor, ras-
samhq ssorlorinin reproduksiyalan buraxilir. Demok olar
biitlin orta makteb darslikleri 2 No-li kagizda ¢ixir. 3 Ne-li
kagiz osason istifade miiddoti qisa olan kigik hocmli
kitabgalarin nagrine yonaldilir.

Boyah (rongli) kagiz alds edilmasi iigiin istehsal zamam
kagiz kiitlosine bu va ya basqa boyadan gsrokon migdarda
qatihr. Boyali kagizdan kitablarn iz qabiginda, cildlorin
yapigdirmalarinda, forzaslarinda istifads olunur.

Cap kagizi yumsaq va geyri-goffaf olmalidir. Cod kagizda
yaxst basma voraq alinmur; goffaf kagizin ise bir iiziindon o
biri iizii goriiniir ki, bu da oxunusu gotinlegdirir. Bu iki
ozalliyi qlivvatlondirmak ligiin kagizin istehsal gediginde lifli
kiitloys xirdalanmis ag kaolin garigdirihir. Bu ham ds kagizin
agliq dsracasini artirir.

Boyam 6ziine hopdurma — ¢ap kagizinin garakli bir 6zal-
liyidir. Kagizin tayinatindan va ¢ap boyasinin xiisusiyyatin-
don asili olaraq, ayn-ayr nov kagizlarda miixtalif olmalidir.
Masslon, gazet kagizi boyani canina yaxst gokmalidir, ¢linki
bu kagiz ssason boyam 6ziins hopdurma ilo boyaglanir.
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Coxboyali nagrlorin ¢ap olundugu matbas kagizi iso aksinas,
boyam 6ziine az ¢okmolidir, ¢linki istifade olunan boya bu
kagiza osason yapigdirict maddanin tursudulmas: ve nazik
plyonka amals galmasi yolu ilo band olur. Boyamn kagiza az
hopmasi ona bir negs rong vurulmasmna ve ronglorin
keyfiyystli ainmasina imkan verir.

Kagizin su hopdurmamasi, 6ziino suyu ¢ekmomasi (suya-
davamhlif1) miioyysn 6nom dagtyir. Belo kagiz daha méhkom
olmagla, nomlik miihitina do davamli olur. Kagiza bu
ozolliyl vermak iiglin onun hazirlandigy lifli kiitlays kanifol,
yaxud ayn bir yapigqanli madds qatirlar. Yiikssk vo derin
¢ap u¢iin adoton orta yapisqganh kagiz islodilir. Yasti ¢apda
iso giiclii yapigqanh kagiz daha yararhdur.

Kagizin hamarlig: béyiik 6nam dasiyir. Kolo-katiir kagiz
¢ap1 yaxsi gotiirmiir. Ona gors ds istehsal zamam kagiz1 az vo
ya ¢ox derocado hamarlayirlar. Hamarhq desracasine gora
kagizin ii¢ noéviinii forglondirirler:

— tutqun,

— pardaxlanmig (mat kag1z);

— cilalanmug (v ya sirli, parlag).

Tobagirli kagizin hamarhigina daha ¢ox 6nem verilir. Bu
cir kagizin iizii nazik mineral lay ilo ortiiliir; bu orti —
tobasirs banzoyir.

Hamarliq doracesi miixtalif olan kagizlar miixtalif maq-
sadlars iglonir. Matn tutqun vo ya orta cilah kagizda nosr
olunubsa, miitalis gozii ¢ox yormur, ciinki belo kagiz igigi
stalandirmir (goézii qamagdirmir). Ancaq ¢alarli tesvirlorin
yitksok vo darin, bazon do yasti {isul ilo ¢apinda mat, bazon
iso tobagirli kag1z garokdir.

Kagiz miixtolif ¢skilords hazirlanir. Matbss kagizinun 1
kv.m-nin adi ¢akisi 60-70 (Ne-sindan asihi olaraq), gozet kag-
- zinink1 isa 48-50 g olur. Badii, usaglar tigiin nagrlar va tosviri
sonat nosrlori 80-100 vo daha ¢ox g¢okili kagizlarda buraxihr.
Uzqabigt kagizlan bundan da agir olur (120-240 q).

Soraqggilar, sézlikklor va yigcamliq verilmosi goraken bir
¢ox basqa negrlor, xiisusilo nazik, eyni zamanda moéhksom
kagizda buraxilsa yaxsidir. Bu ciir kafiz nazik ligotlik kagiz
adlanir. Onlann 1 kv.m-nin ¢akisi 45-40 q vs daha az olur.

Kagizlar uzun zol (lent, rulon) soklinds istehsal olunur. Bu
zolu ya liiloloyir, ya da miisyysn dlgiilards kasirlor. Birinci halda
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lilo kagiz, ikincide lay (rulon) kagiz alinir. Onlann harosi
Ozloring uygun ¢ap masinlarinda istifads olunur.

Cap boyalan

Bunlar tayinatlarindan asili olaraq, yiiksak, dorin vs yasti
¢aplar iigiin boyaqlara béliiniir. Uzqabig iigiin olan naxishq
boya aynca tipdir. Yiiksok vo yasti ¢aplar i¢iin yapisgan
kiitloys banzar boya gorakdir. Bels boya boyayict maddadsn
(pigmentdon) ibarst olub, onun an kigik zarorlari yapisdirict
bitki vo mineral mangali kiitlonin i¢inds barabar paylanir.

Darin ¢apda duru va ¢ox tez quruyan boya talob olunur.
Onun tarkibins pigment va yaglardan bagqa yag sridicilsri do
daxil olur ve boyaya homin 6zslliyi ds bunlar verir. Cap
boyalarimin on 6nomli 6zgilinlikleri onlarin ronglari, orti-
ciilliyli, kagizla biriko bilmslari, isiga davaml olmalandir.
Cap boyaglari qara vs slvan olmagla iki yers béliiniir.

Yiiksok va yasti1 ¢aplarda isledilon gara boyalarin boyayici
maddssi qurumdur. Yiksok ¢ap isulunda istifads olunan
qara boyalarin sla novleri (illiistrasiyahq boya) xisusilo zarif
qurumdan hazirlanir va ¢ox six garaligi ilo segilir. Iliistrasi-
yaliq boya ils an dayarli aserler ¢ap olunur — bunlarda illis-
trasiya olmasa da.

Olvan boyalar yalniz ranglorine gors yox, ham do onlarin
calarlarina gors segirlor. Boyanin rongi va ¢alari orijinalin
daqiq sokillondirilmasi {iglin bdyiik 6nom dasiyir.

Otiiriiciiliik qabiliyystine géro (soffafligina gors) boyalar
boyayict va saffaf olaraq iki yers boliiniir. Boyayici boyalar
reng buraxmir, daha dogrusu, bagqa bir boya tistiinden ka-
giza ¢okilondo Oziiniin esas rongini saxlayir; goffaf boya iss
oksina; onu yerliya (fona) yaxanda o, yeni -— qarigiq gérkom
alir. Masalon, qurmizi yerliys yaxilan goffaf (agiq) goy rong
bandvsayiya galir.

Birboyalt gara ¢ap iiglin vo rengli kagiza ¢ap ticiin 6tiiriicii
boyalar igladilir. Ranglerin qarigmasina asaslanan ¢oxboyah
¢ap iglin iss daha agiq rengli (seffaf) boyalardan istifads
olunur.

Basma varagds boyammn quruma yeyinliyi va onun kagiza
barkimo gabiliyyati slagslendirici maddaden asilidir. Boya-
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nin quruma vo kagiza moéhkomlonmosi no qeder tez bag
verirsa, onun pozuntulanmasi qorxusu o gadar azdir.

Cap mohsulundaki boyanin silinib getmamasi (o ciimladan
isiqgda) mohsulun ahcisini ¢ox maraglandirir. Is15a, 6z-6ziins
pozulmaya davamliliq an ¢ox uzun miiddatli istifads ligiin
nazards tutulan vo ya isigin etkisindo olasi nogrlerde talob
olunur. Boyalarin itmo xiisusiyystini kitab satist magaza-
larimn vitrinlorini tortib edarkan da nazars almali: eyni niisxo
kitablari va tosviri materiah vitrinde uzun miiddet saxla-
mamal.

Uzgabiginin naxis1 iigiin quru boyaglar islanir. Onlar zar-
varaq — kagiz zolu bigiminds hazirlanir; zolun bir Giziine na-
zik boya, yaxud metal ovuntusu (biiriinc, aliiminium) lay-
tabaga ¢akilir. Bu boyamin berkidici maddasi yapigqanliga
malik olmagla iizqabigina méhkam yapisir.

Uzqabig1 materiallan

Hazirda karton, iizqabigi ii¢iin toxunan pargalar ve bazi
kagiz névlari an yaxsi iizqabigi materiallan sayilir. Karton
da, kagiz kimi, bitki kokonli liflordon ahmir. Bayirindan
par¢a vo ya kagiz yapigdirilan iizqabiglan igiin yapisqan
nomliyinden qirigmayan karton gerakir. Kartonun galinhii
kitab blokunun gahnligina vs ¢akisine uygun olmahidir. Blok
galinlagdigca, ona yapigdirilan karton da qalin gétiiriliir. 1
va 2 N-li (onlara he¢ no yapigdirilmir) xas karton iizgabign
kartonuna gars1 basqa toloblar do irsli siiriiliir: o méhksm
olmali, miimkiin qader az laylanmali (boyalar bir-birindon
qopmamali), Gizari pardaxh (mat) olmahdir (belssi asanhqla
girklonmir). Bark preslonmis, yaxsi pardaxlanmis ve yapis-
ganlanmis rongli karton bu tolabs cavab verir.

Tamamils pargadan olan miirokkab iizqabiglarinin bayir
materiali miixtalif pargalar vo kagizlardir. Cilds (lizqabigina)
bayirdan yapigdirmaya on yararhi material ayri-ayn parca-
lardir; onlant adaten gilli texniki ve ya cildlik parga (¢it)
adlandirirlar. Bunlarin an ¢ox isledilenleri kolenkor vo
lederindir.

Kolenkor — torkibino kraxmal va boyayici maddolor
qatilan pambiq parca noviidiir. Onun su kegirmayan iizliiklii
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novi daha yaxg1 tzliik materiali sayilir. O homginin yapisgan
da kegirmir vo nisbston ucuz materialdir.

Lederinin do asasi ¢it vo ya ona uygun pargadir. Cildlik
lederin elastik, suya ve yapigqana davamh materialla shats-
lonir. Onun goriiniisii — parlaq ve 6zgiin yerlikls (faktura ilo)
secilir. Onun Ortiicii toboqasine mioyyen bir ¢esni (bazak,
cizgi) salirlar.

Lederin méhkam vo ilk baxigda yarasigh materialdir —
parlaghg1 vo yerliyine gbrs. Ancaq bir godsr galin olmasi
onu nisbaton gaba va kontdy gostorir. Kigik 6lgiilii nosrlords
lederinin kasiri daha aydin goézs ¢arpir. O hom ds bir gador
baha materialdir. Kolenkorla lederinin forqi onlarin iglonmis
oldugu noagrls tutugdurularkon aydin gériniir.

Uzgabig1 materiali kimi az-az isladilon basqa mallar da
var: mos., stapel parca, qaba katan pargaya oxsayan duk;
deariys banzer hazirlanan cod parga — dermantin va bazi
bagga toxunma mallar.

Yigma (qurama, diizeltms) lizqabigt (N5) laylarim bir-
birine yapigdirmaq igiin ssassn cildlik (¢ox six va orta
yapisigh) kagizdan, albomluq ve yazihiq kagizdan (rangli va
ag, giiclii yapisqanlanmig pardaxli kagiz) istifads olunur. Bu
kagiz sortlarinin 6zlori ds lizqabig tigiin yararhdir.

Uzqgabiglarim yapisqanlamagq iigiin kagiz lederin do tatbig
olunur. Bu, sl toxunma lederina banzar elastik layla ortiilon
mohkom kagizdir. Kitab lizqabiglan tgiin galecokda plastik
kiitlalorden istifads olunmast da miimkiindiir. Belo plastik
kiitlo méhkom olmaqla yanagi, ham do yaxsi naxiglanir.

Uzqabig hazirlanmasinda soffaf sintetik plyonkadan da
istifads edils biler — onu cildlik pargaya, yaxud kagiza pres-
lomak olar. Hemin plyonka lizgabigimin mébkamliyini arti-
rir, ona seciyyavi parilti verir, onun gigiyenik keyfiyystini
yitksaldir.

FONDLARIN YARANMASI VO ISTIFADOSI
Maddi stimullasdirma fondu

Nosriyyatin istehsal edib satdigi mohsulun hocmi vo
nasrlarin yiiksak ideya nozeri, elmi vs badil soviyyasina gors
sldo edilon hesablagma golirinin kiitlasi hesabina yaradihr.
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Maddi hsvaslondirms fondu, sosial-medoni vo monzil
tikintisi fondu golirden ayirmalar hesabina yaradilir.

Fondlar satilan mohsulun hacmina gors faizlerls ifads
olunan normativiar vo hesablagma galirinin kiitlasi fizra amo-
I galir.

Zoruri hallarda mohsul artimi sabit olan nosriyyatlarda
mohsulun satigina gors iki normativ qoyula biler: satigin
artimundan va oncaki il saviyyssindaki satigin mablogindan.

Nogriyyatin maddi stimullagdirma fondunun artim, kagiz
fondunun miivaifq artim soraitinds, golirin artim tempindon
yiiksok olmamalidir (nagriyyatin yeni planlagdirma vs igti-
sadi stimullagdirma sistemins kegirildiyi birinci il istisna ol-
magqgla).

Normativler agagi-yuxart normalar osasinda &lkenin
planldagdirma orqganlar torsfinden islonib hazirlamr. Ortaq
gostaricilor asasinda hor bir redaksiya vo nogriyyat da 6z
normalarim hazirlayib kollektivin miizakirasi ilo islode bilar.

Balans goliri asagidaki golirlorin toplami (comi) kimi
mijoyyenlosir:

~— nagriyyat mohsullarinin satisindan gslon golir;

— sair satiglardan galon golir;

— nogriyyatin 6hdssindoki menzil-kommunal, madani-
maarif va usaq miiossisalering ¢akilon ve avozi golirin
paylanmasi qaydasiyla 6donilon mosariflor ¢ixilmagla,
planlagdirilan satigdankonar gslir vo masarifdon gotii-
rillon golirlor. Planlagdinlmayan golir vo ¢ixarlar —
carimalar, peniyalar, zay mohsul vo b.k. faktik golir vo
¢ixar torkibinds nozors ahnir.

Hesablagma goliri — osas istehsal fondlarina vo bank kre-
diti tizrs faizlo normalagdirilan dovriyys vasaiti va 6danclori
tglin verilon xorclor ¢ixilmaqla — balans galiri kimi miioy-
yanlogdirilir.

Igtisadi hovaslondirms fonduna ayirmalarin normativlari-
ni miioyyanlosdirerkan iimumi mablogin 70—90%-i buraxilis
dayari ilo mahsul satigimn hacm gostaricisi iizrs, 30—10 %-i
iso hesablagma (vo ya gozlenilon, nozordo tutulan) goliri
kiitlasi gostaricisi lizra gobul olunur.

Mbshsul satis1 hacmindan va hesablagma goliri kiitlasindon
havaslondirms fondlar1 yaradilmasinin normativiari hovos-
londirmo fondlan vesaitlorinin mohsul satigmin miivafiq
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mobloglorina vo daqiqlegdirilmis plamih hesablagsma goliri
moblegine boliinmesile miisyyanlagdirilir.

Nogrlorin artiriimasim stimullagdirmaq istanildikds, moh-
sul satig1 hesabina yaranmis, vasaitin 30%-5 gadari mohsul
satigimin artimu lizrs normativlerin hesablanmasinda neazars
alinir.

Belo hallarda mohsul satis1 lizre normativ, vasaitin mii-
vafiq hissasinin bazis (bildirki) ilinin mshsulunun faktik satig
hacmins, mohsul satisinin artimi {izre normativ iss moehsulun
miivafig hissasinin, bazis ili ilo miigayisads bu ilin (cari ilin)
plan tizra artimina boliinmasile miioyyonlogdirilir. Yeni yara-
dilan nogriyyatlarda havaslondirms fondlan da bu ciir forma-
lagdirihir.

Nosriyyat mshsullarina, poligrafiya islori {i¢iin topdan-
satiy giymotlorina vo nagriyyatin ¢ap mohsullar: buraxilmasi
Ugiin iglatdiyl materiallara perakends giymstlor pryeskuranti
(nominallar) doayigikliye ugradigda nosriyyatlar torofindon -
kitab ticarsti toskilatlarina edilon giizogtlor, havaslondirms
fondlarina golirlordon ayirmalarin normativleri miivafiq yu-
xar1 orqanlar tarsfindon tesdiq olunmus gaydalar ssasinda
nizamlanir.

Maddi havsslondirms fondu yaradilmasina cari ilin pla-
ninda noasriyyat fondundan amokdaglara miixtalif sabablorlo
Odonilesi vo miikafat goklinds verilosi vasaitlor yonsldilir. Bu
fond nogriyyatin yeni tesarriiffatgihg formasina kegmosi
orafasinds yaradilmaga baglayir.

Sosial-moadani tedbirler vo moanzil tikintisi fondu yara-
dilmasina nagriyyat fondunda sosial-madani tadbirlar kegiril-
moasi vo madeni-moisat obyektlari tikintisi iiglin planda nes-
zords tutulan vasaitlor yonsldilir. Bu fond negriyyatin yeni
sistemo kegmayo bagladigi vaxtdan etibaran yaradilir.

Nasriyyat yeni sistems kegirilorkon moahsul va galirin satis1
barads onlara slavs tapsiriglar verilir. Dlava golir agagidaki
maqsadlars iglenir:

— hovaslondirms fondunun artirilmasina va yuxaridak:
iki abzasda deyilonlordon, habelo cari ilds texnika
alinmasi sahasinds planda nozerde tutulandan artig
texnika alinmasi {igliq vesaitlarin artirdmasina;

— dovlst biidcasins ayirmalara.
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Yeni sistemlo ¢alisan 6zol nosriyyatlarda saxlanilan va-
saitin imumi moblagi biitiin slava golirlorin 90 %-don artiq
olmamahdir.

Ayn-ayn nogriyyatlarda saxlamilan olave golir pay:
nogriyyatin igtirakiyla yuxan orqgan terafinden miioyyen olu-
nur. Maddi havaslondirms fondlan nosriyyatlarin planinda
riiblar tizra boliinir.

Biitovliikde golirlo isleyon, ancaq ayri-ayn riiblorda kesiri
olan nagriyyatlar maddi hsvaslondirma fonduna ayirmalan
golirlo igladiklori riiblords elayirlor; bunun maoblagi iss illik
golir mablagindan artiq olmamahdir.

Galirlardan havaslondirms fondlarina ayirmalar har ritbds
aparilir. Galirdon havaslondirms fonduna ayirmalar har riib-
da edilir; bu zaman mohsul satigimin, galirlorin soviyyasi, ¢ap-
dan ¢ixmus noagrlorin say1 (plandan artighgi) ve yiikssk
soviyyaesi nazara almur.

Moahsul satig1, golir vo ad say1 planlan va an &nomli
mohsul novleri iizro planlar yeni sistemo kegirilorkon artan
yekunlar (rub, yarimil, 9 ay, il) soraitinds yerins yetirildikdo
golirlordan havaslondirms fonduna ayirmalar negriyyatin cari
il i¢iin illik maliyyo plamnda nszards tutulan olgiilords
aparthr. Maliyyo plaminda nszerds tutulan satig vo balans
golirlori tlizro planlar artiglamasi ilo yerino yetirildikds
havaslondirms fonduna ayirmalar artirilir.

Moshsul satigi vo balans goliri iizre plan gostaricilarinin
artiglamast ilo yerino yetirilmasino géros slave ayirmalarin
mablogi normal plan gostericilori normativleri iigin qoyul-
mus ayrrma hadlerine nisbaton azi 30%-o qodar agag salin-
mus normativlerle miisyysnlagdirilir.. Bu aywrmalar plandan
alava slds edilmis galirlor haddinds olmahdir.

Hamin géstaricilor (satig, galir, ad vo s.) iizro planlar ye-
rino yetirilmadikds galirlordon hovaslondirmoys ayirmalar
azalir. Bu azalma mablogi plamin mehz nazerds tutuldugu
qadar (100%) yerinoe yetirildiyi zaman olduguna nisbaten an
¢oxu 30% artirilmig normativlerls miioyyanlosdirilir.

Hsvaslondirmoys ayirmalarin  artiriib-azaldilmas:  yeni
sistemls islomoays baslanildigindan kegan miiddat iiciin va her
gostarici lizra ayri-ayriligda edilir. Templanin ad say1 ve an
onomli mahsul ndvlari tizrs planlarin kasirds galdig hallarda
hoveslondirmo  fonduna ayirmalar miloyyan  edilmis
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normativler iizro fondlara faktik slavslorin mablsglerindan
edilir.

Cari il tgiin planlarini bildirkins nisbaton asag1 saviyyads
yerina yetirmis nasriyyatlarda plamin artiglamasi ilo yerino
yetirilmasi ii¢lin galirlordon maddi hoveslondirms fonduna
ayirmalar yalmz o gortls edilir ki, onlarin mshsul satis1 ve
balans goliri bildirkindon ¢oxdur. Bu zaman plandan artiq
mohsul satigi ve golirden hovaslondirmays slave ayirmalar
homin gostaricilar iizra bildirki saviyyaden artigin hesabina va
az1 30% agag salintms normativloer iizro aparihr.

Nosriyyatin moshsulu vo golirlori kagiz fondunun agag:
diismasins gors azalirsa, miivafiq yuxarn organ, miistasna hal
kimi, golirlordon homin ayirmalan azaltmaya bilor.

Nagriyyatin planlan yerino yetirmesi arta-arta getdikdo
iqtisadi stimullagdirma planlan da artir.
+. Planin 6denilmesi azalmaga meyllidirss, bu ayirmalar azi
20 % artirilmig normativlarlo azaldilir. .

Moshsul satig1 vo balans goliri iizro planlara nasriyyatdan
asili olmayan qarigmalar (miidaxilaler) olubsa, fondlara ayir-
malarin artirthib-azaldilmasi mévcud normativlor ssasinda
apartlir. Artirib-azaltmanin konkret normativi yuxari organ
torafinden miioyysnlogdirilir.

Nogriyyatin ¢ap mahsullan buraxilisi vo an 6namli névlsri
izro nogrler plani kasirda gahbsa (ilin baslangicindan etiba-
ron artan yekunlar — riib, yarimil, 9 ay iizra), onun hamin
miiddatlor izro hovaslondirms fondlarina ayirmalan azaldilir.
Hamin planlar yerina yetirilmadikds azaldilmalarin migdar
homkarlar ittifaglarmin yerh komitslari ilo razilagdirmagla,
miivafiq yuxari orqan torafinden miiayysn edilir.

Nosriyyat ad iizrs, natural ifadede homin név mahsullarin
an yaxsi novlori {izra 6ncoki miiddatds kasirds qoydugu plan-
larin avazini ilin névbati kasiminda yerins yetirarss (satig va
balans golin iizro planlar da igarisinde olmaqla), yuxar: tos-
kilatin icazasi ilo homin ndv tizra planin yerins yetirilmomasi
sababils azaldilmig fondlara mablagin 50%-i gadar ayirmalar
edils bilor.

Yeni sistemlo igo baglanilmasimin 6tan miiddastindoki i
naticalarine gora hovaslondirme fondlarma edilmis slave-
lordon 6nca edilmis biitiin slavalor, eloca do ad izro ¢ap
mohsullart va hamin névden sn 6nomli mehsullarin natural
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ifadado buraxilismmn kosirds qalmasina gérs havaslondirme
fondlarinin azaldildigt moblaglor ¢ixihr.

Planlar yerina yetirilmadikds planlasdiriimis mabloglor-
don havaslondirms fonduna 40% meblogindski an az ayirma
méoveud manbas hadlorinds edilir.

Golir planlagdinldigi halda zeror yaranibsa, iqtisadi
stimullasdirma fonduna vesait ayrilmir. Nogriyyat rahbarliyi,
homkarlar ittifaglar yerli komitslarilo razilasdiraraq, hesa-
bat ilinde maddi hovaslondirms ve sosial-madoni fondlara
ayirmalari onlarin arasinda boliigdiirs bilar (her fonndun 20%-
1 dairasinda).

Nogriyyat hor riibiin 1-ci va 2-ci aylarindak:i iglorin
yekununa goére golirlordon hevaslondirma fondlarina plan
tzro riib liglin nozorde tutulan mobloglor dairesinds avans
olaraq ayirmalar elaya biler.

Riibin yekunlarina gore is¢ilora miikafatlar vo basqa
6donislor nogriyyatin artan yekunlar iizra ig gostaricilori tigiin
hesablanmis maddi havaslondirms fondunun qaliqlan dairs-
sinds verilir.

Maddi havaslondirms fondu agagidaki moagsadlors xarc-
lonir:

— redaksiya-nagriyyat is¢ilorinin, rohbar isgilorin, qullug-
cularin vo s. kategoriyalardan olan ig¢ilorin asasnamoe-
ys uygun olaraq miisyyonlogdirilmis qaydada miika-
fatlandirilmasz;

— homin ndv smokdaglardan igda forglononlerin birdafa-
lik havaslandirilmasi;

— yena onlarin ilin yekununa gére mitkafatlandiriimalary;

—- nogriyyat is¢ilarina birdafalik yardimlar.

Hovaslondirms fondunun gostorilen yonlers paylanmasi,
elaco do bu fondun xerclonmasins dair smetalarin tasdigi v
igcilers verilon miikafat vo bagqa 6danclerin miisyyonlasdiril-
mosi hamkarlar ittifaglari yerli komitssi il razilagdirilmagla,
nagriyyatin rohbarliyi torofinden hoyata kegirilir.

Nogriyyat isinin tmumi illik noticalorino géro hovas-
londirilmalorin 6denilmasins, bu magsadle smetada nazords
tutulan vesaitdon slavs, maddi heveslendirmenin basqa mad-
dalerinden qalmis vasaitlori do yonsltmak olar.

Mohsulun satis1 v balans goliri iizrs illik plan yerine
yetmadikds illik yekunlara géro miikafatlandirma odanislori
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il orzindeoki iglero gore aywrmalar haddinds aparihr — il
igarisinda verilmisg 6dancler ¢ixilmaqg]a.

flin iimumi yekunlarina gérs nosriyyatn is¢ilorine miika-
fatlar verilmaesi onlarin almig olduglar1 amakhaqlarina nazo-
ron va har bir ig¢inin homin noegriyyatdaki fasilosiz is staji va
nosriyyat iginin yaxsilagdinlmasina olan faydasi nozors
alinmagla heyata kegirilir.

Nosriyyatin rahborliyi, homkarlar ittifaqu ilo razlasdir-
magqla, iggilors verilon miikafatlari — onlarin is naticale-
rindan asih olaraq artira va ya azalda bilor.

Sosial-madsni tadbirlsr va manzil tikintisi fondu asagidak:
moqsadlars xarclonir:

— yasayis evlorinin, klublarin, istirahot evlarinin, sana-
toriyalarm, profilaktoriyalarm, miixtolif usaq miiossi-
solorinin, yemokxana vo bufetlorin, idman qurgularinin
va bagqa moadsni-moigat obyektlorinin tikintisi, genis-
londirilmasi va asash tomiri; ,

— nagriyyat is¢ilarino madoni-moisot vo sohiyys xidmatlo-
rinin  yaxsilagdirilmasi, nasriyyatin hokim-sanitariya
miiassisoloring, sanatoriyalara putyovkalar, yemok-
xana vo bufetlors, istirahot evlerine, sanatoriyalara,
klublara, usaq miiassisolorine avadanliq, bunlar iigiin
naqgliyyat vasitolari, inventar alinmasi, idman todbir-
Jorinin kegirilmesi, usaq miiossisolorinds usaqlarin
qidalanmasi va b.k. madani-moigat ehtiyaclari.

Noagsriyyat homin vasaitdon yasayis monzillorinin va sosial-
madani obyektlarin ortaqh (pay bolgisii ila) tikintisinds do
istifads eds bilar.

Sosial-madani todbirlor vo monzil tikintisi fondunun
vasaiti ils tikilmig biitiin yasayis sahosi nogriyyat iizra mii-
vafiq siyahi (névbo) asasinda nagriyyatin omokdaslan ilo
moaskunlagdirilir.

Nogriyyat madoni-maarif va usaq miisssisalorinin sax-
lanilmasina ¢okilan plandan artiq xorcleri hamin fondun
vasaiti ilo 6daye bilar.

Fondun vssaitinin homin yonlers xarclanmasi vo masarif
smetasinin tosdiqi nagriyyatmn miidiriyyati torefindon hom-
karlar taskilati ilo birlikds aparihr.

Cari ilds xorclonmayan hovaslondirme fondunun qalig
sonraki ilo kegir va nasriyyatdan ahna bilmoz.
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Nosriyyat texnikasi fondu redaksiya texnikasi, asas fond-
larin yenilogdirilmasi, nagliyyat vasitolori satin alinmasi,
nasriyyat kitabxanasi fondunun dolgunlagdinlmas: ve b.k.
mogsadlors osash qoyuluglan maliyyslogdirmok mogsadils
yaradilir.

Nosriyyat bu fondun veasaitinden tikinti-quragdirma islo-
rindo (6z tikililorini geniglondirmak magsadile) ve basqa
islords ds istifads eloys bilor.

Nosriyyat texnikasi fondu osas fondlann tam berpasi
iiglin nozords tutulan amortizasiya ayirmalarl, negriyyat
golirlori, osas fondlarin tarkibins daxil olub askimis va artiq
vasitalorin satisindan gotiiriilon ssrmays hesabina yaranir.

Osas fondlarin tam barpasina yonsldilon amartizasiya
ayirmalarinin normativlori 40% miqdarinda olur.

Yuxan orqgan ayri-ayri nasriyyatlanin texnika fonduna
amortizasiya ayirmalari normativini 50%-dok hodlerds
miisyyan eds bilar. Belo hallada asas fondlarin torkibindoki
texniki avadanliin xiisusi ¢akisi vo onun texniki durumu
nozors alinmahdir.

Amortizasiyadan ayirmalarin miqdan negriyyat iigiin
miioyysn olunmus normativa (faiz ifadesinds) vo maliyys
plaminda ssas fondlarin tam barpas: iiglin nazords tutulan
amortizasiya ayirmalarinin mablogine nozoran miisyysn olu-
nur.

Nogriyyatin texnika fondunun golirlor hesabina yaradil-
mast Uglin golirden ayirmalarin normativieri miisyyanlag-
dirilmalidir. Homin normativ hesablagma goliri kiitlasina
nazaran faizlo miisyyon edilir.

Bu fondun golir hesabina yaranmasi normativi homin
fond vesaitinin moblagini (ssas istehsal fondlarinin orta illik
- doyarina nazaren miisyysn olunmug faizls hesablanan mab-
lagt) doqgiqlesdirilmis plan {izra hesablasma goliri moblogina
boliinmasilo miisyyanlosir. ,

Ayri-ayn riiblerds zsrarin do planlagdinildig: galirls isloyan
planh nagriyyatlarda naosriyyat texnikasinin inkisafi fonduna
ayirmalar, illik golir mablagindon artiq olmamagla, galirli
riiblarin faktik galirlarindan edilir.

Nogriyyat texnikas: fondu yaranmasmna cari ilin planinda
homin magsad tiglin nazerda tutulan vasait yonaldilir.
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Tasdiglonmis maliyys plaminda nozords tutulan vasait
nagriyyat texnikasi fondu yaranmasi iigiin yetorsiz oldugda
bu yetarsizlik alds edilmis slavs galir hesabina ortiils bilar.

Nogriyyat texnikasi fonduna ayirmalar normativindo
doayisiklik bas verdikdo maddi heveslondirms fondu iigiin
yuxarida deyilmis qaydada haroakst edilir.

Miisyysn olunmus faizlorlo nosriyyat fondu yaranmasina
amortizasiya ayirmalar asas fondlarin tam barpasina yonol-
dilon amortizasiya ayirmalar ilo eyni vaxtda aparlir. Osas
fondlarin torkibindon miixtslif sabablarls ¢ixarilan vasitslerin
satigindan daxil olan golir nagriyyat texnikast fonduna yo-
noldilir. Bu zaman hamin vasitslorin logvi ile bagl xarcle-
molar galir mablogindon ¢ixihr.

Fondun istifadesiz gqalmis hissosi névbati ilo kegir.

Bu fonda nosriyyatin ayirdif1i vesait ayrica bank hesa-
binda saxlanilir vo nesriyyatin yazilh maliyys sonadlorine
osason xarclonir; fondun vosaiti hesabina tikinti-quragdirma -
islori apanldiqda bu saheys vesait nagriyyatin direktoru taro-
finden imzalanmug layihs-smeta sanadlari ssasinda buraxilir.

Az golirlo vo zorarle isloyen nagriyyatlar veziyystdon ¢ix-
maq ligiin asas texniki-iqtisadi gostericilorin perspektiv plani
ilo iglomaya iistiinliik verirlor — bu zaman 6z iqtisadi durum-
lanm diizeltmak mogsadilo homin plana lazimi tadbirlar
salirlar. Bu todbirlor nasriyyat isinin durmadan tokmillog-
dirilmasini vo texniki tochizatin yiikssldilmesini nazarda
tutmalidir.

Baslangic normalara uygun iqtisadi stimullagdirmaya
vasait ayira bilmayan nagriyyatlar az galirli, galscoksiz nogriy-
yat sayilirlar. Tasis¢i togkilatlar belslari i¢lin asagidaki kimi
komsak todbirleri nazards tuturlar:

— zararlarin planli moblsgi (“balans goaliri” avazino);

—- biidcadan ayirmalar (“biidcays ayirmalar” avezino);

— Oton ilin hesabati ilo miiqayisade planh gokilds zarari

azaltma tadbirlerini nozards tutma tapsirigi;

— zararls igloynoe nagriyyatlar {igiin tosdiglonon basqa tad-

birler — galirls islayanler iigiin oldugu kimidir.

Zararlo isloyan vo az golirli nogriyyatlar 6zlorinin yiiksak
ideya, nazori, elmi va badii seviyysli nesrlorinin satis1 hesa-
bina, bunlarin buraxilig dayari ve ya planda nazerds tutulan
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zorori azaltmaq, yaxud &tan ilki ilo miiqayisads planh goliri
coxaltmaq hesabina stimullagdirihrlar.

Hoavsslondirms fondlan normativlerinin yaranmas: iiglin
ilkin normalar ssasinda miisyyanlagdirilmis va movcud vasait
hadlarindaki vasaitlarin moblogi asagidaki kimi boliiniir:

— 90%-i buraxihs daysrindo mohsul satist hocminin sti-

mullagdirilmasina;

— 10%-1 bildirki hesabata nisbaton nszerds tutulan (géz-
lonilon) zororin azalddmasinin vo ya plan gslirinin
artiriimasinin stimullagdiriimasi.

Havaslondirms fondlan yaranmasinin normativlori homin
fond vasaitinin uygun (miivafiq) hissesinin satilan mshsulun
hacmina va planh zororin azaldilmasi (ve ya golirin artiril-
masi) mablagins bélinmasile miioyyanlogir.

Yeni tosorriifat sistemino kegmonin birinci ilinds igtisadi
stimullagdirma fonduna maliyys planinda nazards tutulmus
vasait zareri azaltma (galiri artirma) iizro nogriyyatin Shdays
gotiirdiiyii gostaricinin 90%-2 gadari yonaldilir. '

Sonraki illordo miikafatlandirma fondlari fondyaradici
gostaricilar iizra plana uygun normativlere asasan yaradilir.

Iqtisadi stimullagdirma fonduna ayrilan mablagin planlas-
dirlan ildakins nisbatan sonraki ilds artirilmas: zararls islo-
yon nogriyyatlarda planli zorori azaltma hesabina, azgolirli
nagriyyatlarda planh goliri artirmaq hesabina edilir.

Mohsul satis1 planmi artiglamasi ilo yerine yetirildikdo ho-
vaslondirms fondlarma slave ayirmalar zororin azaldilmas:
(galirin artirilmasi) sayasindo faktik slds edilmis plandan ar-
tig genast dairasinds aparilir (az1 30% asag: salinmig norma-
tivlerlo). ’

Planda nozords tutulmus zorsri azaltma (goliri artirma)

tadbirleri vaxtinda yerina yetirilmodikds havaslondirma fond-
larina ayirmalar 25% agag1 salinmig normativlor iizro hesab-
lanir. ‘
Plan tapsiniglarinin artiglamasi ilo yerina yetirilmasino
goro hovaslendirmoe fonduna ayrilmis slava vasaitlor maliyys
planina uygun sokilde maddi hovaslendirmays, sosial-madani
tadbirlars va yaxud menzil tikintisine yonaldilir.

Nosriyyatlarin plan zarorlerinin 6danilmesina ve iqtisadi
stimullagdirma fondlarma yénaldilon vesait yuxari tagkilat
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tarofindan verilir. Tasdig olunmus planda zorarlo isloyan
nosriyyatlarda zoror artirsa vo ya azalmursa (bunlarn 6z
faaliyyotindon asili olmayaraq), maddi havaslondirms fondu
yuxar togkilatlar tarafindan yaradila bilor.

Zorarlo isloyan nogriyyatin iqtisadi faaliyystinin zorari
azalmay1b, 6tenilkindon yiiksok olarsa, zarari azaltmaya gora
maddi havaslondirmos fondu yaradilmir. Zararin bildirki he-
sabata nisbaton agag: salindig: ilde azalmanin moblagins gors
nopmativ yeni ilin plan zsrsrinin azaldilmasina yénsldilan
vasait mableginin zororin azaldilma moblogins nisbati kimi
mioyyanlasdirilir.

Zorarlo islayan vo az golirli nasriyyatlarda gosterilon gay-
dada hovaslondirms fondlan onlar zararle igladiklori, yaxud
planlagdinlan galirlori iqtisadi stimullagdirma fonduna vesait
ayrilmasina yetmadiyi miiddstlords yaradilir. Onlar zararsiz
islays bildikds va 6z plan galirlari ila iqtisadi stimullagdirma
fondu yaratmaga giiclori ¢atdigda — yeni sistems kegirilirlor.

Az golirli nogriyyatlarda zorarin azaldilmasi va ya galirin
artirllmasi hesabina nosriyyat texnikasi fondu yaradilma-
sinin normativleri hamin fond vesaitlerinin (miisyysn olun-
mus faizlo asas istehsal fondlarinin orta illik doyarins nisbatla
hesablanmiqs vasaitlarin) daqgiqlesdirilmis planda zarorin
azaldilmasi va ya plan galirinin artirilmasi mablegins boliin-
masilo miioyyanlasdirilir.

NOSRIYYAT iSCILORININ
MUKAFATLANDIRILMASI

Nogriyyat foaliyysti ilo bagh tssdiq olunmug ssasnams
nagriyyatlann bascilarini, redaksiya-nagriyyat omokdaslarin
va bagqa kateqoriyalardan olan iggilorini adebiyyatin yiiksok
ideya-nozori, elmi va badii seviyyaeds buraxilmasina, badii
tortibatlarimin vo poligrafik icralannin yaxsilagdinlmasina,
nasriyyat faaliyyatinin iqtisadi somariliyinin yiikseldilmasina,
cap mohsullari satigi hocminin artinlmasina nail olmalan
figin maddi maraqlarinin gliclondilimesi mogsadils tatbiq
olunur.
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Miikafatlandirmanin qaynaglan, gostoricilori,
sortlori va olgiilori

Noagriyyatlarin baggilarinin, redaksiya-nasriyyat iscilori-
nin, qulluggularinin ve basqa kateqoriyalardan olan is¢i-
lorinin miikafatlandirilmas: golirdsn aywmalar (zorarls isle-
yan vs az galirli nagriyyatlarda metodik gostoricilers dair ola-
valards nezerdos tutulan gaynaglar) hesabina hoyata kegirilir.

Nosriyyatlarin vo nogriyyat gobelorinin rohbar iggilori
(direktor, bas redaktor, onlarin miavinlori, plan sébasinin
miidirt va ona ten tutulan bdyiik iqtisad¢i, bas miihasib vo
ona ton tutulan miihasib vo bdyiik miihasib) golir hesabina
(zororls igloysn nogriyyatlarda mohsul satist planinin yerine
yetirilmosi, zararin azaldilmasi hesabina) miikafat alirlar.

Miistaqil balansda olan negriyyat va sébelerin rohbar
igcilorine planlarin yerino yetirilmasino goéra yuxarn orqan
torafindon miioyyon olunmus sortlora amsl olunmagla va
miivafiq homkarlar ittifaq: tegkilatinin istiraki ilo mikafat
verilir. Bu zaman asagidakilar asas gotiiriliir. Nosrlorin yiik-
sok ideya-nazari, elmi va badii soviyyssinin tomin edilmosi;
nagrlorin badii tortibatimn va poligrafik icrasmin yaxsilag-
dirilmas; illik tematik plan iizre nosrlerin ad say1 va 60x90
formatda basma varaq planimin yerins yetirilmosi.

Miikafatlandirmada templandan kenar buraxilmis ads-
biyyat nogri do plamin yerino yetirilmosi fakti kimi nozors
ahinir.

Rohboar iggilardon bagga nagriyyat smokdagslarinin miika-
fatlandinlma gostaricilori v bunun gartlori nagriyyatin bas-
¢1s1 (gobonin miidiri) terofinden homkarlar ittifaq ilo razi-
lagdirmagqla vo har bir struktur bélmassinin konkret vazifs-
~ lorinin iimumi igdaki ¢okisinden asih olaraq miisyyanlogdiri-
lir. Nagrin yiiksok keyfiyyati, planin na deracads artiglamasi
ils yerina yetirilmasi, mahsul satigi planinin hacmcoa yerins
yetirilmasi, zororin azaldilmasi, maya doyerinin agag: salin-
masl, az ig¢i ilo ¢ox igin vaxtinda vo ahangdar surstds yerino
)é@:ltirilmasi vo bk. — hamin géstorici vo sartlors misal ola

ilor.

Jurnal redaksiyalan iggilorinin miikafatlandirilma sorti
némrolori aybaay vaxth-vaxtinda, yiiksok ideya-badii soviy-
yada ¢ixmasidir.
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Miikafatlandirmanin miitloq sortlarinin yerina yetiril-
modiyi hallarda olavs sortlor qoyula bilar ki, bunlara smol
olunmas: sayssindo miikafatlar tamam kosilmoyib, 50%
azaldilmagla verilar.

Olavs sartler nogriyyatlarin rahbar is¢ilori (s6bo miidiriori)
iglin yuxar: organ tarofindon, miivafiq homkarlar ittifaqinin
istiraki ilo, basqa is¢ilar Giciin iso nosriyyatin basgist (sébsnin
midir1) torofindon homkarlar ittifaqa yerli komitesinin
istiraki il miloyyanlogdirilir.

Nosriyyatlarin rohbar ig¢ilari (s6bs miidirleri) ti¢iin miika-
fatlarin migdarim yuxan tegkilat miivafiq homkarlar ittifa-
quun istiraki ilo mioyyasnlssdirir; bu migdar nesriyyatin
qalan igcilorinin birgs miikafatlarinin yarisindan artig
olmamalidir (onlarin vazifs maaslarina nisbaton faizlo).

Nosriyyatin qalan ig¢ilori iglin miikafatlarin migdarmm
nosriyyat bascist homkarlar ittifaqi ilo razilagmagla, redak-
siya, s0ba va basqa struktur bélmslarini onlarn yerino yetir- |
diklari iglerin hecmins, icra miirskkobliyine, 6énomino gérs
forqli sokilde miioyyon edir. Hor bir struktur bélmenin
iscilarina miikafatin hocmi onlarin vazifs maaslarina nazersn
eyni faiz nisbatins miiayyasn olunur.

Mikafatlandirmalar riiblik 1§ yekunlarma géros verilir.
Planda nozords tutulan, ancaq yuxan tagkilatin miayyon
sobablare gors ¢apini dayandirdigi nogrlar ucbatindan planlar
kasirde qaldigda yuxar organ nagriyyat is¢ilorinin miikafat-
landirilmas) masslesine baxa bilsr. Belo hallarda mohsul sa-
tist vo golir planlan ilin baglangicindan artan yekunlar tizra
yerino yetirilmsli, miikafatlar iss yalmz riibiin yekunlarina
gora verilmalidir.

Biitovlilkdo nogriyyat iizrs smokhaqqi vo qonorar 6ds-
nilmasi sahasinds israf varsa, rahbar iggilors verilon miika-
fatlar azaldilir — israf mobloagi gaderincs, ancaq israf yerino
qaytartlacag miiddet iiglin olan miikafat moblaginin 50%-
dan ¢ox olmamaq sortila.

Nosriyyat amokhaqq: vo qonorar israfim 6 ayda yerine
qaytardigda va israfa yol verilons gadarki miiddstds iss ha-
min maddaler iizra yetorincs qonast varsa, nagriyyatin rahber
iscilorins miikafatlar tam hecmds verilir. Nosriyyatin struk-
tur bolmalorinds do belocs edilir. Bu zaman amakhaqqi vo
qgonorar sahasindaki israf yalmz ona yol veranlars aid edilir.
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— rohbar is¢ilors yuxari orqap tarsﬁnden,
" Dosriyyat bc'i]ma]arinin Vo jurnallapin rohborlar lgiin
nasriyyatin vo Jurnalin baseilar torafindon,

456181 tarofindap,
Ssriyyatin rshbori (bdlmanjn midirj) homkarlay toskilaty

ila razﬂasdlraraq V9 is¢inin imumj naticaloray t6hfasin; n9zars
alaraq, opg ¢atast mikafay, 25% artirib-azalda bilar. Rohbar
is¢ilor barads buny Yuxar orqan eloyir,

Umumj qaydalar

Riiblijk miikafat]ar riib ¢ixdigdan Sonrak; | ay Igarisinds
verilmalidir.
Orduya gagmlmam, basga isa keg:irilmssi, ali moktab,

girmosj, Smakli olmas, (pensxyaya glXmasy), jg Yerinin IXtisan
113 bagl; vy Ya basqa iizrk sobobs géra isdon flXarimas) ychg-
tindan ay, (tiibii) tam islams'mis is¢ilora miikafat]ar onlarin
hesabat dovriindak; faktik iglor; D19zars ahinmag, hesablan,y,

Iss yenj gotiirilmijg iscilors Islodiklari ik riibg gora
miikafat nogriyyat (bolma) baseisinm 13yi ils, onup 0zling jso
yuxari orqan 8orakli bildikdy verilir,

Noasriyyat basgising (miistagi] balansda olan bélmanip
rahbsrina) V3 yuxar taskilata ayr-ayri igcilor asagidak; ha).

larda mikafatdap tamam mohrum etmak v yg onlara gatag,

yol vermaok- nagrin 80riiniigiindq a5ag1 saviyyali deta]-

Iaqp (iizqal;1g1, cild, tit_u] Unsiirlori vq s.) olmasy; badij

masmda_ texniki §ortlars uygunsuzluq, dlyazmaly
redaktas; vq korrekturas1ndak1 noqsanlar; o
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korrektruramn horakat qraﬁk'min yerina yetirilmamesi;
nosrlorin haddindon artiq hocmlords olmast mot-
bealerle vaxthi-vaxtinda miigavileler baglanmamasl
miigavile sortlorinin pozulmasl; plan v maliyye-smeta
intizaminin pozulmasy; operativ-statistik yo mihasibat
hesabatlarnin yaxth-vaxtinda verilmamasi Vo ya asag

Kkeyfiyyotds verilmasi vo bk {s¢inin milkafatdan moh-

rum edilmesind sobab olan pozuntulann doqiq siyahiss,

homkarlar ittifaqn teskilatl ilo razﬂasdmlmaqla, nos-
riyyatin bagist tarefinden mﬁeyyenlssdirilir;

— 1361 inzibati masuliyyate Vo cinayst mosuliyyatind calb

olundqua_., elaco do ona qarst hor hanst bir sobabdan

{gburaxan goxslor mikafatdan ya tamam, ya da gisman
mohrum olunurlar. Miikafatin azaldilmasi V3 y2 ondan ta-
mam mahrumetm? igci pozuntuya yol verdiyi hesabat mid-
dotine aiddir. Ancaq hesabat dévriine aid olmayib hesabat
dovrindo agkara CIXINI§ pozuntuya gors dd (miidiriyyst hemin ‘
tadbirleri gore bilor. Homin maddi ceza tadbirler sababi
géstarilmakla mitlaq smrld (sarancamla) tasbit olunmalidir.

Riiblitk 15 ¥ kunlarna gord mﬁkafatlandlrmalar smetada
bu magsad Ugin nozorde tutulmus Ve ilin baslangwmdan
etibaron artan yekunlarn géstaricil:;ri 2 95ason hesablanan
maddi hovaslondirma fondu dairosinds hoyata kegirilir.

Rohbor iscilorin, redaksiya—nasriyyat amokdaglarm, qul-
luggularn Vo basqa kateqoriyalardan olan is¢ilerin mukafat-
larin hecmlori €lo hesablanmahidir ki, planlar hom normal
saviyyado, hom da artiglamast ilo yerind yetirilorkon maddi
hovaslondirmayd yonoldilon aymnalardan miikafatlandir-
malara miitonasib sokilde (faizlo) yosait xarclonsin.

Mﬁkafaﬂandmnalara dair moveud asasnamay? istinaden
nasriyyatin basgisl, homkarlar ittifaqt komitasi il2 razilasdir-
magla, nasriyyatin (bélman'm) biitiin rehbar jscilorinin, re-
daksiya—nasriyyat smokdaglarnmn, qulluqqulann vo basga
kateqoriyadan olan iscilerin mﬁkafatlandmlma qaydasint
tosdigloyir.

Mﬁkafatlandlrmalarm gbstarici, gort vo blgiileri hor ilin
plant tutularken mﬁayysnlssdirilir. Miikafatlandirma siste-
mini yaxsﬂasdlrmaq va onun somoraliliyinl artirmaq Hgin
bagqa tacritbalordan istifads etmak, diisﬁniib-da&nmaq fay-
dah olar.
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