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NOSRIYYATIN iDARD
EDILMOSI

Nosriyyat biznesi vo onun spesifikasi

Nasriyyat isi biznesdir ve biitiin biznes novlarinin saciyyavi ce-
hatlerine malikdir. Lakin nasirler kitab nasr etmakle ham da shali-
nin maariflanmasina xidmat edirlor, buna gore da nasirlore sadaca
sahibkarlar deyil, cemiyyata fayda veran maarifci saxslar kimi bax-
magq ananasi formalasmisdir. Bu baximdan nasriyyat meneceri 6z
pesasinin sosial va manavi masuliyyatini dark etmalidir.

Bununla yanasi, ham sosial magsadleri, ham de biznesla bagl
magsadlari hayata kegirmak Ugiin sahibkar (biznesmen) keyfiyyat-
lerine malik olmaq da zaruridir. Menecerlar 6z nasriyyatlarinin fal-
safasini islayib hazirlamalidirlar. Sirkatin vazifaleri, strategiyalari ve
toskilati strukturu Uglin bu falsafe baza rolunu oynayir.

Menecment elmina dearindan yiyalanmis sexs nasriyyat sirkati-
na rahbarlik eds bilar, lakin bunun tgun kitab biznesinin digar biz-
nes novlerinden asas ferqli cehatlorini derk etmak lazimdir. Bele-
liklo, nasriyyat biznesinin asas saciyyavi xususiyystlerini sada-
layaq:

1. Nasriyyat - yaradici biznes tegkilatidir ve burada gortilen isle-
rin icragilan esasen yiiksak intellektual seviyyaye malik yaradici
soxslordir. Sirkate ve onun sébalarine menecerlar tayin olunarken
bu xtisusiyyet nezere alinmalidir.

2. Nasriyyat biznesinin magzi her hansi miallifin (larin) yaratdigi
aseri redakte ve tortibat proseslerinden kegirib kitab seklinds go-
xaltdiraraq oxuculara satmaqdir. Bu menada nesriyyat sirketi ile
poligrafiya sirketini (metbaeni) sehv salmaq olmaz. Nagriyyat - ki-
tabin “galib’ini (maketini) hazirlayandir. Bu “qelib” esasinda kitabin
tirajini hazilmaq ise metbasanin 6hdasine diiglr. Lakin istenilen
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halda bu nasrin sahibi nasriyyat olur.

3. Muslliflik hiiququ negriyyat biznesinde nezere alinmali an
vacib ve miirekkeb meselalarden biridir. Mislliflik hiququ ile alis-
satis bu biznesin terkib hissesidir.

4. Nagriyyat mehsulunu xalq telebati ve incesenat mehsullarin-
dan farglendiren esas cahat onun milli dille bagh olmasidir, Bu
onun satis dairesini mehdudlasdinr. Buna gére de azsayl xalglann
nasirlari yalniz yerli bazar (giin isladikde yiiksek biznes neticelari
gdstere bilmirler. Lakin bu heg¢ de o demak deyil ki, onlar beynal-
xalq saviyyaye ¢ixa bilmezler. Muslliflik hiiququ ile alig-satis bu na-
sirlor liglin genis imkanlar aga biler.

Aztirajl kitablarin giymetleri adsten yiiksek olur ve buna gére de
milli nagrlar diinya dillarinda nagsr olunmus kitablarla daim reqabat
aparmali olurlar _

5. Dil, psixologiya, stiurla bagh olmasi kitab marketingi isini da-
ha da cetinlasdirir. Diger mehsullardan ferqli olaraq burada baza-
rin oyrenilmasi tglin daha gox gostericilere ve parametrlsrs istinad
etmali olursan.

Har hansi nasriyyatin maqgsadlari xeyli deraceds nasirlerin ce-
miyyatin gdzunda neca gérinmak arzular ile miayyanlasir. Kitab
nasirlari buraxdiglar kitablarin camiyyatdaki yerini ve rolunu naze-
re almaya bilmazlar. Onlar, eyni zamanda, 0z tabeliyinds olan va
camiyyatds redaktor, dizayner kimi ad gazanmis miitexassislerin
rayleri ile de hesablagmaldirlar.

Nosr standartlar oldugca miixtslifdir. Bezi nasirler (igiin asas
standart nasrin galirli olmasidir. Galirin shamiyyatini heg da inkar
etmayan bir sira maarifgi nasirler cemiyyat qarsisinda 6z rollarinin
ahamiyyatini anlayir va els kitablar nasr etmaya cahd gosterirler ki,
bu kitablar adabiyyat, incasanat, tehsil ve ya elm sahesinde
yuksak standartlara malik olsun ve oxucular terafinden ragbatle
garsilansin. Bu nasirlarin magsadi heam de cemiyyati savadlandir-
maq va kitablar vasitasile mévcud diislince va davranis metodlari-
ni dayisdirmakdir. Digar nasirler isa yalniz asuds vaxt va aylence
ugun kitab buraxmaga Ustunlik verirlor. Lakin nasriyyat firmasi du-
rgun vaziyyetds olan cansiz bir varliq deyil; firmanin idaragiliyi ile
masgul olanlarin va diger iscilerin tacriibasinin artmasi ile onun
maqgsadleri de dayisikliya ugraya bilar.
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Butun bunlarla yanasi nasirlar bir fakti gabul etmalidirlar ki, on-
lar terafindan camiyyatin ehtiyaci - oxucu telebati nazars alinmasa,
sirkat iflasa ugraya biler.

Diinya dillerinin har hansi birinden istifade edan nasirler tgiln
nazari olarag bitiin diinya potensial bir bazardir. Lakin nasirlerin
bir coxu Ugtin daxili bazar, onun ehtiyaclari va talsbati asas meyar
olaraq galir va onlar 6z faaliyyatlerini mahz bu bazara istigamatlen-
dirirler.

Korporativ magsadlarin miisyyanlasdirilmoasi

Batiin nasriyyatlar, asasan, eyni isi yerina yetirirler. Lakin idars-
ciliyin, redakta iginin, istehsal ve marketinqin teskili ve masuliyyat-
larin bolglstu fargli sekilda ola biler. Bu funksiya ve masuliyyatlerin
hansi qaydada muayyanlasdiriimasi firma rehbarliyinin garsiya
goydugu magsadlardan asilidir.

Sexsi va ictimai magsadlar nasr olunan kitablarin standartlarini,
keyfiyyati va tiplarini (mazmun yéntmuind), hamginin, hamin kitab-
larin bazara gixarilmasi yollarini miiayyanlasdirir. Bazar magsadle-
ro gucli sokilds tosir gosterir. Bazi nasirler kitablarin yalniz alqi-
satql predmeti olmadigi ve nayi nesr etmak masalasinde bazarin
heg da halledici rol oynamadidi genastindadirler. Onlar hatta ozle-
rinin sosial ve madani ehtiyaclarla bagl mdlahizalarini sirf maliyys
va iqgtisadi amillar févqlinda qoyur ve cemiyyatds populyar olma-
yan kitablar nasr etmakle miayyen ziyana diismaye razi olurlar.
Lakin bu clr yanasma sirkatin strateji xatti ola bilmaz.

Oxucu zovquni formalasdirmag, ona o gadar da populyar ol-
mayan ideyalar talqin etmak istayi teqdiralayiq haldir. Lakin bu ar-
zu biznes riski ile baglidir ve onu yalniz alda olunan menfsat hesa-
bina hayata kegirmak olar. Bunun lglin iss nasriyyatin arsenalinda
bazar taelebatina cavab veran kifayat gadar kitab olmalidir. Bu, heg
da o demak deyil ki, kitab bazarina yeni ideya, yeni yazigi sozi, ye-
ni formanin gixarilmasi nasriyyat lglin hamisa ziyanla naticalanir.
Sksina, an boylk gslirler mahz yenilikle bagl olur. Lakin bunun
ugtin goxillik tacriibs, guclii nasir fohmi lazimdir.

Nasir muslliflerin yaradici texayyulini va biliyini cemiyyata cat-
diran kanal rolunu oynamalidir. Lakin nasir sadaca passiv bir kanal
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ola bilmaz, o, cemiyyatde yeni ideyalar formalasdirmagi, zererli
ideyalar axininin garsisini almag, basga semta yonaltmayi, strati-
ni va samaraliyini nizamlamagd bacarmalidir. Nasir, hamginin, ba-
zarnn telebatindan asilidir; o, nagr olunacagq kitab barads bazan ga-
bagcadan malumatlandirmali va ona maraq oyatmalidr.

Har bir biznes sahasinin davamli olmasinin asas sarti onun gs-
lirle iglomasidir. Galirin miqdarn har bir sahibkarin bacariq darace-
sindan asili olur. Qarb olkalsrinds nasrlarden slds olunan orta ge-
lir saviyyasi 5-10% olur.

Nasirin is plani bu magsadin hayata kegirilmasina istigamatlan-
dirilmalidir. Bunun (gin igtisadi ve sosial magsadlerin misayyan-
legdirilmasi va bitin isgilora aydin sakilde gatdinimasi olduqca
muhumdur.

Belalikla, istenilan nasirin qarsiya qoydugu iki @sas global mag-
sad gelir gatirmak va dayaerli kitablar nasr etmakdir.

Sirkatin biznes magsadlarini miiayyan etmak lglin menecer ilk
novbads asagidaki suallara cavab tapmalidir:

* Sirkatin yoniimli ve bazardaki imici necadir ve o, cemiyyat (is-
tehlakgilar va toraf-miiqabilleri) terefinden nece qarsilanir? Bu yé-
niimi saxlamaga daysarmi, yoxsa onu tadricen dayisdirmek lazim-
dir?

e Sirkatin baslica kommersiya giicli naeden ibaret olmalidir?
Onun hans! cahati daha yaxsi teskil olunmalidir, hansi sahalarde
idaraciliyin keyfiyysti daha yiiksek olmalidir?

e Sirkatin foaliyyatinde hansi qiisurlu cehetler var? Idaregilik
zencirinde hansi halgalar daha zsifdir? Qlsurlan aradan qaldirmaq
tgtin na etmak lazimdir?

e Salis bazarlan, toklif olunan ticaret sertleri sirkatin magsadlo-
rina uygun galirmi?

* Nasriyyat xidmatleri (ressam, fotoqraf, dizayner) ve oxucu ba-
zannin seqmentleri baximindan raeqabet harada daha giiclidiir?
Raqabatdan hansi darsleri almaq mdmkiinddir?

¢ Kadr potensiall garsiya qoyulan magsadlari hayata kegirmaya
imkan verirmi?

¢ [crada olan ve nazarda tutulan isler qarsiya qoyulan magsad-
lere xidmat edirmi?
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Menecment elmi va nasriyyatin idars
formalar:

Yenicea ayrildigimiz yizil texnika ve informasiya asri olmagqla ya-
nasl, “menecment” adlanan taskilatin idare olunmasi elminda da
ahamiyyatli irslileyisler etdi. Movcud tecriibeni Gmumilegdiren ve
sistemlasdiran bu elmin sirlerine balad olmadan har hansi tagkila-
ti, o cimledan nagriyyat sirkatini idare etmek onu iflasa aparmaq
demakdir.

Toskilati isin saciyyavi xUsusiyyatlerindan biri har hansi bir gir-
kat va ya idarenin gabul etdiyi xatte uygun olaraq maksimum ne-
ticalar alde etmayi bacaran adamlar grupunun formalagdiriimasi-
dir. Yiksak masuliyyat hissine malik sexslardan ibarat bu grup tasg-
kilati idaragiliyi tamin edir.

9ger idaragilik isglizarlia asaslanirsa va 6ziinln verdis, vasite
va metadlarina malikdirse, onun garar gabul etmak va qgarsiya ve-
zifeler qoymaq sahasinds 6ziinemaxsus dasti-xatti mévcud olur.
Bu cur idaragilik agagidaki suallar qarsiya qoyur ve cavablandirir:

» Togkilatin meqgsedi neden ibaretdir? Tegkilat hansi sartlor da-
xilinde faaliyyet géstermelidir?

¢ Magsadina gatmagq Ugiin onun hansi kadrlara va texniki vasi-
telere ehtiyaci vardir?

Bu va digar sualiara verilon cavablar taskilatin korporativ vezi-
falerinin konturlarini misyyanlasdirir. Bu konturlar asasinda idare-
cilik fealiyyatinin genis falsafasini islayib hazirlamaq ve menecerla-
rin va diger icragi sexslerin spesifik vazifalerini miayyan etmak
mumkundur. Qargiya goyulmus korporativ magsadlara nail olmaq
yalniz yaxsl nizamlanmig kollektiv faaliyyat naticesinds mumkun-
ddr.

|daragilik (menecment) indi 6z adi menasindan daha genis bir
mana kasb etmakdadir. Bu glin idaragilik miasir madeniyyatin bir
hissasidir. Menecerlar 6z falsafe va faaliyyatlori ila comiyyatda ge-
nis anlamda madaniyyatin formalagsmasina tesir gostara bilirlar.
Sohbat nasriyyat sirkatinden gedarken bu amil 6ziini daha bariz
gosterir.

Istenilon biznes néviiniin magsadlari xeyli deracada sirkatin
maliyya manbalari ve mulkiyyat formasi ile misyyanlosir. Sirkatlor
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tak bir saxsin sahibliyinds ola ve ya amakdasliq edan teraflarin is-
tiraki ile yaradila biler. Onlarin doéviet sirkatleri formasinda movcud
olmasi da mumkindur. Nasriyyat sirkatleri baslica biznes faaliyys-
ti he¢ de nasriyyat isinden ibarat olmayan teskilatlarin, masalen,
nazirliklerin, ali maktablerin, elmi-aragdirma institutlarinin, ictimai
toskilat ve assosiasiyalarn bir qurumu kimi da faaliyyst gostera bi-
lar. Sirkatin kim tarafindean maliyyalesdiriimasinden ve idars olun-
masindan asili olaraq onlarin har biri fergli strukturlara ve idareet-
ma sistemina malik olurlar.

Nasgriyyat sirkatinin milkiyyst formasina uygun olaraq idarset-
ma gaydalari da fargli olur.

Tak bir saxsin sahibliyinde olan sirkatler asasan kigik firmalar-
dir. Burada sahibkar korporativ magsadieri miiayyanlasdirir va bir
gox gerari tekbasina gabul edir. Sirkatin migyasindan asili olaraq
orada basga menecerlar da ola biler, lakin bir gayda olaraq, sahib-
kar istenilon meselada son soz sahibidir.

Serikli taraflarin istiraki ils yaradilan sirkatlerde adaten bir teraf
Idarsedici Partnyor tayin edilir. Adsten bu, sadace olaraq daha gox
nizamnamsa kapitalina malik olan deyil, yiiksek menecment qabi-
liyyatine malik taraf olur. Strateji gerarlar, bir qayda olaraq, btiin
teraflorin konsensusu asasinda gabul edilir. Idarsedici partnyor di-
ger taraflarle razilasdinimis mahdudiyyatler nezara alinmagla, sir-
katin glindalik igleri barede mustaqil garar gabul edas biler.

Sahmdar xarakterli 6zal sirkatlorda girkatin faaliyyati lGglin ma-
sul olan saxslardan ibarat direktorlar surasi movcud olur. Burada
da sura tizvlerinden biri Idarsedici Direktor tayin olunur. Hemin
saxs firmanin bas icragisi funksiyasini yerina yetirir. Direktorlar su-
rasi Idareedici Direktorun fardi salahiyyatlarinin hiidudlarini ve han-
si salahiyyatlorin suranin 6z ixtiyarinda galdigimi miiayyanlasgdirir.

Mustaqil qurum olmayib bagqa iri teskilatlar nazdinda faaliyyat
gostaran nasriyyatlar da adsten direktorlar surasi tarafinden idars
olunur.
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Biidca va planlasdirma

Kifayat gader magsadlara malik olan nasir hamin magsadlara
gatmagq Ugln plan islayib hazirlamalidir.

Planlasdirma lglin asagidaki sahaleri ahate edan ilkin informa-
siyanin olmasi zaruridir:

¢ demografik statistika - ahalinin cinsi torkibi, savadliiq derace-
si, alicilig qabiliyysti, tahsilin névlari ve seviyyelari lizre statistik nis-
bat, yasayis indeksinin orta dayari;

® miieyyen erazilards satis ligiin mahsulun bir vahidinin payina
dlisen naqliyyat xarci;

# orta mektablerin ve digar tedris miessisalerinin (institutlarin)
say! va onlarda tehsil alanlanin yas darecesi va taedris olunan fan-
ler;

¢ moveud mlitalie vaziyyati ve oxucu zoévqleri;

® roqabet qabiliyystli nasirlor, onlarnn strategiyasi ve is metod-
lan;

e jdxal mahsullaninin sirasi ve reallagdinimasi, paylasdirma me-
todlan;

® normal ticarat sartleri ve tacriibalari.

Bu informasiyanin statistika idaralerinden va soswlon sorgular
kegiren tegkilatlardan slde edilmasinin mimkdinliyline baxmaya-
raqg, ciddi ve tacriibali nasir bazarin oyrenilmasi ile bagh 6ziinlin
muntazam tedgiqatlarini aparmalidir.

Boazi daha masuliyyatli nasirler 6zleri kitab depozitorlarina (ki-
tabxanalara), kitab magazalarina, tahsil miassisalerine bas gakir
va ilkin malumat toplayirlar. Mimkiln gadear daha ¢ox malumat top-
ladigdan sonra novbati addim nagri nezarde tutulan kitablara dair
texmini bazar gostaericilerini gixarmag Ggtin hamin malumatlar saf-
cliriik etmakdan va onlarin bazardaki ugurunu prognozlasdirmag-
dan ibaratdir. Nasri planlasdirilan istenilen kitab bu asasda dayar-
landirilir.

Burada, hamginin, alava xarcler (maas, icara va s.), inkisaf
xarclari va inflyasiya da nazera alinmaqla, miayyan dovr Uglin sir-
katin blidcasine daxil edilmis gozlenilan galir ve itkiler de hesab-
lanmalidir. ©gear miiassise artan galirls iglayirss, blidcani geniglen-
dirmak da olar. Bu zaman nasir bilmslidir ki, 6z kapitalini harada,
na zaman va neca sarf edacak, lazim oldugda giymatlari ne gader
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endirmali olacaq ve na qgadar galir gotiiracak.

Bu tipli biidca heg da tek-tak kitablar deyil, nasri nazarda tutul-
musg butln kitablari ahata edir. Burada sabit ve dayisan xarclar,
muallif qonorarlari, avanslar, kanar xidmat xarcleri, ve digar xerc-
lar nazara alinmaldir. Bitin toplanmis ve tahlil olunmus informa-
siya real vaziyyatin dyrenilmesine xidmet edir. Isi davam etdirmak
va ya dayandirmaq hagqinda gerar bu marhalada verilir.

Isin davam etdiriimesi barede gerar qebul edildikden sonra na-
sir btidcanin mimkiin gadar daqiq icrasina nail olmaga ve hatta
planlasdinidigindan daha serfali naticaler slde etmays ¢alisir. Qarb
olkalarinde gabul olunmus gaydaya gore bir gox nasirler Ugillik
biidcs tertib edir va gabaqcadan Ug il arzinde alda etdikleri nailiy-
yatlar barads tasavviira malik olurlar.

Lakin hadisalerin gedisi blidcanin ayri-ayri hissalerinin dayisdi-
riimasi va ya logv edilerak siradan gixarilmasi zaruratini yarada bi-
lor. Nasriyyat isi tigtin geviklik halledici shaemiyyat kasb edir. Lakin
nasirler Ggln is planinin ve tasdiq olunmus blidcanin mévecud ol-
masl! da sirkatda is mexanizminin dlizgtin qurulmasinda va ugur
gazanilmasinda boytk rol oynayir.

Planlasdirma istanilan biznes sahasinda idaragiliyin an mihim
funksiyalarindan biridir. Yaxsi idare olunan nasriyyat sirketi diger
sirkatlarden satis tenderleri, regabat qabiliyyatli mahsullar ve baza-
rin talabati barade mintezem tadgiqgatlar aparmasi ve galecak in-
kisafl daha tez mulayyanlasdirib planlasdirmasi ile farglenir.

Noasriyyatin strukturu vo ona nazarst

Bu fasil kitabin nasri ve satisi prosesinin idars olunmasi barads-
dir. Bu movzunu shate etmak tglin musallif slyazmasini kitaba ¢e-
viran va nasr mahsulunu oxucuya gatdiran biitiin prosesleri nazer-
dan kegirmak zaruridir.

Milkiyyat formasindan ve maliyya menbalarinden asili olmaya-
raq istenilan girkat va ya institut garsiya qoydugu magsadlera gat-
magqg ugln miayyan optimal struktura malik olmaldir. Kadrlarin
sayl, yerlasdiriimasi va pesakarliq seviyyasi miiassisenin talebat-
larindan asilidir. Isgiler yerina yetirdikleri funksiyalara uydun ola-
raq, sObaler saklinds gruplagdiriliriar, Yerlagdirmada va yerina ye-
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tirilan vezifelorde hamiga miixtslifliyin olmasina baxmayaraq, yax-
si teskil olunmus nasriyyatda asagidaki asas sobaler mévecud ol-
malidir:
# redaksiya sobasi;
e dizayn ve istehsal sébasi;
¢ marketinqg sébasi;
¢ miihasibat s6basi.
Ik tig sobe sirketin emaliyyat hissesini formalasdirir ve ideyala-
rin ardicil reallasdinimasini temin edir:
Redaksiya - nasr tglin matnin segilmasi, gabul edilmasi, redak-
tasi va giymatlendirilmasi;
Dizayn - nasrin fiziki formasinin misyyanlasdirilmasi;
[stehsal - bu formanin reallasdiriimasi;
Marketing - nasr olunmus kitabin tabligi ve paylasdirma mexa-

>l}\ nizmi vasitesile oxucuya gatdirnimasi;

G\&

Miihasibat gobasi hesablarin, sifarislerin, kenar xidmatlerin ve
guzestlerin, anbarlann, kredit nazaratinin, vergi ve rlisumlarin ve
Odanislerin geydiyyatini aparmaq vasitesile miiessisanin maliyye
fealiyyatini tamin edir. ©maliyyatin hansisa bir hissasi maliyya ce-
hatdan lazimi saviyyada esaslandirimadiqda rahbearliyi xabardar
etmak da bu sébanin vazifesine daxildir.

Rahbearlik miihasibat sobasinin verdiyi malumatin ve miassisa-
nin misyyan edilmis korporativ magsadiarine uygun olaraq apari-
lan tedgigatlarin asasinda garsiya vazifelar qoymaq ve gerarlar qe-
bul etmakla, bitlnlikds firmanin idaragiliyini hayata kegirir.

Sirkatin boylk-kicikliyinden asili olaraq sébalerda bir va ya bir
nega adam iglaya va ya onlar daxilde funksional gruplara bdliine
bilarlar. Masalan, marketing sobasi yerli satis, eksport satisi, yar-
dim, mahsulun saxlanmasi ve misteriye xidmat kimi yarimsobale-
re boline biler. Redaksiya sobasinde muslliflik htiquglarina neza-
rat, yigim, korrektura gruplar ola biler. Dizayn va istehsal sobasi
ise komptiter markazi, fotolaboratoriya, operativ poligrafiya marka-
zindan (kitab maketlerinin hazirlanmasi ve aztirajl kitablarin ¢api
tgiin) ibarat ola bilar.

Bu funksiyalarin bir nega nasriyyat muitexassisi terafinden ve
yaxud menecerlar komandasinin rehbarliyi altinda yuzlerls isgi ta-
refinden icra edilmassindenp-asili-olmayarag,- onia:._.; har bir

B
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nasriyyatda mévcud olur.

Menecer har bir sébanin kegirdiyi mizakiraler va hazirladigi he-
sabatlarin kdmayi ile sirkatin islarina nazarat edir ve onlarin faaliy-
yatini alagealendirir.

Nasr potensiall olan, baxiimagda olan ve nasre buraxilan alyaz-
malarla bagh malumatlar, bir qayda olaraq, redaksiya komitasinin
ve ya surasinin yigincagindaki geydlarden alds edilir. Bu komite ve
ya sura ham de nazarat strukturudur.

Layihalerin cari vaziyyatinin monitoringi adaten redaksiya ve is-
tehsalla bagh aylhq yigincaqglar terefinden aparilir. Burada har bir
nesr haqginda ayrica maruza dinlenilir. Ugurlar ve ugursuzluglar
geyd edilir va faaliyyatin asas istigamati ve yeni nagrler marketing-
la masgul olan niimayandalarla birlikda mizakira olunur. Bu clr
yigincaqlar cari giymatlar va satis planlari asasinda har bir layihe-
nin xarcleri Gzarinda birge nazaratin asas vasitesidir.

Miixtalif adda nasrler Gzre ayliq satis malumatlar marketing so-
basi terafinden hazirlanir va miizakire olunur. Buraya, hamginin,
asagidakilar aiddir: real satigin satis planlari ile miqayisasi, alti ay-
lig fealiyyatin biidcs ile miigayisasi, oxucu zévql ve bazar taleba-
ti haqqinda redaksiya va dizayn sobaleri tglin tovsiyalarin hazir-
lanmasi; reklam-marketing tadbirlari ile bagh planin tertibi (kitab
kataloglari, sergileri, konfranslar va s.).

Miihasibat (maliyya) sobasi dévri maliyya hesabatlarindan ala-
va, vergi ve mihasibat ugotu Gzre gqanunvericilikdaki dayisiklikler,
onlarin sirketin maliyya isina tasiri ve vergi yoxlamalarinin naticale-
ri, eloece de debitor ve kreditor borclan barade mintazem hesabat-
lar hazirlayib rahbarliya tagdim edir. Bunlar sirkatin maliyye vaziy-
yati barada rehbarliya malumat veran vacib nazarst formalandir.

Belalikle, sébalarde hazirlanan malumatlar ve hesabatlar sirke-
tin fealiyystini nazarat altinda saxlamagda ve onun qurumlarinin
foaliyyatini alagalendirmaya imkan verir.



Nasriyyatin idars edilmasi 19

Strukturun miisyyanlasdirilmasi

Strukturun musyyenlesdirilmasinds bazar talabatlan az rol oy-
namir. Surstls inkisaf edan, dayisen bazarlar vaziyyate darhal uy-
gunlasan gevik, mustaqil va kigik struktur vahidlarinin olmasini te-
lab edir. Daha boyik, sabit ve uzunmiiddatli bazarlar tigiin mar-
kazlasdirilmis strukturlar sarfalidir.

Idaragilik isinin asas agirhd: sirkatin ugurlar gazanmasinda asas
rol oynayan struktur vahidlerinin tGzarinse dlstr. Burada idaragilik
saviyyalarinin sayi (iyerarxiya) mimkun qadar az olmalidir.

Is hocmi tez-tez dayisen sobaler miimkiin qeder az isgi
gotirmalidir. Issizlik yaratmaqdan (statlan ixtisar etmekden) yaxa
qurtarmagq tiglin sarbast isgilardan (ressam, fotograf, dizayner) is-
tifadaya Ustlnlik verilmalidir.

Iri negriyyat sirkatlerinde idaregilik strukturunu nszerden kegi-
rerken direktorlar surasindan baglamaq lazimdir. Qargiya goyulan
magsadlera gatmagq uglin ilk névbade sura masuliyyat dasimaldir,
ona gora da onun har bir lzvinun vazifeleri aydin ve konkret olma-
idir. ©ger bele olmasa, biitlin idaragilik sisteminda xaos yarana-
caq.

Sirkatin strukturu ve gabul olunmusg vazife iyerarxiyasi yalniz
yliksak saviyyali rehbarlar tgln deyil, har bir icragi tgln soffaf va
anlasigh olmalidir. Har kas masul oldugu saxslar gargisinda hesa-
bat vermalidir.

Idareetmae strukturu nasriyyatin Slgilerine mivafiq olmaldir.
Strukturun murakkabliyi ve genisliyi sirketin alave xarclarini artirir,
buna gora da kigik sirketlards goxsayli sobalerin olmasina ehtiyac
yoxdur. Il srzinda nasr olunan kitablarin sayi ve mivafiq olaraq is
hacmi ve satig dévriyyasi artdiqca sobaleri genislandirmak va yeni
struktur vahidleri yaratmaq olar.

Kicik nagriyyatlar els struktura malik olmalidirlar ki, ayri-ayn
fardlerin bacarngindan ve Ustlin cahstlsrinden miimkiin gader gox
fayda gétliirmaya imkan versin. Burada menecerlaras ticarst sansla-
nna derhal reaksiya vermek imkani yaratmaq lazimdir. Istanilen
halda sirkatin strukturu ayri-ayn ferdleri 6z saxsi ambisiyalarinin
deyil, imumi biznes ugurunun reallasmasina sévq etmalidir.

Struktur menecerlara 6z saxsi isinden raziliq duymaq imkani
vermalidir. Yorucu hesabat Gsullarindan ve masuliyyatin despotik
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gaydada bolisdirtlmasindan gagmaq lazimdir. Nasriyyat isi kimi
yaradici biznesde bu, vacib masaladir.

Toaskilati alagalerin yoxlanmasi. Mlayyan bir teskilati qurar-
kan va ya nazardan kegirarken, an samarali ve ganaatli strukturun
movcudluguna amin olmaq tg¢lin biitiin formal va geyri-formal ala-
galarin sxemini cizmagq lazimdir. Qeyri-formal alagalerin miayyen-
lagdirilmasi muhumdlir, ¢linki praktik fealiyystds alagaler lUsulu gox
zaman kagiz tUzerinda gabul olunmus formal slagaler sistemindan
farqli olur.

Istenilen biznes toskilatinda maliyye masuliyysti asas mesuliy-
yatdir. Istonilon emakdas 6hdesina diigan bu masuliyyatin hiidud-
larini bilmali, ona diggatla yanasmalidir.

Sobalarin tasgkili. Statda olan amakdaslarin isi ile kanardan
calb olunan miitaxassis xidmatinin balansi (xlisusan, redaksiya vo
dizayn masalalarinda) sobeler tagkil olunmazdan avval miieyyan-
legdiriimalidir. Qararlar ¢akilon xarclara, movsimi dayismalara, is
qaydasina va taleb olunan bacariglarin hacmina asaslanmalidir.

Her bir sébanin tagkilat daxilindeki rolu va masuliyyati aydin
muayyan olunmalidir. Sobalarin masuliyyat ve salahiyyst htududla-
ri xUsusile daqiq bilinmalidir.

Struktur isin mahiyyatine cavab vermslidir. Texniki ve yaradici
glivve na gadar ¢ox olarsa, daha genis idaragilik talab olunur. Ya-

radict is kigik komandalardan qaynaglanir.

Faaliyyotin qiymoatlondirilmasi

Sirkatin vaziyyatini giymetlendirmak Ug¢lin asas meyar onun
dovri maliyya hesabatlarinda ve balanslarinda aks olunan ragam-
lardir. Digar giymatlandirma vasitalerina redakta va dizayn-istehsal
isleri tizre dovri isgi gorlslar, yanimillik va illik satis icmallari, s6ba-
lorin ehtiyatlan, nailiyyatleri ve kadrlar barede menecerlarin dovri
hesabatlari aiddir.

Nasriyyatin sosial g¢akisini va onun garslya goydugu ictimai
magsadlara na daracads nail oldugunu giymatlandirmak daha ge-
tindir. Sirkatin nasrleri barada tangidi icmallar ve mualliflerinin (res-
samlarinin, dizaynerlarinin) niifuz deracasi giymatlendirma Ugin
gosterici rolunu oynaya biler. Firmanin ugurunu misyysn etmak
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Ugun daha bir yaxs! 6lgl onun ticarat sahasindaki nifuzu ve kitab
ticaratgilari, kitabxanalar ve bu sahade masgul olan diger terafdas-
larla onun amakdaslhigidir.

Qiymatlendirmaya xiisusi diggat yetiran menecerlar har bir nagr
tglin giymatlandirme anketi hazirlayir, orada kitabin satis hacmini,
metbuatda gixan misbat ve manfi raylerin, oxucu zanglerinin va
maktublarinin sayini ve basqa gostaricileri geyd edirler.

Faaliyyatin giymatlandirilmasi liglin sirkatin tarixi tacriibasina de
nazar salmaq vacibdir: hansi cehstler kegmisds daha g¢ox pro-
blemlar yaratmisdir, tarixden hansi dersleri almaq mdmkindiir,
tekrar sahvlarden nece qagmagq olar?

Digar bir ssmarali metod vaxtile tutulmus planla alinmig natice-
ni mlqayise etmakdir: hazirki veziyyatin alinmas! nezerds tutulur-
dumu, plandan kenara gixmalar 6ziinii daha ¢ox nade gosterir -
grafikin pozulmasinda, igin keyfiyystinds, satis hacminda?

Vaxtasirt kadrlarin giymatlendiriimasi da isin xeyrina ola biler.
Bu zaman onlarin ham pesakar, ham da fardi-psixoloji keyfiyyatle-
ri giymatlendirilmalidir. Sirketde menecmentin saviyyasi de tez-tez
giymatlendirma obyekti olmalidir: genislonmaden sonra struktur
dayisikliklerine ehtiyac varmi, alaqeloendirme ve nazarat hansi se-
viyyade qurulub, buraxiimis sehvlerde idaragiliyin glinahi nadan
ibaratdir?

Sirkatin faaliyyatinin miintezem giymatlendiriimasi buraxilan xa-
talarin ve biznes riskinin minimuma endirilmasina, keg¢misin
sahvlarini dyrenmaya va ondan naticaler gixarmaga ve foaliyyati
daha semearali qurmaga komak edir.

idaracilik saristasi

Nasriyyat sirkatinin uguru, demak olar ki, buttnlikle direktorla-
rin (menecerlarin) is keyfiyyatindan, yani rahbarliyin galecayi gor-
mak va ona uygunlasmaq qgabiliyyatinden asilidir.

Buna gore de sirkatde gqabul edilen an miuhum gaerarlar sarigte-
li gaxslerin segilmasi va onlarin yiiksak rahbar vazifalars tayin edil-
masi ile gabul edilan gararlardir.

Hatta kigik sirkatlorde da planlasdirnimis kadr siyassti movcud
olmalidir. ©gar nasriyyat sliratle inkisaf edirss, burada yiiksak po-
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tensiala malik rahbarlara talebat da artir. Bu zaman bazi rahbarle-
rin salahiyyati daha da artinlir. Buna imkan verilmalidir, lakin bu,
yalniz isin ugurlu olmasina xidmat etmalidir.

Idargilikde kadrlarin dayisdiriimasi praktikasini manfi giymaetlen-
dirmak olmaz. Kigik nasriyyatlann 6z ylksak seviyyali kadrlarini
daim slinda saxlaya bilacayina inanmaq gatindir. Bununla bels, na-
zeara almaq lazimdir ki, kigik nasriyyatlara da pesakar menecerlar
lazimdir. Buraxilan sahvlerin vurdugu ziyan bu cir sirkstlerde da-
ha agrili olur.

Idaracilikde saristosizliya dozmak olmaz. Rehbarin saristesizliyi
butin isgiler tarefindan sezilir vea bu zaman vurulan manavi ziyan
da 0z isini gordr.

Idaragilik tacriibasini texniki seristodan (redakte, dizayn seriste-
sindan) ayirmaq ¢atin, lakin zaruri bir masaladir. Sirkatin strukturu
na gader mirakkab ve coxpillalidirse, burada texniki tecriibadan
forgli olaraq, idarsgilik tacriibasi daha miihiim shamiyyst kasb
edir.

Kadr siyasatinda riska yol vermamak lgilin menecerlarin eks-
pertiza qaydasinda ve sinaq muddstine ise gotlrilmasi zaruridir,
¢lnki gox zaman hazir tacriibani almaq onu daxilde gazanmaqgdan
ucuz basga galir.

Nasriyyat biznesi spesifik biznes oldugundan buraya tayin olu-
nan menecerler idaragilik bacarigindan basga bu biznesin xisu-
siyyatlerine balad olmali, an az1 nasriyyat-poligrafiya terminologi-
yasina yiyalenmali, texniki-yaradici isgilorle slagsalerde saristasiz-
liya yol vermamalidir.
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NATIONAL OCCUPATIONAL STANDARDS FOR PUBLISHING

NOSR LAYiHOLORIN® R8HBORLIK
Tovsiyaler

@ har bir nasr layihasinin arxivini yaradin;

* jlliistrasiyalar, masllif elyazmalan, onlann diizalis niisxeleri
tigtin qovluglar agin;

< materiallarin (matn ve illiistrasiyalarin) vaxtinda alinmasina
nazaret edin;

@ materiallarin miiqaviloye va spesifikasiyaya uygunlugunu
yoxlayin;

<« materiallann struktur, mezmun ve keyfiyyatinds olan
gatismazliqlari aradan qaldirn;

< |ayihanin qrafik ve keyfiyyet teloblerina cavab veren kifayot
qadar kadr ve texniki resurslar alds edin;

*- kadr va texniki resurslar ayri-ayri layihalar arasinda,
nasriyyatinizin prioritetlorini nezere almagqla béliisdiiriin;

* har bir layihe tizre bidcs ve qrafiki géstermakle gortilecak
islerin xiilasasini hazirlayin;

@ redaksiyanin fealiyyatini tamin edan saxslerden hesabat
istayin;

@ cap olunmus matnlarde edilmis diizslislerin disketo
kéelrildiiytine emin olun;

* fikir verin ki, materialin yliksok saviyyali redaktesi lgiin telob
olunan vesait ve vaxt miayyen olunmus bldce ve qrafike uygun
olsun, ager uygun galmirse, miivafiq tadbir gorin;

* |ayihe basa gatdigdan sonra onu naezardan kegirin, qrafik,
bidce ve keyfiyystle bagl qarsiya ¢cixmig problemlari miiyysn
edin;

* |ayihads istirak eden adamlarla konstruktiv elageler yaradin;

@ giymetlendirme zamani avvalki layihslerdes slde etdiyiniz
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tacriibani nazare alin;

* layihenin mezmunu ile bagh hiiquqi amilleri yoxlayib miibahisali
faktlan miayyon edin;

* talab olunan hiiquqi tévsiyaleri nazare alin ve elagadar
soxslarin nazarine gatdirin;

* materiallarin taqdim edilmesi ve matn lizerinde ig prosesinda
mdslliflerin hiiquq ve vezifelerini onlara basa salin;

@ motndas va llllistrasiyalarda diizalisler va dayisikliklor ederken
nasriyyatin miiqaviladen dogan selahiyyeti ve mesuliyyatini
nezore alin ve gelacekds heg bir hiiquqi tenzimleamaye zarurat
yaranmayacagina emin olun;

< jsloe bagh biitlin miiqavileler ve lazimi senadlerle diqqgatle tanis
olun;

< nasriyyat layihasinin her bir hissasi (izre miivafiq emeakdaslarla
maslahatlasin.

Zaruri bilik ve vardigler:
§ tolab olunan resurslarin bazar qiymetleri;
¥ biidceye ve qrafike tosir eden amiller ve onlara nezaret;

§ taleb olunan keyfiyyats nail olmaq (glin spesifik islarin yerine
yetirilmeasinde zeruri olan qabiliyystler;

¥ konkret layihe ile elagadar kimlerden ve hansi materiallar
alinmalidir;

¥ hacm, mezmun, struktur ve keyfiyyetle bagl miiqavile
gGstaricilari;

¥ kitabin tnvanlandigi oxucu kiitlesi ve onun telebleri;

b istifade olunacagq istehsal prosesi;

¥ metnin formatlasdinimasi ve disketdaki fayllarin
indekslasdiriimasi Ugln razilisdirlimis qaydalar;

% sarencaminizda olan blidcs;
¥ her bir isin giymatlendiriimasi (igtin istifade olunan meyarlar;
¥ nasr proseduru ve proseslarin texniki imkanlari;
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¥ kiminle nece alage saxlamaq lazimdir;

b alaqe yollari hansilardir;

b her bir layihanin tertibat ve istehsal spesifikasiyasi;
b iso dair spesifikasiyani nece hazirlamali;

¥ layihe istirakgilan ile slagaleri nece qurmall,

¥ béhtan, plagiat, saxtakarliq, sehlenkarliq, milli ve dini nifret,
habels miiqavilenin pozulmasi anlayislari;

& muoalliflik hiiququ ile bagh Azerbaycan Respublikasinin qanunlar
ve Olkenin qosuldugu beynalxalq konvensiyalar;

& mdslliflarin hiiquq, mesuliyyat ve imtiyazlan,
¥ sirketin ve muslliflarin miqavile 6hdalikleri;

¥ mdelliflik hiiququnun alinmasi lgtin sirketdaxili qaydalar,
miiqavile ve moaktublarin tertib edilmasi ve icaze alinmasinin
prosedur qaydalari;

¥ masalliflik hiiququnun alinmasi ve lisenziya tgiin vasait
6danmesi ile bagh sirketin masuliyyatlori;

¥ hiquqi maslahet iiglin mévcud manbaler;

& hiiquqi mesalelerds ve materialda dayisiklik edilmasine gére
sizin sexsi masuliyystinizin hidudlar.

¥ hiiquqi maselaleri nece yoxlamall ve nezarstde saxlamall.

NOSRIYYAT QRAFIKLSRININ

TORTIBI V@ ONA NO©ZARST

Tovsiyaler:

< hor bir layihede nagriyyat isine tesir eda bilon amillori
mdisyyenlasdirin;

* miiollifi ve nagr layihasinin diger istirakeilarini nasr islerinin
qrafiki ile tanig edin ve qrafikin pozulma tehliikesi yarandiqda
buna derhal reaksiya verin;

< har bir layihade icra olunacaq nesriyyat islerinin ardicilligini
miayysn edin;
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< hor bir layiha iglin nasriyyat islerinin real ve daqiq qrafikini
tutun;

@ |ayihanin icra qrafikini tertib edarkan imumi nagriyyat
programinin teleblerini nazare alin;

* |ayihayo calb olunmus haer bir sexsin 6z masuliyyat ve
vazifasini derk etdiyine ve dhdsliklerini yerine yetirdiyine amin
olun;

@ materiallann tehvil-taslimini nezaretde saxlayin.

* grafikden kenara ¢ixma hallarini derhal qeyde alin, xarcleri
artirmadan ve keyfiyyate zerar vurmadan gecikmelerin qarsisini
almaq, yaxud azaltmagq lglin tadbir goriin;

* grafikin deyisdirilimasini mivafiq sexslarin nazerina catdirin.

Zaruri bilik va vardiglar:

% grafik tutmagin prinsiplari;

¥ grafik ve slirtiskan (deyisen) qrafik nadir, nasriyyatda
planlasdirma isini nece qurmaq lazimdir;

¥ dmumi nagriyyat programi;

¥ her bir nasriyyat layihesi (igiin teqdim edilmis materiallarin
forma ve xisusiyyetlari;

¥ nasrin iinvanlandigi oxucu auditoriyasi ve onun talablari;

¥ her bir layihanin biidcasi;

¥ layihads istirak eden adamlarla alage formalari;

¥ maollifi ve diger elagedar sexsleri istonilon vaxt tapmaq imkani;

¥ redakte islori ve bunlan yerine yetirmek (gin lazim olan
miiddet;

b tertibat (dizayn) ve istehsal prosesi, bunun (igiin lazim olan
miiddat;

¥ gecikmalarin sababi;
¥ isin gedisine miintazem nezaret formalari.
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BUDC® V& ONA NSZARST

Tovsiyslor:

< talab olunan islerin qgiymetini miisyyan edin;

* miitexassislorle biidce gargivesinde danigiglar apann;

@ redaksiya faaliyyetinda her bir sexsin istirakini emayin hacmine
ve keyfiyyatine gbre qiymatlendirin;

* nosr layihesi lgiin faydall olan sert ve qaydalar misyysn edin;

< biidcanin imkanlanni 6yranin ve nasr materiallarini teqdim
edenlarle qiymetleri razilasdirarken bu imkanlar nezere alin;

« |ayihe istirakgilan ile hiiquq ve ohdalikleri razilagdirarken
konkret layihenin ve dimumiyyatle nagriyyatin iqtisadi menfeyini
nazere alin;

* biidcadan kenara ¢ixma hallarnini derhal geyda alin, elagadar
soxslarle meslahatlasin, layiheni gecikdirmadan ve keyfiyyatine
zarer vurmadan izafi xarclerin qarsisini almaq (gtin tedbirler
goérin,

< maliyys qebzlarinin dizglinliyiini yoxlayin;

« grafik ve teleb olunan keyfiyyat miiqabilinde lazim olan islerin
icrasi Ggiin aynlmig biidcanin ve resurslarnin miivafigliyini
yoxlayin;

* samerali planlasdirma ve danisiqlar vasitasile layihslarin
xarclerini optimallagsdirmaga ¢alisin,

@ |ayihenin grafikinds fordi tapsiriqlann ve bitdviiikds layihenin
icra merhalalerini eks etdirin;

*- redaksiya xarclorini rehberlikle razilasdirin.

Zaruri bilik ve vardiglar:
b her bir layihada icra olunacaq miivafiq nasriyyat isleri;
® her bir layihenin farqli tertibat ve istehsal spesifikasl;

¥ yvigiimaga verilon materialin elektron niisxasi ve makina niisxasi
lizarindaki isin mahiyyaeti, farqi ve biidcays tasiri;
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¥ nasriyyat islari va resurslar iigiin bazar giymetlari, layihenin
icrasi dévriindaki alave xarcler;

¥ maliyye melumatlarini nece toplamali, hazirlamali ve teqdim
etmali;

¥ biidcays cavabdeh saxslarle alags formalari;
¥ razilasdirilmis biidcenin mablagi;
¥ nasriyyatin bidce imkanlari;

b sirketin, mdslliflerin, nesr materiallarini hazirlayanlarin miiqavile
tzre hiiquq ve ohdsliklerinin maliyye ifadssi;

¥ layiha bidcesini razilagdirmaga selahiyysti ¢atan sexsler;
¥ layihanin icra qrafikine gére biidce masrafiarinin merhalsleri;

b is prosesina nezareti nece qurmali, miintazem hesabati necs
almali;

¥ maliyye melumatlarini nece toplamali, hazirlamal ve teqdim
etmali.

NOSR ISLORININ KEYFIYYSTIN® NOZARST

Tovsiyaler:

* nasr mahsulunun yiiksak keyfiyyatine nail olmaq dglin layiha
istirakgilarini kifayet qeder informativ materiallaria temin edin;

* nagriyyat islarinin yliksek saviyyada icrasi lg¢lin biidce ve qrafik
nazare alinmagqla lazim olan resurslar miayyanlasdirin;

* nasriyyat isinde tocriibasi olan miitexassislor tapin;

* |ayihade istirak edan adamlarin (xiisusils ilk defe emekdasiiq
etdiyiniz) pesokarligi ve is keyfiyysti barede informasiya olds
edin.

* verilmis gosterislore emal edildiyini, materialin sonraki proses
tgin hazir oldugunu miieyyanlesdirmakdan 6trii gabul etdiyiniz
isi diggetle yoxlayin;

* redakts olunmus materialda faktiki gostaricilerin deqiqliyina,
strukturun optimalligina, mezmun ardicilligina ve qanunvericilik
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telablerine emal olunduguna diqqet yetirin;

* nasrin matni ile alyazma matni arasindaki ciddi farqlarin
mudiellifle razilasdirildigina emin olun;

@ razilasdinlnus diizelislerin metnds ve tartibatda 6z eksini
tapdigina emin olun;

@ vahid islubun gézlanildiyine amin olun;

< amin olun ki, dizelisler misllif vo ya salagadar saxslor
terefindan edilib;

* mivafiq keyfiyyate cavab vermayan islori miiayyanlasdirin,
onlan ¢ixdas etmayin meyarlanni deqiq isleyib hazirlayin ve
icraginin nazerine gatdirn.

Zaruri bilik va vardislar:
¥ kitabin ve nazards tutulan oxucu kiitlasinin xiisusiyyat ve
teleblari;

b her isin spesifikasina uygun gésteris ve tapsinglar, miivafiq
keyfiyyat meyarlari;

b grafik nadir, gecikmelarin sebabi;

b nesr materiallaninin xiisusiyyatlari;

¥ kitabin ve nezarde tutulan bazarin xisusiyyat ve telebleri;

¥ maellif-nagriyyat minasibatlari ile bagl mévcud qanunvericilik;
¥ gobul edilmis korrektura isarelari ve onlarn tatbiq edilmasi;

b dslub, orfografiya ve qrammatika;

b korrektura diizelislerinde redakts, dizayn, biidce ve grafik
amilinin nazare alinmasi;

¥ layihadsa istirak eden adamlarla alaqalerin qurulmasi;

% nesr layihasinin mezmunu ve bunun (i¢iin lazim olan material
(metn, illistrasiya, informasiya manbalari ve s.);

¥ nesr materiallarinin menbalari;
b layihe istirakgilaninin ferdi qabiliyyat ve tocriibasi:
¥ dizayn ve istehsal prosesinin spesifikasi;
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b fardi tapsiniglarin ve blitéviikde layihanin qrafiklori;

¥ nasriyyat islari ve resurslan (igiin bazar qiymetleri, nagriyyatin
ayliq elave xarcleri;

b basqalan ile semerali danigiglarin nece aparimasi.
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KiTAB MARKETINQI

Marketinqg vo Azarbaycanda kitab bazan

Marketing anlayiginin nazariyyada yuzlerle terifi var. Sada dilde
desok, marketing - mahsulun (xidmatin) istehlakgiya catdirnimasi
(satiimasi) Uglin hayata kegirilan tadbirlar kompleksidir. Buraya sa-
dace olaraq mahsulun anbardan gétirilib magaza vitrinlsrins yi13-
iimasi deyil, istehlakgini bu mali almaga tahrik edan tadbirler de da-
xildir:

e bazarin arasdinimasi, istehlakgi telebatinin Gyrenilmesi;

» mahsulun miixtslif kiitlevi informasiya vasitelerinde miinte-
zem reklami;

» mahsul niimunalarinin miixtslif tedbirlorde pulsuz paylanmasi;

e topdansatis alicilarin miixtelif yollarla havaslendirilmesi;

¢ mahsulun yerlarda satiginin diizgtin ve semarali sakilde qurul-
masl ve S.

Azerbaycanda kitab nasrinin va yayiminin gagdas durumunun
arasdinimasi ve bu sahads tovsiyslerin hazirlanmasi bu kitabin
magsadina daxil olmasa da, mahz bu fasilde biz lkads kitab yayi-
mi sahasinda yaranmig vaziyyatin tahlilinden yan kega bilmayas-
cayik, ¢linki kitab marketingi tGizre son nazari konsepsiyalar bu giin
Azarbaycan nasirleri va kitab saticilarina geyri-real gortina bilar.

Uzun miiddat “Azarkitab” ve “Kandkitab” deyilen dovlet qurum-
lan butiin nagriyyatlar Ggtin bir név marketing sébasi rolunu oyna-
yirdi. Kitablarin giymati va tiraji ile bagh bu qurumlarin tovsiyslari
nasriyyatlar tersfinden asas goétirilirdi. Dogrudur, bir cox nesg-
riyyatlarda kommersiya sobasi va ya kommersiya direktoru olurdu,
lakin onun salahiyyatine tedgiqatgiliq, tegebblskarliq daxil deyildi.
Onlar adeten satis taskilatlan ve nasriyyatin firma magazalari ile
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slagaye nazarat edirdilar.

“Azarkitab” iflic vaziyyatina diigan kimi onunla iglayan dovist
nasriyyatlarinin da “al-golu bagland”. Bu, bir daha marketing-satis
isinin har bir sirket iclin na gadar vacib oldugunu siibut edir. Ha-
zirda “Azorkitab” dovlat tarafindan lagv olunub va avvaller dovlat
sifarisi asasinda isleyan, indi isa 6zallagsmis nasriyyatlarin yaxin
zamanda 0z fealiyyatini bazar iqtisadiyyatinin talablerine uygun
quracagina va birden-bira bu bazarda ugur gazanacagina imid az-
drr.

Bu glin Azerbaycanda faaliyyat gostaren nasriyyatlar mar-
keting strategiyasi baximindan t¢ gisma bdlmak olar:

1. Sifarisle islayan nasriyyatlar. S6zin asl manasinda bu sir-
ketlora va ya onlarin sahiblarine nasir demak olmaz, ¢linki onlar
nasri 6zleri maliyyslesdirmirler, riske getmirler, bilavasite oxucuya
kitab taklif etmirler. Onlar reklam-nasriyyat sirkati prinsipi ile isle-
yarak sadeca nasriyyat xidmatleri gosterirlor va nasrin qiymatini
6dama qabiliyyati olan sifarisci axtanrlar. Sslinds burada nasir ro-
lunda sifarisgi 6zU istirak edir.

Bu zaman kitabin (nesrin) harakatini agagidaki sxemls gos-
termak olar:

Sifaris¢i —nasir —»gifarisgi —»oxucu.

2. Sponsorluq hesabina kitab nasr edan nasriyyatlar. Birinci-
lardan fargli olaraqg bu nasriyyatlar nasrin konsepsiyasini 6zleri ha-
zirlayir va sonradan onun xarcini 6demak Uglin sponsor tapirlar.
Adatan bu cir kitablanin butin tirajinin paylanmasi Gzre bitiin
masalaler sponsor tarafinden muayyan olunur. Buna gore da nasir
oxucu bazarinin oyranilmasinde maraqgll olmur. Bu cir kitablar
ylksak poligrafiya ve tertibat keyfiyyatina malik olurlar, lakin onla-
rin na deracada oxucu talebatina cavab verdiyini heg kim deya bil-
maz, ¢lnki onlar, bir gayda olaraq, bazara ¢ixarilmir.

Bu nasrlarin harakat sxemi yalniz onunla farglenir ki, burada
togebbiiskar nasriyyat olur:

Nasir— sponsor —s nasir —»sponsor— 0XUcu.

3. Nehayst, lglincl tip nasriyyatlar. Bunlar veziyyatin butiin
¢atinliyine baxmayaraq, beynalxalq alemda gabul olunmus nasirlik
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standartlanina uygun faaliyyat gostermaya caligirlar. Onlar bacar-
diglari gqadar bazari tadgiq edir, oxucu talabatlarina uygun nasr pla-
ni hazirlayir, bu plana mivafiq nasriyyat kollektivi formalasdirir,
sarmaya qoyur, kitab nasr edir va onu oxucu bazarina gixarirlar.
Bu zaman nasrin harakati bazar prinsiplerine uygun sxemla
gedir;
Miisllif— nesgriyyat —» yayici — oxucu bazari.

Aydindir ki, kitab bazarnin inkisafi Gglin mahz Uglnci tip
nasriyyatlarin goxalmasi va gliclenmasi garekdir. Halalik onlarin ki-
tablan poligrafik keyfiyyat baximindan “axsayir”, bu da, gortndr,
oxucu bazarinin igtisadi durumu ile baghdir.

Bir sira nasirler var ki, yuxarida adi ¢akilen sxemleri 6z foa-
liyyatlerinda birlesdirirler. Azarbaycanda nasriyyat isinin bu gulinki
realligi beladir.

Kitaba talabatin yaranmasi va inkisafi

Bir gox nasirler bazarla islemamayin sababini oxucularin mad-
di vaziyystinin ve Umumiyyatla kitaba olan maragin asag saviyye-
si ile izah edirler. Bu, na derscadsa dlizgiin arqumentdir? Bir sira
primitiv statistik gostericilara (mobil telefonlarin, sexsi avtomobille-
rin say1 va s.) asaslanaraq demak olar ki, talebat oldugu halda sha-
linin boylik bir gisminin kitab almaga maddi imkani var. Demali, qa-
Iir oxucu maragi. Bunu arasdirmaq tgln galin marketing nazariy-
yasina mlracist edak.

Istehlakginin mala ve xidmats olan telebatinin yaranmasi va in-
kisafini asagidaki sxem saklinde gostaermak olar:

|  Obyektiv tolobat ]

Y
| Siurlu talebat |

Y
| Sinaq istehlaki |

Y
jOnun qiymatlandirilmesﬂ

[ Daimi istehlak |
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Mala tslsbat birinci marhaleds obyektiv suratde mévcuddur, la-
kin o, hale galacak istehlakginin stiuruna daxil olmayib. Yani mal
insanin hayatini yaxs! tarafe dayisa bilar, buna gora de sadacae ola-
raq zeruridir, lakin bu zarurat hala dark edilmayib. Bazan ise malin
va ya xidmatin mdvcud olmasi faktinin 6zl ve ya onun muayyan te-
loebati 6deya bilen xususiyyatleri istehlakgiya malum deyil. Te-
savvlr edin ki, soyuducunun na oldugunu bilmayan bir Afrika qe-
bilesinin magazasinda soyuducular peyda olub. Bgar sakinler bu
“ag yesiyin” onlarin maigat hayatini neca dayisdiracayini bilmirlar-
s, onu alarlarmi?

Istehlakg gox muhafizakar varligdir. Onu indiye kimi istifade et-
madiyi predmeta aligdirmagq, bu predmeti alda etmayin vacibliyina
inandirmagq, hala lstalik bunun tglin miayyan mablagda pul 6ds-
maya sovqg etmak muskdl isdir. Amma istehlakgida indiyadsk esit-
madiyi adlara, zsif do olsa, ilkin maraq oyatmag, marketinq dili il
desak, insanl mala dogru gevirmak gox aziyyatli olsa da, vacib ve-
zife vo galecek ugurun asasidir.

Ovvalca obyektiv movcud olan talabat ikinci marhaleda dark
edilir. Bu zaman artiq insan basa dusur ki, hayatda ona konkret
olarag na gatmir, bu telebati ddemak Ugin indi o, pul da vermays
hazirdir va yalniz segmak qalir - hansi mala va niya mahz hamin
mala ustinlik vermak. Bundan sonra istehlakgi talabatini 6demak
uglin muvafiq mal axtanr, tapir, ondan istifade edir, onu giymatlen-
dirir va agar xosuna galirse bu malin va analoji mallarin daimi is-
tehlakgisina gevrilir.

Bu gtin Azarbaycan oxucusu “dark edilmis taelebat” marhalasin-
dadir. Miallimler ve sagirdler daha gézal ve nafis tartib olunmus
dersliklar gozlayirlar, teleseriallardan doymus evdar qadinlar belle-
tristika, melodramatik asarlar oxumaqdan imtina etmazdilar, yeni
isa basglayan mutexassislar 0z ixtisaslari (izre vesait alde etmak is-
tayirler... Lakin bazar talebatinin boytik bir hissasi 6danilmir va be-
Ialikla, talebatin inkisafi yarida qirilir.

Kitaba, yazara maraq birden-bira yaranmir. Azerbaycanda yas-
Il va orta nasil 70-80-ci iller oxucusunu yaxs! xatirlayir. Bu oxucu-
nun sevimli yazigisi, sevimli asari, sevimli adabi gahremani var idi.
Sevimli yazarinin ndvbati asari hagda o, avvalcadan matbuatdan
xabar tutur va bu kitabi sabirsizlikle gozleyirdi, coxcildli kitab seri-
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allarina abune yazilmaq (glin geca sahara kimi ndvbade durmaga
hazir idi. O dévrda dogrudan da maraql kitablar nasr olunurdu, ge-
zetlerin, demak olar, har nomrasindae yeni kitablar hagqinda resen-
Ziyalar darc olunurdu, kitab problemlsrine hasr olunmus tele, ra-
diorubrikalar var idi. Bltiin bunlarin olmadigi bir zamanda kitaba
maragin zeaifloamasina teacciiblenmays dayarmi?

Hazirda Azerbaycanin kitab bazarinda qapali daire yaranmigdir:
nasirler “kitab satilmir’ deya bazar talebatina uygun bir sey burax-
mirlar, kitab saticilan isa yerli nasirlerden Uz dénderib bazar Ru-
siya kitablari ile doldururlar va yalniz rusdilli oxucularin talebatini
6daya bilirler. Mahz buna gdra de Azarbaycanda rusdilli oxucunun
daha faal olmasi da teaccilib dogurmur.

Butan bunlar bir daha stibut edir ki, Azaerbaycanda kitab baza-
rinin indiki durumunda an vacib masals kitabin tabligi ve oxucu ma-
raginin dirgaldilmasidir ki, bu is nagirlerin istiraki ile doviet miqya-
sinda aparilmaldir.

Bu glin bazarda Azarbaycan kitabinin rus kitabi ile regabats da-
vam gatirmamasi ham da nasirlarimizin pesakarliq xususiyyatleri
ile baglidir. Onlarin bir goxu nasriyyat proseslarini gézal bilen re-
daktor, dizayner, poligrafgidirlar. Lakin bu giin Azarbaycanda
oxucu talebatini yaxsi bilen ve bazarda islemayi bacaran nasir-biz-
nesmenlar azliq tegkil edir. Rusiya nasriyyat bazan ile miqgayise
Uglin deyak ki, 80-ci illarin sonunda Moskva metrolarinda kitab sa-
tisi taskil edan bir sira bacarigh kitab ticaratcilari 90-ci illorin birinci
yanisinda Ozleri nagriyyatlara kitab sifaris etmaya basladilar, asrin
sonunda isa bazarda ugurla faaliyyat gosteran iri negriyyat sahib-
larine gevrildilar. Balke do masalenin koklini mahz burada axtar-
maq lazimdir: Rusiya nasirlari kitab-nagriyyat isine bazardan galib-
lar, Azarbaycan nasirleri ise - elmdan, adabiyyatdan, incesanat-
den, poligrafiyadan. Lakin Rusiya nasirleri tez bir zamanda nasg-
riyyat isinin xtisusiyyatlerini menimsadiler, Azerbaycan nasirleri isa
bazar igini 6yrenmakda gecikirlar.

Indi ise kegak sirf marketing problemlarina.
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Kitabin tirajinin vo qiymatinin
muayyan edilmasi

Bizde bels bir tasavvir formalasib ki, nesriyyatda marketing is-
leri nagrin tiraji hazir oldugdan sonra baslayir. ©slinde marketing
sobasi sirkatds balke ds yegana qurumdur ki, bitiin bagsqa soba-
larin isine miidaxile edir, onlar tglin malumatlar ve tovsiyalar ha-
zirlayir.

Marketing kitabin sec¢ilmasindan baslanir. Nayi nasr etmayi ge-
rara almagq sirkatdan an cox seriste ve measuliyyst taleb eden mas-
solalerdan biridir. Segim bazarda nezerde tutulan nasre telebatla
miayyenlesdirilmalidir, bunun Ggln ise alicilann kimlar olacagini
bilmak lazimdir. Bu ctir bilgi kitab yayicilarina diizglin sekilde teg-
dim olunmalidir ki, onlar bazar xidmatini semarali qgaydada taskil
eda bilsinlar. Bazar xidmati asagidaki yollarla reallasdirilir:

tabligat (reklam) - kitab hagqinda malurmat yaymaq ve poten-
sial alicini hamin kitabi kitab magazalarinda va diger yerlorde ax-
tarmaga sovq etmak;

paylasdirma - kitablari nasriyyatdan gotirmak ve onlan miste-
rilerin taleb etdikleri migdarda satis mentagalarine gdndarmak;

satis - kitablarin oxuculara gatdinimasi.

Bu amaliyyatlarin garar gabul edan saxslerin 6zlari va ya onla-
rin amakdaslari tarafindan reallasdinimasi sirkatin boyukltytndan
va nasr olunacaq kitablarin sayindan asilidir. Xirda sirkeatlorda il ar-
zinda cami bir nega kitabla bagl qerarlar iki-t¢ nafarin istiraki ile
hayata kegirila bilar.

Nasr olunacaq kitablarin bazara c¢ixanlmasi ile bagh gararlar
asagidaki masaleleri shata etmalidir:

® nagrin tiraji;

e satis giymati;

e potensial alicilar;

¢ kitab yayicilan (iglin satis giizastlori.

Bu masalaleri ahate edan gerarlar kitab nagrinin hansi marha-
lasinda gabul olunmalidir? Sozsuz ki, ilkin qararlar muallif slyaz-
masinin nagriyyat terafinden gabul edilmasi marhalesinda verilir.
Umumiyyatle, slyazmanin gabul olunub-olunmamasinda marke-
ting sobasinin miitexassislerinin sozl halledici rol oynayir - satis
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qabiliyyati olmayan kitab imumiyystla gabul olunmur. Tirajin plan-
lagdirimasi Gglin avvaller buraximis analoji kitablarn satis goste-
ricileri meyar rolunu oynaya biler. Tiraj ve giymatle bagl qsti gerar-
lar isa nasrin maketi hazir oldugdan sonra marketing menecerinin
asaslandiriimis teklifi esasinda rahbarlik terafindan verilir. Bu asas-
landirma iss asagidaki maddalerden ibarat ola bilar:

# Toklif edilan kitabin esas oxucu auditoriyasl. S6zsuz ki, sirka-
ti maraglandiran - potensial oxucularin sayidir. Lakin bu sayi
muayyan etmak Ugiin nazarda tutulan auditoriyanin yasini, cinsini,
savadliliq saviyyasini va bir sira digar parametrlari bilmak lazimdir;

¢ Hansi tegkilatlar - kitabxanalar, elm-tehsil ocaqlari ve s. - ki-
tabin alicisi qgiseminde ¢ixis eds biler? Tirajin hansi hissasini bu
toskilatlara satmaq olar?

¢ Analoji (buna oxsar) kitab indiye kimi bazarda olubmu? Sgar
olubsa, onun bazar gabiliyyati va indi taklif olunan kitabdan ferg-
lari hagda maksimum malumat olmalidir: a) hamin kitab bazarda
hansi middatds mévcud olmusdur? b) indi o kéhnalmigdirmi? c)
onun tiraji va giymati; ¢) indi teklif olunan kitabla avvalkinin fargle-
ri - btdn parametrlar (hacm, tortibat keyfiyyati, muallifin nifuzu va
s.) lizra Ustiin ve forgli cahatleri;

¢ Toklif olunan kitabi teblig etmek (iglin hansi reklam-marketing
tadbirlari hayata kecirilmalidir; bu tadbirler negoya basa gale biler
(bu xarcler kitabin maya dayarina daxil olur)?;

e Kitabin ucqar vilayetlare ¢atdinimasi tglin negliyyat xarclari ne
gaderdir?; ‘

e Ticarat sirkatleri ligtin har bir erazids qabul olunmus satis gt-
zastlari na gadardir?

Satig Uzre menecerler bu informasiyani nasriyyat raehbarliyi
Ucln hazirlanan hesabata daxil etmalidirler.

Bu informasiya marketingle masggul olan sexslera verilmalidir.
Onlarin miayyan alava fikirleri ola bilar, lakin kitabin nasri ile bag-
Ii sirkatin gabul etdiyi gerarlar asas kimi gotirilmalidir.

Bir sira iri sirkatler asas tirajdan avval sinaq tiraji buraxirlar. Bu,
kitabin bazardaki uguru, onun regabat qabiliyyati haqda degiqg me-
lumat almaga , onun tirajini ve giymatini maksimum dagqiglikls ten-
zimlamaya imkan verir. Lakin sinaq tiraji - kifayst qeder baha basa
galan vasitadir.
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Marketing lzre menecerin planinda asagidaki cehatlor oks
olunmalidir:

1. Satisa noe ¢ixanlir - kitabin 6zii, yoxsa onun nasr hiquglar
(“gorinmayean” galir menbaleri)?

2. Kitabi biitiin miinasib yerlarde reklam etdirmek. ©ger kitab
dogrudan da unikaldirsa, yani bu tipden olan ilk nesrdirsa, cald he-
rekat etmoak ve onun operativ satisini teskil etmak lazimdir. ©ks
halda kim ise tezlikle reqabst teklif ede biler.

3. Regabati udmagq. ©ger kitab unikal deyilse, o zaman sarfali
satis qiymati segilmalidir - bu kitaba hamin qebildan olan kitablar-
dan daha ucuz giymat qoymaq lazimdir.

Oz korporativ magsadlorine gatmaq lglin nasriyyat firmasi
asagidaki isleri gormalidir:

® Gz iscilari Ggln stimullasdirict sertlar isloyib hazirlamagq;

# ticarofgilorin vo digar nasirlerin hérmet ve emakdashgini qa-
zanmaq, bu emekdashgin her iki teref lgiin sarfali formasini vo
sartlarini islayib hazirlamagq;

¢ firmanin davamli maliyye ugurunu temin etmeak meagqgsadi ilo
goyulmus kapitaldan yetarince galir gétlirmak.

Sirkatin bazardaki uguru an yaxsi musllifleri calb etmaya, onla-
ra ragiblerle migayisada daha sarfali sortler taklif etmays imkan
verir. Bu isa son naticada sirktain igtisadi glictinli tamin edir.

Kitab bazarinin miiayyanlasdirilmasi

Bazar muayyan telebatlan olan istehlakgilar demakdir; telebat
0zl isa tahlilin ilk istinad noqtasidir. Ona gora da nasr layihasina
baslayan zaman ilk novbada bazan diggastle naezardan kegirmak la-
zimdir.

Yaxs! nasiri farglandiran asas cahat bazardaki boslugu gérmak
va bu boslugu miinasib giymatla kifayat gadar kitabla doldurmag-
dir. Bazarin nazarden kegirilmasi ora girmayin miuxtalif yollarini
tapmagi da nazarda tutur.

Har bir isda oldugu kimi, nasriyyat isinda da sahv buraxib, sonra
hamin sahvlari saf-glirik etmakdansa, basqalarinin sshvlerindan
natica gixarmaq daha sarfali tacriiba ola biler. Bu baximdan bazar-
daki raqgiblerin ugurlarinin ve ugursuzluglarinin sabablarini tehlil et-
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makle bazar hagqinda genis bilik alde etmak mimkundir. Bazarin
tadqigi isinin boyuk bir hissasi raqibin mévgeyinin deark edilmasi ilo
baglidr.

Kitab satisi sirkatlari va alici teskilatlar nasriyyatla oxucu arasin-
da korpl rolunu oynayir. Nagriyyatin real galirlerini formalasdiran
da onlardir. Bu teskilatlann ve sexslerin oxucu zovql ve bazar te-
labati hagqginda 6z fikirleri var va bu fikirlar nagriyyatin movqeyi ila
ust-tiste diismaye do biler. Istenilen halda nasriyyatlar 6z terof-
miqabillerinin aglabatan tekliflerini nezare almaldir. Svvala, bu
saxsler (hliqugi ve ya fiziki) birbagsa oxucu ile iglayir ve onun tale-
batindaki meyllari daha yaxst izleyirler. Ikincisi, hamin saxslerin ve
ya institutlann aliciliq siyasati onlarin bazar haqqindaki tesavvdirle-
ri esasinda formalasir, ona gore da nasriyyat bu siyasetla hesab-
lagsmali olur.

Hear bir istehlak mahsulu ilkin buraxilig, artim, zirva va, nahayat,
tenazziil merhalalerindan kegir. Kitabdan séhbat gedarken nasir
bu marhalalerin vaxtini qabagcadan prognoziasdirmall ve har bir
merhale ligiin 6z tadbirler planini hazirlamalidir: ilkin buraxilis
dovriinda hansi reklam-marketing tadbirleri hayata kegirilmalidir,
kitabin bazardaki “zirvae” dovrinl neca uzatmaq olar, tekrar nasrs,
bu nasrde dayisikliklere ehtiyac varmi va s. Bu tedbirler kapital
goyulusunun tez bir zamanda 6ziint dogrultmasina ve sirkete ala-
va galirlar gatirmasina yonalmalidir.

Satis prosesinin muxtalif merhalaleri bir-birinden farglendiriime-
li ve satis kampaniyasi planh sakilde apariimalidir.

Kitabin tekrar nasrine garar vermak ugln onun birinci nasrinin
taleyini tahlil etmak lazimdir;

¢ Real satig tarixgasi naden ibarat olmusdur?

» On yiiksok satis saviyyasine nail olmagq (glin nege ay vaxt la-
zim galmisdir?

» On yiiksok satig saviyyasini hansi miiddeat arzinde saxlamaq
mimkiin olmusdur?

¢ Bazardaki tenazzlil dévrii ne qedar davam etmisdir?

» Indi de bu nesre talebat varmi?

e Satis mentaqelari hansilar olmugdur?

¢ Hansi satis mentagalerinde ve ne (gln bu kitab daha yaxs!
satilmisdir?
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» Kitabin geri qaytarnilimasi hallar olmugdurmu ve ager olmus-
dursa, bunun sabableri no idi?

# Birinci ve ikinci nasr arasindaki dovrde bazarda hansi deyisik-
likler bas vermisdir?

Dayisiklikler sirasina orta inflyasiya artimi ile bagh kitabin qiy-
matinda va ahalinin alicihiq gabiliyyatinda olan dayisikliklar, texno-
loji va sosial dayisikliklor, maktab programinda dayisikliklar ve s.
daxildir. Sibhsasiz ki, nasirlor basqa dayisikliklorle de rastlasa
bilarler.

Kitab bazarlarinin iki genis sektoru movcuddur:

1) 6zal sektoru temsil edan alici - ayri-ayr soxslor, kitab maga-
zalar, 6zal toskilatlar.

2) dovlat sektorunu temsil edan alici - hékiimet, mekteblar, ki-
tabxanalar, nazirliklar.

Bir sira sektorlarda, masalen, tehsil sektorunda hokumat asas
alicidir. Onun aliciliq strategiyasinda vaxtin va pulun shamiyyatini
derk etmak oldugca muhiumdir:

e Biidceler ne zaman, hansi middate ve hansi saviyyslarde
miiayyonlogir?

¢ Sistem daxilinde pul ne vaxt algatan olur ve o, hansi miidde-
te geder xarclanmalidir?

e Tender sistemi mdévcuddurmu ve eger mévcuddursa, onun
gaydalari ve sanadlasdirilmasi necedir?

¢ Paylasdirma zenciri necadir, senadlosmeni kim aparir ve
mehsulun lazim olan menteqelere gatdinimasi isi nece yerine yeti-
rilir?

Bir sira nasriyyatlar bu va ya diger movzu sahasleri (izra ixtisas-
lagirlar. Hatta “universal” sayilan nasriyyatlann da 6z “sevimli”
maovzu dairalari olur. Bu cr ixtisaslasmanin nagriyyat tigiin bir sira
Ustiinlikleri var. ©vvala, nasriyyat kollektivi - redaktorlar, dizayner-
lar va b. muvafig movzunun dil ve tslubunun, bu movzuda kitabla-
rin tertibatinin bilicisine gevrilirler. Ikincisi, marketing iscileri ticiin
bazarda oriyentasiya asanlasir - onlar 6z daimi oxucu auditoriyala-
rini tanyirlar, uygun kitablarin birge reklamini tagkil etmakle reklam
blidcasine ganasat etmis olurlar, miivafiq bazarda reqgabsts daha
gox davamli olurlar. Va nahayat, nasriyyatin misyyan movzu sa-
hasinda ixtisaslasmasi diinya migyasina gixa bilacak yliksak sa-
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viyyali kitablarin meydana gslmasina, muslliflik hiiquglar ile daha
faal alig-veriga sabab olur.

Kitabin reklam vo kitabda reklam

Kitabin reklamindan sdhbat gedarkan bir goxlarn 80-ci illards
Parisin kitab saticilarindan birinin “finldag”ini xatirlayirlar.

Glinlerin bir glinti Fransa gazetlerindan biri kicik elan darc edir:
“Ganc ve yarasigll milyongu, Dyuponun “Omiir boyu” povestinin
gadin gehremanina banzayan qizla aile qurmagq istayir’. Xeyli
miiddat pistaxtalarda yatib qalmis bu kitabin nlisxalari hamin elan-
dan sonra bir hafta arzinda satilib qurtarir. Reklam etikasini bir ko-
nara qgoysaq, hamin saticinin bacarngina yalniz gibte etmak olar.

Har bir kitabin reklam vasitasini se¢cmak Uglin ilk novbada he-
min kitabin oxucu auditoriyasini nezara almaq lazimdir. Bu kim ola
bilar - maktab yash usaq, evdar qadin, biznesmen, yoxsa kompiiter
programgisi? Onlar hansi kiitlavi informasiya vasitalarina muracist
edirler? Bu suallara cavab verdikden sonra reklami yerlesdirmak
Uglin mivafiq informasiya vasitasini segmak olar.

Bir gox nasrlerin tiraji az oldugundan onlarin KiV-de reklami
nasrin maya dayarini xeyli artira biler. Buna goéra de reklam dasiy-
icisini segarkan ehtiyath olmaq lazimdir. Reklam giymati baha olan
kutlavi gazetlerds, radio va televizyada yalniz genis oxucu kdtlele-
ri Gglin nazerda tutulan, boyik tirajla ¢ap olunan ve muvafig olaraq
yliksak galir gatiren kitablarin reklami magsadsuygundur. Usaq ki-
tablarini va orta makteb dersliklerini usaq gezetlarinda, miiayyan
ixtisaslar (izra nasrleri isa muvafiq sahaler lzre ixtisaslagmis qazet
va jurnallarda reklam etmak daha gox effekt vers biler.

Kitab reklaminin diger mal ve mahsullarin reklamindan bir fargi
da ondadir ki, onun oxucuda maraq oyatmagq potensiali var va bu-
na gors da bir gox hallarda onun pulsuz reklamini da tegkil etmak
olar. Bu, kitab hagqinda resenziyalar, kitabdan kigik pargalarin ge-
zet ve jurnallarda gapi, televiziya ve ya radio ile saslendiriimasi
soklinde hayata kegirile bilor. Burada “pulsuz reklam” ifadasi nisbi-
dir, ¢linki yaxs! resenziyanin yazilmasi ve ya yazdiriimasi da boyuk
amak ve teskilatgiliq isi teleb edir.

Reklam nazariyyssinda igguzar reklam va mal reklami anlayis-
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lart var. ©gar mal reklami hamin mahsulun bilavasite istehlakgila-
rina yonalirsa, isglizar reklam daha gox teraf-muqabilleri, distribl-
torlar, topdansatis tagkilatiari ve magazalar Ugln nazarda tutulur.

Nasirler igglizar reklamin vasitalerindan da istifade etmalidirlar.
Bu vasitalors kitab kataloglarn, bukletler (ilk novbada serial nasrlar
tglin), sargiler, tegdimetma marasimleri, konfranslar va direkt-
mey! (kitab hagginda informasiya varagalerinin miayyan tnvanla-
ra pogtla gondarilmasi) daxildir.

Kitabin reklami satig tagkilatlarinin igini asanlasdirir ve onlar rek-
lam olunan kitabi satiga havesle gétururler.

Kitab dovri matbuat sayllmasa da, onu kitlavi informasiya vasi-
tasi kimi gabul etmak olar ve bu baximdan o, reklam veran tagki-
latlari maraglandira biler.

Kitaba reklam sifarisgisi axtararken yens da ilk novbada nasrin
profilinden ¢ixis etmak lazimdir. ©gar sohbat komplter programi
Uzra telimatdan gedirse, komputer satisi Uzra distribltorlar mam-
nuniyyatle bu kitabda reklam yerlasdirarlar, ¢linki hamin kitabin
oxuculari onlarin potensial mistarilaridir. Oxucunun alinds tutdugu
bu kitab ilk novbads nasirler Uglin nezards tutulub, onlar isa poli-
grafiya musssisalarinin, nagriyyat-poligrafiya materiallarinin va
avadanhginin satisi ile masgul olan sirkatlerin mustarilaridir. Bu ki-
tabda reklam sahasi satmaq tglin hamin biznes-sektorlara miira-
ciat etmak olard.

Kitabda reklamin dovri meatbuatdaki reklamdan ciddi fargleri
var. Bvvala, kitabda adatan imic reklami yerlasdirilir va buna goéra
da kitab Uglin reklam sifarigi axtararkan ilk névbada niifuziu tagki-
latlara miiraciet etmek lazimdir. |kincisi, kitabda reklamin giymeti
adatan matbu nasrlardaki reklam giymatindan baha olur, ¢unki ki-
tab daha uzunémdrlidir va onu gox adam oxuya biler.

Qiymata tasir gostaran faktorlar iss matbuatda oldugu kimidir -
tiraj, renglilik, poligrafik keyfiyyat vo s.

Nasrin sponsorunu reklam sifariggisindan farglendirmak lazim-
dir. Adeten sponsor nasrin dayarinin bir hissaesini ve ya hamisini
odayir. Sirkatlerin nasriyyat sahasinda sponsorlug siyasati miixta-
lif ctr ola bilar:

# Sponsor nasrin dayerini tam Gdayir ve onun tirajim miivafiq
obyektlore pulsuz paylayr (bu, daha gox usaq nasrlarine aiddir);
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® Sponsor nagrin dayerini o sertle tam ve ya qismen 6dayir ki,
goydugu sermaya kitabin satisindan sonra geri qayitsin (bazen fa-
izle birlikde) ve onun adi kitabda sponsor kimi gdsterilsin;

e Sponsorluq sirkatin marketing strategiyasina daxildir - o, nes-
ri sifaris edir va onun niisxalerini satdig) malla birlikde miisterileri-
na teqdim edir (mesealen, kompliter firmasi miusterisine kompliter-
le birlikde sponsoru oldugu kitabi taqdim edir).

Bu siyahini uzatmaq da olar, lakin bir masaleni nezarden gagir-
magq olmaz ki, istenilen halda kitaba sponsorluq sirket tGgtn ictima-
iyyatle alaga formalarindan biridir, buna gora de sponsorlug edan
sirkatlar adstan cemiyyatde maraq dogura bilecak nagr konsepsi-
yalarina ustunlik verirlar.

Darsliklarin marketingi

Hazirda diinyada darslikler ve tadris adabiyyati nagriyyat isinde
an gox galir gatiran sahalardan biri hesab olunur. Bunun sababi
aydindir: darsliklerin tiraji yiksak olur, yaxsi darsliklerin satigl za-
manatli olur, bir gox darsliklar ildan-ila takrar nagr olunur. Buna go6-
re de bu tip kitablarin marketing xtsusiyyatlerinden ayrica danig-
maga dayar.

Sovet illerinde derslik bazarnda reqabatden sohbat geda bil-
mazdi. Har fenn tzre tahsil nazirliyi terafindan tasdiq olunmus yal-
niz bir darslik var idi va onlarin goxu biitiin sovet makani tglin ey-
ni idi (slbatte, milli dillera tarciima olunmaq serti ila). Darsliklarin
nasri bu sahadas ixtisaslasmis dovlet nasriyyatlarina tapsirilirdi.

Son iller Azerbaycanda “alternativ darslik” anlayisi meydana
¢ixib. Bu o demakdir ki, Tahsil Nazirliyinin dovlat nasriyyatlarina si-
faris etdiyi darsliklarla yanast eyni fenn lizre basga nasriyyatlarin
teqdim etdiyi ders vasaitlerinin da nazirlik terafinden tesdiq edil-
masi va islq Uzl gormasi istisna olunmur. Bu ise 6z novbasinda
tedricen darslik bazarinin formalagsmasina gatirib ¢ixarir. Bazar, ro-
qabat olan yerda isa istar-istemaz marketing vasitalarina al atmaq
lazim galir.

Bu bazarda marketing isi bir sira spesifik xtsusiyyatlere malik-
dir. Bazarin aragdirma marhalasi son darace sadadir - darsliyin aid
oldugu sinif malumdur, 6lka Gizre maktablerin hamin sinfinda nega
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usagin oxudugunu Tahsil Nazirliyindan va ya statistika idarasindan
almagq olar. Hamin fann Gizre nega miallimin dars dediyini do arag-
dirmag mumkanddir.

Bundan sonra ragib mehsullarla ve nagriyyatlarla mugayisa
marhalesi galir. Bu, daha mirskkeb massladir ve burada xiisusi
sorgular va aragdirmalar kegirmadan natice alde etmak mimkin
deyil. Bu arasdirma asagidaki suallara cavab vermalidir:

# Raqib darsliyin bazardaki émrii nega il taskil edir?

¢ Bu illarda o, dayisikliya ugrayibmi?

¢ O, mévcld tadris programina cavab verirmi?

# Dersliyin nasiri pedaqoji alomda 6ziine hansi imic qgazanib?

¢ Darsliyin musllifi ne derecads niifuzludur, onun pedaqoji dai-
relara tosiri na deracodadir?

» Misllimler bu darslikdan razidirlarmi?

e Sagirdler bu darslikden razidirlarmi?

¢ Narazihg doguran maqamlar hansilardir?

» Miisbat cahatlor hansilardir?

¢ Darslik misllimlar lglin vasaitle techiz olunubmu?

# Darslik sagirdlor (igiin isgi defteri ve diger tedris vesaitleri ilo
tachiz olunubmu?

Qeyd etmak lazimdir ki, bu sorgu ile yanasi har bir darsliyi giy-
matlandirmak (gun kifayat gadar dagiq islenilmis meyarlar var:
sriftlarin Slglst, ranglarin sayi, kitabin formati, kagiz segimi, cildle-
ma formasi, fasillerin strukturu, pedaqoji aparati va s. Butin bu su-
allara cavab verdikdan sonra nasir gerarlasdira biler: yeni (alterna-
tiv) darsliya ehtiyac var, ya yox.

Qeyd etmak lazimdir ki, Azarbaycan seraitinda Tahsil Nazirliyi-
nin xususi sifarisi va dovlat krediti olmadan darslik nasr etmak ki-
fayat gader riskli addimdir. ®vvala, digar kitablarla migayiseda
derslik nasrinin layihasi ¢ox bahalidir (tertibati mirakkabdir, gox
mutexassislerin - alim, pedaqgoq, psixoloq, metodist va s. - istiraki-
ni telab edir, ylksak tirajla gap olunmalidir ki, giymati bazara muiva-
fig olsun), ikincisi, darsliyin maktablarda satisi dovlat inhisarinda-
dir, o isa 0z kreditini gaytarmamig basga darsliyin peyda olmasina
qisganc yanasa biler. Bltiin bunlar nezare alaraq 6zal nasriyyat-
lar darsliyin marketingi masalasina ¢ox ciddi yanagmalidirlar. Bu-
nun Ugln isa, Umumiyyatla, darsliklerin nagri lizra dovlat siyasatini
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daqiq bilmak lazimdir.

Mixtalif 6lkelerda darsliklarin nasri modeli kifayat geder forqli-
dir. Azarbaycan Uglin yaxin galecak sayilan bir gox Sarqi Avropa
Olkalarinda “alternativ darslik” anlayisi yoxdur; orada “eyni fann
Uzra bir nega barabsrhiiquglu darsliyin mévcudlugu” anlayigi var.
Hiiquglarin baraberliyi darsliklarin nasri tiglin elan edilen tender si-
steminda 6z aksini tapir. Nasirler arasinda elan edilen bu tenderda
bir deyil, bir nega nasir (bir gayda olaraq, g darslik) qalib gale bi-
lar va bu zaman darslik tGglin ayrilmis dovlet krediti hamin nasirler
arasinda bolisdirilir. Onu da geyd edak ki, nasirler adatan ten-
der komissiyasina darsliyin matninin 25%-ni va tartib edilmis 8-10
sahifa taqdim edirlor.

Azarbaycanda vaziyyat bir geder basqga clirdir. Burada nazirlik
ozi musalliflara dsrsliyin matnini sifaris edir, sonradan redakte ve
tortibat Gglin nasriyyata (adstan “Tahsil” ve ya “Maarif” nagriyyati-
na) gonderir. Yalniz bundan sonra kitabin gapina tender elan edilir
va sozstiz ki, bu tenderde matbaaler va ya poligrafiya bazasi olan
nasriyyatlar qalib galir.

Bu sistemin qusurlari goxdur; onlardan an boyuyu nasirlerin va
mualliflerin maalliflik hiiququnun pozulmasidir. Lakin biz bu fasilde
daha gox darslik nagr edan nasriyyatlarin bazardaki vaziyystlerinin
geyri-barabarliyini vurgulamagq isteyirik: dovlet terafinden iki il
miuiddatine faizsiz kredit alan ve kitablarini arxayinligla satan nes-
riyyatlardan farqgli olaraq kommersiya banklarindan azmuddatli ve
ylksak faizle kredit alan nasriyyat sirketlori alternativ derslik nasr
etmakla boylik risk etmis olurlar.

Darsliyin son istehlakgisi sagird hesab olunur, lakin hansi
darsliyin alinmasina garar veran muallimdir. Darsliklarin marketin-
ginda da asas cahat budur - muallimler ugrunda “mibariza”. Xarici
nasirlar artiq basa distbler ki, bir miallimds 6z darsliklerine rag-
bat yaratmagla onlar 25-30 alici gazanirlar. Buna gore da nasirler
musallimleri “0z teraflarine gakmak” tglin muxtalif tadbirler kegirirlar
- maktablards konfranslar, taqdimetma marasimiari toskil edirlar,
musallimler tgtin darslik lizra tadris vasaitleri buraxirlar va s.
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Miialliflik hiiququ kommersiya obyekti kimi

Qarb olkalerinds muslliflik hiiququ ticarati sahasinde vaziyyat
kifayat qadar mirakkebdir. Daim bir-biri ile reqabat aparan, eyni
movzu Uzre adeabiyyat buraxilisi ile masgul olan nasriyyatlarin
movcudlugu seraitinda bu, ele bele do olmalidir. Tabii ki, bu vaziy-
ystde nagrlarin musaliflik hiiqugunu slds etmak istayan potensial
alicilar tapmaq da ¢atin bir ise gevrilir.

Nasgriyyat kataloglari. Mialliflik hiiquglarinin satisi tgiin an se-
marali vasitelardan biri kataloglarin buraxilmasidir. Nasirlordan ka-
taloglarin alinmasi har seydan avval, nagriyyatin profili Gzrs bura-
xilan yeni adabiyyat, muslliflar hagginda tam va miintazam infor-
masiya alda etmak demakdir. Bu kataloglar, hamginin har bir nasi-
rin xususiyyatlarini “hiss etmak”, nayin neca buraxildigindan nali
olmaga imkan verir.

Kitab yarmarkalari. Yuxanda qeyd etdik ki, kataloglar nasriy-
yatin 6z hamkarlari haqginda malumat almasi tig¢in muhim infor-
masiya manbalarindendir. Kitab yarmarkalar ve sargiler bu cir
kataloglar alde etmak va nasirlerle bilavasita tanis olmaq imkani
veran tadbirlardendir. Migyasi ve Olguleri etibarile kitab yarmarka-
larn mixtslif olur. Har ilin oktyabr ayinda kegirilan Frankfurt yarmar-
kasi kitab yarmarkalarn igarisinde an boylyu sayilir. Tekca bir fak-
ti gostarak ki, 1995-ci ilin payizinda bu yarmarkada diinyanin
muxtalif olkalerinden galmis 6497 nasir istirak edib. Qarb alomin-
de, elaca da biitlin diinyada mashur ikinci boylk kitab yarmarkasi
har il mart ayinda kegirilen London yarmarkasidir. Bundan basqa,
har ilin aprelinde Boloniyada kegiriloan usaq adabiyyati ve maarif-
cilik adabiyyati yarmarkasi, Amerika kitab ticaratgilori assosiasiy-
asinin illik qurultay da ytiksek niifuza malik beynalxalq tedbirlordir.

Markazi vo Sargi Avropada da bir sira ananavi kitab yarmarka-
lart kegirilir. Bunlara misal olarag, 1955-ci ilden kegirilon Varsava
yarmarkasini, eloce de Praga, Budapest, Buxarest, Moskva ve
Sofiya yarmarkalarini da gostermak olar. 1995-ci ilin fevralindan eti-
baren Baltik dlkaleri da kitab yarmarkalar kegirmaye baslayblar.

Kitab yarmarkalarinda istirakin daha bir faydasi garbin aparici
nasriyyatlannin mualliflik hiiquglari tUzre agentleri ile tanig olaraq
bu sahada terafleri maraglandiran masalalari miizakire etmak im-
kanidir.
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Nasriyyat isina dair malumat kitablar. Buitin diinyada nes-
riyyatlann  faaliyystine dair informasiyani 6zlinde ehtiva edsn
xususi malumat toplulan igarisinds an nifuzlulan ABS ve Kanada
nasirlarinin nagrlari haqqginda bilgilerin toplandigi “Literari Mar-
ketpleys”, eloca de biitin dlinya nasirleri barada informasiyanin
verildiyi “Interneysnl Literari Marketpleys™dir. Her iki illik toplu
R.R.Bauker tarafinden nasr edilir. Bu toplular tgtlin sifaris asagi-
daki Unvana gondarilmalidir; Mayrole Road, East Grinstead RN19
INN, United Kingdom. Her iki topluda nasriyyatlar hagqinda tam
informasiya verilir, gox vaxt da har bir nasriyyatin 6ten il gap etdir-
diyi kitablarin siyahisi, habela alage telefonlari, faks némraleri gos-
terilir. Bu toplular yeni alagsler qurmag tglin ugurlu baslangic ro-
lunu oynasa da, qiymeti gox bahadir (taqriban 140-150 funt ster-
ling). Dinyanin butin olkalerindaki nasirlar 6z koordinatlarini bu
toplulara gondara va pulsuz nasr etdire bilarlar.

Birlegmis Kralliq va Britaniya Birliyi nasirleri hagginda maluma-
ti ise hamginin Kassel PLS nasriyyatinin buraxdidi illik “Kasskelz
Direktori of Pablising” malumat kitabindan alde etmak mumkiindiir
(Unvan: Wellington House, 125, Strand, London WC2R OBB, UK).
Qeyd edak ki, bu toplu da kifayst gedsr bahadir (50 funt sterling).
Son olaraq deyak ki, Kassel firmasi vaxtasiri Avropadaki nasirler
haqqginda da malumat toplulari nagr edir.

Pesakar jurnallar. Yeni nasrler hagginda daha bir melumat
manbayi nasirler lglin nazarda tutulan milli jurnallar - ixtisaslagmis
dovri nagrlardir. Bu haftaliklorda bir qayda olaraq yeni nasrler hag-
ginda reklam matnlari yerlasdirilir, hamginin nasriyyat isinin miix-
talif istigamatlerine dair redaksiya maqalsleri, elace de kitab sati-
sindaki yeniliklera dair xabarlar, son bestsellerlarin siyahisi va s.
verilir.

Maarifgilik, akademik va adabi jurnallar. Bazi 6lkalerds pese-
kar jurnallardan savayi mixtslif movzular tzra buraxilan kitablarin
icmal darc olunan ayri-ayn gazet va jurnallar da mévcuddur. Bu si-
radan Boyuk Britaniyada nasr edilean “Tayms” gazetinin Ug slave-
sini - “Tayms Literari Saplement”i (an populyar belletristik asarlar,
populyar janrlar va akademik nasrlarin icmall), “Hayer”i (ali mak-
tabler lglin buraxilan tadris adabiyyatinin icmali) ve “Tayms Edyu-
keysnl Saplement”i (maktabler iglin tedris adabiyyati ve vasaitler
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haqqinda informasiya) gostermak olar.

Markazi va Sarqgi Avropa nasirleri bu cur nasrleri nece alde eds
bilerlar? ©gar nazeara alsaq ki, bu jurnallarin gqiymati kifayat qadar
yuksakdir, onda ilk névbada bunlarin nasir birliklari, Britaniya Su-
rasinin va Soros Fondunun yerli sébaleri, habels bu kimi tegkilat-
larda olub-olmamasi ile maraglanmaq lazimdir. Soros Fondunda
hamginin xaricda gap olunmus yeni adabiyyat siyahilari da olur ki,
bunlarla tanishg da nasirin kbmayina c¢ata biler.
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NATIONAL OCCUPATIONAL STANDARDS FOR PUBLISHING

BAZARIN V@ NB8SRIYYAT PRIORITETLORININ
MU®YY&N EDILMasSI

Tovsiyslor:
- Litab (glin ig gordiirerken ve material sifarig ederken onun
nazerde tutuldugu bazan (bazarlan) miayyanloesdirin;
* bu bazarnn hacmini va maliyye imkanlarini giymatlandirin;
< 4z nesriyyatinizin bu bazardaki payini musyyen edin;

< hamin bazardaki reqiblerinizi miiayyanlasdirin va onlarin
vaziyyatini tehlil edin;

@ Gz bazannizin (bazardaki payinizin) telebatini mdiayyanlasdirin
ve tedqig edin;

e pazardaki meylleri, telabatin yiiksaldiyi ve azaldigi sahalari ve
vaxtlan mioayyanlosdirin ve tohlil edin;

* bazardaki cari satis qiymetlerinin deracalarini miiayysn edin;

e bazar alds etmak va genislandirmak metodlarini miiayyan edin;

* sirketinizin nesriyyat sahasindaki nailiyystlerini, prioritetlarini ve
magqsadlarini miayyanlasdirin;

* sirkatinizin bazar “hadaflerini” vo maliyye maqgsadlarini
mieyyen edin ve qiymetlandirin;

* sirketinizin istehsal, marketing ve satis resurslarini ve
sistemlarini miieyyenlesdirin;

« sirketinizin prioritetlerinin, meqsad ve resurslarinin sifaris qabul

etmayiniz ve ya material elda etmayiniz t¢tin yaratdigi imkan vo
mehdudiyystleri qiymaetlendirin.

Zaruri bilik va vardisglor:

¥ bazar haqqinda keyfiyyst va kemiyyatlo bagl informasiyanin
(hem &6z sirkatiniz, hem da diger sirkatlarin nesrlerine dair)
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menbaleri ve onu alda etmak yollan;

% bazarin hecmi ve satis giymatlerinin deracaleri hagqinda
informasiyanin menbalari ve onu alde etmak yollan;

¥ bazardaki aliciliq qabiliyyatine tasir eden amiller;
¥ bazarin kemiyyet ve keyfiyyet géstericilerini serh etmek bacangi;
® miixtelif bazarlarda qlivveds olan hliquqi bazanin telebleri;

¥ bazanin (imumi, spesifik vo deyisken telebatlar, bazar meyillori,
telebatin artdigi ve azaldigi sahaler barasinde mévcud
informasiya ve tévsiyaler;

¥ nasirden “son istehlakgiya” (oxucuya) qedar teklifin miixtslif
kanallari; onlarin qiymetlsrin formalagmasina tasiri; sirketiniz
hansi kanallardan istifade etmeye Ustlinliik verir;

¥ miixtslif marketing ve satis metodlan, seraite gére metodun
sec¢imi;

¥ sizin sirkstin nasrle bagh megsadlari, eleca da istehsal,
marketing ve satis resurslari;

¥ nagriyyatinizin imkanlari, kegmis ve cari nagrler, planlasdirilan
artim sahaleri, dovriyya va nazards tutulan gslirlor;

¥ nesriyyatinizin istehsal resurslan, planlagdirdiginiz nasrler tigiin
onlar kifayst edirmi, daha hansi resurslar calb eds bilarsiniz;

¥ buraxilan nagrlerin bazar ugurunu giymetlendirmak gin
sirkatinizda qabul olunmus metodlar;

b informasiya alde etmak ve yeni tokliflar vermek magsadi ile
sirkatinizin daxilindeki kommunikasiya elaqalari.

NOSR TOKLIFLSRININ iSLONIB HAZIRLANMASI

Tovsiyalar:
* Nagrle bagli kommersiya potensialina malik olan ideyalan
misyyan edin va qiymatlendirin;

* nasrle bagll ideyalanin manbalarini miayyanlasdirin ve
onlardan istifade edin;
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< nssrile bagl ideyalarin kommersiya potensialini
mdeyyanlagdirmak lgiin lazimi informasiya alde edin;

* bazarinizin telabat ve zévqlarine uygun galen ideyalan
miiayyen edin ve giymatlandirin;

< sirkatinizin nagr planlan ve resurslarina uygun gelen ideyalan
miayyan edin ve qiymetlandirin;

* hamkarlannizla birge ideyalan miizakire edin;

@ kommersiya potensialina malik olmayan, sirketinizin planlarina
ve resurslarina uygun galmeyen ideyalan osasl dalillerle radd
etmayi bacarin;

@ nasrle bagl magsadauygun ideyalan anlasiqli formada teklif
edin;

@ her bir nasr ideyasinin materiallasacagr uygun formati
miisyyanlasdirin;

@ har bir teklifin daysrini miayyenlosdirin;

< bitiin melumatl hemkarlarinizdan maeslehat alin ve bu
-meoslehatleri bir daha tohlil edin;

* alinmis meslohaet asasinda tekliflarde uygun dayisikliklar edin;

<@ har bir taklifi bazar yéniimiindan taedqiq edin;

< har bir taklifin gatire bilacayi potensial galiri mieyysanlagdirin;

* nasrle bagl yekun tekliflori xiilase seklinde taqdim edin ve bu
zaman teskilatinizin garar gabul etmasi tgin taleb olunan
bitiin xirdaliqlarn nezere alin;

* satisla masgul olan hemkarlannizi nasr layihasi ile bagl
informasiya ve materiallarla yaxindan tanis edin;

* nogr layihasi ile bagl konfidensialligi qoruyun ve
hemkarlarninizdan kommersiya sirlerini qorumagi xahis edin;

* her bir nasr layihenizin satisla bagh maddalerini aydin sekilds
muayyanlasdirin ve ifade edin;

@ alaqgaleriniz naticasinde formalagnmis uygun marketing ve satis
ideyalarnini mioayyanlasdirin ve bunu 6z hemkarlanniza gatdirn;

* prosesin istenilen marhalesinde har hansi bir ideyanin _
perspektivsiz oldugunu gordiikde bunu etiraf etmayea hazir olun
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va isi dayandiraraq bu addimin sabableri baresinde biitiin
alagedar sexsleri melumatlandinn.

Zaruri bilik va vardislear:

¥ nasr ideyalaninin manbaleri haqgda melumat;

¥ bazar teleblari vo meyllari, elece de nasrlerin kommersiya
potensiali haqqinda dolgun va salahiyyatli informasiya
menbalari vo onlan alda etmak yollan;

b solahiyystli meslahetgilori miiayysnlasdirmek ve onlarla
tnsiyyete girmak bacarnigi;

¥ miislliflor, sponsorlar ve nagriyyat materiallari teminatgilan ilo
semearsli iggiizar miinasibatleri qurmagq ve inkisaf etdirmak
yollari;

¥ bazarin hecmi ve aliciliq qabiliyyati;
¥ bazanin cari telebati ve oxucu zévqlari;
¥ sirketinizin nesrle bagh planlarn ve prioritetlari;

¥ toskilatinizin nasr olunan materiali nece mehdudlagdiran ve
yaxud aksina, ona nece miisbat tesir géstaran resurs ve
sistemleri;

b toskilatiniz daxilinde miizakire tgtin verilen teklifin teqdimat
formasi; ;

b teskilatinizda takliflari nezarden kegirmak va onlar barasinde
miayyan qarara galmak tigtin gabul olunmus mexanizm;

b toklifi desteklomak lgiin miixtalif sébalerin emakdaslanina
(masalen, istehsal, marketing ve satis sahalarindaki) lazim olan
informasiya;

% nazarde tutulan nagrin bitiin géstericilari (6lgu, format, hacm,
rengler say va s.); bu gostericilerin bazar (iglin ahamiyyatini;
onlarin kitabin maya dayerine ve qiymete tesiri;

¥ nagrin istehsall {giin lazim olan vaxt ve xarclar;

¥ nasr prosesinin har bir marhalasi (igtin talab olunan vaxt ve
masrofler;
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¥ nesrin alicihq qabiliyyatine tasir géstaren amillar;

¥ bazann éyranilmasi dsullarr;

¥ bazar arasdirmalan naticelarinin sorhi;

% bir niisxe (gtin serf edilen masraflerin hesablanmasi;

b topdan ve parakenda satis qiymatlorinin miayysn edilmasi;

% bazann (bazarlaninizin) hecmini ve satigi necs
prognozlasdirmall;

¥ satis galirinin ve xalis manfaatin hesablanmasi yollari;
¥ nesrlerin satis giymetleri tiglin bazar deracaleri;
¥ bir niisxenin dayeri ile satis qiymeti arasindaki forq;

¥ bazar slds etmak (igiin istifade olunan marketinq ve satis
metodlan; onlardan hansilan sizin sirkat ve konkret nasr lgin
daha semersli ola biler;

¢ ragiblerinizin istifads etdiyi marketing ve satis metodlari;

¥ marketing ve satis Uglin tegkilatinizda olan méveud resurs ve
sistemlar.

NOSR PLANININ iSLSNIB HAZIRLANMASI

Tovsiyalar:

* oxucu auditoriyasinin zévq ve teleblarini, bazarin aliciliq
imkanlarini éyrenin;

@ bazara ¢ixanlmis kitablannizin ayn-ayniliqda satis dévriyyasini
oyrenin;

< yeni adlanin (nesr adlarinin) sayin ve planlagdirilan xalis geliri
razilagdirin;

@ har bir nagr layihasinin nagriyyatinizin meqsad ve prioritetleri ile
uzlasdigini yoxlayin;

* hu meqgsadlare gatmagq lglin lazim olan bldcani razilagdirin,

* magsadlarinize ve biidcenize, bazar meyilleri va taleblerins,

taskilatinizin meqsad, prioritet ve resurslarina uygun olaraq
gelacak nasrlarin qrafikini isleyib hazirlayin;
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@ nasrinize qoyulmus mahdudiyyetlar ¢arcivasinde faaliyyatinizi
miuieyyen edin;

@ tagkilatinizin nasr strategiyasina yardim géstarmak maqsadi ilo
bazar meyllari ve toloblori baresinds alds edilen bilikdan
istifade edin;

= planiniza daxil etmak (igln her bir nasr layihasinin optimal
tarixini miiayysn edin;

* her bir layihenin hazirlanmasi, reallasmasi ve nasrin ayr-ayr
merhalalari liglin teleb olunan vaxti miisyysnlesdirin ve qrafik
tortib edin;

* ayrn-ayri layihalerin qrafikleri arasinda heg bir ziddiyyatin
olmadigina amin olun;

< her bir ferdi layihe grafikinin va biitiinliikde nasr planinizin
hayata kegmasina nazaret edin;

@ grafike salinmig nesr tarixlerine deqig emal olunmasi lglin
problemlari vaxtinda tize ¢ixarmaga galisin;

* fardi layihe grafiklarina va blitiin nasr planina edilan istanilan
dayigiklikler barssinda biitiin alaqadar sexslaeri malumatlandirin;

<« har bir nesre dair reylari ve tenqidi meqaleleri izlayin;
* har bir planin semersliyini qgiymatlendirin.

Zaruri bilik va vardiglar:

¥ bazaninizin telebleri ve aliciliq imkanlari;

¥ nasr layihelarinin teskilatiniz terefinden gebul olunmus
giymatlandirme meyarlar;

¥ nasr prosesinin marhalalari; bu marhalelarin qarsiligh elagasi ve
asiliigi;

b isin her bir merhalssi (igiin lazim olan vaxt ve resurslar;

¥ nesr grafikinin pozulmasinin neticeleri ve qarsisini almagq yollar;
b grafik dayisiklikleri baresinde melumatlandinimall sexsler;

¥ layihe grafiklerini tertib etmak ve alagalendirmak bacandi;

¥ magsadler ve blidcalar kiminle razilasdiriimalidir;
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¥ hamkarlaninizdan ve digar sexslerdsn informasiya alde etmak,
alage saxlamaq, emekdaslq etmek ve danisiqlar aparmaq
yollari;

¥ yaradici isin va istehsalin blitiin aspektlarinin deyerleri;
¥ xalis geliri prognozlasdirmaq dsullar;
& bazarlann hacmini ve satisi prognozlasdirmaq Gsullar;

b solahiyyetli meslahatgilorle nece alage yaratmali, onlan nece
muiayyanlosdirmali ve onlardan nece istifade etmali;

% 6z bazanimizin teleb ve zévqleri (masalen, mezmun, format,
poliqrafik keyfiyyat, giymet vo s. masalalords);

b teskilatinizin meqsadlerina, prioritetlarine, resurs ve sistemlarine
uygun gelan nasrier;

$ yaradici is ve istehsalin bitiin aspektlari (igiin telob olunan vaxt;

$ sizin nasr isinizi mehdudlasdira bilocek diger amiller (masalan,
midielliflik hiiququ ile bagh amillar);

¥ nasrlarin ugurlanndan nece faydalanmali (masalan, tekrar
nagrlar, yeni nasrler, yenidan istifads...).

NOSRIN ICRAGILARI iL® 8MBKDASLIQ

Tovsiysler:

* nasriyyatinizin maram ve maqsadlerini miintezem olaraq
potensial va hazirki miselliflers, sponsoriara ve satig izre
terofdaslanniza ¢atdinn;

* nasriyyatiniz ve onun fealiyyst yontmleri bareds informasiyani
6zlinds aks etdiran miivafig vasiteler hazirlayin;

@ nasr planinizi hayata kegirmekde size kémak eda bilacak
muisllifleri, sponsorian ve miitexassisleri miayyanlasdirin;

* 5z nasr planinizi hayata kegirmak Ugin alverisli zemin
yaratmaqdan 6trii kifayat sayda masllifler, sponsorlar ve
miitexassislerle miinasibatler saxlayin;

e mielliflari, sponsorian ve miitexassisleri 6z nasr ideyalarinizla
tanis edin;
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@ mdaallif, sponsor va miitexassislerin muivafiq layihade istirakinin
magsedauygunlugunu nazardan kegirin ve segimlar edin;

* nosr planinizdaki biittin layihelar tgtin nasriyyatinizla misllifler,
sponsorlar ve miitexessisler arasinda 6hdelik xarakterli
razilagmalann olde edilmasine nail olun;

* har bir miqavile lzre blidceniz ve teskilatinizin sistem ve
resurslan hidudunda danisiglar aparin;

@ har bir miiqavilada nasrin qrafik (izre gixmasi (g¢lin imkan
yaradan real miiddstleri qeyd edin,

<« her bir miiqavilede materiallarin taleb olunan sakilds
catdinlmasi tgtin miislliflera, sponsorlara ve miitexassislere
zoruri olan biitiin informasiyani deqgiq ehato edin;

< musalliflik hiiququnun ve tasgkilatiniz terefindan nasriyyat
materialinin sifaris verilmasi ve alde edilmssi ile bagl diger
hiiquqi problemlsrin miiqavileds tenzimlenmasina nail olun;

* mliqavilenin biitiin aspektlerinin mdsllifier, sponsoriar ve
material toeminatcilar tarefinden tam derk edildiyina emin olun;

* nosr layihesinda istirak edanlere hamin nasrin mahiyyati,
mezmunu, tslubu ve oxucu auditoriyasi barede daqiq
melumatlar verin;

* nasriyyatinizin terefdaslar qarsisinda qoydugu biitiin xtisusi
telablar barade muslliflari, sponsorlan ve material teminatgilarini
gabaqcadan xsberdar edin;

* nasr Uglin teqdim olunan materialin hacmi, élgiisii ve s.
barasinda mdusllifleri, sponsorlan ve material teminatgilarini
deqiq melumatlandirin;

* jstehsal lglin daha miinasib olan sekilde material teqdim
etmak qaydasi barede musllifleri, sponsorlari ve diger icragilar
telimatlandirin;

< miislliflik hiiququnun basqasina mensub oldugu materialdan
istifade lgin icaze qaydasi haqqinda musllifleri, sponsorlar ve
material teminatgilarini aydin sekilds talimatlandirin;

<« materialin hazirlandigi middet srzinde meslahat xidmetini
temin edin ve suallara aydin ve semersli gaydada cavab verin;
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@ materialin tamamlanmasi ve teqdim edilmasi liglin konkret
miiddst miisyyen edin ve muislliflere, sponsorlara ve material
teminatgilarina hamin miiddeate amal etmayin zaruriliyini basa
salin;

- nasre hazirhiq zaman islarin qrafike uygun ve keyfiyystloe
gériildiiytine emin olun;

< jstonilon problemlarin halli liglin qabagqlayici tedbirlor nezerde
tutun;

< taqdim olunmus materiali optimal middeta yoxlayin;

<« mduslliflar, sponsorlar ve material teminatgilar ile konstruktiv
oks-rabitani temin edin ve son dizelislarin edildiyine amin olun;

< jslanacak ve nasr olunacaq materialin gabulunu qeyds alin ve
musllifleri, sponsorlarn ve material taminatgilarini névbati
addimlarla tanis edin;

@ galacoekde veracayiniz teminatlarin hazirlanmasi tgiin har bir
layihenin tecriibasindan istifada edin.

Zaruri bilik ve vardigler:

¥ nesriyyatinizin negrle bagl meqgsad vae prioritetlari;
¥ nesriyyatinizin bazardaki imic ve niifuzu;

¥ potensial misllifler, sponsorlar ve miitoxassisler haqqinda atrafli
melumat;

¥ onlann layihada istirakinin megsadauygunlugunu siibut edan
amillar (kegmis is tocriibasindan niimunaler, sinaq yazilari,
sitatlar);

b toskilatinizin standart miiqavilesinin maddaleri ve sartlari,
onlanin mahiyyat ve maqsedleri;

¥ har hansi bir miisllife, sponsora ve miitoxassislora taklif oluna
bilaecek sertlore nagriyyatinizin sistem ve resurslari tarefindan
qoyulan mehdudiyystler;

¥ misllife, sponsora ve material teminatgisina édanislarin
hesablanmasi ve hayata kegirilmasi;
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¥ layiheni heyata kegirmak Uglin miqavile istirakgilarina lazim
olan vaxt;

b maslliflik hiiququ qaydalar;

¥ hansi hiiquqi masalsler ortaya ¢ixa biler ve onlan nece yoluna
qoymagq lazimdir;

¥ nesriyyatinizin imumi ve konkret nasrie bagl taloblori
(redaksiyanin is Uslubu, birge material derc edan nasirlorin
talablari, dizayn ve istehsal bélmalarinin texniki talebatlan ve s.);

% bazarinizin telablori:

¥ taqdim edilmis materialin hacminin, 6lgisinin ve s.-nin nasrin
formatl ve hacmi ile baghligr;

$ talab olunan hacmi nece miisyyen etmali;

¥ hansi istehsal metodlarnindan istifade olunacadi, onlarin nece
totbig olundugu ve bu metodlarla materialin en yaxs! bir nesre
neca gevrile bilacayi haqqinda bilikler;

® maelliflik hiiququnun basqasina mensub oldugu neagrlerdan
istifade liglin icaze alma qaydalan ve bununla bagh xerclor;

¥ taqdim edilmis materiallarin ve xidmetlerin yoxlanilmasi (igiin
mivafiqg miiddatler ve merhalalor;

b meydana ¢ixa bilacek problemlar ve onlann helli yollar;

b teqdim olunmus materialin gézlenilen neticelere uygun
gelmadiyi halda atilacaq addimlar;

¥ materiali gebul etdikden derhal sonra onunla islemak qaydalar;

¥ basa gatmis layiheleri nece giymetlendirmali ve qazaninis
tacriibeni gelacak layihalarde necs tetbiq etmali.
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MJSLLIFLIK HIQUQU

Miislliflik hiiququnun mahiyyati

Muslliflik hiiququ dedikde, her hansi bir sexsin asarin muallifi
hesab edilmasi imkaninin hiiqugi cahatdan tamin edilmasi va bu
faktin tesdiqinin digar sexslardan da taleb edilmasi nazardas tutulur.
Maalliflik hiiququ eserin maallifi kimi taninmaq hliququ demakdir.
Bu hiiquga miivafiq olaraq musallif asardan 6z adi ila, toxalliisls, ya-
xud adsiz (anonim) istifade etmek ve ya bu ciir istifadeaya icaze
vermak hlququna malikdir. $axsi (geyri-emlak) hiiquglanndan biri
de musallifin icazasi olmadan asarin manasinin dayisdirilmasina,
hamginin musallifin garaf va layagatine xalal gatiran har hansi bag-
qa haerakatlera garsi ¢cixmaq hiiququ, yani séhratine hormat edil-
masi huququdur (Sovet dévrinin ganunvericiliyinda bu terminin
avazine asarin toxunulmazligi termini islenirdi). Muallifin sohratina
hormat edilmasi hiiququ Bern Konvensiyasinda da aks etdirildiyi
ugtn hamin anlayigin Azarbaycan milli ganunvericiliyinda isladil-
masi daha magbul hesab edilmalidir. Mlallifin diger sexsi (qgeyri-
amlak) hiquglarindan biri de asarin istifadedan gotirilmasi de da-
xil olmaqla ssaeri istenilan formada agiglamag ve ya agiglanmasina
icaze vermak huiququdur. Bu hiiquq imkan verir ki, maallif asarinin
aciglanmasinin vaxti, yeri ve lsulu barade 6zl 6z segimini etsin.
Masalan, musallif asarini darc (nasr) etdirmak, ifa etmak, efira ver-
mak va s. Usullarla agiglaya biler.

Masllif elmi, adabi ve incesanat asari yaratdigdan sonra ham
soxsi (geyri-emlak), ham da amlak (igtisadi) hiiquglan kimi musllif-
lik htiquglarn alda edir. Diinya tacriibesinde mallifin sexsi hiiqug-
lar manavi-etik hiiquglar da adlandinilir.

Maualliflik hlqugquna malik olan asar muallifinin bir sira amlak (ig-
tisadi) hiquglan vardir. “Musalliflik hiiququ va alagsli hiiquglar hag-
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qinda” Azerbaycan Respublikasi Qanununun 15-ci maddssinin
1-ci bandi muallifin va ya asara musalliflik hiiququnun digar sahibi-
nin asarden har hansi bir formada ve (sulla istifade etmaye
mustasna huququ oldugunu bildirir. Hesmin maddanin 2-ci bandin-
de isa muallifin asardan istifadeya miistesna hiiquglari sadalanir.
llk névbade miiallif asarini goxaltma hiiququna, yani asarin surati-
ni gixartmaq, yenidan darc etdirmak hiiqguguna malikdir. Goxaltma
htiqugqu yaymaq hiiququ ile six slagadadir. Yayma hiiququ dedik-
da, asarin nusxalarini har hansi bir Usulla yaymaq, satmaq, icareya
vermak ve s. baga disilir. Ssarin nlisxalerinin yayllmasina, satil-
masina gora miayyan haqq alinir ki, bu da asarin musllifinin mad-
di maraglarinin gorunmasi maqsadini dasiyir.

©mlak (igtisadi) hliquglarindan biri de asarin tarclima edilmasi,
dayisdirilmasi, aranjeman edilmasi vao ya basqa sakilds yenidan is-
lenmasi huququdur. Yaratdigi asari musllif 6z da tarciima eds bi-
lar, lakin tecriibade bele niimunalere gox az rast galindiyi tgln
muallif asarin tarciimasina icaze vermak va 6zgasinin tercimasin-
den istifade etmak hliqugundan yararlana bilar. Tarcimays icaza
verarken musallif adeten onun eserini tercime edan teskilatla
muqgavile baglayir. Miqavilada teskilat aseri keyfiyyatli tarcima et-
mayi va tanis olmagq tgun musllife vermayi 6hdasina gotardr.

Tosviri sanat asarlarinin mualliflerinin izloma hiiququ adlanan
xususi htiiququ vardir. Bu hiiququn manasi ondan ibaratdir ki, asa-
rin har defe agiq satigi zamani musllifin ve ya onun varislarinin sa-
tis giymatinin 5%-ni almaq hiququ vardir, bu sertle ki, sonraki sa-
tis giymati avvalki satis giymatindan 20% ¢ox olsun. Bu hiququn
asas magsadi yaradicilig dovriniin baslangicinda 6z asarlarini re-
al giymatindan xeyli asadi satan muslliflarin amlak (igtisadi)
hiquglarinin midafie edilmasidir. Ssar bir sahibdan digarine keg-
dikce musallifin ve ya onun varislarinin alde etdiyi galir misllif 6zl
asari asagl giymeta satarkan edilmis adalatsizliyi bir nov kompen-
sasiya edir.

Belalikla, mislliflik hiiququ anlayisi yekcins olmayib asagidaki-
lar ehtiva eda bilar: 1) asarin musllifi kimi taninmaq hiiququ (ad
htiququ), yani asarden 0z adi ile, texallisle, yaxud adsiz (anonim)
istifada etmak va ya bu clr istifadeys icaze vermak hliququ; 2)
muallifin manavi hliquglari, yani asarin manasinin dayisdirilmasina,
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tahrif olunmasina va ya har hansi digar formada yeniden iglonma-
sina, hamginin musallifin saraf va layaqgatine xalal gatiren her hansi
bagga harakatlera qarsi ¢ixmaqg hiiququ.

Sovet Ittifaqi siiqut etdikden sonra musllif hiiquglan sahasinde-
ki boslugu aradan galdirmaq (liglin Azsrbaycan Respublikasinin
Milli Maclisi terafinden 05 iyun 1996-ci ilde “Mualliflik hiiququ ve
alageli hiiquglar haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanunu
gabul edildi. Qanun muslliflik hiiququ ile gorunan asarlar barssin-
da yarana bilacak miibahisalarin garsisini almaq magsadini glidur.

Qanunun 1-ci bélmasinde misalliflik hiququnun tayinatindan,
dayarinden ve mazmunundan danisilir, habels ifade formasindan
ve Usulundan asili olmayaraq bu hiiququn yaradiciliq fealiyyatinin
naticasi olan, ham agiglanmis, heam da agiglanmamis, obyektiv
formada movcud olan elm, adabiyyat va incesanat asarlerine sa-
mil edildiyi gostarilir.

Huquqi adabiyyatda bels bir fikir vardir ki, @sare sahiblik hlqu-
qunu yaradan meyarlardan biri onun ictimai faydal olmasidir. La-
kin bu mévge Azarbaycan ganunvericiliyinda 6z aksini tapmamis-
dir. Bundan slave, adi gakilen maddads birmenali sakilde qeyd
edilir ki, muslliflik hiiququ tayinatindan ve dayarindan asili olmaya-
raq butln aserlere samil edilir. Bu ise mualliflik hiiququnda hem
yiksak saviyyali yaradicilig ssarlerinin, ham da elmi-yaradiciliq
keyfiyyati o gadar da yiliksak olmayan asarlarin eyni deracada qo-
rundugunu bildirir.

Mualliflik hiququnun yaranmasi ve hayata kegirilmasi Ugln
asarin geyds alinmasi ve yaxud har hansi Usullarla resmilasdiril-
measi taleb olunmur. Sserin meydana galmasi faktinin 6z musallif-
lik higuqunun glivveye minmasina imkan yaradir.

Kegmis SSRI Miislliflik Hiiququ hagginda Umumdiinya Konven-
siyasina (1952) yalniz 70-ci illerde qosulmusdu. Bu hadisadan
sonra basqa dovlatlerda oldugu kimi, 6lkanin bitln nasr asarlerin-
de musllif hiququnun gorunma nisani olan dairsys alinmig “C”
(“musalliflik hiiququ” manasini veran copyright soziniin ilk harfi) la-
tin herfindan istifads edilmaya baslandi. Bu nisan mistesna miisl-
liflik hiququnun sahiblerinin adi (fiziki ve hiiquqi sexsler) ve asarin
neganci dafe nagr edildiyi barads informasiya ile miisayist olunur-
du.
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© nisaninin istifada edilmasini muslliflik hiiququnun gorunmasi
faktinin meydana ¢ixmasi sarti kimi gabul etmak diizglin deyil. Qo-
ruma nisaninin tatbiq edilib-edilmamasi mustasna mualliflik htiqu-
qunun sahiblarindan asilidir ve xabardarliq funksiyasi dasiyir. Belo
ki, ham © nisani goyulmus aserlar, hem da bela nisani olmayan
asarler hiqugi qorumadan eyni deracada istifada edirler. ©sarin
goruma nisani ile tachiz edilmasi tglincl saxslora bu asarin déviet
terafinden muhafize edilmasi barada xabardarliqdir. Bu, eyni da-
raecada kompliter programlarinin Mualliflik Hiquglan Agentliyinda
geyda alinmasina da aiddir. Komptter programlarinin geydiyyat
yalniz muslliflik hliquguna malik olan sexs terafinden hayata kegi-
rile biler va geydiyyata alinma faktinin 6zt komplter programinin
musallifi bareds ve ya programdan geyri-qanuni olaraq istifads edil-
masi barads mubahisanin hall edilmasinda shamiyyatli rol oynaya
biler.

Mualliflik htiququ sahasinde bir sira xarici dovlet ganunvericilik-
lerindan fergli olarag, milli ganunvericilik ilk baxisda ahamiyyatsiz
goriinen bazi masalalari 6zlinde aks etdirmamisdir. Masalan, Ru-
siyada asarin geyri-adi adi varsa, hamin ad ganunla gorunur.
Hlqugi adabiyyatda bununla bagh “Hlqugi ahemiyyati olmayan
elementlar” va “Hlqugi ahamiyyatli elementlor” terminlerindan isti-
fade olunur. Muslliflik htiququ ile gorunmayan, yani “hliquqi aha-
miyyati olmayan elementlera” asarin movzusu, materiali, sujeti vo
ideya mazmunu daxildir. ©dabiyyat ve incesanat nazariyyasinds
bu elementlar asarin mazmunu adlandirilir. Onlardan istifads edil-
masi istifadagilar izerine heg bir vazife qoymur, bela ki, bu, mual-
liflik hliququnu pozmur. Zengin adabi tarixi olan Azarbaycanda da
bela niimunalardan istenilan gadar misal geskmak olar. Dahi Niza-
minin “Leyli va Macnun”, “Farhad va S$irin” aserlarinin mévzusun-
dan ondan sonra galan bir gox sairler bahralanibler. M.Fizuli 6l-
maz “Leyli va Macnun”, S.Vurgun ise “Farhad va Sirin” asarini ya-
ratmislar. Bir haqgigatdir ki, eyni bir mévzuya istenilen gadar mura-
ciot edarak aser yaratmagq olar. 8sarin gorunan, yani hiiquqi ahe-
miyyatli elementlerine aserda yaradilan obrazlar va asaerin dili aid
edilir. Lakin diinyadaki bir sira ganunvericiliklorden fergli olaraq, bi-
zim ganunvericilik miallif hliquglarinin gorunmasinda bele “darin-
liklara” getmamisdir.



Musalliflik hiququ 63

Miislliflik hiiququnun obyektlori

Mualliflik higuqunun obyektlari hagginda Qanunun 6-c1 madda-
sinda malumatlar verilir, ilk névbada elmi, adabi ve incaesanat asar-
larinin ganunla gorundugu bildirilir. ©dabi esarler dedikda, s6z for-
masinda ifade edilmis badii aserlor nezorde tutulur. incesanat
asarlarine isa badii yaradiciiq asarlerinin bitin digar novieri, o
cumleden memarliq, rangkarliq, grafika, heykslteraglq, tetbiqi se-
nat, musigi, kino, teatr va s. ehtiva edilir.

Qanunda musalliflik hiququnun obyekti olan asarlar sirasina to-
rema asarlar, yani tarclimaler, dayisdirmaler, igtibaslar, annotasi-
yalar, referatlar, xtlasaler, icmallar, sahnalesdirmalar, aranjeman-
lar, elm, adabiyyat va incasanat asarlarinin yenidan isleanmasi aid
edilmisdir.

“Muslliflik hiiguqunun obyekti” adlanan 5-ci maddanin 2-ci ban-
di mualliflik hiququnun samil edildiyi ham agiglanmis, ham ds
aciglanmamig asarlarin movcudiugunu nazards tutur. Qanunun bu
muddaasi boyiik shamiyyat kasb edir. Qeyd etmak lazimdir ki, har
iki nov asarler ganunla qorunsa da, onlardan istifade edilmasinde
boyik fergler moévcuddur. Bela ki, agiglanmamis asarler toxunul-
maz hesab olunur, yani mualliflerinin raziligi olmadan hamin asar-
lardan istifada edilmasina ganun heg bir halda yol vermir.

“Osarin agiglanmasi” dedikds, misllifin razilidi ile asarin ilk da-
fo kltlaya gatdirlmasi magsadile nasr (darc) etdirilmasi, kiitlavi ifa
olunmasi, efire verilmasi va basga Usullarla edilon harakat, darc
edilma (istifadeya buraxiima) ise asarin musallifinin razihg ile asa-
rin kiutlenin telebatini 6demak liglin dovriyyaye buraxiimasi, elek-
tron informasiya sistemlari vasitasi ile asardan istifadaya imkan ya-
radilmasi nazarda tutulur (4-cli madda). “Agiglanma” va “darc edil-
ma” oxsar mafhum olmaglarina baxmayaraq, bir-birinden farglidir-
lar. ©serin agiglanmasi yalniz bir dafs olur, daha sonra isa onun
nasri prosesi bas verir. Bundan basqa, tigtinci saxsler (auditoriya)
Uglin asarin agiglanmasi o vaxt htiqugi quivvaya minir ki, bu asarin
musllifi ve ya onun hiiquqi varisinin raziligi ile hayata kegirilmis ol-
sun. Bger agiglanma musallifin arzusunun aksina olaraq bas ver-
missa, asar hliqugi cehatdan agiglanmamis statusuna malik olaraq
qalacaqdir. Miallif ise geyri-qanuni olaraq agiglanmig asarin dov-
riyyaden gixariimasi, ondan istifade edilmasine gqadagan qoyuima-



- NOSRIYYAT IS

s1, giinahkarlarin mahkamaya calb edilmasi va s. kimi tadbirlers al
ata bilser. Agiglanmadan fargli olaraqg, nasr edilms, sads dilds de-
sak, asarin nisxalarinin goxaldiimasi (aslinde “C” - copyright isare-
sinin harfi manasi “goxaltma hiququ” demakdir), dovriyyays bura-
xilmasi kimi basa dustimalidir. Ssarin nasr edilmasi de misalliflo
razilasdinlmal ve esarin xarakterinden asih olaraq kitlenin ehti-
yacinin odanilmasi tgun kifayat etmalidir.

Maraghdir ki, Qanunun 4-cti maddasindaki “darc edilma” anlayi-
s Musalliflik hiiququ hagginda Umumdiinya Konvensiyasinda tasbit
olunmus anlayisa uygun galmir. Konvensiyanin 6-ci maddssi “darc
edilma” dedikda ele asarleri nazarda tutur ki, bunlar oxucu va ya
tamasagi terafinden nazar (vizual) gavramasi Ugln istifads olunur.
Ona gora de matnli va matnsiz musiqi asarlari derc edilma asarle-
ri kimi gabul olunmurlar, bels ki, saslandirilon musiqi aserlari yal-
niz esitma gavramasi lgln nazards tutulmusdur.

Hala kegmis sovet dovriindan galma “xidmati asar” ifadssi yas-
Il oxucu nasline yaxsi tanisdir. Sov.IKP-nin Bas Katibi L.I.Brejnev
“Xam torpaq”, “Dirgalis” ve “Kigik torpaq” esarlerinin bilavasite
muallifi deyildi vo hamin kitabgalar Siyasi Bironun xidmatinda du-
ran “stath” yazigilardan biri yazmigdi. Adi g¢akilen kitabgalann heg
bir badii yaradiciliq dayarine malik olmamasina, Sov.IKP Bas Kati-
binin burada kitab musllifi ile amak minasibatlerinds olan (ise-
gotiran) sexs gisminda ¢ixis etmasina baxmayaraq, asl muallif ki-
mi Lenin mikafatina layiq gortilmusdi. Bels misallardan xeyli gak-
mak olar.

“Musalliflik hiiququ ve alagali huquglar hagginda” Qanun ise-
goturan—-muallif munasibatlerini 13-cli madda ile tenzimlayir.
Huqug elmi “xidmati asar” anlayisina kifayat qadsr aydinlg gatir-
misdir. “Xidmeti eser” dedikde asarin xidmati tapsirq gaydasinda
yaradilmasi nazarda tutulur. Har hansi bir elmi-tedgigat ve ya ali
tehsil muassisasinin planl sakilds apardigi isler “xidmati aser” an-
layigina aid edile bilmaz. Qazet-jurnallarin, kinostudiyalarin, radio
veriliglarinin ve s. stat Uizre amakdaslarinin xidmati vazifalerini ye-
rine yetirmak qaydasinda yaratdiglar aserlar isa “xidmati asar” an-
layisina daxildir. ©ger stat Gzre amakdasin asari onun smak fea-
liyyati ilo bilavasite bagh deyilse, hamin aser “xidmati aser” sayil-
mir.
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13-cli maddenin 2-ci bandi xidmati asare sahiblik hlququnu
muayyan edir. Bu maddaysa asasan ager asari yaradanla ise-
gotiran arasinda miigaviledse basqa hal nazards tutulmazsa, xid-
mati asarden mustasna istifade hiiququ isagotiirena maxsusdur.
Bundan slave, igagotiran xidmati asardan istifadeya gora miusallife
garsihgh razilasma saklinde muisyyan edilmis gonorar dédsyir. Ve
nahayat, ganun nazarda tutur ki, isegotiran—-misliif minasibatlari
amak ganunvericiliyine uygun olaraq amak muqavilaleri ile tenzim-

lenmalidir. | . . .
Kollektiv amayin mahsulu olan ensiklopediyalar, ligstler, elmi

islerin toplulari, gazet, jurnal va s. dovri nasrler Qanunda kollektiv
asar kimi xarakteriza edilir. Bu nasgrleri buraxan fiziki ve hlqugi
soxslar kollektiv asarlerden butoviikds istifade etmak Ugln
mustasna hliquga malikdirler. Bu o demakdir ki, har hansi bir go-
zetin stat (izre miixbiri ve ya fotografi xidmati tapsing yerina yeti-
rerken yaratdigi materialdan goazetdas istifade olundugu tgiin xisu-
si bir mukafatlandirma ummamalidir.

Kollektiv nasrin har bir muisllifi 6z yaratdigi hissaden istifada et-
mak hiiququna malikdir.

Miislliflik hiiququ ilo qorunmayan asarlar

Miuslliflik hiiququ ils ilk névbads o asarler qorunmur ki, onlar el-
mi, adabi ve incasanat asarlarine xas olan xUsusiyyatlere malik
deyiller. ©ger is prosesinda yaradiciliq deyil, sirf texniki natice alda
edilmigdirse, hamin is muslliflik hiqugunun obyekti olmayacaqdir.
Telefon, sorgu kitablari, naqgliyyatin harakat cadvali, tinvan kitabla-
r, sirf informasiya xarakterli malumatlar ve s. bu név naticalers aid-
dir.

Lakin dinya tacribasinda bu cur nasrlarin tartibgileri har hansi
bir orijinal metoddan istifade edarek malumatlarin tamamila yeni
sxemini arsaya gatirirlarsa, burada yeni bir miinasibat yaranir. Qa-
nunun 7-ci maddasinde ideya, metod, proses, sistem, Usul, kon-
sepsiya va yeniliklerin musalliflik hiiququnun obyekti olub-olmadig
haqqginda heg na deyilmir.



66 NOSRIYYAT ISl

Miislliflik hiiququnun subyektlari

Muslliflik hiququnun subyekti dedikda, yaradilmis asara miina-
sibatde mualliflik hliguguna malik olan sexs basa duslir. Muallif-
lik hiigugunun subyekti Azarbaycan Respublikasinin vetendasi,
acnabi saxsler, vatandashgl olmayan saxsler, habels onlarin varis-
leri ola biler.

Mualliflik hiiququnun asas subyekti asarin musllifidir. Yaradici
amayi ilo asar yaratmis saxs miusllif hesab olunur. Mévcud ganun-
vericiliya asasan, asarin muallifi yalniz fiziki sexs cla biler. Hiiqugi
soxsler migavile asasinda muiayyan musalliflik hiiquglan alde eda
bilarlar.

Varisler. Musllifin o6limindan sonra misalliflik hiququnun
subyektleri onun varisleri olur. Mualliflik hiquglan ham varasalik
gaydasinda, ham de vasiyyatnama ile kegir. Varasalik gaydasinda
varislera mualliflik hiiquglarinin hamisi deyil, yalniz bir hissasi ke-
Gir.

Oz asarlarine omurliik muslliflik hiiququ olan misalliflerden ferg-
li olaraq varislerin muslliflik hiiquglar ganunla misyyan edilmis
muddstle mahdudlasdinimisdir. 26-ci maddenin 3-ci bandinda
musllifin olimindan sonra 30 il middstinds ilk dafe nasr (darc)
edilmis asara mualliflik hiququ onun ganuni nasr (derc) edilms ta-
rixinden sonra 50 il arzinda varislarin musalliflik hiiquglarimin glivva-
de qaldigi gosterilir. Buradaki Gmumi gaydada bir nega istisna var-
dir. ©ger aser sariklidirsa, muslliflik hiququ muslliflarin bitin
hayati boyu va sarik mialliflerin axinncisinin vafatindan sonra 50 il
muiddatinda qlivvade qalir. Kollektiviara ise muslliflik hiiquglar bu
asorin darc edildiyi, agar darc edilmamissa, yaradildigi tarixden 50
il miiddatine giivveda galir. Qeyd olunmalidir ki, RF-nin mévcud
ganunvericiliyinda anoloji middaalar daha genis sakilda islanmig-
dir. Analoji RF ganunu musallifin repressiyaya ugradigi halda bsra-
at aldigi vaxtdan sonraki 50 il arzinde muallif htiquglarinin gorun-
dugunu, misllif Vatan muharibasinin istirakgisi olarsa, muslliflik
htiququnun daha 4 il artmasini tasbit etmigdir.

Osaer yaratmis har bir muallif bu asarin istifadasi tglin hiiqugla-
nni taskilatlarla ve basqa fiziki sexslerle bagladigi migavilalaerds
tosbit etmis olur. Séhbat yazili (matn) asarlardan va ya kadiz (1ze-
rinde ¢ap edilocak tesviri incesanat asarlaerinden gedirsae, bels bir
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taskilat kimi nasriyyat ¢ixis edir.

Mduslliflik hiquglarinin nasriyyata satiimasi va ya asardan istifa-
da lg¢lin nasriyyata miistasna ve ya geyri-mustasna hiquglarin ve-
rilmasi gaydalar ve sertleri musllifle nasriyyat arasinda baglanmig
muqavilalarda aks olunur. Bu haqda névbati fesilde s6z agilacag.

Beynalxalq tacriibads miialliflik hiiququ
konsepsiyasina miixtalif yanasmalar

Qarb dlkalerinin miivafiq gqanunvericiliyinde bu masala ile bagl
iki asas falsafi yanagsma 6ziinli blruzs verir. Bunlardan biri anglo-
sakson, yaxud mumi adlandirilan istiqamatdir. Homin hliquq nas-
rin ilk sahibina (adaten bu, misallif olur) imkan verir ki, 6z aserinin
potensial istifadagilari ilo sarbast sakilde danisiglar apararaq bu
asardan tam va ya gisman istifade etmak hiiququnu onlara versin.
Qeyd edak ki, mialliflik htiquglarinin tam sakilda istifadaciya veril-
masi praktikasindan garbde kifayat qadar genis istifade olunur.
Masalen, bu tacriiba tadris ve elmi adabiyyatin nasirleri arasinda
gox genig yayilib. Bu Gsul nasirlara bir gox Ustlnlikler verir. Belo
ki, bu zaman musalliflik hiiququnu alda etmis nasir, sarbast gakilda
mahkamads iddia qaldiraraq ona verilmis htiquglar midafie eda
biler. Amerika Birlogmis Statlari va Boylk Britaniyadaki mualliflik
hiiququ konsepsiyasinin asasinda mahz bu clir yanagsma dayanir.
Yeri galmigkan deyak ki, bir sira garb 6lkalarinda kitabin dizayni va
umumi tartibati ile bagh musalliflik hliququ da mahkamsa iddiasinin
galdinimasi Ugln asas ola bilir.

Haqqginda s6z agacagimiz daha bir konsepsiya isa droit dau-
teur-dir (fransizca “musllifin hiiququ” demakdir). Bu mualliflik hdqu-
qunun yuxarnda dediklarimizdan fargi odur ki, burada ilk novbada
asarin yaradicisinin asar Uzarindaki manavi huquglari gabardilir.
Basqa sozla, “musallifin menavi hiiquglan”, bazan ds “sexsi hiiqug-
lar” deyilan aspekt asas gétiirilir. Avropanin sézligedan gaunun-
vericiliyinde genis yer tutan bu konsepsiya Ingilterads yalniz
1988-ci ilde gabul edilib, ABS-in muvafig ganunvericiliyinds isa
hale da 6z hallini tapmayib.

Kegmis sosialist (suli-idarasi msllifin 6z asari (izerindaki
hiquglarini tanisa da, sslinds blitiin prosesleri nazaret altina almig
olurdu. Ssarin tarcimasi, xarici 6lkada nasr olunmasi va b. bu ki-
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mi masalalara raziliqg verilmasina yerli nasriyyatlar Gmumiyyatla
yaxin buraxiimir, bu funksiyalar bitlnlikle dovlstin nazarati altin-
da, merkazi agentlik tersfinden yerina yetirilirdi. Umumittifaq Mual-
lif Hiquglan Agentliyinin miittafiq respublikalardaki sobslerine ga-
nunvericilikle kifayat gadar genis hliquglar verilmisdi va bir gox hal-
larda onlar muallifin raziid olmadan bele onun asarini xaricda ¢ap
etdira bilir, muallifa verilacak gonorarnn mablagi, yaxud Umumiy-
yatle galemhaqqi verilib-verilmamasi masalasini ise resman
muayyan olunmus hadler gargivesinda ozleri hall edirdiler.

Hiiquqi qanunvericilik miialliflik hiiquqlan ils
ticaratin asasi kimi

Muaalliflik hiiguqunun alds edilmasi masslasina bir gadar yaxin-
dan nazar salaq. Tutaq ki, intellektual miilkiyystin daxili hliqugi ga-
nunvericilikls gorundugu olkads yasayan nasir, 6z Olkasinin de
gosuldugu beynalxalq konvensiyalarin tizvl olan 6lkalardan birin-
da cap olunmus kitabi yeniden nagr etmak istayir. Bu zaman o,
muayyan edilmis gaydada hamin gap mahsulunun sahibindan
nasrin yenidan gap edilmasina icaza almalidir. Homin icazani ve-
ronler amin olmaldirlar ki, yeni nasrle bagh muslliflik hiiquglan
yerli ganunvericiliyin imkan verdiyi saviyyada qorunacaqdir. Bura-
da bir magami da vurgulamaq yerina dlsardi. ©gar asarin miay-
yon Olkade nasri Gglin hiquglar alinirsa, bir ¢gox hallarda onun bu
olkanin dilina tarctimasi liglin xUsusi icaza alinmasina ehtiyac gal-
mir. Lakin bu halda nazaket xatirina orijinalin sahiblarina planlas-
dinlan terctima hagginda malumat verilmalidir.

Bsarin muallifinin hiquglarn gorundugu kimi, onu terciima etmis
saxsin de musalliflik hiquglar ganunvericilikle eyni miiddat arzinda
gorunur. 8gar nasir asarin tarcimasinin ¢gapina raziligi mahdud za-
man dglin almigsa, bu muddat bitdikden sonra nasriyyatin
tercimagi ile problemlari meydana c¢ixa biler. Qarbda, bir qayda
olarag, bu cur hallar bas vermir. Clinki burada nasriyyatlar tercima
tizerindaki hliququn terciimaci terafinden onlara birdafalik verilma-
sini talab edirler. Bundan sonra tarciima asari tzerinde misalliflik
huqugunun bir nasriyyatdan basqgasina oturilmasi artiq tercimagi-
nin yox, nasriyyatlarin ézlarinin isi olur.
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Miialliflik hiiququnun qorunma miiddati

Mdalliflik hiiquglan her bir 6lkenin daxili ganunvericiliyi ile ni-
zamlanan masala oldugundan, bunlarin qgorunma muddati de ay-
ri-ayri 6lkelerde mixtslifdir. Qariba vaziyyat yaranir: bir 6lkads hala
da gorunmaqda olan aserlar siyahisinda olan bir asar basga bir
dovlstds artlq gorunma miiddati bitmis hesab olunur.

Bazi dlkalerde mualliflik hiququ masallifin butlin hayati boyu ve
oliimiindan 25 il de sonra qorunur. Vaxtile SSRI-de da bu miiddat
mahz bele miayyanlagdiriimisdi. Bir gox garb dlkalerinde muallifin
asar Uzerindaki huquglar onun élimindan 50 il kegenadak qoru-
nur. Almaniyada ise bu middst hatta 70 il idi. 1 iyul 1995-ci ilde
Avropa Birliyinin Gzvi olan olkelerin  muvafiq ganunvericiliyini uz-
lagdirmaqg magsadile gorunma miiddatinin btiin Avropa o6lkaleri
tgin 70 il muayysnlesgdiriimasi gerara alinib. Halalik, kohna ga-
nunvericilikle gorunma miiddati bitse da, yeni ganunvericiliya gore
gorunmali olan asarlarle baglh masalanin neca hall olunacag me-
salesi agiq qalmaqgdadir. Basga bir problem ise ABS-da mualliflik
hiiquglarinin gorunmasi miiddatinin hale da 50 il haddinde galma-
sidir.

Xarici alagalarda miialliflik hiiququnun
tonzimlanmasi

Bu masale dovlstler arasinda ya matninde mualliflik hiiququ-
nun gorunmasl masalasi da ehtiva olunmus ikitsrafli razilagsma,
yaxud ticarat miqavilslari ile, ya da har iki 6lkanin muslliflik hiqu-
qunun gqorunmasi ile bagh beynalxalg saziglere gosulmasi ila
hayata kegirilir. Bu beynaixalq sazislerden biri 1886-ci ilde yaradil-
mis Bern Konvensiyasi, digeri isa 1952-ci ilde tesis edilmis
Umumdiinya Konvensiyasidir. Her iki konvensiya misallif hiiquqla-
nnin, dzv 6lkanin daxili ganunvericiliyi ila tanzimlenan minimal go-
runma standartlarini miayyanlasdirir. Lakin bunlarin faaliyystinde
muayyen ferqler de vardir. Bela ki, Bern Konvensiyasi muallifliyin
formal qeydiyyati prosedurunun olmamasini tesdiglayir ve aser
uzerinde mdusalliflik hliququnun gorunmasi muddatinin - miallifin
btin hayati boyu, elace da onun 6limindan 50 il sonra da qiivve-
de galmasini temin edir. Umumdiinya Konvensiyasi isa bu hiiqu-
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qun omiurlik saxlanmasi ile baham, bu hiququn musallifin
olumindan sonra 25 il sonra da qorunmasinini tamin edir. Bu tas-
kilat hamginin adabi aserin bltlin nisxslerinde muslliflik remzi
olan © igaresinin verilmasi talabini irali surlr ve resmi sokilde
musllifliyi tesdiglayir.

Qarb dovlstlarinin aksariyysti har iki beynalxalg taskilatin
Uzvuddar. Daxili ganunvericiliyinde muslliflik hiiqugunun geydiyya-
ti masalasinde fargler oldugundan, ABS Bern Konvensiyasina yal-
niz bu fergi aradan qaldirdiqdan sonra daxil ola bilmisdi. Kegmis
SSRI yalniz 27 may 1973-cii ilden Umumdiinya Konvensiyasina
gosulmusdu.

Xarici nasrin cap hiiququnu neca almaq olar

Farz edak ki, siz yaxs! bir kitaba rast galmisiniz ve onu tarciima-
da, yaxud orijinalin dilinda g¢ap etdirmak istayirsiniz. Bu zaman siz
ilk névbada ¢ap hligugunun sahibi ile alags saxlamali, ona miva-
fiq ariza ile miraciat etmalisiniz.

Xarici nasrin ¢ap hiiququnun kima maxsus olmasi, yaxud bu
htququn veriimasina kimin nazarat etmasi masalesi Azarbaycan
nasiri Uglin oldugca ¢atin ve dolasiq ise ¢evrile biler. Tadris ads-
biyyati va akademik nasrlerin misllifik htiququ gox vaxt nasriy-
yatlarda oldugundan, bu tip adsbiyyatin ¢api tiglin icazanin alds
edilmasi g¢atin olmur. Bazi hallarda muallifler hatta neagriyyata
mualliflik hiququ ile bagh slave salahiyyatler de verirlar. Cox az
musllif olur ki, 6z htiquglarinin tamsil edilmasini xtsusi agentlora
havale edir. Mualliflik hliququnun tam sakilde nagriyyata verilma-
si haqginda informasiya adeten titul veraqginin arxa terefinds ks
olunur.

Belletristik adabiyyat, yaxud populyar geyri-badii asarlarin ¢api
tglin razilig alinmasi isa nisbaten ¢atin basa galen bir igdir. Clnki
bu clir asarlerin muallifleri 6z musalliflik hiquglanni nagriyyata ver-
mayi xoslamir, hiquglarin satiimasi ile ya 6zleri maggul olur, ya da
bu isi satis agentlarine havala edirler. Bir gisim musllifler aserin
terctimasina raziliq verilmasi hiiququnu ya onu ilk defa gap etmis
nesriyyatda saxlayir, ya da 6z agentlerinin 6hdasine buraxirlar. Li-
senziya lzra kitab derc edan bir cox gerb nasgriyyatlarn 6z katalog-
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larina siyahi daxil edarak har bir kitabin gapina kimin icazs verdiyi-
ni gostarirlar.

Bu va ya diger olkadaki nasriyyatin, yaxud satis agentinin ¢ap
hiqugunun satiimasini subagents tapsirmasi zamani veziyyat
mirakkablasir. Ve ager bu haqda informasiya vaxtinda kataloga
daxil edilmayibse, is daha da dolasir. ©ger katalogda sizi marag-
landiran nagrle bagh deqiq melumat yoxdursa, muvafig nesriyyatin
musallif hiiquglar s6basina sorgu ile miracist edarak dagiq lnva-
ni miayysnlasdirmalisiniz.

Gorduyintz kimi, bu va ya digar nagrin gapina icaze almaq me-
soloesi dolasiga diise biler vae aslinds nasirlarin goxu bundan az
aziyyst gokmir. Kegmis sovet makaninda fealiyyat gosteran nas-
riyyatlarin bir goxu garb nasriyyatlan ile birbasa ameakdashgin te-
refdari olsalar da, hals ki, vasitagi agentlarsiz islomak arzu olaraq
qalir. Bu masalaya diger tarafden yanasdiqda ise bir ¢cox hallarda
vasitagi agentlerin hiiqugalma isinae ahamiyyatli komak gostardiyi-
ni do gormamak mimkin deyil.

Oger sizin har hansi bir kitabin ¢apina icaze almaq fikriniz var-
sa, kitabin nasiri olan nasriyyatin ¢ap hiiququ lzre menecerina
sorgu-maktub gondararak gap hiiququnun birinci sahibinin kimliyi
ilo maraqglanmalisiniz. “Literari Marketpleys” va ya “Interneysnl Li-
terari Marketpleys” malumat kitablariniz varsa, onda neainki sizi
maraqlandiran nasriyyatin telefon ve faks némralerini alde ede-
cak, hamginin gap hiiququ ile masgul olan amakdaslarin adlarini
da 6yrana bilacaksiniz.

Ferz edak ki, sizin miivafiq malumat kitablariniz yoxdur, bu ve
ya diger kitab haqqinda isa ya resenziyadan oxumus ya da onu
kitabxanada gérmisiiniiz. Bu halda yaxs! olar ki, Britaniya Surasi-
nin, Soros Fondunun yerli sobslerine, yaxud kitabin nagr olundugu
olkenin safirliyindeki kommersiya bolliimina miraciet edasiniz.
Onlar ya size hamin 6lkadaki nasirler birliyinin, ya da hemin nas-
riyyatin koordinatlarini veracaklor.

Ogor siz kitabla amalli-bash tanis ola bilmemisinizse, maktubu-
nuzda hamin kitabin bir niisxasinin géndarilmasini de xahis eds bi-
larsiniz. Adeten garb nasirleri hamin niisxa Ugun pul istemirler. Ki-
tabin ¢ap hiiququnun alinmasi ile bagh mesaleys toxunarken hazir-
da hamin hiiququn halalik heg kim tarefinden alinmamasi ile yana-
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s, hansi név hiiquga yiyalanmak istadiyinizi (tarctima, takrar ¢ap
(reprint), yoxsa ki, ligatlarda oldugu kimi, orijinala tercima matni-
nin elave edilmasi) do gostarmalisiniz. ©gar hamin nasriyyatla ilk
dofa alage saxlayirsinizsa, 6z nasriyyatiniz baraede minimum infor-
masiya vermayiniz pis olmazdi. Eyni zamanda, ager na vaxtsa bu
olkedaki basga nasriyyatdan ¢ap hliququ alda etmisinizsa, bu fak-
ti da gostermak lazimdir.

Bilmalisiniz ki, adatan gerb nasriyyatlan ligat kitablarn va bu ki-
mi adabiyyatin gapi Gglin hiiququn verilmasina havasli olmur, bu
bazarda 6z mahsullarinin realizasini 6zleri taskil etmays daha gox
mey! edirler. Nasgriyyatlari bu hliququn verilmasindan gakindiran
basga bir amil isa lisenziya asasinda buraxilan eyni, lakin xeyli
ucuz mahsulun gonsu bazarlara yol taparaq ragabat yaratmasi,
satis saviyyasina tasir etmak tahllikasidir.

Kitabin ¢api ile bagh hiiquglarin satisi zamani tender texnologi-
yasi tatbiq olunursa, adsten avvalcadan nasriyyata bu hagda xa-
bardarlig edilir va misabiganin sertlari haggqinda malumat verilir.

Capini hayata kegirmak istadiyiniz kitab alinizin altindadirsa, on-
da sorgunuza daha konkret informasiya alave eda bilarsiniz: tiraj
va nazards tutdugunuz giymat na qader olacaq ve s. Milli valyuta-
nin devalvasiyasi, inflyasiya, kitab realizasi kanallarinin mixtalifliyi
va s. faktorlari nazara alaraq bir nisxanin dayarini topdansatis giy-
matleri ila gostarmak lazimdir. Bu amili garb nasriyyatlan da neze-
re almalidirlar. Cunki gox vaxt burada musllife verilacak gonorarin
(royalti) hesablanmasi praktikasi todansatis yox, parakende satis
giymatlerindan faiz giximina asaslanir.

Tarcuma nasrlarine maliyya yardimi ayrilmasi mimk{indirmii?
Bazi garb olkalerinin hokumatleri 6z olkalarindeki muslliflerin asar-
lerinin terclimasinin ve yenidan gapinin bagga dlkalerds hayata ke-
girilimasina xususi diqgat yetirirler, Bu, asasan o odlkalardir ki, bura-
da tercime adabiyyatinin hasile getirimasi maliyye komayinden
asilidir. Bir sira kitablarin ¢api tgtiin maalliflik hiiququnu bu maliyye
programlan gergivaesinda alde etmak mimkindir. Qeyd edak ki,
bu va ya diger 6lkads gapi Gglin maliyys kdmayi nezarde tutulmus
adabiyyat novl da bir gayda olaraq miixtaslif olur.

Beynalxalq informasiya agentliyi olan YUSIA ABS ile qarsiligli
anlasmanin va madani alagalerin méhkemlandirilmasine komak
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edan ingilisdilli adsbiyyatin mislliflik hiiguqunun slds olunmasina
yardim gosterir. Bu informasiyalari istenilen olkadaki ABS safirliyi-
nin xarici alagaler sébasinds, ya da bilavasite YUSIA-nin kitab
nasri programlarinda (Book Programs Division, USIA, Washington,
D.C. 20547, USA) tapmaq olar. YUSIA tez-tez hiiquq sahibi ilo li-
senziya alicis| arasinda vasitagi rolunda da ¢ixis edarak bu isde
yardimgi olur.

Fransa hokumati Madaniyyat nazirliyi vasitesile fransali musllif-
larin asarlerinin tarciimesine yardim programi gargivesinds ma-
liyye destsyini hayata kegirir (Ministere de la Culture et
Francorhonie, Direction du livre et de la lecture, Bureau de la pro-
motion du livre francais, 53 rue Verneuil, 75007 Paris, France). Bu
zaman adatan maliyya yardimi tglin sorgunu potensial lisenziya
alanin adindan Fransadaki nasriyyat tartib edir.

Almaniyada terciima nasrlerinin maliyyslesdiriimasi isini “Inter-
nasiones” hayata kegirir (Internationes, Kennedyallec 91-103,
D-5300 Bonn 2, Germany). Alman badii adabiyyatinin, yliksak sa-
viyyali populyar geyri-badii nagrlarin, gancler tg¢un adabiyyatin va
elmi nasrlerin nasirleri maliyye dasteyi ala bilar. Maliyya komayi-
nin alinmasi tglin sorgu alman nasriyyati vasitasila taqdim olunur.

Boylk Britaniyada da bu ciir hokumat programlar var. Bu 6lke-
doki “Nou-Hau” Fondu Markazi ve Sarqi Avropada, hamginin RF-
den basqa kegmis SSRI-nin bazi dlkalarine nagriyyat iginin inkisa-
fi masalalerinde komak edir, bu olkalerdaki nesriyyatlar Ggln
mitexassislerin hazirlanmasina, nasriyyatlarin rehbar isgilarinin
tacriibasinin artinlmasina yardim gosterir. Britaniya Surasi isa ingi-
lis dili Gizre tedris kitablarinin diapozitivlerinin alds olunmasina yar-
dim edir. Bundan basqa, Britaniya Surasi LPBB (Lou-Prays Biritis
Buks) programi gargivesinde Markazi ve Serqgi Avropa, habels
kegmis SSRI-nin terkibine daxil olmus bazi dlkalerin nasirlerine
ucuz ingilis nasgrlerinin gapi isinda maliyye komayi gostarir.

Bu ciir dovlst programlar tertib edilerkan yardim olunacaq olka-
lerin siyahisi tesdiglenir. Teasslf ki, Azerbaycan bir sira hallarda
bu siyahiya daxil olmur. Masslen, “Nou-Hau” Fondunun BBM
(British Books for Managers) programina daxil olan Glksler arasin-
da Azerbaycanin adi yoxdur. Bu asasla 2000-ci ilde Azerbaycan
nagriyyatlarindan birinin bu tegkilata miracietine radd cavabi veril-
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misdi.

©gar nasrin capinin lisenziyalasdiriimasinin maliyys sortlari bi-
lavasite nasirle razilagdinlirsa, yeni bu is maliyya dastayi progra-
mi gargivasinda hayata kegirilmirsa, onda musalliflik hiiquglarinin
verilmasina nazarat edan nasir va ya agent lisenziya alandan ge-
lacak nasrin asas parametrlori ile bagh (nasrin nazarda tutulan ti-
raji, topdansatig, yaxud parakenda satis qiymeti daqgiq gosterilmak-
la realiza giymati vo s.) informasiya verilmasini taleb edacak.

Materialdan sitat goatirilmasins icazs
verilmoasi

Bazan ele olur ki, kitabda avvaller gap olunmus manbalardan
xeyli sitat verilir (deyak ki, bu poeziya antologiyasi, gisa hekayaler
toplusu, yaxud da goxlu sitatin verildiyi adabi-tengidi aserdir). Ya-
xud da deysk ki, kitabda goxlu illistrativ material var. Bu halda da
hiquglan aldiginiz nasirin bu materiallardan istifade hiiquguna
malik oldugunu tam dagqiglesdirmalisiniz. Bir sira hallarda gap
hiiququnu satan nagriyyat hamin sitatlarin, ya da illistrasiyalarin
basqasina verilmasi (satilmasi) hliquguna malik olmur.

Bunu bir nimuna asasinda izah edak. Boyiik Britaniya nasiri
vaxtile nasr etdiyi ingilisdilli dersliye daxil edilmis illistrativ materi-
allar tglin ya muzeydan, ya da kommersiya agentliyinden ganun-
la gorunan musalliflik htiquglan Gglin icaze alib ve bu zaman darsli-
yin yayillacag arazinin ABS-dan basqa bitiin diinya olksleri ola-
cagl razilasdinlib. Tabii ki, bu zaman hamin kitabin yayllmasina
goyulan mahdudiyyate amal olunmalidir. Bir cox mualliflik hiiququ
sahibleri muqavilalerin imzalanmasi zamani xUsusi olaraq vurgu-
layirlar ki, negrin basqa dilde, yaxud basqga nasir tersfindan gapi
zamani sitatlardan ve ya illistrasiya materiallarindan istifada {iglin
mualliflik htiqugunun sahibindan yenidan icaza alinmali va tabii ki,
bunun Ggtin ona misyyan mablagds pul 6danilmalidir.

Gorunduyu kimi, kitabin ¢api tglin icazenin bir nega menbadan
alinmast onun terciimasinin isiq Uzl goérmasini az gala mimkin-
siiz edir. ©ger hatta bu vaziyyatds da nasir tarclimenin nesrinden
imtina etmak fikrinde deyilse, onda ya koordinatlarini alaraq
mistoqil sokilde alave hiliquglarin sahibine miraciet etmali, ya da
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bu isi kitabin gapi hiiququnu slde etmak Uglin danisiglar apardigi
gerb nasriyyatina havale etmslidir. Bir gayda olaraq, hamin nas-
riyyata sodziigedan hiquglarin alinmasi xidmati migabilinde tmu-
mi mablagin 10-15 faizi gader pul 6demak lazim galir. Ola da bi-
ler ki, hamin nasriyyat size xos miinasibat baslayarak xiisusi ica-
zani vaxtile 6zl 6dadiyindan asagdl giymata alsin. Ancaq bu gox
nadir hallarda miimkiin olur, giinki bu clir htiquglarin sahiblari, bir
gayda olaraq, muzeylar ve ya kommersiya agentlikleri olur.

Bu cir hallarla qarsilasmamagq (iglin bir gox garb nasriyyatlar
illistrativ materiallan 6zlari sifaris verir ve nasrin ¢ap hiiququnun
tam sahibine gevrilirler. ©ger nasir ¢gap hiiququnun tam sahibi
deyilsa, lakin bu nasrin bir g¢ox dlinya dillerine tarciima olunacag
imkanini istisna etmirsa, onda bari basdan xarc gakerak nasrin
bitiin diinyada digar dillera terclima olunaraq yayilmasi hiiqugla-
rini tamamile ala biler. Tabii ki, bu zaman ¢akilmis xarcin bir his-
sasi lisenziya alanlarin 6hdasine dlisecakdir. Basga bir variant da
mumkindir: ¢ap hiiqugunun sahibi nagrin yaxs! satila bilacayi re-
gionda ofis agaraq terciimanin nasri ve realizasi ilo 6zi masgdul
olur va yerli nasriyyatlara bu hiiququ vermayi heg aglina da gatir-
mir.

Yuxarida deyilenlerdan irali galen natica budur ki, har hansi ki-
tabin gapi hiiququnu alde etmaya baslayarkan siz gerb nasirine
mutleq bels bir sualla miiracist etmalisiniz: “Sizin taklif etdiyiniz
mablag illistrativ materiallar, sitatlar va digar bu kimi hiquqlari da
6zlinda ehtiva edirmi, man bu problemlarla bagl slave kimesa
miraciat etmali deyilom ki?".
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NATIONAL OCCUPATIONAL STANDARDS FOR PUBLISHING

HUQUQ SAHIBLORININ MUBYY®N EDILMasI
ve HUQuQ ALIS-SATISI
Tovsiyalar:

*" torafdas lctlin minasib ve satis lglin sarfali olan hiiqug
sahibliyi formasini segin,

@ hiuquqlann idarsgiliyi (zra doaqiq ve miiasir teleblere cavab
veren sistem yaradin;

<« muslliflik htiququnun alisindan gozlenilen galiri miifossal
giymetlendirin;

< nasrlarin miixtslif bazarlar liglin ne dereceds miinasib
oldugunu qiymetlendirin;

* miislliflik htiququnun hidudlarnini ve xarakterini miieyyen edin;

* miisyyen arazi (bélgs, olks) lizre alinan zeruri icazalarin ve
mudielliflik hliququnun tamin edilmasi yollarini miiayyen edin;

< hansi hiiquqglan satmagq, hansilan ise éziinde saxlamaq barade
gorar qabul edin;

<@ zoruri hallarda hiiquqlara sahiblik sertlerine uygun alave ve
dayisiklikler teklif edin;

<@ hiqugqlar bazarini ve potensial mistarilari tahlil etmakls,
nazarde tutulan kitablarin nasri hiiquglaninmin satisindan gslan
galiri prognozlagdirin;

= hiiquqlann alisi ve satis! lizre miinasib ve miiasir telablare
cavab veren potensial terafdaslarin siyahisini tertib edin va bu
siyahi (zra islayin;

< hiquqlanin aligi ve satisi tizra potensial taerefdaslarn masllifiik
hiiququ bareda miintezem olaraq malumatlandirin;

* bazarn Gyrenan bir menba kimi hiiquqlann alqi-satqisi ile bagl
avvalki va cari tacriibeni kifayst gader miifessal ve saligali
sokilde geyda alin;

@ potensial terefdaslar ve bazarlarla miintezem slaqe saxlayin;
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@ hiiquglar bazarinda sirkstin semearali ve etibarll temsilgiliyini
temin edin ve qoruyub saxlayin;

* samoarali emakdasliq keyfiyystlarini qoruyub saxlayin ve
satilacaq sahiblik hiiquglarint mieyyenlagdirin.

* dlizglin vaxt segimi ve satis metodu vasitasile kapital
qoyulusundan alde edilacoek potensial goliri maksimum hadda
catdirmagda calisin;

* hiiquqlar ve birge nasr haqqinda deqiq ve miiasir teleblere
cavab veron hesabatlar tortib edin.

* toleb olunan hallarda gslacek terefdaslann etibarliigina delalst
edan arayislar alds edin;

< prosesin uygun marhalslerinds birge nesr barade danisiglarda
istirak edan hemkarlara tévsiyelar verin;

< potensial hiiquqlarin miinasib alicilarinin siyahisini tertib edin ve
bu siyahi tzra isloyin;

@ yeni potensial bazar sahalerini diizgiin qiymetlendirin ve
miintezem olaraq nezardan Kegirin;

@ potensial mistoerilor ve bazarlarla mintezem elaqe saxlayin;

* mdoalliflik hiiququ almaq istayen namizadin nagr planlar ve ig
qrafiki ile tars olun.

Zaruri bilik va vardislar:
¥ matnin va illiistrasiyalarin mezmunu ve nasrin xarakteri (izre
bazar telableri;

¥ hiquglann satisindan slde edile bilacok manfeat ve galirin
hesablanmasi;

& muxtslif bazarlarda maliyys imkanlari;

¥ birge nasrlerds galir bélglisii prinsiplari;

¥ bazar haqqinda informasiya menbeleri (kataloglar, kitab sergileri
Ve s.);

b mdallif hiiquglan dzre uygun beynelxalq konvensiyalar;

b Azerbaycanin va diger xarici élkelerin maslliflik hiiquqlan izre
ganunvericiliyinin patentlegdirme sartlorine tasir géstoren
komponentlori;
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b bazarlar arasindaki ferqler;

¥ hiiquglann satisina tesir gostaran xiisusi sartlar; o climladen,
madani, siyasi ve sosial sertler;

b Azarbaycanin ve diger xarici élkalerin mialliflik hiiquglar
baresinda qanunvericiliyi; moveud tacriibalor; forqli ve oxsar
meyllar;

¥ miisliifin avvelki eserlarin satigi ile bagh rekord géstaricisi;

b elektron (kompiiter) matnleri sahasinda hiiquqglara sahibliyi nece
midayyanlesdirmali;

b misaliiflik hiiququnun alinmasi proseduru ve onu aks etdiren
senadlar;

¥ sirkatin 6z buraxilis malumatlan esasinda kitablarin yayilmasi ve
istifadesi lzre apardigi siyasaet;

b planlagdinian satig, kitablanin tekrar nasri, onlanin xarici dile
terctiimeasi ve s. ile bagh hiquglann tenzimlenmasi yollan;

b xarici ve daxili satis idarslarinin telebleri ve is qaydalan;

¥ hiquqlann satisindan alds edila bilacek manfeat va galirlerin
hesablanmasi;

¥ musllif hiiquglan (zre uygun beynalxalq konvensiyalar;

¥ Azarbaycanin ve digar xarici élkelerin miallif hiiquqlan (izro
qanunvericiliyinin patentlesdirme sartlerine tasir gbsteran
komponentlari;

¥ potensial terefdaslann hiiquq alqi-satqisi sahasindaki siyasati;
birge nasgrlar lizre giymetlarin tayini disturlar;

¥ sirketin 6z buraxilig malumatlan esasinda kitablarinin yayilmasi
Uzre apardigi siyasat;

¥ bazarin hacmi va dovriyyasini, bazarda temsil olunan miixtalif
nasr sahaleri, bazann etibarlihdi;

¥ patenti alinan nagrin tiraji, qiymeti; avansin hesablanmasina bu
amillarin tasiri;

b muslliflik hiiquqglanni satdiginiz alicilarin etibarliligi ve nasr
faaliyysti barads informasiya manbaleri;
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HUQUQLAR BARSD® DANISIQLAR V@
RAZILASMALAR
Tovsiyalar:

@ satilacaq hiiquqlann xarakterini va mehdudiyyatlarini daqiq
miuayyen edin;

@ hiitiin patentlorin detallarini deqiq ve miikemmal tahlil edin;

<* hiiquglanin sahibleri lgiin maliyye sartlerini ve hiiquqlann satis
lizre 6demalarin mimkdn tarixini miayyenlesdirin;

* birgs nagr lzre miqavilede biitin maliyys sertlerinin nezere
alinib-alinmadigini yoxlayin;

o midolliflik hiiququ ile qorunan materiallarin tochizati lizre qiymet
ve gqrafikin daqgiq miiayyan edilmeasi lgiin danisiqglar aparnn;

@ zoruri hallarda miistariden vekaletname ve zemanat maktublan
teleb edin;

< miiqavilanin sartlerine uygun sekilda, mislliflik hiiququ alinan
soxsi moalumatlandinn;

< miisllife qonorar verilmasi barada miiqavile bandlarini daqiq
islayin;

* miiqavile sertlerinin patent veran terafin mensub oldugu
6lkenin qanunlarina ne daracads uygun oldugunu yoxlayin;

@ nosr olunan kitab bareds miiqavile sertlarinin diizgtin ve ardicil
tertib olunmasini temin edin;

* miiqavilalerin diizgtin tertib olunduguna ve her bir terafden
salahiyyatli sexslor torofinden imzalandigina emin olun;

< bank kreditlori, hesablasma qaydalan ve vergi glizastlorini
nezers alin;

<« miislliflik hiiququnu satan sexsle bagl bdtiin 6denis gebzlerinin
dlzgiin doldurulduguna nazaret edin;

@ hiiquqlar bareda miiqavilaler iizre monitoring kegirin va bu
miiqavilelerin hiiquqi ve maliyya sartlorine nece emal
olundugunu nezsardsn kegirin;

< hiiquqlanin satisindan galan galirlori maksimum hedda

catdirmagq Ugln hiquqlann hazirki sahibleri ile patentlari
yenilasdirin;
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@ birge nasrlor (zro razilasdinlmis middetlere emel etmak dgiin
redakts ve istehsal sahsasinde caligan emekdaslarla qgiymet ve
qgrafikleri tesdiq edin;

* tokrar sifariglor (iglin imkan yaratmaq meqsadile golocek tokrar
nesrler haqqinda birge nesr lizre xarici teroefdaslarinizi
miuintazem malumatlandirin.

Zaruri bilik va vardiglar:

¥ sahiblik hiiququ ve miisteriye miinasib olan hiiquq razilasmalan
tipleri;

¥ muslliflik hiiquglan (zre yerli ganunvericilik ve uygun beynalxalg
konvensiyalar; 5

b hiiquq satisi (izre miiqavilenin saciyyavi cehetlari ve telab
olunan komponentlari;

¥ planlasdinlan satis qaydasi, kitablarin tekrar nesri, onlardan
cixans, xarici dile terctime ile bagl hiiquglarin tenzimlanmasi;

% mdstari hagqinda miivafiq informasiya - maliyye imkanlan,
isladiyi bazann xiisusiyyetleri, reqibleri, bazardaki yeri;

¥ miiqavilanin tefsilati ve yerli hiiquqi telablar;

¥ bazar amillari (qlivveleri) ve hiiquglann dayarina onlarin tasiri;
¥ vekalstname olde etmak qaydalan;

¥ 6/kenin mivafiq idarssi vasitesile patentlesdirma qgaydalari;

¥ uygun bazarlarda nesr tecriibasi;

b akkreditiv (zemanat mektubu) kimi taleb olunan slave
senadlarin mahiyyati;

¥ hiiquq sahibliyi ilo bagl detallarin qeyde alinmasi qaydalari;
¥ menfaatin hesablanmasi lgiin bazar amillari;

¥ teskilatin strukturu ve sirketin is qaydalari;

b istehsal ve tekrar nasr qrafiklari;

b tekrar nesrle bagl redaksiya, istehsal ve satis sébalerinin
toeskilati qurulusu, siyassti ve is qaydalari.
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NOSRIYYAT MUQAVILOLORI

Noasriyyat-miiallif miinasibatlori

Qeyd edildiyi kimi, mualliflik hiiguquna malik olan sexs 6z ass-
rini negr etdirmak istayirse, bu isi musllif miqavilesi esasinda
hayata kegirmalidir. Mallif miqgavilasine gora, taraflarin razilagdigi
sortler asasinda muallif 6z eserlerinden istifade etmak hlququnu
digar sexsa verir. Muallif migavilesi mulki-hlqugi xarakter dasiyir
va musllif-nasriyyat miinasibatlerine mulki htiququn aqdlerin forma
ve sartleri, mugavilalarin baglanmasi va yerina yetiriimasi, muqgavi-
le ohdaliklerinin pozulmasina gére masuliyyat haqginda ve s.
miiddealari samil olunur. Umuman, miiallif miiqavilesi konsensual,
qarsiligh ve avazli xaraktera malikdir. Miallif migavilaleri serbast-
lik prinsipina asaslanmalidir, bels ki, teraflor 6zleri garsiligh hiiquq
va Ohdaliklerini ve miqavilenin diger sertlarini serbast sakilds
muayyan edirlar.

Miisllif miigavilalarinin novlari

Muollif mugavilsleri “Mualliflik huquglar ve alagali hiquglar
haaqinda” Qanunun 30-31-ci maddalerini shats edir. Muallif miqa-
vilalerini mulki-hiqugi miqavilslerin xtsusi ndva kimi bir nega gru-
pa bolmak olar. Bunlara badii, adabi, musigqili, audiovizual, memar-
iiq ve diger aserlerin yaradilmasi ve istifade edilmesi Uzre, sifarig
lizra, hazir aser lizre misallif miigavilalarini misal gostermaek olar.

Sifari lizre muallif migavilesinda yaradilacaq aser UGgun irali
stiriilen talebler ardicilligla sadalanir, xtisusile de onun janri, teyi-
nati, hacmi ve digar parametrleri miiayyen edilir, sifarigciys igin
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tohvil verilmasi middsti, gostarilen iradlarin aradan galdinimasi,
muollif tersfinden avans alinmasi hiiqugqu ve s. muayyanlasgdirilir.

Migqavilsnin predmeti hazir asardirse, onda o, istifadagi terafin-
den muqaviladan avval baxilir va bayanilir. Ona gére de yuxarida
gosterilean massleler bu muqavilede o geder bdylk shamiyyat
kasb etmir, asas digqgat yalniz asarin istifade edilmasi masalasina
yonaldilir.

Musllif migavilalerina ictimaiyyatin nazarine gatdinimis ve ya
yaradilmis, lakin hale agiglanmamig aserlerin istifade olunmasi ile
bagh miigavileler de aiddir. Bir gayda olaraq, bu amiller migavile-
nin misallif gonorari va onun 6danilmasi formalarina xeyli tasir gos-
terir. Agiglanmamis aserlerin muallifleri asarleri ilk dafe oxucu
kitlasina tagdim etmak hiiququnun istifadagilere veriimasine gore
xususi 0danis telab etmak hliququna malikdirler. ©sarin tekrar isti-
fadasi ila bagh musllif migavilalerinin xtsusiyyati ise ondan ibarat-
dir ki, muallif yaratdigi esarina alava va dayisiklikler etmak hiququ-
na malikdir.

Misllif miiqavilalarinin bagga bir tesnifati Gzre ise bu clr muga-
vileler mustesna hiiquglarnn verilmasi hagginda ve geyri-mistesna
hiiquglanin verilmasi haqqinda masallif mugavilslerine bélindrier.
Mistesna hiiquglarin verilmasi haqginda musallif migavilasina
(mustasna lisenziya) muvafiq olaraq musllif ve ya musalliflik hliqug-
larinin diger sahibi asardean muayyan Usulla ve migavilede
muayyan edilmis qaydada istifade ligiin mustasna htiququ basga
saxsa verir va bununla da hamin sexse digar saxslarin de asardan
bu ciir istifade etmasina icaza vermak va ya bunu qadagan etmak
hiiququ verir. Qeyri-mustesna hiquglarin verilmasi haqqginda
muallif miigavilesi (geyri-miistesna lisenziya) tizra ise musallif ve ya
musliiflik hiiquglannin digar sahibi yalniz miiqavile bagladigi istifa-
daciya hamin asarden muayyan mahdudiyyatler gargivasinda isti-
fada etmaya raziliq verir (miayyan sayda ¢oxaltma, miayyan ara-
zide yayim va s.).

Miisllif miigavilalarinin miiddaalan

Miallif migavilesinin subyektlari. Musllif migavilasinin
subyektleri dedikds, bir terafden asarin musllifi ve ya varisi, diger
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tarafdan ise aserin istifadagisi nezarde tutulur. Haddi-blluga gat-
mis muallifler migavileni ya 6zleri, ya da gqanuni nimayendaleri
terafindan baglayirlar. Azyash miialliflarin avazine migavileni onla-
nn valideynleri ve ya hamileri imzalayirlar. 14 yasindan 18 yasina-
dak olan musllifler 6z musllif hiquglarini, o cimladen miqavile
baglamagi heg kasin nazarsti olmadan &zleri hayata kegira bilarlar.

Kollektiv asarlerin istifade edilmasina gére musllif miqavilaleri
butin hammualliflarle baglanilir. Migavilanin sartlerinin razilagdiril-
mas! prosesinde hammuslliflerin hamisi istirak eda biler, bundan
alave onlar bu isi yerinae yetirmek Gglin 6z aralarindan bir nafer
sega va ya bu isi vakil-hliqugsiinasa havals eds bilarler.

Musallifin vafatindan sonra aserdaen istifade tg¢lin onun varisi ile
mugqavile baglaniimalidir. Varislerin sayi iki ve daha artiq olduqda,
migqavilenin baglanmasi Ggln onlarnn hamisinin razilidgi taleb olu-
nur. Mibahise yarandigi teqdirde ise bu masela varislerden her
hansi birinin iddiasi asasinda mehkema gaydasinda hall ediimali-
dir.

Muallif miiqavilesinin diger terafi asarin istifadagisidir. Istifadagi
rolunda ham fiziki sexs, fardi sahibkar, ham de asas funksiyasi
nasriyyat, sergi ve ya digar analoji fealiyyat olan xtsusilogmis tos-
kilat ¢ixis eda biler. Bazen yaradiciliq asarlori Gzre mugavile
mubahisaleri bu asarlerin musallifleri ve bu asarlarden kommersiya
magqgsadile deyil, 6z talabatini 6demak Uglin (abidanin goyulmasi,
portret gakilmasi va s.) istifade edan saxslor arasinda yarana biler.
Bele hallarda muqavilaler misallif muqavileleri xarakteri deyil, adi
podrat (sifarig) xarakteri dasiyir, lakin bele yaradiciligin naticeleri
de muallif hiiququ normalari ile gqorunur.

Miiqavilo miiddati

Musallif muqavilesinin @sas maddalarindan biri de bu muqavile-
nin middatidir. Har seydan avval asarin istifadeya verilmasi hliqu-
qu masalasinda tarafler serbast sekilde bu hliququn qlivvada qal-
ma muddatini teyin eda bilarler. Mislliflik hliquglari geyri-muayyan
middata da verila biler. “Mualliflik hiiququ va slagali hiiquglar hag-
ginda” Azsrbaycan Respublikasi Qanununun 31-ci maddasinin
1-ci bandinda gdstarilir ki, musllif mugavilasinds istifadanin
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muddati haqqginda sart olmadigda hamin miigavile baglandigi tarix-
dan 5 il kegandan sonra muallif terafindan pozula biler. Bu halda
istifadegi mugavilenin pozulmasi haqqinda 6 ay avvalden musallif
terafinden yazili sakilde xabeardar edilmalidir.

Mdaallif migavilasinin glivvada olmasinin imumi miiddati ile ya-
nasl tereflerin 6z Gzerine goturdliylu ohdaliklerin yerina yetirilma
muddati de gosterilir. Bele ki, musallif ona sifaris verilmis asari
muqavileda gdsterilen miiddst arzindes istifadagiya tehvil vermayi
ohdasina gotiirlr. Miigavileds ham das istifadagiden verilmis asar-
la tanig olmasi va aserin nasri lgln konkret miiddat gostarilmasi
daha maqgsadauygun olardi.

Miisllif qonorari. Miigavilade giymat masalasinds har iki tars-
fin razih@inin olmasi zaruridir. Qanunun 31-ci maddasinin 2-ci ban-
dinde musllif miqavilssi tizre musllif haqqi esardan mivafiq tsul-
la istifadaye gore alinan galirden faizle, ager aserin xarakteri ve ya
istifade xususiyyatlari ilo bagh gsliri miayyan etmak mimkiin de-
yilsa, onda migavileda konkret mablag gostermakle va ya basqa
sokilde miayyan edilir. Bagsqa sekilde miiayyan edilmasi dedikda,
masalen, tacriibada bir muallif varagina gors alinan haqq nazarde
tutula biler. Bu iki név musallif gonorarinin simbiozu da mimkundur.
Diinya tacriibasindas (ingilisdilli hiiquqi adabiyyatda) “musallif qono-
rar” anlayisi iki sozls ifada olunur: fee va royalty. Bunlardan birin-
cisi nasriyyat terafinden misllife verilan birdefalik Gdanis, ikincisi
muallifin kitab satisindan galen galirden faiz saklinds aldigi qono-
rar manasini verir. Adstan royalti soklinde verilan qonorar nas-
riyyatin kitaba qoydugu topdansatis giymatinin va ya kitabin para-
kenda satis giymatinin 6-10%-ni taskil edir. Takrar nasrlerda bu fa-
iz asag@i disa biler.

Qarbda miisllifs haqq verilmasinin qaydalari mixtalifdir.
Onlardan an genis yayllmisi beledir: miigavilenin imzalanmasi za-
mani miayyan avans verilir, mabalagin gqalan hissasi isa miinta-
zam olaraq har satilmis nlisxadan ayirmalar saklinde odanilir (ro-
yalti). Odemalarin hesabi ya topdansatis, ya da parakenda satis
giymatlari ile nisbatda aparilir. Amma har iki halda royalti gap olun-
mus nusxalarle yox, miayysn middeat arzinde faktiki satiimis
nusxalar Uzrs hesablanir. Satiglarin hacmi ilde bir va ya iki defe ne-
zardan kegirilir.
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Uzun illardir ki, gerbda mallif gonorarinin verilmasinin bu siste-
mi tatbig olunur. Bu zaman o miilahizedan ¢ixis edilir ki, nasir sa-
tisin gedisini dagiq izlemaya gadirdir; sabit satis sebakasinin va
anbara gayidan mehsulun kompiiterlagdiriimis ugotunun mévcud-
lugu bu isi hayata kegirmaya tam imkan verir. Bu, ham da o za-
man mumkin ola biler ki, nasir, mehsulunu 6z anbarinda saxlasin,
onun gealacak “taleyinin” serencamgisi yalniz 6zl olsun.  Son iller
bu praktikanin Markazi ve Sargi Avropada, o cimleden MDB me-
kaninda da tetbiq edilmasine baslanib. Lakin gerbdeki nasirlik
standartlari ile ayaglasmaga galisan nasirlerin sayinda artim ten-
densiyasi musahide olunsa da, bu tendensiya hale istenilen se-
viyyaya c¢atmayib. Buna gore de bir gox garb nasirlari va adoe-
biyyat agentleri kegmis SSRI 6lkslarinin nasirlari ile igglizar slage-
lerde mualliflik hiiquglarinin veriimasi zamani royaltiys yox, birda-
felik, en yaxsl halda iki ve ya lgdafslik 6demaya daha cox
stlnlik verirler. Onlar hatta 6dsmalerin daqiq tarixini de goster-
maya meyl edirlar.

Hazirda formalagmaqda olan praktika bu cirdir ki, adatan, ra-
zilagdinlmis mablagin yarisi miigavile imzalandigdan darhal sonra,
pulun galan hissasiisa kitab nasr olundugdan sonra, gostaerilen ta-
rixden gec olmayaraq 6danilir. Bagga bir variant - 25% migavile
imzalandiqdan sonra, 25% kitab ¢ap olundugdan sonra, 25% kita-
bin gapindan 6 ay kegdikden sonra, galani ise gapdan 12 ay sonra
6denilme sxemidir. Daha vasvasi nagirlor mablagin har bir hissasi-
nin  kégurdlmasi Uglin daqiq tarix misyysnlagdirirlor. Birdafalik
O6damo isa royalti prinsipi ilo (satigdan faiz hesabi ile), lisenziya ala-
nin gostardiyi topdansatis giymatlerindan gixis etmakle hesablanir.

Qerb nagirleri ile baglanilan bu ciir mugavilelarin aksariyystinds
royalti perakends satis giymatindan (vergiler ¢ixildigdan sonra)
hesablanir. Bu zaman, bir gayda olaraq, usaq adabiyyati tigtin 5%,
romanlar va akademik nasrlera gors isa 7,5% ayirmalar nazords
tutulur. Sger hesab pearakands yox, topdan satig (zre aparilirsa,
onda ayirmalarin mablagdi de artir. Bu halda lisenziyaya gora bir-
dafalik 6demanin mablagi topdan satisin hacminin 9-10%-ni taskil
ede biler. Bazi nasirlor miigavileya 6ddemalarin mablagins inflya-
siya ile alagedar yeniden baxiimasi ile bagl band slave edarak
bari bagdan 6zlerini mimkiin ugursuzluglardan sigortalamaga say
gosterirler.
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Lisenziyalasdirmanin maliyye gertleri terefler arasinda danisig-
lar movzusu ola biler. Ola bilsin ki, ilk tiraj Ggtin musllifle baglan-
mis mugavilanin sartleri lisenziya alan tglin o geder de slverisli ol-
masin, ¢unki kitabin dizayn xarclari onun maya dayarinin artmasi-
na sabab olur.

Xarici 6lkalarda bir sira taninmis yazarlar 6z aserleri tg¢lin daha
yuksak faiz va ya bu faizin bari basdan édeanilmasini (kitabin sati-
sini gozlamadan), yani fee saklinda verilmasini talab eda bilerlar.
Daha yuksak gonorar almaq magsadile onlar nasirler arasinda ya-
ratdiglan asera mualliflik hiiququnun istifadeys verilmasi Ulzra
harrac da kegirirlar. Bu halda miqavile auksionda galib galmig
nasriyyatla baglanilir.

Miisllif miigavilasinds masuliyyoat

Butin mugavilalards oldugu kimi, misllif migavilesinda da 6h-
dsliklarin yerina yetiriimamasina va ya laziminca yerina yetirilma-
masina gora taraflar masuliyyat dasiyirlar. Digar mulki-htiqugi 6h-
daliklerden fargli olaraqg, burada teraflarin 6z 6hdaliklerini yerina
yetirmasi Ugln macburiyyat metodlarn xeyli mahduddur. Maallif
muqavilesinin taraflari 6z 6hdaliklerini macburi gaydada yerina ye-
tire bilmazler. Muallifi eser yazmaga va onu istifadagiya vermaya,
eyni zamanda istifadagini asardan istifade etmays macbur etmak
olmaz. Buna gors da, birincisi, bu sahada macburiyyst dedikds,
musallif mugavilesina xitam verilmasi, tarsflerin ilkin veziyyate qay-
tariimasi, maddi itkilerin 6danilmasi basa distlmalidir.

Ikincisi, miigavile 6hdaliklerini pozanlara tatbiq edilon bu tedbir-
larin heg da hamisina masuliyyat tadbirlari demak olmaz, bela ki,
muqavilada gostarilen qonorarin, asarin tahvil veriimamasi ile ala-
gedar geri gaytariimasi, yol verilmis négsanlara gére muqgavilaya
birterefli qaydada xitam verilmasi tadbirlari glinahkar tarafin tzari-
ne alava ylik gqoymur va bu sababdan belo tadbirlor tam manada
masuliyyat hesab edilmamalidir.

Uglinclisti, miallif miigavilesindeki mesuliyystin osas xisu-
siyyati ondan ibaratdir ki, musallifle istifadaginin masuliyyatlari ham
asaslarina, ham da hacmina gora bir-birindan farglanir. Bela ki,
musallif ohdaliklarini yerina yetirmadiyi taqdirdas sifarisgiya vurulmus
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recek. Axi bir gcox hallarda Azarbaycanda faaliyyat gosteran nasir,
xarici tarafdasinin tesavvir bele etmadiyi ¢atinliklerle qarsilasmali
olur ki, bu seraitda da yliksak galirden danismaq realligdan uzag-
lagsmaq demakdir. ©makdasliq etmak isa, har halda, fealiyyatsizlik-
dan gat-gat yaxsidir.

Razilasmaya alava hiiquqglarin
daxil edilmasi

Oger lisenziya alani kitabin 6z dilinde ¢apt hiiququndan savayi
hansisa salava hiiquglar da maraqglandinrsa, bu masaleni danisig-
lar merhalasinde qgaldirmag lazimdir. Miigavilslerin eksar hissasi
mualliflik hiququnun yalniz asarin kitab formasinda ¢api tglin ve-
rilmasini nazarde tutmagla mahdudlasir. Buradan isa bels natica
hasil olur ki, ssas razilasma ile sublisenziyalasdirma (masalen,
torcimadan hissalerin jurnalda va ya gazetds darc olunmasi, ya-
xud tercima olunmusg serin, hekayanin basqa nasirin nesr etdir-
diyi hansisa antologiyaya daxil edilmesi, tercima nasrinin kitab
klubuna satilmasi) nazarda tutulmayib. ©ger nasir alave hiiquglar
alde etmek va bunlardan galir gotirmak istayirsa, bu galirin
muayyan hissasi mualliflik hiiququnun sahibina verilmalidir.

Lisenziyanin faaliyyat miiddati

Lisenziyanin faaliyyat miiddati danisiglar gedisinda muayyan-
legdirilir. Migavilanin middati miayyen tirajin gap olunmasi ile da
mahdudlasa bilsr. Bu zaman slava tirajin ¢api tgiin yeni migavi-
le baglanmalidir. Lisenziya veran sizinle bunun Ugin avvalca
avans, galan mablagin ise satilmig nlisxalarden hissa-hisse ayir-
malar soklinde odenilmasi sxemina razi olsa bels, riska getmir.
Bazi gerb nasirleri miqgavilenin faaliyyat muddatini daqgiq goster-
moaya galigirlar. Bela olan teqdirde miigavileya isin maliyys terafi-
nin udurlu qurulacag teqdirde emakdashgin davam etdiriimasina
dair bandin salinmasi yaxs! olardi. Adaten razilagsmanin minimal
muiddati terciimanin ilk nasrinden sonraki iki ili ehata edir.
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Takrar nasrlars lisenziya verilmasi

Bazan elo olur ki, nasir hansisa nasri (ve ya nasrleri) oldugu ki-
mi yeniden c¢ap etdirmak (reprint) fikrina duslr. Bunlar, bir qayda
olaraq, dilin tadrisi tizre darsliklar, yaxud lGgatler ola biler. “Oks-
ford Yuniversiti Press’in ligatinin ve ya “Longman”in dil tadrisi kur-
sunun takrar capi yerli bazarda orijinaldan daha ucuz satila bildiyi
Ggln nasriyyatlar bu varianti segmakda daha havasli olurlar.

Qarbli nasir liglin isa bu sdvdeanin faydasi ondadir ki, o hamin
bazara birbasa g¢ixisa malik deyil, yaxud da 6z mahsullarini bura-
da satmaq tgltn hamin 6lkanin Tahsil nazirliyinin xtsusi raziligi te-
lab olunur. Bununla bels, bir gox garb nasirleri sd6zligedan nasrle-
rin tokrar ¢api Ugln lisenziya verilmasina, bir gayda olaraq, o ge-
der de havasla girigmirler. Clnki nasirlarin akseriyysti 06zleri bu
bazara girmek haqginda dustnurler. Cap olunmus tirajin mahdud
arazide yayllacagl barade veriloan vadler da onlan sakitlesdirmir;
Morkazi ve Serqi Avropa, eloce de kegmis SSRI dlkalari bazarla-
rinda bu mahdudiyyate amal etmayin neca g¢atin oldugu gearb na-
sirlorine do yaxsi malumdur. Masale ham de bundadir ki, tekrar
¢ap hamiga an populyar nasrlara aid olur. Bu clir hiiququn avvalca
alds edilmasi, sonra ise onun verilmasinden imtina masalasinin
ortaya gixmasi yerli nagriyyat igiin xosagalmaz bir haldir. Ona go6-
ro de tekrar gap Ugln danigiglarda bitlin masalalers avvalcadan
daqiqglikle aydinhqg gatirilmalidir. Takrar ¢apla baglh miraciste man-
fi cavab verilmasi ehtimall da kifayat gqadar glicliidiir. Sabab isa
yena de garbli nasirin galirin birbasa 6zline ¢catmasi istayidir.

Daha bir cohat tekrar ¢gap hliququnun negaya basa galmasidir.
Aydindir ki, bu cur hiiququn verilmasi tarclima adabiyyati ile mi-
qayisadae yuksak olacaqdir. Clinki bu zaman asarin terciimasi, re-
daktasi, bir sdzle, nasriyyat tersfinden nesre hazirlanmasi Gglin
¢akilacak xarclor ixtisara dustr. ©ger takrar gap lisenziyas ligiin
royalti 6demaleri topdansatis giymati ilo aparilirsa, ayirmalarin
mablagi 10-15%-a barabar olur. Bger yerli nasir Oksford, Kemb-
ric univesitetlari nagriyyatlarinin ve ya “Longman”in nasriyyat nisa-
nindan istifade etmak istayirsa, bunu miitleq onlarla razilagdirma-
hidir, ¢linki bir gox nesriyyatlar bu hliququn verilmasi Gglin de
miayyan mablagds vasait ddenilmasini teleb edirlor.
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Birge nasrlora dair razilasma

Birge nasrlere dair razilasmanin alde olunmasi masalasi heg
de sads deyil va nasirlerin har biri bununla bagl 6z siyasatini
yuradir. Svvalca onu deyak ki, birge nasrler dedikds, ilk ndvbada
xarici nasirin hazir diapozitivlerdan istifade etmakle nasrin basqga
dilde gapini 6z Gizerina gotirmasi basa disulir. Birge nasrler tglin
an alverigli material rangli usaq nasrleri, hamginin ¢oxlu illistra-
siya verilmis qgeyri-badii kitablardir ki, bunlara da baggilar tgin
nagrler, muxtalif soraq kitablari, xalq tebabati ve xalq sanatlari ki-
tablari, elece de “Oziin diizalt”, “Bunu neca etmali” seriyasindan
olan nasrler va s. daxildir.

Birge nagrlerin ¢api isinda ixtisaslagmis nasirler bir kitabin eyni
vaxtda miuxtslif dillarde nasr olunmasinin koordinasiyasi isina
xUsusi shamiyyat verirler. Ciinki bu zaman tiraj artir, istehsalat
xarcleri ise azalir. Homin nasirlar avvalcadan bahali reklam mate-
riallar gap etdirir vo adatan buraya galacak kitabin maketini, eleca
da onun materiallarinin bir gismini daxil edirlor. Bu kampaniyanin
magsadi birge nasrin daha gox dilds gapi liglin lisenziya alan nas-
riyyat calb etmakdir ki, bu da tabiidir: nesrler muxtalifdilli olsa da,
illistrasiyalarin eyniliyi masraflori azaldir, Gstelik xarici nagriyyat
yerli hamkarindan lisenziyaya gora miiayyan mablagde haqq da
almis olur.

Birge nasrlera dair layihalerin hayata kegirilmasi ile bagh dani-
siglar zamani har bir dil (izra nasrin nazerde tutulan tiraji, yayim,
hazir mahsulun géndarilmasi Gizra naqgliyyat xarclerinin 6danilma-
si qaydasi, satisa nazarat proseduru, satis giymatleri va s. bu ki-
mi masalaler diggatle nazardan kegirilerak muzakirs olunmal, ra-
zihga galinmalidir. ©ks-taqdirde naraziliglann, anlagiimazliglarn
meydana gixmasi tehlikasi reallasa va bitinlikds layihanin haya-
ta kegirilmasi ideyasi bas tutmaya biler.

Layihenin mdualiifi olan xarici nasir kitabin matn hissasinin
illistrasiyalarla uygunlugunu yoxlamagq Ugtin sakil yerlarinin -
“pancaralarin” bog saxlandigi ottisklerin, ya da agar ottiskler hazir
-deyilsa, galacak kitabin sahifsler tizre maketinin ona taqdim edil-
masini istaya biler.

Birge nesr layihasinda lisenziya veran tersf taraf-migabilinin
gostardiyi tiraj tglin har niisxanin giymatini bildirir. Bu zaman di-
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ger taraf hamin giymate musllif gonorarinin, gablasdinima xarcle-
rinin, sigortanin ve nagliyyat masraflerinin do daxil edilib-edilma-
diyina aydinliq gatirmalidir. Bazi nasirler nazerda tutulan tirajdan
bagqa, reklam magsadi ile alava tirajin da ayrnimasini nazarda tu-
turlar.

Birga nasrin dasinmasi ile bagh masalalerin daqiq razilagdiril-
masi mihim ahamiyyste malikdir. Hazir mahsulun yerina ¢atdinl-
masi ile bagh masuliyyatin bolisdirilmasi, nagliyyat xarclarinin
cokilmasi qaydasi v s. masalalar diggatli yanagsma talab edir.

Birge nasr layihalaerina girisen bazi gerb nasirleri geyri-sabit
hesab etdiklari bazarlar (clin, ya da o gadar ds etibarli hesab et-
madikleri terafdaslarla is goérarken Umumi mablagdan royalti ayril-
masina havassiz razilasir, tarclima nasri lgln lisenziya haqqinin
bari bagdan 6danilmasina galiirlar.

Cap higuquna lisenziya alinmasinda oldugu kimi, birgs nasrla-
rin ¢api ile badl danisiglarda da hals ilkin marhalalarden maliyye
koclrmalarinin hansi valyuta ilo hayata kegiriloacayini daqgiglasdir-
mak zaruridir. Birga nasr ¢api Gzre ixtisaslasmis bir gox nasirlar ti-
rajl 6z 6lkalarinda yox, xaricda ¢ap etdirirlar. Masalan, bir ¢ox ingil-
tarali nasirlarin kitablari Honkongq ve Singapurda nasr edilir, ince-
sanat nasrleri ise Italiya matbaslerinds isiq tizii gordr.

Bir daha geyd edsak ki, birge nasrlarla bagh razilasmalar zama-
nm maliyya masalalarinin, isin bu ve ya digar hissasinin yerina ye-
tirilmasinin dagiq middatinin, 6danilma valyutasinin, nagliyyat ma-
solalerinin ve s. bu kimi detallarin déna-déna diggstle nezarden
kecirilorak hall edilmasi layihanin udurla basa ¢atmasinda heg da
az rol oynamur,
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NATIONAL OCCUPATIONAL STANDARDS FOR PUBLISHING

MUQAVIL® $ORTLORININ iISLONIB HAZIRLANMASI

Tovsiyalar:

< miiqavilenin bitiin sertlerini ve tereflerin hiiquq ve éhdaliklarini
isleyib hazirlayin;

< mivafiq qanunvericiliyi vo mévcud sazis praktikasini nezere
alin;

* hiiquqi masalalere dair maslehatlesmeler aparin;

* razilasdirilmig sert ve qaydalan ahate edan ve sirkatinizin
telablerine uygun olan yekun miiqavile hazirlayin.

Zoruri bilik va vardislar:

¢ movceud qanunvericiliye mivafiq olan miiqgavilenin xarakter ve
komponentlari, qanunlarda tasbit olunmus mdiqavile miiddsalar;

& mdsllifler va ya onlarin agentleri ilo, ressamlar, redaktorlar,
terciimagiler, sarikli mislliflar ve digar hiiquqi ve fiziki sexslerla
baglanan miiqavilalerin zeruri komponentlari;

b masliiflik hiilququna dair Azerbaycan Respublikasinin qganunlari
ve beynelxalq konvensiyalar, mévcud razilasma praktikas,
onlarda bag veren dayigikliklar;

$ sirkstinizin miivafiq hiiquqglan slds etmok siyaseti: arazi
ekskldzivliyine, zemanst ve kompensasiya anlayislarina
mdnasibati;

¥ negrin istehsalatdan ¢ixarilmasi ve hiiquglanin geri qaytariimasi
lglin girkatin esas tutdugu meyarlar;

¥ nasrin illiistrasiyalarla teminati ve onlara icazenin alinmasi ile
bagli sirkatin siyasati;

b hiiquqglanin alinmasina dair spesifik miqavile qaydalar, bu ctir
mliqavilalarde istifade olunan mlivafiq terminologiya;
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¥ bagladiginiz miiqavils ile bagh ve ya miiqavilenin pozuldugu
teqdirde sirkete daye bilocak zararin hacmi ve risk ehtimalinin
azaldilmasi ile bagl tovsiya olunan tadbirlar.

MUQAVILSNIN RAZILASDIRILMASI V&
IMZALANMASI

Tovsiyalar:
< diger teraflerla ve ya onlarin agentleri ile miqavilanin sertlerine
dair danisiglar aparin;

* razilasdirilmis ve tesdiq edilmis dizelisleri miiqavileye elave
edin;

* sarfoli lisenziya miiddetine, vaxtin artinilmasina va sair
guzastlera nail olmaqla sirketin miqavile Ustinliiklarini
artirmaga calisin.

* miiqavilede blitin zeruri imzalarin olduguna amin olun.

Zoaruri bilik va vardiglar:

¥ sirkat daxilinds ve (giinci tersfle miiqavilalerin baglanmasinda
sirkatin siyasati va burada qabul edilmis prosedur qaydalar;

b sirkatinizde miqavilani imzalamaga selahiyyeti olan sexsler;

¥ danisiglar nece semersli aparmaq lazimdir.

MUQAVIL2 OHDSLIKLBRIN® DAXILI NSZARST
Tovsiyalar:

* muqavile 6hdelikleri barade miivafiq iscilere melumat verin;
miuiqavile sertlerini ve onlanin mezmununu emekdaslara izah
edin;

* mliqavile ohdaliklerinin xtilasesini hazirlayin, orada her bir
amakdasin funksiyasini qgeyd edin;
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<« miiqavilede eks olunmayan, lakin qanunvericilikde tesbit
olunmus hiiquq vo ohdaliklari daqiq serh edin;

< miiqavile 6hdaliklerinden ve qanunvericilikden irali gelen teleb
ve tacriibani serh etmokla sirkstinizin isine onlarin ne deracadas
tasir edacayini miayyanlegdirin.

Zaruri bilik va vardislar:

¥ sirkatinizin strukturu ve kommunikasiya kanallar (sirket
daxilinde emakdaslarla va lglncti tereflorle (insiyyat formalar);

% miiqavile sartleri ila tanis edilmali emekdaslar;

¥ miqavile ve onun sarhini almis emakdaslar qarsisinda
sirkatinizin qoydugu taleblar;

b miiqavilede avtomatik olaraq muelliflik hiiququnu geri
gaytarmaga macbur eden miiddaa varmi,

% maelliflik hiiququnun geri qaytanimasi ve mislliflik hiiququnun
son middati ile bagh ganunvericilik;

¥ lisenziya middatinin bitmesi ve misalliflik hiiququnun geri
qaytanimasi, masallifiik hiiququnun tezelenmasi ve barpa
edilmasi kimi faktlarin sirkotde qeydiyyati qaydalar;

b metn, illistrasiya ve ¢ap hiiquqlan ile bagl hiiquglarin
saxlanilmasinda sirkstin maraqglan nadir ve onlann itirilmasi ila
bagll sirket goloecekde hansi ¢atinliklerle (izlasa bilar.

SAZi§ FOALIYY®TI iL® BAGLI UMUMI
TOVsiYaLeR

Tovsiyalar:

* miiqavile baglayarkan ilk névbade qanuna zidd olan maddaleri
muayyenlasdirmays calisin;

< toklif edilen miqavilenin sirkatin strateji maqsadlerina uygun
olduguna va ganunun talablarine cavab verdiyina tam amin
olun;
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* miixtalif seraitler liglin standart miqavile formalar hazirlayin;

* s praktikanizda tez-tez miiracieat etdiyiniz qanunlarin ve direktiv
aktlanin bazasini yaradin;

< arxiv yaradin, buraya galacek razilagmalannizda istifads etmok
tiglin miivafiq blanklar, fordi miqavilaler, habelo bu
miqavilelerle baglh melumatlar toplayin;

« miintezom olaraq razilasmalarla bagl slde etdiyiniz
informasiyani bir yero toplayin, onu kataloglasdirmaq ve
indekslegdirmakls istifada l¢iin asanlasdirin;

* yeni faydall informasiya alds etdikca informasiya bazasini
tezoalayin, miivafiq isgileri bu hagda malumatlandirin;

- {aklif edilon miqavils ile baglh mimkiin olan bditiin
manbealardan daqiq informasiya alin;

* miiqavileni sirket tiglin maksimum dearecade menfoatli ve az
riskli etmaek Ugiin tovsiyslar hazirlayin;

<« hiiquqlan geri istemok telabi oldugda buna gecikmadan
reaksiya verin, bu haqda miivafiQ emekdaslara malumat verin,
maslehatlagsmalar aparin ve bu talabi irsli siiren muallife ve ya
onun agentine cavab yazin.

Zoaruri bilik va vardisglar:

¥ sirkatinizda miiqavile tertib etmak tecriibssi ve miiqavile
baglamaq proseduru;

¥ standart miigavile blanklarinin ve evvel baglanmis miiqavilalerin
asas miiddealari ve komponentlori;

b avvalki miiqavilslerds ehtiva olunan miiddealar yeni
miiqavileya uygunlasdirmaq ve tatbiq etmek bacarigi.
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REDAKT® ISi

Redakts isi vo redaktor sanoti

Redakte sozii latincadir, diizenlenmis, gaydaya salinmig mana-
sini verir.

Redakts isi coxsaxali igdir: muxtalif matnlerin, disturlarin, sa-
nadlerin qaydaya salinmasi, fikrin daqiq ifade edilmasi, yazinin da-
ha anlasigl formaya salinmasi ve b. Bu s6z indi gox genis yayilib,
oz ilk anlamindan daha genis sahalardas islanir: “sanad yenidan is-
lanmali, redakta olunmalidir”, “bu yazini gabul etmak olar, ancaqg
ciddi redaktaden sonra”, hatta “duygulariniz redaktaye mohtacdir”
va s. Miasir dovrda redakts iginin gesidi va galarlari muxtslifdir. O,
ilk novbada gazet va jurnallarin, kitablarin nagri, radio va televiziya
yayimi ilo baghdir. Redakts isi ham da adabi ve elmi fealiyystin bir
hissasi olmusdur. Eyni saha, asar, aragdirma Uzsrinds kollektiv is
aparildigi seraitde redaktanin ahamiyyati daha da ytksalir, ¢linki fi-
kirler, gorisler, genaatler arasinda uyarliq, seslegsma, dil-Uslub va-
hidliyi yaradilmasi talebata gevrilir. Har hansi bir musllifin 6z asaeri
lizerindaki isi de serti olaraq “redakta” adlandirila bilar.

Redaktor isinin basqa bir cahati onun tzarinds isladiyi alyazma-
nin aid oldugu sahaya baladliyi ile baglidir. O, bunun sayasinda
konkret alyazmani, asari daha da yaxsilagdirmagi bacaracaqdrr.
Osarin yaranmasinda vacib sayilan mantiqi, psixoloji magamlari,
habele asarin nazerds tutuldugu oxucunun saviyyasini bilmadan
asar lizerinds semarali is aparila bilmaz.

Redaktor alyazmanin kitaba gevrilmasi prosesini, gagdas poli-
grafiya texnikasi ve texnologiyasinin asaslarini, gap mahsullarinin
badii va texniki tartibat prinsiplarini bitlnlikla bilmalidir. O, yalniz
bu halda butin redaksiya-nasriyyat proseslerinin daha ssmarali
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qurulmasina, yeni texnikanin tatbigina, nesrin buraxiimasi middat-
lerinin gisaldiimasina, ¢ap mahsullar istehsalinin maya dayarinin
azaldiimasina, Umumi nasgriyyat madeaniyyatinin ylksaldilmasina
yardimgi ola biler. Yalniz darin savadi olan, adabi dil normalarini
gozal bilan va inkisaf meyllarini duyan, 6z asarini daha parlaq, da-
ha oxunagl etmekds musallife komak gostermak Ugtlin dilin bitin
vasitalarinden istifade etmayi bacaran kas redakts isini ugurla apa-
ra biler.

Redaktsa isinin praktikasi tematik planlasdirmaya rahbarliyi,
miuslliflarin segilmasini, alyazmanin nasriyyata tahviline gadar va
sonraki miiddatlarde musllifla is apanimasini, elyazmalarin giymat-
landirilmasini va raydan kegirilmasini, alyazma tizarinda diizslisler
aparilmasini, nasriyyat korrekturalar Gzarindaki islari, kitabin soraq
aparatinin hazirlanmasini va s. igleri ahate edir.

Elmi-badii ve praktiki fealiyystinde redaktor asagidaki bilik va
bacariglara malik olmaldir:

1. Nasriyyat isinin, 6lkeds kitab nasrinin ideya ve teskilat prin-
sipleri va comiyyatin hayatinda kitabin rolu haqda bilgiler.

2. Bdabi ssarlerin obyektiv seciyyslendirilmsasi ve qiymatlondi-
rilmasi metodu olan redaktor tahlili, eloece de ¢apa hazirhgin gedi-
sinde elyazmani tekmillegdirma yollar:.

3. Redakteanin, redaktor tehlilinin lsul ve vasitslari.

4. Nasriyyat madoniyysti gostericisi olan kitab aparatina dair
bilgilerin hazirlanib redakte olunmasi.

5. Korrektura isinde gabul olunmus standart isarelaerden diizgiin
istifade etmak bacarig.

Blyazma lizerinde redakts aparimasi - yaradici isdir. Isin bii
yonul 6zunl materiala tanqidi yanasma, ona dair faydali tovsiyaler
verilmasi, mustaqil qarar gixariimas! zerurati ilo baghdir. Misal
lclin, redaktorun bu ve ya bagga muhakimanin yanlighgini ve ya
qeyri-dagigliyini gostarmasi hale tam yetarli deyil; o, musllifs slyaz-
mani, cadvali, basga gostericileri yaxgilagsdirmagin yolunu, syani
materiallarin daha uygun bigimini gostermalidir. Bu zaman redak-
torun fardiyysti, intellektual gabiliyyati, sexsi zévq ve baxislari
OzUnl biliruzs verir. Har bir konkret alyazma (izerindaki isin 6zline-
maxsuslugu aserin 6zindan, gsalacak kitabin tipinden va bir gox
basqa sebablarden da asilidir.
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Redakts isi ela bir mirskkaeb sahaya gevrilmigdir ki, onu yalniz
elmi-adabi dizslislerle mahdudlasdirmaq dizgin olmaz. Kitab
nasrinin igtisadiyyati ve teskili de bitovliikde redaktor fealiyyastine
aid igdir. Bu giin bibliografiyanin nazariyye va praktikasi, nasgrlerin
tipologiyasi va tasnifati, xtisusi bibliografik gostaricilerin hazirlan-
masi va redakte olunmasi sahasinde Umumi kitabstinasliq 6nami
daslyan zengin materiallar toplanmigdir. Cap mahsullarinin tertiba-
ti gaydalari, nasrlarin tasnifati elmi cehatdan herterafli islanmis ve
muxtalif novli nasrlerda illiistrasiyalann rolu daqgiq miisyyanlasdi-
rilmigdir. Redakte sanatkarligi, onun metodikas! bitin bunlardan
genis suratda bahralenmakle daha yliksak saviyyays qalxmigdir.

Pesakar redaktor hansi sriftle har sahifeda nega isara yerls-
sacayina, sahifalarda bos yer qalmamasina, basliglarin olgu-bigisi-
na va Yyerlasdiriimasi Usullarina gader har seya diqgat yetirir. O,
cap mahsulunun tartibati marhalesinds ds istirak edir. Nogrin badii
tartibatinin gozalliyi ve zovq oxsamasi badii redaktorun va dizayne-
rin salahiyyatine daxildirse, eserin mezmun va strukturunu, oxucu-
nun saviyyasini yaxs! bilen redaktor oradaki matn va illlstrasiya
elementlarinin oxucu terafinden asan gavranilmasi Ugln dizgun
yeragdirilmasi barada dayarli maslahatlar vera biler.

Cap mahsulunda orfografiya-imla ve istehsalat xetalarinin isla-
hi da redaktorun salahiyyat va masuliyyat dairesine daxil olan ma-
soladir. Kitabdaki bu ciir xatalar oxucuda haqli naraziliq ve nara-
hathq dogurur, onda bu mahsullarin yaradicilarina gars! inamsizliq,
saygisizlig yaranir. imla yanlislan gox ciddi mena dolasiqliglan da
yarada bilar.

Vahid asardan ibarat nasrin konkret yazar (musllifi) olur va o,
0z asarini garakli bildiyi bigimda dizir, nizamlayir, bolgllayir. Bag-
qa cur nagrlar da goxdur: mixtalif esarlerden tertib edilmis kitablar,
musallifi bilinmayan kitablar, tarciima olunmus kitablar. Burada re-
daktor va nasir madaniyyati, masuliyyati 6z saviyyasini daha gaba-
riq gostarir.

Redakts isi bilik vo zovgle bagl is olduguna gora dayiskendir v
daim tekmillaga bilar. Yani her redaktor matna 6z gozii ile baxa bi-
lar. Ona géra da redaktada son variant olmur, magbul variant olur.
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Redaktor sansatinin tarixi
tacriibasina nazar

Yazi meydana galendan sonra, mirzslerin yazdiglarina nazarat
edan, onu gaydaya salan pesekar ustalar meydana galmigdi. ©n
ilkin redakto bigimi sayilan korrektura (latincadir - duzslisetms,
yaxsilagsdirma, dagiglesdirme demakdir) hsle alyazma kitablan
¢aglarindan moveud idi.

Kitab gapinin kasfi korrektor pesasinin moévqgeyini daha da qal-
dirdi. [k gaglarin korrektorlari cox oxumus, savadli adamlar sayilir-
dilar.

llk redaktorlar bu isde daha irali getmis soxsler idi. Onlar
metnds garsilagdiglan orfografik quisurlan aradan qaldirmagla ki-
fayatlonmir, matnin tGsulubunu (garakli bildikda) sadslesdirir, yazi-
ni danigiq diline yaxinlagdinr, hagabas anlayislan aradan qaldirrr,
gerakli bildikde matni dolgunlasdirir, oxucu tglin “garanliq yerlora”
aydinliq gatirirdiler. Boyuk H.B.Zardabinin “Skingi” gazetinda, Mir-
za Calilin “Molla Nasraddin” jurnalinda biz bunun klassik érnaklari-
ni gorurik.

XVII-XIX yizillerden redaktorluq senati kitab nasri sahasinin
vacib vazifasina gevrilir, redaktorlar ictimai hayatda faal istirak edir,
ziyalilarin gtclni xalq isinin xeyrina yonaldirdiler. Bu yonde da yu-
xarida adini gekdiyimiz boyiik sexslerla yanasi, Omer Faig Neman-
zadenin, ismayil bay Qaspiralinin, 8li bay Hiiseynzadenin ve b.
adlarini gakmak olar.

Zaman kecdikca kitab-jurnal nasri sahalerinde yeni-yeni is ¢ca-
larlan ve bunlara maxsus da ixtisaslar, vazifaler amsla galirdi. On-
lardan biri - adabi is¢i idi. Qazet ve jurnal redaksiyalarinda galisan
ilk adabi isciler “redaktor” adlanmasalar da, mualliflorle alage sax-
layir, slyazmalarin ¢apa hazirlanmasinda, nasr planlarinin tartibin-
da istirak edirdiler.

Azarbaycanda kitab redaktoru ixtisasinin genis nufuz gazanma-
si XX yuzilin ilk onilleri ile - camiyyatin hayatinda kitabin rolunun
artmasi ile bagldir. Bu gaglardan baslayaraq, redaktorluq igine
mixtalif baxislar, redaktorlug isinde muxtalif yonler, tamaydller ya-
ranir. 20-ci illarde nasriyyat iscilerinin ixtisasartirma kurslarinda re-
dakta isinin asaslan ayrica elm sahasi kimi formalasmaga basla-
misdir.
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Sonralar redaktenin nazariyys ve praktikasi sahasindas genis el-
mi-tadqiqat isleri apanimisdi. Bu arasdirmalar esasen ug istigamat-
de olmusdur: 1) redakts isinin dil-tislub cehaetlerinin islenib hazir-
lanmasi; 2) redaktor tecriibslerinin timumilesdirimesi; 3) basqa bi-
lik sahelerinin: mentiq, statistika, psixologiya, pedaqoqika, infor-
matika temalinde redaksiya prosesinin nazeri cohatden esaslandi-
riimasi.

Kitab isinin kegib galdiyi tarixi marhalaler redakta isinin metodi-
kasint xeyli tekmillasdirmisdir.

Redakts isinin basqa elm
sahoalari ilo baghhg:

Redakts isi bir gox basqa elm sahaleri ilo six baghdir. Bunlara
mantiq, dilgilik, matnsiinaslq, psixologiya, informatika, pedaqogi-
ka, statistika, eloce da sosial psixologiya, psixolingvistika, sosial
kommunikasiyalar nazariyyaleri, semiotika kimi “genc” bilik sahals-
ri daxildir. Nesgrin sosial yiik dasiyan effektlerinin 6ncaden
gorilmasi va formalasdiriimasi vacib masaladir. Matnin yaradilma-
s1, tekmillagdirilmasi, yenidan islonmasi ela bir igdir ki, onu nazer-
do tutulan oxucuya tesirini tasavviir etmadan hayata kegirmak
mumktin deyil.

Formal mantigin bazi gaydalarindan alyazmanin tekmillogdiril-
masinda istifade olunmasi adabi redakte mesalalerini xeyli sade-
lagdirir. Matnin mantiqi tagkili onun informativliyine ve oxucu tera-
finden asan gavraniimasina tasir edir.

Nasriyyat redaktoru pesasinin amala galmasinda gadim (klassik)
adabi irsimizin nagrleri 6namli rol oynamisdir. Bu is tekstologiya-
matnstinas masguliyyatini zerurate gevirmisdir. Once matnsiinas-
lig redaksiya-nasriyyat isinin tarkib hissssiydi, sonralar ayrica sa-
haya cevrildi.

Redakts isinda psixologiya ile temas semarali naticalar verir.
Redaktor matnin oxucu terafinden daha asan gavraniimasini tamin
etmak Uglin bu sahanin verdiyi imkanlardan maksimum faydalan-
maga c¢alisir. Matndankanar informasiya formalarini (grafikleri,
cadvalleri, diagramlan, sakilleri, fotografiyalar) gavrama psixolo-
giyasinin dyranilmasi da vacib masaladir.
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Bu va bir gox basga problemlerin (misal Gglin, oxucu maragi,
matnin mixtalif oxucu kateqoriyalan terafinden qavraniima xisu-
siyyatleri, fikrin sdylenilmasiyle gavraniimasinin uygunluq daracasi
va s.) oyranilmasi yalniz sosiologiyanin ve sosial psixologiyanin
genast va usullarindan feal istifade esasinda miimkiindiir.

Redakta isinin bir sira 6namli aspektlori ham da pedaqogika el-
mi ila, ilk ndvbada onun talim, terbiya va tahsilin mazmun va me-
todlan kimi nazeri asaslan ile baghdir.

Kitab - bilik xazinasi, sexsiyyatin formalasdiriimasi vasitesidir ve
talim-torbiys prosesinda gox dnamli yer tutur. Burada onca darslik-
den, imumiyyatla genis ahats va tayinath tadris vasaitinden dani-
silir. Ancaq bagqga nov nasrlerda da pedaqoji amilin rolu inkaredil-
mazdir.

Odabiyyatin, ilk ndvbade genis oxucu dairesina Gnvanlanmis
nasrlerin redaktoru tahlillarinde pedagogikanin ganaatlarini nezara
alarsa, onun islayib taqdim etdiyi aser mezmunca ve ssasliliq ba-
ximindan daha gox gazanar.

Son iller redakts isi ile bagl olan elmi informasiyanin strukturu-
nu, elaca da bitiin har clr elmi kommunikasiya proseslerinin ga-
nunauygunluglarini 6yranan informatika elmi siiratls inkisaf etmak-
dadir.

Redakta olunan material ham ideya yoni baximindan, ham oy-
radici funksiyasina gore dayarlendiriimalidir. Yani o ham informa-
tivliyi, ham dili, ham mana tutumu, ham da oxucuya psixoloji tasiri
va b. baximlardan giymatlendirilmalidir.

Muasir dovrda heg bir faaliyyst sahasi yalniz bir bilik sahasina
asaslana bilmaz. Redaktorluq da istisna deyil. Redakte isinin na-
zeri ve praktiki xususiyyatlerinin dyrenilmasi har seydan 6nca, ki-
tab nasri isinin iqtisadiyyati va taskili ile, gap mahsullarinin tartiba-
tiyla, kitabin tabligi nezariyyasi va praktikasi ila, bibliografiyanin na-
zariyyeasi va praktikasi ile va s. six tamasdadir. Bu elm sahalarinin
har birinin dyrandiyi obyekt va masalsler olsa da, onlarin hamisi bir
yerda kitab haqginda bilikler kompleksini emala gatirir ve kitabin
umumi nazari konsepsiyasina asaslanir.
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Nosriyyat proseslori vo redaktorun
nasriyyatda rolu

Cagdas kitabgiligda negriyyat prosesi dedikde matbu asarlarin
¢apa hazirlanmasi va nasri Uzra bir-biriyle Uzvi suretde bagh olan
va mentigi ardicilhiga malik smaliyyatlar sistemi basa dusuldr.

Bltovliikde nasriyyat proseslerini bes asas mearhaleya bdlmak
olar:

Hazirllq merhelesi - planlasdirmadan slyazmanin nesriyyata
taqdimine gader.

Redaksiya merhalasi - alyazmanin metni lzerinde is, redakts
ve korrektura.

Tertibat - metn ve illiistrasiyalarin sshifelanmesi, kitabin badii-
texniki tertibati, maketin hazirlanmasi.

Istehsalat merhalasi - maketin va plyonkalarin (ve ya kitabin
elektron variantinin - CD-diskin) metbaeaya tehvil verilmeasi, kitabin
poligrafiya dsulu ile goxaldilmasi ve tirajin matbeadan qebul edil-
meosi.

Kitabin yayimi ve tebligi merhalosi.

Nasriyyat 6z planlar asasinda hearoket ederok, yaxsi tanidigi
musallifa ve ya mislliflera milayyen movzularda asar yaratmagi ve
ya hazir aserleri varsa, onu ¢ap etmayi taklif eds biler. Belo bir tok-
lif qars! terefden, yeni muslliflerden do gele biler. Har iki halda
musallifle migavile baglamaq lazim galir.

Is barade razilia geldikden sonra séhbatlar aparilir, yaranacaq
asarin plani tutulur, onun mixtslif aspektlari dyranilir, garakli bilin-
dikda onun fasillerindan biri atrafinda fikir miibadilesi edilir.

Oncaden aparilan isin gedisinde nasrin tipi, asarin janr, texmi-
ni oxucu dairasi miiayyanlasdiriimalidir. ©sarin avvallar nasr olun-
mus eyni movzulu asarlardan ustlnluyd, fargi, yenilyi barada ga-
baqgcadan aydin tasavviir alde olunmalidir.

Miislliflerle elagaleri redaksiya mdidiri, yaxud onun basgihidiyla,
gelacak kitabin redaktoru saxlayir ve o, bu nasrin aparici redakto-
ru sayilir. Planlasdirilan nasrin qisa ideyasi, mazmunu, ayri-ayri fo-
silleri deyerlendirilmak, maslohat va taklifler tglin mivafiq elmi
muassisalare de gostarile biler.

Eyni proseslor xarici dillorden edilmis terclimalerle bagh da
aparila biler. Bu zaman 0,5 muallif veragine gadar sinaq terciime
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matni talab edilir. Bu matn asasinda tarciimaginin ustaliginin gena-
atbaxs olub-olmamasi, habels taklif olunan matnin nagra yararlihigi
muayyan edilir.

Bele hallarda baglanmis migavile musllifle nasriyyat arasinda-
ki alagoaleri nizamlayan hiiqugi sanad sayilir. Bu hagda kitabin
“Muslliflik hiiququ” ve “Mugavilsler” fasillarinda malumat verilir.

Nasriyyatda aparici ixtisas redaktorlugdur. Redaktor - galecak
kitabin ilk oxucusu va ilk tengidgisidir. Nasrin bitiin gedigini o yo-
naldir. Badii redaktor, dizayner, ressam, korrektor ve diger yaradici
amekdaslar 0z islarine asasan onun meyarlarindan yanasir, onun
tovsiyaleri ile hesablasirlar. Nagrin elmi ve badii deyarina gora
oxucu qarsisinda masuliyyat daslyan da mahz redaktordur.

Kitab gapdan gixandan sonra da redaktorun onunla bagh isi bit-
mir. Kitabin oyatdidi reaksiyalar, oxucu terafinden nece garsilan-
masl|, miitexassisler tarafinden neca dayarlandiriimasi da onun
maraq dairasina daxildir. Bu onun bir név musallifle “ortaghginin”
gostaricisidir: bazan oxucular, muitexassisler nasrin, kitabin elo
maziyyatlerinden danisirlar ki, bunlar aslinds redaktor amayinin
bahrasi olur.

Nosr prosesinin redaksiya moarhalasi

1. Musllifden alyazmanin gabulu

Redaksiya prosesi dedikde ham mdusllif matni, ham matni
musayiat edan ayani materiallar, ham da tertibat-dizayn isi Gizerin-
da redakte (tashih) isleri nezarda tutulur. Maallif matni (zerinds is
nasriyyat isinin baslica mearhalasidir. Muasllifden alyazmanin qabu-
lu onun baslangici sayilir. Nasriyyata daxil olmus slyazma bu mer-
halada hartarafli giymatlendirilir, prinsipce bayanildikden sonra re-
daktaya verilir.

Yazardan gabul edilan slyazma makinada ve ya kompiiterda
temiz yigilimis, standart olglilii (210x297mm) kagizda, veragin bir
Gziinds, iki intervalda, har satirde an goxu 60 isara, har sahifeds
an ¢oxu 30 satir, deqiq secilen satirbaslar ile (abzaslarla) yazilmis
olmalidir. Sshifaeda matnatrafi ag (bos) sahs bu qaydada saxlanil-
malidir: solda 2,5 sm, sagda 1 sm, yuxarida 2 sm, asagida 2,5 sm.
Osas matn iginde ¢ap masininda isarasi olmayan dillordaki sozle-
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rin, riyazi ve kimyavi disturlann, iri statistik cadvallerin, linqvistik
matnlarin transkripsiyalari, not niimunaleri nasriyyata al yazisinda
(aydin segilan, qara murakkable yazilmis halda) tahvil verilmalidir.
Komputerds yigilmis matnin yazi varianti ile birlikde diskets

koglrilmus varianti da teqdim olunur.
Olyazma titul veragindan baglamis sonuncu varagadak ardicil

sahifelonmalidir. Onda harf alavaesi ile gosterilon sahifeler (19a,
135a va s.) olmamalidir. Titul veraginde, onun yuxarn sag kin-
clinda alyazmanin tam sahife sayi gostarilmalidir (1-358 sah.). Ne-
sriyyata taqdim edilen alyazmanin har sahifesinda al ile edilmis 5-dan
artiq dizaliss yol verilmir.

Kitab ve ya asar tekrar nasr olunursa ve musllifde onun elektron
varianti yoxdursa, gabagki nasrin nisxalarindan ikisi sokiilerak,
har sehife standart (yuxanda gdsterilan olgulerda) varaqlarin bir
uzline yapisdirnimagla nasriyyata taqdim olunur. Hamin nisxaler
aydin ¢ap olunmus va 8-lik kegldan kigik olmayan sriftle buraxiimis
olmalidir, Xirda dlizsliglari aydin xatle matna al ile yazmagq olar;
alavaeler va iri dlizelisler makinada ve ya komplterds yazilib sahi-
fada lazimi yerina yapisdiriimalidir.

Muollif negrda 6z fikrinin daqiq ifadesina nail olmaq tgun alyaz-
mada garakli bildiyi blttin geydleri elayir; masalen, matnda xisusi
nazare ¢atdirmagq istediyi yerlari isaralayir, basliglarin asiliiq ardi-
ciligini nazara gatdinr, sakil ve cadvallarin yerini miayyanlasdirir,
onlar némralayir, diisturlarin yigiimasina dair izahatlar verir.

lliistrasiyalarla bagh ayrica telablar ireli strllir: onlar ya birba-
sa poligrafik icra Gglin yararlt olmali, yaxud onlarin asasinda yeni-
sini yaratmagq Uiglin kifayet qader anlasigl olmaldirlar. llliistrasiya-
larin (sakillarin) ndmralari onlarin arxasinda rangli karandasla gos-
terilmalidir (Bu haqda bax: “Tertibat (dizayn)” fasli).

Deyilenlerden slyazmanin gsbulunun mexaniki bir is olmadigi
anlasilir. Onunla redaktorun, redaksiya mudirinin masgul olmasi
gostarir ki, hamin proses - yalniz alyazmanin yazarlar terafindan
nasriyyata getirilmasi faktindan ibarst deyil, ham da onun terkib
hissalerinin va tertibinin dayarlandirilmasi prosesidir.

2. 9lyazmanin giymeatlandirilmasi
Blyazmanin giymatlendirilmasi nasr prosesinda an masuliyyatli
marhalalerdan biridir. Qiymatlandirmada yol verilan xatalar redak-



106 NOSRIYYAT sl

siya prosesinda bir gox manealera sabab ola biler. Redaktor mual-
lifle minasibatde vaxtinda kifayast geder tslebkar olmamasinin
aziyyatini sonra 6zii gekmali olur, ise xeyli artig emak sarf elayir.
Naticada isa na gadaer diqgatli olsa da, nasri qlisurlardan tam xilas
eda bilmir.

Ona gore da giymatlendirma isina ciddi yanasmagq, bu marhe-
loede musllifi isletmakdan ¢gakinmamak, zsif alyazmani gotlirme-
mak maslehat goruldr .

Nosriyyat gabul etdiyi har bir alyazmanin dayarlendiriimasina
masuliyyatle yanasmalidir. Misllife he-yox cavabt miiayyan olun-
mus zaman gargivasinda verilmalidir voe hamin cavab slyazmanin
taleyini diizgiin hall etmalidir.

Blyazmanin giymatlendirilmasi - an gox onun mdvzusuna, is-
lanma saviyyasina ve adabi formasina aiddir. Bu mtirekkab, mesul
isda bir sira saxsler istirak edirlor. ©®n gox agirliq isa, sozsuz ki,
aparici redaktorun giynina dasir. O, ilk tanighq esasinda slyazma
barade asagidaki kimi gararlar (rayler) gixara bilar:

® nagro yararlidir;

» nasriyyatin gésterdiyi ¢atismazliglann aradan qaldinimasi
tgtin musllife gaytariimalidir;

® miitaxessis rayine géndarilmalidir, redaksiya, yaxud miite-
xossisler surasinda miizakire olunmalidir;

e yararsizdir, baglasma-miiqavile pozulmalidir.

Baglasmasiz gotirilmiis elyazmalar haqqinda redaktor qiy-
metlandirmalari asagidakilar kimi ola bilar:

# nasriyyat planina daxil edile bilar;

® royo gondarilmalidir, yaxud redaksiya surasinda baxiimalidir;

e geri qaytariimalidir (nesre yaramir).

Bitun hallarda redaktorun rayi bas redaktorun tasdigina verilir.

Blyazmanin dizglin giymatlendirilmasi onun ideyasi, aktualligi,
sosial tahlilinin darinliyi, estetik ¢akisi kimi cahatlarinin ize gixanl-
masi demakdir.

Kanar rayginin fikri yazili sakilde msllife gondarile biler. ©ger
raycinin raziigl yoxsa, onda rayginin adi aciglanmamagla rayin
matni gondarilmalidir. Bazi hallarda rayin asas magamlari maktub
halinda musllife verilir.

Mdasllif 6z fikirlarini miidafie eda biler. Bu onun haqqidir. Hatta
har hansi avtoritetlo hesablagsmaya da bilar. Ancaq onun
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ozunumudafiesi elmi suratde asasl olmaldir.

Nasriyyatin ve rayginin tengidi qeydieri ile razilasdigda yazar
alyazmasini geri goturiib onu tekmillesdirdikden sonra tahvil verir.
Redaktor asarin yeni iglanma saviyyasi ile tanig olub, onu bayanir-
s9, @sar Uzarinde normal redaksiya proseslari aparilir.

3. Nasra gabul olunmus slyazma lizerinda redaksiya isi

Olyazma uzarindaki redaksiya isinin hacmi va xarakteri asarin
novi, nasrin saciyyasi, alyazmanin keyfiyyati ilo miayyanlasir.

Musallifden alindigi sakilde nasriyyatin istehsalat sébasina gon-
darilmali alyazmalar gox az olur. “Slyazmada bitiin diizalisler
muallifin sli ile edilmalidir” deyanlarle razilasmaq da gatindir. Dog-
rudur, buna ¢aligmaliyiq, ancaq bunun gox zaman alinmadigini, bu-
na garayindan gox-gox artiq vaxt getdiyini de geyd etmaliyik.

Nasriyyat isinde “titul redaktoru” deyilan bir istirakgi da var.
Onun vezifasi - asarin nagra hazirlanmasina elmi vo ya badii rah-
barlik etmoak, ya da tercimagiye adabi-badii yardimda istirak et-
meakdir. Klassik muslliflarin asarlari gapa hazirlanarken titul redak-
toru nasr Gzarinda elmi-tekstoloji ise basgilig edir. O, uygun saha
lizra gorkamli miitaxassislar arasindan segilir.

Elmi redaktor ise yalniz miayyan kitab Gzarinda igleamak Ugln
davat olunur. O, nasr layihasinda toxunulan elmi genaatlerin
duzglnliyini yoxlayir, rastlasdigi geyri-deqiglik, ¢atismazlig ve
yanhshglan aradan qaldirmaqda yazara (elece de redaktora) ko-
mak edir. Bu ise adabi-publisist tacriibasi olan elm adamlari calb
olunur.

Har bir nesriyyatin strafinda zaman-zaman miiayyan soxslar
grupu amale galir, nagriyyat onlarin gah birina, gah o birina har
hansi bir nasrin xisusi (elmi) redaktorlugunu tapsirnir. Adatan, on-
lar harasi 0z ixtisasina uygun olarag nasriyyatin bu ve ya digar re-
daksiyasi ile alage saxlayirlar.

Ancaq na elmi, ne da xtisusi redaktor (bunlara kanar redaktor-
lar deyilir) nagriyyat redaktorunu avez elemir, onun garakliyini ara-
dan galdirmir. Sslinde nasrin ¢apa hazirlanmasi prosesine qatil-
mig, onun isiq Gzl gérmasinda az va ya cox istirak edan saxslarin
hamisinin igini nasriyyat redaktoru alagalendirir ve yekunlasdirir.
Slyazmanin kitaba gevrilmasinda ilk s6z kimi, son s6z de ona max-
susdur.
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4. Dyani materiallann (illiistrasiyalarin) redaktasi

Masllifin nagriyyata teqdim etdiyi ve ya nasr layihasi tgln ros-
samlara va fotoqraflara sifarig edilen illistrasiyalar kitabin matnini
musayiat edir va onun daha aydin gqavraniimasina komak gostarir.
Onlarin keyfiyyatine nazarat masalasinde matn (aparici) redaktoru
va badii redator masuliyyati bolliisdirmali olurlar. Belo ki, agar ba-
dii redaktor illiistrasiyanin formasini, estetik cehatlarini va bazi tex-
niki magamlarini giymatlendirirsa, matn redaktoru onun mazmunu-
na gora cavabdehlik dasiyir.

Bela bir misal gekek. Qadim diinya tarixi tizre kitab Uglin ressa-
ma iki illistrasiya sifaris edilmisdir - Makedoniyali iskendarin port-
reti va Triumvirat - Qay Yuli Sezarin, Pompeyin ve Krassin birga
sokli. Badii redaktor estetik va rassamliq texnikasi baximindan se-
killari genaatbaxs sayir. Lakin muallif matni ile yaxindan tanis ol-
mus redaktor bir sira magamlara gore sakli yeniden islenmays
gondara biler. Plutarxin yazdidina géra Iskendarin ddylis paltarin-
da diqgati an gox calb edan onun qirmizi biriincayi ve dabilgasina
taxilan ag lalekler olmusdur. Rassamin gakdiyi sakilde isa boylik
fatehin birtncayi palidi rengdadir, dabilgasinda ise lalek Umumiy-
yatla yoxdur. Ve yaxud Krass Sezardan on bes il yash olmusdur,
sokilda ise ondan xeyli cavan gorindir.

Eyni sozlari cadvaller, diagramlar, basliglar ve sonluglarin tarti-
bati hagqinda da demsk olar: aparici redaktor onlarin aid oldugu
matnin  yaninda yerlasdirilmasine, ragam va sozlarin
duzgtnliylna, baglglarin asiliiqg deracasina gore tartibatina diggst
yetirmalidir.

Redaktorun assrin plan-prospekti
uzarindaki isi

Bir gox hallarda nasr layihasi lizarinde is nasrin ideyasindan
baslayir. Bu ideya prospekt (latinca név, icmal) deyilan senadda 6z
aksini tapir. Prospekt musllifin ve ya musallifler grupunun nasra tag-
dim etdiyi (edacayi) asarin adi, mOvzusu va qisa mazmunu barade
sonada deyilir. Onun teqdimi musliifle dncaden miiqavile bagla-
magq Ugun asas sartdir, hamin sanad Gzarinda redaktor igi ise nas-
rin hazirhig prosesinda onun igtirakinin vacib merhalesidir.
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Nasr ideyasi (layihasi) barada tesabblisli har hansi muallif va
ya nasriyyatin 6zu irsli stra biler. Bundan asili olarag nasriyyat-re-
daksiya prosesinda prospektin iki asas tipi ferglendirilir: yaradiciliq
arizasi va prospektin 6z.

Yaradiciliq arizasi - muallifin nagriyyata miisyyan mévzuda asar
teqdimini nazarda tutur. Bu asar - yazanin 6ziindan galir ve uygun
sonadin (baglasmanin) asasinda dayanir, onun xisusiyyatlarini
muayyan edir. Onun baslangicinda musllif-yazar 6zu hagda gisa
bilgi verir: is yeri, adabi ve elmi maraglari, gap olunmus asarlari, in-
diki @serinin negrinin shamiyyati. Srizanin ikinci hissasinda taqdim
edacayi asarda hansi movzulara toxunulacagr gosterilir, yaxud
onun mazmunu barads tesavvir yaradilir.

Prospektin 6zl (onu bazen prospekt-plan, bazensa sadace
plan adlandirirlar) - nasre asar teqdimi bareds nasriyyatin teklifine
cavab olaraq musllif terefinden tartib edilir. Bu halda tesebbls
musllifi taniyan, onun yaradiciliq imkanlarina baled olan nasriyyata
maxsus olur ve burada musllif 6z aserinin nasgrinin zaruriliyini
subut etmaya borclu deyil. Burada o, asarinin mévzusunu, tayina-
tini daqiq tesvir etmali, hacmini géstarmali, planini yerli-yataql ig-
layib hazirlamali, kitabinda sakillerin gedib-getmayacayini bildirme-
li, ne kimi illistrasiyalar gerak olacagini gostarmalidir; nagr iri
hacmli olacagsa, onun elmi-soraq aparatinin saciyys v tarkibi do
muayyanlasdirilmalidir.

Nasriyyat redaktorunun prospekt tizerinda ilkin isi onu giymat-
lendirmakla baglidir. Bu, oldugca vacib va ciddi diqgat taleb edan
masaladir. Qusurlu plan-prospekti ciddi dyrenmadan gabul etmak
musallifi yanlis istigameta yonalda bilar. Miallif bu zaman hagh ola-
raq dislnacakdir ki, planim bayanilibse - yaxsidir, onun asasinda
da igloamaliyam.

Prospekt qiymatlondirilorken asagidaki meyarlar asas
gotaralir;

@ nagr layihasinin nasriyyatin spesifikasina uygunlugu;

¢ kitab bazarinda bu ciir nagrlere olan oxucu maragdi;

» muallifin taklif etdiyi mévzu va janr (izrs is tacriibasi;

® nasriyyatin bu layiheni hayata kegirmek (gln iqtisadi imkan-
lari ve resurslari.

Bezi nasriyyatlar prospektlari deyarlondirmak tgilin mitaxassis-
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lara de gondarirler. Bu zaman galacak alyazmanin da eyni raygiya
raya verilacayi nazarda tutulur. Bu ciir is Gsulu muaallifin mévzuya
daha ciddi, daha mesuliyystle yanasmasini tamin edir. Movzu gox
murakkab oldugda onu miitexassislarin istirakiyla redaksiyada
miuzakirs edirlor.

Redaksiya-nasriyyat tecriibesi redaktorlar tarafinden prospekt-
lerin giymatlendirilmasi zamani ¢ox vaxt eyni sahvlerin Gze gixaril-
digini gosterir. Hamin sahvlerin an saciyyavilarinden bir negasina
nazar yetirak.

llk névbede genis olmayan prospektlor barede danismaq ge-
rokdir. Bela prospekt, adsten, fasil ve bdlma adlarinin sadalanma-
sindan ibarat olur. Adsten, bele prospekt yazara qaytarilir va on-
dan galacak kitabda toxunulacaq heg oimasa an vacib problemls-
ri aciglamaq xahis olunur. Yazar nasriyyatin istayini bundan sonra
da yerina yetira bilmirsa, o, hamin movzudaki kitabi da basa gati-
ra bilmayacak, demali, onunla migavile baglanmamalidir.

Prospektlarin an gox rast olunan basqa bir ¢gatismazhigi onlarin
faktlarla haddan artiq yiiklanmasi, hardan ikinci-liglincli deracali
hadiselara gox yer verilmasidir. ©sarin baglica gayasi bu halda da
agiglanmamis galir. Fasil ve bolmaler arasinda tarazligin pozulma-
si da prospektlarin qlisurlarindan sayilir. Bels oldugda, ona bélme-
lar arasinda uyarliq yaratmag), yazib qurtardigi fasillordan birini ba-
xiimaga vermayi maslahat gérmak lazimdir.

Redaktorun gixardigi gerarda prospektin tehlili ve dayarlandiril-
masi 6z aksini tapmalidir. Adatan, prospekti redaksiya midiri vo
nasgriyyatin bas redaktoru imzalayirlar.

Yuxarida deyilanlarin hamisi birbasa prospektlars va yazar ari-
zalorine aiddir. S6z isa, tabii ki, bir ve ya bir nega muallifin istiraki
ila orijinal bir asar arsaya qoymaqgdan gedir. Nosr mahsullar ise
coxdur: muntaxabatlar, toplular, ensiklopediya ve sézlukler, sorag-
calar va darsliklar. Bunlarin har biri tglin yazilan prospektin 6z spe-
sifik xtsusiyyatlari var. Misal lglin, ensiklopedik nagrlerde pros-
pekt rolunu sozllk (ad, baslq siyahisi) oynayir. Bunlarda: a) mega-
lanin daqiq adi; b) qisa annotasiya; c) isara hesabi ile magalalerin
Olglisti (hacmi); ¢) maqalenin bibliografiyasinin olub-olmayacad
barada bilgi; d) nasrda illistrasiyalarin, sxemlarin, gertyojlarin, xa-
rite va ya xarite-sxemlarin verilib-verilmayacayina dair malumatlar
yer alir.
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Darsliklerin prospektlari miisyyan xiisusiyystlora malikdir. Ada-
ten, bela nagrlarin plani (prospekti) tasdiglenmis tadris programidir.
Darslik prospektindes kitabin hacmi (bltovlikde ve har bahsin ayri-
ligda) gosterilir. Beloe nagrlarde bdlmalarin hacmi onlara ayrilan
tedris saatlarinin sayina gore muayyaenlasdirilir. Prospektde goste-
rilir ki, kitabda hansi bshsler miitleq Oyrenilmalidir, hansilari
fakiltetiv ehamiyyat dasiyir. Darsliyin prospektinds fasillarin struk-
turu ve bu strukturda metodik-pedaqoji aparatin (sual ve tapsing-
lar, kémakgi matnloer) yeri haqginda malumat da verilmalidir.

Toplularin, mintexabatlarin, antologiyalarin prospektleri xtisusi
talablera cavab vermalidir. Onlarin tartibgileri materialin segilmasi
va kitabda yerlagdirilmasi prinsipini aydinlasdirmali, eleca da toplu-
daki magalslarin har birinin hacmini géstarmalidirler.

Miiallifin slyazma iizorinds isi

Prospekt bayanilib miiqavile imzalanandan sonra nasriyyat pro-
sesi baglanir. Onu “yazar merhalesi” da adlandinriar.

Bu merhalaeda de misllife istigamat vermak vacib sertdir. Bu
amakdasligin genis yayilmis formasi redaktorun misllifie s6hbat-
laridir. ©sarin mazmunundaki an murakkab masalalar - qaynaglar
masalasi, asarin qurulusu va s. birlikde gozdan kegirilir.

Muallifle sohbatlerde bazan redakior onun adabi hazirhginin
asagi oldugunu gortr. Bezen musallifin 6zl bunu boynuna alir;
“bacarmiram, isin sonrasinin nece gedacayini bilmirem” - deyir.
Onda redaktor bu vaziyysti redaksiya midiri ve bas redaktora bil-
dirir, onlarin istiraki ile qarar gixanr: ya bu muallife saristali bir or-
tag tapmaq tdvsiya olunur, ya da onunla emakdashida son qoyu-
lur. Muallifla sdhbatlar zamani onun gabiliyystindaki bazi catismaz-
liglar agkar oluna bilar:

Musallif mévzu Uzra faktiki material yaxs: bilir, lakin onu Gmumi-
lesdirmakda, fikrini lakonik ifade etmakds, asarini strukturlagdir-
magqda gatinlik ¢akir.

Muallifin gozal yazi Gslubu var, lakin mévzunu zasif bilir.

Har iki halda redaktor 6z maslehatleri ile kbmak etmali, bu iki
gostaricinin ahangdarligina nail olmaldir.

Osar Uzarinda isin ilkin marhalelerinde musllifs kémeyin basga
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formalar da var. Bazen aserin Gnvanlandigi oxucular grupu ile
onun yazilmis fasillarinden birinin miizakirasini kegirmak olar. Bela
gorlgler yaziglya bir gox baximdan serfali ola biler, masalen, ona
0z galacak oxuculariyla hansi tarzde danigsmali oldugunu gostarar.

Aprobasiya (sinaqdan kegirma) adlanan bu proses xiisusile
dersliklerin yaradilmasi giin vacibdir. Darsliklerin nasri prosesinds
artiq hazir olan fasiller asasinda sinaq derslerinin kegirilmasi musal-
lif isinin biitiin manfi ve miisbat keyfiyyatlarini lize gixara va isin sa-
merali davami liglin boyuk rol oynaya biler.

Nasriyyat prosesinin bu merhalasinda redaktor iginin formalan
nazerde tutulan nasrin novindan ve yaziginin saxsiyyestindan,
onun tacribasindan da ¢ox asilidir.

dlyazma (izerinde musallifle redaktorun amakdashg musallifi re-
daksiya-nasriyyat isinin istirakgisina gevirir. 9©sarini nasr etdirmak
isteyen musallif nogriyyat isinin spesifikasini ne gader yaxsi bilsa,
imumi ise bir o gadar xeyir gatirmis olar. Bu da isin cox ahamiyyat-
li terafidir. Glinki galecak kitabin ugurlu ¢gixmasi bundan xeyli de-
recade asilidir.

Miisllif 6zgiinliiyiino hormot

Redaktorun bilik seviyyasindan, zovqundan, s6za fardi miinasi-
batindan gox sey asilidir; o nayasa ragbatle yanasa, nayisa xosla-
maya biler, hayat tacriibasi, biliyi az va ya gox ola biler. Biitlin bun-
lar onun matna yanagmasinda miitlaq 6ziinl gostaracakdir. Ancaq
redaktor ustaliginin har bir redaktordan umulan 6namli bir cahati
var: o, obyektiv olglleri (meyarlari) 6ziintin saxsi teassuratlarindan
farglandirmayi bacarmali, 6z baxislarini {izerinds islediyi matnin
musllifinin “mshsuluna” gevirmamalidir. Ele etmalidir ki, musallif
asari keyfiyyatca tokmillagsin, kitlavi olsun, lakin tahrif edilmasin.

Redaktorun musllif-yazara ve onun asarine muinasibati redak-
siya isinin an ince magamlarindan biridir. Bu, mirakkeb govsaql
bir magamdir ki, iki sexsin bir-birine miinasibati, iki sexsi mads-
niyyatin garsilagsmasidir; bir név sinaqdir - imtahandir. Burada re-
daktor daha ¢ox hassaslig gostermalidir, ¢linki yazarin tas-
fekkurtintn va galbinin naticasi onun qarsisindadir. Cox vaxt mas-
hur yazar bir gox cehatloerden redaktordan Ustiin olsa da va onun
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asarinin obyektiv dayari redaktorun deyacayindan asili olmasa da,
demak olar heg bir yazar redaktor s6ztine bigana yanasa bilmir.

Redaktorun madaniyyati onun saristesindan az shamiyyat dasi-
mir. Bu amil ham yazara, ham da oxucuya xidmat edir. Saristali,
darin bilikli redaktor ham da yliksek madaniyyat yiyesidirsa, yazar-
lar adaten onunla hesablasirlar: mévzu segmakda, onu bu ciir de-
yil, basga cir isiglandirmaqgda ve s. maslahatlerine amal elayirlar.
Taki taklif, ise garnsma, dizslisler xeyirxahligla edilmis olsun, de-
yilon s6z ise beledlikle deyilmis olsun, onu deyanin yliksek made-
niyyatinden sorag versin.

Yazarin Uslubuna ve moévgeyina hormatle, saygi ile yanasmaq
redaktorun borcudur. Mévgesiz, tislubsuz muallif ola bilmaz. Bss-
rinin mazmunuyla yanasi, mévqeyi ve Uslubu da onun asaridir - ya-
radiciligl, yaratdigidir. Ssarin sahibi - redaktor yox, yazardir. Ancaq
nasr “status’u almis asarda redaktorun da 6z xidmati, rolu var. O
bunu yaxsi bilmali ve axiradek mudafie etmalidir.

Heatta yazmaga yenice baglayan musllifin do yazi Uslubuna,
deyim terzine hormetle yanasilmalidir. Vo buradaki “sayg’” sozii
yazarin boynuna minnat kimi basa distlmeamalidir.

Slyazma - redaktor amayinin baslica obyektidir. Ancaq o, he-
min elyazmalar zerinda islomakle yanasi ve balke de bundan ar-
tiq deraceds - slyazma Uzarinde muallifin 6zlUnun islemayina nail
olsa, daha yaxs! olar, ¢linki bazen redaktorun “sl gezdirmesi” kifa-
yat etmir, yazann 6ziinin ise gangmasi lazim galir. Ham da bele-
da onun asarine kanar mudaxile azalir, ola bilesi naraziliglarin qar-
sisI oncadan alinir.

Qarsiligh anlagsmada yazar da redaktorun ig Uslubuna ve vazife
borcuna sayqiyla yanagmagi, onu anlamagi éyranir.

Redaktordan assre obyektiv yanasma taleb olunur. Eyni za-
manda bu isin Gmumiyyatle tengidi yonda olmasi gerakdir, ancaq
bu tenqidin 6zallikleri ayird edilir: yazarin sexsiyystina hérmatle ya-
nagmaq, asasl, saristali tanqidle aserin mévcud dayarli cahatlerini
ize ¢ixarmaga galismag; tanqgid xatirina yox, teshih namina, yaxsi-
lagdirma magsadi dasiyan tangidle tehlillar, vacib dizsligler apar-
maq talab olunur.

Yazigl amayina qaydi redaksiya-nasriyyat isinin saciyyavi, ince
maqgamidir: yol verilan deraceds yazicinin isina, fikir va obrazlar
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alemine miidaxile etmak, onun ayar-askiyini tapmagq, Gzs ¢ixar-
maq, teshih etmak ve yaxud musllifi diizalise sovg etmak ciddi,
ince va etik massaladir. Bu miinasibat dlizglin quruldugda musllifla
redaktor arasinda yaradici, dogma, isgiizar emekdasliq seraiti bar-
gerar olur.

Miuallifin slyazmasina yanasmada redaktor 6z zovqlini meyar
tutmamalidir; onun zévqiinds uygunsuzluq goérarsa, bunu diizalt-
maya galismalidir, gatigmazligi onunla birlikde aradan galdirmalidir.

Yiksak madaniyyatli redaktor musllifin @sarina onun xabari, ra-
zihg1 olmadan heg bir diizslis, alava daxil elemir. Slbatts, burada
ela musllif nazarda tutulur ki, 6zl saristalidir, ustadir, na deyib, na
yazdigini yaxs! bilir, 6ztina, sdztina masuliyyatle yanasir.

Muslliflo redaktor arasindaki minasibatler madani-etik sahadir,
burada amiranalik isi langida bilar. Muallifin ilk va an diggatli oxu-
cusu - redaktordur., Burada miusllif bilikli, sebrli, madeni, genis
diinya goruslu birisiyle garsilasarsa, aseri gazana, fikri daha da ci-
lalana biler.

Musllif 6z sozl, Uslubu, movgeyi va s. olan sexsdirsa, onun al-
yazmasina “al gezdirilmasi” gox zaman xeyir avezina ziyan verir.
Redaktor dlizslisi - yalniz zaruriliyi dagig muisayyan edildikdan
sonra hayata kegirilir. Bazi yazilarn ilk baxigda kontdy ctimls quru-
luslari, deyimlari olur. Onun kontoyliylnu tezce rendslemak ol-
maz! Bazen bu “kontoylik” - sistem halinda olur, gozal bir kolorit
yaradir, yazarin banzersiz Uslubunu ortaya qoyur. Mirze Calilda
bels hal ile garsilasing. O, “essayin itmakliyi” yazir, halbuki 6ziniin
hadsiz deracada sevdiyi, taasslblnl ¢akdiyi Azarbaycan tiirkcs-
sinda “itmaklik” sozl yoxdur. Mirzada bele “yoxlar” ele gozal bir
varlig amala gatirdi ki, indi “Molla Nasraddin” Gislubu deya ham oy-
ranilir, ham da ondan bahralanilir. Vaxtinda goxbilmis bir redaktor
onu randalasaydi, onun yerinda na qalar, onun avazina na alinar-
di?!

Ele de olur ki, yazar 6z alyazmasini ilk variant, neca deyarlar,
“aserin karkasi, skeleti” olaraq redaktora tahvil verir ve onun eds-
cayi har cur garismani iralicaden gabul, hatta xahis edir. Bela hal-
larda da redaktor musallifin “nafasini” bacardigi qeder saxlamaga
cahsmaldir. Ancaq burada sohbaet artiq onun yazarla ortaghgindan
gedir.
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Yazar redaktorun maslahati ile 6z asarini yaxsilasdira bilirsa, bu
isde redaktor ona yardim etmalidir; bunu bacarmirsa, lakin asarin
har hansi bir cehatdan dayari onun nasrini zaruri eleyirsa, yaxsilas-
dirma isini redaktor aparnr. Bu da miimkiin olmadiqda yazara qgati
radd cavabi verilir. Ancaq bu cavab da sevgi va saygiyla verilmali-
dir.

Dlyazmanin dili ve iislubu iizarinds is

Bsl senatkarin yaradiciliginda forma ile mazmun bir-birine go-
vusmus olur, onlari bir-birinden ayirmaq ¢atindir. Forma ile maz-
munun, neca deyarlar, “bir-birinin boyuna bigilmasi” boylik sanat-
cilorde de asanligla ve hamise basa ‘galmir. Bu, geargin ve
uzunmuddatli amak istayir.

Osasan badii adabiyyatla bagl deyilmis bu fikirler redakta prin-
siplerini mlsyyanlasdirmakdan 6trlii de asas ola biler. Forma-maz-
mun uyarligi tez ve asan alda edilmadiyi Gg¢ln onlarn bir-birine ya-
xinasdirimasi redakte prosesinde de davam edir.

Bir halda ki, har bir asarin magsadi fikirdir, fikir ise mazmundur,
onda demali forma-mazmun birliyinde mazmun asasdir, aparicidir.
Bununla yanasi, fikrin oxucuya gatdiriimas: yollari muxtslif ola bilar.
Onlardan an optimalini segmak musllifin ve redaktorun baslica
gaygisidir.

Bserin badii qurulusu, dil ve lslubu bdyiik ahamiyyat dasiyir.
Soz uzarinds redaktor isi aramsiz axtarnslara, Uslub duygusuna,
adabi-badii is tecriibasina asaslanmalidir.

Olyazma Uzarinds isin magsadi matbu sézlin tasirini gliclandir-
mak, onu mumkiin gader daha canli, daha genis oxucu ahatasi
ugtin anlasigh etmakdir.

Olyazma Uzarinds redaktor isi ciddi yaradicilig isidir, onun
magsadi ham da oxucunun yaradici dustincasini cilalamaqdir. S6z
Uzarinda is aslinda onun daha dagiq, yigcam, aydin, gergak ifade-
sina gaygidir. Matni ifade oyunbazligindan, sozgtiliikdan, ibtidailiys
enan yalangi sadalikden va ya bos yera hay-kly salan “parlaq” ifa-
dalardan “temizlemak” bu isin terkib hissesidir.

Saligesiz yazinin dili istar-istamaz onu oxuyanin idrakinda sali-
gesizlik yaranmasina gatirib gixanr. Xiisusen kitab, slyazma ciddi
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movzulardadirsa. Matnda tamamila yersiz sozler isladiimasi yalniz
dil-islub “axsamasi” deyil, ham da musllif saligasizliyinden xabar
verir. Oxucunun diggati yazarin ve redaktorun xatalarini diizalt-
maya yox, asarin ¢atdirmaq istadiyi anlam ve mazmunun darkina
yonalmalidir.

Qisalig va yigcamlig matbu asarin, nagr mahsulunun énamli
keyfiyyatidir. Artiq sdzler matnin anlasilmasini  gatinlasdirir. Ikinci
deraceli, mana tutumu olmayan s6z ve pargalari matnden
mumukin gadar gox gixarmaq magsadauygundur.

Bazan forma da odlezik olur, mezmun da. Bele halda redaktor
hec na eds bilmaz - asari ¢ixdas edib yiyasine gaytarmagdan bas-
ga. Bazan ise ham forma, heam mazmun udurlu olsa da, bir-birina
uyusmaya biler. Bltlin bu va digar hallan tize gixarib dayarlendir-
mak, mazmun-bigim uyarligina nail olmag, yaxud nail olunmasina
calismaq - redaktorun isidir.

Redaktanin haqiqiliyi, inandiricilig:

Nasr olunasi har bir materialin an onemli cahatlarindan biri on-
daki faktlarin, ornsaklarin, gixarilan naticalerin hagiqiliyi, etibarliligi,
daqiqgliyidir. Bunlar aglabatan, gergaklikden gotiriimus olmall, el-
mi dayarlandirma olglilerine, meyarlarina cavab vermalidir.

Olyazmada gosterilan fakt, reagem daqiq olmalidir. Onlarin de-
qiqliyi ilk gaynaglar asasinda ve ya heg olmasa an inanilmig man-
ba ssasinda yoxlaniimalidir. Ensiklopediyalar, soraq kitablan re-
daktorun dostu, kitabxanalar sevdiyi yer, arxivler ise an mubahisa-
li magamlarda iz tutdugu Gnvan olmahdir.

Cap mahsulu genis auditoriyalara yayilir. Onun yanlsi, deqig-
sizliyi, yalani 6ztinden gat-qat artiq deracads tirajlanir. Bazen hs-
min yanhslar Gzarinda yeni mihakimalar qurulur, rayler yaranir.

Seristali redaktorlar faktlarin secilmasina va ya segilmis faktlara
boyuk diggstle yanasirlar. Hay-kily yaratmaq maqgsadi dasiyan,
masuliyyatsizlik goxuyan “fakt ve hadisaleri” ¢ap olunasi mahsula
yaxin buraxmirlar. Onlarin fikrince, fakt biitov olmali, aid oldugu
gercakliyin kontekstinden ayrnlmamalidir. Belo faktlar gergakliyin
dolgun, uzun dmurli manzarasini yaradir, 6z zamaninin obrazi se-
viyyasina yliksalir.
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Meatbuatda, miixtelif nesrlerde 6ziine yer elomis daqiqg, dolgun
faktlar uzun middat yasayir, aid olduglar sahalerde mumi miha-
kimalarin dogru-ayriliyini yoxlamaq tigiin meyar rolunu oynayirlar.

Burada biz faktla isin metodoloji seciyyasina yaxinlagdiq. O, har
bir musllife ve redaksiya iscisine faktik materiala yanasmanin
dlzgln yolunu gosterir: istifade olunasi faktlar diggetle segilmali,
onlar kompleksli (biitov) goétirilmali, elmi sarhdan kegirilmalidir.

Kiitlovilik (populyarliq) prinsipi

Nasr olunmus sozlin boytik tesirine baslenilen inam digte edir
ki, bu s6z aydin, haminin basa diigecayi sakilde deyilsin; ham in-
formativ, hem de maariflendirici funksiyasini yerina yetire bilsin.

Kutlavilik - oxucu ile onun anlayacag dilde, onun tasevvirinde-
ki anlayiglar asasinda danismaqdir. Ancaq primitivgilik, vulgargiliqg,
jarqonguluq deyil. ©n mirakkeb masaleni, elmi yeniliklari de oxu-
cuya sada dills gatdirmaq, onda bu masalaya maraqg oyatmaq olar.

Bazan oxucu ile sads danigmaq zaruratine geyri-ciddi yanasilir,
xalq bir név “usaq yerina” qoyulur, xalq idrakinin giictine inamsiz-
lig gosterilir. Onunla bir név sadalik oyunu oynanilir, “xalq dilinden”
segilmis sozler, ifadaler sanki “géza soxulur”, gabardilir, yazan bu-
nunla demak istayir ki, “goriirsiiniiz man neca sads yaziram, sizin
lshcanizi neca gozal biliram”... Bunun sadasliys, kutlaviliya daxli
yoxdur. Kitlavilik prinsipinin cani “oxucunun saviyyasina enmak”
yox, xalqi yeni, cagdas saviyyaya gatdirmaqdir.

Burada bir nege saciyyavi cahats diqgat yetirmak vacibdir. Bi-
rincisi, materialin ciddi suratds, darindan, elmi sakilda isiglandirl-
masidir ki, burada heg bir sadslik oyununa yol veriimamalidir, ikin-
cisi, tehkiyanin ardiciligi - sads miihakimalarden va ya yaddaqalan
nuimunalar gostarilmasindan baglayaraq asas matlabin agiimasina
dogru gedis talabidir; lgiinciisl, 6ziinemaxsus yeni ideyalar ya-
ranmasina sovg edan materiallardan istifade olunmasidir;
dordincistl, sada, yigcam, anlasigh ornaklar gostarilmasidir ve b.

Redakts isinin dyranilmoasi

Redakta isinin nazariyys ve praktikasinin qaynaglarini bir nege
grupa bélmak olar.
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Metodoloji saciyye dasiyan materiallar. Kitab nasri ile bagh
movcud normativ senadler va tovsiyaler, tasdiq olunmus standart-
lar, beynelxalq ve regional normativler, hiiqugi senadler va s.

Kegmis dovrlarin ve zemanamizin redaktor tacriibasi - ayrica
gaynaglar grupunu teskil edir. Buraya “Qalam olsun ali ol katibi-bi-
tahririn ki, bir nogta qlsuruyla “gézi” “kur” eyler” deyan dahi Flzu-
lidon tutmus Uzl beri gorkemli s6z ustalarimizin redaktorluq
tacrubalari ve bu yondaki ayri-ayr isara ve ehyamlar daxildir.

Matbuatda bu ve ya basqga kitab, asar va ya magala hagginda-
ki yazilarda, nasgrlarin 6nsoz ve ya sonsozlerinde bazan gap mah-
sulunun dili, Gslubu, redaktssi ila bagh da gox énamli fikirlar sdyla-
nilir. Bunlar gaynaglarin xtsusi kateqoriyasini emale gatirir.

Redakta sanatinin dyranilmasi lglin hatta an gérkemli bir re-
daktorun ig tsulu biitiin incaliklarile tasvir edilorsa, elo bir xeyir ge-
tirmaz. ©n yaxsisi - uzun illerin, mixtalif Gsullarin tacribslarini, on-
larin ortaq prinsiplerini manimsamekdir.
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NATIONAL OCCUPATIONAL STANDARDS FOR PUBLISHING

REDAKT® isi

Tovsiyaler:

<« musallif disketindeki matnin sizdaki kompliter texnikasinin
teleblerine uygun formatda olub-olmadigini yoxlayin, emin olun
ki, redakte prosesinde heg bir texniki problemla
qarsilagsmayacaqsiniz,

@ nasr lgln ayrica qoviuq yaradin ve blitiin korrektura
niisxelerini orada saxlayin;

@ metnin dmumi hecmini misyyanloesdirin, kitabin tertibat
spesifikasiyasina uygun olub-olmadigini yoxlayin, onu mivafiq
hacme uydunlasdinin ve bu barede elagadar sexslare melumat
verin;

* korrektura isaralarindan yerli-yerinds va lazimi terzde (rengds)
istifade edarak meatnda aydin ve daqiq diizslisler edin;

* diizeliglerin daqiqgliyini yoxlamaq licin korrektura niisxalerini
muellif elyazmast ile miiqayise edarak oxuyun;

@ redakte zamani meatnin mazmun ve (slub uygunlugunu ve
elocoe de oxucu auditoriyasini nazare alin;

< orfoqgrafiya, durgu isarsleri vo qrammatika qaydalarina daqiq
amal edildiyina diqqgat yetirin;

* matnin mazmun axiciigina va mentiq ardicilligina fikir verin;
* vahid Uslubu saxlamaga c¢aligin;
@ sGziin setirden-setre kegirilmasi qaydalarini gézlayin;

- mdollif fikrinin aydin olmadigi yerlari yeniden yazin, misllifin
(islubunu saxlamaga calisin;

* metnde siibhe doguran yerleri misyyenlasdirin ve misllifla
maslohetloesmalar aparin;

< amin olun ki, exlaqgi masalalerle bagl qanunvericilikde sksini
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tapmis gosterisler matnde nazere alinmigdir;

* amin olun ki, edilmis diizelisler zeruridir ve texniki cehatdan
biidce ve grafike uygundur;

* meotnde etdiyiniz diizelisleri elaqadar sexslarin nazarine
gatdinn;

@ korrektura liglin printerde ¢ap edilon veraqleri ardicil
némralayin;

* jsi grafike ve blidcayo uygun yerine yetirin;

@ vaxtinda ve miuivafiq seviyyede redakte isini qurtara bilmasaniz,
qrafikde lazimi dayisiklikler edin.

Zaruri bilik va vardiglar:

¥ nezarda tutulan oxucu auditoriyasinin xtisusiyyet ve telebleri, dil
va intellekt saviyyasi;

¥ miivafiq dilin orfografiya ve grammatikast;

b istifade olunmusg adabiyyatin, sitatlarin ve istinad edilmis
manbalarin verilmoasi gaydalari;

¥ nasr layihasinin nesriyyat yoniimiine mivafigliyi;

¥ saylanin, 6lgii vahidlerinin, abbreviatura va diger ixtisarlarin
yazilis qaydalari;

¥ metnin strukturu - bélmeler, fasiller, migeddims, son séz,
Xxlilasa, alaveler ve s.;

¥ musllifin ve kenardan calb edilmis redaktorun miiqavils iizre
mesuliyyet ve selahiyystleri;

b istehsalat prosesinin xtisusiyyatlori;

¥ serancaminizda olan kompliter texnikasi, nasriyyat-redakte
proqramlari;

b liigat ve ensiklopediyalardan istifade etmek bacarigi;
¥ nasrin format;
¥ kompiiterde qovluglarin yaradilmasi ve fayllarin kodlasdirimasi;

¥ materiall yigilmada vermeye hazirlayarken disket niisxasi ve
makina nusxasi Uzarindaki isin mahiyyati vo farqi;
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b negrin tortibat spesifikasiyasi iizro matnin hecmine qoyulan
mahdudiyyatlor;

& nasrin mezmun, struktur ve hacmi ile bagh uygunsuzluglan nece
aradan qaldirmall, yanls fikirlari, anlasilmaz ve ya ikibasl mana
veran ifadslari nece diizaltmali.

® movcud BS korrektura igaraleri, onlarin menasi ve isledilmasi;
b diizalislar na qadar vaxt apanr, negaye basa galir;

b diizeliglerin redakte ve dizaynla uygunlagdinimasi;

b diizalislerin vaxt ve maliyya cehetden uygunlasdinimasi;

¥ nosr layihasinin qrafiki ve blidcasi;

b metn materialimn hacm, mezmun ve saviyyasine dair
miiqavilenin sertlori vo tortibat spesifikasiyasi;

¥ grafik ve siirlisken qrafik - qrafik problemlarini kiminla ve ne
vaxt miizakire etmak olar;

¥ redakte prosesinde matnin elektron varianti (disket, disk) ve
makina nlisxasi lizerindaki isin oxsar va farqli cehatleri;

¥ baglanmis miiqavileda mdiallifin sexsi masuliyyatine dair
miiddealar;

b tokrar nasr hiiquglar;

é béhtan, plagiat, milli ve dini hisslerin tehqir olunmasi,
pornografiya, zorakiigin tebligi ve nasriyyat fealiyystinde
buraxilan diger hiiquq pozuntulan ile  bagl qanunvericiliyin
telableri;

b sitatlardan istifade hiiququ ile bagh qaydalar (“Musllif hiiququ,
dizayn ve patent akt”, 1988).

CODVSLLER V8 ELMi MBTNLSR

Tovsiyalar:

* kitabin spesifikasi, oxucu auditoriyasi, gostericilarin névi (ad
g0staricisi, termin gdstericisi va s.), cadvallerin sayi, kitabin
formata uygunlugu, cadval ve basqa elmi xarakterli
illiistrasiyalara edilon qeydlorin xisusiyyati vo hocmi, istifade
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olunmus ve istinad edilmis adabiyyatin verilmasi (islubu (matnin
icinda, sahifenin asagisinda, kitabin sonunda) va s. vacib
gastariciler haqda geydlardan ibarst xiilase hazirlayin;

* cadvalleri, geydleri, alaveleri, gixans ve bibliografik materiallari
redakto zamani ayrica qeyd edin ve tortibat lslubu ilo asas
metnden ferglendirin,

@ gdostaricilarin alifba sirasini ve sahife némrasini digqatle
yoxlayin;

* cadvellordaki s6z ve reqamlerin yerli-yerinde oldugunu mdoallif
ntsxasi ile miiqayise edarok deqiglesdirin;

* amin olun ki, durdgu isarsleri ve ixtisarlardan diizgiin istifade
edilib;

<« qgeydlsarin daqiqliyine ve mentiqeuygunluguna digqet yetirin;

< anlasiimaz yerler varsa, miivafiq sexslerle (misllif ve ya elmi
redaktorla) miizakire edib aydinlasdirin;

* ziddiyystli fikirlari, sehv ve yanlis miilahizeleri (ize ¢ixann ve
miisllifin nezerine gatdirin;

* redakte zamani miivafiq terminoloji liigatlorden istifade edin.

Zoaruri bilik va vardislar:
¥ kitabin (invanlandigi oxucu auditoriyasinin yas va intellektual
saviyyasi;
¥ dil (slubu ve terminologiya oxucu auditoriyasina uygundurmu;
b elmi ve elmi-kiitlavi lislublar arasindaki farg;

b istifade olunmug adabiyyatin verilmasi tslubu: kitabda yeri,
némralanmae sistemi, ardicilligi;

b istinad edilmis manbelerin verilmasi tslubu: kitabda yeri,
némrelenmea sistemi, ardicilligr;

b olgii vahidleri, abbreviatura ve diger ixtisarlarin verilmesi
qgaydasi;

¥ codvellerin tertib edilmasi qaydalari;
b geyd, sitat va bibliografiyanin verilmesi qaydalari;
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¥ gdstericilerin segilmesi meyarlari;

% slifba sirasi;

b sitatlar nece yoxlamali;

b sehifa gixanglarinin verilmesi qaydalan;

b diger sahifalare istinad formalari;

% miiallifin ve redaktorun sexsi masuliyyetleri ve salahiyyatlori.

ILLOSTRASIYALAR V8 ONLARIN SORHI

Tovsiyalar:

< jliiistrativ materiallann tortibat spesifikasiyasina mivafiq
oldugunu yoxlayin, miivafiq deyilss, elagadar sexslere deyin,
gatismayan cohetleri miisyyen edib aradan qaldirin;

* tortibatg! ve badii redaktor tigiin alave suallar gixmasin deya
her bir illistrasiyanin matnin hansi hissasi ile bagh oldugunu
daqiq gosterin;

@ sokillardan dizayn prosesinda diizglin istifads edilmasi tgln
onlann metna mlivafiq olaraq yerlesdirin;

* amin olun ki, illistrasiyalarla bagh mialliflik hiiquqlarina riayst
olunmusdur;

< amin olun ki, sekillardan istifade olunmasi hagda miiqavilalerin
ve lisenziyalann sertlerine amal olunmusdur;

@ sokillar (iglin qonorar ve tokrar nasr (glin 6demalar sirkatin
bldcasi daxilindedir;

@ baghqlarnin mentiqi cehatden sakillera uygun olmasina fikir
verin;

* matn, sokil ve baslqglarin mezmun ve dslub bagliligina diqgat
edin;

< sokillerin ve maketin sehifelorinin dizgiin kesilmasine nezarst
edin;

< amin olun ki, sakillar matnin mazmununa ve Uslubuna
uygundur ve mezmunca musllif fikrinin tamamlanmasina xidmet
edir;
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< sokilalti soz ve izahlann aydin, deqiq, metne va illiistrasiyaya
uygun olmasina diqqst edin, serhlarda vahid (islubu saxlamaga
calisin;

@ sokillarin nasriyyatin texniki imkanlanina miivafiq formatda
teqdim olunmasini taleb edin;

< amin olun ki, illiistrasiyamin serhleri diizgiindir, musllif ve digar
alaqadar saxsler torefindsn yoxlanilib;

< |llistrasiyalan ve serhleri tertibatgl ile razilasdinimis sokilde
némralayin ki, dizayner, yigici va basqa icragilar onlarn sehv
salmasinlar;

* digqat yetirin ki, tertibat zamani illiistrasiyalar ve onlarin
sarhlari oxucular tglin anlasiql sekilde baglanilib;

< matn, sokil, basliq, geydisr, gixanslar ve s. arasinda mentiqi ve
uslub bagliligina riayat edin;

* sokillarde edilmis dayisikliklorle alagedar metn, baslq ve
gostaricilorde lazimi diizelisler edin.

Zaruri bilik ve vardislar:

¥ sekillarin sayi ve xiisusiyyatleri il baglh miiqavile sertleri, bu
sartlor (iglin cavabdeh olan sexsler;

¥ kitabin mezmunu, tslubu, spesifikasi va tayinati;

¥ sokil ve dizayn spesifikasi ile badl redakte isleri;

¥ matnin mezmunu ve (slubu;

¥ oxucu auditoriyasinin saviyyasi ve teleblori;

b sokilalti séz ve izahlarin (islublari;

¥ meatnin illiistrasiyasi tigin nays dstiinliik vermali - fotogekla,
yoxsa rossam igine, segim meyarlari;

¥ fotosekillarin ve resm eserlarinin kompditerds islanib
hazirlanmasi (iglin sizin nasriyyatda istifade olunan programliar -
PhotoShop, PhotoPaint, Corel DRAW;

¥ badii sokillarin keyfiyyet meyarlar;
¥ fotosekillerin keyfiyyot meyarlar;
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¢ orijinal illiistrasiyalann qiisurlannin kompiiterde aradan
qaldinimasi dsullar;

b sokil ve basliglan nece uydunlasdirmali;
¥ sokillarin sehifslerde yerlosdirilmesi sartlori:
¥ oxucu kiitlesinin xiisusiyyat va talablari;

¥ sokillerin élgtilmasi, kesilmesi ve istehsalata hazirlanmasi
tsullan;

b illiistrasiyalarin nesriyyata taqdim olunmasi qrafiki;

% illiistrasiyalarin menbayi, vizual materiallarla bagh miislliflik
hidqugqlari;

¢ sokillarin misllifliyi va istifade olunmasi haqda icaze harada
qeyd olunmalidr.

BURAXILIS MOLUMATLARI V8 BASQA
GOSTORICILBR

Tovsiyslar:

* titul sahifelerini miivafiq qaydada tertib edin;

<@ amin olun ki, mdslliflik hiiququnun kima aid olma haqda geyd
diizgidndir, bu clr geydlere qars! qoyulan tsleblere cavab verir
va nasrin mivafiq yerinde verilmisdir;

* nasire, nasre ve onu istehsal edecek metbaays (metbaalars)

aid Azerbaycan Respublikasinin “Negriyyat isi haqqinda”
Qanununda tesbit olunmus zaruri buraxilis malumatlarini tam ve

daqiq eks etdirin;
* matni yigilmaga vererkan buraxilis malumatlarini ve nagre aid
diger gdstaricileri miivafiq isarslerle aydin ve daqiq gésterin,
* kitab kataloglarina daxil etmak (glin informasiya hazirlayin,

* beynalxalq kitab kodunu (ISBN) ve kitab tesnifati gostaricilarini
miivafiq qaydada ve yerde yerlagdirin.
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Zaruri bilik va vardigler:
¥ Azerbaycan Respublikasinin “Nagriyyat isi haqqinda”
Qanununda tesbit olunmus zeruri buraxilis malumatlar;

¥ nesriyyatin ve gap mehsulunu hazirlayanin adi, dnvani, xtsusi
raziligin némrasi ve verilme tarixi;

¥ buraxilis yeri va ili;

¥ alyazmanin yigima verildiyi ve ¢apa imzalandigi tarix;

¥ hesab-nasriyyat hacmi;

% fiziki hocmi:

b format;

b sohifalerin sayi;

b kagizin tipi;

¥ sriftin névi (qarnituru);

% ¢ap usulu;

§ tiraj;

¥ giymeti, yaxud “miiqavile giymeti ilo” ve ya “pulsuz” qeydi;
b titul sahifslari hansilardir, hansi sehifede hansi malumatlar olur;
¥ mislliflik hiiququna dair miqavile sartlari;

¥ misalliflik hiiququnun verilmasi ne demakdir ve bununla bagh
redaktorun masuliyyati;

b maslliflik hiiququ )‘:’senf}yas; ne demakdir;

¥ kitab kataloglarina daxil edilen informasiya nece yazilmalidir:
¥ kataloq melumatlarinda nasrin ISBN géstaricilari;

b ISBN géstericisinde reqamlarin mahiyyati:

¥ nasriyyatin logotipi.
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Dizayn ingilis s6zi olub (design) verilmis materiallarin miayyan
makanda yerlagdirilmasi demakdir. Kitab nasrinden séhbat gedar-
kan dizayn dedikda ilk ndvbada verilmis matnin va illistrasiyalarn
sahifeds ahangdar yerlasdirilmasi nazarde tutulur. Dogrudur, miia-
sir beynalxalq nasgriyyat aleminda kitab dizayni yalniz sehifalarin
deyil, Umumiyyatla, kitabin elementlarinin ayri-aynligda ve vehdat-
da tertibatini nazards tutan gox vacib nasriyyat prosesi sayilir ki,
buraya bizim “texniki redakts” adlandirdigimiz marhasle ds daxildir.

Dizaynin asas magsadi kitabin ehtiva etdiyi informasiyanin
oxucu terafinden asan manimsanilmasina nail olmaqdir.

Her bir nasrin dayari onun ehtiva etdiyi matnin - informasiyanin
yeniliyi, maraglihgi, dizgunliyi ve vacibliyi ile yanasi, ham da he-
min nasrin tertibati, dizayni, texnoloji teleblera uygunlugu ile
olgullr. Kitab yiksak sanat aseri kimi zovq oxsamalidir, oxucunu
calb etmalidir. Miasir nasriyyat senayesinda, xisusila kitab mar-
ketinginde bu masalalera xususi diqgat yetirilir. Oxuculara goxsay-
I kitablarin teqdim olundugu bir zamanda kitab koski garsisinda
dayanmig oxucunun az bir zamanda onu maraqlandiran adlarin
hamusi ile tanis olmaga vaxti olmur. Sizin kitabiniz potensial oxucu-
nu ilk novbada 6z xarici gorkemi va ylksak zovqlu tartibati ile calb
etmalidir.

Nasrin badii-texniki tartibati - miayyan tagkilati ve texnoloji sart-
ler vo gaydalar nazera alinmagla hayata kegirilen mtirakkab yara-
diciq isidir. Umumiyyatle, miiasir kitab dizayni gox miirakkab vo
coxsaxali elm sahalerindan biri olub kompiiter texnologiyalar ile
bagl bir mafhumdur. Nasriyyatda istifade olunan kompiiter
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programlarinin dizayn Uglin yaratdigl imkanlar hagqinda goxlu say-
da kitablar yazilib. Bu fasilde muasir nasriyyat-poligrafiya telable-
rine uygun kitab dizayninin elementleri, badii redaktorun funksiya-
lari, capagadarki proseslarin ardiciligi haqqinda timumi malumat
verilir.

Badii redaktor vo onun vazifalari

Kitabin yliksak saviyyali badii tertibatini ve texnoloji taleblera
uygunlugunu, nasriyyatin badii redaktorunun rahbarliyi altinda is-
layan yaradici heyat tamin edir (dizayner, rassam, fotograf ve b.).
Ovvallar dovlat nasriyyatlarinda (indi ds bir sira iri nagriyyatlarda)
kitabin tertibatinda badii redaktorla yanasi nasrin bir sira texniki
magamlarina cavabdeh olan va onun sonraki istehsal prosesi liglin
hazirligini texnoloji cehatdan temin eden texniki redaktor da istirak
edirdi. Hazirda bir gox nasriyyatlarda bu funksiya da badii redakto-
run salahiyyatina daxildir.

Badii redaktor asagidaki funksiyalar icra edir:

1) nasrin layihasini, onun badii-texniki tertibat agiqlamasini ha-
zirlamagq vae tasdiqini razilasdirmagq;

2) dizayneri, ressamlan, qrafikleri, fotoqraflan hazirlanacaq layi-
he lizerinds iso calb etmak;

3) nasrin maketini (niimunasini), hazirlamaq ve yaxud tertibatc!
rossamlara - dizaynerlora maketin hazirlanmasini sifaris vermak;

4) maketin badii ve texnoloji baximdan ¢apa yararligina nezaret
etmeak;

5) miallif tersfindan teqdim olunmus illiistrativ materiallarin
nasre yararligini teyin etmok;

6) capaqedarki merhelenin sonunda materiallarin hazirhigini ve
onlanin ¢capa yararligini yoxlamaq;

7) nasrin ilkin niimunasinin (signal niisxasinin) keyfiyystini yox-
lamaq ve tesdiq etmak;

8) layihaya calb edilmis ressamlarnin, fotoqraflann, dizaynerlarin
isi keyfiyyatle va qrafik lizre yerine yetirmalarine nazarat etmok;

9) nasriyyatdaxili gaydalara uygun olaraq layihaye calb edilmis
rassamlarin, fotograflarin, dizaynerlarin amsk haqlarinin édanilme-
si tigtin senadlari hazirlamagq.

Bu vazifalari yerina yetirmak Uglin badii redaktor kitabin mual-
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lifi ve redaktoru ila birga islemakle yanasi, kenardan miitexassisler
da calb etmali olur. Tacrlibali badii redaktorun “ehtiyatinda” adsten
kifayat gader bele mitexassis olur vo o, gatinlik gekmadan nasrin
spesifikasindan asili olaraq muvafig ressam, grafik ve ya fotograf
tapir. Yeni igse baslayan badii redaktorlar bu masalada ehtiyatl ol-
malidirlar. Yaradici mitexassis segarken onun sadaca fotolari,
rasmlari ilo deyil, mahz kitab grafikasi sahasindski isleri ile tanis ol-
magq lazimdir. Nasriyyat isleri lglin sifarigler yerina yetirmis ressam
va fotograflar adaten bu isin 6ziinemaxsuslugunu yaxsi bilir ve di-
zaynerin igini yungullesdirirlor.

Layihonin tortibatina hazirhq

Muasir dévrde kompdter texnikasindan istifade edan har bir
nasriyyat tglin gapa hazirlig marhalasi kifayst gadar stratli prose-
sdir. Nasr layihasi li¢lin teqdim olunan matn va illustrativ material-
lar, nasriyyatin imkanlari, istehsalat sobasinin taelablari nezsre ali-
naraq nagrin tartibatina dizaynerlar calb olunur ve yaxud bu isi ba-
dii redaktor 6z Gzerine goturdr. Badii redaktor kompliter texnikasin-
dan istifade etmayi vo asas nasriyyat programlari ile islomayi bac-
armall ve yaxud (an azi) bu programlarin tayinati ve imkanlar hag-
ginda Gmumi anlayisa malik olmalidir.

Nasrin layihasi hazirlanarken onun matbsads hansi Usulla go-
xaldilacagi va bu layiha ile bagh maliyya imkanlar nasriyyatin reh-
barliyi ile razilagdirimahdir.

Tertibat hagqinda malumat xiisusi sanadde - agiglamada 6z ak-
sini tapmalidir ve bunu nasir resmi sakilda tesdigq etmalidir.

Layihani hazirlayarken bunlar naezere alinmalidir:

1) nasrin novi, oxucu auditoriyasi, istifade middsti (davamli-
hgi);

2) nasrin formati ve dlglileri;

3) nasrin hecmi;

4) nasgrin informasiya terkibi (matn, onun isare terkibi, illlistrativ
materiallar ve onlann névleri);

5) nezerds tutulan gap lsulu (isullan), cildlema novii.
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Nasrin formati

Nasrin formati onun g¢api tgun istifads olunan kaglz varaginin
Olgtisiina nisbatde muiayyan olunur.

Nasr istehsal tgiin bir xammal kimi kagiz ve onun xtisusiyyat-
lari haqqinda bu kitabin “istehsalat” bélmaesinds danisilacaq. Lakin
nasrin tartibatina rahbarlik edan va onu ¢ap prosesina hazirlayan
badii redaktor istifade olunacaq kagizin bir sira xiisusiyyatleri, ilk
novbada olglleri hagginda miayyan tesavvire malik olmalidir.

Ham rulon (tagalaga sarinmis) ham da varaga kagizin standart
oOlgtileri var. Rulon kagizinin dlglisi dedikde adatan onun eni asas
gotardlir. Varage kagizin formati ise veragin eni ve uzunlugu ile
Oletiltir: 60x90 sm, 70x100 sm. va i.a. Burada ilk reqamlar varaqin
enini, ikinci ragamler isa onun uzunlugunu tayin edir. Rulon kagiz-
lar 60, 70, 75, 84, 90, 100, 108, 120, 126, 140 ve 168 sm eninda
hazirlanir. Lakin rulon kag@izi da bir ¢ox hallarda eyni olglids olmag-
la enina kasilir va standart veraq formatina salinir.

Belslikla, istanilon halda “gcap kagizinin formati” deyilen olgilar
yaranir:

60x84, 60x90, 70x90, 70x100, 70x108, 75x90, 84x108 va s.

Olkamizin matbaalerinde daha c¢ox islenan olgiler 60x84,
60x90, 70x90, 70x100, 84x108 olgtileridir. Qeyd etmak lazimdir ki,
estetik baximdan kitabin gozslliyi ve poligrafik keyfiyyst olcliniin
diizgln secimi ile Gzvi suratde baghdir.

Eyni olgllt cap kagizindan mixtalif formath nasrlor istehsal et-
mak olar. Bu, kitabin bir sahifasinin dl¢lsiini almagq tglin gap kag-
1zinin nege dafs qatlanmasindan asilidir.

Mahz buna gora da kitabin formati haqqinda malumatda ilkin in-
formasiyani ¢gap kagizinin olglleri taskil edir: 60x90 1/16, 70x90
1/32, 84x108 1/32, 84x108 1/64. Bu ragemlar blokunda “1" reqemi
(yeni bir gap veraqi) hamisa takrar olundugundan son zamanlar
yazilmir, sadaca nazerds tutulur, masalan, 60x90/16.

Beloalikla, nasrin formatini géstaran ragamler blokunu iki his-
saya ayirmaq olar:

1) 60x90 - cap veraqginin olglsu;

2) 1/16 - nasrin bir sahifasinin (kasima qadarki) él¢listinin gap
varaginin olgusiina nisbati.
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Daha genis yayilmis bolguler bunlardir: 1/8, 1/16, 1/32 va 1/64
(sokil 1). —

B
1/8 - bélimiinda veraqin

uzun terefi 4 hissays, qisa te-

refiise 2 hissaye boliindir.

1/16 - her iki torof 4 his-
saya bollindir.

1/32 - uzun teref 8, qisa
teref 4 hissaya boliindr.

1/64 - uzun terof 8, qisa
terof 8 hisseye boliindir. Sakil 1. Varaqin miixtalif élgiilors

béliinmasi.

Kitabin maketini tertib edarken kasimdan avval va sonraki
olglst mitleq nazara alinmalidir. Nasrin olglisti dedikds hazir blo-
kun kasimindan sonra galan dl¢listi nazarda tutulur. Adatan bu ka-
sim 3-5 mm teskil edir. Nadir hallarda tertibatgilar kasim zolagini
artira da bilarlar.

Nasrin Olglleri adstan millimetrls ifada olunur. Mas: 130x200,
145x215, 165x220 mm. Bu halda birinci yerds sahifanin eni, ikinci
yerda isa hindurliyd yazilir.

Nasrin olgtstni tayin etmak lgln taraflerin dlglleri uygun ra-
gemlara, yani uzun teraf gox hissaya, qisa teraf ise az hissaya
bolundr. Sonra nasrin eni 5 mm, hiindirliik ise 10 mm kigilir, glinki
kitab hazir oldugdan sonra nasr endan, yuxaridan ve asagidan 5
mm-a qadar kasilir.

Misal: 84/108 1/32 formatda kitabin élgiilari:

Kasima gedar:
84sm:4=21sm=210 mm;
108 sm: 8 = 13,5 sm = 135 mm.
Kasimdan sonra:

135 mm -5 mm = 130 mm;

210 mm - 10 mm = 200 mm;
Kitabin olgtist: 130x200 mm.
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Reklam xarakterli nasrlerde geyri-standart olgtiler istifade edi-
larsa, bu halda olgtliler matbaa ile avvalcadan razilagdiriimalidir.

Olcli segilarkan sahifenin sahasi, burada yerlasacak matnin va
illistrasiyanin rahat manimsanilmasi baximindan miayyan edilme-
lidir. Cadval, sakil ve digar illistrativ materiallara xiisusi diggst ye-
tirilmalidir. Slbatta, komplter texnologiyas! yaddasa koglrilmus
istanilan illistrasiyani kigildib-boyitmak imkani verir, lakin onlarin
asan gavranilmasi ve zovg oxsamasl Ugln dizayner optimal
olglinii, matn sahasi ile illiistrasiya sahasinin uygun nisbatini tap-
mahdir.

Sriftlor

Kitab dizayni zamani an vacib ve masuliyystli magamlardan bi-
ri srift secimidir. Bu segim Uglin asas meyarlar nasrin novil va na-
zerda tutulan oxucu auditoriyasinin yas xususiyyatleridir. Dizayn
isina yeni baslayanlar muxtslif tipli nasrlari nezardan kegirmakla bu
hagda malumat slde eds bilerlar. Bu basliqda ise biz daha gox
sriftlerin bir sira texniki x(isusiyystlerinden ve onlarin kitab dizay-
nindaki rolundan danisacagiq.

Srift dedikda yalniz alifbanin bas va satri harfleri deyil, ham da
regemlar, durgu isaraleri, muxtalif nisanlar, isarsler va simvollar
nazerds tutulur. Sriftleri saciyyalandiren bir sira gostaricilar var ki,
bu da ilk névbada qarnitur va keql anlayislari, harf elementlari va
sriftlarin grafik xtsusiyyatleridir.

Keql

’_1 Asender Kartik {qlxmtl)
1(

“'Sayahot

j} Desender

Sakil 2. Srift elementleri.
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Keql - sriftin olglistinii (boy(kllynu) ifads edir. Bu, bas harfin
yuxari sathindan satri harfin asagi ¢ixma elementinin oturma xatti-
na gadar olan masafadir (gakil 2). Bu olgli adatan punktla ifads olu-
nur.

Kompiliter programlarinda istifads olunan 6lgl vahidlerine nazar
salaq.

Bu pogramlarin sksariyyati susma (Default) rejiminds ingilis
uzunluq vahidi olan diymden (inch) istifade edir. Bununla yanasi
griftlerin olgtilmasinda punkt (pt), pika (p) olgl vahidleri de nazar-
da tutulmusgdur. Bu vahidlarin metrik sistemdan olan mm-ls ifadasi
asagidaki kimidir:

1” (inch - diiym) = 25,4 mm;

1 p (pica - pika) = 4,23 mm;

6p=1"=2544 mm;

1 pt = 1/72 inch = 0,3505 mm.

Bu ekvivalentliyi bir ardicilligda bels ifada etmak olar:

1"=6p=72pt=254 mm,

Yigilmis matnin daha yaxst menimsanilmasi Gglin sriftlerin ve
sOzlerin ara masafalarinin olgiisiini de nazere almaq lazimdir. Ara
masafelarin mutleq dlglsl deyil, onlarin sriftin keglina olan nisbati
osas goturullr ki, buna da spasiya deyilir. Bir sira program taminat-
larinda susma rejiminda spasiya keqlin 25%-i kimi programlasdiri-
Iir, lakin onu “slla” da tanzimlamak mimkiindir. Bununla slagadar
spasiyanin gradasiyalan da miisyyan olunub: dairevi spasiya (keq-
lin 6lglisti boyda), qovsi spasiya (keqlin yansi boyda), nazik spa-
siya (keglin dordda biri boyda).

Qarnitur - isarsleri analoji dizaynli, mixtalif olgild srift kom-
plektidir.

Qarniturlarin 6z adlan olur (Times, Helvetica, Garamond,
Courier, Arial va s.), bu da nasr ti¢lin onlarin segimini va badii re-
daktorla dizayner arasinda pesekar (insiyyati asanlasdirr.

Qarniturlarin da mixtslif Gslublar olur. Onlar galinligina, mailli-
yina, enliliyina gore farglenir, lakin istenilen halda bir garniturun
sriftleri olurlar.

Qalinligina gore sriftlar agiq (light), normal (regular), yarnmqalin
(demi), qalin (bold), tiind (heavy), gara (black) ola bilarlar.
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Misal:
Dizayn Dizayn Dizayn Dizayn Dizayn Dizayn

Enliliyine gora sriftler ensiz (condensed), normal (normal) va
enli (expanded) sriftlora boltndr.

Misal:
Dzayn Dizayn Dizayn

Kompiiterda tartibat zamani xiisusi amsaliyyatin komayi ile la-
zim olduqgda saquli sriftlari maillesdirmak olur, buna maili sriftler
(oblique) deyirlar. Maili srift kimi kursiv (italic) srifti d@ muayyan
bucaq altinda “yana yixilmig” olur, lakin onun saquli (normal) srift-
dan farglenan (bir gedar oynaq) uslubu olur.

Misal:
Dizayn - maili (oblique); Dizayn - kursiv (italic)

Nezere alsag ki, muasir komplter programlan istifadegiya
yuzlarla srift garnituru taklif edir ve onlarin har birine muxtalif Gslub-
lar vermak olar, dizayner minlar, balka da on minlarla srift igarisin-
dan segim etmak garsisinda qgalir.

Badii redaktor nasr layihssinin tartibat agiglamasinda adatan
asas matnin va takrar olunan elementlarin (sarlévhalarin, basligla-
rin, yanimbasliglarin, sakilalti s6zlerin) sriftlerini qeyd edir.

Masalan:

Basliglar - Arial, 12 pt, bas herflarle, qalin.
NASIR
Yarimbasliglar - Arial, 11 pt, satri harflarla, galin, kursiv.
Nasir
Sakilalti sozler - Times, 10 pt, normal, kursiv
Nasir
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Deyildiyi kimi. “garnitur"a harf, reqem va durgu isarslerinden
basga goxlu sayda nisan va simvollar da daxildir. Onlarin arasinda
musalliflik hiiqugunun simvolundan (©) tutmus oyun kartlarinin ni-
sanlarina kimi an miixtalif hallar tglin nazarda tutulmus isarsler
vardir. Bir garnitur daxilinde reqemlarin hindlrliyl bas harflerin
hindurltytna barabardir

Sriftlari saciyyalandiran asas gostaricilarden biri da kartiklar (¢i-
xintilar) ve gixma elementleridir (sakil 2). Cixma elementlari satri
herflare aiddir ve asagi ¢ixma elementlerine (desender) va yuxari
¢ixma elementlarine (asender) bolunur. Cixintilar ise yalmiz bir qrup
srift qarniturlarina xasdir.

Qarniturlarin goxlugu onlann tasnifati zaruratini meydana gixa-
rir. Miasir kitab dizayni nezeariyyasinda garniturlari asagidaki qrup-
lara béldrlar:

* kartikli (gpantilt) sriftler va ya antikva (serif):

Nosriyyat
* kortiksiz (cixintisiz) sriftlar va ya grotesklar (sans serif):
Nasriyyat
* badii-dekorativ sriftlar (decorative):
Nogrigyal
* alyazma (script):
Nagriyyat

Nasr Ugiln sriftin (qarniturunun ve keqlinin) secgimi ilk névbads
nasrin noviindan va nazarda tutulan oxucu auditoriyasinin yas se-
viyyasindan asilidir. ©sas matn lglin asan oxunulan va tez gavra-
nilan kertikli ve ya kartiksiz sriftlar segilir. Boyikler tglin nazarde
tutulan elmi, elmi-kitlavi, badii asarlerda bu sriftlorin dlgisi (keqli)
10-11 pt, hamin kitablarda verilan alave materiallar - ¢ixanislar,
gostericilar, bibliografiya va s. tgln isa 8-9 pt tasgkil eda biler. Orta
maktab darslikleri tgin sriftlarin garniturlan va olgllari adatan sini-
florden (1-4, 5-8, 9-11) asili olaraq Tehsil Nazirliyi terafinden
muayyan olunur. Darsliklar tgiin Mektab, Helvetica va Times qar-
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niturlarindan istifada edilir. Olgliler siniflorden asili olaraq 11 pt-den
48 pt-ya (“Slifba” kitabi Giglin) gadar intervalda ola biler.

Dekorativ va alyazma srift novlerinden asasen usaq kitablarinin
va bir sira badii nasrlerin basliq ve sarlovhalerinin tertibati tiglin is-
tifade olunur. Lakin istanilan halda bu sriftlerin oxunaqligina diggat
yetirmak lazimdir.

Murakkab quruluslu metnlerds - sarlévhalar, bashglar, yarim-
basliglar, sakilalti s6zlar, matn blokunun kenarina ¢ixariglar ve s.
cox oldugda - muxtslif Uslublu sriftlerdan (bir va ya bir nega garnu-
turun muxtelif Gslublarindan) istifade olunur. Bele hallarda tekrar
olunan eyni tipli elementlards hamisa eyni srift Uslublarindan istifa-
de etmaya galismaq lazimdir ki, oxucu tgln materiali gavramaq
asanlassin. Miasir komplter texnologiyasi ve program taminatiar
bu prosesi avtomatlasdirmaga imkan verir. Bels ki, har bir elemen-
tin srift Uslubu segilarak kompaterin yaddasina verilir. Burada yal-
niz sriftin garnituru, olglsu, galinhgi, mailliyi deyil, hemginin hamin
elementin 6zltindan avvalki, sonraki, saginda va ya solunda yerle-
san asas matnlo va ya basqga elementlarle ara masafaslari da pro-
gramlasdirilir. Dizaynerlarin dilinde buna “Uslub vermak” deyilir.

Titul elementlarinin tartibatx

Avantitul, frontispis, titul ve smustitul titul elementlerina daxildir.

Avantitul - kitabin bas sahifasi. Tituldan va frontispisden avval-
de yerlasir. Titul varaginin muxtalif elementlari - nasriyyatin adi, se-
riyanin adi va yaxud epiqraf yerlasdirilir, bazak elementleri istisna
olunmur,

Frontispis - titul varagindan avvalda (onun sol tarafinda) yerla-
son illistrasiya xarakterli element. Kitabin mahiyyatini obrazl se-
kilde ifada edir. Burada muallifin sekli de ola biler. Frontispis vara-
qi ayrica yiksak keyfiyyatli kagizda ¢ap edilib bloka yapisdinla da
bilor. ©ger frontispis nasrin sahifasi ile birge gap edilarss, bu hal-
da o, imumi sahifalanmaya daxil edilir. Onun arxa terafi bos olur
ve yaxud burada avantitulun elementlori yerlasdirilir.

Titul - kitabda ilk sahifedir. ©sasen bibliografik gostericilar,
musllifin soyadi, nasriyyatin adi, nesrin adi ve nasr ili gosterilir.
Bundan bagqa nasrin janri, epigraf, ithaf, har hansi uygun illistra-
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tiv material ve bazak elementleri da titul veragssindea yerlasdirilo
biler. Titul bir va ikitarafli ola biler. Birtarafli titul nasrin birinci sshi-
fasini, ikiterafli titul 2-ci va 3-cli sahifeni ahate edir. Adstan goxcild-
lik nasrlards bu Gsul magsadauygundur. Tarciime nasrlerinde da
anoloji sxemdan istifade olunur. Bazi hallarda titul elementleri ya-
rimbaslq seklinda verilir, yani matn tituldan sonra baslayir.

Smustitul (fasillerin titulu) - kitabda bolmalerdan avval istifada
olunur, hamin boélma va yaxud hissanin adini dasiyir. Smustitul sa-
hifelerinin tartibatinda bazek vae illistrativ elementloerden istifads
olunur.

Baslig - ager kitab bolmalars, hissalera ayrilirsa, ondan istifa-
deni asanlagdirmaq Ggun tertibatginin ideyasi ila hamin fasli (his-
sani), bdlmani yeni sehifeden baglamaq olar. Adatan bele sahifs-
larde matn bir gader asagidan baslayir, yuxar hissada bolmanin
(hissanin) adi, bazak elementlari, illistrasiya fragmentlari yerlagdi-
rilir. Bele sohifslards baslig ve sonlug elementloari bir-birini tamam-
lamali, ahangdar olmalidir. Elementler tam rangli ve bir rangds ola
biler.

illiistrativ (syani) materiallar

lllistrativ hissaya nasrin tertibati tiglin istifade edilan biitiin ele-
mentler daxildir. Buraya basliglar, yarimbasliglar, sonluglar, cad-
vallar, sxemlar, rasm asarleri, fotosakillar, sahife nomralari daxil
ola biler.

Sifaris edilon illistrasiyalar. Nasrin matnini hansi illistrasiyala-
rin musayiet edacayini (tamamlayacagini) va onlarin hansi movzu-
da olaca@ini musllifle redaktor miisyyan edir ve badii redaktoru bu
hagda melumatlandirirlar. Bu illistrasiyalarin kim terafinden va
hansi sakilda icra olunacagini ve sahifalerde nece yerlasdirilacayi-
ni isa artiq badii redaktor 6z tayin edir ve muvafiq sexslers - ros-
samlara, grafiklers, fotograflara muivafiq sifarigler verir.

Badii illiistrasiyalar incesenatin azad gollarindan biridir. Burada
badii redaktorun rolu maslehat xarakterlidir. Bu maslahst adsten
teqdim olunan illistrasiyanin fiziki 6lgusu ile bagh olur. Yaxsi olar
ki, bu 6lgl nesriyyatda istifade olunan skanerin dlgiisiine uygdun
galsin ve ya ondan kigik olsun. Bundan basga badii redaktor ros-
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sami vo ya fotografi nasrin mévzusu, nazerds tutulan oxucu audi-
toriyasi (xlisusile onun yas xisusiyyatleri) va illistrasiyanin aid ol-
dugu mivafig matnle tanis etmali, onun vazifesini deqgiq basa sal-
maldir.

illistrativ materialin redaksiyaya daxil oldugu andan isa dizay-
nerin faaliyyati baslayir.

Muollif tarafinden verilan ayani materiallar

Nasr Ugln ayani materiall musllif, yaxud redaktor taqdim edir.
Bazi hallarda nasrin redaktoru badii redaktorla birlikde nazerds tu-
tulmus ayani materiallarin toplanmasini tagkil edir. Elmi, texniki, el-
mi-kitlavi nasrler Giglin taqdim olunmus ayani materiallar adatan
nasriyyatda yenidan islenmali olur. Bunlar karandagla gakilmis ciz-
ma-qgaralar, muxtalif kitab va jurnallardan kasilmis sakillardir. Onla-
rin nasr Uglin yararh hala salinmasi isi badii redaktor terafindan tog-
kil olunmalidr.

Adatan musllifin tagdim etdiyi ayani materiallar - garalama sak-
linde sxemlar, cadvaller kompliterde yeniden yaradiimal olur. La-
kin dizaynerin isini gatinlasdirmamak Uglin bu materiallarda mig-
yas gozlenilmali, matn va strixler aydin ve daqiq olmalidir. Buna
gore do badii redaktor musallifden ayani materiali gabul edarkan
onu diqgatle nazardan kegirmali, anlagiimayan yerlari onunla ay-
dinlagdirmali, lazim galdikde yenidan islomak Ugun geri qaytarma-
hdir.

llistrativ materiallar gebul edilorken ilkin sert onlann ardicillig
nomrasi, sakilalti sdzlerin hamin ndmralera uygun yigiimasi, hansi
bolmaya aidiyyati hagginda geydlerin olmasidir. Bu sertleri nagrin
redaktorunun da bilmasi zeruridir. Islonib hazirlanmis ayani mate-
rial dizayn merhalasinde musllif, yaxud redaktorla razilasdirildig-
dan sonra nesr layihasi gapa hazir vaziyyate salinir. lilistrativ ma-
terial matnle birge sshifslenarse, onun metnde aid oldugu yerds
goyulduguna amin olmagq lazimdir.

Musllifin tagdim etdiyi har bir illistrasiyanin arxasinda asagida-
ki gostaricilar olmalidir:

1. Nasriyyatin adl.

2. Musllifin ad.

3. Nasrin adi. _ )
4. Iistrasiyanin némresi.
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Butin bunlar nagriyyatdaxili protokolda 6z aksini tapmalidir.

Oyani materiallarin gox oldugu nagrlerde dizayndan sonra re-
dakta igleri yolverilmazdir, glinki bu materiallar cox zaman basga
programda iglenib hazirlanir va sahifelema programina idxal (im-
port) edilib yerine goyulur. Bele olan halda matnin yerdayismaesi
(striigmasi) ayani materialin onu izlemasina gatirib ¢ixarmir. Badii
redaktor miallifi va redaktoru (ager o, tecriibasiz olarsa) bu hagda
xabardar etmalidir.

iliistrativ materiallarin kompiiterds islenib hazirlanmasi

lllGstrativ material skaner vasitosile kompiiterin yaddasina
kogUrilir, FotoShop, yaxud FotoPaint programinda “tamizlenir” va
¢ap ugln yararl hala gatirilir. Qeyd etmak lazimdir ki, rangli illistra-
tiv material ¢ap tigiin CMYK rejiminda, 200-300 dpi ile hazirlanma-
lidir. Bir rengli illistrativ materiallar ise ag-qara (crayscale) rejimda
150-300 dpi ile gapa hazirlana bilsr.

DPI (dots per inch) - bir dilymdeaki noqgtalerin sayini ifada edir.
Kompiiter sisteminds tasviri material kigicik ag ve gara, yaxud
rangli piksellardan (pixel - picture, element) ibaratdir. Kompiiter si-
steminde hamin piksellerin 1 diym oJlglide negasinin yerlasmasi
isa onun keyfiyyatinin gostaricilerindendir.

FotoShop programi illistrasiyalarin tizarinds islamak Ugln ide-
al grafik programdir. Ham siirati, hem da grafik imkanlan onu
analoji programlardan farglandirir. Bu program ham “Makintos”,
ham da PC sistemli kompliterler iiglin nazards tutulub.

Umumiyyetle son zamanlar “Makintos” ve PC sistemlari bir-bir-
lerine uygunlasdiglan (giin AdobeFotoShop, Adobelllustrator,
Adobe PageMarker, Makromedia FreeHand, Corel DRAW, Quark
XPress programlar har iki sistemda isleys bilir. Olkemizde daha
populyar programlar - badii tertibat ticiin Corel DRAW, sahifsle-
mo Ugln ise Quark XPress-dir. Bu programlarin Gstin cahatleri
onlarin interfeyslerinin aydin, sads ve daha anlasigll olmasidir.
Quark XPress programinda ¢apa gadarki merhaleni hazirlayarken
sohifelorde yerlogdirilon illiistrativ materiallarin asli TIF (CMYK ve
ya crayscale rejiminda ) formatinda alava fayl kimi komptiterin yad-
dagina kogurtlmelidir. Bu miasir texnologiyanin xisusiyyetlorini
kompiiter arxasinda oturan har bir kes bilmalidir. Corel DRAW
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programi ugln bu, vacib deyil. Bu program iz gabiginin,
Umumiyyetle eskizlorin hazirlanmasi ve onlarin ¢apa hazir
voziyyata gotirilmasi ugln istifade olunur. Nasriyyat-kompiiter

sistemleri va texnologiyalan haqda bu kitabm 8-ci faslinde daha genis
malumat verilir (red.).

dzliiyiin va forzasin badii-texniki toartibati

Tertibat layihasinds qalin cildde, yumsaq Ulzlikde ve ya
stiperlzliikle nasr olunacaq kitablar nazerda tutula biler. Istanilen
halda kitabin Gizliyiine masuliyystle yanasmagq lazimdir, ¢linki hem
estetik, hoam da marketing baximindan onun shamiyyati daha
boylkdlr. Bazi kitablarda GzlGytn istehsali bitiin kitab blokunun
istehsalindan baha basa galir.

Cildlama névlarinin 6z ndémraleri var. Badii redaktorun va cildin
tartibatini veran dizaynerin bitiin cild névleri ve onlarin hazirlanma
texnologiyasi hagqinda genis malumati olmalidir. Onlardan bazilo-
rina nazar salaq.

5 Ne-li cild. Cildin teraflori bark hissalardsn ibaratdir. Karton ta-
refler kotik hissa ile digar bir materialla (gox zaman parga ila) bir-
legdirilir ve ¢ap olunmus kagiz materialla ortillr. Mixtalif material-
- larin kombinasiyalarindan istifade etmak olar. Cildin izl kagizla
ortilerse, ona lak, yaxud sellofan (laminasiya) ortik Gsulu tetbiq
oluna biler.

7 Ne-li cild. Onun da karton asasi var, lakin biitov materialla
ortalr. Ortiik mixtalif gesidli materiallardan ola bilar. Masalen: sin-
tetik terkibli kagiz, parga.

Superizliik - kagiz, sellofan plyonka ve basqa materiallardan
hazirlanir va estetik tasiri gliclendirmakle yanasi kitabi girklanmak-
dan qorumagq funksiyasint da dasiyir. Superiizliikde tasviri ele-
mentler, kitabin adi va s. informativ elementler yerlasdirilir. Su-
peruzlik iki tarafden - (iz ve arxa terafden, gatlanan hissalerden
(gapaglar) va kotiikden ibaratdir. Superiizlilyiin tasvir sahasi 5 va
7 nomrali cildlerde kartonlarin olglist ils eynidir. Supertizliyin
kotuk hissasi kitabin kotaytnin galinigina barabardir. Qapaglarin
eni kitablann olgistindan va tertibat ideyasindan asili olaraq
muixtslif ola bilar.

Blokun cilde bitismasi liglin forzasdan istifada olunur. Kitabin
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sohifelari ilo miigayisade forzas daha qalin kagiz materialdan
hazirlanir. Ag, tona salinmis halda ola biler, har hansi bir tasvirin
verilmasi istisna olunmur. Cildin olgiisiine nisbaten 3-5 mm kigik-
dir.

Tortibat isinds tez-tez rast goalinan xatalar

“Yetim” satirlar. Bazan abzasin yalniz bir - son satri digar se-
hifeya kegir va orada yalqiz goriinarak sahifanin tartibatina xalasl
gatirir. Bu cur satirlare “yetim” satirlor deyirlar. Onlardan xilas ol-
magin iki yolu var: ya 6zlindsn avvalki matnin satirlorarasi masa-
fesini (interlinyaji) nezeragarpmayacaq deracada artirmagla “yeti-
mae baci-qardas tapmaq”, ya da satirlorarasi masafani azaltmaqgla
onu 0z “ailesine” gaytarmagq.

“Dul” satirlar. “Yetim” satirin aksina olaraq, abzasin birinci se-
tri 6zlindan sonra galen satirlarden ayrilaraq sahifenin asagisinda
tak galir. Burada da satirlararasi masafs ile “oynamaqla” vaziyysti
diizaltmak olar.

“Badansiz” bashqlar. Bazan basliq va ya yanmbasliq aid ol-
dugu metndan ayrilaraq sshifenin asagisinda yalqiz qalir. Sger
“yetim” va “dul” satirlera birtahar dozmak olarsa, “badensiz” baslig-
lar tertibat isinda yolverilmazdir ve kobud xata sayilir.

“Hava gatismazhigi”. Matnler sahifaeds “nafas almalidiriar”. Bu-
na goéra da har bir matn blokunun kanarinda bos (ag) saha buraxil-
malidir. Qrafik tesvirlerle matn bloku arasinda ve matn bloklarinin
6z aralarindaki mesafe minimum 5 mm olmalidir. Umumiyyatla,
matnin atrafinda na gadar bdyiik boslug varsa, hamin matn bir o
gader asan gavranilir. Basliglara daha gox “hava” gerakdir, ¢lnki
daha tez nazara garpmalidir, buna gore de onlara tez segilon srift
Uslubu vermakle yanasl, 6ziinden avvalki matndan bir gadar gox,
oztinden sonraki (aid oldugu) matndan ise bir gqader az aralamaq
lazimdir.
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NATIONAL OCCUPATIONAL STANDARTS FOR PUBLISHING

TORTIBATA HAZIRLIQ
Tovsiyalar:

* nasrin tartibatina qoyulan talablari miiayyanlasdirmek (liglin
kifayst gader informasiya toplayn, tertibat iizre geydlarin
xtilasasini hazirlayin;

- sirkatin marketing strategiyasinda tertibatin yerini ve rolunu
aydinlasdirmaga calisin;

« jsin praktiki terefini ve maliyye imkanlarini daqiglagdirin;
* toklif etdiyiniz dizayn isinin dayerini mieyyanlasdirin;

* tortibata qoyulan taleblarin (agiglamanin) iqtisadi cehatdan
magsadsuygunlugunu temin edin;

< tartibata dair aciglamanin hansi maddalarinin variativ oldugunu
mioayyanlasdirin; farqli versiyalarin dayarini giymatlondirin;

* tortibata dair agiqglamani anlasiql sekilds ifads edin;

* {artibatla bagll konsepsiyanizi emekdaslariniza ele formada
teqdim edin ki, yekun natice haqqinda aydin tosevviir yaransin;

* {artibat konsepsiyasinn texniki teleblarini éyranin.

Zaruri bilik va vardigler:

¥ kitabin spesifikasi nadan ibaratdir ve o, hansi oxucu auditoriyasi
tiglin nezarda tutulub;

¥ kitab ne magsedls istifads olunacaq: arayis, yoxsa davamii oxu
tgtin - tertibatda bu 6z aksini nece tapacagq;

% teklif olunan tertibat nezarde tutulan oxucu kontingenti (iglin
maqsadauygundurmu: matn ve illistrasiyalar ahengdardirmi;
srift 6lgiileri ve matnin sahifslards yerlogdirilmasi optimaldirmi;
segdiyiniz dizayn slubu hansi meqsadlere xidmat edir;
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¥ kitabin mezmun, ovqat ve informasiyasini tertibatda nece eks
etdirmeli;

b istehsal prosesi ve onun imkanlan; standart kitab formatlan;
miivafiq kagiz névleri; iqtisadi cehatden optimal sahife 6lgiilari;

¥ yigim ve ¢ap avadanligi - imkan ve mehdudiyyatler; isin icrasi
lglin hansi dezgah ve kompiliterlerdan istifade olunmalidir;

¥ biidcenin, oxucu auditoriyasinin, miiqavile anlasmalarinin
qoydugu mehdudiyystler;

% nesr miiddati ve grafikin telableri.

¥ 6danilacek xidmetlerin dayeri: sifarisle gokilen illistrasiyalar,
maket Ugtin materiallar;

¥ grafik tesvirlerin verilmo texnikasi,
¥ satisda olan oxsar kitablar ve sizin tertibatinizin onlardan fergi.

BaDIi TORTIBAT UGUN SPESIFIKASIYA

Tovsiyaler:

*- nasrin srift spesifikasiyasini tertib edin; bu spesifikasiya son
daraca teferriiatl, deqiq ve anlasiqgl olmali, blitiin dizayn
elementleri (izre talimatlan ehtiva etmalidir;

@ spesifikasiyanin (imumi magsada ve nazarda tutulmus oxucu
kontingentine uygun galdiyine emin olun;

* meotn ve illiistrasiyalarin ahangdarligina, biri-birini
tamamlamasina diqqat yetirin;

* spesifikasiyanin texniki taeleblare ve imkanlara uygun tertib
edildiyine emin olun;

* tolab edilon naticalara nail olmagq Ulgtlin redaksiya ile ve
istehsalat miitexassislari ile six emekdasligda islayin.

Zaruri bilik va vardislar:

b kitabin formati, optimal srift segimi; illiistrasiyalaria is; kagiz
névleri ve s.;
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¥ metn musallif terefinden disketds teqdim olunacaq, yoxsa sirkatin
kompliterlarinds yigilacaq;

¥ yigim va sinaq gapi ligiin sirketinizin texniki imkanlan, kenar
metboaaslorin teklif etdiyi sistemlar ve onlarin dstdinliiklari;

¥ redakts talablarini nece aks etdirmali: bashqlar, sitatlar, qeydler,
yanimbasliglar, sehife némreleri ve diger gostericiler;

% hacmla bagh mehdudiyyetlar, spesifik telebler ve onlarn halli;

b bidcae, nasrin névi, oxucu kontingenti ve miiqavilo anlagsmalarn
ile bagl mahdudiyystler;

b illiistrasiyalann istehsal texnikasi: rastr, birrengli, ikirengli ve
dordrengli ¢ap proseslari;

¥ sakillare miqyas verilmasi ve kasilmasi (kadra salinmasi)
texnikasi - bunlar nasrin giymetine nece tasir eds bilar;

¥ sinaq gapi texnikasi, sinaq ¢apinin Ustiinliyd, qiymati, iqtisadi
semeorsliyi;

¥ istehsal prosesindeki manealar: boylik 6lgiilii incesanat aseri,
¢otin alde edilan fotosekil orijinallari ve s.

TEXNIiKiI TORTIBAT UGUN SPESIFIKASIYA

Tovsiyaler:
< kjtabin tartibat spesifikasiyasinin har bir hissasina (cild, forzas,
i¢ sehifalor) uygun gelen material segin;

* tortibat spesifikasiyasina miivafiq olaraq nasrin son naticede
neca olacagini nazara alin, ona uygun reng, cild ve digar
materiallar tovsiye edin;

* spesifikasiyanin texniki imkanlara ve bidca imkanlarina uygun
tertib edildiyine emin olun;

* cildin tertibat spesifikasiyasini hazirlayarken iqtisadi semeraliyi
nazere alin.

Zaruri bilik va vardiglar:

¥ muzdla isleyan miitexassislarin alverisliyi ve uygunlugu,
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b cild dgiin material ve kagiz névleri;
b istediyiniz materiallar alde etmek imkanlari;
¥ segdiyiniz materiallarin giymatinin imumi biidcayse tasiri;

¥ biidca, nagrin névii, oxucu kontingenti ve miiqavils ile bagh
mehdudiyystlor;

% anbarda olan kagizin névleri ve 6lgiilori, cild materiallarinin
cesidi;

¥ ¢ap va cilidlame prosesine aid materiallar ve onlarin qiymaetleri;

¥ cildleme texnologiyalan, cild névleri ve onlann xiisusiyyatleri,

TORTIBAT ISININ QIYMSTLONDIRILM3SI

Tovsiyaler:
* tortibat isi liglin aynlmis vaxt ve qonorar sertlerini deqiq
miuayyen edin;

< nasrin maketini hazirlamagq tgtin lazim olan materiallarin
siyahisini tutun;

« muzdla goriilen isin alverisli olmasini gésteren istehsalat
cadvali tertib edin;

* muzdlu xidmatlarin vaxt ve giymatine diqqat yetirin;
* muzdlu isgilerin gordikleri ise nezarat edin;

< amin olun ki, teklif olunan spesifikasiya biidcanin imkanina
uygundur;

@ tortibat prosesinda yol verilacek birbasa ve alave xarclor
haqqinda miivafiq emakdaslara melumat verin.

Zoruri bilik ve vardiglar:

b tartibat giymetlarine sirkatinizin miinasibati;

% muzdlu tertibat xidmeti ve ressam isleri (ig¢iin cari qiymatler;

¥ ayn-ayn bagliqlar ve dizayn elementlori ligiin tortibat isinin qiymeti;
b sirketinizde fakturalann tartibat qaydalan.
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MUZDLA GORUL®N iSLSRIN MUBYYSN EDILMSSI

Tovsiyaoler:

< talob olunan is lgln sirketde mivafiq kadrlar yoxdursa, muzdiu
mlitexassislor segin;

* muzdla is gérenlare isin teleblerini izah edin.

* muzdla goriilacek isler lglin evvelcadan razilasdinimis
cadvaliniz olmalidir, bu cedvelde nesriyyat teloeblari da 6z aksini
tapmalidir;

* amin olun ki, muzdla gbriilen ig (iglin édanilen qonorar
avvalcadon razilasdinimig meblege uygundur, blidcanin imkani
daxilindadir, artiq xarce yol verilmemisdir;

@ muzdla goriilen isin spesifikasiyaya uygun olub-olmadigini
yoxlayin.

Zaruri bilik va vardislar:

¥ muzdla isleyan miitexassislerin alverigliyi ve uygunlugu, onlarin
pesakarliq saviyyasi, nasriyyat isinin spesifikasi bareds bilikleri,
(istlin ve zsif cehetlori;

¥ muzdla gériilen isde sahiblik, verilocak hiiquqlar ve sairle bagh
miiqavile masaleleri;

¥ istehsalat cadvalinin tertibi qaydalari;
¥ biidce imkanlan;
b sirket daxilinde muzdlu islerin goriilme sertlori;

® muzdia goriilaen tertibat isi kitab nagrinin sonraki marhalslarinda
hansi gatinliklar téreda bilar;

b irqi, yaxud cinsi stereotiplarfs, yaxud madaniyyet teessiibkesliyi
ila bagh spesifik tolobloar;

¥ muzdla gériilen islerin vaxtina ve giymatine nece nezarat etmali;
b diizalise, yenidan islenmaya verilmis isi nece yoxlamall.
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TORTIBAT iSININ IDAR® EDILMaSI

Tovsiyalar:
o calisin ki, kitabiniz mivafiq estetik ve praktik meyarlara cavab
versin;

* metn ve vizual elementlerin sehifede ahengdarligina nail olmaq
tgln musllif, ressam ve dizaynerlsrin igbirliyini yaradin;

@ kitabin imumi tertibatini pozmamagq (iglin metnde dayisiklikler
edin va onu mdoellifle razilasdirin;

< jlliistrasiyalann olgl va kasilme xotlarini daqiq isare edin;

* mazmun, hacm, texniki ve estelik amiller arasinda tarazlig
gozlayin.

Zaruri bilik va vardislar:

* kitabin spesifikasi: format, kasilma olgiileri, gap sahasinin
kasilme xettinden kenara gixmasi hallari, sahifelarin sayi,
ranglerin sayi;

* meotn ve illiistrasiya arasinda telab olunan uygunluq (obraz,
cadval, gostericiler);

* |llistrasiyalara miqyas verilmasi ve onlarin kasilmasi tsullar;

@ jstifada olunacaq g¢ap ve cildlema tsullari;

* kitabin lnvanlandigi bazar ve oxucu auditoriyasi;

@ kitabin tertibati ile bagh miiqavile 6hdalikleri;

* avadanliq ve kompliterlarin istisman texnologiyasi;

* reproduksiya texnikas! ve reng galarlarindan istifade edilmasi.

DUZSLISLBRIN KEYFIYYSTIN® NOZARST

Tovsiyalar:

* tortibata dair gosteriglarin ddzglin yerina yetirildiyini yoxlayin;
illiistrasiyalar diizmii kesilib, metnin spesifikasina riayat
olunubmu;

* rengli ve ag-qara illistrasiyalan aydin géstarin;
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* giymat ve vaxt imkanlarini nezare alin;

< reproduksiya texnikasi ve ¢ap masinlarinin texniki imkanlari
daxilinds islayin.

Zoaruri bilik va vardislar:
b kitabin amumi spesifikasi: format, kesmae 6lgilari, rang
uygunlugu, igletmek (gln lazim olan diger materiallar;

% matn ve renglerin korrekturasi (giin istifade olunan remzi
isarolar;

¥ reproduksiya (giin texniki mehdudiyyatlar;

b diizaliglar (igiin vaxt cadvali, kitabin nagri qrafikinde tekrar
dlzaligler lgln vaxtin ayrimasi;

¥ sirkatin har hansi bir nagr (iglin miiayyan etdiyi keyfiyyat
talablari.
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ISTEHSALAT

Nasriyyatlarda kompiiter texnologiyasinin genis tatbigi kitab
nasrinda “istehsalat” anlayisina ciddi dayisiklikler gatirmisdir. Bu
dayisiklikler avvaller metbasda icra olunan bir sira funksiyalarin in-
di nasriyyatin salahiyyatine kegmasi ila baghdir. Bela ki, ager on-
on bes il avval badii-texniki tertibat nagriyyat terafinden verilir, la-
kin matbaadas icra olunurdusa (yigim, sahifeloma, korrektura), indi
bu proses bitovliikde nasriyyatin badii-texniki tartibat sébasinds
hayata kegirilir va matbaaya kitabin maketi ve plyonkalar, yaxud ki-
tabin maketi ve disket, ya da disk gonderilir. Buna gore da bu giin
“kitab istehsali” dedikde daha gox nasriyyat terefinden hazirlanmig
“galib” asasinda kitabin matbaa (poligrafiya) tsulu ilo goxaldilmasi
(tirajlanmasi) nazarda tutulur ki, bu 6zi de goxmarhalali ve murak-
kab prosesdir.

Slbatte, bltlin bunlar kitabin badii redaktorunun va ya nasriy-
yatin istehsalat sobasinin amakdaginin matbas-istehsalat prose-
sinda istirakini istisna etmir, ¢linki nasriyyatla matbaa sifariggi-icra-
¢! munasibatlerine girir ve istehsal prosesinin har bir marhalaesina
sifarigginin salahiyyatli niimayandasi nazarat etmali va 6z tashihle-
rini vermalidir.

Bundan slava, kitabin badii-texniki redaktorunun istehsalat pro-
sesi, burada istifada olunacaq materiallar, gap va cildlame avadan-
Iig1 hagqinda genis tesavviirl olmalidir. O, matbaslarin texniki im-
kanlari, is keyfiyyatlori, giymatleri barada kifayat gadar malumat
toplamali, kitaba tartibat vererkan buitiin bu magamlan nazars al-
malidir. Onu da qeyd etmak lazimdir ki, Azarbaycan saraitinda
murakkeb poligrafik icra teleb eden kitabin istehsali bazen iki ve ya
daha ¢ox matbaada hayata kegirilir.
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Kitab sahifalarinin montaji

“Tertibat (dizayn)” bolmesinda deyildiyi kimi, kitabin sahifasi
cap olunan varaqin 1/4, 1/8, 1/16, 1/32 va s. hissasini teskil eda bi-
lar. Buna gora da kitab sahifalarini gap varaqglerinin 6lgtist daxilin-
da ele nizamlamagq lazim galir ki, ¢cap, kesmae, gatlama, dastlema
proseslerinden sonra alinmis deftarler blokunun sehifsleri ardicil
nomraleanmaya uygun galsin. “Montaj” adlanan bu amaliyyat ¢a-
pagadarki hazirigin son merhalasidir. Matbaslarle zangin is
tacrlibasi olan nasriyyatlar bu amaliyyati 6zleri yerina yetirirlor. Bu
prosesin matbaadaki istehsal texnologiyasi ile six alagali oldugunu
nazara alaraq onu matbaanin komputer sébasinin 6hdasina burax-
mag daha magsadsuydundur. Lakin bu zaman sahifalanmis kita-
bin elektron varianti ilo yanasi saligali maketinin da taqdim olunma-
si vacibdir.

Kitab sahifslerini montaj edarken sonraki texnoloji prosesin
butin marhalalarinin xiisusiyyatleri nezars alinmaldir:

Varag 2

'\& \\\\
N

Varaq 1

Sekil 1.1. Varagin her iki lzdnin
eyni formadan ¢ap olunmasi Uglin
nazarda tutulan montaj.

Sekil 1.2. Veragin ikinci  lzdndn
basqa formadan ¢ap olunmasi ugin
nazerda tutulan montaj.

Sakil 1. 60x90 1/16 veraginda kitab sahifelerinin montajinin névleri.
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e Maketin: kitab, jurnal, gsazet, brosiir, albom, buklet variantinin
segimi. Seahifslorin yerlasdiriimesinin ardicilliq qaydas! her variant
lglin fardi ve ferqlidir.

¢ Nasrin formati, hecmi, ¢ap vereqinda sahifalerin sayi.

e Nagrin gapini yerine yetirecek gap masininin ve ¢ap sxeminin
tayin edilmasi. Varogin “texniki” meqgsadiar ligiin nezerda tutulmus
sothi gap magsininin tipinden asilidir. Cap sxemi (1+0; 1+1; 4+4
va s.) lévhalerin gap tebaqgalarinde yerlosmasini tayin edir.

¢ Defterin gatlama sxeminin segimi. Bu segimle qatlama xatle-
rinin miqdar ve qaydasi miiayyen edilir: qarsiligh perpendikulyar,
paralel, onlarin kombinasiyasi, elece de “garmonvari” qatlama.

¢ Bloklarin destlenme Usulu. Sehifelerin montaji lst-liste ve ig-
igo dastlenmoa sxemindan, defter sleyfinin sag ve ya solda olmasin-
dan asildir.

¢ Bloklann tikilme Usulu. Kitab ve jurnallarin kétiklerinin yonul-
masi ve yapisqan hopdurulmasi ile yerine yetirilon sapsiz tikmoda
alave kétiik sahesi saxlamagq lazimdir. Ig-ige dastlenmis brosiir ve
jurnallarin meftille tikisinde vereqlerin kenar sahalerinin genislan-
masi, tikise “baxan” sahalerin ise kigilmasi nezere alinmaldir.

¢ Kasilmeni nezere almaqla sahalerin misyyan olunmasi. Bu,
xususila illiistrasiyalarnin kesime getdiyi kitablar tigiin vacibdir.

e Texnoloji nisan geydlarinin goyulmasi. Bu qeydlar ¢ap prose-
sinin diizgiin getmasi (iglin vacibdir, ona gére da, ¢ap varaqinin qi-
raq sahelerinde onlarin yerlasdiriimasi ve c¢api (glin slave yerlor
nezarde tutmaq lazimdir.

Kitab sehifelerinin elektron montaji nasrin gapa hazirlanmasinin
an masuliyyatli texnoloji marhalasini avtomatlasdirmada, istehsalat
vaxtinin azaldilmasina ve mahsulun keyfiyyatini artirmaga imkan
yaradir.

Elektron montaj zamani gap varaqinin kasima gedan va ya tikis
altinda galan hissalerinds ¢ap prosesinin yoxlama skalalari, kasma
va blikms, elsca do dastlenmani yoxlamaq Uglin nigan qgeydlori
yerlasdirilir.

Kitab istehsalinda istifado olunan materiallar

Nasr mehsulunun goxaldiimasi (tirajlanmasi, istehsal) prose-
sinda asas (bazan yegana) marhale olan ¢ap prosesinin xususiy-
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yatlarini izah etmak Ugtin ilk névbads burada istifade olunan mate-
riallardan danismaq lazimdir. So6zsuz ki, nasrin ehtiva etdiyi infor-
masiya - matn, illistrasiya nayinsa Usttuna hakk olunmalidir. Bunun
liglin asasan kagizdan istifada olunur.

Kagiz Cinda eramizin ikinci asrinda (105-ci ilda) Tsay Lun tara-
findan ixtira edilmisdir. O vaxta gadar alyazma kitablarin yaziima-
sinda esasen deriden (perqamentden), taxtadan, ipekden ve s.
materiallardan istifade edirdilor. Kadiz ixtira olundugdan sonra o,

kitablarin yaradilmasi liglin asas xammal rolunu oynamaga basladi.
O dovrdan kegmis yuzillikler arzinds kagiz emalinda ciddi tex-

noloji dayisiklikler bas vermisdir.

Kagiz - esasen, 0z aralarinda toxunmus ve sathi yapisma
guvvesi hesabina birloesmis bitki liflerindan ibarat nazik, veraq se-
killi materialdir. Lifli materiallardan basga kagizin terkibine asqgar-
lar, yapisdirici va boyaq maddaleri da daxildir.

Asqarlar - ag mineral maddalerdir (kaolin, gips, tabasir va s.),
onlarin bitki lifleri arasindaki masamaleri gisman doldurmalari na-
ticasinde kagizin hamarhgi, plastikliyi, geyri-saffafigi ve aghd artir.

Yapisdirici maddalar - kagizin suhopdurma gabiliyyatini (hidro-
filliyini) azaldir va liflor arasinda slagani artirir.

Boyaq maddalari - sari-boz rangdas olan liflerin renglanmasi va-
sitasi ilo kagizin aghgini artiran tzvi boyaq maddaleri (adaten goy
rangli).

Kagiz, kartondan asasan 1m? sahaya dligan gakisi va veraqin
gahnhgi ile farglanir.

Kagiz senayesinda 1m? gakisi 30-40 gramdan 250-300 grama
gadar olan rulon ve ya varaq seklinda, galinligi 500 mikrondan
(mkm) artiqg olmayan kagiz istehsal edilir. Karton varaqinin gakisi
va galinhd bundan artiq olur.

Cap mahsullar, eloca da gap novleri ve avadanliglan miixtelif
olduglarindan, kagiz da genis gesidde istehsal olunur. Kagiz, her
seydan avval onu saciyyalandiren xtsusiyystleri - gostericilari ila
farglanir:

1) terkib géstaricileri (kagizin lifler lzre faizle terkibi) - kagizin ve
¢ap olunmus meahsulun keyfiyystini miayyan edir;

2) olgli gdstericileri - a) kagizin qalinhgr (mkm); b)1m? -in ¢ekisi
(qr); c) sixligr (q-sm’) - kagizin masamaliliyi barada fikir yiirlitmays
imkan verir; ¢) kagizin élglsi - formati (sm).
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Istehsal olunmus kagiz rulon ve vereq desti formasinda qablas-
dinlr. Rulon formasinda olan kagiz, karton ve yaxud taxtadan
dlzeldilmis tagalaga sannir ve uzunlugu 7000 m-e qader olur. Veo-
raq soklinds olan kagizlar ise dlizbucaqll formada olur ve miixtalif
sayl dest halinda yigilir. Rulon kagizin 6lglisiinden danisarksn
adetan rulonun eninin, veraq dastinda ise varagin eninin ve uzunu-
nun olgtilari gosterilir;

3) mexaniki ve texniki-gap xtisusiyyatlori - a) kagizin mexaniki .
tesirlore qars! (sindinlma, Gzilme, siirtiilma) méhkemliyi; b) tosvi-
rin kigik elementlarini har hansi daqiqlik deracasi ilo aks etdirmaya
imkan veran hamarligi; ¢) deformasiya xisusiyyatleri; ¢) kagizin
riitubate dozdmliliyd,; d) kagizin hopdurma qabiliyyati - gap boya-
sinin hopma deracasi;

4) optik xtsusiyystler - a) kagizin aghgi (spektrin biitiin gériinen
hissasinde isigin eks etdirilmasi); b) reng ve calar; c) isigkegirms
derocesi, seffafligi; ¢) isiga qarsi déziumliliyd (aghgimn ve calari-
nin igiq tesiri altinda sabitliyi).

Cap kagizi tmumi texniki taleblora cavab vermalidir: boyalar
yaxs! gabul etmali, tasviri lazimi deqiglikle aks etdirmali, ¢ap pro-
sesinda vo hazir nasrin istifadasi arzinda kifayat gadar mexaniki
mohkamliya malik olmaldir.

Kagizdan istifade etmayin asas iqtisadi gostericisi 1m?-in ¢aki-
sidir. Bu ve ya digar ¢akili kagizin secilmasi bir nega sartlorle
muayyan olunur: nasrin xarakteri, istifade muddsti, ¢ap novi,
oxucu kateqoriyasi va s. Bitiin hallarda nasrin iqtisadi alverigliyini
va gap mahsuluna olan talableri 6dayan az ¢ekili kagizlardan isti-
fada etmaya galismaq lazimdir. Misal Ggun, ltigstler, malumat ki-
tablan, basqa kompakt nasrler ve gazetlor 1m*in ¢akisi - 40-50q;
kitab-jurnal nasrleri - 60-120q; badii reproduksiyalar - 120-200q;
badii agiqgcalar - 200-300q olan kagizlarda gap edilir.

Har hansi nasrin istehsalinda ¢ap kagizi tekca muayyan tirajin
capina deyil, ham da texniki maqsadlara (sinaq ve korrektura su-
ratlerinin alinmasi, gap masininin gapa hazirlanmasi) sarf edilir.

Kagizin texniki ehtiyaclar tgtin masrafi nasrin tirajindan, onun
rengliliyindan, mirakkabliyindan, ¢gap masininin tipindan, cildleama
amaliyyatlarinin yerina yetirilma zaruriyyatindan asili olaraq norma-
tivie miayyan olunur va 1,0-10,0 va daha ¢ox faiz taskil edir.
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Gap boyalari. Nasrlorin keyfiyyati xeyli deracada gapda istifa-
de edilan ¢ap boyalarinin xtsusiyystlerindan asilidir. Bu xisusiy-
yatlari asas ug grupda birlegdirmak olar:

a) optik xuisusiyyatler: boyanin rang tonu, parlaghd, temizliyi,
soffafligi ve ya ortma qabiliyyati (boyanin, ¢ap sathinin rangini bag-
lamasi), panltihd ve simalligi (boya gatinin, Gstiine disen isiq sta-
larini oks etdirmak gabiliyyati);

b) texniki-cap xususiyyatleri: boyanin gatiigi (mexaniki gargin-
liyin tesirinden yaranan daxili stirtinma); yapisganhd (boyanin ad-
gezion-kogezion xassalar toplusu); boyanin terkib-mexaniki (defor-
masiya) xassaleri; basma (lzsrinde boya gatinin elastikliyi ve ber-
kimasi, plyonka gatinin yaranma mexanizmi.

c) boyanin basmada davamliigi: boya plyonkasinin siirtiiliib si-
linmaya garsi mohkamliyi, isida, suya, kimyavi tesirlare va istiya
davamlihigi.

Optimal ¢ap rejimini, goxaldilan orijinalin grafik, qradasiya ve
rang daqigliyini, gap materialinda mohkam barkimayi temin etmak
ugun, cap boyalari gatiliq, yapisganlg, miayyan rang xususiyyat-
lari (gara boya yliksak qaraliq deracali va baglayici; rengli boyalar
iso saffaf olmalidirlar) kimi Umumi texnoloji taleblara uygun olmali-
dirlar.

Cap vaxti boyanin masrafi ¢apin ndvindan, kagizin
olglstindan, tirajdan, nasrin hacmindan va rangliliyindan asilidir.
Tirajin gapi tgtin lazim olan boyanin migdarini

Qb=v-n-t-q
formulu ile hesablamaq olar.

Qb - boyanin miqdari (kq);

v - nasrin hecmi (fiziki gap veraqi);

n - nasrin rengliliyi,

t - nasrin tiraji (min niisxa).

g - boya masrafinin (kq) 1000 reng basmasi liglin miisyyan edil-
mis normasini bildirir. Bu norma kagizin dlglisiindan, nasrin xarak-
terinden, ¢apin ve ¢ap masininin novindan, boyanin rengindsn
asilidir. Misal gilin, 60x90 sm dlguli kagizin 1000 rang basimina
gara boyanin normasi matn tgtin 0,065 kq, rengli boyanin fon Ggiin
normasi 0,9 kg-a gadardir.
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Cap texnologiyalar

Cap, boya gatinin gap formasindan kagiza ve ya diger cap ma-
terialina kegmasi ile eyni tasvirlerin (basmalarin) tekrar alinmasi
prosesi olaraq poligrafiya istehsalinin terkib hissasidir.

Cap prosesinin asas alamatleri bunlardir: boyanin ¢ap forma-
sindan gap materialina (gebuledici satha) kegirilmasi ve onun (ize-
rinde barkimesi; basmalarin tekrar alinmasi (tiraj) ve onlarn eyni-
liyi.

Boyanin formadan ¢ap materialina kegmasi asasen tazyiq he-
sabina hayata kegirilir. Biz, gap tGsulundan asil olaraq 6z slamat-
lori olan, yalniz tazyiq hesabina bas veran ¢ap proseslerini nazer-
dan kegiracayik. Bununla bela, ¢cap prosesinin yuxarida gostarilan
alamatlari asas gap Usullarinin Gmumi ganunauygunluglarndir.

Cap formasi va silindr formali tazyiq sathinin kémayi ile basg ve-
ron asas ¢ap Usullarinda basmalarnn alinmasinin sadalasdiriimis
sxemlari sokil 2-da gostarilib (sxemlardaki sorti isaraler eynidir).

Yiiksak gapda basmanin alinmasi tgtn (sokil 2.1.) formanin (1)
cap elementlerine gap boyasinin ravan gatini (2) gekmak, elastik
dekel (4) (alm. Deckel - ortiik) ortiyu ilo ortulmus sathin (3) ani
tozyiqi altinda kagizi (5) formaya yaxinlasdirmaq lazimdir.

Dekel, 6z elastik deformasiyasi hesabina masinin gap qurgusu-
nun, ¢ap formasinin (boyunun va ya galinliginin) metrik yanhghqla-
rnni, elaca de kagiz sathinin mikronahamarlglarini kompensasiya
edir. Kagizin ¢ap formasi ile temas zonasinda (sakil 2.1, a) mirak-
keb fiziki-kimyavi va fiziki hadisaler bas verir.

Boya kagiz sathini namlandirir, ona yapisir, kagizin bitiin naha-
marhglarini doldurur va gisman onun kapilyarlarina tixanir. Bundan
basqga, tezyiq altinda kagiz sathinin deformasiyasi (hamarlanmasi)
bas verir. Tezyiq dayandirilandan sonra forma va kagiz temas zo-
nasindan gixarlir voa basma formadan ayrilir. Bu anda boya qati
(sokil 2.1, b) tagriban iki hissaya bollnir. Formanin Gzerinda qal-
mis hissaya yeni porsiya alave edilir, kagiza kegmis qat ise nem-
lanma va adgeziya hesabina galir ve nazik (2-3 mkm) plyonka sok-
linde berkiyir.

Sekil 2.2. derin gap usulu ila basmalarin alinmasi prosesi hag-
ginda tasviri anlayis verir. Bu ¢ap Usulunun asas xiisusiyyati ¢gap
masgininin i g$eraitinde duru boyanin bitiin gap formasina yaxiima-
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sl v sonra ara ve gisman c¢ap elementlarinda rakelle (6) silinme-
sindan ibaratdir. Tasvirin tonalligindan asili olaraq boya qatinin ga-
linh@i genis hadd (0,5-30 mkm) gargivasinda ola biler.

Sakil 2.1. Yiksek gapda
basmanin alinma sxemi.

% \/ T - |‘\\-
Sakil 2.3. Yasti ofset gapin-
da basmanin alinma sxemi.

Sakil 2.2. Darin ¢apda bas-
manin allnma sxemi.

Saekil 2. Miixtalif gap névierinde basmanin alinma sxemlari.

Yast ofset gapi Usulu ilo basmalarin alinmasi prosesi (sakil
2.3.) prinsip etibari ile yliksek ¢ap lsulunda bas veran proses asa-
sinda qurulur, amma asagidaki xiisusiyyatlore malikdir: gap boya-
sindan (2) once formaya (1) rutubatlondirici mahlul (6) cakilir.
Tazyiq vaxti gap formasi rezin pargali tabaqa (4) ile tamasa (sakil
2.3, a) girerak boyani va rutubastlendirici mahlulu ona otirir. Oz
novbasinda rezin pargall tebaga boya gatinin va rutubatlendirici
mahlulun bir hissasini gabul edan kagiz (5) ile temas zonasi (sakil
2.3, a,) yaradirr.

Boyanin iki dafaya otiirliimasi hesabina basma (izarinda tesviri
yaradan gox nazik (0,8-1,5 mkm) boya gati barkiyir.

Capin tezyiqgi, boyanin basmada barkimasi, tesvirin aks edilma-
sinin daqiqliyi, gap formalarinin tiraja davamlidi, surst, poligrafiya
materiallarinin va elektrik enerjisinin masrafi gap prosesinda alin-
mis basmalarin texnoloji, igtisadi ve keyfiyyat gostaricilerini tayin
edan asas amillardir.

Nazardan kegirilon li¢ asas ¢ap Usulundan basqga elmi cahat-
dan asaslandinlmis tesnifata daxil olmayan xtsusi ¢ap Usullari da
movecuddur. Bunlara gap boyasini 6ztine hopdurmayan gap mate-
riallarinda (folga, sellofan, polietilen ve basga sintetik plyonkalar)
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cap eden klassik ¢ap novlerini: fleksografiya, fototip, trafaret, elek-
trostatik, sirnagl, iynali, lazer va reqamli ofset gap novlerini aid et-
mak olar.

Poligrafiya masingayirmasinin son texniki nailiyyati olan ragem-
li gap novi Uzerinda nisbaten genis dayanmaga dayer. Ragamili
¢ap, prinsip etibari il elektrofotografik gapdir. Onun maye va quru
kimi novleri vardir.

Elektrostatik yiiki toplayan va disduyu yerlarde isigin tosiri al-
tinda yuikii itirs bilen forma barabani fotopolimer gatla ortlir. ilkin
yuklanmani ssas yiiklayici korotron (elekirik sahssi yaradan
yiksak garginlikli maftil ve ya val) temin edir. Yazar stanin bara-
ban Gzerinda saldigi har bir laka elektrik baximdan neytral olur. Ba-
raban firlandigda, onun sathinin artiq lazerle emal edilmis hissasi
tonerpaylayici bloka dustr, burada isa tonerin hissaciklari lazerin
kémayi ila neytrallasmis zonalara calb edilir. Baraban firlanmaqgda
davam edir, 6turuci korotronun (stiindaki kagizla rastlasarag onu
yuklayir ve tonerin hissacikleri barabandan kagdiza kegerak tosviri
formalasdinirlar. Bundan sonra baraban bosaldici lampaya teraf
cevrilir (adsten bu, isiq diodlari xattidir) ve barabanin sathi “temiz-
lanir”. Kagiz ise onun yiiklerini bosaldan bosaldici korotronun
ustliindan kegmaklo 6z harakatini davam etdirir. Tonerin barkimasi
tglin kagiz 200 daracays gadar qizdinlmis iki val arasindan kegiri-
lir va tonerin hissacikleri
ariyarak kagizin liflarine ya- P ¢
pisir. Rangli tesvirin alinma- s _ s f
st iki yolla hayata kegirilir: 1) kecton/ g
kagiz barabandan dord defa
kegir va har dafa tonerin bir
rengi ¢ap olunur; 2) kagiz
barabandan bir dafs kegir
va tonerdaki ranglarin dordii
do eyni vaxtda kagiza
kogurulur, a

Quru ofset gapi da elek- g, .. \B'”\mm
trofotografiya  prinsiping kerevon  korotion
osaslanir. Tasvirin bu me- Sekil 3. Elektrofotografiya cap

todla Gtiriilmasinin “ecda- 9urgusunun prinsipial sxemi.

Toner

Fotohassas
/ baraban

<sas ylklaylci
» kerotron

Lazer siast va
digar yazar sia

Pozma
qurgisu
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amrla “déylinan”
L

Cevirici

d” kserografiyadir (elektrofotogra-
fiyanin névlarinden biri, “quru mak-

tub”). Bu manada Xerox sirkatini
ragamli gap novinin baza texno-
logiyasinin banisi kimi gabul etmak
olar.

Ragamli gap masinlari bos yer-
de yox, adi lazer printerlarinin te-
kamilii naticesinde meydana gal-
mislar.

Qeyd etmak lazimdir ki, elektro-
fotografiyada stalanma manbayi-
nin mahz lazer olmasi vacib deyil:
isida hassas olan istenilen materi-
al har hansi isigin tesirindan agila-
nir.

Printerlore asaslanan sirnaqgh
¢ap novi da son zamanlar elektro-
fotografiya ile yanasi visatla inkisaf
etmakdadir. Bu gap novi - reqamli
¢ap olaraq davaml sirnagh ve “te-
lable damci” prinsipleri @sasinda hayata kegirilir.

L ;
Tazylq " &

klapam

Mﬁrakkah/" ,

Quzdinc)
element

“Qabarewy 0T

Sakil 4. “Talable damci” sirnagh
gap pyezo-texnologiyasi (yuxari-
da) ve termal sinaq texnologiyasi
(asagida).

Kitab-jurnal nasrlarinin konstruksiyalan

Kitab-jurnal nesrinin konstruksiyasi dedikds, adatan blokun
yumsagq va ya qalin cildla birlesdiriimasi basa disulir. Konkret ola-
raq nasrin konstruksiyasinin neca olacagini nasriyyat alyazmani
istehsalata hazirlama marhalesinde muayyan edir.

Yumsaq cildlar (sakil 5, a, b, ¢) bir (kagiz, nazik karton va s.) va
az hallarda Ug hissaden ibarat olurlar (sakil 5, ¢). Axirinci halda
cild, onun ayni-ayn teraflerinin kotiikds slave, lglincl elementla
birlesdirilmasi (yapisdirilmasi) yolu ilea amala galir.

Hacmi 80 sahifeya gadar olan nasrler bir va ya ig-iga qoyulmus
bir neca daftarlardan ibaratdir, cild isa nasrin tikilmasi zamani blok-
la metal sancaglarla birlegdirilir.

Daha gox hacmli nasrlerde bloklar, ardicil olaraq bir-birinin
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Sekil 5. Yumnsagq cildli nagriarin konstruksiyalarinin névleri.
ustiine qoyulan daftarlarden dastlenir. Bu halda yumsagq cild yalniz
blokun kétiiytna (sakil 6, a) ve ya kotliye ve gisman blokun birinci
va axirinci sahifalerine yapisdinlr (sakil 6, b, c).

Qalin cildle buraxilan kitablarin bloklar adsten uste-lste dastle-
nir va kotiyuntn formasina gora (sakil 6) farglenirler.

Qalin cildlerde konstruksiya, kotuyln formasi (diz ve ya girde-
lanmisg), hagiyenin olub-olmamasi va kiinclerin diiz ve ya az hal-
larda dairavi olmasindan asili olaraq farglenirlor. Konstruksiyasin-
dan asili olaraq galn cildler sade ve murakkab olurlar. Sada cildler
(sokil 7, nov 6) yumsaq cildler kimi butov bir elementdan ibarat
olub blokla kotiik materialinin gapaglan ve forma hesabina birles-
dirilir. Bele cildlerin hazirlanmasi sada ve nisbaten ucuz olur. Bu
ctir cildlardan kigik hacmli nasrlarda istifada edilir.

Mirakkab galin cildler sadslardan forqli olaraq buitov ortikden
ve ya ayri-ayr hisselordan

ibarat olur. )
Bitov ortikli  cildlerde

(sokil 7, nov 7) karton tarof-
lar (1) bir hissaden ibarat
ortik material (2) ile kagiz
ve ya parca asasl material-
la yapigdiriir. Cildin moh-
kamliyini, ayilme gabiliyyati- a b 2

ni artirmaq ve Ustlinde bas- o4 6 Kitab bloku kéttiklerinin névieri
ma isleri aparmaq U¢ln gz (a); girdolenmis (b); ve geriye qan-
kotuylnun i¢ tersfine qalin  nims xetle girdelenmis (c), eloce do de
kagiz ve ya ehtiyat zolagi kétikde slave elementlerin (kaytal ve s.)
adlanan karton zolagi (3) olub-olmamast ile forglenirier.
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yapisdiriir. Bitov ortukla cildlerin hazirlanmasi sads va ucuz ol-
dugundan, bunlardan abuna nasrlarinin, ayri-ayri siyasi ve badii
adabiyyat nimunalarinin, ali maktab darsliklarinin, incasanats aid
nasrlarin va kigik yash maktabliler tgin adabiyyatin hazirlanmasin-
da genis istifada edilir.

Hissalardan ibarst cildlar (sakil 7, ndv 5) parga ve ya geryi-par-
ca asasl materialdan olan kotukla (4) birlesdirilmis karton taraflor
(1) va ehtiyat zolagindan (3) ibaratdir. Karton terafler diger mate-
rialla (o climledan kagizla) orttlir. Hissalardan ibarat galin cildle-
rin hazirlanmasi daha mirekkab olsa da, karton teraflerin kagizla
ortiilmasi hesabina nisbatan ucuz basa galdiyine gora, bu Gsuldan
tadris, siyasi, badii va bagsqa név adabiyyatin hazirlanmasinda ge-
nis istifade olunur. Terafleri parga ile ortlilmis cildler mohkem va
xarici gorlinlist gozal olsa da, hazirlanma texnologiyasi miirakkab-
dir va baha basa galir. Buna gors da bu cir cildlarden xiisusi - yu-
biley, hadiyya ve s. bu kimi nasrlerin hazirlanmasinda istifads olu-
nur. .

Hissalardan ibarat qalin cildlerin diger konstruksiyalari, az da ol-
sa, tatbiq edilir. Bu ctr cildlara (sakil 7, nov 8), ortiik materiali (2)
ile Ortlilmis alave terafleri, elace da plastik cildleri misal gdstermak
olar.

Taraflerin barkliyina gora qalin cildler yumsaq, ayilan va sart ki-
mi tesnif olunur. Yumsaq cildler karton teraflersiz, ayilen cildlarin

Nov 6

Sek.7. Qalin cildli kitablarin konstruksiyalarinin asas névleri.



Istehsalat 161

taraflori yumsagq (ayilen) kartondan, sert cildlarin terafleri iss moh-
kam, sart kartonlardan hazirlanir. Qalin cildlarin genis c¢esidli terti-
batina rengi ve sathinin fakturasi ile farglenan ortiik materiallarin-
dan istifade hesabina, elaco da cildlerin Gizerinda taesvirlerin alin-
masi Ugln istifada edilen mixtalif Gsullar vasitssila nail olunur.

Cild-brosiirlama proseslarinin
iimumi sxemloari

Ktiab-jurnal nasrlari (kitablar, brosurler ve jurnallar) - gap mah-
sulunun asas novidur. Svvalki bélmelarde mixtalif alamatlarine
gora nasrlarin saciyyalendirilmasini gostarmisdik.

Kitab-jurnal nasrlari qurulusu, xarici tartibat-poligrafiya icrasinin
optimal texnologiya segimina gore asagidaki slametler Gzra farqle-
nirlar:

1. Nasrin ugot-nasriyyat, ¢ap va kagiz veraglerds hacmina, ba-
zi hallarda isa sahifalerin sayina ve blokun galinhgina, habels ss-
hifalerin sayina goéra (brogurler - 48 sehifeye gader, kitablar - 48
sshifaden artiq).

2. Nasrin, gap varaqinin ve paylannin olgisi ile ifade olunan
formatina gora. BUtln nagrlar sarti olaraq tg¢ qrupa boltnir: kigik -
70x90 1/128-dan 60x90 1/32-dak; orta - 60x108 1/32-den 75x90

1/16-dak va boyiik - 70x100 1/16-dan 84x108 1/8-dak.
3. Nasrin min nlsxa ile tiraji hesabina gora. 15 min niisxaya go-

der tiraj - az, 50 min nlisxaya gader - orta, 200 min nusxaya qadar
- boylk, ondan artiq isa - kitlavi tiraj sayilir.

4. Nasrlor, xidmat (istifade) middatine gora ¢ grupa ayrilir: az
xidmat muddatli (1-2 il); orta xidmat muddatli (6-8 il); uzun xidmat
middatli (10 ilden artig).

Kitab-jurnal nasrlerinin hazirlanmasi Ugln onlarin ¢apindan
sonra har nasr novii lizre miayyan texnoloji emaliyyatlar komplek-
si yerina yetirilmalidir ki, onlarin da naticasinde ¢ap olunmus ve-
raqler kitab, brosur ve jurnallara gevrilir.

Cap edilmis veraqlerin cildlenmis nasrlera ¢evrilmasi ve ya cild-
lema liglin nazarda tutulan kitab bloklarinin hazirlanmasi megsadi-
le yerina yetirilan eamaliyyatlar toplusu brogtirleme prosesi adlandi-
rilir. Bu amaliyyatlar kompleksina asagidakilar aid edilir:
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¢ doftarlerin hazirlanmasi (gap edilmis veraqlerin emall,

hissalara kasilmasi, gatlanmasi, alave elementlarin yapisdiril-
masl);

¢ dastloma (daftarlerin miayyan ardicilligla yigilib blok halina
salinmasi);

¢ bloklarin cildlerle birlagdiriimasi va onlann (¢ terafden kasil-
maesi.

Hazirlanmis kitab bloklarinin emali (onlarin kasilmesi, kotliyin
formasinin dayisdirilmasi va ona lazimi elementlarin yapisdiriima-
s1), cildlerin hazirlanmasi ve emali, elaca da blokla birlasdiriimasin-
dan ibarat amaliyyatlar toplusu cildlema proseslari adlanir.

Bu gayda ile yumsaq cildli nagrlerin hazirlanmasi liglin ancaq
brosiirlema proseslari, galin cildli kitablarin hazirlanmasi Ggiin ise
brosurlema va cildlema proseslari yerina yetirilir.

Brosurleme-cild prosesleri mirakkeb ve goxsaxalidir. Nasrin
xarici gorunusu, onlarin istismar va digar gostaricileri (mohkamilik,
uzunomurltik va s.) bu proseslarin nece apanimasindan ¢ox asili-
drr.
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NATIONAL OCCUPATIONAL STANDARDS FOR PUBLISHING

ISTEHSALAT QRAFIKI

Tovsiyalar:

* tolob olunan proseslsre miivafiq vaxt ayirmagqla tam ve real
istehsalat grafiki tutun;

< qrafike salinns islerin gérilmesi lglin icragilarla elage yaradin;

* muzdlu isgilerin ve nesriyyat emakdaslannin qrafike riayat
etmealarini nezaroatdo saxlayin;

@ qgrafikdaki dayisiklikleri icragilara bildirin;
* jcragilann vaxti mimkiin qader qabaqlamasi (gtin onlarla
danisin;

*- qgrafike emal olunmasi dgln biitiin zoruri iglerin gérilmasini
temin edin.
Zaruri bilik va vardislar:

b istehsalat prosesinin ayrni-ayri morhalalorine ve materiallarin
keyfiyyatine nagriyyatin qoydugu telablar;

b telab olunan blitiin prosesleri yiiksek keyfiyyatlo yerine yetirmok
gdn icragilara lazim olan vaxt;

b grafikde gecikmalarin qarsisini nece almagq olar.

SIFARISIN YERLOSDIRILM3SI VO ONA NOZARST

Tovsiysler:

* talab olunan biitiin proseslari aydin ve degiq izah edin;

< amin olun ki, har sey spesifikasiyaya vo tachizatgilarin
imkanina uygundur;

* lazimi materiallanin alinmasi Ugiin sifaris verin;
* verdiyiniz sifarige zeruri saydiginiz sert ve qaydalan daxil edin;
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* nasr prosesinda, gapda, cildlamada, elaca da istifade olunan
materiallarda keyfiyystin asagi diismasina yol vermayin;

* keyfiyyst standartlan pozulursa, techizatgilarla danisin;

* amin olun ki, nazerde tutdugunuz ¢ap avadanligi sizin kitabi
cap etmak uglin en minasibidir;

< cap avadanligimin harada ve nece yerlesmasi barode melumat
alin;

< amin olun ki, texnoloji dayisiklikler, yaxud yeni sistemlerin
tatbiqi ¢ap masinlarinin is qabiliyyatine tesir etmir;

* jstehsalata verilan kitabin harada gap edilecayini
muayyanlagdirin;

* matbaanin teklif etdiyi tekrar ¢ap qiymetlerini ilk ¢cap giymatleri
ile miiqayise edin;

@ talaeb olunan biitin proseslor lglin aydin ve daqiq gostarisler
verin;

* amin olun ki, bitiin isler kitabin spesifikasiyasina uygun ve
razilasdinlmis giymetlar gargivasinde aparilir;

< |azimi materiallarin alinmasi lgln sifaris verin;
* verdiyiniz sifarige zeruri saydiginiz sert vo qaydalan daxil edin.

Zaruri bilik va vardislar:

b sifaris edilen kitabin tam spesifikasiyasi, tiraji; tachizatgilar
kimdir; talab olunan qrafik;

¥ sirkatinizde qiivvedas olan sifaris qaydalar ve sertlori;

¥ nesriyyat emekdaslannin faaliyyati (i¢iin zaruri materiallara olan
ehtiyac ve telablar;

¥ lazim olan isleri gérmak (igiin techizatginin texniki imkanlari;

b grafik talablerine cavab veran xidmetler nagriyyat lgiin
alverislidirmi;

¥ talab olunan keyfiyyet standartina nece nail olmaq olar;

¥ méveud ¢ap masinlan va istehsalat proseslari miivafiq
keyfiyyoate nail olmaga imkan verirmi;
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¥ sirketinizds ve ya metbeade saxlanan ¢ap masinlarinin istifade
tgidn yararllgi;

b sirketin istifada etdiyi kompiiter avadanligi;

¥ sistemds ve istehsalat tacriibasinda bas veran dayisikliklar;

% informasiyanin idare olunmasi, saxlanmasi ve barpa edilmesi;

¥ kitabin gapina cavabdeh olan matbeanin vaziyyati ve onun
qiymet siyassti ile baglh melumatlar;

§ sirketinizin sifaris qaydalan ve sertleri;

% telob olunan igleri gérmak (igiin metboanin texniki imkanlan ve
taleb olunan grafikle islomak bacardi;

¥ oawvelki nesrle miiqayisada tekrar nasrlerin ¢cap keyfiyyati.

ISTEHSAL X®RCLSRININ MUSYYSNLOSDIRILMSSI
Vo QiYMSTLSONDIRILMSSI

Tovsiyalar:

* otrafli va daqiq istehsalat spesifikasiyasi hazirlayin;

< proses ve materiallarin texniki coehatden mimkdin, qiymatina
gore alverigli ve keyfiyyatca yiiksak oldugunu stbut eden
geydlar edin;

%" jsa dair miinasib tévsiyslar vers bilon adamlarla emoakdasliq
edin;

* oxucularin talebina cavab veran keyfiyyata nail olmaq yollarin
arayin;

< spesifikasiyada xarcleri ve istehsalat qrafikini diizgin eks
etdirmayan cehatlori miiayysnlagdirib alternativ tekliflar
vermaye hazir olun;

* keyfiyyate xalal gatirmaden matbaa xarclerini nece asagi
salmagq (gln yollar arayin;

« istehsalginin qoydugu qiymetleri tahlil edin, mévcud qiymetlario
mliqayise edin, nesr olunan kitab (igtin alverisliliyine emin olun;

<" sizin hesablamalariniza uygun galen an sarfoli istehsalgini
tapin;
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* minasib materiallan segin ve material xorclarini hesablayin;
* [stehsal xarclarini aydin, deqiq ve maddaler (izre tertib edin;

@ artiq xarclor ve yiiksek qiymetler barads biidcays cavabdeh
olan seaxslare melumat verin, alternativ toklifler irali stiriin;

< qgiymet va sifarig qabzlarini yoxlayin, danigleri tesdiq edin;

* sirketds qabul olunmus qaydada qsbz yazilmig xerclarin
ugotunu aparnn;

@ materiallarin sarf olunmasini ve sarf olunmus materiallarin
xarclerini sirkatde qabul edilmis gaydada ugota alin;

< giymetler ve qabzlar arasindaki ferqi miiayyanlasdirin;

< yol verilmis izafi xerclori menecer va ya basqa mlivafiq soxslo
miizakire edin;

* tachizat igleri va xarcler haqqinda lazimi qaydada qeydlar edin.

Zaruri bilik va vardisler:

¥ lazim olan materiallarin qiymat ve keyfiyyati;
¥ cildlema disullar ve bunun iigiin zeruri materiallar;

b miixtalif tipli kitablar (izerinde texniki isler (sokilli, yalmz
matndan ibarst olan, birrengli ve goxrengli) ve onlarin
keyfiyyatine qoyulan tslabler;

¥ miixtalif tipli kitablarin ¢api (igiin miivafiq avadanliq, onlarin
istehsal imkanlari;

b kitabi lazimi sekilds istehsal etmek (iglin taleb olunan proseslar
va miinasib avadanlhq;

b istehsalla baglh kredit sartlari;

¥ kitabin sifaris olunan sayi ile giymet arasindaki nisbat;
b sirketiniz tachizatgini nece segir;

¥ sirketiniz (igiin hansi qgiymatler meqgbuldur;

¥ tachizatginin miinasibliyi ve qiymatler haqqinda aydin miihakime
ylriitmaya imkan veron melumatlar;

¥ material tolabatini nece hesablamali ve alinmis materiallarin
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mévceud proseslara uygunlugunu nece miayyan etmali;
b sirkatinizin gap-qiymet alternativleri, o climledan, giizest ve
qgonorar dsraceleri;

¥ hemmislliflare qonorar nece verilir ve praktikada olan diger
xususi hallar;

% dasinma xarcleri ve (sullan, yikdasima ve gémriik édenisleri;
é sirketin strukturu ve mesuliyyst bolgiis;

% qabz yazilisi qaydalan ve 6danisle baglh alqi-satqi praktikasi;
¥ istehsalat ve miihasibat sébalerinin masuliyyati;

¥ xarc-biidca disbalansinin tehlil lsulu.

TOCHIZATCILARLA iSIN QURULMASI

Tovsiyalar:

* tolablarinize cavab veren, yaxsi avadanligl, yiiksak is qabiliyysti
ve miinasib qiymetleri olan tachizatgilar tapin;

< amin olun ki, miiqavile baglamaq istediyiniz metbaa bu clir
nasr mahsullarini istehsal etmak iqtidarindadir;

* amin olun ki, segdiyiniz matbaanin kifayet qadar maliyys
imkanlan var, yaxsi idare olunur ve etibarl xidmet gdsterir;

*- metbae nagr lgiin kagiz ve materiallar alverigli qiymate
hesablayirsa, bu materiallan ondan almadga dstinlik verin;

@ sifarisinizin icrasini yoxlayin, xidmet, keyfiyyat va qiymetlorin
sizin teleblare uygun galdiyine emin olun;

* hansi poligrafiya islerinin gériilaceyini miiayyanlasdirin, onlar
tam ve aydin tesevvir edin - se¢diyiniz matbaa bu iglari géra
balacekmi:

@ {alablorinizi tam ehate eden aydin ve dsqiq sifarigler verin;

@ amin olun ki, isin spesifikasiyasinda ve sifariginizde edilmis hor
hansi dayisiklik yazili sekilde tesdigini tapib;

* unutmayin: spesifikasiyada edilmis dayisiklik naticasinde
meydana ¢ixan xarcler tachizatgi terefindan yazil sekilds
avvalcadan tasdig olunmalidir;
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* amin olun ki, techizatginin giymata ve vaxta tasir eden her bir
isi sirketde slaqgedar saxslarle miizakire olunub;

* naesgr etdiyiniz kitab tgln hansi materiallarin miinasib oldugunu
ve onlarin bazar giymetlerini miyysn edin;

* otrafll texniki spesifikasiyas! olan kagiz sifaris edin;

* kagiz saticilarinin ve ¢apglilann teklif etdiyi kagiz névlerinin
miinasib ve keyfiyyatli oldugunu yaqin edin;

@ ayri-ayn kagiz novlerinin lstlin ve ¢atismayan cahatlarini bilin
ve hemkarlaniniza izah edin;

* no qadar, hansi giymate va hansi formatda kagiz lazim
oldugunu miyysn edin;

* omin olun ki, ise baslamazdan evval biitiin kredit sartlori vo
digar alqi-satqi sertleri razilagdinlib;

< tanis olmadiginiz techizatgli ile is gbrarken risk deracasini
daqiqlasdirin;

@ cap olunmus kitablanin qablasdirnimasina, miivafiq etiket ve
nisanlarla techiz olunmasina dair otrafli gésteris verin;

< kitablarin dasinmasi ile bagl lazimi isleri metbea isgilari ile
razilagdirin;

* dasinma qrafikine ve dasinma qiymatlerine nazarst edin.

Zoruri bilik va vardisler:

¥ metbas hansi avadanliga malikdir;

¥ bu avadanliq istediyiniz kitablan buraxmaga imkan verirmi;
¥ matbea taleb olunan vaxtda sifariginizi gap ede bilermi:

¥ matbaanin toklif etdiyi maqbul qiymat derecalari:

¥ nasriyyatin telebleri - metbaanin is qabiliyyati;

¥ nasr etmak istediyiniz kitabr daha hansi metbealar ¢ap ede
bilar;

¢ hansi isleri matbas 6zii gére bilmir, ayn yerds sifaris edir;

¥ sirketiniz tachizatgini nece segir; bu isde her hansi mahdudiyyst
varmi,
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& tachizatginin imkanlar ve avadanligi;

¥ yeni tachizatgi ile islomok mdéveud is praktikanizda hansi
dayisiklikler edacak;

¥ talab olunan keyfiyyat ve xidmeti yerine yetirmak lgiin
segdiyiniz metbas miinasibdirmi;

¥ ayn-an techizatgilarla alqi-satqi isinde kredit sertlori ve diger
sortlor;

b sirkatiniz tachizatgilan nece segir;
¥ nasir-tachizat¢i miinasibatlarini tenzimlayen alqi-satqi sertlori;
b tachizatgi sirketin strukturu ve onun asas rahbarliyi;

¥ tachizatginin yol verdiyi qiisurlan, yaxud ugursuz isi (izre
miibahisali maselelari nece hell etmali;

é sirkat kagiz ve diger materiallan kimden ve necae alir;

¥ her bir kitab lgtin ne qader kadiz ve poligrafik materiallar
lazimdir;

¥ alinan kagiz ve materiallarin metbaanin ¢ap ve cild dezgahlarina
va nasrin spesifikasina uygun geldiyine smin olun;

¥ kagizla bagl asagidaki malumatlan slde edin:
a) nagr lglin miivafiq kagizin dlgdilari, aghgi, seffafigi, sixhgi;
b) kagizin qurulusu (liflerin istiqametlonmasi, diiziimdi);
c) kagiz nece qablasdiniib;
¢) kadiz qiymetlari.
b sirkatiniz kagiz bazannda nece istirak edir;
¥ mal géndardiyiniz anbarda kitab baglamalari nece saxlanilir;

% mal géndardiyiniz tagkilatin hansi taleblari var, kitablar daha
hansi linvanlara dasinmalidir;

¥ mallanin génderilme gertleri - FOB, CIF ne demakdir; alqi-satqi
qebzlarinin, yiklenmis mallar (giin haqq-hesab kadizlarinin
ehamiyyati;

¥ ixrac olunan baezi kitablara tatbiq edilon gémriik
mehdudiyyatlari;

¥ tochizatgimin isletdiyi baglama ve efiket sistemi;:



170 NOSRIYYAT ISi

b distribiitorun ugot-nozaret qaydalar;

b distribiitorun mal buraxmaq qgaydalar;

b yiikdasima sirketlerinin tGnvanlari;

¥ dasinma qiymetleri; dasinmani nece siiretlondirmek olar.

TEXNIKi IMKANLARIN OYRONILMasi vo
QIYMSTLONDIRILMSSI

Tovsiyaler:

* redakto, dizayn ve nasr prosesinin digar marhalaleri ve onlar
tgiin lazim olan texniki vesaitlor haqqinda deqgiq melumat slds
edin;

< yeni texniki imkanlarin isa nece tosir edacayini miiayyan edin
va gqiymetlandirin;

< tanis olmayan texnikanin faydasini 6yrenin, ondan istifada
etmoekle ne qader vesaite qenast etmek olar, hemkarlariniza da
bu barede melumat verin;

< omin olun ki, tanig olmayan texnikanin tetbiqi kitaba verilon
teloblari pozmur;

< yeni texnologiyalari izlayin - onlarin sizin isinize tasirini tehlil
edin.

Zoruri bilik va vardiglar:

¥ kompliter sistemlari ve miivafiq nasriyyat texnologiyas! bareda
informasiya.

b reqemli informasiyalar hazirlamagq, yaxud onlari dayigdirmek ve
alave etmak sahesindas (IT) sirkatinizin miivafiq is tocriibasi;

b yeni texnologiyamin tatbiqi xercleri ve onlarin istehsal prosesina
tosiri;

% yeni texnologiyanin istehsalatin diger sahelarine tosiri -
amekdaslarin is tacriibasi onu qebul edirmi.
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STOLUST{i NOSRIYYAT -
KOMPUTER SiSTEMLORI

Son 10-15 il erzinda istehsalatin biitiin sahalerinde fardi
kompiiterlerin rolu xeyli dereceds artmisdir. Capagadarki biitiin
prosesleri 6zlinda birlesdiran kompiiter artiq nasriyyat iginin de
avazolunmaz vasitasine gevrilmigdir. Program teminatinin takmil-
logmasi hesabina kompiiterde gortilan islerin mahsuldarhiginin art-
masi ondan istifada edanlar Uglin geyri-mahdud imkanlar yaradir.

Hal-hazirda dinyada an gox IBM tipli komptterloerden istifade
olunur. Onun alternativi - Apple sirkatinin mahsulu olan Macintosh
kompiiterleri ise xususi olaraq nasriyyat igleri Ggtlin ixtisaslagmis-
dir. Her iki platformani amaliyyat sistemi idare edir va onun istifa-
dagci ile Unsiyyati grafik suratde icra edilir. IBM-da istifade olunan
Windows amsaliyyat sisteminin tekmillegsmesi bu iki komputerin
nasriyyat igleri Gglin imkanlarini, demak olar, barabarlegdirir.

Kompiiterin tarkib hissalari

Masir kompliter asasan asagidaki hissalerdan tagkil olunmus-
dur:

Monitor. Kompliterin istifadagi ile grafik tnsiyyatini temin edan
va amrlarin icrasinin naticasini gosteran an muihim aksetdirma
qurgusudur,

Kodlasdirlmis simvollar - metnlar, sakillar - monitorun ekranin-
da nazerden kegirildikden sonra asyavi dasiyicilara (kagiz, plyon-
ka, gap formasi) gixarilir. Monitordaki tesvir kagiz Gzarindeki tasvi-
rin eyni olur. Bu eynilik ingilis dilinde WYSWIYG (What you see
what is you get - No goriirsansa, onu da alirsan) adlanir.

Kompiiterin aksetdirme sistemi monitordan ve monitoru idare
etmak Uglin signallar yaradan video adapterden (grafik kartdan)
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ibaratdir. Monitoru xarakterize edan asas gostericilari ekranin dia-
gonal olglist ve piksellerinin (tasvirin an kigik ol¢u vahidi) denavaer-
liyi hesab olunur. Danavarlik dedikda, monitorun eni va hiindirliyd
boyunca nega piskselin yerlasdiyi basa disulir. Masalen, agsr
denavarlik 800x600 kimi ifade olunursa, bu o demakdir ki.
monitorun eni boyunca 800, hundlrliiyid boyunca ise 600 piksel
yerlasib. Nasriyyat sistemlarinds asasen diagonall 17 diym ve 21
diym olglistinda olan monitorlardan istifade edilir.

Sistem bloku. Kompterin biitin “daxili organlar” onun igeri-
sindadir. Sistem bloku 6z asagidaki hissalaerdan ibaratdir:

# Sistem lévhasi. Hamg¢inin ana lévhe adlandirilan sistem lovha-
si kompliterin asas detall hesab olunur, ¢lnki bitlin qurgular ona
birlagir.

¢ Prosessor. Onu komplterin “miharriki" hesab etmek olar.
Prosessor programlarin amrlarini yerine yetiren cihazdir. Onu xa-
rakterize edan gostarici tezlik vahidi olan hersdir.

¢ Omeli (mivaqqgsti) yaddas. Bu, kompiiterin isladiyi miuddatda
programlarin yuklendiyi yaddasdir. Hacmca boylk program va
fayllarla islemak lglin ¢cox operativ yaddas taleb olunur. Yaddas
gostaricisinin Olgt vahidi bayt (kilobayt, meqabayt, geqabayt) he-
sab olunur.

# Sort disk. Komplterin daimi yaddas qurgusudur. Bitiin malu-
matlar sart diskda fayllar saklinda saxlanilir. Fayllar qovluglarda
gruplasdirila biler. Bu da informasiyani arxivlesdirmays va indeks-
lagdirmaya komak edir. Sart diski bezan vingester da adlandirirlar.
Gegabaytlarla olgtlan hacm sart diskin asas gostaricisidir. Bundan
basga onun firlanma tezliyi, yazma-oxuma tezliyi, xarici tasirlora
davamliligi kimi parametrlari de vardr.

¢ Qida manbayi. Qida manbayindan elektrik garginliyi kompiite-
rin har bir komponentina ayri-ayriligda 6tirdllr. Qida menbayinin
asas funksiyasi dayisan carayan gerginliyini (110, yaxud 220V)
cevirarak komputerin muxtalif hissalarini talab olunan garginlikla
(3, 3,5 va 12 V) gidalandirmaqdir. _

Klaviatura. Sistema amr ve melumatlar daxil etmak {glin
duymalardan ibarat lovhadir.

Maus (mouse - sigan). Qrafik amaliyyat sistemlarinds ekran-
daki obyektleri nisganlamaq, segmak vea aktiviesdirmak Ggln istifa-
da olunan qurgudur.
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Noasriyyatda istifads olunan
periferiya qurgulari

Printer

Hal-hazirda esasen lazer ve sirnagh printerlardan istifade olu-
nur. Cap etma texnologiyalari ferglanse de, har iki nov printer de-
navarliyina va slratina gore xarakterize olunur. Lazer printerlarinin
i prinsipini bela izah etmak olar: gap olunan sahifenin elektrosta-
tik sakli lazer stasinin komayile fotoya hassas olan silindrik garx-
da aks olunur. Hamin silindrik ¢carxda yerlogdirilmis xtsusi reng to-
zu olan toner sshifeds yalniz harf ve sakil olacaq yerlera “yapisir”.
Carx firlanaraq kagiz veragine yapigir vo toneri ona hakk edir.
Sirnaqlh printerlards ise ¢ap metodu bir gadar farqlidir. Bels ki,
rongi 6zinda saxlayan kartric kagizin tizerinde saga-sola harakat
edir ve onu herf, yaxud gaklin olacagdi yerlara “ilayir”.

Bu iki nov printerin nasriyyatda tayinati bir gadar ferglidir. Lazer
printerleri daha yiliksak basma keyfiyyatina malikdir Buna gore da
onlardan matbaa Usulu ila gap olunacaq sahifslarin orijinalini - “goa-
libini” hazirlamagq Ugln istifads olunur. Dogrudur, ylksak keyfiyyat-
li rengli capa plyonkalarin hazirlanmasi Ggtin hatta lazer printeri do
yaramir. Rangli lazer printerlorinin bahaligini nazara alaraq kitab-
nagriyyat sisteminda adstan ag-qara lazer printerlerinden istifada
edirlor.

Sirnagh printerlar rangli kartricle tachiz olunuriar. Onlardan asa-
san rangli kitabin maketini hazirlamaq va rengli ssahifaleri ¢ap et-
makla tartibatini yoxlamagq Ugln istifada olunur. Sirnaqh printer is-
tehsalgilan adaten hamin printerlar Uglin xUsusi kimyavi qatla
ortulen fotokagizlar da istehsal edirler. Sirnagl printerde bu kagiz
Uzerinda ylksak rejimli basma keyfiyyatina gora he¢ da lazer prin-
terindan geri galmir.

Skaner

Ogar printer ragamli tasviri gap edirsa, skaner aksina, ¢ap olun-
mus tesviri reqemli informasiyaya gevirib kompttere oturur. Ska-
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nerlorin isloma prinsipi ve tayinatlarina gore bir nege novi
movcuddur. Xususi programlarin komayile skanerden kegirilmis
material komptitera otiralir va fayl seklinde komputerin yaddasin-
da saxlanilir. ©n ¢ox al va stollistli skanerlarden istifada olunur.

Ol skanerlori. Onun is prinsipine nazer salsaq, gorarik ki, isig-
sacan diodlar aksi koglrilen (“skaner olunan”) materialin Gizerina
sta buraxir. Oradan aks olunan sua iss geydiyyata alinir, yani isti-
fadaci astaca skaneri materialin (izerinde harakat etdirir ve oradan
oks olunan stia linzadan kegarak ragam halinda komplitera
otaruldr,

Stoluistii skanerlar. Bu, stollsti nasriyyat sistemlarinds an gox
yayillmis skaner névudir. Onun da is prinsipi taxminan al skanerle-
rinda oldugu kimidir. Lakin stollistlii skanerlerin materialdan aks
olunmus stani geydiyyata almaq uglin daha dagiq mexanizmi var.
Bele modellards stia daha uzun mesafe get edir. Bela ki, rangli
tosvirlari skaner vasitasi ilo komputera kogurmak Ugun o, isiq filtrle-
rinden kecmalidir.

Modem

Modemdan Internet sabakasina ¢ixmaq ve uzaqda olan
komptuterle informasiya mibadilesi aparmaq magsadile istifade
olunur. Onun asas funksiyasi ragemli informasiyani analoq (elekt-
rik) signallarina va aksina gevirmakdan ibaratdir. Modemlarin xarici
va daxili (komplterin sistem lovhasina qurasdirlmis) novleri vardir.
Modem nasriyyat tglin Internetda yerlesdirilmis elektron nasrlarle
tanishig ve muibadile tglin genis imkanlar acir.

Xarici yaddas qurgulan

Informasiyanin sebeke olmayan yerda bir kompiiterden digeri-
na naqgl edila bilmasi tglun (masalan, nasriyyatin komputerlarinden
matbaanin rangayirma-komputer sistemlarina) bir sira xtsusi yad-
das qurgularindan istifada olunur ki, onlardan ZIP disketlari (hacmi
100-250 Mb), yumsaq diskleri (Floppy - 3.5", hacmi 1.44 Mb),
kompaki-diskleri (hacmi 650 Mb), ve DVD-lari misal gostermak
olar.
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HAB

HAB (HUB) oétiriicileri nagriyyatda markazlogdiriimis lokal-so-
baka sistemini qurarkan istifade olunur. Bunlarin komayi ila bir ne-
¢o kompiiter va digar qurgular bir-biri ile birlegdirilir. Kitabin ¢apa
hazirlanmasi prosesinda eyni material Gzarinde muxtalif funksiya-
lar yerina yetiren (redaktor, yigici, badii redaktor, dizayner, qrafik
va s.) amakdaslarin isbirliyini asanlagdirmaq ve mahsuldar etmak
tictin lokal sabakanin rolu avezedilmazdir.

Windows amoaliyyat sistemi

Microsoft sirkatinin mshsulu olan Windows amaliyyat sistemi
DOS amealiyyat sistemi ssasinda qurulmus, istifadagi ilo grafik
Uinsiyyat yaradan va kompditeri idare edan bir emaliyyat sistemidir.
Bu amealiyyat sistemini mashurlagdiran cehatleri burada istifadagi
ticlin daha rahat ve semerali mihitin temin olunmasidir. Masalan,
DOS amaliyyat sisteminda har hansi bir amri icra etmokden &tri
komanda satrinde hamin komandanin adi istifadagi terefinden ya-
zilirdisa, Windows amaliyyat sisteminda istifadacinin bir gox amrla-
ri miixtslif nisanlar saklinde aks etdiran grafik interfeysdan istifada
etmok imkani var. Burada program, yiklondikden sonra pancare-
lor soklinde ekrana gixir vo buna goére de ameliyyat sistemi
Windows (ingilisce window pancara demakdir) adlanir. Bu emaliyy-
at sistemini mahsuldar edan digar cahati eyni zamanda bir nega
programi paralel icra etmak (buna multitasking - goxtapsiriglliq
deyilir) ve virtual yaddagdan istifade etmak qabiliyystidir. Virtual
yaddas Windows amaliyyat sistemi terafinden avtomatik olaraq ve
ya istifadagi terafinden alle tenzimlanir. Bu zaman sert diskde olan
bos sahanin hacmi nazara alinir va ondan bir név emali yaddas ki-
mi istifada olunur.

Windows amaliyyat sistemi ise disan kimi is¢i masada
(Desktop) bir nega piktogram (har hansi programi, fayh ve ya qov-
lugu aktivlesdirmak lgiin istifads olunan remzi isars) gorundr, ek-
ranin asagi serhaddi boyunca isa tapsiriq zolagi ekrana gixir.

Windows amealiyyat sisteminin “versiyalar” deyilan bir nega bu-
raxiliglart movecuddur (95, 98, 2000). Son buraxilislar istifada baxi-
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mindan sabakaler va isci stansiyalar (fardi komputerlar) Ggln na-
zards tutulmusdur.

Windows amsliyyat sisteminda isleyen program teminatinin
goxlugu va genis imkanlara malik olmasi ondan nasriyyat isinda is-
tifada edilmasina sorait yaratmisdir.

Nosriyyat isinds istifade olunan proqramlar

Nosriyyatda istifade olunan komptiter programilarini i¢ grupa
bolmak olar: matn yigimi, sahifselema va grafik programlar.

Matn yigimi proqramlan

Icra etdiyi funksiyasina gore, demak olar ki, bir-birinden ferglen-
mayan matn yigimi programlar nasriyyat isinin ilk merhalasinda
istifade olunur. Zahiran sads goriinsa do, prosesin ahamiyyatli do-
racada vaxtaparan hissasi hesab olunur. Bele programlar igarisin-
do Microsoft Word qgrafik interfeysine gora diggati daha ¢ox calb
edir. Bu programin istehsalgilar onu artiq yalniz matn yigimi tgiin
deyil, hamginin sahifaloama, sada tartibat ve hatta Web-sshife ha-
zirlamagq Ugun xUsusi funksiya va amrlarle techiz etmisler.

Sahifaloma (Olgilya gatirma) programlari

Matn yigimindan sonra hamin matn va grafik programda islanib
hazirlanmis sakillar sahifelema programina idxal (import) edilir. Sk-
sor hallarda .txt genislanmasile gebul olunan matn sahifaloma
programinda artiq avvalcedan muayyan edilmis formata salinir.
Sriftlarin garnituru, olglst va diger parametrlor miisyyan olunur.
Qrafik programlarda redakte olunmus sekiller, illiistrasiyalar da
matnle yanasi sahifalanan materiala daxil edils bilar.

Har birinin 6zGinemaxsus interfeysi olan olan sshifaloma
programlarina QuarkXPress, CorelVENTURA, Adobe PageMaker,
Adobe InDesign va basqalarini misal gostermak olar. Istifade sha-
tasine va intuitiv interfeysine gore Quark sirkatinin istehsall olan
QuarkXPress programi daha genis yayilmisdir.
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Qrafik programlar

Qrafik programlar skanerdan kegirilmis sakillari islayib hazirla-
maq, montaj etmek, hamginin muayyan yeni tesvirlor yaratmagqg
ugin istifadagiya genis imkanlar agir. Bu programlar igsrisinde
AdobePhotoShop, Corel DRAW, Ulead Photolmpact, Microsoft
Draw nisbaten mashurlan hesab olunur. Bu programlarda islanib
hazirlanan tasvirlar ele oradaca tartib oluna (kitablarin cildleri,
smuslari, reklam-¢ap mahsullar tgiin) ve ya sahifelema programi-
na naql edilo bilar.

Rang sistemlori

Muasir kompiiter avadanhg va program teminatlar rengli nas-
rin gapa hazirhgini tam tamin etmaya imkan verir. Bunun Ugiin ava-
danhg@in istifada etdiyi rang sistemini bilmak vacibdir.

Capa hazirlanmis har hansi rangli materialin sirnaqgli printerda
(elocedsa diger ¢ap qurgularinda - rangli lazer printerinds, rangli
plotterde ve ya regamli ofset masininda) capi zamani alinmis
tosvirin rangi kompiiterin monitorunda gorunan ranglardan fargle-
nir. Buna sabab program teminatinin muvafiq qurgular tglin nazar-
da tutdugu reng sistemlerinin fergli olmasidir. Hom buna gore, ham
da rangli nasri gapa texnoloji baximdan diizgin hazirlamaq Ugtin
istifade olunan rang sistemlarini bilmak lazimdir.

RGB (Read, Green, Blue) - gqirmizi, yasil, mavi

Bu reng sistemindan butin ragamli avadanlglarda (skaner,
printer, monitor, plotter, reqamli kamera, reqamli fotoaparat, re-
gomli ofset va s.) istifada edilir. Mixtalif qurgulann idars olunma-
si Gglin istifade olunan program teminatlarina uygun galdiyina go-
ro RGB rang sistemina bazan sistem ve ya universal rang siste-
mi da deyirler. Bu reng sistemi avadanligin texniki vaziyyatindan
va onun istifada etdiyi rang profaylindan (Color Profile) asili ola-
raq dayisa biler. RGB reng sistemi reqamli texnologiyalar tgln
daha xarakterikdir.
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CMYK (Cyan, Magenta, Yellow, Black) - mavi, narinci, sari,
gara

Sadalanan dord rangin kdmayindan rangli illistrasiyalari, sakil-
lori tam tabiiliyi iloe ¢ap etmak ugln poligrafiyada genis istifada
olunur. Muasir poligrafiyada bu renglerdan basqa poligrafik triada
adlanan goxlu sayda alava ranglardan istifada olunur. Cap mahsu-
lunun reng keyfiyyati CMYK rang sisteminden na daracada
dlizguin istifade olunmasindan xeyli asilidir.

Ofset capina hazirliqg merhalasi olan rengayirma prosesi tgin
rengli nasri CMYK rang sisteminds hazirlamaq lazimdir. Bu, nazs-
ro alinmadiqda (sakillar rengayirmaya digar reng rejimlarinda gon-
derildikda) saklin orijinali ile onun ¢ap olunmus varianti arasinda
ciddi rang farglari nazara garprr.

CMYK rejminda ranglarin dayisma daracasi har bir rang tgin
255 galara gader nazards tutulub.

CIEL*a*b (Lab) - isiglihq

Sakiller skanerdan kegirildikdan sonra onlan nasr lgtn islayib
hazirlamaqg - rengleri agiglasdinb-tiindlasdirmak, kontrasti goxal-
dib-azaltmaq ve s. lazim galir. Bu amaliyyatlar Lab reng sistemin-
da yerina yetirilir. Hamin proseslor ugolglll (XYZ) fazani xatirla-
dan seth uzerinde hayata kegirilir. Bu rang sisteminda alinmis har
bir reng muayyan satha uygun galir. Bu xatlerden eyni uzaqliqgda

olan sathler barabar kontrastl rengler adlanir.
L isighhg, a oxu girmizi-yasil rengi, b oxu goy-san renglari gésterir,

Pantone

Bu sistem poligrafiya sahasinda faaliyyat gosteran miitaxessis-
lerin isini asanlagdirmaq lgiin 1993-cli ilde Pantone sirkati tarafin-
den yaradiimigdir. Pantone kitabga saklinda ¢ap olunmus, har biri-
nin 6z nomrasi olan sablon rangli veraggalerin toplusudur. Bu ki-
tabgadan istifade edan dizayner va ya istifadagi lazim olan rengi
sec¢ib onun ndmrasini yazir. Pantone toplusundan secilmis har
hansi rangi gap etmak Ugtin bu kitabgaya anoloji olan triadali reng
kitabgasindan istifade olunur. Ona gora ki, Pantone renginin gap
tsulu ile alinmasi tgtin CMYK sisteminda istifads olunan reng ga-
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rnisiglarindan slava poligrafik triadanin renglerinden da istifads et-
mak lazimdir. Bu baximdan rengayirma zamani Pantone rangini
dord deyil bes ve daha gox ranglers ayirirlar.

HSV (Hue, Saturation, Value) - ton, ¢alarlig, giymat

Ton ranga derinlik va forma verir. Calarlq rengin tiindliik ve ya
acighq (qirmizi, al qirmizi, zogal) daracasini gosterir. Qiymat gds-
tericisi rengin parlaghgini (isighligini) ifade edir.

Bu sistemda muayyen reng almaq ugun bu Ug gostericinin
Uglndan da istifade etmak lazim gaslir. Bu sistem riyazi baximdan
silindrik koordinat sistemini xatirladir. Bela ki, H (0 -360), S (O -
100) V (0-100) giymatlarini gosterilmis intervallar arasinda dayis-
makla mixtalif renglar almaq olar.

Grayscale - galarli ag-qara

Bu reng sistemi ag ve gara renglerin muxtalif tundlik-igiglihq
daracalarindan istifade edir. Bu sistemdan ag-qgara (rengli olmay-
an) illistrasiyalarin tasviri va ¢ap olunmasi zamani istifade etmak
maslehat gorilir. Bu zaman illistrasiyanin saxlanildigi faylin hac-
mi az, keyfiyyati isa nisbatan yliksak olur.

Duotone

Adindan gortindiy( kimi, bu reng sistemindas iki reng - ag ve ga-
ra ranglardan istifada olunur.

Bu rang sistemindan skanerdan kegirilmis matnlarin iglanilmasi
va takrar ¢api zamani istifada edilir.

Elekron nasrlar

Son zamanlar ragamli texnologiyalarin stratle inkisaf etmasi in-
formasiya dasiyicisinin xususiyyatleri baximindan nasrlere de 6z
tasirini gostarmisdir. Xisusile komplter sabakalarinin inkisafi yeni
nasriyyat sahasi meydana ¢ixardi - yeni nagr novu olan elekron
nasr meydana geldi. Elektorn nasrle bagl nasriyyatin terminoloji
leksikonuna indiya kimi yalniz elektron KIV-das istifade olunan bir
gox yeni terminlar, anlayislar daxil oldu (“qagan” satirler, reklam
banerlari, hiperalagaler va s.).



180 NOSRIYYAT [SI

Elekton nesrler dovruliyiindan, yonimiindan, dagidigi informa-
siyanin noviindan asili olaraq mxtslif tipli va formatlh olurlar. On-
lardan Internet sebakasinda genis istifade olunur. Amerika ve garb
statistikasina gora, glin arzinds bu sabsakaya 40.000 elektron nasr
daxil olur. Elektorn nasrlaer adi nasrlerdsn istifads olunan informa-
siyanin mixtalifliyine (matn, grafik illiistrasiyalar, audio, vidieo va
s. fayllar ) gora farglenirler. Bu ciir nasrlar Gizrs ixtisaslasan qurum-
lar da nasgriyyat deyil, WEB-studiyalar adlanir.

Elektorn nasrler adi nasrlarlarle miiqayisada bir gox Ustlinlikle-
ro malikdirlar:

® nasrde matnla yanasi video, audio informasiyanin ve (i¢olglilli
obyektlarin yerlasdirilmasi imkanlari;

® nasro istanilen vaxt alaveler edilmasi ve onun asanligla yeni-
lesdirilmasi imkanlan;

® nasrin Internet sobakesi ilo yayimi imkanlar;

® nagrin istenilon (az ve ya gox) sayda goxaldilmasinin asanhgi
va iqtisadi semaraliyi;

® nagrde musyyan avtomatlasdirma elementlorinden (axtarns
sistemi, istanilon sahifedean digerine kegid va s.) istifads va s.

Elektron nasrler xarici yaddas (kompakt disk, yumsaq disk ve
s.) qurgularda ve muayyan sistemlarda (fardi kompdterlorin yadda-
sinda, Internet saebakasinda olan serverlaerds va s.) saxlanila ve
yayimlana biler. Lakin nasrin uzunmuddatli saxlanmasi Ggln bir
¢ox amillerin nazare alinmasi taleb olunur. Bu amillerin ozlari de
elektorn nasrin noviindan asih olaraq muxtslif olur. Masalan, virus-
dan mihafizs, sistemin, iformasiyanin saxlandigi yaddas qurgula-
rinin va s. muhafizasi.

Catismayan cahat isa elektron nasrin oxunmasi tgiin komputer
avadanliginin va muvafiq program taminatinin teleb olunmasidir.

Elektron nasrlarin hazirlanmasi texnoloji baximdan bir negae is-
tigamatdas aparila biler: nasr glin istifadagi interfeysinin yaradilma-
s, Internet texnologiyalan va gap uglin nazarda tutulmus material-
lar ssasinda.

Nasr Ugln istifadagi interfeysinin yaradilmasi asagidaki hallarda
tovsiya edilir:

¢ genis hacmli vo miixtalif ahate dairsli inormasiyaya malik ol-
duqda;

® nosr eyni zamanda bir nege dilde olduqda;

» malumat-arayis xarakterli nagrlards va s.
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Istifadaci interfeysinin olmasi hemin nasrden istifadeni asanlas-
drmaga imkan verir. Bazi elementlori idare etmakdon alava
miiayyan axtarig parametrierindan da istifade etmak mimkundiir.
Bele nasrlerin yaradilmasi zamani programlasdirma sahasindo
yiiksak pesakarliq va bilik taleb olunur. Bu zaman nasrin tortibat
Uglin mixtalif programlardan va programlagdirma dillarindan
(Delphi, Visual Basic va s.) istifada oluna biler. Elektron nasrin di-
zayni da nasriyyat-cap mahsulunun dizaynindan farglenir. Cox za-
man buna Web-dizayn deyilir. Statik elementlarloe yanasi dinamik
elementlardan (animasiya, “gagan” satirlar, yanib-sonan element-
lar va s.) istifada imkanlar dizaynerdan alavae biliklar va ustaliq te-
lab edir.

Elektron nasrlerde Internet texnologiyalarindan istifads genis
yer tutur. Bu Usulun Gstlinliyl bele nagrlarin Internet sabakasina
asan inteqgrasiya olunmasi va yerlasdiriimasidir. Bu texnologiyalar-
dan istifada hazir program taminatlarindan istifade etmakle yanasi
miuixtalif platformali (Mac, PC) amaliyyat sistemlarinden istifade im-
kani da verir.

Cap (giin hazirlanmig fayllardan yaradilan elektorn nasrler. Bu
nasrlerin tipi (yaradilan faylin tipi nezards tutulur) PDF (Printing
Document File) formatinda olur. Bels fayllara baxmaqg ugln
Acrobat Reader-in miixtelif versiyalarindan istifade etmak olar.
Adindan gortndiyu kimi, PDF formatl fayllar ¢ap tUgun nazardas tu-
tulmusdur.-Bu fayllan mixtalif amaliyyatlar sisteminda (Windows
9x/NT/Me/2000/CE, MaC OS, Unix, Linux va s.) Acrobat Reader-
dan istifade etmakle oxumaq ve yeniden cap etmak mumkuindr.
Bu zaman keyfiyyat PDF formatin yaradiimasindan asilidir. Bela
fayllan mixtalif programlardan - QuarkXPress, Adobe
PageMarker, Adobe InDesign, Corel VENTURA va s. istifade et-
makla yaratmagq olar. Miiayyan istisnalar olmagla bu tipli nasrlerin
tertibati adi negrda oldugu kimidir.
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OLAVO 1

STANDART KAGIZ FORMATLARI

A formatlar

Sorti ifadasi Millimetrla ifadasi
4A 1682x2378
2A 1189x1682
A0 841x1189
A1 594x841
A2 420x594
A3 297x420
A4 210x297
A5 148x210
A6 105x148
A7 74x105
A8 52x74

A9 37x52
A10 26x37

B formatlari

Saorti ifadasi Millimetrls ifadasi
4B 2000x28288

2B 1414x2000

BO 1000x1414

B1 707x1000

B2 500x707

B3 353x500

B4 250x353

B5 176x250
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Kitab va jurnal

OLAVO 2

NOSR FORMATLARI

nasrlarinin odlciilari

Kagiz ’ Kitab nasrlarinin dlgus
varaginin Varsgin 52 Olgtilar
olglsi, mm 2Ry Sorti isare Maksimal Minimal
600Mx900 1/8 60x90/8 220x290 205x275
840x1080M | 1/16 84x108/16 205x260 192x255
700x1000M | 1/16 70x100/16 170x240 158x230
700x900M 1/16 70x90/16 170x215 155x210
600x900M 1/16 60x90/16 145x215 132x205
600x840M 1/16 60x84/16 145x%200 130x195
840Mx1080 | 1/32 84x108/32 130x200 123x192
700Mx1000 | 1/32 70x100/32 120x165 112x158
750Mx900 1/32 75x900/32 107x177 100x170
700Mx900 1/32 70x90/32 107x165 100x155
600Mx840 1/32 60x84/32 100x140 95x130
Kagiz . Jurnal nasrlarinin olglsu
varaginin Vereqin . Olgiiler
Olglsii, mm payl Reatigam Maksimal Minimal
700x1080 1/8 70x108/8 265x340 257x333
600x900 1/8 60x90/8 220x290 205x275
600x840 1/8 60x84/8 205x290 200x285
840x1080 1/16 84x108/16 205x260 192x255
700x1080 1/16 70x108/16 170x260 158x255
700x1000 1/16 70x100/16 170x240 158x230
600x900 1/16 60x90/16 145x215 132x205
840x1080 1/32 84x108/32 130x200 123x192
700x1080 1/32 70x108/32 130x165 125x165

Qeyd: M - Masinin istigametinin kagiz vareqinin hansi tarsfi ile iist-lista

diismali oldugunu gostarir.
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OLAVS 3

NOSR UCUN KAGIZ
MOSROFININ HESABLANMASI

Nasrin tiraji iliciin voraq
sayinin hesablanmasi

2 I soahifslarin sayi x tiraj o
araglerin sayl = e - + ehtiyat.
R T

Misal:

Nesrin formati - 60x84/16.

Nasrin hacmi - 128 soh.

Nasrin tiraji - 5000.

128 x 5000

Varaglerin say = S +3% = 20000 + 600 = 20600.

Kagizin c¢akisinin
hesablanmasi

a) 1000 varaq liglin kagizin gakisi (kilogramila):

kagiz veraqin olglisli (mm x mm) x 1 m2 kagizin ¢akisi (qr)
1000000
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b) nasrin tiraj Ggln lazim olan kagizin gskisi (kilogramla):

1000 varaq uglin kagizin ¢akisi (kilogramla) x varaglerin sayi
1000

Misal:

Nasrin formati - 60x84/16.
Nasrin hacmi - 128 sah.
Nasrin tiraji - 5000.

Kagiz veraginin gakisi - 60 gr.

a) 1000 veraq utgin kagizin ¢ekisi (kilogramla):
600 x 840 (mmz) « 60 (qr)
1000000

= 30,240 (kq).

b) nagrin tiraji Ggtin lazim olan kagizin ¢ekisi:

30,240 (kq) « 20600 (veraq)
1000

=622,944 (kq).
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OLAVO 4

STANDART KORREKTURA
iISARSLORI

Asagida bir gox dlkelords, o ciimladen Azarbaycanda gabul
olunmus esas standart korrektura isareleri ve onlarnn teyinati
gGsterilir. Bezen korrektura niisxaleri lizerinda bir nega adam
islediyinden, qebul olunub ki, bu isarsleri yigici qirmizi rengls,
musllif/redaktor goy rengle, korrektor yasil rengle etsin.

= Defis goymal.
—  Tire goymali.
() Moterizeye almall.

= = Satri harfi bag va ya bas harfi satri harfle avez etmali.
(000) Hale némrasi degiglegsmamis sahifslera istinad etmali.
kq.12  Srifti gosterilan keqlle yigmali.

<=z Bir nege satri deyismali va ya silmali.

VV' VA Soz, ifada, matn hissesi alave etmali.

|
|  Bashgin yaninda onun asililiq deracasini gostermali
{ (bunu rangle karandasla da etmak olar).

s Qallin (bold) sriftle yigmali.
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NS Kursivle yigmal.
—_—— Arali (seyrak) yigmali.
N\ Ara masafani goturmali.
- p—= lin (bold) kursivle yigmal.
< Qalin (bold) kursivle yigmali
g—— Qalin griftle aral yigmal.
o S Kursivle arali yigmali.
FI Osas matndan farqli sriftle yigmali.
Ilistrativ materiall yerlesdirmali.
- Abzasdan yazmall.
ok
— Abzas lazim deyil.
> <« Matnin markazi ila yigmall (masalen: matnin iginde
7 7

ser pargasi olarsa).

Qonsu harflarin, sézlerin yerini dayisdirmali.

Bir-birinden arall harflerin, sozlerin yerini dayisdir-
mali.

Qonsu satirlarin yerini dayigsmali.

Satirlorin yerini dayigdirmali.

Moatni, illiistrasiyani saga ¢akib dizlandirmali.
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Matni, illistrasiyani sola gakib dizlendirmali.
Setri yuxari galdirmall.

Setri asagl salmall.
Asili satri (illiistrasiyani) avvalki sahifaya kegirmali.

Asili satri (illistrasiyani) sonraki sahifeya kegirmali.

Harflari, isaraleri svvalki satre (slituna, sahifeya)
kegirmali.

Harflori, isaraleri sonraki setra (sttuna, sahifaya)
kecirmali.

Sozlerin ardicilligint dayisdirmali.

Herfi, sozi atmal.

Harf, isare va reqemi avaz ve ya alava etmali.

Bir nega satri (cadvali, illistrasiyani ve s.) basga
yera kecirmali.

Harflar, sozler arasindaki boslugu artirmal.

Harflar, sozler arasindaki boslugu goétirmali.

Herflar, sdzler arasindaki boslugu barabaerlegdirmali.

Satirlar, abzaslar arasindaki masafani artirmali.

Satirler, absazlar arasindaki boslugu gotirmali.
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p
¢

t

||
O
®

XX
XXX

Bt X

interlinyaji baraberlesdirmali.

Harfi, sozi, satiri, illistrasiyani, ya da diger
gap elementlarini gevirmali.

Bir nega satir arasindaki boslugu (“dshlizi”) gétirmali.

Sshv olaraq pozulmus sozil, ifadsni, fikri oldugu
kimi saxlamal.

Matn blokunun kenarini saquli dizlandirmali.
Cap tezyiqini giclandirmali.
Cap tozyiqini zaiflatmali.

Xotti avaz etmali:
agiq;

nazik;

yarimgalin;

galin.

Xatti uzatmali.

Xatti qisaltmall.
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OLAVO 5

ISBN - International
Standard Book Number

Beynolxalq Standart Kitab Nomrasi

Material Azerbaycan Respublikas! Milli ISBN Agentliyi - Xezar
Universiteti tersfinden taqdim edilmisdir.

ISBN-nin imkanlari ve zeruriliyi masalesi ilk dofe 1966-ci ilde
Berlin gohearinde kegirilon Kitab Ticaratinin Rasionalligi ve Kitab
Bazarinin Aragdinimasi tizrs Il Beynalxalq Konfransda qaldiriimig-
dir.

Homin vaxtlarda nasriyyat ve kitabyayanlar kitab sifarisi isine
nazarat prosesinin komplterlogmasi masalasini hall edirdilar. Bu
avtomatik sistemlerin effektivliyi nasrlarin yegans ve sads identifi-
kasiyasi idi. Bu ndmralemani ilk dafa 1967-ci ilde J. Whitaker&Sons
Ltd. (Boyik Britaniya), 1968-ci ilde ise R.R.Bowker Company
(ABS) tatbiq etmislor.

Britaniya Nasirlor Assosiasilyasina hesabat veran London iqgti-
sadiyyat maktabinin professoru F.Q.Foster demisdi: “Kitab ticare-
tinde Beynalxalq Standart Kitab Nomrasina derin ehtiyac var va
onun hayata kegirilmasi buttn istirakgilarin xeyrinadir”. Darin tahlil
ve aragdirmalardan sonra onun hayata kegirilmasi plani hazirland.

Texniki sanadlesma komitasi Beynalxalg Standartlar Taskilati
(ISO, Britanya Standartlar Institutu onun katibliyi oldu) bu Britaniya
sistemini beynalxalq miqyasda 6yrenmak Uglin isgi grupu yaratdi
(ISO/TC 46).

1968-ci ilde Danimarka, Fransa, AFR, Irlandiya, Niderland, Nor-
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veg, Boylk Britaniya ve ABS-in dovlst nimaysndaslari va YUNESKO-
nun istiraki ile Londonda goris kegirildi. Bu isde maraqli olan digar
olkeler isa tokliflorini yazili sekilde gondarmisdiler. Bu goriistin he-
sabati ISO-ya daxil olan biitiin dlkalera gondarilmisdi. 1969-cu ilda
Berlin va Stokholmdaki goriislerde cavab mektublari mizakire
olunmus ve neaticeda ISO-2108 sayl teqdimatla ISBN-in verilma
qaydalari va prinsipleri teyin edilmigdir.

Hoamin taminatin magsadi beynalxalq migyasda kitablarin ném-
relonmasini alagalendirmak ve standartlasdirmaqdir. Bela ki, ha-
min némra har hansi konkret nasirin cap etdiyi nagre va ya nasrin
bir basligina, yaxud bir nega basligina verilan identifikasiyadir ve
bu némre heg yerde takrarlana bilmaz.

ISBN asasan miiallif hiiququ olan kitablar (igiin istifads edilir.

ISBN nadir?

ISBN Beynalxalg Standart Kitab Nomrasidir. Beynalxalq mig-
yasl nasr mahsullarinin misyyanedicisidir. ISBN-in magsadi na-
sirin gap etdiyi nesr mahsullarini yaymaq ve muayyan etmakdir.
Bu, kitab saticilan, kitabxanacilar, universitetlar, kitab yayicilar va

distribtorlar tglin alverigli ticarst saraiti yaradan yegana nomra-
dir.

ISBN nec¢o rageamdoan vo hissadan ibaratdir?

Har bir ISBN 10 ragamli nomradan ibaratdir ve ¢ap olunan za-
man “ISBN” harflari reqgamlarden gabaqda yerlasir. Bu némra
muxtalif olgtide olan dord hissedan ibaratdir. Har bir hissa defis va
ya boslug ile ayrilir (masalen: ISBN 9952-39-447-0 va ya 9952 39
447 0).

ISBN ragamlari hansi manam dasiyir?

ISBN-in dord hissasi asagidaki kimidir:

1. Qrup va ya dlke gostericisi nasirlarin milli ve ya cografi qrup-
lasmasini misayyan edir.

2. Nasriyyat géstericisi qrup daxilinde har hansi bir nagriyyat
muayyan edir.

3. Titul géstericisi nasriyyatin har hansi bir nagrinin adini (titulu-
nu) misyyan edir.

4. Yoxlama raqemi ISBN-nin etibarli oldugunu bildirir.
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Yoxlama ragqomi necs hesablanir?

ISBN-in reqamlarini ardicil olarag sondan avvala nomralayirik.

Masalan, ISBN 9952-39-447-0 olarsa: 9,,9; 5, 2, 3, 9:4, 4,7, 0..
Bu regemin 0z nomrasine hasilinin camini tapirqg, yeni
9:10+9-9+5:8+2-7+3-:6+9-5+4-4+4-3+7-2+0-1=330. Tapdigimiz
adadin 11-a tam boliinmasi ISBN-in dogru oldugunu gostarir. Yox-
lama reqami bu prinsip asas tutularaq hesablanir.

Noya gora bazi ISBN-lar “X" ilo qurtarir?
Yoxlama regemi 10 oldugda X Rum ragemi yazilr.

Yeni adda nasr yeni ISBN taleb edirmi?

Bali, yeni adda kitab ¢ap edarken yeni ISBN-don istifade
olunmalidir.

Kitab yenidon nasr edilir. Bu, yeni ISBN talab edirmi?

Matnin asasl dayismasi ISBN taleb edir. Bu halda kitabin yeni-
dan nasr olundugu gostarilmali ve nasr mahsulu yeni ISBN-la gap
edilmalidir.

Motn doyisikliklari olmadan kitabin va ya cildin yenidan
capi yeni ISBN talob edirmi?

Xeyr, avvalki nomra saxlanilir.

Marketing magsadi iiciin kitaba yeni ISBN almaq olarmi?

Xeyr, clinki ISBN-in miayyan etdiyi matn, format ve ya cild
dayisikliyi yoxdur.

Kitab yenidon cap edilir va kitabin qiymosti dayisir. Yeni
ISBN-2 ehtiyac varmm?
Xeyr, giymatin dayismasi yeni ISBN talab etmir.

Kitab yeni adla nasr edilirso, yeni ISBN talob olunurmu?
Bali, yeni ad yeni ISBN talob edir.

Ogor bir nasriyyat kodu ilo verilon biitiin némrslar istifa-
ds edilib titkonmisdirsa, na bas verir?

Daha gox nasri ahate edan alava bir kod da verilir.
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ISBN verilmis kitab cap olunmus va bir daha cap edil-
mayacakdir. Homin ISBN-dan yenidan istifade etmak
miimkiindiirmii?

Xeyr, ISBN har hansi bir titulun, onun nasrinin va cildinin daimi
gostaricisidir. Takrar gap olunmasa da, yaqin ki, hamin kitab kitab-
xanalarda va kataloglarda hale da vardir.

Kitab bir neca cildds nasr edilir. Bir ISBN yetarmi, yoxsa
har bir cild yeni ISBN talob edir?

Qaydalardan gortindiiyu kimi, bir dasta bir ISBN, har bir cilda
isa ayri-ayriligda ISBN vermak lazimdir.

Bir neco adda silsilo nasr edilir. Nosriyyat ISBN, yoxsa
ISSN almahdir?

Silsila nasr tgln ISSN, har bir cild glin isa ISBN alinmalidir.

ISBN-i kim tayin edir?

ISBN-i Berlinda yerlosan ISBN Agentliyi Markazi tayin edir.
Ayri-ayri olkalarde bu markazin alagalendirdiyi Milli ISBN Agentlik-
lori fealiyyat gosterir. Xazer Universiteti Nasriyyati Azarbaycan Re-
spublikasi Milli ISBN Agentliyi kimi ISBN-i dlka daxilinda yaymagi
0z 6hdasina gotirmusddr.

ISBN-i almaq kimloar iiciin daha miinasibdir?

Nasirlar, audio ve video kaset istehsalgilar, komputer program-
lari istehsalgilar, muzey ve nasriyyat programlar olan assosiasiy-
alarva s.

ISBN-don niya istifada edilir?

ISBN almagq nasir va ya kitab saticisinin maraq dairesindadir.
Cunki onlara kitablar satmaq lazimdir. ©gar kitab ISBN-ls yayil-
mayibsa, ¢ap olunmus nasrler siyahisinda adi yoxdursa, onun
dunya kitab bazarina gixmagq ehtimali azdir.

10 ragamli nomra nasriyyat bibliografik materiallarin tekrarlan-
masindan xilas edir. Hamginin nasriyyat 6z mahsullarini ixrac et-
mak fikrindadirsa, ISBN olmasa, bu gap mahsullar Beynalxalq ka-
taloglara digsmakdan mahrum olur.
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ISBN infrastruktur qurmagq ve basqa olkalera gixmaq Ugtin ide-
al bir vasitadir.

Azarbaycanda ISBN-i neca almaq olar?

ISBN almagq tguln nasriyyat ve ya fiziki sexs:

- Oz ¢ap mehsulu iigiin ISBN almagq istediyini resmi sokilde
meaktub ve ya faksla bildirir;

- ISBN Telebname Formasini alir, sonra hemin formani doldu-
rub faks ve ya pogtla Milli ISBN Agentliyine geri géndarir;

- Doldurulmus ISBN Toalabnama Formasini aldigdan sonra Milli
ISBN Agentliyi ISBN xidmatlerinin haqqini 6demak (iglin nasriyya-
ta, yaxud fiziki sexse hesab-fakturasini génderir,

Xidmat haqqini 6dedikdan sonra, iki is glinu arzinde nasriyyat
ya fiziki saxs ISBN-in uygun nasriyyat kodu ila tamin olunur.

Azarbaycanda ISBN-i neca geyds almaq olar?

Nasriyyat Milli ISBN Agentliyinin malumatlar bazasina yazili he-
sabat vermalidir (Forma I1). Milli ISBN Agentliyinin muxtslif bibliog-
rafik nasrlerinda gap mahsullarinin siyahisi derc edilacakdir.

ISBN almaq necays basa golir?

ISBN nomraleri almaq lgln xidmat hagql barasinda malumat
ISBN Talebnama Formasinda gosterilir (Forma |).

ISBN aldigdan sonra nasriyyat na edir va o,
harada gostarilmalidir?

ISBN titul sahifasinin sol hissasinde (musalliflik hiiqugqu xattinin
asagisinda) va arxa cildin asag hissasinda ¢ap edilmalidir. ISBN-i
titul sahifasinin solunda gap edarkan asagidaki sozler yazilmaldir:

Azarbaycan Respublikasi Milli ISBN Agentliyi

Xazar Universiteti Nagriyyati,

Mahsati 11, Baki 370096

Nosriyyat ISBN-i harada ve neca qeydiyyata almahdir?

Nagriyyat ISBN aldigdan ve onu nasr Ugln istifade etdikden
sonra ISBN-i geyde almagdan 6trii Istifade Olunmus ISBN-ler For-
masini doldurub, ISBN-la ¢ap edilmis kitabin 3 nisxasi ile birlikde
Milli ISBN Agentliyine gondarmalidir. Azerbaycanda geyds alinmis
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ISBN-lari malumat bazasina daxil etmak Milli ISBN Agentliyinin 6h-
desine dislr. Slde edilmis malumatlar vaxtasin Berline - ISBN
Agentliyi Markazina gondarilir. Bu malumatlar miixtslif formalarda

olur (masalan: hesabat, bibliografik nasrler va s.).
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OLAVO 6

NOSRIYYAT-POLIQRAFiYA
TERMINLORi LUGOTI

Taqdim olunan liigat qglossari - terminoloji izahl liget xarakteri
dasiyir. Azerbaycanda nesgriyyat miitoxassislerinin leksikonuna
daxil olmus bir sira rus sézlari ve onlann mimkin qarsiig! da
ligetde 6z aksini tapmugdir. Negriyyat isi (izre ingilisdilli edebiyyatin
oxucularina kmek magqsadila tartibgilor bir sira terminlarin ingilis
dilindaki qarsiligini da vermayo galismiglar.

“Jurnalistika terminleri ligeti"'nden istifadeys icaze verdiyine
gore “Nasir” Birliyi hemin liigatin tertibgisi Rahimaga Imameliyeve
6z minnatdarhgini bildirir.

A

A FORMATLARI. Beynalxalqg kagiz formati standarti. ©n boylk
oOlglisi 4A (1682x2378 mm), an Kigik olglisi A10 (26x37mm)
sayilir. Ofislerds, kargtizarliqda A4 formath (210x297 mm) kagiz
varagalerinden genis istifada olunur.

ABBREVIATURA. Sozlerin ilk harflarinden ve ya qisaldilmig
hissslerinden formalasdinlan ad, so6z (Measalen, Baki Dovlat
Universiteti - BDU).

ABRIS (Keyline). Goxrangli orijinalin galar ve rengli hissalerinin
hududlarini miayyen edan tasvir. A. harfi menada gevra, kontur
demakdir.

ABZAS. Matnin iki gonsu satirbasi arasindaki mezmunca bagl
hissesi. Bir va ya bir nega cimladan ibarat ola bilar.
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ABZAS BOSLUGU. Abzasin ilk satrini miisyyan edan, onun sol
kanarinda buraxilan bosluq. Satirbasi.

ACIQCA. Bir ve ya har iki tarafdan gap olunmus varaga nasri.
Reklam va ya tabrik tayinath ola bilar.

AFIiSA. Her hansi madani tadbir haqqinda avvelcaden xabar
veran, muxtalif yerlarde yapisdirnimagq tgtin nezarde tutulmus bir
veraqli reklam va ya mealumat nasri.

AKADEMIK N&SR. Serhlor ve diger soraq malumati ile tachiz
edilmis elmi tslublu nasr.

AKKORD OD®NC. Miigavileye miivafig qonorarin tam
odanilmasi.

ALBOM. Ssasen illistrasiyalardan (foto, resm asarlarindan)
ibaret olan kitab. Adstan illustrasiyalar izah matni ile musayist
olunur.

ALBOM OLGUSU (Lanscape). Kagizin enina orientasiyasini
nazarde tutan olgu gostaricisi. Eni hindrliylindean ¢ox olan nasr
formati.

ALMANAX. Miiayyan alamat (izre toplanmis adabi-badii ve ya
elmi-kutlavi asarlarden ibarat toplu, dovri nasr.

ANNOTASIYA. Ssorin (nasrin) qisa icmali. Titulun arxa
sahifesinda verilir. Kitab kataloqunda yerlosdirmak lgiin istifada
olunur.

ANTI-ALIEYZINQ (Anti-aliasing). Saquli ve Ufligi xatlor
komputer ekraninda diiz gorlnir, lakin basqa formali xatler,
pikseller dordkinc formada oldugundan, pillekenabanzar effekt
yaradir. Anti-alieyzing mahz bela effekti hamarlamaq tgun istifada
olunur. Bu, hamin xattin serhaddinda ortaq piksellar yaradilmasi
hesabina amals galir.

ANTOLOGIYA. Miixtalif mislliflorin segilmis asarlerinden va ya
folklor niimunalarinden ibarat ser ve ya nasr macmusasi, geyri-dovri
toplu. Ik A.-ni gadim yunan sairi Meleaqo (e.s. 60), Azarbaycanda
isa H.9.Qayibov (“Azarbaycanda mashur olan slisaranin asarina
macmuadir”; 4 cildde) tartib etmigler.

ASENDER. Bazi harflara xas olan sriftin yuxari ¢gixma elementi.
Masalan, “h” harfinin asenderi var, “0” harfinin isa yoxdur. Bax:
hamginin DESENDER.

ASILI SOTIR. Sshifenin yuxarnsinda ve ya asagisinda aid
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oldugu abzasdan ayr galmis, tertibata xalal gatiren tek satir. Bax:
yetim satir, dul satir.

ATLAS. Mixtslif obyektlarin, arazilerin topografik ve ya foto
tesvirlerinden (xarita, certyoj, sakil vo s.) ibaret, tedris va ya
tacriiba megsadlarina xidmat edan albom.

AVANTITUL. Titul sahifesinden avval gelen, nesrin bazi
buraxilis malumatlari geyd olunan sahifa.

AVTOQRAF. 1. Muallifin orijinal alyazmasi. 2. Bir sexsin 6z
xatti ile imzasi, xatire yazisi.

AVTONIM. Taxalliisle yazan miisllifin hagiqgi adi.

AVTOREFERAT. Nagr novii, elmi ssarin miusllifi tarafindan
yazilmig xilasasi. Brogir formasinda olur. Hocmi ve formati elmi
daracalarin verilmasi lizre miivafiq organ terafindan tesdiq olunur.

B

B FORMATLARI. Beynalxalg kagiz formati standarti. ©n boyuk
Olglisti 4B (2000x2378 mm), an kigik olgusli B5 (176x250 mm)

sayilir.

BAYT. Kompiiterde informasiyanin hacmini gosteren vahid,
isara.

BASMA. Varagin printer vasitasile va ya poligrafiya tsulu ilo
cap!.

BASLIQ, YARIMBASLQ. Sserin struktur vahidlarinin adlart.

BESTSELLER. Boyiik tirajla nasr olunan va tez satilan kitab.

BIBLIOQRAFIK GOSTSRICILBR. Nosrin asas buraxilis
malumatlari.

BIBLIOQRAFIK MBLUMAT KITABI. Olkade miioyyan dovr
arzinda ¢ixmis kitablarin adlarini vo asas buraxilis malumatlarini
ehtiva edan nasr.

BIBLIOQRAFIYA. 1. Nasrlorin ugot ve geydini aparan, onlari
sistemlasgdiran faaliyyst novii, elm sahasi. 2. Kitabin yaziimasinda
istifade olunan va ya onun movzusuna yaxin asarlerin siyahisi.
Adatan kitabin sonunda verilir.

BiQ. Bax: QAT.

BIQOVKA. Bax: QATACMA

BIMETAL FORMALAR. Ofset gapinda istifads olunan, tizarina
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isiga hassas kimyavi gat gakilmis metal lévhalar.

BIT (Bit). Binary digit (ikili reqgem) s6z birlesmasinin ixtisari.
Kompiiter sisteminda informasiyanin 6lgli vahididir. 8 bit bir bayt
sayilir.

BLOK. 1. Kitab bloku - nasrin ¢ap veraglerinin gatlamadan
sonra cildlanmaya hazirlanmis dasti. 2. Matn bloku - illiistrasiyalar
¢ox olan sahifeloerde matn olan hissalari illistrasiya hissasindan
ayirmagq ugun isledilen ifada.

BLOK YERD®YISM8SI (Block move). Faylin iginde matnin her
hansi bir hissasini bir yerdan digar yera kegirma amaliyyati.

BOSLUQ. Matn bloklari, matnls illiistrasiya ve ya matnle saquli
dizlenma xatti arasinda olan bos saha. Satirbasi liglin saxlanilan
saha da bels adlanr.

BOS SAH® (Margin). Sahifolorde gap edilmayan ag yer.
Adsten sshifenin dord bos sahasi olur: yuxar (“bashq”), asagi
("quyruqg”), xarici (kasima geden hissa) va daxili (kotik taraf).
lllustrasiyalarin kesima getdiyi sahifelorde bu prinsip pozulur. B.S.
Olglisti matn blokunun sahasindan asilidir.

BRAYL GCAPI (Braille). Korlar tgun kitab va jurnallarin
hazirlanmasinin poligrafiya tsulu. 1825-ci ilde fransiz pedagoqu
Lui Brayl ixtira etmigdir. Azarbaycanda 1938-ci ilden tatbiq edilir.

BRILYANT. Kegqli iic punkta barabar an kigik srift. Hazirda,
demak olar ki, isladilmir.

BROSUR. Hacmi 4 sahifedan gox, amma 48 sahifeden artiq
olmayan, sancagqla tikilan yumsaq GzIikli nasr.

BROSURL®M®. Cap olunmus varaqleri gatlama, destloma ve
tikma yolu ila cildlamaya hazirlamagq.

BUKLET. Bir varagada ¢ap olunan ve bir nega paralel sahifaya
gatlanan ¢ap mahsulu. Tayinatina gora reklam-informasiya nasri
sayillir.

BULLETEN. 1. Miiayyan bir hadisaya dair qisa malumat veran
nasr (Masalan, hava biilleteni). 2. informasiya agentliklorinin, elmi
institutlarn va s. matbu organi olan dovri nasr.

C
CiLD. Bax: UZLUK.
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CILDL®M® (Binding). Kitab blokunun (izliikle birlosdirilmasi.
Kitab istehsall prosesinda son merhals.

C

GAP VBRaQIl. Nesrin sohifelerinin gapi (giin poligrafiyada
istifade olunan kagiz varaq. Miixtalif standart 6lgtilare malik olur ki,
onlara nisbatda nasrin formati miiayyan olunur.

GITKA. Bax: TUTUSDURMA. Orijinalin matni ils yigilmis
matnin yoxlanmasi.

D

DANISIQ KITABGASI. Umummsaisat leksikasindan ibarat,
xarici dilde linsiyyata xidmet edoan iki ve ya goxdilli ligat.

DEFIS. Iki soz va ya satirden satira kegirarken hecalar arasinda
goyulan qisa orfografik isara - Ufliqi xatt.

DEKORATIV SRIFTLBR. Xiisusi cizgilerle bazedilmis badii
srift qarniturlan. Misal olaraq, Whimsy, Arriba, Bergell sriftlarini
gostermak olar.

DESENDER (Descender). Harfin satr xattinden asagiya
uzanan hissa. Sriftin asagi ¢ixma elementi. Masalan, “p" harfinin
desenderi var, lakin “0” harfinin yoxudur.

DONBVRLIK (Resolution). Kompliter ekraninin ibarat oldugu
piksellarin say!.

DSRIN GAP. Formanin gap elementleri boglug elementlerindan
asagi olan ¢ap novd.

DORSLIK. Tadris programina uygun olan, Oyrenilmasi va
tadrisi Uglin rahat nagl formasinda yazilmis ve tertib olunmus,
metodik-pedaqoji aparata malik, mivafiq organ terafinden tadris
ocaglari Ugun tesdiq olunmusg nasr.

DORS VSAITI. Dersliyi tamamlayan va ya onun manim-
sanilmasina yardim edan, tedrisi icbari sayilmayan nasr.

DOSTLBM® (Collection/gathering). Brosgurloama amaliyyati,
kitab blokunun komplektlagdirilmasi, ¢ap varaqglerinin ardicil olaraq
tst-tste yigiimasi.

DIAQRAM. Miixtalif kemiyyatler arasindaki nisbati gostaren
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grafik tesvir; nagrlarda illistrasiya novd.

DIAPOZITIV (Slide/transparensy). Seffaf material izerine hakk
olunmus pozitiv tesvir. Cap formalarinin hazirlanmasi tdgtn istifada
olunur.

DIZAYN. Bax: TORTIBAT.

DOKUMENT (Document). Mazmunu metn, yaxud sakilden
ibarat olan fayl.

DOVRI N®SR. Miayyan vaxt intervali ile gixan, bir formada
tartib edilmis, ndmralenmis, tarixlonmis, eyni bashd olan nasr.
Formasina, dovriliyine ve mazmununa gore muxtalif olur.

DPI (Dots per inch). Bir diymds nogtalerin sayi. Rastrl
tosvirlerin alinmasi Ugln printerlarin basma keyfiyyastini xarakterize
edan gostaricidir.

DUL SOTIR. Abzasin birinci satrinin qalan satirlerden ayrilaraq
sehifenin sonunda tek yerlosmesi. Bax: ASILI SOTIR.

DURGU ISAR®L®SRI. 1) Ifadalerin, ciimlolorin miixtalif
elementlerini bir-birinden ayirmaq Ugiin igledilen grafik isaraler.

E

EKSPLIKASIYA (Key). Xerito, sokil, sxemlarde remzi ve serti
isaralarin manasini izah edan matn.

EKTIPOQRAFIYA. Korlar (igiin gabariq ¢ap.

ELMI-KUTL®VI N®SR. Elm, madaniyyat va texnika sahasinda
nazari va ya tacriibi arasdirmalar hagqinda malumatlardan ibarat
olan, populyar naql formasina malik, geyri-mutexassis oxucuya
Unvanlanan aydin tarzds yazilmis nasr.

ELMi N®&$SR. Nezari ve ya tacrlibi aragdirmalarin naticelerinden
ibarst nasr.

ENSIKLOPEDIK LUGST. Materiallarn daha yigcam olan va
alifba sirasi ile yerlagson ensiklopediya.

ENSIKLOPEDIYA. Miisyyan bir sahoye ve ya biitiin elm va
amali fealiyyst sahalsrine dair sistemli ve yigcam malumat veran,
materiallari alifba sirasi ile ve ya basga prinsiple sistemli sakilda
tartib edilmis elmi, elmi-kutlavi nasr.
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(<)

OLAV®. 1. Nasrin gapa hazirlandigi prosesda misallifin,
terciimagi va ya redaktorun taqdim etdiyi yeni matn. 2. Elmi, tadris
va s, kitablarin sonunda matni tamamlayan va izah edan material
(rasmi sanadlar siyahisi, cadvallar va s.).

OLIFBA. 1. Saslerin yazida isledilmasi lgln istifade olunan
harflerin, yaxud hecall isaralerin macmusu. 2. Har hansi dildaki
harfleri dyradan, azyasli usaglar liglin nazards tutulmus darslik.

OLYAZMA. Misallif tsrefinden yazilmis aserin nasriyyat
proseslari kegmamis ilkin formasi.

SLYAZMA KITAB (Manul script). Qadim ve orta asrlorde
xattatlar terafindan Uizl gixarnlan kitablar.

SLYAZMA SRIFT (Script). Bu ciir sriftlor, adindan da
goriindiy( kimi, al yazisina oxsayir ve elyazmani imitasiya etmak
Uglin igladilir. Onlardan matna alyazma va kalligrafik effekt vermak
tglin istifade olunur. Bele sriftlere Nuptial Script, Boulevard,
Signature kimilarini misal gostarmak olar.

F

FALSOVKA. Bax: QATLAMA.

FOSIL. Sserin struktur vahidi, mezmunca bagh misteqil
boimasi.

FOLQA (Foil). Zer veraq. Tasvirin kitablarin (zllyiina
koglrilmasi tgln poligrafiyada iglaedilen material. ©sasdan (saffaf
plyonka va s.) ve Uzeri zer tozu, yaxud quru boya il ortilmus
parafinli gruntdan ibaratdir.

FORZAS (Endpaper). Kitabin blokunu ustlikla birlasdiran kagiz
veraq. Cild ve kitab blokunun kanarlari arasinda yerlasir. Forzas
eyni zamanda kitabin tertib elementlerindendir. Tertibine goére
sada, tematik (stijetli) ve dekorativ-ornamentli ola bilar.

FRONTISPIS. Titulun yaninda, sol sahifeda verilon sakil
(kitabin fasli baglanan sahifasinin Ustiinda da verila bilar). Musallifin,
yaxud asarin hasr olundugu xadimin portreti frontispis yerina verila
bilar.
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G

GOSTSRICI (Index). Kitabin metni ile bagh slifba sirast ile ve ya
xronoloji qaydada sistemlasdiriimis soraq malumati. Ssasan
kitabin sonunda yerlasdirilir. Teyinatina gore predmet ve ad
gostaricileri olur. Predmet gostericisi aserda isledilen termin
hagqinda malumatin verildiyi sahife nomrasini, ad gostaricisi ise
adin (sexs adlar, cografi adlar va s.) yerlasdiyi sahife nomrasini
gosterir.

H

HASIY® (Ootnote). Matnda istifade olunmus bu ve ya diger
moxazi gostermak magsadilo sahifenin asadl hissesinde verilon
matn. Adsten kigik sriftle yigiir. Matnde aid oldugu hissanin
sonunda ulduz isarasi va ya ragam qoyulur.

“HAVA”. Sarlovhalar, meatn, cadval, illistrasiya ve sahifedaki
basqa elmentler arasindaki bos saha (bosluq). Materiali yaxsi
gavramagda, serlovhalari ayird etmaya va s. kdmak edir.

HBRFI TORCUMS®. Sintaktik ve mentigi alagsleri nazera
alinmadan sozlarin mexaniki terciimasi. Bax: hamginin KALKA.

X

XULAS® (Summary). ©sarin mezmununun qisa sarhi, naticasi,
kitab aparatinin komponentlerinden biri. Kitabin sonunda, gox
zaman bir nega dilds verilir.

1
ILLUSTRASIYA. Nasrde matni izah edan, tamamlayan, daha
yaxsi gavraniimasina komak edan tesvir - rasm asari, fotosakil,
cadval, diagram va s. Mustaqgil informasiya ve ya dekorativ
element xarakteri de dasiya biler,
ILLUSTRASIYA MATERIALLARI. Nosr mahsulu tigiin miallif,

ressam va ya fotograf tersfinden hazirlanan miixtalif xarakterli
ayani materiallar.
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INTERLINYAJ (Leading). Satirlerarasi masafe.

ISNAD (Referense). Bu va ya diger nasrin basqa sahifasina,
faslina, terminina baxilmasi oxucuya tévsiya edilon qeyd.

ITALIK. Bax: KURSIV.

J

JURNAL (Magazine). Dovri matbuat novi. Haftalik, aylq,
rublik va s. ola biler. Qazetdan farqli olaraq cildlenir, daftar ve ya
yumsaq cildli kitab seklinde olur. ©n genis yayllmis formatlari
60x84 1/8, 70x90 1/8, 84/108 1/16.

K

KALKA. 1. Har hansi tasvirin suratini ¢ixarmaq ugin istifade
olunan saffaf kagiz. 2. Frazeoloji s6z birlegsmasinin basqa dile harfi
tercimesi.

KANT. Kitab Uzliyliniin blokun olglisiinden kenara ¢ixan
hissasi.

KAPTAL (Tailband). Qalin bloklarin (10 mm-den ¢ox)
kotlyilnin uclanna yapisdinimis ag ve ya bazakli lent pargasi.
Blokun kétiyti ile Gizliikk qapagi arasinda qalan masafani gizletmak
ugun igladilir.

KARTON (Board). Poligrafiyada isladilen, ¢akisi 220 qramdan
¢ox qalin vo méhkem kagiz fabrikat. Cakisina, gatlarinin sayina,
qurulusuna va ortliyline gore muxtslif novleri var.

KATALOQ. Nagriyyat ve ya nasriyyatlar birliyi torafinden
muayyan vaxt arzinda buraxiimis nasrlarin siyahisindan, buraxilis
malumatlarindan va annotasiyasindan ibarat sorag-malumat kitabi.

KEGL. Sriftin 6lglsi. Qarniturdaki bas harfin yuxari sethinden
satir harfinin agsad ¢ixma elementinin (desenderin) oturma xattino
gadar olan mesafe. Punktla ifads olunur. ©vvaller harflarin
tokaldiyl metal bloklann olgtistinti nazerds tuturdu

KERNINQ (Kerning). Harflorden asili olaraq onlar arasindaki
masafanin tenzimleanmaesi. Matnin gdzsl goriinmasi va yaxsi
qavraniimas! Ug¢lin bazi harflor arasindaki mesafe boyiik,
digarlarinda kigik ola bilar.
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K3SIM. Dastlonmis kitab blokunun kanarlarinin kasilmesi.

K8SiM® GED®N S$OKIL. Matn blokundan kenara gixaraq
sahifanin bog sahasini ds tutan, blokun kasimi zamani miayyan
geder kesilacayi nazards tutulan illiistrasiya, tesvir.

KITAB. Hacmi 48 sahifadan artiq, miisyyan formata malik olan,
yumsaq va ya qalin cildli geyri-dovri nasr.

KITAB BLOKU (Book block). Komplektlesdiriimis, tikilmis va
islanmis kitab nisxasi veraglerinin kitabdiizeltma prosesina
verilmasi.

KITAB S®RGISI (Book fair). Kitab marketinginin formalarindan
biri. Taniglg, reklam ve s. magsadi ila nasriyyatlarin bir yerds 6z
kitablarini niimayis etdirmasi. Stasionar, sayyar, daimi, mivaqqgsti,
tematik va goxmovzulu sargilar var.

KLAVIATURA. Kompiiter sistemina amr va moalumatlan daxil
etmak Ugln diymelardan ibarat [ovha.

KLIPART (Clipart). Miivafiq yerds islotmak ligiin sokiller
toplusu. Bele toplulardan reklam materiallarinda ¢ox istifade
olunur. Adeaten disk saklinda buraxilan klipartlar grafik
programlarda genis istifade olunur.

KLISE. Sonradan kadiz va ya basqa material lizerinde cap
etmak dgln mixtalif bark materiallar (metal, taxta, plastik)
tzerinde oyulan tasvir. Reproduksiya edilen orijinalin
xarakterindan asili olaraq jizgili va rastrl (avtotip) kliseler hazirlanir.

KOLONSIFRA. Bax: SSHIF© NOMR®SSI.

KOLONTITUL (Running head). Sshifelorin yuxarisinda
tekrarlanan baslq.

KONTRAST. Rasmin, fotonun an agiqg ve tind sahalari
arasinda optik gatiigin intervali.

KONTRTITUL. Bazi nesrler (gln tetbiq edilen xususi titul
sahifesi. ©sasan terclima nasrlerinde orijinal nagr hagginda ve ya
serial nasrlorde Umumi seriya hagqinda malumat yerlosdirmak
ugun titulun sol tarafinda (cut sahifada) verilir.

KONTUR. Tasvirin hududlarnni tayin edan xatt, cizgi.

KORREKTOR (Proofreader). Yigilmis matni oxuyan, buraxilmis
orfografik-imla sahvlarini dlizelden (tashih edan) nasriyyat,
redaksiya isgisi, misahhih.

KORREKTURA (Correction). Matnin yigimi zamani buraxiimisg
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orfografiya-imla ssahvlerinin dizaldilmasindan ibarat nasriyyat
prosesi. Har yeni diizalis ondan avvalki korrektura ntsxalarinin
asasinda edilmakla bir nege marhaladan ibarat olur. Sahifalama
prosesindan sonra da korrekturaya ehtiyac olur.

KORREKTURA ISARSL®RI. Mixtslif yigim ve sahifeloma
qusurlarini gostermek ve aradan qaldirmag Uglin beynsixalq
nasriyyat isinda gabul olunmus xtsusi isaralar.

KOTUK (Spine). Nasrin (zliiyiiniin 6n ve arxa teraflarini
birlegdiran hissa.

KURSIV (ltalic). Cizgilerinin saga meylliyi texminan 15° olan
srift. Yigim zamani soziin (matnin) segilmasi tgln isladilir.

KURSOR. Klaviaturadan daxil olan malumatlarin yazilacag: yeri
gostaran, ekranda sonulb-yanan kigik xatt.

KUSTODA. Miiasir ligat, ensiklopediya nasrlarinds sahifadaki
ilk va son sozun kolontitul yerinda tekrarlanmasi. Magsadi oxucu
Ugun kitabdan istifadsni asanlasdirmaqdir.

KOLLIYYAT. Bir ve ya bir nege miiallifin asarlerinin tam va ya
¢ox hissasindan ibarat geyri-dovri nasr.

Q

QARNITUR (Typeface). Eyni dizaynl srift dasti. Daste yalniz
harflar deyil, raqeamler, durgu isarsleri, mixtslif simvol ve nisanlar
da daxildir. Qarniturlarin 6z adlan olur - Arial, Helvetica, Times va s.

QAT. Kitab Uzliylinin qatlanan yeri. Cap varaqinin nasrin
olgustine muvafiq gatlanma xatlari.

QATAGMA. Qalin kadizin ve ya kartonun qatlanmasini
asanlagdirmaqg ugun kit alstle gatin yaradilmasi. Bu amaliyyat
daha ¢ox kitab tzlUklerinin asan agilmasi tgln icra edilir - Gzltyin
kotlye yaxin hissasinde saquli gat acilir.

QATLAMA. Brosirlama prosesinin marhalalerindan biri. Cap
varaqinin nagrin Olglsiine mivafiq bir ve ya bir nega dafs
gatlanmasi.

QOZET. Qisa vaxt intervali ila gixan, muxtalif formatlara malik,
bir vo ya bir nega gap veraqginden ibarst informasiya xarakterli
dovri nasr.

QLOSSARI (Glossary). Terminlar liigati. Ikidilli, izahli ola bilar.
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QOSA S8HIF® (Double spread). Kitabin, jurnalin, gozetin iki
yanas! sahifesi. Qosa sahifads, adatan, gosa titul, agiq titul, boyiik
olglli illistrasiya va diger nasr elementlari yerlasdirilir.

QOSMA. Bax: OLAVO 2.

QRAVUR (Gravure). Adac, metal ve diger bark sathlora
kogurtlmus (hakk edilmis) tasvir, oftisk (basma). Hindir ¢cap va
darin ¢ap qravdirleri var.

L

LAK (Varnish). Poligrafiya senayesinds islenan parlaq terkib;
adetan parlaghq vermak ve girklenmadan qorumaq Ugln ¢ap
olunmus uzluk Gzerina gakilir.

LAMINASIYA (Lamination). Parlaq plyonkanin oftiske
yapisdiriimasi. Nasrin badii tertibat vasitasi kimi cildlema isinds da
istifada edilir. Sixma xtisusi masinlar vasitasi ila icra olunur.

LIDERIN. Cildlemads isladilan matbaa materiali.

LIQATURA (Ligature). Iki ve ya ii¢ herfin arasinda bosluqg
olmadan birlesdirilmasi.

LINOTIP. Matn yigimi (igiin satirtékan yigim masini. 1884-cii
ilde alman ixtiragisi O.Mergentaler ixtira etmisdir. Yigim (nabor),
tokme va gesidlama aparatlarindan ibaratdir

LITOQRAFIYA (Lithography). Yasti gap novii; matnin kimyavi
yolla hazirlanmis satha kocurilmasi ve ondan basma alinmasi
usulu. Cap formasi litografiya dasinda, sink ve alliminium |Iovhalari
Uzarinde hazirlanir. 1798-ci ilde Almaniyada A. Zenefelder
terafinden ixtira edilmisdir, Azarbaycanda XIX asrden etibaren
istifade olunmaga baslayib.

LUOGST. Hor birine aid melumatlarla tamin edilmis dil
vahidlerinin (so6zler, s6z birlegmaleri, frazalar, terminloer, adlar,
isaralor) alifba sirasi ile nizamlanmis siyahisindan ibarat nasr.
Muxtalif novleri var: ikidilli, izahh, terminoloji, orfografik,
ensiklopedik va s.

M
MAKET (Dummy). Nasr olunacaq kitabin poligrafiya-tertibat
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xUsusiyyatlerini 6ziinda aks etdiran, printer va ya roagamli ofsetds
¢ap olunan ilk kitab niisxaesi. Nasrin elektron varianti il birga
matbaaya teqdim edilmak li¢iin hazirlanir.

METODIK TODRIS V&SAITI. Miisyyan sahade biliklerin
sagirdlera (talabalera) daha samearsli oyradilmesi uUglin elmi-
pedaqoji, metodik gostariglorden ibarat nasr. Muiallim va
pedaqoglar Gglin nazardas tutulur.

MSTN BLOKU. Bax: BLOK 2.

MONOXROM. Bir boya ile gapetms.

MONOQRAFIYA. Bir problemin ve ya mdvzunun hertarofli
aclimasina xidmat edan elmi nasr.

MONO-NBSR. Bir asardan ibarat nasr.

MONTAJ. Nasrin sahifalerinin ¢gap kagizi oiglisinde misyyan
ardicilligla yerlagdiriimasi. Komplterda ve ya montaj stolunda icra
edilir.

MUSLLIFLIK HUQUQU. Har hansi bir sexsin asarin muallifi
hesab edilmasi imkaninin hiiqugi cehatdan tamin edilmasi.

MUSLLIF KOLLEKTIVI. 8sarin yazilmasinda istirak etmis
musalliflar qrupu.

MUSLLIF KORREKTURASI. Nesriyyatda yigilmis matnin
musllif terafinden yoxlaniimasi.

MUSLLIF NUSX8L®8RI. Cap edilmis asarin nasriyyat
terefinden miuoallife pulsuz verilon nilsxsleri. Sayl nasriyyatla
musllif arasindaki razilagmaya asasan muayyan olunur.

MUSLLIF VABRaAQi. Miallif matninin hacmini misyyen etmak
tiglin istifade olunan o6lgu vahidi. Adatan 40 min isaraya yaxin olur.
Hamin hacm taxminan iki intervalla yigilmis 25 makina sahifasina
va 11 punktla yigiimis 60x90 1/16 formath nasrin 16 sahifesina
barabar olur.

MUQBDDIM® (Preface/foreword). Nasrin asas matnindan
avval gelen, muallif, tortib¢i ve ya redaktor tersfinden yazilan
izahat xarakterli girig sozu.

MUND®SRICAT (Contents). Nasrdaki fasillorin adlarini ve sahifs
nomralarini gosteran hissa. Kitabin avvalinde, yaxud sonunda
verilir.

MUNTOX®BAT. Todris fenninin Oyrendiyi obyektin daha
derinden menimsanilmaesi Ugln elmi, badii, tarixi ve diger
asarlardan va ya onlarin hissalarindan ibarast doars vasaiti.
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N

NABOR (Typesetting). Bax: YIGIM.

NASIR (Publisher). 1. Nasriyyat sahibi. 2. Nasri maliyyslogdiren
soxs, taskilat.

NOSR (Publication/edition). Ehtiva etdiyi informasiyanin
yayilmasina xidmat edan, redaksiya-nasgriyyat proseslari kegmis,
poligrafiya yolu ile goxaldilmig, buraxiig malumatlan olan gap
mahsulu.

NOSR LAYIH8SI. Nasro tesdiq olunan, mazmunu ve galacak
formasi muxtalif senadlerde aksini tapmis layihe.

NOSR PLANI. Nasra teqdim olunacaq kitab ve onun muallifi
hagginda mifassal malumatdan ibaret sanad. Musllif tarafindan
tortib olunur.

NOSRIN FORMATI. Nasrin gap veraginin formatina nisbatde
tayin edilen kasimdan gabagki dlglsd.

NOSRIN OLGUSU. Biitiin istehsal proseslarinden kegmis hazir
nasrin - kitabin, jurnalin va s. uzunlugu ve eninin santimetrlaria
ifade edilen xarakteristikasi.

NBSRIYYAT (Publishing company/ publishing house). Muallife
sifaris vermakla va ya basqalarinin sifarisi asasinda dovri ve qeyri-
dovri nasrlerin buraxiigini va satisini teskil edon yaradiciliq
miiessisasi.

NOSRIYYAT PROSESI. Osari nesre hazirlamaq (gln icra
edilen faaliyyat novlari - yigim, korrektura, redakte, tertibat.

NSOZARST ISARSSI. Capin keyfiyyatine nezaret etmak
magsadile ¢ap formasinda qoyulan isarsler - rang skalasi,
xagabanzar isara va s.

NONPAREL. Keqli 6 punkta barabar srift. Nadir hallarda slave
informasiya materiali igln isladilir.

NOT KITABI. Cox hissasi musiqi aserinin (asarlerinin) not
yazisindan ibarat nagr.

NOQTaVi (RASTR) QRAFIKA (Bitmap/Raster graphics).
Kompiliter grafiykasinda nogtalardan teskil olunmus sekil. Har bir
nogte malumat sgeklinde kompiliterin yaddasinda saxlanilir. Ona
gbra da bela sakillarin fayllaninin hacmi vektor grafikasina nisbatan
boylk olur.

NUSX® (Copy). Nasr mahsulunun bir adadi. Nisxalerin Gmumi
say! tiraji taskil edir.
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0]
OBJIM. Bax: SIXMA.

OBREZ. Bax: K&SIM.

OFSET CAPI (Offset printing). Yasti ¢ap Usulu; ¢cap boyasi gap
formasindan otirtct rezin (ofset) silindre, ondan da kagiz Gizerina
verilir. Cap formalar asasen bimetal Iovhalardan hazirlanir.

OFSET KAGIZI (Offset paper). Ofset gapi iiglin nazerde
tutulmus kagiz novu. Ritubaste davamliligi; mohkamliyi, hamarlid,
az tozlanmag ile segilir.

ORWINAL (Original). Misllif matninin, illistrasiyalarin va s.
nasriyyat proseslarinden kegmamis ilkin varianti.

ORIJINAL-MAKET. Bax: MAKET.

OTSTUP. Bax: BOSLUQ (Back lining).

OTTISK (Print/reproduction). Bax: BASMA.

OZUOTUR®N (Automatic feeder). GCap masinlarinda kagizi
avtomatik suratde masina otiiran mexanizm.

P

PAGINASIYA (Page numbering/pagination).

Bax: NOMRSLOMS.

PANTON. Ofset capinda istifade olunan rang sistemi.

PERFORASIYA (Perforations). Kadiz tizerinds bir xatt boyu
daliklar sinminin agilmasi. Pogt markasi, etiket, goparilan teqvim va
s. nasrlarda istifads edilir.

PERQAMENT. Kagizin ixtirasindan avval alyazma kitablarin
hazirlanmasi Ggtin an ¢ox istifade olunan yazi material. Asilanmig
inak darisinden hazirlanirdi. Adi ilk dafe tatbiq edildiyi yerdan - e.s.
Il asrda Kigik Asiyanin Pergam saharinin adindan gotiriimisdiir.

PETIT. Keqli 8 punkta barabar srift.

PIKA (Pica). 1/6 diiym o&lgiisiine beraber (12 punkt) olci
vahididir.

PIKSEL (Pixel - picture element). Harfi manada - sakil elementi.
Kompiterds tosvirin taskil olundugu istenilen nogts.
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PIRATGILIQ. Nasirin xabari va icazesi olmadan nasrin alave
tirajinin meatbas tarsfinden hazirlanmasi ve satisa verilmasi.
Mualliflik hliquglarinin pozulmasi novi.

PLAGIAT. Manbayi gosterilmaden har hansi bir adebi aserden
pargalarin igtibasi. Mualliflik hiiququnun pozulmasi noéva.

PLAKAT (Poster). Iri formatli, ekspozisiya (i¢lin nezerde
tutulmus, miayyan movzuya hasr olunmus tabligat xarakterli
nasr.

POLE. (Margin). Bax: BOS SAH®S.

POLIQRAFIYA (Printing). Nasir terofindon verilmis maket
asasinda nasrin goxaldilmasi, tirajinin hazirlanmasi sahasinds
ixtisaslasan faaliyyat nova.

PORTRET (Portrait). Kagizin uzununa orientasiyasini nazards
tutan gostarici. Yani kagizin hinddrliyd eninden boyukddr.

POSTSKRIPT (Postscript). Lazer printerlari {giin Adobe
Systems sirkatinin islayib hazirladigi grafik komanda dili. Belo
printer cap edilmak Ugtin takca simvollar deyil, ham da sriftlarin
OlgUsinu dayisen, xiisusi yerlords xatler ve dairaler gekan amrlari
gabul edir.

PRAKTIKUM. Kegilmiglerin manimsanilmasine kémek eden
praktiki tapsiriq ve misallardan ibarat tedris nasri.

PREPRINT. Nasrin asas tirajindan avval miayyan hissesinin
buraxiimasi.

PREYSKURANT. Mal va xidmeatlerin giymat va bazan qisa
xarakteristikasi gosteriimakle sistemlasmis siyahisindan ibarat
normativ istehsalat-praktika ve ya malumat nasgri.

PROSPEKT. Har hansi sirkatin taklif etdiyi mallarin sistemlas-
dirilmis  siyahisindan, bazan onlarin tasvirindan ibarat malumat va
ya reklam nasri.

PUNKT (Point). Olgti vahidi, Diymiin 1/72 hissasi. 0,35 mm-a
barabardir. Sriftlerin ve satirlerarasi masafanin olglsini qeyd
etmak Ugln istifada olunur.

PUNKTUASIYA. Bax: DURGU ISARSLSRI.

R

RASTR (Halftone screen). Tasvirin nogtali qurulusu. Nogtslar
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dairavi va ya ellipsvari ola biler. Bax: hamginin PIKSEL.

RAZVOROT. Bax: QOSA SOHIF®.

REKLAM-CAP MOHSULLARI. Malin, xidmatin, sexsin va ya
sirkatin reklami magsadile nasr ediloan gap mahsulu. Bax: hamginin
BUKLET, PROSPEKT.

ROSMI NBSR. Dovlet teskilatlarn, idare ve miassisaleri,
ictimai teskilatlar adindan yayilan, normativ ve direktiv xarakterli
materiallardan ibarat nosr.

S

SAMONAKLAD. Bax: OZUOTUR®N.

SELLULOZ. Kagiz, karton istehsali iglin xammal.

SANS SERIF. Cixintisiz grift novi. Bele sriftlori xarakterizo
edan cahat harflorinde yasti gisa ¢ixintinin olmamasidir. Bu grift
noviine Geneva, Helvetica, Arial, Verdana kimi garniturlar aid
edilir.

SIXMA. Xususi preslerde (dezgahlarda) defterlerin, Kitab
blokunun sixilmasi prosesi.

SISERO (Cicero). Keqli 12 punkta (4,51 mm) barabar srift. Ik
dofe Qadim Roma natigi, yazigisi ve dovlet xadimi Mark Tulli
Siseronun “Maktublar”nin nagrinde (Roma, 1467) tatbiq edilmigdir.

SERIF (Roman). Kertikli (gixintil)) srift novii. Bu nov sriftler 6z
formalarini gadim Romada das yonmag Ugln istifade olunan
alatdan gotirmisler. Bu novi xarakteriza edan cahat harflorin
asagisinda ve yuxarisindaki yasti qisa ornament xatloridir.

SERIYA (Series). Mezmun ve ya mévzuca bir-biri ile bagl
mistaqil nasrier toplusu. Masalen, “Goérkemli gexsiyyatler”
seriyasil.

SOHIF® (Page). 1. Kitabin hacminin dlgii vahidi, veraginin bir
uzi. 2. Yigm va sahifeloma zamani matnin yerlasdiriimasi tglin
asas goturtlen miayyan Olgllu dizbucaq lovha.

SOHIF® NOMR®SI (Folio). Nasrin sahifalerinde, matn
blokundan ksnarda yerlasdirilon ardicil sira nomrasi. Sahifanin
yuxarisinda, asagisinda, nadir hallarda ise ortasinda verilir.

SORLOVH®. Ssarin, onun struktur vahidinin ad..

SOTIR HORFL®ORI (Lower case). Boyiik (bas) harflorden
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secilan, alyazmasi ve nasrin matnini teskil eden harfler.

SNOSKA. Bax: HASIYS .

SORAQ KITABI. Sistemli qurulusu olan, informasiya vahidleri
alifba sirasi ile dizdlmis, tetbiqi, praktiki xarakterli malumat
nasri.

SPRAVOGNIK. Bax: SORAQ KITABI.

SSILKA. Bax: ISNAD.

SUTUN (Column). Matnin sehifede saquli istiqamatda iki ve
daha ¢ox hissaya ayrilmasi. Sutunlarin say! sehifenin olglsl ve
nasrin xarakterindan asilidir. Daha gox gazet va jurnal nasrlarinds
istifada olunur.

SVERKA. Bax: TUTUSDURMA.

S

SABLON (Template). Matn va ya grafik material yerlogdirmak
Uglin olgl geydleri edilmis sahifa.

SAQULI DUZL®MS8. Matn blokunda satirlerin saquli istiqgamat-
da barabar xatt boyu diizlendiriimasi. Dizayn ideyasindan asili ola-
raq satirler sagdan, soldan va ya har iki teraefden saquli diizlena bi-
lor.

S$ORH (Outline). Fikrin, illistrasiyanin izahi, agiglanmasi.

SMUSTITUL. Faslin titulu. Kitabin struktur vahidlarinin
avvalinda galan, adi sahifalerden xilisusi dizayni ile segilon tak va
ya gosa sahifa.

SRIFT (Fount). Yaz sisteminda isaralerin - harflerin, reqemle-
rin, durgu isaralerinin vo s. - grafik formasi.

Bax: hamginin QARNITUR.

STRIX. Sriftin esas grafik elementi.

STRIX-KOD (Barcode). Regemli kassa aparatlarinda kitabin
giymatini teyin etmak ugln kitab Uzllyunin arxa tersfine (son
sehifasina) ¢ap olunan ve ya yapisdinlan xtsusi alqoritmik isara.

T

TORTIBAT. Kitabin elementlerinin ayri-ayriliqda ve vahdetds
badii ve texniki cehatden tertibini nazards tutan nagriyyat prosesi.
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TIRAJ (Circulation). Nesr niisxalarinin imumi sayi.

TIRE (Dash). Gox zaman méterizeni avez edsn durdu isarasi,
uftqi xatt. Defisden uzun, matnds istifada olunan keqlin dlglsil va
ya onun yarisi boyda olur.

TITUL (Title). Kitabin adi, miisllifi ve nasiri hagqinda melumat
yerlasdirilan sshifa.

TONER. Lazer printerlerinda gap Ugln isifade olunan xtsusi
toz-reng.

TUTUSDURMA. Korrektura prosesi; yigiimis, yaxud korrektura
olunmus matnin avvalki nisxa ile tutusdurulub yoxlanmasi.

a

UYGUNLASDIRILMIS M®TN. Azhazirligh oxucular, hemginin
usaqlar Ugln nazerds tutulmus eserin asanlasdirimis matni.
Osasen, acnabi dillerin dyrenilmasinda istifada edilir.

ULDUZ. Hasiys, isnad Ugln istifade olunan srift, nisan.

a

UZLUK (Cover). Kitab blokuna kétiik tersfden birlegdirilen,
blokun veraglerina nisbaten daha galin materialdan hazirlanan iz
qabigl, cild. Hazirlanma texnologiyasina gore nomralerle tasnif
olunur.

\'/

VAKANT. Kitabda bos sehife (Masalen, smustitulun arxa
sahifasi).

VEKTOR QRAFIKASI (Vector graphics). - Adobe lllustrator,
Corel DRAW kimi programlarda yaradilan, ndqtalerdan deyil, riyazi
disturlara asaslanan xatlerdan va ayrilardan tagkil olunan sakiller
V.Q. yaradan kompliterin yaddaginda elementin parametrlarini
gosteran (négtenin koordinati, olglisti, rangi ve s.) regemler
saxlaniir. Ona gore de bele grafikanin Olglsini dayisdikds,
onlarin pikselleri deyil, riyazi gostericileri dayigir. Mentiqgi olaraq,
boyltdikde do heg¢ bir keyfiyyst itkisi ve faylin hacminin
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ahamiyyatli deraceds artmasi bas vermir. Bela sakillar
denavarlikden asil deyillar,

VERJE. Istehsal zamani xisusi mihafize elementleri ilo (su
isarali naxiglarla) tachiz olunmus kadiz névd.

VBR3AQ. 1. Nasriyyat isi va poligrafiyada ¢ap mahsulunun va
muallif matninin hacmini 6lgmak Uglin vahid. Bax: MUSLIF
VER&QIl. CAP VoRaQl .

VoR2Qd. 1. Hacmi 1 seahifeden 4 sahifeys qadar olan
informasiya xarakterli nagr. 2. Qalin gap materialinda ¢ap edilmis,
muayyan Olgill bir veraqdan ibarat nasr. ©sasen muihasibatda ve
karglizarligda istifada olunur.

VIKLYUGKA. Bax: SAQULI DUZL8MS.

VQONKA. Miuxtalif yigma amsaliyyatlarindan (sriftlerin,
interlinyajin ve s. kicildilib-boytdilmasi) istifade etmakle matnin
muayysn makanda yerlagdirilmasi.

VSTAVKA. Bax: BLAVS (1).

VYORSTKA. Bax: SSHIFSLaM®.

b 4

“YAD” SRIFT. Yigilmis metna (serlévhays) basqa garniturdan
sohvaen dusan srift.

YIGIM. Noesre tesdiq olunmus alyazmanin kompiiterdes
(fotoyigim masininda, linotipda) yigiimasi.

YUKS®K GAP (Letterpress). Gap (isullarindan biri. Yiiksek ¢ap
ugun istifade olunan gap elementlari gap formasindan hiinddr olur
(adi da buradandir). Agac Ulizerinde qravir, metbas naboru,
stereotip, avtotipiya ve kligedan ibaratdir.
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