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kitabldtr. АzаrЬаусап kitabtntn tarixindan va bu gtiпйпdап bahs edan va
mЁаsir паgriууаt va poliqrafiya girkаt|аri haqqtnda malumat чеrап birinci
kitab ("АzаrЬаусапdа паýriууаt igi") daha 9ох tarixi-soraq паgri xarakte-
ri dagtyrdt.

Birliyin taqdim etdiyi bu kitab паgirlаr, паgriууаt miitaxэssislari va
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воirмэsi

NэЕriууаt biznesi ча опчп spesifikasl
Nаgгiууаt i9i biznesdir чэ bЁtijn biznes почlагiпiп saciyyavi сэ-

hаtlаriпэ mаlikdir, Lakin паgirlаr kitab пэ9r etmakla ham da ahali-
пiп mааriflапmаsiпа xidmat еdirlэr, buna gога da паgirlаrа sadaca
sаhiЬkаrlаг deyil, сэmiууаtа fayda чеrап mааrifgi 9ахslаг kimi Ьах-
maq эпэпаsifогmаlаgmtgdtr. Bu baxtmdan пэgriууаt mепесеri oz
pegasinin sosial va mэпачi masuliyyэtini dark еtmэlidiг,

Вuпuп|а уапаýl, ham sosial maqsadlari, hom dэ biznesla baýh
mэqsadlari hayata kеgiгmаk ugtin sahibkar (Ьizпеsmеп) keyfiyyat-
lаriпа malik olmaq da zаruridir. Мепесеr]аг oz паgriууаtlаrlпlп fol-
sэfasini iglayib hаztгlаmаhdlrlаг. ýirkatin чаzifаlэri, strategiyalarr чэ
tagkilati strukturu tigtin bu falsэfa baza гоluпu оупауlr,

Menecment elmina dагiпdап уiуаlэпmig gэхs паgriууаt girkati-
пэ rаhЬаrlik eda bilar, lakin Ьuпuп й9(iп kitab biznesinin digэr biz-
пеs пёчlаriпdап asas fэrqli cahatlarini dаrk etmak laztmdtг. Bela-
liklэ, nagriyyat biznesinin asas saciyyэvi xOsusiyyatlarini sada-
layaq:

1. Nagriyyat - уаrайа biznes togkilattdtr va burada gоriilап iрlo-
riп iсrаgilап аsаsал yilksak intellektual saviyyoya malik yaradrct
goxs/ardи ýirkafa vo опuп gбЬаlаriпа mепесеrlаr tауiп оluпаrkоп
Ьu xйsuslyyat поzоrо аlпmаltфr,

2. Nogriyyat Ьizпеsiпiп moýzihor hапg m0allifin (аriп) yaratdфt
asori redakto vo tortibaf рrоsеs/аrиdап kegirib kitab goklindo gо-
xaltdtraraq охuсulаrа satmaqdr. Вч mопаdа пэgiууаt рirkati ilo
poliqrafiya ýirkotini (mоtЬоопi) sahy sa/maq olmaz. Nagriyyat - ki-
taЫ n "qalib"i пi (maketi пi) h аа rl ау апфr, Bu'Qalib" osas md а kitaЫ п
tirajm hааrlmаq isa mаlЬаапiп ёhdasina dilgilr. Lakin istопilоп
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halda bu па9пh sahibi паgriууаt olur,
3. Mijalliflik hiiququ па1riууаt biznesinda поzоrо аhпmаh ап

vacib va mйrоkkаЬ mаsаlаIоrdап Ьiidir. Mйalliflik htiququ l/a аfig-
saflg Ьu biznesin torkib hissasldir,

4. NoEriyyat mоhsuluпч xalq tolobafi уа lncasanat mаhsullапп-
dап forqlondlran asas cohat опuп milli dillg baýh оImаstфr, Bu
опuп sa0g dairasini mahdudlagdпr. Вuпа gёrо do azsayh хаlqlапп
паgirlаri yalntz yerli bazar ilgtin i5lodikda yiiksak biznes naticaloi
gбsfara bilmirlor. Lakin Ьч heg do о demok deyil ki, опlаr Ьеупаl-
xalq soviyyayo 9ха bilmozlor. Mtjolliflik htiququib afig-satlg Ьч па-
girtаr ilgйп genig imkanlar aga bilor,

Дztirаjh kitаЬlапп qiymatlori аdоtоп yilksak оlur va Ьuпа gёrа da
milli поgrlоr dilпуа dillarinde по5r оluпmug kitablarla daim reqabot
араrmаh olurlar

5. Dil, psixologiya, ghurla baýh оlmаы kitab mаrkеtiпqi igiпi da-
ha da gotinlogdirir. Digar mаhsullаrdап forqli olaraq Ьurаdа baza-
пп оуrапilmаsi tigilп daha qox gostoricilaro va раrаmеtrtаrо istinad
еtmоliоlursап.

Наг hanst пэgriууаttп mэqsаdlаri xeyli dаrасаdа паgirlаriп са-
miyyatin gozi.inda песэ gоrйпmаk аrzulаrl ila mriаууэпlаgir. Kitab
паgirlэri Ьurахdlqlагt kitablarln cэmiyyatdaki уегiпi va гоluпu поzе-
rэ almaya bilmazlar. Опlаr, eyni zamanda, oz tabeliyinda оlап ча
camiyyatda rеdаktог, dizayner kimi ad qazanmlý mtitaxassislarin
rауlаri ila dэ hesablagmaltdtгlaг.

Nаgr standartlart olduqca mtixtalifdir. Bazi паgirlаr rigtin osas
standart паgriп galirli olmastdrr. Gаliriп ahamiyyatini heg dэ iпkаr
еtrпауап Ьir stra mаагifgi паgirlаг camiyyat qaгglstnda ёz rоllаппtп
эhаmiууэtiпiапlауtr va ela kitablar па9г etmaya cэhd gёstаrirlаr ki,
bu kitablar adabiyyat, incasanat, tahsil va уа elm sahasinda
ytiksak standartlara malik оlsuп чэ охuсulаr tarafindan гаýЬаtlа
qагgtlапstп, Bu паgirlэriп maqsadi ham dэ сэmiууаti savadlandlr-
maq va kitablar vasitasila movcud dugйпса va davrantg metodlarl-
nl dayigdirmakdir. Digаr паgirlэr isa yalntz asuda vaxt va ауlапса
tigЁп kitab Ьurахmаýа йstйпlйk чеrirlэr, Lakin паgгiууаt fiгmаsl du-
rýuп vaziyyatda оlап canslz Ьiг varhq deyil; firmапlп idaragiliyi ilэ
magýul оlапlапп va digar iggilarin tacrtibasinin artmasl ila опuп
maqsadlari da dayigikliya uýrауа Ьilаr.
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Btittin ЬuпIаrlа уапаýl паýirlаr Ьiг faktl qabul etmalidirlar ki, оп-
lаr tаrаfiпdэп сэmiууаtiп ehtiyacr - охuсu talэbatt паzаrа altnmasa,
girkot iflasa uýrауа Ьilаr,

Dйпуа dillаriпiп hаr hanst Ьiriпdэп istifadэ edan паgiгlаг й9йп
паzэri оlаrаq btittin dtinya potensial Ьiг Ьаzагdrг. Lakin па9ir|аriп
Ьir goxu tigйп daxili Ьаzаr, опuп ehtiyaclarlvэ talэbatlэsas mеуаr
olaraq qaltr va опlаr бz faaliyyatlaгini mahz bu Ьаzаrа istiqamatlan-
dirir|эr.

Коrрогаtiч mаqsаdlэriп miiayyanlэEdirilmasi
Btittin пэgriууаtlаr, эsаsап, eyni igiуеriпа уеtirir|аr. Lakin idаrа-

giliyin, геdаktэ iginin, istehsalvэ maгketinqin taqkili va masuliyyэb
lаriп bolgtisu farqli gakilda ola Ьilаr. Bu funksiya va masuliyyatlarin
hanst qaydada mtiayyanlэgdirilmasi firma rаhЬаrliуiпiп qаrýlуа
qoyduýu maqsad|ardon astltdtr.

ýaxslva ictimai maqsad|ar па9г оluпап kitablarln standartlannl,
keyfiyyati чэ tiplarini (mazmun убпtimtiпй), hamginin, hamin kitab-
lапп Ьаzаrа gtxanlmast yollarlnt mйаууапlаgdirir. Ваzаг maqsadla-
rа gficlti ýаkildэ tasir gёstэrir. Bazi паgirlэr kitаЬlагtп yalntz аlqг
satql predmeti olmadlýt чэ пауi пэ9r etmak masalasinda Ьаzаrtп
heg da halledici roloynamadlýt qэпааtiпdэdirlаr. Опlаr hatta ёzlа-
riпiп sosial va mэdэпi ehtiyaclarla baýlt mйlаhizаlаriпi stгf maliyya
vo iqtisadi amillar fёчqйпdэ qoyur va camiyyэtda рорulуаг olma-
уап kitablar поýг etmakla mtiаууап ziуапа dugmaya razt оlurlаr.
Lakin bu сtiг уапа9mа qirkatin strateji xatti ola bilmoz.

Охuсu zovqtinЁ fогmаlаgdlrmаq, опа о qаdаr da рорulуаr ol-
mауап ideyalar talqin etmak istayi taqdira|ayiq hаldtг. Lakin bu аr-
zu biznes riski ilэ Ьаýhdlr va опu yalntz эldа оluпап manfaat hesa-
btna hayata kegirmak оlаr, Вuпuп tigtin isa пэgriууаttп аrsепаltпdа
bazar talabattna cavab чегап kifayat qadar kitab olmalrdrr. Bu, heq
da о demak deyil ki, kitab bazartna уепi ideya, yeniyaztgl sёzti, уе-
пi fоrmапlп gtxanlmasl пэgriууаt tigtin hamiga ziyanla паtiсаlапir.
Oksina, эп Ьёуйk gаlirlаr mahz yenilikla Ьаýh olur. Lakin Ьuпuп
tigйп coxillik tасrtiЬэ, gйclti паgir fahmi laztmdlr.

Nаgir mtiэlliflагiп уаrаdlсl tэxayytiltinu ча biliyini сэmiууаtэ 9аЬ
dtгап kanal rоluпч оупаmаltdtr. Lakin па9ir sadaca passiv bir kanal
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ola bilmaz, о, camiyyatda yeni ideyalar fоrmаlаgdtгmаýl, zаrаrli
ideyalar ахlпlпlп qarýlslnl almaýr, bagqa samta yonaltmayi, si.irэti-
пi чэ sаmагаliуiпi nizamlamaýt Ьасаrmаltdtr, Nаgir, hэmgiпiп, Ьа-
zаrlп tэlabatlndan asllldlг, о, паýг olunacaq kitab Ьаrаdа Ьаzап qa-
baqcadan malumatlandtrmalt va опа mагаq oyatmaltdlr.

Нэr Ьir biznes sahasinin davamll olmastntn asas garti опuп gэ-
lirlа iglamasidir. Gэliriп miqdап har Ьiг sahibkarrn bacarlq dаrэсэ-
sindan astlt оlur. QаrЬ ёlkalarinda паgrlаrdэп alda оluпап огtа ga-
lir saviyyasi 5-10% оlur.

Nаgiriп ig plant Ьu mаqsэdiп hayata kеgirilmаsiпа istiqamatlan-
dirilmalidir. Вuпuп figtin iqtisadi va sosial maqsadlaгin mtiэууэп-
lagdirilmэsi va Ьйtйп iggilara aydrn gakilda gatdlrrlmast olduqca
mtihйmdur.

Belalik|a, istэпilап паgiriп qarýtya qoyduýu ikiasas qlobal mэq-
sad gо|ir gatirmak va dауаrli kitablar па9r etmakdir.

ýirkatin biznes maqsadlarini mriаууап еtmэk й9йп mепесеr ilk
пёчЬаdэ agaýtdakr suаllаrа сачаЬ tарmаltdtг:

о ýirkatin убпilmI vo bazardaИ imici песоdir va о, camiyyat (is-
tehlakgiar vo tэraf-mtjqabillari) tоrаfiпdоп песо qаrуlапtr? Bu уё-
пйmil saxlamaýa dayarmi, yoxsa опч tоdriсоп doyigdirmok lаzm-
dtr?

r ýiйоfiп Ьаgfiса kоmmеrsiуа giicl поdоп iЬаrоt оlmаhфr?
Опuп hапst cahati daha уаху tagkil оluпmаldr, hansl saha/arda
idarogiliyin keyfiyyati daha yilksok olmahdr?

о ýirkotin foaliyyotindo hалst qtisurlu соhаtlаr var? idaragilik
zопсiriпdа hапы halqalor daha zoifdir? Qijsurlап аrаdап qaldrmaq
09[iп па etmak lаzmdr?

, Sa/lý Ьаzаrlап, tэklif оluпап ticarot gart/ari girkotin maqsad/a-
riпо чуýчп golirmi?

о Noýriyyat xidmatlai (rassam, fotoqraf, dizaynef vo охuсч Ьа-
zаппm seqmentlori Ьахmпdап roqabat hаrаdа daha giiclildiir?
Raqabofdan hапg darslori almaq mtjmkйпdijr?

о kadr роtепsiаh qar$ya qoyulan moqsadlori hayata kegirmoya
imkап verirmi?

. icrada оlап va паzэrdа tutulanig/ar qarglya qoyulan maqsad-
lоrо xidmat edirmi?
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Мепесmепt elmi чэ пэýri!ryаtlп idara
foTmalarl

Yепiсэ ayrrldrýrmlz yйziltexnika чэ informasiya аsri olmaqla уа-
па9l, "mепесmепt" аdlапап tagkilattn idага olunmast еlmiпdа da
ahamiyyatli irаlilэуiglэr etdi, Мёчсud tасгtiЬэпi timumilэgdirэп чэ
sistemlagdiгan bu еlmiп sirlаriпа Ьэlаd olmadan hаr hansl tэgkilа-
tt, о ctimladan пэgriууаt girkэtiпi idаrа etmak опu iflasa aparmaq
demakdir.

Toskilati igin saciyyavi хrisusiууэtlэriпdап Ьiri hаг hanst bir gir-
kat va уа idаrапiп qabul etdiyi xatta uуýuп оlаrаq maksimum по-
tiсаlэr эldа etmayi Ьасагап аdаmlаr qruрuпuп formalagdtrllmast-
dlr. YЁksak mэsuliууэt hissina malik gахslаrdап ibarat bu qrup tag-
kilati idaragiliyi tэmiп edir.

Эgаr idaragilik iggtizaгllýa аsаslапlrsа va ёztjпйп чагdig, vasita
чэ metodlarlna malikdirsa, опuп qаrаг qabul etmak ча qаrýlуа чэ-
zifэlаr qoymaq sahasinda oztinomaxsus dasti-xatti mёvcud оlчr,
Вu сtir idarэgilik agaýldakr suаllап qаrýlуа qоуur va сачаЬlапdlrtr:

oTaýkilafin magsadi паdап ibaratdir?'Tagklat hansl gоftlаr da-
xi l i п do fo al iyyat gб sto rmоl id i r?

о Mgqsodino gatmaq ilgOп опuп hапы kаdrlаrа va tехпiki vasi-
toloro ehtiyau vardr?

Вu va digar sua|lara чеrilап сачаЬlаг tagkilattn korporativ vazi-
falarinin kопturlаппl mriаууэпlаgdiгiг. Bu kопturlаr asastnda idara-
9ilik faaliyyatinin genig falsэfasini iglэуiЬ hazlrlamaq va mепесеrlа-
riп va digэr iсrаgl gахslэriп spesifik vazifalarini muаууап etmak
mtimktindtjr. Qаrglуа qoyulmug kогроrаtiч mаqsаdlэrа nail olmaq
уаlпz yaxgt nizamlanmlg kollektiv faaliyyat пэtiсаsiпdа mйmktin-
dйг.

idаrэgilik (mепесmепt) indi ёz adi mопаslпdап daha genig Ьir
mэпа kэsЬ etmakdadir. Bu grin idara9ilik mtiasir mэdапiууаtiп Ьir
hissasidir. Мепесеrlаr ёz fэlsafa va fааliууаtlагi ila camiyyatda ge-
nig апlаmdа madaniyyatin fоrmаlаýmаslпа tasir gostara Ьilirlаr.
SёhЬэt паgriууаt girkatindan gedarkan bu amil оzйпti daha Ьаriz
gоstагir.

istэnilan biznes пёчtjпtiп maqsadlari xeyli daracada girkatin
maliyya mапЬаlаri va mtilkiyyat formast ila mtiayyanlagiг. ýirkэtlаr
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tak Ьir gaxsin sahibliyinda ola va уа amэkdaghq edan tаrаflэriп i9-
tirakt ila yaradl|a Ьilаr. Опlаrrп dёvlat girkatlariformastnda mёчсud
o|masl da mt]mkйпdtiг, Nagriyyat giгkаtlагi ba9ltca biznes faaliyyo-
ti heg da паgгiууаt igiпdэп iЬаrаt оlmауап tagkilatlarln, mэsа]ап,
паzirliklаriп, ali mаktаЬlагiп, elmi-aragdtrma institutlartnln, ictimai
tagkilat va assosiasiyalaпn Ьir qurumu kimi da faaliyyat gёstаrа bi-
lаr. ýirkatin kim tэгаfiпdап maliyyalagdirilmasindan vo idаrэ оluп-
mastndan astll olaraq опlапп hаr Ьiri farqli struktuгlаrа va idaraet-
mа sistemina malik оlurlаr.

Nэgriууаt giгkаtiпiп mtjlkiyyat fогmаstпа uyýun оlаrаq idаrаеt-
mа qaydalan da fагqli оlur.

Тэk Ьir gaxsin sahibliyinda оlап girkatlar asasan kigik firmаlаг-
dtr. Burada sаhiЬkаг kоrроrаtiч maqsadlari miiаууэпlаgdiгir va Ьir
9ох qаrаrl takbagtna qabul еdir. ýiгkаtiп miqyastndan aslll оlаrаq
orada bagqa mепесеrlаг da ola Ьilаг, lakin Ьiг qayda оlаrаq, sahib-
kаr istanilan masalэda sоп soz sahibidiг,

ýarikli tаrаflаriп igtirakt ila yaradIlan girkаtlаrdэ adatan Ьir tаrэf
idaraedici Раrtпуоr tэуiп edilir. Аdэtэп Ьu, sаdэса оlагаq daha 9ох
пizаmпаmа kapitalrna malik olan deyil, уuksэk mепесmепt qabi-
liyyotina malik tаrаf оluг. Strateji qаrаrlаг, bir qayda оlаrаq, Ьtitйп
tаrаflэriп konsensusu asaslnda qabul edilir. ldагаеdiсi раrtпуоr di-
gаг tаrаflаrlа гaztlagdtrtlmtg mahdudiyyatlaг паzаrа a|lnmaqla, gir-
katin giindэlik iglагi Ьагаdа mйstaqil qэrаr qabul eda Ьilэг.

Sahmdar хаrаktеrli ёzаl girkаtlагdа girkatin fэaliyyati йqйп mа-
sul оlап gахslаrdап iЬагэt dirеktоrlаr ýurаsl mбчсud olur, Вurаdа
da gurа йzчlаriпdап Ьiri idaгaedici Dirеktоr tayin оluпuг, Hamin
gaxs firmапlп Ьа9 iсrаgsl funksiyaslnt уеriпэ уеtiгir. Dirеktоrlаr gu-
rasr idaraedici Diгеktоruп fагdi salahiyyatlarinin htidudlarlnt чэ hап-
st sa|ahiyyatlarin gurапtп oz iхtiуагtпdа qaldtýrnl muэууапlэgdirir.

Miistaqil qurum olmaytb bagqa iri tэgkilаtlаг nazdinda faaliyyэt
gostaran пэgriууаtlаr da adatan dirеktоrlаr ýurаsl tагаfiпdап idara
оluпur.
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Вiidсэ чэ planlaýdшma
Kifayat qаdэr mаqsэdlэrа malik оlап паgiг hэmiп mаqsэd|аrа

gatmaq Ёgtin plan i9lэуiЬ haztrlamalldtг.
Planlagdrrma й9Ёп agaýldakr sahalariahata edan ilkin informa-

siyantn olmasl zагuгidir:
о demoqrafik sfatbfika - оhаliпiп cinsi torkibi, savadlllq dоrоса-

si, аhаlщ qabiliyyati, tohsilin поvlоri vo soviyyalari йzrа sta/btlk пЬ-
bat, yagayg iпdеksiпiп orta doyari;

о m[jоууап arazilarda saflg tjgtjn mоhsuluп Ьir vahidinin раупа
dtjgan noqliyyat хоrсi;

о orta mоktоьlоriп vo digar todris m0assba/arinin (iпstitutlапп)
say vo onlarda tohsil аlапlапп уаý doracosiya tаdпЪ оluпап fоп-
lоr;

о mоvсud mtjtalia vaziyyoti vo охuсч zбvqlari;
о raqabat qabiliyyotli паgirlоr, опlапп sfrafeglyasl иа ý metod-

lап;
. idxal mаhsullаппlп s,ras, vo reallagdtпlmast, paylaEdtrma mе-

todlan;
о поrmаl ticarat gortlari va tасrtjьоlаri.
Bu iпfоrmаsiуапtп statistika idаrаlэriпdап va sosioloji sогýulаr

kеgirап tэgkilаtlаrdап эldа edilmasinin mtimkйnIйyiina baxmaya-
rаq, ciddi ча tасгtiЬэli паgir Ьаzагlп ёугэпilmаsi ila baýlt ёzuпtiп
mtjntazam tadqiqatlarlnl арагmаhdtr.

Bazi daha masuliyyatli паgirlэr ozlari kitab dероzitогlаппа (ki-
tаЬхапаlаrа), kitab mаýаzаlаrlпа, tahsil muэssisэlаriпэ Ьа9 gakir
чэ i|kin malumat tорlауtгlаr. Мйmkйп qadar daha 9ох malumat top-
ladlqdan sопrа novbati addlm пэ9ri паzаrdа tutulan kitablara dаir
taxmini bazar gostaricilarini gхагmаq tigйп hamin mэlumаtlаrt saf-
gtir0k etmakdan чэ опlапп bazardakl uýuruпu рrоqпоzlаgdlrmаq-
dan iЬаrэtdir. Nagri рlапlаgdtпlап istапilэп kitab Ьu asasda dауаr-
lопdirilir.

Вurаdа, hаmgiпiп, alava хэrсlаr (maag, iсаrэ va s.), inkigaf
хэrсlаri va inflyasiya da паzаrа altnmaqla, mЁаууап dёvr tigun gir-
katin Ьйdсаsiпа daxil edilmig gёzlапilап gэ|ir чэ itkilar da hesab-
lanmaltdtr. Оgаr mtiassisa аrtап gэ|irlа igIayirsa, btidcэni gепiglап-
dirmak dэ оlаr, Вu zaman па9iг bilmalidiг ki, oz kapitaltnt harada,
па zaman чэ песа sаrf edacak, laztm olduqda qiymatlari па qаdаr
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епdiгmаli olacaq va па qadar galir goturacak.
Bu tipli btidcэ heq da taktak kitablart deyil, паgri паzаrdэ tutul-

mug butOn kitablan ahata edir. Вuгаdа sabit va dэуigап хаrсlаг,
mtiallif qопоrаrlаrl, ачапslаr, kапаr xidmat хаrсlаri, va digаr хаrс-
lэr nozaro altnmaltdtr. Btjttjn toplanmtg va tahlil olunmug iпfоrmа-
siya геаl vaziyyatin оуrапilmаsiпа xidmat еdir. l9i davam etdirmak
va уа dayandtrmaq haqqtnda qаrаr bu mаrhэlаdа чеrilir.

igin davam etdirilmasi Ьаrаdа qаrаr qabul edildikdan sопrа па-
gir btidcanin mtimkйп qаdаг daqiq icrastna nail olmaýa va hatta
planlagdlrlldrýlndan daha sаrfаli пэtiсаlаr alda etmaya 9аhgtr. QаrЬ
ёlkаlаriпdа qabul olunmug qaydaya gёrа Ьir gox паgirlэr Цgillik
btidca tаrtiЬ edir va qabaqcadan tig il arzinda эldа etdiklari nailiy-
уэtlаr Ьагэdа tэsэччtjrа malik оlurlаr.

Lakin hadisalarin gedigi budconin ауr|-ауrl hissalarinin dayigdi-
rilmasi va уа laýv edilarak stradan gжаrllmаstzаruгаtiпi уаrаdа bi-
lаr. Nagriyyat igi tigtin qevik|ik halledici ahamiyyat kasb еdir. Lakin
паgirlэr tigtin i9 рlапtпtп va tasdiq olunmug btjdcanin movcud ol-
mast da girkatda i9 mexanizminin dtizgйn qurulmastnda vo uýuг
qazantlmaslnda Ьёуйk rоl оупауtr,

Рlапlаgdlrmа istanilan biznes sahasinda idaragiliyin ап mйhiim
funksiyalarlndan biridir. Yaxgl idаrа оluпап паgriууаt siгkati digar
9irkаtlэrdап satt9 tепdеrlагi, rаqаЬаt qabiliyyatli mahsul|ar vo baza-
пп talэbatl Ьаrаdэ mйпtаzаm tэdqiqatlar араrmаsl va galacak in-
kigaft daha tez mtiаууэп|а9diriЬ рlапlаgdlrmаst ila fагqlапir.

NэЕriууаtm strчktчrч ча ona nazarat
Bu fэsil kitabtn na9riva satlgt рrоsеsiпiп idаrа olunmast barada-

dir, Bu mбчzuпu аhаtэ etmek Ё9Ёп mЁallif эlуаzmаstпr kitaba 9е-
чirап va па9r mahsulunu oxucuya gatdlran buttin рrоsеslаri паzаr-
dап kegirmak zаruridir.

Mtilkiyyot fоrmаslпdап va maliyya mопЬаlэriпdап astlt olmaya-
raq istапilап girkat va уа institut qагýlуа qoyduýu mаqsэdlага 9аЬ
maq tiEtin mйаууап optimal struktuга malik olmahdtr, Каdrlагtп
sayl, уеrlаgdirilmэsi va pegakarltq saviyyasi mtjassisэnin talabat-
lаппdап asthdtr. lggilаr уеriпа yetirdiklari funksiyalara uуýuп ola-
rаq, 9ёЬаlаr gaklinda qruрlа9dlгtltrlаг. Yеrlаgdirmаdа чэ уеriпа уе-

16
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tiгilап чэzifаlаrdа hamiga muxtolifliyin olmaslna Ьахmауагаq, уах-
gt tэgkil olunmug паgriууаtdа agaýtdakl asas gёЬэlаr mёчсud оl-
mаhdlr:

о redaksiya gobas|
о dizayn уа bfehsa/ sоьаsг
о marketinq ýоьоsr
. mijhasibaf gcibasi.

llk tig 9ёЬа giгkаtiп amaliyyat hissasini fоrmаlаgdlrlr va ideyala-
пп аrdtсll reallagdlпlmaslnl tэmiп еdiг:

Redaksiya - паýr йgtiп mаtпiп segilmэsi, qabul edilmasi, redak-
tasi чэ qiymatlandiriImasi;

Dizayn - паgriп fiziki formastntn mйаууапlаgdirilmэsi;
lstehsa/ - bu fоrmапlп reallagdlrllmasl;

,ý Marketinq - паýr olunmug kitabln tabliýi va pay|agdrrma mexa-

}! nizmi vasitasila охuсuуа gatdlпlmasl;

+
ч

Mtjhasibat ýбЬаsi hesablarln, sifаriglаriп, kапаr хidmаtlаriп va
gйzэgtlаriп, апЬаrlаrlп, krеdit nazaratinin, vergi va гtisumlаrlп чэ
ёdапiglэгiп qeydiyyatlnl араrmаq vasitasila mtiassisэnin maliyya
faaliyyatinitamin edir, Omaliyyatln hanstsa Ьir hissasi maliyya са-
hatdan laztmt saviyyэda asaslandlrtlmadlqda rаhЬаrliуi хаЬаrdаr
etmak da Ьu gоЬапiп чаzifэsiпэ daxildir.

Rahbarlik mtihasibat gёЬаsiпiп verdiyi malumattn va mOassisa-
пiп mtiayyan edilmig kоrрогаtiч mаqsаdlаriпа uyýun оlагаq араrl-
lап tэdqiqаtlагlп asaslnda qаrgtуа чаzifаlаr qoymaq va qэrаrlаr qo-
Ьul etmakla, bйttinltikda firmапlп idaragiliyini hэуаtа kеgirir,

ýirkatin boyйk-kiqikliyindan aslh оlаrаq gёЬэlаrdэ Ьir va уа bir
пеgа adam iglaya чэ уа опlаr daxildo funksional qruрlаrа Ьоlйпа
Ьilагlэr. Маsаlэп, marketinq gobasi уеr|i satlg, eksport sattgl, уаг-
dtm, mahsu|un saxlanmasl va mtigtariya xidmat kimiуаrlmgёЬаlа-
гэ Ьоluпэ Ьilэr. Redaksiya gёЬаsiпdа mйalliflik htiquqlarlna naza-
гаt, ylýtm, kоrrеkturа qruрlаrl ola Ьilаr, Dizayn va istehsal gёЬаsi
isэ komptiter mаrkаzi, fоtоlаЬоrаtоriуа, operativ poliqrafiya mэrkа-
zindan (kitab maketlaгinin hazlrlanmast va aztirajlt kitablartn gapl
ti9Ёn) ibarat ola Ьilаr.

Bu funksiyalarln Ьiг пеgа паgriууаt mйtэxэssisi tаrэfiпdэп va
yaxud mепесеrlоr komandaslntn rahbarliyi alttnda ytizlarla iggi ta-
rafindan iсrа еdilmаsiпdацп asth оlmауаrаq,_ опlаr-u hаr Ьir

,l'',"j
. * ,*_-.{



18 NэýRiYYАт týi

naýriyyatda mбчсud оlur.
Мепесеr hаr Ьir 9оЬапiп kegirdiyi mOzаkirэlаг va hazlrladlýl he-

sabatlartn kёmауi ila girkatin iglагiпа паzаrаt edir ча опlаrlп faaliy-
yatini аlаqаlэпdirir.

Nаgr potensialt olan, baxllmaqda оlап va паýrа Ьurахtlап olyaz-
mаlаrlа baýlr mаlumаtlаr, Ьir qayda оlаrаq, redaksiya komitasinin
va уа ýurаstпtп ylýlncaýlndakl qеуdlагdап alda еdilir, Bu komito чэ
уа ýurа ham da пэzаrаt strukturudur.

Layihalarin carivaziyyatinin mопitогiпqi adatan redaksiya va is-
tehsalla baýlr aylrq ylýtncaqlar tэrаfiпdап арагtltr, Вurаdа hэr Ьir
па9г haqqlnda ауrlса mоruzа diпlапilir. Uýurlаr va uýursuzluqlar
qeyd edilir va faaliyyatin asas istiqamati va yeni па9rlаr marketinq-
lэ mэgýul olan пtimауэпdэlаrlэ birlikda mtizakirэ оluпur. Вu сйr
yrýrncaqlar сагi qiуmаtlэr va sattg рlапlаrt asastnda hэr bir layiha-
пiп хаrсlэri t]zarinda Ьirgа паzаrэtiп эsаs vasitasidir.

Мйхtэlif adda па9гlаr tizra ayllq satlg malumatlart marketinq 9о-
Ьэsi tarafindan hаztrlапlг чэ mйzаkirа оluпuг, Вurауа, hamginin,
agaýldakrlar аiddiг: rеаl sattgtn sattg рlапlаrt ila mйqayisasi, altl ау-
hq faaliyyэtin Ьйdса ilэ mйqayisasi, oxucu zёчqЁ va Ьаzаr talaba-
tr haqqlnda redaksiya va dizayn gёЬоlагi tiqiin tёчsiуаlаriп hаztr-
lanmast; rеk|аm-mаrkеtiпq tаdЬirlаri ila baýlt рlапlп tагtiЬi (kitab
kataloqlarr, sэrgilаri, kопfrапslаr чэ s.),

Mfihasibat (maliyya) gobasi dovri maliyya hesabatlarlndan ala-
va, чеrgi va mtihasibat ugotu йzга qanunvericilikdoki dayigikliklar,
опlаrtп girkatin maliyya igina tasiгiva чегgi уохlаmаlаrlпlп паtiсэlа-
ri, elaca da dеьitоr va kгеditог Ьоrсlаrt Ьаrаdа miintazam hesabat-
lаr haztrlaytb rаhЬаrliуа taqdim edir. Вuпlаr girkэtiп maliyya vaziy-
уэti Ьаrэdа rаhЬаrliуа mэlumаt чеrап vacib паzаrаt fоrmаlаrtdtr,

Веlэliklа, gоЬэlаrdа hаzlгlапап mаlumаtlаr va hesabatlar girkэ-
tin faaliyyatini паzагэt a|trnda saxlamaýa ча опuп qurumlаппlп
faaliyyatini alaqalandirmaya imkап чегiг.



Nаgгiууаtlп idara edilmasi 19

Stтчktчrчп miiэууэпlэýdirilmэsi
Strukturuп mtiayyanlagdiгilmasinda Ьаzаr talabatlarl az rоl оу-

паmlr. Stiгаtlа inkigaf edan, dayigan Ьаzаrlаr vэziyyata dагhаl uy-

ýuпlаgап qevik, mustэqil va kigik struktur vahidlarinin olmastnt ta-
lab еdiг. Daha boyuk, sabit чэ uzunmtiddatli Ьаzаrlаr tigйп mаr-
kazla9dirilmi9 strukturlаr sэгfаlidir.

idaragilik iginin asas aýrrhýr ýirkatin uýur|аr qazanmaslnda asas
rоl оупауап struktur vahidlarinin tizаriпа dtigtir, Вurаdа idaragilik
saviyyalarinin sayt (iуеrапiуа) mйmktin qаdаr az о|mаltdlг.

i9 hacmi tez-tez dayigan 9ёЬаlаr mйmktiп qadar az iggi
gottirmalidir, lgsizlik yaratmaqdan (gtatlarl ixtisar etmakdan) уаха
qurtarmaq tigtin sarbast igqilэrdап (rэssаm, fotoqraf, dizayner) is-
tifadaya tistйnlйk verilma|idir.

iri nagriyyat girkatlarinda idаrэgilik stгukturuпu паzаrdап kegi-
rаrkап dirеktоrlаr 9urаstпdап bag|amaq laztmdtr. Qаrgtуа qoyulan
mаqsэdlэrа gatmaq tigtin ilk пёчЬаdа 9urа masuliyyэt daglmalldlг,
опа gёrа da опuп hэr bir tizvtinun vazifalariaydln va konkret olma-
hdtr. Оgаr bela o|masa, bйttin idara9ilik sisteminda xaos уаrапа-
caq.

ýirkatin strukturu va qэЬul olunmug vazifa iуеrаrхiуаsl уаlпч
ytiksak saviyyэli rаhЬаг|аr 09йп deyil, hаr Ьiг icragt йgtiп gaffaf va
anlagtqlt оlmаltdlг. Наr kas masul olduýu gaxslar qargtstnda hesa-
bat чеrmаlidir.

ldаrэеtmа struktuгu пэgriууаtlп ёlgйlаriпа mrivafiq olmahdlr.
Strukturuп murakkabliyi va genigliyi girkatin alava хэrсlаriпi аrttпr,
Ьuпа gоrэ dэ kigik girkаtlаrdэ goxsayh gёЬаlаriп olmaslna ehtiyac
yoxdur. il аziпdэ па9r оluпап kitablarln sayl va mйvafiq оlаrаq ig
hэсmi чэ satlg dочriууэsi artdlqca gёЬаlаri gепiglапdiгmаk va уепi
struktur vahidlari yaratmaq оlаr.

Kigik паgriууаtlаr ela strчktuга malik olmaltdtrlar ki, ауrr-аугl
fаrdlаriп Ьасаrtýlпdап va ЁstЁп саhаtlагiпdап mtjmktin qэdаr gox
fayda gёtЁrmауа imkan чеrsiп. Вurаdа mепесеrlаrа ticarat 9ansla-
ппа darhal rеаksiуа чеrmаk imkant yaratmaq laztmdtr. istanilan
halda girkэtiп strukturu ауrl-ауп fаrdlаri ёz gaxsi аmЬisiуа|агlпtп
deyil, timumi biznes uýuruпuп rеаllаgmаslпа sёvq etmalidir.

Struktur mепесегlэrа ёz gaxsi igiпdэп raztltq duymaq imkanl
vermalidir. Yоruсu hesabat tisu|larlndan va masuliyyatin despotik
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qaydada Ьёltigdtirйlmэsiпdап qagmaq lazlmdlr. Nэsriууаt iqi kimi
yaradtct biznesda bu, vacib mэsаlаdir.

Tэgkilati alaqalarin yoxlanmasl. Мйаууап Ьir tэgkilatl quгаr-
kап va уа паzэrdэп kеgirэrkэп, ап sаmаrаli va qanaatli stгчkturuп
mёvcudluýuna amin olmaq rigrin britrin fоrmаlча qеуri-fоrmаI ala-
qэlаriп sxemini clzmaq laztmdtr, Qеуri-fоrmаl аlаqаlоriп mtiayyan-
la9diгilmasi mtjhйmdйr, grinki pгaktik faaliyyatda аlаqаlаr tisulu 9ох
zaman kaýtz tizarinda qabul оluпmug fоrmаl аlаqэlэr sistemindэn
farqli оlur.

istэпilэп biznes tagkilatrnda maliyya masuliyyati эsаs masuliy-
уаtdiг. istапi|эп amakdag ёhdasina dtigan bu masuliyyatin hr]dud-
larlnt Ьilmэli, опа diqqэtla yanagmahdtr,

ýёЬаlаriп tэgkili. ýtatda оlап amakdaglartn igi ilэ kапаrdап
са|Ь olunan mutaxassis xidmatinin balanst (xususan, redaksiya va
dizayn masalolarinda) 9ёЬаlаr tagkil olunmazdan эwэl mOаууап-
laqdirilmalidir. Qаrаrlаr gakilan хэrсlаrа, movstimi dэуigmэlаrа, ig
qaydastna va talab оluпап Ьасаrlqlаrtп hacmina asaslanmalldlг,

Наr Ьir gёЬапiп tagkilat daxilindaki rоlu va masuliyyati aydtn
mtiayyan olunmaltdtr. ýоЬаlагiп masuliyyat va salahiyyэt hududla-
rl xйsusila daqiq Ьiliпmаlidiг.

Struktur igin mahiyyatina cavab vermalidir. Texniki va yaradtcl
qtivvэ па qаdэr gox оlаrsа, daha genig idaгaqilik talab оluпur. Ya-
radIct i9 kigik kоmапdаlаrdап qaynaqlantr.

Fэаliууаtiп qiуmэtlэпdirilmаsi
ýirkаtiп vaziyyatini qiуmоtlэпdirmаk tigtin asas mеуаr опuп

dovri maliyya hesabatlartnda va balanslartnda эks оluпап rаqаm-
lэrdir. Digаг qiymatlandirma чаsitаlагiпэ rеdаktэ va dizayn-istehsal
iglari rizrэ dovri i99i gortiglar, yarlmillik va illik satl9 icmallart, 9ёЬа-
lаriп ehtiyatlarr, nailiyyat|ari va kadrlan Ьаrаdа mепесеrlаriп dбчri
hesabatlaгr aiddir.

Nagriyyatln sosial gakisini va опuп qагýlуа qoyduýu ictimai
maqsadlara па daracada паil olduýunu qiymatlondirmak daha 9а-
tiпdir. ýirkэtiп паgrlаri Ьаrаdа tanqidi iсmаllаr va mЁаlliflаriпiп (rаs-
samlartnln, dizaynerlarinin) ntifuz dагасэsi qiуmаtlапdiгmэ tigtin
gёstагiсi rоluпu оупауа Ьilаг. Firmапtп uýuгuпu mtiэууап etmak
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йgtiп daha Ьir yaxgt olgti опuп ticarat sahasindaki ntifuzu va kitab
ticaratgilari, kitаЬхапаlаr va bu sahadэ magýul оlап digэг tаrаfdаg-
lаrlа опuп эmakdag|rýtdtr.

Qiymэtlandirmaya xйsusi diqqat уеtiгап mепесегlаr hаr Ьiг па9r
tigun qiуmэtlапdiгmа anketi haztrlaylr, оrаdа kitabtn sattg hacmini,
matbuatda 9lхап mtisbat va mапfi rауlаriп, охuGч zапglаriпiп va
mэktuЬIаппlп saylnl va bagqa gёstоriсilаri qeyd еdirlаr.

Fааliууэtiп qiymэtlandirilmasi tigtin girkatin tarixi tacrtibasina da
пэzаr salmaq vacibdir: hапg cahatlar kegmigda daha Qox рrо-
Ьlеmlаr уаrаtmбdtr, tаriхdап haлsl darslari almaq m[jmk[jпdilr,
takrar sohvlardan песо qaQmaq olar?

Digаг Ьir sаmаrаli metod vaxtila tutulmug рlапlа allnmlg natica-
пi mtiqayisэ etmakdir: hаzrh voziyyatin аhпmаg nazarda tutulur-
dumu, рlапdап kопаrа Qшmаlаr ozilnij daha gox паdа gбstаrir -

q rafi ki п poz u l m а ы пd а, i gi п keyfi yyoti пd а, saflg h о с mi пd а ?
Vaxtagtrt kаdrlаrrп qiymatlandirilmэsi da igin хеугiпэ ola Ьilаr.

Bu zaman опlапп hэm реgаkаr, ham da fardi-psixoloji keyfiyyatla-
ri qiymatlandirilmalidir. ýirkatdэ menecmentin sэviyyasi da tez{ez
qiymэtlandirma obyekti olmaltdrг: gепiglопmоdоп sопrа struktur
dayigikliklarina ehtiyac vаrml, alaqolondirma vo поzаrоf hалsl sa-
viyyodo qurulub, Ьurахilmry sahvlardo idarogiliyin gilпаfu паdап
ibarotdir?

ýirkэtiп fэaliyyatinin mtintэzam qiymatlandiril masi Ьurахl lап ха-
tаlаrtп va biznes гiskiпiп minimuma endirilmasina, kegmigin
sahvlarini ёугэпmауа va опdап паtiсаlаr 9txarmaýa va faaliyyati
daha samarali qurmaýa komak еdir,

idaragilik sarigtasi
Nagriyyat girkэtiпiп uýuru, demak оlаr ki, bйtunltjkla dirеktоr|а-

пп (mепесеrlаriп) i9 keyfiyyatindэn, yani rаhЬаrliуiп galacayi gor-
mak ча опа uyýunlaýmaq qabiliyyэtindan aslhdtr.

Вuпа gёrа da girkэtdа qabul edilan эп mtjhйm qаrаrlаr sагigtа-
li gохslэгiп segilmэsi va опlаrtп ytiksэk rаhЬаr чаzifаlэга tэуiп edil-
masi ila qabul еdilэп qаrаrlаrdtr.

Hotta kigik girkat|arda da planlagdtnlmtg kadr siyasati mёчсud
olmaltdtr. Оgаr паgriууаt sriгatlo inkigaf еdiгsа, Ьurаdа yriksak ро-

2!
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tensiala malik rаhьаrlаrа talэbat da аrtr. Bu zaman Ьэzi rэhьаrlа-
riп salahiyyati daha da агtlпltr. Вuпа imkап чегilmаlidir, lakin bu,
yalntz igin uýurlu olmastna xidmэt etmalidir.

idargilikda kаdrlаrtп dayigdirilmasi pгaktikastnt mапfi qiymatlan-
dirmak olmaz. Kigik паgriууаtlапп ёz ytiksak saviyyali kаdrlаrlпt
daim эliпdа saxlaya bilacayina iпапmаq gatindir. Вuпuпlа bela, па-
zэrа almaq laztmdtr ki, kigik паgriууаtlаrа da реgэkаr mепесеrlэr
laztmdtr. Вurахtlап sаhчlаriп чuгduýч ziyan bu сtiг giгkаtlаrdа da-
ha аýrrlr оlur.

ldarэgilikda sarigtasizliya dozmak olmaz. RаhЬаriп sarigtasizliyi
bi.ittin iggilаr tагоfiпdап sezilir va bu zaman чurulап manavi ziyan
da oz igini gёrtiг.

idaragi li k tacrubasini texniki sarigtadan (redakta, dizayn sarigta-
siпdэп) ауlrmаq gatin, lakin zаruri Ьir mаsэlаdir. ýiгkэtiп strukturu
пэ qadar mtiгаkkаЬ чэ goxpillalidiгsa, Ьurаdа texniki tасrtiЬаdэп
farqli оlаrаq, idaragilik tасrЁЬаsi daha mtihtim аhэmiууаt kasb
еdir.

Kadr siyasatinda riska yol чеrmоmаk й9Oп mепесеrlагiп eks-
pertiza qaydastnda va slnaq mtiddэtinэ iga gёttirtilmasi zаruridir,
gйnki gox zаmап hаztr tэсrtiЬапi almaq onu daxilda qazanmaqdan
ucuz baga galir.

Nagriyyat biznesi spesifik biznes olduýundan Ьurауа tауiп olu-
пап mепесеrlаr idaragilik Ьасагtýtпdап bagqa Ьu biznesin xusu-
siyyatlarina balad olmalt, эп azl паgгiууаt-роliqrаfiуа terminologi-
yaslna yiyalanmali, texniki-yaradtct iggilаrlа alaqalarda sarigtasiz-
liya уо| чеrmаmаlidiг,
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NaýR LAYlHaLэRiNa RэHBэRLiK
Tёvsiyalar

а hаr bir поgr lауihаsiпiп агхiviпi уаrаdп;
с illtjstrasiyalar, m[jollif аlуаzmаIап, опlапп dilzolig n[jsxolari

tigtln qovluqlar аgп;
е mаtеiаllапп (mаtп vo illйstrаsiуаlапп) varttnda аhпmаsmа

паzаrоt edin;

с materi all ап п mЙq aviloya уа spes ifikasi уауа uyý u пl uýu п u

уохlауп;
С mаtеriаllапп struИur, mаzmuп va keyfiyyatindo оlап

gаtбmаzhqlап аrаdап qаldпп;
е lауihопiп qrafik va keyfiyyat taloblorina cavab vеrоп kifayot

qodor kadr va texnikiresurs/ar aldo edin;
е kadr vo texnikiresurslan ауп-ауп layihalar аrаыпdа,

паgiууаfu п zп prioitetlari пi nazara al maql а bol tj sd ijra п ;

а hаr bir layiha ijzra bЙdco vo qrafiki gostarmakla gortilocak
iglоiп хйlаsаsиi hааrlауп;

с redaksiyaпn foaliyyatini tоmiп еdал 9ахs/оrdап hesabat
istayiп;

- 9ар оluпmug motnlorda edilmig dilzaliglarin disketo
kоgiirilldtiуйпо оmiп оluп;

е fikir vеriп ki, mаtеriаlп yйksok soviyyoli redaktasi ilgйп talob
оluпап yasalt vo vart milэууап olunmug budca vo qrafika чуýuп
о/suл, оgоr uyýun galmirso, milvafiq todbir gёrtп;

с layiho baga gatdtqdan sопrа опч поzоrdап kegirin, qrafik,
btjdco va keyfiyyatlo baýh qarуya 9хmý problemlari mtiууап
edin;

е layihodo igtirak еdап adamlala konstruktiv оlаqаlаr yaradn;
е qiymotlondirma zаmаm owolkilayiholarda olda etdiyiniz
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tосrйЬапi паzаrа аhп;

J lауihопiп mоzmuпч ila baýh hiiquqi amilloriyoxlayb mijbahisoli
faktlaп milоууоп edin;

е tolab оlчпап hilquqitбvsiyolai поzаrо аlп vg olaqodar
gахs/аriл поzаriпа gаtdtпп;

с mаtеriаllапп toqdim edilmasi va mаtп [jzаriпdо ig prosesиda
milalliflarin hilquq va vozifolarini опlаrа baga sаfiп;

с matnda va illilstrasiyalarda dtjzoliglar va doyi1ikliklэr еdоrkап
поgriууаilп milqavilodon dоýап solahiyyoti va masuliyyotini
поzаrа аhп vo galocakdo hеg bir hilquqitопzimlаmэуа zorurot
уаrапmауасаýпа оmiп оluп;

- iý/a baýh Ьйtilп mtiqavilolor vo lаzmi sопаdlоrlа diqqatla tапg
оluп;

е паgriууаt lауihаsiпiп hоr bir hbsasi uzra milvafiq amakdaglarla
mas/ahaflagin,

Zaruri bilik ча vordiglar:
Ь talab оluпап rеsurslапп bazar qiymotlori;

l biidcoyo va qrafika tasir еdоп amillar vo опlаrа паzаrаt;

} falab оluпап keyfiyyato паil olmaq tlgtjn spesffik iglаriп уеriпо
yetirilmosinda zоruri оlап qabiliyyatlor;

l konkret layiho ilo olaqodar kimlаrdоп va hапg mateiallar
аhпmаhdtr;

l hасm, mаzmuп, struktur va keyfiyyotla baýh mЙqavilo
gostoricilori;

l kitаЫп [jпvапlапdýl охчсч ktjtlosivo опuп tolobloi;
Ь bflfada olunacaq bfehsa/ prosesi;

l mаtпi п fo rmаtl agd tпl mаg уа dbketda ki fауllап п
indekslagdirilmasi йgtiп rаzhgdtпlmtg qaydalar;

Ь sаrалсаmtпzdа оlап btjdca;

Ь hоr Ьir igin qiymotlandiilmosi hgilп istifado оluпап mеуаrlаr;

l поgr proseduru иа proses/arin texniki imkапlап;
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l kiminla песо olaqo saxlamaq lazmdr;
} a/aqa уоllап hanslardr;
l hоr bir lауihапiп tartibat уа Ыеhsа/ spesiflkaslyasl;

} iga daft spesffikaslpm песо hаzrlаmаh;

l layiha igtirakgilaп ilo alaqolori песо qurmah;

l Ьоhtап, plagiat, saxtakarhq, sahlankarltq, milliva dini nifrat,
habela m[jqavilanin роzulmаы апlауglап;

l milolliflik hilququ ila baýh ДzаrЬаусап RеsрuЬ/ikаыmп qапuпlаrt
va ёlkапiп qogulduýu beynalxalq kопvепsiуаlаr;

I mijalliflarin htiquq, masuliyyot vo imtiyazlaп;

ý girkafin va mhalliflarin milqavila бhdaliklgri;

l mtjolliflik haququnun аlпmаg iigilп girkotdaxili qaydalar,
milqavilo vo mаktuЬlапп tortib edilmosivo icaza аlmmаgmп
prosedur qауdаlап;

Ь mtjalliflik h[lququnun аlпmаg vo lisenziya ilgOп vasait
ddапmаsi ilo baýh girkotin mosuliyyotlari;

l hilquqimaslahaf tigiiп mбvсud mапЬаlаr;

l hilquqi masalolarda va mаtеriаldа dayi1iklik еdilmоsiпо goro
sizи gaxsi masuliyyotinizin hi,jdudlaп,

Ь htlquqi masalalari песо yoxlamaltva поzаrоtdо saxlamah,

NoýRIYYAT QRAFIKLэRiN iN

TaRTiBi чо оNА NazARoT
Ttivsiyalar:
с hаr Ьir layihodo паgriууаt l'ýиа fasir edo Ьilоп amillari

mijоууопlоýdiriп;
е mtjallifiya naýr layihosinin digor igtirаkgilапп поgr iglоriпiп

qrafiki ilo taпg edin va qrafikin pozulma tohltikasi yarandtqda
Ьuпа darhal reaksiya чеriп;

е har bir layihada icra оluпасаq поgriууаt iglоriпiп аrdrcilhфпt
milаууап еdiп;
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е hоr bir layiha ilgilп поgriууаt iglоiпiп rеаlvо doqiq qrafikini
tutun;

е lауihопiп icra qrafikinitortib еdоrkап [jmumi паlriууаt
рrоqrаmпп taloblorini поzаrа аlm;

с layihayo calb оluпmug hэr bft 9ахsи oz masuliyyot va
vozifasini dоrk etdiyina va ohdaliklorini уеriпа yetirdiyino оmiп
оlчп;

е mate ri all апп tahvil-tosli mi пi пgzаrоtdа saxl ауп.
е qrafikdan kапаrа 9жmа hаllапп darhal qeydo аlп, хэrсlаi

аrilrmаdап vo keyfiyyata zоrоr vurmаdап gecikmalorin garý,s,n,
almaq, yaxud azaltmaq tigtiп todbir goriln;

с qrafikin dayigdirilmasini milvafiq gaxs/arin поzаiпа gаtdtпп.

Zaruri bilik va vardiglэr:

I qrafik tutmaýn prinsiplai;

l qrаfik иа sйrйgkап (dоуigоп) qraftk паdir, паgriууаtdа

рlапlаgdrmа igiпi песа qurmaq lazmdr;
I ijmumi поgriууаt рrоqrаm;
I hоr Ьir паgriууаt layihosi ilgtiп toqdim edilmig mаtеriаllапп

fоrmа va xhsusiyyatlari;

Ь ла9пп ilпvапlапdýl oxucl] auditoiyasl vo опuп taloblai;
I hor Ьir lауihапiп btjdcasг
I layihoda igtirak еdоп adamlarla olaqa fоrmаlап;

l milallifivo digar alaqodar gaxs/ori istапilоп vart hрmаq imkапt;

l redakto iglariva Ьuпlап уеriпа yetirmak ilgiiп lаzm оlап
mtjddat:

Ь toПibat (dizayn) уа bfehsa/ prosesi Ьuпuп iighп lаzm оlап
mtjddat;

l gесikmаlаriп sobobi;
I igiп gedigino m[jпtеzоm поzаrgtfоrmаlап,
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ВUDСЭ ЧЭ ONA NOZARaT

Tёvsiyalar:
а talob оluпап iglаiп qiymotini mtjаууоп еdiп;

- mtitaxasslЪ/arla bijdco gorgivosindo damgtqlar арапп;
е redaksiya faaliyyotinda hаr bir gахsiл igtirahm оmоуiп hасmiпо

vo keyfiyyotina gбrа qiymotlandirin;

- noýr layihosi tigilп faydah оlап garf ча qaydalar miiаууоп еdiп;
е Ьtjdсопiп imkапlапm ёуrопiп уа паýr materiallartm toqdim

еdопlаrlа qiymotlori rаzlаgdrаrkап Ьч imkапlап поzоrо аhп;

е layiho igtirakgilaп ilo hiiquq vo бhdoliklori rаzlаgdtrаrkоп
konkret lауihопiп va ()mumiyyatlo паgiууаilп iqtisadi mапfеуiпi
паzоrо аlп;

е btjdcodan kапаrа 9шmа hаllапm dorhal qeyda аlп, olaqodar
gaxs/arla mas/afiatlag i п, l ayi hani gecikdirmad ап vo keyfi yyati по
zаr€r vurmаdап izafi хоrсlоriп gаrý,s,л, almaq аgilп todbirlor
gбrйп;

с maliyya qabzlai пi п d tizgй пlilуij пti yoxl ау п ;

е qrafik va tolob оluпап keyfiyyat milqabilinda lааm оlап iglаriп
iсrаы ilgOп аупlmry Ь(jdсопiп уа rеsurs/апп mtivafiqliyini
уохlауп;

е sоmоrаli planlagdtrma va dапбtqlаr vasitosilo lауihаlаriп
хоrсlоriпi optimallagdtrmaýa gаlryп;

е lауihопiп qrafikinda fordi tарgпqlапп va batovltjkda lауihапiп
icra marholalaini oks etdirin;

е redaksiya хаrсlоiпi rohbarliklo rааlаgdtпп.

Zаrчri bilik va vardiglar:
Ь hаr Ьir layihada icra оluпасаq m|vafiq паgriууаt iglori;

Ь hоr bir lауihопiп forqli taftibaf уо isfehsa/ spesfkasl;
l уфlmаýа vеilоп mаtеriаlп еlеИrоп nйsxasi vo mаkiпа ntjsxasi

tjzarindoki igin mahiyyoti, farqi vo blidcaya tasii;
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l поgriууаtiglаri иа resurs/ar йgilп bazar qiymatlori, lауihапiп
iсrаg dovrtjndoki alava хоrсlоr;

l maliyyo mоlumаtlаrtп песа toplamah, hаzrlаmаh va taqdim
etmali;

l Ьildсоуэ cavabdeh gaxs/arla olaqo fоrmаlап;

l rаzlаgdrtlmб Ьildсапiп mobloýi;
Ь паgriууаttп bildca imkапlап;

} girkafln, m ijalliflori п, поgr m ate i all ап m h аzrl ауапl апп mtiq avila
ilzro hijquq va бhdаliklоriпiп maliyyo ifadosi;

l layiha bijdcasini rаzlаgdtrmаýа salahiyyati gatan gaxs/ar;

l lауihопiп icra qrafikina goro btjdca mаsrаflаriпiп mоrhаlоlаri;

} ig prosesino nazarati песа qurmаh, milпtоzоm hesabail песа
аlmаh;

I mаliууо mоlumаtlаrtm песо toplamah, hааrlаmаh vo toqdim
etmoli.

NaýR iýl_окirtiш KEYFiYYaTINэ NazARaT

Tovsiyalar:

- па9r mаhsuluпчп yilksok keyfiyyatina паil olmaq tlg[in layiho
igtirаkgiаппt kifayat qodar iпfоrmаtiч materiallarla tomin edin;

е паgriууаt iglаriпiп yilksok saviyyoda iсrаы ilgilп bйdco va qrafik
поzаrа almmaqla lаzm оlап rеsurs/ап mt)оууопlоgdiiп;

е nogriyyaf igиdа tocrljbosi оlап miltoxassb/ar tарп;
е layihado igflrak еdоп аdаmlапп (xilsusilo ilk dofo аmоkdаglщ

etdiyiniz) реgаkаrhф va ig keyfiyyati Ьаrоdо iпfоrmаsiуа olda
еdiп.

С verilmig gosfarig/ara omaledildiyini, materialn sопrаfu proses
ilЕiiп hааr olduýuпu milоууапlоgdirmоkdап бtй qabul etdiyiniz
igi diqqotlo уохlауп;

е redakta оluпmug materialda faИiki gostoricilarin doqiqliyino,
stru ktu ru п о pti m al h ý п а, mоzm u п ard rc ill ý п а va q а п u пvе ri ci l i k
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tаlаЬlаriпо оmоl оluпduýuпа diqqot yetirin;
а паgriп mаtпi ilo alyazma mаtпi аrаsmdаh ciddifarqlorin

mijalliflo rаzlаgdпldtýtпа оmiп оluп;
С rааIаgdпlmry dilzali1lorin mоtпdа vo tortibatda oz аksiпi

tapdýtna аmiп оluп;
С vahid [jslubun gozlanildiyina аmiп оluп;
С оmiп оluп ki, dilzaliglar miiollif va уа alaqadar gaxslar

tаrаfiпdоп edilib;
С milvafiq keyfiyyota cavab vеrmоуап iglari miiаууопlо1diiп,

опlап glxdag еtmауiп mеуаrlапm daqiq igloyib hаzrlауп va
iсrаgпп поzоriпо gаtdпп,

Zaruri bilik va чаrdiglэr:

l kitаЫп va nozorda tutulan охuсч ktjtlоsiпiп xilsusiyyot vo
talablori;

l har igin sреsffйаslла чуýuп gсjslаф va tарЕпqlаr, milvafiq
keyfiyyot mеуаrlап;

l qrafik паdir, gecikmalorin sabobi;

Ь па9r materiallart пп xtisusiyyatlari ;

Ь kitabn vo nazardo tutulап Ьаzапп xtisusiyyot va taloblari;

l m[jаllif-паgriууаt mtjnasibatlari ilo baýh movcud qanunvericilik;

Ь qobul edilmi1 kоrrеkturа igarolori va опlапп totbiq edilmosi;

ý йs/uЬ, orfoqrafiya vo qrammatika;

l kоrrеkturа dtizaliglorinda redakto, dizayn, bOdca vo qrafik
аmiliпiп поzоrа аlпmаы;

l layihodo igtirak еdап adamlarla оlаqаlэriп qurulmаы;

} ла9r layihasinin mаzmuпч va Ьuпuп ilg[лп lаzm оlап material
(mоtп, illilstrasiya, informasiya mопЬаlаri ио s./;

ý ла9r mаtеriаllаrtпп mопЬаlоri;

l layiha igtirаkqlаппtп fardi qabiliyyot vo tocrObosi;
l dizayn уа bfehsa/ рrоsеsиlл spesifkasl;

29
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I fordi tарgtпqlапп va btjtбvltjkda lауihапiп qrafiklori;

l nogriyyat iglori va rеsurs/ап й9йп bazar qiymatlori, пэgriууаilп
ауlщ alavo хаrсlоri;

ý bagqa/an ila sоmаrоlidапбtqlапп песо арапlmаы.
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кiтдв мАRквтiпоi

MaTketinq чэ АzаrЬаусапdа kitab Ьаzаrr

Marketinq anlaytglntn паzэriууаdа уЁzlаrlа tarifi чаr. Sada dilda
desak, mаrkеtiпq - mаhsuluп (xidmatin) istehlakgtya gatdtпlmast
(sattlmasl) Ё9йп hayata kеgiгilап tаdЬiгlаr kompleksidir, Вuгауа sa-
daca оlагаq mahsulun апЬаrdап gёttiгtiluЬ maýaza чitriпlаriпэ yrý-
tlmasl deyil, istehlakglnl Ьu mallalmaýa tahrik edan tadbirlar da da-
хildir:

. Ьаzапп аrаgdtпlmаы, istehlakq tаlаьаtпп i5yronilmosi;

. mоhsuluп mtjxtolif kijtlavi informasiya vasitalorinda mhпtа-
zom rеklаm;

. mаhsul пijmuпаlоiпiп mtjxtolif tadbirlarda pulsuz рауlапmаы;
о topdansattg аhulапп milxtalif yollarla havaslandiilmasi;
о mоhsuluп yerlardo sаilglпlл dilzgiln vo somaroli gakildo qurul-

,nas, уа s.
АzаrЬаусапdа kitab паgriпiп чэ уауlmlпlп gaýdag durumuпuп

aragdln|masl va bu sahada tovsiyalarin hazlrlanmast bu kitabtn
maqsadina daxil olmasa da, mahz bu fэsilda biz ёlkаdа kitab yayt-
mt sahasinda уаrапmlg vaziyyatin tohlilindэn уап kega Ьilmауэ-
cayik, gЁпki kitab mаrkеtiпqi йzrэ son паzаri konsepsiyalar bu gЁп
АzаrЬаусап па9irlаri va kitab sattctlanna qеуri-rеаl gоrйпа Ьilаr.

Uzun mЁddat "Azarkitab" va "Kandkitab" dеуilэп dovlat qurum-
lап btitйn пэgriууаtlаr tigtin Ьiг поч mаrkеtiпq gёЬаsi гоluпu оупа-
уrгdr, Kitablarln qiymati чэ tirajl ila baýlt bu qurumlаrtп tёvsiyalari
паgгiууаtlаг tагаfiпdоп asas gёtйгtiltirdй. Dоýrudur, bir 9ох па9-
riyyatlarda kоmmеrsiуа 9ёЬаsiча уа kommersiya dirеktоru оlurdu,
lаkiп опчп sэlahiyyotina tadqiqatgtltq, tэgэЬЬtiskаrhq daxil deyildi.
Опlаr adatan satlg tagkilatlarr va паgriууаttп firmа mаýаzаlаrr ila
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alaqaya паzаrэt edirdilar.
"АzаrkitаЬ" iflic vaziyyatina dUgэп kimi onunla iglayan dovlat

паgriууаtlагlпtп da "al-qolu baýlandt", Bu, Ьir daha maгketinq-satlg
igiпiп har Ьir girkаt tigtin па qэdаr vacib olduýunu stibut еdir. На-
дrdа "МэrkitаЬ" dovlat tэrэfiпdэп lэýч оluпuЬ va эwэllэr dovlat
sifarigi asastnda iglэуэп, indi isэ ozallagmig паgriууаtlаrlп yaxln
zamanda ёz fэaliyyatini Ьаzаr iqtisadiyyatlntn tаlаЬlаriпа uуýuп
quracaýtna va Ьirdап-Ьirа Ьu bazarda uýur qazanacaýtna timid az-
dtr.

Bu gtin АzоrЬаусапdа faaliyyat gostaran паgriууаtlаrl mаr-
ketinq strategiyasr baxlmtndan tig qisma bolmak оlаг:

7, Sfarb/a iglауап паgriууаtlаr. Sёzfiп asl manaslnda bu gir-
katlara ча уа опlапп sаhiЬlэriпэ паgir dеmэk olmaz, qtinki опlаr
паgri ёzlаri mаliууаlаgdirmirlаr, riska gеtmiгlаr, bilavasitэ oxucuya
kitab taklif еtmirlоr. Опlаr rеklаm-паgriууаt girkэti prinsipi ila igla-

уэrаk sаdасэ паgriууаt xidmatlari gёstаrirlаr va паgriп qiymatini
odama qabiliyyati оlап sifariggi ахtапrlаr. Оsliпdэ Ьuгаdа па9iг го-
lunda sifariggi оzй igtirаk еdir.

Вu zaman kitabtn (паgriп) harakatini agaýldakl sxemla gёs-
tагmаk оlаr;

S/arbEi ->паý- ---->3/ari99i афхuсu.

2. Spoлsor/uq hеsаЫпа kitab па9r edan поgriууаtlаr, Вiriпсi-
lаrdап farqli оlаrаq bu пэgriууаtlаr па9гiп konsepsiyaslnl ёzlаri ha-
zlr|ауtг va sопrаdап опuп хагсiпi odamak йgtiп sропsоr tарrгlаr.
Adatan Ьu сЁr kitablarln buttin tirajlntn paylanmast чzго ЬOtЁп
mаsаlэlаr sропsоr tагаfiпdэп mtiаууэп оluпчr, Вuпа gёга dэ паgir
oxucu Ьаzаппtп ёуrапilmаsiпdа mаrаqlt оlmur. Bu сtir kitablar
yйksak poliqrafiya va tэrtiЬаt keyfiyyatina ma]ik оlurlаr, lakin опlа-
rtп па dэrасаdа oxucu talэbattna cavab чеrdiуiпi heg kim deya bil-
maz, gtinki опlаr, Ьir qayda оlаrаq, bazara glxanlmtr,

Вu пэgrlаriп harakat sxemi yalnlz опuпlа fэrqlапir ki, Ьurаdа
tаgаЬЬЁskаг паgriууаt оlur:

Naglr----> sponsor -> па9lr ->sропsоr--> охчсч.

3. Nohayot, ilgijncii tip паsriууаtlаr. Вuпlаr vaziyyatin bйttjn
gatinliyina Ьахmауаrаq, beynalxalq аlаmdэ qabul olunmug nagirlik
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stапdаrtlаrtпа uуOuп faaliyyat gёstаrmэуа 9аltgtrlаr. Опlаr Ьасаr-
drqlan qэdаr Ьаzап tadqiq еdir, oxucu tаlаЬаtlаппа uуýuп паqr pla-
nt hаztrlауtr, bu рlапа mЁvafiq паgriууаt kollektivi fоrmаlаgdlгtr,
sаrmауа qоуuг, kitab пэ9r edir va опu охuсu bazarlna gжаrtrlаr.

Bu zaman паgriп hаrэkаti Ьаzаr рriпsiрlэгiпа uуýuп sxemla
gеdir:

Mtiallif+ паgriууаt + уауd -+ охlлсц Ьаzап.

Aydlndlг ki, kitab Ьаzаппlп inkigaft tigtin mahz tiqtincri tip
паgriууаtlаrlп goxalmasl va gi.iclanmasi gаrаkdir, Hэlalik опlаrtп ki-
tаЬlап poliqгafik keyfiyyat baxtmlndan "ахsауlг", bu da, gёrtiпйr,
охuсч bazartntn iqtisadi durumu ila baýltdlr.

Bir stra па9irlаr чаr ki, yuxarlda adt gakilan sxemlari oz faa-
liууаtlагiпdэ Ьirlаgdiгirlаr. АzаrЬаусапdа пэgгiууаt iginin bu gйnkti
realltýl beladir.

Kitaba talabatm уагапmаýl чэ inkigafi
Вir gox па9irlаr Ьаzагlа iglэmэmауiп sаЬэЬiпi охuсu|агlп mad-

divaziyyэtinin va rimumiyyatla kitaba olan mаrаýrп agaýtsoviyya-
si ila izah еdirlаг. Вu, пэ dэгасаdа dtizgйn аrqumепtdir? Вir slra
primitiv statistik gostaricilaгa (mobil tеlеfопlаrtп, gaxsi avtomobilla-
riп sayl чэ s,) asaslanaraq demak оlаr ki, talabat olduýu halda aha-
liпiп boyrik Ьir qisminin kitab аlmаýа maddi imkanr чаr. Demali, qa-
|tr охuсu maraýt, Bunu агаgdtrmаq tigйп galin mаrkеtiпq паzэriу-
уаsiпэ mtiraciat edak.

lstehlakgrnrn mala va xidmata оlап tolabatlntn уаrапmаst va iп-
kigafrnl aqaýrdakl sxem gaklindo gostarmak оlаr:

паq lste

maslп

istehla
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Mala talabat Ьiriпсi mагhаlаdа obyektiv surаtdэ mочсudduг, la-
kin о, hala galacak istehlakgtnln giiuruпа daxil olmaytb. Yani mal
iпsапlп hayafint уахgttаrаfэ dayiga Ьilаr, Ьuпа gёга da sadaca ola-
rаq zаruridir, lakin bu zагurаt hаlэ dark edilmayib. Bazan isa maltn
чэ уа xidmatin movcud olmastfakttnln ёzti чэ уа опuп mUаууэп tэ-
labatr odaya Ьilэп xiisusiyyэtlari istehlakgtya malum deyil. Тэ-
sаwйг edin ki, soyuducunun па olduýunu bilmayan Ьir Afrika qa-
bilasinin maýazaslnda soyuducular peyda olub. Оgэr sаkiпlэr Ьu
"аý yegiyin" опlаrrп maigat hayatrnl песа dayigdiгacayini Ьilmirlаr-
so, опu аlаrlаrmt?

istehlakgrgox mtihafizakar чаrllqdtr, Опu indiyo kimi istifadэ еЬ
madiyi ргеdmеtа altgdtrmaq, bu predmeti alda etmayin vacibliyina
iпапdtrmаq, hala tistalik Ьuпuп tigiin mi)эууап mablaýda pul ёdа-
mэуо sёvq etmak mЁqkйl igdir. Аmmа istehlakglda indiyadak egit-
madiyi аdlаrа, zэif dэ olsa, ilkin mаrаq oyatmaq, mаrkеtiпq dili ila
desak, insanl mala dоýru gечirmэk qox эziyyatliolsa da, vacib чэ-
zifa va galacak uýuгuп osastdlг.

Оччэlса obyektiv mочсud оlап tэlabat ikinci mоrhаlаdа dаrk
edilir. Bu zaman artlq insan Ьа9а dtig0г ki, hayatda опа kопkrеt
оlаrаq па gatmIr, Ьu talabatl ёdаmаk il90п indi о, pul da чеrmауа
hаztгdtr va yalntz seqmak qаhг - hanst mаlа чэ пiуа mahz hamin
mаlа ustйnltik чегmаk. Bundan sопrа istehlakgl talabatlnt оdаmэk
tigun mtivafiq malt ахtапr, tарtг, опdап istifada еdir, опu qiуmэtlап-
dirir va аgаг хоýuпа gаlirsа Ьu mаltп va analoji mаllаrlп daimi is-
tehlakglslna gечrilir.

Bu gйп АzэrЬаусап oxucusu "dаrk edilmi9 tэlаЬаt" mаrhаlэsiп-
dadir. Мйаllimlэr va gаgirdlэr daha gёzаl va nafis tаrtiЬ оluпmug
dэrslik]эr gёzlауiгlаr, tеlеsеriаllаrdап doymu9 evdar qadrnlar belle-
tristika, melodramatik аsагlаr oxumaqdan imtina etmэzdilar, уепi
iga Ьа9lауап mйtахаssislаг oz ixtisaslaгt tjzro vasait alda etmak is-
tауirlэr... Lakin Ьаzаr tэlэЬаttпlп Ьёуtik Ьiг hissasi ёdэпilmir va Ье-
lэlikla, tаlэЬаtlп inkigaft уапdа qlпltг.

Kitaba, уаzаrа mаrаq Ьirdап-Ьirа уагапm|r. АzаrЬаусапdа yag-
lt va оrtа nasil 70-80-ci illаг охuсusuпu yaxgl хаtlrlауtг. Bu oxucu-
пuп sevimli yazlglsl, sevimli эsэri, sevimli adabi qаhгаmапt чаг idi,
Sevimli уаzаrlпlп пёчЬаti аsаri haqda о, эwэlсаdап motbuatdan
хаЬаr tutuг va bu kitabt sэbirsizlikla gёzlауirdi, goxcildli kitab sегi-
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аllаrlпа аЬuпа yazllmaq ugtin gесэ sаhаrэ kimi почЬэdа durmаýа
hаzlг idi. О dёчrdэ doýrudan da maraqlt kitablar па9r olunurdu, qa-
zеtlагiп, dеmэk оlаr, hаr поmrаsiпdэ уепi kitablar haqqlnda rеsеп-
ziyalar dаrс оluпurdu, kitab рrоЬlеmlаriпа hаsr olunmug tele, rа-
diоruЬrikаlаr чаr idi. Bйttin Ьчпlапп olmadtýt Ьir zamanda kitaba
mагаýtп zaiflamasina taacctiblanmaya dауэrmi?

Наztrdа АzаrЬаусапtп kitab bazarlnda qapalt daira уагапmtgdlг:
паgirlаг "kitab sattlml/' deya Ьаzаr talabatrna uyýun bir 9еу Ьurах-
mlrlаr, kitab satlctlarl isa уеrli паgirlаrdап tiz dondarib bazart Ru-
siya kitablart ilэ dоldururlаг va уаlпz rusdilli охuсulаrlп talabatlnl
ёdауэ Ьilirlаr. Mahz Ьuпа gоrа da АzэrЬаусапdа гusdilli охuсuпuп
daha faal olmasl da taaccrib dоýurmuг.

BЁtun Ьuпlаr Ьir daha stibut еdir ki, АzэrЬаусапdа kitab baza-
ппlп indikidurumunda ап vacib masala kitabtn tabliýiva охuсu mа-
rаýtпtп dirqaldilmasidir ki, bu iý паýirlаriп igtirakl ila dёчlаt miqya-
stnda арапlmаhdlr.

Bu gtin Ьаzагdа АzэrЬаусап kitabtnln rus kitabt ila гаqаЬэtа da-
vam gэtirmаmэsi ham da nagirlarimizin pegakarltq xiisusiyyatlari
ila baýhdrr. Опlаrtп Ьir gохu паgriууаt рrоsеslаriпi gоzэl Ьilап ге-
daktor, dizayner, poliqrafgtdtrlar. Lakin bu gtin АzагЬаусапdа
oxucu tаlэЬаfuпt yaxgr bilan va bazarda iglamayi Ьасагап nagir-biz-
пеsmепlаr azlrq tagkil еdir. Rusiya паgriууаt bazarl ila mtiqayisa
tigйn deyak ki, 80-ci illarin sопuпdа Moskva mеtгоJаrtпdа kitab sa-
tlgr tэ9kil edan Ьir strа bacartqlt kitab tiсаrаtgilэri 90-cl illэriп birinci
yarlstnda ёzlаri паgriууаtlаrа kitab sifаriq еtmауэ bagladllar, аsriп
sonunda isa Ьаzаrdа uýurlа faaliyyэt gёstаrап iri паgriууаt sahib-
lагiпэ gечrildilаr. Вэlkа da mэsаlапiп koktjnti mahz Ьuгаdа ахtаr-
maq laztmdtr: Rusiya паgirlэri kitаЬ-паgriууаt igina Ьаzаrdап galib-
lаr, АzаrЬаусап паgirlэri isa - elmdan, adabiyyatdan, iпсаsапэt-
dan, роliqrаfiуаdап. Lakin Rusiya паgirlаri tez Ьir zamanda па9-
riyyat iginin xtisusiyyэtlarini mапimsаdilэг, АzэrЬаусап па9iгlаri iso
Ьаzаr igini ёуrэпmаkdэ gесikirlаr,

indi isэ kеgэk slrf mаrkеtiпq ргоЬlеmlаriпэ.

35
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Kitabln tirajrnrn va qiymэtinin
miiаууэп edilmasi

Bizda bela Ьir tэsаччЁr formalaglb ki, nagriyyatda marketinq iý-
lаri паgriп tirajt haztr olduqdan sопrа baglayrr. Оsliпdэ mаrkеtiпq
gobasi girkаtdа balka da уеgапа qurumdur ki, btjtйn bagqa qёЬа-
lаriп igiпэ mtidaxila edir, опlаr йgriп mаlumаtlаr va tбчsiуаlаr ha-
ztгlауtr.

Marketinq kitabtn sеgilmэsiпdэп Ьа9lапlг. Nayi па9r etmayi qэ-
rаrа almaq girkatdan ап 9ох sarigta va masuliyyat tаlэЬ edan ma-
salolardan biridir. Segim bazarda пэzаrdа tutulan па9га talэbatla
muэууапlаgdirilmаlidir, Ьuпuп ugtin isa аltсtlаrtп kimlаг olacaýlnt
bilmak lazlmdtr. Вu сйr bi|gi kitab yaylctlartna dtizgйn gakilda taq-
dim olunmalrdlr ki, опlаr Ьаzаr xidmatini samarali qaydada tэgkil
eda bilsinlar. Bazar xidmati agaýldakt yollarla rеаllаgdtпltr:

tab/фaf (rеklаm) - kitab haqqrnda malumat yaymaq va poten-
sial altctnl hamin kitabl kitab mаýаzаlаrtпdа чэ digar уеrlэrdа ах-
tаrmаýа sovq etmak;

paylagdrma - kitablarr паgгiууаtdап gоtйrmаk va опlап muqta-
ri|эгiп tolab etdiklari miqdarda sattg mапtаqаlаriпа gёпdэrmаk;

satlg - kitablartn охuсulага gatdtпlmast,
Bu amaliyyatlartn qаrаr qabul edan gахslаriп ozlari va уа опlа-

rlп amakdaglarl tarafindan reallagdtrllmasl girkatin Ьёуtikluуtiпdэп
ча паýr olunacaq kitablartn saytndan aslltdlr. Хtrdа girkatlarda il аr-
zinda comi bir пеgэ kitabla baýlt qаrаrlаr iki-ug паfэriп igtirakl ila
hayata kеgiгiIа Ьilаr.

Nэgr olunacaq kitablartn Ьаzаrа gxarllmastt ila baýlt qаrаrlаг
agaýtdakt masalalari ahata etmalidir:

. паýriп tiral;
, sat ý qiymati;
с роfелsiаl аhаlаr;
. kitab уауrcilап tigtlп saflg gilzogtloi.
Bu mаsаlаlаri ahata edan qаrагlаr kitab пэgriпiп hanst mаrhа-

lэsiпdа qэЬul olunmalldtr? Sёzstiz ki, ilkin qэrаrlаr mt]al|if эlуаz-
mаslпlп паgriууаt tэrоfiпdап qabul edilmasi mэгhаlаsiпdа чеrilir.
Umumiyyatla, alyazmantn qabul olunub-olunmamastnda marke-
tinq gobasinin mtjtaxassislarinin sоzй hэlledici rоl оупауtr - satt9
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qabiliyyэti olmayan kitab Ёmчmiууэtlа qabul оluпmur. Тirаjtп рlап-
lagdlrtlmasl йgtiп аччэllаr buraxllmlg analoji kitablaгtn satlg gёstэ-
riсilагi mеуаr rоluпu оупауа Ьilаr. Tirajva qiymэtla baýlt qati qагаr-
lаr isa паgriп maketi hazlr olduqdan sопга mагkеtiпq mепесеriпiп
asaslandlrtlmt9 taklifi asastnda rаhЬэrlik tаrаfiпdэп чеrilir. Bu asas-
lапdtrmа isa agaýrdakr maddalardan iЬаrаt ola Ьilаr:

о Toklif edilan kitаып asas охuсu auditoriyasl. sёzstiz ki, girkа-
ti maraqlandlran - potensial охuсulапп saytdtr. Lakin bu sayt
mtiаууэп etmak йgtiп nazarda tutulan auditoriyanln уаýlпl, cinsini,
savadlthq saviyyasini va Ьiг slrа digar рагаmеtrlаri bilmak laztmdtr;

о Напы tagkilatlar - kitabxanalar, elm-tahsil осаqlап уа s. - kЁ
tаЫп ahast qisominda gж5 eda bilor? Tirajln hanst hissэsini bu
tagkilatlara satmaq оlаr?

. Analoji (ьuпа охgаr) kitab indiya kimi bazarda olubmu? ogar
olubsa, опuп bazar qabiliyyati va indi taklif оluпап kitabdan farq-
lаri haqda maksimum mэlumаt olmaltdtr: а) hamin kitab Ьаzагdа
hanst muddatda movcud olmugdur? Ь) indi о kёhпаlmigdiгmi? с)
опuп tirajr va qiymati; q) indi taklif оluпап kitabla awalkinin fаrqlа-
ri - Ьйttiп рагаmеtrlаr (hacm, tэгtiЬаt keyfiyyati, mtiallifin ntifuzu чэ
s.) tizга ЁstЁп va fэrqli соhэtlаri;

oToklif оluпап kitaы tabliý etmok ]g[jп hапg rеklаm-mаrkеtiпq
todbirlori hayata kegirilmolidir;bu tаdЬirlэr пе9ауа Ьа9а gэlа bilar
(bu хэrсlаr kitabrn maya dэуаriпэ daxil оlur)?;

о kitabm ucqar vilayotlora gаtdrtlmаы йgilп naqliyyat хаrсlоri по
qodardir?;

о Ticarat girkatlori ilgilп hаr bir orazida qobul оluпmчg safig g0-
zagtlari по qodordir?

Sattg tizra mепесеrlэr bu infoгmasiyanl паgriууаt rаhЬаrliуi
й9uп hazlrlanan hesabata daxil еtmаlidirlаг.

Bu informasiya marketinqla mogýul olan gахsIаrа verilmalidir,
Опlапп mtiаууэп аlача fikirlari ola Ьilаr, lakin kitabrn паgri ila Ьаý-
ll girkatin qobul etdiyi qагаrlаr asas kimi gёt0rtilmalidir.

Вir strа iгi giгkаtlаr asas tirajdan эччаl srnaq tirajl Ьurахtrlаr, Bu,
kitabln bazardakl uýuru, опuп rаqаЬоt qabiliyyэti haqda daqiq mа-
lumat аlmаýа , опuп tirajlnl va qiymatini maksimum doqiqlikla tan-
zimlаmэуа imkan чеrir. Lakin slnaq tirajt - kifayat qadar baha Ьа9а
galan vasitadiг.
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Marketinq йzrа mепесеriп plantnda agaýtdakI cahatlar эks
olunmaltdlr:

7. Satlga по gхапlr - kitаfuп бzti, yoxsa опuп паýr hijquqlart
("gor0 п mауо п" g oli r mо пЬоlоri )?

2. Kitafu Ь[ftап mйпаsiЬ уеrlаrdа reklam etdirmok. Ogar kitab
dоýrчdап da uпikаlфrsа, уопi bu tiфап оlап ilk nagrdirsa, cold ho-
rokot etmak vo опчп operativ satlglлl tagkil etmak lаzmdr. Oks
halda kim iso tezlikla raqabat toklif eda bilar.

3. Raqabati udmaq. Ogor kitab uпikаl deyilso, о zаmап sarfa/i
saflg glymэti segilmolidir - bu kitaba hаmiп qabildan оlап kitablar-
dап daha ucuz qiymat qoymaq lаzmфr,

Oz kогроrаtiч mаqsэdlэriпа gatmaq й9йп nagriyyat firmast
agaýldakr iglari gёrmаlidir:

о oz iýQilori ilgап stimullagdtna garf/ar isloyib hаzrlаmаq;
о ticarotgilorin vo digar паgirlаiп hоrmоt va оmаkdаghфп qa-

zanmaq, bu оmаkdа1hфп hаr iki taraf tigtjп sarfali fоrmаgm va
gortla ri п i i glayi Ь h аа rl аm aq ;

. firmапm davamh maliyya uýurunu tаmiп etmok maqsadi ilo
qoyul mu g kapitald ап yeto i псо goli r goti.i rmаk.

ýirkаtiп bazardakl uýuгu оп yaxýl mtjalliflari calb etmaya, опlа-
rа rаqiЬlаrlа mtiqayisэda daha sarfali gаrtlаr taklif etmaya imkan
чеrir. Bu isa son паtiсаdэ girktain iqtisadi gtictinй tamin еdir.

Kitab bazarrnrn miiэyyanlэEdirilmasi
Bazar mЁаууап talabatlart оlап istehlakgllaг demakdir; tэlabat

ozti isa tэhlilin ilk istinad noqtasidir. Опа gёrа da па9г lауihэsiпа
Ьа9lауап zaman ilk пбчЬаdа bazaгtdiqqatla паzаrdап kegirmak la-
ztmdtr.

Yaxgr nagiri fэгqlапdiгап эsаs саhэt bazardakl bog|uýu gёrmаk
чэ bu bogluýu munasib qiymatla kifayat qаdаr kitabla doldurmaq-
dlr. Bazartn паzаrdап kegirilmasi оrа giгmауiп mtixtalif уоllаrtпt
tapmaýr da nazardo tutur,

Наr Ьir igda olduýu kimi, паgriууаt iginda da sahv ЬuгахlЬ, sопrа
hamin sаhчlэri saf-gtirtik etmakdansa, bagqalarlnln sahvlarindan
natica qlxarmaq daha sаrfаlitасrtiЬэ ola Ьi|эr. Вu baxlmdan Ьаzаr-
dakr rаqiЬlаriп uýurlаrtпtп va uýursuzluqlагrпtп sаЬэЬlаriпi tahlil еЬ
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mэklа bazar haqqlnda geni9 bilik alda etmak mtimkйпdйr. Ваzапп
tadqiqi iqiпiп bбytik Ьir hissasi rэqiЬiп mёчqеуiпiп dэrk edilmasi ila
baýlldlr.

Kitab sattgl giгkаtlаri va ahcl tagkilatlaг паgriууаtlа oxucu аrаslп-
da kёrрti rоluпu оупауlr. Nэgriууаttп rеаl gаliгlаriпi fоrmаlаgdtrап
da опlаrdlr. Bu tagkilatlaпn vo gахslаriп oxucu zёчqй va Ьаzаr tэ-
lэbatl haqqlnda ёz fikirlari чаr va bu fikirlаr пэgriууаttп mёvqeyi ilэ
йst-йstа dugmауэ da bilar. istanilan halda паgriууаtlаr oz tаrаf-
mЁqаЬillаriпiп aý|abatan takliflэrini паzаrа almaltdtr. Owala, bu
gэхslаr (htiquqi va уа fiziki) ЬirЬаgа охuсu ila iglayir чэ опuп tala-
batrndakl meyllaridaha yaxql izlayirlar. lkincisi, hamin gахslэriп va
уа institutlarln altclIlq siyasati опlапп bazar haqqlndakt tasawtiгla-
гi asastnda fоrmаlаgtr, опа gёrа da паgriууаt bu siyasatla hesab-
lagmalt оlur.

Наr Ьir istehlak mahsulu ilkin Ьurахlllg, агtlm, zirчэ va, пэhауаt,
tonazzйl mэrhаlаlаriпdап kеgir. Kitabdan sёhЬаt gеdаrkап па9iг
bu mаrhа|аlаriп vaxtnl qabaqcadan proqnozlagdlrmalt чэ hаr Ьir
marhala ugrin бz tаdЬirlаг рlапIпl haztrlamaltdtr: i|kin buraxlltg
dёчrЁпdа hansl геklаm-mаrkеtiпq tэdЬirlаri hayata kegirilmalidir,
kitabln bazaгdakr "ziгча" dёчrйпu песа uzatmaq оlаr, tаkrаr паýrа,
bu пэgrdэ doyigikliklarэ ehtiyac чаrml va s. Bu tаdЬir|аr kapital
qoyulu9unun tez Ьir zamanda ozйnti dоýrultmаslпа vo girkаtэ ala-
чэ gаlirlаr gatirmasina уёпаlmаlidir.

Satt9 prosesinin mtixtalif mаrhаlаlагi Ьir-Ьiгiпdап fаrqlапdirilmэ-
li va satlg kampaniyast planlt gakilda aparllmaltdtr.

Kitabln tоkrаr паgriпа qаrаr vermak йgtin опчп birinci паgгiпiп
taleyini tahlil etmak lazlmdtr:

о Realsaflg tarlxgasi паdап ibarot olmugdur?
о оп ytjksok saflg savlyyasina паil olmaq tigilп пеgе ау vart h-

дm galmiýdir?
о оп ytjksok saflg soviyyasini hапg milddat оrziпdо saxlamaq

milmkijп olmugdur?
о Bazardah tanazztjl dovrij по qodar davam etmigdir?
. iпdi da Ьu па9rа talabat varmt?
о saflý mantoqoloi hапsilаr olmugdur?
о Напg saflg mапfоqаlаiпdа vo по 0gOп bu kitab daha yaxgt

satilmrydr?
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о Кitаып geri qауtапlmаg hаllап olmugdurmu vo ogor о/mи9-
dursa, Ьuпuп sabab/ari па idi?

о Biinci va ikincinaýr aras,ndah dёvrdа bazarda hапы doyigik-
liklar bag vermigdir?

Dауigikliklэг slraslna оrtа inflyasiya агtlml ilэ baýlt kitabln qiy-
matinda ча ahalinin altcthq qabiliyyatinda оlап dayigikliklar, texno-
loji va sosial dэуiqikliklаr, mэktаЬ рrоqrаmlпdа dayigikliklar va s.
daxildir. ýtibhosiz ki, паgirlаr bagqa dayigikliklarla da rastlaga
Ьilаrlаr.

Kitab Ьаzаrlаrtпtп iki genig sektoru movcuddur:
1) бzаl sektoru famsl/ еdоп аhq - ауп-ауп gaxs/ar, kitab mаýа-

zal ап, бzаl tagkilatlar.
2) dovlot sеktоruпч tamsil еdап аlп - hёk[imаt, mоИоЬlоr, ki-

tаьхап al аr, п azi rl i kla r.

вir slra sektorlarda, masalan, tahsil sektorunda hёkumаt asas
allcldlr. Опuп allcthq strategiyaslnda vaxtln va pulun аhэmiууэtiпi
dагk etmak olduqca mЁhйmdйr:

о Вildсоlоr по zаmап, hапg maddofa уа hanst saviyyalarda
mtiоууопlоgir?

; sыеm daxilindo pul по vaxt оlgаtап olur va о, hалsl mijddo-
ta qod or хо rclo п mol i di r?

о Тепdеr slsfemi mбvсчddurmч vo ogor movcuddursa, опuп
qayd al ап иа sалаd/аg dirilmosi necadir?

. paylaýdrma zanciri песаdir, sалаd/аgmопi kim арапr va
mаhsulчп lаzm оlап mопtаqаlоrо gаtdшlmаы igi песа уеriпа yeti-
rilir?

Вir strа пэgriууаtlаr bu va уа digаr mёчzu sаhоlаri tizга ixtisas-
lаgtrlаr, Hэtta "uпiчеrsаl" saytlan паgriууаtlаrlп da ёz "sevimli"
movzu dairalari оlur. Bu сйr ixtisaslaýmanln паgriууаt tigйn Ьir slra
t]sttinltjklari чаг. Оччэlа, пэgriууаt kollektivi - rеdаktоrlаr, dizayner-
lэr va Ь. mtivafiq mёчzuпuп dil чэ tislubunun, bu mёvzuda kitabla-
rlп tэгtiЬаttпrп bilicisina gечrilirlаr. ikincisi, marketinq iggilari Ё9йп
bazarda оriуепtаsiуа asanlagtr - опlаr oz daimi охчсu auditoriyala-
rlпt tапtуtrlаr, uyýun kitablann Ьirgа reklamlnl tagkil etmakla rеklаm
bridcasina qanaat etmig оlurlаr, muvafiq bazarda rэqаЬаtа daha
gox davamlt оlurlаr, Va паhауэt, паgriууаttп muаууап movzu sa-
hasinda ixtisaslagmasr duпуа miqyastna qrxa bilacak yйksak sa-
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viyyali kitаЬlаrtп meydana galmasina, mйa|liflik hйquqlart ila daha
faal аhg-чегigа sаЬэЬ оlur.

kitabln reklaml чэ kitabda rеklаm
Kitabtn reklamtndan sёhЬаt gеdаrkап Ьir gохlап 80-ci illаrdэ

Раrisiп kitab satlcllarlndan Ьiriпiп "flrlldaý"rnl хаttrlауtrlаr.
Gйпlоriп Ьiг gЁпй Frапsа qazetlarindan Ьiri kigik еlап dаrс еdir:

"Ganc va yaragtqlr milyongu, Dуuропuп "Оmйr Ьоуu" povestinin
qadln qэhrаmапlпа Ьапzэуап qlzla aila qurmaq istayir". Xeyli
m0ddat pigtaxtalarda yattb qalmtg bu kitabtn пusхаlаri hаmiп еlап-
dап sопrа Ьir hafta аrziпdа satlltb qurtаrlr. Reklam etikastnt Ьir ka-
паrа qoysaq, hamin satlctntn Ьасаrlýtпа yalnlz qibta etmak оlаr.

Наr Ьir kitabrn геklаm vasitasini segmak й9Ёп ilk novbada ha-
miп kitabln oxucu auditoriyaslnl паzага almaq lаzlmdtг. Вu kim о|а
Ьilаr - mэktаЬ yagll ugaq, evdar qadln, biznesmen, yoxsa komptiter
proqramglst? Опlаr hansl kйtlavi iпfоrmаsiуа vasitalэrina mйrасiаt
еdir|аr? Bu suallara cavab verdikdan sопrа геklаml уеrlаgdiгmэk
tigйn mйvafiq iпfогmаsiуа vasitasini segmak оlаr.

Вir gox паgrlаriп tirajr az olduýundan опlапп KiV-Oa геklаmt
паgriп maya dayarinixeyli аrttrа Ьilэг. Buna gоrа da rеklаm dagty-
lclslnl sеgэrkап ehtiyatlt olmaq laztmdtг. Reklam qiymati baha оlап
kritlovi qаzеtlэrdа, rаdiо va televizyada yalnlz gепig oxucu ktitlala-
ri ugtin паzаrdа tutulan, boyuk tirajla Еар оluпап чэ mtivafiq оlаrаq
yЁksak gаlir gаtirап kitаЬlаrlп геklаmt maqsэdauyýundur. Ugaq ki-
tаЬlаrlпt va оrtа maktab dаrsliklэriпi ugaq qazetlarinda, mLiayyan
ixtisaslar tizrа пэgrlэri iso mtivafiq sahalar uzrа ixtisaslagmlg qazet
чэ jчrпаllаrdа reklam etmak daha 9ох effekt чеrа Ьilаr.

Kitab rеklаmlпlп digаr mal va mэhsullаrlп геklаmtпdап Ьir farqi
da опdаdlr ki, опuп oxucuda mагаq oyatmaq potensiah чаr va Ьu-
па gёrа da Ьir gox hallarda опuп pulsuz reklamtnt da tagkil etmak
оlаr. Bu, kitab haqqlnda геsепziуаlаr, kitabdan kigik раrgаlаrlп qa-
zet va jurnallarda 9apr, televiziya va уа rаdiо ila sэslапdiгilmаsi
gэklinda hayata kеgiгilо bilar. Burada "pulsuz rеklаm" ifadasi nisbi-
dir, gtinkiyaxýl rеsепziуапtп yaztlmastva уа yazdtrllmast da Ьоуйk
эmаk va taýkilatghq igi tаlэЬ edir.

Reklam паzаriууаsiпdэ iggtizar геklаm чэ mаl reklamt anlayrg-

4|
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lап чаr. Оgэr mаl rеklаml hэmiп mэhsuluп bilavasita istehlakgtla-
гrпа уёпаlirsа, iqgйzаr геklаm daha 9ох taraf-mЁqabillari, distribй-
tоrlаr, topdansattg tagkilatlaп чэ mаýаzаlаr tigtin паzагdа tutulur.

Nаgirlаr i9gtizar rеklаmlп vasita]arindan da ]stifada еtmаlidiгlаr.
Bu vasitalara kitab kataloqlarl, bukletlar (ilk пбчЬаdа sеriаl па9rlаr
iiEtjn), sэrgilаr, taqdimetma mаrаsimlаri, kопfrапslаr va direkt-
mеуl (kitab haqqrnda informasiya чоrэqаlаriпiп mйаууап iiпчапlа-
rа pogtla gёпdаrilmаsi) daxildir.

Kitabrn reklaml satlg tаgkilаt]аrtпlп igini аsапlаgdtпr чэ опlаr rеk-
lam оluпап kitabt sattga havasla gёtйrtirlаr.

Kitab dёчri mэtЬuаt saytlmasa da, onu ktitlavi iпfогmаsiуа vasi-
tasi kimi qabul etmak оlаr va bu baxtmdan о, геklаm чеrап tagki-
latlart mаrаqlапdlrа Ьilэr.

Kitaba rеklаm sifariggisi ахtаrаrkап уепэ da ilk пёчЬаdа паgriп
profilindan gxtg etmak lаztmdtг. Оgаr sёhЬаt kоmрtitеr рrоqrаml
tizra talimatdan gedirsa, komptiter safugl йzrа distriЬtitоrlаr mэm-
nuniyyatla Ьu kitabda rеklаm уеrlаgdirаrlаг, gtinki hamin kitabtn
охuсulаrl опlапп potensial mЁgtаrilэridir. Охuсuпuп эliпdэ tutduýu
bu kitab ilk пёчЬаdа паgirlэr tiqtin nazarda tutulub, опlаr isэ poli-
qrafiya mOаssisаlаriпiп, пэgriууаt-роliqrаfiуа mаtеriаllаrlпlп ча
avadanltýtntn sattgl i|a mаgýul оlап girkаtlэriп mtigtаrilэridir. Bu ki-
tabda rеklаm sahasi satmaq ugtin hamin biznes-sektorlara mйга-
сiэt еtmэk olardt,

Kitabda reklamtn dочri matbuatdakl rеklаmdап ciddi fаrqlэri
чаг. Ovvala, kitabda adatan imic reklamt уеrlаgdirilir va Ьuпа gбrа
da kitab Ё9Ёп rеklаm sifarigi ахtагаrkап ilk novbada ntifuzlu tagki-
latlara mfiraciat etmak lаzmdtr. lkincisi, kitabda rеklаmlп qiymati
adatan matbu паgгlаrdаki геklаm qiуmаtiпdэп baha оlur, 9unki ki-
tab daha uzuпбmйrltidtir va опu 9ох adam oxuya Ьilаr.

Qiуmэtа tasir gоstаrэп faktor]ar isa mэtbuatda olduýu kimidir -
tiraj, ranglilik, poliqrafik keyfiyyat vo s.

Nэgгiп sропsоruпu rеklаm sifаriggisiпdэп farqlandirmak laztm-
dtr. Adatan sропsоr паgriп dауаriпiп Ьir hissэsini va уа hamlstnt
odayir, ýirkаtlэriп пэgriууаt sahasinda sропsоrluq siyasэti mtjxta-
lif ctir ola Ьilаr:

r sponsor ла9rlп dоуоriпi tam бdоуir vo опuп tirajm miivafiq
obyektlora pulsuz paylayr (bu, daha 9ох uýag по1rlаriпо aiddi\;
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l sролsоr поgiп dayainio ýarf/a tam vo уа qismап оdоуir ki,
qoyduýu sоrmоуа kitаЫп satlglndaл sonra gei qayftstn (Ьаzап fa-
izlo birlikdo) vo опuп аф kitabda sponsor kimi gostorilsin;

rsролsоr/uq ýirkotin marketinq strafeglyaslлa daxildir - о, паý-
ri sifarý edir va опuп пOsхаlаriпi satdфt malla birlikdo miigtorilari-
па taqdim edir (mаsаlап, komptlter firmаg mtjgfarbиa kompilter-
lo birlikda sролsоru olduýu kitaЫ toqdim edir).

Bu siyahlnt uzatmaq da оlаr, lakin bir mэsэlапi паzагdап qаglr-
maq olmaz ki, istanilan halda kitaba sponsorluq girkэt tigtin ictima-
iyyatla olaqa fоrmаlаппdап Ьiridir, buna gога dэ sponsorluq еdап
girkаtlаr adatan camiyyatda maraq dоýurа bilacak пэ9r konsepsi-
уаlаrlпа йsti.i nltik чеrirlаr.

Dэrsliklэгiп mагkеtiпqi
Hazlrda dtinyada dаrsliklаr vo tadris adabiyyatl паgriууаt iginda

ап 9ох galir gаtirап sahalэrdan Ьiгi hesab оluпur. Вuпuп sababi
aydtndtr: dэrsliklаriп tirajt ytiksak оlur, yax9l darsliklarin satlgt za-
manatli оluг, Ьir gox darsliklar ildэп-ilа tаkrаг па9r оluпur, Buna go-
га da bu tip kitablarln marketinq xйsusiyyatlarindan аупса dantg-
mаýа dауэг.

Sovet illarinda dэrslik Ьаzаппdа raqabatdan sohbэt geda bil-
mэzdi. Наr fапп tizга tahsil nazirliyi tаrаfiпdап tasdiq оluпmug yal-
nlz Ьir darslik чаr idi чэ опlаrtп goxu btittin sovet makanl tig0n еу-
пi idi (albatta, milli dillara tаrсйmа olunmaq gаrti ila). Dагsliklаriп
паgri bu sahэda ixtisaslagmtg dovlat паgriууаtlаrtпа tapgtrthrdl.

Sоп illаr АzаrЬаусапdа "a]ternativ daгslik" anlaylgt mеуdапа
gtxlb. Bu о dеmэkdir ki, Tahsil Nazirliyinin dёvlat паgriууаtlаrtпа si-
fаrig etdiyi darsliklarla уапаýl eyni fапп йzrа bagqa паgгiууаtlапп
taqdim etdiyi dars чэsаitlаriпiп da nazirlik tarafindan tasdiq edil-
masi чэ igtq йzti gогmэsi istisna оluпmur. Bu isa oz почЬэsiпdа
tаdгiсап darslik Ьаzагlпtп formalagmastna gatirib 9жапr. Ваzаr, rа-
qabat оlап уеrdа isэ istar-istamaz mаrkеtiпq чаsitаlагiпа al atmaq
lazlm gаlir.

Вu bazarda marketinq igi Ьir stra spesifik хйsusiууаtlаrа malik-
dir. Ваzагtп аrаgdlrmа marholasi son dаrаса sаdаdiг - darsliyin aid
olduýu sinif mаlumdur, ё|kа йzrа mаktаЬlэriп hamin siпfiпdэ пеgэ
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uýаOlп oxudugunu Tahsil Nazirliyindan vo уа statistika idаrаsiпdап
almaq оlаr. Hamin fапп йzrа пеgэ mйаllimiп dаrs dediyini da аrа9-
dtrmaq mt]mkйndtjr,

Bundan sопrа rэqiЬ mahsullarla чэ паgriууаtlаrlа muqayisa
mаrhа|эsi galir. Bu, daha mtirakkab mэsэlаdir va Ьurаdа xtjsusi
sоrýulаr va аrаgdtrmаlаr kеgiгmаdап паtiсэ olda еtmэk mtimktin
deyil. Bu агаgdtrmа agaýtdakt suаllага сачаЬ чеrmэlidir:

. Raqib darsliyin Ьаzаrdаfu оmrtl пеgа il taskil edir?
о Bu illorda о, doyigikliya чýrауьmt?
о О, movc]d fadris рrоqrаmпа cavab verirmi?
. Dаrsliуiп паgiri pedaqoji alamdo бzOпо hапg imic qazanb?
. Darsliyin milollifi по darocoda пijfuzludur, опuп pedaqoji dai-

rаlаrа tasirl пэ daracododir?
о Mijallimlor bu dorslikdan razdrlarmt?
r ýaglИ/ar bu dorslikdan rаафrlаrmt?
о Nаrааlщ doýuran mаqаmlаr hansilardr?
о Mtjsbot cahatlar hansilardr?
о Darslik mijоllimlоr ilg[iп vasaitla tachiz оlчпuьmч?
о Darslik gagirdlar 0gOп i99i dэftari va digar tadris yasaitlori ila

tochiz оluпuьmч?
Qeyd etmbk lazlmdlr ki, bu sоrýu ila yanagr har Ьir darsliyi qiy-

mэtlэпdirmаk ugtin kifayat qаdаr daqiq iglanilmig mеуаrlаr чаr:
griftlагiп ёlgusй, rапglэriп sayr, kitabrn fоrmаtl, kaýlz segimi, cildla-
mэ formast, fаsillэriп struktuгu, pedaqoji aparatl va s. Btittjn Ьu su-
allara cavab verdikdan sопrа паgir qэrаrlаgdlrа Ьilаг: yeni (аltеrпа-
tiv) dэrsliуа ehtiyac чаr, уа уох.

Qeyd etmok lаztmdtг ki, АzагЬаусап garaitinda Тэhsil Nazirliyi-
пiп xususi sifarigi va dovlat krediti olmadan darslik па9r etmak ki-
fayat qаdэr riskli addrmdlr. Ovvala, digar kitаЬlаrlа mйqayisada
dars|ik паgriпiп layihasi gox Ьаhаltdtг (tэгtiЬаtt mйrаkkаЬdir, 9ох
mtitaxassislэrin - alim, pedaqoq, psixoloq, metodist va s, - igtirakt-
пttэIаЬ edir, yйksak tirajla 9ар olunmaltdlr ki, qiymati bazara mйча-
fiq оlsuп), ikincisi, darsliyin mаktаЬlэrdа sattgt dёvlat iпhisаппdа-
dtr, о isa ёz kreditini qaytarmamtg bagqa darsliyin peyda olmastna
qlsqanc уапаýа bilar, Btlttjn Ьuпlаrt паzаrэ аlаrаq ozal пэgriууаt
lаr darsliyin marketinqi masalasina 9ох ciddi уапаgmаltdtrlаг. Bu-
пuп tigrin isэ, umumiyyatla, dаrsliklэгiп па9гi rizга dovlat siyasatini
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daqiq bilmak laztmdlг.
Mrixtalif оlkаlаrdэ dаrsliklэriп паgri modeli kifayэt qadar farqli-

dir. АzаrЬаусап tigйп yaxtn gэlасэk sауllап Ьiг 9ох ýarqi Ачrора
ёlkаlаriпdа "alternativ darslik" anlaylgt уохdur; оrаdа "еупi fапп
tizrа Ьir пеgэ barabarhtiquqlu darsliyin mёvcudluýu" anlaylgl чаr.
Htiquqlarrn ЬаrаЬагliуi darsliklarin пэgri tigйn еlап edilan tепdеr si-
steminda oz oksinitaplr. Nаgirlаr аrаslпdа еlап edilan bu tепdегdа
Ьir deyil, Ьir пеgа паqir (bir qayda olaraq, rig darslik) qalib gala bi-
lаr va Ьu zaman dars|ik йgtin ayrrlmrg dёvlat krediti hamin паgirlаr
аrаstпdа Ьёltigdurйltiг. Опu da qeyd edak ki, паgirlэг adatan ten-
dеr komissiyaslna darsliyin matninin 25%-пi va tэrtiЬ edilmig 8-10
sэhifэ taqdim еdirlэr,

АzаrЬаусапdа vaziyyat bir qadar bagqa ctirdtir. Вurаdа паzirlik
ёzti mЁаlliflагэ dэrsliуiп matnini sifагig еdir, sопrаdап redakta va
tartibat tigun паgriууаtа (adatan "Tэhsil" va уа "Маагif' паgгiууаtl-
па) gёпdэrir. Yalntz bundan sопrа kitabtn 9арlпа tепdеr elan edilir
va sёzstiz ki, bu tenderda matbaalar ча уа poliqrafiya bazasl оlап
пэ9riууаtlаг qalib galir.

Bu sistemin q0suгlап qохdur; опlаrdап ап Ьоуuуй паgirlаriп va
mйэlliflэriп mЁэlliflik hйququnun pozulmasldlr. Lakin biz Ьu fasilda
daha 9ох darslik па9r edan nagriyyat|arln bazardakt vaziyyatlarinin
qеуri-ЬагаЬаrliуiпi vurýulamaq istayirik. dёчlаt tагаfiпdап iki il

mйddэtiпэ faizsiz kredit а|ап va kitablarlnl arxayn|tqla satan па9-
riууаtlаrdап farqli оlаrаq kommersiya Ьапklаrtпdап azmtiddatli va
yЁksak faizla kredit аlап nagriyyat giгkэtlаri аltеrпаtiч darslik па9г
etmakla Ьёуtik risk etmig оlurlаr.

Darsliyin son istehlakgtsl gagird hesab оluпuг, lakin hansr
darsliyin altnmaslna qагаr чеrап mtjallimdiг. Dэrsliklаriп mаrkеtiп-
qinda da asas cahat Ьudur - mtiallimlar uýruпdа "mliЬаrizа". Хаriсi
паgirlаг artrq Ьа9а dtigйЬtаr ki, bir mtiallimda ёz dэгsliklаriпа гаý-
bat yaratmaqla опlаг 25-30 allct qаzапtгlаг. Вuпа gёrа da паgirlаr
mtialIimlari "ёz tаrаflаriпа gаkmэk" ugtin mйxtalif tаdЬirlэr kеgirirlаr
- mэktэЬlэrdа kопfrапslаr, taqdimetma marasimlari tэgkil еdirlаr,
miiallimlar tigun darslik tizrа tadris vasaitlari Ьurахtrlаr va s.
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MЁэlliflik hiiququ kоmmеrsiуа obyekti kimi
QаrЬ оlkаlаriпdа mtialliflik htiququ ticarati sahasinda vaziyyat

kifayat qadar mйrаkkаЬdir. Daim Ьiг-Ьiri ila raqabat араrап, eyni
mёчzu йzга adabiyyat buraxtlrgl ila mаgýul оlап паgriууаtlаrlп
mбvcudluýu gаrаitiпdа bu, ela bela da olmaltdtr, Tabii ki, bu vaziy-
yatda паgrlаriп m0a|iflik htiququnu alda etmak istэуап potensial
altctlar tapmaq da gatin Ьir iga gечrilir.

Nogriyyat kataloqlarl. Mtialliflik htiquqlarlntn satl9l tig[in ап sa-
mаrаli vasitalardan Ьiri kataloqlann buraxtlmastdlr. Nаgirlаrdап ka-
tаlоqlапп аltпrпаsl hаr geydan awal, паgriууаtlп рrоfili iizга Ьurа-
xllan yeni adabiyyat, mt]аlliflэг haqqtnda tam va mtintazэm infor-
masiya аldэ еtmэk demakdir. Bu kataloqlar, hаmgiпiп hаr Ьir nagi-
riп xЁsusiyyatlarini "hiss etmak", пауiп песа buraxlldlýrndan hali
olmaýa imkап чеrir.

Kitab уаrmаrkаlаrl. Yuхаrtdа qeyd etdik ki, kataloqlaг па9гiу-
yattn oz hаmkаrlап haqqtnda malumat almast йgtiп mйhtim infor-
masiya mэпЬаlаriпdэпdiг, Kitab уаrmаrkаlаrt va sargilar bu сi.ir
kataloqlar alda etmak va паgirlаrlэ bilavasita tantg olmaq imkant
чеrап tаdЬirlаrdапdiг. Miqyast va ёlgtilаri еtiЬаrilэ kitab уаrmаrkа-
lаrl mtixtalif оluг. Нэr ilin оktуаЬr aylnda kеgirilап FrапКuгt уаrmаг-
kasl kitab уагmаrkаlаrt igarisinda ап Ьоуйу0 saythr. Takca Ьir fak-
tl gоstэrаk ki, 1995-ci ilin paytztnda bu уаrmаrkаdа dtiпуапlп
mijxtalif оlkэlагiпdэп galmig 6497 паgir iýtirak edib, QаrЬ аlэmiп-
da, elaca da btitun dunyada mаghur ikinci Ьёуйk kitab уаrmаrkаsl
hаr il mаrt ayrnda kеgiгilап Lопdоп уаrmаrkаsldlr. Вuпdап bagqa,
hэr ilin арrеliпdа Boloniyada kеgirilап ugaq эdabiyyatt чэ maarif-
gilik adabiyyatt уаrmаrkаst, Аmеrikа kitab ticaratgilэri assosiasiy-
аslпlп illik qurultayr da yuksak ntifuza malik Ьеупэlхаlq tadbirlardir.

Markozi va ýаrqi Avropada da Ьiг slга апапэчi kitab уаrmаrkа-
lап kеgirilir. Вuпlаrа misal o|araq, 1955-ci ildэп kеgirilап Vаг9ача
yarmarkastnt, elaca da Praqa, Budapegt, Вuхаrеst, Moskva va
Sofiya уаrmаrkаlаппtdа gёstаrmэk о]аr. 1995-ci ilin fечrаltпdап eti-
Ьаrоп Baltik оlkаlэri da kitab уаrmаrkаlагl kеgirmауа baglaylblar.

Kitab уаrmаrkаlаппdа igtirakrn daha Ьir faydasl qаrЬiп арапсl
паgriууаtlаrrпrп mtjalliflik h0quqlап 0zrа agentlari i|a tanlg оlаrаq
bu sahada tаrэflаri mаrаql4пdrгап mаsаlэlаri mЁzаkirа etmak im-
kanldtr.
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Nэgriyyat igiпэ dair malurnat kitablarl. Btittin dtinyada пэ9-
riууаtlапп faaliyyatina dаir iпfогmаsiуапl ёzuпdа ehtiva еdэп
xйsusi mаlчmаt toplulan igarisinda ап ntifuzlularlABý va Kanada
паgirlаriпiп паgrlаri haqqtnda bilgilarin toplandlýt "Literari Маr-
ketpleys", elaca da Ьйttiп dЁпуа паgirlаri barada informasiyantn
verildiyi "lпtеrпеуgпl Litеrаri Marketpleys"dir. Наr iki illik toplu
R.R.Вачkеr tэrаfiпdап па9r edilir, Bu toplular figtin sifarig agaýr-
dakl йпчапа gбпdаri|mаlidir: Мауrоlе Road, Easf Grlnsfead RN19
lNN, United Кпgdоm. Наr iki topluda паgriууаt|аr haqqlnda tam
informasiya чеrilir, 9ох vaxt da hаr Ьir паgгiууаttп бtэп il gap еtdiг-
diyi kitablarln siyahlsl, habela эlаqэ telefonlart, faks пёmrэlаri gos-
tаrilir. Bu toplular уепi аlаqаlаг qurmаq йgtiп uýurlu Ьаglапýtс rо-
lunu oynasa da, qiymэti gox bahadlr (tаqгiЬап 140-150 funt ster-
linq). Duпуапtп bt]ttin ёlkаlаriпdаki па9irlаr ёz kооrdiпаtlагtпt Ьu
tорlulаrа gёпdаrа va pulsuz па9r еtdirэ Ьilаrlаr.

Вiгlаgmig Кгаlhq vo Britaniya Вirliуi паgirlаri haqqtnda maluma-
tt isэ hэmgiпiп Kasse/ PLS паgгiууаttпtп buraxdlýl illik 'Kasske/z
DirеИоri of Pabliginq" malumat kitabtndan alda etmak mtimkйпdur
(Unvan: Wellington House, 125, Strand, Lопdоп WC2R ОВВ, lJK).
Qeyd edak ki, bu toplu da kifayat qаdаr Ьаhаdlr (50 funt sterlinq).
Sоп оlаrаq deyak ki, Kasse/ firmast vaxtagtrt Avropadakl паgiгlаr
haqqtnda da malumat toplularl па9г еdir,

Pegakar jчrпаllаr. Yeni пэ9rlаг haqqtnda daha Ьir malumat
mапЬауi паgirlэr йgtiп пэzаrdа tutulan millijuгпаllаг - ixtisaslagmlg
dёчri паgrlаrdir. Bu haftaliklarda Ьir qayda olaraq уепi па9rlаr haq-
qrnda rеklаm mеtпlагi уеrlаgdiгiliг, hаmgiпiп паgriууаt i9inin mtix-
talif istiqametlarina dair redaksiya mаqаlаlэгi, elaca da kitab satl-
grndakr yeniliklara dair хаЬаrlаr, son Ьеstsеllеrlагiп siyahtsl va s.
чеrilir.

Maarifgilik, akademik va аdэЬijчrпаIlаr, Bazi olkalarda pega-
kаг jurпаllаrdап savayt mЁxtalif mёчzulаr йzrа Ьuгахtlап kitablarrn
icmah dагс оluпап ауп-ауrl qэzet чэ jurпаllаr da mочсuddur. Вu sl-
rаdап Bёytik Britaniyada па9r edilan "Tayms" qэzеtiпiп tig эlача_
sini - "Tayms Litеrаri Saplement"i (ап рорulуаr belletristik аsэrlаr,
рорu|уаr jапrlаr va akademik паgrlаriп icmah), "Науег"i (ali mak-
tаЬlаг йgtiп Ьurахtlап tadris adabiyyatlnln icmalt) ча "Tayms Edyu-
keygnl Saplement"i (maktablar tigйп tэdгis adabiyyatr ча vasaitlar
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haqqlnda informasiya) gоstэrmаk оlаг.
Markazi va ýэrqiАчгора паgirlаri bu сйr паgrlаri песа alda eda

Ьilэrlаr? Ogar пэzаrэ alsaq ki, bu jurпаllаrlп qiymati kifayэt qаdаг
yйksakdir, опdа ilk пёчЬаdа Ьuпlаrlп паgir birliklari, Britaniya ýu-
rаslпlп va Sоrоs Fопduпuп уеr|i gоЬэlэri, hаЬеlэ bu kimi tэgkilat_
larda olub-olmamasl ila maraqlanmaq laztmdtг. Sоrоs Fondunda
hаmgiпiп xaricda 9ар olunmuý yeni эdabiyyat siyahtlarl da оlur ki,
Ьuп|аrlа tantgltq da паgiriп kбmэуiпэ gata bilar.
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NAT|ONAL OCCUPAT|ONAL STANDARDS FOR PUBLISHING

BMARIN ча NаýRiwдт PRioRiTETLaRiNiN
MUayyaN EDiLMэsi

Тёчsiуаlоr:
е kitab hgilп i9 gёrdtirоrkоп va material s/arig еdаrkап опuп

паzаrdа tutulduýu Ьаzап (Ьаzаrlап) milаууапlоgdiriп;
с bu bazartn hacminivo mаliууо imkапlапп qiymatlandirin;
а oz поgriууаtmап bu bazardaИ рауm milоууоп edin;
с hаmiп bazardah roqiblorinizi m[iоууопlаgdiriп vo опlапп

voziyyatini tohlil edin;
е oz Ьаzаrtпtzп (bazardah раупшп) tаlаьаilп milаууопlаgdiiп

vo tadqiq edin;
с bazardah meyllori, tolabatm yilksaldiyi vo azald$t sahalariva

vахtlап milаууопlоgdiriп va tohlil edin;
е Ьаzаrdаh cari saflg qiуmаtlаriпiп dаrасоlоriпi milаууап edin;
с bazar oldo etmok va gепiglопdirmаk mеtоdlапп mааууап еdiп;
t gi rkoti nizi п паgriуу at sahasиdaki п ail iyyatlori пi, prioritetl а ri пi vo

moqsodlori пi milаууо пlа ýd i ri п ;

с girkatiniziп bazar "hodaflоriпi" vo maliyya maqsadlэriпi
mйаууап еdiп va qiуmоtlопdiiп;

С girkotinizin lsfehsa/, mайеtiпq иа saflg rеsurslапm va
sistemlarini milоууапlоgdiriп;

с girkotinizin рiоitеtlоiпiп, moqsad va rеsurslаппtп sifarý qobul
еtmоуiпiz vo уа material alda etmoyiniz ilgilп yaratdфt imkап vo
mohdudiyyotlari qiymatlondiri п,

Zaruri bilik va vardiglar:

l Ьаzаr haqqmda keyfiyyot va kamiyyotlo baýh iпfоrmаsiуапп
(hоm бz girkotiniz, hаm do digor girkоtlоriп па5rlоriпа dair)
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mопЬаlоi va опч olda etmak уоllап;
Ь Ьаzапп hосmiиа saflg qiуmаtlаriпiп doracelori haqqnda

iпfоrmаsiуаmп mапЬоlаri va опч alda etmok уоllап;
l bazardak аhаIщ qabiliyyotina tosft еdоп amillor;

l Ьаzапп komiyyot va keyfiyyof gбstалЬilаiпi gаrh etmok Ьасапýц

Ь mtjxtalif bazarlarda q[iwoda оlап hiiquqi Ьаzапп tэlаЬlаi;
Ь Ьаzапп tjmumi, spesiflk vo dayigkan tolobatlaп, bazar meyllari,

talabatn artdýt vo azaldфt saha/ar barasinda movcud
informasiya va tёvsiyalar;

l паglrdап 'Ъоп bfeh/akgtya" (oxucuya) qadar toklifin mйxtolif
ka паllап ; опl ап п qi ymotloi п fоrmаlаgmаslла tasИ 9i rkati пiz
hапg kапаllаrdап istifada etmayo tistilnlilk verir;

l mtjxtalif mаrkеtiпq ча saflg mеtоdlап,gаrаifа gёrа metodun
segimi;

l sizin ýirkаtiп па9r/а baýh moqsodlori, elaco do bfehsal
mаrkеtiпq ча saflg rеsurslап;

l поgriууаttпzп imkапlап, kegmig vs cari поgrlаr, рlапlаgdпlап
аrilm saholori, dovriyyo va паzоrdа tutulan gаlirlаr;

l поgiууаttпап istehsal rеsurslап, planlagФrdtýmtz паgrlоr tigtlп
опlаr kifayat edirmi, daha hапg rеsurs/ап colb edo bilorsiniz,

l Ьurахilап поg/оiп bazar uýurunu qiymotlondirmok tjgйп
girkotinizda qobul olunmug metodlar;

l iпfоrmаsiуа alda etmok va yenitokliflar vеrmоk maqsodi ila
Eirkotinizin daxilindaИ kоmmuпikаsiуа alaqalari.

NaýR ToKLiFLoRlNiN lýlашlв HAZIRLANMASI

Тёчsiуэlаr:
С Naýr/a baýh kоmmеrsiуа роtепsiаhпа malik оlап idеуаlап

mOоууап edin va qiymatlondiin;
С паýrlа baýh idеуаlапп mапЬаlаriпi milayyonlogdirin va

опlаrdапЬfifаdа еdи;
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r паýr/а baýh idеуаlапп kommersiya potensialnt
milоууапlаgdirmэk аgilп Iаzmi informasiya alda edin;

е Ьаzаппtztп tolabat va zovqlaina uyýun gаlоп idеуаlап
m[iаууап еdiп vo qiymotlandirin;

е girkotinizin поgr рlапlап vo rеsurslаппа чуýuп gаlоп idеуаlап
mйаууап еdiп vo qiуmаtlопdiriп;

е hаmkаrlаппzlа birgo idеуаlап mйzakiro edin;
е kоmmеrsiуа роtепsiаhпа malik оlmауап, girkotinizin рlапlаппа

уа rеsиrs/аппа uyýun gаlmоуап idеуаlап аsаsй dolillorlo radd
еtmоуiЬасапп;

а паýrlа baýh moqsadouyýun idеуаlап апlаgqh formada toklif
еdiп;

с hоr bir поgr idеуаыпп mаtеriаllаgасаф чуýuп formatt
mtlаууопlоýdiriп;

е hаr bir taklifin dayarini milоууопlоgdiriп;
с btjtijn malumath hаmkаrlапппdап moslahat аhп va Ьч

moslahotlari bir daha tohlil edin;
е аhпmб mas/ahaf asaslnda tokliflarda uyýun doyiýikliklor edin;
е hаr bir toklifi Ьаzаr убпilmапdап tadqiq еdiп;
е hor bir taklifin gotiro bilacoyi potensial galiri milоууапlоýdiiп;
С ла9r/а baýh yekun takliflorixйlasa 5aklinda taqdim edin vo Ьч

zаmап tоgkilаilпtzп qаrаr qobul efmasi tigtin tolob оluпап
Ьijtilп xtrdahqlan паzаrа аhп;

Э safig/a mogýul оlап hоmkаrlаппtz поgr layihosi ila baýlt
informasiya va materiallarta уаюпdап tапry еdiп;

- паýr layihosi ila baýh kопfidепsiаlhф qoruyun vo
hоmkаrlаппtzdап kommersiya sirlorini qоrumаф xahiý edin;

- hоr bir поgr layihanizin saflg/a baýh maddolaini aydn тokilda
milоууопlаgdiiп vo ifado еdiп;

е olaqoloriniz поtiсаsiпdа fоrmаlаgmry чуýuп marketinq ча safig
idеуаlапп miiаууапlа5diriп vo Ьuпч oz hamkarlaпntza gаtdпп;

Э prosesи istanilan morholosindo hor hапg bir idеуапп
реrsреkfiиsiz olduýunu gordйkda Ьuпч etiraf etmayo hааr оluп
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vo iýi dayandraraq Ьч addtmn sabab/ari Ьаrаsiпdо Ьilttjп
ol aqod а r gaxs/arl mоl u matl апф п п.

Zаrчri bilik va чэrdiýlаr:

l ла9r idеуаlапmп mопЬаlаri haqda molumat;

Ь Ьаzаr taloblori vo meyllori, elaca da паgrlоriп kommersiya
potensiah haqqnda dolýun va solahiyyatli informasiya
mопЬоlоriча опlап olda etmak уоllап;

l salahiyyatli maslahatgilari mijаууапlаgdirmоk va опlаrlа
iinsiyyoto girmok Ьасапф;

l mljalliflar, sponsor/ar va nagriyyat mаtеriаllап tominatgtlaп ila
samara/l iggйzar milпаsiЬаtlаri qurmaq va inkigaf etdirmak
уоllап;

l Ьаzапп hacmivo alrciltq qabiliyyati;

| Ьаzапп caritolobail vo охuсч zёvqlori;
l sirkotinizin па9r/а baýh рlапlап vo pioritetlari;

l tаgkilаilпtдп паýr оluпап materiah песо mohdudlagdran va
yaxud aksina, опа песа m0sbaf fasГ gбsfаrап resurs уа
sЫеm/ал;

Ь tagkilailпtz daxilindo mt)zakira [ig[iп vеrilоп taklifin toqdimat
fоrmаы;

I tagkйflnlzda tokliflori паzаrdап kegirmok va опlаr barasinda
miJаууап qоrаrа golmak ilgilп qabul оluпmug mехапizm;

l toKtifi dasfaklama k ijgil п m i.j xtolif gбЬа/аrlп а makd agl ап па
(mаsаlап, btehsal mаrkеtiпq иа saflg sаhаlаriпdаki) lazm оlап
iпfоrmаsiуа;

Ь nozarda tutulan па9rи bijtijn gostoricilori (бlgil, fоrmаt, hосm,
rапglаr say уа s.,); Ьu gбstaricilorin Ьаzаr ilqап ahamiyyatini;
опlапп kitаЫп mауа dоуаriпа va qiymota tasiri;

ý па9rи bfehsafi ijgtin laam оlап vaxt vo хаrсlаr;

l па9r рrоsеsiлiп har bir marhalosi iigйп talab оluпап vaxt vo
masraflar;
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} лаgriл аhаlщ qabiliyyatinэ fasft gоstоrап аmillаr;

l Ьаzапп буrопilmоsi [jsullап;

l bazar аrаgdtrmаlап паtiсаlаriпiп ýorhi;
l Ьir пtjsха ijgtiп sorf edilon mаsrоflаriп hеsаЬlапmаg;
l tорdап va раrаkапdа saflg qiymotlarinin mOоууоп edilmasi;

l Ьаzапп (Ьаzаrlаппztп) hасmiпiиа saflgl песо
proqnozla5dtrmah;

} satlg gаliriпiп уа xalb mопfоаtiп hеsаЬlапmаg уоllап;
Ь паgrlаriп saflg qtymatlori tlgtjn bazar dаrосаlоi;
Ь ЬГ ntjsxa пiп dayaril'la safl9 qiymoti аrаыпdаh farq;

l bazar alda еtmаk tigtlп istifado оluпап marketinq ча safig
mеtоdlап; опlаrdап hапsilап sizin girkat va konkret поgr й9Oп
daha sаmаrоli ola Ьilаr;

l roqiblarinizin istifada etdiyi mаrkеtiпq va salý mеtоdlап;

Ь marketinq иа saflg [igйп togkilafintzda оlап mёvсud resurs уа
sbfem/or,

NaýR PLAN|NIN iýl-эttlB HAZ|RLANMASI

ТёчsiуаIаr:
е oxuclJ auditoiyastnn zovq va tolablarini, Ьаzапп alrciltq

imkапlапп ёуrапiп;
а bazara qхапlmб kitablaпntztn ауп-аупltqdа sailg dбviууэsiпi

оуrопiп;
С уепi аdlапп (паgr аdlаппm) sауm vo рlапlаgdtпlап xalis galiri

rаzlаgФпп;
с har bir поgr layihasinin поgriууаilпtzп moqsod va pioritetlari ila

uzlagdфtп уохlауп;
е bu maqsodlaro gatmaq [igilп lazm оlап Ьtjdсопi rаzilаýdпп;
е maqsad/o riпizа va bijdconizo, bazar mеуllоri va tоlоьlаriпо,

tаgkilаilпtzп mаqsаф prioritet уа rеsurs/аппа uyýun оlаrаq
golacok паgrlоriп qrafikini islayib hааrlауп;
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С паgi пizа qoyul mug mэ hd udiyyotlar gorgiva si пdо fa aliyyoti nizi
miiаууап еdiп;

е toýkilatnzn поýr sfrafegipsna уаrdm gastarmak moqsadi ilo
bazar meyllori vo tolobloi baraslnda alda еdilоп bilikdan
istifado edin;

е рlапmzа daxil etmok ilgilп hоr bir паgr layihosinin optimal
taixini mOаууап еdiп;

е hоr Ьir lауihапiп hаzrlапmаы, rеаllаgmаs, уа паgriп ауп-ауп
mоrhаlоlоri ijgijn tolab оluпап vaxfu m[iоууапlаgdiriп vo qrafik
tartib edin;

С ауп-ауп layihalarin qrafiklari аrаgпdа heg bir ziddiyyatin
оlmаdфпа аmiп оluп;

- hоr bir fordi layiha qrafikinin va bijtunlhkda поgr рlапmtап
hoyata kegmaslna nazarat edin;

С qrafiko sаfiпmlg поgr tarixlorina daqiq amol оluпmаы tigйп
problemlari чахilпdа iiza gхаrmаýа gаlryп;

а fardi layiha qrаfiklоriпэ va btjttjn поgr рlаruпа edilon istапilоп
d о yi gi kli kl а r barasinda Ь ij til п а l aqa d а r gaxs/ori mol u m atl ап d t п п ;

С hоr bir паgrа dair rауlаrivа tanqidi moqalalari izloyin;
е hоr bir рlапп samoroliyini qiуmаtlопdiriп.

Zаrчri bilik va vardiglar:

l Ьаzаппztп tolablarivo аhаlщ imkапlап;

} пэ9r layiholorinin tagkilailntz tоrаfiпdоп qabul оluпmu7
qiymotlondirmo mеуаrlап ;

Ь ла9r рrоsеsИи mоrhаlаlоri; bu mаrhаlаlаriп qaryltqfi alaqosi иа
аыliltýt;

ý igiл hэr bir morhalosi iigtiп lадm оlап vaxt vo resurs/ar;

ý па9r qrafikinin роzulmаыпm noticolari уо garý,s,n, almaq уоllап;
Ь qrafik doyi sikliklo ri Ь arasi пd а mаlu mаtlапdшl mаh gaxs/ar;

l layiho qrafiklorinitartib etmok vo alaqalendirmok Ьасапф;
l mogsad/ar va bhdcolar kiminlo rааlаgdпlmаhdr;

54
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Ь hоmkаrlаппtzdап va digor gaxs/ardan iпfоrmаsiуа oldo etmak,
olaqa saxlamaq, amakdaghq etmok va dапбtqlаr aparmaq
уоllап;

Ь yaradu lgln иа isfehsain Ьйtijп аsреktlаriпiп doyarlori;

Ь xalis golii рrоqпоzlаgФrmаq ijsullап;
l Ьаzаrlапп hасmiпiио sailgl proqnozlagdrmaq аsuilап;
Ь solahiyyatli maslahotgilorla песо alaqa уаrаtmаh, опlап песа

mtloyya nlagdi rmali va опl ard а п песg i stifada etmoli ;

l ёz Ьаzаппtzп tolab va zovqlari (mаsоlоп, mоzmuц format,
poliqrafik keyfiyyot, qiymot уа s. /nasalolorda);

Ь ta gkil afu ntzt п maq sadlorino, prioritetlo ri по, resurs уа sЬfеm/аrиа
чуýuп gоlоп поgrlоr;

l уаrаФа ig ио isfehs аlп Ьilt[jп aspeИlari ilgilп tolab оluпап vaxt;

l sizin паgr iginizi mahdudlagdra bilacak digar amillar (mаsоlоп,
mйolliflik hilququ ila baýh amillar);

} поgr/аriл uýurlаппdап песо fауdаlапmаh (mаsаlоп, tokrar
поgrlаr, уепi поgrlаr, уепidоп istifada...).

NaýRiN icKяgll_aRl ila aMaKDAýLla

Ttivsiyalar:
с паgriууаtпtzп mоrаm va moqsodlarini m[jпtоzоm olaraq

potensialvo hадrh mtjollifloro, sponsor/ara чо saflg tizra
tarofd a}l аrt ntza Qatd ш п ;

е поgiууаilruz vo опuп faaliyyot убпilmlоri barado iпfоrmаsiуапt
оzilпdа aks еtdirsп mIvafiq vasitolar hаzrlауп;

с паgr рlапmш hayata kegirmokdo siza komok eda bilocok
m[jollifl oi, sponsor/an vo m tjtaxassis/ari mtiаууа пlаgdi ri п ;

е ёz паýr рlаппtz hayata kеgirmаk ilgOп alverigli zаmiп
уаrаtmаqdап бtrij kffayot sayda mtjalliflor, sролsоr/аr иа

mtjfaxassb l еrl а m il п asi botlo r sa xl ау п ;

е mLjolliflori sропsоr/ап vo miltoxossis/эri t5z поgr ideyalaпntzla
tапý edin;
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? maoilif, sponsor уа ,7?tifaxassb/arln milvafiq layihada igtirаkпп
maqsodouy|unluýunu паzоrdап kеgiriп va segimlar edin;

- лаýr planmtzdah bilttjn layihalor tjg[iп nogriyyatntzla m[jalliflor,
sponsorlar va m[jtoxossb/ar araslnda ohdalik xarakterli
rааlаgmаlапп aldo edilmasina паil оluп;

е har bir mOqavila ijzra btjdcaniz vo to1kilailntztл sisfem уо
rеsurslап hildudunda dапryqlаr арапп;

с hоr bir mtiqavilodo паgriп qrafik ijzro gшmаы iighп imkап
уаrаdап rеаl maddotlori qeyd edin;

е hоr bir mtiqavilada mаtеriаllапп tolab оluпап gаklиа
gatd ril m а ы tigi.i п m iloll iflara, sролsоr/а ra va miltaxassb/ara
zoruri оlап bijttjn iпfоrmаsiуаm doqiq ahata edin;

е maaЦiflik h[jququnun va togkilatnz tаrоfiпdоп поgriууаt
mаtеriаhпm sifаrц verilmasiva olda edilmosi ila baýh digor
hijquqi рrоЬlеmlоriп milqaviloda tопzimlапmаsiпа паil оluп;

е mOqаvilопiп bijtijn аsреktlоriпiп mOalliflor, sролsоr/аr иа
material tаmiпаtqlап tаrоfiпdоп tam dark edildiyina оmiп оluп;

- паýr layihosindo igtirak еdопlаrо hоmiп поgrи mahiyyati,
mоzmчпч, ilslubu va охчсч auditoiyaы barodo doqiq
mаlчmаtlаr verin;

е поЕriууаilпtдп torofdaglar garglslлda qoyduýu Ьiltilп xdsusi
taloblor barado milalliflori, sропsоr/ал va material tаmiпаtgilаппt
qabaqcadan хоЬаrdаr еdiп;

f лаýr 09ilп taqdim оIчпап mаtеriаhп hacmi, d/gйsй ча s.
barasinda m чо l liflo ri, sропsоr/аr vo m ate ri al to mi паtgil аппt
doqiq mоlчmаtlапdшп;

С Ыehsa/ iighп daha milпаsiЬ оlап gokilda materialtaqdim
etmok qауdаы barodo m[jolliflori, sponsodar vo digor icragilart
tаlimаtlапdпп;

С mOalliflik hilququnun bagqaslna mапsuЬ olduýu mаtеriаldап
btйda iig[jп icazo qауdаы haqqmda mtjalliflari, sролsоr/аr ча
m ate ri а l ta m i п atg il а rt m ayd п gakilda to li m atl а п d ш п ;

е mаtеriаltп hаzrlапdtф milddot orzindo mas/ahof xidmotini
tоmiп еdiп vo suallara aydn va samoroli qaydada cavab verin;
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е mаtеriаltп tаmаmlапmаg va taqdim edilmosi [igйп konkret
mtjddot milоууоп edin va mtjalliflora, sролsоr/аrа va material
tоmiпаtуIаппа hаmiп mijddota аmоl еtmоуiп zaruriliyini baga
sайп;

f лаýrа haarhq zаmап iglаiп qrafika uyýun va keyfiyyotla
gоrйldtуilпа оmiп оluп;

с istanilon рrоьlеmlаriп halli ijgilп qabaqlaya tadbirlar nozorda
tutun;

е toqdim olunmug materiah optimal mtjddota уохlауп;
С mtiolliflor, sролsоr/аr va material tаmiпаtgilап ila kопstruИiч

оks-rаЬitапitоmiп edin va sоп dijzoliglarin edildiyino аmiп оluп;
f iý/алосаk ча ла9r olunacaq mаtеriаhп qabulunu qeyda аlп vo

mtjal lifl оri, sролsоr/аr vo m ate ri al to mi natgil аrtm novboti
addmlarla tапg edin;

е galacakdo veracoyiniz tоmiпаtlапп hаzrlапmаы iigilп hоr Ьir
lауihопiп tасrhЬаsiпdап istifada еdiп,

Zaruri bilik va vardiýlor:

l паgriууаttпtzп поgrlа baýh maqsad va pioritetlori;

Ь поgriууаttпtzп bazardah imic va ntifuzu;

l potensial milalliflar, sролsоr/аr vo m[jtaxossb/ar haqqnda atraflt
mоlumаt;

Ь опlапп layihodo igtirаfuпп moqsodauyýunluýunu s[jbut еdап
аmillоr (kegmi1 ig facrtlbaslndan п[jmuпоlоr, ыпаq уаzlап,
sitatla0;

l taýkilatntztn standart mhqavilosinin maddaloi va gоrtlаri,
опlапп mahiyyot va maqsodlori;

Ь har hапg bir mijallifa, sponsora уа mtjfaxassb/ara taklif аluпа
bilacok gad/ara паgriууаilпtzп sistem уа rеsurs/ап tоrоfiпdап
qoyul ап mо hd udiyyotla r ;

l mйallifo, sponsora va material tоmiпаtgtыпа бdопiglоriп
hеsаЬlапmаs, уа hayata kegirilmosi ;
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l layihoni hoyata kegirmok ilgйп milqavilo igtirаkgilаппа laztm
оhп vart;

Ь mijalliflik hйquqч qауdаlап;

} haлsl hilquqi moselelar оrtауа gжа bilar vo опlап песа уоluпа
qoymaq lazlmфr;

Ь поgriууаttпtап ljmumi va kопkrеf па9r/а baýh talobloi
(rеdаksiуапlл ig йs/uЬu, birga materialdarc еdоп паgirlоriп
tolablai, dizayn уа isfehsa/ Ьоlmаlаiпiп texniki talobatlaп уа s,);

Ь Ьаzапппп talablori;

l taqdim edilmig mateialm hосmiпiп, ёlgЙsйпilп vo s.-пiп ла9rи
fоrmаil vo hacmi ilo baýhltёц

l rэlаЬ оluпап hocmi песо milаууоп etmali;

Ь hапsl isfehsa/ mеtоdlаппdап istifada olunacaýt, опlапп песа
totbiq olunduýu va Ьч metodlarla mаtеiаlп оп уахfl Ьir паgrа
песо gevrila bilocayi haqqnda biliklar;

I mijolliflik hйququпuп bagqaslna mопsuЬ olduýu паglаrdап
bfifada [igйп icaza alma qaydalaп va Ьuпuпlа baýh хоrсlаr;

l toqdim edilmig materiallartn vo xidmotlarin уохlапilmаы 09iiп
mlvafiq mйddatlar va mоrhаlоlаr;

Ь mеуdапа qxa bilocok рrоЬlеmlоr vo опlапп holli уоllап;
l toqdim olunmug mаtеriаlп gozlanilon naticoloro uyýun

golmadiyi halda atilacaq аddmlаr;

l mаtеriаh qobul etdikdon dоrhаlsопrа опuпlа iglomak qауdаlап;

} Ьа9а gafmlg layiholori песо qiymatlondirmalivo qazanilmg
tacrtjboni golacak layiholordo песа totbiq etmali,



59

мсiэllirliк нсiоцоц

Miialliflik htiqчqчпцп mаhiууэti
Mйalliflik hйququ dedikda, hэr hanst Ьiг 9эхsiп аsаriп mtiallifi

hesab edilmasi imkanlntn htiquqi cahatdan tamin edilmasi va bu
fakttn tэsdiqinin digar gахslаrdап da talab edilmasi паzаrdэ tutulчг.
Mtialliflik htiququ эsаriп m0allifi kimi tanlnmaq htiququ demakdir.
Bu hйquqa mйvafiq olaraq mйal]if эsаrdап oz adl ila, taxalliisla, уа-
xud adstz (апопim) istifada etmak va уа bu сйr istifadэya icaza
чеrmаk htiququna malikdir. ýaxsi (qеуri-эmlаk) hйquqlаппdап Ьiri
da mйallifin icazэsi olmadan аsаriп mапаslпlп dayigdirilmasina,
hamginin mЁаllifiп gаrаf чэ layaqatina хэlаl gаtirап hаr hansl Ьа9-
qa hэrаkаtlаrэ qargl gxmaq hйququ, уапi gёhгаtiпэ hёrmаt edil-
masi hЁququdur (Sovet dочrйпtiп qanunvericiliyinda Ьu tеrmiпiп
avazino аsаriп toxunulmazhýr tегmiпi islапirdi). Muallifi п gёhrэtiпа
hоrmаt edilmэsi huququ Веrп KonvensiyasInda da aks etdirildiyi
tigtin hэmiп anlaylgtn АzаrЬаусап milli qапuпчеriсiliуiпdэ igladil-
masi daha maqbul hesab edilmalidir. Mйallifin digar gaxsi (qеуri-
amlak) htiquqlanndan biri dэ аsагiп istifadadan gottrЁlmasida da-
xilolmaqla аsаri istanilan formada aglqlamaq чэ уа agtqlanmaslna
iсаzэ vermak htiququduг. Bu htiquq imkan чеrir ki, mtjallif аsаriпiп
agtqlanmastntn vaxtl, yeri va tisulu Ьаrаdа ozй <iz segimini etsin.
Маsаlап, mЁallif эsаriпi dэrс (па9г) etdirmak, ifa etmak, еfiга чеr-
mak чэ s. йsullаrlа aElqlaya bilar,

Mtiallif elmi, adabi ча incasanat asari yaratdtqdan sопга ham
gaxsi (qeyri-amlak), ham da amlak (iqtisadi) htiquqlarr kimimtiэllif-
lik hйquqlагl alda еdir. Dйпуа tасrйЬаsiпdа mriallifin gaxsi huquq-
lаrl manavi-etik huquqlar da аdlапdlпhr.

Mtialliflik hйququna malik olan аsаг miiallifinin Ьiг stra эmlаk (iq-
tisadi) htiquqlan vardtr, "Muolliflik hйququ чэ alaqali htiquqlar haq-



бо NэýRiYYАт lýl

qlnda" АzаrЬаусап Respublikasl Qапuпuпuп'l5-сi maddasinin
'1-ci bandi mЁаllifiп va уа аsаrа mйalliflik hriququnun digаr sahibi-
nin аsаrdап hэr hanst Ьiг formada чэ 0sulla istifada etmaya
mtistasna hйququ olduýunu bildirir. Наmiп maddonin 2-ci Ьэпdiп-
da iso mйallifin asardan istifadэya mtistasna huquqlarr sadalantr.
llk novbada muallif аsэriпi goxaltma hйququna, уэпi аsаriп suгаti-
ni glхагtmаq, уепidап dэrс etdirmak hйququna malikdir. Qoxaltma
htiququ yaymaq hйququ i|a stx alaqadadir. Yayma htiququ dedik-
da, аsаriп ntisxalorini hаr hanst Ьir risulla yaymaq, satmaq, iсаrауа
чеrmэk va s. Ьа9а dtigtilйr, Оsаriп пtisхэlаriпiп yayllmastna, safil-
maslna gёrа mйаууэп haqq altntr ki, Ьu da аsаriп mtiallifinin mad-
di mаrаqlаrlпlп qorunmasl maqsadini daglylr.

Omlak (iqtisadi) huquqlarrndan Ьiri dэ аsаriп tarctima edilmasi,
dayigdirilmasi, аrапjеmап edilmэsiva уа bagqa gakilda yenidan ig-
lanmasi htiququdur. Yaratdtýl аsаri mriэllif ёzй da tаrсйmэ eda bi-
lаr, lаkiп tасгuЬэdа bela пOmuпаlаrа 9ох az rast galindiyi ugun
mtiallif оsаriп tarctimasina icaza чеrmаk va ёzgэsiпiп tэгсЁmэsiп-
dan istifada etmak hЁququndan уаrаrlапа Ьilаr. Таrсtimэуа icaza
чеrаrkап muallif аdэtап опuп аsаriпi tаrсumэ edan tэgkilаtlа
mtiqavila baýlaytr. МЁqачilаdэ tэ9kilаt эsаri keyfiyyatli tаrсЁmа et-
mэуi va tantg olmaq tigйn mйэllifа чегmауi ohdasina gёtйrйr.

Таsчiri sanat аsаrlаriпiп mйаlliflаriпiп izlama htiququ adlanan
xt]susi htiququ чаrdlr. Bu hйququn manasl опdап ibaratdir ki, asa-
riп hаr dэfэ agtq satl9t zamant mtiallifin va уа опuп чагislаriпiп sa-
tlg qiymatinin 5%-ni almaq hйququ чаrdlг, bu 9оПlэ ki, sonrakt sa-
ttg qiymati avvalki satlg qiymatindan 20Yо gox оlsuп, Bu h0ququn
asas maqsadi yaradrcrhq dочгйпйп baglanýtctnda ёz аsагlагiпi rе-
al qiуmаtiпdэп xeyli a9aýl satan mйаlliflагiп omlak (iqtisadi)
huquqlаппlп mйdafia еdilmэsidiг. Оsаr Ьir sahibdan digarina keg-
dikcэ mtiэllifin va уа опuп varislarinin аldэ etdiyi galir milэllif ёzU
аsаri agaýl qiymata sаtаrkэп edilmig odalэtsizliyi Ьiг пёч kоmреп-
sasiya еdir.

Belalikla, mrialIiflik hйququ anlaylgt yekcins olmayrb agaýrdakt-
lаrr ehtiva eda Ьilаr: '1) аsаriп mйallifi kimi tanlnmaq htiququ (ad
hiiququ), yani эsаrdап бz adt i|a, taxэllЁsla, yaxud adslz (апопim)
istifada etmak чэ уа bu сйr istifadayэ icaza чеrmаk hйququ; 2)
muallifin mапачi htiquqlarr, yani аsаriп mэпаslпlп dayigdirilmasina,
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tэhrif olunmaslna va уа hаr hansl digаr fоrmаdа yenidan iqlanma-
sino, hamginin mtjallifin gагоf va layaqatina хаlэl gэtiгап hаr hanst
bagqa hэrаkаtlаrа qагýl 9lxmaq hOququ.

Sovet lttifaqI stiqut etdikdэn sопrа mtiallif htiquqlarl sahasinda-
ki bogluýu аrаdап qaldtrmaq iigtin АzаrЬаусап Respublikaslnrn
Milli Maclisi tаrаfiпdэп 05 iyun 1996-cr ilda "Mtialliflik htiququ va
alaqali hiiquqlar haqqlnda" АzаrЬаусап Respublikaslntn Qапuпu
qabul edildi. Qапuп mtialliflik h0ququ ila qоruпап аsаrlаr Ьаrаsiп-
da уаrапа bilacak mЁЬаhisаlэriп qarglstntalmaq mаqsэdiпi gЁdЁr.

Qапuпuп 1-ci bolmasinda mtialliflik hЁququпuп tayinatlndan,
dауаriпdап ча mаzmuпuпdап dапtglltr, habela ifada fогmаstпdап
va iisulundan aslll оlmауаrаq bu htiququn yaradtctllq faaliyyatinin
nэticosi оlап, ham aglqlanmlg, ham da aglqlanmamtg, obyektiv
formada mёчсud olan еlm, adabiyyat va iпсаsэпаt аsаrlэriпа 9а-
mil edildiyi gostarilir.

HЁquqi эdаЬiууаtdа bela Ьir fikir чаrdlг ki, аsаrа sahiblik h0qu-
qunu уаrаdап mеуаrlаrdап Ьiri опuп ictimai faydah olmastdlr. La-
kin Ьu mёчqе АzэrЬаусап qапuпчеriсiliуiпdэ ёz aksini tapmamlg-
dlr, Bundan alava, adl gэkilап maddada Ьirmапаh gakilda qeyd
edilir ki, mtialliflik htiququ tayinattndan va dауаriпdап asllt olmaya-
rаq Ьtitйп аsэrlаrа 9amil edilir. Вu isa mtjalliflik hйququnda ham
ytiksak saviyyali yaгadlclhq аsэrlаriпiп, ham da elmi-yaгadtclhq
keyfiyyati о qodar da ytiksak оlmауап аsагlэгiп еупi dаrэсаdа qo-
runduýunu Ьildirir.

Mйalliflik hйququnun уаrапmаýl va hayata kegirilmasi tigtin
аsэriп qeyda allnmast va yaxud hаг hansl tjsullarla rаsmilаgdiril-
mэsi tаlэЬ оluпmur. Оsаriп meydana galmasi faktlntn ёzu mtiаlliЁ
lik hйququnun qtiwэуэ miпmаsiпа imkan уаrаdlr.

Kegmig SSRl Mtiэlliflik HЁququ haqqlnda Umumdйпуа Копчеп-
siyastna (1952) уаlпz 70-ci illэгdа qogulmugdu. Bu hadisadan
sопrа bagqa dovlatlarda olduýu kimi, ёlkапiп btjttjn па9r аsэrlагiп-
da mЁallif htiququnun qоruпmа пigапt оlап dairaya altnmtg "С"
("mйalliflik htiququ" manaslnl чеrап copyright soztjntin ilk hаrfi) la-
tln hаrfiпdап istifada edilmэya baglandr. Bu пigап mЁstosna mrial-
liflik hйququnun sahiblarinin adr (fizikiva hйquqi gахslаr)ча аsаriп
neganci dafa па9г edildiyi Ьаrаdа iпfогmаsiуа ila mrigayiat оluпur-
du.
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О nigantntn istifada edilmэsini mtialliflik htiququnun qоruпmаsl
fakttntn meydana gжmasl gэrti kimi qabuletmak d0zgЁn deyil. Qo-
rumа пigапlпlп tэtbiq edilib-edilmэmasi mtistэsпа mЁalliflik h0qu-
qчпuп sahiblarindan astltdtr va хаЬаrdаrltq funksiyasl dagylr. Bela
ki, hаm @ пigапt qoyulmug аsаrlаr, ham da bela nigant оlmауап
аsаrlаr hi.iquqi qоrumаdап еупi dэrасэdа istifada еdirlаr. Оsэгiп
qоrumа пigапl ila tachiz edilmasi 09iiпсй qахslаrа Ьu аsаriп dovlat
tаrаfiпdоп mtihafiza edilmasi Ьаrаdа хэЬаrdаrllqdlr. Bu, еупi da-
rасаdа kоmрOtеr рrоqrаmlаппtп Mtiэlliflik Htiquqlart Аgепtliуiпdэ
qeyda allnmastna da aiddir. Коmрtitеr рrоqrаmlаrlпlп qeydiyyatt
yalnlz mtiэlliflik hiiququna mallk olan gaxs tarafindan hayata kegi-
rila Ьilаr va qeydiyyata аllпmа faktlntn оzЁ komptiter ргоqrаmtпtп
mйalljfi Ьаrэdа ча уа рrоqrаmdап qеуri-qапuпi оlаrаq istifadэ edil-
mэsi Ьаrаdа mtibahisэnin hэll edilmasinda ohamiyyatli rоl оупауа
Ьilаr.

Mtiэlliflik hOququ sahэsinda Ьir stra xarici dёvlat qanunvericilik-
lэriпdап farqli olaraq, milli qanunvericilik ilk baxtgda ahomiyyatsiz
gоrtiпап bazi masalalari оzйпdэ эks etdirmamigdir. Маsаlап, Ru-
siyada эsаriп qeyгi-adi adt чаrsа, hэmiп ad qапuпlа qогuпur.
Hйquqi adabiyyatda Ьuпuпlа baýh "HЁquqi ahamiyyati olmayan
е|еmепtlаr" va "HЁquqi ahamiyyatli е]еmепtlаг" tеrmiпlэriпdэп isti-
fada оluпur, Mt]alliflik hi.iququ ila qоruпmауап, уапi "htiquqi оhэ-
miyyati оlmауап еlеmепtlаrа" аsаriп mёчzusu, materialt, stijeti va
ideya mэzmuпu daxildir, Odabiyyat va iпсэsэпэt nazariyyasinda
bu еlеmепtlаr аsэriп mazmunu аdlапdlпltr. опjаrdап istifada edil-
masi istifadagilar йzаriпо heg Ьir vэzifa qоуmur, bela ki, bu, mtаl-
liflik hfiququnu роzmur. Zangin adabitaгixi о]ап АzэrЬаусапdа da
bela пtimuпаlаrdап istanilan qаdаг misal gэkmаk оlаr. Dahi Niza-
minin "Leyli чэ Маспuп", "Fаrhаd va ýiriп" аsаrlаriпiп mёчzusuп-
dan опdап sопrа galan Ьir gox gаirlаг ЬаhrаlэпiЬlаr, M,Ftizuli ёl-
maz "Leyli va Маспuп", S.Vurýuп isa "Fэrhаd va ýiriп" аsаriпi уа-
rаtmtglаr. Вir haqiqatdir ki, eyni Ьiг mёvzuya istanilan qэdаr milra-
ciat еdэrаk эsаг уагаtmаq оlаг. Оsагiп qоruпап, yani htiquqi aha-
miyyatli еlеmепtlаriпа аsагdэ уагаdllап оЬrаzlаr va эsаriп dili aid
edilir. Lakin dtinyadakl Ьir strа qапuпчеriсiliklэгdап farqli оlагаq, bi-
zim qапuпчеriсilik mriallif hйquqlarlnrn qorunmaslnda bela "dагiп-

liklara" getmamigdir.
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МЁэtliflik hiiqчqцпчп оЬуеktlэri
Mйalliflik hйququпчп obyektlari haqqrnda Qапuпuп 6-cl mаddэ-

sinda mаlчmаtlаr чеri]ir, ilk пёчьаdа elmi, adabi va incasanat аsаr-
lаriпiп qапuпlа qorunduýu bildirilir. Odabi аsаrlаr dedikda, sёz fоr-
maslnda ifada edilmig badii аsаrlаr паzаrdа tutulur. iпсэsапаt
аsаrlаriпа isa bэdii yaradlcrltq аsагlаriпiп btitt]n digar пбчlэri, о
сOmlаdап memarltq, rапgkаrllq, qrafika, heykaltaгaghq, tatbiqi sa-
пэt, musiqi, kino, teatr va s. ehtiva edilir,

Qапuпdа miiэlliflik hйququпuп obyekti olan аsаr|аr straslna tё-
rаmэ аsаrlаr, yani tаrсtimаlаг, dэуigdirmэlаг, iqtibaslar, аппоtаsi-
уаlаr, rеfеrаtlаr, xti]asalar, icmallar, sаhпаlаgdiгmаlаr, агапjеmап-
lаr, еlm, эdabiyyat va incasanat аsагlаriпiп уепidап iglапmэsi aid
edilmigdir.

"Mtjalliflik hйququnun obyekti" аdlапап S-ci maddanin 2-ci Ьап-
di mйalliflik hйququnun gamil edildiyi ham aglqlanmtg, hэm da
agtqlanmamtg аsаrlаriп movcudluýunu паzэrdа tutur. Qапuпuп bu
mйddaasl Ьёуйk ahamiyyat kasb еdir. Qeyd etmak laztmdrr ki, har
iki пёч аsаrlаr qапuпlа qоruпsа da, опlаrdап istifada edilmasinda
Ьёуtik fэrqlаг mёчсuddur. Bela ki, agtqlanmamtg аsаrlаr toxunul-
maz hesab оluпur, уапi mЁаlliflаriпiп rааltýl olmadan hamin аsаr-
lаrdап istifada edilmasina qапuп heg Ьiг halda yol чеrmir.

"Оsагiп agtqlanmast" dedifida, mtiallifin raztltýl ila аsагiп ilk do-
fa ktitlayэ gatdlnlmast maqsadila поýr (dаrс) etdiгilmasi, ktitlavi ifa
o]unmasl, еfirа verilmasi ча bagqa tisu]larla edilan hаrаkаt, dэrс
edilma (istifadэya Ьurахllmа) isa аsаriп mЁallifinin гаzthýt ila эsа-
riп ktitlanin talabatlnl ёdаmоk iigtin dочriууэуэ buraxllmasl, elek-
trоп informasiya sistemlarivasitasi ila аsаrdап istifadэya imkan уа-
radl]masl паzаrdа tutulur (4-cti madda), "Agqlanma" ча "dагс edil-
ma" охýаr mafhum оlmаqlаппа Ьахmауагаq, bir-birindan fаrqlidir-
lаr. Оsагiп aglqlanmasl yalntz Ьir dafa оlur, daha sопrа isa опuп
пэgri prosesi Ьа9 чеrir. Bundan bagqa, tigйncti gахslаг (auditoriya)
rigЁп эsэriп aglqlanmast о vaxt htiquqi qtivvэya miпir ki, bu аsаriп
mЁаllifi va уа опuп hiiquqi чагisiпiп razlhýl ilэ hayata kеgiгilmig ol-
suп. Оgаr aglqlanma mtiэllifin агzusuпuп aksina оlагаq bag чеr-
migsa, аsаr hйquqi сэhаtdап agqlanmamlg statusuna malik оlагаq
qalacaqdtr. Mi.iallif isa qеугi-qапuпi оlагаq agqlanmtg эsаriп dov-
riууаdап gtxarllmasl, опdап istifada edilmasina qadaýan qoyulma-
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sl, gl,iпаhkаrlаrtп mэhkаmауа сэlЬ еdilmэsiча s, kimitadbirlarэ al
ata Ьilаr. Aglqlanmadan farqli оlаrаq, па9r edilma, sada dilda de-
sэk, аsагiп пtisхэlэriпiп goxaldllmasl (аsliпdэ "С" - copyighf igаrэ-
sinin hаrfi manasl "qoxaltma htiququ" demakdir), dёчriууауа Ьurа-
xtlmasl kimi Ьа9а dtigЁ|malidir, Оsаriп па9г edilmasi da mйol]ifla
raztlagdtnlmall va оsаriп хаrаktеriпdап astll оlагаq ktitlanin ehti-
уасlпlп odanilmasi tlgtin kifayat еtmаlidir.

Маrаqhdtг ki, Qапuпuп 4-cu maddэsindaki "dаrс edilma" апlауl-
9r Mualliflik hйququ haqqrnda Umumdrinya Konvensiyastnda tasbit
olunmug anlaylga uуýuп gаlmiг. Копчепsiуапlп 6-ct maddasi"darc
edilma" dedikda ela эsаrlаri паzаrdа tutur ki, Ьuпlаr oxucu чэ уа
tamagagttarafindan паzаr (vizual) qavramasl tigйп istifada оluпur.
Опа gоrа da matnli va matnsiz musiqi аsаrlаri dаrс edilma эsаrlа-
ri kimi qabul оluпmuгlаг, bela ki, saslandirilan musiqi аsаrlаri yal-
ntz egitma qavramasl 09tin паzаrdа tutulmugdur.

Наlэ kegmig sovet dочrйпdап qalma "xidmati аsаr" ifadэsiyag-
lt охuсu паsliпа yaxgr tanlgdrr. Sov,lKP-nin Ва9 Katibi L.i,Brejnev
"Хаm torpaq", "Dirgэlig" va "Kigik torpaq" аsагlаriпiп bilavasita
mtiallifi deyildiva hаmiп kitabgalarl Siyasi Вurопuп xidmotinda du-
rап "gtatlt" yaztgtlaгdan Ьiri yazmtgdt. Adl gakilan kitabgalarln heg
bir badii yaradtctltq dэуаriпа malik olmamaslna, Sov,lKP Ва9 Kati-
Ьiпiп Ьurаdа kitab mt]allifi ila amak mtinasibatlarinda оlап (iga-
gottiran) gaxs qisminda gtxtg etmasina Ьахmауаrаq, asl mйаllif ki-
mi Lenin mtjkafatlna layiq gбrtilmtigdti. Веlэ misallardan xeyli gak-
mэk оlаr.

"Mualliflik hйququ va alaqali htiquqlar haqqrnda" Qапuп iga-
gоtйrап-rпйэlIif muпаsiЬэtlаriпi 13-cti madda ila tanzimlayir.
Htiquq elmi "xidmati аsаr" anlaytgtna kifayэt qэdаr aydlnlrq gatir-
migdir. "Xidmoti аsог" dedikda эsэriп xidmati tapgrnq qaydaslnda
yaradl|mast пэzэrdа tutulur. Наr hanst Ьir elmi-tadqiqat чэ уа ali
tahsil muassisasinin planh gakilda apardtýl iglэr "xidmэti аsаr" ап-
laytgtna aid edila bilmaz. Qаzеt-jurпаllаrtп, kinostudiyalartn, radio
veriliglarinin va s, gtat йzrэ amakdaglannln хidmэti vazifalэrini уе-
riпэ уеtirmаk qaydastnda yaratdtqlart аsэгlэr isa "xidmati аsаг" ап-
laytglna daxildir, Оgаr gtat rizгэ amakdagtn asari опuп эmаk foa-
liyyati ila bilavasita baýlt deyilsa, hamin аsаr "xidmati аsаr" saytl-
mlr.
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13-сй maddanin 2-ci Ьэпdi xidmati аsаrа sahiblik hЁququnu
mtiayyan еdir. Вu maddaya аsаsап аgэr аsагi уаrаdапlа iga-
gottiran аrаslпdа mйqavilada bagqa hal паzагdа tutulmazsa, xid-
mati эsаrdап mtistasna istifada htiququ igэgёtйгапа mэхsusdur,
Bundan аlачэ, igэgоtйrап xidmati аsаrdап istifadayэ gоrа mtialIifэ
qargthqlt raztlagma gaklinda mtiаууап edilmig qопоrаr ёdауir. Vэ
nahayat, qапчп nazarda tutur ki, igagotйran-+niiallif mtinasibatlari
amak qanunvericiliyina uyýun olaraq эmаk mtiqavilэlari ila tanzim-
lanmalidir.

Kollektiv amayin mahsulu оlап ensiklopediyalar, luýatlar, elmi
iglаriп toplularl, qazet, jurпаl чэ s. dёчгi па9гlаr Qапuпdа kollektiv
аsаг kimi хаrаktегizэ edilir, Bu пэgdаri Ьurахап fiziki va hйquqi
gахslаг kollektiv аsаrlэrdап btitёvlйkda istifada etmak йqtin
mt"istэsna huquqa mаlikdirlаr, Bu о demakdir ki, hаr hanst Ьir qa-
zetin gtat Ёzrэ mtjxbiri va уа fotoqrafl xidmati tapgrrrýt уеriпа yeti-
rэrkап yaratdrýr materialdan qozetda istifada olunduýu tigtin xtisu-
si Ьir mЁkafatlandtrma ummamalldlr.

Kollektiv па9riп hаr Ьir mйallifiёz yaratdlýl hissadan istifada et-
mak hйququna malikdir.

Miiэlliflik hiiququ ilэ qогчпmауап эýэгlэr
Mtialliflik hriququ ila ilk пёчЬаdа о эsагlаr qоruпmur ki, опlаr el-

mi, аdэЬi чэ incasanat аsаrlаriпа xas оlап хйsusiууаtlаrо malik
dеуillаr. Ogar i9 ргоsеsiпdа yaradtcllrq deyil, slrf texniki natica alda
edilmigdirsэ, hаmiп is mtiэlliflik htiququnun obyekti оlmауасаqdtг.
Те|еfоп, sогýu kitablarl, пэqliууаttп hагаkаt саdчэli, uпчап kitab|a-
rt, strf informasiya xarakterli mаlumаtlаr va s. bu пёч поtiсаlаrэ aid-
dir.

Lakin dtinya tacrubasinda bu ctir паgгlаriп tartibgilari hаr hanst
Ьir оrijiпаl metoddan istifada еdаrэk mаlumаtlаrlп tamamila уепi
sхеmiпiэrsэуа gаtirirlагsа, Ьurаdа yeni Ьir mtjnasibat уаrапtг. Qa-
пuпuп 7-ci maddэsinda ideya, metod, рrоsеs, sistem, йsul, kоп-
sepsiya va уепiliklэriп mualliflik hйququnun obyekti olub-olmadlýl
haqqtnda heg па dеуilmiг,
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lЦiiэIliflik hiiququnun sчЬуеktlэтi
Mtialliflik hйququnun subyekti dedikda, yaradtlmlg аsага mйпа-

sibatda mtialliflik huququna malik оlап gaxs Ьа9а dй9йlйr, Mйallif-
lik hйququnun subyekti АzаrЬаусап Respublikastnln vatandagt,
аспэЬi gaxslar, vatэndaghýl olmayan gахslэг, habela опlапп varis-
lаri ola Ьilэr.

Mualliflik htiququnun asas subyekti аsаriп mtiallifidiг. Yаrаdlсt
amoyi ila asar уагаtmtg gaxs mtiallif hesab оluпuг. Мёчсud qапuп-
vericiliya asasan, аsэгiп mtia|lifi yalnlz fiziki gaxs ola bilar. H0quqi
gaxslar mйqavila эsastnda mtiayyon mtialliflik hйquqlarl alda eda
Ьilаrlаr.

Varislar, Miiallifin оlumйпdэп sопrа mtialliflik hйququnun
subyektlari опuп чаrislоri olur. M0alliflik htiquqlaгt hэm чаrаsа]ik
qaydastnda, hэm dэ чэsiууэtпаmа ila kеgir. Vэrаsаlik qaydastnda
чаrislаrа mйalliflik htiquqlarlnln hamtst deyil, yalntz Ьir hissasi ke-
9ir.

Oz аsаrlаriпа ёmtirIfik mЁalliflik hriququ оlап mrjalliflardan fоrq-
li оlагаq чаrislаriп mtialliflik htiquqlan qапuпlа m(iаууап edilmig
mtiddatla mahdudlagdlrllmlgdtr. 26-cl maddanin 3-cti Ьапdiпdэ
muэllifin оltimйпdап sопrа 30 il mtiddatinda ilk dafa па9r (dагс)
edilmig аsаrа mЁallitlik hЁququ опuп qanuni па9r (dэrс) edilma ta-
riхiпdап sопrа 50 ilаrziпdа чаrislаriп mfia|liflik hйquqlarlntn qйwа-
da qaldtýt gёstarilir. Вurаdаkr йmumi qaydada Ьir пеgэ istisna чаг-
drr. Оgог аsаr 9аriklidirsа, m0alliflik htiququ mtialliflarin btitйn
hayatt boyu чэ garik mtialliflэrin axtrlnclslnln vafattndan sопrа 50 il

mйddаtiпdэ qtivvэda qaltr. Kollektiv|ara isa mtialliflik htiquqlart bu
аsаriп dаrс edildiyi, аgаг dагс edilmamigsa, yaradtldlýttarixdan 50
il mtjddatinэ quvvada qaltr. Qeyd оluпmаhdtr ki, RF-пtп mбчсud
qanunverici|iyinda anoloji mt]ddaalar daha genig ýakilda iglэпmig-
dir. Analoji RF qanunu mйаllifiп rерrеssiуауа uýradrýI halda Ьаrа-
at aldlýl vaxtdan sonrakt 50 il аziпdэ muallif huquqlanntn qоruп-
duýunu, mtjallif Vatan mйhаriЬаsiпiп igtiгakgtsl оlаrsа, m0alliflik
huququnun daha 4 il агtmаstпt tasbit etmigdir.

Оsаr yaratmlg hаr Ьir mtjallif Ьu аsаriп istifadasi iig0n htiquqla-
гrпr tagkilatlarla va bagqa fiziki gахslагlа baýladlýl mйqачilэlаrdэ
tasbit etmig оlur. Sohbat yaztlt (matn) аsаrlаrdап va уа kaýtz йza-
riпdа 9ар еdilасэk tasviri incasanat аsаrlаriпdап gеdiгsэ, bela Ьir
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tagkilat kimi пэgriууаt grxlg edir.
Mtiallif|ik hriquqlarlntn паýriууаtа satllmasl чэ уа аsагdап istifa,

da tigrin паgriууаtа mйstasna va уа qeyri-mtistasna huquqlarln ve-
rilmэsi qaydalarl чэ gаrtIэri mfiallifla паgгiууаt araslnda baýlanmlg
m0qavilalarda aks оluпur. Bu haqda novbatifasilda soz a9tlacaq.

Веупэlхаlq tэсriiЬэdэ mtiэlliflik hiiququ
konsepsiyaslna miixtalif yanaýmalar

QаrЬ ёlkаlаriпiп mtivafiq qanunvericiliyinda bu masala ila baýlt
iki asas fэlsafi уапаýmа ozйnti btiruza чеrir. Вuпlаrdап Ьiri апqlо-
sakson, yaxud йmumiadlandlrllan istiqamatdir. Hamin htiquq па9-
riп ilk sahibina (adatan bu, muэllif оlur) imkan чеrir ki, ёz аsэriпiп
potensial istifadagilari ila sarbast gakilda dantglqlar арагаrаq bu
эsаrdап tam va уа qisman istifada еtmэk hйququnu опlаrа чеrsiп.
Qeyd еdэk ki, m0alliflik hЁquqlаппtп tam gakilda istifadagiya чеril-
masi praktikaslndan qаrЬdэ kifayэt qаdаг genig istifada оluпur.
Masalan, bu tасrйЬа tadris va elmi adabiyyatln паgirlаri аrаslпdа
9ох gепig yaythb, Bu tisul паgiгlэrа Ьiг 9ох tisttinltjklar чеrir. Веlэ
ki, Ьu zaman mЁalliflik huququnu alda etmig паgir, sarbast gakilda
mahkamэda iddia qаldtrагаq опа verilmig htiquqlarl mtidafiэ eda
bilar. Аmеrikа Вirlэgmig ýtatlart va Вёуtik Вritапiуаdаkt mfialliflik
hйququ konsepsiyaslnln asaslnda mahz bu сйr уапаýmа dауапtr.
Yеrigэlmigkап deyak ki, Ьir slra qarb olkalarinda kitabln dizayntva
timumi tэrtibatl ila baýlt mtialliflik htiququ da mэhkаmа iddiaslntn
qaldtnImasl й9Ёп asas ola bi|ir,

Haqqtnda sбz agacaýtmtz daha Ьiг konsepsiya isa droit dau-
teur-dir (franstzca "mtiallifin htiququ" demakdir). Bu mйalliflik hйqu-
qunun yuxarlda dediklarimizdan farqi оdur ki, Ьuгаdа ilk почЬэdа
аsаriп yaradlclstntn эsаг йzarindaki mапачi htiquqlart qabardtltr.
Bagqa sёzla, "mtia|lifin mапэчihtiquqlaгt", bazan da "gaxsi htiquq-
lаr" deyilan aspekt asas gotйrtiltir, Ачrорапtп sёztigedan qаuпuп-
vericiliyinda genig уеr tutan bu konsepsiya iпgiltаrаdэ уаlпz
1988-ci ilda qabul edilib, АВý-tп mtivafiq qanunverici|iyindэ isэ
hala da ёz hallinitapmaylb.

Kegmi9 sosialist tisuli-idarasi muэllifin oz аsаri Ёzагiпdэki
hiiquqlaпnttanlsa da, aslinda brittin рrоsеslаri пэzаrэt altlna almlg
оlurdu, Оsаriп tarctjmasi, хагiсi olkada паýг olunmast ча Ь. bu ki-
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mi mаsаlаlаrо raztltq verilmasina уеrli пэgriууаtlаr йmumiууэtlа
yaxtn Ьuгахllmtr, bu funksiyalar butйnl0klo dбvlatin пэzаrаti alttn-
da, markazi agentlik tarafindan уеriпа yetirilirdi. Umumittifaq Mrjal-
|if Htiquqlart Agentliyinin mйttafiq respublikalardakr gёЬэlаriпа qa-
пuпчеriсilik|а kifayat qadar gепi9 huquqlar verilmigdi va Ьir 9ох hal-
lаrdа опlаr mйallifin rаzlhýl olmadan be|a опuп аsагiпiхаriсdа 9ар
еtdirа bilir, mt]allifa verilacak qопоrаrlп mablaýi, yaxud йmumiy-
yatla qalamhaqql чеriliЬ-чеrilmэmэsi mаsаlэsiпi isa гаsmап
mtiayyan olunmug hadlar gаrgiчаsiпdэ оzlагi hэll edirdilar,

Hiiquqi qапцпчеriсilik mtialliflik hiiquqlaTr ilэ
tiсаrэtiп eýaýl kimi

Mualliflik htiququnun alda edilmэsi mаsэlаsiпа Ьir qadar уахlп-
dan паzаr salaq. Tutaq ki, intellektual mulkiyyatin daxili hriquqiqa-
nunvericilik|a qorunduýu olkada уаýауап паgir, ёz ёlkаsiпiп da
qo9ulduýu beynalxalq konvensiyalarrn йzvtl оlап оlkаIэrdэп Ьiriп-
dэ 9ар olunmug kitabt yenidan паýr etmak istауiг. Bu zaman о,
mtiayyan edilmig qaydada hamin gap mаhsuluпuп sahibindan
паgriп yenidan gap edilmэsina icaza аlmаltdlг, Наmiп icazani ve-
rапlаr аmiп оlmаltdlrlаr ki, уепi па9гlэ baýlr mйalliflik hOquqlan
уеrli qапuпчеriсiliуiп imkап verdiyi saviyyada qоruпасаqdlr. Вurа-
da bir maqaml da vurýulamaq уеriпа dtigэrdi. Оgаr аsаriп mtiay-
уап ёlkada паgri tigtin hйquqlar allntrsa, Ьir gox hallarda опuп bu
olkanin dilina tarcL]masi йgtiп xйsusi icaza altnmastna ehtiyac qal-
mtr. Lakin bu halda nazakat хаtiriпа orijinaltn sаhiЬlаriпо planlag-
dtrtlan tэrсtimа haqqrnda malumat чеrilmаlidir.

Оsагiп mйallifinin htiquqlarl qorunduýu kimi, опu tаrсЁmэ etmig
gaxsin da mtialliflik hйquqlarr qanunvericiliklo eyni mtiddat агziпdа
qоruпur. Оgэr паgir аsэriп tагсumаsiпiп qaptna razlltýt mэhdud za-
mап й9йп almtgsa, bu mйddat bitdikdэn sопrа пэgriууаttп
tarctimagi ilэ рrоЬlеmlэri mеуdапа Qlxa Ьilаr. QагЬdа, Ьir qayda
оlаrаq, bu ctir hallar Ьа9 чеrmir. Qtinki Ьurаdа паgriууаtlаr tэrсumэ
tjzarindaki hЁququn tаrсйmаgi tаrаfiпdап опiаrа birdafalik чеrilmэ-
sini talab еdirlаr, Вuпdап sопrа tаrсйmа аsаri tjzэriпdа mtialliflik
hйququnun Ьir паgriууаtdап bagqastna ottjrulmasi аrtlq tэrсtimаgi-
пiп уох, паgriууаtlаrlп ёzlаriпiп igi olur.
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МЁэlliflik hiiqчqцпчп qоrчпmа miiddэti
Mtjalliflik htiquqlan hаr bir ёlkапiп daxili qanunvericiliyi ila пi-

zamlanan masala оlduýuпdап, Ьuпlаrlп qоruпmа mйddэti da ау-
rl-ауп olkalarda mtixtalifdir. QаriЬа vaziyyat уаrапlr: Ьir olkada hэlэ
da qorunmaqda оlап аsаrlаr siyahtsrnda оlап Ьir аsаr bagqa Ьir
dёvlotda агttq qorunma mtjddэti bitmig hesab оluпur.

Bazi ёlkalarda mtialliflik htiququ mtiallifin btittin hэyatt boyu va
oltimtindan 25 il da sопrа qоruпur. Vaxtila SSR|-dэ da Ьu mtiddэt
mэhz bela mйаууэпlаgdirilmigdi, Вir gox qаrЬ ёlkаlаriпdа mйallifin
аsаr йzаriпdаki htiquqlan опuп ёltjmйпdап 50 il kеgэпэdаk qоru-
пur. Almaniyada isэ bu mйddat hatta 70 il idi. 1 iyul 1995-ci ildэ
Ачrора Birliyinin tizvti olan оlkаlаriп muvafiq qanunvericiliyini uz-
lagdlrmaq maqsadila qorunma mtiddэtinin Ьutйп Ачrора оlkаlаri
tigtin 70 il mtiayyanlagdirilmasi qэrаrа altnlb. Halalik, kёhпа qa-
nunvericilikla qоruпmа miiddati bitsa da, yeni qanunvericiliya gоrа
qоruпmаh olan аsаrlагlа baýlr mаsаlапiп песэ hэll olunacaýl ma-
sэlаsi aglq qalmaqdadlr. Bagqa Ьir рrоЬlеm isa ABý-da mйalliflik
htiquqlartnln qorunmasl mtiddatinin hala da 50 il haddinda qalma-
stdlr.

Хагiсi эlаqэlэrdэ mtiэlliflik htiqчqцпчп
tапzimlапmэýi

Bu mаsаlэ dочlаtlэr arastnda уа matninda muallif|ik htiququ-
пuп qorunmasl masalasi dэ ehtiva olunmug ikitarafli raztla9ma,
yaxud tiсагаt m0qачilаlэri ila, уа da hаг iki бlkапiп mйal|iflik hйqu-
quпuп qorunmasl ila baýlt beynalxalq sаziglаrа qogulmast ila
hayata kеgirilir. Bu beynalxalq saziglardan Ьiri 1886-ct ilda yaradll-
mtg Веrп Konvensiyasr, digari isa 1952-ci ilda tasis edilmig
Umumdunya Konvensiyastdtr. Наr iki konvensiya mtiallif hriquqla-
rlnln, tizv оlkапiп daxili qanunvericiliyi ila tэпzimlапэп minimal qo-
ruпmа standartlartnt mйаууапlаgdirir, Lakin Ьuпlаrrп faaliyyatinda
mtiayyan fаrqlаr dэ чаrdtr. Ве|а ki, Веrп Konvensiyasl mйэllifliуiп
fоrmа| qeydiyyatr рrоsеduruпuп olmamaslnl tasdiqlэyir va asar
t]zэriпdа mйalliflik hriququnun qоruпmаsl mйddэtiпiп mЁа|lifiп
btitun hayatr boyu, еlасэ da опuп oltimrindan 50 il sопrа da qr.ivva-
da qalmaslnl tamin edir. Umumdйпуа Konvensiyast isэ Ьu hйqu-
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qun omurltik saxlanmast ila baham, bu hiiququn mtiallifin
ёltimtindan sопrа 25 il sопrа da qorunmastnlnl tamin edir. Bu tag-
kilat hаmgiпiп adabi аsаriп bйttin пtisхэlагiпdа mt]alliflik rаmzi
olan @ igarasinin verilmasi tэlаЬiпi iгэli s0rtir va rэsmi gakilda
mйэllifliуi tasdiqlayir.

QаrЬ dovlatlэrinin aksariyyati hэг iki beynalxalq ta9kilatln
йzчйdйг. DaxiIi qanunvericiliyinda mйalliflik htiququnun qeydiyya-
tl masэlasinda fаrqlаг olduýundan, АВý Веrп Konvensiyastna yal-
ntz bu fэrqi аrаdап qaldtrdtqdan sопrа daxil ola bilmigdi. Kegmig
SSRi yalnrz 27 mау 1973-cu ildan Umumdtinya Konvensiyaslna
qogulmu9du,

Хагiсi пэýriп ýар hiiqчqчпч песэ alrnaq оlаr
Fаz еdэk ki, siz yaxgl bir kitaba rast galmisiniz va опu tэrсйmо-

da, yaxud orijinaltn di|indэ 9ар еtdirmэk istayirsiniz, Bu zaman siz
ilk novbada 9ар hйququnun sahibi ila a|aqa saxlamall, опа mtjva-
fiq эrizэ ila muraciat etmalisiniz,

Хаriсi паgriп gap htiququnun kima maxsus olmast, yaxud bu
htiququn чеrilmаsiпа kimin nazarat etmasi masalasi АzагЬаусап
паgiri tigtin olduqca gatin va dolagtq igэ 9ечгilа Ьilаr. Tadris ada-
biyyatl ча akademik паgrlаriп mtialliflik hйququ 9ох vaxt паgriу-
уаtlаrdа olduýundan, bu tip эdabiyyatrn gapr йqtiп icazanin аldэ
edilmasi gatin о|mur. Вэzi hаllагdа muаlliflаr hэtta паgriууаtа
mfialliflik htiququ ilэ baýlr alava salahiyyatlar da чеrirlаr. Qox az
mt]allif оlur ki, ёz hйquqlаrtпlп tamsil edilmasini xйsusi аgепtlаrэ
hэчаlа edir. Mйalliflik htiququnun tam gakilda паgriууаtа чеrilmа-
si haqqtnda informasiya adatan titul чаrаqiпiп аrха taгafinda aks
оluпur.

Belletristik adabiyyat, yaxud рорu|уаr qeyri-bэdii аsаrlаriп gapr
йgtin raztltq altnmasl isa nisbatan gatin Ьа9а gаlап Ьir igdir. Qйnki
bu сtir аsэrlаriп mйэlliflаri oz mйalliflik hйquqlartnt паgгiууаtа чеr-
mауiхоglаmrr, huquqlartn sattlmast ila уа ёzlэri mаgýulоluг, уа da
bu igi satlg аgепtlагiпа havala еdirlаг. Вiг qisim mtialliflar аsаriп
tаrсtjmэsiпа razthq verilmasi hЁququnu уа опu ilk dafa 9ар etmig
паgгiууаtdа sахlауtr, уа da ёz аgепtlоriпiп ёhdаsiпа Ьurахtrlаr. Li-
senziya rizrа kitab dаrс edan bir gox qarb паgгiууаtlаrt бz kataloq-
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lаrrпа siyahl daxil еdаrаk hаг bir kitabln 9арlпа kimin icaza verdiyi-
ni gбstэrirlаr.

Bu va уа digаr ёlkodaki паgriууаttп, yaxud sattg agentinin gap
htiququnun sattlmastnl subagenta tapglrmast zаmапl vэziyyat
miiгаkkаЬlаýiг. Vа аgаr bu haqda informasiya vaxttnda kataloqa
daxil edilmayibsa, ig daha da dоlаgtr. Оgаr kataloqda sizi mаrаq_
lапdtгап па9rlа baýlt daqiq mэlumаt yoxdursa, mtivafiq паgriууаtlп
mЁallif htiquqlart gёЬаsiпа sorýu ilэ m0rасiаt еdэrаk daqiq Ёпча-
nt mtiayyanlagdirmalisiniz.

Gбrdйуtiпtiz kimi, bu va уа digar па9riп 9арlпа iсаzэ almaq ma-
salasi dоlаýlёа dйqа Ьilэr va эsliпdа паgirlаriп goxu Ьuпdап az
aziyyэt gakmir. Kegmig sovet makantnda faaliyyat gёstэrап па9-
riyyatlarln bir goxu qэrЬ пэgгiууаtlап ila ЬiгЬа9а amakdagltýrn ta-
rаfdаrtоlsаlаr da, hala ki, vasitagi agentlarsiz iglэmak аrzu оlаrаq
qalrr. Bu masalaya digar tarafdan yanagdtqda isэ Ьir gox hаllагdа
vasitagi аgепtlаriп htiquqalma igina ahamiyyatli komak gёstardiyi-
ni da gёrmэmаk mtimkun deyil.

Оgаг sizin hаr hansl bir kitabln gaplna icaza a|maq fikriniz чаr-
sa, kitabln паgiri olan nagriyyatln gap hйququ Ёzrэ mепесегiпа
sorýu-maktub gёпdаrаrаk gap hйququnun Ьiriпсi sahibinin kimliyi
ila maraqlanmaltstntz. "Literari Marketpleys" ча уа "iпtеrпеуgпl Li-
tеrагi Marketpleys" malumat kitablartntz чаrsа, onda nainki sizi
mаrаqlапdrrап паgriууаttп telefon va faks пёmrаlаriпi alda eda-
cak, hamginin gap htiququ ilэ mаgýul оlап аmаkdаglапп adlarlnt
da оуrопа Ьilэсаksiпiz.

Fагz edak ki, sizin mrivafiq malumat kitablarlnlz уохdur, bu чэ
уа digаг kitab haqqlnda isэ уа геsепziуаdап oxumuý уа da опu
kitabxanada gёrmйsriпOz. Bu halda yaxgt оlаr ki, Вritапiуа ýurasl-
nln, Soros Fопduпuп уеrli gоЬэlаriпа, yaxud kitabln пэ9r оluпduýu
бlkапiп safirliyindaki kоmmеrsiуа Ьёlйmuпэ mtiraciat edasiniz.
Опlаr уа siza hаmiп ёlkэdаki паgiгlаг Ьirliуiпiп, уа da hаmiп па9-
riyyatln koordinatlarlnl чеrэсаklаr,

Оgаr siz kitabla amalli-bagh tanl9 ola bilmэmisinizsa, maktubu-
nuzda hamin kitabrn Ьir пUsхаsiпiп gondarilmasini da xahig еdэ bi-

lаrsiпiz. Аdэtап qаrЬ паgirlаri hamin пйsхэ tigun pul istаmirlэr, Ki-
tabrn gap hriququnun altnmasl ila baýIl mаsаlэуа tохuпаrkап haztr-
da hamin htiququn holalik heg kim tаrаfiпdоп allnmamast ila уапа-
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ýl, hansl поч hЁquqa yiyalanmak istadiyinizi (tэrсtimа, tаkrаг 9ар
(rерriпt), yoxsa ki, ltiýotlarda olduýu kimi, orijinala tarctima matni-
пiп alava edilmэsi) da gёstaгmalisiniz. Оgаr hamin паgriууаtlа ilk
dаfэ эlаqэ saxlaytrslnlzsa, бz nagriyyattntz Ьаrаdэ miпimum iпfоr-
masiya чеrmауiпiz pis olmazdl. Eynizamanda, аgэr па vaxtsa bu
o|kadaki bagqa паgriууаtdап gap htiququ alda etmisinizsa, bu fak-
tr da gёstэrmаk lazlmdtr.

Bilmalisiniz ki, аdэtап qаrЬ паgriууаtlап luýat kitablarr va Ьu ki-
mi adabiyyattn qapl й9uп huququn verilmasina havэsli оlmur, bu
bazarda oz mэhsullаrlпtп гealizasini ozlari tagkil еtmауэ daha 9ох
meyl еdirlэr. Nаgriууаtlаrt bu htiququn чеrilmэsiпdап gаkiпdirап
bagqa Ьir amil isa lisenziya эsаslпdа buraxllan еупi, lakin xeyli
ucuz mahsulun qongu Ьаzаrlаrа yol tарагаq rаqаЬаt yaratmast,
satrg saviyyasina tasir etmak tahlйkasidir.

Kitabtn gapl ila baýlt htiquqlarln satlql zamanl tепdеr texnologi-
yasr tatbiq оluпursа, аdэtап avvalcadan паgriууаtа bu haqda ха-
Ьаrdаr|tq еdiliг va mtisabiqanin gаrtlаri haqqtnda mэlumаt чеriliг.

Qaptnt hayata keqirmak istodiyiniz kitab alinizin altlndadlгsa, оп-
da sоrýuпuzа daha konkret iпfоrmаsiуа alava eda bilaгsiniz: tirаj
ча паzаrdэ tutduýunuz qiymat пэ qаdаг olacaq va s. Milli valyuta-
пlп devalvasiyasl, inflyasiya, kitab realizasi kапаllаrtпlп mйxtalifliyi
чэ s. fаktоrlап паzаrа аlаrаq Ьir ntisxanin dayэrinitopdansatrg qiy-
mat|ari ila gёstаrmаk laztmdtг. Bu amili qаrЬ nэgriyyatlartda паzэ-
га almaltdtrlar. Qunkigox vaxt Ьurаdа mtiallifa verilacak qопоrаrlп
(royalti) hesablanmast pгaktikast todansatlý уох, раrаkапdа sattg
qiуmаtlэгiпdэп faiz glxlmlna эsaslantr.

Таrсtimэ паgrlагiпэ mаliууэ yardtml ауrtlmаst mЁmk0пdtjrmЁ?
Вэzi qаrЬ ёlkэlагiпiп hбkumэtlаri ёz ёlkаlаriпdоki mйаlliflэriп эsаг-
lаriпiп tarctjmasinin va yenidan 9арlпlп bagqa ёlkаlаrdа hayata ke-
girilmasina xt]susi diqqat уеtirirlаr. Bu, asasan о оlkаlэrdir ki, Ьuга-
da tэrсtimа эdabiyyattntn hasila gatiгilmasi maliyya kёmауiпdап
asllldtr, Вir stra kitаЬlагlп gapt йgriп mtiэlliflik htiququnu bu ma|iyyo
рrоqrаmlаrt gargivasindэ alda etmak mtimktindtjr. Qeyd edak ki,
bu va уа digar бlkаdа gapl iigЁп mаliууэ kёmayi паzаrdа tutulmug
adabiyyat почй da Ьir qayda оlаrаq mi.ixtalif оlur,

Веупаlхаlq informasiya agentliyi оlап YUSiA АВý ila qaгgrlrqh
апlаgmапtп va madani эlаqаlаriп mёhkаmlэпdirilmаsiпа komak
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еdэп ingilisdilli эdabiyyattn mttalliflik htiququnun olda olunmastna
yardlm gёstэrir. Вu iпfоrmаsiуаlаrl istanilan ёlkadaki АВý safirliyi-
пiп хаriсi аlаqаlаr gёЬаsiпdа, уа da bilavasita YUSiA-nrn kitab
па9ri рrоqrаmlаrlпdа (Book Рrоgrаms Division, US/A, Wаshiпgtоп,
D.C. 20547, USA) tapmaq оlаг, YUSiA tez-tez hйquq sahibi ila li-
senziya altctst аrаstпdа vasitagi rolunda da gtxtg еdаrаk Ьu i9da
yardtmgl оlur.

Frапsа hёkumэti Madaniyyat nazir|iyi vasitэsila fransalt mйэllif-
|оriп аsаrlаriпiп tarctjmasina yardlm рrоqrаml gаrgiчэsiпdэ mа-
liyya dаstэуiпi hayata kеgiriг (Ministere de la Culture et
Frапсоrhопiе, Direction du livre et de la lecture, Вurеач de la рrо-
mоtiоп dч livre frапсаis, 53 rче Vеrпеuil, 75007 Paris, Frапсе), Bu
zaman аdаtэп maliyya yardtml tigЁn sоrýuпu potensia| lisenziya
alantn adtndan Fransadakt пэgriууаt tаrtiЬ еdir.

Almaniyada tаrсtimа паgгlэriпiп mаliууэ|аgdirilmаsi igini "iпtеr-
nasiones" hэуаtа kеgirir (lпtеrпаtiопеs, Кеппеdуаllес g1-103,

D-5300 Вопп 2, Gеrmапу). Аlmап bэdii adabiyyattnln, ytiksak sэ-
viyyali рорulуаr qeyri-badii поgrlагiп, gэпсlэr й9йп adabiyyattn va
elmi паgrlагiп паgirlаri maliyya dastayi ala Ьilэr. Maliyya komayi-
пiп altnmasl tigrin sоrýu alman nagriyyatl vasitasila taqdim оluпuг.

ВёуЁk Britaniyada da bu сiir hёkumat рrоqrаmlаrtчаr. Bu ёlkэ-
daki "Nou-Hau" Fondu Markazi va ýаrqi Avropada, hamginin RF-
dэп bagqa kegmig SSRi-nin ЬаziёlkаIаriпа паgriууаt igiпiп inkiga-
ft mаsаlаlаriпdэ kёmаk еdiг, bu бlkаlаrdэki паgriууаtlаr tigtin
m0taxassislarin hazlrlanmaslna, паgriууаtlаrlп гаhЬаr iggilarinin
tacrr.ibasinin artlrllmaslna уаrdtm gоstэrir. Вгitапiуа ýurasl isa ingi-
lis dili Ёzrа tadris kitablannrn diapozitivlarinin эldэ olunmastna уаr-
dlm еdir. Вuпdап bagqa, Britaniya ýurаst LPBB (Lou-Prays Briti1
Buks) рrоqrаml gaгgivosinda Маrkаzi va ýэrqi Ачrора, habela
keQmiý SSRi-nin tэrkiЬiпа daxil olmug bozi бlkаlаriп паýirlагiпа
ucuz ingilis пэgrlэriпiп Eapr iýinda maliyya kёmауi gбstаrir.

Bu сur dёvlat рrоqrаmlаrltэrtiЬ еdilаrkап уаrdlm olunacaq olka-
lагiп siyahlsl tasdiqlanir, Taasstif ki, АzаrЬаусап bir slrа hallarda
bu siyahlya daxil оlmuг. MasaIan, "Nou-Hau" Fondunun ВВМ
(British Books fоr Мапаgеrs) рrоqrаmlпа daxil оlап olkalar аrаslп-
da АzэrЬаусапtп adl уохduг, Bu esasla 2000-ci ilda АzаrЬаусап
паqгiууаtlаrrпdап Ьiriпiп bu tagkilata mtiгaciatina radd сачаЬl veril-



74 NэýRIYYАт lýJ

mi9di,
Оgаr па9гiп 9арlпlп lisenziyalagdtпlmastnln maliyya ýаrtlаri bi-

lavasita паgirlа гаzllаgdlrtltrsа, уапi bu ig maliyya dastэyi рrоqrа-
ml qаrgiчэsiпdа hayata kеgirilmiгsа, onda mtialliflik hi.iquqlaпntn
чеrilmэsiпа паzаrаt еdап паgir ve уа agent lisenziya alandan gэ-
lacak паgriп asas раrаmеtrlэri ila baýh (па9гiп паzэrdа tutulan ti-
rajr, topdansatlg, yaxud раrаkапdа satlg qiymati daqiq gostarilmak-
la rеаlizа qiymati va s.) iпfоrmаsiуа чеrilmэsiпi talab edacak,

Materialdan sitat gatirilmaýinэ icaza
чеrilmэsi

Bazan ela оlur ki, kitabda аwаllаг 9ар оluпmug mапЬэlаrdап
xeyli sitat чеrilir (deyak ki, bu poeziya antologiyasl, qlsa hеkауэlаr
toplusu, yaxud da goxlu sitattn verildiyi эdabi-tanqidi asardir), Yа-
xud da deyak ki, kitabda goxlu illйstгativ mаtеriаl чаг. Bu halda da
htiquqlarl aldtýtntz паgiriп bu materiallardan istifada h0ququna
malik olduýunu tam daqiqlagdiгmalisiniz. Вir stга hаllагdа gap
htiququnu satan пэgriууаt hэmiп sitatlarln, уа da illustrasiya|arln
bagqastna verilmasi (sattlmast) htiququna malik оlmur.

Вчпu Ьir пtimuпэ asastnda izah еdэk. Вёуiik Вritапiуа паgiri
vaxtilэ па9r etdiyi ingilisdi|li dэrsliуа daxil edilmiý illtistrativ mаtеri-
allar й9Oп уа muzеуdэп, уа da kommersiya agentliyindan qапuп-
la qоruпап mtialliflik htiquqlan tigЁп icaza altb va bu zaman dаrsli-
уiп yayrlacaýr аrаziпiп АВý-dап bagqa btittin drinya ёlkаlаri ola-
caýl razllagdtnltb. Tabii ki, bu zaman hэmiп kitabrn yaytlmastna
qoyulan mahdudiyyata эmэl olunmaltdtr, Вiг 9ох mtialliflik hЁququ
sahiblari mtiqачi|аlаriп imzalanmasl zamanl xtjsusi olaraq vurýu-
lауlrlаr ki, паgriп bagqa dilda, yaxud bagqa паgir tarafindon gapl
zаmапl sitatlardan va уа illйstrasiya mаtегiаllаrlпdап istifada rjqrin
mtialliflik htiququnun sahibindan yenidan icaza altnmalt va tabii ki,
Ьuпuп tigtin опа mtiаууэп mаЬlэýdэ рul ёdапilmаlidir.

GоrйпduуЁ kimi, kitabtn gapl tigtin iсаzэпiп Ьir пеgа mэпЬаdап
altnmast опuп tаrсumаsiпiп iglq iizi.i gоrmэsiпi az qala m0mkrin-
stjz еdir. Оgаr hatta bu vaziyyэtdo da па9iг tarctimanin паgriпdап
imtina etmak fikrinda deyilsa, onda уа kooгdinatlartnl аlаrаq
mtistaqil gаkildэ alava hйquqlarln sаhiЬiпэ murасiаt etmali, уа da
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bu igi kitabln gapl hйququnu alda etmak йgrin dапrglqlаг apaгdrýr
qarb паgгiууаttпа havala etmalidiг. Bir qayda оlагаq, hэmiп пэ9-
riууаtа sбzOgedan hЁquqlarrn allnmasl xidmati mйqabilinda timu-
mi mаЬlэýiп 10-15 faizi qadar pul ёdаmаk lazlm galir. Ola da bi-
lar ki, hаmiп nagriyyat siza xog mйпаsiЬаt Ьаslэуаrаk xtisusi ica-
zэпi vaxtila оzй ёdodiyindan agaýr qiymэta alstn. Ancaq bu gox
паdir hallarda mrjmkйп оlur, gйпki Ьu сйr htiquqlaгtn sahiblari, Ьir
qayda оlаrаq, muzеуlаг va уа kоmmеrsiуа agentliklaгi оlur.

Bu ciir hаllаrlа qагgtlаgmаmаq tigtin Ьir 9ох qаrЬ паgriууаtlагt
illЁstrativ mаtеriаllап ёzlэri sifarig verir va па9гiп 9ар htiququnun
tam sahibino qечriliгlаr. Оgаr паgir 9ар htiququnun tam sahibi
dеуilsэ, lakin bu паgriп Ьir gox dtinya dillаriпэ tагсtimа olunacaýt
imkantnl istisna etmirsa, опdа Ьаri Ьа9dап хаrс ааkаrаk паgriп
btit0n drinyada digэr dillora tагсЁmа оluпаrаq yayllmast htiquqla-
rtпl tamamila ala Ьilаr. Tabii ki, Ьu zаmап 9akilmig хагсiп Ьir his-
sasi lisenziya аlапlаrtп ohdasina dйgасаkdiг. Bagqa Ьir чаriапt da
mйmktiпdйr: 9ар hйququпuп sahibi паgriп yaxgt sattla bilacayi rе-
gionda ofis а9аrаq tаrсйmапiп паgri чэ геаlizаsi ilэ ёzi.i magýul
оluг va уегli паgriууаtlаrа bu hriququ vermayi heg aýlrna da gatir-
mir.

Yuxartda dеуilапlаrdэп irali gаlэп пэtiса budur ki, hаг hansr ki-
tabrn gapl htiququnu alda еtmэуа Ьаglауаrkэп siz qarb паgiгiпэ
mtitlaq bela bir sualla mtirасiэt etmalisiniz: "Sizin taklif etdiyiniz
mablaý illЁstrativ mаtеriаllаr, sitatlar va digаг bu kimi htiquqlan da
ёzйпdа ehtiva еdiгmi, mап bu рrоЬlеmlэrlа baýlt alava kimasa
mЁrасiаt etmali dеуilэm ki?".
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нUаuа sАнiвLокiпtitt мUэwапl eoil_Mosi
чэ нUоuQ ALtý-SATlýl
Tovsiyalar:

е tarafda5 йЕilп milпаsiЬ уа saflg tjgtiп sorfoliolan h[iquq
sahi bl iyi fоrmаsп t seEln;

С hiiquqlartn idaraqiliyi azro doqiq vo miiаsir tolobloro cavab
уеrап sbfem yaradn;

С mijalliflik h{jququnun аhgпdап gёzlапilоп goliri mйfassal
qiymotlondirin;

С поgrlаriп mtjxtalif Ьаzаrlаr ilgilп по dorocodo mtjnasib
olduýunu qiуmаtlэпdiriп;

С mijalliflik hilqчquпuп htjdudlaпru va хаrаktеiпi miiоууоп еdiп;
е milоууап orazi (Ьёlgо, бlkа) ilzrа аhпап zoruri icazolorin va

miialliflik htiququпun tаmiп edilmasi уоllапп mйоууап edin;
С hansl hilquqlaп satmaq, hапыlап iso бztjnda saxlamaq barodo

qarar qobul edin;
е zоruri hallarda hilquqlara sahiblik gortlorino uyýun alavo va

dayi9ikliklor toklif edin ;

е hIquqlar Ьаzапm иа роfелslаl milgtorilaritohlil etmaklo,
паzоrdа tutulan kitаЬlапп паgri htiquqlаппп saflglлdan gаlоп
goliri рrоqпоzlаýфпп;

е hilquqlartn afigl ча sattgl [jzra mtjпаsiЬ vo milasir tolablora
cavab чеrап potensialtorofdaglaпn siyahtgп tartib edin va bu
siyafu tzra iglayin;

t hilquqlartn algl иа saflgl ilzrа potensialtorafdaglaп mйolliflik
hhququ barada mйпtаzаm olaraq mоlumаtlапdпп;

с Ьаzаrlоуrапэп Ьir mапьа kimi hilquqlапп аlqrsаtqtы ila baýlt
awalkivo саritасrijЬапi kifayat qador mtjfassal vo saliqoli
gakl/da qeyda аhп;

С pofensa/ farafiCag/ar va bazarlarla mijпtоzоm alaqa sахlауп;
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С h[iquqlar Ьаzаппdа girkotin samoroli va etibarh tomsilgiliyini
tоmiп edin vo qoruyub sахlауп;

е somorali omakdaghq keyfiyyэtlarini qoruyub sахlауп va
satilacaq sahiblik hйquqlапm milаууапlаgdiriп.

С duzgtjn vaxt sеgimiиа saflg metodu yaslfasi/a kapital
qoyulugundan alda edilacak potensial golii mаksimum hodda
gatФrmaýa gаlбп;

е hiiquqlar vo birga паgr haqqmda doqiq vo milasir tolablara
cavab vеrоп hesabatlar tartib еdiп,

е talob оluпап hallarda golacak tarofdaglartn еtiЬаrlilфtпа dalalat
еdап araytglar aldo еdiп;

С- рrоsеsи uyýun marhalalarindo birga поgr barodo danrytqlarda
igtirak еdоп homkarlara tovsiyalar vеriп;

С роfелsiаl hilqчqlапп m[jпаsiЬ аhаlаппп siyahвm tartib edin vo
bu siyafu ilzro igloyin;

е уепi potensial bazar saholarini dйzgiin qiymatlandirin vo
m[jntozom olaraq поzаrdап kеQiriп;

+ роfелsiаl mtigtarilor vэ bazarlarla mtjпtаzаm olaqo sахlауп;
е mijolliflik htlququ almaq Ьfауал namizadin паgr рlапlап vo ig

qrafiki ilo tапry оluп.

Zэrчri bilik va vardiglar:
l mаtпiп vo illi)strasiyalaпn mаzmuпч vo па1riп xarakteri tjzro

bazar talablori;
l hiiquqlапл satlglnda п alda edila bilacok mопfооt vo golirin

hеsаЬlапmаы;
l mhxtalif bazarlarda maliyyo imkапlап;

l birga поgrlаrdо golir bolgtlsi.i prinsiplari;

l bazar haqqmda iпfоrmаsiуа mопЬаlаri (kataloqlar, kitab sorgilari
ча s.);

l milallif htjquqlaп tizra uyýun beynalxalq kопvепsiуаlаr;
l ДzаrЬаусапп vo digor хаriсiоlkаlаriп mijolliflik h[iquqlaп tizra

q а п u пvе ri ci li yi п i п р ate ntl о 5d i rmа ga rtl а ri па lasir gоsfаrап
kоmропепtlаri;
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l bazarlar аrаыпdаfu forqlor;

l hhquqlапл saflglna faslr gcJsfaran хйsusi ýarf/ar; о ctjmladan,
mаdапi, siyasi уа sosia/ gartlor;

Ь ДzэrЬаусапп va digor xarici olkolorin mtjolliflik hilquqlап
Ьаrаsiпdа qanunvericiliyi; mбvсud tocrababr; farqli vo охýаr
mеуllоr;

l mijallifin ovvalkiasэrlarln satlgl i/a baýh rеkоrd gcisfaricbi;

Ь еlеИrоп (kompi)ter) motnlarisahaslnda htiquqlara sahibliyi песо
miloyyonlogdirmoli;

l mtjallitlik haququnun аlпmаg proseduru vo опч aks efdiran
sanad/ar;

l glrkafи oz Ьurахlб mаlumаtlап asaslnda kitаЬlапп уауlmаы va
bfйdasl 0zro aparФýl slyasaf;

Ь planlagdrtlan saflg, kitаЬlапп takrar поgi, опlаrtп xarici dilo
torcOmosiya s. ila baýh hilqчqlапп tonzimlanmosi уоllап;

Ь хаriсi vo daxilisaflg idarala riпiп tаlоЬlол ча lg qауdаlап;

l hilquqlartn sаtlglпdал alda edilo bilacak mапfаоt vo galirloin
hеsаЬ/алmаsl,,

Ь mйollif htiquqlaп йzro чуýuп beynolxalq kопvепsiуаlаr;
| ДzаrЬаусапп vo digar хаriсi бlkаlаriп maoilif hilquqlaп 0zro

q ап u пvе ri ci l i yi п i п р ate пtl а gd i r m о ga rtla ri п о faslr gбstаrоп
kоmропепtlоri;

ý potensial torofdaglartn hiiquq a/gгsafqlsl sahasиdaki s}asafr
birga поgrlоr ijzro qiymotlain toyini dаsturlап;

l glrkafи oz Ьurапhg mоlumаtlап asaslnda kitаЬlаппп yaylmast
ilzro араrdфl slyasafi

Ь Ьаzапп hocmivo dбvriyyosini, bazarda fams/ оluпап milrtafif
па9r saha/ari, Ьаzапп etibarlilфt;

Ь patenti аhпап па9rи tira!, qiymati; аvапып hеsаЬlапmаыпа bu
аmillэiп tosiri;

l mijolliflik hilquqlaпm satdtýnz аlrcilапп etibarhhýt уа паýr
faaliyyoti barado iпfоrmаsiуа mопЬаlоri ;
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HUQUQLAR BARoDa DAN|ý|QLAR va
RAzlLAýMALAR
Tiivsiyalar:

с satilacaq htiquqlапп хаrаиеiпi va mahdudiyyotlorini daqiq
mijаууоп еdiп;

с Ь[jtilп patentlorin dеtаllапm doqiq vo milkammoltahlil еdiп;
е hilqчqlапп sahiblari ilgtп maliyya gartlariniva hilquqlапл saflgl

й zra od а mа l о i п m tj mkij п ta i xi пi m й аууа п l а ýd i ri п ;

е birgo поgr iizra milqavilado btjttjn maliyyo gаrtlоriпiп поzоrо
ah пЬ-аl п mad ýпt yoxl ау п ;

с mijolliflik hilququ ila qоruпап materiallartn tachizah [izra qiymat
vo qrafikin daqiq mijоууап edilmosi 09ilп danrytqlar арапп;

е zarui hallarda mй1tоridап vakalatnamo vo zamanat mоиuьlап
tolob edin;

- mаqаvilапiп gаrtlаriпо чуýuп gakilda, m0olliflik hilququ аhпап
gaxsi mоlumаtlапфпп;

е mballifo qопоrаr verilmasi barodo mtiqavila Ьапdlоriпi daqiq
islоуiп;

е mtjqavilo gortlainin patent чеrап tаrаfiп mапsuь olduýu
оlkапiп qапuпlаппа па dorocada uyýun olduýunu уохlауп;

- поýr аluпап kitab baroda m[iqavilo gаrtlаriпiп dilzghn vo аrdrcil
tor7ib оluпmаgm tаmiп edin;

- miqavilolarin dйzgtln tartib оluпdчýчпа vo har Ьir tаrаfdап
salahiyyotli gaxs/ar tаrоfiпdап imzаlапdфtпа оmiп оluп;

с Ьапk kreditlari, hesab/agma qауdаlап vo vergi gilzogtlorini
поzоrа аlп;

- muolliflik h{iququnu sаfал gaxs/a Ьаýh bilt[in ёdалý qabzlorinin
dtizgtin doldurulduýuna nozarat edin;

е hijquqlаr barado mOqavilalar tjzro mопitоriпq kеgiriп va Ьч
mtiqavilalorin hhquqivo maliyyo gаrtlаriпо песо оmаl
ol u nduýu пч nazordo п kegi i п ;

е htjqчqlапп sаflglлdал gаlап golirlari maksimum hadda
gatФrmaq hgiiп htiquqlапп hаzrИ sahibloriilo patentlari
уепilоýdiiп;
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е birga паgrlаr azra rаzlаgdrilmб mtjddotlora amaletmak ijgiin
redakta уа isfehsa/ sahasиda gаlryап omakdaglarla qiymot vo
qrafiklarifasdlq еdи;

е tаkrаr sifariglar ilgilп imkап yaratmaq maqsodilo galacok tokrar
ла9r/аr haqqnda birgo пеgr ijzro хаriсitаrоfdаglаппzt
m[j пtаzоm mэlumаtlапdпп,

Zaruri bilik va vardiglar:
l sahiblik hhququ vo milgtаriуа mijnasib оlап hOquq razlagmalart

tiplari;

l mijalliflik htiquqlaп ilzra yerli qanunvericilik va чуýuп beynolxalq
kопvепsiуаlаr;

Ь hilquq saily tizro milqavilonin saciyyavi cohotlarivo talob
оluпап kоmропепtlаri;

l рlапlаgdtrtlал saflg qауdаы, kitаЬlапп tokrar паgri, опlаrdап

Quапý, xarici dila tarcijma ilo Ьаýh hiiquqlапп tonzimlanmosi;

} mtiýfari haqqmda mi)vafiq iпfоrmаsiуа - maliyyo imkапlап,
igladiyi Ьаzапп xijsusiyyotlari, raqiblari, bazardah уеri;

Ь miiqavilonin tafsilat vo yerli haquqitolablor;

l bazar amillari (qtiwolori) va hilquqlапп dоуаriпо опlапп tosiri;

l vаkаlоtпаmа aldo etmok qауdаlап;

l оlkопiп milvafiq ldarasl yasifasi/a patentla1dirma qауdаlап;

Ь uyýun bazarlarda па9r facrtjbas;

l akkreditiv (zamanot moktubu) kimitalob оluпап alava
sапаdlаriп mahiyyoti;

l hilquq sahibliyiila baýh dеtаllапп qeydo аlпmаg qaydalan;

l mапfааtiп hesablanmasl йqtlп Ьаzаr amillori;

} fagkilaflл struИurч vo girkotin ig qaydalaп;

l isfehsa/ va tokrar поgr qrafiklai;
Ь takrar ла9r/а baýh redakslya, bfehsa/ ча saflg gоЬоlаriпiп

fa9kilati qurulugu, slyasafi vo ig qaydalaп.

a
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Nagriyyat-mйallif miiпаsiЬаtlэгi
Qeyd edildiyi kimi, muэlliflik hйququпа malik оlап gэхs oz asa-

riпi пэ9r etdirmak istayirsa, bu igi muallif mйqavilasi asastnda
hayata kegirmalidir. Mйallif mйqavilasina gбrа, tаrаflаriп razllagdtýt
gаrtlаr asastnda mtjallif ёz аsаrlаriпdап istifada etmak hЁququnu
digar 9ахsэ чеrir. Mtiallif mtiqavilasi m0lki-htiquqi хагаktеr daglylr
va mtiэllif-nagriyyat mtiпаsiЬаtlаriпэ mйlki htiququn аqdlаriп fоrmа
va gэrtlаri, mtiqачilаlаriп baýlanmasl va уеriпа уеtiгilmаsi, mtiqavi-
la бhdаliklаriпiп pozulmastna gогэ mэsuliyyat haqqtnda va s.
mйddэаlап gamil оluпuг. Umumап, mйallif mOqavilэsi kопsепsuаl,
qargllrqlr va эчэzli хаrаktеrа mаlikdir. Muallif mЁqачilэlагi sэгЬаst-
lik рriпsiрiпэ asaslanmalldtr, bela ki, tаrаflаr ozlari qargtltqh hйquq
va ёhdaliklarini ча mtiqavilanin digаг gаrtlаriпi sаrЬаst gakilda
mtiаууэп еdirlэr,

Miiallif miiqavilalэTinin пёчlэтi
Mйallif mriqavilalaгi "Mualliflik hiiquqlarl va alaqali htiquqlar

haqqtnda" Qапuпuп 30-3'1-ci mаddаlагiпiаhаtа еdir. Muallif mtiqa-
чilаlаriпi mUlki-hйquqi mriqачilаlэriп xususi почti kimi Ьir пеgа qru-

ра bolmak olar. Вuпlаrа badii, adabi, musiqili, audiovizual, mеmаr-
irq va digar эsэrlэriп yaradllmast ча istifada edilmasi tizra, sifагig

fizrа, hаztг аsаr tizra mtiallif m0qачilаlагiпi misal gёstэrmаk о|аr.

Sifarig uzrа mйallif mЁqavilasinda уаrаdrlасаq аsэг й9йп iгаli

surйlап tаlэЬ|аr ardrclllrqla sаdаlапtr, xrisusila da опuп janrt, tayi-

natt, hacmi va digаr раrаmеtrlаri mtiayyan еdilir, sifariggiya igin
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tahvil verilmasi mtiddati, gostarilan irаdlапп аrаdап qaldtпlmasl,
mtiallif tarafindan avans allnmast hЁququ va s. mtiаууапlаgdiгilir.

Мйqачilэпiп рrеdmеti hаzlr аsаrdirsа, опdа о, istifadagitaгafin-
dan mйqaviladan awel baxlltr va Ьауэпilir, Опа gёrа da yuxarlda
gбstаrilэп mаsэlаlаr bu m0qavilada о qadar Ьёуйk ahamiyyat
kosb еtmir, asas diqqat yalnrz аsаriп istifada edilmэsi masalasina
убпаldilir.

Mtla|lif mйqачilа|аriпэ ictimaiyyэtin паzэriпа gatdtnlmtý va уа
yaradrlmtg, lakin hala aglqlanmaml9 аsаrlаriп istifada olunmast ila
Ьаýh mtiqavilalar da aiddir, Вir qayda olaraq, bu аmillаг mйqачilэ-
пiп mtjallif qопоrаrl va опuп ёdапilmаsifоrmаlагlпа xeyli tаsir gos-
tэrir, Agrqlanmamlý аsэrlаriп mйаlliflэri эsаrlагi ilk dafa охuсu
kйtlasina taqdim etmak hЁququпuп istifadagilэra чеrilmаsiпа gёrа
хЁsusiёdапig talab etmak hriququna mаlikdiгlаr. Оsаriп tаkrаr isti-
fadэsi ila baýlr m0allif mriqачilаlоriпiп xtisusiyyati isэ опdап iЬаrаt-
dir ki, mtiallif yaгatdrýr аsаriпа alava va dayigikliklar etmak hйququ-
па mаlikdiг,

Mtjallif mtiqачilаlэriпiп bagqa Ьir tasnifatt йzrа isэ bu сйr mtiqa-
чilаlаr mtistasna hйqчqlаrrп чегilmаsi haqqtnda va qeyri-mustasna
hriquqlartn чеrilmэsi haqqlnda mйа|lif mйqачilаlаriпэ ЬёlйпЁrlаr.
Mtistasna htiquqlann чегilmаsi haqqlnda muэllif mtlqavilasino
(mristosna lisenziya) muvafiq olaraq mtiallif va уа mЁalliflik hi.iquq-
lаrtпtп digar sahibi эsаrdап mЁэууэп tjsulla va mtiqavilэda
mtiayyan edilmi9 qaydada istifada tigiin mtistasna hйququ bagqa

ýахsэ чеrir va Ьuпuпlа da hаmiп ýэхsэ digar gахslагiп da аsаrdап
Ьu сtir istifada etmasina icaza чеrmаk va уа bunu qadaýan etmak
htiququ чеrir. Qeyri-mtistэsna hЁquqlаrtп veгilmasi haqqlnda
mt]allif mtiqavilasi (qеуri-mйstаsпа lisenziya) ttzга isэ mЁэllif va уа
mualliflik htlquqlarlnln digаr sahibi уаlпz mitqavila baýladlýt istifa-
dэgiуэ hаmiп эsэrdэп mtiayyan mahdudiyyatlar gargivasinda isti-
fada etmaya raztltq чеrir (mOаууап sayda goxaltma, mtiayyan эrа-
zida yaytm va s,).

Ptiiэllif mЁqavilalarinin miiddaalarl
MЦallif mtiqavilasinin subyektlari. Mtiallif mriqavilasinin

subyektlaгi dedikdэ, Ьiг tагаfdап аsаriп mriallifi va уа чагisi, digоr
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tаrаfdап isa аsаriп istifadagisi паzаrdа tutulur. Haddi-b0luýa gat-
mlý mйэlliflэг mtiqavilэni уа ozlari, уа da qanuni пi.imауапdэlагi
tаrаfi ndan Ьаýlауtrlаr. Azyagh mtialliflarin avazina mtiqavilani onla-
rlп чаlidеупlэriчэ уа hаmilаri imzа|ауldаг. 'l4 yagtndan 18 уаýlпа-
dak оlап mtialliflar ёz mЁollif htiquqlarrnr, о сйmlаdап mtiqavila
baýlamaýr heg kэsiп nazaratiolmadan оzlэri hayata kе9irэ Ьilэr]эr.

Kollektiv оsаrlаriп istifada edilmasina gбrа muэllif mtiqavilalari
btitйn hаmmtiэlliflаrlа baýlanlltr. Мйqачilапiп qаrtlэriпiп rаztlаgdtrtl-
masl prosesinda hаmmЦэlliflаriп hamlsl igtirak eda Ьilаr, Ьuпdап
э]ача опlаr bu iqi уеriпа yetirmak 0qйп oz aralartndan bir паfаr
sega va уа bu i9i vakil-hЁquqgtinasa havala eda Ьilаrlаr.

Mtiallifin vefatlndan sопrа аsаrdап istifada й9Oп опчп varisi ila
muqavila baýlanllmalrdrr. Vагislэriп sayl ikiva daha arttq olduqda,
mtiqavilanin baýlanmasl tigtin опlаrlп hamlslntn гazlltýt talab olu-
пur, Mtibahisa уаrапdtýr taqdirdэ isa bu masala чаris|аrdап hаr
hansl birinin iddiasl asaslnda mahkama qaydastnda hэll edilmali-
dir.

Mtjallif mtiqavilэsinin digar tаrэfi аsаriп istifadagisidir. istifadagi
rоluпdа ham fiziki gaxs, fаrdi sahibkaг, ham da asas funksiyasl
паgriууаt, sargi va уа dlgar analoji faaliyyat оlап xйsusilaýmiý tаg-
kilat gtxtg eda bilar. Bazan yaradlclhq аsагlагi tizrэ mtiqavila
mtibahisэlari Ьu аsаг]аriп mtialliflariva bu аsаrlаrdэп kоmmеrsiуа
maqsadilэ deyil, oz talabattnl ёdаmаk йgtiп (аЬidэпiп qoyulmasl,

рогtrеt gakilmasi va s.) istifada edan gaxslar агаslпdа уаrапа Ьilаr.
Bela ha|larda mtiqачilаlаг mtial|if mtiqavilalari хаrаktеri deyil, adi
podrat (sifarig) хаrаktегi daglylr, lakin bela yaradtctltýtn паtiсаlаri
da mйallif htiququ погmаlаrt ila qоrчпur.

Miiqavilэ miiddati
Mtiallif mtiqavilasinin osas mаddаlагiпdап Ьiri da Ьu mtiqavila-

пiп mtiddatidir. Наr geydan awal аsаriп istifadaya чегilmаsi htiqu-
qu masalasinda tаrаflаг sэrЬаst gэkilda bu htiququn qйwэda qal-
mа mtiddэtini tayin eda Ьilаrlаr. Mtialliflik htiquqlarr qеуri-mйаууэп
mtiddata da чеrilа bilar. "Mtialliflik htiququ va alaqali htiquqlar haq-
qtnda" АzэгЬаусап Respublikast Qапuпuпuп 31-ci mаddэsiпiп
1-ci bandinda gostarilir ki, mtiallif mйqavilasinda istifadanin

83
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mtjddati haqqrnda 9агt olmadlqda hamin mйqavilэ baýlandtýt tаriх-
dan 5 il kеgэпdэп sопrа mt]allif tаrаfiпdап pozula Ьilаг. Вu halda
istifadagi miiqavilanin pozulmast haqqlnda б ау аwа|dэп mtiallif
tаrаfiпdэп yazrlr gakilda хаЬаrdаr edilmalidir.

Mйallif mtiqavilasinin qrivvada olmastntn йmumi mriddati ila уа-
nagt tаrаflаriп ёz tizагiпэ gottiгdtiyti ohdaliklarin уеriпа уеtirilmа
rпtjddэti da gёstаrilir. Bela ki, mtiэllif опа sifarig verilmig аsаri
mtiqaviloda gёstаrilап mtiddat arzinda istifadagiya tэhvil vermayi
ohdasinэ gёtfiгtir. Mйqavilэda ham da istifadэgidan verilmiý эsаr-
lo tantg olmast ча эsэгiп паgri riErin kопkrеt mйddat gбstarilmasi
daha mэqsаdэuуýuп olardl.

Miiallif qonorarl. Mtiqavilada qiymat mэsаlаsiпdа hэr iki tаrэ-
fiп razrlrýtntn olmast zаruгidir. Qапuпuп 3'l-ci maddasinin 2-ci Ьап-
dinda mtiallif mйqavilasi tizrэ mtiallif haqqt аsэгdап mtivafiq tisul-
la istifadaya gоrа altnan galirdan faizla, аgаr аsэriп хаrаktеri чэ уа
istifadэ хйsusiууаtlэri ila baýlr galiri mOаууап etmak mrjmkйn de-
yilsa, onda mйqavilada konkret mablaý gёstаrmаklа va уа bagqa
gэkilda muаууап еdiliг. Bagqa gаki|dэ m[iаууап edilmasi dedikda,
mаsаlэп, tэсrtiЬаdэ Ьir muэllif чэrаqiпа gёrэ allnan haqq паzэrdэ
tutula Ьilаr. Bu iki пёч muallif qопоrагlпlп simbiozu da mrimkйndtjr,
Dtinya tасrйЬаsiпdа (i ngilisdilli hйquqi эdabiyyatda) "mriallif qono-
rаrt" anlaytgt iki sёzlэ ifada оluпuг: fee чэ royalty, Вuпlаrdап Ьiriп-
cisi паgriууаt tагаfiпdап mtallifэ чеrilап Ьiгdаfэlik ёdапig, ikincisi
mtiallifin kitab sattgtndan galan gаlirdап faiz gэkliпdэ aldtýt qопо-
rаr manaslnt чеrir, Adotan royalti gaklinda чеrilэп qопоrаr паý-
riууаttп kitaba qoyduýu topdansattg qiymatinin va уа kitabln рэrа-
kanda satlg qiymatinin 6-10%-nitэgkil еdir. Таkrаr паgrlагdа Ьu fa-
iz agaýr driga Ьilэr,

Qarbda mйаllifэ haqq verilmasinin qaydalarl mйxtalifdir.
Опlаrdап ап genig yaytlmlgt beladir: mйqavilanin imzalanmast za-
mant mйаууап avans чеrilir, mаЬаlаýiп qalan hissasi isa mйпtэ-
zam olaraq hэr sattlmrg пiisхаdэп ауtrmаlаr gэkliпdа ёdапilir (го-
yalti). Оdаmаlаriп hesabr уа topdansatlg, уа da рэrаkапdа sattg
qiymatlэri ilэ nisbatda араrtllг. Amma hаr iki halda royaltigap olun-
mug пilsхаlаrlа уох, mtiэууап mtiddэt аrziпdа faktiki satllmlg
ntjsxalar йzrа hеsаЬlапlr. Sattglarln hacmi ilda Ьir va уа iki dаfэ па-
zаrdап kegirilir.
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Uzчп illэrdir ki, qагЬdа mOallif qопоrаrlпlп verilmasinin Ьч siste-
mi tatbiq оluпur. Вu zaman о mLilahizadan glxtg еdilir ki, паgir sa-
tt9tn gedigini daqiq izlamayэ qаdirdiг; sabit sattg gаЬаkэsiпiп va
апЬаrа qayldan mahsulun kompЁterlaqdirilmiý ugotunun movcud-
luýu Ьu igi hэуаtа kegirmoya tam imkan чеrir. Bu, ham da о za-
man mtimkt]n ola Ьilаг ki, паgir, mэhsuluпu oz апЬаrtпdа saxlasln,
опuп galэcak "taleyinin" sarancamgtst yalnlz ёzti olsun. Sоп illаr
bu ргаktikапtп Markazi чэ ýarqi Avropada, о сйmlаdап MDB mа-
kantnda da tatbiq edilmasina baqlanrb. Lakin qаrЬdэki паgirlik
standartlan ila ayaqlagmaýa gаhgап паgirlаriп saylnda агtlm tеп-
densiyast mйgahida olunsa da, Ьu tendensiya hэlа istanilan sa-
viyyaya gatmaylb. Вuпа gёrа dэ Ьir gox qаrЬ паgirlаri чэ ada-
biyyat аgепtlагi kegmig SSRi ёlkаlэriпiп паgirlаri ila iggrizar olaqa-
lаrdа mtiэlliflik htiquqlanntn verilmasi zamanl royaltiya уох, Ьirdа-
falik, эп yaxgt halda iki va уа 0qdэfаlik ёdаmауа daha 9ох
Ёsttinltjk чеrirlаr. Опlаr hatta оdаmаlаriп dэqiq tarixini dэ gёstаr-
mэуа meyl еdirlаr.

Haztrda formalagmaqda оlап praktika bu сtirdйr ki, аdаtэп, га-
ztlagdtnlmtg mаЬlаýiп yarlsl mtiqavila imzalandtqdan dагhаl sопrа,
pulun qalan hissэsi isa kitab па9r olunduqdan sопrа, gёstагilап ta-
rixdan gec оlmауагаq оdэпilir. Bagqa Ьir чаriапt - 25% mtiqavilэ
imzalandlqdan sопга, 25% kitab gap olunduqdan sопrа ,25О/о kila-
btn gaplndan б ау kegdikdэn sопrа, qalant isa gapdan 12 ау sопrа
odanilma sxemidir. Daha vasvast паgirlаг mablaýin hэr Ьir hissasi-
пiп kё9йrulmаsi tigйп daqiq tаriх mtiаууэпlаgdirirlаr. Birdafalik
odama isa royalti prinsipi ila (satlgdan faiz hesabt ila), lisenziya а|а-
пtп gёstardiyi topdansatlg qiymatlarindan 9lxl9 etmakla hesablantr.

QаrЬ паgirlаri ila Ьаýlапtlап bu сur mtiqavilalarin аksэгiууаtiпdа
rоуаlti раrаkапdа satt9 qiymatindan (чеrgilаr gtxtldtqdan sопrа)
hesablantr. Bu zaman, Ьir qayda оlаrаq, ugaq adэbiyyatt tigun 5%,
rоmапlаг чэ akademik пэ9rlэrа gоrа isa 7,5Yо ауrmаlаr паzаrdа
tutulur. Оgаг hesab parakanda уох, topdan satlg йzга арап|trsа,
onda ауlrmаlаrlп mablaýi dэ аrtlr. Bu ha|da lisenziyaya gоrа Ьir-
dafalik ёdэmапiп mэЬlаýi topdan sattgtn hacminin 9-1O%-ni tagkil
eda Ьilаr. Вэzi паgiгlаг mtiqavilaya ёdаmаlаriп mаЬlаýiпа inf|ya-
siya ilэ аlаqаdаг yenidan baxllmast ila baýlt Ьэпd эlача еdаrаk
Ьаri bagdan ozlarini mйmkrjп uýursuzluqlагdап stýortalamaýa say
gёstагirlаr.
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Lisenziyalagdtrmantn mаliууэ gэrtlэri tэrаflаr агаstпdа dantgtq-
lаr movzusu ola Ьilаr. Ola bilsin ki, ilk tiгаj tigйп mtlallifla Ьаýlап-
mtg mtiqavilэnin gаrtlаri lisenziya аlап й9Ёп о qаdэr dэ эlчеrigliоl-
masln, gi.inki kitabln dizayn хаrсlаri опuп maya dэуаriпiп artmasl-
па sabab оlur.

Хаriсi olkalarda Ьir stra tantnmtg уаzаrlаr oz эsаrlаri йЕйп daha
yiiksak faiz чэ уа bu faizin Ьаri bagdan ёdanilmasini (kitabtn satt-

9tnt gozlamadan), yani fee gaklinda чеrilmэsiпi talab eda Ьilаrlаr.
Daha y0ksak qопоrаr almaq maqsadila опlаг па9irlаr аrаslпdа уа-
ratdtqlan аsаrа mOэlliflik htiququnun istifadaya чеrilmэsi tizra
hаrrас da kеgirirlаr, Bu halda mtiqavilэ auksionda qalib galmig
na9riyyatla Ьаýlапthr.

Miiallif miiqavilasindэ mэýцli!ryэt
Btitun m(iqavilalarda olduýu kimi, mtjallif mi.iqavilasinda da oh-

dаliklагiп уеriпа уеtirilmаmаsiпа чэ уа lazlmtnca уегiпо yetirilma-
mаsiпэ gоrа tэrэflаr masuliyyэt dаgtуlrlаr. Digаr mtilki-hiiquqi oh-
daliklэrdan fэrqli о|аrаq, Ьurаdа tаrаflаriп oz ohdaliklarini уеriпа
yetirmasi ugйп mасЬuriууаt metodlart xeyli mоhduddчг. Mtiallif
mtiqavilasinin tагоflэгi ёz ёhdaliklarini mасЬuri qaydada уегiпа уе-
tirа bilmazlar. Mtiallifi аsаr yazmaýa va опu istifada9iya чеrmауа,
еупi zamanda istifadagini asardan istifada еtmауэ mасЬur etmak
olmaz. Вuпа gоrа da, birincisi, bu sahada macburiyyat dedikda,
mtjollif mtiqavilasina xitam чегi]mаsi, tагаf|аriп ilkin vaziyyatэ qay-
tartlmast, maddi itkilarin бdапi|mоsi Ьаýа dOýйlmа|idiг.

ikincisi, mtiqavilэ ohda|iklarini роzапlаrа tatbiq еdilэп Ьu tаdЬiг-
larin heg da hamtstna masuliyyat tаdЬirlагi demak olmaz, bela ki,
mйqavilada gоstагi|эп qопоrаrlп, аsэriп tэhvil verilmamasi ila ala-
qэdаг gегi qaytartlmast, yol чеrilmig пбqsапlаrа gёrэ mtiqavilayэ
Ьirtаrаfli qaydada xitam verilmasi tаdЬirlаri gtiпаhkаr tаrаfiп йzэri-
па alava yuk qoymur va bu sаЬэЬdап bela tэdЬirlаг tam mапаdа
mэsuliyyat hesab edilmamalidir,

Uqtinctisti, m0эllif muqavilasindaki masuliyyэtin эsаs хйsu-
siyyati опdап iЬаrаtdir ki, mйэllifl а istifadaginin mэsuliyyatlari ham
аsаslаrtпа, ham da hacmina gёrа Ьir-Ьiriпdап fаrqlапir. Bela ki,
mйallif ёhdаliklаriпi уегiпэ yetirmadiyi tэqdirda sifariggiya чuгulmug



Nagriyyat mйqачilэlагi 89

racak. Axt Ьiг 9ох hallarda АzаrЬаусапdа faaliyyat gёstаrап паgir,
хаriсi tагаfdаýlпlп tаsаwйг bela etmadiyi 9аtiпlik|агlа qargtlagmalt
оlur ki, bu gагаitdа da ytiksэk gаlirdап dantgmaq realhqdan uzaq_
lagmaq demokdiг. Omakdagltq etmak isa, hэr halda, faaliyyatsizlik-
dan qat-qat yaxgtdlr.

Razllagmaya эlачэ hiiquqlaTln
daxil edilmasi

Эgаr lisenziya alanl kitabtn oz dilinda gapt htiququndan savayl
hanstsa alava htiquqlar da mаrаqlапdtrtгsа, bu masalani dantgtq-
lаr mаrhаlаsiпdа qaldtгmaq laztmdtr. Мuqачilэlагiп аksаr hissasi
mtlalliflik htiququnun yalntz аsагiп kitab formaslnda gapr tigtin ve-
rilmasini паzаrdа tutmaqla mahdudlagtr. Вurаdап isэ bela пэtiса
hasil оlur ki, osas гаztlаgmа ila sublisenziyalagdlrma (masalan,
tаrсйmаdап hissэlаriп jurnalda va уа qazetda dэrс olunmast, уа-
xud tагсtimа olunmug gеriп, hekayanin bagqa паgiriп па9r etdir-
diyi hanslsa antologiyaya daxi| edilmasi, tагсйmа паgriпiп kitab
kluЬuпа satrlmast) паzаrdа tutulmaytb. Оgаr паgir alava htiquqlar
o|da еtmэk va Ьuпlаrdап gаlir gёttiгmаk istэyirsa, bu ga|irin
mЁаууэп hissasi miiэlliflik hfiququnun sаhiЬiпэ чеrilmаlidir.

Lisenziyanln fэаliууаt miiddati
Lisenziyantn fэaliyyat mtiddati danrgtqlar gediginda miiayyan-

|аgdirilir. Mriqavilanin mtiddoti mtiayyan tirajtn gap olunmast iIэ da
mahdudlaga Ьilэr, Bu zaman alava tirajtn gapl tigtin yeni mtiqavi-
|э Ьаý|апmаhdlr, Lisenziya чеrап sizinlo Ьuпuп tigtin awalca
avans, qalan mэЬlаýiп isa satllmtg пйsхаlаrdап hissa-hissэ ауlr-
mаlаr ýaklinda ёdэпilmаsi sxemina razt olsa bela, riska getmir.
Bazi qаrЬ паgirlаri mfiqavilэnin fэаliууаt muddatini daqiq gёstэr-
mауа gаltgtгlаr, Bela olan taqdirdэ mtiqavilayэ igin maliyya tэrаfi-
пiп uýurlu qurulacaýt taqdirda amakdagllýtn davam etdirilmasina
dаir bandin saltnmast yaxgl оlаrdl. Adatan гаzllаgmапtп minimal
mtiddati tаrсйmэпiп ilk паqriпdап sопrаkl iki ili ahata edir,
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Тэkrаr пэqrlаrэ lisenziya чеrilmэsi
Bazan ela оlur ki, паgiг hanslsa паgri (va уа па9rlагi) olduýu ki-

mi уепidэп gap еtdirmаk (герriпt) fikriпэ dtigtiг. Вuпlаr, Ьir qayda
оlаrаq, dilin tadrisi iizra dаrsliklаr, yaxud ltiýatlar ola Ьilаг. 'Oks-
ford Yuniverslfi Press'in l0ýatinin va уа 'Lопgmап'\п diltadrisi kur-
sunun tэkrаr gapl уегli Ьаzаrdа огijiпаldап daha ucuz satlla bildiyi
tiqtin паgriууаtlаr bu чаriапtl segmakda daha havasli оlur|аr.

Qarbli паgir tigtin isa bu sёчdапiп faydasr опdаdtr ki, о hэmiп
Ьаzаrа ЬirЬаqа grxtga malik deyil, yaxud da ёz mahsullarlnl Ьurа-
da satmaq tigtin hamin olkanin Tahsil nazirliyinin xtisusi raztltýt to-
lэЬ оluпur. Вuпuпlа Ьеlэ, Ьir gox qагЬ паgirlаri sёzйgedan пэ9rlа-
riп tаkrаr gapt tigfin lisenziya чеrilmаsiпа, Ьir qayda оlаrаq, о qa-
dar da havasla girigmirlаr. Qtinki паgirlэriп aksariyyэti ёzlаri bu
bazara girmэk haqqtnda dtiýOпtirlоr. Qap olunmug tirajtn mahdud
arazida yayrlacaýt Ьагэdо чеrilап чаdlоr da опlагl sakitlagdiгmir;
Markazi va ýаrqi Avropa, elaca da kegmig SSR| ёlkэlагi Ьаzагlа-
rtnda bu mahdudiyyatэ аmэl etmayin песа gatin olduýu qаrЬ па-
girlаriпа da yaxgt mэlumdur, Masala ham da Ьuпdаdrr ki, tаkrаr
gap hamiga ап рорulуаr па9rlэrэ aid оlur, Вu сtir hriququn awalca
a|da edilmasi, sопrа isa опuп чегilmаsiпdэп imtina mэsalasinin
огtауа gжmaslyerli паgгiууаt tig0n xogagalmaz Ьir haldtr. Опа gб-
rэ da takrar 9ар tigtin dапlglqlагdа btjttin mаsаlаlаrа эwаlсэdоп
dэqiqliklэ aydtnltq gatirilmalidir. Таkгаr ppla baýh mйrасiаtа mап-
fi cavab чегilmаsi ehtimalt da kifayэt qоdаг gtic|йdtir, SэЬаЬ isa
уепа da qэrЬli паgiгiп gаliriп birbaga oztina gatmast istayidir.

Daha Ьir cahat tаkrаr gap hfiququпuп пе9ауа Ьа9а gэlmasidir,
Aydtndtr ki, Ьu сur htiququn чеrilmэsi tarctima adabiyyatl ila mtj-
qayisadэ yйksak olacaqdtr. Qйnki bu zaman эsаriп tаrсйmаsi, ге-
daktasi, Ьir sёzlэ, паgriууаt tаrаfiпdап паýга hazlrlanmasr rigrin
gakilacak хаrсlаг ixtisara dtigtiг. Оgаr tаkrаг 9ар lisenziyasr ugtin
royalti оdаmаlаri topdansattg qiymэti ila араrlItrsа, ауtrmаlапп
mаЬlаýi 10-15%-а ЬэrаЬаг оlur. Оgаr уеrli паgir Оksfогd, Kemb-
riс univesitetlaгi паgriууаtlаrlпtп va уа "Lonqman"ln паgriууаt niga-
ntndan istifada etmak istayirsa, Ьuпu mtitlaq опlаrlа razllagdtrma-
ltdlr, gtinki Ьir gox паgriууаtlаr Ьu htiququn verilmasi й9Ёп da
mЁаууап mаЬlэýdа vasait odanilmasini talab еdiгlаr.
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Birga пэýrlаrа daiT razllagma
Вirgа па9rlаrэ dаir rаzllаgmапlп эldа olunmasl masalasi heg

da sаdэ deyil чэ паgirlаriп hаг biri Ьuпuпlа baýh бz siyasatini
уйгtidi.ir. Ovvalca опu dеуэk ki, Ьirgэ па9rlаr dedikdэ, ilk novbada
xarici паgiriп haztr diapozitivlardэn istifada etmakla па9гiп bagqa
dilda gарtпl ёz tizarina gёttirmаsi baqa dйstiltir. Вirgо па9rlаr й9uп
оп аlчеrigli material rапgli ugaq паgrlаri, hamginin goxlu illtistra-
siya verilmig qeyri-badii kitablardrг ki, Ьuпlаrа da Ьаýgtlаr йgtiп
па9rlэr, mtixtalif sоrаq kitablan, xalq tababati va xalq sanatlari ki-
tablarr, еlасэ da "Ozun dtizalt", "Вuпu песа etmali" sегiуаslпdап
оlап па9rlэr va s. daxildir.

Вiгgа паgrlэriп gаpl iginda ixtisaslagmtg паgirlэr Ьir kitabtn eyni
vaxtda mtixtalif dillаrdэ па9r olunmaslnln koordinasiyasl igina
xtisusi эhаmiууэt чеriгlэr, Qilnki bu zaman tiraj аrttr, istehsalat
хаrсlэri isa аzаhr. Наmiп паgirlаr аччаlсаdап bahalt rеklаm mate-
riаllаrl gap еtdirir va adatan Ьurауа galacak kitabtn maketini, еlасэ
da опчп materiallarlnln Ьir qismini daxil еdiгlаr. Bu kаmрапiуапtп
maqsэdi Ьirgа паgriп daha 9ох dilda gapl tigtin lisenziya alan па9-
riууаt calb etmakdir ki, Ьu da tabiidir: па9rlаr mtjxtalifdilli olsa da,
illйstrasiyalann eyniliyi mаsrаflаri azaldtr, tistalik xarici паgriууаt
уеrli hаmkаппdап lisenziyaya gоrа mtiayyan mablaýda haqq da
almlg оlur.

Вirgэ па9rlага dаir lауihэlаriп hayata kegirilmasi ila baýh danl-
gtqlar zamanl hаr Ьir dil tizra паgriп паzаrdа tutulan tirajl, yaytm,
haztr mahsulun gёпdаrilmаsi tizra naqliyyat хагсlэriпiп ёdапilmа-
si qaydasl, sattga паzаrаt рrоsеduгu, satlg qiymatlari va s. bu ki-
mi mэsаlаlаr diqqatlэ пэzэrdап kеgirilаrаk muzаkirа olunmall, rа-
ztltýa galinmalidir. Oks-tэqdirda паrаztltqlаrlп, anla9t|mazltqlaпn
mеуdапа glxmasl tahltjkasi геаllа9а va btjttinliikdэ layihanin haya-
ta kegirilmasi ideyasl bag tutmaya Ьilаr.

Layihanin mtiэllifi оlап хаriсi па9ir kitabtn matn hissasinin
illtistrasiyalarla uyýunluýunu yoxlamaq йgtiп gakil уегlаriпiп -
"рапсаrаlаriп" Ьо9 saxlandtýt ottisklэrin, уа da аgаr ottisklar hаzlг
deyilsэ, galacak kitabrn sahifalar rjzra maketinin опа taqdim edil-
masini istaya Ьilэr.

Birga поgr layihasindэ |isenziya чеrап tаrэf taraf-mtiqabilinin
gёstаrdiуi tiraj tiЕйп hаг ntisxanin qiymatini bildirir. Вu zaman di-
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gаr toraf hаmiп qiymata mtiэllif qопоrаrlпlп, qablagdtrtlma хаrсlэ-
riпiп, slýоrtапlп va naq|iyyat mаsrаflаriпiп da daxil edi|ib-edilma-
diyina aydtnltq gэtirmalidir, Bazi паgirlаr пэzаrdа tutulan tirajdan
bagqa, reklam mэqsэdi ila alava tirаjrп da aynlmaslnt nazarda tu-
turlаr.

Birga паgriп dagtnmast ila baýlt mаsаlэlэriп daqiq raztlagdtrtl-
mast mйhum аhаmiууэtа malikdir. Наzlr mahsulun уегiпа gatdtrll-
mast ila baýh mэsuliyyatin bolugdurtilmasi, naqliyyat хаrсlаriпiп
gakilmasi qaydasl чэ s. mаsаlаlаг diqqatli уапаgmа tаlэЬ еdir.

Birga па9r lауihэlаriпэ giгigап Ьэzi qаrЬ паgirlаri qeyri-sabit
hesab etdiklari Ьаzаrlаг йgtin, уа da о qadar da etibarlt hesab et-
madiklaritarafdaglarla i9 gёrаrkап timumi mаЬlэýdап royalti аупl-
maslna havэssiz rаzllаgtr, tаrсйmа паgri tiqtin lisenziya haqqlntn
Ьаri Ьа9dап ёdапilmаsiпа 9аhgrr|аг.

Qap hйququna lisenziya allnmaslnda olduýu kimi, Ьirgэ па9rlа-
riп qapt ila baýlt danlgtqlarda da hаlэ ilkin mаrhэlэlаrdап maliyya
kё9йгmаlаriпiп hanst valyuta ila hayata kegirilacayini daqiqlagdir-
mak zагuridir. Вirgа паýr gapl йzrа ixtisaslagmlg Ьir 9ох паgirlаr ti-
rajtбz olkalarinda уох, хаriсdа 9ар еtdirirlаr. Моsаlэп, Ьir gox ingil-
tагаIi паgirlаriп kitablarl Honkonq vo Sinqapurda па9r еdi|iг, inca-
sanat паgrlаri isэ italiya mаtЬааlагiпdа igrq 0zй gёrЁr.

Вir daha qeyd edak ki, birga па9rlаrlа baýlr razllagmalar zama-
nt maliyya mаsаlаlаriпiп, igin bu va уа digаr hissasinin уеriпа уе-
tirilmasinin daqiq mtiddэtinin, ёdапilmа vaIyutastntn, naqliyyat mэ-
sаlаlэriпiп va s. bu kimi detallarrn dопа-dопа diqqatlэ пэzаrdап
kegirilarak hall edi|masi layihanin uýurlа Ьа9а gatmastnda heg dэ
az rоl оупаmtг.
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MUaAviLo ýaRTLaRiNlN iglашiв HAzlRLANMAsl

Тёчsiуаlэr:
С milqаvilопiп btjttjn gortlarinivo taroflorin haquq vo бhdоliklаriпi

iglayib hааrlауп;
е m[lvafiq qanunvericiliyivo mёvсчd sazig praИikasnl паzоrо

аhп;
е htjquqi mosalolara dair mоslаhаtlоgmаlоr арапп;
е rаzilаgdtпlmб gort vo qауdаlап ohato еdап vo girkatinizin

tоlоЬlоriпа чуýuп оlап уеkuп milqavila hааrlауп.

Zaruri bilik va vardiglar:

I movcud qanunvericiliyo mtlvafiq оlап mtiqavilonin xarakter vo
kоmропепtlоri, qапuпlаrdа tasbit оluпmu7 m[lqavila m[jddааlап;

l mijalliflar va уа опlапп аgепtlаriilа, rassamlar, rеdаktоrlаr,
torc0mogilar, gorikli mйаlliflоr vo digor hilquqi vo fizikigaxslarla
Ьаýlапап milqavilolorin zoruri kоmропепtlоri;

l mijolliflik hi)ququna dair ДzоrЬаусал RеsриЬlikаgпп qапuпlаrt
vo beynolxalq kопvепsiуаlаr, mбvсud rааlаgmа praktikag;
опlаrdа Ьа9 иеrап dayisikliklor;

l 1irkatinizin milvafiq htiquqlaп olda etmok siyasoti: arazi
е k skl [iziv l i yi п о, zo m а поt va ko m ре nsaslya а п l ау g l а п п а
milnasiboti;

ý паgriл bfehsa/afda п qхапlmаst vo hilquqlaпn geri qaytaпlmast
tigilп girkаtiп asas tufduýu mеуаrlаr;

ý ла9rlп illtistrasiyalarla tоmiпаil va опlаrа iсаzопiп аlпmаg ila
baýh girkotin siyasati;

Ь hhquqlапп аlпmаыпа dаir spestTй mijqavila qауdаlап, Ьч сtjr
m il q av i l а l а rd а istйda ol u п а п m tiv afi q te rm i поl og i у а ;
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l baýladфmtz mtiqavila ilo baýh va уа mtiqavilanin pozulduýu
toqdirdo gftkafa doyo bilacok zоrаiп hacmi vo isk еhtimаhпп
azaldimaы ilo baQh tбvsiya оluпап tadbirlor.

MUoAviLэNiN RяzlLAýDtRlLMAsl чэ
iмzдlд1.1мАSl

Tiivsiyalar:
С digar toroflorla va уа опlаrtп agentlori ilo mtlqavilanin gоftlаriпа

dair daпgtqlar арапп;
е rааlаgdtпlmб vo fasdiq edilmig dilzaliglari mйqaviloya alavo

edin;
С sarfa/i lisenziya mtjddatino, vахhп аrilпlmаыпа vo sair

g ilza gtla ra п а il ol m aq l а gi rkati п m 0 q av i la ii stil пl tj kl а ri п i
аrfirmаýа gaigln.

- mijqaviloda btjtijn zаruri imzаlапп olduýuna аmiп оluп.

Zаrчri bilik va чаrdiýlэr:

l glrkaf daxilindo va [igOпсil tarafla milqavilalain Ьаýlапmаыпdа
girkоtiп slyasatl vo burada qоЬulеdilmц prosedur qауdаlап;

l girkatiпizda mijqavilani imzalamaýa salahiyyati оlап gaxslar;

Ь dапgqlап песа sarna rali aparmaq lazmdtr.

мuодчil_о oHDoliKt_aKilto DAxiLi NezARaT

Tёvsiyalar:
С milqavila бhdoliklai barado mtivafiq цgi/аrа mоlumаt vеriп;

mtjqavila gartlainivo опlапп mаzmuпчпu amakdaglara izah
edin;

С mйqavilo бhdаliklаriпiл xtllasasini hаzflауп, orada hor bir
аmаkdауп fчпksiуаыпt qeyd edin;
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- maqaviloda aks оIuпmауап, Iakin qanunvericilikdo tosbit
оluпmug hOquq vo ohdoliklari doqiq garh еdiп;

С milqavila ohdoliklorindan vo qanunvericilikdan irоli gоlап tolab
va tасrhЬопi gаrh etmakla girkotinizin igina опlаrtп по dоrасаdо
tosir edacayini mtjеууапlаgdiriп.

Zаrчri bilik va чэrdiýlаr:

Ь 1irkatinizin strukturч va kоmmuпikаsiуа kапаllап (glrkaf
daxilinda amakdaglarla vo ilgilпсil toraflarla йпsiууоt fоrmаlап);

Ь mtiqavila gаrf/ап ilo taпg edilmali omakdaglar;

Ь mйqavila vo опuп gorhini аlmб omokdaglar qarglslnda
1irkotinizin qoyduýu tоlаЬlаr;

l milqavilada avtomatik olaraq mtjalliflik h[jququnu gеri
qауtаrmаýа mасЬur еdап maddoa vаrml;

Ь mtjalliflik h[iququnun gei qауtапlmаs, уа mtjalliflik htlququnun
sоп mtjddoti ila baýh qanunvericilik;

l lisenziya mаddаtiпiп bitmasiva mijalliflik hilququnun geri
qауtапlmаst, mtjalliflik htququnun tоzаlопmаsi va borpa
edilmosi kimi faktlartn girkatda qeydiyyah qауdаlап;

l mоtп, illilstrasiya vа gap hiiquqlan ilo baýh h1quqlапп
sах/апlmаsпdа girkаtiп mаrаqlап паdir vo опlапп itirilmosi ila
Ьаёh siйоt galacokda hапы gotinliklarlo tzlaga bilar.

sмiý FэАLiyyатa iLэ вАёLI UMuMi
TёvSiYaLaR
Tovsiyalar:

е mtiqavilo Ьаýlауаrkоп ilk novbodo qапuпа zidd оlап maddolori
mй ayyonlogd i rmоуо gаhg п ;

с taklif еdilgп mйqаvilапiп girkotin strateji mоqsаdlоiпа чуýuп
olduýuna va qапuпuп toloblarino cavab verdiyina tam оmiп
оluп;
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е maxtolif ýоrаitlэr [igilп standaft milqavilo fоrmаlап hаzrlауп;
а iý praktikantzda tez-tez mtjraciat etdiyiniz qапчпlапп vo direktiv

аИlапп Ьаzаgп уаrаdп;
е аrхiч уаrаФп, Ьurауа golacak rаzlаgmаlаппtzdа istifada etmok

ilgiiп milvafiq Ьlапklаr, fordi milqavilolar, habelo bu
miiqavilolorla baýh molumatlar tорlауп;

е mtjntazom оlаrаq rааlаgmаlаrlа baýh alda etdiyiniz
iпfоrmаsiуап Ьir уеrа toplayn, опч kataloqlaEйrmaq vo
i п d е kslo 5d i rmо kl о i stif ad о й 7ti п as а п l agd п п ;

е уепifауdаh iпfоrmаsiуа olda etdikca iпfоrmаsiуа Ьаzаgпt
tozalayin, mйvafiq iggilori bu haqda mаlumаtlапdtпп;

- toklif edilan milqavilo ilo Ьаýh mtjmktjп оlап Ьйtijп
mопЬоlоrdоп daqiq informasiya аlп;

е mtjqaviloni girkat ilgtiп maksimum dorocado manfaotlivo az
riskli etmak iigtin tovsiyalor hаzrlауп;

а htjquqlап 9еп bfamak talabi olduqda Ьuпа gecikmodon
reaksiya чеiп, bu haqda milvafiq amokdaglara mоlumаt vеriп,
mas/ohatlagmolor арапп va Ьu tolobi irali stjrоп mйollifa va уа
опuп аgепtiпg cavab уадп,

Zаrчri biIik va чэrdiЕlаr:

l girkatinizdэ mt)qavila tortib etmok tocrtjbasiva m[lqavila
baýlamaq proseduru;

l standart milqavilo Ьlапklаппп vo awol Ьаýlапmry mtiqavilolorin
asas mtjddaalaп va kоmропепtlоri;

Ь owolki mйqavilalordo ehtiva оluпап mаddоаlап уепi
mhqavilaya uyýunlagdtrmaq vo totbiq etmok Ьасапф.
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RЕDАктэ igi

Redakta igi чэ redaktor sэпэti
Redakfa sбzu lattncadlr, duzanlanmig, qaydaya sallnmlg mапа-

stnl чеrir.
Redakta igi qохgахэli igdir: mtixtalif mаtпlаriп, dtisturlann, sa-

nadlarin qaydaya sallnmasl, fikriп daqiq ifada edilmasi, yaztnln da-
ha anlaglqltfoгmaya saltnmast va Ь, Bu sёz indi gox gепig yayrlrb,

бz ilk апlаmlпdап daha genig sаhэlэrdа iglапir: "sanad уепidап ig-
lапmэli, rеdаktа olunmahdtr", "Ьu yazlnt qabul etmak оlаr, ancaq
ciddi redaktadan sопrа", hatta "duyýu|anntz redaktaya mёhtасdrr"
va s. Mtiasir dёчrdа redakto igiпiп gegidi va gаlаrlаrt mtixtalifdiг. О,
ilk novbada qazet va jurпаllапп, kitablartn пэ9гi, rаdiо va televiziya
yaylml ilo Ьаýlrdrг. Redakta igi ham da adabiva e|mifaaliyyatin Ьiг
hissasi оlmugduг. Еупi sаhэ, аsаr, аrаgdlrmа йzarinda kollektiv ig

aparlldlýr gагаitdа rеdаktапiп ahamiyyati daha da ytiksalir, gtinkifi-
kirlэr, gоrtiglэr, qапаэtlэr аrаstпdа uyarllq, saslagma, dil-tislub ча-
hidliyi yaradtlmast talabata qечrilir. Наr hansl Ьir mtiallifin oz эsаri
r]zarindaki igi da gаrti olaraq "redakta" adlandtnla Ьilаr.

Redaktor iginin bagqa Ьir сэhэti опuп Ёzarinda i9|adiyi эlуаzmа-
пlп aid olduýu sahaya Ьэlэdliуi ila baýltdlr. О, Ьчпuп sауаsiпdэ
konkret alyazmant, аsаri daha da yaxgllagdlrmaýr Ьасаrасаqdtr.
Оsаriп уаrапmаslпdа vacib saytlan mantiqi, psixoloji maqamlart,
habe|a аsаriп паzаrdа tutulduýu охuсuпчп saviyyasini Ьilmэdап
asar tizarinda sаmаrэli ig араrtlа bilmaz.

Redaktor эlуаzmапlп kitaba gevrilmasi prosesini, 9aýda9 poli-
qrаfiуа texnikast чэ texnologiyaslnln аsаslаппl, 9ар mahsullarlntn
badii va texniki tагtiЬаt рriпsiрlаriпi bЁttinltikla bilmalidir, О, yalnlz
bu halda Ьйttiп rеdаksiуа-пэgriууаt рrоsеslаriпiп daha sэmага]i
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qurulmаslпа, yeni texnikanln tatbiqino, паýriп buraxllmasl mЁddat-
lаriпiп qrsaldtlmaslna, 9ар mahsullaп istehsaltntn mауа dауаriпiп
azaldtlmaslna, timumi паgгiууаt madaniyyэtinin yйksaldilmasina
уаrdlmgt ola Ьilаr. Yalntz dаriп savadt оlап, adabi dil поrmаlаппl
gоzэl bilan va inkigaf mеуllэriпi duyan, oz аsэriпi daha раrlаq, da-
ha oxunaqlt etmakda mйэllifа komak gostarmak tigйп dilin ЬйtOп
vasitalarindan istifada etmayi Ьасаrап kas redakta iginiuýuгla ара-
га Ьilаг.

Redakta iginin praktikast tematik planlagdlrmaya rаhЬаrliуi,
mйаlliflагiп sеgilmэsiпi, эlуаzmапlп nagriyyata tэhvilina qаdаг va
sonrakt mriddаtlэrdэ mйallifla ig aparllmaslnt, аlуаzmаlапп qiymэt-
landirilmasini va гауdап kеgiгilmаsiпi, alyazma йzагiпdа dЁzaliglar
apanlmaslnt, паgriууаt kоrrеkturаlаrl tizarindaki iglэri, kitabtn sоrаq
араrаtlпtп hаzlrlапmаsiпlча s. iglагi ahata еdiг,

Elmi-bэdii va praktiki faaliyyэtinda rеdаktог agaýldakl bilik va
bacartqlara malik olmaltdlг:

1. No1riyyat igiпiп, olkoda kitab паgiпiп ideya va toрkilat рriп-
siplorivo саmiууаtiп hоуаilпdа kitafun rolu haqda bilgilar.

2. Odobi аsоrlаriп obyektiv saciyyolondiilmasi уа qiymotlondi-
rilmasi metodu оlап redaktor tohlili, elaco da gapa hааrltфп gedi-
ginda olyazmam takmillogdirma уоllап.

3, RеdаИапiп, redaИor tahlilinin йsu/ уа vasitolari.
4. Nagriyyat mоdопiууоfi gбsfалЬisi оlап kitab араrаtmа dair

bilgilorin hаzrlапh redakta оluпmаg,
5. Korrektura ýиdа qabulolunmug standart igаrоlаrdап dilzgtin

isfifada etmak Ьасапф.
Olyazma uzarinda redakta apaпlmasl - уагаdtсt igdir. igin bti

уопй oztinii materiala tэnqidi уапаýmа, опа dаir faydah tёчsiуаlэг
чегilmаsi, m0stэqi| qаrаr gжartlmast zагurаti ila baýlrdlr. Misal
й9йп, геdаktоruп Ьu va уа bagqa mЁhаkimапiп уапhghýtпl va уа
qeyri-daqiqliyini gёstаrmаsi hаlэ tam yetarli deyil ; о, mtiallifa alyaz-
mапt, cэdvali, bagqa gёstаriсilаri yaxgtlagdtrmaýln уоluпu, эуапi
mаtеriаllаrlп daha uyýun bigimini gёstэrmэlidiг. Вч zаmап rеdаk-
torun fardiyyati, intellektual qablliyyati, gэхsi zёvq чэ baxlglart
ozйnti Ьtiruzа чеrir. Наr Ьir kопkгеt alyazma йzаriпdаki igin ёzйпа-
maxsusluýu аsаriп ёzЁпdап, galacak kitabln tipindan va Ьir gox
bagqa sаЬаЬlэrdап da astltdtг.
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Redaktэ i9i ela Ьir mrirэkkаЬ sahaya gevrilmigdir ki, опu yalntz
elmi-adabi dtizaliglarla mahdudlagdtrmaq duzgЁn olmaz. Kitab
паgriпiп iqtisadiyyatl va tagkili da butёvlЁkda rеdаktоr fэаliууаtiпэ
aid igdiг. Bu gйп biblioqrafiyantn паzаriууа va praktikasl, па9rlаriп
tipologiyasl чэ tэsnifatt, xtisusi biblioqrafik gёstаriсilаriп hazlrlan-
masl va rеdаktа olunmast sahasinda timumi kitabgtinasltq опэmi
daglyan zangin mаtеriаllаr toplanmtgdtr. Qap mаhsullаппtп tartiba-
tt qауdаlап, пэgrlэriп tasnifatr elmi cahatdan hагtаrаfli iglanmig va
mйхtэlif novlti паgrlаrdа illr.istгаsiуаlапп rоlu daqiq m0ayyanlogdi-
rilmigdir. Redaktэ sапэtkаrhýl, опuп metodikast bйttin Ьuпlаrdап
genig surаtdэ Ьаhrаlапmаklэ daha yйksak saviyyaya qalxmlgdlr,

Реgаkаr rеdаktоr hansr griftla hаr sahifada пе9а igаrа уеrlа-
9асауiпэ, sahifalarda bog уеr qalmamastna, bagltqlartn ёlgй-Ьi9isi-
па ча yerlagdirilmasi йsullarrna qаdэr hаг 9еуа diqqэt уеtirir, О,
gap mahsulunun tortibatt mэrhаlаsiпdа dэ igtirаk edir. Nаgriп badii
tartibattnln gozalliyiva zёчq oxýamasl badiiredaktorun va dizayne-
riп salahiyyэtina daxildirsa, аsэriп mazmun va strukturunu, охuсu-
пuп saviyyasini yaxgt Ьilэп redaktor oradakt matn чэ il|Ёstrasiya
еlеmепtlэriпiп охuсч tэrэfiпdап аsап qavranllmast й9йп dйzgtin
yeragdirilmasi Ьаrэdа dayarli maslahat]ar чеrа Ьi|аr.

Qap mahsulunda оrfоqrаfiуа-imlа va istehsalat хаtаlаrtпtп isla-
hl da rеdаktоruп salahiyyat va masuliyyat dаirэsiпа daxil оlап ma-
sаlаdir. Kitabdakl bu ctir хаtаlаr oxucuda haqh narazlltq va паrа-
hatltq dоýurur, onda bu mahsullartn уаrаdtсtlагlпа qаrýl inamstzltq,
sayýrsrzllq уагап|r. lmlа уапhglаrl 9ох ciddi mапа dolaglqhqlarl da
уаrаdа Ьilаг.

Vahid аsаrdап iЬагэt пэgriп kопkгеt уаzап (mйэllifi) оlur va о,
oz аsэriпi gаrэkli bildiyi bigimda dtiztir, пizаmlауtг, Ьёlgйlэуir. Ва9-
qa сur пэ9rlаr da 9охduг: mtixtalif asarlardan tагtiЬ edilmig kitаЬlаг,
mtiallifi bilinmayan kitаЬlаг, tarct]ma оluпmug kitаЬlаг. Burada rе-
daktor va па9iг madaniyyati, masuliyyatioz saviyyasini daha qaba-
пq gёstаrir.

Redaktэ i9i bilik va zбvqla baýlr i9 olduýuna gёrа dayigkandir va
daim takmillaga Ьilаr, Yani hэr rеdаktоr matna ёz gёzti ila Ьаха bi-
lаг. Опа gоrа da rеdаktэdа son чаriапt оlmuг, maqbul чагiапt оlur,
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Redaktor sэпэtiпiп tarixi
tастiiьэsiпа пэzэr

Yazl meydana galandan sопrа, mirzэlэriп yazdlqlanna паzаrаt
edan, опu qaydaya sаlап реgаkаr ustalar meydana galmigdi. Эп
ilkin redakta bigimi sayrlan kоrrеИurа (latrncadrг - dtizaligetmэ,
yaxgllagdtrma, daqiqlagdirmэ dеmэkdir) hala alyazma kitabIarl
gаýlагrпdап movcud idi,

Kitab gaplnrn kagfi kоrrеktоr pegasinin mёчqеуiпi daha da qal-
drrdl. ilk gаýlаrlп kоrrеktогlаrl 9ох охumug, savadll аdаmlаr saytltr-
dtlar.

ilk rеdаktоrlаr bu igda daha irali getmig gахslаг idi. Опlаr
matnda qargtlagdtqlart orfoqrafik q0suгlаrl аrаdап qaldtrmaqla ki-
fауаtlэпmir, matnin r.isulubunu (garakli bildikda) sаdаlэgdiriг, у azl-
пt dantgtq dilina уахrпlаgdtпr, hagabag апlауrglагl аrаdап qаldtпr,
garakli bildikda matni dоlýuпlаgdtпr, охuсu tigtin "qaranllq уеrlаrа"
aydlnltq gэtiгirdilаг. Воуйk H.B.Zardabinin "Okingi" qazetinda, Мir-
za Calilin "Molla Nasraddin" jurnaltnda biz Ьuпuп klassik оrпаklэri-
пi gёruruk.

XVlll-XlX уйzillаrdап redaktorluq sanati kitab паgri sahasinin
vacib vazifasina gечrilir, rеdаktоrlаг ictimai hayatda faal igtirak еdir,
ziyaltlarln gйctinti xalq iginin хеуriпэ убпаldiгdilэr. Bu уёпdа da yu-
xarlda adrnr gэkdiyimiz bёytik gахslэrlа уапаýl, Оmаr Faiq Nеmап-
zadanin, ismayll Ьэу Qаsрlrаllпtп, Oli Ьау Hriseynzadanin va Ь.
аdlаппt gэkmаk о|аr.

Zаmап kegdikca kitab-jurnal паgri sahalarinda уепi-уепi iý 9а-
lаrlаrt va Ьuпlаrа maxsus da ixtisaslar, vazifэlar amala gаlirdi. Оп-
lardan Ьiri - adobi i99i idi. Qazet чэ juгпаl redaksiyalartnda galtgan
ilk adabi igЕilаr "rеdаktоr" аdlапmаsаlаr da, miiэlliflarla аlаqэ sax-
lауlг, оlуаzmаlаrtп gapa haztrlanmaslnda, па9г рlапlаrtпtп tartibin-
da igtirak edirdilar,

АzэrЬаусапdа kitab rеdаktоru ixtisastntn gепi9 пйfuz qazanma-
sl ХХ yrizilin ilk опillаri ilэ - camiyyatin hэyatlnda kitabtn rоluпuп
аrtmаsl ila baýlrdrr. Bu gаýlаrdап baglayaraq, redaktorluq igiпо
mйхtэlif baxtqlar, redaktorluq iginda mtixtalif уёпlаr, tamayйllar уа-
rапlr. 20-ci illarda паgriууаt iggilэriпiп ixtisasarttrma kurslаrlпdа rе-
dakta igiпiп asaslart ауrlса elm sahasi kimi fоrmаlаgmаýа bagla-
mt9dlr,



Redaktэ iqi 1о1

Sопrаlаr rеdаktэпiп паzаriууа va pгaktikast sahasinda geni9 el-
mitэdqiqat i9lаriарапlmlgdt, Bu аrаgdlrmаlаr asasan tig istiqamat-
da olmugdur: 1) redakta igiпiп dil-ijslub саhоtlоriпiп iрlanib hazr-
lапmаg; 2) redaktor tасrijЬоlаiпiп [jmumilagdirilmosi; 3) ba1qa bi-
lik sаhоlоriпiп: montiq, sfafbflka, psixologiya, pedaqoqika, iпfоr-
matika tamalindo redaksiya proseslnи поzаri cahatdon asas/aлdl-
пlmаg.

Kitab iginin kegib galdiyitarixi mаrhаlаlаr redakta igiпiп metodi-
kastnt xeyli takmillagdiгmigdiг.

Redaktэ iginin baEqa elm
sahalari ila baýlillýl

Redaktэ igi Ьiг 9ох bagqa еlm sahalari ila srx baýIldlr. Вuпlаrа
mэпtiq, dilgilik, matngtinasltq, psixologiya, informatika, pedaqogi-
ka, statistika, elaca da sosial psixologiya, psixolinqvistika, sosial
kommu nikasiyalar паzагiууаlаri, semiotika kimi "ganc" bilik sa hala-
ri daxildir. Nаgriп sosial yrik dagryan effektlarinin ёпсаdап
gёrrilmasi va formalagdtnlmasl vacib mаsаlаdir. Мэtпiп yaradtlma-
sl, takmillagdirilmasi, уепidэп iglanmasi ela Ьir igdir ki, опu паzэr-
da tutulan oxucuya tэsiгiпi tаsаччur etmadan hayata kegirmak
mtimkйn deyil.

Fоrmаl mэпtiqiп bazi qауdаlаппdап alyazmanln takmillaqdiгil-
masinda istifada o|unmasl adabi rеdаktа mаsэlаlаriпi xeyli sada-
lаgdirir. Matnin mэntiqi tagkili опuп informativliyina va охuсu tаrа-
fiпdэп аsап qavrantlmaslna tasir еdir.

Nаgгiууаt redaktoru pegasinin эmаlа galmasinda qadim (klassik)
аdэЬi irsimizin паgrlаri onamli rоl оупаmtgdrr. Bu i9 tekstologiya-
mэtпgtiпаs mэ9ýuliyyatini zarurata qevirmigdir. Опса matngtinas-
hq rеdаksiуа-паgгiууаt iginin tarkib hissэsiydi, sопrаlаr ауrlса sa-
hауэ gevrildi.

Redaktэ iginda psixologiya ila tamas sаmаrэli паtiсаlаr чеrir.
Redaktor mаtпiп охuсu tаrэfiпdап daha asan qavrantlmaslnt tamin
еtmэk 09tin bu sahanin verdiyi imkапlаrdап maksimum faydalan-
maýa galtglr, Маtпdапkэпаr iпfоrmаsiуа fоrmаlаrlпl (qrаfiklагi,
саdчаllаri, diaqramlarr, gakillari, fotoqrafiyalarl) qavrama psixolo-
giyastntn оуrапilmэsi da vacib masэladir.
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Bu va Ьir gox bagqa рrоЬlеmlэriп (misal tigЁп, охuсu mаrаýt,
mаtпiп mtixtэlif oxucu kаtеqогiуаlап tаrэfiпdап qavrantlma хЁsu-
siууаtlэri, fikrin sёуlапilmаsiуlа qavrantlmastntn uyýunluq daracasi
va s.) оуrэпilmаsi yalntz sosiologiyanln va sosial psixologiyanrn
qanaat чэ tsullartndan faal istifada asastnda miimk0пdtjг.

Redakta igiпiп Ьir srrа onamliaspektlaгi ham da pedaqogika el-
mi ila, ilk пёчЬэdа опuп talim, tаrЬiуэ va tahsilin mаzmuп va me-
todlart kimi паzэri asaslart ila baýlrdrr.

Kitab - bilik xazinasi, gaxsiyyatin formalagdtrtlmasl vasltasidiг чэ
talimtarbiya prosesinda 9ох ёпаmli уеr tutur. Вuгаdа ёпса dагslik-
dan, йmumiyyatla geni9 ahata чэ tayinatlr tadris vasaitindan danl-
gtlrr. Ancaq bagqa nov паgr|аrdа dэ pedaqoji amilin rоlu iпkаrеdil-
mаzdiг.

Odэbiyyattn, i|k пёчЬаdа gепig охuсu dаirаsiпэ tinvanlanmtg
паgrlаriп геdаktоru tahlillarinda pedaqogikantn qапааtlаriпi паzаrа
аlаrsа, опuп iglayib tэqdim etdiyi аsэr mаzmuпса va эsasltltq Ьа-
xtmtndan daha gox qazanar.

Sоп illar геdаКэ igi ila baýlt оlап elmi iпfоrmаsiуапtп strukturu-
пu, elaca da ЬйtOп hаr сiir elmi kommunikasiya proseslarinin qa-
nunauyýunluqlartnt буrапап informatika elmi stiratla inkigaf еtmэk-
dadir.

Redaktэ оluпап material ham ideya уопй baxrmtndan, ham ёу-
rаdiсi funksiyastna gёrэ dауаrlапdiгilmаlidir. Yani о hаm iпfоrmа-
tivliyi, ham dili, ham mапа tutumu, ham da oxucuya psixolojitasiri
va Ь. baxtmlardan qiymatlandirilmalidiг.

Mi.iasir dёчrdа heg Ьir faaliyyat sahasi yalntz Ьir bilik sahasina
asaslana bilmaz. Redaktoгluq da istisna deyil. Rеdаktэ iginin па-
zari va praktiki xtisusiyyэtlarinin буrапilmаsi hаг 9еуdап бпса, ki-
tab паgri igiпiп iqtisadiyyatr vo tagkili ila, 9ар mаhsullаппlп tartiba-
ttyla, kitabtn tabliýi паzагiууаsi va praktikasl ilэ, ЬiЬliоqrаfiуапtп па-
zariyyasi va praktikast ila va s. stx tamasdadrr. Bu elm sаhаlаriпiп
hаr Ьiriпiп буrапdiуi obyekt va mаsаlэlаr olsa da, опlагtп hamtsl Ьir

уеrdа kitab haqqtnda biliklar kompIeksini amala gаtirir va kitabtn
tjmumi пэzаri konsepsiyastna аsаslапtг,

lo2
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Nэgгiууаt рrоsеslэri чэ геdаktоrчп
nagriyyatda rоlч

Qaýdag kitabgrhqda паgriууаt prosesi dedikda mэtЬu аsаrlаriп
gapa hаzrrlапmаsl чэ пэgri tizra bir-biriyla йzvi surэtdа baýlt оlап
va mantiqi ardlcrlhýa malik эmаliууаtlаr sistemi Ьа9а dtigйltir.

Btitovlitkda паgriууаt рrоsеslаriпi Ье9 asas mаrhаlауа Ьбlmаk
оlаr:

Hazrhq morhalosi - рlапlаgdtrmаdап аlуаzmапm nagriyyata
toqdimina qador.

Redaksiya marhalasi - аlуаzmапtп mаtпi 1zоriпdа ig, redakto
vo kоrrеиurа,

Tortibat - mоtп vo ill[istrasiyalaпn sahifalanmasi kitabn bodii-
texniki tottibah, mаkеtiп hадrlапmаg.

lsfehsa/af marholasi - mаkеtiп vo рlуопkаlапп (va уа kitаЫп
еlеktrоп vаriапhruп - CD-diskin) mаtЬаауа tohvil verilmasi, kitаЫп
poliqrafiya tjsulu ilo goxaldilmast vo tirajn mаtЬааdэп qabul edil-
masi.

Kitabп уауm va tobtigi morholasi,
Nagriyyat ёz рlапlап asastnda hаrаkаt еdаrаk, yaxgr tanrdlýr

mЁallifa чэ уа mtiаlliflаrэ mйэууап movzularda аsаr yaratmaýl va
уа hаztr аsаrlагi чаrsа, опu 9ар etmayi tэklif eda Ьilаr. Bela Ьir tak-
lif qargr tarafdan, yani mйalliflardan da gala Ьilаr. Наr iki halda
mйallifla muqavila baýlamaq laztm gэlir,

l9 Ьаrаdа гazlltýa galdikdan sопrа sоhЬаtlаг араrtllг, уаrапасаq
эsэriп planl tutulur, опuп mtixtalif aspektlari оуrапilir, gагаkli bilin-
dikdэ опuп fаsil]агiпdап Ьiri atrafrnda fikir mObadilosi edilir.

ёпсаdап араrllап igin gediginda паqгiп tipi, аsэгiп jапrl, tэхmi-
пi oxucu daiгasi mtiэууапlаgdirjlmаlidir. Оsаriп аwаllаr па9r оluп-
mug eyni mёvzulu аsэгlэrdап tisttinltiyй, fэrqi, yeniliyi Ьаrаdа qa-
baqcadan aydtn tаsаwйr alda olunmaltdtr,

Мtjаlliflагlа аlаqаlэri redaksiya mudiri, yaxud опuп baggtltýtyla,
gаlэсаk kitabln redaktoru saxlaytr va о, bu паgriп арапсl rеdаktо-
гu saythr. Planlagdtrllan паgriп qtsa ideyasl, mazmunu, ауrl-ауп fa-
sillari dауагlапdirilmаk, mэslahat va takliflar tigtin mtivafiq elmi
mйэssisаlаrа da gоstэrilа Ьilаr.

Eyni рrоsеslаr хаriсi dillаrdап edi|mig tаrсtimаlаrlэ Ьаýh da
арагllа bilar. Bu zаmап 0,5 mtiallif varaqina qadar stnaq tаrсtimа
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matni talab edilir. Bu matn asastnda tагсtimаgiпiп ustallёlnln qana-
atbaxg olub-olmamast, habela tэklif оluпап matnin паýга yararhltýl
mtiayyan edilir,

Bela hallarda baýlanmt9 mйqavila mйallifla паgriууаt агаslпdа-
kr эlаqаlаri nizamlayan huquqi sanad sауthг. Bu haqda kitabln
"Mriallifl ik htiququ" va "Мйqачilаlаг" fasil lаriпdа malumat чеrilir.

Nэgriууаtdа араrlсl ixtisas redaktorluqdur. Redaktoг - galacak
kitabrn ilk oxucusu va ilk tanqidgisidiг. Nаgriп btit0n gedigini о уё-
пэldir. Badii rеdаktоr, dizayner, rаssаm, kоrrеktоr va digar уаrаdtсt
эmаkdаglаr ёz iglэriпа asasan опuп mеуаrlаrtпdап уапаýlr, опuп
tёvsiyalari ila hеsаЬlаgtгlаr. Nаgriп elmi va badii dауаriпа gога
oxucu qargtstnda masuliyyat daglyan da mahz rеdаktоrdur.

Kitab gарdап gtxandan sопrа da rеdаktоruп опuпlа baýlt igi bit-
mir, Kitabrn oyatdtýt rеаksiуаlаr, oxucu tаrаfiпdэп песэ qаrgtlап-
masl, mйtaxassislar tагэfiпdап песа dауаrlапdiгilmаsi da опuп
mаrаq dairasina daxildir. Вu опuп Ьir пёч mtiallifla "ortaqltýtntn"
gбstэriсisidir: bazan охuсulаr, mOtaxassislar паgriп, kitabtn ela
mэziууаtlэriпdап dапtgtrlаr ki, Ьuпlаr эslinda rеdаktоr аmэуiпiп
bahrasi оlur.

Nэgr рrоýеsiпiп redakýiya mэrhэIэsi
1. Miiallifdan alyazmanln qаЬчlч
Redaksiya prosesi dedikda ham mijallif mаtпi, ham matni

mtlgayiat edan ауапi mаtеriа|lаr, ham da tartibatdizayn igi tizаriп-
da redakta (tashih) iglari пэzэrdа tutuluг, Mtiallif mаtпi tizаriпdэ ig
паgгiууаt i9iпiп baghca mаrhаlаsidir, Mtiallifdan эlуаzmапlп qabu-
lu опuп baglanýlclsaytltr. Nэgriууаtа daxilolmu9 alyazma bu mаг-
hэlаdа hагtаrаfli qiуmаtlапdirilir, рriпsiрса Ьэуэпildikdап sопга rе-
daktaya чеrilir.

Yazardan qabul edilan эlуаzmа makinada va уа komptiterda
tamiz ytýtlmtg, standart ё|gtilti (210х297mm) kaýlzda, чаrаqiп Ьir
t]ztjnda, iki iпtеrчаldа, hаг satirda ап goxu 60 igara, hаr sahifada
ап 9охч 30 satir, daqiq segilan sэtirЬаglап ilэ (abzaslarla)yazllmtg
olmaltdtr. Sahifada mаtпаtгаft аý (Ьо9) saha bu qaydada saxlanll-
mаlldtr. solda 2,5 sm, saýda 1 sm, yuxartda 2 sm, agaýrda 2,5 sm.
Osas matn iginda 9ар maýlnlnda igarasi оlmауап dillaгdaki sёzla-
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riп, riyazi vo kimyэvi drjsturlапп, iri statistik саdчаllаriп, linqvistik
mаtпlаriп trапskгiрsiуаlаrt, not пtjmuпэlаri паgriууаtа а| yaztstnda
(ауdlп segilan, qаrа mtirakkeblэ yazllmtg halda) tohvil чегilmоlidir.
Komptiteгda ytýllmlg matnin yazt variantt ilэ birlikdэ disketэ
kёqйrtilmйq variantl da taqdim оluпuг.

Olyazma titul чэrаqiпdап baglamlý sопuпсu чаrэqэdаk ardtctl
sahifalanmalidiг, Опdа hаrf alavasi ila gоstагilап sэhifа|эr (19а,
135а va s.) olmamaltdtr, Titul чаrэqiпdа, опuп уuхаrr saý kйп-
сЁпdа alyazmanln tam sahifa sayt gёstаrilmаlidir (1-358 sah.). Nэ-
griууаtа taqdim edilan эlуаzmапtп hэг sэhifasinda al ila edilmi9 5-dan
artlq dtizaliga yol чеrilmir.

Kitab va уа эsаr tаkrаr па9r оluпursа чэ mtiallifda опuп еlеktrоп
variantt уохduгsа, qabaqkl па9гiп пtisхаlагiпdэп ikisi sёkrilarak,
hэr sahifa standart (yuxarlda gostarilan ёlgulэrdа) чаrаqlаriп bir
tjzйпа yaptgdlrllmaqla паgriууаtа taqdim оluпur. Hamin пйsхаlаr
aydln 9ар olunmug чэ 8-1ik keqldan kigik olmayan griftla Ьuгахl|mtg
olmahdtr. Хtrdа dйzaliglari aydln xatla mаtпа al ilэ yazmaq оlаr;
аlачэlаr va iri d0zэliglar makinada va уа kompiiterdo yazlhb sahi-
fada laztmi уеriпа yaptgdlnlmaltdtr.

Mйallif паgrdа ёz fikгiпiп daqiq ifadэsina nail olmaq йgtiп alyaz-
mada garakli bildiyi butun qеуdlэri еlауir; masalan, matnda xtisusi
паzэrа gatdrrmaq istadiyi уеrlэri igаrаlэуiг, bagltqlarln aslltltq ardt-
crllrýtnl паzаrо gаtdlrlr, gakil va сэdчаllаriп уеriпi mtiayyanlagdirir,
опlаrl пёmrэlауir, dtisturlarln ylýllmastna dair izahatlar чеrir,

lllйstгаsiуаlаrlа baýll ауrlса tаlаЬlаr irэli stirtiltir: опlаr уа ЬiгЬа-
ga poliqrafik iсrа tigtin уаrагlt olmalt, yaxud опlагtп asastnda уепi-
sini уагаtmаq u9йп kifayat qadar anlaglqlr olmaltdlrlar, illtistrasiya-
lапп (gakillarin) поmrаlаri опlапп аrхаstпdа rапgli kаrапdаglа gos-
tаrilmэlidir (Bu haqda Ьах: "Tartibat (dizayn)" fasli).

Dеуilапlагdап alyazmanln qabulunun mexaniki bir i9 olmadlýl
апlаgrhr. Опuпlа rеdаktоruп, redaksiya mtjdiriпiп magýul olmast
gёstаrir ki, hamin рrоsеs - yalntz эlуаzmапlп уаzаrlаr tэrаfiпdап
паgriууаtа gэtirilmasi fakttndan iЬаrэt deyil, ham dэ опuп tагkiЬ
hissalarinin чэ tаrtiЬiпiп dэуэrlапdirilmаsi рrоsеsidir.

2. Olyazmanln qiymatlandirilmasi
Оlуаzmапtп qiymatlandirilmasi паýг ргоsеsiпdэ ап mэsuliууэtli

mаrhаlаlаrdап biridir. Qiymat|andirmada yol чеrilап xata|ar rеdаk-

1о5
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siya prosesinda Ьir 9ох mапеаlаrа sabab ola Ьilаr. Redaktoг mtjal-
liflэ mtinasibatda vaxtlnda kifayat qаdаr talabkar olmamastntn
aziyyatini sопrа ёzti gakmali olur, i9a xeyli artlq amak sarf еlауir.
Naticada isa пэ qadar diqqatli olsa da, па9ri qtisurlardan tam xilas
eda bilmir.

Опа gёrа da qiymatlandirma igina ciddi yanaýmaq, bu mагhа-
lэdа mtiallifi iglatmakdan gakinmamak, zaif alyazmant gёtuгmо-
mak maslahat gёrtilйr ,

Nogriyyat qabul etdiyi hаr Ьir alyazmantn dауаrlапdirilmаsiпа
mэsuliууэtlа уапаgmаhdtг, Mtiallifa ha-yox cavabt mйаууэп оluп-
muý zaman gargivasinda чегilmаlidir va hэmiп сачаЬ alyazmanln
taleyini dtizgtin hall еtmэlidiг.

Olyazmanrn qiуmаtlапdiгilmэsi - ап 9ох опuп movzusuna, ig-
lапmа saviyyasina va аdэЬifоrmаstпа aiddir. Bu mйrаkkаЬ, masul
i9dэ Ьir slra gахslаг igtirak еdirlаr. Оп gox аýtгhq isa, sёzsйz ki,
араr|сl rеdаktоruп giynina dйgur. О, ilk tanlgltq asaslnda эlуаzmа
Ьаrаdа agaýtdakt kimi qаrаrlаr (rауlаr) 9lхаrа Ьilаr:

, паýrо уаrаrldtr;
о noýriyyatln gostardiyi gаilgmаzhqlапп аrаdап qaldпlmast

09ilп mtiollifa qауtапlmаldr;
с mtifaxass i s rоуi па gondori l malidi r, red aksiya, yaxud mtjto-

xassls/ar guraslnda m[jzakira оluпmаhdr;
о уаrаrыzdtr, baýlagma-miiqavilo pozulmahdtr.
Baglagmasz gottirillmhg olyazmalar haqqnda redaktor qiy-

mоtlопdirmоlаri аgафdаkilаr kimi ola bilar:
о noýriyyat рlаппа daxil edila Ьilоr;
о rоуа gondorilmalidir, yaxud redaksiya gurаslпdа Ьаюlmаldr;
о gei qауtапlmаltфr (ла9rа уаrаmr).
Btitйn hallarda rеdаktоruп rауi Ьа9 rеdаktоruп tэsdiqina чеrilir,
Оlуаzmапlп dtizgtin qiymatlandirilmasi опчп ideyast, aktualltýt,

sosial tahlilinin darinliyi, estetik gakisi kimi сэhаtlаriпiп йzа 9хапl-
mastdemakdir.

Капаг rауgiпiп fikгi yaztlt gakilda mtiallifa gёпdагilа Ьilаr, Оgаг
rауgiпiп raztllýt yoxsa, onda rауgiпiп adt agtqlanmamaqla rауiп
mэtпi gопdаrilmаlidir, Bэzi hаllаrdа rауiп asas maqamlart maktub
hallnda mtiallifэ чеrilir.

МOэllif ёz fikiгlаriпi mtrdafiэ eda Ьilаг. Bu опuп haqqldlr. Hatta
hаr hanst ачtоritеtlэ hesabla9maya da Ьilаr. Ancaq опuп
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ёztjntimйdafiasi elmi suгаtdа asaslt оlmаhdrr.
Nagriyyattn чэ rауgiпiп tanqidi qeydlari ila razllagdtqda уаzаr

alyazmaslnt gеri gоttirйЬ опu takmillasdiгdikdan sопrа tahvil чегiг.
Redaktor asarin yeni i;lапmа saviyyasi ila tanlg olub, опu Ьэуэпir-
sa, аsаr ijzагiпdэ поrmаl гedaksiya рrоsеslаri арапllr.

3. Nagra qabul оlчпmчg alyazma fizэriпdа redaksiya igi
Olyazma tizarindaki redaksiya iginin hacmi va хаrаktеriаsаriп

nёvti, паgriп saciyyэsi, аlуаzmапtп kеуfiууэti ila mtiаууапlаgir.
MOallifdan allndtýt gэkildа пэgriууаttп istehsalat gоЬэsiпа gёп-

dагilmаli аlуаzmаlаr 9ох az оlur. "Olyazmada Ьtitйп dtizaliglor
mtiallifin ali ila ediImalidir" dеуапlаrlэ гаzllаgmаq da gаtiпdir. Doý-
rudчr, Ьuпа galrgmaltytq, ancaq Ьuпuп 9ох zaman altnmadtýtnl, bu-
па gаrауiпdап 9ох-9ох arttq vaxt getdiyini da qeyd etmaliyik.

Nagriyyat iginda "titul rеdаktоru" deyi|an Ьiг igtirakgt da var.
Опuп чэzifэsi - аsаriп пэýrэ hаztrlапmаstпа e]mi чэ уа badii rah-
Ьаrlik etmak, уа da tэrсйmаgiуа adabi-badii yardtmda igtirak et-
mэkdir. Klassik mtialliflarrn аsаrlаri gapa hаzlrlапаrkап titul геdаk-
tоru па9r йzаriпdа elmi{ekstoloji iga baggrltq edir. О, uуýuп sаhэ
tizrа gorkamli mOtaxassislar агаstпdап segilir,

Elmi rеdаktоr isa yalntz mtiayyan kitab tizаriпdа iglamak tigйn
davat оluпur. О, па9r layihasinda tохuпulап elmi qanaatlarin
di.izgtinltiytinti yoxlaylr, rastla9dlýl qeyri-daqiqlik, gattgmazltq va
yanltghqlarl аrаdап qaldtrmaqda уаzаrа (е|аса da redaktora) ko-
mak edir. Bu iga эdabi-publisist tacrt]basi olan elm аdаmlап calb
оluпur.

Наr Ьir паgгiууаtlп аtrаflпdа zaman-zaman mйаууап gaxslar
qгuрu аmэlэ gэlir, паgriууаt опlаrtп gah Ьiriпа, gah о Ьiriпа hаr
hansl Ьir па9riп xйsusi (elmi) rеdаktоrluýuпu tарgtгtr. Adatan, оп-
lаr hаrаsi oz ixtisaslna uyýun оlаrаq nagriyyattn bu va уа digэr rе-
daksiyast ilэ эlаqа sахlауtrlаr.

Ancaq пэ elmi, пэ dэ xtisusi rеdаktоr (Ьuпlаrа kэпаг rеdаktоr-
lаr dеуilir) паgriууаt rеdаktоruпu avaz еlаmir, опuп garakliyini аrа-
dan qаldlrmtr, Oslinda паgriп gapa hazlrlanmasl prosesina qatll-
mlý, опuп igtq ЁzЁ gоrmаsiпdа аzча уа 8ох iýtirak edan gахslэriп
hamlslnln igini паgriууаt rеdаktоru аlаqаlапdiгiг чэ уеkuпlаgdrгlr.
Olyazmantn kitaba gevrilmasinda ilk soz kimi, son sёz da опа max-
susdur.
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4. Oyani materiallarln (llliistrasiyalarln) redaktasi
Muэllifin паgriууаtа taqdim etdiyi чэ уа паýr layihasi й9йп ras-

sаmlаrа чэ fоtоqrаflаrа sifагig edilan illtistrasiyalar kitabtn matnini
mtigayiat edir чэ опчп daha aydtn qavrantlmastna komak gёstаrir.
Опlаrtп keyfiyyэtina паzаrэt masalasinda matn (apartcl) rеdаktоru
va badii rеdаtоr masuliyyoti boltiqdtirmali оlurlаr. Bela ki, аgаг Ьо-
dii redaktor illйstrаsiуапlп formaslnt, estetik cahatlarini чэ bazi tex-
niki mэqаm|аrlпl qiуmэtlэпdirirsа, matn redaktoru опuп mаzmuпu-
па gоrа cavabdehlik dagtytr.

Bela bir misal gakak. Qadim dйпуа tагiхi йzrа kitab tigЁn rоssа-
mа iki illustrasiya sifarig edilmigdir - Makedoniyah iskапdэriп рогt-
reti чэ Тriumчirаt - Qay Yuli Sezarln, Роmреуiп va Krasstn Ьiгgа
gakli. Badii redaktor estetik va rэssamllq texnikasl baxtmtndan 9а-
killari qапааtЬэхg saylr. Lakin mйэllif mэtпi ila yaxlndan tanl9 ol-
mug redaktor Ьir slrа mэqаmlаrа gоrэ gakli уепidап iglanmaya
gопdэrэ Ьilаr. Рlutаrхtп yazdtýrna gоrа lskапdаriп doytig paltartn-
da diqqati ап 9ох calb edan опuп qlrmlzl Ьйrйпсэуi чэ dэЬilqэsiпа
taxt|an аý lаlаklаr оlmugdur. Rassamtn gakdiyi gakilda isa Ьёуtik
fatehin Ьtirйпсэуi palrdl rапgdаdir, dabilqasinda isa lalak timumiy-
yatla yoxdur, Va yaxud Krass Sezardan оп beg il yagh olmugdur,
gakilda isa опdап xeyli cavan gоrйпtir.

Eyni sozlari саdчэllэr, diаqгаmlаr, Ьаghqlаr va sonluqlaгln tаrti-
batt haqqlnda da demak оlаr: apartct геdаktоr опlаrtп aid olduýu
mаtпtп yantnda yerlagdirilmasina, raqam va sёzlarin
duzgtinlйyuna, bagltqlartn aslltltq dаrасаsiпа gora tэrtiЬаttпа diqqat
yetirmalidir.

Rеdаktоrчп эýэriп plan-proýpekti
iizагiпdэki iEi

Вir 9ох hаllаrdа па9r layihasi izаriпdа i9 пэgriп ideyastndan
Ьа9lауlr. Bu ideya prospekf (latlnca пёч, icmal) deyilan sапэddа ёz
aksinitaptг. Prospekt mйэllifiп чэ уа mi.iэlliflar qruрuпuп па9rа taq-
dim etdiyi (edacayi) аsэriп adt, mбvzusu va qlsa mаzmuпu Ьаrэdа
sanada deyilir. Опuп taqdimi mtiallifla опсаdап mtiqavila baýla-
maq ugtin asas gэrtdir, hamin sапэd tjzarinda rеdаktоr igi isa па9-
riп haztrltq рrоsеsiпdа опuп igtiraklnln vacib mаrhэlаsidir.
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Nagr ideyasl (layihasi) Ьаrаdа tagabbtisй hаr hansl mtiallif ча
уа пэgriууаttп ёzti iгаli siira Ьilаг. Вuпdап astll olaraq пэgriууаt-rе-
daksiya prosesinda ргоsреktiп iki asas tipi fэrqlэпdiгi|ir: yaradrcrhq
эrizэsi va рrоsреktiп ёzй.

Yaradrclllq агizаsi - mtjallifin паgriууаtа mtiayyan movzuda аsэг
taqdimini паzагdа tutur. Bu аsаr - yazanln ёzrindan gаlir va uyýun
sanadin (baýlagmanln) asaslnda dayanlr, опuп xtisusiyyatlarini
mtiэууап edir. Опuп baglanýlclnda mtiallif-yazar ozi haqda qtsa

bilgiveгir: i9 уеri, эdэЬiчэ elmi mаrаqlаrt, 9ар оluпmug эsэrlаri, in-
diki asarinin паgriпiп ahamiyyati, Оrizэпiп ikinci hissasinda taqdim
edacayi asarda hanst mёчzulаrа toxunulacaýt gоstаriliг, yaxud
опuп mazmunu Ьаrаdа tasavvtjr уаrаdlhr.

Рrоsреktiп ozti (опu bazan ргоsреkt-рlап, Ьаzэпsа sаdасэ
рlап аdlапdtпrlаг) - паýrа аsаr taqdimi Ьагоdа пэgriууаttп toklifina
cavab оlаrаq mtjal|if tагаfiпdап tаrtiЬ еdilir. Bu halda tagabbйs
mйallifi tantyan, опuп yaradtctltq imkапlаrlпа Ьэlаd оlап паgriууаtа
maxsus о|ur чэ burada mtjallif oz аsаriпiп паgriпiп zаruriliуiпi
subut еtmауэ Ьоrсlu deyil. Вurаdа о, аsаriпiп movzusunu, tауiпа-
ttnt daqiq tэsчir etmali, hacmini gёstаrmаli, plantnt yerli-yataqh i9-
layib haztгlamalt, kitabtnda 9аkillэriп gedib-getmayacayini bildirma-
li, па kimi illйstгаsiуаlаr gаrаk olacaýtnt gёstаrmаlidir; па9r iri
hacmli olacaqsa, опuп elmi-soгaq арагаtlпtп saciyya va tarkibi da
mtiayyan la9diri lmalidir.

Nagriyyat rеdаktоruпuп prospekt tizarinda ilkin iqi onu qiymat-
lапdirmаklэ Ьаýhdlr. Bu, olduqca vacib va ciddi diqqat tаlэЬ edan
masaladir. Qtisuгlu рlап-ргоsреkti ciddi оуrапmаdап qabul etmak
mЁallifiyan|lg istiqamata уёпаldа bilar. Mtjallif bu zаmап haqh ola-
rаq dtigtinacakdir ki, рlапrm bayanilibsa - yaxgldlr, опuп asastnda
da iglamaliyэm.

Prospekt qiymatlэndirilarkan a9aýtdakl mеуаrlаr asas
gottirЁltir:

о паýr layihasinin паgriууаtп spesffikaslna uyýunluýu;
о kitab Ьаzаппdа bu cijr паgrlоrо оlап oxucu mаrаф;
с mйallifin tэklif etdiyi mёчzu va jапr йzгэ ig tэcrtibasi;
о поgriууаttп bu layihoni hoyata kegirmak йgOп iqtisadi irпkап-

lап чg rеsurslап.
Bazi па9riууаtlаr prospektlari dауэrlэпdirmаk йgriп mйtaxassis-
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lаrа da gопdаrirlаr. Bu zaman galacak alyazmantn da eyni rауgiуа
rауа veгilacayi паzоrdа tutulur. Bu сйr i9 Ёsulu mtiallifin mёvzuya
daha ciddi, daha mаsuliууэtlэ yanaýmaslnt tamin edir. Mёvzu gox
mtirakkэb olduqda onu mйtaxэssislarin igtiгaktyla redaksiyada
mtizakira еdirlаr.

Redaksiya-nэgriyyat tэcrtibasi rеdаktогlаr tэrаfiпdап prospekt-
lаriп qiymatlandiгilmasi zamanl gox vaxt eyni sэhчlаriп tizэ gхаrtl-
dtýtnl gбstаrir. Наmiп sаhчlагiп ап saciyyavilarindan Ьiг negasina
паzаr yetirak.

ilk пёчЬоdэ genig оlmауап рrоsреktlаг Ьаrаdа dantgmaq ga-
rэkdir. Bela ргоsреkt, аdэtэп, fasilva Ьёlmа аdlаrlпlп sadalanma-
slndan iЬаrаt olur. Adatan, Ьеlэ prospekt уаzаrа qaytanltr va оп-
dan galacak kitabda toxunulacaq heg olmasa эп vacib problemla-
ri agtqlamaq xahig оluпur. Yazar паgriууаtп istayini Ьuпdап sопга
da уеriпа уеtiга bilmirsa, о, hamin movzudakl kitabt da Ьа9а gati-
rэ bilmayacak, demali, onunla muqavilэ baýlanmamaltdtr.

Prospektlarin ап gox rast оluпап bagqa Ьir gatrgmazltýt onlartn
faktlarla haddan аrttq yriklanmasi, hаrdап ikinci-tiEtincй dэгасаli
hаdisа|аrа 9ох уеr verilmasidir. Оsаriп bagltca qayasi bu halda da
agtqlanmamlg qahr. Fasil va Ьоlmаlаг агаslпdа tагаzhýtп pozulma-
st da рrоsреktlаriп qЁsur|агlпdап saytllг. Веlэ olduqda, опа Ьёlmа-
lаг аrаstпdа uyarlrq уагаtmаýl, yazlb qurtaгdrýl fasillardan Ьiriпi Ьа-
xllmaýa чеrmауi mэslаhаt gбrmаk lazlmdtr.

Redaktorun gtxardlýr qаrаrdа prospektin tahlili чэ dауаrlапdiгil-
mosi oz aksini tapmaltdlr. Adatan, prospekti redaksiya mi.idiri чэ
nagriyyattn Ьа9 геdаktоru imzalaytrlar.

Yuxarlda dеуilэпlаriп hamlst ЬiгЬаgа prospektlara va уаzаr эri-
zаlэriпа aiddir. Sбz isa, tabii ki, Ьir va уа Ьir пеgа muэllifin igtirakl
ila orijinal Ьir аsаr аrsауа qoymaqdan gedir. Nаgr mahsullarl isa
goxdur: mtiпtэхаЬаtlаг, toplular, ensiklopediya va sбzltiklаг, sоrаq-
qalar va darsliklar. Вuпlаrtп hаr Ьiri Ёgtiп yaztlan ргоsреktiп бz spe-
sifik xЁsusiyyatlari чаr. Misal 09tin, ensiklopedik паgdэrdа pros-
pekt rоluпu sёzlйk (ad, baghq siyahtst) оупауlr. Вuпlаrdа: а) maqa-
lапiп daqiq adl; Ь) qtsa annotasiya; с) igаrа hesabl ila mаqаlаlаriп
olgrisй (hacmi); 9) maqalanin biblioqrafiyastnIn olub-o|mayacaýl
Ьаrаdэ bilgi; d) паgrdа illtistrasiyalaпn, sхеmlэriп, qеrtуоjlапп, ха-
rita va уа хаritэ-sхеmlэriп чеriliЬ-чеrilmауасауiпэ dair mэlumаtlаr
уег altr.
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Dоrsliklагiп рrоsреktlаri mйаууап xйsusiyyatlara malikdir, Ada-
tan, bela пэgrlэriп planr (prospekti) tэsdiqlanmig tэdris ргоqrаmtdtг.
Darslik prospektinda kitabln hacmi (Ьiitёчlйkdэ va hаг bahsin ауrr-
ltqda) gоstагilir. Bela паgrlаrdа Ьёlmаlаriп hacmi опlаrа аупlап
tadris saatlarlnln saylna gоrа miiэууапlаgdirilir. Рrоsреktdэ gosta-
rilir ki, kitabda hanst bahslar mtitlaq оуrапilmоlidir, hansllart
fakiiltativ ohamiyyat daglylr. Dагsliуiп prospektinda fasillarin struk-
tuгu чо bu strukturda metodik-pedaqoji араrаtп (sual va tapgrnq-
lаr, kёmаkgi mаtпlаr) уеri haqqtnda malumat da verilmolidir.

Торlulагlп, mйпtэхэЬаtlаrtп, antologiyalarln рrоsреktlаri xrisusi
tаlаЬlаrа cavab чеrmаlidir. Опlаrlп tаrtiЬgilагi mаtеriаllп segilmэsi
va kitabda yerlagdirilmasi prinsipini aydlnlagdlrmalt, elaca da toplu-
dakl mэqаlаlаriп hаг Ьiriпiп hacmini gёstаrmэlidiгlаr.

Miiэllifin эIуаzmа iizаriпdэ iEi
Рrоsреkt ЬэуапiliЬ muqavila imzalanandan sопrа пэqriууаt рrо-

sesi Ьа9lапlr. Опu "yazar marhalasi" da аdlапdtпrlаr.
Вu marhalada da mtiallifa istiqamat чегmэk vacib gагtdir. Bu

amakdaýltёrn geni9 yayllmrg formasl rеdаktоruп mriallifla sёhЬэЬ
lаridir. Оsагiп mэzmuпчпdаkl ап mйrаkkаЬ mэsаlаlаr - qaynaqlar
mэsэlаsi, оsаriп quгulugu va s. birlikda gёzdап kеgirilir,

Mйallifla sёhbatlarda Ьаzап геdаktог опuп эdabi haztrhýrnrn
aqaýt оlduёuпu gёrtir. Вэzап m0ollifin oztj Ьuпu Ьоупuпа аhr;
"ЬасаrmIrаm, igin sопrаslпlп песа gedacayini Ьilmirаm" - dеуir.
Опdа rеdаktоr bu vaziyyэti redaksiya mЁdiri va Ьа9 rеdаktоrа bil-
djrir, опlаrlп igtiгаkl ila qаrаг 9хапr: уа Ьu mЁallifa sarigtali Ьir оr-
taq tapmaq tёvsiya оluпur, уа da опuпlа amakdaglrýa sоп qoyu-
lur. Mtiallifla sёhЬоtlаr zamanl опuп qabiliyyэtindaki bazi gаttgmaz-
hqlаr аgkаr оluпа Ьilаr:

Mйallif mёчzu 0zга faktiki mаtегiаlt yaxgt Ьilir, |akin onu timumi-
lagdirmakda, fikrini lakonik ifada еtmэkdэ, аsэriпi strukturlagdlr-
maqda gэtinlik gakir.

Mtiallifin gоzэl yazl йslubu чаг, lakin mёчzuпu zaif bilir.
нэг iki halda rеdаktоr бz mэslahatlari ila komak etmali, bu iki

gёstэriсiпiп аhэпgdаrhýtпа паil olmaltdtr,
Оsаr i.izarindэ igin ilkin mэrhаlаlаriпdа mйallifa kёmауiп bagqa
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fоrmаlаrl da чаr. Bazan аsаriп йпчапlапdlýt охuсulаr qгuрu ila
опuп yazllmtg fasillarindan Ьiгiпiп mtizakirasini kеgirmэk оlаr. Bela
gоrtiglаr yazlglya Ьir gox baxlmdan sarfali ola bilar, mэsаlап, опа
oz galacak охuсulапуlа hanst tаrzdэ dantgmalt olduýunu gоstаrаr,

АрrоЬаsiуа (srnaqdan kеgirmа) adlanan bu proses xtisusi]a
darsliklarin yaradtlmasl tigun vacibdiг. Dаrsliklаriп паgri prosesinda
аrtlq hazlr оlап fasillar asaslnda slnaq dаrslаriпiп kegirilmasi mual-
lif iginin Ьйtйп manfiva mijsbэt keyfiyyatlэrini tiza 9lхаrа va igiп sa-
mэrэli davamt tigtin boy0k rоl оупауа Ьilаr,

Nagriyyat prosesinin bu mаrhаlаsiпdэ rеdаktоr iginin fоrmаlаrt
паzаrdа tutulan паgriп пёчйпdап va yazlglnln gaxsiyyatindэn,
опuп tасruЬэsiпdап da 9ох aslltdtr.

Olyazma tjzarinda mtialliflэ rеdаktоruп amakdagltýt mйallifi rе-
daksiya-nagriyyat iginin igtirakgtstna gечiriг, Оsэriпi па9r etdiгmak
istауэп mйallif паgriууаt iginin spesifikastnl па qэdаr yaxgt bilsa,
timumi iga Ьir о qаdаr хеуir gatirmig оlаr, Bu da igin 9ох ahamiyyab
li tаrаfidir. Qtinki gэlасаk kitabln uýurlu glxmasl Ьuпdап xeyli dэ-
rэсаdа astltdtr.

Miiallif iizgiinli,iytinэ hбrmэt
Redaktorun bilik saviyyasindan, zёvqtindan, sёzа fardi mtinasi-

batindan 9ох ýеу asthdtr; о пэуаsэ rаýЬэtlа уапаýа, nayisa xogla-
maya Ьilаr, hayat tacrtibasi, biliyi azva уа gox ola Ьilэr, Btitйn Ьuп-
lar опuп matna yanaýmaslnda mtitlaq ёzйпЁ gostaracakdiг. Апсаq
rеdаktоr ustaltýlntn hаr Ьir rеdаktоrdап umulап onamli Ьir cahati
чаr: о, obyektiv ёlgulэri (mеуаrlап) ёzйпйп gэхsitааssйrаtlаrtпdап
farqlэndirmayi Ьасагmаlt, oz baxt;larlnl йzаriпdэ iglэdiyi matnin
mйallifinin "mэhsuluпа" gечirmаmа|idiг. Ela etmolidir ki, mriallif
эsэri kеуfiууэtсэ tэkmillэgsiп, ktitlavi olsun, lakin tэhгif edilmasin.

Redaktorun mtiallif-yazara vo опuп аsаriпа mйnasibati rеdаk-
siya igiпiп ап iпса maqamlarlndan Ьiridiг, Bu, mtjгэkkаЬ qovgaqh
Ьir maqamdtr ki, iki gaxsin Ьir-Ьiriпа mtinasibati, iki gэхsi mэdа-
niyyatin qaгgtlagmastdtr; Ьir пёч slпаqdlr - imtahandtr. Вurаdа rе-
daktor daha 9ох hэssasllq gёstаrmаlidiг, 9Ёпki уаzаrlп tэ-
fэkkЁrйпйп va qalbinin naticasi опuп qarýlstndadlr, Qox vaxt mа9-
hur уаzаr Ьiг 9ох саhаtIаrdап геdаktоrdап йsttjn olsa da va опuп
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аsаriпiп obyektiv dауаri rеdаktоruп dеуасэуiпdап astlt olmasa da,
demak оlаг heg Ьiг уаzаr геdаktоr sozfina Ьigапа уапаýа Ьilmiг.

Redaktorun mэdапiууэti опuп sarigtasindan az ahamiyyэt dagt-
mlr. Bu amil ham yazara, ham da охuсuуа xidmat edir. Sэriqtаli,
dаriп bilikli rеdаktоr ham da уЁksэk madaniyyat yiyasidirsa, yazar-
lаг adatan опuпlа hеsаЬlаglrlаr: mбvzu segmakda, опu Ьu ctir de-
yil, bagqa сЁr iglqlandtrmaqda чэ s. mаslаhаtlаriпа amol еlауirlаr.
Taki taklif, iga qап9mа, dtizaliglar xeyirxahhqla edilmig olsun, de-
yilan soz i9a bэladlikla deyilmig olsun, опu dеуэпiп yЁksak mada-
niyyatindan sоrаq versin,

Yаzаrlп tislubuna va mёчqеуiпа hоrmэtlа, sayýl ila yanagmaq
геdаktоruп Ьогсudur, Movqesiz, tislubsuz mtiallif ola bilmaz. Osa-
riпiп mazmunuyla yanagl, mёvqeyi va i.islubu da опuп аsаridir - уа-
radrclhýt, yaratdrýrdrr. Оsаriп sahibi - redaktor уох, уаzаrdtr. Ancaq
nagг "status"u almtg asarda rеdаktоruп da oz xidmэti, rоlu чаr. О
bunu yaxgt bilmali va ахlгаdаk mtidafiэ etmalidir.

Hatta yazmaýa yenica Ьа9lауап muэllifiп da yazt йsluЬuпа,
deyim tarzina hоrmаtlа уапаgtlmаltdrг. Vo Ьurаdаkl "sayýt" sёzti
уаzаrlп Ьоупuпа miппэt kimi baga dйgЁlmamalidir.

Olyazma - rеdаktог аmауiпiп baghca obyektidir. Ancaq о, ha-
miп аlуаzmаlаr tjzarinda iglэmakla уапаýl va balka da Ьuпdап аr-
tq dаrасаdэ - эlуаzmа йzarinda mйоllifiп оzйпtiп iglаmэуiпа паil
olsa, daha yaxgt оlаr, gйпki bazan rеdаktоruп "al gazdirmasi" kifa-
yat еtmiг, уаzапп оzOпtiп iga qarrgmasl |aztm gаlir. Нэm da bela-
da опuп аsагiпа kапаr mildaxilэ azalr, ola bilasi naraztltqlartn qаr-
gtsl бпсаdап аltпlr.

Qargllrqlr anlagmada уаzаr da redaktorun ig tislubuna va vazifa
Ьоrсuпа sayqryla yanagmaýl, опu anlamaýt ёуrэпir,

Redaktordan аsоrэ obyektiv уапаýmа talab оluпur, Eyni za-
manda bu igiп timumiyyэtla tэnqidi уёпdа olmast garakdir, ancaq
bu tanqidin ёzalliklari ауlrd edilir: уаzаrlп gэxsiyyatina hёrmаtlэ уа-
паýmаq, asasll, saгigtali tanqidla аsаriп movcud dауаrli саhэt|аriпi
uza Qtхаrmаýа gahgmaq; tanqid хаtiгiпа уох, tashih паmiпэ, yaxýl-
lagdlrma maqsadi dagryan tanqidla tаhlillэr, vacib dtizэliglar араг-
maq tэ|эЬ оluпur.

Yazlgt аmауiпа qayýr redaksiya-nagriyyat igiпiп saciyyavi, inco
maqamtdlг: yol чеrilап dаrасоdэ yazlglnln igina, fikir ча оЬrаzlаr
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alamina mtidaxila etmak, опuп ayar-askiyini tapmaq, iiza 9хаr-
maq, tashih etmak va yaxud mtiallifi dйzaliga sovq etmak ciddi,
inca va etik mэsаlаdir. Bu mйnasibat dйzgйп qurulduqda mйаlliflэ
rеdаktоr araslnda yaгadtcl, doýma, iggйzar amэkdaghq 9эrаiti Ьаr-
qаrаr olur.

MЁallifin alyazmastna yanaýmada rеdаktоr ёz zёчqЁпti mеуаr
tutmamaltdlr; опuп zёчqйпdэ uyýunsuzluq gёrаrsа, bunu dfizalt-
maya 9ahgmaltdlr, gattgmazhýt опuпlа birlikda аrаdап qaldlrmahdtr,

Ytiksak madoniyyatli rеdаktоr mйаllifiп эsэriпа опuп хаЬаri, rа-
zlhýt olmadan heg Ьir dйzalig, alava daxil еlаmir, Olbatta, Ьчrаdа
ela mtiallif паzэrdа tutulur ki, бzй sэrigtalidir, ustadtг, па deyib, па
yazdlýlnr yaxgt Ьilir, бztiпа, sёzuпа masuliyyэtla уапаýlr.

MOallifla redaktor araslndakt mtinasibatlar mаdэпi-еtik sahadir,
Ьurаdа аmiгапаlik igi langida Ьilаr. Mtiallifin ilk чэ ап diqqэtli oxu-
cusu - rеdаktоrduг, Вurаdа mйallif bilikli, sаЬrli, madani, genig
dunya goruglti birisiyla qаrgtlаgаrsа, аsаri qazana, fikгi daha da ci-
lаlапа Ьilаr.

Mйallif oz sоzй, uslubu, movqeyi va s. оlап gaxsdirsa, опuп эl-
yazmaslna "al gэzdiгilmаsi" 9ох zаmап хеуir avazina ziyan чеrir.
Redaktoг dйzaligi - yalntz zагuriliуi daqiq mtiэууап edildikdan
sопrа hayata kеqiгiliг. Baziyaztlarln ilk baxlgda kопtёу ctimla quru-
luglart, dеуimlаri оlur. Опuп kбпtёуltiуtiп0 tezca rапdаlаmаk ol-
maz! Bazan bu "kёntoyltik" - sistem hallnda оluг, gёzal Ьir kоlоrit
уаrаdtr, уаzаrlп banzarsiz ЁsluЬuпu огtауа qоуuг. Мirzа Ca|ilda
bela hal ilэ qаrgtlа9Irtq. О, "eggayin itmakliyi" уаzlг, hаlЬukiёzйпйп
hadsiz dаrэсаdа sevdiyi, taasstibtinй gakdiyi АzаrЬаусап tйrkca-
sinda "itmaklik" sёzu уохdur, Мirzаdа bela "уохlаг" ela gёzэl Ьir
varllq аmаlа gаtiгdi ki, indi"Mol|a Nasraddin" tjslubu deya ham ёу-
rэпilir, ham da опdап Ьаhгаlапilir. Vaxtlnda goxbilmig Ьir redaktor
опu rэпdаlаsауdi, опuп уеriпdа па qаlаr, опuп avazina na аltпаr-
dt?!

Ela dэ оlur ki, yazar ёz alyazmaslnl ilk variant, песа dеуаrlаr,
"аsаriп karkast, skeleti" оlаrаq rеdаktога tahvil чегir va опuп eda-
cayi hаr сur qаrlgmапl iгаliсаdэп qabul, hatta xahig edir, Bela hal-
lаrdа da rеdаktог mtjallifin "паfэsiпi" bacardtýt qаdаг saxlamaýa
galtgmahdtr. Апсаq Ьurаdа sёhbat аrttq опuп уаzаrlа ortaqlrýlndan
gedir,
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Yаzаr rеdаktогuп mas]ahati ila oz аsаriпi yaxýllaýdtra bilirsa, bu
igdэ rеdаktоr ona yardlm еtmэlidiг; Ьuпu Ьасаrmlrsа, lаkiп аsагiп
hаr hansl Ьir саhэtdап dayari опuп паgriпi zэruri еlэуirsа, yaxgllag-
dtrmа igini rеdаktог араrlr. Вu da mtimkun olmadlqda yazara qati
гаdd cavabl чеrilir. Ancaq bu cavab da sevgi va sayýryla verilmali-
diг.

Эlуаzmапlп dili чэ iislчЬч iizarindэ ig

Osl sапаtkапп yaradtcthýtnda fоrmа ila mэzmuп Ьiг-Ьiriпа qo-
чuýmuý оlur, опlап Ьir-Ьiriпdэп ауlrmаq gatindir. Fогmа ilэ maz-
muпuп, песа dеуаrlаr, "Ьir-Ьiriпiп boyuna bigilmasi" Ьоуйk sanat-
gilarda da asanhqla va hаmigэ Ьа9а ,gаlmir. Bu, gargin va
uzunmйddatli amak istоуir.

Osasan badii adabiyyat|a baýlr deyilmig Ьu fikirlаr redakta рriп-
siрlаriпi mйаууэпlаgdirmаkdэп otrti dэ эsаs ola Ьilаr. Fоrmа-mаz-
muп uуагhýttеz va asan аldэ edilmэdiyi tigtin опlаrrп Ьir-Ьiriпа уа-
xtnagdlгllmasr геdаktа рrоsеsiпdэ da davam edir.

Вir halda ki, hоr Ьir аsаriп maqsadifikirdir, fikir isa mаzmuпdur,
onda demali fоrmа-mаzmuп Ьirliуiпdэ mаzmuп аsаsdlr, арагtсldtr.
Вuпuпlа уапаýl, fikrin oxucuya gatdlгtlmasr уоllап mйxtalif ola bilar.
Опlаrdап ап optimallnt segmak mt]allifin va rеdаktогuп Ьа9hса
qayýtsldtr.

Оsэгiп badii qurulugu, dil va tislubu Ьёуuk эhаmiууаt dagtytr,
Sёz uzarinda rеdаktоr igi aramstz ахtапglаrа, tislub duyýusuna,
adabi-badii ig tасrйЬэsiпа asaslanma]ldlr.

Olyazma uzаriпdа igin maqsadi matbu sozЁn tаsiгiпi gйсlапdir-
mak, опu mtjmktin qаdэr daha сапh, daha gепig oxucu ahatasi
ti9tin anlagtqlt etmakdir.

Olyazma tizэгiпdа rеdаktоr i9i ciddi yaгadtctltq igidir, опuп
maqsadi hаm da охuсuпuп yaradtcl dй9йпсаsiпi cilalamaqdlr. Soz
rizarinda ig aslindэ опuп daha daqiq, ylýcam, aydtn, gergak ifada-
sina qayýrdrг. Matni ifаdэ oyunbazltýlndan, sбzgtilukdan, ibtidailiya
епап yalangt sadalikdan чэ уа bog уеrа hay-kйy salan "раrlаq" ifa-
dаlаrdэп "tamizlomak" bu igin tarkib hissasidir,

Saliqasiz уаzlп|п dili istabistamэz опu охuуапlп idrakrnda sa|i-
qasizlik yaranmaslna gatirib 9lхапr. Xtisusan kitab, alyazma ciddi
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mбчzulаrdаdtrsа. Matnda tamamila yersiz sоzlаr isladilmasi yalntz
dil-tjslub "axsamasl" deyil, ham da mrial|if saliqasizliyindэn хаЬаг
чеrir. Охuсuпuп diqqati уаzапп чэ rеdаktоruп xatalartnt dtizэlt-
mэуа уох, аsаriп gatdtrmaq istэdiyi апlаm va mэzmuпuп dагkiпа
уопаlmаlidir.

Qtsalrq чэ ylýcamltq mэtЬu аsагiп, па9r mэhsuluпuп ёпаmli
keyfiyyatidir. ArtIq sбzlаr motnin anlagtlmaslnt gаtiпlаgdirir. lkinci
daracali, mапа tutumu оlmауап sбz va раrgаlаrl matndan
mumt]kijn qоdаг 9ох 9lхаrmаq maqsэdauyýundur,

ваzап fоrmа da olazik оlur, mazmun da. Bela halda rеdаktоr
heg па eda bilmaz - эsэri gtxdag edib yiyasina qaytarmaqdan Ьа9-
qa. Вэzэп isэ ham forma, ham mаzmuп uýurlu olsa da, ЬiьЬiriпа
uуuýmауа Ьi|аr. Btitt]n Ьu va digar hallarl tiza gtxartb dayarlandib
mak, mazmun-bigim uyarllýrna паil olmaq, yaxud nail olunmastna
galtgmaq - rеdаktогuп igidir.

Redaktanin haqiqiliyi, inandlrlclhýl
Nэ9r olunast hаr Ьir mаtеriаltп ап опаmli саhаtlэriпdэп Ьiri оп-

dakt faktlartn, бrпаklаriп, 9tхапlап поtiсаlагiп haqiqiliyi, etibarltltýt,
daqiqliyidir. Вuпlаr aýlabatan, gегgэk|ikdап gёttirйlmtig olmah, el-
mi dэуэrlапdirmо olgrilarina, mеуаr|аrlпа cavab vermalidir.

Olyazmada gёstаrilап fakt, raqam daqiq olmaltdtr. Опlаrtп da-
qiqliyi ilk qaynaqlar asastnda va уа heg olmasa ап inanllmtg mэп-
Ьа эsаstпdа yoxlanllmalrdtr. Ensiklopediyalar, soraq kitablarl rе-
daktorun dostu, kitabxanalar sevdiyi yer, аrхiчlаr isa ап mtibahisa-
|i maqam|arda tjz tutduýu uпчап olmaltdtr.

Qap mahsulu genig аuditоriуаlага уауlhr. Опuп yanhqt, daqiq-
sizliyi, уаlапl ёzйпdап qatqat агttq daracada tirаjlапlr. Bazan ha-
miп yanltqlar tizаriпdэ уепi mtihakimalar qurulur, rауlаг уагапlr.

Sarigtali redaktorlar faktlartn segilmasina va уа seEilmig faktlara
boytik diqqat|a уапаglrlаг, Hay-ktiy yaratmaq maqsadi daglyan,
masuliyyatsizlik qoxuyan "fakt va hadisэlari" 9ар olunasl mahsula
yaxtn Ьurахmlгlаr. Опlаrlп fikrinca, fakt btitov olmalt, aid olduýu
gergakliyin kontekstindan ауrtlmаmаhdrr. Веlэ fаktlаr gеrgаkliуiп
dolýun, uzun ёmitrlй mапzаrаsiпi уаrаdtr, ёz zamantntn оЬrаzl sa-
чiууэsiпа ytiksalir.
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МэtЬuаtdа, mйxtalif паgrlаrdэ оzйпэ уеr еlэmig daqiq, dolýun
faktlar uzun mйddat уа9ауlr, aid olduqlart sahalarda tjmumi muha-
kimаlэriп dоýru-ауriliуiпi yoxlamaq йgtin mеуаr rоluпu оупауlrlаr.

Вurаdа biz faktla igin metodoloji sасiууэsiпа yaxtnlagdlq. О, hаr
Ьir mйallifa va redaksiya iggisina faktik materiala уапаgmапlп
dtizgtin yolunu gёstаrir: istifada olunast faktlar diqqэtla segilmэli,
опlаr kompleksli (Ьйtёч) gоtйrйlmаli, elmi gаrhdап kеgirilmа|idir.

KЁtlэvilik (рорчlуагltq) prinsipi
Nаgr olunmug sёzriп boyiik tasirina boslanilan inam diqta edir

ki, bu sёz aydln, hamtntn Ьа9а dtigacayi gakilda deyilsin, ham in-
formativ, ham da maariflэndiricifunksiyastnl уегiпа уеtirа bilsin.

КЁtlэчilik - oxucu ila опuп апlауасаýl dilda, опuп tasavvtirr.inda-
ki апlауrglаг asastnda danrgmaqdtr. Апсаq primitivgilik, vulqargtltq,
jarqonquluq deyi|. Оп mйrаkkаЬ mэsа|апi, elmi уепiliklэri da oxu-
cuya sada dilla gatdlrmaq, onda bu masalaya mаrаq oyatmaq оlаr.

Ваzэп oxucu ila sada danlgmaq zaruratina qeyri-ciddi уапа9tltr,
xalq Ьir пёч "ugaq yerina" qoyulur, xalq idraktnln gtictina inamstz-
lrq gёstагilir. Опuпlа Ьiг пёч sadalik оуuпu оупапlllr, "xalq dilindэn"
segilmig sёzlэr, ifаdаlаr sanki "gёzа soxulur", qаЬаrdthr, yazan bu-
пuпlа demak istауiг ki, "gогЁrstiпtiz mап песа sada yazlram, sizin
lahcanizi песа gёzal Ьilirаm"... Вuпuп sadaliya, ktitlaviliya daxli
yoxdur. Ktitlavilik prinsipinin canl "охuсuпuп sэviyyasina enmak"
уох, xalqt yeni, 9aýda9 saviyyэya gatdIrmaqdtr.

Вurаdа Ьir пеgа saciyyavi cahata diqqэt yetirmak vacibdir, Bi-
rincisi, mаtеriаhп ciddi suratda, darindan, eImi qakilda igtqlandtnl-
masldtr ki, Ьurаdа heg Ьir sadalik оуuпuпа yol чеrilmаmаlidir, ikin-
cisi, tohkiyanin ardrclllrýt - sada mЁhаkimэlэгdэп чэ уа yaddaqalan
пumuпаlаr gоstаrilmэsiпdэп Ьаglауаrаq эsаs matlabin agtlmaslna
dоýгu gedig tаlаЬidiг; йgtinctisti, oztinamaxsus yeni idеуаlаг уа-
rапmаslпа sёvq edan mаtеriаllаrdап istifada olunmasIdtr;
dбrdйпсL]sЁ, sada, yrýcam, anlagrqlr ёrпаkIаr gostarilmasidir va Ь.

Rеdаktэ iginin ёуrэпilmэsi
Redakta iginin паzаriууа va praktikastntn qaynaqlannt Ьir пеqэ

qrupa bolmak оlаr.



118 NэýRiYYАт lýt

Metodoloji saciyya daglyan materiallar. Kitab паgri ila baýlt
movcud normativ sапаdlэr чэ tёчsiуаlаr, tasdiq оluпmч9 stапdагt-
lаr, beynalxalq va rеgiопаl поrmаtiчlаr, htiquqi sanadlar va s.

Kegmig dёчrlэгiп va zamanamizin rеdаktоr tacrribasi - ayrlca
qaynaqlar qruрuпu tagkil edir. Вurауа "Qаlаm о]suп aliol katibi-bi-
tаhririп ki, Ьir пёqtа qiisuruyla "gozti" "kur" еуlаг" deyan dahi FOzu-
lidan tutmug tizri Ьаri gёrkаmli soz ustalartmlztn redaktorluq
tacrtibalari va bu уёпdэki ауrl-ауrl igаrа va еhуаm|агl dахildir.

Mэtbuatda bu чэ уа bagqa kitab, эsаr va уа maqala haqqtnda-
kt yaztlarda, паgrlаriп ёпsоz va уа sonsozlarinda bazan 9ар mah-
suluпuп dili, fislubu, геdаktэsi ila baýlt da 9ох опаmli fikirlаr sёуlа-
пilir. Вuп]аr qаупаqlапп xйsusj kateqoriyaslnl эmэlа gatirir.

Redakta sanatinin oyranilmasi й9uп hэtta ап gёrkаmli Ьir rе-
dаktоruп i9 йsu|u btitrin incaliklэrila tэsчir edilarsa, ela Ьir хеуir gэ-
tirmaz. Оп yaxgtsr - uzuп illarin, mйxtalif tisullагlп tасrЁЬоlаriпi, оп-
lаrlп огtаq рriпsiрlэгiпi manimsamakdir.
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Тёчsiуа!аr:
с mijollif disketindaki mаtпiп sizdaki kоmр[)tеr tехпikаsmm

tаlаЬlоriпо чуýuп formatda olub-olmadtým уохlауtп, оmiп оluп
ki, redakto prosesиda heg Ьir texniki рrоЬlеmlо
qаrglаgmауасаqsпЕ;

.'лаýr ilgilп аупса qovluq yaradm va biltijn kоrrеkturа
пtjsхоlоriпi orada sахlауп ;

е mоtпiп tjmumi hacmini miiаууопlоgdiriп, kitаып tarlibat
spesfikaslya ы па uyýu п ol u b-ol m adtý m yoxl ayt п, опч mtivafiq
hасmа чуýuпlаgФпп vo Ьч barodo alaqadar gaxs/ara mоlumаt
vеriп;

С korrektura igаrоlоriпdоп уеrlЬуеriпdо va laamitarzda (rопgdа)
istifado edorak motndo ауdm vo daqiq dйzoliglar edin;

е d йzоt i ýlori п daqiqliyi пi yoxl аmаq tigii п ko rrеиu rа пti sxalai пi
m0ollif аlуаzmаы ilo mhqayiso edorok охчуuп;

е redakto zаmаm mаtпiп mоzmuп va ijslub uyýunluýunu va
elaca do охчсч auditoriyastп паzоrо аlп;

е оrfоqrаfiуа, durýu igarolori vo qrammatika qауdаlаппа daqiq
аmаl edildiyino diqqot yetirin;

а mоtпiп mgzmuп аюаltýпа va mапtiq аrdшllщпа fikir verin;
е vahid tjslubu sахlаmаýа gаlryп;

а sёzOп sofirdon-satra kegiilmosi qауdаlапm gozlayin;
е mijollif fikriпiп ауdп оlmаdtф уеrlаri уепidап уадп, milоllifiп

tslubunu saxlamaýa gаlryп;
е mаtпdа 9йьhа dоýurап уеrlаri miiаууопlоgdiriп va miiallifla

mas/ahaflag mаlоr арапп ;

С оmiп оluп ki, oxlaqi masolalarla baýh qanunveicilikda аksiпi
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tapmlg gсistаrф/аr mаtпdо поzоrо аlпmбdtr;
е оmiп оluп ki, edilmig diizeligler zаruridir vo texniki cohotdon

bildco va qrafiko чуýuпdur;
с mоtпdа etdiyiniz dilzaliglari olaqodar gaxs/arln поzаriпо

Qаtdшп;
е korrektura ijgilп рriпtеrdа gap edilon voroqlari аrdrcil

поmrоlауiп;
а iýi qrafiko va btjdcoyo uyýun уеriпа yetirin;
е varttnda vo mtjvafiq sэviyyada redakta igini qurtara bilmasaniz,

qrafikdo lадmi doyisikliklor edin.

Zaruri bilik va vardiýlar:

l паzаrdа tutulan oxucu auditoriyastnn xtisusiyyot va toloblori, dil
vo intellekt sачiууаsб

l miivafiq dilin orfoqrafiya va qrаmmаtikаы;

l btlfada оluпmug adobiyyailn, sitаtlапп vo istinad edilmig
mо пЬаlаri п ve ril mэ si q aydal ап ;

} па9r layihasinin паgiууаt уёпйmtiпо milvafiqliyi;

l sауlапп, olgil vahidlarinin, abbreviatura vo digor iхtisаrlапп
уаzlry qауdаlап;

l mаtпiп strukturu - Ьёlmоlоr, fasillor, milqoddima, son sdz,
xtilasa, alavalar vo s.;

l mi.jallifin va kапаrdап calb edilmig rеdаktоruп mt)qavila ilzrа
masuliyyot vo solahiyyotlori;

Ь istehsa/af рrоsеsiлiл xilsusiyyatlori ;

Ь sarancam п Ed а ol а п kоm pilte r texni kast, nagriyyat-red akta
рrоqrаmlап;

l Шýot vo ensiklopediyalardan istifada etmak Ьасапф;

} па9rlп formah;

l komphterda qovluqlartn уаrаdilmаы va fayllartn kodlagdrtlmag;

l materiah уфlmаýа vеrmауа hаzrlауаrkол diskef лйsхаsi уа
mаkiпа nйsxasi ilzаriпdоki igiп mahiyyativo farqi;
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} па9rи tortibat spesiflkaslyast ljzro mоtпiп hосmiпа qoyulan
mahdudiyyatlor:

} лаgriп mgzmuц struktur vo hacmi ila baýh uyýunsuzluqlaп песо
аrаdап qaldtrmah, уапlry fikirlai, апlаЕlmаz va уа ikibagh mопа
vеrоп ifadalgri песа dtjzaltmoli,

Ь mоvсud BS kоrrеИurа igaralai, опlапп mопаы vo igladilmosi;

l dilzaliglar па qodor vaxt арапr, пе9ауо baga galir;

l diizoliglorin rеdаИа va dizaynla чуýuпlаgйrtlmаы;

l dйzaliglorin vaxt va maliyya cohatdon чуýuпlаgdпlmаы;

} па9r layihosinin qrafikiva btjdcasi;

l mаtп mаtеridmп hосm, mоzmuп чо sоиlууаsiпа dаir
m ii q av i l о п i п g о ft l а ri v а ta rti Ь at spesifkaslyasl;

I qrafik ча sйrtigkал qrafik - qrafik рrоЬlеmlоriпi kiminlo va па
vaxt mhzakira etmok оlаr;

l redakta prosesinda mоtпiп еlеИrоп vаriапil (disket, disk) vo
mаkiпа лйsхаsi йzоiпdаkii9и oxgar va farqli cahatlori;

Ь Ьаýlапmtg miiqaviloda m[jollifin gaxsi mоsuliууаtiпа dair
m[iddaalar;

Ь tоkrаr паgr htiquqlan;

l Ьоhtап, plagiat, milli vo dini hiss/arи tahqir olunmast,
роrпоqrаfiуа, zorakiltým tabliýi va nagriyyat foaliyyotindo
Ьurахilап digor hйquq роzuпtulап ilo baýh qanunveiciliyin
taloblori;

Ь sitatlardan istifado hilququ ila baýh qaydalar ("Milollif htiququ,
dizayn vo patent aИt", 1988).

caDvoLLaR vo ELMI MaTNLaR

Тёчsiуаlаr:
с kitаып speslfrkast, oxtlcu auditoriyast, gostaricilэrin пбv0 (ad

gosfaricЫ, tеrmiп gбsfaricbi иа s,,), cadvollorin say, kitaЫn
formata uyýunluýu, codvol va bagqa elmi xarakterli
illilstrasiyalara еdilоп qeydloin xOsusiyyoti vo hocmi, bfйda

12|
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оluпmuý va istinad edilmig odobiyyahn veilmasi ijslubu (mоtпiп
igindo, sаhifопiп a9aglslnda, kitаЫп sопuпdа) иа s, yacib
gёstaricilar haqda qeydlardan ibarat xtjlasa hаzrlауп;

с cadvollori, qeydloi, olavolori, 9хапý va biblioqrafik mateiallart
redakto zаmаш аупса qeyd еdiп va tortibat ijslubu i/a asas
mаtпdоп fаrqlапdiriп;

r gcisfarrcl/ain alifba srrаsrл, уе sahifa пбmrоsiпi diqqotlo
уохlауп;

е cadvollardaki soz vo rаqаmlоriп уеrli-уеriпdэ olduýunu m[jollif
ntisxasi ila mtiqayisa edorak daqiqlagdirin;

е оmiп оluп ki, durýu igarolari va iхtisаrlаrdап dйzgtin isfйda
edilib;

е qeydlorin daqiqliyino va mantiqauyýunluýuna diqqat уеtiiп;
а anlagilmaz уеrlаr vаrsа, mtivafiq gaxs/arla (mtiollif vo уа elmi

redaИorla) m[jzakira edib ауdпlаgdmп;
с ziddiyyotlifikirlai, sahy уа уапlý mtjlahizalari azo gtхапп vo

milollifi п паzоriпа Qatdп п;

с redakto zаmап mtivafiq tеrmiпоlоji lйýеtlаrdоп istifado edin.

Zoruri bilik va vardiglar:

l kitаЫп tiпvапlапdфl oxucu аuditоiуаыпп уаý vo iпtеllеИuаl
soviyyosi;

l dil tjslubu va terminologiya oxucu auditoriyastna чуýuпdurmu;

Ь elmiva elmbktjtlovi [jslublar аrаыпdаh tarq;

l isfйda оluпmug adabiyyatn vеilmаsi ijslubu: kitabda yeri,
поmrоlопmа sbfeml, аrdrcillЩt;

l btfnad edilmig mопЬоlоriп verilmasi [jslubu: kitabda yei,
поmrоlопmэ sistemi аrdrcilhёt;

Ь cil90 vahidlori, аЬЬrеviаturа vo digor iхtisаrlапп veilmasi
qауdаы;

l cadvallarin tortib edilmosi qауdаlап;

Ь q"y,d,sitaf уа ЬiЬliоqrаfiуапп veilmasi qауdаlап;
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} gdsfал'сffалh seg/masi mеуаrlап;

l olifba srras,,,

I sitatlaп песа yoxlamalt;

Ь sahlЪ gхапglаппtп verilmasi qaydalaп;

ý dlgor sahifalara istinad fоrmаlап;

l mijollifin vo redaktorun gaxsi mosuliyyatlori vo solahiyyatlori,

ilt_UsткдsiyАLАR чо oNLARIN ýaRHi
Тёчsiуаlаr:

с i l l tj strativ m ate i а l l а п п to rti Ь at spesifrkaslya ы п а m а v afi q
olduýunu уохlауп, mOvafiq deyilso, olaqodar gaxslaro dеуiп,
gаfigmауап cohotloi mtiаууоп edib аrаdап qаldшп;

е tartibatq vo bodii rеdаиоr tigйп alava suallar gхmаып deya
hаr bir illtistrasiyann mоtпiп hansl hbsasi ila Ьаýh olduýunu
daqiq gбstаiп;

С aakillardan dizayn prosesиda dilzgtin istifado edilmosi iigtin
опlап mаtпа miivafiq оlаrаq уеrlаýdiriп;

е оmiп оluп ki, illilstrasiyalarla Ьаýh mйolliflik hйquqlаппа iayat
оluпmugdur;

J оmiп оluп ki, iаkillаrdап istfada оluпmаg haqda miiqаvilаlоriп
va lisenziyalaпn gоrtlаiпо оmоl olunmugdur;

С gokillor ilgiin qопоrаr vo tokrar поgr ilgilп оdаmаlаr girkаtiп
btidcasi daxilindodir;

с baýhqlartn mantiqi cohatdon gakillara чуýuп оlmаsпа fikir
vеriп;

е mаtп,gоkil vo Ьаglщlапп mаzmuп vo ijslub Ьаýhlфtпа diqqat
еdiп;

е gokillorin vo maketin sаhifаlоriпiп dйzgйп kasilmasina nazarot
еdiп;

е оmiп оluп ki, gokillor mоtпiп mаzmuпuпа va tjslubuna
uyýundur va mоzmuпса mijollif fikriпiп tаmаmlапmаgпа xidmat
edir;

l23
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е ýokilalil sёz va izаhlапп ауdп, daqiq, mоtпо vo illilstrasiyaya
чуýчп оlmаыпа diqqot edin, garhlardo vahid [jslubu saxlamaýa
galtgln,

С gakillarin поgriууаilп texniki imkапlаппа miivafiq formatda
toqdim оluпmаsm talab еdiп;

С оmiп оluп ki, illtistrasiyantn garhlari diizgйndilr, mijallif vo digor
о l aqod а r goxs/ar tarofi пdо п yoxl апilh ;

С ill[istrasiyalaп vo gorhloritortibatq ila razlagdtпlmry gokilda
пбmrаlауiп ki, dizayner, yýta va bagga iсrаgilаr опlап sahv
sаlmаыпlаr;

е diqqat уеtiriп ki, tortibat zаmап illi.istrasiyalar vo опlапп
gorhlori охчсulаr tigiln anlagtqh gakildo ЬаёlапйЬ;

С mаtп, gak{ baglq, qeydlar, 9uап5lаr уа s. aras,nda montiqi va
ilslub baýhltýma riayot edin;

е Eokillardo edilmig doyigikliklorlo olaqodar mаtп, baghq vo
gostaricilardo lazmi dtlzoliglor edin,

Zоrчri bilik va vardiýlar:

l gоkillаriп sayl va xtisusiyyotlori ilo baýh mйqavila gartlori, bu
gаrf/аr ilgiiп cavabdeh оlап gaxs/ar;

l kitаЫп mаzmuпu, tjslubu, spestfkasl va toyinail;

Ь gakl7 vo dizayn spesifrkasl ilo baýh redaШa iglari;

l mаtпiп mаzmuпч va tislubu;

L охuсu auditoriyastnn soviyyasi va taloblari;

l 5ok/a/fl sбz va izаhlапп йsluЬlап;

I mоtпiп fl/tJsfraslyast йqi)п поуо iistanlhk vеrmаli- fotogok/a,
yoxsa rassa/n igиа, segim mеуаrlап;

I fofogak//arin vo rasm оsаr/аriпiп kоmрйtеrdа iglапiЬ
haarlanmast tigilп sizin nogriyyatda istifada оluпап proqramlar -
PhofoShop, PhotoPaint, Соrеl DRAW;

Ь bodii Eokillorin keyfiyyot mеуаrlап;

Ь fofogak//a riп keyfiyyat mеуаrlап;

|24
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l oriji п al i ll 0 strasiy at а п п q й s u rl а п п п ko m pijte rd о а rad а п
qаlФпlmаы tjsullап;

Ь gak/ vo Ьаglщlап песа uyýunlagdrmah;
I gokil l о i п sohifol а rda yertэgdiil masi gаd/ол;

l охuсч kijtlаsiпiп xtlsusiyyat vo talablari;
l gokillarin бIgйlmаsi, kas/masi уа bfehsa/ata hazrlanmast

йsullап;

I illtistrаsiуаlапп паgriууаtа toqdim оluпmаg qrafiki;

l illt)strasiyalaпn mопЬауi, vizual materiallarla baýtt mtiolliflik
htjquqlaп;

l gаkillоriп mtiollifliyiva istifada оluпmаg haqda icazo harada
qeyd olunmahdr.

BURAxlLlý MaLUMATLAR! va вАýоА
GёsToRlcllaK
Тёчsiуаlаr:

а titul sohifalorini mйvafiq qaydada toftib еdiп;
е оmiп оluп ki, mtjolliflik hйququnun kimа aid оlmа haqda qeyd

dйzgtindйr, Ьч ctjr qeydlora qary qoyulan taloblara саvаЬ vеrir
чо лоgrи milvafiq уеriпdа verilmigdir;

а паgirо, паýrа vo опч isfehsa/ edacak mаtЬаоуо (mаtЬоаlоrо)
aid АzаrЬаусап Respublikаgпп "Nоgriyyat igi haqqmdа"
Qапuпuпdа tasbit оluпmug zaruri Ьurахilб molumatlartm tam vo
doqiq oks etdirin;

с mоtпiуфlmаýа vеrоrkап Ьurаюlry malumatlartm va паgrо aid
digar gбstaricilai mtvafiq igarolorla aydm va daqiq gdsfarи;

е kitab kаtаlоqlаппа daxil etmok tigtiп iпfоrmаsiуа hаzrlауп;
с beynalxalq kitab kodunu (/s8N) vo kitab tasnifail gёstoricilarini

m[ivafiq qaydada vo уеrdа yerlagdirin.
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Zаrчri bilik va vardiglar:

l ДzоrЬаусап RеsрuЬ/ikаs,л,п "Nagriyyat igi haqqпda"
Qапuпuпdа tosbit оluпmug zorui Ьurаюlб mglumаtlап;

l nogriyyattn vo Qap mоhsuluпч hаzrlауаmп adt, ilпvаm, хйsчsi
raaltýn поmrаsiча verilma taixi;

ý buraxlftg yeriva ili;

l аlуаzmапtп уýmа verildiyiva 9ара imzаlапфФ taix;
5 hesab-na siyyat hасmi ;

l ftziki hacmi;

l fоrmа\;

} sahifa/orin sayl;

l kафап tipi;

ý griffiп novij (qarnituru);

Ь 9ар tisu/u,

Ь tiraj;

l qiymoti, yaxud "mtiqavilo qiymati ilo" vo ya "pttlsuz" qeydi;

l flTul sahifalori hansilardtr, hansl sahifado hапg mоlumаtlаr оlur;

I mijalliflik h[iququna dair mtiqavilo gаrf/ап;

l milalliflik h[iququnun verilmasi па demakdir vo Ьuпuпlа baýlt
redaktorun mosuliyyoti;

l mtjolliftik hiiququ /isen2i'yasl по demakdir;

I kitab kаtаlоqlаппа daxil edilan iпfоrmаsiуа песа уаzilmаhФr;
l kataloq molumatlartnda поgriп /SBN gcisfa ricilori;

Ь /S8N gcisfancbиda rоqоmlаiп mahiyyoti;

Ь nagriyyattn loqotipi.
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тэRтiвАт 1пizачп1

Dizayn ingilis sёzй olub (design) verilmig mаtегiаllапп mЁаууап
makanda уеrlаgdirilmаsi demakdir. Kitab паgriпdап sohbat gedэr-
kan dizayn dedikda ilk почЬаdэ verilmig mэtпiп va illustrasiyalarln
sэhifada аhапgdаr уегlаgdirilmаsi паzаrdа tutu]ur. Dоýrudur, mria-
sir beynalxalq пэgriууаt а|эmiпdа kitab dizaynt yalnlz sahifalarin
deyil, йmumiyyatla, kitabtn еlеmепtlаriпiп ayrl-ayrtltqda va vahdot
da tэгtiЬаtlпt пэzаrdэ tutan gox vacib пэgriууаt prosesi sауlhг ki,
Ьuгауа bizim "texniki redakta" adlandrrdrýtmz mагhаlа da daxildir.

Dizaynln asas moqsadi kitabln ehtiva etdiyi iпfогmаsiуапlп
oxucu tarafindan asan mапimsапilmэsiпа nail olmaqdlr.

Наr Ьir паgriп dауаri опuп ehtiva etdiyi mаtпiп - informasiyanln
yeniliyi, maгaqltltýl, dtizgйnluyti va vacibliyi ila уапа9l, ham da ha-
min паgriп tartibatt, dizaynt, texnoloji tаlэЬlэrа uyýunluýu ila
оlgtilЁг. Kitab ytiksak sanat аsэгi kimi zёvq охgаmаlldlг, охuсчпu
calb etmalidir. Mtiasir паgriууаt sanayesinda, xususila kitab mаr-
ketinqinda Ьu mаsэlаlаrэ xйsusi diqqэt yetirilir, Охuсч]аrа goxsay-
h kitablann taqdim olunduýu Ьiг zamanda kitab kogkti qargtstnda
dayanmlg охuсuпчп az Ьir zamanda опu mагаqlапdtrап аdlапп
hamlst ila tanlg оlmаýа vaxtl оlmur. Sizin kitablntz potensial охuсu-
пu ilk пёчЬаdа oz хаriсi gёrkаmi vo yйksak zёvqlti tartibatr ila calb
etmalidir.

Nаgri п badii-texni ki tartibatl - mtiayyan tagkilati va texnoloji gаrt-
lаr чэ qaydalar паzага allnmaqla hayata kegirilan mtirakkab уага-
dtclllq igidir. Umumiyyatla, mt]asir kitab dizaynl gox mtirakkab ча
goxgaxali elm sаhэlаriпdап Ьjri olub kоmрi.itег texnologiyalan ilэ
baýll Ьiг mafhumdur. Nagriyyatda istifada оluпап komptiter
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рrоqrаmlаr|пlп dizayn iigiln yaгatdtýt imkапlаr haqqtnda goxlu say-
da kitаЬlаr yazlhb. Bu fasilda mtiasir паgriууаЬроliqrаfiуа tэlэЬlа-
riпа uуýuп kitab dizaynlntn elementlari, bэdii rеdаktоruп funksiya-
lаrr, qapaqadarki рrоsеslагiп ardtcllhýl haqqlnda timumi malumat
чеrilir.

Badii redaktor ча опцп чэzifэlэri
Kitabtn ytiksak sэviyyali badii taгtibatlnt va texnoloji tаlаЬlаrа

uуýuпluýuпu, паgгiууаtlп badii rеdаktогuпuп rаhЬагliуi altrnda ig-
layan yaradtct heyat tэmiп еdir (dizаупеr, rаssаm, fotoqraf ve Ь.).
Эччаllаr dёчlэt па9гiууаtlаrlпdа (indi da bir slra iri паgriууаtlаrdа)
kitabrn taгtibatlnda badii rеdаktогlа yanagt па9riп Ьir slra texniki
mаqаmlаrlпа cavabdeh оlап ча опuп sonrakt istehsal prosesi tigtin
haztrhýlnl texnoloji cahatdan tэmiп еdап texniki rеdаktог da igtirаk
edirdi, Haztrda Ьiг 9ох паgriууаtlаrdа bu funksiya da badii redakto-
ruп sэlаhiууэtiпа daxildir,

Badii rеdаktоr agaýldakt funksiyalart iсrа edir:
1) поgriп layihasini, опuп bodii-texnikitortibat аgtqlаmаып ha-

zrlamaq va tosdiqini razlagdrmaq;
2) dizayneri, rоssаmlап, qrafiklori, fotoqraflan hааrlапасаq layi-

ho ilzаriпdо фа саlЬ etmok;
3) пэgriп maketini (п[imuпоsiпi), hаzrlаmаq va yaxud tortibatgt

rassam/ara - dizаупеrlаrо maketin hаzrlапmаslпl slЪrф vеrmоk;
4) mаkеtiп bodii va texnoloji Ьапmdап gapa уаrаrfuýtпа поzаrоt

etmak;
5) milollif tarofindon taqdim оluпmug illijstrativ mаtеriаllапп

паýrэ уаrаrlфtm tayin etmok;
6) 7apaqadorki mоrhоlапiп sопuпdа mаtеriаllаrtп hааrlфm vo

опlапп gapa yararltým yoxlamaq;
7) паgriп ilkin пOmuпаsии (siqпаlпtisхаsиlф keyfiyyatini уох-

lamaq ча fasdiq etmok;
8) layihoyo colb edilmi7 rаssаmlапп, fotoqraflartn, dizaynerlarin

igi keyfiyyatlo vo qrafik [izro уеriпа yetirmolorino паzаrоt etmak;
9) nagriyyatdaxili qaydalara чуýuп olaraq layihoya calb edilmig

rossamlarln, fotoqraflartn, dizaynerlorin omok hаqlапmп i5danilmo-
si йgtiп sanad/ari hazrlamaq,

Bu vazifalэri уеriпа уеtiгmаk йgtiп Ьэdii геdаktоr kitabtn mtial-

lza
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lifiva rеdаktоru ila Ьirgа iglamakla yanagt, kапагdап mtitaxassislэr
da сэlЬ etmali оlur, ТасгtiЬаli badii rеdаktоruп "ehtiyatlnda" adatan
kifayat qаdаг bela mtitэxassis оlur va о, gatinlik gэkmэdап паgriп
spesifikastndan asth olaraq mtivafiq rаssаm, qrafik va уа fotoqraf
taprr. Yепi iga Ьаglауап badii rеdаktоrlаr bu mэsэlаdа ehtiyath ol-
mаhdlгlаг, Yaradlcl mйtaxassis sеgэrkап опuп sadaca fotolan,
rаsmlаri ilэ deyil, mahz kitab qrafikast sаhэsiпdэki i9lori ilэ tanrg ol-
maq laztmdtr. Nэgriууаt iglari iigйп sifаriglоr уеriпа yetirmig rэssаm
va fotoqraflar adatan bu igin ёztjnamaxsusluýunu yaxgl Ьilir va di-
zаупеriп i9ini уйпgtillаgdirirlэr.

Lауihэпiп tэrtiЬаtrпа hazlrhq
Мйаsir dёчrdа kоmрйtег texnikaslndan istifada еdэп har bir

паgriууаt 0qrin gapa haztrhq mагhаlаsi kifayat qэdэr stiratli рrоsе-
sdir. Nоgг layihasi ugtin taqdim оluпап mаtп va illйstrativ mаtеriаl-
lаr, паgriууаttп imkапlап, istehsalat gёЬаsiпiп tоlэЬlаri паzаrа all-
пагаq паgriп tartibatlna dizаупеrlаr calb оluпuг va yaxud bu igi Ьа-
dii redaktor oz uzаriпа gёtЁrtiг. Badii rеdаktоr kоmрйtеr texnikastn-
dan istifada etmayi va asas паgгiууаt рrоqrаmlаrl ila iglamayi Ьас-
armalt чэ yaxud (эп azt) bu рrоqrаmlапп tayinatt va imkanlart haq-
qtnda timumi anlaylga malik olmahdlr.

Nаgriп layihasi hаzlrlапаrkап опuп matbaada hапsl tisulla 9о-
xaldrlacaýr va bu layiha ila baýh maliyya imkапlап паgriууаtlп гэh-
Ьаrliуi ilэ гаzllа9dlпlmаlrdlr.

Tartibat haqqlnda malumat xtjsusj sanadda - agtqlamada ёz ak-
sini tapmahdtr va bunu па9iг rаsmi gakilda tosdiq etmalidir.

Layihani haztrlayarkan Ьuпlаг паzаrа ahnmaltdtr.
1) поgriп поvij, охuсч auditoriyasl, bfifada mtjddati (davamlt-

ltý0;
2) поgriп formail va бlghlоri;
3) поgriп hocmi;
4) поgriп iпfоrmаsiуа tarkibi (mаtп, опuп igaro tarkibi, illйstrativ

mаtеiаllаr vo опlапп пёvlаri);
5) nozarda tutulan gap tisulu (ilsullап), cildlomo nov[j.
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Nэgriп formatl

Nаgriп formatt опuп gapl tigiin istifada оluпап kaýtz чагаqiпiп
olgristina nisbatda mr"iаууап оlчпuг,

Nаgr istehsalt tigtin bir хаmmаl kimi kaýlz чэ опuп xйsusiyyat-
lari haqqrnda bu kitabrn "istehsalat" Ьбlmэsiпdэ dantgllacaq. Lakin
пэgriп tэгtiЬаttпа rаhЬаrlik edan чэ опu 9ар prosesina hazlrlayan
Ьэdii rеdаktог istifada olunacaq kaýtztn Ьir stra xtisusiyyatlэri, ilk
почЬэdа оlgйlэri haqqlnda mtiаууап tаsаwiirэ malik olmaltdtr.

Нэm rulоп (taýalaýa sartnmtg) ham da чэгаqа kaýlzrn standart
ёlgrilаri чаr. Rulon kaýrzrntn ёlqiisil dedikda adatan опuп епi asas
gotйrtiltir. Vаrаqа kaýtztn formatt isa чаrаqiп епi va uzunluýu ila
бlgtiltir: 60х90 sm, 70x100 sm. va i.a, Вurаdа ilk rаqаmlаг varaqin
епiпi, ikinci raqamlar isэ опuп uzunluýunu tayin edir, Rulоп kаýz-
lап 60, 70, 75, 84, 90, 100, 108, 120, 126,140 va 168 sm епiпdэ
haarlantr. Lakin rulоп kaýlzl da Ьir qox hаllаrdа еупi olgtida olmaq-
la епiпа kasilir чэ standart чагаq formatlna sаllпlr.

Belalikla, istапilэп halda "9ар kaýzrnrn formatl" deyilan ёlgiilаr
уаrапlr:

60х84, 60х90, 70х90, 70х100, 70х108, 75х90, 84х108 va s.
Olkamizin mаtЬааlэriпdэ daha gox iglапап ёlqtilаг 60х84,

60х90, 70х90, 70х100, 84х108 оlgtilэridir. Qeyd etmak laztmdtг ki,
estetik baxlmdan kitabtn gёzalliyi va poliqrafik keyfiyyat ёlqtiпtjп
dtizgЁn seqimi ila tjzvi suratda baýlrdrг.

Eyni оl90lй 9ар kаýlzlпdап mйxtalif formatlr пэ9rlаr istehsal et-
mek оlаr. Bu, kitabln Ьir sahifasinin olgtistinй almaq figtin 9ар kaý-
tzlпlп пе9а dafa qat|anmastndan aslhdlr.

Mahz Ьuпа gбга da kitabtn formatlhaqqtnda malumatda ilkin iп-
fоrmаsiуапl gap kaýrztnrn ёlg0lаri tagkil еdir: 60х90 1/16, 70х90
1/32, 84х1081lЭ2,84х108 1/64. Вu rаqаmlаr blokunda "1" rаqэmi
(yani Ьir gap varaqi) hamiga tэkrаr olunduýundan sоп zаmапlаг
yazllmtr, sadaca паzаrdа tutulur, masalan, 60х90/'16,

Belэlikla, паgriп formattnt gёstаrап rэqаm|аr blokunu iki his-
sэуа ауlгmаq о|аr:

1) 60х90 - 9ар чаrэqiпiп ёlgtisй;
2) 1116 - паgriп Ьir sahifэsinin (kasima qadarki) оlgfisйпuп 9ар

varaqinin оlЕйsйпа nisbati.
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Daha genig yayllmrg bolgtilar Ьuпlаrdtr: 1lB, 1116, 1132 va 1164
(gakil 1).

1lбIl

131

1/8 - boltjmtlnda varaqin
uzuп torafi 4 hissoyo, glsa fa-
ralT isa 2 hissoya Ьijlilпйr.

1/16 - hor iki tarof 4 his-
soyo Ьёltjпilr.

1/32 - uzuп taraf 8, qsa
taraf 4 hbsaya bolijntjr,

1/64 - uzuп tarof 8, qlsa
toraf 8 hbsaya Ьбltjпtjr. ýakil 1. Varaqin miixtalif бtgiitаrо

ьбltiпmаsi.
kitabtn maketini tartib еdаrkап kаsimdэп awal va sonrakt

ёlgtisti mtitlaq паzэrа alrnmahdtr. Nаgriп ёlgtisti dedikda hazlr blo-
kun kэsimindan sопrа qalan ёlgtisЁ nazarda tutulur. Adatan bu ka-
sim 3-5 mm tagkil еdiг. Nаdir hallarda tartibatgtlar kasim zolaýlnt
аrttrа da Ьilаrlаг.

Nаgriп ёlqiilаri adatan millimetr]a ifаdэ оluпur. Mas: 130х200,
145х215, 165х220 mm. Вu halda birinci уеrdа sahifanin епi, ikinci
уеrdа isa htindtirl0yt yazllrr.

Nаgгiп olgtistinti tayin еtmэk i.igйп tагаflаriп ёlgtilаri uуýuп rа-
qаmlэrэ, yani uzun taraf gox hissaya, qtsa taraf isa az hissaya
ЬоlйпЁг. Sопrа паgriп епi 5 mm, hйпdtiгlйk isa 10 mm kigilir,gtinki
kitab haztr olduqdan sопrа па9r епdап, yuxartdan чэ agaýldan 5
mm-а qэdаr kosilir,

Misal: 84/108 1/32 formatda kitabn olgillari:

Кэsimа qэdаr:
84sm,4=21sm=210mm;
108 sm : 8 = 13,5 sm = 135 mm
kasimdan sопrа:
135 mm - 5 mm = 130 mm;
210 mm - 't0 mm = 200 mm;
Kitabln olgtisЁ: 130х200 mm.

l
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Reklam хаrаktеrli паgrlэrdэ qеуri-stапdаrt ёlg0lаr istifada edi-
lоrsа, Ьu halda оlgulаг mаtЬэа ila avvalcadэn raztlagdlrtlmahdlr.

Olgu sеgi|аrkап sаhifэпiп sahasi, Ьurаdа уеr|эgасаk mаtпiп va
illustrasiyanln rаhаt manimsanilmasi baxtmrndan mйэууоп edilma-
lidir. Сэdчаl, qakil va digar illЁstrativ mаtегiаllаrа xйsusi diqqat уе-
tirilmаlidir. Olbatta, kоmрйtеr texnologiyasl yaddaga kogurtilmug
istanilan illristrasiyant ki9ildib-boyйtmak imkant чеriг, lakin опlаrlп
аsап qavrantlmast va zёvq oxgamast tigtin dizаупег optimal
olgtinti, mаtп sahasi ila illustrasiya sahasinin uуýuп nisbэtini tap-
malldtr.

ýriftlar
Kitab dizaynl zаmапl эп vacib чэ masuliyyatli mаqаmlагdап bi-

ri grift segimidir. Bu segim ti9йп asas mеуаrlаr паgriп novti va пэ-
zэrdа tutulan oxucu auditoriyaslnln уаý xtisusiyyэtlaridir. Dizayn
iqina уепi Ьа9lауапlаr mtixtalif tipli паgrlаri паzагdап kegirmakla bu
haqda mэlumаt alda еdэ Ьilаrlаr. Bu bagltqda isa biz daha gox
griftlаriп bir strа texniki хususiууэtlэriпdап va опlаrlп kitab dizay-
nIndakt rоluпdап danrgacaýtq.

ýrift dedikdэ yalntz alifbanln Ьа9 va satri harflari deyil, hэm da
rаqоmlаr, durýu igагаlэri, mtixtalif пigапlаr, igаrоlаг va simvollar
паzаrdэ tutulur. ýriftlаri sасiууаlапdirап Ьir srга gоstаriсilаr чаr ki,
bu da ilk пёчЬаdэ qarnitur va keqlanlaylglart, hэrf еlеmепtlагi va
griftlаriп qrafik xtisusiyyэtlaridir,

Keql
Аsепdеr Kaгtik(qжtntt)

at
Dеsепdеr

$okil 2. $ift еlеmепtlаri,
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Keql - gгiftin olgtistinti (boytikltiytjnй) ifada еdir. Bu, Ьа9 hагfiп
yuxarlsathindan sэtri hаrfiп agaýl grxma еlеmепtiпiп оturmа xatti-
пэ qаdэr оlап masafadir (gakil 2). Bu olgti adatan punktla ifada olu-
пur.

Komptiter рrоqrаmlаrrпdа istifada оluпап olqtj vahidlarina паzаr
salaq.

Bu роqrаmlаrtп aksaгiyyati susma (Default) rejiminda ingilis
uzunluq vahidi оlап dOуmdоп (iпсh) istifada еdir. Вuпuпlа yanagt
griftlаriп бlgtilmasinda punkt (pt), pika (р) оlЕй vahidlari da пэzэr-
da tutulmugdur. Bu vahidlarin mеtrik sistemdan оlап mm-lа ifadasj
a9aýIdakt kimidir:

1" (inch - dtjym) = 25,4 mm;
1 р (pica - pika) = 4,23 mm;
бр=7"=25,44mm;
1 pt = 1П2 iпсh = 0,3505 mm,
Вu ekvivalentliyi Ьir ardtctlltqda bela ifada etmak оlаг:
7"=6р=72рt=25,4mm.
Ytýllmrg matnin daha yaxgr manimsanilmэsi tigtin griftlэriп va

sёzlаriп аrа mаsаfаlаriпiп ёlgЁstiпti da паzэrа almaq laztmdlr. Ага
masafalarin mtitlaq olgtisti deyil, опlаrlп griftin keqlina оlап пisЬэti
эsаs gottirtiltjr ki, Ьuпа da gpaslya deyilir. Вir stra рrоqrаm taminat-
larlnda susma rejiminda gpasiya keqlin 25ОЬ-i kimi рrоqrаmlаgdlrl-
ltr, lakin опu "alla" da tanzimlamak mtimktjndtir. Вuпuпlа аlаqаdаг
gpasiyantn qradasiyalarl da mtiэууап olunub: dairovigpaslya (keq-
lin olgйsti boyda), qбчsi gpasrya (keqlin yarrsr boyda), nazik gpa-
slya (keqlin dёrddа Ьiri boyda).

Qarnitur - igаrаlаri analoji dizaynlr, mtixtalif ёlgtilti grift kom-
plektidir.

Qаrпituгlаrtп oz аdlагt оlur (Times, Helvetica, Gаrаmопd,
Courier, Аriаlча s,), bu da пэ9r tigtin опlаrrп segiminiva badii ге-
dаktоrlа dizayner arastnda реgэkаr йпsiууаti asanlagdtrtr.

Qаrпiturlаrlп da mйxtalif ris|ublarr оlur, Опlаr qalrnhýlna, mailli-
уiпа, enliliyina gоrа fаrqlапir, ]akin istanilan halda Ьir qаrпituгuп
griftlаri оluгlаr,

Qaltnhýrna gёrа griftlаr aglg (light), поrmаl(rеgulаф, уапmqаhп
(demi), qаfiл (bold), thnd (heavy), gara (black) ola Ьilаrlаr.
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Misal

Dizoyn Dizoyn Dizoyn Dizoyn Dlzcyn Dizoyn

Enliliyina gбга griftlаr епsz (condensed), поrmаl (поrmаl) va
елli (expanded) gгiftlаrа Ьоlr.iпtjг.

Misal:

Dizayn Dizayn Diza.yn
Komptiterda tartibat zamanl xtisusi amaliyyatrn komayi ila la-

ztm olduqda gaquli gгiftlагi mаillаgdiгmаk оlur, Ьuпа mаlt griftlor
(oblique) dеуirlаr, Maili grift kimi kursiу (italic) gгifti da mtiayyan
bucaq altlnda "уапа ytxrlmtg" оlur, lakin опuп qaquli (поrmаl) grift-
dan fаrqlапап (bir qаdаr оупаq) йslubu оlur.

Misal

Dizayп - maili (oblique); Dizayn - kursiч (italic)

Nаzаrа alsaq ki, mtiаsir kоmрtitег ргоqrаmlаrl istifadagiya
ytizlэrla grift qаrпituru taklif еdir va опlапп hаr Ьiriпа mйxtalif йsluЬ-
lаr чегmаk оlаr, dizаупеr miпlаr, balka da оп miпlаrlа grift igэrisiп-
dan segim etmak qargtstnda qаhг.

Badii rеdаktоr па9r lауihэsiпiп tartibat aglqlamastnda аdэtап
asas matnin va tаkrаr оluпап еlеmепtlаriп (sагlбчhоlаriп, bagltqla-
rtп, yanmbagltqlarrn, 9akilaltl sбzlаriп) ýгiftlаriпi qeyd edir.

Masa/an;

Ваghqlаr - Аriаl, '12 pt, Ьа9 hаrflаrlа, qalln.
NAýlR

YаrrmЬаglrqlаr - Аriаl, 11 pt, sаtri hаrf]аrlа, qalln, kursiv
IVa9ir

ýэkilaltt sбzlаг - Times, 10 pt, поrmаl, kursiv
Na,5ir
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Deyildiyi kimi, "qагпitur"а hэrf, rаqаm va durýu igагаlаriпdап
bagqa goxlu sayda пi9ап va simvollar da daxildir. Опlаrlп araslnda
mtialliflik htiququnun simvolundan (@) tutmuý оуuп kагtlаrtпtп ni-
9апlаппа kimi ап mйxtalif hallar tigun паzаrdа tutulmug igаrаlэг
чаrdlr, Вir qаrпitur daxilinda гаqаmlаriп htind0rltiyti Ьа9 harflarin
hЁпdйгlйуйпэ ЬаrаЬаrdir

ýriftlагi sэсiууа|эпdirап эsаs gёstаriсilаrdэп biri da kortiklar (gt-

хпillаr) vo gхmа еlеmепtlоridir (sakil 2). Qlxma еlеmепtlаri sаtri
hаrflаrэ aiddir va agaýl 9хmа еJеmепtlэгiпа (desender) va уuхаrt
gxma еlеmепt|аriпа (аsепdеr,)Ьёltiпйr. Qrxlntllar isa yalnlz Ьir qruр
grift qаrпiturlаrlпа xasdlr.

Qаrпiturlаrtп goxluýu опlаrlп tasnifatr zаrurаtiпi mеуdапа glxa-
rlг. Miiasir kitab dizaynt паzаriууэsiпdа qаrпiturlап agaýldak qruр-
lаrа Ьёltirlоr:

. kartikli (gtxtntrlt) griftlаr va уа antikva (sеrif):

Na9riyyat

. kaгtiksiz (9xlntlslz) griftlаr va уа qrotesklar (sans sегif):

Na9riyyat

. badii-dekorativ gгifilаr (decorative):

ý"6r;yyl

. эlуаzmа (script):

Naqngat
Nаgr tigtin griftiп (qаrпituruпuп чэ keqlinin) seqimi ilk пбчЬаdа

паgriп пёчЁпdап чэ паzэrdа tutulan охuсu auditoгiyastnln уаý sэ-
viyyasindon aslhdlr. Osas matn Ё9йп аsап охuпulап чэ tez qачга-
пrlап kэrtikli va уа kartiksiz griftlаr segiliг. Воуйklаr tigtin паzагdа
tutulan elmi, elmi-kЁtlavi, Ьаdiiаsаrlагdа bu gгiftlаriп ёlgtisti (keqli)
'l0-11 pt, homin kitаЬlаrdа чегilэп эlача mаtеriаllаr - 9хагl9lаг,
gёstаriсilаr, biblioqrafiya чэ s. tigtin isa 8-9 pt tagkil eda Ьilаr. Orta
maktab dэrs]iklаri Ёgtin qriftlагiп qаrпiturlаrl чэ ёlgtilаri аdаtэп sini-
flаrdап (1-4, 5-8, 9-1'l) asllr оlаrаq Tohsil Nazirliyi tаrоfiпdэп
mtiаууап оluпur. Darsliklar йЕiiп Maklab, Helvetica va limеs qаг-
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пiturlаrtпdап istifada edilir. Оl9йlаr siniflardan astlt оlаrаq 1'l рЬdап
48 рЬуа ("Olifba" kitabl йEtin) qэdаr iпtегчаldа ola Ьilог,

Dekorativ va alyazma grift пёчlаriпdап asasan ugaq kitаЬlаппtп
ча Ьir stга bodii паgrlаriп baghq ча sаrlбчhаlаriпiп tэrtibatt tig0п is-
tifado оluпur. Lakin istэпilэп halda bu griftlаriп oxunaqlrýtna diqqat
yetirmak laztmdlг.

Murakkab quruluglu mаtпlэrdа - sэrlочhаlаr, Ьаghqlаr, yarlm-
bagltqlar, gakilaltt sёzlэг, matn Ьlоkuпuп kэпагlпа glхаrtglаr va s.
gox olduqda - mtjxtэlif йsluЬlu griftlэгdап (Ьir чэ уа Ьir пе9а qаrпu-
turuп mйxtalif i.islublarlndan) istifadэ оluпuг. Bela hаllаrdа tаkrаr
оluпап eynitipli elementlarda hamiga еупi grift tjsluЬlаппdап istifa-
dэ etmaya gahgmaq laztmdlr ki, oxucu tigtin mаtеriаh qavramaq
asanlagstn. МЁаsir komptiter texnologiyasl ча рrоqrаm taminatlarl
bu prosesi айоmаtlаgdlrmаýа imkan чегir, Bela ki, har Ьir еlеmеп-
tin grift rislubu sеgilэгаk komptiterin yaddaglna чеriliг. Вurаdа yal-
nlz griftin qаrпituru, ёlgЁsii, qallnhýr, mailliyi deyil, hэmgiпiп hаmiп
еlеmепtiп ёzuпdап awalki, sопгаkt, saýlnda va уа solunda уеrlа-
ýап эsаs matnla va уа bagqa еlеmепtlэrlа аrа masafalari da рrо-
qrаmlаgdtrlllr. Dizаупеrlаriп dilinda buna "uslub чеrmоk" deyilir,

Titul еlеmепtlэriпiп tartibatl
Avantitul, frontispis, titul vo gmustltu/ titul еlеmепtlаriпа daxi|dir,
Avantitul - kitabln Ьа9 sahifasi. Tituldan va frontispisdan эwаl-

da уегlаgir. Titul чаrаqiпiп mtixtalif elementlari - паgriууаtrп adl, se-
riуапtп adl va yaxud epiqraf уег|эgdirilir, bazak еlеmепtlаri istisna
оluпmur,

Frontispis - titul чаrаqiпdэп эvvalda (опuп sol tarafinda) уеrlа-
gэп illйstrasiya хагаktегli element, Kitabtn mаhiууэtiпi оЬrаzlt ga-
kilda ifada еdir. Вurаdа mijэllifin gэkli da ola Ьilог. Fгопtisрis чаrэ-
qi ayrtca yйksak keyfiyyatli kaýlzda 9ар edilib bloka yaptgdlпla da
Ьilаr, Оgаr frontispis паgriп sahifasi ilэ Ьirgа 9ар еdilэrsа, Ьu hal-
da о, tjmumi sahifalanmaya daxil еdilir. Опuп аrха tarafi bog оlur
va yaxud burada avantitulun еlеmепtlаri уегlэgdirilir.

Titul - kitabda ilk sэhifadir. Osasan biblioqrafik gёstaricilar,
muэllifiп soyadt, паgгiууаttп adt, пэgriп adt чэ пэ9r ili gёstarilir.
Bundan bagqa пэgriп janrl, epiqraf, ithaf, hаг hanst uyýun illtistra-
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tiv mаtегiаl va bazak elementlari da titul чаrэqаsiпdа уеrlаgdirilа
Ьilаr. Titul Ьir va ikitarafli ola Ьilаr. Birtarafli titul паgriп Ьiгiпсi sahi-
fasini, ikitaraflititul 2-civa 3-сЦ sahifani ahatэ еdir. Adatan goxcild-
lik паgrlаrdэ Ьu usul maqsadauyýundur. Таrсйmа паgrlаriпdа da
anoloji sxemdan istifada оluпur, Вэzi hаllаrdа titul еlеmепtlагi уа-
rtmbagltq gaklinda чеriliг, уапi matn tituldan sопrа baglaytr.

ýmustitul (fэsillarin titulu) - kitabda Ьоlmоlаrdап аwэl istifada
оlчпчr, hamin Ьёlmа va yaxud hissanin adtnl dagtylr. ýmustitul sa-
hifаlаriпiп taгtibatlnda bazak va il|tistrativ е|еmепtlаrdап istifada
оluпur.

Baghq - эgаr kitab Ьёlmаlаrа, hissalara аупltrsа, опdап istifa-
dani asanlagdlrmaq ugtin tartibatgtntn ideyast ila hamin fэsli (his-
sani), Ьёlmопi уепi sahifadan baglamaq оlаr. Adatan Ьеlэ sahifa-
lаrdа mаtп bir qэdаr agaýtdan Ьаglауtr, уuхап hissedэ Ьёlmапiп
(hissanin) adt, bazak еlеmепtlэri, illtistrasiya fraqmentlari уеrlаgdi-
rilir, Веlэ sahifalarda baýltq va sonluq elementlari Ьir-Ьiriпitаmаm-
lamalr, аhапgdаr olmaltdtr. Еlеmепtlаr tam rапgli ча Ьir rangda ola
Ьi|аr.

illiistгativ (эуапi) mаtегiаIlаr
illtistrativ hissayo пеgгiп tartibatr йgtin istifada edilan brittin ele-

mепtlаг daxildir. Вurауа bagltqlar, yanmbag|tqlar, sonluqlar, cad-
чэllаr, sхеmlаг, rаsm аsэгlагi, fоtоgаkillэг, sahifa пбmrаlаri daxil
ola Ьilаr.

S/arý edilon illtstrasiyalar, Nаgriп matnini hanst illйstrasiyala-
rlп mйgayiat edacayini (tamamlayacaýrnl) чэ опlаrtп hапsl mёчzu-
da olacaýtnl muallifla rеdаktоr mЁаууап еdiг чэ badii redaktoru Ьu
haqda mаlumаtlапdtпrlаr, Bu illtistrasiyalann kim tarafindan ча
hansl gakilda iсrа olunacaýlnt va sahifalarda песа уеrlаgdirilэсауi-
пi isa arttq badii rеdаktоr ёzti tayin еdir va mйvafiq gахslаrэ - ras-
sаmIаrа, qrаfiklаrэ, fоtоqrаflаrа mtivafiq sifariglor чеrir.

Badii illtistrasiyalar iпсаsапэtiп azad qollarlndan Ьiridir. Вurаdа
badii rеdаktоruп rоlu maslahat xarakterlidir. Вu maslahэt аdаtэп
taqdim оluпап illtistrasiyanln fiziki ёlgйsЁ ila baýlt оlur, Yaxgl оlаr
ki, Ьu ёlgti паgriууаtdа istifada оluпап skапеriп olgusrina uyýun
galsin vo уа опdап kigik olsun. Bundan bagqa badii геdаktог ras-
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saml ча уа fotoqrafl паýriп movzusu, паzаrdэ tutulan oxucu audi-
toriyasl (xйsusila опuп уаý xЁsusiyyatlari) чэ illtistrasiyantn aid ol-
duýu m0vafiq mаtпlа tanlg etmali, опuп vэzifasini daqiq Ьа9а sal-
maltdtr.

Illйstrativ materialln redaksiyaya daxil olduýu апdап isa dizay-
пегiп fэаliууэti Ьаglауtr.

MЁallif tarafindэn verilan ayani materiallar

Nа9г йgiiп ауапi mаtеriаh mtiallif, yaxud rеdаktоr taqdim еdir.
Bazi hallarda паgriп rеdаktоru badii redaktorla birlikda пэzаrdа tu-
tulmu9 ауапi mаtеriаllаrlп toplanmastnt tagkil еdiг. Elmi, texniki, el-
mi-kutlavi па9гlаr tigtin taqdim olunmug ауапi mаtеriаllаr adatan
паgriууаtdа yenidan iglэпmэliоlur. Вuпlаr kагапdаglа 9эkiImig clz-
mа-qаrаlаr, muxtalif kitab чэ jurnallardan kasilmig 9akillardir. Опlа-
пп паýr rigtin уаrагh hala saltnmasl i9i bэdii rеdаktог tarafindon to9-
kil оluпmаlldtr.

Adatan mйэllifiп taqdim etdiyi эуапi mаtегiаllаr - qаrаlаmа gak-
linda sхеmlаr, cadvallor kоmрtitегdа yenidan yaгadt|malt оlur. La-
kin dizаупеriп igini gatinlagdirmamak й9uп bu mаtеriаllаrdа miq-
yas gёzlanilmali, matn va gtriхlаr aydtn чэ daqiq olmalldtr. Вuпа
gёrа da badii rеdаktоr mi.jallifdan ayani mаtеriаh qabul еdаrkэп
опu diqqэt|a паzэrdап kegirmali, anlagrlmayan уеrlоri опuпlа ау-
dtnlagdrrmah, lazlm gэ|dikda уепidап iglamak tigйп gеri qауtагmа-
ltdlr.

illustrativ mаtеriаllаr qobul еdilаrkап ilkin gаrt опlапп aгdtollrq
пёmrаsi, qakilaltl sozlarin hаmiп пёmrаlэrа uyýun ylýllmasl, hanst
bolmaya aidiyyatt haqqtnda qeydlarin olmastdlr. Bu gаrtlаri паgriп
rеdаktоruпuп da bilmasi zагuridir. lglanib hаzlгlапmtg ауапi mаtе-
riаl dizayn marhalasinda mйal]if, yaxud rеdаktоrlа razllagdlrlldtq-
dan sопrа пэ9r layihasi gapa hazrr vaziyyata sahntr. I]lfistrativ mа-
terial mэtпlа Ьirgа sahifalanarsэ, опuп mэtпdа aid olduýu уеrdа
qoyulduýuna аmiп olmaq lazlmdlr.

Mtiallifin taqdim etdiyi hаr Ьir illЁstrаsiуапlп arxaslnda agaýtda-
kl gбstаriсilаr olmaltdtr:

1, Nоgriууаilп adt,
2. Mijollifin аd.
3, Nasrin adl.
4, llllstrasiyaпn пбmrаsi.
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Btitun Ьuпlаr nagriyyatdaxili protokolda oz aksini tарmаhdtг.
Оуапi mаtеriаllагlп gox olduýu паgrlаrdэ dizayndan sопrа rе-

daktэ i9lаri уоlчеrilmэzdir, gtinki bu mаtеriаllаr gox zaman bagqa
ргоqrаmdа iglапiЬ hаztгlапtr va sэhifаlаmа ргоqrаmtпа idxal (im-

роrt) edilib уеriпа qоуulur. Bela оlап halda mаtпiп yerdayigmasi
(sйrtigmаsi) ayani materialln опu izlamasina gаtiriЬ gtхаrmlr. Badii
rеdаktоr mtiallifi va redaktoru (аgаr о, tacrtibasiz оlаrsа) bu haqda
хаьагdаr etmolidir.

llltistrativ materia|larln komptterda iglэпiЬ hazlrlanmasl

ill0stгativ mаtеriаl skапеr vasitэsila kоmрйtеriп yadda9lna
kёgtirйliir, FofoShop, yaxud FotoPaiпt ргоqгаmtпda "tamizlanir" va
gap йgtiп уаrагlt hala gatirilir. Qeyd etmak laztmdtr ki, rапgli illtistra-
tiv mаtеriаl gap й9йп CMYK rеjimiпdа, 200-300 dpi ila hаzrlапmа-
ltdtr. Bir rапgli illtistгativ mаtегiаllаr isa aý-qara (сrауsсаlе) rejimda
150-300 dpi ila 9ара haztrlana Ьilэr.

DPl (dots реr inch) - Ьir dtiymdaki поqtаlаriп saylnt ifada еdir.
КоmрЁtег sisteminda tasviri mаtеriаl kigicik аý чэ qаrа, yaxud
rапgli piksellardan lpixel - рiсturе, element) iЬаrаtdir. Kompriter si-
steminda hаmiп рiksеllаriп 

,t dtiym ёlgйdа пеgаsiпiп уеrlаgmаsi
isa опuп keyfiyyэtinin gоstаriсilаriпdэпdir.

FofoShop рrоqrаml illtistrasiyalarln йzаriпdэ iglamak йgtiп ide-
al qгаfik рrоqrаmdtr. Ham sйrati, ham da qrafik imkапlагl опu
analoji рrоqrаmlаrdап fагqlапdiriг, Bu рrоqгаm ham "Makintog",
ham da РС sistemli komptiterlar Ёgtiп паzаrdа tutulub.

Umumiyyatla son zаmапlаr "Маkiпtоg" va РС sistemlari ЬiьЬir-
lаriпа uyýunlagdlqlarr tigtin AdobeFofoShop, ДdоЬеlllustrаtоr,
Adobe PageMarker, Makromedia FrееНапd, Соrеl DRДW, Quark
XPress рrоqrаmlаrr hаг iki sistemda iglaya bilir. Olkamizda daha
рорulуаг рrоqrаm|аr - badii tartibat й9йп Соrеl DRДW, sahifэla-
ma tigЁn isa Quark ХРrеss-diг. Bu рrоqrаmlаrlп Ёstйп сэhаtlаri
опlапп iпtеrfеуslэгiпiп aydrn, sada va daha anlagtqlt оlmаstdtг.
Qчаrk XPress ргоqrаmtпdа 9ара qadarki mаrhоlапi hаztгlауаrkэп
sаhifаlэrdэ уеrlаgdirilап illt]strativ mаtеriаllаrtп asli I/F (CMYK va
уа сrауsсаlе rejiminda ) formatlnda alava fayl kimi kompriterin yad-
daglna kёqtirtilmаlidir. Bu mйаsir texnologiyanln xйsusiyyatlarini
komptiter arxaslnda оturап hаr Ьiг kas Ьilmаlidir. Соrеl DRДW
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рrоqrаml tigtin bu, vacib deyil. Bu рrоqrаm tiz qablýrntn,
timumiyyatla eskizlarin hazrrlanmasl va опlагtп 9ара haztr
vaziyyata gatiгilmasi tigrin istifada оluпur. Nogriyyat-kompijter
slsfem/ari vo tехпоlоgiуаlап haqda Ьч kitаЫп 8-ci faslinda daha genig
mоlчmаt verilir (red.).

fizliiyiin чэ fогzаslп bэdii-texniki tэrtibatl
ТэrtiЬаt layihasinda qalrn cildda, yumýaq йzli.ikda va уа

stiperйzli.iklэ паýr olunacaq kitаЬlаr паzаrdэ tutula Ьilаг. lstanilan
halda kitabtn uzltiyйna masuliyyatla уапаýmаq laztmdtr, 9Ёпki hэm
estetik, hэm dэ marketinq baxtmlndan опuп эhamiyyoti daha
Ьбуtikdйr. Bazi kitablarda йzltiytin istehsall buttin kitab blokunun
istehsalrndan baha Ьа9а galir,

cildlama пёчlэriпiп ёz поmrаlэri чаг. Badii rеdаktоruп va cildin
tэrtibattnt чеrап dizаупеriп brittin cild пбчlаri va опlаrtп haztrlanma
texnologiyast haqqrnda genig malumatl оlmаlrdlг. Опlаrdап bazila-
riпа паzэr salaq.

5 Ns-li cild. Cildin tаrаflаri Ьаrk hissalardэn ibaratdir. Кагtоп tэ-
rаflаr kёtL]k hissa ila digar Ьir mаtеriаllа (9ох zаmап раrgа ila) bib
lаgdiгilir чэ 9ар оluпmug kaýlz mаtеriаllа orttiltjr, Mйxtalif mаtеriаl-

. lаrrп kоmЬiпаsiуаlаппdап istifada еtmэk оlаr. Cildin tizй kaýlzla
оrttjlэrsэ, опа lak, yaxud sellofan (laminasiya) ёrttik йsulu tэtbiq
oluna Ьi|эг.

7 Ne-li cild. опuп da kагtоп эsаsl чаг, lakin Ьutёч materialla
ёгtultir. Оrtuk mйxtalif 9e9idli mаtеriаllагdап ola Ьilаг. Masalan: sin-
tetik tarkibli kaýlz, раr9а.

Superi.izlЁk - kaýtz, sellofan plyonka va bagqa mаtегiаllаrdап
hаztrlапlr va estetik tasiri gticlandirmakla уапаýl kitabr Еiгklапmэk-
dan qorumaq funksiyastnt da dagtytr. Superйzlrikdэ tasviгi ele-
mепtlаr, kitabln adt va s. informativ еlеmепtlэr уегlаgdiгiliг. Su-
pertizltik iki tаrэfdап - uz va arxa tэrаfdэп, qatlanan hissаlаrdэп
(qapaqlar) va kёttikdan tbaratdir. Superiizltiytin tаsчir sahasi 5 vo
7 пёmrаli сildlэrdэ kаrtопlапп olg0su ila еупidir. Supertizlйyi.in
kottjk hissasi kitabln kottiyйntin qaltnllýtna ЬаrаЬаrdir. Qapaqlartn
eni kitаЬlапп olgtistindan va tartibat ideyastndan astlt оlаrаq
mйxtalif ola Ьilаr.

Вlоkuп cilda bitiqmasi tigйп fогzаsdап istifada оluпur. Kitabtn
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sэhifаlаri ilэ mйqayisada forzas daha qalrn kaýlz mаtеriаldап
hаzlгlапtr. Аý, tona saltnmtg halda ola Ьilаг, hаг hanst bir tаsчiriп
veri|masi istisna оluпmuг. Cildin ёlEtisrina пisЬэtап 3-5 mm kigik-
dir.

Tartibat igiпdэ tez-tez raýt gэliпэп xatalar
"Yetim" satirlэr. Bazan abzasIn уаlпz bir - son sэtri digэr sa-

hifауэ kеgir va оrаdа yalqrz gёгйпаrаk sahifanin tartibatlna хэlаl
gаtirir. Bu сtir sаtirlэrа "уеtim" sаtirlаr dеуirlаr. Опlаrdап xilas ol-
maýln iki yolu чаr: уа ozЁndan аччэlki mаtпiп sаtirlэrагаsl masa-
fasini (inteгIinyajl) паzаrа9агрmауасаq daracada аrtlrmаqlа "yeti-
ma bact-qardag tapmaq", уа da satirlararasl masafani azaltmaqla
опu ёz "аilаsiпэ" qaytarmaq,

"Dul" satirlar. "Yetim" satirin aksina оlаrаq, abzasln Ьiriпсi sa-
tri ёzuпdап sопrа galan sаtirlагdэп ауrtlаrаq sahifanin agaýlslnda
tak qaltr. Burada da sаtirlаrаrаsl masafa ila "oynamaqla" vaziyyati
dtizэltmak оlаr.

"Вэdэпsiz" bagllqlar. Bazan baglrq va уа yarrmbagltq aid ol-
duýu mэtпdоп ауrtlаrаq sahifanin agaýlstnda yalqIz qa|rr. Оgаr
"yetim" va "dtJl" sаtir]эrа Ьiгtэhаr dёzmэk оlагsа, "badэnsiz" bagltq-
lаг tortibat iginda yo|verilmazdir ча kobud xata saytltr.

"Hava gatlgmazhýl". Маtпlэr sаhifэdэ "пэfэs аlmаltdlrlаr", Bu-
па gоrа da hаr Ьir matn blokunun kапаrtпdа boq (аё) saha Ьurахtl-
mahdtr. Qгаfik tаsчirlаr|а matn bloku аrаstпdа va matn Ьlоklаrlпlп
бz aralartndakl masafa minimum 5 mm olmahdtr. Umumiyyatla,
matnin atraftnda па qadar boytik bogluq varsa, hamin mэtп Ьir о
qadar asan qачrапtltr. Ваglrqlаrа daha 9ох "hava" gаrаkdiг, grinki
daha tez паzэrа gаrрmаltdlr, Ьuпа gоrа da опlаrа tez segilan grift
tjs|ubu чеrmэklа уапаýl, оzйпdап avvэlki matndan Ьir qаdаг 9ох,
ёztiпdэп sопгаkt (aid olduýu) mаtпdап isa Ьir qэdоr az аrаlаmаq
laztmdlr.
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TэRTIBATA HAzlRLlQ

Тёчsiуаlаr:
С па9rlл tortibafuna qoyulan tolablari milоууапlо1dirmоk ijgiiп

kifayot qodar iпfоrmаsiуа toplayn, tartibat ilzra qeydlarin
xtilasasinl hаzrlауп;

r gftkаfiл mаrkеtiпq strafeglyaslпda tarlibattn yerini vа rоluпч
ауФпlаgdtrmаýа gаlryп;

- iýlп praktiki tаrоfiпi vo maliyyo imkапlапm doqiqlasdiin;

- toklif etdiyiniz dizayn igiпiп doyorini m0оууопlаýdiriп;
с tortibata qоуulап tolabloin (аgtqlаmапп) iqtisadi cohatdan

maqsadauyýunluýunu tаmiп еdiп;

- tэltibata dair аgtqlаmапп hапg mаddаlоriпiп variativ olduýunu
miiаууапlоgdiiп: farqli vеrsiуаlапп dayaini qiymatlandirin;

с tottibata dair agtqlamaп anlagtqh gak/da ifada еdiп;
С tortibatla baýh kопsерsiуапш оmаkdаglаппtzа ela fоrmаdа

toqdim еdiп ki, yekun notica haqqmda ауйп tasovvЙr уаrапып;
с to rti Ь at konsepsiya smm texniki talobla riпi буrа пi п.

Zэrчri bilik va vardiglor:

Ь kitabn speslfrkasl поdоп ibarotdir va о, hапg охuсч auditoriyast
09[iп nozardo tutulub;

l kitab no maqsad/a isfifada olunacaq: аrауý, yoxsa davamfu oxu
tigilп - tartibatda Ьч бz aksиi песа tapacaq;

Ь toklif оluпап tartibat nazardo tutulan oxucu kопtiпgепti tjgtiп
maqsodauyýundurmu: mоtп vo illtlstrasiyalar аhопgdаrdrm;
grift бlghlari va mоtпiп sohifalorda yerlogdiilmasi optimaldrmt;
segdiyiniz dizayn йs/uЬu hansl maqsodlara xidmot edir;

NAT|ONAL OCCUPAT|ONAL STANDARTS FOR PUBLISHING
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l kitabп mоzmuп, ovqat va iпfоrmаsiуаыm tortibatda лесо oks
etdirmali;

} isfehsa/ prosesi vo опuп imkапlап; standart kitab fоrmаtlап;
mйvafiq kaýz поvlаi; iqtisadi саhоtdоп optimalsahiЁ оЬаЬri;

Ь уфm vo 9ар аvаdапhф - imkап vo mohdudiyyotlor; igin icrast
tig[iп hanst dozgah va kоmрiitеrlаrdап istifado olunmahdr;

Ь Ьtjdсопiп, oxltc.l auditoriyastnn, mtiqavilo апlаЕmаlаппm
qoydugu mohdudiyyotlar;

ý па9r mtjddativa qrafikin talablori.

l odonilocak xidmatlorin doyori: s/arig/a gаkilоп illilstrasiyalar,
maket iigtiп materiallar;

Ь qrafik tosvirlarin vеilmо tехпikаg;

} saftgda оlап охgаr kitablar vo siziп tоrtiЬаilпшп опlаrdап farqi.

BaDii TaRTIBAT UgUN SPESIFiKASiYA

Ttivsiyalar:
е паýriп grlft spesifrkaslyaslлl tartib еdiп; Ьu spesffйaslya son

daroco tofarrtjath, doqiq va anlagtqh olmah, Ьijtйп dizayn
ele mе пtlоri tjzro tali matl а п ehtiv а etmalid i r;

f spesfflkasiyaпn tjmumimaqsada va nazardo tutulmug охuсч
kопtiпgепtiпа чуýuп goldiyina аmiп оluп;

с mоtп va illilstrasiyalaпn аhапgdаrltýпа, Ьiri-ьiriпi
tаmаmlаmаыпа diqqat уеtiriп ;

- spesi/?kasiyaпn texnikitoloblora vэ imkапlаrа чуýuп tartib
edildiyina аmiп оluп;

с tolob edilan паtiсаlаrа паil olmaq tjqiin redaksiya ila va
isfehsa/at mtjfaxasslЪlari ila sш amakdagйqda igloyin.

Zaruri bilik va vardiýlar:

l kitabn formail, optimal grift segimi; illilstrasiyalarla ig; kафz
поvlаri vo s.;

l43
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l mаtп m[jallif torofindon dbkefda toqdim olunacaq, yoxsa 1irkotin
ko m ptjte rl а ri пd о yt ф l acaq ;

l уým уо s/naq gap йgilп girkatinizin texniki imkапlап, kопаr
motboalo ri п ta klif etdiyi sbfem/ar va опl ап п ij stil пlйklо ri ;

I redakta tаlаЬlаriпiпеса aks etdirmali: Ьаglщlаr, sitatlar, qeydlar,

уапmЬаghqlаr, sohifa поmrоlоri ve digor gostoicilor;

Ь hacmla baýh mahdudiyyatlar, speslTlk tаlэЬlоr va опlапп holli;

Ь bildco, па9rlл поvil, oxucu kontingenti vo milqavila апlаgmаlаrt
ilo bagh mohdudiyyatlor;

I illijstrasiyalaпn istehsal tехпikаg: rаstr, birrongli, ikirangli va
d бrd rо п gl i gap proses/ari;

Ь gaki//ora miqyas verilmosi уа kasl/masi (kadra sainmas|
tехпikаы - Ьuпlаr па9rlл qiymotina песа fasir eda bilar;

} slnaq gaptexnikasl, s/лаq QарImп ilstilпlilуti, qiymati,lr7tisadi
somaraliyi;

l bfehsa/ proseslлdaki mапеаlаr: Ьоуйk olgillii исаsапаf asarl,
gotin oldo edilon fotogakil оrijiпаllап va s.

TExNiKi TaRT|BAT UgUпt spEsiFiKAsiyA
Тёчsiуаlаr:

с kitаып tartibat sреsffйаstуаgпп har birhbsaslлa (cild, forzas,
i9 sahifalar) чуýuп gаlоп material sеQiп;

с tottibat spesfflkaslyagna m[ivafiq olaraq паgriп sол лаfiсаdа
песа оlасаým поzаrо аltп, опа чуýuп rапg, cild va digar
materiall аr tovsiya edi п ;

- spesiflkasiyann texniki imkапlаrа vo Ьildса imkапlаппа чуýuп
bnib edildiyina оmiп оlчп;

с cildin tartibat spestfikaslyaып hаzrlауаrkоп iqtisadi samoroliyi
поzаrа аhп,

Zаrчri bilik va чэrdiglэr:

l muzdlа ig/ауол mtifaxasslslоriп olveigliyi vo uyýuпluýu,
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l cild tigilп materialvo kаёЕ поvlоri;

l istodiyiniz mаtеriаllап oldo etmak imkапlап;

l segdiyiniz materiallartn qiymatinin tjmumi bOdcoya tasii;
l bUdca, ла9rи пбvtj, oxucu kопtiпgепti vo mtiqavila ila baýlt

mahdudiyyatlor;

Ь апЬаrdа оlап kафzп поvlаri va tilgйlori, cild mаtеriаllаппп
gesidi;

} Еар vo cilidlamo prosesiлo aid mаtеriаllаr vo опlапп qiymotlori;

Ь cildlama tехпоlоgiуаlап, cild поvlаri vo опlапп xtisusiyyotlori,

ToRTiBAT iýitл iпl QiyMэTLaN Di RiLMasi

Tбvsiyalar:
е tortibat igi tigilп аупlmб vaxt vo qопоrаr gartlorini daqiq

mtiоууап edin;
t паýriп mаkеtiпi hаzrlаmаq ilgilп lаzm оlап mаtеriаllапп

siyahьm tutuп;
с muzdla gбrаьп igiп alveri?li оlmаsm gostaran btehsa/af

codvalitortib edin;
с muzdlu хidmаtlоriп vaxt vo qiymotino diqqot yetirin;

с muzdlu iggilаriп gordilklari iga поzаrоt еdiп;
е аmiп оluп ki, toklif оluпап speslfrkasiya Ь[jdсапiп imkаппа

uyýundur;
е tortibat prosesиda yolverilocak birbaga va alava хаrсlаr

haqqnda mtivafiq amakdaglara molumat vеriп.

Zаrчri bilik ча vardiýlar:

I toПibat qiymatlai по girkotinizi п mй паsi boti ;

l muzdlu tartibat xidmotiya rassarn iglori il7ilп cari qiymatlar;

Ь ауп-ауп Ьаghqlаr vo dizayn еIеmепtlоi ilgilп tartibat igiпiп qiymati;

l g i rkati п i zd а f akt u rаl а п п ta rti Ь at q ayd а l а п.
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MuzDLA GОRULош iýt_экiпl мUоwопl Boit-Masi

Ttivsiyalэr:
е tolab оluпап i5 йgilп girkatda mtlvafiq kаdrlаr yoxdursa, muzdlu

mtitaxassislаr segiп;
е muzdla ig gоrопlоrо igiп talablorini izah edin.
а muzdla gбriilocak iglor tg1п оwоlсоdоп rаzilаgdпlmб

codvaliniz оlmаldr, Ьч cadvalda паgriууаt tаlgЬlаri do oz oksini
tapmahdr;

е аmiп оluп ki, muzdla gбrOlеп i9 йgiiп оdопilоп qопоrаr
avvalcadon rааlа1Фпlmlg mаЬlаýа чуýuпdur, Ьаdсопiп imkant
daxilindadir, аrtщ хаrсэ yol verilmomiýdir;

е muzdla gбrillоп ýiп speslTйasiyaya чуýuп olub-olmadфnt
уохlауп.

Zaruri bilik ча vardiglar:

l muzdla iglоуоп mйfахаssЬlоriп alverigliyi vo uyýunluýu, опlапп
pegakarhq savlyyosi поgriууаt фиiп spesfikasl Ьаrэdа biliklori,
cjsltin уа zoif cohatlari;

l muzdla gёrйlоп igda sahiblik, verilocok hilquqlar vo sairlo baýlt
m[jqavila mosalolari:

l bfehsa/af саdvаliпiп tortibi qaydalaп;

l badco imkапlап;

} glrkaf daxilinda muzdlu iglarin gбriilmо gortlori;

l muzdla gоrillоп tartibat igi kifab пеgriпiп sопrаfu mоrhоlоlаiпdо
hапы qatinliklar torada bilar;

l irqi, yaxud сiлsl sfereotiploflo, yaxud madoniyyat taossйbkeglyl
ilg bagh sреsffй talablar;

I muzdla gбrйlоп iglorin vaxtna vo qiymatina леса поzаrоt etmali;

l dazaИga, уепidоп iglопmауо verilmig ýi песе уохlаmаh.
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TaRTIBAT iýiltItt lвдка EDiLMasi

Тёчsiуаlэr:
С 9аlglп ki, kitaЫntz mtvafiq еsfеtй va praktik mеуаrlаrа cavab

vеrsiп;
С mаtп va vizual еlеmепtlоiп sahifada ahangdarhýma паil olmaq

ilgйп mtiollif, rassarn ve dizаупеrlаriп igbirliyini уаrаdп;
С kitaЫn [jmumitortibatm pozmamaq tlghп mаtпdо dayi1ikliklar

edin va опч maailiflo rааlаgdпп;
е illtjstrаsiуаlапп olgii va kasilmo хоtlаiпi doqiq igаrа edin;
а mаzmuп, hосm, texnikiya esfefik amillor аrаsmdа tarazltýt

gozlayin.

Zoruri bilik va vardiglar:
е kitаЫп spestTikasl; fоrmаt, kasilma бlgiilаri, 9ар sahasиln

kosilma xottindan kапаrа 9,х/паs, hаllап, sohifalorin say,
rопglаriп say;

С mоtп va iilastrasiya аrаыпdа talab оluпап uyýunluq (obraz,
codval, gёstoicilar);

е illtjstrasiyalara miqyas verilmasi va опlапп kast7masl ilsullап;
С istifada olunacaq Qap vg cildlama [jsullaп;
С kitabln йпvапlапdфt bazar vo oxltcu ачditоriуаы;
е kitаЫп tortibail ilo baýh maqavilo ohdoliklgri;
е avadanltq va kоmрiltеlоriп Ьfismал tехпоlоgiуаы;
С reproduksiya texnikasl va rапg gаlаrlаппdап istifada edilmasi

oUzoliglaRiN KEyFiyyoTiNa NozARaT

ТёчsiуаIаr:
С tarti Ь ata dair gosfarig/a ri п d tizgil п уе ri па yetirildiyi пi yoxl ауп ;

iilastrasiyalar dйzmй kosilib, mаtпiп spesfkaslna riayot
оlчпuЬmч;

е rangliva aý-qara illtistrasiyalaп aydn gоstоiп;
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? qiymot vo vaxt imkапlапп паzаrо аlп;
е reproduksiya tехпikаs, уо 9ар mаgпlапmп texniki imkапlаrt

daxilinda igloyin.

Zaruri bilik vo vardiglar:

l kitаЫп [imumispesffikast; format, kasmo бlgillаri, rапg
uyýunluýu, ig/afmak 09ап hzm оlап digar mаtеriаllаr;

l mаtп va rапglаriп kоrrеИurаst t)giinisfifada оluпап ramzi
igaralor;

l reproduksiya tigilп texniki mahdudiyyatlor;

Ь dilzэliglar 09[iп vaxt cadvali, kitаЫп паgri qrafikinda tokrar
d{jzaliglar hЕilп vахilп аупlmаы;

Ь glrkafи har hапg bir поgr tig1п mйоууап etdiyi keyfiyyat
tolablori.
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isTBHSALAT

Nаgriууаtlаrdа komptiter texnologiyastnln geniý tatbiqi kitab
паgriпdа "istehsalat" anlayIglna ciddi dayi9ikliklar gаtirmiqdir. Bu
dayigikliklar аwаllаr matbaada iсrа оluпап Ьiг slra fuпksiуаlапп in-
di паgriууаtrп sэlаhiууаtiпэ kegmasi ila baýhdlr. Bela ki, аgаr оп-
оп beg il avval Ьэdii{ехпiki tartibat пэgriууаt tэrэfiпdап чеrilir, la-
kin matboada iсrа olunurdusa (ylýrm, sэhifalama, kоrrеktuга), indi
bu proses bЁtёvlrikda пэgriууаttп bэdii{exniki tагtiЬаt gobasindo
hэуаtа kеgirilir va matbaaya kitabln maketiva рlуопkаlаг, yaxud ki-
tabtn maketi va disket, уа da disk gёпdаrilir. Buna gоrа da bu giin
"kitab istehsall" dedikda daha gox паgriууаt tarafindan hazlrlanmlg
"qalib" asastnda kitabrn matbaa (potiqrafiya) йsulu ila goxaldllmast
(tirаjlапmаsl) паzагdа tutulur ki, Ьu оzЁ da gохmагhаlаliча murэk-
kab prosesdir.

Olbatta, btittin Ьuпlаr kitabrn badii rеdаktоruпuп va уа па9гiу-
yattn istehsalat gёЬаsiпiп amakdaglnln matbaэ-istehsalat рrоsе-
sindo igtiraktnt istisna еtmir, 9йпki паgriууаtlа matbaa sifariggi-icгa-
gt mtiпаsiЬаtlагiпа giriг va istehsal рrоsеsiпiп hаг Ьir mаrhэlаsiпа
sifarigginin salahiyyatli numayandasi пэzаrаt etmali va ёz tashihla-
riпi чегmаlidir.

Bundan эlача, kitabln badii-texniki rеdаktоruпuп istehsalat рrо-
sesi, Ьurаdа istifada olunacaq mаtеriаllаr, 9ар ча сildlэmа ачаdап-
llýl haqqrnda genig tasavvtjru оlmаhdIr, О, mаtЬааlаriп texniki im-
kапlаrl, i9 keyfiyyatlari, qiуmаtlэri barada kifayat qаdаr malumat
toplamalt, kitaba tагtiЬаt чеrаrkап btitйn bu mаqаmlап паzаrа al-
maltdtг. Onu da qeyd etmak laztmdlr ki, АzаrЬаусап gэrаitiпdэ
mtirаkkаЬ poliqrafik iсга tэlэЬ еdэп kitabln istehsalr bazan ikiva уа
daha 9ох matbaada hayata kеgirilir.
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Kitab sэhifаlаriпiп montajr
"Tartibat (dizayn)" Ьёlmэsiпdа deyildiyi kimi, kitabtn sэhifэsi

gap оluпап чэrаqiп 1l4,1lB,1l16,1lЗ2 va s. hissasinitagkil eda bi-
lаr. Вuпа gёrа da kitab sаhifэlаriпi 9ар чэrаqlагiпiп olgtisu daxilin-
dэ ela nizamlamaq laztm gаlir ki, 9ар, kаsmэ, qatlama, dastlama
рrоsеslаriпdап sопrа altnmtg dаftаrlоr Ьlоkuпuп sаhifэlагi аrdlсtl
пёmrэlэпmэуэ uyýun galsin. "Montaj" аdlапап bu amaliyyat qa-
paqadarki haztгltýln sоп mаrhаlэsidir. МэtЬэаlаrlа zэпgiп i9
tэсrtiЬаsi оlап паgriууаtlаr Ьu amaliyyatt ёzlаri уеriпа уеtirirlаr. Bu
рrоsеsiп matbaadaki istehsal texnologiyast ila stx alaqali olduýunu
паzэrа аlаrаq опu matbaanin kоmрOtеr gobasinin ёhdэsiпэ Ьurах-
maq daha mаqsаdэuуýuпdur. Lakin bu zаmап sahifalanmig kita-
Ьtп еlеktrоп чаriапtt ila уапа9t saliqali maketinin da taqdim оluпmа-
sl vacibdir.

Kitab sahifalarini montaj еdаrkап sonrakl texnoloji рrоsеsiп
btjtun mаrhаlэlаriпiп xtisusiyyэtlari паzаrа altnmalldlr:
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ffiW]
ffiW
ffiffi

N,i^iNl
lД,:t\,'i]]i} ]tY
Ь;ýiii;t:'

ffiW
iшN

N
Ф

ffiffi
ffiffi
ffiffi
ffiffi
ffiffi
ffiffi
ffiffi
ЕffiЕн

щffi
Еагд
|,! . !||-|)l,||

ffiffi
ffiffi

N

ffiffi
ffiffi
ffiffi
Е:,,,i,пrfi
Ё',:' l] l,.;''-я

q

Е

ýokt7 7.7. Vоrаqiп har iki 0zйпijп
еупi fоrmаdап gap оluпmаы UgOп
nazardo tutulan rnontaj,

ýaki| 1.2. Vаrаqiп ikinci ilzOпilп
bagqa formadan gap olunmasl tjgйп
nozarda tutulan mопtаj.

ýakl/ ?. 60х90 1/16 voroqinda kitab sоhifоlаiпiп mопtаjпп пёvlоi.

15о
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о Maketin: ИtаЬ, jurпаl, qazet, Ьrоgtr, аlЬоm, buklet vаriапtmtп
segimi, Sohifalorin уеrlэgdirilmаsiпи аrdrcillщ qауdаы hаr vаiапt
ilgtiп fordi va farqlidir.

, Nаýлл fоrmаI, hocmi, gap varaqinda sofiifalarin say,
, Nаýrи Qарп уеriпа yetirocok Qap mаупmп va gap sхеmiпiп

tауiп edilmasi. Vоrэqiп "texniki" maqsadlar [igtiп паzаrdа tutulmug
sathi gap mаýmпп tipindon aghdtr, Qap sxemi (1+0; 1+1; 4+4
vo s.) lovholorin gap tоЬэqоlаriпdо yelagmasinitoyin еdir.

о Dоftоriп qatlama sхеmiпiп segimi. Bu segimlo qatlama xotlo-
riпiп miqdar va qауdаы milоууап edilir: qargtlщh perpendikulyar,

раrаlеl, опlапп kombinasiyasl, е/аса da "qаrmопvаri" qatlаmа.
о Вlоklапп dоstlопmа [jsulч. sohifalorin mопtа| tisf-йsfa ча ig-

igo dastlonma sхеmiпdал, dаftаrg/еуfiпiп saý vo уа solda оlmаsп-
dап asйdr,

о Вlоklапп tikilma йsu/u. kitab vo jurпаllапп kottjklorinin уопul-
mаsl vo уарýqап hорdurulmаы ila уеriпо yetiilon saps,z tikmado
otava kбtilk sahasi saxlamaq lazmdr.lg-iga dasf/anmig brogiir vo
jurпаllапп msftilla tikiginda varoqlarin kопаr sаhаlоriпiп gепlg/ал-
masi flkýa "Ьахап" sаhаlоriп Ьа klgilmasi поzаrа аhпmаfuфr,

. Каsilmопi поzоrа almaqla saholarin mаоууап оluпmаg, Bu,
x0susi/a illйstrаsiуаlапп kэsimа getdiyi kitablar tigtin vacibdir.

. Техпоlоji пigап qеуdlаiпiп qoyulmasl. Вu qeydlar gap prose-
siпiп dilzgiln getmasl iigtiп vacibdir, опа gбrо do, 9ар vаrаqiпiп qt-

raq sahalorinda опlапп yerlagdirilmasi уа 9ар iigйп alavo уеrlоr
поzоrdа tutmaq lаzmфr.

Kitab sаhifаlэriпiп еlеktrоп montajr па9riп gapa hаztrlапmаslпlп
ап masuliyyatli texnoloji marhalasini avtomatla9drгmaýa, istehsalat
vaxtlnln azaldtlmaslna va mahsulun keyfiyyatini агtlгmаýа imkап

уаrаdtr,
Еlеktrоп montajzamanl gap чэrаqiпiп kasima gedan va уа tikig

altrnda qalan hissalaгinda 9ар prosesinin yoxlama gkalalart, kasma
va b0kma, elaca da dastlanmani yoxlamaq йq[in пi9ап qeydlari
yerIa9dirilir,

kitab istehsahnda istifada оlцпап materiallar
Nа9г mаhsuluпuп goxaldtlmast (tirajlanmast, istehsah) рrоsе-

sinda asas (Ьэzэп уеgапа) mаrhаlа оlап gap рrоsеsiпiп xЁsusiy-

151



'.52
NэýRiYYАт lýl

уаtlагiпi izah etmak i.igiin ilk пёчЬэdа Ьurаdа istifada оluпап mate-
riаllагdап danlgmaq laztmdtr. Sёzstz ki, пэ9гiп ehtiva etdiyi iпfоr-
masiya - matn, illtistrasiya пауiпsа tisttina hakk оluпmаltdlг, Вuпuп
tigtin asasan kaýtzdan istifada оluпur.

Kaýrz Qiпdа еrаmlzlп ikinci аsriпdа (105-ci ildэ) Tsay Lun tаrа-
findan ixtira edilmigdir. О vaxta qаdаr alyazma kitаЬlагlп yaalma-
slnda osasan dаridап (perqamentdan), taxtadan, ipakdan ча s.
mаtеriаllагdап istifada еdiгdilэr. Каýz ixtira olunduqdan sопrа о,
kitablarrn yaradtlmast й9йп asas xammal гоluпu оупаmаýа bagladl.

О dочrdэп kegmig yuzilliklar arzinda kaýlz emaltnda ciddi tex-
noloji dayigikliklar Ьа9 чегmigdir.

Кафz - asasan, ёz аrаlаrtпdа toxunmuý ча sathi yaptgma
qtiwasi hesabtna Ьirlэgmig bitki liflэriпdап ibarat nazik, чаrаq ýэ-
killi mаtегiаldrr. Lifli mаtеriаllаrdап bagqa kaýtzln tэrkiЬiпэ aýqar-
lаr, yaplgdrrюlva boyaq mаddэlэri dэ daxildir.

Дgqаrlаr - аý miпеrаl mаddаlаrdiг (kaolin, gips, tabagir чэ s.),
опlаrtп bitki liflаri araslndakl mаsаmаlэri qismon dоldurmаlап na-
tiсэsiпdэ kaýrzrn hamarltýl, plastikliyi, qeyгi-gaffaflrýl va aýhýl аfiIr.

Yaprydrп maddolar - kaýtztn suhopdurma qabiliyyatini (hidro-
filliyini) azaldtr va liflэr arastnda эlаqапi аrttгtr.

Boyaq mаddэlаri - sап-Ьоz rапgdа оlап liflэгiп ranglanmasiva-
sitasi ila kaýrzln aýhýtnt аrtlrап tizvi boyaq mаddэlагi (adatan gёу
гапgli),

Kaýlz, kаrtопdап asasan 1m2 sahaya dtigan gakisi vo чагаqiп
qaltnltýl ila fагqlапir,

Kaýtz sэпауеsiпdа 1m2 gakisi 30-40 qrаmdап 250-300 qrаmа
qаdэr оlап гulоп ча уа чаrэq gaklinda, qahnhýt 500 mikrопdап
(mkm) аrtlq о|mауап kaýrz istehsal edi|ir. Каrtоп чэrэqiпiп gakisi
va qalrnlrýl bundan artlq оlur.

Qap mahsullart, elaca da 9ар novlari va ачаdапhqlаrl mrixtalif
olduqlarrndan, kaýrz da geni9 gеgiddэ istehsal оluпur. Kaýtz, hаr
gеуdэп avval опu sасiууаlэпdirап хйsusiууаt|аri - gёstаriсilаri ila
fаrqlэпir:

1) tarkib gostoricilari (kафzп liflar ilzra faizlo tarkibi) - kаýшп vo
gap оluпmug mаhsu/uл keyfiyyotini mOаууап edir;

2) бl90 gбstoricilari - а) kафzп qаlпhф (mkm); b)lrrf -iп gakisi

И0; c)slйýl (q-sm') - kафzп masamoliliyi baroda fikir уiiriltmауа
imkап verir; g) kафап o/gtistj - fоrmаil (sm).
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lsfehsal оluпmug kафz rulоп vo voroq dastiformaslnda qablag-
фпlr, Rulоп fоrmаыпdа оlап kaýz, kаrtоп va yaxud taxtadan
dilzoldilmi7 taýalaýa sаппr vo uzunluýu 7000 m-а qodar оlur. Va-
roq goklindo оlап kаýпlаr iso dijzbucaqh fоrmаdа alur vo muxtalif
sауй dasf halmda уфlr. Rulоп kаýzm бlgilsIпdап dапgаrkап
adatan rulопчп епiпiп, voraq dasfinda Ьа иоrаgи епiпiп vo uzuпч-
пuп olgйlari gostorilir;

3) mехапiki va texniki-gap xtjsusiyyatlari - а) kафzп mexaniki .

tasi rlоrа gargl (slлdl пl mа, 0z0 l mо, sij rtill mо) mohkomliyi ; Ь,) /аsиl'-
riп ki1ik еlеmепtlоriпi hаr hапg daqiqlik darocasl l/a aks etdirmaya
imkап чеrоп hаmаrhф; с) deformaslya xr,isusiyyatlэri; g) kафzп
rtjtubato dбzijmlilli.jyi.i; d) kафап hopdurma qabiliyyoti- 9ар Ьоуа-
ыпп hорmа doracosi;

4) optik x[isusiyyatlar - а) kаýzп аýIфt (spektrin Ьtjtйп gоrtiпоп
hissasiлda ýlфп aks etdirilmosi); Ь) rопg vo galar; с) iyqkegirma
dоrосоsi, ýaffaflщt;d ц,gа qаrg dбzйmliililyil (аýhýпm vo gаlап-
пп igtq tosiri altmda sabitliyi).

Qap kaýlzt йmumi texniki tаlаЬlаrа cavab verma|idir: boyalart
yaxgt qabul etmali, tэsчiri lazrmi daqiqlikla aks etdirmali, 9ар рrо-
sesinda va hаzlr паgriп istifadasi arzinda kifayat qadar mexaniki
mёhkэmliуа malik olmaltdlr.

Kaýlzdan istifada etmayin asas iqtisadi gёstагiсisi '1m'-in gaki-
sidiг, Bu ча уа digаг gэkili kaýtzln segilmasi Ьir пеgа gагtlаrlэ
mtioyyan оluпur: пэgriп хаrаktеri, istifada mtjddati, qap novu,
oxucu kateqoriyasl va s. Вйtйп hallarda паgriп iqtisadi alverigliyini
ча 9ар mэhsu|uпа olan talablari оdэуап az gakili kaýlzlardan isti-
fada etmaya galrgmaq lazlmdtr. Misal tigЁn, lйýаtlаr, malumat ki-
tаЬlаrr, bagqa kompakt па9rlаr чэ qazetlaг 1m'-iп gakisi - 40-50q,
kitab-jurnal паgrlаri - 60-'l20q; badii rерrоduksiуа|аr - 120-200q;
badii agrqcalar - 200-300q оlап kaýlzlarda 9ар еdiliг.

Наr hanst паgriп istehsalrnda 9ар kaýtzt takca mйэууап tirajln

9арlпа deyil, ham da texniki maqsadlara (stnaq чэ kоrrеkturа su-
rаtlагiпiп allnmasl, 9ар mаýlпlпlп 9ара haztrlanmast) sаrf edilir.

Kaýlztn texniki еhtiуасlаг rigtin mаsrаfi паgriп tirajtndan, опuп
rangliliyindan, mtirakkabliyindan, 9ар mаýlпlпlп tipindan, сildlэmа
аmаliууаtlапп ln уеriпа yetirilma zaruriyyatindan astll оlагаq поrrпа-
tivla mtiаууап оluпur va 1,0-10,0 va daha 9ох faiz tagkil еdiг,
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ýар boyalarl. Nаgrlэriп keyfiyyati xeyli daracada gapda istifa-
dэ еdilап gap Ьоуаlаппtп хtisusiууэtlагiпdап aslhdtr, Bu xtisusiy-
уэtlаri asas й9 qruрdа Ьirlаgdirmаk оlаг:

а) optik x0susiyyatlar: Ьоуапlп rапg tопu, parlaqltýl, tamizliyi,
saffafltýtva уа бrtmа qabiliyyati (Ьоуапtп, 9ар sathinin rапgiпi Ьаý-
lamast), parrltlhýlva ýйmаlhёl (Ьоуа qattnln, Ёstйпа dtigэп iяtq ýЁа-
lartnl aks еtdiгmэk qabiliyyэti);

Ь) texniki-gap xiisusiyyatlari: Ьоуапtп qatrhýl (mехапiki gаrgiп-
liyin tasirindan уаrапап daxili stiгttiпmа); yaplgqan|týl (Ьоуапtп ad-
qezion-koqezion xassalar toplusu); Ьоуапtп tarkib-mexaniki (defor-
masiya) хаssаlэri; basma 0zагiпdа Ьоуа qattntn elastikliyi va Ьаr-
kimэsi, рlуопkа qattntn уаrапmа mexanizmi,

с) Ьоуапtп basmada davamlrlrýr: Ьоуа рlуопkаslпlп siirttilt]b si-
|inmaya qargr mёhkаmliуi, iqtýa, suya, kimyэvi tаsirlага va istiya
davamlrltýr.

Optimal gap rejimini, goxaldllan orijinaltn qrаfik, qгadasiya va
rапg daqiqliyini, 9ар materiallnda mohkam barkimayitamin etmak
iigЁп, 9ар Ьоуаlап qatthq, yaptgqanltq, mtiayyan гапg xЁsusiyyat-
lаri (qаrа Ьоуа ytiksэk qaraltq daracali va baýlaylct; гапgli Ьоуаlаr
isa gaffaf о|mаltdtrlаф kimi iimumi texnoloji tаlэЬlаrа uyýun оlmаh-
dtrlаr.

9ар vaxtl Ьоуапtп mаsгаfi 9арlп пёчйпdэп, kaýlzln
ёlgйsOпdап, tirajdan, паgriп hacmindan чэ гэпgliliуiпdап aslltdlr.
Tirajtn gapt iigtin laztm оlап Ьоуапlп miqdannt

Qb=v,n,t.q
fогmulu ilэ hesablamaq оlаr

Qb - Ьоуапп miqdап (kq);
v - поgriп hocmi (fiziki 9ар varoqi);
п - паgriп rongliliyi,
t - nagrin tirа! (miп пйsха,).
q - Ьоуа mаsrаfiпiп (kq) 1000 rапg basmasl й9uп mriаууап edil-

mig поrmаstпt Ьildirir. Bu поrmа kaýrzrn ёlgi.isЁпdап, па9гiп хаrаk-
tеriпdап, Qapln va 9ар maýlnlntn пёчtiпdап, Ьоуапlп rэпgiпdап
astltdtr. Misal й9uп, 60х90 sm оl9йlй kaýtzln 1000 rапg bastmlna
qаrа Ьоуапlп поrmаsl mаtп tigtin 0,065 kq, rапgli Ьоуапtп fоп rigrjп
поrmаsl 0,9 kq-a qаdагdir.
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ýар texnologiyalarl
Qap, Ьоуа qatlntn gap formaslndan kaýrza va уа digar gap mа-

terialtna kеgmэsi ila eyni tаsчiгlаriп (Ьаsmаlаrlп) tаkrаr altnmasl
prosesi оlаrаq poliqratiya istehsahntn tаrkiЬ hissasidir.

Qap prosesinin asas alamatlari Ьuпlаrdtr: boyantn рр fоrmа-
stndan gap materialrna (qэbuledicisatha) kegirilmasiva опuп tjzo-
riпdа barkimasi; Ьаsmаlаrlп tаkrаr altnmast (tiгаj) va опlапп eyni-
liyi.

Воуапlп fоrmаdап gap mаtегiаllпа kegmasi asasan tazyiq he-
sablna hayata kеgirilir. Biz, 9ар tisulundan astlt оlагаq ёz аlаmэt-
lагi olan, yalntz tazyiq hesabtna Ьа9 чеrап 9ар proseslarini паzаr-
dап kegiracayik. Bununla Ьеlэ, 9ар рrоsеsiпiп уuхапdа gёstаrilэп
аlаmаtlагi asas 9ар йsullаrtпlп umumi qanunauyýunluqlarldtr.

Qap formasl ча siliпdr fоrmаlt tazyiq sathinin komayi ila baq ve-
rап asas gap tisullartnda basmalarln allnmaslnln sэdаlаgdiгilmig
sхеmlагi gakil 2-da gёstаriliЬ (gхеmlагdэki qэгti igаrаlаr еупidir).

Ytiksak gapda basmanln altnmasl йЕt]п (qakil2.1.) formantn ('l)

9ар еlеmепtIаriпэ 9ар boyasrnln rачап qattnl (2) gakmak, elastik
dekel (4) (alm. Deckel - оrtйk) ёrttiyti ila ёrttilmtig sathin (3) апi
tazyiqi a|ttnda kaýlzr (5) fоrmауа yaxlnlaqdtrmaq laztmdtr.

Dekel, oz elastik deformasiyasl hesabtna mаýlпlп gap qurýusu-
пuп, 8ар fоrmаstпtп (Ьоуuпuп va уа qa|rnltýtntn) metrik yanltgllqla-
ппl, elaca da kaýz sathinin mikrопаhаmаrltqlаппt kompensasiya
еdir. Kaýtzln gap formasl ilэ tamas zonastnda (qэkil 2.1, а) mйrаk-
kab fiziki-kimyavi va fiziki hаdisаlаг Ьа9 чеrir.

Воуа kaýlz sathini паmlапdirir, опа yaplýlr, kaýtztn Ьйttiп паhа-
mаrllqlаrtпt dоldurur va qisman опuп kарilуаrlаrtпа ttхапlr. Вuпdап
bagqa, tэzyiq altlnda kaýlz sаthiпiп deformasiyast (hаmагlапmаsl)
Ьа9 чеrir. Tэzyiq dayandrrtlandan sопrа fоrmа va kaýrz tamas zo-
naslndan qtхапltr ча basma fоrmаdап ауrtllг. Bu anda Ьоуа qatl
(gakil 2.'|, Ь) tэqriЬап iki hissaya Ьёltiпйr. Fогmапlп Ёzаriпdа qal-
mrg hissaya yeni porsiya alava еdilir, kaýrza kegmig qat isa паm-
]апmа чэ adgeziya hesabtna qa|lr va nazik (2-3 mkm) рlуопkа gak-
liпdэ Ьаrkiуir.

ýakil 2.2. dаriп 9ар tisulu ila Ьаsmаlаrtп allnmasl рrоsеsi haq-
qlnda tasviri anlaytg чеriг. Bu 9ар йsuluпuп asas xtisusiyyэti gap
mаýlпlпlп ig garaitinda duru Ьоуапtп bйttin qap fогmаslпа yaxllma-
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sl чэ sопга аrа чэ qisman 9ар еlеmепtlаriпdэ rаkеllа (6) silinma-
sindan ibaratdir. Таsчiгiп tonalhýlndan ast|t оlаrаq Ьоуа qatlntn qa-
hnltýt genig hadd (0,5-30 mkm) gargivasinda ola Ьilоr.

з
ýakil 2,1, Yijksak qapda
ьаsmапп аlmmа sхеmi.

з

ýakil 2.3. Yasfl ofset gарlл-
da Ьаsmапп аhпmа sxemi.

ýэk/ 2.2. Dаriп gapda bas-
mапп аlmmа sxemi.

$okil 2. Mйxtelif 9ар пбvlаriпdе Ьаsmапtп аhпmа sxemlori.

Yastt ofset gapl Lisulu ila basmalartn allnmasl рrоsеsi (ýakil
2.3.) prinsip еtiЬаrt ilэ уйksэk gap tisulunda Ьаý чеrап ргоsеs asa-
slnda quruluг, аmmа aýaýldakl xrisusiyyatlarэ malikdiг: 9ар Ьоуа-
s|пdап (2) опсэ fоrmауа ('1) rtitubatlandirici mahlul (6) gэkilir.
Tazyiq vaxtl qap formasl геziп pargalr tabaqa (4) ila tamasa (gэkil
2.3, а) girаrаk boyant va rutubatlandirici mэhlulu опа бtOrrir. Oz
novbasindэ rеziп раrgаh tabaqa Ьоуа qatrntn va rlitubatlandirici
mahlulun Ьir hissasini qabul еdэп kaýlz (5) ila tэmas zonast (gэkil
2.3, а,) уаrаdtг.

Воуапtп iki dafaya otrjriilmasi hesabtna basma tjzаriпdэ tasviri
уаrаdап 9ох nazik (0,В-1,5 mkm) Ьоуа qatt Ьагkiуiг.

Qaprn tazyiqi, Ьоуапtп basmada barkimasi, tasvirin aks еdilmэ-
sinin daqiqliyi, 9ар fоrmаlагtпlп tiraja davamltýt, sйrэt, poliqrafiya
mаtеriаllаrrпlп чэ elektrik enerjisinin mэsгаfi 9ар ргоsеsiпdа alln-
mlg Ьаsmаlагlп texnoloji, iqtisadi va keyfiyyat gёstаriсilаriпi tayin
edan asas аmillэrdir.

Nazardan kеgirilап uE эsаs Qap tsuluпdап ba9qa elmi cahob
dэп asaslandtnlmtg tasnifata daxil оlmауап xйsusi gap tisullart da
mёчсuddur. Вuпlаrа 9ар boyaslnt ёzijпа hopdurmayan 9ар mate-
riаllагrпdа (folqa, sellofan, polietilen va bagqa sintetik рlуопkаlаr)

4

?
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9ар еdап klassik gap почlаriпi: fleksoqrafiya, fototip, tгаfаrеt, elek-
trostatik, gtrnaqll, iупэli, lаzеr чэ гаqаmli ofset gap почlагiпi aid et-
mak olar.

Poliqrafiya mаý|пqауlrmаslпlп son texniki паiliууэti оlап rэqаm-
li 9ар пбчti tizэrinda nisbatan genig dауапmаýа dауаr. Raqamli
9ар, рriпsiр еtiЬаrr ila elektrofotoqrafik gapdlr. Опuп maye va quru
kimi поч]аri чаrdtr.

Elektrostatik ytikti tорlауап va dtigdriyri уеrlаrdа iglýln tэsiri al-
tlnda ytikri itira Ьilэп forma ЬаrаЬапl fotopolimer qatla ёrttilйг, ilkin
уйklапmэпi asas yi.iklayici kогоtrоп (elektrik sahэsi уаrаdап
yйksak garginlikli maftil va уа val) tamin edir. Yаzаr 9йапtп Ьаrа-
Ьап йzагiпdа saldtýl hаr Ьir laka elektгik baxtmdan пеуtrаl оlur. Ва-
rаЬап flrlandlqda, опuп sathinin artrq lаzеrlэ emal edilmig hissasi
tonerpaylaylcl bloka dtigйr, Ьurаdа isa tопеriп hissaciklari lаzеriп
kёmауi ila neytrallagmlg zопаlаrа сэlЬ edilir, ВаrаЬап ftrlапmаqdа
davam еdiг, ottirйcti kоrоtrопuп йstiindaki kaýlzla rаstlаgаrаq опu
уйklауiг чэ tопеriп hissэciklari ЬаrаЬапdап kaýrza kegarak tэsviri
forma|agdlrlrlar. Bundan sопrа ЬаrаЬап bogaldlcr lampaya taraf
gечгilir (adatan bu, iglq diodlarl хаttidiф va ЬаrаЬапIп sathi "tamiz-
lапir". Kaýtz isa опuп ytiklarini bogaldan bogaldtct kоrоtrопuп
tisttindon kegmakla ёz harakatini davam etdirir. Топеriп barkimasi
tigйn kaýlz 200 dаrасауэ qэdаr qtzdtrllmlg iki val аrаstпdап kеgiri-
lir vo tопеriп hissaciklari
аriуаrаk kaýlzln liflаriпе уа-
plgtr. Rэпgli tаsчiгiп altnma-
slikiyolla hayata kеgirilir: 1)
kaýlz ЬаrаЬапdап dёrd dafa
kеgiг чэ har dafa tопеriп bir
rапgi gap оluпur; 2) kaýz
ЬаrаЬапdап Ьir dаfэ kеgir
va tonerdaki гапglагiп dёrdй
da еупi vaxtda kaýlza
kogtirtiltiг,

Quru ofset gapl da elek-
trоfоtоqrаfiуа ргiпsiрiпэ
asaslantr. Tasvirin bu mе-
todla оttjrй]mаsiпiп "acda-

Pozma
qulgti5u

kolotaon kolotron

ýaki/ 3_ Elektrofotoqrafiya 9ар
gurýusunun pinsipial sxemi.

otijriic0

Топеr

Ьzег ýuasl чэ
digar у@аг ýйа

Fоtоhэ99с
ьаrаЬбп

a$s уйklэуlсi
i.kоrоtгоп

TonerPaylayan
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Эmгlа'dбуiпап'

Elektron

мurэkkэЬ

subýtrat

ýak/ 4. "Toloblo dama" уrпаqlt
Qap pyezo-texnologiyasl (уuхап-
da) va tеrmаl ýrпаq texnologiyasl
(а9афdа).

|эЬlа damcl" prinsiplari asasln

dt" kseroqгafiyadlr (еlеktrоfоtоqrа-
fiyanln почlаriпdап biri, "qurч mэk-
tub"). Bu manada Xerox giгkэtiпi
raqamli 9ар пёчt]пt]п baza tехпо-
logiyastnln banisi kimi qabul etmak
оlаr,

Raqamli Еар mаýlпlаrl Ьоý уеr-
da уох, adi lazer ргiпtеrlагiпiп ta-
kamtilti паtiсэsiпdа meydana gol-
miglar.

Qeyd etmak laztmdtr ki, elektro-
fotoqrafiyada ýйаlапmа mапЬауi-
пiп mahz lаzеr olmasl vacib deyil:
igrýa hassas olan istanilan materi-
al hаr hansr iglýrn tasirindan agtla-
пlr.

Рriпtеrlэrа эsаslапап gtrпаqIt
gap novtl dэ son zаmапlаг elektro-

fotoqrafiya ilэ yanagt vйsatla inkigaf
etmakdadir. Bu gap пёчй - raqamli

9ар оlаrаq davamlt ýlгпаqh va "ta-
da hayata kеgirilir.

cevirici

-Гаryiq

klapanl

oEdlrrcl

SoPto

Kitab-jurnal пэýrlэriпiп kопstrчksiуаlагt
Kitab-jurnal па9riпiп konstruksiyast dedikda, аdэtап blokun

yumýaq чэ уа qaltn cildla Ьirlаgdirilmэsi Ьа9а dtigtiliir. Копkrеt ola-
rаq па9гiп konstruksiyaslnln пеф olacaýtnl паgriууаt эlуаzmапt
istehsalata hаzlrlаmа marhalasinda mOаууап edir.

Yumgaq cildlar (gэkil 5, а, Ь, с) Ьiг (kaýtz, nazik kаrtоп чэ s.) чэ
az hallarda й9 hissadan iЬаrаt оlurlаr (gэkil 5, 9). Axtrtnct halda
cild, опuп ауrl-ауп tаrаflаriпiп kotЁkda alava, iigtincti е]еmепtlа
bir|agdirilmasi (yaptqdlrtlmasl) yolu ila эmаlа galir.

Hacmi 80 sэhifaya qаdаг olan пэ9гlэг Ьir ча уа i9-i9a qoyulmug
Ьir пер dаftэrlэrdап ibaratdir, cild isa пэgriп tikilmasizamantblok-
la metal sancaqlarla Ьirlаýdirilir,

Daha gox hacmli паgгlаrdа bloklar, агdtсtl оlагаq Ьir-Ьiriпiп

.a i}i...l{t
jгJiIf!-i\id-LL
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ýak/ 5, Yumgaq cildli паgrlоriп kопstruksiуаlаппп пбvlеi.
йsttina qоуulап daftarlardan dastlanir. Вu halda yumýaq cild ya|nlz
blokun kоtйуйпэ (gakil 6, а) va уа kёtйуа va qismэп Ьlоkuп Ьiriпсi
ча ахlrlпсl sahifalarina yaptgdlrlhr (gakil 6, Ь, с).

Qаltп cildla Ьurахllап kitаьlапп Ьlоklап аdэtап r.ista-йsta dastla-
пir va kоtйуЁпЁп fоrmаslпа gёrа (gakil 6) fаrqlэпirlаr,

Qalln сildlэrdа konstruksiya, kоtЁуйп formasl (dtiz чэ уа girdэ-
lanmig), hаgiуэпiп olub-olmamasl ча kйпсlаriп duz va уа az hal-
lаrdа dairavi olmaslndan astlt оlаrаq fаrqlэпirlаr. Konstruksiyastn-
dan astlt оlаrаq qaltn сildlаг sаdэ va mйrэkkаЬ оlurlаr. Sada cildlar
(gakil 7, поч 6) yumýaq cildlar kimi ЬOtёч Ьiг elementdan iЬаrаt
olub blokla kottik materialtntn qараqlап va fоrmа hesabtna Ьirlаg-
dirilir. Bela сildlаriп hazrlanmasl sada va пisьаtап ucuz оlur. Bu
сrir cildlardan kiqik hacmli паgrlаrdа istifada еdiliг,

МOrаkkаЬ qa|rn cildlar sаdаlаrdап fаrqli оlагаq Ьtitёч ёrtйkdап
чэ уа ауrl-ауп hissэlэrdап
iьагоt оlur.

B0tov оrtйklti cildlorda
(gakil 7, nov 7) kаrtоп tаrаf-
lаr ('t) Ьir hissadan ibarat
ortrik materialt (2) ila kaýlz
ча уа раr9а asash mаtеriаl-
la yaplgdlrlhr. Cildin moh-
kamliyini, ayilma qabiliyyati-
niartlrmaq va йstt]nda bas-
ma iglагi араrmаq Ё9йп
kёtйуйпtiп ig tаrаfiпэ qaItn

kaýrz va уа ehtiyat zolaýr
adlanan kаrtоп zolaýl (3)

ш
аЬс

ýak/ 6. Kitab bloku kilаИоiпiп пi5vlоi
dtiz (а); girdolanmig (Ь); va geiya qап-
пlmб xotlo girdolonmig (с), eloco da da
kбttjkdo olavo еlеmепtlоiп (kaytal vo s,)
ol ub-ol m аm а я il а farq l оп i rla r.

,:.';:
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уарlýdlпhr. Btjtov ёrtuklti сildlаriп haztrlanmast sada va ucuz ol-
duýundan, Ьuпlаrdап аЬuпа паgrlэriпiп, ауrl-аугl siyasi va bodii
adabiyyat пtimuпаlэriпiп, ali maКab dаrslik|эriпiп, incasanata aid
паgrlаriп va kigik yaglt mэktаЬlilаr tigOn adabiyyatln hаzlrlапmаstп-
da geni9 istifada edilir.

Нissаlаrdэп iЬаrаt cildlar (gakil 7, пёч 5) раr9а ча уа qeryi-par-
ga asash mаtегiаldап оlап kotйkla (4) birlagdirilmig kаrtоп tэrаflаr
(1) va ehtiyat zolaýlndan (3) iЬаrаtdir, Кагtоп tаrаflаr digаг mate-
riаllа (о ctjmladan kaýlzla) оrtйltir, Hissalardan iЬагэt qalln cildla-
riп haztrlanmast daha mйгэkkаЬ olsa da, karton tаrэflэriп kaýlzla
ёrtrilmэsi hesabtna пisЬэtап ucuz baga galdiyina gёrа, bu йsuldan
tэdris, siyasi, badii va bagqa пёч adabiyyatln hazlrlanmaslnda ge-
nig istifada оluпur. Таrаflаri раг9а ila огttilmйg сildlаг mёhkаm чэ
хаriсi gёruпй9ti gбzаl olsa da, hazlrlanma texnologiyasl mrirаkkэЬ-
dir va baha Ьа9а gэlir. Buna gбrа da bu ctir сild|аrdап xйsusi - уu-
biley, hэdiууа va s. bu kimi паgrlаriп haztrlanmaslnda istifado оlu-
пur.

Hissalardan ibarat qaltn сildlэriп digаг konstruksiyalarl, az da ol-
sa, tatbiq edilir. Bu сur cildlara (gakil 7, nov 8), ortt]k materiah (2)
ila ёrttilmtig аlачэ tаrаflаri, elaca da plastik cildlari misalgёstarmak
olar.

Таrаflэгiп ЬаrkIiуiпа gёrэ qalrn сildlэг yumýaq, ayilan чэ sэrt ki-
mi tэsпif оluпur. Yumgaq сildlэr kаrtоп taraflarsiz, ayilan cildlarin

Nёч 6 Nёч 5

4

Nov 7 Nёч 8

ш

ýak.7. Qаlл cildli kitablartn kопstruksiуаlаппlп эsаs пбvlаri.

l
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tаrаflаri yumýaq (эуilап) kartondan, sart сildlагiп tаrэflаri isэ mёh-
kam, sэrt kаrtопlаrdап hааrlапtr. Qaltn cildlarin genig gegidli tэrti-
battna rэпgi va sathinin fakturasr i|a fэrqlапап orttik materiallarln-
dan istifada hesablna, еlэса da cildlarin йzагiпdа tаsчirlаriп аhп-
masl йgtiп istifada edilan mйxtalif йsullаr vasitasila nail оluпur.

Сild-ЬrоЕiiгlэmа рrоýеýlэriпiп
timumi ýхеmlаri

КtiаЬ-juгпаl паgrlэri (kitablar, Ьrоgtirlаг va jurпа|lаr) - 9ар mah-
suluпuп asas почйdйг. owa|ki Ьбlmэlаrdа mйxtalif эlаmэtlэriпа
gёrэ па9rlэriп sэciyyalandirilmasini gostarmi9dik.

Kitab-juгnal па9rlагi qurulugu, хагiсi tartibabpoliqrafiya iсrаstпlп
optimaltexnologiya segimina gоrа agaýtdakr эlаmэtlаr tizra farqla-
пirlаr:

,1, Nаgriп ugotnagriyyat, 9ар va kaýtz чэrаqlаrdа hacmina, Ьа-
zi hallarda isa sаhifаlагiп saytna чэ Ьlоkuп qalrnlrýrna, habela sa-
hifэlагiп say|na gёrа (Ьrоgtirlаr - 48 sahifaya qadar, kitablar - 48
sahifadan artlq).

2. Nаgriп, 9ар varaqinin va рауlаrtпtп ёlgListi i|a ifada оluпап
formattna gёга. Btittin па9rlаr gаrti оlагаq tig qrupa Ьёltiпiiг. kiqik -
70х90 1/128-dan 60х90 '1l32-dak; оrtа - 60хlOВ 1/32-dап 75х90
'l116-dak va boytik - 70х100 1/16-dап В4х108 1/8-dak.

3. Nэgriп min пЁsха ilэ tirajl hesablna gёrэ. 15 miп ntisxaya qa-
dэr tiraj - az, 50 min ntisxaya qэdаr - оrtа, 200 miп пйsхауэ qаdаr
- Ьёуйk, опdап аrttq isэ - ktitlavi tiraj saytltr.

4, Nаgrlаr, xidmэt (istifada) mЁddэtiпа gоrа tig qrupa ауrtltr: az
xidmat mtiddatli (1-2 il); оrtа xidmat mtiddatli (6-8 il); uzun xidmat
mt]ddatli (10 ildan аrttq).

Kitab-lurnal пэ9rlаriпiп hazlrlanmast tigtin опlапп gaptndan
sопrа hаr па9r пёчti tizra mйаууап texnoloji аmаliууаtlаг komplek-
si уеriпа yetirilmalidir ki, опlагlп da naticasinda 9ар olunmug va-
rаqlаr kitab, Ьrоgtir va jurпаllаrа gечrilir.

Qap edilmig чэrаqlэriп cildlanmig па9rlаrа gevrilmasiva уа cild-
lama tiqrjn паzаrdа tutulan kitab Ьlоklаппtп hazlrlanmasl maqsadi-
lэ уеriпа yetirilan amaliyyatlar toplusu Ьrо9tirlаmэ prosesi adlandl-
rtItr. Bu аmэliууаtlаr kompleksina agaýldaktlar aid edilir:
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l daftarlarin haztгlanmasl (9ар edilmig чэrаqlаriп emall,
hissalara kasilmasi, qatlanmast, alava еlеmепtlэriп yaplgdtпl-

mast);
r dаstlэmэ (dаftаrlаriп mi.iаууэп aгdtcllhqla ylýtltb blok haltna

saltnmast);
r bloklarln сildlаrlа Ьiгlэgdirilmэsi va опlапп i.ig tarafdan kasil-

mэsi,
Haztrlanmlg kitab Ьlоklаппlп emall (опlаrlп kasilmasi, kёtйуOп

fоrmаstпtп dayigdirilmasi va опа laztmi еlеmепtlаriп yaplgdlrrlma-
st), cildlarin hazlrlanmasl va emah, еlэсэ dэ blokla Ьirlаgdirilmаsiп-
dэп ibarat аmаliууаtlаr toplusu cildlama рrоsеslаri adlanlr.

Bu qayda i|a yumgaq cildli паgrlаriп haztrlanmast tigtin апсаq
Ьrоgйrlаmа ргоsеslаri, qalln cildli kitablann hаztгlапmаst tigЁп isэ
Ьrоgilrlаmа va сildlэmэ рrоsеslаri уегiпа уеtirilir.

Вrоgtirlэmа-сild proseslari mtirakkab va gохgахаlidiг. Nаgriп
xarici gёrtiпйgti, опlапп istismar va digar gёstагiсilагi (mohkэmlik,
uzuпоmiiгlйk va s.) bu рrоsеslаriп песа aparllmaslndan gox asllt-
dtr.
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NATIONAL OCCUPAT|ONAL STANDARDS FOR PUBL|SHING

isтвнsдLАт oRAFiKi

Тёчsiуаlэr:
е tolob оluпап proses/ara milvafiq vaxt ауrmаqlа tam va real

bfehsa/af qrafiki tutuп;
С qrafika sаfiлmlg iЕlаriп gorillmasi tlgtin icragllarla olaqo уаrаdm;
С muzdlu iggilorin vo nogiyyat оmаkdаglаппп qrafika riayat

еtmоlаiпi nazaratda sахlауп;
е qrafi kd oki doyigikl iklai iсrаgil аrа bildii п ;

е iсrаgilапп vaxil mhmkijп qadar qаьаqlаmаы ilgйп опlаdа
dапryп;

е qrafika аmаl оluпmаы {jgйп Ьtjtйп zaruri iglаriп gorйlmosini
tоmiп edin.

Zэrчri bilik va vэrdiýIar:

l bfehsa/af рrоsеslпи ауп-ауп mаrhоlаlаriпо vo mаtеiаllапп
kеуfiууэtiпа поgiууаfiп qoyduýu toloblar;

Ь talab оluпап Ьйttjп рrоsеs/ал yйksak keyfiyyotlo уеriпа yetirmok
ilgiiп iсrаglаrа lааm оlап vaxt;

Ь qrafikda gecikmalarin garý,s,n, песа almaq оlаr,

siгдкiýitл yERLэýDiKilMasi vo оNА NozARaT

Tovsiyalar:
С talab оluпап Ьiltйп proses/ari ауdп vo doqiq izah edin;
е оmiп оluп ki, har gey spesffikaslyaya va tасhizаtgilапп

imkаппа uyýundur;
е lаzmi mаtеriаllапп аlпmаg ilghп sifarig vеiп;
е verdiyiniz sfarýa zаruri saydфntz gэrt va qауdаlап daxit edin;

163
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- лаýrрrоsеslлdа,9арdа, cildlomodo, elaco da istifado оluпап
mаtе ri all ard а keyfiyyati п a9aýl dtigmаslла уоl vermoyi п ;

С keyfiyyat standartlaп pozulursa, tochizatgilarla dапlп;
- оmiп оluп ki, поzоrdо tutduýunuz gap avadanltýt sizin kitabt

gap etmak iigtjn оп mijnasibidir;
е 9ар ачаdапhýmп harada vo песо yerla9masi barado mаlumаt

аhп;

е аmiп оluп ki, texnoloji dayigikliklor, yaxud уепi sistemlorin
tatbiqi gap mаgпlаппп ig qabiliyyotina fasft еtmir;

С istehsa/ata vеrilап kitаЫп harada gap edilэcayini
m[jаууопlоgdiriп;

С mоtЬоопiп taklif etdiyitakrar gар qiymotlarini ilk gap qiymotlari
ilo mijqayisa edin;

- talob оluпап biitijn proses/ar il7ilп ауdп va daqiq gdsfаrý/аr
verin:

С аmiп оlчп ki, bijtiln iglor kitabn sреslfkаslуаыпа чуýuп vo
rааlаЕdпlmб qiymotlor garglvэslnda арапlr;

е laami materiallartn аlпmаg ilqiiп sifarig vеriп;

- verdiyiniz sifarigэ zоruri sауdtфпz garf ча qауdаlап daxiledin.

Zаrчri bilik va vardiýlar:

ý sfаф edilon kitаЫп fаm spesfikastyasl, tirajt; tachizatgilar
kimdir; talab оluпап qrafik;

Ь girkotinizda qilvvado о/ал slЪrig qауdаlап чg ýortlori;
l поgriууаt аmаkdаflаrtпп faaliyyati ilgilп zаruri materiallara оlап

ehtiyac va tolablar;

l lааm оlап iglari gormok iigйп tachizatgmn texniki imkапlап;

l qrafik taloblarina cavab vеrоп xidmatlar паgriууаt йgiiп
alveriýlidirmi;

ý ralab оluпап keyfiyyot stапdаrilпа песо паil olmaq оlаr;

l mбvсud 9ар mаýпlаr, уа btehsa/at proseslari milvafiq
keyfiyyato паil olmaýa imkап veirmi;
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l girkotinizdo vo уа motbaada sax/a пап Qap mаflпlаппп istifada
{jgilп yararhhýt;

} 9irkatrn isfйda etdiyi kоmрйtеr аvаdапlфt;

} sbfemda уо bfehsa/at tacrtjbasinda bag vеrоп dayigikliktar;

l iпfоrmаsiуапп idara оluпmаы, sax/anmastva Ьоrра edilmasi;
l kitаЫп 9арпа cavabdeh оlап mаtЬоапiп vaziyyativa опuп

qiymot styasafi ila baýh malumatlar;

l girkatinizin slfarý qауdаlап vo ýoftlari;
I tglab оluпап iýloi gormok tigt)п mаtЬаапiп tехпiki imkапlап va

talab оluпап qrafiklo ý/amak Ьасапф;
Ь awalkinagrla mtlqayisodo tokrar поgrlоriп gap keyfiyyoti.

isтвнsдL xoRcLaRiNiN MUayyoNLaýDiRlt_Mosi
ча QlYMaTLaNDiKil_Masi

Тёчsiуэlаr:
е оtrаfh va daqiq bfehsa/af spesffikaslyaы hаzrlауп;
С proses va mаtеriаllапп texniki cahatdan m[jmk[jп, qiymotiпo

gora olveriglivo keyfiyyatca yilksak olduýunu silbut еdап
qeydlar edin;

- Ьо dair rpilnasib tёvsiyalar vеrа Ьilоп adamlarla оmаkdаglq
edin;

е охчсulаrtп tolabina cavab vеrоп keyfiyyato паil olmaq уоllаппt
аrауп;

- spes/|kasiyada xorclariya lsfehsa/at qrafikini dtizgiin aks
etd i rmауа п са hotlo i m[iayyanlagdi ri Ь alte rпаtiч tokl ifl ar
vеrmоуа hazr оluп;

е keyfiyyoto xalalgotirmodan matbao хаrсlоriпi песа agaýt
sa/maq ilgйп yollar аrауп;

С Ьfеhsа/gmm qoyduýu qiymatlaritohlil edin, movcud qiymotlarlo
mйqayiso еdiп, паgr оluпап kitab [lghп alverigtiliyina аmiп оluп;

с sizin hеsаЬlаmаlаппtzа чуýuп gаlап ап sorfalibfehsa/glлl
tарп;
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е milпаsiЬ mаtеiаllап sеgи иа material хоrсlаriпi hеsаЬlауп;
С istehsal хаrсlаriпi ауdtп, daqiq va maddalor tjzro tortib edin;
е aftlq xarclor vo yilksok qiymatlor barodo bildcoyo cavabdeh

о/ап gахslаrа mэIumаt verin, alternativ tgkliflor iroli stjrijп;
С qiymot ча sifarig qobzlorini уохlауп, odanigloi tasdiq edin;
С girkotda qobul оluпmug qaydada qobz уааlmб хаrсlоiп

ugotunu арапп;
е mаtеriаllапп sorf оluпmаsпt va sarf оluпmug mаtеriаllапп

хаrсlаriпi girkotda qobul edilmig qaydada ugota аlп;
е qiymotlar va qobzlar аrаgпdаk farqi milоууапlаgdiriп;

- yol verilmi1 izafi хаrсlаri mепесеr va уа bagqa milvafiq gaxs/a
mijzakira edin;

С tэchizat ig/аri ча хаrсlаr haqqnda lаzmi qaydada qeydlor edin.

Zаrчri bilik va vardiglar:

Ь lаzm оlап mаtеriаllапп qiymat va keyfiyyoti;

l cildloma ijsullап va Ьuпuп tigtin zаruri materiallar;

l milxtolif tipli kitablar ijzorinda texniki iglаr (gakitti, yalntz
mоtпdап ibarot оlап, Ьirrопgliчо goxrongli) va опlапп
keyfiyyotino qoyulan toloblar;

l mijxtolif tipli kitаЬlапп 9ар ilgtiп mtivafiq avadanltq, опlапп
b/ehsa/ imkапlап;

Ь kitaЫ lazmiýokilda istehsa/ etmok йgilп tolob оluпап proses/ar
vo milпаsiЬ avadanhq;

ý Ыеhsа//а baýh kredit ýаrf/ап;

I kitabn slfarfg оluпап say ila qiymot аrаыпdаh пЬЬаt;

l girkatiniz tochizatgm песа segir;

Ь girkatiniz ilgilп hапы qiymatlor maqbuldur;

Ь tachizatgtnm milnasibliyiva qiymatlar haqqnda aydn milhakimo
yii riitmауо i mkа п ve rо п mоl u matl а r;

l material talobailm песа hesablamah va аlпm$ mаtеriаllапп
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movcud proses/ara чуýuпlчýuпч песо miiоууап etmali;

l girkatinizin gap-qiymot alternativlari, о c[jmladon, gazagt vo
qопоrаr dоrасоlаi;

Ь hommijolliflaro qопоrаr песо vеrilir va praktikada оlап digor
xйsusi hаllаr;

Ь dаglлmа хоrсlаi va Isullап, ytikdayma vo gёmrilk odaniglari;

Ь girkafin struИuru va masuliyyat Ьбlgйsfj;

l qabz уаzlry qауdаIап vo бdопiylа baýh alqrsatq рrаktikаы;
} bfehsa/af vo mijhasibat gоЬаlоriпiп masuliyyati;

l xorc-b[jdca disЬаlалsmm tahlil tjsulu.

TacHizATglLARLA iýiN quKULMASI

Tiivsiyalar:
е talobloriniza cavab vеrоп, уаху аvаdапhф, yйksak i9 qabiliyyati

va mtjпаsiЬ qiymatlai оlап tachizatgilar tарп;
с оmiп оluп ki, m(lqavila baýlamaq istodiyiniz mаtьgа bu сilr

ла9r mаhsullапm istehsal etmak iqtidaпndadtr;
е оmiп оluп ki, segdiyiniz mоtьоапiп kifayot qador maliyya

imkапlап vаr, уаху idara оluпur va etibarh xidmot gбstай
е motbaa поgr iigilп kафz vo mаtеriаllап olverigli qiymata

hesablayrsa, Ьч mаtеiаllап опdап аImаýа iistijnlйk vеiп;
t sifariýinizin iсrаgп уохlауп, xidmat, keyfiyyot vo qiуmаtlаriп

sizin tolablaro чуýuп goldiyina оmiп оluп;
с, hansl poliqrafiya i glori пi п goriilocoyi пi mйаууо пlо gd ii п, опl аrt

tаm vo aydn tоsоwйr еdiп - segdiyiniz matboa bu iglari gбrо
bolacokmi;

е tolablarinizitam ohata еdап aydm vo daqiq sifariglor чеriп;
е оmiп оluп ki, фiл speslfrkasiyaыnda va sifaiginizda edilmig hаr

hапsl dayigiklik yaah gaki/da tasdiqini tapb;
е u nutmaytn; speslfrka siyad а edil mis dayi gikl i k naticasi пdо

mеуdапа gшап хоrсlоr tachizatg torafindan уаzh gakilda
owolcodon fasdig оluпmаhdtr;
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С аmiп оluп ki, tachizatgntn qiymata va vaxta faslr еdал har Ьir
igi girkotda alaqadar gaxs/oda mtjzakira оlчпuЬ;

- паýr etdiyiniz kitab tlgilп hапg mаtеriаllапп mtjпаsiь olduýunu
va опlапп bazar qiуmоtlоriпi milууап еdiп;

е atrafh texnikispesiflkaslyag оlап kафz sifarig edin;
е kаёЕ sаfuаlаппп va gарgilаrtп toklif etdiyi kaýz пбvlоriпiп

mijnasib vo keyfiyyatli olduýunu yoqin еdiп;
е ауп-ауп kафz пбvlоriпiп ilst[jn vo gаilgmауап cahotlorini bilin

vo hаmkаrlаппzа izah edin;
е по qador, hапы qiymotэ vo hапg formatda kафz lаzm

alduýunu miiууап edin;
а аmiп оluп ki, ýа bag/amazdan awal bht[jn kredit gartlori va

digor alqrsatq gortlari razlagdпltb;

- fапlý оlmаdфtпtz tochizatq ila ig gtirоrkоп risk dorocosini
daqiqlogdirin;

е 8ар оluпmug kitаЬlапп qаЬlаgФпlmаs,па, milvafiq etiket va
пigапlаrlа tachiz оluпmаsпа dair atrafh gcistorig чеrlл;

е kitаЬlапп daglnmasl ilo Ьаýh lazmi iglori mаtЬоо iggilai ila
rаzlаgdtпп;

е dаупmа qrafikina va dаgпmа qiymotlarina паzаrэt edin.

Zaruri bilik va vardiýIar:

ý mаtЬаа hапg avadanlýa malikdir;

l bu аvаdапlщ istodiyiniz kitаЬlап Ьurахmаýа imkап vеrirmi;

Ь matbaa talab оluпап vartda sifariginizi gap edo Ьilоrmi;

l mаtЬаопiп toklif etdiyi maqbul qiymat dorocalori;

l паgriууаttп toloblari - mаtЬаопiп ig qabiliyyati;

Ь поgr etmak istadiyiniz kitaЫ daha hапg motbaalor gap eda
bilor;

ý hansl iglari motboo бzij gбrа bilmir, ауп yerdo sifarig edir;

Ь girkotiniz tachizatqm песе segir;bu igda har hапg mohdudiyyot
Varml;
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l tachizatgtnn imkапlап vo аvаdапhёц

l yenitochizatq ila iglamak movcud ig praktikantzda hanst
doyigikliklor edocok;

} talab оluпап keyfiyyat ve xidmoti уеriпа yetirmak ilqап
segdiyiniz matboo mtjnasibdirmi;

l ауп-ап tochizatgilarla alqt-satqt iginda kredit gartlariva digar
gartlor;

l girkatiniz tochizatqlaп песо segir;

} лаglr-fасh izatq mil nasibotlari пi ta nzimlaya п alq-satq gortla ri ;

l tochizatq girkatin strukturu va опuп osas rahbarliyi;

l tochizatgtnm yolverdiyi qtjsurlап, yaxud uýursuz igi ilzra
mtjbahisoli masolalari песа hall etmali;

ý slrkaf kафz va digor mаtеriаllап kimdап vo песо аhr;

I hor bir kitab iigilп па qodor kафz vo poliqrafik materiallar
lааmфr;

Ь аhпап kафz vo mаtеriаllаrtп mоtЬоопiп Qap va cild dаzgаhlаппа
va паgriп spesffikaslna чуýuп galdiyino аmiп оluп;

l kафzlа Ьаýh аgафdаИ mаlumаtlап olda edin:

а) паgr [igilп milvafiq kаýшп olgiilari, aýhýt, goffaflýt, slхfiФ;

Ь) kаýпп qurulugu (iflаiп istiqamatlanmosi, diiziimti);
с) kаýп песо qablagdпltb;
9) kаýп qiymatlari.

Ь girkatiniz kaýz bazartnda песо igtirak edir;

l mаl gопdоrdiуiпiz апЬаrdа kitab Ьаýlаmа!ап песо saxlaniltr;
l mаl gondardiyiniz tagkilailn hапg tolablari var, kitabtar daha

hапg ijпvапlаrа dаgпmаhфr;

Ь mаllапп gбпdаrilmо gаrt/оri - FoB, ClF по demokdir; alqt-satqt
qаЬzlаriпiп, уйklопmig mаllаr tigt)п haqq-hesab kаýzlаппп
ohamiyyoti;

l ixrac оluпап bazi kitabtara totbiq editon gбmrhk
mahdudiyyatlari;

l tochizatgtпn iglatdiyi Ьаýlаmа va etiketslsleиг
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l distribijtoru п ugot-nozarot qaydalan;

ý dЬfпЬйfоruп mаl buraxmaq qауdаlап;

l у0 kdaE mа girkotla ri пi п а пv а пl ап ;

I dаупmа qiymotlori; dаgпmаm песа stjrotlandirmak оlаr.

TEXNiKi iмкд1,1l_дRlN ёYRaNiLMэSi чэ
QiyмaTLaNDiRiLMэsi

Тёчsiуаlаr:
с redakto, dizayn vo паýr рrоsеsиiп digor mоrhоlаlаrivо опlаr

аgilп lаzm оlап texnikiyasalTlor haqqmda daqiq mоlumаt oldo
edin;

е уепi texniki imkапlапп iga песа tasir edacoyini milоууап edin
va qiymatlandirin;

с, tапlg оlmауап tехпikапп fауdаып оуrопiп, опdап istifada
etmakla па qodor yasaita qопаоt etmak olar, hаmkаrlаппzа da
bu baroda mоlumаt чеiп;

е оmiп оluп ki, tапб оlmауап tехпikапп totbiqi kitaba чеilап
tolablori роzmur;

е уепitехпоlоgiуаlап izloyin - опlапп sizin iginiza tasirinitohlil
еdiп.

Zаrчri bilik va vardiglar:

I kоmрiltеr sЬfеm/ап va mйvafiq паgriууаt texnologiyasl barado
informasiya.

Ь raqomli informasiyalar hаzrlаmаq, yaxud опlап dayi1dirmak va
olavo etmak sahaslnda (lT) girkatinizin milvafiq lý facrйbasi;

Ь уепi tехпоlоgiуапп tatbiqi xorclai va опlапп isfehsa/ prosesina
tosiri:

l уепi tехпоlоgiуапlп istehsalafun digar sаhеlаriпо fasи -

оmоkdаflапп i9 facrrjbasi опu qobul edirmi.
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KoMpciTBK sisтвмlэпi
Son 't0-'15 il arzinda istehsalatln btitйn sаhаlагiпdа fardi

kоmрtitегlаriп rоlu xeyli dаrасаdа агtmtgdlг. Qapaqadarki btitun

рrоsеslаri бztiпdэ Ьiгlаgdirап komptiter arttq паgriууаt iginin dэ
avazolunmaz vasitэsina gечrilmigdir. Рrоqrаm taminattntn tэkmil-
lagmэsi hesablna komptiterda gёrtilап iglагiп mahsuldarhýlnln art-
mast опdап istifada еdапlэr ugйп qeyri-mahdud imkапlаr уаrаdtr.

Hal-haztгda dtinyada ап 9ох lBM tipli kоmрtitегlэrdэп istifada
оluпur. Опuп alternativi - Apple girkatinin mэhsulu оlап Macintosh
komp0ter|ari isa xtisusi оlаrаq паgriууаt iglаri tigйп ixtisaslagmlg-
dlr. Наr iki рlаtfоrmапr аmэliууаt sistemi idara edir va опuп istifa-
dэgi ila iinsiyyati qrafik surоtdа iсrа еdilir. lВМ-dэ istifada оluпап
Windows аmэliууаt sisteminin tэkmillagmэsi bu iki komptlterin
паgгiууаt iglari iigun imkanlartnt, demak оlаr, ЬэrаЬагlаgdiгir.

Kompiiterin tэrkiЬ hissэlаri
Mtiasir kоmрйtеr asasan agaýtdakr hissalardan tagkil olunmug-

dur:
Мопitоr. Komptiterin istifadagi ila qrafik 0nsiyyotinitamin edan

чэ эmгlаriп icraslnln nat]casini gоstагап ап mtjhtjm aksetdirma
qurýusudur.

Kodlagdrrtlmlg simvollar - mаtпlаr, gэkillэr - mопitогuп еkrапtп-
da паzаrdап keqirildikdan sопrа agyavi dagtytctlara (kaýrz, рlуоп-
ka, 9ар fогmаst) gtхаrtltr. Monitordakt tаsчir kaýtz tizarindakitasvi-
гiп еупi оlur. Bu eynilik ingilis dilinda WYSW|YG (What you see
what is you get - Na gбгrirsапsэ, опu da аltrsап) аdlапlr.

Komptiterin aksetdiгma sistemi mопitоrdап va mопitоru idага
etmak й9йп siqnallar yaradan video аdарtеrdэп (qrаfik kartdan)
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ibaratdir. Monitoru xarakteriza edan asas gёstаriсilаri еkгапtп dia-
qопаl olErisЁ va рiksеllэriпiп (tasvirin ап kigik ёlgu vahidi) dэпачаг-
liyi hesab оluпur. Dапэчаrlik dedikda, mопitоruп eniva htindtirlйyti
boyunca пеgа piskselin уегlэgdiуi Ьа9а dtigйltir. Masalan, аgаr
dапачаrlik В00х600 kimi ifada оluпursа, bu о demakdir ki.
mопitоruп епi Ьоуuпса В00, hriпdйrlйуti Ьоуuпса isa 600 piksel
yerlagib. Nagriyyat sistemlэrinda asasan diaqonalr 17 dйуm va 21
dйуm olgtistjnda оlап mопitоrlаrdап istifada edilir.

Sistem bloku. Коmрйtеriп btittin "daxi|i огqапlаrl" опuп igari-
siпdаdir. Sistem bloku oztj agaýrdakr hissalardan ibaratdir.

oslsfem /буfiаsl. Hamginin апа lovho adlandlrllan sistem lбчhа-
si komptiterin asas detah hesab оIuпur, gtinki bйttin quгýulаr опа
Ьirlа9ir.

с prosessor. опu kоmрtitеriп "mtihэrriki" hesab еtmэk оlаr.
Рrоsеssоr рrоqrаmlаrlп аmrlагiпi уеriпа уеtirап cihazdtr, Опu ха-
rakteriza edan gёstэriсi tezlik vahidi оlап hеrsdir.

. Omali (m]vaqqati) yaddag, Bu, komptiterin iglэdiyi mtlddatda
рrоqrаmlаrtп ytiklandiyi yaddagdlr. Hacmcg Ьёуtik рrоqrаm ча
fауllагlа iglamak i.iqtin gox operativ yaddag talab оluпur. Yaddag
gёstaricisinin olEti vahidi bayt (kilobayt, meqabayt, geqabayt) he-
sab оluпur,

с sarf dbk. Коmрйtеriп daimi yaddag qurýusuduг. Вutйп ma|u-
mаtlаr sаrt diskda fауllаr gaklinda saxlantltr, Fауllаr qovluqlarda
qruplagdtnla Ьilаr. Bu da informasiyant аrхiчlаgdiгmауа чэ indeks-
lagdirmaya komak еdir, Sаrt diski bazan чиgеsfеr dэ аdlапdtпrlаr.
Geqabaytlarla olgtilan hэсm sэrt diskin asas gostaricisidir. Вuпdап
bagqa опuп ftrlanma tezliyi, yazma-oxuma tezliyi, хаriсi tasirlara
davamltltýl kimi раrаmеtrlэri da чаrdtr.

. Qlda mопьоуi, Qida mэпьауiпdап elektrik garginliyi komptite-
riп hаr Ьir kоmропепtiпа ayrl-ayгthqda ёtЁrйltir. Qida mапЬауiпiп
asas funksiyast dayigan сэrэуап gагgiпliуiпi (110, yaxud 220V)
gечirаrаk kоmрйtеriп mtixtalif hissalarini talab оluпап garginlikla
(3, 3,5 va 12 V) qidalandlrmaqdlr.

Klaviatura. Sistema аmr va malumatlarl daxil etmak 0qйп
dtiуmаlаrdэп iЬаrаt lбvhadir.

Maus (mouse - sigan). Qrafik amaliyyat sistemlarinda еkrап-
dakl obyektlari niganlamaq, segmak va aktivlagdirmak йgi.iп istifa-
dэ оluпап qurýudur.
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NэЕriууаtdа istifada оlчпап
реrifегiуа qцrgчlа]l

Рriпtеr
Hal-hazlrda asasan lazer va glгпаqlr рriпtеrlаrdап istifada olu-

пur. Qap etma tехпоlоgiуаlаrl fаrqlопsа da, hаг iki nov рriпtег da-
пэчаrliуiпа va stirаtiпэ gёrа xarakteriza оluпur, Lazer рriпtеrlаriпiп
ig prinsipini bela izah etmak оlаr: 9ар оluпап sohifanin elektrosta-
tik gэkli lаzеr guastntn kёmауilа fotoya hassas оlап silindrik gаrх-
da aks оluпur. Наmiп silindrik gаrхdа yer|agdirilmig xtisusi rапg to-
zu оlап tопег sэhifэdа yalnlz hаrf va gakil olacaq уегlага "yaplýlr".

Qаrх flrlапаrаq kaýlz чаrаqiпа уар|ýlr va tопеri опа hэkk еdir.

ýtrпаqh рriпtеrlагdа isa 9ар metodu Ьir qadar faгqlidir. Bela ki,
гэпgi ёzЁпdа sахlауап kагtriс kaýtzrn йzаriпdа saýa-sola harakat
еdiг чэ опu hаrf, yaxud ýaklin olacaýr уеrlаrэ "9ilауir",

Bu iki nov рriпtеriп nagriyyatda tayinatr Ьir qadar farqlidir, Lazer
рriпtеrlэri daha ytiksak basma keyfiyyatina mаlikdiг Вuпа gоrа da
опlаrdап matbaa tisulu ila 9ар olunacaq sаhifа|аriп orijinallnt - "qa-

Iibini" hаzlгlаmаq ti9йп istifadэ оluпur. Dоýrudur, ytiksak keyfiyyat-
li rangligapa рlуопkаlаrtп hazlrlanmast й9йп hatta lаzеr рriпtеri da

уагаmlг. Rangli lаzеr рriпtеrlаriпiп bahaltýtnt пэzаrа аlаrаq kitab-
пэgriууаt sisteminda adatan aý-qara lazer рriпtегlаriпdап istifadэ
еdirlаг.

ýlrnaqh рriпtеrlаr rапgli kаrtriсlа tachiz оluпuгlаr. Опlаrdап asa-
san rэпgli kitabtn maketini haztrlamaq va rапgli sаhifэlагi gap еЬ
makla tartibattnl yoxlamaq tiEtin istifada оluпur. ýtrпаqh рriпtеr is-
tehsalgtlaгt adatan hэmiп рriпtеrlаr rigйn xususi kimyэvi qatla
ёrtiilап fotokaýlzlar da istehsal еdirlаr. ýlrnaqlr рriпtеrdа bu kaýtz
йzаriпdа ytiksak геjimli basma keyfiyyatina gёrа heg da lazer рriп-
tеriпdап geri qa|mlr.

Skaner

Оgаr рriпtеr rэqаmlitаsчiri gap еdirsэ, skапеr аksiпэ, 9ар оluп-
mug tasviri rаqэmli informasiyaya gevirib komputera оtйrtjr. Ska-
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пеrlаriп iglэmа prinsipi va tayinatlartna gога Ьir пеgэ novri
mёvcuddur. Xйsusi рrоqrаmlаrtп kёmауilа skапеrdап kegirilmig
material kоmрйtегэ оttiгtiluг va fayl gaklinda komptiteгin yaddagtn-
da sахlапtllr. Оп gox al vo stol0sti.i skапегlэrdэп istifada оIuпur.

О/ skaner/ari. Опuп i9 ргiпsiрiпа паzаr salsaq, gёrаrik ki, iglq-
sаЕап diоdlаг aksi kбgйrtilап ("skапеr оluпап") materialtn tizarina
gtia Ьurахtr, Оrаdап эks оluпап gUa isa qeydiyyata allnlr, уапi isti-
fadagi astaca skaneri materiahn iizarinda hэrэkаt еtdirir va оrаdап
aks оluпап gua linzadan kеgагаk raqam halrnda kоmрйtеrа
ёttirtilur.

Stoltistй skапеrlаr, Bu, stolustti паgгiууаt sistemlaгinda эп 9ох
yayllmtg skaner novt]dtjг. Опuп da iq рriпsiрitахmiпэп al skапеrlа-
riпdэ olduýu kimidir. Lakin stoltistti skапеrlаriп materialdan aks
оluпmug gLiant qeydiyyata almaq i.igtin daha daqiq mexanizmi чаr.
Bela mоdеllаrdа gi.ia daha uzun mэsаfа qat edir. Веlэ ki, rэпgli
tasvirlari skапеr vasitasi ila kоmрйtега kogiirmak tjgtjn о, igtq filtrla-
riпdап kеgmэlidir.

Modem

Modemdan lпtеrпеt gabakasina 9lxmaq va uzaqda оlап
komptiterla informasiya mubadilasi арагmаq maqsadila istifada
оluпuг. Опuп asas funksiyast raqamli informasiyant analoq (elekt-
rik) siqnallarlna ча аksiпэ gечirmэkdап iЬаrэtdir. Моdеmlаriп xarici
va daxili (kompйterin sistem lovhasina qurаgdtгrlmlg) пёчlаri чаrdlr.
Modem паgгiууаt tigiin lnternetda уеrlэqdiri|mi9 еlеktrоп па9rlаrlа
tantg|tq va mйbadila tigtin gепig imkапlаг а9lr,

Xarici yaddag qurýularl

iпfоrmаsiуапlп gаЬэkэ оlmауап уеrdэ Ьir kompOterdan digari-
па паql edila bilmasi йquп (mаsаlап, паgriууаtlп kоmрЁtеrlаriпdап
matbaanin rапgауlrmа-kоmрйtеr sistemlarina) Ьir stra xususi yad-
dag qurýulаrtпdап istifada оluпur ki, опlаrdап ZlP disketlari (hacmi
100-250 МЬ), уumýаq disklari (Flорру - 3.5', hэсmi 1,44 МЬ),
kompakt-disklari (hacmi 650 МЬ), va DVD-lэri misal gёstаrmаk
оlаr.
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нАв
НАВ (HUB) ёtriruсtilагi nagriyyatda markazlagdirilmig loka1-9a-

baka sistemini qurаrkоп istifada оluпur. Вuпlаrlп komayi ila Ьir пе-
ga kоmрЁtег чэ digar qurýulаr Ьir-Ьiri ilэ Ьirlаgdirilir, Kitabtn gapa
haztrlanmast prosesindэ eyni material tizэriпdэ mtixtalif funksiya-
lаг уеriпа уеtirап (rеdаktоr, ylýtcl, badii геdаktоr, dizаупеr, qrafik
va s.) аmаkdаglаrtп igbirliyini asanlagdtгmaq va mаhsuldаг etmak
tigi.in lokal gabakanin rоlu avazedilmazdir.

Wiпdошý эmэliууаt sistemi
Microsoft girkэtiпiп mahsulu оlап Wiпdоws amaliyyat sistemi

DOS omaliyyat sistemi эsаslпdа qurulmug, istifadэqi ila qrafik
iinsiyyat уаrаdап va kоmрЁtеri idага еdэп Ьir amaliyyat sistemidir,
Вu аmэliууаt sistemini mаghurlаgdtrап саhаtlэri Ьurаdа istifadagi
йgtiп daha rаhаt va sаmагаli mtihitin tamin olunmastdlr. Маsаlап,
DOS amaliyyat sisteminda hаr hansl Ьiг аmri iсга etmakdan ёtrti
komanda sэtriпdа hamin komandantn adt istifadэgi tэrаfiпdап уа-
zlhrdlsa, Windows amaliyyat sisteminda istifadaginin Ьir gox аmrlа-
ri mtixtalif пi9апlаr gaklinda aks еtdirап qrafik interfeysdan istifada
etmak imkanl чаг. Вurаdа рrоqrаm, ytiklandikdan sопга рапсаrа-
lаг gаkliпdэ еkrапа 9lxlr va Ьuпа gёrа do amaliyyat sistemi
Windows (ingilisca wiпdоw рапсага demakdir) аdlапtг. Bu аmаliуу-
at sistemini mahsuldar edan digаr cahati eyni zamanda Ьir пеgа

ргоqrаml раrаlе| iсrа еtmэk (buna multitasking - goxtapgtrtqhhq
deyilir) va чiгtuаl yaddagdan istifada etmak qabiliyyatidir. Virtual
yaddag Windows amaliyyat sistemi tаrаfiпdап aйomatik оlагаq va
уа istifadagi tаrаfiпdэп эllа tапzimlапir. Bu zаmап sагt diskda оlап
bog sаhапiп hacmi паzаrа аltпtr va опdап bir пёч amaliyaddag ki-
mi istifada оluпur.

Windows аmэliууаt sistemi iga diigan kimi iggi masada
(Desktop) Ьir пеgа piktoqram (hаr hansl рrоqгаml, faylt va уа qov-
luýu aktivlaýdirmak 09tin istifada olunan гэmzi igаrа) gёrtiпtir, ek-
rапlп agaýt sarhaddi Ьоуuпса isa tapgtrlq zolaýt еkrапа glxlr,

Windows amaliyyat sisteminin "чегsiуаlаr" dеуilап Ьiг пеgа bu-
raxtltglart mёvcuddur (95, 98, 2000). Sоп buraxtltglar istifada baxr-

Stolйstu пэqriууаt-kоmрйtег sistеmlэгit
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mlпdап ýаЬаkаlэr va iýgi stапsiуаlаг (fэrdi kоmрtitегlаr) tig0n па-
zэrdа tutulmu9duг,

Windows amaliyyat sisteminda iglayan рrоqrаm tэminattntn
goxluýu va geniq imkапlага malik olmaslondan паgriууаt iginda is-
tifada edilmasina garait уаrаtmlgdtг,

NэЕriууаt iqinda istifada оlчпап рrоqrаmlаr
Nagriyyatda istifada оluпап komptiteг ргоqгаmlаппt tig qruра

Ьоlmэk оlаr: mэtп ylýlml, sahifalama va qrafik рrоqrаmlаr.

Matn ylýlml proqramlarl

iсrа etdiyifunksiyaslna gёrа, demak оlаr ki, Ьir-Ьiriпdэп farqlan-
mауэп matn ylýtml рrоqrаmlаrt паgriууаt igiпiп ilk mаrhаlаsiпdэ
istifada оluпur. Zаhirап sada gоrtiпsа dэ, prosesin ahamiyyatli da-
rасэdа чахtарагап hissasi hesab оluпur. Веlэ рrоqrаmlаr igэгisiп-
dэ Microsoft Word qrafik interfeysina gоrа diqqati daha 9ох calb
еdiг. Bu рrоqrаmlп istehsalgtlarl onu агtlq yalnlz mэtп ytýtmr ugtin
deyil, hamginin sohifalama, sada taгtibat va hatta Web-sahifэ ha-
zlrlamaq ugtln xususi funksiya va аmrlаrlэ tachiz etmiglar,

Sаhifэlаmэ (ёl9йуэ gэtirmа) рrоqrаmlаrl

Matn yrýtmtndan sопrа hamin matn va qrafik рrоqrаmdа iglanib
haztrlanmlg gаkillаг sahifalэma рrоqrаmlпа idxal (imроrt) edilir. Ok-
sar hallarda .txt geniglanmasila qabul оluпап matn sahifэlama
рrоqrаmtпdа arttq avvalcadan mtiayyan edilmig formata sаllпtr,

ýriftlэriп qаrпiturч, ёlgйsй va digэr раrаmеtrlэr mtiayyan оlчпur.
Qrafik рrоqrаmlаrdа redakta olunmug 9аkillэr, illtistrаsiуаlаг da
motnlo уапаýl sahifalanэn mаtеriаlа daxil edila bilar.

Наr Ьiriпiп oztjnэmoxsus interfeysi оlап оlап sahifalэma
рrоqrаmlаrtпа QuаrkХРгеss, CorelVENTURA, Adobe PageMaker,
Adobe lnDesign чэ bagqalartnl misal gёstarmak оlаг. istifada aha-
tasina va intuitiv iпtегfеуsiпа gоrа Quark girkatinin istehsalr оlап
QuаrkХРгеss рrоqrаmt daha genig yaytlmtgdlг,

176
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Qrafik рrоqrаmlаr

Qrafik рrоqrаmlаr skапегdап kegirilmi9 gаkillаri iglayib haztrla-
maq, montaj etmak, hаmgiпiп mйэууап yeni tasvirlar yaratmaq
LigЁп istifadэgiya genig imkanlar а9lr. Bu рrоqrаm|аr igэrisiпdа
AdobePhotoShop, Соrеl DRAW, Ulead Photolmpact, Microsoft
Dгаw nisbatan mаghurlаrl hesab оluпur. Bu рrоqrаmlаrdа ig|anib
hаztrlапап tаsчiгlаr еlэ оrаdаса tartib oluna (kitablarln cildlari,
gmuslап, геklаm-gар mahsullarl 09tiп) чэ уа sahifalama рrоqrаml-
na naql edila Ьilаr.

Rапg sistemlari
Мuаsiг komptiter avadanltýt ча рrоqrаm taminatlart rangli па9-

riп gapa hazrrltýlnt tam tamin etmaya imkan чеrir. Вuпuп rigrin ava-
danltýtn istifada etdiyi rэпg sistemini Ьilmэk vacibdir.

Qapa hazrrlanmlg hаr hansl rопgli materialtn gtrnaqlt рriпtеrdа
(elacada digar gap qurýulаппdа - rапgli lаzеr рriпtегiпdа, rапgli

рlоttеrdэ ча уа rаqаmli ofset magtnlnda) 9ар| zamanl allnmlg
tэsvirin rапgi kоmрtjtеriп mопitоruпdа gоrtiпап гэпglаrdап fаrqlэ-
пir, Вuпа sabab ргоqrаm taminattntn mtivafiq qurýulаr tigйn паzаr-
da tutduýu rапg sistеmlэriпiп farqliolmastdlr. Наm Ьuпа gёга, ham
da rапgli паgri gapa texnoloji baxlmdan dtizgtin haztrlamaq rigiin
istifada оluпап rэпg sistemlarini bilmak laztmdtr,

RGB (Read, Grееп, Blue) - q|гmlzl, yagll, mavi

Bu rапg sistemindan btjttin rаqаmli avadanllqlarda (skапеr,

рriпtеr, mопitоr, plotter, rаqэmli kаmеrа, raqamli fоtоараrаt, rа-
qamli ofset va s.) istifada еdilir. Mйxtalif qurýulаrtп idаrэ о|uпmа-
sr rigйn istifada оluпап рrоqгаm tаmiпаtlаrlпа uyýun galdiyina go-
rа RGB rапg sistemina Ьаzэп sistem ча уа universal rапg siste-
mi da dеуirlаr, Bu rапg sistemi avadanltýrn texniki vэziyyatindan
va опuп istifada etdiyi rапg рrоfауhпdап (Color Profile) astlt ola-
гаq dayiga Ьilэr. RGB rапg sistemi rаqаmli tехпоlоgiуаlаг tigun
daha хагаktегikdir.
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CMYK (Суап, Magenta, Yellow, Black) - mavi, паппсl, sarl,
qаrа

Sadalanan dёгd rэпgiп komayindan rапgli ill0strasiyalarl, gakil-
lэri tam tabiiliyi i|a 9ар etmak tigfin poliqrafiyada genig istifada
оluпur. Miiasir poliqrafiyada bu rапglаrdап bagqa poliqrafik triada
аd|апап goxlu sayda эlача rапg|агdап istifada оluпur, Qap mahsu-
luпuп rэпg keyfiyyati CMYK rапg sistemindan па daracada
duzgrin istifado оluпmаsIпdап xeyli aslhdtr.

Ofset gaptna hаzlгllq mагhаlэsi olan rапgауlrmа prosesi tigйп
rangli паgri СМYК rапg sisteminda hazrrlamaq lazlmdlr. Bu, naza-
rа a|tnmadtqda (gэkillаr rапgауlrmауа digar rэпg геjimlаriпdа gоп-
darildikda) gaklin orijinah ila опuп gap olunmug чаriапtt аrаstпdа
ciddi rапg fаrqlэri паzага 9аrрlг.

CMYK rеjmiпdа rапglагiп dayigma daracasi hоr Ьir rапg tig0n
255 9alara qadar паzаrdэ tutulub.

ClEL*a*b (Lab) - iglqltltq

ýakil|ar skапеrdап kegirildikdan sопrа опlап па9r й9Ёп iglayib
haztrlamaq - rэпglаri aqtq|agdtnbtйndlagdirmak, kontгastl goxal-
dlb-azaltmaq va s. lazlm gаliг, Bu amaliyyatlar Lab rапg sistemin-
da уеriпа уеtiгiliг. Наmiп ргоsеslаr й9ёl9tilй (XYZ) fazanl xattrla-
dan sath tjzarinda hayata kеgiгilir, Bu rапg sistemindэ ahnmtg hаr
Ьir rапg mriayyan satha uуýuп gэlir. Вu хаtlаrdап еупi uzaq|rqda
оlап sathlar ЬэrаЬаr kопtrаst]t гэпglаr adlanrr.

L igtqhltýt, а охu qlrmlzl-yaqll rangi, Ь oxu gёу-sаrt rапglаri gёstаrir,

Рапtопе

Bu sistem poliqrafiya sahasinda faaliyyat gоstагап mtitaxossis-
lаriп igini asanlagdtrmaq tiqtin '199З-сй ilda Рапfоле girkatitarafin-
dan уаrаdtlmlgdtr. Рапtопе kitabp gaklinda 9ар olunmug, hэг Ьiri-
пiп oz поmrаsi оlап 9аЬlоп rапgli чаrаqgаlагiп toplusuduг. Bu ki-
tabgadan istifada еdап dizayneг чэ уа istifadagi laztm оlап rangi
segib опuп пёmrэsiпi yaztr, Рапtопе toplusundan segilmig hоr
hanst rапgi gap etmak йgtiп bu kitabpya anoloji о|ап triadall гапg
kitabgaslndan istifada оluпur. Опа gоrа ki, Рапtопе rапgiпiп gap
risulu ila altnmast Ё9uп CMYK sisteminda istifada оluпап гэпg qa-
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пgrqlаrtпdап alava роliqгаfik triаdапtп rапglэriпdэп da istifada еЬ
mak ]аztmdtг. Bu baxtmdan rапgауlгmа zamant Рапtопе rапgiпi
dord deyil beg va daha 9ох rэпglага ауlrtrlаг.

HSV (Hue, Safurafion, Value) - ton, gаlаrhq, qiymat

Топ rапgэ darinlik va fогmа чеrir. Qalarltq rапgiп tundltik va уа
aglqltq (qtгmlzt, al qlrmtzt, zoýah) dаrасаsiпi gбstэrir. Qiymat gбs-
taricisi rапgiп parlaqltýtnt (iglqlthýrnr) ifada еdir.

Bu sistemda mtiэууап rапg almaq йgtin bu ti9 gёstаriсiпiп
йguпdап da istifada etmak lazlm gэlir. Вu sistem riyazi baxtmdan
silindrik kоогdiпаt sistemini xattrladlr. Bela ki, Н (0 -360), S (0 -
100) V (0-100) qiymatlarini gёstarilmig iпtеrчаllаr агаstпdа dayig-
mэk|о mйxtalif rапglэг almaq оlаr.

Grayscale - 9аlаrlr аý-qаrа

Bu гапg sistemi аý va qага гапglаriп mtixtalif ttindltik-igtqhhq
dаrасаlаriпdап istifada edir. Bu sistemdan аý-qага (rangli olmay-
ап) illйstrаsiуаlапп tэsчiri чо 9ар olunmast zamanl istifada еtmэk
maslahat gоrtiltir. Bu zаmап illйstrasiyanln saxlanlldtýl faylln hac-
miaz, keyfiyyati isa nisbatan yiiksэk оlur.

Dчоtопе

Adtndan gоrйпdйуti kimi, bu rапg sisteminda iki rэпg - аý va qa-
rа rапglаrdап istifada о]uпur.

Bu rапg sistemindan skапегdап kegirilmig mаtпlэriп iglanilmasi
ча tаkrаr gapl zamant istifada edilir.

Еlеkrоп пэýrlэr
Son zаmапlаr rаqэmli tехпоlоgiуаlапп stirэtlэ inkigaf etmasi iп-

formasiya dagtytclstntn хйsusiууаtlагi baxtmlndan пэ9rlэга da бz
tasirini gёstагmigdiг. Xtisusila kоmрi.itеr gаЬаkа|аriпiп inkigaft yeni
паgriууаt sahasi meydana 9xardt - уепi па9r почй оlап еlеkrоп
па9r meydana galdi, Еlеktогп па9rlэ Ьаýh nagriyyattn terminoloji
leksikonuna indiya kimi yalnlz elektron KlV-da istifada оluпап Ьir
gox уепi tеrmiпlаr, апlауlglаr daxil oldu ("qagan" sэtirlаr, rеklаm
Ьапеrlаri, hiреrа|аqаlаr va s.).



18о NэýRiYYАт lýl

Elekton па9rlаr dочrulйуйпdап, уопrimuпdап, dagrdrýr iпfоrmа-
siyantn почljпdап astlt оlаrаq mtixtэlif tipli чэ formatlt оlчrlаr. Оп-
lаrdап lпtеrпеt gabakasinda genig istifada оluпur. Аmеrikа va qэгЬ
statistikasrna gёrа, gun arzinda bu gabakaya 40.000 еlеktrоп па9r
daxil оlur. Elektorn па9rlаr adi паgгlэrdап istifada оluпап iпfоrmа-
siyanln mйхtэlifliуiпа (matn, qrafik illйstrasiyalar, audio, vidieo va
s. fayllar ) gora fэrqlапirlаr. Bu сйr па9rlаг tizra ixtisaslagan qurum-
lаг da nagriyyat deyil, WEB-studiyalar adlanlr.

Elektorn па9rlаr adi па9rlэrlаrlа m[iqayisada Ьir gox tisttinlrikla-
rа mаlikdirlэr:

. поýrdо mоtпlа уапау video, audio iпfоrmаsiуапп va iigбlgillti
obyektlarin yerlagdirilmosi imkапlап;

, лэýrо Ьfолr7ап vaxt olavolar edilmasi va опuп asanhqla уепi-
/agdИmasi imkапlап;

о поýriп lпtеrпеt ýabakasi ilo уауm imkапlап;
о поýriп istanilon (az va уа qox) sayda Qохаlфlmаsпп asanltýt

vo iqtisadi samoroliyi;
о поýrdо mOаууоп айоmаtlаgdrmа еlеmепtlаriпdап (ахtапб

slsfeml, istonilan sohifadaл digarina kegid vo s.,)isfifada ча s.
Elektron паqrlаr хагiсi yaddag (kompakt disk, yumýaq disk va

s.) qurýularda va mtiаууап sistеmlэrdэ (fэrdi kоmрutеrlагiп yadda-
glnda, lnternet gabakasinda оlап sеrчегIаrdа vo s.) saxlantla чэ
уауlmlапа bilar. Lakin паgriп uzunmuddэtli saxlanmasl tigirn Ьiг
Еох amillarin паzаrа altnmast talab оluпur. Bu аmillаriп оzlаri da
еlеktогп паgriп пёчriпdап astlt оlаrаq mйхtэIif оluг. Masalan, чirus-
dап mйhafiza, sistemin, ifогmаsiуапtп saxlandlýr yaddag qurýulа-
гlпlп чэ s. muhafizasi.

Qatlgmayan саhэt isa elektron паgriп oxunmasl йЕtiп kоmрйtеr
avadanllýtntn va mtivafiq ргоqгаm taminatlntn talab оluпmаsldtr.

Еlеktrоп паgrlаriп haztrlanmasl texnoloji baxtmdan Ьir пеgа is-
tiqamatda араrtlа Ьilаr: па9r й9Uп istifadэgi iпtеrfеуsiпiп уагаdrlmа-
sl, lпtеrпеt texnologiyalarl va 9ар tiqun nazarda tutulmug mаtеriаl-
lаr эsаslпdа.

Nаgr tiЕйп istйdaql iпtеrfеуsiпiп yaradlmasl agaýldakt hаllаrdа
tёvsiya edilir:

l gепiý hacmli va m[jxtolif ohata dairali inormasiyaya mаlik ol-
duqda;

, поýr еупi zаmапdа bir пеQа dilda olduqda;
о mоlчmаt-аrауg хаrаktеrli паgrlоrdэ уэ s,
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istifadagi inteгfeysinin olmasl hamin паgrdап istifadani аsапlа9-
dlrmaýa imkan чеrir. Bazi еlеmепtlаri idаrа etmakdan alava
mriayyan axtartg раrаmеtrlаriпdоп da istifadэ еtmэk mtimkйndrjr.
Bela паgrlаriп уаrаdllmаsl zamanl proqramlagdlrma sahasindэ
ytiksak pegakarlrq va bilik tаlэЬ о|uпur, Bu zаmап па9гiп taгtibatr
rigi.in mtixtalif рrоqrаmlаrdап чэ рrоqrаmlа9drrmа dillаriпdэп
(Delphi, Visual Basic va s,) istifadэ оluпа Ьilаr. Elektron паqriп di-
zaynt da па9riууаt-9ар mohsulunun dizayntndan fаrqlапir. Qox za-
mап Ьuпа Web-dizayn deyilir. Statik еlеmепtlаrlа yanaýl dinamik
еlеmепtlаrdап (animasiya, "qagan" satirlar, yantb-sonan element-
lаr va s.) istifada imkапlап dizaynerdan a|ava biliklar va ustaltq tэ-
lэЬ еdir.

Еlеktгоп пэgrlаrdа lпtеrпеt tехпоlоgiуаlаппdап btйda gепig

уеr tutur. Bu iisulun йsttinltiyй Ьеlэ паgrlагiп lпtегпеt 9abakasina
asan iпtеqrаsiуа olunmasl va уеrlэgdirilmаsidir. Вu texnologiyalar-
dan istifada hazlr рrоqrаm taminatlartndan istifada etmakla уапаýl
mtixtalif рlаtfоrmаh (Мас, РС) amaliyyat sistemlarindan istifada im-
kant da чеrir.

Qap ilgilп hаzrlапmry fayllardan уаrаdilап еlеktоrп nagr/or, Bu
пэgгlэriп tipi (уаrаdllап fayhn tipi паzэrdа tutulur) PDF (Рriпtiпg
Document Filе) formattnda оlur, Bela fауllаrа baxmaq йqtin
ДсrоЬаt Reader-in mrixtalif чеrsiуа|аrlпdап istifada etmak оlаr.
Adtndan gёrйпdйуti kimi, РDF fоrmаtlrfауllаг Еар tiqйп пэzэrdа tu-
tulmugdur. Bu fayllarl mtixtэlif amaliyyatlar sisteminda (Windows
9x/NT/Mei2000lCE, МаС OS, Unix, Linux чэ s.) АсrоЬаt Rеаdеr-
dan istifada etmakla oxumaq va уепidэп gap еtmэk mtjmkйпdйr.
Bu zаmап keyfiyyat РDF fогmаttп yaradllmaslndan astltdtr. Bela
fayllarl mrixtalif рrоqгаmlаrdап - QuаrkХРrеss, Adobe
РаgеМаrkеr, Adobe lnDesign, Соrеl VENTURA vo s. istifada еЬ
makla yaratmaq оlаr, Mtiayyan istisnalar olmaqla bu tipli паgrlаriп
tortibatr adi поgrdэ olduýu kimidir,
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oLAVo 1

STANDART KAGIZ FORMATLARI

А formatlaTt

ýэrti ifadasi MilIimetrla ifadasi

4А
2д
А0
А1
д2
Аз
А4
А5
Аб
д7
А8
А9
А10

в foTmatlarl

ýагti ifadэsi

1682х2378
1189х,1682
841х1 189
594х841
420х594
297х420
210х297
148х210
105х148
74хlо5
52х74
37х52
26х37

Millimetrla ifadasi

4в
2в
в0
в1
в2
вз
в4
в5

2000х2828В
1414х2000
1000х1414
707х1000
500х707
353х500
250х353
176х250
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oLAVo 2

NЭýR FORMATLARI

Kitab чэ jurnal паЕгlаriпiп бlqiilari

Qeyd: М - Маупп istiqamotinin kaýtz vоrаqiпiп hапg tarafi ila йsf-tjsfa
dtjgma/i olduýu пч gсistал7.

Kaýtz
чаrаqiпiп

бlgOsЁ, mm

Vаrаqiп
рау|

Kitab паqrlаriпiп dlq0sЁ

ýаrti igаrэ
;0lог

Maksimal Minimal
600Мх900 1l8 60х90/8 22ох290 205х275
840х1080М 1l16 84x'l08/16 205х260 192х255
700х1000М 1/16 70х1 00/1 6 170х240 158х230
700х900М 1l16 70х90/16 17ох215 ,155х210

600х9O0М 1l16 60х90/'lб 145х215 132х2о5
600х840М 1/1 6 60х84/'tб 145х200 130х,195
840Мх1080 1l32 84х1 08/32 1З0х200 12Зх192
700Мх1000 1l32 70х100/32 120х165 112х158
750Мх900 1l32 75х900/32 1о7х177 100х170
700Мх900 1lз2 70х90/32 107х,165 1 00х1 55
600Мх840 1lз2 60х84/32 'l00x140 95хlЗ0

Kaýtz
чэrаqiпiп

ёlgЁst, mm

Varaqin
рау|

п )uSu

ýarti igаrа
Maksimal Minimal

700х1080 1/8 70х108/8 265х340 257х33З
600х900 ,1i8 60х90/8 220х290 205х275
600х840 ,1/8 60х84/8 205х290 200х285
840х'1080 ,l/,lб 84х108/,tб 205х260 192х255
700x'l080 1/16 70х108/16 1 70х260 1 58х255
700х1000 1/,16 70х100/16 170х240 1 58х230
600х900 1/,|6 60х90/16 ,145х215 132х205
840х1080 1l32 84х108/32 'l30x200 123х192
700х1 080 1lз2 70х108/32 1ЗOх165 125х165

Olc ilar
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Nэgriп tiгajl Ёgiiп чаrэq
ýауrпrп hesablanmasr

sаhifоlэriп sayl х tiraj
Vаrаqlаriп sayl = 9"ъьТ".8'fiдlыih"фdп

+ ehtiyat

Misal:
Nаgriл fоrmаil - 60х84/16,
Nаgrи hacmi- 128 soh,
Nаgrи tirа! - 5000.

оLдVо з

NэýR ciqciH KAGIZ
мэýRэгiпiп HESABLANMASI

128 х 5000

32
+зоь = 20000 + 600 = 20600.Vаrаqlаriп sayl =

Kaýrzln gэkisiпiп
hеsаьlапmаst

а) 1000 varaq riqЁп kaýlztn gэkisi (kiloqramla)

kaýtz varaqin olgiis0 (mm 
" 
mm), 1 mz kaýtan gakisi (qr)

1000000



Ь) па9riп tirajt йgtiп lazlm оlап kaýlzln gakisi (kiloqramla)

чаrаq tigtin kaýtztn gakisi (kiloqramla) 
" чаrаqlаriп sayt

1000

Misal:
Nаgrи formail - 60х84/16.
Nа9пп hocmi - 128 sah.
Nа9пп tira! - 5000.
Каýz varaqinin gokisi - 60 qr.

а) 1000 чаrаq й9йп kаýztл gakbi (kiloqramla):

600 х В40 (mmz) ,60 (qr)

10о000о
= 30,240 (kq).

Ь) по1riп tirafi [lgiJп lааm оlап kаýzп gakbl:

30,240 (kq) ,20600 (voraq)

1 000
= 622,944 (kq),

186 NэýRiYYАт jýi
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oLAVo 4

STANDART КОRRЕКТЦRА
igакэьэRi

Agaýlda bir gox бlkоlоrdа, о сOmlаdап ДzаrЬаусапdа qabul
оlчпmug asas sfалdаrt korrektura igаrоlоri vo опlапп toyinatt
gбstаrilir. Воzоп korrektura ntjsxolari [jzorindo bir пеgа adam
iglodiyindon, qabul оluпuЬ ki, bu igaralori уýп qtrmtz rапglо,
mtjallif/redaИor goy rопglо, kоrrеИоr yagl rопglа etsin.

()

Defis qoymalt,

Тirе qoymah.

Мёtоrizауэ almalt,

Satri hэrfi bag va уа Ьа9 harfi satri hаrflэ ачэz etmali,

Hala пёmrаsi daqiqlagmami9 sаhifэlаrэ istinad etmali

ýrifti gёstаrilап keqlla ylýmah.

Вiг пеgэ satri dayigmali va уа silmoli.

sёz, ifada, matn hissэsi аlачэ etmali.

(000)

kq.1 2

чF
VVVл

Ва9hýlп yanlnda опuп asthhq daracasini gёstаrmаli
(bunu гэпglа karandagla da etmak оlаr),

Qalln (bold) gгiftlа ytýmah.

I

ll
lIl
llll
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Kursivla ytýmah.

Аrаh (seyrak) ylýmah.

Аrа masafani gоttirmэli.

Qaltn (bold) kursivla ytýmalt.

Qаhп griftla аrаIl ylýmah,

Кursiчlэ аrаh ytýma|r,

Osas matndan fэrqli griftlа ytýmah

i lltistrativ materialt уеrlаgdiгmаli.

Abzasdan yazmah.

Abzas laztm deyil.

Маtпiп mэrkаzi ila ylýmall (mэsаlэп: matnin iginda

ýer рагQаsl оlагsа),

Qongu hаrflаriп, sёzlаriп уегiпi dayigdirmali.

Вiг-Ьiriпdап аrаh hэrflаriп, sёzlаriп уеriпi dayigdir-
mali.

Qопgu sаtirlагiп уеriпi dayigmali

Sаtirlаriп yerini dayigdirmali

\-/ \-/ \-/

^*-/'--
FI

-} <_
ZZ

L_п

LгlJ
.+ +\kу

.г
S

2
1
4
3

itlii".1.

Matni, illristrasiyant saýa gэkiЬ dйzlэпdiгmаli.

s-x-r

-\-/--\

c-_-J
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э
-1_J-

_лl_
tt

d

ъ
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Matni, illtistrasiyanl sola gэkiЬ dЁzlandlrmali.

Satri yuxarl qaldtrmalt.

Sаtri agaýl salmah.

Asth sаtri (illristrasiyant) avvalki sаhifауэ kegirma|i.

Asrlt satri (illtistrasiyant) sonrakt sэhifауэ kеgirmаli,

Ноrflаri, igаrаlаri эччэlki sэtrа (stituna, sahifaya)
kegirmali.

Нэгflаri, igаrаlаri sonrakl satra (slituna, sahifaya)
kegirmali.

Sёzlаriп ardlcrlllýlnl dayigdirmali.

Наrfi, sёzti atmah.

Harf, igara va rаqаmi avaz ча уа alava etmali.

Вiг nega sаtri (cadvali, illiistгasiyant va s.) baqqa

уеrэ kegirmali.

Наrflоr, sozlar arastndakt bogluýu агttrmаlt.

Наrflаr, sёzlэr arastndakl bogluýu gёtrirmаli

Нагflаr, sёzlаr araslndakt bogluýu ЬэrаЬаrlаgdirmаli

sаtirlаr, abzaslar агаstпdаkl mэsаfапi аrtlrmаlt.

2laaa\ллл

гJLJF
тlт

6

тд

TJ
I

F
-J+- Sаtirlаr, absazlar araslndakt bog|uýu gоtйгmаli
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i nterlinyajl ЬаrаЬоrlаgdirmоli.

Наrfi, sozu, satiri, illustrasiyant, уа da digar
gap еlеmепtlаriпi gечiгmаli.

Вir пеgа sаtiг агаslпdаkr bogluýu ("dahlizi") gёtйrmаli.

Sohv о|агаq pozulmug sozti, ifadani, fikri olduýu
kimi saxlamalt.

Motn blokunun kanarlnt gaquli dtizlэndirmali.

Qap tэzyiqini gticlandirmali.

Qap tazyiqini zaiflatmali,

xotti avaz etmali:

a9lq;

nazik;
yanmqalln;

qaltn.

xatti uzatmall.

Xэtti qtsaltmah.

н

d

}t

llllll

lll|
о

Ф

х
хх
ххх
хххх

,,-- I
хХ
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оLдVо 5

IýBN - InteTnational
Standard Book NчmЬеr

Beynalxalq Standart Kitab Niimrэsi

Material ДzаrЬаусап Respublikag MillilS8N Agentliyi - Xazor
U niversiteti tоrоfiпdоп toqdim edilmigdir.

lSBN-nin imkanlart va zоruriliуi masalasi ilk dэfа 1966-cl ilda
Berlin gaharinda kеgirilап Kitab Тiсагаtiпiп Rasionalhýt va Kitab
Ваzаппtп Ага9dtпlmаsl tjzra lll Beynalxalq Копfrапsdа qaldtпlmlg-
dtr.

Hamin чахtlаrdа паgriууаt va kitabyayanlar kitab sifarigi igiпэ
пэzагаt ргоsеsiпiп kоmрtitеrlэgmаsi mаsаlэsiпi hall edirdilar. Вu
avtomatik sistemlarin effektivliyi паgrlаriп yegana ча sada identifi-
kasiyasl idi. Bu пёmrаlаmапi ilk dafa 1967-ci ilda J. ИУhdаkеr&Sопs
Lfd. (ВёуЁk Britaniya), 1968-ci ilda isa R.R.Bowker Соmрапу
(ABý)tatbiq etmiglar.

Вritапiуа Nаgiгlаг Assosiaslyastna hesabat чегап London iqti-
sadiyyat mаktэЬiпiп рrоfеssоru F.Q.Foster demigdi: "Kitab tiсаrа-
tinda Веупэlхаlq Standart Kitab Nёmrаsiпа dаriп ehtiyac чаr ча
опuп hayata kеgirilmэsi bйttin igtirakgtlarln хеуriпаdir". Dаriп tahlil
va аrаgdtrmаlаrdап sопrа опuп hayata kegirilmasi plant haztrlandl.

Texniki sапаdlаgmэ komitasi Beynalxalq Stапdаrtlаr Tagkilatr
(lSO, Вritапуа Stапdаrtlаr lnstitutu опuп katibliyioldu) bu Britaniya
sistemini Ьеупэlхаlq miqyasda буrэпmаk rigйп i99i qruрu yaratdt
(lSопс 46).

1968-ci ilda Dапimаrkа, Frапsа, АFR, lrlandiya, Niderland, Nоr-

191
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veg, Bёylik Вгitапiуа va ABý-ln dovlat пOmауапdаlаriча YUNESKO-
пuп igtirakt ila Londonda gоrtiq kegirildi. Bu igda maraqltolan digэr
ёlkаlаr isa tаkliflэгiпi yazlh gakilda gопdэrmigdilаr, Bu gёrйgtiп he-
sabatt lSO-ya daxilolan bfitiin ёlkаlэrа gёndarilmigdi. 1969-сu ilda
Веrliп va Stokholmdakr gёrtiglагdа cavab maktublan mйzakira
olunmug чэ naticэda iS0-210B saylr taqdimatla iSBN-in чеrilmа
qaydalarr чэ рriпsiрlаri tayin edilmigdir.

Наmiп taminattn maqsadi Ьеупэlхаlq miqyasda kitablartn пёm-
rаlапmэsiпi аlаqэlапdirmэk va standartlagdlrmaqdtr. Bela ki, ha-
miп пёmrа hаr hanst kопkrеt паgiriп gap etdiyi паýrа va уа паgriп
Ьir bagltýrna, yaxud Ьir пеgа baghýrna чеrilап identifikasiyadtr va
bu поmrа heg уегdа tаkrаrlапа bilmaz.

ISBN asasan mйallif h0ququ оlап kitablar tigtin istifada еdiliг.

ISBN nadiT?
ISBN Beynalxalq Standart Kitab Nёmrэsidir. Beynalxalq miq-

yaslt па9r mэhsullаппtп mйаууапеdiсisidiг. lSBN-in maqsэdi па-
giriп Еар etdiyi па9r mэhsullаппl yaymaq va mtiаууэп etmakdir.
Bu, kitab sattctlaгt, kitabxanagllar, univeгsitetlar, kitab уауtсllап va
distribt]tor|aгt й9йп аlчегigli ticarat garaiti уагаdап уеgапа пёmrа-
dir.

ISBN пеgа rэqэmdэп чэ hiвsэdэп iЬаrэtdir?
Наr Ьir |SBN 10 rэqэmli поmrаdап iЬагаtdir чэ 9ар оluпап za-

mап "|SBN" hаrflэri raqamlardan qabaqda уеrlаgir. Bu поmrа
mtixtalif olgtida olan dord hissadan iЬаrэtdir, Наr Ьir hissa defis va
уа bogluq ilэ аупltr (masalan: |SBN 9952-39-447-0 va уа 9952 39
447 0).

ISBN rэqэmlаri hапsl mэпапl daglyrr?

lSBN-in dёrd hissasi agaýrdakr kimidir:
1 . Qrup va уа olka gcJsfariclsi паgiгlаriп milli va уа соýrаfi qruр-

lagmastnl mЁэууэп edir.
2. Nogriyyal gdsfaricbi qrup daxilinda hаr hanst Ьir паgriууаtt

m[iаууап еdir.
3. Titulgdstarrcbi паgгiууаttп hаr hansl Ьir паgriпiп adtnt (titulu-

пu) mйаууап еdir.
4. Yохlаmа roqomilSBN-nin еtiЬагh оlduýuпu Ьildirir.
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Yoxlama rэqэmi песэ hеsаЫапlr?
lSBN-in гэqаmlэriпi ardlctl оlаrаq sondan awala поmrаlауirik.
Маsаlап, ISBN 9952-З9-447-0 оlаrsа: 91099 5s 27З695444з7201.

Вu гэqэmiп oz пбmrэsiпа hasilinin camini taplrlq, уапi
9. 10+9,9+5.8+2.7+3.6+9.5+4.4+4.3+7 -2+0-1 =330. Tapdlýlmlz
adadin 1't-a tam Ьёlйпmаsi lSBN-in dоýru olduýunu gostarir, Yox-
lama rэqаmi bu рriпsiр asas tutularaq hеsаЬlапtr.

Nэуэ giirэ Ьэzi ISВN-Iэr "Х" ilэ qurtarlr?
Yoxlama rаqаmi 10 olduqda Х Rum rаqаmi уаzlllr.

Yeni adda пэ9г уепi ISBN tэlэЬ edirmi?
Bali, уепi adda kitab gap еdаrkап yeni lSBN-dan istifada

оluпmаltdlr.

Kitab уепidэп пэЕr edilir. Bu, yeni ISBN tэlэЬ еdirmi?
Matnin asash dayigmasi lSBN talab еdir. Bu halda kitabtn уепi-

dап поgr olunduýu gёstагilmэli va паýr mahsu|u уепi lSВN-|э 9ар
еdilmаlldtг.

Еlэtп dэуigikliklаri оImаdап kitabln чэ уа cildin уепidэп
gapr yeni ISBN tэlэЬ edirmi?

Хеуr, awalki пбmrа sахIапlllr.

Marketinq mэqsэdi tigiin kitaba уепi ISBN almaq olaTml?
Хеуr, gunki lSBN-in mtiаууап etdiyi matn, fоrmаt va уа cild

dayigikliyi уохdur.

Kitab уепidэп gap edilir чэ kitabIn qiуmэti dэуigir. Yeni
ISВN-э ehtiyac чаrml?

Хеуr, qiymatin dэуigmэsiуепi lSBN talab etmir.

Kitab yeni adla пэgr еdilirsэ, уепi ISBN tэlэЬ оlчпчгmц?
Bali, yeniad уепi lSBN talab еdir.

Эgэт Ьir пэgriууаt kоdч ilэ чеrilэп biitiin пёmrэlэr istifa-
dэ edilib tiikэпmigdirýэ, пэ bag verir?

Daha 9ох паgri ahata еdэп alava Ьir kod da чеrilir.
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ISBN verilmiq kitab gap оlчпmчý чэ bir daha qap edil-
mэуэсэkdir. Нэmiп ISВN-dэп уепidэп istifаdэ еtmэk
miimkiindiirmii?

Хеуr, ISBN hаr hanst Ьir titulun, опuп паgriпiп va cildinin daimi
gбstэriсisidir. Таkrаr gap olunmasa da, yaqin ki, hamin kitab kitab-
хапаlагdа va kataloqlarda hala da чаrdlr.

Kitab Ьir пе9э cildda пэ9r edilir. Вir ISBN yetarmi, уохýа
hаг Ьir ciId yeni ISBN tэlэЬ edir?

Qaydalardan gorunduyu kimi, Ьir dastэ bir ISBN, har Ьiг cilda
isa ayrt-ayrthqda lSBN чеrmаk laztmdlr.

Вir пеqэ adda silsilэ пэýr ediliT. Nэgriууаt ISBN, уохýа
ISSN almahdlr?

Silsi|a паýr tigйп ISSN, hаr Ьiг cild tiqtin isэ |SBN altnmaltdtr.

ISBN-i kim tэуiп еdir?
lSBN-i Веrliпdа уеrlа9ап |SBN Agentliyi Markazi tayin edir.

Ауп-ауп оlkаlагdа bu mэrkаziп аlаqэlэпdirdiуi Milli lSBN Agentlik-
lаri faa l iyyat gёstагir, Хеzаr U п ive rsiteti Nagriyyatl АzаrЬауса п Re-
spublikast tt4illi |SBN Agentliyi kimi lSBN-i olka daxilinda yaymaýl
ёz ёhdasina gёttirmOgdur.

ISBN-i almaq kimlэт Ёqйп daha miinasibdir?
Nаgirlаr, audio va video kaset istehsalgllart, kompiiter ргоqrаm-

lart istehsalgllan, muzey va паgriууаt рrоqrаmlап оlап assosiasiy-
аlаr va s.

ISBN-dan пiуэ istifadэ edilir?
|SBN almaq паýiг ча уа kitab satlclslnln mаrаq dаirаsiпdаdir.

Qtinki опlаrа kitablarl satmaq lazlmdlr. Оgаr kitab lSBN-la yayll-
maytbsa, 9ар оluпmug па9rlаr siyahlstnda adt yoxdursa, опuп
dйпуа kitab Ьаzаrlпа glxmaq ehtimah azdlr.

10 raqamli поmrа паgriууаtl biblioqrafik mаtеriаllагtп tэkrаrlап-
mastndan xilas еdir. Наmgiпiп паgriууаt oz mэhsullаrtпt iхrас et-
mэk fikrindadirsэ, lSBN olmasa, bu gap mahsullart Beynalxalq ka-
taloqlara dugmэkdan mahrum olur.
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|SBN iпfгаstruktur qurmаq va bagqa ёlkаlэrа glxmaq й9йп ide-
al Ьir vasitadir.

АzэrЬаусапdа ISBN-i песэ almaq olar?
ISBN almaq tigйn паgriууаt va уа fiziki gaxs:
- Oz gap mohsulu tlgtin /SBN almaq istodiyini rasmi ýak/da

mоИuЬ va уа faksla bildirir;
- /SBN ТаlаЬпаmа Fоrmаstп alr, sопrа hоmiп fоrmаm doldu-

ruЬ faks va уа pogtla MilliISBN Дgелtliуiпа gеri gопdаrir;
- Dоldurulmug /SBN ТоlаЬпаmа Fоrmаgm aldtqdan sопrа Milli

/SBN Дgепtliуi lSBN хidmаtlаriпiп haqqm ёdаmоk ilg[iп поgriууа-
ta, yaxud fiziki gaxso hеsаЬ-fаkturаыm gопdаrir,

Xidmat haqqtnl odadikdэn sопrа, iki iq gtjnij arzinda пэgriууаt
уа fiziki gaxs lSBN-in uyýun пэgгiууаt kodu ila tаmiп оluпur.

АzэгЬаусапdа ISBN-i песе qеуdэ almaq оlаr?
Nаgгiууаt Milli lSBN Agentliyinin malumatlar bazastna yazth he-

sabat чеrmэlidiг (Fогmа ll). Milli lSBN Agentliyinin mtixtalif biblioq-
rafik паgгlаriпdэ 9ар mаhsullаппlп siyahlsl dаrс edilacakdir.

ISBN almaq пеýэуэ Ьа9а gэIir?
|SBN поmrаlагi almaq tigtln xidmat haqql Ьаrэsiпdа malumat

lSBN ТаlаЬпаmа Formastnda gostarilir (Fоrmа l),

ISBN aldrqdan ýопrа пэgriууаt пэ edir чэ о,
harada giistаrilmэIidir?

ISBN titul sahifasinin sol hissэsindэ (mtialliflik htiququ xattinin
agaýlsrnda) ча апа cildin agaýt hissasinda 9ар edilmalidir. lSBN-i
titul sahifasinin solunda 9ар edarkan agaýrdakl sоzlаr yaztlmaltdtr:

АzаrЬаусап Respublikasl Milli lSBN Agentliyi
Xezer Universiteti Nagriyyatt,
Mahsati 1'l, Bakl 370096

Naqriyyat ISBN-i hаrаdа чэ песэ qeydiyyata аlmаhdш?
Nagriyyat |SBN a|dlqdan va опu паýr tigLin istifada etdikdan

sonra lSBN-i qеуdэ almaqdan бtrri istifada O|unmug lSВN-lаr Fоr-
mаslпl doldurub, lSBN-la 9ар edilmig kitabln 3 ntisxasi ila birlikda
Milli lSBN Agentliyina gопdэrmэlidir, АzэrЬаусапdа qеуdэ allnmlg
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lSВN-lаrimэlumаt bazastna daxi|etmak Milli lSBN Agentliyinin oh-
dasina d0gur. Olda edilmig malumatlar vaxtaglrt Веrliпэ - lSBN
Agentliyi Маrkаziпа gопdэгilir. Bu mаlumаtlаr mtixtalif fоrmаlаrdа
оlur (mаsаlэп: hesabat, biblioqrafik па9rlэr чэ s.).
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оLдVо 6

Nэý R iYYA т _р ol.i а RAFiYA
TERMiNLэRi rсiGэтi

Toqdim оluпап /йýаf qlossari - terminoloji izahh lilýat хаrаКеri
dagyr, ДzоrЬаусапdа по1iууаf mйfахаssislоriпiп lеksikопuпа
daxil olmug Ьir sra rus sciz/an va опlапп mtjmkijп qаrЕlфt da
l ijýatdo ijz oksi пi tарm ryФ r, N agriyyat i gi ilzrо i пgili sdilli adobiyyail п
охчсulаппа komak maqsodilo tortibgilar bir grа tеrmiпlоiп ingilis
dilindaki qаrghфm da vеrmоуа gаfigmlg/аr.

"Jurnalistika tеrmiпlаri ltiýoti"ndan istifadaya icazo verdiyina
gorа "Nagif' Birliyi hоmiп ltiýotiп tartiЬgisi Rahimаýа imаmаliyeva
oz miппоtdаrhým bildirir.

А
А FORMATLAR!. Веупаlхаlq kaýlz format standaгtt, Оп boytik

ёlgйsti 4А (,1682х2378 mm), ап kigik olgtisti А10 (26х37mm)
saytltr. Ofislarda, kargtizarltqda А4 formath (210х297 mm) kaýtz
чагэqаlаriпdап genig istifada оluпuг.

ABBREViATURA. Sozlarin ilk hаrflаriпdап va уа qlsaldtlmrg
hissэlагiпdап fогmаlаgdlrllап ad, soz (Masalan, Bakt Dочlэt
Universiteti - BDU).

ABRIS (Кеуliпе) Qохrапgli orijinalln gаlаr va гапgli hissаlаriпiп
htidudlartnt mtiэууап edan tэsчir. А. harfi manada 9ечга, kопtчr
demakdir.

ABZAS. Маtпiп iki qongu satirbagr arastndakt mazmunca baýlt
hissasi. Вir чэ уа Ьir пеgа сOmlэdап iЬаrаt ola Ьilаr.
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ABZAS ВОýLUёU. Abzastn iIk sаtriпimtiаууэп edan, опuп sol
kапаппdа Ьurахtlап bogluq. Satirbagr.

AQIQCA. Вir va уа hаr iki tаrаfdап gap оluпmug чаrаqэ паgri.
Reklam va уа tэЬrik tayinatll ola bilar.

AFIýA. Наr hanst mаdэпi tadbir haqqrnda awalcэdan хаЬаr
чеrап, mtjxtэlif уеrlаrdа yaprgdrrllmaq ЁЕtiп паzаrdа tutulmug Ьir
varaqli reklam va уа malumat па9гi.

AKADEMIK NaýR. ýаrhlэr чэ digar sоrаq malumatl ila tachiz
edilmig elmi йslublu па9г.

AKKORD ёDЭNС. Mйqavilaya muvafiq qопоrагlп tam
odanilmasi.

ALBOM. Osasan illristrasiyalardan (foto, rаsm аsаrlаriпdап)
iЬаrаt оlап kitab. Аdэtап i|lristrasiyalar izah matni ila mtigayiat
оluпur.

ALBOM ёLýUSU [апsсаре). Kaýtzrn епiпа orientasiyastnl
паzаrdэ tutan ёlgй gostэricisi. Eni hйndtirltiyrindan gox olan па9r
fогmаtt.

ALMANAX. Мйэууап alamat uzrэ toplanmlg эdabi-badiiva уа
elmi-ktitlэvi аsагlаrdап iЬаrаt toplu, dёvri па9r.

ANNOTASiYA. Оsаriп (па9riп) qrsa icmalt. Titulun аrха
sahifasinda verilir. Kitab kataloqunda уеrlаqdirmаk iigйn istifada
оluпur.

ANTa-ALiEYziNa (Дпti-аtiаsiпg). ýaquli va rifriqi хэtlаr
komptiter еkrапlпdа dtiz gёriiпйг, lakin bagqa formall хаtlэr,
piksellar dёrdkrjпс formada olduýundan, рillаkапаЬапzэг effekt
уаrаdtг. Anti-alieyzinq mahz bela effekti hаmаrlаmаq tigun istifada
оluпur. Bu, hamin xattin sarhaddinda огtаq piksellar yaradtlmast
hesabtna аmаlэ galir.

АNТОLОGiVД. Mrixtalif mrialliflarin segilmig аsэrlаriпdап чо уа
folklor пtjmuпаlагiпdап ibarat ýеr чэ уа паsr mэсmuаsi, qеугi-dёчri
toplu. ilk A.-nr qэdim уuпап gаiri Meleaqo (е,а. 60), АzаrЬаусапdа
isa H.O.Qaylbov ("АzэrЬаусапdа mаghur olan gtiаrапlп аýаrlпа
mэсmuоdir"; 4 cilddэ) tэrtiЬ etmiglar.

ASENDER. Bazi hэrflаrа xas оlап griftin уuхаrlglхmа elementi.
Маsаlап, "h" hаrfiпiп аsепdеri чаr, "о" hаrfiпiп isa yoxdur. Вах:
hamqinin DESENDER,

ASlLl SaTiR. Sahifэnin yuxartstnda ча уа agaýrsrnda aid
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olduýu abzasdan ауrl qalmlg, tэrtiЬаtа хэlэl gatiran tak sаtir. Вах:
yetim satir, dul satir.

ATLAS. Mtjxtalif оЬуеktlаriп, агаzilаriп topoqrafik чэ уа foto
tаsчirlаriпdэп (хэritа, gertyoj, gakil va s.) iЬагаt, tэdris va уа
tacrtjba maqsadlarina xidmat edan albom.

AVANTiTUL. Titul sohifasindan avval galan, пэgriп bazi
buraxlltg mаlumаtlагl qeyd оluпап sэhifa.

AVTOQRAF. 1. Мйаllifiп оrijiпаl alyazmast, 2. Вlr gaxsin oz
xatti ila imzasl, хаtirэ yaztsl.

AVTONIM. Taxэlliisla уаzап mriallifin hэqiqi adr.
AVTOREFERAT. Nаýr nёvti, e|mi аsаriп mtial|ifi tаrэfiпdап

yazllmlg x0lasasi. Вrоgйг formastnda оlur. Нэсmi чэ formatl elmi
dаrасаiаriп verilmasi 0zга muvafiq оrqап tаrаfiпdап tasdiq оluпur.

в
В FORMATLARI. Beynalxalq kaýlz formatt standartt. Оп boytik

olqtisЁ 4В (2000х2378 mm), эп kigik olgtisti В5 (176х250 mm)
saylltr.

ВАYТ. Komputerda iпfоrmаsiуапtп hacmini gёstэrап vahid,
igаrэ.

BASMA. Vэrэqiп рriпtеr vasitasila va уа poliqrafiya йsulu ila
Qap|.

BAýLIQ, YARIMBAýLQ. Оsэriп struktuг vahidlarinin аdlаrt.
BESTSELLER. Вёуtik tirajla па9r оluпап va tez sattlan kitab.
BiBLlooRAF!K GёSтаRiсllак. Nаgriп asas buraxtllg

malumatlart.
BiBLioaRAFiK MoLUMAT KiTABl. OlKada mLiayyan dёчr

arzinda glxmlý kitаЬlапп adlartnt va эsаs buraxlltg malumatlartnt
ehtiva еdэп па9r.

BIBLaOaRAFIYA. 1. Nаgrlэriп ugot va qeydini араrап, onlart
sistemlagdiran faaliyyat почЁ, еlm sahasi, 2. Kitabln yazllmastnda
istifada оluпап va уа опuп movzusuna yaxtn аsаrlаriп siyahtst.
Аdаtэп kitabtn sonunda чеrilir.

BiQ. Вах: QAT.
BiaovKA. вах: QATAQMA
BiMETAL FORMALAR. ofset gaplnda istifada оluпап, йzаriпа
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iqlýa hassas kimyavi qat gakilmig metal lёчhаlаг.
BiT (Bll,). Вiпаry d,glf (ikili rаqаm) soz Ьiгlаgmаsiпiп ixtisan.

Коmрrjtеr sisteminda informasiyanln olqu vahididir. 8 bit Ьir bayt
saythr.

BLOK. 1. Kitab bloku - паgriп gap чаrаqlаriпiп qatlamadan
sопrа cildlanmaya hazlrlanmtg dasti. 2. Matn bloku - illtistrasiyalar
gox olan sahifэlarda mаtп оlап hissalэri illЁstrasiya hissasindan
ауlrmаq tigйп igladilan ifada.

BLOK YERDaYlýMaSi (Block move), Faylln iginda mаtпiп hаr
hanst Ьir hissэsini Ьir уеrdап digar уега kеgirmэ amaliyyatl.

BOýLUQ. Мэtп Ьlоklаrt, matnla illйstгаsiуа va уа matnla gaquli
dtjzlanma xatti аrаstпdа оlап bog saha, Satirbagr Ёgtin saxlantlan
saho dэ bela аdlапtг.

ВОý SAHO (Маrgiп). Sahifalarda 9ар edilmayan аý уеr.
Аdаtэп sahifanin dord bog sahэsi оluг: уuхаrt ("bagltq"), agaýl
("quyruq"), хагiсi (kasima gеdэп hissa) va daxili (kёttik taraf).
illtistrasiyalartn kasima getdiyi sаhifэlэгdа bu ргiпsiр роzuluг. B.S.
оlgЁsй matn Ьlоkuпuп sahasindan aslIldlr.

BRAYL ýAPl (Braille), Коrlаr tig0n kitab va jurпаllаrlп
hazIrlanmaslntn poliqrafiya usulu, 1825-ci ildo fгапstz pedaqoqu
Lui Вrауl iхtirа etmigdir. АzаrЬаусапdа 1938-ci ildэп tatbiq edilir.

BR|LYANT. Keqli tig punkta ЬаrаЬаr ап kigik grift, Hazlrda,
demak оlаr ki, igladilmir.

BROýUR. Hacmi 4 sahifadэn qox, amma 48 sahifadan artlq
olmayan. sancaqla tikilan yumýaq Ёzltjklй паsr.

BROýURLaMa. Qap olunmug чаrаqlаri qatlama, dэstlаmэ va
tikma yolu ila сildlаmэуа hazrrlamaq,

BUKLET. Вiг чаrаqаdа 9ар оluпап va bir пеgэ раrаlеl sэhifауэ
qat|anan Еар mahsulu. Тэуiпаtlпа gora rеklаm-iпfоrmаsiуа пэgri
saytItr.

BULLETEN. 1. Мйаууап Ьir hadisayэ dаir qtsa malumat чеrап
па9r (Маsаlап, hava btilleteni). 2. lпfогmаsiуа agentliklorinin, elmi
institutlarn va s. matbu оrqапlоlап dочri пэ9r.

с
ciLD. вах: UzLuK
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ClLDLaMa Рiпdiпg). Kitab Ьlоkuпuп йzlrikta Ьirlаgdirilmаsi
Kitab istehsah prosesinda son mэrhаlа.

q
9АР VaROQl. Nagrin sahifalarinin gapl tigrin poliqrafiyada

istifada оluпап kaýtz varaq, Mйxtalif standart olqtilara malik оlчr ki,
опlага nisbatda паgriп formatl mtiayyan оluпur.

QITKA. Вах: TUTUýDURMA, Orijinalrn mэtпi ilэ ylýrlmrg
mаtпiп yoxlanmasl,

D
DANlýlQ KITABýAS|. Umummaigat |eksikastndan ibarat,

xarici dildo йnsiyyata xidmat edan iki va уа goxdilli ltiýat.
DEFIS. lki sOz va уа sэtirdап sаtirа kеgirаrkап hесаlаr аrаstпdа

qoyulan qlsa оrfоqrаfik igаrа - йfйqi xatt.
DEKORAT|V gКlГТt-ОR. Xtisusi cizgilarla bazadilmig badii

grift qаrпiturlап, Misal о|аrаq, Whimsy, АrriЬа, Bergell griftlаriпi
gёstаrmаk оlаr.

DESENDER (Dеsсепdеr). Horfin satr xattindan agaýlya
uzапап hissэ. ýriftiп agaýt gжmа elementi. Мэsэlап, "р" hаrfiпiп
dеsепdегi чаr, Jakin "о" harfinin уохuduг.

DaNaVORLlK (Rеsо/иfiопl. Коmрйtеr еkrапlпrп ibarat olduýu
рiksеllэгiп sayl.

DaRlN ýАР. Fоrmапlп 9ар еlеmепtlаri bogluq еlеmепtlаriпdап
agaýl оlап gap novti.

DORSLIK. Тэdгis рrоqrаmlпа uyýun оlап, оугапilmаsi va
tadrisi tigtin rаhаt паql formastnda yazllmlý ча tartib оluпmug,
metodik-pedaqoji араrаtа malik, mfivafiq оrqап tэrаfiпdап tadris
осаqlаrl Ёgtin tasdiq оluпmug па9r.

DaRS VaSAiTi. Darsliyi tamamlayan va уа опuп mапim-
sanilmasina yardlm еdэп, tadrisi iсЬагi sayllmayan пэ9r.

DaSTLOMO (Collection/gathering), Вrоgйrlаmа эmэliууаtl,
kitab blokunun kompleКlagdiгilmasi, 9ар чэrаqlагiпiп aгdtctl оlаrаq
Ёsbtista ytýtllmasr.

DIAQRAM. Мйхtэlif kэmiууэtlаr агаslпdаkt nisbati gёstэrап
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qrafik tasvir; поýrlаrdа illйstrasiya пёчй.
DlAPoZiTiV (Stide/transparensy). ýaffaf material tizarina hэkk

оluпmug pozitiv tasvir. Qap fоrmаlагtпlп hazlrlanmasl uguп istifada
оluпur.

DizAYN, вах: ToRTiBAT.
DOKUMENT (Dосчmепt). Маzmuпu mаtп, yaxud gakildan

iЬаrоt оlап fayl.
DёvRi NaýR. Mtiayyan vaxt iпtеrчаh ilэ grxan, Ьir formada

tаrtiЬ edi|mig, пбmrаlэпmig, tarixlanmig, еупi bagltýt оlап пэ9r.
Fоrmаstпа, dёчriliуiпа ча mazmununa gёгэ mtixtэlif оlur.

DPl (Dots per iпсh), Вir dЁymda пёqtэlэriп sayt, Rastrh
tаsчirlэriп altnmast tigtin рriпtеrlагiп basma keyfiyyatini хаrаktеrizа
еdап gёstaricidir.

DUL SЭТiR. Abzastn Ьiгiпсi sаtгiпiп qalan sаtiгlаrdап ауrllаrаq
sahifanin sопuпdа tak уеrlаgmаsi, Вах: ASlLl SOTIR.

DURёU igaKa1_oKi. l; ifаdаlаriп, ctimlalarin mйxtalif
еlеmепtlэriпi Ьir-Ьiгiпdэп ауlrmаq u9tin igladilan qrafik igагэlэr,

Е
EKSPLiKASiYA (Кеу), Хаritа, gakil, sхеmlэrdа rаmzi va gаrti

igаrаlаriп manaslnl izah edan matn.
EKTiPOQRAF|YA. Коrlаr tigrin qabartq 9ар.
ELMi-KUTLaVi NЭýR. Elm, mэdапiууаt чэ texnika sahasinda

паzэri va уа tасгйЬi аrаgdtrmаlаr haqqtnda malumatIardan iЬаrаt
оlап, рорulуаr пэq| fоrmаslпа malik, qeyri-mйtaxassis oxucuya
tjпчапlапап aydtn tаrzdэ yaztlmtg па9r.

ELMi NOýR. Nazari va уа tасriiЬiага9dlrmаlаrtп naticalarindan
ibarat паqr.

ENSiKLOPED|K LUёОТ. Materiallaгll daha yrýcam оlап va
эlifЬа strast ila уеrlа9ап ensiklopediya.

ENS|KLOPEDIYA. Мйаууап Ьir sahaya va уа bijtfin elm va
аmэli faaliyyat sаhаlаriпа dаir sistemli va ytýcam molumat чегэп,
mаtеriа|lаrr эlifЬа strast ila va уа bagqa рriпsiрlэ sistemli gэkildа
tаrtiЬ edilmig elmi, elmi-kutlavi па9r.
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э
aLAVa. 1, Nаgriп gapa hazlrlandtýl prosesda mria|lifin,

tarcйmagiva уа геdаktоruп taqdim etdiyi уепi mэtп. 2. Elmi, tadris
va s, kitаЬlагlп sonunda matni tаmаmlауап va izah еdап mаtеriаl
(rаsmi sanadlar siyahtsl, сэdчаllаr чэ s.).

aLiFBA. 'l. Sаslаriп yaztda igladilmasi йgtiп istifada оluпап
hаrflоriп, yaxud hecall igаrаlаriп macmusu. 2. Ноr hansl dildaki
hаrflаri оуrаdап, azyagh ugаqlаr й9Liп паzаrdэ tutulmug daгslik.

aLYAZMA. Muallif tэrаfiпdап yazllmt9 эsаriп паgriууаt
рrоsеslоri kegmamig ilkin formast,

aLYAZMA KiTAB (Мапul script). Qadim va оrtа аsrlаrdа
xattatlar tагаfiпdап tiztt gtхапlап kitablar.

aLYAZMA ýRiFT (Script), Bu ctjr griftlаr, adtndan da
gёrйпdtiуti kimi, al yazls|na охýауlr va эlуаzmапl imitasiya etmak
rigtin igladilir. Опlаrdап mаtпа эlуаzmа va kalliqrafik effekt чеrmаk
riEtin istifada оluпur, Bela griftlэrа Nuptial Sсrфf, Boulevard,
Signature kimilarini misal gбstаrmаk оlаr.

F
FALSOVKA. Вах: QATLAMA.
FaSlL. Оsэriп struktur vahidi, mazmunca baýlt mtistaqil

bolmasi.
FOLQA (Foil). Zar чаrэq. Tasvirin kitablartn tizltiytina

kogtirtilmasi tigЁn poliqrafiyada igladilan mаtеriаl. Osasdan (gэffаf
plyonka va s.) va Ёzаri zаr tozu, yaxud quru Ьоуа ila ёtttilmti9

раrаfiпli qruntdan iЬаrаtdir,
FORZAS (Епdрареr), Kitabtn blokunu tist|йklэ Ьirlэgdirап kaýtz

чаrэq. Cild va kitab blokunun kопаrlаrt аrаstпdа уегlаgir. Forzas
eyni zamanda kitabln tartib еlеmепtlаriпdапdiг. Tortibina gёrа
sada, tematik (stijetli) va dekorativ-ornamentli ola Ьilаr.

FRONTISPiS. Titulun yantnda, sol sahifэda чеrilап gaki|
(kitabln fэsli Ьа9lапап sahifasinin usttinda da чеrilа Ьilэг). Mtiallifin,
yaxud аsаriп hasr оluпduýu xadimin роrtrеti frontispis уеriпа чеrilэ
Ьilаr.
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G
GёSTaRiCi (пdех) Kitabln matni ilэ Ьаýh a|ifba slrast ila va уа

хrопоlоji qaydada sistemlagdirilmig soraq malumatt. Osasan
kitabrn sonunda уегlа9diгilir. Tayinatlna gёrа ргеdmеt va ad
gбstаriсilаri оluг. Рrеdmеt gostaгicisi аsэrdа igladilan tеrmiп
haqqrnda malumatln verildiyi sahifa поmrаsiпi, ad gёstaricisi isэ
adtn (gaxs adlan, coýrafi аdlаr va s,) yerlagdiyi sahifa пёmrаsiпi
gostarir.

н
HAýiYa (Ootnote), Мэtпdа istifada olunmug Ьu va уа digаг

mэхаzi gёstаrmаk mэqsadila sahifanin agaýl hissastndэ чеrilоп
matn. Аdэtап kigik griftla уtýthг. Matnda aid olduýu hissanin
sопuпdа ulduz igarasi va уа raqam qоуuluг.

"HAVA". Sаrlёчhаlаr, matn, сэdчаl, illйstrаsiуа va sahifadaki
bagqa еlmепtlаr агаstпdаkl Ьо9 saha (bogluq). Materiah yaxgr
qavramaýa, sаrlёчhаlэriауtrd etmaya чэ s, kёmаk еdir.

HaRFi TaRcUMa. Sintaktik va mantiqi alaqalari паzэrа
аhпmаdап sёzlаriп mexaniki tarcfimasi. Вах: hаmqiпiп KALKA.

х
XULASa (Summаry). Оsаriп mаzmuпuпuп qlsa gаrhi, naticэsi,

kitab араrаtlпtп kоmропепtlэriпdэп Ьiri. Kitabln sonunda, 9ох
zаmап Ьir пеgа dilda чеrilir.

i
iut_UsТКДSiYА. Nаgrdа mэtпi izah edan, tаmаmlауап, daha

yaxýl qavranllmaslna komak еdэп tаsчir - rоsm аsаri, fotogakil,
cadval, diаqrаm va s, Mtistaqil iпfогmаsiуа va уа dekorativ
element хагаktеri da daglya Ьilаr.

iьlUsткдSiyА MATERIALLARI. Nэ9г mahsulu tigйп mйallif,
rэssаm ча уа fotoqraf tаrаfiпdап hаzlrlапап muxtalif хаrаktегli
ayani material|ar.
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i ltTeKl_i ttУд.l ( Le ad i пg ). Sаtirlаrагаst masafa.
IStlДО (Rеfеrепsе). Bu va уа digar паgriп bagqa sahifasina,

faslina, tеrmiпiпа baxtlmasl охuсuуа tovsiya edilan qeyd.
lтдt_lк. вах: KURSIV.

JURNAL (Маgаziпе). Dёчri matbuat пёчti. Haftalik, ayltq,
rйЬlйk чэ s. ola Ьilаr. Qazetdan fаrqli olaraq cildlanir, daftar чэ уа
yumýaq cildli kitab gэkliпdа оluг. Оп genig yayllmlg fоrmаtlап:
60х84 1/8, 70х90 1/8, 84/'108 1/16.

к
KALKA. 1. Наr hanst tэsчiriп surэtiпi 9lхаrmаq йqЁп istifada

оluпап ýaffaf kaýrz. 2. Frazeoloji sёz Ьirlаgmаsiпiп bagqa dila hогfi
tаrсйmэsi.

КАNТ. Kitab tizltiyi.intin blokun ёlgtistindan kэпаrа glxan
hissasi.

KAPTAL (Tailband). Qalln Ьlоklаrtп (10 mm-dan 9ох)
kоtйуOпtiп uсlаrtпа yaptgdtnlmtg аý va уа bazakli lent pargast,
Вlоkuп kotilyti ilэ tizltik qapaýr arastnda qalan masafani gizlatmak
ugЁп iglэdilir.

KARTON (Board). Poliqrafiyada iglэdilап, Qakisi 220 qrаmdап

9ох qaltn va mohkam kaýtz fabrikat. Qakisina, qatlannln sауlпа,
quruluguna va ёrtriyrina gёrа mйxtalif почlоri чаr.

KATALOQ. Nаgгiууаt ча уа паgriууаtlаr Ьirliуi tаrаfiпdап
mtiаууэп vaxt эгziпdэ buraxtlmlg паgrlаriп slyahtstndan, buraxtltq
malumatlartndan чэ annotasiyaslndan iЬаrаt sоrаq-mаlumаt kitabt.

KEGL. ýriftin olg0sti. Qаrпiturdаkl Ьа9 hаrfiп уuхаrl sэthindan
sаtiг hаrfiпiп agaýl glxma elementinin (dеsепdеriп) оturmа xattina
qadar olan mаsаfэ. Punktla ifadэ оluпur. Оччэllаr hаrflаriп
tёktildtiyti metal Ьlоklапп ёlgйstinri паzаrdа tuturdu

KERNINQ (Кеrпiпg). Наrflаrdап astlt оlаrаq опlаr araslndakt
masafanin tanzimlanmasi. Matnin gozal gёгtiпmаsi ча yaxýl
qavrantlmast ti9йп bazi hагflэr arastndakt masafa ЬёуUk,
digаrlаriпdа kigik ola Ьilаr.
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KaSiM. Dastlanmig kitab Ьlоkuпuп kэпаrlаrtпtп kэsilmasi.
KoSiMo GEDaN ýoKiL. Маtп Ьlоkuпdап kапаrа glхаrаq

sahifanin Ьо9 sahasini da tutan, blokun kasimi zamanl mйаууап
qadar kasilacэyi паzаrdа tutu|an illйstrаsiуа, tasvir.

K|TAB, Hacmi48 sahifэdan arttq, mйаууап formata malik оlап,
yumýaq чэ уа qalln cildli qeyri-dovri пэ9r.

KITAB BLOKU (Book block). Komplektlagdirilmig, tikilmig va
iglапmi9 kitab пusхэsi varaqlarinin kitabdйzaltma рrоsеsiпа
verilmasi.

KiTAB SaRGiSi (Book fai). Kitab mаrkеtiпqiпiп fоrmаlаrlпdап
Ьiri. Tantghq, rеklаm ча s. maqsadi ila паgriууаtlаrtп Ьir уеrdа oz
kitablarrnr пйmауig etdirmasi. Stasionar, sаууаг, daimi, mtivaqqati,
tematik va goxmёvzu|u sаrgi|аr чаг.

KLAViATURA. КоmрЁtеr sistemina аmr va malumatlarr daxil
еtmэk tigtin dtiуmаlагdап iЬагаt lёvha.

KL]PART (Clipart), Mrivaflq yerda iýlatmak iigiin gэkillаr
toplusu. Веlэ tорlulаrdап rеklаm materiallartnda gox istifada
оluпur. Аdэtап disk gaklinda Ьuгахllап klipartlar qrafik
рrоqrаmlаrdа geni9 istifada оluпur.

KLIýE. Sопrаdап kaýrz va уа baqqa material йzагiпdа 9ар
etmak ugtin mйxtalif Ьэrk mаtеriаllаr (metal, taxta, plastik)
tizarinda oyulan tasvir. Reproduksiya еdilэп orijinaItn
хаrаktеriпdап asllt оlаrаq jizgili va гаstrlt (avtotip) kli9elar hаztrlапtг,

KoLoNSIFRA. вах: SoHiFo NoMRoSi.
KOLONTiTUL (Ruппiпg head). Sahifalarin yuxaгtstnda

tоkrаrlапап baghq.
KONTRAST. Rasmin, fоtопuп эп agtq va ttind sahalari

arastnda optik qattltýtn intervalt.
KONTRTITUL. Bazi па9rlаr ugtin tatbiq edi|an xOsusi titul

sahifasi. Osasan tarct]ma паgrlаriпdа оrijiпаl па9r haqqtnda va уа
serial паgrlаrdэ timumi sеriуа haqqtnda malumat уеrlаgdirmэk
ugйп titulun sol tarafinda (сйt sэhifаdэ) чеrilir.

KONTUR. Таsчiriп htidudlannttayin еdап xatt, cizgi.
KORREKTOR (Proofre ader), Ytýllmlg matni охuуап, Ьurахtlmtg

orfoqrafik-imla sэhчlаriпi dtizэldan (tashih еdап) паgriууаt,
redaksiya i99isi, mЁsэhhih.

KORREKTURA (Correction). Matnin ytýtmt zamanl buraxtlmtg
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оrfоqrаfiуа-imlа sahvlarinin dtizaldilmasindэn iЬаrоt naýriyyat
рrоsеsi, Наr уепi dtizalig опdап avvalki kоrrеktuга пйsхаlаriпiп
asastnda edilmakla Ьir пеgа mагhэlаdап iЬаrаt оlur. Sэhifalama
prosesindan sопrа da kоrrеkturауа ehtiyac оlur.

KORREKTURA iýARaLoRi. Mrixtalif yrýlm va sаhifаlаmэ
qйsurlаrlпt gёstarmak vo аrаdап qaldtrmaq йgtiп beynalxalq
nagriyyat iginda qabul olunmu9 xtisusi igаrаlаr.

КёТUК ýрiпе). Nаgriп tizltiyйntin ёп va аrха tэrаflаriпi
Ьirlэ9dirап hissa.

KURSIV (talic). Cizgilarinin saýa meylliyi tэхmiпап 15" olan
grift, Ylýlm zamanl sёztin (matnin) segilmasi tigtin igladilir,

KURSOR. Кlачiаturаdап daxil оlап mэlumаtlаrtп yazllacaýr уеri
gostaran, еkrапdа sёпйЬ-уапап kigik хэtt.

KUSTODA. Мйаsir ltiýat, ensiklopediya пэgгlаriпdа sahifadэki
ilk va son sёztiп kolontitul уеriпdа takrarlanmasr. Maqsadi охuсu
ugtin kitabdan istifadani asanla9dtrmaqdlr.

KULLIYYAT. Вir va уа Ьiг пеgа mtiallifin аsагlагiпiп tam va уа
qox hissasindan iЬагаt qeyri-dёvri па9r.

а
aARNITUR (Typeface), Еупi dizaynlr grift dasti. Dasta yalnlz

hагflаr deyil, rаqаmlаr, duгýu igаrаlаri, mtixtalif simvol va пigапlаr
da daxildir. Qаrпiturlаrtп ёz adlart оlчr -Аriаl, Helvetica, Times ча s.

QAT. Kitab tizluytintin qatlanan уеri. Qap чаrаqiпiп паgriп
бlgйstiпэ mtivafiq qatlanma хаtlаri,

QATAýMA. Qaltn kaýlzrn va уа kаrtопuп qatlanmastnt
asanlagdtrmaq tigrin kйt alatla qatrn уагаdtlmаsl. Bu amaliyyat
daha 9ох kitab tizl[jklarinin asan agllmast tigйп icra еdilir - tiz|iiyЁn
kёttiya уахlп hissэsinda gaquli qat аglhr.

QATLAMA. Вrоgtirlаmа рrоsеsiпiп mаrhэlаlэriпdап biri. Qap
varoqinin пэgriп оlgusйпа muvafiq Ьir чэ уа Ьir пеgэ dаfэ
qatlanmasl.

QЭZЕТ. Qtsa vaxt iпtегчаlt ila gtxan, muxtalif fоrmаtlаrа malik,
Ьir va уа Ьir nega 9ар чаrаqiпdэп iЬаrэt iпfоrmаsiуа хаrаktегli
dочri па9r.

QLOSSдR! (G/ossary,). Тегmiпlаr lйýati. ikidilli, izahh ola Ьilэr.
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аОýА SaHiFa (Double spread). Kitabln, juгпаltп, qazetin iki
уапаýl sahifasi. Qoýa sahifada, adatan, qoga titu|, agtq titul, ЬёуOk
ol9йlti illЁstгаsiуа va digаг па9r еlеmепtlагi уегlаgdiriliг.

аОýМА. Вах: OLAVO 2.
QRAVUR (Gravure). Аýас, metal va digаг Ьаrk sathlara

kogйrtilmiig (hэkk edilmig) tasviг, ottisk (basma). Нtiпdйг 9ар vo
dаriп gap qгачtirlаri чаr.

L
LДК (Varnish,). Poliqrafiya sanayesinda iglanan parlaq tarkib;

adatan parlaqlrq чеrmэk va girklэпmэdап qогumаq ii9Ёп gap
olunmug tizltik tizаriпа 9эkilir.

LAMiNASiYA (Lamination). Раrlаq plyonkantn ottiska
yaptgdtrtlmast. Nаgriп badii tartibat vasitэsi kimi cildlama iginda dэ
istifada edilir. Stxma xtjsusi mаgtпlаr vasitasi ila iсrа оluпur.

t-iОВКiШ. Cildlamada igladilan matbaa mаtеriаh.
LiQATURA (Ligature). iki va уа йЕ hаrfiп аrаslпdа bogluq

оlmаdап Ьirlэgdirilmаsi.
LiNOTiP. Matn yrýlmr 09tin sаtiгtоkап ylýrm magrnr, '1884-cti

ilda аlmап ixtiragtst О,Меrgепtаlеr ixtira etmigdir. Ylýrm (паЬоr),
tбkmа va gegidlama араrаtlаrtпdап iЬаrаtdiг

LiTOaRAFlvH \tППоgrарhу). Yastr рр пёчti; matnin kimyavi
yolla hаztгlапmlý satha kёgfiгulmаsi va ondan basma altnmasl
t]sulu. Qap formast litoqrafiya dagtnda, sink va altiminium lочhаlэri
uzаriпdа hаztrlапtr. 'l798-ci ilda Almaniyada А. Zenefelder
tаrаfiпdап ixtira edilmigdir, АzаrЬаусапdа XlX аsrdап etibaran
istifada оluпmаýа baglaylb,

LUёаТ. Наr Ьiriпа aid malumatlarla tamin edilmi9 dil
чаhid|аriпiп (sёzlаr, sёz Ьirlаgmаlаri, frаzаlаr, tеrmiпlэг, аdlаг,
igаrаlаr) alifba strasl ila nizamlanmtg siyahtslndan ibarat па9r.
Мйхtэlif пOчlагi чаг: ikidilli, izahlt, terminoloji, оrfоqгаfik,
ensiklopedik ча s.

м
МАКЕТ (Dummу), Nаgr olunacaq kitabln poliqrafiya-tartibat
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xйsusiyyatlэrini ёztinda aks etdiran, рriпtеr ча уа raqamli ofsetda
gap olunan ilk kitab nЁsxasi, Nаgгiп elektron variantt ila Ьirgа
matbaaya taqdim edilmak tigйn haztrlanlr.

METoD|K TeDRlS vaSAiTi. Mriayyan sahada biliklэrin
gаgiгdlаrа (tаlаЬаlаrа) daha samarali ёуrаdilmаsi tigtin elmi-
pedaqoji, metodik gёstariglardan iЬаrаt паýr. Mtiallim va
pedaqoqlar й9йп паzаrdа tutulur.

мэтN BLOKU. Вах: BLOK 2.
MONOXROM. Вir Ьоуа ila gареtmэ.
MONOQRAFIYA. Вir рrоЬlеmiп va уа mбчzuпuп hагtаrаfli

aqlmaslna xidmat edan elmi па9г.
MONO-NaýR. Вir эsаrdап ibarat пэ9r.
MONTAJ. Nаgгiп sаhifэlаriпiп gap kaýlzl ёlgйsйпdа mtiayyan

ardtctlhqla уеrlаgdirilmэsi. Komputerda va уа montaj stolunda iсга
edilir.

MUaLLlFLlK НUquqU. Наr hansr Ьir gaxsin аsаriп muallifi
hesab edilmэsi imkantntn hйquqi cahatdan tаmiп edilmasi.

MUaLLIF KOLLEKTIV|. Оsэriп yaztlmaslnda igtirak etmig
mtialliflar qrupu,

MUaLLIF KORREKTURASI. Nagriyyatda yrýrlmrg matnin
mtiallif tarafindan уохlапtl mast.

МUЭLLiF NUSXaLaRi. Qap edilmi9 аsэriп па9гiууаt
tаrаfiпdэп mtiallifa pulsuz чеriIэп ntisxalari. Sayl па9riууаtlа
mtiallif агаstпdаkt raztlagmaya asasan mйаууап оluпur.

MUaLLIF voRaQl. Mriallif matninin hacmini mtiаууап etmak
йgiiп istifada оluпап бl9й vahidi. Adatan 40 miп igаrауа уахtп оlur,
Наmiп hacm tахmiпап iki intervalla ytýllmtg 25 makina sahifasina
чэ ,11 punktla ylýl|mlg 60х90 1/,16 formath паgriп 16 sэhifаsiпэ
ьаrаьаr оlur.

MUOaDDIMO (Preface/foreword), Nаgriп asas mаtпiпdап
эwаl gаlэп, mйallif, tагtiЬgi va уа redaktor tаrаfiпdэп yaztlan
izahat хаrаktеrli girig sozЁ.

МЁNРаRIС NГ (Сопtепts). Nagrdaki fаsillаriп аdlаrtпl va sahifa
поmrаlаriпi gostaran hissa. Kitabln avvalindo, yaxud sопuпdа
чеriIir.

МUNТОХаВАТ. Tadris fаппiпiп ёуrэпdiуi obyektin daha
dаriпdэп mэпimsапilmаsi tigtin elmi, badii, tarixi va digэr
аsаrlэrdап va уа опlаrlп hissalarindon iЬаrаt dаrs vasaiti.

2о9
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N
NABOR (Typesettingl. Вах: YlёlМ.
NAý|R (Publisher). 1. Nagriyyat sahibi. 2. Nаgri mаliууаlа9dirап

gaxs, tagkilat.
NaýR (Publication/edition). Ehtiva etdiyi iпfоrmаsiуапlп

yaytlmastna xidmat еdап, redaksiya-nagriyyat ргоsеslаri kegmig,
poliqrafiya yolu ila goxaldrlmlg, Ьurахthg malumatlart оlап gap
mahsulu.

NaýR LAYlHaSi. Nа9га tasdiq оluпап, mazmunu va galacak
formast mrixtalif sапаdlаrdа aksini tapml9 layiha,

NOýR PLANI. Nэgrа taqdim olunacaq kitab чэ опuп muallifi
haqqrnda mt]fassal malumatdan iЬаrаt sanad, Mt]эllif tarafindan
tartib оluпur.

NaýRiN FORMATI. Nаgriп gap чаrоqiпiп fоrmаtlпа nisbatda
tayin edilan kasimdan qabaqkt ёlqtisi.i.

NaýRiN ёl9USU. Bijtйn istehsal ргоsеslагiпdап kegmig haztr
паgriп - kitabln, jurпаltп ча s. uzunluýu va епiпiп sапtimеtгlаrlа
ifada edilan xarakteristikasr.

NaýRIYYAT (Publishing соmрапу/ publishing house). Mtjallifa
sifarig чегmаklа va уа Ьаgqаlаrtпtп sifarigi asastnda dёчгiча qeyri-
dбчri па9гlагiп buraxtllgtnt чэ sattglni taqkil edan yaradIctltq
mtiassisэsi.

NOýR|YYAT PROSESi. Оsоri паýrа hazlrlamaq tigtin iсrа
edilan faaliyyэt пёчlоri - ytýtm, kоrrеkturа, redakta, tartibat.

NaZARaT lgЯКОSl. Qapln keyfiyyatina nazarat etmak
maqsadila 9ар fогmаstпdа qoyulan igаrаlаг - rапg gkalast,
ха9аЬапzаr igаrэ va s.

NONPAREL, Keqli б punkta ЬаrаЬэг grift, Nadir hаllагdа эlачэ
informasiya materialt tigйn igladilir.

NOT KiTABl. Qox hissasi musiqi аsаriпiп (аsагlаriпiп) not
yaztstndan ibarat па9r.

шёотачi (RASTR) оRАFiкА (Bitmap/Raster graphics).
Коmрutеr qrafiykastnda поqtаlэrdэп tagkil olunmug gakil. Наr Ьir
noqta malumat gaklinda kоmрtitеriп yaddagtnda saxlantltr. Опа
gоrэ da bela gэkillаriп fayllarlnrn hacmi vektor qrafikasIna пisЬэtап
Ьёуйk оluг.

NUSXO (Сору),Nаgr mэhsuluпuп Ьir adadi. Nйsхэlаriп йmumi
sayr tirajr tagkil еdir.
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о
oBJlM. Вах: SIXMA.
OBREZ. Вах: KOSIM,
ОFSЕТ ýAPl (Offset printing). Yastt gap tisulu; 9ар boyast gap

formastndan ottirticti rezin (ofset) siliпdгэ, ondan da kaýtz 0zэriпа
чеrilir. Qap fоrmаlаrl аsаsэп bimetal lёчhаlаrdап hаztгlапtг.

OFSET КАёЕl (Offsef рареr), Ofset gapl й9йп паzаrdа
tutulmug kaýlz пёчй, Rtjtubata davamlrhýl, mohkamliyi, hamarlIýl,
az tozlanmaýt ila sеgilir.

ORIJINAL (Original). МЁэllif matninin, illListrasiyalarln va s,
паgriууаt рrоsеslэriпdап kegmamig ilkin чагiапtt.

oRiJINAL-MAKET. вах: мАкЕт.
OTSTUP. Вах: BOýLUQ (Back lining).
OTT|SK frinVreproduction). Вах: BASII4A.

ё
ёZUёТUВОN (Дufоmаtiс feeder). Qap mаglпlаппdа kaýlzl

aйomatik surаtdэ mаgiпа ёttirап mexanizm.

р
PAGINASIYA fage пumЬеriпg/раgiпаtiоп).
вах: NoMRoLoMo,
РАNТОN, Ofset gaptnda istifada оluпап rапg sistemi.
PERFORAS|VЛ 1ееrrоrаtiопs), Kaýrz йzаriпdа Ьir xatt boyu

daliklar ýlпmlпlп agrlmasl. Pogt markasl, etiket, qорапlап taqvim va
s. паgгlаrdа istifada edilir.

PERQAMENT. Kaýlztn ixtiraslndan avval alyazma kitаЬlагrп
haztrlanmasl Ёgtiп ап 9ох istifada оluпап yazt mаtеriаll. Agtlanmlg
inak dэrislпdап hazlrlantrdt. Adl ilk dafa tatbiq edildiyi уеrdап - е.э.
ll аsrdа Kigik Аsiуапtп Реrqаm gаhаriпiп adlndan gottirtilmtigdtir.

PETIT, Keqli 8 punkta ЬаrаЬаr grift.
PiKA (Pica). 1/6 dЁym ёlgйstiпа ЬэгаЬаг (12 punkt) olgti

vahididir,
PlKSEL (Pixel- picture еlеmепt). Наrfi mапаdа - gakilelementi,

Komptjterda tasvirin tagkil olunduýu istanilan noqta.
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PiRATEILIQ. Nаgiriп хаЬаri va icazasi оlmаdап паgriп alava
tirajtntn matbaa tаrаfiпdап hazlrlanmasI va satt9a чеrilmэsi.
Mtialliflik hriquqlarrnrn pozulmast пбчr,i.

PLAGIAT. МапЬауi gбstаrilmэdап hаr hanst Ьir adabi эsаrdап
раrgаlапп iqtibast. Mtjalliflik htiququnun pozulmast почЁ.

PLAKAT (Роstеr). iri fоrmаtlr, ekspozisiya ugtin паzаrdа
tutulmug, mtiayyan mёvzuya hasr olunmug tэЬliýаt хаrаktеrli
паýr.

POLE. (Маrgiп). Вах: ВОý SAHO.
POL|QRAFIVД. \еriпtiпg1. Nаgir tarafindan чеrilmig maket

asaslnda паgriп goxaIdtlmast, tirajtnln hazlrlanmasr sаhэsiпdэ
ixtisasla9an fэaliyyat novti.

PORTRET (Portrait), Kaýtzln uzununa orientasiyastnt паzаrdэ
tutan gostarici. Yапi kaýtztn htindtir|Liyti enindan bёytikdtir.

POSTSKRiBT 1Гostscript). Lazer рriпtеrlаri йgtiп Adobe
Systems girkаtiпiп iglэyib hazlrladrýl qrafik komanda dili. Веlэ
рriпtеr gap edilmak й9йп tаkсэ simvollart deyil, ham da griftlагiп
ёlgtisuпй dауigэп, xususi уеrlэrdа хаtlаг чэ dаirаlэr gakon оmrlаri
qэЬul еdir.

PRAKTiKUM. Кеqilmiglаriп mапimsапilmаsiпа komak edan
praktikitapglrtq чэ misаllаrdап ibarat tadгis паgri.

PREPRINT. Nаgгiп asas tirajlndan аwэl mtioyyan hissasinin
buraxtlmasl,

PREYSKURANT. Mal чэ хidmэtlэriп qiymat va Ьаzэп qtsa
xarakteristikasl gёstarilmakla sistemlэgmig siyahlstndan iЬаrэt
normativ istehsalat-praktika va уа malumat паgri.

PROSPEKT. Наr hanst girkatin tэklif etdiyi mаllапп sistemlag-
dirilmig siyahtstndan, Ьаzэп опlаrtп tasvirindan iЬаrэt malumat ча

уа rеklаm паgri.
PUNKT (Point), Olgu vahidi, Dйymtin 1172 hissэsi. 0,35 mm-а

ЬэrаЬэrdir. ýriftlarin va satirlararast masafanin olgtisunti qeyd
etmak tigun istifada оluпur.

PUNKTUASiYA. вах: DURёU iqякэLакi.

R

RASTR (Наlftопе sсrеел), Tasvirin noqtali qurulugu. Nёqtаlаr
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dairavi va уа ellipsvari ola Ьilаr. Вах: hаmgiпiп PiKSEL.
RAZVOROT. Вах: ООýА SЭНlFО.
REKLAM-ýAP MЭHSULLARI. Маltп, xidmatin, gахsiп ча уа

girkatin reklaml maqsadila па9r edilan gap mahsulu, Вах: hэmgiпiп
BUKLET, PRoSPEKT.

RaSMl NaýR. Dёчlэt tagkilatlarl, idаrа va mйassisalari,
ictimai tagkilatlar аdlпdап уауllап, поrmаtiч чэ diгektiv хаrаktеrli
mаtеriаllагdап iЬаrаt пэ9r.

S
SAMoNAKLAD. вах: ozuoTURott.
SELLULOZ. Kaýlz, karton istehsalt йgtiп хаmmаl.
SANS SERiF. Qtxtntlstz grift пёчй. Bela griftlаri xaгakteriza

edan cahat hэгflагiпdа yastt qlsa gtxtnttntn olmamasldlr, Bu grift

пёчtiпа Geneva, Helvetica, Аriаl, Vеrdапа kimi qаrпiturlаr aid
edilir.

SlXMA. Xususi рrеslаrdэ (dazgahlarda) dэftаrlаriп, kitab
blokunun slxtlmasl prosesi.

SiSERO (Cicero). Keqli 12 punkta (4,51 mm) ЬаrаЬэr gгift. ilk
dafa Qadim Roma natiqi, yazlglsl va dбчlэt xadim] Маrk Tulli
Sisеrопuп "МаktuЬlап"пlп паgriпdа (Roma,'l467) tatbiq edilmigdir,

SER|F (Rоmап), Kartikli (grxrntllr) grift пёчй. Bu пёч griftlаr oz
fоrmаlаrtпl qadim Romada dag уопmаq tigйn istifadэ оluпап
alatdan gоtйгm0glаr, Bu почй хаrаktеrizа edan cahat hаrflаriп
agaýlstnda ча yuxarlslndakl yastl qlsa оrпаmепt xatlaridir,

SERIYA (Seriesi. Маzmuп va уа mёvzuca Ьir-Ьiri ila Ьаýh
mrjstэqil па9rlаr toplusu. Masalan, "Gёrkаmli gaxsiyyatlar"
seriyasl.

SaHlFa fage), 1. КitаЬrп hacminin olgu vahidi, чэrаqiпiп Ьir
Ozi. 2, Ylýlm va sahifalэma zamanl mаtпiп yerlagdirilmasi tigtin
asas gёttirtilап mtiayyan ёlgtilii dtizbucaq lovha.

SaHIFa NёМRаSi (Folio), Nаgriп sahifalarinda, mаtп
blokundan kапагdа уеrlаgdirilап агdlсtl slrа пёmrаsi, Sahifanin
уuхапslпdа, agaýlstnda, паdir hallarda isa оrtаslпdа чеriliг.

SаRLёVно. оsагiп, опuп struktur vahidinin adt.
SaTlR HaRFLaRi \Lower case). Воуйk (baq) hаrflаrdэп

2lз
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seqilan, alyazmasl чэ пэýriп mэtпiпi tagkil edan hагflаr.
SNoSKA. Вах: НАýiYО.
SORAQ KlTABl. Sistemli quгulugu olan, informasiya vahidlari

alifba strasl ila dtizfilmtig, tatbiqi, praktiki хаrаktеrli malumat
паgri,

SPRAvo9NlK. вах: SORAQ KiTABl.
SSILKA. вах: iSNAD.
SUTUN (Соlumп). Motnin sэhifada gaquli istiqamatda iki va

daha gox hissayэ ayrtlmast, Sutunlartn sayl sahifanin ё|giisЁ va
паgriп хагаktеriпdап astlldtr. Daha 9ох qэzet va juгпаl паgrlаriпdа
istifadэ оluпur,

SVERKA. Вах: TUTUýDURMA,

ý
ýABLON (Template), Matn чэ уа qrafik materiall уеrlаgdirmаk

tigi.in бl9й qeydlari edilmig sahifa,
ýAOULi DUZLaMa. Matn blokunda sаtirlаriп gaquIi istiqamab

dэ ЬаrаЬаr хэtt boyu d0zlэпdirilmэsi. Dizayn ideyastndan astll ola-
rаq satirlar saýdan, soldan vo уа hаr ikitarafdan gaqu|i dtjzlэпа bi-
lаr.

ýORH (Outline). Fikriп, illtistгasiyanln izahl, agtqlanmast.
ýMUSTiTUL. Faslin titulu. Kitabrn stгuktuг чаhidlаriпiп

awalinda galan, adi sahifalardan xtjsusi dizaynt ilэ segilan tak va
уа qoýa sэhifа.

ýRiFT (Fount), Yazl sisteminda igаrаlаriп - hаflаriп, rаqаmlэ-
riп, durýu igаrаlаriпiп чэ s. - qгafik fогmаst,

Вах: hamqinin QARNiTUR.
ýTRIX. ýriftin asas qrafik elementi,
ýTRIX-KOD (Barcode), Raqamli kassa араrаtlаrtпdа kitabrn

qiymotini tayin etmak tigun kitab tizlйуйпtjп аrха tarafina (son
sэhifasina) 9ар оluпап чэ уа yaplýdlrllan xtjsusi alqoritmik igаrа.

т
TORTIBAT. Kitabln еlеmепt|аriпiп ауrr-аугtllqdа va vahdatda

badii va texniki cahatdan taгtibini паzаrdа tutan пэgгiууаt prosesi.



Эlачэlаг

TIRAJ (Circulation). Nэgr пЁsхэlаriпiп umumi sayI.
TIRE (Dash). Qox zaman motarizani ачэz еdап duгýu igarasi,

tiftiqi xatt. Defisdan uzun, matnda istifada оluпап keqlin olgusЁ va
уа опuп yarlst boyda оlur.

T|TUL (Title). Kitabln adI, mйallifi чэ паgiri haqqlnda malumat
уегlаgdirilэп sahifa.

TONER. Lazer рriпtегIаriпdо 9ар tigtin isifadэ оluпап xйsusi
tоz-rэпg.

TUTUýDURMA. Коrrеkturа рrоsеsi; ytёtlmlý, yaxud kоrrеkturа
olunmu9 mаtпiп awalki п(isха ila tutugdurulub yoxlanmast,

ц
UYёUNLAýDIRlLMlý MaTN. Azhazrrltqlr охuсulаr, hamginin

ugaqlar tigtin паzэrdэ tutulmug аsаriп asanla9dtnlmtg matni.
Оsаsэп, ocnabi dillarin ёуrэпi!mэsiпdа istifada еdiliг.

ULDUZ. На9iуэ, isnad 09tin istifada оluпап grift, пigап.

fi
UZIUК (Соvеr). Kitab b|okuna kбttik tаrаfdэп Ьirlаgdirilап,

blokun чэrаqlаriпа пisЬэtап daha qaltn mаtеriаldап hazlrlanan йz
qabtýt, cild, Наzlгlапmа texnologiyaslna gоrа пёmгаlаrlа tasnif
оluпur,

v
VAKANT. Kitabda Ьо9 sahifэ (Мэsэlэп, gmustitulun агха

sahifasi).
VEKTOR aRAFlKASl (Vector graphics), - Adobe lllustrator,

СоrеlDRДW kimi рrоqrаm|аrdа yaradllan, пёqtаlэrdап deyil, гiуаzi
dtjsturlаrа asaslanan хаtlаrdап va ауrilэrdап tagkil оluпап gаkilIаr
V,Q. уаrаdап kоmрutегiп yaddagtnda еlеmепtiп раrаmеtrlагiпi
gёstаrап (пёqtапiп koordinatl, бlgЁstj, гапgi чэ s.) rоqаmlаr
saxlantltr. Опа gёrэ da bela qrafikanrn бlgtistinй dэyigdikdэ,
опlагlп piksellaгi deyil, riyazi gёstэriсilаri dеуigir. Mantiqi оlаrаq,
bёyЁtdtikda da heg Ьiг kеуfiууэt itkisi va fayltn hасmiпiп

zl5
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эhэmiууаtli daracada агtmаst Ьаý чеrmir. Bela gаkillэг
dэпэчаrlikdап astll dеуillэr.

VERJE. istehsal zamanl xususi mйhаfizэ еlеmепtlаri ila (su
igаrаli пахtglаrlа) tэchiz olunmug kaýlz novti.

VaRaQ. 'l. Nagriyyat igi чэ poliqrafiyada 9ар mahsulunun va
mriallif mаtпiпiп hacmini ёlgmаk йЕuп vahid, Вах: MUOLiF
VaRoal. QAP VoRool .

VaRaQa. 1, Hacmi 1 sahifadan 4 sahifayэ qаdаг оlап
informasiya хаrаktеrli па9r. 2. Qahn gap materialtnda 9ар edilmig,
muаууап ёl9tilй Ьir чаrэqdап iЬагаt па9r. Osasan mtihasibatda ча
kаrgЁzаrltqdа istifada оluпur.

vlKLYUqKA. вах: ýAOUL| DUZLoMo.
VQONKA. Мйхtэlif ytýma аmэliууаtlаrlпdап (griftlаriп,

interlinyajtn va s. kigi|dilib-boytidЁlmasi) istifada еtmаklэ mаtпiп
mtiаууэп mэkапdа yerla9dirilmasi.

VSTAVKA. Вах: OLAVO (1),
VYoRSTKA. вах: SoHiFoLoMo.

Y

"YАD" ýRlFT. Ylýrlmlg matna (sагlочhауа) bagqa qаrпiturdап
sэhчэп dtigan grift.

YlёtМ. Nа9rа tasdiq olunmug эlуаzmапlп komptiteгda
(fotoytýlm magtnlnda, liпоtiрdэ) ytýtlmast,

YUKSaK ýАР (Lefferpress), Qap йsullагlпdап Ьiri. Yuksak qap
йgtiп istifada оluпап gap еlеmепtlэri gap fоrmаstпdап hriпdriг оlur
(adt da buradandtr). Аýас tizэгiпdа qrачtiг, mаtЬаэ паЬогu,
stегеоtiр, aйotipiya va kligedan ibaratdir.
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